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MÓDULO 1
“ÁLBUNS”

- Álbum de Arquivos
- Álbum de Fotos



MANUAL DO GERENCIADOR
2020

5

1.1 MÓDULO “ARQUIVOS”

ANEXAR ARQUIVOS EM NOTÍCIAS OU PUBLICAÇÕES

PASSO 1: Abrir o módulo “ARQUIVOS” no novo Gerenciador de Conteúdo ou a partir dos 
outros módulos de alimentação interligados a ele.

PASSO 2: Escolher o álbum no qual o arquivo deverá ficar armazenado e clicar no sinal “+” 
correspondente. (Exemplo: Provimento)
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PASSO 3: Na tela seguinte, clicar novamente no “+” para adicionar o arquivo. 

PASSO 4: Na tela seguinte, clicar em “ESCOLHER ARQUIVO” para carregar o arquivo 
e preencher os campos: DESCRIÇÃO / CRÉDITO. Para salvar o arquivo, clicar em 
CADASTRAR.

P.S.: Para adicionar atos administrativos, pautas, atas e outros documentos, após cadastrar o 
documento no módulo ARQUIVOS, criar a publicação correspondente através dos módulos 
específicos (ATOS / INSTITUCIONAL / LEGISLAÇÃO, etc).
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1.2 MÓDULO “ÁLBUM DE FOTOS”

ANEXAR FOTOS EM NOTÍCIAS OU PUBLICAÇÕES

PASSO 1: Abrir o módulo “Álbum de Fotos” no novo Gerenciador de Conteúdo  ou a partir 
dos outros módulos de alimentação interligados a ele.

PASSO 2: Escolher o álbum no qual a foto deverá ficar armazenada e clicar no sinal “+” 
correspondente.
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PASSO 3: Na tela seguinte, clicar novamente no “+” para adicionar a foto. Para editar fotos 
já armazenadas no álbum, clicar no “Lápis” (editar) correspondente à foto.

PASSO 4: Na tela seguinte, clicar em “escolher arquivo” para carregar a foto e preencher os 
campos:
- NOME DA IMAGEM: Utilizar nome que facilite a busca posterior pela imagem
- CRÉDITOS: Auto / Fonte
- AUDIODESCRIÇÃO: Descrição da imagem para compreensão de pessoas cegas.
ESTE CAMPO NÃO RETORNARÁ NO PORTAL, MAS SERÁ LIDO PELOS APLICATIVOS USADOS 
POR PESSOAS COM DEFICIÊNCIA VISUAL.

Para salvar a foto, clicar em CADASTRAR. A foto poderá ser anexada a outras publicações 
ou notícias, a partir dos módulos específicos.
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“ATOS”
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MÓDULO “ATOS”

ÁREAS ALIMENTADAS NO NOVO PORTAL DO PODER JUDICIÁRIO:

ÁREA NO PORTAL ÁREA NO GERENCIADOR
ATOS / ATAS ATOS /ATAS

ATOS / ATOS DA PRESIDÊNCIA ATOS /  ATOS DA PRESIDÊNCIA
ATOS / ATOS DA VICE-PRESIDÊNCIA ATOS / ATOS DA VICE-PRESIDÊNCIA

PERFIL “MAGISTRADO” /
ANTIGUIDADE DE JUÍZES 

ATOS /  ANTIGUIDADE DE JUIZES

SERVIÇOS / CERTIDÕES DE 
INDISPONIBILIDADE DE SISTEMAS 

ATOS / CERTIDÕES DE INDISPON. DE 
SISTEMAS

ATOS / EDITAIS ATOS / EDITAIS
ATOS / OFÍCIOS ATOS / OFÍCIOS

ATOS / PORTARIAS ATOS / PORTARIAS
ATOS / PORTARIAS CONJUNTAS ATOS / PORTARIAS CONJUNTAS

ATOS / PROVIMENTOS ATOS / CGJ / PROVIMENTOS
ATOS / RESOLUÇÕES ATOS / RESOLUÇÕES

ATOS / RECOMENDAÇÕES ATOS / CGJ / RECOMENDAÇÕES
TRIBUNAL DE JUSTIÇA / CONCURSOS ATOS / PROCESSOS SELETIVOS
PERFIL “CIDADÃO” / PRECATÓRIOS 

(LISTAS)
ATOS / TRIBUNAL DE JUSTIÇA /

PRECATORIOSS
PÁGINA PRINCIPAL / LICITAÇÕES 

(Hastas públicas disponiveis)
ATOS / TRIBUNAL DE JUSTIÇA /

LICITAÇÕES

OBS.1: Este módulo alimenta todas as áreas acima, independente do local no qual as áreas estão 
disponíveis no portal (Coluna da esquerda).
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1. CRIAR NOVA PUBLICAÇÃO

PASSO 1: Abrir o NOVO GERENCIADOR, dentro da área PLATAFORMA SENTINELA; 
clicar no módulo “ATOS”.
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PASSO 2:  Para criar uma NOVA PUBLICAÇÃO (NOVO ATO OU DOCUMENTO), Clicar 
no “+” (IMAGEM 1.1):

         (imagem 1.1)

PASSO 3: Na tela seguinte, selecionar o site (TJMA OU CORREGEDORIA) e a área de 
publicação desejada (TIPO DE DOCUMENTO).

PREENCHER OS CAMPOS:

1 – TÍTULO – COPIAR O TÍTULO DO RESPECTIVO DOCUMENTO (IMAGEM 1.2)

        (imagem 1.2)
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2 – NÚMERO (número do documento, sem o ano) / ANO (ANO DO DOCUMENTO)
3 – SETOR DE ORIGEM / SETOR RELACIONADO – SELECIONAR SETORES
4 – SITUAÇÃO – VIGENTE OU PRESCRITO
5 – ASSUNTO – COLAR CÓDIGO DE VALIDAÇÃO DO DOCUMENTO
6 – EMENTA – COLAR SEM FORMATAÇÃO
7 – CONTEÚDO – COLAR SEM FORMATAÇÃO

OBS. 2 : Os textos devem estar livres de formatação (ATALHO PARA COLAR TEXTO SEM FORMATAÇÃO: 
CTRL+SHIFT+V)

                     (imagem 1.3)

PASSO 4: Clicar no botão “ARQUIVOS ANEXOS +” para adicionar o arquivo (IMAGEM 
1.3). A partir deste ponto, seguir os passos dos módulos “ÁLBUM DE ARQUIVOS”. 

PASSO 5: Após preenchidos todos os campos e adicionados os arquivos, clicar em 
“CADASTRAR” para salvar a publicação (IMAGEM 1.3).
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2. EDITAR PUBLICAÇÃO

Na primeira tela, selecionar o site (TJMA OU CORREGEDORIA); selecionar a área 
correspondente à publicação (CAMPO “TIPO DE DOCUMENTO”); E clicar na lupa. É 
possível realizar uma busca mais específica, preenchendo outros campos na busca. Nesta 
fase, o sistema filtra as publicações da área selecionada (IMAGENS 1.4 / 1.5).

                      (imagem 1.4)

Ao filtrar as publicações da área selecionada, é possível editar a publicação desejada, 
clicando no lápis (IMAGEM 1.5).

                     (imagem 1.5)

Para concluir a edição, seguir os procedimentos descritos nos passos 3, 4 e 5.
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MÓDULOS “AVISOS”

ALIMENTAÇÃO: ASCOM TJMA / ASCOM CGJ / ASCOM ESMAM

 
OBS.: Por este módulo, é permitida a publicação de até comunicados simultaneamente, sendo 1 
para cada site (TJ / CGJ / ESMAM)

1. Abra o módulo “AVISOS” para adicionar novos comunicados no portal (IMAGEM 1.2)

              (imagem 1.2)

2. Para criar um novo aviso, clique no sinal “+” ADICIONAR: 
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3. Escolha uma página (TJ/CGJ/ESMAM) e digite o texto do comunicado – observar limite 
de caracteres; e selecione o período de vigência do aviso. Clique em cadastrar (IMAGEM 1.4)

        (imagem 1.4)
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“BANNERS”
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MÓDULOS “BANNERS”

GESTÃO / ALIMENTAÇÃO: ASCOM TJMA / ASCOM CGJ / ASCOM ESMAM

OBS.: Por este módulo, é permitida a publicação de banners nas páginas e home do portal

1. Acesse o gerenciador de conteúdo através da plataforma sentinela, e abra o módulo 
“BANNERS”.

2. Para criar um novo banner, clique no sinal “+” ADICIONAR.
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3. Na próxima tela, preencha os campos selecionando a página desejada, o link de destino 
e adicione a imagem no formato indicado. Clique em cadastrar para salvar a publicação 
(IMAGEM 1.4)

      (imagem 1.4)
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“CALENDÁRIO 

FORENSE”
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MÓDULO “CALENDÁRIO FORENSE”

GESTÃO / ALIMENTAÇÃO: ASCOM TJMA

OBS.: Por este módulo, é permitida a alimentação das publicações contendo os calendários do 
Poder Judiciário (PUBLICAÇÕES EDITÁVEIS). IMAGENS 1.1 E 1.1.2
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1. Acesse o gerenciador de conteúdo através da plataforma sentinela, e abra o módulo 
“CALENDÁRIO FORENSE” (IMAGEM 1.2)

2. Para criar uma nova publicação, clique no sinal “+” ADICIONAR. Para editar uma publicação 
existente, clicar no “LÁPIS” (EDITAR) correspondente à publicação (IMAGEM 1.3)

        (imagem 1.3)
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3. Na próxima tela, preencha os campos (Colar texto não formatado CTRL+SHIFT+V), 
adicione imagens e arquivos. Clique em cadastrar (NOVA PUBLICAÇÃO) ou alterar 
(EDITAR PUBLICAÇÃO EXISTENTE) para salvar (IMAGEM 1.4).

                (imagem 1.4)
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Tutorial para inclusão/alteração de conteúdo no “site CGJ-MA”. Conteúdo poderá ser 
incluído em formato de texto, enquanto os anexos deverão ter o formato de imagem e pdf.

6.1 INCLUSÃO/ALTERAÇÃO DE INFORMAÇÕES SOBRE “COMARCAS”

a) Acesse o gerenciador e, no quadro MÓDULOS DISPONÍVEIS, clique em “COMARCAS” 
(Figura 01).

Figura 01
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b) Na tela seguinte, selecione a Comarca desejada e, na coluna “AÇÕES”, localizada à direita, 
selecione “VISUALIZAR”, “EDITAR” ou “EXCLUIR” para alterar conteúdo já existente. 
Caso deseje acrescentar novo conteúdo, clique no botão de adicionar “+” (Figura 02).

 Figura 02

c) Para incluir novo conteúdo, preencha os campos com as novas informações, inclusive o 
link de geolocalização, no campo “ENDEREÇO MAPS”. Confira se as informações estão 
corretas, inclusive quanto à ortografia, e clique em “CADASTRAR”, canto inferior direito, 
para que as alterações sejam salvas (Figura 03).

 Figura 03
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6.2 INCLUSÃO/ALTERAÇÃO DE INFORMAÇÕES SOBRE “CORREGEDOR GERAL”

a) Acesse o gerenciador e, no quadro MÓDULOS DISPONÍVEIS, clique em “CORREGEDOR 
GERAL” (Figura 04).

Figura 04

b) Na tela seguinte, selecione a informação que deseja alterar, em seguida, na coluna “AÇÕES”, 
localizada à direita, selecione “VISUALIZAR”, “EDITAR” ou “EXCLUIR” para alterar conteúdo 
já existente. Caso deseje acrescentar novo conteúdo, clique no botão de adicionar “+” (Figura 05).

Figura 05
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c) Para incluir novo conteúdo, preencha os campos com as novas informações, inclusive 
foto (arquivo de imagem). Confira se as informações estão corretas, inclusive quanto à 
ortografia, e clique em “CADASTRAR”, canto inferior direito, para que as alterações sejam 
salvas (Figura 06).

Figura 06

6.3 INCLUSÃO/ALTERAÇÃO DE INFORMAÇÕES SOBRE “JUIZADOS”

a) Acesse o gerenciador e, no quadro MÓDULOS DISPONÍVEIS, e clique em “JUIZADOS” 
(Figura 07).

Figura 07
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b) Na tela seguinte, selecione o Juizado desejado. Em seguida, na coluna “AÇÕES”, localizada à 
direita, selecione “VISUALIZAR”, “EDITAR” ou “EXCLUIR” para alterar conteúdo já existente. 
Caso deseje acrescentar novo conteúdo, clique no botão de adicionar “+” (Figura 08).

Figura 08

c) Para incluir novo conteúdo, preencha os campos com as novas informações, inclusive 
o link de geolocalização, no campo “URL google maps”. Confira se as informações estão 
corretas, inclusive quanto à ortografia, e clique em “Cadastrar”, canto inferior direito, para 
que as alterações sejam salvas (Figura 09).

Figura 09
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6.4 INCLUSÃO/ALTERAÇÃO DE INFORMAÇÕES SOBRE “PLANTÃO DE ÓBITOS”

a) Acesse o gerenciador e, no quadro MÓDULOS DISPONÍVEIS, clique em “PLANTÃO DE 
ÓBITOS” (Figura 10).

 Figura 10

b) Na tela seguinte, selecione a Escala de Plantão de Óbitos desejada e, na coluna “AÇÕES”, 
localizada à direita, selecione “VISUALIZAR”, “EDITAR” ou “EXCLUIR” para alterar conteúdo 
já existente. Caso deseje acrescentar novo conteúdo, clique no botão de adicionar “+” (Figura 11).

     Figura 11
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c) Para incluir novo conteúdo, preencha o campo “TÍTULO” com as novas informações e, 
no link “ARQUIVOS ANEXOS +”, anexe o arquivo, em “pdf”, da nova Escala de Plantão de 
Óbitos. Confira se as informações estão corretas, inclusive quanto à ortografia, e clique em 
“CADASTRAR”, no canto inferior direito, para que as alterações sejam salvas (Figura 12).

   Figura 12

6.5 INCLUSÃO/ALTERAÇÃO DE INFORMAÇÕES SOBRE “PLANTÕES DE 1º 
GRAU”

a) Acesse o gerenciador e, no quadro MÓDULOS DISPONÍVEIS, clique em “PLANTÕES 
DE 1º GRAU” (Figura 13).

    Figura 13
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b) Na tela seguinte, selecione a Escala de Plantão de 1º Grau desejada. Em seguida, na coluna 
“AÇÕES”, localizada à direita, selecione “VISUALIZAR”, “EDITAR” ou “EXCLUIR” para 
alterar conteúdo já existente. Caso deseje acrescentar novo conteúdo, clique no botão de 
adicionar “+” (Figura 14).

Figura 14

c) Para incluir novo conteúdo, preencha os campos “TÍTULO” e “ENTRÂNCIA” e, no campo 
“ANEXO”, anexe o arquivo, em “pdf”, da nova Escala de Plantão. Confira se as informações 
estão corretas, inclusive quanto à ortografia, e clique em “CADASTRAR”, canto inferior 
direito, para que as alterações sejam salvas (Figura 15).

Figura 15
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6.6 INCLUSÃO/ALTERAÇÃO DE INFORMAÇÕES SOBRE “POLOS JUDICIAIS”

a) Acesse o gerenciador e, no quadro MÓDULOS DISPONÍVEIS, clique em “POLOS 
JUDICIAIS” (Figura 16).

     Figura 16

b) Na tela seguinte, selecione o Polo Judicial desejado. Em seguida, na coluna “AÇÕES”, 
localizada à direita, selecione “VISUALIZAR”, “EDITAR” ou “EXCLUIR” para alterar conteúdo 
já existente. Caso deseje acrescentar novo conteúdo, clique no botão de adicionar “+” (Figura 17).

 Figura 17
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c) Para incluir novo conteúdo, clicar no ícone Adicionar “+”. A geolocalização deve ser 
adicionada no campo “URL Mapa Google”. Neste caso, deve ser adicionado o link de 
incorporação do Mapa do referido polo judicial – criados pela ASCOM. Confira se as 
informações estão corretas, inclusive quanto à ortografia, e clique em “CADASTRAR”, 
canto inferior direito, para que as alterações sejam salvas (Figura 18).

 Figura 18

6.7 INCLUSÃO/ALTERAÇÃO DE INFORMAÇÕES, TELEFONES / ENDEREÇOS 
SOBRE “SERVENTIAS”

a) Acesse o gerenciador e, no quadro MÓDULOS DISPONÍVEIS, clique em “SERVENTIAS” 
(Figura 19).

   Figura 19
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b) Na tela seguinte, selecione uma Serventia já disponível. Em seguida, na coluna “AÇÕES”, 
localizada à direita, clique em “VISUALIZAR”, “EDITAR” ou “EXCLUIR” para alterar o 
conteúdo já existente. Caso deseje acrescentar novo conteúdo, clique no botão de adicionar 
“+” (Figura 20).

     Figura 20

c) Para incluir novo conteúdo, preencha os campos com as novas informações. Confira se 
as informações estão corretas, inclusive quanto à ortografia, e clique em “SALVAR”, canto 
inferior direito, para que as alterações sejam salvas (Figura 21). 

Figura 21
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6.8 INCLUSÃO/ALTERAÇÃO DE INFORMAÇÕES SOBRE “RELATÓRIOS DE 
CORREIÇÃO”

a) Acesse o gerenciador e, no quadro MÓDULOS DISPONÍVEIS, clique em “RELATÓRIOS 
DE CORREIÇÃO” (Figura 22).

  Figura 22

b) Na tela seguinte, selecione um Relatório de Correição já disponível. Em seguida, na coluna 
“AÇÕES”, localizada à direita, clique em “VISUALIZAR”, “EDITAR” ou “EXCLUIR” para 
alterar conteúdo já existente. Caso deseje acrescentar novo conteúdo, clique no botão de 
adicionar “+” (Figura 23).

     Figura 23
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c) Para incluir novo conteúdo, preencha os campos “TÍTULO” e “CONTEÚDO” com as 
novas informações e, em “ARQUIVOS ANEXOS +”, anexe, em pdf, o novo Relatório de 
Correição. Confira se as informações estão corretas, inclusive quanto à ortografia, e clique 
em “CADASTRAR”, canto inferior direito, para que as alterações sejam salvas (Figura 24). 

     Figura 24
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MÓDULO: CLIPPING

GESTÃO / ALIMENTAÇÃO: ASCOM TJMA

OBS.: Por este módulo, é permitida a alimentação das publicações da área “COMUNICAÇÃO” 
do antigo site.

1. Acesse o gerenciador de conteúdo através da plataforma sentinela, e abra o módulo 
“CLIPPING” (IMAGEM 1.3)

                          (imagem 1.3)
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2. Para criar uma nova publicação, clique no sinal “+” ADICIONAR. Para editar uma publicação 
existente, clicar no “LÁPIS” (EDITAR) correspondente à publicação (IMAGEM 1.4).

    (imagem 1.4)

3. Na próxima tela, clica em “+ ARQUIVOS ANEXOS” para adicionar os arquivos desejados. 
Ter cuidado de não deletar os arquivos já anexados no módulo. Ao anexar os arquivos, 
clique em “ALTERAR” para salvar a publicação e os arquivos anexados (IMAGEM 1.5).

   (imagem 1.5)
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“COMISSÕES”
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MÓDULO “COMISSÕES”

ÁREAS ALIMENTADAS NO NOVO PORTAL DO PODER JUDICIÁRIO:

ÁREA NO PORTAL ÁREA NO GERENCIADOR / MÓDULO
MENU TRIBUNAL DE JUSTIÇA /

COMISSÕES
MÓDULO “COMISSÕES”

OBS.1: Este módulo alimenta a composição e disponibiliza arquivos de Atas e Agenas das Comissões 
Técnicas do TJMA.

1. Editar publicação - tendo em vista as comissões já estarem criadas, cabe ao setor responsável 
alimentar mudanças na composição através desde módulo e adicionar arquivos.
OBS.: Os arquivos de Atas e Agendas migradas do site antigo estão nos itens “ATAS” e “AGENDAS”. 

PASSO 1: Abrir o novo gerenciador, dentro da área da plataforma sentinela; clicar no 
módulo “COMISSÕES”. (IMAGEM 1.1.1)

                             (imagem 1.1.1)
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PASSO 2: Selecionar a publicação que deseja editar ou adicionar arquivo e clicar no “LÁPIS” 
EDITAR (IMAGEM 1.1)

              (imagem 1.1)

PASSO 3: PREENCHER OS CAMPOS: - TÍTULO / NOME / COMPOSIÇÃO DAS SESSÕES 
/ ANEXO – ANEXAR ARQUIVOS / ATRIBUIÇÕES / COMPOSIÇÃO (COLAR TEXTO 
SEM FORMATAÇÃO. ATALHO: CTRL+SHIFT+V (IMAGEM 1.2). CLICAR EM ALTERAR 
PARA SALVAR A PUBLICAÇÃO.
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“DESEMBARGADORES”
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MÓDULO: DESEMBARGADORES

GESTÃO / ALIMENTAÇÃO: ASCOM TJMA

OBS.: Por este módulo, é permitida a alimentação das publicações referentes aos membros do TJMA

1. Acesse o gerenciador de conteúdo através da plataforma sentinela, e abra o módulo 
“DESEMBARGADORES” (IMAGEM 1.2)

                     (imagem 1.2)
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2. Para criar uma nova publicação,clique no sinal “+” ADICIONAR. Para editar uma publicação 
existente, clicar no “LÁPIS” (EDITAR) correspondente à publicação (IMAGEM 1.3)

              (imagem 1.3)

3. Na próxima tela, preencha os campos do gabinete, descrição resumida e curriculo completo. 
Adicione a foto do magistrado e clique em alterar para salvar a publicação (IMAGEM 1.4)

 
                                 (imagem 1.4)
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MÓDULO 10
“MÓDULOS 

ESMAM”

- Biblioteca

- Eventos ESMAM
- Núcleo de Estudos
- Processos Seletivos
- Projetos Culturais

- Cursos
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10.1 MÓDULO “BIBLIOTECA”

BIBLIOTECA - BIBLIOTECAS VIRTUAIS - BIBLIOTECA CONTATOS - EDIÇÕES 
ESMAM - OBRAS MARANHENSES - PESQUISA SIABI - SERVIÇOS

1. CRIAR NOVA PUBLICAÇÃO

PASSO 1: Abrir o novo gerenciador, dentro da área da Plataforma Sentinela; clicar no 
módulo BIBLIOTECA.

PASSO 2: Para criar uma nova publicação (novo documento), clicar no “+” (imagem 1.1):

            (imagem 1.1)
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PASSO 3: Na tela seguinte, selecionar a página (BIBLIOTECAS VIRTUAIS, BIBLIOTECA 
CONTATOS, EDIÇÕES ESMAM, OBRAS MARANHENSES, PESQUISA SIABI, SERVIÇOS) 
que deseja acessar.

Preencher os campos:
1 – TÍTULO –  
2 – SUBTÍTULO (quando houver)
3 – RESUMO - colar sem formatação
4 – CONTEÚDO – colar sem formatação
OBS.1: Os textos devem estar livres de formatação (atalho para colar texto sem formatação: 
ctrl+shift+v). (imagem 1.2)

                (imagem 1.2)

PASSO 4: Adicionar arquivos/imagens anexos: clicar no botão ARQUIVOS/IMAGENS 
ANEXOS “+”. A partir deste ponto, seguir os passos dos módulos ÁLBUM DE ARQUIVOS/
ÁLBUM DE FOTOS. Imagem 1.3.

                 (imagem 1.3)
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2. EDITAR, VER OU EXCLUIR PUBLICAÇÃO:

Na primeira tela do módulo BIBLIOTECA, estão listadas as categorias de páginas disponíveis 
na área (bibliotecas virtuais, biblioteca contatos, edições esmam, obras maranhenses, 
pesquisa SIABI, serviços). Selecione ou faça a busca do título a ser editado, e clique no lápis. 
Edite o resumo ou conteúdo selecionado. Imagens 1.4  e 1.5

     (imagem 1.4)

       (imagem 1.5)
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Nesta tela também é possível fazer buscas na lista disponível, clicando na lupa; conferir o 
conteúdo, clicando no olho; ou excluir a publicação, clicando na lixeira. Imagem 1.6.

     
     (imagem 1.6)
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10.2 MÓDULO “CURSOS”

CAPACITAÇÃO EAD - PÓS-GRADUAÇÃO - CAPACITAÇÃO PARA SERVIDOR - FORMAÇÃO 
INICIAL DE MAGISTRADOS - FORMAÇÃO CONTINUADA PARA MAGISTRADOS

Este módulo alimenta todas as áreas acima, referentes exclusivamente aos cursos ofertados 
pela ESMAM, com funcionalidades que permitem listar, adicionar, editar e excluir cursos.

1 – CRIAR NOVA PUBLICAÇÃO

Passo 1: Abrir o novo gerenciador, dentro da área da Plataforma Sentinela; clicar no módulo 
CURSOS.

Passo 2: Para criar uma nova publicação (novo documento), clicar no “+.  (Imagem 1.1):
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      (imagem 1.1)

Passo 3: na tela seguinte, selecionar a página (CAPACITAÇÃO EAD, PÓS-GRADUAÇÃO, 
CAPACITAÇÃO PARA SERVIDOR, FORMAÇÃO INICIAL DE MAGISTRADOS, 
FORMAÇÃO CONTINUADA PARA MAGISTRADOS) na qual deseja fazer a publicação.

Preencher os campos:
1 – NOME DO CURSO  
2 – CONTEÚDO – colar sem formatação
Obs.1: os textos devem estar livres de formatação (atalho para colar texto sem formatação: 
ctrl+shift+v). (Imagens 1.2 e 1.3)

       (imagem 1.2)



MANUAL DO GERENCIADOR
2020

55

      (imagem 1.3)

Passo 4: Adicionar arquivos/imagens anexos: clicar no botão ARQUIVOS/IMAGENS 
ANEXOS “+”. A partir deste ponto, seguir os passos dos módulos ÁLBUM DE ARQUIVOS/
ÁLBUM DE FOTOS. (Imagem 1.4).

      (imagem 1.4)

2. EDITAR, VER OU EXCLUIR PUBLICAÇÃO:

Na primeira tela, estão listadas as categorias de cursos disponíveis (CAPACITAÇÃO 
EAD, PÓS-GRADUAÇÃO, CAPACITAÇÃO PARA SERVIDOR, FORMAÇÃO INICIAL 
DE MAGISTRADOS, FORMAÇÃO CONTINUADA PARA MAGISTRADOS). Selecione o 
nome do grupo de cursos a ser editado e clique no lápis. (Imagem 1.5)   
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      (imagem 1.5)

Nesta tela também é possível fazer buscas na lista disponível, clicando na lupa; conferir o 
conteúdo, clicando no olho; ou excluir a publicação, clicando na lixeira. Imagem 1.6.

      (imagem 1.6)
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10.3 MÓDULO EVENTOS - CONGRESSOS / PALESTRAS / SEMINÁRIOS

Este módulo alimenta todas as áreas acima, referentes exclusivamente aos eventos 
promovidos pela ESMAM, com funcionalidades que permitem listar, adicionar, editar e 
excluir eventos.

1 – CRIAR NOVA PUBLICAÇÃO

Passo 1: Abrir o novo gerenciador, dentro da área da Plataforma Sentinela; clicar no módulo 
EVENTOS.

Passo 2: Para criar uma nova publicação (novo documento), clicar no “+.  (Imagem 1.1):

      (imagem 1.1)
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Passo 3: Na tela seguinte, selecionar a página (CONGRESSOS, PALESTRAS, SEMINÁRIOS) 
na qual deseja fazer a publicação. Preencher os campos:
1 – TÍTULO   
2 – CONTEÚDO – colar sem formatação
OBS.1 : os textos devem estar livres de formatação (atalho para colar texto sem formatação: 
ctrl+shift+v). 
3 – Clique em CADASTRAR (Imagem 1.2).

      (imagem 1.2)

Passo 4: Adicionar arquivos/imagens anexos: clicar no botão ARQUIVOS/IMAGENS 
ANEXOS “+”. A partir deste ponto, seguir os passos dos módulos ÁLBUM DE ARQUIVOS/
ÁLBUM DE FOTOS. Imagem 1.3.

      (imagem 1.3)
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2. EDITAR, VER OU EXCLUIR PUBLICAÇÃO:

Na primeira tela, estão listadas as categorias de cursos disponíveis (CAPACITAÇÃO 
EAD, PÓS-GRADUAÇÃO, CAPACITAÇÃO PARA SERVIDOR, FORMAÇÃO INICIAL 
DE MAGISTRADOS, FORMAÇÃO CONTINUADA PARA MAGISTRADOS). Selecione o 
nome do grupo de cursos a ser editado e clique no lápis. Imagem 1.4   

      (imagem 1.4)

Nesta tela também é possível fazer buscas na lista disponível, clicando na lupa; conferir o 
conteúdo, clicando no olho; ou excluir a publicação, clicando na lixeira. Imagem 1.5.

      (imagem 1.5)
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10.4 MÓDULO NÚCLEO DE ESTUDOS

Este módulo alimenta todas as áreas acima, referentes ao NÚCLEO DE ESTUDOS DA 
ESMAM, com funcionalidades que permitem listar, adicionar, editar e excluir publicações.
APRESENTAÇÃO - DIREITO ADMINISTRATIVO E AMBIENTAL - DIREITO 
CONSTITUCIONAL, DIREITOS HUMANOS, FUNDAMENTAIS E SOCIAIS - DIREITO 
PENAL E PROCESSUAL PENAL - DIREITO PRIVADO - DIREITO PROCESSUAL CIVIL 
E AÇÕES CONSTITUCIONAIS - DIREITO TRIBUTÁRIO - DIREITO ECONÔMICO - 
DIREITO FINANCEIRO - DIREITO PREVIDENCIÁRIO - FILOSOFIA DO DIREITO E 
MATÉRIA INTERDISCIPLINAR - INSTITUIÇÕES EXTRAJUDICIAIS

1 – CRIAR NOVA PUBLICAÇÃO
Passo 1: Abrir o novo gerenciador, dentro na Plataforma Sentinela; clicar no módulo 
NÚCLEO DE ESTUDOS.
Passo 2: Para criar uma nova publicação (novo documento), clicar no “+.  (Imagem 1.1).

     (imagem 1.1)
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Passo 3: Na tela seguinte, preencher o campo TÍTULO, selecionar a PÁGINA 
(APRESENTAÇÃO, DIREITO ADMINISTRATIVO E AMBIENTAL, DIREITO 
CONSTITUCIONAL, DIREITOS HUMANOS, FUNDAMENTAIS E SOCIAIS, DIREITO 
PENAL E PROCESSUAL PENAL, DIREITO PRIVADO, DIREITO PROCESSUAL CIVIL E 
AÇÕES CONSTITUCIONAIS, DIREITO TRIBUTÁRIO, DIREITO ECONÔMICO, DIREITO 
FINANCEIRO, DIREITO PREVIDENCIÁRIO, FILOSOFIA DO DIREITO E MATÉRIA 
INTERDISCIPLINAR, INSTITUIÇÕES EXTRAJUDICIAIS) na qual deseja fazer a publicação.
Cole o CONTEÚDO (sem formatação).
Obs.1: os textos devem estar livres de formatação (atalho para colar texto sem formatação: 
ctrl+shift+v). (Imagem 1.2)

             (imagem 1.2)

Passo 4: Adicionar arquivos/imagens anexos: clicar no botão ARQUIVOS/IMAGENS 
ANEXOS “+”. A partir deste ponto, seguir os passos dos módulos ÁLBUM DE ARQUIVOS/
ÁLBUM DE FOTOS. (Imagem 1.3).

            (imagem 1.3)
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2. EDITAR, VER OU EXCLUIR PUBLICAÇÃO:

Na primeira tela do Módulo NÚCLEO DE ESTUDOS, estão listadas as páginas referentes 
à área (APRESENTAÇÃO, DIREITO ADMINISTRATIVO E AMBIENTAL, DIREITO 
CONSTITUCIONAL, DIREITOS HUMANOS, FUNDAMENTAIS E SOCIAIS, DIREITO 
PENAL E PROCESSUAL PENAL, DIREITO PRIVADO, DIREITO PROCESSUAL CIVIL E 
AÇÕES CONSTITUCIONAIS, DIREITO TRIBUTÁRIO, DIREITO ECONÔMICO, DIREITO 
FINANCEIRO, DIREITO PREVIDENCIÁRIO, FILOSOFIA DO DIREITO E MATÉRIA 
INTERDISCIPLINAR, INSTITUIÇÕES EXTRAJUDICIAIS). Selecione o tema a ser editado e 
clique no lápis. Nesta tela também é possível fazer buscas na lista disponível, clicando na lupa; 
conferir o conteúdo, clicando no olho; ou excluir a publicação, clicando na lixeira. (Imagem 1.4)   

             (imagem 1.4)
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10.5 MÓDULO PROCESSOS SELETIVOS

Este módulo alimenta todas as áreas acima, referentes aos PROCESSOS SELETIVOS 
executados pela ESMAM, com funcionalidades que permitem listar, adicionar, editar e 
excluir publicações.

ESTAGIO REMUNERADO 2011 - ESTAGIO REMUNERADO 2013 - ESTÁGIO 
REMUNERADO 2016 - ESTÁGIO REMUNERADO 2019 - PÓS-GRADUAÇÃO ESMAM 

1 – CRIAR NOVA PUBLICAÇÃO

Passo 1: Abrir o novo gerenciador, dentro na Plataforma Sentinela; clicar no módulo 
PROCESSOS SELETIVOS.

Passo 2: Para criar uma nova publicação (novo documento), clicar no “+.  (Imagem 1.1).
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Passo 3: Na tela seguinte, preencher o campo TÍTULO, selecionar a PÁGINA (ESTÁGIO 
REMUNERADO 2011, ESTÁGIO REMUNERADO 2013, ESTÁGIO REMUNERADO 2016 
ESTÁGIO REMUNERADO 2019, PÓS-GRADUAÇÃO ESMAM) na qual deseja fazer a 
publicação.

Cole o CONTEÚDO (sem formatação).

Obs.1: os textos devem estar livres de formatação (atalho para colar texto sem formatação: 
ctrl+shift+v). (Imagem 1.2)

Passo 4: Adicionar arquivos/imagens anexos: clicar no botão ARQUIVOS/IMAGENS 
ANEXOS “+”. A partir deste ponto, seguir os passos dos módulos ÁLBUM DE ARQUIVOS/
ÁLBUM DE FOTOS. (Imagem 1.3).
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2. EDITAR, VER OU EXCLUIR PUBLICAÇÃO:

Na primeira tela do Módulo PROJETOS CULTURAIS, estão listadas as páginas referentes à 
área (CORAL ESMAM, ESMAM CULTURAL, etc). Selecione o tema a ser editado e clique no 
lápis. Nesta tela também é possível fazer buscas na lista disponível, clicando na lupa; conferir 
o conteúdo, clicando no olho; ou excluir a publicação, clicando na lixeira. (Imagem 1.4)   
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10.6 MÓDULO “PROJETOS CULTURAIS”

Este módulo alimenta os menus acima, referentes aos PROJETOS CULTURAIS da ESMAM, 
com funcionalidades que permitem listar, adicionar, editar e excluir publicações.

MENU PROJETOS CULTURAIS / CORAL ESMAM / ESMAM CULTURAL

1 – CRIAR NOVA PUBLICAÇÃO

Passo 1: Abrir o novo gerenciador, dentro na Plataforma Sentinela; clicar no módulo 
PROJETOS CULTURAIS.

Passo 2: Para criar uma nova publicação (novo documento), clicar no “+.  (Imagem 1.1)
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Passo 3: Na tela seguinte, preencher o campo TÍTULO, selecionar a PÁGINA (CORAL 
ESMAM/ESMAM CULTURAL) na qual deseja fazer a publicação ou edição.

Cole o CONTEÚDO (sem formatação).
Obs.1: os textos devem estar livres de formatação (atalho para colar texto sem formatação: 
ctrl+shift+v). (Imagem 1.2)

 

Passo 4: Adicionar arquivos/imagens anexos: clicar no botão ARQUIVOS/IMAGENS 
ANEXOS “+”. A partir deste ponto, seguir os passos dos módulos ÁLBUM DE ARQUIVOS/
ÁLBUM DE FOTOS. (Imagem 1.3).
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2. EDITAR, VER OU EXCLUIR PUBLICAÇÃO:

Na primeira tela do Módulo PROJETOS CULTURAIS, estão listadas as páginas referentes à 
área (CORAL ESMAM, ESMAM CULTURAL, etc). Selecione o tema a ser editado e clique no 
lápis. Nesta tela também é possível fazer buscas na lista disponível, clicando na lupa; conferir 
o conteúdo, clicando no olho; ou excluir a publicação, clicando na lixeira. (Imagem 1.4)   
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MÓDULO 11
“INSTITUCIONAL”
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MÓDULO “INSTITUCIONAL”

ÁREAS ALIMENTADAS NO NOVO PORTAL DO PODER JUDICIÁRIO

ÁREA NO PORTAL MODULO NO GERENCIADOR
MENU TRIBUNAL DE JUSTIÇA / 

INSTITUCIONAL (IMAGEM INSTIT 3)
INSTITUCIONAL / TRIBUNAL DE 

JUSTIÇA / ITEM ESPECÍFICO
MENU TRIBUNAL DE JUSTIÇA / 

SESSÕES DE JULGAMENTO / SESSÕES 
JURISDICIONAIS (PAUTAS DAS 

SESSÕES DOS ÓRGÃOS COLEGIADOS – 
JURISDICIONAIS) – INSTIT4 /5

INSTITUCIONAL / TRIBUNAL DE 
JUSTIÇA / SESSÕES JURISDICIONAIS / 

ITEM ESPECÍFICO

MENU TRIBUNAL DE JUSTIÇA / 
SESSÕES DE JULGAMENTO / SESSÃO 

ADMINISTRATIVA (PAUTAS DAS 
SESSÕES ADMINISTRATIVAS

INSTITUCIONAL / TRIBUNAL DE 
JUSTIÇA / SESSÕES ADMINISTRATIVAS

CORREGEDORIA / INSTITUCIONAL / INSTITUCIONAL / CORREGEDORIA / 
ITEM ESPECÍFICO

ESMAM / INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL / ESMAM /
ITEM ESPECÍFICO
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INSTITUCIONAL / CORREGEDORIA
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INSTITUCIONAL / ESMAM

1. CRIAR NOVA PUBLICAÇÃO – ABRIR O MÓDULO “INSTITUCIONAL” NO NOVO 
GERENCIADOR DE CONTEUDO
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PASSO 2: Para criar uma nova publicação, clicar no “+” (IMAGEM 1.1)

            (imagem 1.1)

PASSO 3: Na tela seguinte, selecionar o site (TJMA / CORREGEDORIA / ESMAM) a  área 
de publicação desejada. Preencher os campos, naquilo que se aplicarem. Adicionar imagens 
e arquivos, se for necessário. Para salvar a publicação, clicar em cadastrar.
P.s.: Não é obrigatório o preenchimento de todos os campos. (IMAGEM 1.2)

                (imagem 1.2)
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PARTE 2: Editar publicações ou adicionar pautas / atas / agendas das sessões administrativas 
e jurisdicionais do plenário e demais órgãos colegiados / editar publicação.
Exemplo: Pauta de julgamentos da 3ª Câmara Criminal Isolada

PASSO 1: Abrir o módulo institucional no gerenciador de conteudo

PASSO 2: Selecionar o site tribunal de justiça/página “SESSÕES JURISDICIONAIS”, clicar 
na LUPA:
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PASSO 3: Na tela seguinte, as publicações serão filtradas. escolher o órgão colegiado o qual 
deseja publicar o documento, clicando no “LÁPIS – EDITAR” correspondente à publicação 
(imagem 1.5).
p.s.: não apagar as publicações existentes

                   (imagem 1.5)

PASSO 4: Na tela seguinte, selecionar a página correspondente à publicação (sessões 
jurisdicionais, no exemplo), preencher os campos no que couber. para adicionar o arquivo, 
clicar em “ARQUIVOS ANEXOS +”. seguir os passos do módulo “ÁLBUM DE ARQUIVOS” 
para adicionar o anexo. ao concluir, clicar em alterar para salvar a publicação. 
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MÓDULO 12
“LEGISLAÇÃO”
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MÓDULO “LEGISLAÇÃO”

ÁREAS ALIMENTADAS NO NOVO PORTAL DO PODER JUDICIÁRIO:

MENU LEGISLAÇÃO (TJ/CGJ/ESMAM)

OBS.1: Este módulo alimenta todos os itens do menu legislação. 

1. CRIAR NOVA PUBLICAÇÃO. EXEMPLO: PUBLICAR NOVA LEI COMPLEMENTAR

PASSO 1: Abra o módulo legislações no gerenciador de conteúdo
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PASSO 2: Para criar uma nova publicação clicar no “+” (IMAGEM 1):

     (imagem 1)

PASSO 3: Na tela seguinte, selecionar o site (TJMA / CORREGEDORIA / ESMAM) e a área 
de publicação desejada (tipo de documento). Preencher os campos:

1 – TÍTULO

2 – Subtítulo / Assunto - colar código de validação do documento

3 – Selecionar site (TJ/CGJ/ESMAM) / tipo de documento (NO EXEMPLO, LEI 
COMPLEMENTAR), NÚMERO (número do documento, sem o ano) / ANO (ANO DO 
DOCUMENTO)

4 – SETOR DE ORIGEM / SETOR RELACIONADO – SELECIONAR SETORES

5 – SITUAÇÃO – VIGENTE OU PRESCRITO

6 – RESUMO – COLAR SEM FORMATAÇÃO

7 – CONTEÚDO – COLAR SEM FORMATAÇÃO
Obs. 2 : Os textos devem estar livres de formatação (atalho para colar texto sem formatação: 
ctrl+shift+v)
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PASSO 4: Clicar no botão “ARQUIVOS ANEXOS +” para adicionar o arquivo.  A partir deste 
ponto, seguir os passos do módulo “ÁLBUM DE ARQUIVOS”. Após preenchidos todos os campos 
e adicionados os arquivos, clicar em “CADASTRAR” para salvar a publicação. (IMAGEM 3)

                          (imagem 3)
 
2. EDITAR PUBLICAÇÃO:
PASSO 1: Na primeira tela, selecionar o site (TJMA / CORREGEDORIA / ESMAM); 
selecionar a área correspondente à publicação (CAMPO “TIPO DE DOCUMENTO”); e 
clicar na lupa. É possível realizar uma busca mais específica, preenchendo outros campos 
na busca. nesta fase, o sistema filtra as publicações da área selecionada (IMAGEM 4)

                    (imagem 4)
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Ao filtrar as publicações da área selecionada, é possível editar a publicação desejada, 
clicando no lápis. (IMAGEM 5)

                   (imagem 5)

Para concluir a edição, seguir os procedimentos descritos nos passos 3 e 4 da parte 1.
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MÓDULO 13
“MANUAL DE 
IDENTIDADE”
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MÓDULO “MANUAL DE IDENTIDADE”

ÁREAS ALIMENTADAS NO NOVO PORTAL DO PODER JUDICIÁRIO

ÁREA NO PORTAL ÁREA NO GERENCIADOR / MÓDULO
MENU MÍDIA / MANUAL DE 

IDENTIDADE
MANUAL DE IDENTIDADE

GESTÃO/ ALIMENTAÇÃO: 
ASSESSORIA DE COMUNICAÇÃO

PASSO 1: Selecionar o módulo manual de identidade no gerenciador

PASSO 2: No módulo, é possível criar novo item ou editar os itens ja criados.
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PASSO 3: Na tela seguinte, preencher os campos: - TÍTULO / SUBTÍTULO / SELECIONAR 
SITE / CONTEUDO. Para adicionar o arquivo do manual, seguir os passos do módulo 
album de arquivos. clicar em alterar para salvar a publicação.
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MÓDULO 14
“NOTÍCIAS”
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MÓDULO “NOTÍCIAS”

ÁREAS ALIMENTADAS NO NOVO PORTAL DO PODER JUDICIÁRIO:

ÁREA NO PORTAL ÁREA NO GERENCIADOR / MÓDULO
HOME / NOTÍCIAS NOTÍCIAS

CORREGEDORIA / NOTÍCIAS NOTÍCIAS
ESMAM / NOTÍCIAS NOTÍCIAS

PÁGINAS ESPECIAIS (HOTSITES) HOTSITES / NOTÍCIAS
OBS.1: ESTE MÓDULO ALIMENTA AS NOTÍCIAS DE TODAS AS PÁGINAS, 
INTERLIGADO AOS MÓDULOS “ÁLBUM DE FOTOS” E “ÁLBUM DE ARQUIVOS” 

1. ADICIONAR NOVA PUBLICAÇÃO

PASSO 1: Abrir o novo gerenciador, dentro da área da plataforma sentinela; clicar no 
módulo “NOTÍCIAS”.

PASSO 2: Para criar uma nova publicação (notícia), clicar no “+” (IMAGEM 1):

                     (imagem 1)

PASSO 3: Na tela seguinte, selecionar o site (TJMA, CORREGEDORIA, ESMAM OU 
ALGUM DOS HOTSITES). É possível selecionar mais de uma página, exemplo, publicar a 
mesma notícia no tjma e no hotsite do núcleo socioambiental.

PREENCHER OS CAMPOS:
TÍTULO – PROVISORIAMENTE, HÁ UMA LIMITAÇÃO DE CARACTERES PARA O 
TÍTULO DAS NOTÍCIAS NA HOME (PÁGINA PRINCIPAL APENAS, QUANDO ABRE A 
NOTÍCIA SÃO MOSTRADOS TODOS OS CARACTERES – IMAGEM 3). 
Devido a isso, é importante priorizar TÍTULOS E RETRANCAS/CHAMADAS 
OBJETIVOS (CURTOS).  (IMAGEM 2)
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IMAGENS 1.2 E 1.3:

     

PREENCHER OS CAMPOS: - SUBTÍTULO / ORDEM DA PUBLICAÇÃO / CONTEÚDO 
(COLAR TEXTO SEM FORMATAÇÃO / FORMATAR O TEXTO CONFORME DESEJADO) 
/ PALAVRAS – CHAVE (PALAVRAS PARA FACILITAR A BUSCA PELO CONTEÚDO) / 
JORNALISTA RESPONSÁVEL / DATA / LEGENDA DA FOTO PRINCIPAL  (IMAGEM 4)
ADICIONAR FOTOS / ARQUIVOS: CLICAR NO BOTÃO “ARQUIVOS ANEXOS +” OU 
“IMAGENS ANEXAS +” PARA ADICIONAR ARQUIVO E FOTOS. A PARTIR DESTE PONTO, 
SEGUIR OS PASSOS DOS MÓDULOS “ÁLBUM DE ARQUIVOS / ÁLBUM DE FOTOS”. 
Obs.: Ao adicionar fotos à publicação, clicar em sim para a pergunta “ESTA FOTO É A 
PRINCIPAL?” implica em publicar a matéria no destaque (com foto na home). não clicar em sim 
implica em publicar a matéria fora do destaque (sem foto na home).

PASSO 4: Clicar em “CADASTRAR” (IMAGEM 4)

  
                                      (imagem 4)
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P.S.: Para incluir embeds, clicar no ícone “INSERIR EMBED” (Imagem 5)

       (imagem 5)
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MÓDULO 15
“ORGANOGRAMA”
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MÓDULO “ORGANOGRAMA”

ÁREAS ALIMENTADAS NO NOVO PORTAL DO PODER JUDICIÁRIO:

ÁREA NO PORTAL ÁREA NO GERENCIADOR / MÓDULO
MENU TRIBUNAL DE JUSTIÇA / 

ORGANOGRAMA (PARA ALIMENTAR 
O ORGANOGRAMA DA CGJ, ACESSAR 

O MÓDULO INSTITUCIONAL)

ORGANOGRAMA

GESTÃO/ ALIMENTAÇÃO: 
ASSESSORIA DE COMUNICAÇÃO TJMA

PASSO 1: Selecionar o módulo organograma no gerenciador

PASSO 2: No módulo, é possível criar novo item ou editar os itens ja criados: 
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PASSO 3: Na tela seguinte, preencher / editar os campos:
- CONTEÚDO (TÍTULO)
- ANEXAR O ARQUIVO DESEJADO
- CLICAR EM CADASTRAR PARA SALVAR A PUBLICAÇÃO.
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MÓDULO 16
“ÓRGÃOS 

COLEGIADOS”
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MÓDULO “ÓRGÃOS COLEGIADOS”

ÁREAS ALIMENTADAS NO NOVO PORTAL DO PODER JUDICIÁRIO:

ÁREA NO PORTAL ÁREA NO GERENCIADOR / MÓDULO
MENU TRIBUNAL DE JUSTIÇA / 

ÓRGÃOS COLEGIADOS
MÓDULO “CÂMARAS”

OBS.1: Este módulo alimenta apenas a composição dos órgãos colegiados (CÂMARAS, SEÇÕES 
E PLENO), para alimentar pautas, atas e agendas, utilizar o módulo “INSTITUCIONAL”.

1. EDITAR PUBLICAÇÃO – Tendo em vista todos os órgãos colegiados já estarem criados, 
cabe ao setor responsável apenas alimentar mudanças na composição através deste módulo.

PASSO 1: Abrir o novo gerenciador, dentro da área da plataforma sentinela; clicar no 
módulo “CÂMARAS”.

PASSO 2: Selecionar o órgão colegiado que deseja alimentar e clicar no lápis (EDITAR – 
IMAGEM 1)

      (imagem 1)
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PASSO 3: PREENCHER OS CAMPOS:
- TÍTULO / LOCAL / COMPOSIÇÃO DAS SESSÕES / REUNIÕES (COLAR TEXTO SEM 
FORMATAÇÃO. ATALHO: CTRL+SHIFT+V (IMAGEM 2). CLICAR EM ALTERAR

              (imagem 2)
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MÓDULO 17
“PERFIS”
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MÓDULO “PERFIS”

ÁREAS ALIMENTADAS NO NOVO PORTAL DO PODER JUDICIÁRIO

ÁREA NO PORTAL ÁREA NO GERENCIADOR / MÓDULO
MENU PERFIS – CIDADÃO / 

ADVOGADO / MAGISTRADO / 
SERVIDOR

MÓDULO “PERFIS”

GESTÃO/ ALIMENTAÇÃO: ASCOM TJ/ 
ASCOM CGJ / ASCOM ESMAM

PASSO 1: Selecionar o módulo perfis no gerenciador
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PASSO 2: No módulo, é possível criar novo item ou editar os itens ja criados (PERFIS)

PASSO 3: Na tela seguinte, preencher os campos:
- TÍTULO / SUBTÍTULO / URL (LINK)
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MÓDULO 18
“PLANTÃO DE 

2º GRAU”
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MÓDULO “PLANTÃO DE 2º GRAU”

ÁREAS ALIMENTADAS NO NOVO PORTAL DO PODER JUDICIÁRIO

ÁREA NO PORTAL ÁREA NO GERENCIADOR / MÓDULO
MENU SERVIÇOS / PLANTÃO DE 2 

GRAU 

PLANTÃO DE 2º GRAU
PERFIL CIDADÃO / PLANTÃO DE 2 

GRAU
GESTÃO/ ALIMENTAÇÃO: 

ASSESSORIA DE COMUNICAÇÃO TJMA 
/ DIRETORIA JUDICIÁRIA

PASSO 1: Selecionar o módulo plantão de 2º grau no gerenciador
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PASSO 2: No módulo, é possível criar novo item ou editar os itens ja criados. Para criar 
uma nova publicação, clicar em adicionar “+”. Para editar, clicar no ícone LÁPIS (EDITAR) 
correspondente à publicação.

PASSO 3: Na tela seguinte, preencher / editar os campos:
- CONTEÚDO (TÍTULO)
- ANEXO - ANEXAR O ARQUIVO DESEJADO
- CLICAR EM CADASTRAR PARA SALVAR A PUBLICAÇÃO.
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MÓDULO 19
“PRESIDENTE”
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MÓDULO “PRESIDENTE”

GESTÃO / ALIMENTAÇÃO: ASCOM TJMA

1. Acesse o gerenciador de conteúdo através da plataforma sentinela, e abra o módulo 
“PRESIDENTES” 

2. Para criar uma nova publicação, clique no sinal “+” ADICIONAR. Para editar uma 
publicação existente, clicar no “LÁPIS” (EDITAR) correspondente à publicação.
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3. Na próxima tela, preencha os campos do gabinete, descrição resumida e curriculo 
completo. adicione a foto do magistrado e clique em alterar para salvar a publicação.
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MÓDULO 20
“PUBLICAÇÕES”
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MÓDULO “PUBLICAÇÕES”

GESTÃO / ALIMENTAÇÃO: ASCOM TJMA / ASCOM CGJMA/ ASCOM ESMAM

1. Acesse o gerenciador de conteúdo através da plataforma sentinela, e abra o módulo 
“PUBLICAÇÕES” 

2. Para criar uma nova publicação, clique no sinal “+” ADICIONAR. Para editar uma 
publicação existente, clicar no “LÁPIS” (EDITAR) correspondente à publicação.

3. Na próxima tela, preencha os campos do gabinete, descrição resumida e curriculo 
completo. adicione a foto do magistrado e clique em alterar para salvar a publicação.
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MÓDULO 21
“SERVIÇOS”
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MÓDULO “SERVIÇOS”

GESTÃO / ALIMENTAÇÃO: ASCOM TJMA / ASCOM CGJMA/ ASCOM ESMAM

1. Acesse o gerenciador de conteúdo através da plataforma sentinela, e abra o módulo 
“SERVIÇOS” 

2. Para criar uma nova publicação, clique no sinal “+” ADICIONAR. Para editar uma 
publicação existente, clicar no “LÁPIS” (EDITAR) correspondente à publicação.
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3. Na próxima tela, PREENCHER / EDITAR OS CAMPOS: - TÍTULO /  SUBTÍTULO / 
URL / LINK / SITE.

P.S.: Para publicar apenas na página da CGJ/ESMAM, escolher o site correspondente e clicar na 
opção “PÁGINA PRINCIPAL / NÃO”.

Para publicar na página principal: escolher o site TRIBUNAL DE JUSTIÇA, marcar a opção 
“PÁGINA PRINCIPAL / SIM”

Clicar em alterar para salvar a publicação.
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MÓDULO 22
“VICE-PRESIDENTE”
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MÓDULO “VICE-PRESIDENTE”

GESTÃO / ALIMENTAÇÃO: ASCOM TJMA

1. Acesse o gerenciador de conteúdo através da plataforma sentinela, e abra o módulo 
“VICE-PRESIDENTES” 

2. Para criar uma nova publicação, clique no sinal “+” ADICIONAR. Para editar uma 
publicação existente, clicar no “LÁPIS” (EDITAR) correspondente à publicação.
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3. Na próxima tela, preencha os campos do gabinete, descrição resumida e curriculo 
completo. adicione a foto do magistrado e clique em alterar para salvar a publicação.
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MÓDULO 23
“VIDEOS”
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MÓDULO “VIDEOS”

GESTÃO / ALIMENTAÇÃO: ASCOM TJMA

1. Acesse o gerenciador de conteúdo através da plataforma sentinela, e abra o módulo 
“VIDEOS” 

2. Para criar uma nova publicação, clique no sinal “+” ADICIONAR. Para editar uma 
publicação existente, clicar no “LÁPIS” (EDITAR) correspondente à publicação.
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3. Na próxima tela, preencha os campos:
- ORIGEM (SELECIONAR SETOR)
- TÍTULO / DATA / LINK (URL DO VÍDEO)

Clicar em alterar para salvar a publicação.
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