Referendada Eelo Orgéo Especial, por unanimidade, na 132 Sesséo Virtual Administrativa do Orgéo Especial do ano de 2025.
RESOLUCAO-GP N° 103, DE 1 DE OUTUBRO DE 2024.

Cédigo de validagao: 772775C719
RESOL-GP - 1032024

Dispde sobre a administracdo de bens mdéveis patrimoniais no Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o
(TIMA). B
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais,
CONSIDERANDO a necessidade de consolidar as normas internas relacionadas a gestéo de bens permanentes, promovendo as atualiza¢8es pertinentes;
CONSIDERANDO que, consectariamente, é permitido ao Poder Judiciario, sem a interferéncia dos demais Poderes, proceder ao gerenciamento do préprio
patrimonio;
CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento da gestdo do Plano de Logistica Sustentavel no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhéo (PIJMA);
CONSIDERANDO a Agenda 2030, que contempla os Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel (ODS), baseados nas dimensfes do desenvolvimento
sustentavel — econdmica, social, ambiental e institucional — de forma integrada, indivisivel e transversal para o atingimento das metas associadas; e a Portaria
n° 133, de 28 de setembro de 2018, do Conselho Nacional de Justica (CNJ), que institui o0 Comité Interinstitucional destinado a proceder estudos e apresentar
proposta de integragdo das metas do Poder Judiciario com os ODS que constituem a Agenda 2030 das Nag&es Unidas;
CONSIDERANDO que o Plano de Logistica Sustentavel é instrumento de governanga em contratagdes publicas do Poder Judiciario, nos termos da Resolucéo
n° 347, de 13 de outubro de 2020, do CNJ;
CONSIDERANDO a edi¢&o da Resolucéo n° 400, de 16 de junho de 2021
do CNJ, que dispde sobre a politica de sustentabilidade no ambito do Poder Judiciario e a necessidade de aprimoramento da gestédo do Plano de Loglstlca
Sustentavel no ambito do Poder Judiciario Maranhense;
CONSIDERANDO que a gestao de bens patrimoniais deve ser efetuada de forma sistematica e que os procedimentos que envolvem essa atividade devem ser
padronizados, a fim de serem executados de modo uniforme e coordenado;
CONSIDERANDO que o controle eficaz dos bens patrimoniais contribui para economia de recursos;
CONSIDERANDO a necessidade de o Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o (TJMA) regulamentar as atividades relacionadas ao aperfeicoamento do
Controle Patrimonial no &mbito do PIMA;
CONSIDERANDO que a implementagdo do novo modelo de gestdo patrimonial do TIMA, a partir da obediéncia das Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBCAST), elaboradas pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC), em 21 de novembro de 2008, tem em seu escopo a misséo
de promover a melhoria nos controles internos para a prote¢do do patriménio publico, bem como apresentar mais transparéncia a aplicagédo de recursos da
sociedade;
RESOLVE: ad refendum do Orgéo Especial,
Art. 1° Aprimorar as normas e procedimentos relacionados a toda a gestdo de bens méveis patrimoniais no ambito do Tribunal de Justi¢ca do Estado do Maranhao
(TIMA).
§ 1° Em relag@o aos bens permanentes classificados como ativos de tecnologia de informag&o, cuja Politica de Gestéo esta disciplinada pela Resolucéo GP n°
5, de 22 de fevereiro de 2017, aplicam-se somente os procedimentos contébeis e patrimoniais previstos na presente resolugéo.
CAPITULO |
Secao |
Dos Materiais Permanentes

Art. 2° Sera atribuicdo da Divisdo de Administragdo Patrimonial do TIMA o controle do material permanente no que se refere a identificagédo, codificagéo,
catalogacéo, incorporagdo, registro, inventario, baixa, movimentagao fisica e outros procedimentos correlacionados.
§ 1° Para efeito desta resolucéo, considera-se material permanente o bem patrimonial que apresenta durabilidade superior a dois anos, que ndo perde as suas
caracteristicas fisicas em razé@o do uso corrente, que possui controle individualizado apés o respectivo registro e que ndo tenha sido baixado do acervo do TIMA
§ 2° Os termos "material" e "bem" seréo designacdes genéricas de mdveis, equipamentos, componentes sobressalentes, acessorios, utensilios, veiculos em
geral e outros itens utilizados ou passiveis de utilizagéo nas atividades do TIMA.
§ 3° Exclui-se da classificacdo de material permanente, inclusive para efeito de classificacdo da despesa or¢gamentaria, 0 material que se enquadrar nos
parametros a seguir:
| - durabilidade: quando em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢des de funcionamento no prazo maximo de dois anos;
Il - fragilidade: quando a estrutura esteja sujeita a modificacéo, por ser quebradiga ou deforméavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade ou pela perda de sua
identidade;
Il - perecibilidade: quando sujeito a modificagGes quimicas ou fisicas ou que se deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;
IV - incorporabilidade: quando destinado a incorporagdo a outro bem, ndo podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;
V - transformabilidade: quando adquirido para transformacgao;
VI - economicidade: quando o baixo custo de aquisi¢do e as caracteristicas de uso néo justifiquem o alto custo de controle.

Secéao Il

Da Incorporagéo

Art. 3° Incorporagéo é o conjunto de procedimentos que tém por finalidade identificar e registrar contabilmente o material permanente como integrante do acervo
do Poder Judiciario, em virtude de:
| - aquisigdo: compra de material com recursos orgcamentarios ou extraorgamentarios;
Il - producgdo prépria: material produzido por unidade do TIMA,
Il - recebimento por doagéo ou permuta: material recebido de terceiros;
IV - recebimento em substituicdo: recebimento de material para substituicdo de outro entregue com defeito ou avaria.
Paragrafo Unico. Nenhum material permanente poderd ser utilizado pelas unidades do TIMA sem a prévia incorporacdo, excluido aquele destinado a
amostragens, testes ou recebidos de terceiros em regime de permissao de uso.
Art. 4° Serdo documentos obrigatérios a incorporagéo:
| - bens adquiridos:
a) copia da nota de empenho ou contrato;
b) documento fiscal, atestando o recebimento dos bens;
Il - bens produzidos por unidade organizacional do TIMA:
a) ordem de servigo de fabricacéo do bem;
b) documento emitido pela unidade competente, que ateste a conclusédo do bem, contendo descri¢&o e valor do material produzido;
Il - bens recebidos por doagdo ou permuta: instrumento legal que ateste a doacédo ou a permuta.
§ 1° O material incorporado ao acervo recebera cédigo préprio e definitivo, obedecendo a numeragdo sequencial, impresso em plaquetas ou em etiquetas.
§ 2° No caso de impossibilidade de afixacéo da identificacéo devido as caracteristicas fisicas do material, o codigo de dentificagao sera relacionado em
documento proprio.
§ 3° Constatando-se existéncia de bem sem identificagao, o detentor de carga dever4 comunicar o fato a Divisdo de Administracdo Patrimonial (DAP) para que
providencie a identificac&o e a afixacéo de plaqueta ou etiqueta de patrimonio.
Art. 5° Caberd ao ordenador ou a ordenadora de despesas apreciar e decidir sobre atos que importem no recebimento de materiais mediante doagdo ou
permuta.
Art. 6° Caberd a Coordenadoria de Material e Patrimdnio (CMP) o recebimento dos documentos especificados no art. 4°, bem como realizar todos os
procedimentos necessarios a incorporagéo.
§ 1° Tais documentos deverédo ser encaminhados mediante envio do respectivo processo de pagamento & CMP, ap6s finalizagdo do procedimento de liquidacdo
da despesa pela unidade competente.
§ 2° De forma alternativa, o envio dos documentos & CMP devera ser feito mediante cadastro de requisi¢do no sistema Sentinela Digidoc, com o assunto
“INCORPORAQAO DE BENS PERMANENTES”.
§ 3° No caso de bens permanentes adquiridos por outras unidades situadas na Capital e Regido Metropolitana, as etiquetas ou plaquetas de identificagao
deverdo ser retiradas junto & DAP e fixadas pela prépria unidade, conforme as orientagdes recebidas no ato da entrega.
§ 4° No caso de bens permanentes adquiridos por outras unidades situadas no interior do estado, as etiquetas ou plaquetas de identificagio serdo enviadas pela
DAP junto com as orientagdes para fixacdo nos bens pela prépria unidade.

Secéo Il

Da Requisi¢éo
Art. 7° Requisi¢éo é o pedido de material encaminhado por magistrado ou por magistrada, por servidor titular ou substituto ou por servidora titular ou substituta
das unidades organizacionais, através do sistema de controle patrimonial.
§ 1° A requisicdo de material permanente de uso comum é reservada ao detentor de carga patrimonial ou substituto legal e devera ser feita de acordo com o
catalogo de material permanente, disponibilizado no sistema de controle patrimonial.
§ 2° Na impossibilidade de a requisicéo ser efetuada pelo detentor ou pela detentora da carga patrimonial, substituto legal ou substituta legal, outro servidor ou
outra servidora da unidade podera efetuar a requisi¢do, obrigando-se a dar ciéncia do fato a seu superior hierarquico imediato ou a sua superior hierarquica
imedita.
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§ 3° O atendimento das requisicdes obedecerd ao critério de ordem de recebimento da solicitacdo e estara condicionado a andlise da DAP quanto a
disponibilidade de material em estoque e a conveniéncia de envio dos bens solicitados.
§ 4° As requisicOes de materiais permanentes poder&o ser cadastradas no sistema de controle patrimonial nos prazos estabelecidos no cronograma enviado a
todas as unidades no inicio de cada ano.
§ 5° Unidades vinculadas a um “Patriménio Satélite” nédo serdo atendidas pela DAP. Nesse caso, deverdo cadastrar suas requisi¢des no Sistema Materiales,
selecionando o almoxarifado correspondente.
§ 6° Cabera ao “Patrimdnio Satélite” requisitar os materiais permanentes a DAP e providenciar o atendimento das unidades que Ihes s&o vinculadas.
§ 7° Obras, reformas e alteragdes do layout das unidades que resultarem em demanda de bens permanentes novos deverdo ser analisadas e deliberadas pelo
ordenador ou pela ordenadora de despesas e informadas previamente a DAP, para que possam ser incluidas no Plano Anual de Contratagdes e executadas no
exercicio financeiro seguinte.

Secao IV

Da Movimentacgéo Fisica e da Transferéncia de Carga
Art. 8° Para efeito desta resolucdo, considera-se:
| - carga: efetiva responsabilidade pela guarda, uso e conservagéo de material permanente pelo consignatario ou pela consignataria;
Il - detentor de carga patrimonial: magistrado ou magistrada e servidor ou servidora que, em razao do cargo ou da fungdo que ocupam ou por indicacdo de
autoridade superior, respondem pelo uso, guarda e conservagdo dos bens que a Administragdo do TIMA |hes confiar mediante termo de responsabilidade;
Il - carga individual: efetiva responsabilidade pela guarda, uso e conservagao de material permanente de uso exclusivo do detentor ou da detentora;
IV - termo de transferéncia interna: instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade pelo uso, guarda e conservagdo dos bens, emitido por ocasido
da movimentacéo de material entre as unidades;
V - termo de transferéncia externa: instrumento administrativo de atribuicéo de responsabilidade pelo uso, guarda e conservacéo dos bens, emitido em caso de
saida de material das dependéncias do TIMA para conserto e/ou manutengao, para exposi¢ao e outras situacdes similares;
VI - movimentag&o: conjunto de procedimentos que implicam a transferéncia fisica de material permanente, podendo ocorrer:
a) entre unidades distintas;
b) mediante recolhimento ao depdsito de bens patrimoniais;
¢) mediante distribuicdo de bens para as unidades;
d) em regime de utilizagdo de bem em carater especial;
e) em regime temporario, para exposigdes, consertos ou servico externo.
Art. 9° Nenhum bem podera ser movimentado desacompanhado do termo de transferéncia interna ou do termo de transferéncia externa, bem como da sua
etiqueta/plaqueta de identificacé@o patrimonial (tombo).
Paragrafo Unico. Do termo de transferéncia deverdo constar o nome, a matricula e a assinatura do detentor ou da detentora de carga.
Art. 10. O recolhimento de material médico, odontolégico, grafico, de processamento de dados, som, imagem, copa, cozinha, seguranga, medicéo, oficina e
demais maquinérios de uso especifico que tenham perdido sua condi¢éo de uso e que estejam destinados a desfazimento sera condicionado & emisséo de laudo
pela respectiva area técnica, assim como o seu valor de mercado e se necessitam de algum procedimento especifico de descarte.
Art. 11. O detentor ou a detentora de carga patrimonial somente se desobriga da responsabilidade pela guarda, uso e conservacéo dos respectivos materiais,
guando assina o termo de transferéncia interna ou o termo de transferéncia externa na condigdo de cedente.
§ 1° O detentor ou a detentora de carga respondera por extravios, subtrages ou eventuais danos que ocorrerem aos materiais permanentes que estiverem sob
sua guarda, enquanto néo for transferida a responsabilidade ao respectivo sucessor ou substituto ou a respectiva sucessora ou substituta, observado o caput
deste artigo.
§ 2° A transferéncia de responsabilidade a que se refere o paragrafo anterior ser4 automética sempre que houver mudanca de titularidade do detentor ou da
detentora da carga patrimonial.
Art. 12. Constatado que o dano e/ou extravio de bem durante a movimentacéo é decorrente de ato comissivo ou omissivo imputavel a empresa prestadora de
servigo, copias das comunicagBes das irregularidades serdo remetidas ao gestor ou a gestora do contrato para que adote as providéncias necessarias ao
ressarcimento do valor do bem danificado ou extraviado, nos termos do instrumento contratual.
Art. 13. Na auséncia do detentor de carga e seu substituto imediato ou da detentora de carga e sua substituta imediata, o servidor ou a servidora da unidade
podera assinar o termo de transferéncia interna ou o termo de transferéncia externa, obrigando-se a dar ciéncia do fato a seu superior hierarquico imediato ou a
sua superior hierarquica imediata. .
CAPITULO Il
Segéo |
Dos Inventéarios

Art. 14. Para efeito desta resolucéo, considera-se:
| — inventario fisico: instrumento de controle que permite verificar o ajuste entre os registros contabeis e o quantitativo fisico dos materiais permanentes em uso
nas unidades organizacionais do TIMA;
Il — relatério de inventario: instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade pelo uso, guarda e conservagdo dos materiais permanentes, emitido por
ocasiéo do inventario;
Il — termo de responsabilidade de bens néo localizados ou em processo de baixa: instrumento administrativo que especifica os materiais permanentes
distribuidos a unidade e nédo localizados fisicamente por ocasido do inventario.
Art. 15. S&o modalidades de inventario:
| — inventario inicial: realizado no ato da criagdo de uma unidade organizacional;
Il — inventario anual: inventario de carater obrigatério, realizado anualmente, de acordo com programacéo que permita o levantamento de todos os bens
permanentes do acervo ao longo do exercicio;
Il — inventario para transferéncia de responsabilidade: realizado por ocasido da mudanca de chefia de uma unidade organizacional;
IV — inventério eventual: realizado a qualquer época, por iniciativa da DAP ou solicitagéo de érgéo de controle interno e/ou unidade interessada;
V — inventario de mudanca de localizacéo: realizado por ocasido de mudanga de endereco ou desmembramento de unidade.
Art. 16. O inventario sera realizado por servidores ou por servidoras da Comissdo de Inventario e devera ser acompanhado pelo detentor de carga ou servidor
por ele previamente designado ou pela detentora de carga ou servidora por ela designada.
§ 1° Apos a conferéncia fisica, sera emitido o relatério de inventario, que devera ser assinado pelo detentor ou pela detentora de carga patrimonial quando da
finalizag&o da referida conferéncia.
§ 2° Ocorrendo o caso de bem patrimonial distribuido & unidade e n&o localizado fisicamente por ocasi@o do inventério, o detentor ou a detentora devera assinar
o termo de responsabilidade de bens nédo localizados e providenciar a localizagdo do material ou apresentar documento que comprove a regularizacéo, em até
cinco dias Uteis.
§ 3° O ndo cumprimento do prazo estabelecido nos § 2° deste artigo impedird a movimentagéo de bens solicitada pela unidade, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades legais cabiveis, ao responsavel pela carga patrimonial.
Art. 17. O detentor ou a detentora de carga individual devera proceder anualmente ao inventario dos bens sob sua responsabilidade por meio de sistema de
gestao patrimonial.
Paragrafo Gnico. Entende-se por carga individual os bens que, embora corporativos, séo de responsabilidade e uso privativo pelo detentor ou pela detentora da
carga patrimonial.
Art. 18. Os inventarios de verificacéo, de criagdo e de extingdo de unidades e para transferéncia de responsabilidade, realizados durante o exercicio, poderdo ser
considerados para efeito de inventario anual pela DAP.
Art. 19. A conferéncia fisica anual do material permanente distribuido a cada unidade sera realizada pelo detentor de carga patrimonial ou servidor por ele
designado ou pela detentora de carga patrimonial ou servidora por ela designada, cabendo a DAP o envio da relagcdo de bens, da localizacdo para conferéncia e
assinatura e para realizacéo dos demais procedimentos necessarios a concluséo do inventario.
§ 1° O detentor ou a detentora de carga dispora de dez dias Uteis para realizar a conferéncia do material sob sua responsabilidade e encaminhar o termo de
responsabilidade assinado a DAP.
§ 2° Havendo bem fisicamente localizado na unidade e ndo relacionado no termo de responsabilidade, o detentor ou a detentora de carga devera informar a DAP
o nimero de tombamento do bem para que seja efetuada sua inclusdo no referido documento para posterior assinatura.
Art. 20. Verificada a necessidade de prorrogacdo dos prazos estabelecidos nesta Secéo, o detentor ou a detentora de carga patrimonial devera encaminhar
solicitagdo justificada a CMP para andlise e deliberagéo.
Art. 21. Constatada qualquer irregularidade no levantamento fisico dos bens, a DAP adotara as providéncias necessarias a sua regularizagao, nos termos da
Secdo VIl desta resolucéo, sendo assegurado aos envolvidos na ocorréncia o direito a ampla defesa.

Secéo Il

Da Responsabilidade pela Guarda, Uso e Conservacao

Art. 22. Serao obrigag6es do detentor ou da detentora de carga patrimonial:
| - guardar o material permanente em local apropriado e seguro, de maneira a evitar a incidéncia de danos, extravio ou subtragdo, e exercer vigilancia sobre a
correta utilizagdo do bem;
Il - assinar os documentos que conferem responsabilidade pela carga patrimonial nos prazos estabelecidos nesta Resolugéo;
Il - utilizar o material conforme sua destinagédo, dentro dos padrdes técnicos recomendados, sob pena de ser o usuario responsabilizado ou a usuaria
responsabilizada por danos advindos do uso inadequado ou da méa conservagao;
IV - preservar as especificacdes do material (estrutura, dimensdes, revestimentos, caracteristicas técnicas), ficando proibida a descaracterizagdo sem o
respectivo processo administrativo e laudo técnico da unidade competente, que comprove a necessidade de alteragdo do bem;
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V - exigir termo de transferéncia interna ou termo de transferéncia externa para a retirada de material permanente da unidade, para movimentacdo ou de
conserto;
VI - colaborar com os servidores ou com as servidoras responsaveis pela realizag@o do inventario, facilitando seu acesso as dependéncias para levantamento
fisico dos materiais permanentes;
VII - comunicar a DAP qualquer movimentacéo de materiais permanentes que implicar alteragéo do agente responsavel.
Art. 23. O material permanente alocado em areas de uso comum ficara sob os cuidados do agente ou da agente responsavel pela requisi¢éo, devendo indicar, na
ato da solicitacdo, que se trata de uma requisi¢do destinada a uma area comum (ex.: copas, corredores e recepcdes dos féruns que possuem mais de uma
unidade judicial).
Art. 24. Nos afastamentos legais do agente ou da agente responsavel, o substituto ou a substituta legal ou eventual respondera pela guarda, conservacéo e uso
dos materiais permanentes.
Art. 25. O material permanente ndo poderd, sob qualquer hipétese, ser retirado das dependéncias do 6rgéo sem o respectivo termo de transferéncia interna ou
termo de transferéncia externa, excluindo-se desta vedagéo:
| — o material com carga individual;
Il — o material utilizado para efetuar servigos e reparos em outros bens, tais como ferramentas, maquinas, aparelhos e equipamentos tipicos e inerentes a
atividade de manutencéo.
Secéo Il
Das Irregularidades e da Apuragdo de Responsabilidade
Art. 26. Serdo consideradas irregularidades, para efeito desta resolucdo:
| - perda das caracteristicas ou avaria de material permanente, resultantes de acidente, uso indevido, impericia, abandono ou outra forma equivalente, por dolo
ou culpa do agente detentor ou da agente detentora de carga ou do usuario ou da usuaria;
Il - danos causados por incéndio, desabamento e enchente;
Il - perda, extravio ou subtra¢éo confirmada.
Art. 27. Todo servidor ou toda servidora podera responder pelo desaparecimento do material permanente que Ihe for confiado para guarda ou uso, bem como por
dano, descaracterizacéo ou avaria que, dolosa ou culposamente, causar a material, estando ou néo sob sua guarda.
Art. 28. E dever dos detentores ou das detentoras de carga comunicar a Coordenadoria de Material e Patrimonio qualquer irregularidade ocorrida com o material
entregue aos seus cuidados, tao logo tenha conhecimento do fato.
§ 1° A comunicagédo de |rregu|ar|dade devera ser formalizada por meio do sistema Sentinela/Digidoc (requisi¢do com assunto “INFORMAGAO PATRIMONIAL”)
e deverd apresentar, de forma circunstanciada, os fatos que a ensejarem, independentemente de ter sido comunicada anteriormente por outro meio, visando dar
ciéncia imediata a CMP.
§ 2° Verificada qualquer das irregularidades contidas no inciso Ill do art. 26 desta resolugdo, o servidor ou a servidora devera registrar ocorréncia policial e
anexa-la ao processo a que se refere o § 1° deste artigo.
Art. 29. O desaparecimento ou a avaria de material permanente sujeitam o ou a agente responsavel a indenizar o Poder Judiciario mediante:
| - recuperacé@o do material avariado;
Il - reposicéo do material por outro com idénticas caracteristicas, acompanhado de documento fiscal;
Il - ressarcimento em pecunia ao erario, pelo valor liquido registrado no sistema de controle patrimonial, via Guia de Recolhimento do Poder Judiciario (GRPJ)
do Fundo Especial de Modernizacéo e Reaparelhamento do Judiciario (FERJ) ou desconto em folha de pagamento.
Paragrafo Unico. O valor de avaliagdo a ser indenizado podera, mediante autorizagdo da Diretoria Geral do TIMA, ter o pagamento dividido, observando-se o
disposto legislagdo vigente e normas internas no PJMA, quanto as indenizagées e reposi¢des ao erario.
Art. 30. Havendo recusa do detentor ou da detentora em indenizar o Poder Judiciario em virtude do ndo reconhecimento de responsabilidade pessoal na
ocorréncia da irregularidade, a DAP deverd instruir o processo administrativo de que trata o § 1° do art. 28 desta resolucéo, para apuracéo de responsabilidade
mediante sindicancia investigatéria, que deveréa conter:
| - a ocorréncia e suas circunstancias;
Il - 0 estado em que se encontra ou se encontrava o bem patrimonial;
Il - o valor de aquisicéo e o valor liquido do material;
IV - a possibilidade de recuperacéo do material e, em caso negativo, se ha componentes passiveis de reaproveitamento;
V - a manifestagao do detentor ou da detentora.
Art. 31. A sindicancia de que trata o art. 30 desta resolucéo sera conduzida pela Coordenadoria de Processos Administrativos Disciplinares e Sindicancias.
§ 1° Ficando evidente a responsabilidade e havendo recusa em proceder ao reparo, a reposi¢éo ou ao ressarcimento devido, ficard o responséavel sujeito a
instauracao de processo administrativo disciplinar, consoante o disposto na legislagéo vigente e normas internas do PIMA;
§ 2° A substituicdo de obra de arte deverd ser efetuada por obra do mesmo autor, que possuir valor artistico e de mercado compativeis com a obra original do
acervo.
§ 3° Na impossibilidade de reposicéo por obra do mesmo autor, determinar-se-a a reposicéo por obra de natureza, valor artistico e de mercado equivalentes.
§ 4° Tratando-se de pegas, acesso6rios ou componentes de bem patrimonial caracterizado como conjunto, os responsaveis ou as responsaveis pelo extravio ou
pela inutilizagdo de quaisquer das partes deverdo efetuar a substituicéo por outra de idénticas caracteristicas.
Art. 32. O agente ou a agente responsavel, ainda que, por qualquer motivo, esteja desligado do TIMA, respondera por eventual dano causado em sua gestéo, na
forma da lei. 3
CAPITULO 1lI
Secao |
Do Desfazimento de Bens Patrimoniais
Art. 33. Para efeito desta resolucéo, considera-se:
| - desfazimento: renlncia ao direito de propriedade de material do acervo patrimonial por meio de alienagao, inutilizacéo ou abandono;
Il — baixa patrimonial: consiste na perda do poder exercido sobre determinado bem cujo uso intensivo ou prolongado tenha-o tornado obsoleto ou tenha causado
desgaste a ele ou avarias que néo justifiquem a aplicagdo de recursos a sua recuperagéo;
Il — doagdo: compreende a transferéncia de propriedade do material, permitida exclusivamente para interesse social, apds a avaliagédo de sua oportunidade e
conveniéncia socioecondmica;
IV — bem ocioso: quando, embora em perfeitas condiges de uso, ndo estiver sendo aproveitado;
V — bem recuperavel: bem moével que, embora possa ser recuperado, ndo se encontra em condigdes de uso corporativo e cujo custo de recuperacéo seja até
cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja andlise de custo e beneficio demonstre ser injustificavel a sua recuperacéo;
— bem antieconémico: quando sua manutengao for onerosa ou seu rendimento for precario, em virtude de uso prolongado, desgaste ou obsoletismo;
VIl — bem irrecuperavel: bem mével que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razéo de seu custo de
recuperacgao ser mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado ou a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperagéo.
§ 1° Os bens classificados como recuperaveis e antiecondmicos serdo doados, conforme estabelecido nesta Resolugéo.
§ 2° A efetivacéo da baixa patrimonial implicara a imediata exclusdo de responsabilidade do agente ou da agente pelo respectivo bem e a retirada do material da
relacé@o de bens patrimoniais emitida a unidade organizacional.
Art. 34. Cabera a DAP, sempre que comprovar a existéncia fisica de bem ocioso, recuperavel, antieconémico e irrecuperavel, formalizar essa condi¢édo para que
o setor responsavel providencie a baixa patrimonial, a doagdo ou a devolugéo.
Art. 35. Os procedimentos de devolugéo, de baixa patrimonial e de doagdo obedecerdo, no ambito do TIMA, aos ditames desta resolucao.
Art. 36. Quanto aos bens das serventias extrajudiciais do estado do Maranhéo, serdo doados ou baixados apenas os que forem adquiridos e informados como
investimento em suas respectivas presta¢des de contas, conforme estabelecido no art. 1° do Provimento n°® 28, de 25 de setembro de 2017.
Secéo Il
Do Procedimento de Baixa Patrimonial das Unidades Judiciais,
Administrativas e Serventias Extrajudiciais das Comarcas,
exceto Juizados Especiais da Capital
Art. 37. O procedimento de baixa patrimonial de bens moéveis irrecuperaveis ocorrera, inicialmente:
| — pelo cadastramento de Requisi¢do, via sistema Sentinela/Digidoc, assunto: “BAIXA PATRIMONIAL”, anexando o Modelo do Pedido de Baixa Patrimonial
(Anexo 1), com a descri¢@o dos bens e respectivos nimeros de tombos e nimeros de séries, quando for o caso;
Il — a DAP, ao receber a requisi¢do de baixa patrimonial, transforma-la-4& em processo administrativo, analisara toda a documentagéo e expedira
parecer técnico sobre o pedido, encaminhando & Diretoria Geral para providenciar a homologacéo e a autorizagéo de baixa patrimonial perante a Presidéncia do
TIMA;
Ill — autorizada a baixa patrimonial, os autos serdo remetidos a DAP, que procedera a publicacdo no Diario da Justi¢a Eletrénico (DJE) da resenha da deciséo
que autorizar a baixa;
IV — publicada a decisé@o, a DAP procedera a baixa no Sistema de Gestao Patrimonial préprio e encaminhara os autos & CMP para atualizacdo das informagées
no Sistema de Gestédo Patrimonial do Governo do Estado do Maranhé&o;
V —a DAP comunicara a efetivacéo e a publica¢éo a unidade jurisdicional ou administrativa requisitante;
VI — a unidade requisitante se responsabilizara pela retirada das identifica¢cdes de tombamento;
VIl — se for o caso de recolhimento, a unidade devera informar a DAP para agendamento;
VIl — ap6s o recolhimento pela DAP, os bens classificados como irrecuperaveis serdo entregues as cooperativas conveniadas ao TIMA mediante celebracéo de
termo de cooperagdo com este objeto;
IX — caso a DAP constate a auséncia da lista discriminada dos bens a serem baixados ou qualquer circunstancia que impossibilite o prosseguimento do processo
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em conformidade com esta resolugdo, comunicara a unidade detentora dos bens sobre a necessidade de sanear as pendéncias, erros ou omissfes para o
atendimento do pleito;
X — se o processo retornar com pendéncias, a DAP encaminharé & Diretoria Geral sugerindo o indeferimento do pleito.
§ 1° Para instruir a requisi¢ao referida no inciso | do caput, o detentor ou a detentora da carga patrimonial, ou pessoa indicada por ele ou por ela, devera anexar
imagens dos bens.
§ 2° Estardo submetidos ao procedimento de baixa patrimonial de bens irrecuperaveis, estabelecido nesta secéo: todas as unidades judiciais e administrativas
das comarcas, inclusive as unidades da Comarca da llha de S&o Luis (Termo Judiciario de S&o Luis, Termo Judiciario de Raposa, Termo Judiciario de Paco do
Lumiar e Termo Judiciario de S&o José de Ribamar) e todas as serventias extrajudiciais do estado do Maranhé&o, ressalvados os Juizados Especiais Civeis e
Criminais e da Fazenda Publica da Capital, tendo em vista que os bens dos Juizados da Capital serdo devolvidos & DAP, de acordo com o procedimento
estabelecido na Secéo Il deste capitulo.
§ 3° O diretor ou a diretora do férum, juiz ou juiza titular, no caso de vara Unica ou, ainda, o titular ou a titular de serventia extrajudicial, devera, preferencialmente,
proceder a adequada destinacédo dos residuos gerados pelo descarte dos materiais irrecuperaveis, firmando parceria com entidades locais, sem fins lucrativos,
dedicadas a promogéo da reciclagem dentro do conceito de gerenciamento integrado de residuos soélidos, desde que ndo gere nenhum encargo ao Tribunal de
Justica, fazendo constar nos autos termo de compromisso (modelo Anexo I1l) e comunicard & DAP que nédo sera necessario o recolhimento.

Secao Il

Devolugéo Patrimonial dos Bens Ociosos

Art. 38. O procedimento de devolugdo patrimonial de bens ociosos em geral ocorrera, inicialmente:
| — pelo menu Patrimdnio > Bens > Devolugdo de Bens, via sistema MATERIALES, relacionando os bens que serdo devolvidos, a partir de sua descrigdo e
respectivos nimeros de tombos e nimeros de séries, quando for o caso;
Il — para o recebimento dos bens na DAP, sera necessaria a apresentacéo da informacéo de devolugéo cadastrada no sistema MATERIALES;
Il — a devolugé&o patrimonial efetivada seréa confirmada no MATERIALES ap6s a conferéncia fisica dos bens devolvidos;
IV — caso a DAP constate a auséncia da lista discriminada dos bens a serem devolvidos ou qualquer circunstancia que impossibilite a devolucéo dos bens em
conformidade com esta resolugdo, comunicara a unidade detentora dos bens sobre a necessidade de sanear as pendéncias, erros ou omissdes para o
atendimento do pleito.
§ 1° Estardo submetidos ao procedimento de devolugdo patrimonial, estabelecido nesta secéo, todas as unidades judiciais e administrativas do Tribunal de
Justica, da Corregedoria Geral da Justi¢a, dos Juizados Especiais Civeis, Criminais e da Fazenda Publica de Séo Luis.
§ 2° A unidade judicial ou administrativa promovente da devolucdo dos bens devera providenciar a logistica necesséria para a devolucdo do seu material,
inclusive o transporte perante a unidade competente.
§ 3° O cadastramento da devolugdo, via sistema MATERIALES, devera ser realizado apenas no dia em que os materiais serdo efetivamente devolvidos.
§ 4° As demais unidades, ndo relacionadas no § 1° deste artigo, poderdo realizar a devolu¢éo dos bens ociosos utilizando as rotas de entrega de materiais
permanentes, desde que cadastrem o pedido de devolugdo no mesmo periodo a que se refere o art. 7°, § 4°. Nesse caso, 0os materiais a serem recolhidos
deverdo estar devidamente acondicionados em embalagem de facil manuseio e transporte.
§ 5° Computadores, nobreaks, scanners e demais ativos de tecnologia de informagéo ndo obedecerdo ao disposto nesta secdo. Nesse caso, deverdo ser
seguidos os procedimentos estabelecidos pela Diretoria de Tecnologia da Informag¢&o e Comunicagao (DTIC).

Secdo IV

Doagéo de Bens Moéveis das Unidades Judiciais e Administrativas das Comarcas e Serventias Extrajudiciais do Estado do Maranh&o

Art. 39. Serdo documentos exigidos para doagao:
| — para 6rgdos da Administragéo Publica:
a) copia do RG/CPF do presidente ou da presidenta, do diretor ou da diretora do 6rgéo;
b) expediente de nomeacéo do presidente ou da presidenta, do diretor ou da diretora do 6rgéo na imprensa oficial ou veiculo similar;
c) oficio de solicitacdo de doagao dirigido a unidade jurisdicional ou administrativa ou serventia extrajudicial detentora dos bens.
Il — para entidades filantrépicas:
a) copia do RG/CPF do presidente ou da presidenta, do diretor ou da diretora da entidade;
b) cépia da ata de nomeagéo do presidente ou da presidenta, do diretor ou da diretora da entidade;
c) copia do estatuto da entidade;
d) copia do CNPJ da entidade;
e) comprovante de endereco da entidade;
f) declaragdo formal, devidamente assinada pelo ou pela representante legal, de que os bens solicitados se destinardo para uso nas atividades especificas da
donatéaria e de que o valor apurado com eventual venda dos objetos sera integralmente revertido ao patriménio da donataria, visando a consecugéo do respectivo
objeto social (modelo Anexo 1V);
g) termo de compromisso, assinado pelo ou pela representante legal, de que o descarte de materiais que ndo puderem ser aproveitados de alguma forma ou que
apresentarem risco ao meio ambiente se dard em observancia aos preceitos da legislagédo pertinente em vigor, a fim de que nédo haja agressé@o ao meio ambiente
(modelo Anexo Il1);
h) oficio de solicitagéo, pela entidade interessada, dirigido a unidade jurisdicional ou administrativa ou serventia extrajudicial detentora dos bens;
i) certiddo que informe que a instituicdo é representada por pessoa que ndo tenha sido condenada pela pratica de atos de improbidade administrativa ou por
crimes contra a Administragéo Publica.
§ 1° Os bens classificados como recuperaveis e antiecondmicos serdo doados, preferencialmente, a outros 6rgédos da Administragéo Publica.
§ 2° Havendo mais de um ente interessado na mesma ordem de preferéncia, o critério de atendimento sera de antiguidade da solicitagéo.
§ 3° A qualificacdo dos 6rgdos da Administragdo Publica e das entidades filantropicas estara condicionada a apresentagdo dos documentos listados no art. 39
desta resolucéo.
Art. 40. Nos atos correlatos a transferéncia de quaisquer bens, sera vedada a pratica e/ou a tolerancia de favorecimento e/ou a promogédo de autoridades, de
partidos politicos e/ou candidatos ou candidatas a quaisquer cargos eletivos.
Art. 41. O procedimento de alienacéo de bens moveis, na modalidade doag&o, das unidades judiciais e administrativas das comarcas do interior, da Comarca da
Ilha de Sé&o Luis e das serventias extrajudiciais do Estado do Maranhéo ocorrera da seguinte forma:
| — pelo cadastramento de requisicéo, via sistema Sentinela/Digidoc, sob o assunto "ALIENACAO DE BENS REAPROVEITAVEIS", devendo a requisicéo ser
instruida com o Modelo do Pedido de Baixa Patrimonial, com imagens dos bens, com a minuta do termo de doagdo e do termo de entrega (Anexo Il), com a
declaracdo de consulta aos demais juizes ou juizas da comarca (Anexo Il), se for o caso, a respeito da ndo oposicdo a doacdo e, ainda, com todos os
documentos especificados no art. 39;
Il — estando toda a documentagdo em conformidade com o pedido, o processo serd instruido com parecer técnico conjunto da chefia da DAP e do coordenador
ou da coordenadora de Material e Patrimonio, e posteriormente encaminhado a Diretoria Geral para homologacéo e autorizagdo da baixa patrimonial pela
Presidéncia do TIMA;
Ill — autorizada a baixa, os autos serdo remetidos a DAP para solicitar, perante a unidade judicial ou administrativa, ou serventia extrajudicial promovente da
doacédo, a confeccédo final do termo de doacédo, devendo constar a assinatura fisica do titular da unidade judicial e do ou da representante legal da entidade
donatéria;
IV — ap6s a assinatura do termo de doagdo, a unidade judicial, administrativa ou serventia extrajudicial doadora encaminhara a documentacéo a DAP para
providenciar a publicagdo no DJE da decisao que autorizar a doagao;
V — publicada a decisdo, a DAP procedera a baixa no Sistema de Gestao Patrimonial préprio e encaminhara os autos a CMP para atualizagdo das informacGes
no Sistema de Gestdo Patrimonial do Governo do Estado do Maranhdo, comunicando a unidade detentora dos bens que devera proceder a entrega dos bens a
entidade interessada;
VI — a unidade requisitante se responsabilizara pela retirada das identificacdes de tombamento;
VIl — no caso de auséncia de documentagéo obrigatdria ou na falta de autorizacéo pela Presidéncia do TIMA em conceder a baixa patrimonial e sua doacéo, a
DAP comunicara a unidade detentora dos bens sobre a impossibilidade de atendimento do pleito. Esta, por sua vez, devera comunicar a entidade interessada e,
por fim, determinara o arquivamento dos autos.

Segéo V

Baixa Patrimonial e Alienagdo de Bens Alocados nos Galpdes da DAP

Art. 42. O procedimento de baixa de bens irrecuperaveis e de doacéo de bens mdveis recuperaveis e antieconémicos, sob a responsabilidade da DAP, ocorreréo
da seguinte forma:
| - pelo cadastramento de requisicdo, via sistema Sentinela/Digidoc, sob o assunto “BAIXA PATRIMONIAL", instruido com o Modelo do Pedido de Baixa
Patrimonial (Anexo 1), contendo a descrigdo dos bens e dos respectivos nimeros de tombos e nimeros de séries, quando for o caso, bem como as imagens dos
bens;
Il - o pedido de baixa, apds instrugdo e parecer técnico da DAP, serd encaminhado via processo administrativo, a Diretoria Geral para homologacédo e
autorizagdo de baixa patrimonial pela Presidéncia do TIMA,
Il - autorizada a baixa, os autos retornaréo a DAP, que procedera a publicagdo no DJE da resenha da deciséo;
IV — publicada a decisé@o, a DAP procedera a baixa no Sistema de Gestao Patrimonial préprio e encaminhara os autos & CMP para atualizacéo das informagées
no Sistema de Gestédo Patrimonial do Governo do Estado do Maranhé&o;
V — a DAP realizara a separacéo dos bens objetos de baixa e dos bens objetos de doagéo;
VI - os bens irrecuperaveis seréo entregues as cooperativas conveniadas ao TIMA;
VIl - quanto aos bens recuperaveis e antiecondmicos, a DAP devera elaborar minuta de edital para a realizag@o de doagéo, no qual devera constar, no minimo, o
prazo para a manifestagdo de interesse, a documentaqao habilitatéria, os critérios de classificagdo dos interessados e o procedimento para a retlrada
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VIl — a minuta do edital sera encaminhada ao Gabinete do diretor-geral ou da diretora-geral para andlise e deliberacao;

IX — ap6s a aprovacdo da minuta, a DAP providenciard a publicacdo do edital em jornais de grande circulagdo estadual, no DJE, bem como no sitio
www.tjma.jus.br;

IX — formalizado o termo de doagéo, a DAP providenciara a assinatura do ou da representante legal da entidade donataria e, em seguida, encaminhara os autos
ao Gabinete do diretor-geral ou da diretora-geral para colher assinatura do presidente ou da presidenta;

X1 — cumpridas as exigéncias do edital, o processo devera ser arquivado na DAP.

§ 1° Caso algum dos bens doados ndo possa ser aproveitado pelo érgdo donatério ou pela entidade donatéaria, devera ser descartado de forma ambientalmente
adequada, cumprindo integralmente o que dispbe o art. 3°, inciso VII c/c art. 25, ambos da Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010 — Politica Nacional de
Residuos Solidos.

§ 2° A DAP poderd, excepcionalmente, realizar a doagéo de bens moéveis, conforme procedimento estabelecido na Segéo IV deste capitulo, no que couber.
Paragrafo Gnico. Os atos da DAP relacionados ao art. 41, dever&o ser assinados por, no minimo, dois servidores ou duas servidoras pertencentes a CMP.

Art. 43. Cabera a DAP, além das atribui¢Ges ja estabelecidas nos artigos anteriores:

| - analisar as manifestagdes de interesse apresentadas, indeferindo as que nédo estiverem em conformidade com os requisitos estabelecidos nesta resolugéo;

Il - deliberar sobre eventuais questionamentos e impugnag¢des no procedimento de doagao;

Il - fiscalizar e acompanhar todos os procedimentos estabelecidos em edital.

Art. 44. Os casos omissos serdo encaminhados a Diretoria Geral para apreciagdo da Presidéncia do TIMA.

Art. 45. As davidas sobre a classificagdo de materiais permanentes poderdo ser dirimidas perante a DAP, por meio de consulta pelos canais de comunicagao
interna do TIMA.

Art. 46. Esta resolucdo revoga integralmente a Instrugcdo Normativa n® 01/2010 e a Resolucéo GP n° 87, de 15 de setembro de 2022.

Art. 47. Esta resolucéo entrard em vigor em 1° de janeiro de 2025.

Dé-se Ciéncia. Publique-se. Cumpra-se

PALACIO DA JUSTICA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO DO MARANHAO, em S#o Luis, 1 de outubro de 2024.

Desembargador JOSE DE RIBAMAR FROZ SOBRINHO
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 140558
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