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APRESENTAÇÃO 

  

 A Corregedoria Geral da Justiça do Estado do Maranhão, ciente da importância 

da prestação de serviços céleres e eficientes, buscou aperfeiçoar suas atividades e 

procedimentos elaborando um Manual de Rotinas, o qual descreve os fluxos dos 

processos que tramitam neste Órgão, visando conferir maior operacionalidade e 

efetividade às ações de seus servidores.  

Para elaboração do Manual, foram analisados os processos administrativos de 

competência da CGJ-MA, a partir de reunião da equipe da Coordenadoria de 

Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau e dos demais setores, visando 

descrever as atividades e processos, identificar rotinas possíveis de serem otimizadas 

e integrar métodos mais simples e rápidos para otimização do tempo despendido na 

realização das atividades. 

 A descrição das rotinas foi realizada a partir de um fluxograma, o qual, por sua 

vez, consiste em um diagrama que representa graficamente as etapas de realização 

de um processo, sendo uma ferramenta que permite orientar os servidores da CGJ-

MA  quanto às rotinas dos processos e atividades dos setores deste Órgão, garantindo 

maior compreensão dos fluxos. 

  Para desenho do fluxo, foi utilizado o Bizagi Modeler, que é um software 

gratuito para a modelagem descritiva e analítica de processos.  

 Vale lembrar que os procedimentos aqui apresentados poderão ser 

sistematicamente atualizados, quando da necessidade de otimização do processo 

e/ou atualização da legislação, para que seja adaptado à realidade jurídica, 

organizacional e tecnológica de seu tempo. 

 Por fim, espera-se que esse Manual contribua para a melhoria dos processos 

organizacionais que tramitam pela CGJ-MA, de forma a contribuir para o 

melhoramento da qualidade de seus serviços, bem como para a entrega de resultados 

cada vez mais céleres e efetivos à sociedade maranhense.  

 

Des. Paulo Sérgio Velten Pereira  

Corregedor-Geral da Justiça  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

ACESSO AOS SISTEMAS DO CNJ  

Declaração de Propósito:  

Habilitar servidores e magistrados nos sistemas do CNJ  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Assessoria de Informática CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Assessoria de Informática CGJ  

Legislação aplicável:  

Art. 16 do Regimento Interno da CGJ  

Tempo médio de tramitação:  

01 (um) dia útil, quando não há pendências de dados na solicitação  

Elaborado por:  

Kelly Noleto  

Aprovado por:  

Eduardo Freire   

Data:  

07/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

ACOMPANHAMENTO DE PRAZO DE CERTIDÃO  

Declaração de Propósito:  

Acompanhar trimestralmente as Certidões de Regularidade Fiscal (tributária, previdenciária, trabalhista..) 
das serventias para fins de verificação da situação de regularidades das Serventias sob interinidade  

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Secretaria de Análise de Contas  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Secretaria de Análise de Contas  

Legislação aplicável:  

Resolução nº 15/2018 – GP  
Provimento nº 6/2018 – CGJ  
Provimento n.º 45/2015 – CNJ 

 

Tempo médio de tramitação:  

3 meses  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Delza Abreu Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

ADIANTAMENTO CGJ – ALIMENTAÇÃO DO JÚRI  

Declaração de Propósito:  

Fornecer recurso para alimentação nas sessões dos Júris  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ 
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução n.º 57/2020  
Portaria n.º 2777/2020  
Provimento n.º 13/2013 

 

Tempo médio de tramitação:  

05 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Milena Vieira de Oliveira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

ADIANTAMENTO CGJ – EXCEPCIONAL  

Declaração de Propósito:  

Conceder crédito para compra de material e contratação de serviços destinados, exclusivamente, a 
manutenção de bens móveis e imóveis. (desde que inexista contrato de manutenção vigente) 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ 
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução n.º 57/2020 
Portaria n.º 2777/2020 

 

Tempo médio de tramitação:  

05 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Milena Vieira de Oliveira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

ADIANTAMENTO CGJ – PRONTO PAGAMENTO  

Declaração de Propósito:  

Conceder crédito para aquisição de materiais de consumo, não fornecidos pelo TJ, e realização de 
prestações de serviços. 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ 
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução n.º 57/2020  
Portaria n.º 2777/2020 

 

Tempo médio de tramitação:  

05 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Milena Vieira de Oliveira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

AFASTAMENTO DE MAGISTRADO  

Declaração de Propósito:  

Conceder afastamentos diversos aos Magistrados (frequência de cursos, compensação de plantão etc.)  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Chefia de Gabinete da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Secretaria do Conselho de Supervisão dos Juizados 

 

Legislação aplicável:  

Resolução – GP n.º 53/2019 
Provimento n.º 29/2021 

 

Tempo médio de tramitação:  

20 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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 PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

ALIMENTAÇÃO DO JÚRI 

Declaração de Propósito: 

Fornecer alimentação aos Tribunais do Júri 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria Administrativa CGJ 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria Administrativa CGJ 

Legislação aplicável: 

PROV-122013 

Tempo médio de tramitação: 

Em média 48 horas 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

José de Ribamar Furtado Filho 

Data: 

07/03/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

APELAÇÃO EM SUSCITAÇÃO DE DÍVIDA  

Declaração de Propósito:  

Analisar em grau de recurso suscitação de dúvida  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 10, XVII  

Tempo médio de tramitação:  

60 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

ASSUNTOS RELACIONADOS À JUSTIÇA CRIMINAL 

Declaração de Propósito: 

Dar tratamento as demandas criminais que se refira especificamente à Justiça Criminal  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 
Protocolo CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

  

Tempo médio de tramitação: 

30 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Marcela Teofilo de Almeida 

Data: 

07/03/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

ASSUNTOS RELACIONADOS AO ADOLESCENTE EM CONFLITO COM A LEI 

Declaração de Propósito: 

Dar tratamento as demandas referentes ao adolescente infrator 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 
Protocolo CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Resolução nº 77/2009 – CNJ 

Tempo médio de tramitação: 

30 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Marcela Teofilo de Almeida 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

ASSUNTOS RELACIONADOS AO SISTEMA PRISIONAL  

Declaração de Propósito: 

Dar tratamento as demandas criminais que se refiram especificamente ao sistema prisional 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 
Protocolo CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

  

Tempo médio de tramitação: 

30 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Marcela Teofilo de Almeida 

Data: 

07/03/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

ASSUNTOS RELACIONADO AOS SISTEMAS DE INFORMAÇÃO NO ÂMBITO CRIMINAL 

Declaração de Propósito: 

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne aos Sistemas de Informação  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 
Protocolo CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

--- 

Tempo médio de tramitação: 

30 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Marcela Teofilo de Almeida 

Data: 

07/03/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

ATENDIMENTO AO PRESO 

Declaração de Propósito: 

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne ao preso em âmbito geral 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 
Protocolo CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

  

Tempo médio de tramitação: 

30 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Marcela Teofilo de Almeida 

Data: 

07/03/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

ATUALIZAÇÃO DE CONTATOS 

Declaração de Propósito: 

Atualizar a lista de contatos das unidades judiciais e administrativas, da CGJ-MA e Justiça de 1º 
Grau, na agenda constante no site do TJMA.  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Assessoria de Comunicação CGJ 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Assessoria de Comunicação CGJ 

Legislação aplicável: 

  

Tempo médio de tramitação: 

Imediato  

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Isabella Carolina  

Data: 

07/03/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

AUDIÊNCIA DE CUSTÓDIA 

Declaração de Propósito: 

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne a audiência de custódia 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 
Protocolo CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Provimentos CGJ nº; 24/2014; 22/2015; 11/2016; 13/2018; 01/2020  
 Portaria GP 10042016 

Tempo médio de tramitação: 

30 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Marcela Teofilo de Almeida 

Data: 

07/03/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

AUTORIZAÇÃO DE DESPESAS  

Declaração de Propósito:  

Analisar as solicitações de despesas dos Interinos/Interventores, por Malote Digital para fins de 
decisão, quanto a aprovação ou indeferimento da despesa, conforme necessidade da serventia e 
viabilidade financeira 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Secretaria de Análise de Contas  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Secretaria de Análise de Contas 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução nº 15/2018 – GP  
Provimento nº 6/2018 - CGJ  
Provimento n.º 45/2015 - CNJ 

 

Tempo médio de tramitação:  

45 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Delza Abreu Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

AUXÍLIO-LIVRO  

Declaração de Propósito:  

Conceder auxílio-livro para Magistrado(a)  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Legislação aplicável:  

Portaria n.º 211/2009 
Portaria – TJ n.º 1694/2011 
Portaria – GP n.º 730/2016 

 

Tempo médio de tramitação:  

05 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

CERTIDÃO DE EXISTÊNCIA DE SECRETARIA DE DISTRIBUIÇÃO – EXTRAJUDICIAL  

Declaração de Propósito:  

Informar oficialmente sobre as serventias extrajudiciais de distribuição de determinado Município  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 24, XIV  

Tempo médio de tramitação:  

05 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

CERTIDÃO DE EXISTÊNCIA DE SECRETARIA DE DISTRIBUIÇÃO – JUDICIAL  

Declaração de Propósito:  

Informar oficialmente sobre as secretarias de distribuição em funcionamento  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 24, XV  

Tempo médio de tramitação:  

05 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

CERTIDÃO DE EXISTÊNCIA DE SECRETARIA EXTRAJUDICIAL ESPECÍFICA  

Declaração de Propósito:  

Informar oficialmente sobre a existência de serventia extrajudicial específica de determinado 
Município 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 24, XIV  

Tempo médio de tramitação:  

05 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

CERTIDÃO DE FÉRIAS – MAGISTRADO  

Declaração de Propósito:  

Conceder certidão de férias gozadas, não gozadas, indenizadas, abono pecuniário solicitado pelo(a) 
Magistrado(a) 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Cadastro da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Cadastro da CGJ  

Legislação aplicável:  

Regimento Interno da CGJ, seção VII, artigo 41, IX  
Portaria – CGJ n.º 598/2021 

 

Tempo médio de tramitação:  

Em média 48h  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Osmilda dos Santos Gomes  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

CERTIDÃO DE RENDA MÍNIMA  

Declaração de Propósito:  

Emitir Certidão de Renda Mínima, para fins de pagamento da complementação da renda mínima  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Secretaria de Análise de Contas  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Secretaria de Análise de Contas 
Protocolo da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Lei Complementar Estadual nº 226/2020  

Tempo médio de tramitação:  

2 dias   

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Delza Abreu Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

CERTIFICADOS SOBRE CURSOS REALIZADOS POR MAGISTRADOS  

Declaração de Propósito:  

Anotar no Assentamento Funcional Digital – AFD  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Cadastro da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Avaliação dos Juízes 
Divisão de Cadastro da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno da CGJ, seção VII, artigo 41, VII 
Portaria – CGJ n.º 598/2021 

 

Tempo médio de tramitação:  

Em média 48h  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Osmilda dos Santos Gomes  

Data:  

09/03/2022  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



56 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



57 

 

 

 

 

 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

CERTIFICADOS SOBRE CURSOS REALIZADOS POR MAGISTRADOS (AS) – ENVIO DE RELATÓRIO 

Declaração de Propósito: 

Fornecer ao(a) magistrado(a) requerente relatório dos títulos/cursos cadastrados no sistema 
Promeritus. 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Divisão de Avaliação dos Juízes CGJ 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Divisão de Avaliação dos Juízes CGJ 

Legislação aplicável: 

Resolução CNJ nº 106/2010 
Resolução ENFAM nº 8/2021 
Regimento Interno TJMA Arts. 173,177,179,180,185 e 186 

Tempo médio de tramitação: 

Até 3 dias úteis 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Samyra Pereira Furtado Serejo 

Data: 

15/02/2022 

 

 

 

 

 



58 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



59 

 

 

 

 

 

 

 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

COMUNICAÇÃO DE REUNIÕES DO TRIBUNAL DO JÚRI - CGJ 

Declaração de Propósito: 

Tomar conhecimento e fazer o registro de dados sobre reuniões do Tribunal do Júri  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Divisão de Estatística CGJ 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Divisão de Estatística CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Código de Divisão e Organização Judiciárias do Maranhão Art. 49, §1º 

Tempo médio de tramitação: 

2 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Maycon Wendel Correa Silva 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

COMUNICAÇÃO PARA UNIDADE DE 1º GRAU  

Declaração de Propósito:  

Dar conhecimento aos juízes e juízas de 1º Grau acerca da utilização de algum ato normativo ou 
sistema determinado pelo CNJ, TJMA, CGJ 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento 
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

   

Tempo médio de tramitação:  

30 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

COMUNICADO DE DELEGATÁRIO – EXTRAJUDICIAIS   

Declaração de Propósito:  

Tomar ciência de algum fato relevante ocorrido na Serventia extrajudicial, trazido pelo 
Delegatário e, fazer os devidos registros nos sistemas da Coordenadoria 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno da CGJ, art. 24, V  

Tempo médio de tramitação:  

05 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

COMUNICADO DE DELEGATÁRIO- EXTRAJUDICIAIS – PEDIDO DE PROVIDÊNCIAS  

Declaração de Propósito:  

Determinar alguma providência solicitada pelo delegatário   

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 24, V  

Tempo médio de tramitação:  

60 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

COMUNICADO DE SERVENTUÁRIO SUBSTITUTO – EXTRAJUDICIAL  

Declaração de Propósito:  

Tomar ciência da designação de serventuário substituto feita pelo delegatário, e fazer os devidos 
registros nos sistemas da Coordenadoria 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 24, V  

Tempo médio de tramitação:  

05 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

COMUNICADO DE SUSPEITA DE FRAUDE – SERVENTIA EXTRAJUDICIAL  

Declaração de Propósito:  

Dar publicidade a todas as serventias extrajudiciais dos comunicados de suspeita de 
fraude/fraude 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Recepção e Protocolo da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 24, XIII  

Tempo médio de tramitação:  

140 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

INFORMAÇÃO AO SISTEMA PERITUS – CPTEC   

Declaração de Propósito:  

Prestar informação a Magistrados e ao público externo acerca da existência de profissional 
cadastrado/habilitado, bem como orientação de cadastramento do referido sistema. 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Cadastro  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Cadastro 
Protocolo da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 

 

Legislação aplicável:  

Resolução – GP n.º 08/2017 
Resolução n.º 09/2017  
Resolução – CNJ n.º 233/2016 
Edital n.º 001/2017 

 

Tempo médio de tramitação:  

Em média 48h  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Osmilda dos Santos Gomes  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

CONSULTA DE EMOLUMENTOS  

Declaração de Propósito:  

Decidir sobre os pedidos de consulta de emolumentos que tenham repercussão geral  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 10, XVII  

Tempo médio de tramitação:  

60 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

CONSULTA DE MAGISTRADO  

Declaração de Propósito:  

Decidir sobre os pedidos de consulta de Magistrado  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 10, XVII  

Tempo médio de tramitação:  

60 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

CONSULTA SOBRE SECRETARIA JUDICIAL  

Declaração de Propósito:  

Decidir sobre os pedidos de consulta oriundos das Secretarias Judiciais  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 10, XXV  

Tempo médio de tramitação:  

60 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

CORREIÇÃO CGJ – SERVENTIAS JUDICIAIS  

Declaração de Propósito:  

Realizar fiscalização visando o aprimoramento da prestação jurisdicional, a celeridade nos serviços 
judiciais e das secretárias judiciais e serventias extrajudiciais, o esclarecimento de situações de 
fato, a prevenção de irregularidades e a apuração de reclamações, denúncias e faltas disciplinares 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Correições e Inspeções  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Correições e Inspeções 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ 
Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

 

Legislação aplicável:  

Resolução 24/2009 e suas alterações  
Resolução n.º 9/2016  
Resolução n.º 14/2019  
Resolução n.º 85/2020 

 

Tempo médio de tramitação:  

120 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

João Paulo Teixeira Souza Cordeiro  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

CORREIÇÃO GERAL ORDINÁRIA / EXTRAORDINÁRIA EM SERVENTIAS JUDICIAIS  

Declaração de Propósito:  

Realizar fiscalização visando o aprimoramento da prestação jurisdicional, a celeridade nos serviços 
judiciais e das secretarias judiciais e serventias extrajudiciais, o esclarecimento de situações de fato, 
a prevenção de irregularidades e a apuração de reclamações, denúncias e faltas disciplinares 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Correições e Inspeções  

Unidades Organizacionais da envolvidas:  

Divisão de Correições e Inspeções 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução 24/2009 e suas alterações  
Resolução n.º 9/2016  
Resolução n.º 14/2019  
Resolução n.º 85/2020 

 

Tempo médio de tramitação:  

120 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

João Paulo Teixeira Souza Cordeiro  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

CORREIÇÃO ORDINÁRIA e EXTRAORDINÁRIA EM JUIZADOS 

Declaração de Propósito: 

Realizar Correição em Juizados e Turmas Recursais por determinação do Presidente do Conselho 
(Corregedor) 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Secretaria do Conselho de Supervisão dos Juizados 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Secretaria do Conselho de Supervisão dos Juizados 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 
Magistrado da Unidade Correicionada 
Assessoria de Informática CGJ 
Gabinete do Juiz Coordenador dos Juizados 

Legislação aplicável: 

Resolução GP 52/2020, art.4º, inciso X 

Tempo médio de tramitação: 

150 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Josiane de Jesus Fonseca da Silva Santos  

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

COVALIDAÇÃO DE DESPESAS  

Declaração de Propósito:  

Analisar as solicitações de despesas já executadas dos interinos/interventores, por Malote Digital 
para fins de decisão quanto a regularidade da despesa, bem como a viabilidade financeira delas. 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Secretaria de Análise de Contas  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Secretaria de Análise de Contas 
Protocolo da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução nº 15/2018 – GP  
Provimentos nº 6/2018 – CGJ 
Provimento n. º45/2015 – CNJ 

 

Tempo médio de tramitação:  

45 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Delza Abreu Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

CRIAÇÃO DE VARA  

Declaração de Propósito:  

Processar pedido de criação de Vara  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno do TJMA (artigo 30, XXXIV) 
Portaria Conjunta-004/2008-GP/DG 
Código de Organização Judiciária do Estado do Maranhão (artigo 6º, §§ 4º e 5º)  

 

Tempo médio de tramitação:  

Entre 10 e 15 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

DADOS PARA COMPLEMENTAR RELATÓRIO DE VITALICIAMENTO 

Declaração de Propósito: 

Extrair dados para compor relatório de vitaliciamento 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Assessoria de Informática CGJ 

Unidades Organizacionais envolvidas: 

Assessoria de Informática CGJ 

Legislação aplicável: 

Regimento Interno da CGJ, Art. 16 

Tempo médio de tramitação: 

02 (dois) dias úteis 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Eduardo Henrique Ferro Freire 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

DEMANDAS DE IMPRENSA 

Declaração de Propósito: 

Atender demandas da imprensa que podem envolver: esclarecimento acerca de alguma decisão ou 
normativo expedido pela CGJ-MA ou Justiça de 1º Grau; disponibilização de informações contidas 
no Banco de Dados da Justiça Estadual e sistemas da Justiça como Themis e PJE, que sejam de 
interesse público; agendamento de entrevista com porta-vozes 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Assessoria de Comunicação CGJ 

Unidades Organizacionais envolvidas: 

Assessoria de Comunicação CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

  

Tempo médio de tramitação: 

2 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Isabella Carolina 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  
   
  

Nome do Processo: 

DEMANDAS DE PRODUÇÃO DE MATÉRIAS  

Declaração de Propósito: 

Divulgar informações sobre acontecimentos da CGJ-MA, Justiça de 1º Grau ou o que o 
demandante entender ser útil para divulgação. 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Assessoria de Comunicação CGJ 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Assessoria de Comunicação CGJ 

Legislação aplicável: 

--- 

Tempo médio de tramitação: 

1 a 2 dias, quando realizado, a depender da filtragem da ASCOM e fornecimento das 
informações pelo demandante. 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Isabella Carolina  

Data: 

07/03/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

DEMANDAS DO CORREGEDOR 

Declaração de Propósito: 

Produzir matéria ou material de comunicação específico sobre reuniões, projetos ou outros 
assuntos que o gestor participou ou indicou 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Assessoria de Comunicação CGJ 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Assessoria de Comunicação CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

  

Tempo médio de tramitação: 

2 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Isabella Carolina 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

DESARQUIVAMENTO 

Declaração de Propósito: 

Reativar os processos para tramitação, em razão de pedido das partes interessadas nos autos, bem 
como, dos seus advogados 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Divisão de Gestão e Controle Documental 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Divisão de Gestão e Controle Documental 
Divisão de Transportes CGJ 

Legislação aplicável: 

Portaria TJ 2700/2012 

Tempo médio de tramitação: 

5 (cinco) dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Priscilla da Silva Sousa  

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

DESCARTE 

Declaração de Propósito: 

Eliminar documentos, processos administrativos e judiciais que já tenham cumprido prazos de 
guarda 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Divisão de Gestão e Controle Documental 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Divisão de Gestão e Controle Documental 
Assessoria de Informática CGJ 
Coordenadoria Administrativa CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Resolução GP 14/2013 

Tempo médio de tramitação: 

15 (quinze) dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Priscila da Silva Sousa  

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

DESIGNAÇÃO DE JUIZ PARA FUNCIONAR  

Declaração de Propósito:  

Designar Juiz para auxiliar nas atividades da unidade judicial  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 
Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Provimento nº 57/2020  

Tempo médio de tramitação:  

03 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

DESISTÊNCIA DE INTERINIDADE – EXTRAJUDICIAL   

Declaração de Propósito:  

Designar interino para as serventias extrajudiciais  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 
Secretaria de Análise de Contas 
Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Núcleo de Revisão dos textos oficiais do Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Provimento 38/2018 da CGJ  

Tempo médio de tramitação:  

90 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

DEVOLUÇÃO DE PROCESSO  

Declaração de Propósito:  

Arquivar novamente os processos anteriormente reativados  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Gestão e Controle Documental  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Gestão e Controle Documental 
Assessoria de Informática CGJ 
Coordenadoria Administrativa CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Portaria – TJ – 2700/2012  

Tempo médio de tramitação:  

5 dias  

Elaborado por:  

Kelly Noleto  

Aprovado por:  

Priscila da Silva Sousa   

Data:  

07/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

DIÁRIAS CGJ  

Declaração de Propósito:  

Conceder recurso para custeio de diárias e passagens aéreas  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Coordenadoria de Finanças e de Pessoal 

 

Legislação aplicável:  

Resolução n.º 47/2019 
Portaria n.º 20/2018 
Portaria CGJ n.º 598/2021 

 

Tempo médio de tramitação:  

05 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Milena Vieira de Oliveira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

DIÁRIAS NOVO FLUXO – CGJ  

Declaração de Propósito:  

Conceder recurso para custeio de Diárias e passagens aéreas  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 
Coordenadoria de Finanças e de Pessoal 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Divisão de Cadastro da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução n.º 47/2019 
Portaria n.º 20/2018 
Portaria CGJ n.º 598/2021 

 

Tempo médio de tramitação:  

05 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Milena Vieira de Oliveira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

DIÁRIAS TERCEIROS 

Declaração de Propósito: 

Solicitar concessão de diárias para motoristas 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Divisão de Transportes CGJ 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Divisão de Transportes CGJ 

Legislação aplicável: 

Resolução GP nº 39/2018 
Resolução nº 31/2009 

Tempo médio de tramitação: 

05 (cinco) dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Eysmael Ximenes 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

ELABORAÇÃO DO CALENDÁRIO DE CORREIÇÕES  

Declaração de Propósito:  

Elaborar calendário anual de realização de correição  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Correições e Inspeções  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 
Divisão de Correições e Inspeções 

 

Legislação aplicável:  

Resolução 24/2009 e suas alterações 
Resolução n.º 9/2016 
Resolução n.º 14/2019 
Resolução n.º 85/2020 

 

Tempo médio de tramitação:  

120 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

João Paulo Teixeira Souza Cordeiro  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

EMISSÃO DE CARTÃO CORPORATIVO DA CGJ  

Declaração de Propósito:  

Fornecer cartões corporativos novos ou substituir  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ  

Legislação aplicável:  

Resolução n.º 57/2020  

Tempo médio de tramitação:  

02 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Milena Vieira de Oliveira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

EMISSÃO DE CERTIDÃO DE REGULARIDADE DE INTERINOS E TITULARES  

Declaração de Propósito:  

Informar a Coordenadoria das Serventias e Divisão de Correição e Inspeção, quando solicitado, 
quanto à regularidade da escrituração do livro-diário (titulares e interinos/interventores) e/ou 
apresentação das prestações de contas (interinos/interventores) por parte dos Delegatários que 
se candidataram às Serventias vagas 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Secretaria de Análise de Contas  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Secretaria de Análise de Contas 
Protocolo da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução nº 15/2018- GP 
Provimento nº 6/2018 – CGJ 
Provimento n.º 45/2015 - CGJ 
Provimento n.º 40/2020-CGJ 

 

Tempo médio de tramitação:  

05 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Delza Abreu Silva  

Data:  

09/03/2022  

 

 

 

 



118 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



119 

 

 

 

 

 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

EMISSÃO DE CERTIDÃO DE REGULARIDADE DE INTERINOS E TITULARES – SERVENTIAS VAGAS  

Declaração de Propósito:  

Informar a Coordenadoria das Serventias e Divisão de Correição e Inspeção, quando solicitado, 
quanto à regularidade da escrituração do livro-diário (titulares e interinos/interventores) e/ou 
apresentação das prestações de contas (interinos/interventores) por parte dos Delegatários que 
se candidataram às Serventias vagas 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Secretaria de Análise de Contas  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Secretaria de Análise de Contas 
Protocolo da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução nº 15/2018- GP 
Provimento nº 6/2018 – CGJ 
Provimento n.º 45/2015 - CGJ  
Provimento n.º 40/2020-CGJ 

 

Tempo médio de tramitação:  

05 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Delza Abreu Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

ENVIO DE ESCALA DE PLANTÃO JUDICIAL – PARA CONHECIMENTO DO CORREGEDOR-GERAL 
DA JUSTIÇA 

 

Declaração de Propósito:  

Encaminhar escala de plantão judicial  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Divisão de Cadastro da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Provimento n.º 66/2020 
Portaria – CGJ n.º 598/2011 

 

Tempo médio de tramitação:  

Em média 48h  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO  FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  

Nome do Processo: 

ENVIO DE PROCESSOS AO ARQUIVO DA CGJ 

Declaração de Propósito: 

Encaminhar processos aptos a arquivar para o arquivo da CGJ 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Divisão de Gestão e Controle Documental 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Divisão de Gestão e Controle Documental 
Assessoria de Informática CGJ 
Coordenadoria Administrativa CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Resolução GP 14/2013 

Tempo médio de tramitação: 

30 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Priscila da Silva Sousa  

Data: 

07/03/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

ESCALA DE PLANTÃO JUDICIAL – PERMUTA  

Declaração de Propósito:  

Solicitar permuta em escala de plantão judicial  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Chefia de Gabinete da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Provimento n.º 66/2020  

Tempo médio de tramitação:  

05 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

EXERCÍCIO MAGISTÉRIO – MAGISTRADO   

Declaração de Propósito:  

Registrar o exercício de magistério do(a) Magistrado(a) no assentamento funcional digital – AFD, 
na pasta do servidor, Sistemas Sentinela DIGIDOC do Magistrado e, divulgação no website da 
Corregedoria-Geral da justiça 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Cadastro da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Divisão de Cadastro da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução – CNJ n.º 373/2021  

Tempo médio de tramitação:  

Em média 48h  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Osmilda dos Santos Gomes  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

EXTRAVIO, FURTO, INUTILIZAÇÃO DE SELO OU PAPEL DE SEGURANÇA – OCORRIDO NO ESTADO 
DO MARANHÃO 

 

Declaração de Propósito:  

Dar publicidade acerca dos extravios, furtos e inutilização de papéis e selos  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 24, XIII  

Tempo médio de tramitação:  

30 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

FÉRIAS DE JUIZ  

Declaração de Propósito:  

Conceder, alterar ou interromper períodos de férias de Juiz  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Secretaria dos Juizados 
Chefia de Gabinete da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Novo Regimento Interno do TJMA – Art. 154  

Tempo médio de tramitação:  

10 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

FÉRIAS DE JUIZ – CERTIDÃO   

Declaração de Propósito:  

Fornecer certidão de férias e anotar o recebimento em pecúnia no banco de dados do MENTORH.  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Cadastro da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Cadastro da CGJ  

Legislação aplicável:  

Regimento interno da CGJ, seção VIII, artigo 41, IX 
Portaria CGJ n.º 598/2021 

 

Tempo médio de tramitação:  

2 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Osmilda dos Santos Gomes  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

IMPUGNAÇÃO 

Declaração de Propósito: 

Processar a impugnação apresentada após encaminhamento dos perfis funcionais de todos os 
concorrentes em certames de promoção/remoção/acesso de magistrado(a) 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Divisão de Avaliação dos Juízes CGJ 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Divisão de Avaliação dos Juízes CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 

Legislação aplicável: 

Resolução CNJ nº 106/2010, Art. 13 
Regimento Interno TJMA, Art. 182 

Tempo médio de tramitação: 

15 (quinze) dias úteis 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Samyra Pereira Furtado Serejo 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

INDENIZAÇÃO DE FÉRIAS – ABONO PECUNIÁRIO EM FÉRIAS DE MAGISTRADO  

Declaração de Propósito:  

Efetuar a anotação de recebimento em pecúnia no banco de dados MENTORH (abono pecuniário)  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Cadastro da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Cadastro da CGJ  

Legislação aplicável:  

Portaria – CGJ 598/2021  

Tempo médio de tramitação:  

2 dias   

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Osmilda dos Santos Gomes  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

INDENIZAÇÃO DE FÉRIAS – MAGISTRADO   

Declaração de Propósito:  

Fornecer certidão de férias e anotar as férias indenizadas no banco de dados do MENTORH  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Cadastro da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Cadastro da CGJ  

Legislação aplicável:  

Regimento Interno da CGJ – seção VIII, art. 41, IX 
Portaria – CGJ n.º 598/2021 

 

Tempo médio de tramitação:  

Em média 48h  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Osmilda dos Santos Gomes  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

INDICAÇÃO DE CONCILIADOR 

Declaração de Propósito: 

Processar a indicação de conciliador pelas unidades judiciais  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Secretaria do Conselho de Supervisão dos Juizados 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Secretaria do Conselho de Supervisão dos Juizados 

Legislação aplicável: 

Resolução GP 52/2020, art. 3º, inciso IV e art.4º, inciso VI 

Tempo médio de tramitação: 

5 dias  

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Samyra Pereira Furtado Serejo  

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

INDICAÇÃO DE SECRETÁRIO JUDICIAL SUBSTITUTO  

Declaração de Propósito:  

Emitir portaria de designação de secretário judicial substituto  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias  

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 10, XXV  

Tempo médio de tramitação:  

15 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



144 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



145 

 

 

 

 

 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

INDISPONIBILIDADE DE BENS  

Declaração de Propósito:  

Determinar a indisponibilidade de bens para os Juízes e Delegatários  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 10, XXV  

Tempo médio de tramitação:  

15 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

INFORMAÇÃO FUNCIONAL  

Declaração de Propósito:  

Prestar informação requerida por Magistrado(a)  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Cadastro da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Cadastro da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 

 

Legislação aplicável:  

Código de Normas da CGJ  
Portaria – CGJ n.º 598/2021 

 

Tempo médio de tramitação:  

Em média 48h  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Osmilda dos Santos Gomes  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO   FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  

Nome do Processo: 

INFORMAÇÃO SOBRE SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS – PEDIDO DE PROVIDÊNCIAS 

Declaração de Propósito: 

Determinar alguma providência solicitada em relação a Serventia Extrajudicial 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria das Serventias 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria das Serventias 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Regimento Interno, CGJ, V 

Tempo médio de tramitação: 

60 dias úteis 

Elaborado por: 

Norma Cristina Serra Diniz 

Aprovado por: 

JACIARA MONTEIRO SANTOS RODRIGUES  

Data: 

04/03/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

INFORMAÇÕES SOBRE SERVENTIAS – JUDICIAIS  

Declaração de Propósito:  

Determinar alguma providência solicitada em relação a Serventia Judicial  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 10, XXV  

Tempo médio de tramitação:  

60 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

INSCRIÇÃO DE MEMBRO – TURMA RECURSAL 

Declaração de Propósito: 

Instruir e acompanhar o processo de Inscrição de Membro de Turma Recursal 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Secretaria do Conselho de Supervisão dos Juizados 

Unidades Organizacionais envolvidas: 

Secretaria do Conselho de Supervisão dos Juizados 
Divisão de Estatística CGJ 
Divisão de Atos e Registros da CGJ 
Coordenadoria dos Juizados Especiais 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Resolução GP 52/2020, art.4º, inciso VIII 
Resolução GP 51/2013, art.3º, §3º 

Tempo médio de tramitação: 

45 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Josiane de Jesus Fonseca da Silva Santos  

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

INSPEÇÃO EM ESTABELECIMENTO PENAL 

Declaração de Propósito: 

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne as inspeções prisionais 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 
Protocolo CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Resolução nº 47/2010 CNJ 
RESOL-GP 92016 e 142019 
Resolução nº 24/2009 

Tempo médio de tramitação: 

 30 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Marcela Teófilo de Almeida 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

INSPEÇÃO ORDINÁRIA OU EXTRAORDINÁRIA EM SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS – 1º GRAU  

Declaração de Propósito:  

Realizar fiscalização nas Serventias Extrajudiciais para o aprimoramento da prestação jurisdicional, 
a celeridade nos serviços judiciais e das secretárias judiciais e serventias extrajudiciais, o 
esclarecimento de situações de fato, a prevenção de irregularidades e a apuração de reclamações, 
denúncias e faltas disciplinares 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Correições e Inspeções  

Unidades Organizacionais envolvidas:  

Divisão de Correições e Inspeções 
Gabinete do Juiz Auxiliar da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Resolução 24/2009 e suas alterações 
Resolução n.º 9/2016 
Resolução n.º 14/2019 
Resolução n.º 85/2020 

 

Tempo médio de tramitação:  

120 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

João Paulo Teixeira Souza Cordeiro  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

INSTALAÇÃO DE VARA  

Declaração de Propósito:  

Processar pedido de instalação de unidade judicial já criada  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento 
Protocolo da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Assessoria Jurídica da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno do TJMA (artigo 30, XXXIV) 
Portaria Conjunta-004/2008-GP/DG 
Código de Divisão e Organização Judiciária do Estado do Maranhão (artigo 6º, §§ 4º e 5º)  

 

Tempo médio de tramitação:  

15 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

INTERRUPÇÃO DE FÉRIAS  

Declaração de Propósito:  

Processar pedido de alteração ou interrupção de férias de servidores da CGJ  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Chefia de Gabinete da CGJ 
Divisão de Cadastro da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução nº 53/2018  

Tempo médio de tramitação:  

05 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

JUNTADA DE DOCUMENTOS 

Declaração de Propósito: 

Juntar documentos a processos 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Juntar documentos a processos em tramitação  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Legislação aplicável: 

Resolução GP 52/2020, art.4º, inciso VIII 
Resolução GP 51/2013, art.3º, §3º 

Tempo médio de tramitação: 

2 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Mayckerson Alexandre Franco Santos 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

 CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

LEILÃO  

Declaração de Propósito:  

Indicar leiloeiro para realização de hasta pública  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria Administrativa CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria Administrativa CGJ 
Juiz Corregedor Responsável 

 

Legislação aplicável:  

CIRC-GCGJ-1432012  

Tempo médio de tramitação:  

Em média 48 horas  

Elaborado por:  

Kelly Noleto  

Aprovado por:  

José de Ribamar Furtado Filho  

Data:  

15/02/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

LICENÇA – INTERESSE PARTICULAR DE MAGISTRADO  

Declaração de Propósito:  

Conceder licença para tratar de assunto de interesse particular do Magistrado (a)  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Resolução – CNJ n.º 133/2011  

Tempo médio de tramitação:  

20 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

LICENÇA À GESTANTE OU ADOTANTE – MAGISTRADA  

Declaração de Propósito:  

Conceder licença maternidade ou adotante à Magistrada  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Resolução CNJ n.º 321/2020  

Tempo médio de tramitação:  

20 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

LICENÇA À GESTANTE OU ADOTANTE – SERVIDORA DA CGJ  

Declaração de Propósito:  

Conceder licença maternidade ou adotante à servidora da CGJ  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais envolvidas:  

Servidoras da CGJ 
Divisão de Expedição de Atos e Registros das CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Resolução – GP n.º 28/2016  

Tempo médio de tramitação:  

20 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

LICENÇA PARA CASAMENTO  

Declaração de Propósito:  

Conceder licença após casamento  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição e Controle de Atos 
Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Novo Regimento Interno do TJMA – Art. 76  

Tempo médio de tramitação:  

20 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

LICENÇA PARA TRATAMENTO DE SAÚDE – MAGISTRADO  

Declaração de Propósito:  

Conceder licença para tratamento de saúde do (a) Magistrado (a)  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Código de Divisão e Organização Judiciárias do Maranhão – Art. 81  

Tempo médio de tramitação:  

20 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

LICENÇA PARA TRATAMENTO DE SAÚDE – SERVIDOR CGJ  

Declaração de Propósito:  

Conceder licença para tratamento de saúde de servidor (a)  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Gabinete do Diretor da secretaria da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução – GP n.º 28/2016  

Tempo médio de tramitação:  

20 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

LICENÇA PATERNIDADE  

Declaração de Propósito:  

Conceder licença paternidade a servidor da CGJ  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Resolução – GP n.º 29/2016  

Tempo médio de tramitação:  

20 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

LICENÇA POR MOTIVO DE DOENÇA EM PESSOA DA FAMÍLIA – MAGISTRADO  

Declaração de Propósito:  

Conceder licença ao (a) Magistrado(a) em caso de doença em pessoa da família.  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Código de Divisão e Organização Judiciárias do Maranhão – art. 81, II  

Tempo médio de tramitação:  

20 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

LICENÇA PRÊMIO DE MAGISTRADO  

Declaração de Propósito:  

Conceder licença prêmio a Magistrado(a)  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ 
Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Código de Divisão e Organização Judiciárias do Maranhão – art. 81, IV  

Tempo médio de tramitação:  

20 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

LOTAÇÃO DE SERVIDOR – CGJ  

Declaração de Propósito:  

Alterar a lotação de servidor(a) da CGJ ou de unidades do 1º grau  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Resolução n.º 23/2010  

Tempo médio de tramitação:  

05 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

MODIFICAÇÃO DE NORMATIVO  

Declaração de Propósito:  

Analisar e deliberar sobre proposta de modificação de normativo.  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Projetos, Padronização e Rotinas da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Núcleo de Revisão dos textos oficiais do Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 
Divisão de Projetos, Padronização e Rotinas da CGJ 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento 

 

Legislação aplicável:  

   

Tempo médio de tramitação:  

30 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva   

Data:  

09/03/2022  

 

 

 

 

 

 



188 

 

 

 

 

 

 



189 

 

 

 

 

 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

MONITORAMENTO DE UNIDADE JUDICIÁRIA  

Declaração de Propósito:  

Acompanhar os indicadores de unidade monitorada por determinação da CGJ ou CNJ  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Provimento 45/2020, art. 9ª 
Portaria CNJ - 34/2016 
Portaria CNJ - 1/2016 

 

Tempo médio de tramitação:  

1 ano   

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

MUTIRÃO  

Declaração de Propósito:  

Designar mutirão em gabinetes e secretarias em unidade judicial congestionada  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ 
Divisão de Atos e Registros da CGJ 
Divisão de Cadastro da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Provimento n.º 45/2020  

Tempo médio de tramitação:  

15 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

ORDEM DE SERVIÇO 

Declaração de Propósito: 

Solicitar manutenção de veículos 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Divisão de Transportes CGJ 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Divisão de Transportes CGJ 

Legislação aplicável: 

Portaria GP 1372019 

Tempo médio de tramitação: 

2 dias  

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Eysmael Ximenes  

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PADRONIZAÇÃO E ROTINAS DO 1º GRAU  

Declaração de Propósito:  

Analisar e deliberar sobre proposta de padronização de rotinas.   

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Projetos, Padronização e Rotinas da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Divisão de Projetos, Padronização e Rotinas da CGJ 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento 
Assessoria Jurídica da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

   

Tempo médio de tramitação:  

30 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PAGAMENTO DE FATURA – CGJ   

Declaração de Propósito:  

Pagar as faturas referentes as despesas fixas da CGJ (unidades administrativas, judiciais e 
Comarcas do interior do Estado) 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ 
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Lei n.º 4.320/1964  

Tempo médio de tramitação:  

02 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Milena Vieira de Oliveira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PAGAMENTO DE FATURA – TJMA  

Declaração de Propósito:  

Pagar as faturas referentes as despesas fixas da CGJ (unidades administrativas, judiciais e 
Comarcas do interior do Estado) 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria de Finanças e de Pessoal da CGJ 
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Lei n.º 4.320/1964  

Tempo médio de tramitação:  

02 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Milena Vieira de Oliveira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PARCELAMENTO DE DÍVIDA  

Declaração de Propósito:  

Processar as solicitações de parcelamento de saldo excedente, enviadas pelos 
interinos/interventores, por malote digital para fins de Decisão quanto a viabilidade do pedido. 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Secretaria de Análise de Contas  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Secretaria de Análise de Contas 
Protocolo da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Art. 70, Parágrafo único da CF/88  

Tempo médio de tramitação:  

45 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Delza Abreu Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PEDIDO DE CASAMENTO COMUNITÁRIO  

Declaração de Propósito:  

Tomar ciência e prestar auxílio quanto aos pedidos de casamento comunitário  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 10, XXV  

Tempo médio de tramitação:  

30 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PEDIDO DE INTERINIDADE – EXTRAJUDICIAL  

Declaração de Propósito:  

Decidir sobre designação de interino  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Setor de Prestação de Contas 
Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Provimento 38/2018 da CGJ  

Tempo médio de tramitação:  

90 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  
 

Nome do Processo:  

PEDIDO DE PROVIDÊNCIAS   

Declaração de Propósito:  

Pedir providências em face de magistrado, servidor ou serventia extrajudicial.  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Art. 5º e Art. 27 do Código de Normas da CGJ 
 Art. 25 do Regimento Interno do TJMA 

 

Tempo médio de tramitação:  

140 dias  

Elaborado por:  

Kelly Noleto  

Aprovado por:  

Mayckerson Alexandre Franco Santos  

Data:  

15/02/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO   FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  

Nome do Processo: 

PEDIDO DE PROVIDÊNCIAS – CARTA PRECATÓRIA 

Declaração de Propósito: 

Solicitar intervenção da CGJMA para cumprimento de Cartas Precatórias das Comarcas do Maranhão 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Legislação aplicável: 

RESOLUÇÃO Nº 350, DE 27 DE OUTUBRO DE 2020 – CNJ 

Tempo médio de tramitação: 

60 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Mayckerson Alexandre Franco Santos 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PEDIDO DE PROVIDÊNCIAS – SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS  

Declaração de Propósito:  

Determinar alguma providência solicitada pelo usuário do serviço extrajudicial  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno da CGJ, art. 24  

Tempo médio de tramitação:  

90 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PERMUTA DE MAGISTRADO  

Declaração de Propósito:  

Processar pedido de permuta entre Magistrados(as)  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 
Divisão de Expedição de Atos e registros da CGJ 
Divisão de Avaliação dos Juízes 

 

Legislação aplicável:  

Código de Divisão e Organização Judiciárias do Maranhão – Art. 29  

Tempo médio de tramitação:  

10 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

PLANILHA COM DADOS PARA APOIO ÀS CORREIÇÕES DAS UNIDADES DO 1º GRAU 

Declaração de Propósito: 

Extrair dados para a correição 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Assessoria de Informática CGJ 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Assessoria de Informática CGJ 
Divisão de Correições e Inspeções 
Coordenadoria dos Juizados Especiais 

Legislação aplicável: 

Regimento Interno da CGJ, Art. 16 

Tempo médio de tramitação: 

02 (dois) dias úteis 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Eduardo Henrique Ferro Freire 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PRESTAÇÃO DE CONTAS – INTERINOS / SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS  

Declaração de Propósito:  

Analisar e decidir quanto a regularidade das prestações de contas de Interinos/Interventores, a 
fim de apurar o saldo excedente a ser devolvido ao FERJ 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Secretaria de Análise de Contas  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Secretaria de Análise de Contas 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Resolução nº 15/2018 – GP 
Provimento nº 6/2018 – CGJ 
Provimento n.º 45/2015-CNJ 

 

Tempo médio de tramitação:  

04 meses  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Delza Abreu Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PRESTAÇÃO DE CONTAS – INTERINOS / SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS DEFICITÁRIAS  

Declaração de Propósito:  

Analisar e decidir quanto a regularidade das prestações de contas de interinos / Interventores  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Secretaria de Análise de Contas  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Secretaria de Análise de Contas 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 

 

Legislação aplicável:  

Resolução nº 15/2018 – GP 
Provimento nº 6/2018 – CGJ 
Provimento n.º 45/2015 – CNJ 

 

Tempo médio de tramitação:  

04 meses  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Delza Abreu Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PRESTAÇÃO DE CONTAS RECURSO – CGJ  

Declaração de Propósito:  

Analisar, processar e Informar à Assessoria Jurídica quanto a Recurso interposto pelos 
interinos/interventores após notificação das Decisões de Prestações de Contas 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Secretaria de Análise de Contas  

Unidades Organizacionais envolvidas:  

Secretaria de Análise de Contas  

Legislação aplicável:  

Resolução nº 15/2018 – GP  
Provimento nº 6/2018 – CGJ  
Provimento n.º 45/2015 CNJ 

 

Tempo médio de tramitação:  

45 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Delza Abreu Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PROCEDIMENTO CNJ – CGJ  

Declaração de Propósito:  

Processar demanda do CNJ  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau  

Unidades Organizacionais envolvidas:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau 
Juiz Coordenador do Planejamento da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Código de Normas da CGJ - art. 6º, IX 
Regimento Interno da CGJ - art. 10, X 
Portaria CNJ nº 34/2016 
Portaria CNJ 1/2021 
Resolução CNJ nº 135/2011 

 

Tempo médio de tramitação:  

1 ano   

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

PROCEDIMENTO CNJ – SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS – CGJ  

Declaração de Propósito:  

Atender às solicitações requisitadas pelo CNJ  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno da CGJ, art. 14, II  

Tempo médio de tramitação:  

60 dias   

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO   FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  

Nome do Processo: 

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR EXTRAJUDICIAL - CGJ 

Declaração de Propósito: 

Apurar infração disciplinar em face de serventia extrajudicial 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 
Comissão Processante 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Coordenadoria das Serventias 

Legislação aplicável: 

Resolução 50/2010 – TJMA, Art. 234 e seguintes do Estatuto do Servidor 
 Art. 131 e seguintes do Código de Divisão e Organização Judiciária 
 Art. 44 e seguintes do Código de Normas da CGJ  
 Art. 241 e seguintes do Regimento Interno do TJMA  

Tempo médio de tramitação: 

140 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Mayckerson Alexandre Franco Santos 

Data: 

15/02/2022 



228 

 

 

 

 

 

 



229 

 

 

 

 

 

 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  
 

Nome do Processo:  

PRODUÇÃO DE MATÉRIAS  

Declaração de Propósito:  

Divulgar informações sobre acontecimentos da CGJ-MA e Justiça de 1º Grau.  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Assessoria de Comunicação CGJ  

Unidades Organizacionais envolvidas:  

Assessoria de Comunicação CGJ 
Unidades Judiciais 
Setores CGJ 

 

Legislação aplicável:  

   

Tempo médio de tramitação:  

2 dias  

Elaborado por:  

Kelly Noleto  

Aprovado por:  

Isabella Carolina  

Data:  

07/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  
 

Nome do Processo:  

PROMOÇÃO/REMOÇÃO/ACESSO DE MAGISTRADO(A) POR ANTIGUIDADE  

Declaração de Propósito:  

Processar o pedido de promoção/remoção/acesso de magistrados(as), pelo critério de 
antiguidade, de modo a viabilizar a elaboração da manifestação-CGJ 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Avaliação dos Juízes  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Avaliação dos Juízes 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Divisão de Expedição de Atos e Registros CGJ 
Divisão de Estatística CGJ 
Divisão de Processos Administrativos e disciplinares 
Divisão de Correições e Inspeções CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução CNJ n.º 106/2010;  
Resolução ENFAM n.º 8/2021; e  
Regimento Interno do TJMA, Arts. 168 a 191 

 

Tempo médio de tramitação:  

Até 20 dias úteis  

Elaborado por:  

Kelly Noleto  

Aprovado por:  

Samyra Pereira Furtado Serejo  

Data:  

15/02/2022  



232 

 

 

 

 

  



233 

 

 

 

 

 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  
 

Nome do Processo:  

PROMOÇÃO/REMOÇÃO/ACESSO DE MAGISTRADO(A) POR MERECIMENTO  

Declaração de Propósito:  

Processar o pedido de promoção/remoção/acesso de magistrados(as), pelo critério de 
merecimento, de modo a viabilizar a elaboração da manifestação-CGJ 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Avaliação dos Juízes  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Avaliação dos Juízes 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Divisão de Expedição de Atos e Registros CGJ 
Divisão de Estatística CGJ 
Coordenadoria de Aprimoramento das Medidas Cautelares Penais e Execução Criminal 
Divisão de Correições e Inspeções CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Resolução CNJ n.º 106/2010 
 Resolução ENFAM n.º 8/2021 
 Regimento Interno do TJMA, Arts. 168 a 191 
PROV- 262021 

 

Tempo médio de tramitação:  

Até 45 dias úteis  

Elaborado por:  

Kelly Noleto  

Aprovado por:  

Samyra Pereira Furtado Serejo   

Data:  

15/02/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

RECAMBIAMENTO DE PRESO 

Declaração de Propósito: 

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne ao recambiamento e custódia de presos 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 

Unidades Organizacionais envolvidas: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 
Protocolo CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Resolução 404/2021 – CNJ 

Tempo médio de tramitação: 

 10 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Marcela Teófilo de Almeida 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO  FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      
      

Nome do Processo: 

RECLAMAÇÃO CONTRA SECRETÁRIO 

Declaração de Propósito: 

Processar reclamação em face de secretário judicial 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Unidades Organizacionais envolvidas: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 
Juiz Diretor do Fórum Responsável 
Assessoria Jurídica 
Juiz Corregedor Responsável 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Art. 25 e seguintes do Código de Normas da CGJ 

Tempo médio de tramitação: 

140 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Mayckerson Alexandre Franco Santos 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

RECLAMAÇÃO CONTRA SERVIDOR 

Declaração de Propósito: 

Processar reclamação em face de servidor de 1º grau 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 
Juiz Diretor do Fórum Responsável 
Assessoria Jurídica 
Juiz Corregedor Responsável 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Art. 25 e seguintes do Código de Normas da CGJ 

Tempo médio de tramitação: 

140 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Mayckerson Alexandre Franco Santos 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

RECLAMAÇÃO DELEGATÁRIO - EXTRAJUDICIAL 

Declaração de Propósito: 

Processar reclamação em face de serventia extrajudicial. 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 
Juiz Corregedor Permanente 
Assessoria Jurídica 
Juiz Corregedor Responsável 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Art. 25 e seguintes do Código de Normas da CGJ 

Tempo médio de tramitação: 

140 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Mayckerson Alexandre Franco Santos 

Data: 

15/02/2022 



242 

 

 

 

 

 

 



243 

 

 

 

 

 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      
FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE 
PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

RECLAMAÇÃO DISCIPLINAR 

Declaração de Propósito: 

Processar reclamação em face de magistrado, servidor ou serventia extrajudicial. 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 
Unidade Jurisdicional e Magistrado Responsável 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Art. 25 e seguintes do Código de Normas da CGJ 

Tempo médio de tramitação: 

140 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Mayckerson Alexandre Franco Santos 

Data: 

15/02/2022 

 

 

 



244 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



245 

 

 

 

 

 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  
  
  

Nome do Processo: 

RECLAMAÇÃO OFICIAL DE JUSTIÇA – COMARCA DA GRANDE ILHA 

Declaração de Propósito: 

Apresenta reclamação em face de oficial de justiça da Ilha de São Luís. 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 
Juiz Coordenador de Central de Mandados 
Assessoria Jurídica 
Juiz Corregedor Responsável 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Art. 25 e seguintes do Código de Normas da CGJ 

Tempo médio de tramitação: 

140 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Mayckerson Alexandre Franco Santos 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  
  
  

Nome do Processo: 

RECLAMAÇÃO OFICIAL DE JUSTIÇA - INTERIOR 

Declaração de Propósito: 

Processar reclamação em face de oficial de justiça do interior 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 
Juiz Diretor do Fórum Responsável 
Assessoria Jurídica 
Juiz Corregedor Responsável 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Art. 25 e seguintes do Código de Normas da CGJ 

Tempo médio de tramitação: 

140 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Mayckerson Alexandre Franco Santos 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

RECONSIDERAÇÃO DE DECISÃO  

Declaração de Propósito:  

Decidir sobre os pedidos de reconsideração do Corregedor-Geral da Justiça  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 10, XXIV  

Tempo médio de tramitação:  

60 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



250 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



251 

 

 

 

 

 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

RECURSO ADMINISTRATIVO PAD - EXTRAJUDICIAL 

Declaração de Propósito: 

Processar recurso contra decisão de Processo Administrativo Disciplinar. 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 
Assessoria Jurídica 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Art. 133 do Código de Divisão e Organização Judiciária 
 Art. 11 do Código de Normas da CGJ 

Tempo médio de tramitação: 

140 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Mayckerson Alexandre Franco Santos 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

REDEFINIÇÃO DE COMPETÊNCIA  

Declaração de Propósito:  

Analisar e deliberar sobre proposta de redefinição de competência  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Projetos, Padronização e Rotinas da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Divisão de Projetos, Padronização e Rotinas da CGJ 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento 
Assessoria Jurídica da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

   

Tempo médio de tramitação:  

30 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

REGULARIZAÇÃO DE EXPEDIÇÃO DA GUIA DE EXECUÇÃO PENAL 

Declaração de Propósito: 

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne a guia de execução penal  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 
Protocolo CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Resolução nº113 – CNJ 

Tempo médio de tramitação: 

No mínimo 30 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Marcelo Teófilo de Almeida 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA  

Declaração de Propósito:  

Decidir sobre os pedidos de regularização fundiária  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Regimento interno, art. 10, XXV  

Tempo médio de tramitação:  

90 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

RELATÓRIO DE CONTROLE PATRIMONIAL  

Declaração de Propósito:  

Controlas os inventários das Serventias sob interinidade (bens móveis e equipamentos)  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Secretaria de Análise Contas  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Secretaria de Análise Contas 
Protocolo da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Provimento n.º 27/2016 - CGJ 
Provimento n. º28/2017-CGJ 

 

Tempo médio de tramitação:  

1 dia  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Delza Abreu Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

RELATÓRIO DE REALIZAÇÃO DO JÚRI 

Declaração de Propósito: 

Fazer o registro de dados e tomar conhecimento 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Divisão de Estatística CGJ 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Divisão de Estatística CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Código de Divisão e Organização Judiciárias do Maranhão (Art. 49, §4º) 

Tempo médio de tramitação: 

2 dias  

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Maycon Wendel Correa Santos  

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

RELATÓRIO MENSAL DE REGISTRO CIVIL  

Declaração de Propósito:  

Acompanhar dados sobre registro civil   

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 
Núcleo de Registro Civil 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 24, XII  

Tempo médio de tramitação:  

05 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

RELATÓRIO TRIMESTRAL DE PRESOS 

Declaração de Propósito: 

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne ao relatório trimestral de presos  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 

Unidades Organizacionais envolvidas: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 
Divisão de Estatística CGJ 

Legislação aplicável: 

Resolução 66/2009 – CNJ 

Tempo médio de tramitação: 

 5 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Marcela Teófilo de Almeida 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  

Nome do Processo: 

RELATÓRIOS ESTATÍSTICOS JUIZADOS MENSAIS 

Declaração de Propósito: 

Extrair Dados 

unidades Organizacionais responsável pelo processo 

Divisão de Estatística 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Secretaria do Conselho de Supervisão dos Juizados  
Divisão de Estatística CGJ 

Legislação aplicável: 

Art.16 do Regimento Interno da CGJ 

Tempo médio de tramitação: 

2 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Maycon Wendel Correa Silva 

Data: 

07/03/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  

Nome do Processo: 

RELOTAÇÃO DE SERVIDOR 

Declaração de Propósito: 

Relotar servidor em outro setor 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Secretaria da Diretoria da CGJ 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Secretaria da Diretoria da CGJ                                                                                                                                                       
Divisão de Expedição e Controle de Atos CGJ 

Legislação aplicável: 

Código de Organização Judiciária 

Tempo médio de tramitação: 

--------- 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Lisiane Seba Salomão da Silva 

Data: 

04/03/2022 

 

 

 

 



270 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



271 

 

 

 

 

 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

RENÚNCIA DE DELEGAÇÃO – CGJ   

Declaração de Propósito:  

Analisar e processar a declaração de vacância da Serventia e designar interino  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Secretaria de Análise de Contas 
Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Lei n.º 8935/1994 
Provimento n.º 38/2018 – CGJ 

 

Tempo médio de tramitação:  

90 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  
  
   

Nome do Processo: 

REPRESENTAÇÃO POR EXCESSO DE PRAZO 

Declaração de Propósito: 

Pedir providências à CGJ e em virtude de morosidade no julgamento de processos 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 
Assessoria Jurídica 
Unidades Jurisdicionais e Magistrado Responsável 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Art. 5º e Art. 27 do Código de Normas da CGJ  
 Art. 25 do Regimento Interno do TJMA  
 Art. 235 do CPC 

Tempo médio de tramitação: 

140 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Mayckerson Alexandre Franco Santos 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  

Nome do Processo: 

RESPOSTA À OFÍCIO 

Declaração de Propósito: 

Juntar documentos à processos 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares 

Legislação aplicável: 

  

Tempo médio de tramitação: 

2 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Mayckerson Alexandre Franco Santos 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

RETIFICAÇÃO DE PERFIL FUNCIONAL 

Declaração de Propósito: 

Processar o pedido de retificação apresentado após encaminhamento dos perfis funcionais aos(às) 
magistrados(as) inscritos(as) em certames de promoção/remoção/acesso. 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Divisão de Avaliação dos Juízes  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Divisão de Avaliação dos Juízes  
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Resolução CNJ n.º 106/2010, art. 13 
Regimento Interno do TJMA, art. 181 

Tempo médio de tramitação: 

20 dias úteis 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Samyra Pereira Furtado Serejo 

Data: 

15/02/2022 

 

 

 

 

 



278 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



279 

 

 

 

 

 

PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

RETORNO À INTERINIDADE / TITULARIDADE DE SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS  

Declaração de Propósito:  

Decidir sobre designação de interino  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Provimento 38/2018 da CGJ  

Tempo médio de tramitação:  

90 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

SOLICITAÇÃO DE 2ª VIA DE CERTIDÃO DE REGISTRO CIVIL  

Declaração de Propósito:  

Solicitar 2ª via de registro civil para as Serventias Extrajudiciais  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Protocolo da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno CGJ, art. 24, X  

Tempo médio de tramitação:  

60 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  

Nome do Processo: 

SOLICITAÇÃO DE ACESSO AOS AUTOS ARQUIVADOS 

Declaração de Propósito: 

Fornecer às partes interessadas e aos seus advogados, acesso temporários aos autos, a fim de 
tirarem cópias ou fotos do processo 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Divisão de Gestão e Controle Documental 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Divisão de Gestão e Controle Documental 

Legislação aplicável: 

Portaria – TJ – 2700/2012 

Tempo médio de tramitação: 

1 dia 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Priscila da Silva Sousa  

Data: 

07/03/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

SOLICITAÇÃO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS 

Declaração de Propósito: 

Dar tratamento as demandas criminais concernente aos antecedentes criminais 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas: 

Coordenadoria de Orientação e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execução Criminal 
Protocolo CGJ 

Legislação aplicável: 

  

Tempo médio de tramitação: 

 5 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Marcela Teofilo de Almeida 

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

SOLICITAÇÃO DE APOIO À UNIDADE DE 1º GRAU – DIVERSOS  

Declaração de Propósito:  

Designar Núcleo de Apoio para contribuir com a diminuição do congestionamento processual nas 
unidades judiciárias maranhenses 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Regimento Interno da CGJ – Art. 10, XXV, “e; e Art. 28, XIII 
Código de Normas da CGJ – Art. 48, XVI e XVIII 

 

Tempo médio de tramitação:  

30 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

SOLICITAÇÃO DE PROJETO DE 1º GRAU  

Declaração de Propósito:  

Desenvolver projeto de 1º grau   

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Projetos, Padronização e Rotinas da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Divisão de Projetos, Padronização e Rotinas da CGJ 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento 
Assessoria Jurídica da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

   

Tempo médio de tramitação:  

30 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  
 

Nome do Processo:  

SOLICITAÇÃO DE VEÍCULO   

Declaração de Propósito:  

Solicitar veículo  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Transportes CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Transportes CGJ  

Legislação aplicável:  

Portaria GP – 9362012- Frottas  

Tempo médio de tramitação:  

1 dia  

Elaborado por:  

Kelly Noleto  

Aprovado por:  

Eysmael Ximenes  

Data:  

15/02/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

SOLICITAÇÃO INFORMAÇÃO DE JUIZADO ESPECIAL E TURMA RECURSAL 

Declaração de Propósito: 

Manter sistema de atendimento diário das informações dirigidas ao Conselho de Supervisão. 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Secretaria do Conselho de Supervisão dos Juizados 

Unidades Organizacionais envolvidas: 

Secretaria do Conselho de Supervisão dos Juizados 
Diretoria de Recursos Humanos TJMA 

Legislação aplicável: 

Resolução GP 52/2020, art. 4º, inciso VIII 
Resolução GP 51/2013, art. 3º, § 3º 

Tempo médio de tramitação: 

15 a 20 dias úteis 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Josiane de Jesus Fonseca da Silva Santos  

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

SOLICITAÇÕES DIVERSAS – AMMA   

Declaração de Propósito:  

Solicitar providências de melhorias para a prestação jurisdicional nas unidades judiciais   

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento 
Assessoria Jurídica da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

   

Tempo médio de tramitação:  

10 dias   

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

SOLICITAÇÕES DIVERSAS – OAB  

Declaração de Propósito:  

Solicitar providências de melhorias para a prestação jurisdicional nas unidades judiciais   

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justiça de 1º Grau 
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento 
Assessoria Jurídica da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

   

Tempo médio de tramitação:  

10 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aline Mendonça da Silva  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  
 

Nome do Processo:  

SUPORTE TÉCNICO NO ÂMBITO DA CGJ  

Declaração de Propósito:  

Atender solicitação de suporte interno no âmbito da CGJ  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Assessoria de Informática CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Assessoria de Informática CGJ  

Legislação aplicável:  

Art.16 do Regimento Interno da CGJ  

Tempo médio de tramitação:  

1 dia  

Elaborado por:  

Kelly Noleto  

Aprovado por:  

Eduardo Henrique Ferro Freire  

Data:  

15/02/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

SUSPEIÇÃO / IMPEDIMENTO DE MAGISTRADO  

Declaração de Propósito:  

Designar Magistrado (a) para atuar em processos  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Expedição de Atos e Registros da CGJ 
Chefia de Gabinete da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 
Assessoria Jurídica da CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Provimento nº 05/2018 
Provimento nº 10/2021 

 

Tempo médio de tramitação:  

30 dias  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Aureana Martins Pereira de Lira  

Data:  

09/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

      

      

Nome do Processo: 

SUSPEIÇÃO/IMPEDIMENTO DE JUIZ DE JUIZADO ESPECIAL 

Declaração de Propósito: 

Designar Juízes de Juizados em substituição aos seus titulares declarados suspeitos 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo: 

Secretaria do Conselho de Supervisão dos Juizados 

Unidades Organizacionais envolvidas: 

Secretaria do Conselho de Supervisão dos Juizados 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 

Legislação aplicável: 

Resolução GP 52/2020, art.4º, Inciso VII 

Tempo médio de tramitação: 

3 dias 

Elaborado por: 

Kelly Noleto 

Aprovado por: 

Josiane de Jesus Fonseca da Silva Santos  

Data: 

15/02/2022 
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  
 

Nome do Processo:  

SUSPENSÃO DE EXPEDIENTE DE FÓRUNS  

Declaração de Propósito:  

Tornar público a suspensão de expediente de unidades judiciais.  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Assessoria de Comunicação CGJ  

Unidades Organizacionais envolvidas:  

Assessoria de Comunicação CGJ 
Gabinete do Corregedor Geral de Justiça 
Coordenadoria das Serventias 
Protocolo CGJ 

 

Legislação aplicável:  

PORTARIA-TJ-49802020 – Anexo III  

Tempo médio de tramitação:  

5 dias úteis  

Elaborado por:  

Kelly Noleto  

Aprovado por:  

Isabella Carolina  

Data:  

15/02/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

TELETRABALHO ORDINÁRIO – PEDIDO INICIAL – 1º GRAU  

Declaração de Propósito:  

Confeccionar portaria  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Resolução – TJ n.º 29/2017 
Resolução – TJ n.º 99/2020 

 

Tempo médio de tramitação:  

30 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

   
Nome do Processo:  

VACÂNCIA POR ÓBITO, PERDA DE DELEGAÇÃO, PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, 
PROCESSO JUDICIAL OU APOSENTADORIA 

 

Declaração de Propósito:  

Declarar a vacância de serventia e designar interino  

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Coordenadoria das Serventias  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Coordenadoria das Serventias 
Recepção e Protocolo da CGJ 
Secretaria de Análise Contas 
Coordenadoria de Reclamações e Processos Disciplinares da CGJ 
Assessoria Jurídica da CGJ 
Gabinete do Corregedor-Geral da Justiça 

 

Legislação aplicável:  

Lei n.º 8935/1994 
Provimento n.º 38/2018 – CGJ 

 

Tempo médio de tramitação:  

90 dias úteis  

Elaborado por:  

Norma Cristina Serra Diniz  

Aprovado por:  

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues  

Data:  

04/03/2022  
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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO MARANHÃO                                      FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO DE PROCESSOS  

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA  VERSÃO 01 

  
 

Nome do Processo:  

VITALICIAMENTO  

Declaração de Propósito:  

Acompanhar o estágio probatório de magistrado(a) durante o período de 2 (dois) anos, 
realizando levantamento de informações para a elaboração de relatórios trimestrais e do 
relatório final de vitaliciamento pela CGJ. 

 

Unidade Organizacional responsável pelo Processo:  

Divisão de Avaliação dos Juízes  

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:  

Divisão de Avaliação dos Juízes 
Divisão de Atos e Registros CGJ 
Divisão de Estatística CGJ 
Coordenadoria de Sistemas de Informação TJMA 
Gabinete dos Juízes Corregedores 
Gabinete do Corregedor Geral da Justiça 
Divisão de Correição e Inspeções CGJ 

 

Legislação aplicável:  

Código de Normas da Corregedoria Geral da Justiça, Arts. 78 a 90 
 Regimento Interno do TJMA, Arts. 142 a 144 
 Provimento da CGJ que trata de produtividade - PROV – 262021 
 Resolução ENFAM n.º 2/2016, Arts. 17, 18, 30 a 34 
Regimento Interno TJMA, Art. 143 

 

Tempo médio de tramitação:  

Até 2 anos  

Elaborado por:  

Kelly Noleto  

Aprovado por:  

Samyra Pereira Furtado Serejo  

Data:  

15/02/2022  
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