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APRESENTAGAO

A Corregedoria Geral da Justica do Estado do Maranhao, ciente da importancia
da prestagcao de servigos céleres e eficientes, buscou aperfeigoar suas atividades e
procedimentos elaborando um Manual de Rotinas, o qual descreve os fluxos dos
processos que tramitam neste Orgdo, visando conferir maior operacionalidade e
efetividade as acbes de seus servidores.

Para elaboracdo do Manual, foram analisados os processos administrativos de
competéncia da CGJ-MA, a partir de reunido da equipe da Coordenadoria de
Planejamento e Aprimoramento da Justica de 1° Grau e dos demais setores, visando
descrever as atividades e processos, identificar rotinas possiveis de serem otimizadas
e integrar métodos mais simples e rapidos para otimizagdo do tempo despendido na
realizagao das atividades.

A descrigao das rotinas foi realizada a partir de um fluxograma, o qual, por sua
vez, consiste em um diagrama que representa graficamente as etapas de realizagéo
de um processo, sendo uma ferramenta que permite orientar os servidores da CGJ-
MA quanto as rotinas dos processos e atividades dos setores deste Orgao, garantindo
maior compreensao dos fluxos.

Para desenho do fluxo, foi utilizado o Bizagi Modeler, que € um software
gratuito para a modelagem descritiva e analitica de processos.

Vale lembrar que os procedimentos aqui apresentados poderao ser
sistematicamente atualizados, quando da necessidade de otimizagdo do processo
e/ou atualizacdo da legislacdo, para que seja adaptado a realidade juridica,
organizacional e tecnoldgica de seu tempo.

Por fim, espera-se que esse Manual contribua para a melhoria dos processos
organizacionais que tramitam pela CGJ-MA, de forma a contribuir para o
melhoramento da qualidade de seus servigos, bem como para a entrega de resultados

cada vez mais céleres e efetivos a sociedade maranhense.

Des. Paulo Sérgio Velten Pereira
Corregedor-Geral da Justica
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

ACESSO AOS SISTEMAS DO CNJ

Declaragao de Propésito:

Habilitar servidores e magistrados nos sistemas do CNJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Assessoria de Informatica CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Assessoria de Informatica CGJ

Legislagao aplicavel:

Art. 16 do Regimento Interno da CG)J

Tempo médio de tramitagdo:

01 (um) dia util, quando nao ha pendéncias de dados na solicitagao

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Eduardo Freire

Data:

07/03/2022
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ACESSOS AOS SISTEMAS DO CNJ - SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO

USUARIOS DO 1° E 2° GRAU -
MAGISTRADOS E SERVIDORES

Recebido via Digidoc:
somente o documento

Solicitagao por e
‘ vinculado ao processo

email, Digidoc e
whatsapp

Complementar
informacoes e enviar a
Assessoria de
Informatica

ASSESSORIA DE INFORMATICA DA CGJ

Inserir
informacoes no
Gestor

Analisar as
informagoes e
verificar se os
dados estao
corretos

Retornar de
acordo com o

Retonar ao mEIO. que foi
. solicitado
requerente, via .
DADOS email, para
CORRETOS? complementacao
dasinformacdes | .....-

SIM

USUARIO PODE

TER ACESSO? Proceder a habilitacéo e

retornar ao requerente
informando as
credenciais de acesso

Retornar, via email, ao
requerente informando

pedido

indisponibilidade do J
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

ACOMPANHAMENTO DE PRAZO DE CERTIDAO

Declaracao de Propésito:

Acompanhar trimestralmente as Certidoes de Regularidade Fiscal (tributaria, previdenciaria, trabalhista..)
das serventias para fins de verificagdo da situacdo de regularidades das Serventias sob interinidade

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria de Analise de Contas

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria de Andlise de Contas

Legislacdo aplicavel:

Resolucdo n? 15/2018 — GP
Provimento n2 6/2018 — CGJ
Provimento n.2 45/2015 — CNJ

Tempo médio de tramitagao:

3 meses

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Delza Abreu Silva

Data:

09/03/2022
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ACOMPANHAMENTO DE PRAZO DE CERTIDAO

INTERINO

Escanear as Certidoes do
INSS, FGTS, Tributos
Federais, Trabalhistas do
CEl e do CNPJ do Cartorio

Inserir no
sistema
AUDITUS

Complementar e

enviar a
documentacdo

A

SECRATARIA DE ANALISE DE CONTAS

Abrir o Sistema AUDITUS e
acompanhar, mensalmente,
se o Interino anexou as
certiddes

Anexou as
Certidoes?

Houve
deferimento?

Dar no Sistema
AUDITUS, o comando

)

Notificar o Interino,
através do Sistema
AUDITUS e por
telefone, para enviar as
Certidoes

Notificar o Interino,

O "NAO ENVIO",
impossibilita o Interino
de receber a Certidao

Negativa emitida a cada

trimestre

atraves do Sistema
AUDITUS, para

complementar as

Certidoes

de "OK"

&
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

ADIANTAMENTO CGJ — ALIMENTAGAO DO JURI

Declaracdo de Propésito:

Fornecer recurso para alimentacado nas sessdes dos Juris

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Finangas e de Pessoal da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Financas e de Pessoal da CGJ
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ

Legislagao aplicavel:

Resolucdo n.2 57/2020
Portaria n.2 2777/2020
Provimento n.2 13/2013

Tempo médio de tramitagdo:

05 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Milena Vieira de Oliveira

Data:

09/03/2022
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ADIANTAMBNTO CGJ - ALIMENTACAOQ DO JURI

PORTADOR DO CARTAO
CORPORATRO - MAGISTRADOS

Cadastrar requisicdo
solicitando

adiantamenta
alimemntagio do JUk,
wia DIGIDOC

COORDEMADORIA DE FMAMCAS E DE PESSOAL DA CG)

C farmulario [R&) e a MAC
documentagio nece ssara foram
anexados?
Sk

Aceitar a
requisigdo e

Constam naos anexaos, negathas

Megar

requisicio

dos setores competentes? Realizat a dotagdo

orgamentaria e

transformar em
processo

Encaminhar para
Coordenadoria de Processa
Administrativo Disdplinar
do TIM& para emissdo de
desnacho

> encaminhar para
Diretaria da CGJ para

autorizacio

SIn

Receber o
processo com
certidio e as
negativas

Mowimentar processo

para o setorcompeterte
para informa@?’o quarto
negativa, via DIGIDOC

DIISAQ DE CONTRATOS

E CONYEMIOS

Receber o

processo e emitir
negativas

hd

COORDEMADORIA DE PROCESSOS

h
Emitir despacho

informanda
sobre existéncia
de P&D

DA SECRETARIA DA CGJ | ADMMBTRATHOS E DISCIPLINARES TIMA

Receber o
processa, analisar

e elabarar
decisio

Encaminhar
para Diretoria
Financeira dao

TIMA para

crédita do

valar

DRETORIAFMNANCERA | GABNETE DO DRETOR

DO TIMA

Tomar as

providéncias
cabiveis
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

ADIANTAMENTO CGJ — EXCEPCIONAL

Declaragao de Propdsito:

Conceder crédito para compra de material e contratacdo de servicos destinados, exclusivamente, a
manutencdo de bens mdveis e imdveis. (desde que inexista contrato de manutencdo vigente)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Financas e de Pessoal da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Financas e de Pessoal da CG)J
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo n.2 57/2020
Portaria n.2 2777/2020

Tempo médio de tramitagao:

05 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Milena Vieira de Oliveira

Data:

09/03/2022
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ADIANTAMENTO EXCEPCIONAL

o
=
]
ZE
28
Sz .
e o Solicitar
g W adiantamento
& 3 excepcional, via
go DIGIDOC
oR
en
56
ag
s =
o
o
a
O formulario (RA) e a
" documentagdo necessaria
'; TeealE foram anexados?
< recuisicédo e I ‘
4 8 transformar em MEgED MEgUiSiEe [
(T8
<
w 3 processo A
-
=3
&2 .
aa - — Elaborar minuta de
g a Enviar para emiss&o de despacho com as
@0 certido / despacho informacées e
e informando se o encaminhar para —
8 requerente responde a PAD SEETEITE G o DI En Receber a
S minuta e fazer
a retificagao
3 ) 4
= Devolver
e bS] Houve para
E g aprovacdo? NAO retificar
0«
8 = SIM
o = h 4
L
= g Assinar despacho
E “ fundamentado e encaminhar
o

para Diretoria Geral do TJMA

DISCIPLINARES E SINDICANCIA TIMA

Emitir certidao

ou despacho

Encaminhar para
Coordenadoria de
Financas e de
Pessoal da CGJ

DIRETORIA-GERAL [COORDENADORIA DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

DO TIMA

Elaborar

despacho
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

ADIANTAMENTO CGJ — PRONTO PAGAMENTO

Declaracdo de Propésito:

Conceder crédito para aquisicdo de materiais de consumo, ndo fornecidos pelo TJ, e realizacdo de
prestacoes de servicos.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Finangas e de Pessoal da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Financas e de Pessoal da CG)J
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo n.2 57/2020
Portaria n.2 2777/2020

Tempo médio de tramitagdo:

05 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Milena Vieira de Oliveira

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

AFASTAMENTO DE MAGISTRADO

Declaragao de Propdsito:

Conceder afastamentos diversos aos Magistrados (frequéncia de cursos, compensacdo de plantdo etc.)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J
Chefia de Gabinete da CG)J

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica
Secretaria do Conselho de Supervisao dos Juizados

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo — GP n.2 53/2019
Provimento n.2 29/2021

Tempo médio de tramitagao:

20 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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AFASTAMENTO DE MAGISTRADO

MAGISTRADO

Solicitar o
afastamento, via
DIGIDOC, informando

periodo, local e o
evento

Receber o oficio

com a decisao

Receber a
portaria

DIVISAO DE EXPEDICAO DE ATOS E REGISTROS DA CGJ

O conteido da
requisi¢ao se
enquadra com o
assunto do
processo?

NAO

SIM

Y
Afastamento
para outro
Estado?

Aceitar a requisicao e
transformar em
processo

Verificar as informagdes
e elaborar portaria

SIM

Encaminhar a
requisicao para a
Chefia de Gabinete

da CGJ

Enviar para a
Assessoria
Juridica

Houve
deferimento? Elaborar
portaria e
Oficiar ao enviar para Encaminhar 4
Juiz sobre a aprovagao portaria para
decisao Corregedor o Juiz
Geral da

Justica

GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DE JUSTIGA

Houve
aprovacio?

SIM
r

Assinar

portaria

p

Devolver

retificar

ara

Enviar a portaria Receber a
para aprovacio do portaria e
Corregedor Geral da efetuar a
Justica retificagdo
w
og Receber a requisicao,
< w mudar o assunto e
HE
sg enviar para o setor
Uz competente
<
o
<8
= E Elaborar e enviar a minuta Receber a . L
2 < de decisao para aprovacio decisdo e Encamm_h_ar:a decisdo
ag do Corregedor Geral da efetuar a para a Divisao de Atos
Qe Justica retificacao e Registros da CGJ
<&
>
=
Y

Devolver para

retificar

Assinar decisao

Magistrado é

SECRETARIA DO CONSELHO DE
SUPERVISAC DOS JUIZADOS

de Juizado? NAD
SIM
Encaminhar para . Devolver a
Assinar q

a Secretaria dos -t Secretaria dos

Juizados p Juizados

Devolver
Houve para
aprovagao? retificacdo
Receber e Enviar assinatura Enviar copia da

elaborar portaria
indicando juiz
substituto

Corregedor-Geral
da Justica

Receber a
minuta e efetuar
aretificagio

do

Enviar a todos
interessados, via
Digidoc

portaria, via Arquivar
email, ao TRE processo
MA
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

ALIMENTACAO DO JURI

Declaragao de Propdsito:

Fornecer alimentacdo aos Tribunais do Juri

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria Administrativa CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria Administrativa CGJ

Legislacdo aplicavel:

PROV-122013

Tempo médio de tramitagao:

Em média 48 horas

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

José de Ribamar Furtado Filho

Data:

07/03/2022
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ALIMENTAGCAO DO JURI

VARAS DO TRIBUNAL DO JURI DE SAO
LUiS/ RIBAMAR E PAGO DO LUMIAR

Solicitar, via
Digidoc

COORDENARIA ADMORNISTRATIVA

Receber
requisicao

ATENDEU AOS
REQUISITOS?

NAO

Acertar a
requisicao

Extrair dados da

planilha e salvar

na pasta de rede
do setor

Y

Alimentar

Negar requisicao

Prazo de ate 24h

antes do dia da

realizagéo do jiri
para solicitar

Informar ao
fomecedor a
quantidade

planilha de
controle interno

necessaria, via
email e via
whatsaap

Comunicar ao
setor solicitante

Inserir
informacéo na Informar
planilha de fornecedor
controle intemo
A
ADITIvVou?
SIM

NAO

Aguardar dia do
Jari

Arquivar

HOWE
MODIFICAGAQ?
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

APELACAO EM SUSCITAGAO DE DiVIDA

Declaragao de Propdsito:

Analisar em grau de recurso suscita¢do de duvida

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Recepcdo e Protocolo da CGJ

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 10, XVII

Tempo médio de tramitagao:

60 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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APELACAO EM SUSCITACAO DE DUVIDA

DELEGATARIO - PARTE
INTERESSADA - MAGISTRADO

Enviar oficio via

Malote Digital,
E-mail ou DIGIDOC

COORDENADORIA DAS SERVENTIAS

Recebimento

via DIGIDOC? SIM

Receber o oficio e
enviar para o
Protocolo da CGJ

Receber a
requisicao e

transformar em
processo

Distribuir para o
servidor
responsavel

Enviar para
Assessoria Juridica
da CGJ

Receber a decisdo e

tomar as providéncias
determinadas

Extrair documento,
juntar no processo
principal e arquivar

-

(V]

[v]
3 -3 Receber o oficio,
-50 cadastrar a requisicdo
& ° no DIGIDOC e enviar
9 b para a Coordenadoria
x '6 das Serventias

4

o

-

(Y]
< : Elaborar minuta de
g [} decisao e enviar para .
%< . d Receber a minuta e
R assinatura do efetuar a retificacéo
§ o Corregedor Geral de

I Justica
< G

=

b 4
Devol
Houve m vetifcagéa
aprovagao NAO ¢
SIM

GABINETE DO CORREGEDOR
GERAL DA JUSTICA

ﬁ

Assinar decisao
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

ASSUNTOS RELACIONADOS A JUSTICA CRIMINAL

Declaracao de Propésito:

Dar tratamento as demandas criminais que se refira especificamente a Justica Criminal

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execug¢do Criminal

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Orientacdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execuc¢do Criminal

Protocolo CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica CGJ

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Marcela Teofilo de Almeida

Data:

07/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

ASSUNTOS RELACIONADOS AO ADOLESCENTE EM CONFLITO COM A LEI

Declaracao de Propésito:

Dar tratamento as demandas referentes ao adolescente infrator

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execug¢do Criminal

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Orientacdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execucdo Criminal

Protocolo CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica CGJ

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Resolucdo n? 77/2009 — CNJ

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Marcela Teofilo de Almeida

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

ASSUNTOS RELACIONADOS AO SISTEMA PRISIONAL

Declaracao de Propésito:

Dar tratamento as demandas criminais que se refiram especificamente ao sistema prisional

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execu¢do Criminal

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Orientacdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execucdo Criminal

Protocolo CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica CGJ

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Marcela Teofilo de Almeida

Data:

07/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

ASSUNTOS RELACIONADO AOS SISTEMAS DE INFORMAGAO NO AMBITO CRIMINAL

Declaracao de Propésito:

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne aos Sistemas de Informacdo

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execu¢do Criminal

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execug¢do Criminal

Protocolo CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica CGJ

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Marcela Teofilo de Almeida

Data:

07/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

ATENDIMENTO AO PRESO

Declaracao de Propésito:

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne ao preso em ambito geral

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execug¢do Criminal

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Orientacdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execuc¢do Criminal

Protocolo CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica CGJ

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Marcela Teofilo de Almeida

Data:

07/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

ATUALIZAGAO DE CONTATOS

Declaracao de Propésito:

Atualizar a lista de contatos das unidades judiciais e administrativas, da CGJ-MA e Justica de 12
Grau, na agenda constante no site do TIMA.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Assessoria de Comunicac¢ao CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Assessoria de Comunicac¢do CGJ

Legislacdo aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

Imediato

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Isabella Carolina

Data:

07/03/2022
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ATUALIZACAO DE CONTATOS

JUIZ/ SECRETARIO JUDICIAL/ UNIDADES
JUDUCIAIS

Solicitar
atualizacao dos
contatos

Via Email

Via Digidoc

ASSESSORIA DE COMUNICACAO CGJ

Y

Y

Receber e Atualizar
contatos no Portal do
TIMA - Agenda
telefonica e barra de
ferramentas

Receber e Atualizar
contatos no Portal
do TIMA - Agenda
telefonica e barra de
ferramentas

Responder

solicitagao

Arquivar
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

AUDIENCIA DE CUSTODIA

Declaracdo de Propésito:

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne a audiéncia de custddia

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execug¢do Criminal

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Orientacdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execuc¢do Criminal
Protocolo CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores

Assessoria Juridica CGJ

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Provimentos CGJ n?; 24/2014; 22/2015; 11/2016; 13/2018; 01/2020
Portaria GP 10042016

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Marcela Teofilo de Almeida

Data:

07/03/2022




40

cESIBAp 18LIsSY

Lnonoidy

opspap ap

Jagaoay

VILLSNT ¥a 7339

04 31INIFVD

saie[RINeY SEPIPlA
20 ELOPEUBRIOCT §
OpEXaLe 3 OPEUISSE
ouBWNop
wod ossadeud
JeyUILIEIU

10paBaniod op
eimeusse eied

DesEp ap ey
Jeyunueug

toupedsap 3

oy

auaedwod
1opaBanios
Zinf op eimeursse
eied aypedsap ap
eI eyuiwesug

ojuaWNI0p 3p
ey

o eied

s2i0qe

jonesuodsa
0Py

nausIa

93 ¥a ¥IIaNr vI0ssassy

snoncady

©Q3uaLncp 3p
3 19gaay

oysedsap
Jeuissy

WIS

inonoidy

oupedsap ap
EINUIW Jage0ay

2PUN{ BlIDSSBSSY
S
3 ossorud 1aga3y

93

SIYOAIYHOD SIZINM SOA ILINIBYD)|

juaLINI0P

snonody

Jeuissy _ a

ouawnlop ap
1 1538y

saiejaned
SEpIpSN
Sep BUIOPRUSDPIODT
e JeiAua 2 30pIBIg
ou oedisnbas &
JRNSEPED Iagaday

92 01020L0¥d 3 O¥HdIDIY

Qe seyuiued]

opeusse
owawnop
Jaqaday

sazjnr
sop aluIgesy
eied oluswnIop
ap epnui
JeyuILIEDU]

edasny ep [es9
Jepabiasasy

op s1aUIgeEs o

eied Jeyuiuesu3

cluawnep ap
enui Jeioge]y

JiopaBaiad op
eaneuisse eieg

ssepuzbip ey

I12ngsuodsal
sopIas

e inguisiq

ossazoud
EREREN]

aquajadiod
1opabauio

op

znf ce
03 Jazey

ossaveid e

90 o[e3010ld

0 eied Jelaua

a oyuaWwnIop
FELEREN]

0piBig
£l OWIBUIGadRY

TYNINIED 33X3 3

(99 ojmoaid

TYNIND
VIILSNI Va SOYOUQ |SIVNId SIYTALNYD SYAIGIIN SYA "WINdY 30 ‘G400

¥1aoLsn2 3d YION3Iany




41

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

AUTORIZAGAO DE DESPESAS

Declaracao de Propésito:

Analisar as solicitacdes de despesas dos Interinos/Interventores, por Malote Digital para fins de
decisdo, quanto a aprovacao ou indeferimento da despesa, conforme necessidade da serventia e
viabilidade financeira

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria de Analise de Contas

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria de Analise de Contas
Recepcdo e Protocolo da CGJ
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo n? 15/2018 — GP
Provimento n2 6/2018 - CGlJ
Provimento n.2 45/2015 - CNJ

Tempo médio de tramitagao:

45 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Delza Abreu Silva

Data:

09/03/2022
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AUTORIZAGCAO DE DESPESAS

INTERINO

Enviar o pedido atraves
de oficio, via Malote

Digital, E-mail ou
DIGIDOC

Receber o oficio e
complementar a

documentacéo

Receber a

decisao

SECRETARIA DE ANALISE DE CONTAS

Recebimento
via DIGIDOC?

NAO

Receber o
oficio e
enviar para
o Protocolo
da CGJ

Receber a
requisicao e
transformar em
processo

Analisar o
pedido

Analisar a
arrecadacao e as
despesas do periodo

Enviar oficio ao
requerente para

de 03 meses, complementar a
consultando os documentacio
dados no SIAFER)

h

Fazer a apuracao

dos dltimos 03

meses
SIM

Enviar o relatorio
para Assesoria
Jaridica da CGJ

Analisar a viabilidade
da solicitacad de
aurtorizacao

Ha pendéncia?

Receber o
processo com a
decisao e enviar

ao interino

-
(L)
¥}
W
12 a Receber o oficio,
w9 cadastrar a requisicao
&0 no DIGIDOC e enviar
oY .
] E para a Secretaria de
2 Analise de Contas
[
<
g Verificar a legalidade das
H despesas
2
3
: v
g Elaborar minuta de decisao para Receber a
3 assinatura do Corregedor Geral minuta e efetuar
é‘ da Justica a retificacao
<

GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL

DA JUSTICA

Houve
aprovacao?

Devolver para

Assinar decisao

retificacao
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

AUXILIO-LIVRO

Declaracdo de Propésito:

Conceder auxilio-livro para Magistrado(a)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J

Legislagao aplicavel:

Portaria n.2 211/2009
Portaria—TJ n.2 1694/2011
Portaria— GP n.2 730/2016

Tempo médio de tramitagdo:

05 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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AUXILIO LIVRO

JUIZES DE
DIREITO

Solicitar o
auxilio, via
DIGIDOC

Receber a
decisao de
indeferimento

E REGISTROS DO TJMA

de indeferimento ao
Magistrado

w Receber , analisar as Juiz esta na ativa?
o, notas, datas das A
rquivar o »
€0 compras dos livros e ' o
z < . processo A\
oo verifica se o Juiz 'Y
2 g‘ estava na ativa
&2
a g Encaminhar para a
g o Coordenadoria de Orgamento
o para emitir informagdes sobre
dotacdo orcamentaria
|
<
2
g E Receber e emitir despacho
< 5 solicitando informacées
E g para a Diretoria Geral do
E 0 TIMA
F:
%]
< A Houve
§ , deferimento?
P . ; - Elah?rar minuta de Enviar Ordem de pagamento
g ol h:ltgr In ?rmacan dec\sa? e enviar para para a Coordenadoria de
e sobre situagao do Juiz assinatura do Financas do TIMA
3 Presidente do TIMA
-
o)
<
= -
e Enviar para a
) Coordenadoria de Direitos
E e Registros do TJIMA
w
og
O«
'5& A
&g Elaborar informacao do
o f Juiz e enviar para a
Za Assessoria Juridica da
a g Presidéncia do TIMA
e
O w
el w
20
2k
o<
<
odg
§2
o9
[ Emitir parecer e
2 5 enviar para a
5 z Diretoria Geral do
oa TIMA para decisao
va
Ow
e
we
<
<
=
F
3o
w O
k< Assinar decisao
zy
B2
ol
<a
va
w
[
a
w
oF
<=
= [
28
Tw Efetuar o
E gl pagamento
e
H
o 'S
8
=~
-~
4
o
w
o Elaborar oficio
E encaminhando a decisao
<
z
w
=}
&
8
=]
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

CERTIDAO DE EXISTENCIA DE SECRETARIA DE DISTRIBUICAO — EXTRAJUDICIAL

Declaracao de Propésito:

Informar oficialmente sobre as serventias extrajudiciais de distribuicdo de determinado Municipio

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Protocolo da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 24, XIV

Tempo médio de tramitagao:

05 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

CERTIDAO DE EXISTENCIA DE SECRETARIA DE DISTRIBUICAO — JUDICIAL

Declaracao de Propésito:

Informar oficialmente sobre as secretarias de distribuicao em funcionamento

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Protocolo da CGJ
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ

Legislagao aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 24, XV

Tempo médio de tramitagdo:

05 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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CERTIDAO DE EXISTENCIA DE SECRETARIA DE DISTRIBUICAO - JUDICIAL

PESSOAS JURIDICAS INTERESSADAS
EM PARTICIPAR DE LICITACAO

Solicitar certidao

atraves de oficio,
via E-mail

Complementar
documentacao e enviar

para a Coordenadoria
das Serventias através de
email

Efetuar o pagamento,
enviar o comprovante
por email ou
apresentar no ato do
recebimento da
certidao

Receber a
certidao

COORDENADORIA DAS SERVENTIAS

Receber o oficio e
enviar para o
Protecolo da CGJ

¥

Receber a
requisicao e
transformar em
processo

Enviar, via email ,
para o requerente

complementar
documentacao

(

Distribuir para o
servidor
responsavel

N\

Analisar a
documentacéo

\

Consta o CNPF e

Certidao de
Faléncia e

Concordata de

SIM] quem ird receber

Certificar e enviar para
assinatura da
Coordenadoria

Enviar para assinatura em
conjunto do Diretor da CGJ
| —

Enviou ou
Gerar boleto e
. apresentou o
enviar para o
comprovante
Requerente
de pagamento
da Certidao?

Aguardar o
pagamento do

boleto

SIM

Imprimir a certidao, selar e
encaminhar para o requente
via e-mail ou presencial {caso
solicitada a original)

Prestar contas do selo
com o FERJ, pelo
sistema SIAFER)

Certifica e arquivar o
Processo, apos o
prazo de 60 dias

Houve quitagdo do
boleto?

RECEPGAO E
PROTOCOLO DA CGJ

Receber o oficio,
cadastrar a requisicao no

DIGIDOC e enviar para a
Coordenadoria das
Serventias

GABINETE DO DIRETOR DA
SECRETARIA DA CGJ

Assinar certidao
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

CERTIDAO DE EXISTENCIA DE SECRETARIA EXTRAJUDICIAL ESPECIFICA

Declaracao de Propésito:

Informar oficialmente sobre a existéncia de serventia extrajudicial especifica de determinado
Municipio

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Protocolo da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 24, XIV

Tempo médio de tramitagdo:

05 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

CERTIDAO DE FERIAS — MAGISTRADO

Declaracao de Propésito:

Conceder certidado de férias gozadas, ndo gozadas, indenizadas, abono pecunidrio solicitado pelo(a)
Magistrado(a)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Cadastro da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Cadastro da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno da CGJ, secdo VI, artigo 41, IX
Portaria — CGJ n.2 598/2021

Tempo médio de tramitagdo:

Em média 48h

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Osmilda dos Santos Gomes

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

CERTIDAO DE RENDA MiNIMA

Declaracao de Propésito:

Emitir Certiddao de Renda Minima, para fins de pagamento da complementacdo da renda minima

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria de Andlise de Contas

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria de Analise de Contas
Protocolo da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Lei Complementar Estadual n? 226/2020

Tempo médio de tramitagdo:

2 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Delza Abreu Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

CERTIFICADOS SOBRE CURSOS REALIZADOS POR MAGISTRADOS

Declaracao de Propésito:

Anotar no Assentamento Funcional Digital — AFD

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Cadastro da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Avaliagdo dos Juizes
Divisdo de Cadastro da CG)J

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno da CGJ, secdo VI, artigo 41, VII
Portaria — CGJ n.2 598/2021

Tempo médio de tramitagao:

Em média 48h

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Osmilda dos Santos Gomes

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

CERTIFICADOS SOBRE CURSOS REALIZADOS POR MAGISTRADOS (AS) — ENVIO DE RELATORIO

Declaracao de Propésito:

Fornecer ao(a) magistrado(a) requerente relatério dos titulos/cursos cadastrados no sistema

Promeritus.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Avaliacdo dos Juizes CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Avaliagdo dos Juizes CG)J

Legislagao aplicavel:

Resolugdo CNJ n? 106/2010
Resolucdo ENFAM n@ 8/2021

Regimento Interno TIMA Arts. 173,177,179,180,185 e 186

Tempo médio de tramitagao:

Até 3 dias uteis

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Samyra Pereira Furtado Serejo

Data:

15/02/2022
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CERTIFICADOS SOBRE CURSOS REALIZADOS POR MAGISTRADOS - RELATORIO

MAGISTRADOS

Solicitar a emissao
de relatorio de

cursos/titulos
cadastrados no
Promeritus

Arquivar

DIVISAO DE AVALIACAO DOS JUIZES - CGJ

Aprovar a
requisicao e
transformar em
processo

Emitir relatorio do
Sistema Promeritus
€ anexar ao
processo

Encaminhar o relatorio,
por meio de oficio,
juntamente com o

processo ao magistrado

solicitante
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

COMUNICAGAO DE REUNIOES DO TRIBUNAL DO JURI - CGJ

Declaracao de Propésito:

Tomar conhecimento e fazer o registro de dados sobre reunides do Tribunal do Juri

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Estatistica CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Estatistica CGJ
Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Cdédigo de Divisdo e Organizagao Judicidrias do Maranhao Art. 49, §1°

Tempo médio de tramitagao:

2 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Maycon Wendel Correa Silva

Data:

15/02/2022




Abrir requisicao e anexar
oficio, via DIGIDOC, das
designacdes das reuniées

COMUNICACAO DE REUNIOES DO TRIBUNAL DO JURI - CGJ

MAGISTRADOS

do Tribunal do Jdri

GABINETE DO PRESIDENTE TIMA/
GABINETE DO CORREGEDOR

Aceitar a
requisicao e
transformar em
processo

Encaminhar

processo a

Divisao de
Estatistica CGJ

DIVISAO DE ESTATISTICA DA CGJ

Receber
processo

Registrar dados em
planilha

Arquivar




PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

COMUNICAGAO PARA UNIDADE DE 12 GRAU

Declaracao de Propésito:

Dar conhecimento aos juizes e juizas de 12 Grau acerca da utilizagdo de algum ato normativo ou
sistema determinado pelo CNJ, TIMA, CGJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Recepcdo e Protocolo da CGJ

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento

Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonga da Silva

Data:

09/03/2022
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COMUNICAGAO PARA UNIDADE DE 1° GRAU

PRESIDENTE DO TJMA - CNJ - ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA

E MODERNIZACAO DO TJMA - OUTROS TRIBUNAIS

Enviar oficio
ou Memorando

Recebimento

Extrair o oficio do

Enviar,

3 via DIGIDOC? Malote Digital ) automaticamente
2 e/ou E-mail Assinar o para a lista de
o §- documenta e
4
37
o2
o2 Receber o
23 documento no Elaborar
- memorando e
™ DIGIDOC e A
= = TR encaminhar os
w
% © Protocolo da documentos Houve Devolver para
< cal - retificacao
9 aprovacao
g Y
-4 Receber,
2 g cadastrar a
g requisicao e
] 8 enviar para a
] g Coordenadoria
2 de Planejamento
a

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E

APRIMORAMENTO DA JUSTICA DE 1° GRAU

Receber o documento,
cadastrar a requisicao e
transformar em processo

Analisar o
pedido

Arquivar o

processo

.  EEE—
Elaborar minuta de despacho para
assinatura do Juiz Coordenador do . Receber a
Planejamento minuta e fa\zer a
retificacdo
—
A
&
=
(=]
2 b4 ( )
wo
2 E Houve ) Devolver para
i0? retificar
g g aprovagao? NAO
Vg -
NS
3 % SIM
y
8a
g e Assinar
z despacho
=
<
Qo
<
o
= 3 Receber o
g o processo Receber o documento
© g e efetuar a retificacao
o<
o
a "5 =5 g q =
wh Elaborar oficio-circular ou Enviar para aprovacio e
'z- 5 recomendacao e cadastrar o envio assinatura do Corregedor
W para a lista de usuarios Geral da Justica
@
<
9
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

COMUNICADO DE DELEGATARIO — EXTRAJUDICIAIS

Declaragao de Propdsito:

Tomar ciéncia de algum fato relevante ocorrido na Serventia extrajudicial, trazido pelo
Delegatario e, fazer os devidos registros nos sistemas da Coordenadoria

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Protocolo da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno da CGJ, art. 24, V

Tempo médio de tramitagao:

05 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

COMUNICADO DE DELEGATARIO- EXTRAJUDICIAIS — PEDIDO DE PROVIDENCIAS

Declaragao de Propdsito:

Determinar alguma providéncia solicitada pelo delegatério

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Protocolo da CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 24,V

Tempo médio de tramitagao:

60 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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COMUNICADO DE DELEGATARIO - EXTRAJUDICIAIS - PEDIDO DE PROVIDENCIAS

MAGISTRADO - DELEGATARIO -
PUBLICO EM GERAL

Enviar solicitacao atraves de

oficio, via Malote Digital ou
E-mail

Receber a
notificagao ou
comunicagao

COORDENADORIA DE SERVENTIAS

Recebimento SIM Recgpgr é
. requisi¢ao e
via DIGIDOC? transformar em Receber a decisao,
processo fazer notificagao ou
i comunicacac e enviar
A ao requerente
Y

Receber o oficio e
enviar para o
Protocolo da CGJ

Distribuir para o
servidor
responsavel

Fazer conclusao para

Ha determinacdo de
diligéncia?

Requerente &
Magistrado?

Fazer notificacao
QU COMuNicacao
ao requerente

Enviar via
DIGIDOC

Enviar via

Diligenciar,
Malote Digital

notificar através de
oficio e aguardar

Reiterar oficio
resposta?

Certificar as

o Gabinete dos
Juizes Corregedores

diligéncias

RECEPGAO E
PROTOCOLO DA CGJ

Receber, cadastrar a
requisicao e enviar

para a Coordenadoria
das Serventias

GABINETE DOS JUIZES
CORREGEDORES

Emitir parecer ou
despacho e enviar
para Assessoria
Juridica da CGJ

ASSESSORIA
JURIDICA DA CGJ

Elaborar minuta de
decisdo e enviar para
assinatura do

Receber o processo e

Corregedor Geral da
Justica

efetuar a retificacio

GABINETE DO CORREGEDOR
GERAL DA JUSTICA

Assinar
decisao

Houve
aprovagao?

Devolver para

retificacao
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

COMUNICADO DE SERVENTUARIO SUBSTITUTO — EXTRAJUDICIAL

Declaragao de Propdsito:

Tomar ciéncia da designagdo de serventudrio substituto feita pelo delegatdrio, e fazer os devidos
registros nos sistemas da Coordenadoria

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Protocolo da CGJ

Legislagao aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 24, V

Tempo médio de tramitagao:

05 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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COMUNICADO DE SERVENTUARIO SUBSTITUTO - EXTRAJUDICIAL

DELEGATARIO TITULAR

Enviar o

comunicado atraves
de oficio, via email

Receber o oficio, complementar
a documentacao, no prazo de 10

dias e, enviar para a

Coordenadoria das Serventias

Receber o oficio

COORDENADORIA DAS SERVENTIAS

2 Receber a . .
Receber o ofcio e o Distribuir para o
q requisicao e ;
enviar para o servidor
transformar em 2
Protocolo da CGJ responsavel
processo
h

Analisar a I

documentacao

Enviar oficio
comunicando ao
Requerente o
arquivamento haja vista
nao ter enviado as
certidbes

Enviar oficio ao
Delegatario
Titular para

complementar

documentacao

Reiterou o pedido

outras vezes?

Complementou a
documentagdo?

NAO

SIM
A

| Cadastrar a

N
Ld

SIM

Constam as portarias e
certiddes do art. 413 do
Codigo de Normas da CGJ?

documentacéo no
Sistema AUDITUS

Arquivar o
processo

PROTOCOLO DA CGJ

Receber, cadastrar a requisicdo
no DIGIDOC e enviar para a
Coordenadoria das Serventias
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

COMUNICADO DE SUSPEITA DE FRAUDE — SERVENTIA EXTRAJUDICIAL

Declaragao de Propdsito:

Dar publicidade a todas as serventias extrajudiciais dos comunicados de suspeita de
fraude/fraude

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Recepcdo e Protocolo da CGJ

Legislagao aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 24, Xl

Tempo médio de tramitagao:

140 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

INFORMAGAO AO SISTEMA PERITUS — CPTEC

Declaracao de Propésito:

Prestar informacdo a Magistrados e ao publico externo acerca da existéncia de profissional
cadastrado/habilitado, bem como orientacdo de cadastramento do referido sistema.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Cadastro

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Cadastro
Protocolo da CGJ
Gabinete dos Juizes Corregedores

Legislacdo aplicavel:

Resolucdo — GP n.2 08/2017
Resolucdo n.2 09/2017
Resolugdo — CNJ n.2 233/2016
Edital n.2 001/2017

Tempo médio de tramitagao:

Em média 48h

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Osmilda dos Santos Gomes

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

CONSULTA DE EMOLUMENTOS

Declaracdo de Propésito:

Decidir sobre os pedidos de consulta de emolumentos que tenham repercussao geral

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Protocolo da CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 10, XVII

Tempo médio de tramitagao:

60 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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CONSULTA DE EMOLUMENTOS

MAGISTRADO - ORGAOS ESTADUAIS E FEDERAIS

DELEGATARIO -USUARIOS DE SERVICOS EXTRAJUDICIAIS - CORREGEDORIAS -

Enviar asolicitacao de
consulta atraves de oficio,

via Malote Digital, E-mail
ou DIGIDOC

Receber o oficio,
providenciar o
saneamento da

pendéncia e
encaminhar para a
Coordenadoria das

serventias

Receber a
deciséo

COORDENADORIA DAS SERVENTIAS

Recebimento

via DIGIDOC?
SIM

NAO
.

Receber o oficio e
enviar para o
Protocolo da CGJ

—_—

| S

Receber a requisicao

e transformar em
processo

Fazer conclusao para
o Gabinete dos Juizes
Corregedores

) Documentacdo completa

N Y
Distribuir para o . Enviar oficio Fazer os oficios
. Analisar os d

servidor o ——— para o comunicando a

responsavel requerente decisao ao

J y, Requerente

A
)
Elaborar oficio

e coletara
assinatura do
Coordenador
das Serventias

SIM

Receber o
processo com a
deciséo

RECEPGAO E
PROTOCOLO DA CGJ

Receber, cadastrar a
requisicao e enviar para

a Coordenadoria das
Serventias

CORREGEDORES

Emitir parecer e
enviar para
Assessoria

Juridica da CGJ

ASSESSORIA JURIDICA | GABINETE DOS JUIZES

DA CGJ

Elaborar minuta da
decisao e enviar para
assinatura do
Corregedor Geral da
Justica

Receber a minuta e
efetuar a retificacao

GABINETE DO CORREGEDOR
GERAL DA JUSTICA

Houve

aprovacao? NAO

SIM

Devolver para

retificacéo

Assinar decisao
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

CONSULTA DE MAGISTRADO

Declaracao de Propésito:

Decidir sobre os pedidos de consulta de Magistrado

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Protocolo da CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 10, XVII

Tempo médio de tramitagao:

60 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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CONSULTA DE MAGISTRADO

MAGISTRADO

Enviar solicitagao de
consulta através de

oficio, via Malote
Digital, E-mail ou
DiGIDOC

Complementar Receber a

documentagao e
devolver o processo
para a Coordenadoria
das Serventias

—

decisao

COORDENADORIA DAS SERVENTIAS

Recebimento
via DIGIDOC?

Receber a
Tequisicao e
transformar em
processo

Distribuir o
processo para o
servidor
responsavel

Ha pendéncias?

Analisar a
documentacao

Receber o oficio e
enviar para o
Protocolo da CG)

Enviar para o
Gabinete do
Juiz Corregedor

—
Devolver o processo
para o Magistrado
complementar a
documentacdo

Ha diligéncia?

Enviar decisdo ao
requerente, atraves
de oficio

Receber e dar
cumprimente &
decisao

Dar cumprimento a
decisao e enviar para o
Gabinete dos Juizes
Corregedores

-
Y]

v}

- "

0 E Receber o oficio,

ﬁg cadastrar a requisicao

&0 no DIGIDOC e enviar

go .

Yo para a Coordenadoria

23 das Serventias
[

o

wn

Na 4

BN

Sk

3 8 Emitir parecer ou

ﬂ [} despacho e enviar para

= a Assessoria Juridica

F3

g9

<

L
-

()

<qu

Z< 5 -

oa Elaborar minuta de decisdo
< g Receber a minuta e
h e enviar para assinatura do efetuar a reificacio
o Corregedor Geral de Justica ¢

e
2
3

o«

9 4 [—
< .
E foue prei
g aprovacao SIM

g 5

° g NAO

Qg h 4

gg

5 8 Devolver para

H retificagdo

<

9
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

CONSULTA SOBRE SECRETARIA JUDICIAL

Declaracdo de Propésito:

Decidir sobre os pedidos de consulta oriundos das Secretarias Judiciais

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Protocolo da CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 10, XXV

Tempo médio de tramitagao:

60 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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CONSULTA SOBRE SECRETARIA JUDICIAL

'
8
22
2 w
Eo
ns Enviar oﬁcjo solicw'rando a Receber a
oy consulta via Malote Digital, decisdo
a8 E-mail ou Digidoc
g3
a3
Y
<
=
Y Receber a
» 1211 Distribuir para o Receber D‘prccess‘o, dar
Recebimento EHEE, servidor cumprimento as Receber o processo,
i ? transformar em E iligénci =
5 E via DIGIDOC? SIM octan responsavel dl\\gencwasg devolver .fazer oficio N
gs ) para o gabinete dos encaminhando a decisdo
oz NAO Juizes Corregedores e tomar as providéncias
zZz Y cabiveis
o0&
02 Receber o oficio e Fazer conclusao
8 =] enviar para o para o Gabinete
Protocolo da CGJ dos Juizes
Corregedores

-

] Y
W
.2 g Receber, cadastrar a
4 5' requisicao e enviar para a
v} g Coordenadoria das
= '5 Serventias

&

a
E Emitir parecer
S 0 ou despacho
S
w©
Qg
By
E E Enviar para o Enviar para
Z0 Assessoria Coordenadoria
E v Juridica das Serventias
) Hé determinagao de

diligéncia?

DA CGJ

Elaborar minuta de deciséo e
enviar para assinatura do
Corregedor Geral de Justica

Receber a minuta e

efetuar a retificacdo

Receber a decisao
assinada e enviar para
a Coordenadoria das
Serventias

GABINETE DO CORREGEDOR |ASSESSORIA JURIDICA

GERAL DA JUSTICA

Houve
aprovaca SIM

Devolver para
retificacao

,|J Assinar decisao
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

CORREIGAO CGJ — SERVENTIAS JUDICIAIS

Declaracdo de Propésito:

Realizar fiscalizacdo visando o aprimoramento da prestacao jurisdicional, a celeridade nos servicos
judiciais e das secretdrias judiciais e serventias extrajudiciais, o esclarecimento de situacdes de
fato, a prevencdo de irregularidades e a apuragdo de reclamacgdes, denuncias e faltas disciplinares

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de CorreicGes e Inspecbes

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Correicbes e Inspecdes
Gabinete dos Juizes Corregedores
Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares

Legislagao aplicavel:

Resolugdo 24/2009 e suas alteracbes
Resolugdo n.2 9/2016

Resolugdo n.2 14/2019

Resolugdo n.2 85/2020

Tempo médio de tramitagao:

120 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jodo Paulo Teixeira Souza Cordeiro

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

CORREIGAO GERAL ORDINARIA / EXTRAORDINARIA EM SERVENTIAS JUDICIAIS

Declaracao de Propésito:

Realizar fiscalizagao visando o aprimoramento da prestacdo jurisdicional, a celeridade nos servicos
judiciais e das secretarias judiciais e serventias extrajudiciais, o esclarecimento de situagdes de fato,
a prevencdo de irregularidades e a apuracao de reclamacgdes, denuncias e faltas disciplinares

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de CorreicGes e Inspecbes

Unidades Organizacionais da envolvidas:

Divisdo de Correicdes e Inspecdes

Gabinete dos Juizes Corregedores

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo 24/2009 e suas alteracbes
Resolugdo n.2 9/2016

Resolu¢do n.2 14/2019

Resolugdo n.2 85/2020

Tempo médio de tramitagao:

120 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jodo Paulo Teixeira Souza Cordeiro

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

CORREIGAO ORDINARIA e EXTRAORDINARIA EM JUIZADOS

Declaracao de Propésito:

Realizar Correicao em Juizados e Turmas Recursais por determinacgao do Presidente do Conselho
(Corregedor)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria do Conselho de Supervisdo dos Juizados

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria do Conselho de Supervisdo dos Juizados
Gabinete do Corregedor Geral da Justica
Magistrado da Unidade Correicionada

Assessoria de Informatica CGJ

Gabinete do Juiz Coordenador dos Juizados

Legislagao aplicavel:

Resolucdo GP 52/2020, art.42, inciso X

Tempo médio de tramitagao:

150 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Josiane de Jesus Fonseca da Silva Santos

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

COVALIDAGAO DE DESPESAS

Declaracao de Propésito:

Analisar as solicitacdes de despesas ja executadas dos interinos/interventores, por Malote Digital
para fins de decisdao quanto a regularidade da despesa, bem como a viabilidade financeira delas.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria de Analise de Contas

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria de Analise de Contas
Protocolo da CGJ

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ

Legislagao aplicavel:

Resolugdo n® 15/2018 — GP
Provimentos n? 6/2018 — CGlJ
Provimento n. 245/2015 — CNJ

Tempo médio de tramitagao:

45 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Delza Abreu Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

CRIAGAO DE VARA

Declaracao de Propésito:

Processar pedido de criacdo de Vara

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento

Recepcdo e Protocolo da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ

Assessoria Juridica da CGJ

Legislagao aplicavel:

Regimento Interno do TJIMA (artigo 30, XXXIV)
Portaria Conjunta-004/2008-GP/DG
Cédigo de Organizacdo Judicidria do Estado do Maranhao (artigo 69, §§ 42 e 59)

Tempo médio de tramitagao:

Entre 10 e 15 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonga da Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

DADOS PARA COMPLEMENTAR RELATORIO DE VITALICIAMENTO

Declaracao de Propésito:

Extrair dados para compor relatério de vitaliciamento

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Assessoria de Informatica CGJ

Unidades Organizacionais envolvidas:

Assessoria de Informatica CGJ

Legislagao aplicavel:

Regimento Interno da CGJ, Art. 16

Tempo médio de tramitagao:

02 (dois) dias uteis

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Eduardo Henrique Ferro Freire

Data:

15/02/2022
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DADOS PARA COMPLEMENTAR RELATORIOS DE VITALICIAMENTO

JUIZ DA COMPETENCIA DA

MATERIA DE VITALICIAMENTO

Solicitar dados do
juiz em processo

de vitaliciamento,
via Digidoc

ASSESSORIA DE INFORMATICA DA CGJ

Elaborar relatério

Receber Inserir dados no sobre os dados
processo Sistema Gestor solicitados, via
Digidoc

Encaminhar o
processo para a
Divisao de
Avaliagao dos
Juizes CGJ, via
Diaidoc

Finalizar
solicitagao no
Sistema Gestor
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

DEMANDAS DE IMPRENSA

Declaracao de Propésito:

Atender demandas da imprensa que podem envolver: esclarecimento acerca de alguma decisdo ou
normativo expedido pela CGJ-MA ou Justica de 12 Grau; disponibilizacdo de informacdes contidas
no Banco de Dados da Justica Estadual e sistemas da Justica como Themis e PJE, que sejam de
interesse publico; agendamento de entrevista com porta-vozes

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Assessoria de Comunicac¢ao CG)J

Unidades Organizacionais envolvidas:

Assessoria de Comunicac¢do CGJ
Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

2 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Isabella Carolina

Data:

15/02/2022
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DEMANDAS DE IMPRENSA

VEICULOS DE COMUNICACAO

EXTERNOS

Solicitar via

email

ASSESSORIA DE COMUNICACAO CGJ

Avaliar a
solicitacao

DEMANDA
DELICADA?

ACEITOU?

Dar retorno ao
solicitante

Identificar o
setor responsavel
ou buscar fonte
de informacao

Dar retorno ao
solicitante

Encaminhar ao
Corregedor

GABINETE DO CORREGEDOR GERAL

DA JUSTICA

Retornar com
autorizacao ou
recusa

Tomar ciéncia e

analisar
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

DEMANDAS DE PRODUGCAO DE MATERIAS

Declarag¢do de Propdsito:

Divulgar informagdes sobre acontecimentos da CGJ-MA, Justica de 12 Grau ou o que o
demandante entender ser util para divulgagao.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Assessoria de Comunicac¢do CGlJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Assessoria de Comunicac¢do CGlJ

Legislagao aplicavel:

Tempo médio de tramitacao:

1 a 2 dias, quando realizado, a depender da filtragem da ASCOM e fornecimento das
informacgdes pelo demandante.

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Isabella Carolina

Data:

07/03/2022
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DEMANDAS DE PRODUCAO DE MATERIAS

UNIDADES JUDICIAIS E SETORES INTERNOS CGJ

Comunicar
demandas via

email ou
Digidoc

ASSESSORIA DE COMUNICACAO CGJ

Avaliar se a
demanda gera
matéria

Aceitou?

Produzir e
publicar matéria

Arquivar
documento

Arquivar

documento
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

DEMANDAS DO CORREGEDOR

Declaracao de Propésito:

Produzir matéria ou material de comunicacdo especifico sobre reunides, projetos ou outros
assuntos que o gestor participou ou indicou

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Assessoria de Comunicac¢ao CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Assessoria de Comunicac¢do CGJ
Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

2 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Isabella Carolina

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

DESARQUIVAMENTO

Declaracao de Propésito:

Reativar os processos para tramitacdo, em razao de pedido das partes interessadas nos autos, bem
como, dos seus advogados

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Gestdo e Controle Documental

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Gestdo e Controle Documental
Divisdo de Transportes CGJ

Legislagao aplicavel:

Portaria TJ 2700/2012

Tempo médio de tramitagao:

5 (cinco) dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Priscilla da Silva Sousa

Data:

15/02/2022
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DESARQUIVAMENTO

SERVIDORES DOS JUIZADOS ESPECIAISCIVEIS E CRIMINAIS
DE SAO LUiS / COMARCA DA GRANDE ILHA E ADM CGJ

Solicitacéo de
Desarquivamento

com o numero do
processo e da caixa,
via Digidoc

Receber os

autos

DIVISAO DE GESTAO E CONTROLE DOCUMENTAL

Aceitar a
requisicao sem
transformar em

processo

Fazer busca no
acervo e localizar o
processo

Negar a

requisicao com
Jjustificativa

Consta nimero do
processo, da caixa e
se esta disponivel
para
desarquivamento?

Informar a Vara através de
of, via DIGIDOC, sobre a
disponibilidade do processo

para desarquivamento

—

e

Solicitar motorista para
Divisao de Transportes pelo
sistema FROTTAS para
entregar o processo na Vara

—_—

Receber o oficio com
assinatura do servidor
que recebeu os autos

Arquivar

DIVISAC DE TRANSPORTE DA
<Gl

Dispenibilizar o
morotista para entrega
do processo desarquivado

Entregar o processo
juntamente com via
impressa do oficio no setor
solicitante

Enviar oficio com assinatura do
servidor que recebeu os autos
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

DESCARTE

Declaracao de Propésito:

Eliminar documentos, processos administrativos e judiciais que ja tenham cumprido prazos de
guarda

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Gestdo e Controle Documental

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Gestdo e Controle Documental
Assessoria de Informdatica CGJ
Coordenadoria Administrativa CGJ
Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo GP 14/2013

Tempo médio de tramitagao:

15 (quinze) dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Priscila da Silva Sousa

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

DESIGNAGAO DE JUIZ PARA FUNCIONAR

Declaracdo de Propésito:

Designar Juiz para auxiliar nas atividades da unidade judicial

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ

Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Provimento n2 57/2020

Tempo médio de tramitagao:

03 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

DESISTENCIA DE INTERINIDADE — EXTRAJUDICIAL

Declaracao de Propésito:

Designar interino para as serventias extrajudiciais

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Protocolo da CGJ

Secretaria de Analise de Contas

Coordenadoria de Reclamacdes e Processos Disciplinares da CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores

Assessoria Juridica da CGJ

Nucleo de Revisao dos textos oficiais do Gabinete do Corregedor-Geral da Justica
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Provimento 38/2018 da CGlJ

Tempo médio de tramitagao:

90 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

DEVOLUGAO DE PROCESSO

Declaragao de Propdsito:

Arquivar novamente os processos anteriormente reativados

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Gestdo e Controle Documental

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Gestdo e Controle Documental
Assessoria de Informatica CGJ
Coordenadoria Administrativa CGJ
Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Portaria — TJ —2700/2012

Tempo médio de tramitagao:

5 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Priscila da Silva Sousa

Data:

07/03/2022
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DEVOLUGAO DE PROCESSO

SERVIDORES DOS JUIZADOS ESPECIAISCIVEIS E CRIMANAIS

DE SAO LUIS/ COMARCA DA GRANDE ILHA E ADM CGJ

Devolver processo,

O via oficio pelo
l DIGIDOC

DIVISAO DE GESTAO E CONTROLE DOCUMENTAL

Aceitar a

e sim NAO
requisicao sem

Negar a

transformar em
processo

Consta numero de processo e
da caixa do arquivo e se o
processo é de competéncia do
setor de guarda?

Observar a ordem
processual ja
realizada no setor

Receber o
processo fisico

requisicdo com
justificativa

Devolver o
processo ao
acervo
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

DIARIAS CGJ

Declaracao de Propésito:

Conceder recurso para custeio de didrias e passagens aéreas

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Finangas e de Pessoal da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica
Coordenadoria de Financas e de Pessoal

Legislagao aplicavel:

Resolucdo n.2 47/2019
Portaria n.2 20/2018
Portaria CGJ n.2 598/2021

Tempo médio de tramitagao:

05 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Milena Vieira de Oliveira

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

DIARIAS NOVO FLUXO - CGJ

Declaracao de Propésito:

Conceder recurso para custeio de Didrias e passagens aéreas

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Finangas e de Pessoal da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ
Coordenadoria de Financas e de Pessoal
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica
Divisdo de Cadastro da CG)J

Legislagao aplicavel:

Resolugdo n.2 47/2019
Portaria n.2 20/2018
Portaria CGJ n.2 598/2021

Tempo médio de tramitagao:

05 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Milena Vieira de Oliveira

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

DIARIAS TERCEIROS

Declaracao de Propésito:

Solicitar concessao de diarias para motoristas

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Transportes CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Transportes CGJ

Legislacdo aplicavel:

Resolucdo GP n239/2018
Resolugdo n? 31/2009

Tempo médio de tramitagao:

05 (cinco) dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Eysmael Ximenes

Data:

15/02/2022
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DIARIAS -TERCEIROS

Solicitacao de

Didrias para
viagem, via Digidoc

DIVISAO DE TRANSPORTES DA CGJ/MA| MAGISTRADOS E DIRETORES

Receber copia
do oficio

Enviar, via Digidoc, &
Diretoria Adm TJ
solicitacao de
designacao do
motorista e o perioda
da viagem

Encaminhar
comprovantes
de viagem

DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DO TJMA

Receber,
analisar e
encaminhar para
a Divisdo de
Transportes T)

DIVISAO DE TRANSPORTES TJIMA

Receber e
encaminhar copia
do oficio a

empresa
terceirizada
autorizando
pagamento

Solicitar
comprovantes da
viagem a Divisao de
Transportes CGJ

Receber e
arquivar
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

ELABORACAO DO CALENDARIO DE CORREICOES

Declaracdo de Propésito:

Elaborar calendario anual de realizacao de correicao

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de CorreicGes e Inspecbes

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ
Divisdo de Correicées e Inspecdes

Legislagao aplicavel:

Resolugdo 24/2009 e suas alteracbes
Resolugdo n.2 9/2016

Resolucdo n.2 14/2019

Resolugdo n.2 85/2020

Tempo médio de tramitagao:

120 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jodo Paulo Teixeira Souza Cordeiro

Data:

09/03/2022
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ELABORACAO DO CALENDARIO DE CORREICOES

JUIZ CORREGEDOR RESPONSAVEL

Fazer levantamento
das Unidades a
serem correcionadas

v

Elaborar a minuta

) Retificar a
da portaria e .
. minuta e fazer a
enviar para e
) retificacao
assinatura

4 )
3
i 3 Houve Devolt\‘?r para
E E aprovagao NAO retificar
8= SIM

<
9
o -
il Assinar e enviar
Z 0 portaria
(-]
<L
(U]
-4 Y
o -
58
E < Receber e publicar a portaria, enviar para
o E as Unidades a serem correcionadas e para
ok a Divisao de Correicoes e Inspecdes
£ 8
]
Zwn
&2
23
(L]

DIVISAO DE CORREICOES

E INSPECOES

Receber a

portaria

Oficiar a OAB,
Defensoria Publica,
PGJ e a Presidéncia

do TIMA
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

EMISSAO DE CARTAO CORPORATIVO DA CGJ

Declaracdo de Propésito:

Fornecer cartdes corporativos novos ou substituir

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Finangas e de Pessoal da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Finangas e de Pessoal da CG)J

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo n.2 57/2020

Tempo médio de tramitagdo:

02 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Milena Vieira de Oliveira

Data:

09/03/2022
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EMISSAO DE CARTAO CORPORTATIVO DA CGJ

MAGISTRADOS - SERVIDORES

Solicitar emissao
de cartao

corporativo, via
DIGIDOC

Receber o
Cartao
Corporativo

COORDENADORIA DE FINANGAS E|
DE PESSOAL DA CGJ

Receber Encaminhar a
requisicao e requisicao para
Diretoria Financeira

transformar em
processo do TIMA

Receber o Cartéo
Corporativo, fisico

Enviar o Cartdo ao
setor requisitante, via
Correios ou protocolo

DIRETORIA FINANCEIRA DO TJMA

A

Receber a requisicao

Analisar se o requerente esta
hablitado para solicitar o cartao
corporativo

Autorizada

a emissio? Oficiar o

requerente

Solicitar o Cartao
Corporativo para o
Banco do Brasil

Receber o Cartéo
Corporativo e enviar
para a Coordenadoria de
Financas

Arquivar

BANCO DO BRASIL

Emitir o Cartao
Corporativo e enviar

para a Diretoria
Financeira do TIMA




117

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

EMISSAO DE CERTIDAO DE REGULARIDADE DE INTERINOS E TITULARES

Declaracao de Propésito:

Informar a Coordenadoria das Serventias e Divisao de Correicdo e Inspecao, quando solicitado,
quanto a regularidade da escrituracdo do livro-didrio (titulares e interinos/interventores) e/ou
apresentacdo das prestacdes de contas (interinos/interventores) por parte dos Delegatarios que
se candidataram as Serventias vagas

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria de Analise de Contas

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria de Analise de Contas
Protocolo da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Resolucdo n? 15/2018- GP
Provimento n2 6/2018 — CGJ
Provimento n.2 45/2015 - CGlJ
Provimento n.2 40/2020-CG)J

Tempo médio de tramitagao:

05 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Delza Abreu Silva

Data:

09/03/2022
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EMISSAO DE CERTIDAO DE REGULARIDADE DE INTERINOS E TITULARES - SERVENTIAS VAGAS

INTERINO

Enviar oficio
solicitando certidao,

via Malote Digital
ou DIGIDOC

Receber certidio

SECRETARIA DE ANALISE DE CONTAS

Recebimento pelo
DIGIDOC?

Y

Receber o oficio e
enviar para o Protocolo
da (G

e transformar em
processo

Receber a requisicio Analisar o livro

diario no
SIAFER)

Documentacao
entregue dentro do
prazo?

Emitir certidao de
reqularidade de
despesas lancadas no
livro didrio

Enviar certidao
para o
Requerente

Emitir certidao de
entrega de
documentacao fora do
prazo

RECEPCAO E PROTOCOLO DA CGJ

Receber, cadastrar a
requisicdo no DIGIDOC

e enviar para a
Secretaria de Analise de
Contas
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

EMISSAO DE CERTIDAO DE REGULARIDADE DE INTERINOS E TITULARES — SERVENTIAS VAGAS

Declaracao de Propésito:

Informar a Coordenadoria das Serventias e Divisdao de Correicdo e Inspecao, quando solicitado,
quanto a regularidade da escritura¢do do livro-didrio (titulares e interinos/interventores) e/ou
apresentacdo das prestacdes de contas (interinos/interventores) por parte dos Delegatarios que
se candidataram as Serventias vagas

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria de Analise de Contas

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria de Andlise de Contas
Protocolo da CGJ

Legislagao aplicavel:

Resolucdo n? 15/2018- GP
Provimento n2 6/2018 — CGJ
Provimento n.2 45/2015 - CGJ
Provimento n.2 40/2020-CGJ

Tempo médio de tramitagao:

05 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Delza Abreu Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

ENVIO DE ESCALA DE PLANTAO JUDICIAL — PARA CONHECIMENTO DO CORREGEDOR-GERAL
DA JUSTICA

Declaracao de Propésito:

Encaminhar escala de plantdo judicial

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J
Divisdo de Cadastro da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Provimento n.2 66/2020
Portaria— CGJ n.2 598/2011

Tempo médio de tramitagdo:

Em média 48h

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022




ENVIO DE ESCALA DE PLANTAO JUDICIAL - PARA CONHECIMENTO
DO CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA

JUIZES DE DIREITO

Solicitar permuta na Escala de
Plantao Judicial, via DIGIDOC

Encaminhar
escala de
plantdo

DIVISAO DE ATOS E REGISTROS DA
CcGJ

Receber a escala de
plantéo, transformar em
Processo e enviar para a

Divisdo de Cadastro

DIVISAO DE
CADASTRODA CGJ

Receber as informagdes e
arquivar no AFD - Assento
Funcional Digital
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

ENVIO DE PROCESSOS AO ARQUIVO DA CGlJ

Declaracao de Propésito:

Encaminhar processos aptos a arquivar para o arquivo da CGJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Gestdo e Controle Documental

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Gestdo e Controle Documental
Assessoria de Informatica CGJ
Coordenadoria Administrativa CGJ
Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislagdao aplicavel:

Resolugdo GP 14/2013

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Priscila da Silva Sousa

Data:

07/03/2022
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ENVIO DE PROCESOS AO ARQUIVO DA CGJ

COMARCA DA GRANDE ILHA E CGJ

SERVIDORES DOS JUIZADOS ESPECIAISCIVEIS E CRIMINAIS
DE SAO LUIS -

Solicitar envio de

processo ao Arquive

DIVISAO DE GESTAO E CONTROLE DOCUMENTAL

Aceitar a
requisicao sem

transformar em
processo

Conferir todos os
processos
encaminhados

0 nimero da caixa é
colocado no Juizado
ou Comarca de origem

Negar a
requisicao com
Justificativa

b 4

Consta nimero de processo e
da caixa do arquivo e se 0
processo é de competéncia do

setor de guarda?

Organizar todos as processos

Arquivar
no acervo
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

ESCALA DE PLANTAO JUDICIAL — PERMUTA

Declaracdo de Propésito:

Solicitar permuta em escala de plantdo judicial

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ

Chefia de Gabinete da CGJ
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Provimento n.2 66/2020

Tempo médio de tramitagao:

05 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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ESCALA DE PLANTAO JUDICIAL - PERMUTA

Q
E Solicitar permuta na Escala de RECE‘bEf a
£ Plantso Judicial, via DIGIDOC portaria
w
[=]
v
-
N I
2 Pl Receber e sanar
- as pendéncias
—
h
—
Encaminhar a B
NAO SIM Aceitar a requisicao e

DIVISAO DE EXPEDICAO DE ATOS E REGISTROS DA CGJ

requisicao para a

Chefia de Gabinete da
CaGJ

transformar em processo

O contetido da requisicao se
enquadra com o assunto do
processo?

—
Distribuir o processo
para o servidor
responsavel pela
confeccao da portaria
- Ha

pendéncias
vy

?
Elaborar portaria de
permuta de plantao e
encaminhar para

NAO SIM

Encaminhar para
0 Juiz sanar
pendéncias

Enviar portaria
para o requerente

7

assinatura
b —
Receber a
portaria e
efetuara
retificacac
A
Receber a

- requisicdo, mudar

g 0 assunto e

g enviar para o

a

setor competente
Y

GABINETE DO CORREGEDOR (CHEFIA DE GABINETE

GERAL DA JUSTICA

Devolver para
retificar

Houve
aprovagao?

SIM

Assinar a I

portaria
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

EXERCiCIO MAGISTERIO — MAGISTRADO

Declaracao de Propésito:

Registrar o exercicio de magistério do(a) Magistrado(a) no assentamento funcional digital — AFD,
na pasta do servidor, Sistemas Sentinela DIGIDOC do Magistrado e, divulgacdo no website da
Corregedoria-Geral da justica

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Cadastro da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica
Divisdo de Cadastro da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo — CNJ n.2 373/2021

Tempo médio de tramitagao:

Em média 48h

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Osmilda dos Santos Gomes

Data:

09/03/2022
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EXERCICIO MAGISTERIO - MAGISTRADO

MAGISTRADO

Caclastrar requisicao
no DIGIDOC

informando o
exercicio

Receber a
notificacao e

providenciar os
ajustes

GABINETE DO DIRETOR DA SECRETARIA DA CGJ

Receber a requisicao

Atendeu aos
requisitos?

Transformar em
processo

Elaborar oficio comunicando o
Magistrado para ajustar a
atividade, nos termos da

Resolucdo n.?373 do CNJ e
enviar para assinatura do
Corregedor Geral da Justica

Receber o oficio
e notificar o
Magistrado

Receber o oficio

< e efetuar a
retificagao
Encaminhar a
Divisao de
Cadastro da CGJ

-4
8 Y
w SIM . e
o Houve Assinar oficio
& I aprovagao?

£ -
8 £ NAO

<
[ =)
o_ %
E g Devolver
zo para g
S .
] retificar
(U]

DIVISAO DE CADASTRO DA CGJ

Receber o
processo

Cadastrar no

Arquivar documentacao no
Sistema assentamento funcional digital
MENTORH -AFD do (a) Magistrado (a)

Arquivar o

processo
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

EXTRAVIO, FURTO, INUTILIZAGAO DE SELO OU PAPEL DE SEGURANCA — OCORRIDO NO ESTADO
DO MARANHAO

Declaracao de Propésito:

Dar publicidade acerca dos extravios, furtos e inutilizacdo de papéis e selos

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Protocolo da CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 24, Xl

Tempo médio de tramitagao:

30 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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EXTRAVIO, FURTO, INUTILIZACAO DE SELO OU PAPEL DE SEGURANCA - OCORRIDO NO ESTADO DO MARANHAO

SERVENTIA

Enviar solicitacao atraves de

oficio, via Malote Digital ou
E-mail

Receber oficio

COORDENADORIA DAS SERVENTIAS

X Receber a
Recebimento Tequisicao e
via DIGIDOC? SIM transformar em
processo
NAO
Y
Distribuir para o
servidor
responsavel
Receber o oficio e P
enviar para o
Protocolo da CGJ

Fazer conclusao para o

v

Receber a decisao,
oficiar a Serventia,
FERJ, Secretaria de
Seguranca Publica e

Assessoria de
Comunicacao

Diligenciar, notificar
através de oficio e
aguardar resposta

Houve Certificar as
resposta? diligéncias

Reiterar oficio

determinacio
de outras
providéncias?

Gabinete dos Juizes 1
Corregedores

RECEPGCAO E
PROTOCOLO DA CGJ

Receber, cadastrar a
Tequisi¢io e enviar

para a Coordenadoria
das Serventias

GABINETE DOS JUIZES
CORREGEDORES

de

Emitir parecer ou

para Assessoria
Juridica da CGJ

spacho e enviar

ASSESSORIA
JURIDICA DA CGJ

Ela
deci

borar minuta de
isa0 e enviar para

Receber a minuta

GABINETE DO CORREGEDOR
GERAL DA JUSTICA

assinatura do e efetuar a
Corregedor Geral da retificacio
Justica
A
Y —_—
Houve Assm?r
aprovaca SIM decisao

Devolver para
retificacdo
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

FERIAS DE JUIZ

Declaracao de Propésito:

Conceder, alterar ou interromper periodos de férias de Juiz

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J
Secretaria dos Juizados

Chefia de Gabinete da CG)J

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Novo Regimento Interno do TIMA — Art. 154

Tempo médio de tramitagao:

10 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

FERIAS DE JUIZ - CERTIDAO

Declaracao de Propésito:

Fornecer certidao de férias e anotar o recebimento em pecunia no banco de dados do MENTORH.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Cadastro da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Cadastro da CGJ

Legislagao aplicavel:

Regimento interno da CGJ, secdo VIII, artigo 41, IX
Portaria CGJ n.2 598/2021

Tempo médio de tramitagao:

2 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Osmilda dos Santos Gomes

Data:

09/03/2022
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FERIAS DE JUIZ - CERTIDAO

AO E CONTROLE DE ATOS DO TJIMA

DIRETORIA GERAL DO TJMA - DIVISAO DE DIREITOS E DEVERES DO
TJMA - DIVISAO DE EXPEDIC,

Enviar processo via

DIGIDOC

Receber o

processo

DIVISAO DE CADASTRO DA CGJ

Para expedir
certidao?

Receber o processo
no DIGIDOC e
distribuir ao servidor

Cadastrar as
informacoes no
Sistema MENTORH

Analisar o
processo e 0s
documentos

Cadastrar no

Arquivar no Assento
Funcional Digital -
AFD, no DIGIDOC

Enviar o processo com a

Ha determinacdo de certidao expedida
encaminhamento para a
Diretoria Geral TIMA?

Arquivar o
processo

Expedir certidao
de férias

Enviar o processo
para a Diretoria do
TIMA conforme
solicitado

Coletar do MENTORH

MENTORH as
informacdes

Elaborar memorando
paraa
Coordenadoria de
Pagamento do TIMA

Existem
inconsisténcias nas
informacdes?

as informacoes relativas
as férias

Receber o

Enviar o processo
para retificacao ou
ratificacao das
informacoes

Receber o
processo

l processo

TIMA

SIM

Receber o NAO r_

processo e tomar P Arquivar
as providéncias

Ha providéncias a serem tomadas
pela Divisao de Cadastro?

ICOORDENADORIA DE PAGAMENTO DO DIRETORIA GERAL DO
TIMA

Devolver o
processo

Informar se houve
férias indenizadas ou
abono pecuniario

Receber o
processo

Receber o processo,
complementar as
informagoes e devolver
0 processo
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

IMPUGNACAO

Declaracao de Propésito:

Processar a impugnacao apresentada apds encaminhamento dos perfis funcionais de todos os
concorrentes em certames de promogdo/remocdo/acesso de magistrado(a)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Avaliacdo dos Juizes CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Avaliacdo dos Juizes CGJ
Gabinete dos Juizes Corregedores

Legislacdao aplicavel:

Resolugdo CNJ n2 106/2010, Art. 13
Regimento Interno TIMA, Art. 182

Tempo médio de tramitagao:

15 (quinze) dias uteis

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Samyra Pereira Furtado Serejo

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

INDENIZAGAO DE FERIAS — ABONO PECUNIARIO EM FERIAS DE MAGISTRADO

Declaracao de Propésito:

Efetuar a anotacdo de recebimento em pecunia no banco de dados MENTORH (abono pecuniario)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Cadastro da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Cadastro da CGJ

Legislagao aplicavel:

Portaria — CGJ 598/2021

Tempo médio de tramitagdo:

2 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Osmilda dos Santos Gomes

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

INDENIZAGAO DE FERIAS — MAGISTRADO

Declaracao de Propésito:

Fornecer certidao de férias e anotar as férias indenizadas no banco de dados do MENTORH

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Cadastro da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Cadastro da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno da CGJ — se¢do VIII, art. 41, IX
Portaria— CGJ n.2 598/2021

Tempo médio de tramitagao:

Em média 48h

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Osmilda dos Santos Gomes

Data:

09/03/2022
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DIRETORIA GERAL DO TJMA - DIVISAO DE DIREITOS E DEVERES DO TJMA -

DIVISAO DE EXPEDICAO E CONTROLE DE ATOS DO TJMA

Enviar processo via

DIGIDOC

Receber o

processo

INDENIZACAO DE FERIAS - MAGISTRADO

Receber o processo
no DIGIDOC e
distribuir ao servidor

Ha determinagao de
encaminhamento para a
Diretoria Geral TIMA?

Enviar o processo com a
certidao expedida

DIRETORIA GERAL DO

as providéncias

. Cadastrar Arquivar no Assento Y
Para E_XFied” inf ama]s ? a; Funcional Digital - Arquivar o
certidao? . tgm EE;STOTZH AFD, no DIGIDOC e processo
i MENTORH A
g A Expedir certiddo
< Enviar o processo de ferias
g Analisar o para a Diretoria do
® Processo e 0s TIMA conforme
E, documentos solicitado
=]
< Cadastrar no Coletar do MENTORH
t,’ MENTORH as as informagoes relativas
g informacées as férias
2 Elaborar memorando Pl
; paraa processo
3 Coordenadoria de
Pagamento do TIMA Enviar o processo
. para retificacao ou
] E_"{tenf ratificagao das
|nc9nsnstencn'as nas informacaes
informagdes?
Receber o
processo
SIM

< Receber o NAO J

.E, processo e tomar Arquivar

P

Ha providéncias a serem
tomadas pela Diviséo de
Cadastro?

COORDENADORIA DE
PAGAMENTO DO TJIMA

Receber o
processo

Informar se houve
férias indenizadas ou

Devolver o
processo

abono pecuniario

Receber o processo,
complementar as
informacdes e devolver
0 processo
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

INDICAGAO DE CONCILIADOR

Declaracao de Propésito:

Processar a indicacdo de conciliador pelas unidades judiciais

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria do Conselho de Supervisdo dos Juizados

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria do Conselho de Supervisao dos Juizados

Legislagao aplicavel:

Resolucdo GP 52/2020, art. 39, inciso IV e art.49, inciso VI

Tempo médio de tramitagao:

5 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Samyra Pereira Furtado Serejo

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

INDICACAO DE SECRETARIO JUDICIAL SUBSTITUTO

Declaracao de Propésito:

Emitir portaria de designacao de secretario judicial substituto

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 10, XXV

Tempo médio de tramitagdo:

15 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

INDISPONIBILIDADE DE BENS

Declaracao de Propésito:

Determinar a indisponibilidade de bens para os Juizes e Delegatarios

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Protocolo da CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 10, XXV

Tempo médio de tramitagao:

15 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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INDISPONIBILIDADE DE BENS

decisao

"
w
[
Z
2
z
S
m v
& g Solicitar através de
u o oficio, via Malote
C g Digital ou DIGIDOC
Qu
0w
§ o
=
@
Qo
<
=
@ Recebimento Receber a requisicao Dlstnbu!r para o Repeber e
a via DIGIDOC? e transforma em servidor decisao e dar
< w processo respansavel cumprimento
zg
oF
¥
Zz
w
E d Receber o oficio e Fazer concluséo para
8 enviar para o o Gabinete dos
v] Protocolo da CGJ Juizes Corregedores
It
v}
3 g Receber, cadastrar a
=59 requisicdo no DIGIDOC e
&0 enviar para a Coordenadoria
08 das Serventias
=
)
3
o
w
W
N
Sw
™ g Receber o processo
oa e enviar para a
3 ° Assessoria Juridica
b da CGJ
2§
oo
<
o
<
Y
o
°;,‘ - Elaborar minuta de
; 8 decisao para assinatura Receber a minuta e
z< do Corregedor Geral da efetuar a retificacao
8 a Justica
0
w
]
wv
<
&
o]
8 <
LRy Devolver para
2= Houve .
£ & ~ retificacao
5 =] aprovacao?
O
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o
11}
m g Assinar
Z0
)
<
o
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

INFORMAGAO FUNCIONAL

Declaracao de Propésito:

Prestar informacdo requerida por Magistrado(a)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Cadastro da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Cadastro da CGJ
Gabinete dos Juizes Corregedores

Legislacdo aplicavel:

Cdédigo de Normas da CGJ
Portaria — CGJ n.2 598/2021

Tempo médio de tramitagao:

Em média 48h

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Osmilda dos Santos Gomes

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

INFORMAGAO SOBRE SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS — PEDIDO DE PROVIDENCIAS

Declaracao de Propésito:

Determinar alguma providéncia solicitada em relagdo a Serventia Extrajudicial

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Recepcdo e Protocolo da CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Regimento Interno, CGJ, V

Tempo médio de tramitacao:

60 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

JACIARA MONTEIRO SANTOS RODRIGUES

Data:

04/03/2022
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INFORMAGAO SOBRE SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS - PEDIDO DE PROVIDENCIAS

MAGISTRADO - DELEGATARIO

- PUBLICO EM GERAL

E-mail ou DIGIDOC

Enviar solicitagao através de
oficio, via Malote Digital,

Receber a
notificacao ou
comunicagao

COORDENADORIA DAS SERVENTIAS

Recebimento SM

via DIGIDOC?

NAO

Receber o oficio e
enviar para o
Protocolo da CG)

Receber a
requisicac e

Receber a decisio

transformar em e
e fazer notificagao

processo

Distribuir para o
servidor
responsavel

Fazer conclusao para o
Gabinete dos Juizes
Corregedores

Ha determinagdo de
diligéncia?
Fazer notificacao
ou comunicagao

a0 requerente

Diligenciar, notificar
através de oficio e
aguardar resposta

Houve Reiterar oficio

Certificar as
diligéncias

Requerente &
Magistrado?

Enviar via
Malote Digital

Enviar via

DIGIDOC

-
]
o]

W

S: g Receber, cadastrar a

5.-_"5 requisicao e enviar

] 8 para a Coordenadoria

EE das Serventias
Q
&
o

w

w

39

EY- .

2 g Emitir parecer ou

-] g despacho e enviar

g para Assessoria

Sz Juridica da CGJ

=0

B0

<

L)

<8

ot g Elaborar minuta de deciséo e
5 enviar para assinaturado | Receber a minuta e
a Corregedor Geral da Justica efetuar a retificacao
g -
2
3

&

A r—
$
= Huuve_ Assina decisao
g aprovagao?

8=

gd
-

gs

W Devolver para

Z0 P

H retificagdo

<

9
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

INFORMAGOES SOBRE SERVENTIAS — JUDICIAIS

Declaracdo de Propésito:

Determinar alguma providéncia solicitada em relacao a Serventia Judicial

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Protocolo da CGJ

Legislagao aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 10, XXV

Tempo médio de tramitagao:

60 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

INSCRICAO DE MEMBRO — TURMA RECURSAL

Declaracao de Propésito:

Instruir e acompanhar o processo de Inscricdo de Membro de Turma Recursal

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria do Conselho de Supervisdo dos Juizados

Unidades Organizacionais envolvidas:

Secretaria do Conselho de Supervisdo dos Juizados
Divisao de Estatistica CGJ

Divisdo de Atos e Registros da CGJ

Coordenadoria dos Juizados Especiais

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdao aplicavel:

Resolu¢do GP 52/2020, art.42, inciso VIII
Resolu¢do GP 51/2013, art.3¢, §3°

Tempo médio de tramitagao:

45 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Josiane de Jesus Fonseca da Silva Santos

Data:

15/02/2022
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INSCRICAO DE MEMBRO - TURMA RECURSAL

SECRETARIA DO CONSELHO DE SUPERVISAO
DOS JUIZADOS ESPECIAIS

Solicitar relatorio
de produtividade do

juiz inscrito, via
DIGIDOC

Receber

relatorio

DIVISAO DE ESTATISTICA DA - CGJ

Receber o

despacho, via
DIGIDOC

Produzir relatorio,
via PROMERITUS

Encaminhar relatorio
para Secretaria do
Conselho de Supervisao
dos Juizados Especiais,
via DIGIDOC
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

INSPECAO EM ESTABELECIMENTO PENAL

Declaracdo de Propésito:

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne as inspeg¢des prisionais

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execug¢do Criminal

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execug¢do Criminal

Protocolo CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica CGJ

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo n247/2010 CNJ
RESOL-GP 92016 e 142019
Resolucdo n? 24/2009

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Marcela Tedfilo de Almeida

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

INSPEGAO ORDINARIA OU EXTRAORDINARIA EM SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS — 12 GRAU

Declaracao de Propésito:

Realizar fiscalizagdo nas Serventias Extrajudiciais para o aprimoramento da prestacgao jurisdicional,
a celeridade nos servicos judiciais e das secretdrias judiciais e serventias extrajudiciais, o
esclarecimento de situagGes de fato, a prevencdo de irregularidades e a apuragao de reclamacdes,
denuncias e faltas disciplinares

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de CorreicGes e Inspecbes

Unidades Organizacionais envolvidas:

Divisdo de CorreicGes e Inspecbes
Gabinete do Juiz Auxiliar da CG)J
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Resolucdo 24/2009 e suas alteracbes
Resolugdo n.2 9/2016

Resolugdo n.2 14/2019

Resolugdo n.2 85/2020

Tempo médio de tramitagao:

120 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jodo Paulo Teixeira Souza Cordeiro

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

INSTALAGAO DE VARA

Declaragao de Propdsito:

Processar pedido de instalagdo de unidade judicial ja criada

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento

Protocolo da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Assessoria Juridica da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno do TJIMA (artigo 30, XXXIV)
Portaria Conjunta-004/2008-GP/DG

Cddigo de Divisado e Organizagdo Judiciaria do Estado do Maranhao (artigo 62, §§ 42 e 59)

Tempo médio de tramitagao:

15 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonga da Silva

Data:

09/03/2022
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INSTALAGAO DE VARA

MAGISTRADO - AMMA -
OAB - SINDJUS

Sohcitagao atraves de Relatdrio de
Coneigio?

Enviar oficio

SIM

Receber o

despacho

COORDENADGRIA DE PLANEJAMENTO E
APRIMORAMENTO DA JUSTICA DE 1° GRAU

o oficio
©emviar para o
oloda

el

Receber o processo &
analisar o pedido

Enviar copia do
despacho com forga

Elaborar minuta
de despacho
determinando @
arquivamento e

deoficio paran
requerente

Elaborar minuta de despacho
determinando 3 tramitacio em
autos apartados &, arquivamento
do Reltario de Correigao. Logo
apas, enviar para assinatura do
Juiz Coordenador do
Planejamenta

hpés a assinatura do
despacho, asquivar
processo prncipel e
enniar para o Protocolo
da (6

mi

Recebera

retficachn

efetuara

enviar para
assinatura do
iz
Coordenador do
Planeiamento

Receber, elaborar
minuta de despacho e

enviar para assinatura
do Juiz Coordenador do
Planeanento

Receber a
minuta e
efetuara
retificacio

inuta e

Recebera
mintae
efetuara
refficaio

Aquivar

requerente

processo

i

Receber o
processo.
analisar 05

Elaboar minuta
de parecer
envan para
assmatura do

dades

estatisticos da
unidade, no

TERMOIURIS Planejamento

Recebera
minuta e
efetuara
setificacdn

v
» )
p—y

GABINETE DO JUIZ COORDENADOR
DO PLANEJAMENTO

Devolier
— Houre para Houve
S S0 | e — iitio | s
SM
Assinar despacho e enviar 0
P processo para DG do TMA Assinar
dé:gu informar se ha autorizacia despacho

para instalagao

Houve
aprovage?

Receber e
cadastrar a
Receber, cadastrar a
requsicia no
DIGIDAC & enviar

requisicao no
DIGIAC

Presidéncia do TIMA

Anexar copia do despacho &
do relatorio de coreigia
enniar para o Gabinete da

Presidéncia do TIHGA

1A DO TIMA

GABINETE DA

Aprovar a requisicio,
transformar em processo,
elaborar despach
encaminhando o processo
para a Diretoria Geral do
TMA

DIRETORIA GERAL DO TIMA

Receber o processo
elaborar despacho & enviar

para o Gabinete do
Comegedor Geral de
lustica para manifestacio

Receber o
processo,
prestar 2
informagses ¢

Houve.

emiar para a
Coardenadoria
de Planejamento

delerimento?

Enviar para a Diviséo de
Expeliio e Controle de
Ates do TIMA

decisin

Emviaro

processo para
aCDOJAL

GABINETE DO CORREGEDOR
GERAL DA JUSTICA

Enviar o processo
piraa
Coordenad

Panejarmento para
providéncias

Houve aprovagio?

Assinar decisio
enviar junto com o

Diretoria Geral do
TIMA

‘ASSESSORIA
JURIDICA DA €GJ

Elabarar
minuta de
decisioe

Receber 3
minuta &
efetuara
retificagio

Justica

COMISSAG DE DIVISAG E ORGANIZACAD
JUDICIARIAS E ASSUNTOS LEGISLATIVOS

as providéncias
cabiveis para a
riagho da Vara

DIVISAG DE EXPEDICAD E CONTROLE
DE ATOS DO TIMA

Receber o
processo e

eniar oficio a0
requerente
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

INTERRUPCAO DE FERIAS

Declaragao de Propdsito:

Processar pedido de alteracdo ou interrupgao de férias de servidores da CGJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J
Chefia de Gabinete da CGJ
Divisdo de Cadastro da CG)J

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo n? 53/2018

Tempo médio de tramitagao:

05 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022




INTERRUPGAO DE FERIAS

SERVIDORES LOTADOS
NA CGJ

Solicitar interrupcao de
férias, via DIGIDOC, com
o "nada a opor” da
chefia imediata

Receber o

processo e sanar
as pendeéncias

DIVISAO DE EXPEDICAO DE ATOS E REGISTROS DA CGJ

O contetdo da A 4
requisicdo se

Existe “nada a opor" da

chefia imediata?

b 4

| Devolver para o

enquadra com o
assunto do processo?

SIM

Encaminhar a
requisicao para a
Chefia de
Gabinete da CG)J

Ha pendéncias?

SIM

Aceitar a
requisicaoc e

transformar em
processo

Verificar se ha
incompatibilidade de datas,
atraves do MENTORH

SIM

servidor sanar
| as pendéncias
A

NAO

Distribuir o processo para o servidor
responsavel realizar a alteracao através
de movimentacac no processo
(interrupcao de férias)

Encaminhar para a

Divisao de
Cadastro

CHEFIA DE GABINETE DA
caGJ

Analisar o
pedido e

encaminhar para
o setor
competente

DIVISAO DE CADASTRO DA CGJ

Alterar o periodo de
férias marcadas no
Sistema MENTORH

v

Cadastrar no Sistema
MENTORH nova data

Arquivar o

de gozo de férias J

proceso
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

JUNTADA DE DOCUMENTOS

Declaragao de Propdsito:

Juntar documentos a processos

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Juntar documentos a processos em tramitacdo

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo GP 52/2020, art.42, inciso VIII
Resolu¢do GP 51/2013, art.3¢9, §3°

Tempo médio de tramitagao:

2 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022
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JUNTADA DE DOCUMENTOS

)
o
3
g

1]
ol
@z
Ow
> e Entrada no
o a protocolo, via
0w Digidac
Se
&
Ll
v
N
=)
=
1

h 4

COORDENADORIA DE RECLAMACOES E

PROCESSOS DISCIPLINARES

Receber a requisicao e
anexar ao processo de
referencia

A requisicao é
atendida sem
documento
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

LEILAO

Declaracao de Propésito:

Indicar leiloeiro para realizacdo de hasta publica

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria Administrativa CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria Administrativa CGJ
Juiz Corregedor Responsavel

Legislagao aplicavel:

CIRC-GCGJ-1432012

Tempo médio de tramitagao:

Em média 48 horas

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

José de Ribamar Furtado Filho

Data:

15/02/2022
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LEILAO

COMARCAS/UNIDADES JUDICIAIS

Abrir requisicao,

via Digidoc

Complementar

informacoes

COORDENADORIA ADMINISTRATIVA CGJ

ATENDEU AOS
REQUISITOS?

Fazer pré
analise da
documentacao

Abrir processo

Comunicar a
unidade
solicitante, via
telefone ou
email

Informar o
leiloeiro, via
email

Arquivar
processo

A
Encaminhar ao P
Bn Solicitar a :
juiz corregedor . Informar a Unidade
. unidade as hy ,
responsavel com ' . solicitante, atraves de
. - informacoes o ot P
indicacao do s oficio, via Digidoc
leiloeiro necessarias
4
NAO
n: A
8 @ Receber e fazer M
83 despacho »
3] deferindo o ’\/
= e
S 2 leilao
vn
-] ATENDEU AQS
2 REQUISITOS?
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

LICENCA — INTERESSE PARTICULAR DE MAGISTRADO

Declaracdo de Propésito:

Conceder licenga para tratar de assunto de interesse particular do Magistrado (a)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo — CNJ n.2 133/2011

Tempo médio de tramitagdo:

20 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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LICENCA - INTERESSE PARTICULAR DE MAGISTRADO

JUIZES DE DIREITO

Solicitar a

Licenca, via
| DIGIDOC

DIVISAO DE EXPEDICAO DE ATOS E REGISTROS DA CGJ

Contactar com o Magistrado via
e-mail ou telefone, para saber se
esta de acordo com o desconto em
folha dos dias solicitados

v

e SIM NAO
nviar para

elaborar portaria I v \/
O Magistrado esta "DE ACORDO"

com o desconto em folha?

Elaborar portaria de
designacao para
substituicao do

Magistrado

Encaminhar para o
Gabinete do
Corregedor Geral
de Justica para
aprovar a portaria

Arquivar o

processo

Receber a
& portaria e
-~ efetuar a
retificacdo
4
Q Y )
n =
] NAO
9 ‘:):" Houve Ty Devo\\{]ﬁr para
z 5 aprovagio? retificar
o3
oS SIM —
o
= .
E g Assinar -
@ portaria Ry
<
0
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

LICENGCA A GESTANTE OU ADOTANTE — MAGISTRADA

Declaracdo de Propésito:

Conceder licenga maternidade ou adotante a Magistrada

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo CNJ n.2 321/2020

Tempo médio de tramitagao:

20 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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MAGISTRADA

Abrir requisicao
para solicitagio
de licenca, via
DIGIDOC

Receber portaria

de Licenca
Maternidade

Receber a portaria, Receber
emitir portaria de portaria
rRECTlTE_' @ Envirpae subsfituicio assinada e
Fqusicz0e Divisao Medica enviar para eNViar para o
transformar o Magisrad
B — emitir parecer aprovacao do agm.rag
mp Corregedor Geral substituto

LICENCA A GESTANTE OU ADOTANTE - MAGISTRADA

DIVISAO DE EXPEDICAO DE ATOS E
REGISTROS DA CGJ

Receber a portaria, efetuar a
retificagao e enviar para

aprovagao do Corregedor
Geral da Justica

q
v —
8 Emtir parecer e
5 enviar paraa
0 Diretoria Geral
g para decisio do
> Presidente do TIMA
o
-
3 Y
4g Recebere Receber a deciséo e
< E CLEI{IE enviar para a Divisao
z" Galinete o de Expedicio e
F] Presitnci do Controle de Atos do
y TIMA para ™A
a
q
2
o "
2 - Enviar deasa_o
bg deciio para Diretoria
zy Gersl do TIMA
Qu
<0
Ya
W
¢
[

DIVISAC DE EXPEDICAO E
COMNTROLE DE ATOS DO TJMA

Receber, emitir e
enviar portaria de
Licenca Matemidade

para a Magistrada e
para 3 Divisdo de
Mos e Registros das
18]

GABINETE DO CORREGEDOR
GERAL DA JUSTICA

\
Houve Devolver para
aprovacio’? NAO retificar
SIM
A
Asswm
portaria
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

LICENGCA A GESTANTE OU ADOTANTE — SERVIDORA DA CG)J

Declaracao de Propésito:

Conceder licenga maternidade ou adotante a servidora da CGJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J

Unidades Organizacionais envolvidas:

Servidoras da CGJ

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros das CG)J

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Resolucdo — GP n.2 28/2016

Tempo médio de tramitagdo:

20 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

LICENCA PARA CASAMENTO

Declaracao de Propésito:

Conceder licenga apds casamento

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedi¢do e Controle de Atos
Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Novo Regimento Interno do TIMA — Art. 76

Tempo médio de tramitagao:

20 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE — MAGISTRADO

Declaracao de Propésito:

Conceder licenga para tratamento de salde do (a) Magistrado (a)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J
Gabinete dos Juizes Corregedores

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Cédigo de Divisdo e Organizagao Judicidrias do Maranhdo — Art. 81

Tempo médio de tramitagao:

20 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE - SERVIDOR CGJ

Declaragao de Propdsito:

Conceder licenga para tratamento de salde de servidor (a)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J
Gabinete dos Juizes Corregedores

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica
Gabinete do Diretor da secretaria da CG)J

Legislagao aplicavel:

Resolu¢do — GP n.2 28/2016

Tempo médio de tramitagao:

20 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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LICENGCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE DE SERVIDOR - CGJ

SERVIDORES
EM GERAL

Receber o processo,

Abrir requisicao e
solicitar licenca,
via DIGIDOC

cor a Receber a
documentacao e decisdo
devolver para a

Divisao Medica Y

Receber portaria

DIVISAO MEDICA

Receber
requisico e
transformar
€ processo

Analisar s
documentos

Parecer
favoravel?

M
NAO

Enviar o processo para a Divisio
de Atos e Registros da CGJ

Devolver o processo
para complementar
documentac3o

Ha pendéncias?

Atos e Registros para
emissao de portaria

Enviar para a Divisao de

SECRETARIA DA CGJ

senidores da CGJ

Assinar partaria de
Licenga ate 30 dias dos

ﬁ

3 . —
I¥] Qficiar ao servidor a Emitr portaria
g Receber o decisdo e arquivar o P
0cess0 enviar para
8 processo e enviar P assinatura
€ para o Gabinete
F
I dos Juizes
¢ Comegedrores M . X Enwiar para
& Decisao seque 0 Enviar para . Receber a portaria e
w Receber ; aprovacao do b
w ot parecer de assinatura do o enviar para o
0 ecsa0 indeferimento? Diretor da CGJ . servidor requerente
E Geral de Justica
: Nio Licenca com ’
a mais de 30
Q Recebera dias?
'5- Flaborar portaria e enviar portaria e enviar
E para aprovacio do para o servidor
§ Comegedor Geral da requerente
w
w A
[ Receber Receber a
g portaria & portaria e
] efetuar a efetuara
% retificagio retificagio
A
w Y
o
g 0 Elaborar
2 g minuta de Recebe
8 2 decisao e d CEDEr
2 g enviar para $Usaoe
e 5 aprovacio do g e;uar?
H) Corregedor retiiczcao
o
e Geral da
)
&
g X Devol Y
volver .
o b Devolver para Houve Devolver
gy Houve y pera Howe [
gh 307 rtficar aprovagao? retificar . i
g » aprovaio? aprovagio? retificar
2
v SIM
0f s v
Q. v
ug Assinar Assinar portaria de
H 5 decisio Assinar Licenca com mais de
& portaria 30dias
g
Y]
<
a
g
[
w
&
a
0
a
w
E
-
2
g
<
Y
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

LICENCA PATERNIDADE

Declaracao de Propésito:

Conceder licenga paternidade a servidor da CGJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J

Unidades Organizacionais envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Resolucdo — GP n.2 29/2016

Tempo médio de tramitagdo:

20 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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LICENCA PATERNIDADE

MAGISTRADO

Solicitar licenga

paternidade,
via DIGIDOC

DIVISAO DE EXPEDICAO E
CONTROLE DE ATOS

Enviar para Divisao de
Atos e Registros da CGJ
para expedicéo de
portaria de designacao
de substituto

Emitir portaria

de afastamento

DIVISAO DE EXPEDICAO DE ATOS E
REGISTROS DA CGJ

Expedir portaria de
designagao de substituto e
enviar para assinatura do

Corregedor Geral da
Justica

Receber a portaria
assinada e enviar

para os
interessados

Receber a
portaria e
efetuar a
retificacdo

GERAL DA JUSTICA

Devolver para
retificar

Houve
aprovacao?
SIM
Assinar I
portaria

COORDENADORIA DE DIREITOS | GABINETE DO CORREGEDOR
E REGISTOS DO TJMA

Receber a requisicao e

transformar em
processo

Enviar para decisao
do Presidente do
TIMA

GABINETE DA
PRESIDENCIA DO TJMA

Emitir decisao

Enviar para Divisao de

Expedicao e Controle de Atos
do TIMA para emissao de

portaria de afastamento
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

LICENGA POR MOTIVO DE DOENGA EM PESSOA DA FAMILIA — MAGISTRADO

Declaracao de Propésito:

Conceder licenca ao (a) Magistrado(a) em caso de doenca em pessoa da familia.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ
Gabinete dos Juizes Corregedores

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Cdédigo de Divisdo e Organizagao Judicidrias do Maranhdo — art. 81, Il

Tempo médio de tramitagao:

20 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

LICENGA PREMIO DE MAGISTRADO

Declaracao de Propésito:

Conceder licenga prémio a Magistrado(a)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ
Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ
Assessoria Juridica da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Cédigo de Divisdo e Organizagao Judicidrias do Maranhdo — art. 81, IV

Tempo médio de tramitagdo:

20 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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JUIZES DE
DIREITO

R

Cadastrar
O-) requisicao de
Licenca Prémio

—

DEVERES DO TJMA

P S
Receber a Emitir Enviar para
requisicao e informacao conhecimento
transformar em funcional do do Corregedor
processo Magistrado Geral de Justica
—

GABINETE DO CORREGEDOR | DIVISAO DE DIREITOS E
GERAL DA JUSTICA

Assinar

parecer
Enviar para a Divisao de
Atos e Registros da CG) M
para tomar
conhecimento e prestar
informacao NAO B
Houve para
aprovagao? retificar

AO DE EXPEDICAO DE

ATOS E REGISTROS DA CGJ

Informar
afastamentos e
possiveis
substitutos

Enviar para
Assessoria
Juridica da CGJ

ASSESSORIA JURIDICA | DIVIS
DA CGJ

A 4
- Receber

. E?;:r g;r;g Receber manifestacic

Elaborar minuta Eurregedur minuta e asswrnadae

de manifestacio Geragl de efetuar a enviar para

X retificaao deciséo do
Justica Presidente do

TIMA

LICENCA PREMIO DE MAGISTRADO

DIRETORIA GERAL DO TJIMA

Houve Enviar para a
deferimento? viar p
Divisao de
Emitir Expedicao do Atos
decisao do TIMA para
emissao de

portaria

Enviar para Coordenadoria de
Direitos e Registros do TIMA para
oficiar o Magistrado

ATOS DO TJMA

Emitir portaria

E REGISTROS DO TIMA

COORDENADORIA DE DIREITOS| DIVISAO DE EXPEDICAO DE

Oficiar o Magistrado

sobre o indeferimento da
Licenca Prémio
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

LOTAGAO DE SERVIDOR - CGJ

Declaracao de Propésito:

Alterar a lotagdo de servidor(a) da CGJ ou de unidades do 12 grau

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo n.2 23/2010

Tempo médio de tramitagdo:

05 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

MODIFICAGAO DE NORMATIVO

Declaracao de Propésito:

Analisar e deliberar sobre proposta de modificacdo de normativo.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Projetos, Padronizacdo e Rotinas da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Nucleo de Revisdo dos textos oficiais do Gabinete do Corregedor-Geral da Justica
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ

Divisdo de Projetos, Padronizacdo e Rotinas da CG)J

Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento

Legislacdo aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonca da Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

MONITORAMENTO DE UNIDADE JUDICIARIA

Declaracdo de Propésito:

Acompanhar os indicadores de unidade monitorada por determinacao da CGJ ou CNJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento da CGJ

Assessoria Juridica da CGJ
Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Provimento 45/2020, art. 92
Portaria CNJ - 34/2016
Portaria CNJ - 1/2016

Tempo médio de tramitagao:

1ano

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonga da Silva

Data:

09/03/2022
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MONITORAMENTO DE UNIDADE JUDICIARIA

DIVISAD DE
CORREIGOES E INSPECOES

Enviar via memarancia
relatdnio e decicio de
comaicga. via
BGIDOC

Receher a decisae com

deferimenta pela nao

reaizagao do Pano de
Aggo

Recebera
@

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E
APRIMORAMENTO DA JUSTIGA DE 1° GRAU

Receber a requisicao &

transformar em
processo

Analisar a de

solicitagio

Houve
deferimental

Fxtrair o5 dados

unidade no
TERMOIURS

Ha necessita de

Erviar, automaticamants, a

3 realizacac da Plano de

Todes a5 aches

i infor

soore

Elaborer Planc

de Acdo

Plana de Acia? ElY

Flabarar minuts de
parecer e enviar para
assinanura o Luiz
responsivel pela
Planejamenta

Receber 3
ninua 2 efetuer
arefifcacio

foram curnpricas?

Colozaro

Recelser o oficio com as
nioreagdes via DIGI0C
% enerar 30 proceso

Arguivar o
processo

aps 30 dias da

realizagio do Plano de

iagio,elaborar minuta
da oficio

Salizitar informages

20 uiz da Unicfade

sabve gs reaultados

decormantes do Plao
e Agi

Enviar o oficic para
assintura de iz
Cacrdenador do

RECEPGAO € PROTOCOLO DA CGJ

Recaber o
dncumeno.
cadasivar recuisan &

niar para a
Caordenadona de
Plznejamento

GABINETE DO JUIZ COORDENADOR
DO PLANEJAMENTO DA C6J

aprevaceal Devoher para

retificagio

Assinar parecer e erviar
para a Assessoria Juidics
dadd

Assinar cfitic e enviar
autamaticamente para o
Juiz 3 Uridade

JUIZ TITULAR DA UNIDADE
CORREICIONADA

Recener a afico, prestar
a5 informagges soldizadas,

priicdicamente, até a
da Clima agdo

Aguardar a

tealizacio da

Plane e Acio

ASSESSORIA
JURIDICA DA CGJ

Recaber o processo &
clabiorar i de decsic

Ermisr para assinatura do
Conegedr Geral da Justica

Receber aminia e

efetuar a3
retficagtes

GERAL DA JUSTIGA

GABINETE DO CORREGEDOR

Assinar decisic com
forea ce ofitio e
eniar para 2
Coardenadoria de
Pleneiementa

Houe
apravagdc

Devoluer para

retificar
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

MUTIRAO

Declaracao de Propésito:

Designar mutirdo em gabinetes e secretarias em unidade judicial congestionada

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento da CGJ

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da CGJ

Divisdo de Atos e Registros da CGJ

Divisdo de Cadastro da CG)J

Legislagdo aplicavel:

Provimento n.2 45/2020

Tempo médio de tramitagao:

15 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonga da Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGCAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

ORDEM DE SERVICO

Declaracao de Propésito:

Solicitar manutencdo de veiculos

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Transportes CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Transportes CGJ

Legislacdo aplicavel:

Portaria GP 1372019

Tempo médio de tramitagao:

2 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Eysmael Ximenes

Data:

15/02/2022
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ORDEM DE SERVIGO - MANUTENCAO DE VEICULOS - CGJ

UNIDADES DO 1 GRAU

Solicitar manutencdo em
veiculo, via email com

madelo de OS
preenchida

Enviar OS com

dados corrigidos

DIVISAO DE TRANSPORTES DA CGJ

ESTAPREENCHIDO ) NAO
CORRETAMENTE? Solicitar
corregao dos
dados
SIM

Elaborar e enviar OS,
via DIGIDOC para a
Divisao de Transportes
TIMA, com indicacao de
empresas

DIVISAO DE TRANSPORTES DO TJMA

Receber e abrir OS
no sistema da

empresa
terceirizada para
cotacao de valores

APROVADO?

Analisar
propostas das
empresas
indicada

Encaminhar o
veiculo para
Servicos

Discutir
viabilidade do
conserto

Veiculo vai para
leildo

ESTA DENTRO

DO

ORCAMENTO?
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PADRONIZAGAO E ROTINAS DO 12 GRAU

Declaracdo de Propésito:

Analisar e deliberar sobre proposta de padroniza¢do de rotinas.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Projetos, Padronizacdo e Rotinas da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Divisdo de Projetos, Padronizagdo e Rotinas da CGJ
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento
Assessoria Juridica da CGJ

Legislagao aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonca da Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PAGAMENTO DE FATURA - CGJ

Declaracao de Propésito:

Pagar as faturas referentes as despesas fixas da CGJ (unidades administrativas, judiciais e
Comarcas do interior do Estado)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Financas e de Pessoal da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Finangas e de Pessoal da CGJ
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ

Legislagao aplicavel:

Lei n.2 4.320/1964

Tempo médio de tramitagdo:

02 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Milena Vieira de Oliveira

Data:

09/03/2022
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PAGAMENTO DE FATURA CGJ

COORDENADORIA DE FINANCAS
E DE PESSOAL DA CGJ - COMARCA

Cadastrar o
processo no
DIGIDOC

Encaminhar o processo
para a Divisdo de Andlise
e Faturas do TIMA, para
analise e atesto da

prestacéo do servico

Receber o
processo com o
atesto

Lancar os valores na
planilha de controle

Elaborar e
assinar
despacho

Enviar despacho para
assinatura conjunta do
Diretor da Secretaria
da CGJ

Encaminhar o processo para a
Diretoria Financeira tomar

providéncias relativas ao
empenho e pagamento

GABINETE DO DIRETOR
DA SECRETARIA DA CGJ

Assinar

despacho
conjunto

EMPRESA PRESTADORA
DO SERVIGO

Sanar as

pendéncias

DIVISAO DE ANALISE E
FATURAS DO TJMA

Entrar em contato com a Empresa

pendéncias

Analisar a fatura
e atestar

Fatura aprovada?

prestaora de servico para sanar as

Enviar o
Processo com o
atesto

Arquivar

DIRETORIA
FINANCEIRA DO TJIMA

Solicitar autorizacdo para a
Presidéncia do TIMA, via

Diretoria Geral
5 Y
w g Receber o processo e
[} H I
oz eNViar para
z ; Coordenadoria de
E 9 Finangas do TIMA
g
o

COORDENADORIA DE
FINANGAS DO TJMA

Receber o processo,
efetuar o pagamento e

devolver para a Divisao
de Analises e Faturas
do TIMA
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PAGAMENTO DE FATURA - TIMA

Declaracao de Propésito:

Pagar as faturas referentes as despesas fixas da CGJ (unidades administrativas, judiciais e
Comarcas do interior do Estado)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Finangas e de Pessoal da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Finangas e de Pessoal da CG)J
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Lei n.2 4.320/1964

Tempo médio de tramitagdo:

02 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Milena Vieira de Oliveira

Data:

09/03/2022
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PAGAMENTO DE FATURA TJMA

DIVISAO DE ANALISE E
FATURAS DO TJMA

Enviar o processo

com 0 atesto
necessario

PESSOAL DA CGJ

Receber o Langar os valores Elaborar e
processo com o na planilha de assinar
atesto necessario controle despacho

Enviar despacho
para assinatura
conjunto do Diretor
da Secretaria da CG)

Enviar o processo
para a Diretoria

Financeira do
TIMA

GABINETE DO DIRETOR DA |COORDENADORIA DE FINANCAS E DE
SECRETARIA DA CGJ

Assinar

despacho
conjunto

DIRETORIA FINANCEIRA

Receber o processo
com solicitagao de
pagamento

Tramitar para
pagamento
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PARCELAMENTO DE DiVIDA

Declaracao de Propésito:

Processar as solicitagbes de parcelamento de saldo excedente, enviadas pelos
interinos/interventores, por malote digital para fins de Decisdo quanto a viabilidade do pedido.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria de Analise de Contas

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria de Analise de Contas
Protocolo da CGJ

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Art. 70, Paragrafo Unico da CF/88

Tempo médio de tramitagao:

45 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Delza Abreu Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGCAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PEDIDO DE CASAMENTO COMUNITARIO

Declaracao de Propésito:

Tomar ciéncia e prestar auxilio quanto aos pedidos de casamento comunitario

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Recepcdo e Protocolo da CGJ

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 10, XXV

Tempo médio de tramitagao:

30 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

PEDIDO DE INTERINIDADE — EXTRAJUDICIAL

Declaracdo de Propésito:

Decidir sobre designacdo de interino

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Recepcdo e Protocolo da CGJ
Setor de Prestacdo de Contas

Coordenadoria de Reclamacodes e Processos Disciplinares

Assessoria Juridica da CGJ
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Provimento 38/2018 da CGlJ

Tempo médio de tramitagao:

90 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PEDIDO DE PROVIDENCIAS

Declaracao de Propésito:

Pedir providéncias em face de magistrado, servidor ou serventia extrajudicial.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares
Gabinete dos Juizes Corregedores
Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Art. 52 e Art. 27 do Cddigo de Normas da CG)
Art. 25 do Regimento Interno do TIMA

Tempo médio de tramitagao:

140 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PEDIDO DE PROVIDENCIAS — CARTA PRECATORIA

Declaracao de Propésito:

Solicitar intervengao da CGJMA para cumprimento de Cartas Precatérias das Comarcas do Maranhdo

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares

Legislacdo aplicavel:

RESOLUGAO N2 350, DE 27 DE OUTUBRO DE 2020 — CNJ

Tempo médio de tramitagao:

60 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022
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PEDIDO DE PROVIDENCIAS - CARTA PRECATORIA

PUBLICO EM GERALY JUIZ

Via PleCar?

Recpuerer via
malote digital/

Digidoc

Via Digidoc:
atendido sem virar
processo

email/ PJeCor ou

SIM

Tormar cléncia

COORDENADORIA DE RECLAMACOES E PROCESSOS
DISCIPLINARES

T

Cadastrar no
PleCor

—Y

Clentificar o
representado

e/

Distribuira
processo ao juiz
comegecor

Enviar concluso
a0 juiz
caregecor
responsevel

Netificar o

representado e
aguardar o
praze

Fazer conclusao

HAO

RESPONDEU?

SIM

Encaminhar despacho
para requerente via
malatef email au PleCor

JUIZ DEPRECADO

Tomar ciéncia da
representacic

Receber a
netficagia através

da PleCor, zmal,
Digidoc ou malote

JUIZ AUXILIAR

Analisar & fazer
despacho inicial com

prazo de 15 dias para
manifestacio

Despachar para

diéncia do
requerente




211

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PEDIDO DE PROVIDENCIAS — SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

Declaracao de Propésito:

Determinar alguma providéncia solicitada pelo usuario do servico extrajudicial

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Recepcdo e Protocolo da CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno da CGJ, art. 24

Tempo médio de tramitagao:

90 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PEDIDO DE PROVIDENCIAS - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

DELEGATARIO -
PUBLUCO EM GERAL

Enviar o pedido
através de oficio,
via Malote

Digital, E-mail
ou DIGIDOC

Receber a
decisao

COORDENADORIA DAS SERVENTIAS

Recebimento
via DIGIDOC?

Receber o oficio e
enviar para o
Protoclo da CG)

Recebera
requisigao e
transformar em
processo

Distribuir para o
servidor
responsavel

Analisar o pedido de
providencias

Fazer conclusdo para o

Gabinete dos Juizes
Corregedores

Receber a decisdo e

comunicar aos

notificar ou

Requerentes

Requerente é Magistrado?

Comunicar via

Comunicar via
DIGIDOC

Arquivar o
processo

Malote Digital

RECEPGAO E
PROTOCOLO DA CGJ

Receber o ofcio, cadastrar
a requisicao no DIGIDOC e

enviar para a Coordenadoria
das Serventias

CORREGEDORES

y

[ Emitir parecer ou despacho ]

v

[ Enviar para a Assessoria Juridica ]

DA CGJ

[ Receber o parecer ou despacho ]

Elaborar minuta de deciséo e enviar para
assinatura do Corregedor Geral da Justica

Receber a minuta e
efetuar a retificacao

GABINETE DO CORREGEDOR |ASSESSORIA JURIDICA| GABINETE DOS JUIZES
GERAL DA JUSTICA

Y
Houve
aprovag
P SIM
NAO
y
—

Devolver para

Assinar decisao

retificagao
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PERMUTA DE MAGISTRADO

Declaracao de Propésito:

Processar pedido de permuta entre Magistrados(as)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e registros da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Gabinete dos Juizes Corregedores

Coordenadoria de Reclamacodes e Processos Disciplinares
Divisdo de Expedicdo de Atos e registros da CG)J

Divisdo de Avaliacdo dos Juizes

Legislagao aplicavel:

Cédigo de Divisdo e Organizacao Judicidrias do Maranhdo — Art. 29

Tempo médio de tramitagao:

10 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022




214

50UL51534 3

S———

0
v ossaaoid
seyunnezg

s 20 SRR
fovsauipasan sap s D

2 ogaeuoy
seioge)

ciowesd
S5 e
w0 U,

awasenbe: oe i
2 Eunuiad 50 019 KT

s3zin soa

cteubinduw

sop Bmgen
o e aev

ap om0

opseuind)
ap epugssE
s

1o eyt 3
e 3 "anaay

Sacsau oy wes
aupedsap sspuodsay

30 VIHOSSISSY_| SOLY 30 4X3 30 AIA | 3 SOLYIA OVSING | OWIVTIVAY 30 OYSING

50 WDLLYWHOANI| 153 V0 SOULSIDIN 3 [VINFL OO SOULSIDIN

STAVNINAIISIa 20U
35303VINY1334 30 ‘400D

0IRIOp W 2

oreddsap spvodsay H

g

T =

na ssaied z

o E]

a106) Jopati g

asusgep sanewop op winipusse 2
a8y 008551107 s csed eisva ‘iz E
saghewio cpesion asoiy ap o) ap jeus 9 opssa ]

esay A ) o1ed 0Ls0ssap a i3 e opet

z & [ 8

sachemiou apuroics e g

so.mediap ssicoa g

smvin £

e aanoyt g

g

o s

cupedsap ieuissy 2

ieesencice 2

awnow g

ViiLop |5

B P E

¢ cied ey S >

Josdesouds anok

g
.
p eran opaBaLios oE
wa a opeasBesy 29
e a5
) H g
z
g
g
8
¢ g
35 eunpe o . g
erwdinn | owssumsp esnoH g
H

oavuLSIDVH

OOVHISIOYIN 30 VINWNId




215

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PLANILHA COM DADOS PARA APOIO AS CORREIGOES DAS UNIDADES DO 12 GRAU

Declaragao de Propdsito:

Extrair dados para a correigao

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Assessoria de Informatica CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Assessoria de Informatica CGJ
Divisdo de Correicdes e Inspecbes
Coordenadoria dos Juizados Especiais

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno da CGJ, Art. 16

Tempo médio de tramitagao:

02 (dois) dias uteis

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Eduardo Henrique Ferro Freire

Data:

15/02/2022
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PLANILHA COM DADOS PARA APOIO AS CORREICOES DAS UNIDADES DO PRIMEIRO GRAU

ICOORDENADORIA DOS JUIZADOS ESPECIAIS
E DIVISAO DE CORREICOES E INSPECOES

Solicitar relatorio
de produtividade

da unidade, via
email ou Digidoc

Recebido via
Digidoc: somente
o0 documento
relacionado ao

processo

Receber

informacoes

ASSESSORIA DE INFORMATICA DA CGJ

Cadastrar
solicitacdo no
Sistema Gestor

L

Extrair dados para
compor a planilha
de produtividade

da unidade
correicionada

Via email -
responder e
retornar

Enviar para o

setor solicitante

\

\

Finalizar
solicitacao no
Sistema Gestor

J
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PRESTAGAO DE CONTAS — INTERINOS / SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

Declaracao de Propésito:

Analisar e decidir quanto a regularidade das presta¢des de contas de Interinos/Interventores, a
fim de apurar o saldo excedente a ser devolvido ao FERJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria de Andlise de Contas

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria de Analise de Contas
Recepcdo e Protocolo da CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Resolu¢do n? 15/2018 — GP
Provimento n2 6/2018 — CGJ
Provimento n.2 45/2015-CNJ

Tempo médio de tramitagao:

04 meses

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Delza Abreu Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PRESTAGAO DE CONTAS — INTERINOS / SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS DEFICITARIAS

Declaracao de Propésito:

Analisar e decidir quanto a regularidade das prestacdes de contas de interinos / Interventores

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria de Andlise de Contas

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria de Analise de Contas
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica
Recepcdo e Protocolo da CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores

Legislagao aplicavel:

Resolucdo n? 15/2018 — GP
Provimento n2 6/2018 — CGJ
Provimento n.2 45/2015 — CNJ

Tempo médio de tramitagao:

04 meses

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Delza Abreu Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PRESTAGAO DE CONTAS RECURSO - CG)J

Declaracdo de Propésito:

Analisar, processar e Informar a Assessoria Juridica quanto a Recurso interposto pelos
interinos/interventores apods notificacdo das Decises de Prestacdes de Contas

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria de Analise de Contas

Unidades Organizacionais envolvidas:

Secretaria de Analise de Contas

Legislagao aplicavel:

Resolucdo n? 15/2018 — GP
Provimento n2 6/2018 — CGJ
Provimento n.2 45/2015 CNJ

Tempo médio de tramitagao:

45 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Delza Abreu Silva

Data:

09/03/2022
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PRESTACAO DE CONTAS RECURSO - CGJ

GABINETE DO PRESIDENTE
DO TIMA

Enviar processo solicitando,
atraves de oficio, a
quantidade de recursos
arrecadados no periodo, via
DIGIDOC

Receber o

relatorio

Y

Receber o processo e
enviar para a
Secretaria de Analise

Enviar para o Gabinete do
Presidente do TIMA, tomar
conhecimento

de Contas

-
o
w
19

Receber o

processo com o
relatorio
A 4

SECRETARIA DE ANALISE DE CONTAS

Receber o processo eextrair
no SIAFERJ o relatorio do
saldo excedente do periodo

'

Anexar o relatorio

a0 processo e enviar
ao FERJ, via DIGIDOC
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

PROCEDIMENTO CNJ - CGJ

Declaracao de Propésito:

Processar demanda do CNJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau

Unidades Organizacionais envolvidas:

Coordenadoria de Planejamento e
Juiz Coordenador do Planejamento da CGJ

Aprimoramento

da Justica de 12 Grau

Legislacdo aplicavel:

Cédigo de Normas da CGJ - art. 69, IX
Regimento Interno da CGJ - art. 10, X
Portaria CNJ n2 34/2016

Portaria CNJ 1/2021

Resolugdo CNJ n® 135/2011

Tempo médio de tramitagao:

1ano

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonca da Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PROCEDIMENTO CNJ — SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS - CGJ

Declaracao de Propésito:

Atender as solicitacdes requisitadas pelo CNJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica da CGJ

Legislagao aplicavel:

Regimento Interno da CGJ, art. 14, 1l

Tempo médio de tramitagao:

60 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR EXTRAJUDICIAL - CGJ

Declaracdo de Propdsito:

Apurar infracao disciplinar em face de serventia extrajudicial

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Reclamacgdes e Processos Disciplinares
Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Comissdo Processante

Assessoria Juridica da CGJ

Coordenadoria das Serventias

Legislagao aplicavel:

Resolu¢do 50/2010 — TIMA, Art. 234 e seguintes do Estatuto do Servidor
Art. 131 e seguintes do Cddigo de Divisdo e Organizacdo Judicidria

Art. 44 e seguintes do Cédigo de Normas da CGJ

Art. 241 e seguintes do Regimento Interno do TIMA

Tempo médio de tramitagao:

140 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

PRODUCAO DE MATERIAS

Declaragao de Propdsito:

Divulgar informacGes sobre acontecimentos da CGJ-MA e Justica de 12 Grau.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Assessoria de Comunicac¢do CG)J

Unidades Organizacionais envolvidas:

Assessoria de Comunicac¢do CG)J
Unidades Judiciais
Setores CGJ

Legislacdo aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

2 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Isabella Carolina

Data:

07/03/2022
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PRODUCAO DE MATERIAS

ASSESSORIA DE COMUNICACAO CGJ

e soli
informagoes a
unidade via email

ou whatsapp

|

)
Identificar pauta

citar

S

Fazer publicacdo

da materia

UNIDADES JUDICIAIS TIMAY/
SETORES CGJ

Encaminhar

inform

acoes

solicitadas
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PROMOGAO/REMOGAO/ACESSO DE MAGISTRADO(A) POR ANTIGUIDADE

Declaragao de Propdsito:

Processar o pedido de promoc¢do/remocdo/acesso de magistrados(as), pelo critério de
antiguidade, de modo a viabilizar a elaboracdo da manifestacdo-CGJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Avaliagdo dos Juizes

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Avaliagdo dos Juizes

Gabinete dos Juizes Corregedores

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros CGJ
Divisdo de Estatistica CGJ

Divisdo de Processos Administrativos e disciplinares
Divisdao de Correigdes e Inspecdes CGJ

Legislacdao aplicavel:

Resolugdo CNJ n.2 106/2010;
Resolugdo ENFAM n.2 8/2021; e
Regimento Interno do TIMA, Arts. 168 a 191

Tempo médio de tramitagao:

Até 20 dias uteis

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Samyra Pereira Furtado Serejo

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

PROMOCAO/REMOGCAO/ACESSO DE MAGISTRADO(A) POR MERECIMENTO

Declaracao de Propésito:

Processar o pedido de promog¢do/remocdo/acesso de magistrados(as), pelo critério de
merecimento, de modo a viabilizar a elaboracdao da manifestacao-CGJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Avaliagdo dos Juizes

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Avaliacdo dos Juizes

Gabinete dos Juizes Corregedores

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros CGJ

Divisdo de Estatistica CGJ

Coordenadoria de Aprimoramento das Medidas Cautelares Penais e Execucdo Criminal
Divisdo de CorreicGes e Inspecbes CGJ

Legislacdao aplicavel:

Resolugdo CNJ n.2 106/2010

Resolugdo ENFAM n.2 8/2021

Regimento Interno do TIMA, Arts. 168 a 191
PROV- 262021

Tempo médio de tramitagao:

Até 45 dias uteis

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Samyra Pereira Furtado Serejo

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

RECAMBIAMENTO DE PRESO

Declaracao de Propésito:

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne ao recambiamento e custddia de presos

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execu¢do Criminal

Unidades Organizacionais envolvidas:

Coordenadoria de Orientacdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execuc¢do Criminal
Protocolo CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores

Assessoria Juridica CGJ

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo 404/2021 — CNJ

Tempo médio de tramitagao:

10 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Marcela Tedfilo de Almeida

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

RECLAMACAO CONTRA SECRETARIO

Declaracao de Propésito:

Processar reclamacao em face de secretdrio judicial

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares

Unidades Organizacionais envolvidas:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares
Juiz Diretor do Férum Responsavel

Assessoria Juridica

Juiz Corregedor Responsavel

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Art. 25 e seguintes do Cédigo de Normas da CGJ

Tempo médio de tramitagao:

140 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

RECLAMAGAO CONTRA SERVIDOR

Declaracao de Propésito:

Processar reclamagao em face de servidor de 12 grau

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Reclamacodes e Processos Disciplinares

Juiz Diretor do Forum Responsavel
Assessoria Juridica

Juiz Corregedor Responsavel

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Art. 25 e seguintes do Cédigo de Normas da CGJ

Tempo médio de tramitagao:

140 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

RECLAMAGAO DELEGATARIO - EXTRAJUDICIAL

Declaracdo de Propésito:

Processar reclamagao em face de serventia extrajudicial.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Reclamacdes e Processos Disciplinares
Juiz Corregedor Permanente

Assessoria Juridica

Juiz Corregedor Responsavel

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdao aplicavel:

Art. 25 e seguintes do Cédigo de Normas da CGJ

Tempo médio de tramitagao:

140 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE
PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

RECLAMAGAO DISCIPLINAR

Declaragao de Propdsito:

Processar reclamacdao em face de magistrado, servidor ou serventia extrajudicial.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Reclamacodes e Processos Disciplinares

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares
Unidade Jurisdicional e Magistrado Responsavel
Gabinete dos Juizes Corregedores

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Art. 25 e seguintes do Cédigo de Normas da CGJ

Tempo médio de tramitagao:

140 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

RECLAMAGAO OFICIAL DE JUSTICA — COMARCA DA GRANDE ILHA

Declaracao de Propésito:

Apresenta reclamagdo em face de oficial de justica da Ilha de Sao Luis.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Reclamacgdes e Processos Disciplinares

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Reclamacgdes e Processos Disciplinares

Juiz Coordenador de Central de Mandados
Assessoria Juridica

Juiz Corregedor Responsavel

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Art. 25 e seguintes do Cédigo de Normas da CGJ

Tempo médio de tramitagao:

140 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

RECLAMAGAO OFICIAL DE JUSTICA - INTERIOR

Declaracdo de Propésito:

Processar reclamacgdo em face de oficial de justica do interior

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Reclamacdes e Processos Disciplinares
Juiz Diretor do Férum Responsavel

Assessoria Juridica

Juiz Corregedor Responsavel

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Art. 25 e seguintes do Cédigo de Normas da CGJ

Tempo médio de tramitagao:

140 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022




248

ciuawennbie W
g JBLUEIT ]
z
=
m
o
o
BI2UAI Jewe] _n
oFN H
ogsiap 4
i NOGHOINOD £
opsiIap Jeussy
B gle saodewe|ray
ap euOpRUERIODT a
NOACYdY ead opeyueduwode 2
eJas ozeid o -
ENONOYdY . W
X AN
2E
N
B A
b
o
040 JeUISsY m
<
m
i
-
oespap oEsIAP =
ap eanuw ap eInuIL 2
IRI0GE(] Jeloge(] m
>
y OS¥ND3Y 38VD
sagdewepay ap <
o e €
| WS < N
eied seyuwesuz 29
ma
:
el 09 3p ozesd zA
- ou sepuapiaod 29
S2QIeURRIY 3p esed ossazoid op < m
BUOpELAPICOT € eied e e IR0y Fo
opefi|n ws clsues m
0P GEpILIE) W3 2
opsiap 1eyUILEILT
L0Zvdd n
4 ozed ON NINDGSIY
0ACU Opug|neisa
ope ipetitcn b 18
wia oysuz sode ouad SIS R 2nf 0p eanevisse 2¢
ou opuaLef eied ‘00 3p a2
VIAITL 0P Sleuopuny 2 T eled ‘'onyo ag
sejsed seu smoue || YWILOP eURIiQ i el 8p By Jesoqe) LE]
2 JeyuIesug UL = 83
eied Hy ieaunwon ¥ > “n
So
wnm
Q=
2a
A ajuauewad Z5
elpung 10pabaiin) 0 esodsal 1opaBiaiind e w 2
sejpaaEn| BLIOSSASSY eied Jeyuiwieaua eied selp 5| ap ozeud 2in o eled (e3bp ﬁ.ﬂ
50 Jeaynou eied seyuiuesul 8e1UaD Jewo| 0 oI 01240 JRI0GE|] 210[eW eiA 05532010 W
alagaley op eidod eyues a
07¥4d P & 3 m
£S3QVNYNId {07v4d N
0S¥N23Y
W00 0¥SDI0 €08 ON NIANOASTY ON N3aNOdS3Y
10734 -
U epeAUR JeQ m
5
s

HONILNI O ¥IILSNM 30 TVIDIH0 VILNOD OYIVINYIDIY




249

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

RECONSIDERACAO DE DECISAO

Declaracao de Propésito:

Decidir sobre os pedidos de reconsideracdo do Corregedor-Geral da Justica

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Recepcdo e Protocolo da CGJ

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 10, XXIV

Tempo médio de tramitagao:

60 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

RECURSO ADMINISTRATIVO PAD - EXTRAJUDICIAL

Declaracao de Propésito:

Processar recurso contra decisao de Processo Administrativo Disciplinar.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Reclamacodes e Processos Disciplinares

Assessoria Juridica
Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdao aplicavel:

Art. 133 do Cddigo de Divisdao e Organizagao Judicidria

Art. 11 do Cédigo de Normas da CGJ

Tempo médio de tramitagao:

140 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022
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RECURSO ADMINISTRATIVO PAD - EXTRAJUDICIAL

JUIZ DE REGISTRO PUBLICO - COORDENADORIA DE

PROCESSO ADMINISTRATIVO, DISCIPLINAR E SINDICANCIA

Enviar

requisicdo, via

Digidoc, malote
ou email

Receber

processo

COORDENADORIA DE RECLAMACOES E

PROCESSOS DISCIPLINARES

de Justica

Receber requisicao
e transformar em
processo, via PjeCor

Encaminhar para o
Corregedor Geral

Comunicar deciséo
para ciéncia dos
interessados e
enviar processo

ASSESSORIA JURIDICA

Elaborar minuta

de decisao

ICORREGEDOR GERAL DA

JUSTICA

NAO

APROVOU?

SIM

Devolver para
Coordenadoria de
Reclamacoes e
Processos Disciplinares

Assinar decisao




253

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

REDEFINICAO DE COMPETENCIA

Declaracdo de Propdsito:

Analisar e deliberar sobre proposta de redefinicdo de competéncia

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Projetos, Padronizacdo e Rotinas da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Divisdo de Projetos, Padronizagdo e Rotinas da CGJ
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento
Assessoria Juridica da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonga da Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

REGULARIZAGCAO DE EXPEDICAO DA GUIA DE EXECUCAO PENAL

Declaracao de Propésito:

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne a guia de execucdo penal

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execug¢do Criminal

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execug¢do Criminal

Protocolo CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica CGJ

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdao aplicavel:

Resolug¢ao n2113 — CNJ

Tempo médio de tramitagao:

No minimo 30 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Marcelo Tedfilo de Almeida

Data:

15/02/2022




256

olaWNep

Jeu|ssy .

;nonoidy

WIS O¥N

QuawnIop

ap eynuiw Jagaday

©B5[23P JRUISSY

ogs|23p 3p
INUILI 13303y

snoroidy

WILLSNT VA IVHID
YOAI9IWUOD 0 "aVD

SaIejANE SEpIpIN
3P ELIOPEUBPIOS) € DPEXSUE
a opeuisse ojuawn3op
w03 ossac0sd seyuiuesug

1opabaiio) op eimeusse eied

owanop

3P EINUIW JRIOGE}D

|PABSUOGSA1 IOPIAIGS
0 eied singuisiq

souedsap 3

Auaaduwiod
Lopabasioa
2inl op eineuisse
eied oedsap ap
1AL eI

92 ¥a ¥2IAI¥NT VIYOSSISSY

ouaWNIep

nonoidy

Jeulssy _-

WIS *

0juawnIop ap

EINUIW J2203Y

ouedsap
Jeuissy

oudedsap sp
eunuI J2g22a

WIS

inonoady

S3IYOAIWHOD
S3Z|Nr S04 I1INIFVD

5918[3INET) SEPIPA Sep

LIOPEUAPIOO) € IBIAUA

2 20piBig ou ogisinbay
e Ieiseped Uagadsy

92 0710201044
3 0y5dadau

Y
opeuisse
Jeanbiy CREEETE ojusLInIop
OB JeyuILEIUT o

sop a1au

ered oyawnsop
ap enuw

leyuieau3

BINSN( P [BsdD)
Jopabann)
op a12uIqes o

QWawndop 9p
enuiw Jeioge)

idopabislod op
eimeulsse eied

|anesuodsal
ossazoid
JOpINIAS
iagaday
OYN o nngusiq

senuabip eH

ajuaados
10paBialioy
zinf ce
oEsN|uo> Jazey

assaoud Jeuy

199 /030101

o eied Jejauz

2 DjUBWINOP
13G823y

isopibiq
ein CjuBWIGEIRY

SIVNId STHYTALNYD
SVQIQIW SV OLNIWVIOWRIY 30 ‘T400D

o0 ojoaoioud

a |lewa ‘ajojew

Jod cedernos
JeyuIWEI3

AVNIWIED
YIILSNI YA SOYOuQ

1VN3d O¥2N23X3 3a VIND 3d OY3103dX3 /OYIVZINVINDIY




257

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

REGULARIZAGCAO FUNDIARIA

Declaracdo de Propdsito:

Decidir sobre os pedidos de regularizagado fundiaria

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Recepcdo e Protocolo da CGJ

Gabinete dos Juizes Corregedores
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Regimento interno, art. 10, XXV

Tempo médio de tramitagao:

90 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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REGULARIZACAO FUNDIARIA

PUBLICO EM GERAL - MAGISTRADOS - ITERMA

- INCRA -ASSOCIAGAO DE BAIRROS

Enviar solicitacao
através de oficio, via

Malote Digital,
Email ou DIGIDOC

Receber a decisao

) Distribuir o pracesso )
Receb_lmento Receber a requisicdo para o servidor Receber o
via e transformar em responsavel pelo processo e dar
Za ? SIM ;
Z < DIGIDOC? processo acompanhamento e cumprimento a
g E conclusao decisao, Arquivar
g g NAO notificando via 0
w & oficio, ao processo
2 m requente e a
8 g Recebgr o oficio e Enviar o processo quem mais for
v enviar para o para o Gabinete do determinado
Protocolo da CGJ Juiz Corregedor ﬁr/

-

1Yl

v}
W
(=X}
'5 =} Receber o oficio, cadastrar
& S a requisicao no DIGIDOC e
Yo enviar para a Coordenadoria
® 5 das Serventias

&

o
a A4
g 7 Ha necessidade Emitir e assinar
=] de emitir despacho
[ ?
8 8 despacho?
S
7
z9 Enviar para Assessoria
2 Juridica
Qo
<
=
a2
§ - Receber o processo, elaborar Receber a
; 8 minuta de decisdo/despacho minuta e
z < e enviar para assinatura do efetuar a
8 a Corregedor Geral de Justica retificacdo
)
"
v
<

GABINETE DO CORREGEDOR

GERAL DE JUSTICA

Houve

aprovacéo NAO

SIM

Assinar I

Devolver

para
retificar

decisao
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

RELATORIO DE CONTROLE PATRIMONIAL

Declaracdo de Propdsito:

Controlas os inventarios das Serventias sob interinidade (bens médveis e equipamentos)

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria de Analise Contas

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria de Analise Contas
Protocolo da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Provimento n.2 27/2016 - CGJ
Provimento n. 228/2017-CG)J

Tempo médio de tramitagdo:

1 dia

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Delza Abreu Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

RELATORIO DE REALIZACAO DO JURI

Declaracao de Propésito:

Fazer o registro de dados e tomar conhecimento

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Estatistica CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Estatistica CGJ
Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Cédigo de Divisdo e Organizacao Judicidrias do Maranhdo (Art. 49, §49)

Tempo médio de tramitagdo:

2 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Maycon Wendel Correa Santos

Data:

15/02/2022
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Abrir requisicao e anexar
oficio, via DIGIDQOC, das
realizacdes das reunides do

RELATORIO DE REALIZACAO DE JURI

MAGISTRADOS

Tribunal do Juri

GABINETE DO PRESIDENTE TJMA/
GABINETE DO CORREGEDOR

Aceitara
requisicao e
transformar em

processo

Encaminhar

processo a

Divisao de
Estatistica CG)

DIVISAO DE ESTATISTICA DA CGJ

Receber
processo

Registrar dados em
planilha

Arquivar
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

RELATORIO MENSAL DE REGISTRO CIVIL

Declaracdo de Propdsito:

Acompanhar dados sobre registro civil

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Protocolo da CGJ
Nucleo de Registro Civil

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 24, XII

Tempo médio de tramitagao:

05 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

RELATORIO TRIMESTRAL DE PRESOS

Declaracdo de Propésito:

Dar tratamento as demandas criminais no que concerne ao relatério trimestral de presos

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execug¢do Criminal

Unidades Organizacionais envolvidas:

Coordenadoria de Orientacdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execuc¢do Criminal

Divisdo de Estatistica CGJ

Legislacdo aplicavel:

Resolugdo 66/2009 — CNJ

Tempo médio de tramitagao:

5 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Marcela Teofilo de Almeida

Data:

15/02/2022
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Encaminhar requisicao a
Divisao de Estatistica

COORDENADORIA DE APRIMORAMENTO
DAS MEDIDAS CAUTELARES E EXECUCAO

RELATORIO TRIMESTRAL DE PRESO

DIVISAO DE ESTATISTICA DA CGJ

Receber Transformar em Registrar dados em

requisigéo processo p\am\ha

Arquivar
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

RELATORIOS ESTATISTICOS JUIZADOS MENSAIS

Declaracdo de Propdsito:

Extrair Dados

unidades Organizacionais responsavel pelo processo

Divisdo de Estatistica

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria do Conselho de Supervisdo dos Juizados
Divisdo de Estatistica CGJ

Legislacdo aplicavel:

Art.16 do Regimento Interno da CGJ

Tempo médio de tramitagao:

2 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Maycon Wendel Correa Silva

Data:

07/03/2022
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RELATORIOS ESTATISTICOS - JUIZADOS - MENSAIS

COORDENADORIA DO CONSELHO DE
SUPERVISAO DOS JUIZADOS ESPECIAIS

Solicitar

Relatorio, via
Digidoc

ASSESSORIA DE INFORMATICA DA CGJ

Cadastrar
solicitacao no
Sistema Gestor

Encaminhar processo
Elaborar relatorio com relatorio anexado,
com os dados via Digidoc, para a
solicitados Coordenacéo dos
Juizados Especiais

Pode ser

respondido via
email, caso
solicitado
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

RELOTAGAO DE SERVIDOR

Declaragao de Propdsito:

Relotar servidor em outro setor

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria da Diretoria da CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Secretaria da Diretoria da CGJ
Divisdo de Expedigdo e Controle de Atos CG)J

Legislagao aplicavel:

Cédigo de Organizacdo Judicidria

Tempo médio de tramitagao:

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Lisiane Seba Salomao da Silva

Data:

04/03/2022
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RELOTAGAD DE SERVIDOR

Divisdo de
Expedicdo de Atos
para elabarar
poHaria

-
o
g requi?ib;r%l!ro wia Tamar
@ ! .
= DIGIDOC conhecimento
@
A
ACEITOU O PEDIDO?
MO | quenrisdo
Anali did
AR indeferiments da
pedido
-
3
Q
g
g
m Elabarar despacha e
g encaminhar Assinar porara e

encaminhar cipia a0 Arquivar

setar solidante

DNISAO DE EXPEDICAO E
COMTROLE DE ATOS

Elaborar
poHatia e

encaminhar 3
Diretaria Cal o
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

RENUNCIA DE DELEGACAO - CG)J

Declaracdo de Propdsito:

Analisar e processar a declaracdo de vacancia da Serventia e designar interino

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Recepcdo e Protocolo da CGJ

Secretaria de Analise de Contas

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares da CGJ
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Lei n.2 8935/1994
Provimento n.2 38/2018 — CGJ

Tempo médio de tramitagao:

90 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

REPRESENTACAO POR EXCESSO DE PRAZO

Declaracdo de Propésito:

Pedir providéncias a CGJ e em virtude de morosidade no julgamento de processos

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Reclamacgdes e Processos Disciplinares

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Reclamacgdes e Processos Disciplinares
Assessoria Juridica

Unidades Jurisdicionais e Magistrado Responsavel
Gabinete dos Juizes Corregedores

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Art. 52 e Art. 27 do Cédigo de Normas da CGJ
Art. 25 do Regimento Interno do TIMA
Art. 235 do CPC

Tempo médio de tramitagao:

140 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

RESPOSTA A OFiCIO

Declaragao de Propdsito:

Juntar documentos a processos

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Reclamacodes e Processos Disciplinares

Legislagao aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

2 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Mayckerson Alexandre Franco Santos

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

RETIFICAGAO DE PERFIL FUNCIONAL

Declaracdo de Propésito:

Processar o pedido de retificagcdo apresentado apds encaminhamento dos perfis funcionais aos(as)
magistrados(as) inscritos(as) em certames de promog¢do/remocgao/acesso.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Avaliagdo dos Juizes

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Avaliagdo dos Juizes
Gabinete dos Juizes Corregedores
Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Resolucdo CNJ n.2 106/2010, art. 13
Regimento Interno do TIMA, art. 181

Tempo médio de tramitagao:

20 dias uteis

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Samyra Pereira Furtado Serejo

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

RETORNO A INTERINIDADE / TITULARIDADE DE SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

Declaracdo de Propdsito:

Decidir sobre designacao de interino

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Recepcdo e Protocolo da CGJ

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica
Gabinete do Diretor da Secretaria da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Provimento 38/2018 da CGlJ

Tempo médio de tramitagao:

90 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

SOLICITAGAO DE 22 VIA DE CERTIDAO DE REGISTRO CIVIL

Declaracdo de Propdsito:

Solicitar 22 via de registro civil para as Serventias Extrajudiciais

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Protocolo da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno CGJ, art. 24, X

Tempo médio de tramitagdo:

60 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

SOLICITAGAO DE ACESSO AOS AUTOS ARQUIVADOS

Declaragao de Propdsito:

Fornecer as partes interessadas e aos seus advogados, acesso tempordrios aos autos, a fim de

tirarem cépias ou fotos do processo

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Gestdo e Controle Documental

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Gestdo e Controle Documental

Legislacdo aplicavel:

Portaria — TJ —2700/2012

Tempo médio de tramitagao:

1 dia

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Priscila da Silva Sousa

Data:

07/03/2022
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SOLICITACAO DE ACESSO AOS AUTOS ARQUIVADOS

(PRESENCIALMENTE)

PARTE OU ADVOGADO

Receber os autos
e fazer consulta

Solicitar consulta

405 autos

arquivados no proprio setor

Fazera
devolugdo ao
setor

DOCUMENTAL

DIVISAO DE GESTAO E CONTROLE

ESTA
DISPONIVEL?

Consultar o
acervo e fazer a
busca do
PIocesso

Consultar se o processo
encontra-se arquivado e
disponivel pra consulta

Disponibilizar
parao
solicitante

Justificar

Receber os
autos e arquivar

indisponibilidade
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

SOLICITAGAO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS

Declaragao de Propdsito:

Dar tratamento as demandas criminais concernente aos antecedentes criminais

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Orientacao e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execuc¢do Criminal

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Orientagdo e Aprimoramento das Medidas Cautelares e Execug¢do Criminal

Protocolo CGJ

Legislagao aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

5 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Marcela Teofilo de Almeida

Data:

15/02/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

SOLICITAGAO DE APOIO A UNIDADE DE 12 GRAU - DIVERSOS

Declaragao de Propdsito:

Designar Nucleo de Apoio para contribuir com a diminuicdo do congestionamento processual nas
unidades judiciarias maranhenses

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau
Recepcdo e Protocolo da CGJ

Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento

Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Regimento Interno da CGJ — Art. 10, XXV, “e; e Art. 28, Xl
Cdédigo de Normas da CGJ — Art. 48, XVI e XVIII

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonga da Silva

Data:

09/03/2022
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SOLICITAGAO DE APOIO A UNIDADE DE 1° GRAU - DIVERSOS

MAGISTRADO

Enviar oficio
solicitando o

apoio, via
DIGIDOC

Receber o oficio
com a decisao

E Receber a requisicao,
o] transformar em Arquivar o
E processo e analisar a processo
s solicitagdo
<
g' Receber o
documento e . -
E e —— Competencia da Emi Elaborar oficio
e o Coordenadoria niar para o para assinatura do
<3 Protacolo da setor 2
wg (e de - Juiz Coordenador
E ] Planejamento? ompetente do Planejamento
Zo
Z-
E w
<3
2o Elaborar minuta de
< a parecer e enviar Receber a
(=] para assinatura do minuta e efetuar
a8 Juiz responsavel a retificacao
< pelo Planejamento
&
E Receber a
z minuta e efetuar
o a retificagao
2 <
o]
[}
v}
-
g
v}
o Receber, cadastrar a
,2 g requisicao no DIGIDOC
g‘al e enviar para a
Y Coordenadoria de
uo Planejamento
[}
-4
a
-
z
E A
o
s Tomar as
8 providéncias
3 cabiveis
e
w
w
«
8. Y Y
]
E : Houve Devol\{er para Houve Dev@;er para
E a aprovagio? retificar aprovacio? NAO retificacao
0
<]
9z SIM SIM
Vg
g E: h 4
S Assinar parecer e
oz : Assinar e
og enviar para a
wa Assessoria enviar
i 2 automaticamente
Z0 Juridica da CGJ
a ao interessado
8
<
(U]
A 4
It} Receber o processo e
<«v elaborar minuta de decisao
x <
o0
] (—]
o 3 o~ Receber a minuta e
g ; nware;;araGassw‘nzu;a o .
2 orregedor Geral da Justica [~ | HemE
A
4
9 Y
§- R Assinar decisao e
; Houveﬂ SIM enviar para a
02 aprovacao Coordenadoria de
; g Planejamento
o,
-
g E Devolver para
20 retificar
a
<
()
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

SOLICITAGAO DE PROJETO DE 12 GRAU

Declaracao de Propésito:

Desenvolver projeto de 12 grau

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Projetos, Padronizacao e Rotinas da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Divisdo de Projetos, Padronizagdo e Rotinas da CGJ
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento
Assessoria Juridica da CGJ

Legislagao aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonga da Silva

Data:

09/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

SOLICITACAO DE VEICULO

Declaracao de Propésito:

Solicitar veiculo

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Transportes CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Transportes CGJ

Legislagao aplicavel:

Portaria GP —9362012- Frottas

Tempo médio de tramitagao:

1 dia

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Eysmael Ximenes

Data:

15/02/2022
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SOLICITACAO DE VEICULOS SISTEMA FROTTAS

MAGISTRADOS - SERVIDORES

Solicitacao de
transporte pelo
sistema FROTTAS

DIVISAO DE TRANSPORTES

SOLICITACAQ PERTENCE A .
SETORES DA CGJ? NAO

SIM

Designar carro e

Indeferir
requisicao

Finalizar a solicitacao
no Sistema FROTTAS

motorista
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

SOLICITAGAO INFORMAGAO DE JUIZADO ESPECIAL E TURMA RECURSAL

Declaragao de Propdsito:

Manter sistema de atendimento diario das informacdes dirigidas ao Conselho de Supervisao.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria do Conselho de Supervisao dos Juizados

Unidades Organizacionais envolvidas:

Secretaria do Conselho de Supervisdo dos Juizados
Diretoria de Recursos Humanos TIMA

Legislagao aplicavel:

Resolugdo GP 52/2020, art. 42, inciso VIII
Resolu¢do GP 51/2013, art. 39, § 3¢

Tempo médio de tramitagao:

15 a 20 dias uteis

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Josiane de Jesus Fonseca da Silva Santos

Data:

15/02/2022
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SOLKKCMACAC f MFORMACAC DE JUEADOQ ESPECIAL E TURMA RECURSAL

PROTOCOLO DA CORREGEDOR LA
- MAGETRADOS - SERYDORES

Solicitar- InformagEo

de Juizado Espedal e

Turma Recursal, via
Digidoc

SECRETARIA DOS JUFADOS ESPECIAIS

Fazer pré-

analise do
pedido

MAD

ABERTURA DE
PROCESSOT

51

Encaminhar ao setor

competente para
prowidéncias

Adotar

prowidéncias

cabiveis

Acampanhar
andamento

Arquivar apas
conclusdo
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

SOLICITAGOES DIVERSAS - AMMA

Declaracao de Propésito:

Solicitar providéncias de melhorias para a prestacao jurisdicional nas unidades judiciais

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau

Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento

Assessoria Juridica da CGJ

Legislacdo aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

10 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonca da Silva

Data:

09/03/2022




296

SOLICITACOES DIVERSAS - AMMA

< Solicitacao via

E oficio através Receber o oficio

H de EMAIL
© Assinar decisio Enviar oficio, via Devolver o
2 com forca de DIGIDOC, para o Processo para a
3 aficio Requerente Coordenadoria
2 § Receber o oficio, de Planejamento
4 cadastrar requisicao na
82 DIGIDOC e enviar para Assinar oficio
g g erdeljadona de SIM
] Planejamento
E g Devalver
) Houve para Devolver
2 . e Houve -
] aprovaca retificagio ) . para retificar
[t} provagao?

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E
APRIMORAMENTO DA JUSTICA DE 1° GRAU

Receber a requisicao e
transformar em
Processo

Analisar o pedido

Necessita de
informagdes de

Elaborar minuta
de parecer para
assinatura do
Juiz Coordenador

do Planejamento

Necessita de
parecer do Juiz
Coordenadog?

Recebera

minuta e efetuar
a retificagio

outros setores?

Elaborar minuta de
despacho para
assinatura do Juiz
Coordenader do
Planejamento

Receber a
minuta e efetuar
a retificacdo

Analisar as
informacdes

assinatura do Juiz
Coordenador

Elaborar minuta de
despacho para

Receber a
minuta e efetuar

a retificacdo

Elabarar minuta de oficio
dando ciéncia e enviar para
assinatura do Corregedor

Geral da Justica

Receber a minuta e
fazer a retificacao

Arquivar o
processo

HUMANOS DO TIMA

Receber o
processa e prestar
as informagdes

DIRETORIA DE INFORMATICA | DIRETORIA DE RECURSOS

E AUTOMAGAO

Receber o
Processo e prestar
as informages

COORDENADORIA DO
PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO

Receber o
processo e prestar
as informagoes

GABINETE DO JUIZ COORDENADOR
DO PLANEJAMENTO

Hauve
aprovacao?

Assinar

despacho

Devolver para
retificacao

Y
Houve
aprovacao?
SIM
Enviar,
automaticamente, o
Assinar
despacho para os
parecer

setores

\ 4
Devolver Devalver
para Ho uve‘ - para
retificacio aprovagao? NAQ retificagio
SIM

Assinar

despacho

ASSESSORIA
JURIDICA DA CGJ

elaborar minuta de
decisio

Receber o processo e

Justica

Enviar para aprovacao
do Corregedor Geral da

Receber o processo e
efetuar as retificacdes
indicadas
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

SOLICITAGOES DIVERSAS — OAB

Declaracao de Propésito:

Solicitar providéncias de melhorias para a prestacao jurisdicional nas unidades judiciais

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Coordenadoria de Planejamento e Aprimoramento da Justica de 12 Grau
Gabinete do Juiz Coordenador do Planejamento

Assessoria Juridica da CGJ

Legislagao aplicavel:

Tempo médio de tramitagao:

10 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aline Mendonga da Silva

Data:

09/03/2022




298

SOLICITAGOES DIVERSAS - OAB

Solicitagao via

2 oficio através Receber o oficio
° de EMAIL
Devolver @
Assinar decisdo Enwiar oficio, via E-mail, processo para a
v com forca de para o Requerente Coordenadoria
f. oficic de Planejamento
E Receber o oficio,
2 cadastrar requisicao no
5 < DIGIDOC e enviar para
a 3 Coordenadoria de SIM
I : Plangjamento
5‘ ] Devolver
5 Houve para Houwve Devolver
h] aprovaca retificacéo aprovagao? para refificar

:NADORIA DE PLANEJAMENTO E

[alsle)
APRIMORAMENTO DA JUSTICA DE 1° GRAU

Elaborar minuta
de parecer para

Receber a requisicao e
transformar em
processa

assinatura do
Juiz Coordenador
do Planejamento

Analisar o pe SIM

l

Necessita de
parecer do Juiz

minuta e efetuar

a retificagéo

Receber a

Necessita de Coordenador?
informacdes de N
outros setores? L4 =

Elaborar minuta de
despacho para
assinatura do Juiz
Coordenador do
Planejamento

Analisar as
informagdes

Receber a
minuta e efetuar
a retificagdo

Elaborar minuta de
despacho para
’l assinatura do Juiz

Coordenador

Receber a
minuta e efetuar

aretificaco

Elaborar minuta de oficio
dando ciéncia e enviar para
assinatura do Corregedor
Geral da Justica

Receber a minuta e
fazer a retificacio

Arguivar o
processo

HUMANOS DO TJMA

Receber o
processo e prestar
as informacoes

DIRETORIA DE INFORMATICA | DIRETORIA DE RECURSOS
E AUTOMACAO

Receber o
PIOcesso e prestar
as informacoes

g
&
o
8
<3
Zm
93 Receber o
<0 processo e prestar
z g as infermagoes
82
g 2 A
ol
8
[
o
&
Q
] ¥ ¥
[} Devolver para Devolver House Devolver
B Houve etificacio Houve para uve - para
é aprovagao? i aprovagio? retificacia provagao? NAQ retificagao
]
Y
M
5% sin Sin
o3 SIM
ad Enviar,
E g Assinar automaticanmente, o P ——
H despacho despacho para os
< y parecer despacho
E setores
L]

JURIDICA DA CGJ

Receber o processe e

elaborar minuta de
decisao

Enviar para aprovacao
do Corregedor Geral da
Justica

Receber o processo e
efetuar as retificagoes
indicadas
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

VERSAO 01

Nome do Processo:

SUPORTE TECNICO NO AMBITO DA CGJ

Declaracao de Propésito:

Atender solicitacdo de suporte interno no ambito da CGJ

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Assessoria de Informatica CGJ

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Assessoria de Informatica CGJ

Legislagao aplicavel:

Art.16 do Regimento Interno da CG)J

Tempo médio de tramitagao:

1 dia

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Eduardo Henrique Ferro Freire

Data:

15/02/2022
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SUPORTE TECNICO NO AMBITO DA CGJ

MAGISTRADOS E SERVIDOERS DA CGJ

Solicitar atendimento
via telefone ou
presencial

ASSESSORIA DE INFORMATICA

Analisar a
demanda e
inserir no
Sistema Gestor

ATENDIDO PELA
ASSESSORIA?

Realizar Finalizar
atendimento atendimento

Encaminhar ao
Atendimento ao
Usuario
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

SUSPEICAO / IMPEDIMENTO DE MAGISTRADO

Declaracdo de Propésito:

Designar Magistrado (a) para atuar em processos

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CG)J

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros da CGJ
Chefia de Gabinete da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica
Assessoria Juridica da CGJ

Legislagao aplicavel:

Provimento n? 05/2018
Provimento n? 10/2021

Tempo médio de tramitagao:

30 dias

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Aureana Martins Pereira de Lira

Data:

09/03/2022
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SUSPEICAO / IMPEDIMENTO DE MAGISTRADO

JUIZES
DE DIREITO

Comunicar, através de
oficio, a Suspeicao ou o
Impedimento, via DIGIDOC

Receber a

portaria

Receber o oficio
do

indeferimento

DIVISAO DE EXPEDICAO DE ATOS E REGISTROS DA CGJ

Encaminhar a
requisi¢ao para a
Chefia de Gabinete

da CGJ

O conteddo da
requisicdo se enquadra
com o assunto do
processo?

ica : 5
Suspeicdo servidor responsavel
normal? ’ .
confeccionar portaria
——

Aceitar a requisicao e

Enviar a

transformar em requerente, via
processo DIGIDOC
h

Distribuir para o

Enviar pra a

. Elaborar portaria e
Assessoria

o enviar para
Juridica para .
. . assinatura do
deliberacao do
Coreaedor Corregedor Geral
g de Justica

Geral de Justica

portaria para o

Receber a
portaria e

retificagao

Houve

. El fici
deferimento aborar oficio

Magistrado sobre Y
o indeferimento e
coletar assinatura

do Chefe da A

Divisao

efetuar a

M/

-
g
w : Receber a
2 o requisicao, mudar )
el = 0 assunto e enviar
wow
TZ para o setor
v ﬁ competente
0
& 4
o \
E < Houve SIM Assinar Assinar
] g aprovagio? portaria decisao
=] -
E NiO X
Vg
oo SIM —_—
2 - Devolver .
& g para NAQ Devolver para
Zu retificacio Houve } retificar
[ 307
g aprovagio?
-
<5 PR
g g ‘(E\aborar minuta de decisdo para Receber a
v s assinatura do Corregedor Geral minuta e efetuar
E ) ’L da Justica a retificacao
&
< 2
2
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

SUSPEICAO/IMPEDIMENTO DE JUIZ DE JUIZADO ESPECIAL

Declaracao de Propésito:

Designar Juizes de Juizados em substituicdo aos seus titulares declarados suspeitos

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Secretaria do Conselho de Supervisdo dos Juizados

Unidades Organizacionais envolvidas:

Secretaria do Conselho de Supervisao dos Juizados
Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Resolu¢do GP 52/2020, art.49, Inciso VII

Tempo médio de tramitagao:

3 dias

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Josiane de Jesus Fonseca da Silva Santos

Data:

15/02/2022
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SUSPEICAD § MPEDIMENTO DE JUE DE JUEADO ESPECIAL

MAGETRADO

Informar a
Suspeicdo ou

Impedimento,
wia DIGIDDC

SECRETARILA DO COMSELHO DE SUPERYISAQ DOS JUEADOS ESPECIAS

Aceitar a

requisicio e
abtir processa

Elaborar a
portaria de
substituicdo

h
r"—r_'\
Receber
requisicio

h
r"—;'\
Fazer pré-
analise

NG SIM

PEMDEMC |57

Megar

requisicdo

Encaminhar
para assinatura
do Corregedaor

Erviar,
autamaticanments, a
todos interessados

Y

Arquivar

GABIMETE DO CORREGEDOR

GERAL DA JUSTICA

MAD 1]

APRCHOLUT

» Assinarportaria
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

SUSPENSAO DE EXPEDIENTE DE FORUNS

Declaracdo de Propésito:

Tornar publico a suspensao de expediente de unidades judiciais.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Assessoria de Comunicac¢do CGJ

Unidades Organizacionais envolvidas:

Assessoria de Comunicac¢do CG)J
Gabinete do Corregedor Geral de Justica
Coordenadoria das Serventias

Protocolo CGJ

Legislacdo aplicavel:

PORTARIA-TJ-49802020 — Anexo I

Tempo médio de tramitagao:

5 dias uteis

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Isabella Carolina

Data:

15/02/2022
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ORUM

SUSPENSAO DE FUNCIONAMENTO DE F

-
<
E Enviar portaria ou
2 comunicagao atraves de Receber a
w Oficio, via Malote Digital, decisao
9 E-mal ou DIGIDOC
a
H A
Fl
¥ Alimentar tabela de
Receber a i Receber o processo =
. SIM T Distribuir para o .
Rleceb\rnentu requisicio servidsr e enviar 3 decisio sus;lnenn]sau:eﬂategdr\;nerntu Arquivar o
via DIGIDOC? transformar em responsve 3 Unidade, através & J [ a"aa Ud I processo
] processo de ofico uiz e periodo de
NAQ . suspensio
" A
g
E A 4
r4
w
z Receber o oficio e
# enviar para o
g Protocolo da CGJ
o
g
2
]
] .
< Porteriacom
Z Decreto ou Lei?
] Cadastrar no site a
g portaria
8
NEO Receber o processo
€ comunicar
decisio de
Fazer conclusao para o indeferimento
Gabinete do Juiz
Comegedor A
-
9
v}
ug Receber o oficio,
[+1"] .
-2 cadastrar a requisicao
EB‘ no DIGIDOC e enviar
Il g para a Coordenadoria
w
[ '6 das Serventias
£
[
"
N
-
oy SIM
3
v .
4 / NAO
29 Elaborar decisio
(4
Wy .
Z0 Houve deferimento?
av
q
9
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

TELETRABALHO ORDINARIO - PEDIDO INICIAL — 12 GRAU

Declaracao de Propésito:

Confeccionar portaria

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias
Assessoria Juridica da CGJ
Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislagao aplicavel:

Resolugdo — TJ n.2 29/2017
Resolugdo — TJ n.2 99/2020

Tempo médio de tramitagao:

30 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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TELETRABALHO ORDINARIO - PEDIDO INICIAL - 1° GRAU

DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS
DO TJMA - SERVIDOR

Abrir processo no

DIGIDOC Receber

solicitando o portaria

teletrabalho

Receber a
notificacdo do
indeferimento

da decisao

COORDENADORIA DAS SERVENTIAS

Enviar a portaria

Receber o processo e
distribuir para o
servidor responsavel

para a Diretoria
de Recursos
Humanos do TIMA

Receber a
decisao e emitir
portaria

Fazer conclusdo

para Assessoria
Juridica da CGJ

SIM

Houve

; NAO
?
deferimento? pe

Arquivar
processo

Houve
recurso?

SIM

Enviar para a

Notificar o

requerente sobre R Dlreto}[;a de
. ecursos Humanos
do TIMA

ASSESSORIA JURIDICA DA CGJ

Analisar a

documentagao

Receber a minuta e

e enviar para assinatura do
Corregedor Geral de Justica

Elaborar minuta de deciséo]‘

l efetuar a retificacio

«
8 - b4

E 'L:)" Houve Assiln‘?r

37 aprovacio? SIM decisao

Qs

v w -

on NAO

[a T}

o

z k] Devolver para

@ retificacao

<

9

wv

gF

&2

w Tomar as
oy S
< g providéncias
g < cabiveis
53

€I

a
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

VACANCIA POR OBITO, PERDA DE DELEGACAO, PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR,
PROCESSO JUDICIAL OU APOSENTADORIA

Declaracdo de Propdsito:

Declarar a vacancia de serventia e designar interino

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Coordenadoria das Serventias

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Coordenadoria das Serventias

Recepcdo e Protocolo da CGJ

Secretaria de Analise Contas

Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares da CGJ
Assessoria Juridica da CGJ

Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Legislacdo aplicavel:

Lei n.2 8935/1994
Provimento n.2 38/2018 — CGJ

Tempo médio de tramitagao:

90 dias uteis

Elaborado por:

Norma Cristina Serra Diniz

Aprovado por:

Jaciara Monteiro Santos Rodrigues

Data:

04/03/2022
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO | FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO DE PROCESSOS

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA VERSAO 01

Nome do Processo:

VITALICIAMENTO

Declaracao de Propésito:

Acompanhar o estéagio probatdrio de magistrado(a) durante o periodo de 2 (dois) anos,
realizando levantamento de informacgGes para a elaboracdo de relatérios trimestrais e do
relatério final de vitaliciamento pela CGJ.

Unidade Organizacional responsavel pelo Processo:

Divisdo de Avaliagdo dos Juizes

Unidades Organizacionais da CGJ envolvidas:

Divisdo de Avaliagdo dos Juizes

Divisdo de Atos e Registros CG)J

Divisdo de Estatistica CGJ

Coordenadoria de Sistemas de Informacgao TIMA
Gabinete dos Juizes Corregedores

Gabinete do Corregedor Geral da Justica

Divisdo de Correicao e Inspecdes CGJ

Legislacdao aplicavel:

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica, Arts. 78 a 90
Regimento Interno do TIMA, Arts. 142 a 144

Provimento da CGJ que trata de produtividade - PROV — 262021
Resolugdo ENFAM n.2 2/2016, Arts. 17, 18,30 a 34

Regimento Interno TIMA, Art. 143

Tempo médio de tramitagao:

Até 2 anos

Elaborado por:

Kelly Noleto

Aprovado por:

Samyra Pereira Furtado Serejo

Data:

15/02/2022




312

Jevorasul
ews 3 300/9I0
BIA ‘SIBUOIUNY

oedeubisap ap
selieniod 2 opdezLIej
30121913 ‘assod
8D S0ULB) 'S0]e Jeinug

SOJUBLINIOP
50 JRIALY

ro3 - SoOULsID3A
3 SOLV 3d OY31a3dXx3 3a OovYSIAIa

‘2n( op
DI ONIBJA
ap sau 6| 0 sody

{T¥NH
OYIVIVAY

Inf p 3010

ou onsibal Jaze) Zop [etoneny

OEJEJUBLUNIOP
lejoijog

3 0BeIUBWINIOP
13qa3Y

onnelfene opouad owxoid
031 2Inf 3p OJUBWEDIEIA |BA1SBLL) O38I[eA. Jezi[eay
3p 0553001 0 Japuadsng

012143%3 3 35s0d ap ouna)
'08)B3LIOU 3P 0Je 0SINUCY
0p sojuaLuIpaI0id sop soainbie
W02 085330.d 0 NSy

J0a9iq ou zing
3P OJUBLLEDI[eYIA OJuNSSe
wod 0s5300.d Jensepe))

rod - S3ZINTM SOd OYAOVITVAY 3d OovsIAld

ZINr 3Ad OLNINVIDITVLIA




313

g
H
gol
I
300910 o8
e ossaid o
o Gn
aR
oa
=
g
?
m
T
af
9
il W o
skl 98
eI =
30 0o eSSy g
o
14
)
82
4]
2
9
2
ool o 88
0 essy e SoyUEIT00 gc
10n 0 L 0¢g
Jopalies o0 0w es 25
g
AR
'y
7
]
5
FAd
S
-4}
gR
H
g
°

sopig
i cssanl
o
spepgncad ap
oo o ey

ossatod
0JagaRyY

e 2 Dy

30 ovst

2 3puecng

ap opesbeus
o Do 900190
a3 ri0ge

ouguzquid oifese
WA 0 0 0RE 218
a9 s 0l

 wop ossarail 0 sy

cpeLE

oW essa0nd
2 sagny

anb sousaumop
sop st s
aeedue: 3 rezuebio

opirpne

SEoU S|
& S0)E SeneLod
o
o8 g

2pa)
2 o) ossaoud
oagaay

apepmpond
50 03 opeese

SeCeLaEp

opeg Be SERUISIEALY
op edenLanua B
IR 2oy

apy

i
oo ageay

eprsaLe 1 2ed S00I0i

a1 0sg00ul 0 ey

(S5O0 3556
o seuaas

2 oEEND
orsadsy souoiy

ap awnponap

SOUGIPAI SO IEjaE

199 - s3Z)Nr 50Q OYHYNIVAY 30 OYSIAIG

IVHLSTWINL OYSVITVAY AVZITVIY




e oy

e

g p o 8 o
.

o e s o

o ea

e £ 25 ey

sday

sep s 53 25y

g

cpomsac abega u
S22 500 Cateyeop i)

‘apeusd of apepueangest
papm o maLn

e wRve e
wp o )

w3 205 75

Y

w2 gl ¢

apesave serspiiac

A

SO
e

s
werl

e cete

samoavouvawisia

wvwsa  YIINYOIONIS 3 Osi0 wav| s Tves
505539084 30 0HO03 | HOLINIG O LINIEVS]

v

avo

H
z
F
£
H

8

19 - 303345

ZIN1 3 OLNIWVIDITVLIA

whLsnr ¥a Teuas

s30a39IMHOI

oySvimoaN 30

SYWaLSIS 30 OHOO | SIZINF 504 WS

93 va vausiss|
30 oysina

L
i
:

=
2
B

193 53210r 500 OYIVIIVAY 30 OYSIAIG




