REFERENDADA POR UNANIMIDADE NA 52 SESSAO PLENARIA ADMINISTRATIVA ORDINARIA DO DIA 20 DE ABRIL DE
2022

RESOL-GP - 362022

Cdédigo de validacéo: 634CABA31E

Disp8e sobre novanomenclatura da Coordenadoriade Biblioteca e Jurisprudéncia — CDAS-2, atribuida pela Resolu¢cdo-GP
n° 25, de 20 de abril de 2021que passa a denominar-se CoordenadoriadeGestdo da Memoria e Biblioteca, com a mesma
simbologia.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e
CONSIDERANDO que cabe a Administragdo Publica a gestéo e preservagédo da documenta¢do governamental e as providéncias
para franquear sua consulta a quantos dela necessitem, nos termos do art. 216, §2°, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO que o Tribunal de Justica dispora sobre a denominagdo das unidades que compdem a estrutura basica do
Poder Judiciario, bem como o quadro de cargos em comissdo e fungBes gratificadas, com suas respectivas denominagdes,
competéncias, atribui¢cdes e lotacdes, conforme art. 3°, § 1°, da Lei Estadual n° 8.727, de 7 de dezembro de 2007, publicada no
Diario Oficial do Estado em 07.12.2007, com redacéo dada pela Lei Estadual n® 9.326, de 30 de dezembro de 2010, publicada no
Diario Oficial do Estado de 30 de dezembro de 2010;

CONSIDERANDOas determinagfes da Resolucdo n. 324, de 30 de junho de 2020, do Conselho Nacional de Justica - CNJ, que
institui diretrizes e normas de Gestdo de Memoria e de Gestdo Documental e dispSe sobre o PRONAME — Programa Nacional de
Gestdo Documental e Memdria do Poder Judiciario,

RESOLVE, ad referendum, do Plenario:

Art. 1°Alterar a nomenclatura da Coordenadoriade Biblioteca e Jurisprudéncia — CDAS-2, atribuida pela Resolu¢éo-GP n° 25, de 20
de abril de 2021que passa a denominar-se Coordenadoriade Gestdo da Memodria e Biblioteca, com a mesma simbologia.

Art. 2°Alterar a denominacgéo das DivisBes e fungdes gratificadas abaixo relacionadas, atribuida pela Resolugdo-GP n° 25, de 20 de
abril de 2021 com a seguinte redacao:

| — Divisédo de Acervo Bibliografico-CDSA-4, passa a denominar-se Divisdo de Acervo Bibliografico e Museolégico, com a mesma
simbologia;

Il — Divisdo de Legislagéo e Jurisprudéncia-CDAS-4, passa a denominar-se Divisdo de Legislagdo, com a mesma simbologia.

Il - a funcdo gratificada de Secretario do Coordenador da Coordenadoria de Biblioteca eJurisprudéncia — FG 01 passa
adenominar-se Secretario do Coordenador da Coordenadoria de Gestdo da Memaria e Biblioteca , com a mesma simbologia;

IV - a funcgao gratificada de Supervisor da Diviséo de Acervo Bibliografico — FG 01 passa adenominar-se Supervisor da Divisdo de
Acervo Bibliografico e Museolégico, com a mesma simbologia;

V - a funcgéo gratificada de Supervisor da Divisdo de Legislac@o e Jurisprudéncia — FG-01 passa a denominar-se Supervisor da
Divisdo de Legislacdo, com a mesma simbologia;

§ 1° A Coordenadoria de Gestdo da Memoria e Biblioteca é subordinada ao Gabinete da Presidéncia.

§ 2° A Divisdo de Acervo Biblioggrafico e Museoldgico e a Divisdo de Legislagdo com suas respectivas supervisbes sao
subordinadas & Coordenadioria de Gestdo da Memaria e Biblioteca.

Art. 3° Alterar a nomenclatura da Divisdo do Diario da Justica Eletronico — CDAS-4, atribuida pela Resolugédo-GP n° 25, de 20 de
abril de 2021que passa a denominar-se de Divisdo do Diario da Justi¢a Eletrdnico e Jurisprudéncia, com a mesma simbologia;

Art. 4° Alterar a nomenclatura da funcéo gratificada de Supervisor da Divisédo do Diario da Justica Eletonico-FG 01 atribuida pela
Resolucdo-GP n° 25, de 20 de abril de 2021que passa a denominar-se Supervisor da Divisdo do Diario da Justica Eletronico e
Jurisprudéncia, com a mesma simbologia;

Paragrafo Unico. A Divisdo do Diario da Justica Eletronico e Jurisprudéncia com sua respectiva supervisdo é subordinada a
Diretoria Judiciaria.

Art. 5° Acrescentar competencias a Diretoria Judiciaria, atribuida pela Resolu¢do-GP n° 65, de 06 de nhovembro de 2017:

| - coordenar, supervisionar e acompanhar as atividades desenvolvidas nas coordenadorias a ela subordinadas;

Il - despachar com o Presidente os expedientes relativos a Diretoria Judiciéria;

Il - encaminhar os expedientes oriundos do STJ e STF dirigidos a Presidéncia;

IV — deliberar sobre os documentos recebidos no ambito da diretoria judiciaria;

V — processar as cartas de ordem e precatorias recebidas de outros tribunais e dos

tribunais superiores;

VI - despachar com os Relatores os expedientes referentes as coordenacdes subordinadas a diretoria;

VII- dirigir-se diretamente aos Relatores para encaminhamento e resolucéo de assuntos procedimentais;

VIII - supervisionar o funcionamento dos sistemas informatizados de acompanhamento e processamento das ac¢des judiciais de
Segunda Grau;

IX - analisar e elaborar estudos, propondo melhorias nos fluxos dos processos e nas

dindmicas afetas as secretarias de camaras;

X — proceder, quando impossibilitadas as secretarias de camaras, a devida classificacdo dos feitos dos sistemas, Themis SG e
PJE quando ndo condizentes com a peticao inicial;

XI - cumprir as determinagdes emanadas do Presidente e do Diretor-Geral;

XIl - monitorar a correta tramitagcao e 0 arquivamento de processos, documentos e

expediente em geral;

XIlI - prestar informacgdes acerca do andamento de processos, quando assim solicitados a diretoria;

X1V - atender aos pedidos de certiddes ou de copias de decisoes;

XV — prestar informag6es solicitadas por outros Tribunais e pelos Tribunais Superiores;

XVI — solicitar selos ao FERJ e prestar conta dos selos judiciais, gratuitos e onerosos;

XVII -propor a aquisi¢ao de tecnologia para incrementar e disseminar o acervo jurisprudencial do TIMA, considerando o0 acesso a
base de dados utilizada no Tribunal;
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XVIII — propor a criacdo do sistema de apoio aos gabinetes dos magistrados com base na produc¢éo jurisprudencial do TIMA e
arestos dos Tribunais Superiores;

XIX - exercer todas as atividades afetas a diretoria, atentando para a regular tramitacéo dos processos sob sua responsabilidade.
Art. 6° Compete ao Chefe da Divisdo do Diario da Justica Eletrénico e Jurisprudéncia:

| — receber, formatar e organizar as matérias administrativas destinadas a publicacéo diéaria no DJE;

Il — receber, preparar e fazer publicar resolugfes, portarias, e demais atos administrativos oriundos do primeiro e segundo graus,
conferindo o teor das publicacdes e providenciando eventuais retificacoes;

IIl — elaborar relatério trimestral das publicagdes no DJE;

IV — armazenar e disponibilizar o Diario da Justica do Estado do Maranhao no endereco eletronico deste Tribunal de Justica;

V — atender ao publico, informando e orientando acerca da utilizagéo dos servigos disponiveis;

VI - criar banco de dados com a integralidade da producéo jurisprudencial do Tribunal de Justica;

VII — catalogar, organizar, sistematizar, indexar e disponibilizar os ac6rddos e decisdes monocraticas produzidas pelos 6rgaos
julgadores do Tribunal de Justica do Maranh&o;

VIII — organizar, sistematizar e divulgar a jurisprudéncia nos sistemas informatizados de consulta interno (intranet) e externo
(internet);

IX — selecionar, analisar, indexar, incluir e manter atualizado o banco de dados de jurisprudéncia do Tribunal de Justica;

X — realizar pesquisas jurisprudenciais sobre elementos constantes do seu acervo, quando solicitado por

Desembargadores/Desembargadoras Magistrados/Magistradas, Advogados/Advogadas, Membros do Ministério Publico, bem
como outros érgdos publicos e a populacdo em geral;

Xl- organizar, catalogar e compilar em banco de dados e midias removiveis as decisdes bienais dos acorddos recebidos,
distribuindo-os a Desembargadores/Desembargadoras, juizes/juizas e demais 6rgdos necessarios;

XII — manter contato direto com 6rgdos congéneres de outras Cortes, promovendo intercambio no fornecimento de jurisprudéncias
e matérias doutrinarias;

XIIl — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 7° Compete & Coordenadoria de Gestdo da Memdria e Biblioteca:

| — coordenar, planejar e supervisionar as divisées sob sua subordinacao;

Il — disponibilizar informagfes para subsidiar pesquisas acerca dapreservacdo da memdria institucional do Poder Judiciario do
Estado do Maranh&o, doutrina, legislagéo e acervo museolégico;

IIl — coordenar, planejar, e supervisionar as fun¢des de apoio nas areas de biblioteca e gestdo da memodria;

IV — planejar a elaboragdo de publicagdes contendo a histéria do Poder Judiciario Maranhense;

V — planejar a elaboracéo do relatério de atividades;

VI — garantir a preservagdo e conservacao da memdria instirucional, através da coleta, integragdo, reunido, gerenciamento, acesso
e difusdo do seu acervo museal;

VII — implementar politicas que visem a preservagédo da memoria institucional;

VIl — estabelecer um padao museoldgico baseado em técncias modernas adequadas para a realidade maranhense;

IX — promover o estudo e difusdo do acervo museoldgico;

X — deliberar sobre a politica de acervo do Museu do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o;

X1 — analisar a aquisi¢do de objetos isolados e acervos, deliberrando sobre a coleta, doagdes, legado e depdsito permanente;

XIl — analisar e deliberar sobre a restauracdo de pecas do acervo;

X1l — instituir e implementar a Politica de Gestdo da Memoria de acordo com a Resoluga-GP n° 64, de 31 de agosto de 2021;

XIV — instituir, implementar, organizar, desenvolver e atualizar o Portal da Memoria, constante da Resolugdo-GP n° 61, de 25 de
agosto de 2021;

XV — compor a Comissao de Gestao, Preservacgéo e Difusdo da Memodria do TIMA;

XVI — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 8° Compete ao Chefe da Divisdo de Acervo Bibliografico e Museoldgico:

| — organizar, manter e conservar o acervo de livros, folhetos, periédicos, midias digitais, coletdneas de legislacdo e cole¢des
museoldgicas relacionadas as areas de interesse do Poder Judiciério;

Il — desenvolver processo de selegdo dos recursos informacionais para composi¢do do acervo da Biblioteca e Museu;

Il — propor a aquisicdo, atravées de compra, doacdo e permuta, de livros, publicagBes perioddicas, midias digitais
nacionais/estrangeiras, como também do acervo museolégico;

IV — promover e arrecadar doacbes de documentos, obras e outros bens com valor histérico, artistico e cultural relativo a
preservacao da memoria institucional que contribuam para contar a histéria do judiciario maranhense;

V — promover visitas guiadas ao museu e suas exposi¢oes;

VI — registrar, catalogar, classificar e indexar o acervo da Biblioteca e Museu através do “Sistema de Automacédo de Biblioteca”
(SIABI);

VIl — organizar, controlar e facilitar os meios necessérios a consulta e uso do acervo;

VIl — elaborar e disseminar produtos e servigos de informacgdes na area juridica;

IX — realizar o inventério do acervo;

X — planejar e implementar a politica de desenvolvimento de colegao;

Xl — pesquisar, recolher, classificar, expor objetos e documentos que representem o patriménio cultural do TIMA, no que lhe
couber;

XIl — desenvolver e incentivr a relaizacéo de programas e atividades culturais, com sentido pedagdégico junto a toda a comunidade;

XIll — analisar e deliberar sobre descarte, baixa, transferéncia e empréstimo de acervo;

XIV — analisar e deliberar sobre empréstimos de pecas de parte do acervo e /ou exposi¢cdes completas;

XV - elaborar o relatério de atividades

XVI — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 10. Compete ao Chefe da Diviséo de Legislagéo:

| — coletar, organizar e recuperar a legislacéo de interesse do Poder Judiciario;
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Il - selecionar acérdé@os a serem publicados em revistas juridicas de circulag@o nacional,

Il — confeccionar e publicar o ementario jurisprudencial desta Corte;

IV — realizar e fornecer os resultados de pesquisas acerca de legislacao;

V — disponibilizar a legislagéo e as “Pautas, Atas e Resenhas” no Portal do Poder Judiciario ;

VI — catalogar, indexar e alimentar o banco de dados do “Sistema de Automacdo de Biblioteca” (SIABI) com a legislacéo (atos
administrativos e legais) selecionada das publicacdes oficiais;

VIl — manter atualizada a coletanea de legislacéo;

VIIl — elaborar produtos informativos que subsidiem os trabalhos jurisdicionais, tais como Legislacdo Estadual, Acordé@os, Boletim
da Legislacéo e Clipping;

IX — aplicar a técnica legislativa nos atos adminstrativos de acordo com o Manual de Padronizacéo dos Atos Administrativos do
Poder Judiciario do Estado do Maranhéo, constante da Resolu¢a-GP n° 62, de 25 de agosot de 2021,

X — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 11. Alterando as Resolugfes-GP n°s 06, de 14 de abril de 2004; 10, de 24 de janeiro de 2008 e 10, de 11 de junho de 2015
gue regulamentam a estrutura administrativa dos Servigos Auxiliares do Poder Judiciario, bem como as Resolucdes-GP n°s 44, de
04 de julho de 2008, 63, de 19 de novembro de 2008, e a Resolugdo GP n° 49, 03 de outubro de 2017, que disp6em sobre a
descri¢do dos cargos comissionados e fungdes gratificadas do Poder Judiciario do Estado do Maranhao.

Art. 12. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo

Dé-se ciéncia. Publique-se.

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO MARANHAO, em S#o Luis, 08 de abril de 2022.

Desembargador LOURIVAL DE JESUS SEREJO SOUSA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 3954
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