PROVIMENTO N° 31, DE 2 DE SETEMBRO DE 2025.

Cddigo de validacao: 745E1E94F3
PROV - 312025

Disciplina a escrituragdo dos livros administrativos obrigatorios pelas serventias extrajudiciais do
Estado do Maranhdo e da outras providéncias.

O CORREGEDOR-GERAL DO FORO EXTRAJUDICIAL DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais.

CONSIDERANDO a competéncia do Poder Judiciério para fiscalizar os servigos notariais e de registro, conforme dispde o art. 236, § 1°, da
Constituicao Federal, e arts. 37 e 38 daLei n° 8.935, de 18 de novembro de 1994;

CONSIDERANDO as diretrizes do Conselho Nacional de Justica sobre a escrituragdo contébil, originalmente tratadas no Provimento n°
45/2015 e consolidadas, atualmente, nos arts. 185 a 190 do Provimento n° 149/2023 do Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar a escrituragdo contébil e administrativa das serventias extrgjudiciais, a fim de garantir maior
transparéncia, eficiéncia e seguranga juridica na gesto dos servigos delegados, bem assim a gest&@o dos livros necessérios como livro de visitas e
correigOes, livro diario auxiliar dareceita e dadespesa e o livro de controle de depdsito prévio;

CONSIDERANDO a importancia do Livro Diério Auxiliar da Receita e da Despesa como instrumento fundamental para a fiscalizacéo
financeira das serventias, especiamente daquelas sob regime de interinidade ou intervencdo, conforme a Resolugdo-GP n° 74, de 2023, do
Tribunal de Justica do Maranh&o;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar a regulamentacdo da matéria anteriormente tratada no Provimento-CGJ n° 40/2020,
disciplinando-a, no presente ato, de forma mais especifica e exaustiva, impondo-se, por conseguinte, a revogagdo do regramento anterior, em
atencdo a consolidagdo normativa e a segurangajuridica.

PROVE:

CAPITULOI
DASDISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - S0 obrigatorios, em todas as serventias notariais e de registro, os seguintes livros administrativos:

| - Livro de Visitas e Correigoes,

Il - Livro Diério Auxiliar da Receita e da Despess;

111 - Livro de Controle de Depdsito Prévio.

Art. 2° - Os livros e atos eletronicos praticados pelos servigos notariais e de registro deverdo ser arquivados de forma a garantir asegurancae a
isréigg%ibc:zdgedz% i:gu contelido, observadas as regras do Provimento CNJ n° 74, de 31 de julho de 2018, e do Provimento CNJ n° 50, de 28 de

CAPITULO 11
DO LIVRO DE VISITASE CORREICOES

Art. 3° - O Livro de Visitas e Correi¢cOes sera escriturado eletronicamente e ficara sob a guarda e responsabilidade do delegatario de cada
serventia.

§ 1° A escrituragdo do Livro de Visitas e Correigdes € dispensavel, desde que os eventos estejam devidamente registrados em sistema proprio da
Corregedoria Geral do Foro Extrajudicial.

§ 2°. Mediante prévia autorizagdo do Juiz Corregedor Permanente respectivo, o delegatério podera eliminar livros fisicos que tenham sido
digitalizados e, em sua versdo eletronica, guardados de forma segura.

CAPITULO 111
DO LIVRO DIARIO AUXILIAR DA RECEITA E DA DESPESA
Segdo |

Da Estrutura e Escrituracgéo
Art. 4°- O Livro Diério Auxiliar da Receita e da Despesa observard o0 model o contdbil e sera estruturado com 0s seguintes espacos e colunas:

|. Receitas Di&rias, que serdo langadas no dia da prética do ato, separadamente, por especialidade e individuamente por ato, com as seguintes
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informagdes:

a) data do langamento;

b) codigo do ato adotado no sistema informatizado de automagao;

¢) descri¢do do ato;

d) tipo de selo de fiscalizagdo (normal ou isento);

€) codigo do selo de fiscalizagao;

f) nimero do protocolo, pedido, guia administrativa ou atendimento;

g) nimero efolhado livro;

h) base lega parao valor;

i) isencdo do ato;

j) valor discriminado dos emolumentos;

k) valor discriminado do FERJ;

1) valor discriminado do I SSQN.

I1. Despesas, lancadas no dia do efetivo pagamento, com as seguintes colunas:

a) data do dia do pagamento;

b) descricao detal hada da despesa;

C) espécie e nimero do documento que comprova a despesa; e

d) valor.

I11. Totalizagdo didria e acumulada, com espago destinado a totalizacdo dos val ores recebidos a titulo de:

emolumentos;

ressarcimento de atos gratuitos;

rendaMinima;

valores recebidos a titulo de prestacdo de servigos autorizados;
Fundo de Reaparelhamento do Poder Judiciério (FERJ); e
Imposto sobre Servigo de Qualquer Natureza (1SSQN).
atotalizacdo diaria e acumulada das despesas;

ao transporte dos valores diarios para o dia seguinte.

ONogALWN

IV. Demonstrativo Mensal, a ser apresentado no Ultimo dia do més, contendo a totalizacdo de:

a) areceita brutatotal;

b) totalizagdo das despesas;

c) receitaliquida;
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d) remuneragdo do responsavel pelo servico, em caso deinterinos ou interventores; e
V. Servicos sob intervencdo, com espaco destinado:

a) a metade da receita excedente depositada em favor do delegatario afastado, em conta bancéria por ele indicada, com as devidas anotagdes de
dados da transferéncia bancéria;

b) & metade da receita excedente depositada em conta bancaria especial com corregdo monetaria, cujo levantamento dependera de decisdo final
no respectivo processo administrativo disciplinar, nos termos do art. 36, § 3°, daLei n° 8.935/1994

V1. Servigos sob interinidade, com espaco parainformar o valor da receita excedente transferida ao Poder Judiciério.

VII. Imposto de Renda, com espago parainformar o valor recolhido atitulo de |RPF, deduzido nafonte ou via carné-ledo.

81° O livro didrio auxiliar dareceita e da despesa devera ser conservado na serventia pelo periodo de 10 (dez) anos ap6s seu encerramento.
§2° Os comprovantes das despesas dever&o ser arquivados el etronicamente na serventia pelo prazo de 05 (cinco) anos.

83° A remuneracdo do interino seréa definida ap6s a apuragdo dareceita liquida mensal da serventia, obedecendo, desde ja, o limite de 90,25% do
subsidio dos ministros do Supremo Tribunal Federal, e devera ser escriturada no livro didrio auxiliar da receita e da despesa no Ultimo dia do
més.

§4° A remuneragdo do interventor importa em despesa da serventia e devera ser considerada para fins de apurag&o de receita liquidamensal da
serventia

85° O valor da receita excedente a ser recolhido por interinos e interventores sera escriturado no dltimo dia do més, com aindicagdo da data do
efetivo recolhimento.

86° O Juiz Corregedor Permanente poderd, a seu critério, determinar a apresentagdo impressa do Livro Di&rio Auxiliar da Receita e da Despesa
em sua formatagdo mensal, para analise em inspegdes ou a qual quer tempo.

§7° Nas serventias com competéncias acumuladas, faculta-se 0 uso de um livro didrio auxiliar para cada especialidade.

88° Nas serventias sob intervencéo e interinidade, o valor darenda liquida excedente a ser recolhido sera escriturado no Livro Diério Auxiliar da
Receita e da Despesa no dltimo dia do més, com o respectivo depdsito na conta de provisdo, devendo constar no histérico do lancamento a data
do efetivo recolhimento.

§9° A instituic8o do livro ndo desonera o delegatério do cumprimento das demais normas tributérias.

§10° E facultativa a utilizacio do Livro Diério Auxiliar também para fins de recolhimento do Imposto de Renda, ressalvada, nesta hipétese, a
obrigacdo de o delegatario indicar quais as despesas ndo dedutiveis para essa finalidade e, igualmente, apresentar o saldo mensal especifico
destinado ao imposto de renda.

Secao Il

Das Receitas e Despesas

Art. 5° - Considera-se receita da serventia os emolumentos percebidos pelo delegatario em razéo dos atos praticados, excluindo-se valores
recebidos em deposito prévio, tributos em substituicéo tributéria e outros valores que constituam receita devida diretamente a entes pablicos ou
fundos.

§1° Serdo também consideradas receitas os val ores recebidos por servigos autorizados por lei ou por esta Corregedoria Geral.

§2° Todas as receitas da serventia, incluidos depbsito prévio e provisionamento, deverdo ser mantidas em conta bancéria especia remunerada, e a
respectiva remuneracdo seraintegrada a receita da serventia para fins de apuracdo dareceita liquida.

83° Nas serventias sob interinidade ou intervencdo, os extratos completos da conta bancéria de que trata o § 2° deste artigo deverdo ser
apresentados mensalmente a Coordenadoria de Analise de Contas.

Art. 6° - A receita oriunda de servicos autorizados devera ser langada separadamente, com as seguintes informagdes:
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|. data do langcamento;

I1. descri¢do do servico prestado;

I11. cédigo do selo de fiscalizagso;

I1V. nimero do protocolo, pedido ou atendimento;

V. valor do ato;

V1. valor daremuneraggo bruta percebida;

VII. valor discriminado do ISSQN.

Art. 7° - Os emolumentos diferidos, devidos a antigos responsaveis pela serventia, seréo escriturados como receita e, posteriormente, como
despesano Livro Diario Auxiliar.

CAPITULO IV

DO LIVRO DE CONTROLE DE DEPOSITO PREVIO
Secao |
Da Finalidade e Escrituracdo

Art. 8° - O Livro de Controle de Depésito Prévio é de uso obrigatério para as serventias que admitem o adiantamento de emolumentos e se
destina ao controle exclusivo das importancias recebidas dos usuarios para a prética futura de atos notariais e de registro.

Art. 9° - A escrituragdo do Livro de Controle de Depdsito Prévio devera ser realizada exclusivamente em meio eletronico, a critério do
delegatério, que devera garantir a seguranca, aintegridade e a disponibilidade dos dados.

Art. 10 - A escrituragdo do Livro de Controle de Depdsito Prévio ndo exime o delegatario da obrigacdo de fornecer ao usudrio o respectivo
recibo, que deverdincluir adiscriminagdo orgamentaria de todos os valores previstos para 0 servico requerido.

Art. 11 - No Livro de Controle de Depdsito Prévio, o delegatério deveraindicar, no minimo:

I. O nimero do protocolo do titulo ou do pedido de servico;

I1. A data do depdsito;

I11. O valor depositado;

IV. A data da conversdo do depésito em emolumentos, com aidentificagéo do ato praticado;

V. A data dadevolucdo do valor depositado, com ajustificativa, quando o ato ndo for praticado.

V1. A descricdo completa do orgamento, inclusive seus acréscimos.

Art. 12 - Nos servigos notariais e de registros, o responsavel anterior apresentard ao novo responsavel, na data da transi¢cao:

I. a relagdo dos atos ndo praticados e os respectivos valores, discriminados individualmente, a qual também sera entregue ao Juiz Corregedor
Permanente sem prejuizo de alimentagéo do sistema Auditus.

I1. asoma dos val ores pagos pelas partes a titulo de depdsito prévio;

I11. a guia de recolhimento da DRM e o comprovante de pagamento do FERJ referentes aos atos praticados até o ultimo dia em que a serventia
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esteve sob sua responsabilidade, ainda que relativos a fragdo do periodo dos recol himentos devidos.

Art. 13 - Nos Tabelionatos de Protesto, seréo observados 0s seguintes procedi mentos:

|. serdo repassados pelo responsavel anterior ao novo responsavel, nos montantes original mente pagos pel o apresentante, os valores de depdsitos
prévios referentes a titulos e documentos de divida que tenham sido sustados;

I1. o responsavel anterior repassard ao novo responsavel os valores referentes a liquidagéo de titul os e outros documentos de divida que ja tenham
sido pagos pelo devedor, mas que ainda ndo se encontrem liquidados pelo Tabelionato de Protesto;

I11. caso subsistam titulos e documentos de divida que tenham sido liquidados pelo responsavel anterior, mas cujos valores ainda ndo tenham sido
transferidos aos apresentantes, ele fara jus aos emolumentos respectivos e repassara ao novo responsavel os valores referentes aliquidacéo para o
devido repasse aos credores;

IV. quando a lei postergar o pagamento dos emolumentos e taxas referentes a titulos e documentos de divida apresentados a protesto, 0 novo
responsével repassara ao tabelido de protesto, ao oficial de distribuicio ou a0 Fundo Especia do Poder Judiciario (FERJ) do Tribunal de Justica
do Maranhdo (TJMA) os emolumentos referentes aos protestos por ele lavrados, mas cancelados apds a transi¢éo, devendo o responsavel atual
recolher aDRM pelo FERJ.

Segdo 11

Do L ancamento e Fechamento

Art. 14 — Serdo obrigatoriamente registrados no Livro de Controle de Depdsito Prévio, os seguintes valores, sem prejuizo de outros que ndo
configuram receita ou despesa da serventia:

I. valores destinados a0 juiz de paz;

I1. valores referentes a publicagdo de edital, de responsabilidade do usuério;

I11. valores com postagem de interesse do usuario;

IV. valores destinados as Centrais Eletroni cas a serem repassados a outras serventias,

V. valores recebidos destinados a outras serventias;

V1. encargos em razdo daintermediacdo financeira e/ou de eventual parcelamento cobrado por operadoras de cartéo; e

V1. taxa de distribuicdo de titulos para protesto.

Parégrafo tnico. Os itens disposto no caput ndo serdo objeto de langamento no Livro Diério Auxiliar da Receita e da Despesa.

Art. 15 - Umavez praticado o ato notarial ou de registro para o qual o depésito prévio foi efetuado, o valor correspondente devera ser baixado do
Livro de Controle de Deposito Prévio e langado como receitano Livro Diério Auxiliar da Receita e da Despesa, na data da prética do ato.

Art. 16 - Considera-se "diada prética do ato", parafins de escrituragéo no Livro Diario Auxiliar:

I. Tabelionato de Notas: a data do encerramento da escritura piblica, com a assinatura de todas as partes.

I1. Registro de Imdveis: a data do registro, do cancelamento do protocolo, do pagamento (em caso de emolumentos diferidos) ou da conclusdo de
procedimentos como intimagdo de devedor, notificacdo e pesquisas.

I11. Registro de Titulos e Documentos e Pessoa Juridica: a data do registro, da averbagdo, do cancelamento do protocolo ou do pagamento (em
caso de emolumentos diferidos).

I1V. Registro Civil de Pessoas Naturais: adata do registro, da averbac&o, da decisdo terminativa em procedimentos ou da expedi¢o da certiddo de
habilitac8o de casamento.

V. Tabelionato de Protestos: a data do fato gerador dos emolumentos, que corresponderd a data da quitacdo do titulo, do cancelamento, da
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desisténcia ou da proprialavratura do protesto, 0 que ocorrer primeiro.
V1. SessBes de Conciliagdo e Mediacdo: a data em que forem lavrados os respectivos termos.

Art. 17 - Na prética de atos com emolumento diferido, isencdo, restitui¢do ou ressarcimento de atos gratuitos, os langamentos no Livro Diédrio
Auxiliar seguirdo as regras especificas para cada situacao, fazendo-se as devidas referéncias e anotagdes dos val ores correspondentes.

Art. 18 - O Livro Di&rio Auxiliar da Receita e da Despesa seré gerado mensalmente, até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente, e devera ser
devidamente assinado e rubricado.

Art. 19 - E vedada a nova geracio do Livro Diério Auxiliar, salvo para retificacio necesséria, que devera ser circunstanciada, mantendo-se o
histérico dos langcamentos retificados.

CAPITULOV
DA FISCALIZACAO E CONSERVACAO

Art. 20 - Anualmente, até o primeiro dia Util do més de maio, o delegatério encaminhard o Livro Didrio Auxiliar de receita e despesas do

exercicio anterior a Coordenadoria de Andlise de Contas do Foro Extrajudicial e ao Juiz Corregedor Permanente de sua respectiva comarca, para
andlise.

§1° A andlise do Juiz Corregedor Permanente ficara restrita a verificagdo do equilibrio financeiro da serventia, do langamento de despesas de
carater exclusivamente pessoa do responsavel pela serventia ou de despesas manifestamente ndo pertinentes a atividade-fim que possam
comprometer o funcionamento da serventia, respeitada a autonomia administrativa e financeira dos delegatarios responsaveis, assegurando o
contraditorio.

§2° Entende-se por desequilibrio financeiro a insuficiéncia de caixa ou saldos negativos; por despesas de cardter pessoal aguelas que acarretam
confusdo patrimonial; e por despesas ndo pertinentes aquel as que destoam da atividade da serventia.

§3° O Livro Diério de serventias sob interinidade ou intervengéo ndo sera submetido & andlise anual, salvo excegdes.

§4° Das decisdes proferidas no ambito do procedimento de andlise do Livro Diério Auxiliar da Receita e Despesas pelo Juiz Corregedor
Permanente cabera recurso ao Corregedor-geral do Foro Extrajudicial no prazo de 10 (dez) dias.

85° Transitada em julgado decisdo que determine a glosa da despesa, devera o responsavel pela serventia, se ndo houver indicagéo de prazo, em
15 (quinze) dias, proceder aregularizagdo contébil.

86° O Juiz Corregedor Permanente ou o Corregedor-geral do Foro Extrajudicial, conforme o caso, pode ordenar a apresentagdo do Livro Auxiliar
de Receita e Despesa em prazo menor que o definido no caput deste artigo, sempre que entender conveniente.

§7° A andlise de que trata o caput devera ser concluidae o livro visado pelo Juiz Corregedor Permanente em até 120 (cento e vinte) dias a contar
do seu recebimento.

§8° O néo-encaminhamento do Livro Diério Auxiliar no prazo ou o descumprimento de deciséo que transitou em julgado que determine a glosa
de despesa ensgjara ainstauracdo de procedimento administrativo disciplinar (PAD) para a apuragéo de eventual responsabilidade administrativa.

89° As glosas contédbeis podem caracterizar quebra de confianca de interinos e interventores.

Art. 21 - A conservagdo e o descarte de documentos deverdo observar a Tabela de Temporalidade de Documentos dos Provimentos CNJ n°
50/2025 e 185/2024.

§1° Os documentos a serem descartados dever&o ser previamente desfigurados paraimpedir a recuperaggo de informagdes pessoais.

§2° A eliminacdo de documentos serd comuni cada semestralmente ao Juiz Corregedor Permanente.
CAPITULO VI

DASDISPOSICOESFINAIS
Art. 22 - Os casos omissos neste Provimento seréo decididos pelo Corregedor-geral do Foro Extrajudicial.

Art. 23 - Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagéo.
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Art. 24 - Revogam-se as disposi¢Oes em contrério.

Publique-se. Cumpra-se.

PALACIO DA JUSTICA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO DO MARANHAO, em S#o Luis, 2 de setembro de 2025.

Desembargador JOSE JORGE FIGUEIREDO DOS ANJOS
Corregedor Geral do Foro Extrajudicial
Matricula 16402

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 02/09/2025 15:26 (JOSE JORGE FIGUEIREDO DOS ANJOS)
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