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Assunto: Orientagdo para novo procedimento de solicita¢do de crachas.

Anexos. Manual do usuério sistema ACCESSUS; Cronograma de cadastro por Polo Judicial.

Senhores (as) Magistrados (as),
Senhores (as) Servidores (as),

Esta Diretoria de Seguranca Institucional e Gabinete Militar informa que ja esta
disponivel na plataforma Sentinela o sistema ACCESSUS, exclusivamente por meio do qual
serdo realizadas as solicitacdes de novos crachas, cujo uso ostensivo € obrigatdrio nas unidades
judiciais e administrativas.

Em busca da modernizacdo de acdes, e tendo em vista a recente alteracdo do
manual de identidade visua do TIMA, a qual trouxe a necessidade de emissdo de crachés
adaptados a0 novo layout de marca, todos os servidores e servidoras deste Tribunal receberéo
crachas novos.

Para isso, cada usuario devera acessar o sistema ACCESSUS, no Sentinela, e
realizar a solicitagdo dentro do prazo estipulado para sua Comarca, conforme Cronograma de
Cadastro anexo.

No ACCESSUS, todo usuéario com matricula ativa do TIMA devera alimentar as
informagdes que constardo no seu crachd, tais como: foto, nome e motivo da solicitacéo.

Como primeiro passo, seguindo o cronograma de cadastro da sua Comarca, O
usuario devera adicionar uma solicitacdo, informando como motivo: “Novo Crachd’ ; o sistema
completara automaticamente os campos relativos ao nome completo, unidade de trabalho e
cargo, migrados do sistema MentoRH. Em seguida devera ser informado o nome gue constara no
crachA. Também sera adicionada uma foto ao cracha, através de upload feito pelo usuario,
devendo seguir, obrigatoriamente, determinado padréo: estar nitida, de frente, no tamanho 3x4
cm, com fundo branco e vestes cobrindo os ombros. A solicitacdo podera ser devolvida para
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gjuste caso ndo atenda a estes requisitos.

Apbs cada prazo para cadastramento, a DSIGM tomara as providéncias junto a
empresa responsavel pela confeccdo das pegas, e fard a entrega no prazo de até 90 (noventa)
dias. No ato de recebimento, o cracha antigo deve ser devolvido.

O cronograma de entregas sera feito a partir dos polos judiciais em datas que
serdo informadas oportunamente.

A partir dessa renovacao dos crachas com novo layout e tecnologia, a emissao e
distribuicdo de eventual segunda via devera seguir o rito descrito na Resolugdo especifica de
controle de acesso.

Encaminhamos 0 manual do usuério em anexo, com as orientacbes. Em caso de
duvidas, entre em contato com a equipe da DSIGM: (98) 3261-6191/6192.

ALEXANDRE MAGNO DE SOUZA NUNES
Diretor de Seguranca Institucional e Gabinete Militar
Diretoria de Seguranca Institucional e Gabinete Militar
Matricula 145979
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