
 
ESTADO DO MARANHÃO

PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL DE JUSTIÇA

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

ATRIBUIÇÕES DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

O  presente  relatório  tem  por  escopo  demonstrar,  de  maneira  sucinta,  as  principais

atribuições da Diretoria Administrativa do Tribunal de Justiça do Estado do Maranhão.

A Diretoria Administrativa é constituída pelas Coordenadoria de Material e Patrimônio, que

possui a Divisão de Administração de Material e a Divisão de Administração Patrimonial e pela

Coordenadoria de Licitações e Contratos, que possui a Divisão de Contratos e Convênios.

Esta Diretoria é responsável por orientar e supervisionar as ações de suas Coordenadorias e

Divisões  subordinadas,  sempre  com  o  objetivo  de  cumprir  rigorosamente  seu  objetivo

institucional, que é propiciar, enquanto atividade-meio, as condições necessárias para o pleno

desenvolvimento das atividades jurisdicionais do Poder Judiciário do Estado do Maranhão.

A Diretoria Administrativa é responsável pela fiscalização de todos os contratos de locação

de imóveis do Poder Judiciário Estadual e também do Contrato de Telefonia Móvel mantido com

a empresa CLARO S/A. Além disso, todos os processos de aquisição de bens e serviços do

Poder  Judiciário  Estadual  passam  obrigatoriamente  por  esta  Diretoria  Administrativa,  que

orienta sua adequada tramitação e instrução. 

Segue abaixo descrição das principais atribuições de cada uma das Coordenadorias que

compõem esta Diretoria Administrativa.

1. ATRIBUIÇÕES DA COORDENADORIA DE LICITAÇÕES E CONTRATOS

I - Coordenar as atividades necessárias à realização de Licitações e Contratos no âmbito do

Tribunal de Justiça do Maranhão.
















