
MANUAL DO USU RIO Á

1. INTRODU OÇÃ

Esta inova o foi criada para automatizar o c lculo das custas finais dos processos judiciais n oçã á ã  
recolhidas  pelas  partes  durante  a  tramita o  processual,  substituindo  o  m todo  manualçã é  
anteriormente utilizado e trazendo maior efici ncia ao sistema judici rio maranhense.ê á

2. PLATAFORMA

A calculadora se integra perfeitamente ao sistema PJE (Processo Judicial Eletr nico), permitindoô  
acesso direto aos dados processuais necess rios para o c lculo automatizado.á á

3. P BLICO ALVOÚ

Servidores respons veis pelos c lculos das custas finais.á á

4. CREDENCIAMENTO

O acesso  ser  realizado  por  meio  do  sistema  SIAFERJ-WEB que  se  encontra  dentro  daá  
plataforma SENTINELA.

O secret rio judicial da unidade dever  solicitar o acesso dos servidores da sua unidade para oá á  
e-mail informatica@tjma.jus.br com as seguintes informa es: NOME – MATR CULA – E-MAIL -çõ Í  
COMARCA/VARA

5. C LCULO DAS CUSTASÁ

5.1- Acesse o SENTINELA, em seguida escolha o SIAFERJ-WEB

5.2- SIAFERJ-WEB -  CADASTROS – Custa Final – CALCULADORA CUSTAS FINAIS

5.3 - Informe o n mero do processo, em seguida clique na lupa para buscar os dados doú  
processo informado.
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5.4. Selecione o DEVEDOR das custas, conforme estabelecido na senten a ou ac rd oç ó ã

6. PERGUNTAS SOBRE O PROCESSO 

Aqui vale observar algumas informa es considerando o que diz a Lei 12.193/2023 sobre custasçõ  
das fases de conhecimento e cumprimento de senten a (art. 19).ç

CLASSE  DO  PROCESSO –  A  calculadora  far  a  opera o  levando  em  conta  a  classeá çã  
processual registrada no PJE. Deve ser observado se  é PROCESSO DE CONHECIMENTO ou 
de  CUMPRIMENTO  DE  SENTEN A  Ç e  quais  custas  devem ser  informadas.  Ent o  algumasã  
situa es podem ocorrer:çõ

1- CALCULAR somente custas da fase de CONHECIMENTO

2- CALCULAR somente custas da fase de CUMPRIMENTO DE SENTEN AÇ

3- CALCULAR  custas da fase de PROCESSO DE CONHECIMENTO e CUMPRIMENTO DE 
SENTEN AÇ

6.1 - INICIANDO O C LCULOÁ

1- CALCULAR somente custas da fase de CONHECIMENTO

- VALOR DA CAUSA – observar se houve altera o do valor dado inicialmente  causa.çã à

Se o valor informado na calculadora estiver correto, responda SIM e prossiga. 
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Se houver necessidade de alter -lo, marque a op o á çã N O.Ã  Em seguida informe o valor correto 
e  utilize  a  tecla  “TAB”  para  atualizar.  Logo ap s,  habilitar  o  bot o  ó á ã “PR XIMO”Ó ,  clique  e 
prossiga com o c lculo. á

2 – Na tela seguinte informe se h  necessidade de á ALTERAR O ENDERE O DO DEVEDORÇ . Se 
SIM, o campo endere o ser  habilitado para edi o. Realizada a corre o, prossiga.ç á çã çã

3 - Na pr xima tela  ser  informado o  ó á RESULTADO DO C LCULO.  Á Aqui  outra  informa oçã  
relevante sobre o valor das custas.

Se  INFERIOR a  R$ 500,00  o sistema al m de efetuar o c lculo e emitir a certid o para oé á ã  
processo,  far  o  registro  das  custas  finais  no  SIAFERJ-WEB.  Para  isto,  clique  no  bot oá ã  
“REGISTRO DE CUSTAS FINAIS?”.  O sistema vai registra a d vida e gerar um n mero deí ú  
controle que ser  informado na parte superior da tela.á

No bot o ã “IMPRIMIR CERTID O”Ã  ser  gerado o documento que deve ser juntado no processo.á  
Observe as informa es indicadas na certid o sobre onde deve ser emitida a guia caso oçõ ã  
devedor a solicite.

Se  SUPERIOR a  R$ 500,00 o sistema vai emitir a  CERTID OÃ  para juntada no processo e 
notifica o do çã DEVEDOR.  Observe as informa es indicadas na certid o sobre onde deve serçõ ã  
emitida a guia, prazo para pagamento e consequ ncia da aus ncia de pagamento.ê ê  

Passo  o  prazo  da  intima o,  n o  Havendo  pagamento,çã ã  inscrever  o  d bito  no  SIAFERJé  
(CADASTROS – CUSTA FINAL- CADASTRO DE CUSTA FINAL)

2-CALCULAR somente custas da fase de CUMPRIMENTO DE SENTEN AÇ
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- VALOR DA CAUSA – observar se houve altera o do valor dado inicialmente  causa.çã à

Se o valor informado na calculadora estiver correto, responda SIM e prossiga. 
Se houver necessidade de alterar, marque a op o çã N OÃ . Em seguida informe o valor correto e 
utilize a tecla “TAB” para atualizar. Habilitar  o bot o “PR XIMO”, clique e prossiga com oá ã Ó  
c lculo. á

2 – Na tela seguinte informe se h  necessidade de á ALTERAR O ENDERE O DO DEVEDOR.Ç

3 - Na pr xima tela  ser  informado o  ó á RESULTADO DO C LCULO.  Á Aqui  outra  informa oçã  
relevante sobre o valor das custas.

Se  INFERIOR a  R$ 500,00  o sistema al m de efetuar o c lculo e emitir a certid o para oé á ã  
processo,  far  o  registro  das  custas  finais  no  SIAFERJ-WEB.  Para  isto,  clique  no  bot oá ã  
“REGISTRO DE CUSTAS FINAIS?”.  O sistema vai registra a d vida e gerar um n mero deí ú  
controle que ser  informado na parte superior da tela.á

No bot o ã “IMPRIMIR CERTID O”Ã  ser  gerado o documento que deve ser juntado no processo.á  
Observe as informa es indicadas na certid o sobre onde deve ser emitida a guia caso oçõ ã  
devedor a solicite.

Se  SUPERIOR a  R$ 500,00 o sistema vai emitir a  CERTID OÃ  para juntada no processo e 
notifica o do çã DEVEDOR.  Observe as informa es indicadas na certid o sobre onde deve serçõ ã  
emitida a guia, prazo para pagamento e consequ ncia da aus ncia de pagamento.ê ê  

Passo  o  prazo  da  intima o,  n o  Havendo  pagamento,çã ã  inscrever  o  d bito  no  SIAFERJé  
(CADASTROS – CUSTA FINAL- CADASTRO DE CUSTA FINAL)

3-  CALCULAR  custas  da  fase  de  PROCESSO  DE  CONHECIMENTO  e 
CUMPRIMENTO DE SENTEN AÇ

Havendo necessidade de custas das fases (conhecimento e cumprimento de senten a), deverç á 
ser adicionada ao c lculo a custa correspondente. O sistema vai realizar a opera o com asá çã  
custas das duas fases.

3. 1. Se o processo no PJE estiver com a classe PROCESSO DE CONHECIMENTO, a pergunta 
ser  sobre a inclus o das custas da fase de cumprimento.á ã
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3. 2. Se o processo no PJE estiver com a classe CUMPRIMENTO DE SENTEN A, a Ç pergunta 
ser  sobre a inclus o das custas da fase de conhecimento.á ã

Em seguida verificar as mesmas observa es informadas para os demais c lculos. VALOR DAçõ á  
CAUSA, ENDERE O, REGISTRO NO SIAFERJÇ

Para obter mais informa es, reportar erros ou esclarecer d vidas sobre essa ferramenta, envieçõ ú  
um e-mail para dirferj@tjma.jus.br

Tribunal de Justi a do Estado Maranh oç ã
Diretoria Arrecada o, Fiscaliza o e Compensa o (DAFC) çã çã çã

S o Lu s – MAã í
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