MANUAL DO USUARIO

1. INTRODUCAO

Esta inovacao foi criada para automatizar o calculo das custas finais dos processos judiciais nao
recolhidas pelas partes durante a tramitacdo processual, substituindo o método manual
anteriormente utilizado e trazendo maior eficiéncia ao sistema judiciario maranhense.

2. PLATAFORMA

A calculadora se integra perfeitamente ao sistema PJE (Processo Judicial Eletronico), permitindo
acesso direto aos dados processuais necessarios para o calculo automatizado.

3. PUBLICO ALVO

Servidores responsaveis pelos calculos das custas finais.

4. CREDENCIAMENTO

O acesso serad realizado por meio do sistema SIAFERJ-WEB que se encontra dentro da
plataforma SENTINELA.

O secretario judicial da unidade devera solicitar o acesso dos servidores da sua unidade para o
e-mail informatica@tjma.jus.br com as seguintes informa¢des: NOME - MATRICULA - E-MAIL -
COMARCA/VARA

5. CALCULO DAS CUSTAS
5.1- Acesse o SENTINELA, em seguida escolha o SIAFERJ-WEB

5.2- SIAFERJ-WEB - CADASTROS - Custa Final - CALCULADORA CUSTAS FINAIS
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5.3 - Informe o numero do processo, em seguida cligue na lupa para buscar os dados do
processo informado.

Calculadora Automatizada de Custas Processuais

Nimero dnico do |lboooooo-oc.0000.0.00.0000 |
processo: Q
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5.4. Selecione o DEVEDOR das custas, conforme estabelecido na sentenca ou acoérdao

Valor Data Seledionar
EPFICHes ““m DE"ednr(es] |
J0AO 23 VARA DA COMARCA DE ATIVO 10/07/2024

LISBOA J0AOD LISBOA

“““““ LS o1 1 23 VARA DA COMARCA DE RS
29 _.. AAAAAGGGGG LISBOA  1OAO LISEOA PASSIVD 5 ggp,0p  10/07/2024 O

Foram encontrados 2 registros.

5.e60, DO

6. PERGUNTAS SOBRE O PROCESSO

Aqui vale observar algumas informacOes considerando o que diz a Lei 12.193/2023 sobre custas
das fases de conhecimento e cumprimento de sentenca (art. 19).

CLASSE DO PROCESSO - A calculadora fard a operacdo levando em conta a classe
processual registrada no PJE. Deve ser observado se € PROCESSO DE CONHECIMENTO ou
de CUMPRIMENTO DE SENTENCA e quais custas devem ser informadas. Entdao algumas
situacdes podem ocorrer:

1- CALCULAR somente custas da fase de CONHECIMENTO

2- CALCULAR somente custas da fase de CUMPRIMENTO DE SENTENCA

3- CALCULAR custas da fase de PROCESSO DE CONHECIMENTO e CUMPRIMENTO DE
SENTENCA

6.1 - INICIANDO O CALCULO

1- CALCULAR somente custas da fase de CONHECIMENTO

Calculadora Automatizada de Custas Processuais

Namero dnico do | £.10.0024 |
processo:; a
Comarca: |cooa |

Vara: |22 vaRA DA COMaRCA OE CODD |

$ Classe: |ProcEDIVENTG COMUM CIVEL (7) |

Dados do Processo 1/3

Valor da causa: |rs 10.152,00 Data do ajuizamento: |o1/03/2022

Adidionar as custas do Cumprimento de Sentenca? ) Sim ® Nao

0 valor da causa esta corrato? O Sim ) Nao
- VALOR DA CAUSA - observar se houve alteracdo do valor dado inicialmente a causa.

Se o valor informado na calculadora estiver correto, responda SIM e prossiga.



Se houver necessidade de altera-lo, marque a opcao NAO. Em seguida informe o valor correto
e utilize a tecla "TAB" para atualizar. Logo apds, habilitara o botdo “PROXIMO", clique e
prossiga com o calculo.

2 - Na tela seguinte informe se ha necessidade de ALTERAR O ENDERECO DO DEVEDOR. Se
SIM, o campo endereco serd habilitado para edicdo. Realizada a correcao, prossiga.

3 - Na préxima tela serd informado o RESULTADO DO CALCULO. Aqui outra informacao
relevante sobre o valor das custas.

Se INFERIOR a R$ 500,00 o sistema além de efetuar o calculo e emitir a certiddo para o
processo, fard o registro das custas finais no SIAFERJ-WEB. Para isto, clique no botdo
“REGISTRO DE CUSTAS FINAIS?". O sistema vai registra a divida e gerar um numero de
controle que sera informado na parte superior da tela.

Calculadora Automatizada de Custas Processuais

Registro no médule de custas gerado com sucesso. NO de controle: 91793,

No botdo “IMPRIMIR CERTIDAO" sera gerado o documento que deve ser juntado no processo.
Observe as informa¢Oes indicadas na certidao sobre onde deve ser emitida a guia caso o
devedor a solicite.

Se SUPERIOR a R$ 500,00 o sistema vai emitir a CERTIDAO para juntada no processo e
notificacdo do DEVEDOR. Observe as informacdes indicadas na certidao sobre onde deve ser
emitida a guia, prazo para pagamento e consequéncia da auséncia de pagamento.

Passo o prazo da intimacdo, ndo Havendo pagamento, inscrever o débito no SIAFERJ
(CADASTROS - CUSTA FINAL- CADASTRO DE CUSTA FINAL)

2-CALCULAR somente custas da fase de CUMPRIMENTO DE SENTENCA

Calculadora Automatizada de Custas Procassuais
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fAdiciomar as oustas do Frocesso de Conhecimento? Sim ® Mao

O valor da causa esth correlo? Sim Miiar



- VALOR DA CAUSA - observar se houve alteracdo do valor dado inicialmente a causa.

Se o valor informado na calculadora estiver correto, responda SIM e prossiga.

Se houver necessidade de alterar, marque a op¢cao NAO. Em seguida informe o valor correto e
utilize a tecla "TAB" para atualizar. Habilitara o botdo "PROXIMQ", cligue e prossiga com o
calculo.

2 - Na tela seguinte informe se ha necessidade de ALTERAR O ENDERECO DO DEVEDOR.

3 - Na proxima tela sera informado o RESULTADO DO CALcULO. Aqui outra informacao
relevante sobre o valor das custas.

Se INFERIOR a R$ 500,00 o sistema além de efetuar o calculo e emitir a certiddo para o
processo, fard o registro das custas finais no SIAFERJ-WEB. Para isto, cligue no botao
“REGISTRO DE CUSTAS FINAIS?". O sistema vai registra a divida e gerar um numero de
controle que sera informado na parte superior da tela.

Calculadora Automatizada de Custas Processuais

Registro no modulo de custas gerado com sucesso. N2 de controle: 91793,

No botdo “IMPRIMIR CERTIDAO" serad gerado o documento que deve ser juntado no processo.
Observe as informa¢Oes indicadas na certiddao sobre onde deve ser emitida a guia caso o
devedor a solicite.

Se SUPERIOR a R$ 500,00 o sistema vai emitir a CERTIDAO para juntada no processo e
notificacdo do DEVEDOR. Observe as informacdes indicadas na certidao sobre onde deve ser
emitida a guia, prazo para pagamento e consequéncia da auséncia de pagamento.

Passo o0 prazo da intimacdo, ndo Havendo pagamento, inscrever o débito no SIAFERJ
(CADASTROS - CUSTA FINAL- CADASTRO DE CUSTA FINAL)

3- CALCULAR custas da fase de PROCESSO DE CONHECIMENTO e
CUMPRIMENTO DE SENTENCA

Havendo necessidade de custas das fases (conhecimento e cumprimento de sentenca), devera
ser adicionada ao calculo a custa correspondente. O sistema vai realizar a operagdo com as
custas das duas fases.

3. 1. Se o processo no PJE estiver com a classe PROCESSO DE CONHECIMENTO, a pergunta
sera sobre a inclusdo das custas da fase de cumprimento.



Dados do Processo 1/3

Valor da causa: |rs 10.377.00 Data do ajuizamento: |25/10/2020
Adicionar as custas do Cumprimento de Sentenca? ) Sim @® Nio
0 valor da causa esta correto? ) sim (U N&o

3. 2. Se o processo no PJE estiver com a classe CUMPRIMENTO DE SENTENCA, a pergunta
sera sobre a inclusdo das custas da fase de conhecimento.

Dados do Processo 1/3

Vvalor da causa: |r$ 15.180,00 Data do ajuizamento: |24/02/2022
Adicionar as custas do Processo de Conhecimento? ® sim ) Nao
0 valor da causa esta correto? ' Sim ) N&o

Em seguida verificar as mesmas observacdes informadas para os demais calculos. VALOR DA
CAUSA, ENDERECO, REGISTRO NO SIAFERJ

Para obter mais informacdes, reportar erros ou esclarecer duvidas sobre essa ferramenta, envie
um e-mail para dirferj@tjma.jus.br

Tribunal de Justica do Estado Maranhao
Diretoria Arrecadacao, Fiscalizacdo e Compensacao (DAFC)
Sao Luis - MA

Atualizado até 15/05/2025
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