SAPR Sistema de Administracao
de Precatorios

MANUAL DO USUARIO

Juizo de Origem

1. Expedir Requisicao de Precatorio

Menu:

Requisicao de precatério > Nova requisicao

A requisicao de precatorio deve ser preenchida integralmente pelas unidades
judiciarias, contudo apenas uma parte dos campos é de preenchimento obrigatério.
Registre-se que este manual foca-se especialmente nesses campos de informacdes
indispensaveis a regularidade do requisitério.

O cadastrador deve informar o maximo de dados possiveis para que a
requisicao fique completa e seja aprovada pela Coordenadoria de Precatérios, sem a
necessidade de eventuais devolugodes para retificacoes.

Para expedir a requisicdo de precatério, € necessario identificar o processo
origindrio que, necessariamente, devera constar na plataforma PJE, eis que algumas
informacOes serao recuperadas diretamente do processo originario informado no
cadastro, via integracao entre os sistemas (SAPRE e PJE).

Apds selecionar os itens “Requisicdo de precatdrio” e “Nova requisicdo”, surgem
campos para localizar o processo.

1.1. Selecione a INSTANCIA DO PROCESSO originario:
- 13 instancia (processos originarios de 1.° grau);
- 23 instancia (processos originarios de 2.9 grau).

1.2. Informe NUMERO DO PROCESSO originario (PJE):
1.2.1. O SAPRE s¢ lida com processos digitais, oriundos do PJE;
1.2.2. O processo informado deve ser o de EXECUCAO.
1.2.3. O numero do processo originario deve ser digitado por completo
(ndo ha autopreenchimento).

* Manual do Usuéario elaborado pelo TIDFT e adaptado pelo TIMA.



Processo de execucao/cumprimento Instancia do processo: *
de sentencga O 7 Instancia

. s . . _ Y aa - .
Informe a instancia e o numero do processo de execugao _) 2% Instancia

ou de cumprimento de sentenca. _ .
Processo de execugao/cumprimento de sentenga: *

Q, PESQUISAR

Figura 1: Pesquisar processo originario — execucdo/cumprimento de sentenca (PJE).

1.3. Clique no botdao [PESQUISAR]:

1.3.1. Devem ser retornadas informacgoes basicas do processo;

1.3.2. Caso nao retorne o numero do precatério, observe se os
parametros de pesquisa foram preenchidos corretamente;

1.3.3. Observe também que a pesquisa é limitada as localizagdes do
usuario retornando apenas processos de sua competéncia.
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Figura 2: Dados basicos do processo (PJE).

1.4. Cligue no botdo [CRIAR REQUISICAO DE PRECATORIO] para iniciar o
cadastro da requisicao:
1.4.1. A requisicdo se divide em varias etapas, cada etapa esta
representada por uma aba;
1.4.2. Vocé pode iniciar o cadastro em um momento e continuar em
outro, procurando pela sua requisicao a partir de outro item de menu
(Menu “Requisicoes de Precatdrio > Cadastros pendentes”);
1.4.3. Certifique-se de clicar no botao [CONTINUAR], pois a maioria
dos campos sO sera gravada apds o clique neste botdo.

1.5. Na secdo [NOVA REQUISICAO DE PRECATORIO]:
1.5.1. Selecione a entidade devedora (campo ENTE DEVEDOR);
1.5.2. Deverd exibir o CNPJ e valor maximo da RPV (Requisicdo de
Pequeno Valor) para conferéncia (verificacao se é caso de expedicao de
precatoério ou RPV);
1.5.3. E possivel localizar rapidamente a entidade devedora digitando
(total ou parcialmente) o nome ou sigla;
1.5.4. Caso o ente devedor nao apareca na listagem, entre em contato
com a Coordenadoria de Precatdrios para que seja providenciado a
insercao da nova entidade devedora no sistema;



1.5.5. O SAPRE ndo seleciona a entidade devedora pois pode haver
mais de uma por processo originario, além de ser mais uma forma de
validagao;
1.5.6. Informe o VALOR GLOBAL DO PRECAT()RIO, 0 VALOR
PRINCIPAL TOTAL € 0 VALOR DE JUROS TOTAL.
i) O valor global do precatério € o somatoério do valor de principal,
mais o valor de juros dos credores que serao cadastrados
nesta requisicao;
ii) O valor de principal total é o somatério de todos os valores
principais dos credores que serao cadastrados nesta
requisicao;
iii) O valor de juros total € o somatério de juros dos credores
que serao cadastrados nesta requisicao.
iv) Se a soma do valor principal total com o valor juros total valor
nao for igual ao valor global do precatério, como forma de
validacao, o sistema nao permitird continuar o cadastro.

Nova requisicao de precatorio

Ente devedor Ente devedor

Caso o ente devedor ndo esteja listado, solicite na Central de Servicos a inclusdo deste.

Selecione o ente devedor desta requisicdo. Deve-se criar - v
uma requisicao de precatdrio para cada ente devedor,

ainda que do mesmo processo de execugio CNPJ
08.626.988/0001-73

Valor maximo para RPV

R$ 11.000,00

Val(}r global Valor global da requisicdo

Valor global = valor principal tofal + valor de juros total.

O valor global refere-se a soma do valor de principal mais | 0,00 ‘
o valor de juros desta requisigdo. Qu seja, corresponde &

Valor principal total
Valor corrigido pelo indexador de corregdo monetdria.

| 000]

soma de valores (de principal e juros) dos beneficiarios
que serdo cadastrados nesta requisigdo

Valor de juros total — opcional

| )

CONTINUAR

Figura 3: Nova requisicdo de precatdrio - Segdo "Ente devedor e Valor global”.

1.6. Clique no botdao [CONTINUAR]:
1.6.1. Apos clicar no botdo [CONTINUAR], ndo sera possivel retroceder
para esta tela. Entretanto, serd possivel editar os valores consultando
a requisicao na secao [CADASTROS PENDENTES] (no menu principal).

1.7. Na aba Dados Iniciais, secdo Dados Iniciais, informe pelo menos os
seguintes campos obrigatoérios:
1.6.1. Requisicao de pagamento (opgodes: valor global, valor
incontroverso ou valor complementar);
1.6.2. Natureza juridica do crédito (opcbes: alimentar ou comum);
1.6.3. Natureza juridica da obrigacao (diversas opgdes, a depender da
natureza juridica do crédito selecionada).



1.8. Na aba Dados Iniciais, secao Dados do Requerente, informe pelo menos os
seguintes campos obrigatoérios:
1.8.1. Numero da OAB do(a) advogado(a)
i) Pode ocorrer que no processo origindrio (PJE) ndo exista
advogado associado a todos os credores. Assim, o advogado do
requerente serd adicionado a todos os credores da requisicao
guando os respectivos precatorios forem autuados;
ii) Todos os advogados associados previamente cadastrados no
PJE para os credores também estardao presentes nos precatorios.
Em suma, adiciona-se o advogado do requerente a lista de
advogados de cada credor;
iii) Caso o advogado do requerente seja o mesmo cadastrado no
processo originario, nao ocorre adicdo do advogado requerente;
iv) Quando se tratar de honorarios de sucumbéncia, o advogado
do honorario sucumbencial serd o representante processual dele
mesmo no precatorio gerado;

1.8.2. Tipo de beneficidrio (opcdes: parte e advogado)
i) O tipo parte é a opgao mais comum para o cadastro de
requisicoes de precatorio;
ii) Selecione a opcdao advogado quando a requisicao for
unicamente para cadastrar honorarios de sucumbéncia

.

Dados iniciais

Dados do requerente

Tipo de beneficiario

Figura 4: Nova requisicdo de precatorio - Secdo "Dados iniciais”.
1.9. Clique no botdo [PROXIMO] para avancar para a proxima etapa do cadastro.

1.10. Na aba Dados do Processo, secao Dados do Processo de Conhecimento,
informe os campos necessarios para o cadastro.



1.10.1. Algumas informacgoes serao recuperadas automaticamente do PJE
(como o Numero do processo de conhecimento e o Numero do processo
de execugdo).

1.10.2. Atente para os seguintes campos obrigatérios:

1.10.3. Para o campo “Houve Impugnacdao/Embargos a execucdo

i) "Data do ajuizamento do processo de conhecimento”;

ii) “"Data do transito em julgado da sentenca ou da Decisdao ou do
Acordao no processo de conhecimento”;

iii) “Data da sentenga condenatdria no processo de conhecimento”
iv) “Data da Decisdo ou do acérdao que manteve ou reformou a
sentenga condenatéria” (opcional).

4

(opgoes: Sim ou Nao):

i) Quando for marcada a opcdao “Sim”, o campo “Data do transito
em julgado dos embargos a execucdo” passa a ser obrigatério;

iil) Quando for marcada a opgao “Ndao”, o campo “Data do decurso
de prazo para oposicdo dos embargos a execugao” surge e passa a
ser obrigatério;

iii) Observe que as duas datas acima sao mutuamente excludentes
quanto a obrigatoriedade e visibilidade. A que estiver visivel é a
gue serd obrigatdria para a conclusdo do cadastro.

Dados Iniciais Dados do Processo Dados de Liguidagao Beneficidrios Retengoes Honoréarios Centratuais Penharas Envio de Arquivos Revisao e Envio

Processo de COnheCimentO Nimero do processo de conhecimento
© unificado

Informe dados do processo de conhecimento. Alguns N

campos serdo recuperados do processo de execugdo, no () Outros

PJe, informado no inicio deste cadastro. _
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Figura 5: Nova requisicdo de precatério - Secdo "Dados do Processo”.

1.11. Cligue no botdo [PROXIMO] para avancar para a prdoxima etapa do

cadastro.

1.11.1. A qualquer momento, vocé pode clicar no botdo [Voltar] para
retroceder a tela anterior do cadastro.

1.11.2. N3o é possivel saltar etapas de cadastro, sendo possivel somente
avancgar ou recuar de uma em uma tela.



1.12. Na aba Dados de Liquidagdo, secao Dados de Liquidagdo, informe os
campos necessarios para o cadastro.

Dados Iniciais Dados do Processo

Dados de liquidagao

cipais campos que afetardo os calculos de
aria dos precatdrios que se originarem desta

Informacgdes complementares

1.12.1. Algumas informacdes serao recuperadas automaticamente do PJE
(como o Numero do processo de conhecimento e o Numero do processo
de execugdo);
1.12.2. Atente para os seguintes campos obrigatérios:
i) “Data da citacdo no processo de conhecimento”;
i) “Data-base”.
1.12.3. Alguns campos passam a ser obrigatérios quando outros campos
recebem determinado valor:
i) Quando for marcado “Sim” no campo “Incide juros moratérios?”,
o campo “Indice de Juros Moratérios (%)” passa a ser obrigatério;
i) Quando for marcado "Sim” no campo “Indice de juros
compensatorios (%)”, os campos “Indice de juros compensatdrios
(%)"” e “Data final da aplicacdo dos juros compensatorios” passam
a ser obrigatorios;
1.12.4. Em informagdes complementares, adicione qualquer informacgao
que julgue necessario transmitir para a Coordenadoria de Precatérios e
gue a requisicao de precatorio ndo contempla (ndo existem campos para
tal informacao);
i) Esta informacdo constard apenas no resumo da requisicao, nao
fazendo parte de nenhum relatério ou documento, interno ou
externo;
ii) Perceba um desenho destacado na quina inferior a direita. Esta
alca pode ajustar a largura e altura do campo para facilitar o
preenchimento dos dados;

DECESRTYRNISERE M Geneficiarios | Retencdes | Honorarios Contratuais | Penhoras | Envio de Arquivos | Revisdo e Envio

Data da citagéo no processo de conhecimento

[inr2001

000

Figura 6: Nova requisicdo de precatorio - Secdo "Dados da Liquidacao”.

1.13. Cligue no botdo [PROXIMO] para avancar para a prdoxima etapa do
cadastro.



1.13.1. A qualquer momento, vocé pode clicar no botdo [Voltar] para
retroceder a tela anterior do cadastro.

1.13.2. Ndo é possivel saltar etapas de cadastro, sendo possivel somente
avancar ou recuar de uma em uma tela.

1.14. Na aba Beneficiarios, serao informados os valores de principal e juros de
cada credor (além de outros dados cadastrais), somente dos que serdo
cadastrados nesta requisicdo de precatério.
1.14.1. Orientagoes gerais:
i) Todos os credores do processo originario serdao carregados do
PJE para o SAPRE e deverao estar presentes no final da tela
(observe que, dependendo da quantidade de credores, pode haver
paginacao da tela para exibir os demais credores);
ii) Conforme mencionado no “item V” (supra), a soma dos totais
de principal e juros devem coincidir com o principal e juros global;
iii) Como boa pratica, exclua todos os credores que ndo farao parte
desta requisicao. Ndo somente a requisicdo estara correta como os
dados serao carregados mais rapidamente;
iv) Caso queira adicionar algum credor ndo cadastrado no processo
originario (PJE) ou que por algum motivo o beneficiario foi excluido
da tela ou nunca esteve presente, veja a secao Adicionar
beneficiario, marcando a opgao correspondente ao crédito, se
principal ou referente a honorarios sucumbenciais;
v) O SAPRE nao impede que um credor seja cadastrado na mesma
requisicao mais de uma vez. Atente-se que, ao fazer isso, serao
criados precatérios em igual quantidade de credores com valor de
principal apdés a validacdo final da requisicdo (assinatura e
autuacao);
vi) O campo CPF/CNP] e data de nascimento sdao obrigatdrios para
correta autuagao do precatorio no PJE e devem ser preenchidos;

1.14.2. Sao editaveis nesta tela os seguintes campos:
i) "Data de nascimento”
i) “Endereco”
iii) “Valor principal”
iv) “Juros”



Dados Iniciais | Dados do Processo | Dados de Liquidagao Retengdes | Honordrios Contratuais | Penhoras | Enviode Arquivos | Revisdo e Envio
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Figura 7: Nova requisicdo de precatorio - Secdo “"Beneficiarios”.

1.15. Cligue no botdo [PROXIMO] para avancar para a prdxima etapa do

cadastro.

1.15.1. A qualquer momento, vocé pode clicar no botao [Voltar] para
retroceder a tela anterior do cadastro.

1.15.2. Nao é possivel saltar etapas de cadastro, sendo possivel somente
avancgar ou recuar de uma em uma tela.

1.16. Na aba Retengdes tributarias, deverao ser informados os dados para as

retencdes tributarias na fonte, referentes a imposto de renda e previdéncia.
1.16.1. OrientacOes gerais:

i) Cligue no icone a direita “Editar retencdes” para efetuar o

cadastro das retencdes devidas;

ii) Sera aberta uma janela para informagao dos dados necessarios

para retencao dos tributos, devendo o cadastrador clicar na opgao

correta:

a. Quanto ao imposto de renda, se ISENTO, IRPF ou IRPJ;

b. Informar o nUmero de meses a que se refere 0 montante
a ser pago a pessoa fisica beneficiaria dos RRA
(Rendimentos Recebidos Acumuladamente).

c. Quanto a previdéncia, informar percentual, valor ou se
ISENTO.

d. E possivel adicionar mais de uma verba por beneficidrio.

e. Clicar em [ADICIONAR VERBA COM RETENCAO] e, em
seguida, em [FECHAR] para retornar a tela anterior.
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Figura 8: Nova requisicdo de precatdrio - Secao "Retencdes”.

1.17. Na aba Honorarios Contratuais, serao adicionados os advogados que farao

jus a honorarios contratuais

1.17.1. Orientacdes gerais:

i) Para cada advogado adicionado nesta tela, deve-se atribuir um
percentual correspondente ao seu honorario contratual;

i) Atente-se que os honorarios contratuais cadastrados nesta tela
se aplicarao a todos os credores cadastrados na aba Beneficiarios,
por isso sO informe honordrios contratuais que sejam comuns a
todos os credores (quando nao for, deve-se fazer requisicoes de
precatorios distintas);

iiil) Ao autuar (em uma etapa posterior), os advogados que fazem
jus a honorarios contratuais ndo serdo desmembrados, portanto
acompanharao cada um dos credores em seus respectivos
precatérios;

1.17.2. Informe o nome, CPF ou CNPJ do advogado:

i) Ao digitar, o SAPRE fara sugestdes para facilitar o preenchimento
montando uma lista (pode ser que ela demore alguns segundos
para aparecer);

i) Caso nao encontre em sua base de dados local (ou seja, quando
nada é retornado), deve-se cadastrar o advogado;

1.17.3. Adicione um percentual (maior que zero) correspondente ao
honorario daquele advogado (atente-se para o formato do nimero);
1.17.4.Clique no botao [Adicionar]

i) O honorario adicionado estara listado na tabela logo abaixo,
sendo possivel adicionar novos honorarios caso necessario;

ii) Caso queira excluir um advogado de honorario contratual, clique
na imagem de lixeira para efetivar a exclusao;

iii) Apds adicionado na tabela, ndo é possivel alterar o percentual.
O que se deve fazer é excluir o cadastro errado (conforme
mencionado no item anterior) e adicionar o advogado com o
percentual correto.
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Dados Iniciais | Dados do Processo | Dados de Liquidagdo | Beneficidrios | Retengdes

Honorarios contratuais Nome, CPPouCNR)

Tipo valor
O Percenta

Percentual

dos t

Seus respectivos

mplo: para 20% informe 20,00 & nd0 0,20,
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+ ADICIONAR HONORARIO CONTRATUAL

Relacéo de honorarios contratuais Nome CPF/CNPJ
m

sad

originada desta requisigao, cada advogado
& como credor do Precatdrio, além do

= VOLTAR

Figura 9: Nova requisicdo de precatorio - Secdo "Honorarios contratuais”.
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1.18. Cligue no botdo [PROXIMO] para avancar para a prdxima etapa do

cadastro.

1.18.1. A qualquer momento, vocé pode clicar no botao [Voltar] para

retroceder a tela anterior do cadastro.

1.18.2. Nao é possivel saltar etapas de cadastro, sendo possivel somente

avancgar ou recuar de uma em uma tela.

1.19. Na aba Penhoras, serdo adicionadas as penhoras. Como é mais comum a
penhora do tipo Particular, iremos explicar somente esta modalidade.

1.19.1. Orientacdes gerais:

i) A modalidade Global aplicaria o desconto de penhora a todos os
credores. Como geralmente os credores nao estao relacionados a
uma mesma penhora, ndao use esta opgao;

1.19.2. Selecione o tipo de penhora Particular;

i) Surgem mais campos para preenchimento;

i) Selecione o exequido (beneficiario que sera o exequido da
penhora, ou seja, um dos credores cadastrados);

i) Informe Nome e Exequente da penhora nos campos
homonimos (obrigatorios);

iv) Informe o valor correspondente a penhora e a data em que
ocorreu deferimento da penhora;

v) Em Localizacdo dos autos em que ocorreu a penhora, selecione
0 juizo (obrigatédrio);

vi) Informe o numero dos autos em que ocorreu a penhora
(obrigatério);

vii) Caso necessario, use o campo Observacoes;

viii) Clique no botao [Adicionar];

viX) A penhora estara listada na tabela logo abaixo, sendo possivel
adicionar outras penhoras caso necessario, realizando os passos
anteriores;

x) Caso queira excluir uma penhora, clique no (X para efetivar a
exclusdo;



Penhoras

Relagdo de penhoras

xi) Apds adicionada na tabela, ndo é possivel alterar qualquer
campo especifico. O que se deve fazer é excluir o cadastro errado
(conforme mencionado no item anterior) e adicionar a penhora
com os dados corretos.

+ apicionarpenHors [l © CANCELARCADASTRO

Figura 10: Nova requisicdo de precatdrio - Secdo “"Penhoras”.

1.20. Cligue no botdo [PROXIMO] para avancar para a prdoxima etapa do
cadastro.

1.20. 1. A qualquer momento, vocé pode clicar no botdo [Voltar] para
retroceder a tela anterior do cadastro.

1.20.2. Ndo é possivel saltar etapas de cadastro, sendo possivel somente
avancar ou recuar de uma em uma tela.

1.21. Na aba Envio de Arquivos, devem ser anexados todos os documentos
oriundos do processo origindrio que se fazem necessarios para aprovacao da
Requisicdo de Precatério e, posteriormente, também serdo juntados nos
precatorios que dela se originarem. As pecas necessarias estao listadas na
descrigao da aba.

1.21.1. Deve-se adicionar ao menos um arquivo.
1.21.2. Por limitagbes técnicas de comunicagdo externa com o PJE,
existem as seguintes restricdes de tamanho dos anexos que devem ser
respeitadas;
i) Tamanho maximo por arquivo: 10MB;
ii) Tamanho total de arquivos anexados: 410MB;
1.21.3. Por conta das limitagdes mencionadas anteriormente, observe se
o valor ndao sera ultrapassado quando varios documentos forem
unificados em um sd, de maior tamanho.
1.21.4. Clique no botdo [Anexar documentos];
i) Surge uma janela do tipo “pop-up” para iniciar a selegcao dos
arquivos;



Dados Inicials Dados do Processo | Dados de Liquidagdo | Beneficiarios

Anexar documentos

730 do cPC;
0 Advogado para receber  dar quitagao, se este for indicado para receber o valor do precatdrio.
ursos, devera conter a sua respectiva certiddo de transito em julgado, se for o Gaso.

Lista de documentos

Tamanho (emkilobytes) Opcses

Figura 11: Nova requisicdo de precatorio - Secdo “"Envio de Arquivos”.

1.21.5. Clique no botdo [Anexar documentos];
i) Abre-se uma janela do sistema para selecao de arquivos;
i) Sao aceitos somente arquivos com a extensao “.pdf;

iii) Pode-se selecionar mais de um arquivo por vez (basta
seleciona-los usando o mouse ou com auxilio da tecla CTRL);
1.21.6. Apds a selegdo, os arquivos sao adicionados diretamente a [Lista

de documentos].
1.21.7. Finalizada a insercao dos documentos, clique no X| da janela para
fecha-la.
i) Observe que os arquivos estao listados na tela do SAPRE.
i) Cliqgue no nome do arquivo para abrir o PDF;
iii) Caso queira excluir alguns dos arquivos anexados, clique no
botao de Lixeira correspondente;
1.21.8. Clique no botdao [Préximo] para avancar para a proxima etapa do
cadastro.
1.21.9. A qualquer momento, vocé pode clicar no botdo [Voltar] para
retroceder a tela anterior do cadastro.
1.21.10. Nao é possivel saltar etapas de cadastro, sendo possivel
somente avancar ou recuar de uma em uma tela.

1.22. Na aba Revisdo e Envio €& observada um resumo da Requisicdo de
Precatoério, mostrando, inclusive, os anexos que foram adicionados.
1.22.1. Observagdes importantes:
i) O ID pode ser usado para localizar facilmente a requisicdao de
precatorio;
ii) A requisicdo continuara com status “Pendente” enquanto nao se
clicar em um dos botdes de acdo: [Enviar para revisdo] e
[Finalizar cadastro];



iii) Se o seu perfil for o de DIRETOR-VARA, verda ambos os botodes.

Se o seu perfil for de SERVIDOR-VARA sé verd o botdo [Enviar
para revisao];

iv) Vocé pode clicar no botdao [Voltar] para retroceder a tela
anterior do cadastro para retificar o cadastro, se necessario.

Envio

3 FINALIZAR CADASTRO. [l 1= ENVIAR PARA REVISAO

Figura 12: Nova requisicdo de precatdrio - Secao "Revisdo e Envio”.

1.22.2. ApOs clicar em um dos botdes de acdo mencionados acima, seu
cadastro estd finalizado!

2. Continuar cadastro de Requisicao de Precatorio

Menu:

Requisicdo de precatdrio > Cadastros pendentes

As requisicOes de precatérios que ainda ndo forem finalizadas (ou enviadas para
revisdao) poderao ser localizadas por meio desta funcionalidade, para que se possa
continuar o cadastro da requisigao.

Serdao Vvisualizados somente requisicdes cuja localizacdo é da mesma
competéncia que a do usuario logado (ou seja, ndo sera possivel ver requisicoes de
outras varas, por exemplo).

Observagoes importantes:

i) Nem todos os campos podem estar disponiveis, pois dependera do momento
em que o cadastro foi “interrompido”.

ii) O campo “Responsavel” exibe o login de quem criou a requisicao;

iii) Em “OpcOes”, existem duas agdes possiveis: para editar o cadastro de
requisicao de precatorio ou para excluir a requisicao de precatorio.



Requisigdes de precatério pendentes

k]
o
s

F]
5

wersapre | (B0
wecsapre | (B0
wersapre | (B0
wecsapre | (B0
wersapre | (B0
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO MARANHAO - DETRAN MA user_sapre g n
wersapre | @0
wecsapre | €100
wersapre | @0
wecsapre | €100

3

k
S
8
8
i
1
3
a
&
o
g
2
8
2
&
o

S

a

@

&

3

8

8

&

Figura 13: Cadastros pendentes - Secdo "Requisicoes de precatdrio pendentes”.

3. Excluir credores da Requisicao de Precatorio:

Modo: Edicdo da requisicdo de precatdrio, na aba “"Beneficiarios”,

Quando é informado o processo originario, todos as partes do polo ativo serao
carregados na aba de beneficiarios. Isto significa que, para processos com muitas
partes, serdo exibidos tanto as partes que fazem jus a recebimento em precatérios,
quanto aqueles (cujo valor é menor) que receberdao na forma de RPV (e nao faz parte
do escopo do SAPRE, por enquanto) e ainda partes que sequer fazem jus a valor

algum.

Para estes casos em que os credores nao receberao valor ou que nao fazem
parte desta requisicao especifica (pois serao cadastradas em outra requisicao), deve-

se excluir os credores da relagao nesta requisigao.

IMPORTANTE: Observe que a acdo de exclusao é irreversivel, mas s6 afeta a
requisicao em edicdao. Caso seja criado nova requisicio do mesmo processo
originario, todas as partes credoras serdo apresentados novamente. Em caso de
exclusdo acidental, cabe ao usuario decidir se vale mais a pena adicionar os credores
manualmente ou comegar uma nova requisicdao de precatorio.

Ha duas formas de exclusao de credores:

i) Exclusdao de Credores selecionados

Nesta opgao, deve-se selecionar manualmente quais credores devem ser
excluidos e, em seguida, clicar no botdo [Excluir credores selecionados].

Pode-se selecionar todos os credores de uma sé vez clicando no botdo de
selecao global. Observe que serdo selecionados somente os credores daquela pagina,



no caso de haver mais de 30 beneficidrios (a paginacao ocorre a cada 30
beneficiarios).

ii) Exclusao de Credores sem valor de principal a receber

Um opcdo mais segura e rapida é informar valor de principal (e juros) em
todos os credores que integrardo a Requisicdao de Precatdrio. Apds isto, clique no
botao [Excluir credores sem valor a receber]. Todos os credores que nao tiverem
valor principal serdo excluidos da relacdao de credores, ndo sé na pagina atual, mas em
todas as demais paginas (se existir).

Dados Inicisis | Dados do Processo | Dados de Liquidagsio [CCUCIGELCIM  Retencoes | Honordrios Contratuais | Penhoras | Enviode Arquives | Revisio e Envio

Adicionar beneficiario

uuuuuuuuuuu

Totais de principal e juros

JJJJJ

Diferena

1141 n @)
= EXCLUIR CREDORES SELECIONADOS &% EXCLUIR CREDORES SEM VALOR A RECEBER

Figura 14: Cadastros pendentes - Secdo "Beneficiarios”.

4. Adicionando novos <credores a lista de

beneficiarios da Requisicao de Precatorio
Modo: Edicdo da requisicdo de precatdrio, na aba “"Beneficiarios”,

14

Para adicionar um credor ndo listado previamente na aba “Beneficidrios
proceda da seguinte forma:

4.1. No campo Nome/CPF/CNPJ, informe uma dessas trés informacdes, total ou
parcialmente;

4.1.1. Se o nome, CPF ou CNPJ informado ja existir na base de dados do
SAPRE, ele sera apresentado em uma lista
4.1.2. Um valor digitado parcialmente fard com que se exiba uma lista de
sugestdes que correspondam ao que foi digitado.
4.1.3. Se nada for sugerido, significa que o beneficidrio ndo existe
previamente na base de dados do SAPRE. Deve-se, portanto, proceder ao
cadastro completo do beneficiario e depois seguir os passos abaixo).

4.2. Informe o tipo de beneficiario: principal ou referente a honorarios
sucumbenciais;

4.3. Informe o valor principal;

4.4. Informe o valor juros;



4.5. Clique no botao [Adicionar];
4.5.1. Caso tenha informado o tipo de beneficidrio errado, deve-se
excluir o beneficiario de lista e adiciona-lo novamente com o tipo correto;
4.5.2. As informagOes de valor principal e juros podem ser modificados
diretamente na tela, desde que nao ultrapasse os valores globais
correspondentes;

5. Adicionando credor nao cadastrado no SAPRE
Modo: Edicdo da requisicdo de precatdrio, na aba “"Beneficiarios”,

5.1. Clique no botdo ao lado do campo de Nome/CPF/CNPJ:
5.1.1. Abre-se uma janela para cadastramento do novo credor.
5.2. Digite o numero do CPF ou CNPJ do beneficiario;

5.3. Preencha o nome/razdo social e demais informagdes solicitadas,
atentando-se para os campos obrigatérios;

5.4. Apos clicar no botdo [Cadastrar] o credor recém-cadastrado ja estara
selecionado na tela principal;

5.5. Proceda ao resto do cadastro conforme secao de cadastro de credores.

Figura 15: Cadastros pendentes - Secdo “"Beneficiarios”.

6. Adicionando beneficiario de honorario

sucumbencial
Modo: Edicdo da requisicdo de precatdrio, aba “Beneficiarios”.

Para inclusdo de beneficiario para recebimento de honorario sucumbencial, é
necessario seguir o procedimento anterior (Adicionando novos credores a lista de
beneficiarios da Requisicdo de Precatorio) e, apds adicionar o credor na aba
“Beneficiarios”, selecionar como “Tipo Beneficiario” a opcdao “Honorarios
Sucumbenciais”.

Se o beneficiario foi incluido na relacdo mas nao foi selecionada esta
opcao, deve-se excluir o cadastro anterior e fazer novo cadastro com o tipo de
beneficiario correto.



IMPORTANTE: Caso a requisicdo de precatérios seja para incluir somente
beneficidrios que receberdo honorarios sucumbenciais, é importante que na aba
“dados iniciais”, secdo “Dados iniciais” a natureza juridica da obrigacdo que gerou o
crédito seja Honordrios Sucumbenciais e o tipo beneficiario seja Advogado.

Adicionar beneficiario
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Figura 16: Cadastros pendentes - Secdo "Beneficiarios”.

7. Adicionando novo advogado para honorario
contratual

Requisicoes de precatorios > Cadastros pendentes
Requisicoes de precatérios > Nova requisi¢cao

Quando um advogado ndo estiver na base de dados do SAPRE, é possivel
cadastrar um novo advogado para recebimento de honordrio contratual. Na aba
“Honorarios Contratuais”, proceda da seguinte forma:

7.1. Clique no botdo ao lado do campo Nome/CPF/CNPJ;
7.1.1. Uma nova janela se abre;
7.1.2. Digite o numero do CPF ou CNPJ do advogado beneficiario
dos honorarios contratuais;
7.1.3. Preencha o nome e demais informagdes solicitadas,
atentando-se para os campos obrigatorios;
7.1.4. Apdbs clicar no botdo [Cadastrar] o advogado recém-
cadastrado ja estara selecionado na tela principal;
7.1.5. Proceda ao resto do cadastro conforme secao de cadastro
de honorarios contratuais.

Dados Iniciais Dados do Processo Dados de Liquidagao Beneficidrios Retencdes Honorérios Contratuais Penhoras Envio de Arquivos Revisdo e Envio
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Figura 17: Nova requisicdo de precatoério - Secdo "Honorarios contratuais”.
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