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OCONTEXTO DESTE MANUAL
0.1 ASSUNTO/OBJETIVO

DefinicAo de procedimentos operacionais para a utilizacdo do Sistema de
Auditoria Interna (Sistema AUDI).

0.2FINALIDADE E AMBITO DA APLICACAO

Orientar os servidores envolvidos nas auditorias internas do Poder Judiciario do
Estado do Para, auditores e auditados, sobre o uso do Sistema AUDI.

0.3UNIDADEGESTORA
Divisdo de Auditoria da Secretaria de Controle Interno.
0.4PUBLICO ALVO

Unidades Administrativas do Tribunal de Justica do Estado do Para, inclusive e
principalmente a Divisdo de Auditoria.

0.5RELACAO COM OUTROS NORMATIVOS

Manual de Auditoria Interna do TJPA.
Manual de Procedimento de Monitoramento de Auditorias.
Manual de Administracdo do Sistema AUDI.

0.6 REGULAMENTACAO UTILIZADA

Resolugédo CNJ n° 171/2013;
Portaria TCU n° 168/2011 (Normas de Auditoria do TCU, NAT).

1INTRODUCAO

O AUDI é o Sistema de Auditorias do Poder Judiciario, cujo objetivo € prover o
ferramental necessario ao Auditor para a elaboracdo das auditorias de um
modo sistematico, bem organizado, e muito bem documentado
eletronicamente. Induz o Auditor ao uso das ferramentas apropriadas durante a
elaboracdo ao mesmo tempo em que fornece recursos para o exercicio de uma
boa gestédo das atividades de auditoria. Estabelece uma padronizacdo simples
e intuitiva, gerando o Relatorio de Auditoria como um produto natural do
sistema, contribuindo para a eficacia da atuacdo das unidades de Controle
Interno.
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O Sistema € baseado essencialmente na Resolugcdo CNJ n° 171/2013 e nas
normas de auditoria (NAT) do Tribunal de Contas da Unido (TCU), seguindo o
Processo de Auditoria tal como explanado na publicacdo "Auditoria
Governamental” (2011) do Instituto Serzedello Corréa.

Conforme consta na referida publicacdo o Processo de Auditoria da-se em trés
fases: Planejamento, Execucdo e Relatério, conforme mostra o esquema a
seqguir:

Figura 1 - Processo de auditoria.

Processo de
Auditoria

Planejamento Execucio Relatdrio

O sistema AUDI abrange também a fase de Monitoramento, que tem como
finalidade gerenciar as acdes (Plano de Acdo, Acdo e Andamento) a serem
realizadas pelas Unidades Auditadas em relacdo as Recomendacbes dos
Achados da Auditoria.

O Processo de Auditoria no sistema AUDI é composto das seguintes fases:

1. Planejamento: tem como um dos objetivos produzir a Matriz de
Planejamento da Auditoria. E composta pelas informacdes das Questbes
de Auditorias e dos Achados Potenciais;

2. Execucédo: produz a Matriz de Achados da Auditoria, que é formada
pelas informacgdes dos Achados e das Recomendacgdes;

3. Relatério: esta fase também conhecida como Comunicagdo de
Resultados contém o Relatério de Auditoria e Excertos do Relatorio de
Auditoria (Lista de Achados, Lista de Recomendacbes e Lista de
Achados e Recomendacoes).

4. Monitoramento: formada pelos Planos de Acao, Acdo e Andamento
realizados em funcdo das Recomendagbes da Auditoria, sendo
executada pela Unidade Auditada.
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Figura 2 - Processo de auditoria do Sistema AUDI.

Comunicagdo dos

Resultados Monitoramento

Planejamento Execucdo

1.1 SOBRE O SISTEMA

O Sistema AUDI disponibiliza um ferramental apropriado para a elaboracao e
gerenciamento de auditorias no ambito governamental, e mais precisamente,
no ambito do Poder Judiciario como ferramenta aplicavel ao cotidiano das
unidades de Controle Interno.

Mais especificamente, as principais fungdes que o Sistema traz nesta versao
inicial (1.0) sao:

o A adoc¢do de uma metodologia sistematica, bem fundamentada, para
trabalhar com auditorias;

A organizacao da Matriz de Achados de um modo estruturado;

A geracgdo automatica do Relatorio de Auditoria;

O monitoramento da auditoria em nivel de Recomendacao;

O acompanhamento dos Planos de Acdo da area auditada.

0O O O O

O Sistema AUDI opera em ambiente web. O manuseio dos dados € muito facil
e intuitivo. E basicamente dirigido aos textos que tém que ser redigidos durante
0 processo de auditoria.

Os dados da auditoria sdo alimentados por um Unico auditor, designado como
Auditor Responsavel, que é um usuario do sistema AUDI com perfil Auditor que
exerce a funcdo de autor de uma Auditoria , o qual recebe com exclusividade
total controle sobre as acfes de insercdo, edicdo, transformacédo e excluséo
das informacbes a cerca da Auditoria (Questdes, Achados Potenciais,
Achados, Recomendacdes e Itens do Relatorio de Auditoria).

Do mesmo modo, os dados do Monitoramento também s&o introduzidos por um
anico Auditado Responséavel, que € um usuario do sistema AUDI com perfil
Auditado que exerce a funcao de autor de Plano de Acédo , o qual recebe com
exclusividade total controle sobre as a¢cbes de insercéo, edicado e exclusao das
informacgdes a cerca dos Planos de Acao (Agcbes e Andamento das Agdes).

1.2 SOBRE ESTE MANUAL

O contetudo préprio deste manual estad dividido em seis grandes tépicos,
conforme segue:
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1. Introducdo: contextualiza o Sistema AUDI em si e estabelece a
estrutura organizacional deste manual.

2. Estrutura do Sistema: explica os fundamentos do projeto do AUDI, de

um modo voltado a quem vai utiliza-lo, isto é,
sobre a teoria que da sustentacdo as estruturas do sistema.

0 topico que discorre

3. Operacédo do Sistema: apresenta as funcionalidades propriamente
ditas, explicando como operar cada uma delas. Neste topico esta

contido

2 ESTRUTURA DO SISTEMA

2.1 ESTRUTURA DE UMA AUDITORIA

Para organizar os objetos do Sistema AUDI fez-se necessaria a analise de uma

auditoria em termos do seu conteudo,

isto é, em termos das partes

informacionais que a compf6em. E como resultado dessa andlise surgiu o
Diagrama de Estrutura de Dados de Auditoria, apresentado a seguir:

Figura 3 - Estrutura de uma auditoria no AUDI.

No. Auditoria

AUDITORIA —

Inicio

Titulo
QUESTAO L e

Informagdes
Requeridas

Titulo

ACHADO —e
Efeitos

RECOMENDACAO %{ Titulo

Titulo

Data Prevista para Data Prevista para

Término

Descrigdo
Fontesde
Informacdo
Situacdo
Encontrada

Constatacbes

Descrigdo

Unidade Auditada

Data Real de Inicio

Constatagdes

Procedimentos

Critérios

Periodicidade de
Monitora mento

Prazo de Execugdo

Escopo da
Auditoria

Data Real de
Término

Causas

Situagdo

Este diagrama mostra os componentes (objetos) basicos de uma auditoria e
seus respectivos conteudos que, em grande maioria, sdo contetdos de texto.
Estes componentes e conteudos, quando agregados como um objeto unico, e
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juntados a alguns topicos especiais, formam o corpo completo da auditoria cujo
produto final mais importante e mais completo é o Relatério de Auditoria.

2.2 ESTRUTURA PRINCIPAL DO SISTEMA AUDI

Figura 4 - Estrutura do sistema.

UNIDADE ——+ AUDITORIA l

l J - TOPICOS DO RELATORIO
USUARIO QUESTAO
ACHADO

l

ARGUMENTO e RECOMENDACAO ﬂPmNODEAgE\o H AGAO ]

|

[ ANDAMENTO }

A estrutura do Sistema foi projetada para suportar todos os objetos relevantes
identificados no processo de auditoria, tais como: a prépria Auditoria, a
Unidade Auditada, as Questdes de Auditoria, Achados, Recomendacdes,
partindo da estrutura basica de uma auditoria. Ademais, para 0 monitoramento,
esta arquitetura também suporta uma estrutura voltada para o Plano de Acédo
da unidade auditada para cada recomendac¢ao da auditoria.

Especialmente para a composicdo do Relatorio de Auditoria € provida uma
estrutura de Topicos em arvore, que compde, juntamente com a estrutura
basica composta pelos Achados e Recomendacdes, o documento final
completo. Esta estrutura, além de proporcionar a geracdo automatica do
relatério, permite o gerenciamento de todo o processo de auditoria em nivel de
detalhe de seus respectivos Achados e Recomendacdes.

12
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Figura 5 - Estrutura do sistema - Relatério de Auditoria.
UNIDADE ——— AUDITORIA —

l l

USUARIO QUESTAO

L+ TOPICOS DO RELATORIO
ACHADO

1

ARGUMENTO  #+ RECOMENDACAO —{ PLANO DE ACAO H ACAO ]

Relatério de Auditoria

[ ANDAMENTO ]

As acbes das Unidades Auditadas também sdo monitoradas em nivel de
detalhe dos Planos de Acéo:

Figura 6 - Estrutura do sistema - Monitoramento da Auditoria.
UNIDADE — AUDITORIA —

USUARIO QUESTAO

L—e TOPICOS DO RELATORIO
ACHADO

|

ARGUMENTO  #— RECOMENDACAO —{ PLANO DE ACAO H ACAO ]

[ ANDAMENTO ]

Monitoramento

Toda esta estrutura foi projetada de forma organizadamente conveniente para
gue o Auditor faca a composicao dos textos de um modo compartimentalizado,
em topicos bem separados e organizadamente  decompostos,
propositadamente para favorecer a concentracdo e a elaboracdo de textos
simples, concisos e precisos. O resultado final da composicdo dessas
pequenas partes muito bem definidas sera, certamente, um Relatorio de
Auditoria muito mais robusto e claro.

13
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2.3 FUNCIONAMENTO DO SISTEMA AUDI

Para completar o cenario e formar a dinamica do Sistema, iniciamos por
incorporar agora ao diagrama os atores principais do sistema, que Sao o
Auditor, o Auditado, e o Administrador:

o Auditor - Representa o auditor da equipe da Unidade Controle
Interno responséavel pela Auditoria;

o Auditado - Representa o0 servidor responsavel pela Unidade
Auditada perante a Auditoria;

o Administrador - Representa o servidor responsavel pelo suporte ao
sistema.

Quando da operacdo do sistema, esses atores sao também chamados de
usuarios (do sistema).

Ao iniciar-se uma Auditoria deve ser designado um Auditor Responsavel que
irA exercer algumas atividades especiais e atividades de lideranca, e dentre
estas, terd a incumbéncia de alimentar os Dados da Auditoria no Sistema
AUDI. Ninguém mais tem a permissdo de elaborar ou editar os textos da
auditoria especifica.

Os Auditores, inclusive os que ndo tém permissdo de elaborar ou editar os
textos de uma auditoria especifica, podem acessar o Sistema ostensivamente
para obter informacdes a respeito das auditorias.

O Auditado entrard em acédo elaborando os Planos de Acdo cabiveis para
resolver cada um dos achados apontados, seguindo as recomendacgdes
indicadas.

O Administrador é o responsavel pelo cadastro de Usuarios e suas respectivas
Permissbes, além de manter as informacdes a cerca das Unidades e da
Instituicao.

3 OPERACAO DO SISTEMA
3.1 ACESSO AO SISTEMA AUDI

Para acessar o Sistema atualmente no TJPA pode ser usado o Portal Interno:
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Figura 7 - Portal Interno.

% TJPA - Portal Interno ® =+

] portaltj.i.tipa.gov.br/Portallnterno/

Portal Externo WebMail Corregedoria da Regido Metrop

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

i

Lk

V.
T

{

B e

Na parte inferior da tela onde se encontram os icones dos sistemas, localizar o
icone do Sistema AUDI.

Figura 8 - icone do AUDI.

’ >

L) = ;k\ha \ f g' -
s el Espela \
‘;-‘.,v‘ : Supenor da o @ q
() Magistralura o A )
SIMPLAN EADTI-PA &'
— Escola Superior de Siblict .

I Auditoria Intzrna Ajua Faro-0nline Magistratura eca EADTI-FA Malote Digital  aporacin e ;r_achio Mobilizagies TIPA

Orcamentaria e

Financeirs - SEOF

12]°5

Ao clicar sobre o icone, aparece a tela de acesso ao Sistema:

Figura 9 - Tela de acesso ao sistema AUDI.

%? PODER JUDICIARIO AUDI
~2¥_ TJPA-TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA n Y oot e

Acesso ao Sistema

Conta do Usuério

Login

Senha.

=
TJPA - Tribunal de Justica do Estado do Para
2013 - Secretaria de Informética - Todos os direitos reservados

Entdo, como um usuario autorizado a usar o Sistema, é sé digitar suas
credenciais (Login e Senha) e clicar no botéo "Entrar”, e de acordo com o perfil
do usuério uma viséo do sistema sera apresentada.

A operacédo do sistema pode ser melhor entendida separando as partes do
sistema por perfil, ou seja, a parte que compete exclusivamente ao Auditor, ao
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Auditado e ao Administrador, e em seguida as partes comuns ao perfis,
abrangendo assim todas as funcionalidades do AUDI.

3.2 PERFIL - AUDITOR

E apresentada a tela principal do sistema, onde aparece o Menu Principal:

Figura 10 - Tela inicial.

{(a; PODER JUDICIARIO - AUDI
, '@” _ TJPA - TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA Auditoria - Controle Inerno

Bom dial Hellen Alves da Silva (Auditor) [ Sair ]

Atividades mais recentes

ovete—[toria [T [Otaumlaacio |
Achado 004/2014 12-Auséncia de padronizacdo na arrecadacio das taxa de inscricio de concurso publico 10/06/2015
Topico 00412014 INTRODUGAO 10/06/2015
Topico 00412014 CONTEXTUALIZAGAD 10/06/2015
Tépico 00412014 PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA 03/06/2015
Questéo 004/2014 06-0S RECURSOS ADVINDOS DA REALIZACAQ DE CONCURSCS INGRESSAM NORMALMENTE NO FRJ? 03/06/2015
Questio 004/2014 02- A GESTAQ DO FRJ SEGUE A LEGISLACAO E AS NORMAS QUE O CONSTITUIRAM? 03/06/2015
Questdo 004/2014 01-HA ACOMPANHAMENTO DAS TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS? 08/01/2015
==
o

TJPA - Tribunal de Justiga do Estade do Para
2013 - Secretaria de Informatica - Todos os direitos reservados

3.2.1 MENU PRINCIPAL

O cabecalho contém o Menu Principal, que apresenta as op¢cfes de mais alto
nivel do sistema, e que aparecem na parte de baixo do cabecalho, na tarja azul
colada ao corpo da tela:

Figura 11 - Menu principal.
I T e I

Estas opcdes séo:
o Principal - Para apresentar a propria tela principal que contém as
atividades mais recentes realizadas pelo usuario logado;
o Auditoria - Para entrar com os dados das Auditorias;
o Monitoramento - Para visualizar os dados de monitoramento das
auditorias e realizar o acompanhamento através do andamento das
Acdes dos Planos de Acéo;
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o Relatorio - Para compor tépicos especificos do Relatério de
Auditoria (pré-textos e pos-textos), bem como para comandar que o
sistema gere um Relatério de Auditoria;

o Excertos - Para gerar os relatorios Lista de Achados, Lista de
Recomendacdes e Lista de Achados e Recomendacdes.

Apenas um Auditor, definido como responsavel pela Auditoria, pode trabalhar
com os dados de uma auditoria especifica, porém, qualquer Auditor pode
acessar todas as auditorias para nivel de consulta.

3.2.2 CADASTRO DE AUDITORIA

Ao clicar no menu “Auditoria” o Sistema vai validar as permissdes do usuario e,
apresenta uma lista com todas as Auditorias ativas cadastradas no sistema.

Figura 12 - Tela inicial do cadastro de auditorias.

Auditoria
[Nmero | Tao _________________________Undade ___________lhcoReallfimRea | __ |
006/2014 | Auditoria de Resultado de Contratactes de TI Secretaria de Informatica 24/09/2014 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH
005/2014 | AUDITORIA OPERACIONAL EM PROCESSO0S DE DISPENSA DE Secretaria de Administracio Editar | QUESTOES | MATPLAN |
LICITACAD E INEXIGIBILIDADE MATACH
004/2014 | AUDITCRIA OPERACIONAL DE EXECUC,EO ORCAMENTARIA E Secretaria de Controle Interno 04/08/2014 | 12/12/2014 | Editar | QUESTOES | MATPLAN |
FINANCEIRA - RECEITA MATACH
00372014  Auditoria Operacional de Execucio Orcamentaria & Financeira - Secretaria de Planejamento 08/05/2014  15/05/2014  Editar | QUESTOES | MATPLAN |
Despesa Coordenacdo & Finangas MATACH
00172014  Auditoria de Resultado de Avaliacio de Gestdo do Cumprimento das  Secretaria de Planejamento 24/05/2014  07/05/2014 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
Metas do PPA Coordenacdo e Financas MATACH
008/2013 | Auditoria Especial na Coordenadoria Militar do TJPA Coordenadoria Militar 18/11/2013 | 19/12/2013 | Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH
0072013 Auditoria Operacional de GestSo de Tecnologia da Informacio Secretaria de Informética 11/06/2013  22/08/2013  Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH
Nova Auditoria

Aqui o auditor pode realizar as seguintes tarefas:

Inserir uma auditoria;

Editar os dados de uma auditoria,

Ver todos os componentes da estrutura da auditoria;
Procurar por uma determinada auditoria no banco de dados;
Descer ao proximo nivel da estrutura (Questdes da Auditoria);
Acessar todos os dados relacionados a Auditoria;

Visualizar a Matriz de Planejamento;

Visualizar a Matriz de Achados.

O O O O O O O O
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Versao: 1.0
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versao:
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E a operacéo através da qual é criada uma nova auditoria no sistema.

Uma nova auditoria deve ser criada apenas pelo auditor responsavel pela
auditoria. E isto porque apenas ele podera entrar com os demais dados da

estrutura da auditoria dentro do sistema.

Para criar uma auditoria deve-se clicar no botdo “Nova Auditoria” que aparece

na parte inferior direita da tela.

Figura 13 - Cadastro de auditoria.

Cadastro - Auditoria 001/2015

Titulo

Unidade Auditada: Secretaria de Controle Interno

-

Escopo:

B ru mévgv Font Family |~ Font Size B j— ) # = R-NE=]
Path: p
Data Prevista Para Infcio: @
Data Prevista Para o Fim @
Data Real Para Inicio: @
Data Real Para o Fim: @
Data Relatorio

Woltar a Lista

O]

Words:0 4

Note-se que ao abrir a tela o sistema prontamente apresenta a nova auditoria
ja com o numero novo, através de uma numeracdo sequencial automatica
dentro do ano. Entdo, esta € a Auditoria N° 001/2015, por ser a primeira do ano

de 2015.

Na tabela a seguir sdo descritos, sistematicamente, todos 0s campos que
compdem o cadastro de auditoria, obedecendo & mesma numeracao em que

aparecem na tela.
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Tabela 1 - Descricdo dos campos do Cadastro de Auditoria.

TITULO

DESCRICAO

[ERN

Titulo

Titulo da auditoria.

Unidade Auditada

Escolher a unidade auditada nesta auditoria,
abrindo a caixa de combinacdo (dropdownlist)
correspondente, onde ja deverdo estar
cadastradas todas as unidades da institui¢ao.
Caso a unidade em questdo nao apareca na
caixa, entrar em contato com o Administrador do
Sistema para que seja providenciada a incluséo.
Em alguns casos atipicos, a auditoria pode
abranger mais de uma unidade da instituicédo,
mas, nesses casos, sempre h4 uma que é mais
fortemente requerida pela auditoria que a(s)
outra(s), e esta deve ser a escolhida.

Se ainda assim houver davidas sobre a escolha
da unidade auditada, consultar o Gestor da
unidade de controle interno.

Escopo

Descrever o escopo da auditoria.

Neste campo, podem ser acrescidas outras
informagdes nao contempladas nesta versao do
sistema, apenas para enriqguecer o0 conteudo
guanto aos propoésitos da auditoria, ou outras
informacdes que se julguem necessarias.
NOTA:O Auditor ndo deve ficar muito preocupado
em descrever detalhes sobre a auditoria aqui,
porque todos esses detalhamentos poderdo ser
contemplados de forma mais apropriada e mais
rica nos Topicos de Relatorio (pré-textos ou pos-
textos), ja referenciados nas paginas iniciais
deste manual.

No topico Relatorio de Auditoria, mais a frente
neste manual, o assunto sera tratado novamente.

Data Prevista Para
Inicio

Data prevista para iniciar as atividades da
auditoria, conforme deve estar especificado no
instrumento de planejamento tatico, PAAI (Plano
Anual de Auditoria Interna), ratificado ou
retificado pelo planejamento operacional da
prépria auditoria especifica.

Obviamente esta data, tal como todas as demais,
e tal como o proprio cronograma da auditoria,
leva em conta o processo de auditoria desde o
seu inicio, ou seja, desde a fase de
planejamento. A auditoria ndo comeg¢a com a
Reunido de Abertura ou outro evento qualquer;
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L

ela comeca na fase de planejamento.

5 | Data Prevista Para | Data prevista para concluir a auditoria, conforme
o Fim deve estar especificado no instrumento de
planejamento tatico, PAAI (Plano Anual de
Auditoria Interna), ratificado ou retificado pelo
planejamento operacional da propria auditoria
especifica.

6 | Data Real Para Data em que a auditoria realmente foi iniciada.
Inicio

7 | Data Real Para o Data em que a apresentacdo dos resultados foi
Fim formalizada para o gestor maior da institui¢ao.

8 | Data Relatorio Data em gque foi finalizada a confeccéo do

Relatério de Auditoria.

Para gravar os dados no banco de dados, basta o usuario clicar no botéo
“Salvar”.

3.2.2.2 Editar os dados de uma Auditoria

Eventualmente podera ser necessario alterar algum desses dados de uma
auditoria ja existente no sistema.

Para fazer isso, deve-se identificar na lista de auditorias aquela que deve ser
alterada, e clicar sobre a palavra “Editar” que aparece a direita na linha
correspondente a auditoria escolhida.

Figura 14 - Editando os dados de uma auditoria.

Auditoria
[Nmero T Undae ____________lhicoReallfimRea | |
006/2014 | Auditoria de Resultado de Contratactes de TI Secretaria de Informatica 24/09/2014 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH
005/2014 | AUDITORIA OPERACIONAL EM PROCESS0S DE DISPENSA DE Secretaria de Administracio Editar | QUESTOES | MATPLAN |
LICITACAO E INEXIGIBILIDADE MATACH
004/2014 | AUDITCRIA OPERACIONAL DE EXECUC,»’-;\O ORCAMENTARIAE Secretaria de Controle Interno 04/08/2014 | 12/12/2014 | Editar | QUESTOES | MATPLAN |
FINAMCEIRA - RECEITA MATACH
0032014  Auditoria Operacional de Execucio Orcamentaria e Financeira - Secretaria de Planejamento 08/05/2014 | 15/05/2014  Editar | QUESTOES | MATPLAN |
Despesa Coordenacdo & Finangas MATACH
0012014  Auditoria de Resultado de Avaliacio de Gestdo do Cumprimento das  Secretaria de Planejamento 24/05/2014  07/05/2014 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
Metas do PPA Coordenacdo & Finangas MATACH
008/2013 | Auditoria Especial na Coordenadoria Militar do TJPA Coordenadoria Militar 18/11/2013 | 19/12/2013 | Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH
00772013 Auditoria Operacional de Gestio de Tecnologia da Informacio Secretaria de Informética 11/06/2013 22;‘08;‘201UEST6ES | MATPLAN |
TRTACH
Nova Auditoria
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A tela que aparece € exatamente a mesma em que foi criada uma nova
auditoria, e qualquer um dos campos pode ser editado. Para maiores detalhes
o leitor deve recorrer ao topico “Inserir uma auditoria”.

3.2.2.3 Procurar por uma determinada Auditoria

Serve para localizar auditorias por algum argumento de pesquisa; uma palavra
chave contida no titulo da auditoria.

Por exemplo, o auditor pode querer saber quais auditorias ja foram feitas a
respeito de Recursos Humanos. Entdo, partindo do principio de que tais
auditorias deveriam ter em algum lugar do titulo a expressédo “recursos
humanos”, o auditor deve preencher a caixa de texto intitulada “Localizar’ e
apertar o botao “Pesquisar”:

Figura 15 - Localizando auditorias.

Auditoria

006/2014 | Auditoria de Resultado de Confratacies de Tl Secretaria de Informatica 24/00/2014 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

005/2014 | AUDITORIA OPERACIONAL EM PROCESSOS DE DISPENSA DE Secretaria de Administracio Editar | QUESTOES | MATPLAN |
LICITACAO E INEXIGIBILIDADE MATACH

004/2014 | AUDITCRIA OPERACIONAL DE EXECUC)?\O ORCA!’-."\ENTAR\A E Secretaria de Controle Interno 04/08/2014 | 12/12/2014  Editar | QUESTOES | MATPLAN |
FINAMCEIRA - RECEITA MATACH

003/2014 | Auditoria Operacional de Execucio Orcamentaria e Financeira - Secretaria de Planejamento, 08/05/2014 | 15/05/2014  Editar | QUESTOES | MATPLAN |
Despesa Coordenacéo e Financas MATACH

001/2014 | Auditoria de Resultado de Avaliacio de Gestdo do Cumprimento das | Secretaria de Planejamento 24/05/2014 | 07/05/2014 | Editar | QUESTOES | MATPLAN |
Metas do PPA Coordenacéo e Financas MATACH

008/2013 | Auditoria Especial na Coordenadoria Militar do TJPA Coordenadoria Militar 18M1/2013  19/12/2013 | Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

007/2013 | Auditoria Cperacional de Gestao de Tecnologia da Informacio Secretaria de Informatica 11/06/2013 | 22/08/2013 | Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

Nova Auditoria

—
Localizar: recursos humanos ‘ Pesquisar '

Neste caso, o resultado que o sistema apresenta é mostrado a seguir:

Figura 16 - Localizando auditorias: retorno vazio.

Auditoria

(Nimero_______ [rwo  Jumdeds  [wkoRe_________JFmkes ||

Nova Auditoria
Localizar: = recursos humanos Pesquisar
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E, como era de se esperar, 0 sistema mostra uma lista vazia, significando que
nao ha nenhuma auditoria que contenha a expressao “recursos humanos” no
titulo.

Por outro lado, se o auditor quiser saber quais auditorias ja foram feitas a
respeito de Tecnologia, o resultado passa ser o seguinte:

Figura 17 - Localizando auditorias: resultado.

Auditoria
imero o e o oat JFmRont |
007/2013 | Auditoria Operacional de Gestdo de Tecnologia da Informacio Secretaria de Informatica 11/06/2013 22/08/2013 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH
Localizar: | tecnologia

Significando que ha, sim, uma auditoria contendo a expressao “tecnologia” no
titulo.

Para fazer o sistema voltar a apresentar a lista de auditorias completa, basta
clicar no menu "Auditoria”.

3.2.2.4 Matriz de Planejamento - MATPLAN

A Matriz de Planejamento € o papel de trabalho em que séo registrados os
passos e procedimentos a serem realizados na Fase de Execucgao para que o
objetivo da auditoria seja alcancado.

No Sistema AUDI cada Auditoria possui uma Matriz de Planejamento
associada. Para acessar o contetdo da Matriz o usuéario deve acessar a pagina
onde todas as Auditorias estdo listadas e clicar no link MATPLAN
correspondente a Auditoria requerida conforme imagem abaixo.
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Figura 18 - Acesso a Matriz de Planejamento de uma auditoria.

Auditoria

imar [Tmno s iiconen mren |

001/2015 Auditoria Especial de Requisitados
006/2014 | Auditoria de Resultado de Contratactes de Tl
005/2014  AUDITORIA OPERACIONAL EM PROCESSOS DE DISPENSA DE

LICITACAO E INEXIGIBILIDADE

004/2014  AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA - RECEITA

003/2014 | Auditoria Operacional de Execucio Orcamentdria e Financeira -
Despesa

001/2014 Auditoria de Resultado de Avaliacdo de Gestdo do Cumprimento
das Metas do PPA
008/2013 Auditoria Especial na Coordenadoria Militar do TJPA

007/2013 Auditoria Operacional de Gestdo de Tecnologia da Informacio

Localizar:

Secretaria de Gestdo de Pessoas
Secretaria de Informatica
Secretaria de Administracio
Secretaria de Controle Interno
Secretaria de Planejamento,

Coordenacio e Financas

Secretaria de Planejamento,
Coordenac3o e Financas

Coordenadoria Militar

Secretaria de Informatica

29/05/2015

24/09/2014

04/08/2014

08/05/2014

24]05/2014

18/11/2013

11/06/2013

Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

Editar | QUESTGES [MATPLAN]

MATACH

12/12/2014 | Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

15/05/2014 | Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

07/05/2014  Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

19/12/2013 | Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

22/08/2013  Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

Nova Auditoria

Pesquisar

Ao clicar em MATPLAN o seguinte relatorio é apresentado:

Figura 19 - Matriz de Planejamento de uma auditoria.
AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUGAO ORQAMEHTARIA E FINANCEIRA - RECEITA

Matriz de Planejamento

Questdo de Auditoria | Informagdes Requeridas

Fontes de Informag#o

| Procedimentos

Possivels Achados

01-HA
ACOMPANHAMENTO

TRANSFERENCIAS
CONSTITUCIONAIS?

02- AGESTAO DO FRJ
SEGUE A _
LEGISLAGAQ E AS
NORMAS QUE O
CONSTITUIRAM?

03-08 RECURSOS
DO FRJESTAO
SENDO
GERENCIADOS
ADEQUADAMENTE
PELA CGA?

04-HA
CONFORMIDADE NA
OPERACIONALIZACAO
DOS RECURSOS DO
FRJ GERENCIADOS
PELAESM?

05-A .
OPERACIONALIZAGAO
DOS RECURSOS DO
FRJ ADVINDOS DO
SDJ ESTAEM
CONFORMIDADE COM
ALEGISLACAO?
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01- Desatualizag3o da legislacdo do FRJ

02- Frustac3o da arrecadacao da receita do
FRJ

03- N3o apropria¢do de custo

03- Observar o disposto no § 2°do At 3°da
LC 21/1994

04- Lapso de tempo entre o pedido de
liberagdo e a liberacao dos alvaras

05- Reavaliar a continuacdo da operagao
do SIPREC pela CDJ

Imprimir MatPlan
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O sistema possui a opcéo de gerar a Matriz de Planejamento em .pdf, para isso
basta clicar no botéao "Imprimir MatPlan".

A Matriz de Planejamento € formada pelas informacdes das Questdes e dos
Achados Potenciais da Auditoria.

Tabela 2 - Descricdo dos campos da Matriz de Planejamento.

TITULO DESCRICAO
1 | Questdes de Titulo da Questéo.
Auditoria
2 | Informacdes Informacdes necessarias para responder as
Requeridas guestdes de auditoria. Referente & Questéo.
3 | Fontes de Sao os provedores das “informacgdes requeridas”
Informacdes (podem ser sistemas, legislagcbes e normas

especificas, 6rgaos, 6rgdos de controle, gestores
publicos, midia etc.). Referente a Questao.

4 | Procedimentos

Descrevem o0 passo a passo do auditor em
campo: verificacdes, analises e documentos que
serdo analisados e as técnicas para realizacéo
dessas analises. Referente a Questéo.

5 | Possiveis Achados

Titulo dos Possiveis Achados.

3.2.2.5 Matriz de Achados - MATACH

A Matriz de Achados é o principal papel de trabalho da Fase de Execucédo da
Auditoria. E o instrumento no qual sera lancada a esséncia dos resultados da
fiscalizacdo. Sua utilizagdo permitira que qualquer pessoa que revise o trabalho
tenha a exata nocdo do que foi constatado e do que se propde com vistas a
sanear as ocorréncias verificadas.

No Sistema AUDI cada Auditoria possui uma Matriz de Achados associada.
Para acessar o conteudo da Matriz o usudario deve acessar a pagina onde
todas as Auditorias estéo listadas e clicar no link "MATACH" correspondente a
Auditoria requerida conforme imagem abaixo.
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Figura 20 - Acesso a Matriz de Achados de uma auditoria.

Auditoria
[Namero T Undade _________ [inickReal FmRea |
006/2014 | Auditoria de Resultado de Contratacdes de Tl Secretaria de Informatica 24/09/2014 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
CHATACED
005/2014 | AUDITORIA OPERACIONAL EM PROCESSOS DE DISPENSADE | Secretaria de Administragio Editar | QUESTOES | MATPLAN |
LICITACAD E INEXIGIBILIDADE MATACH
004/2014 | AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUCAQ ORCAMENTARIAE | Secretaria de Controle Interno 04/08/2014 12/12/2014 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
FINANCEIRA - RECEITA MATACH
003/2014  Auditoria Operacional de Execucio Orcamentaria e Financeira - Secretaria de Planejamento, 08/05/2014 15/05/2014 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
Despesa Coordenacdo e Financas MATACH
001/2014 | Auditoria de Resultado de Avaliagio de Gestdo do Cumprimento das | Secretaria de Planejamento, 24/05/2014 07/052014 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
Metas do PPA Coordenacdo e Financas MATACH
008/2013 | Auditoria Especial na Coordenadoria Militar do TJPA Coordenadoria Militar 18/11/2013 19/12/2013 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH
007/2013 | Auditoria Operacional de Gestdo de Tecnologia da Informagéo Secretaria de Informatica 11/06/2013 22/08/2013 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH
Nova Auditoria
Localizar:
n n
Ao clicar em "MATACH" o seguinte relatério € apresentado:
Figura 21 - Matriz de Achados de uma auditoria.
AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EXEC[IL;JEG DR;AMEHT}'\RIA E FINANCEIRA - RECEITA
Matriz de Achados
Achado | Siuagho Enconrada Critérios ____[Cawsa___________|Riscos e Consequéncies _| Constatagdes Recomendagdes
01-Auséncia da - . o - 01-Constituir a
Comisséo Especial | O controle da Art 49 do Nao foi constituidaa | Por ndo ter sido @ Comisséo Especial
de Arrecadacdo que | apuracéo dos Regimento comisséo especial de  constituida a _ de Arrecadacio
trata o Regimento | repasses Inteno do TJPA arrecadacdoque ~ Comissao Especial de
Interno do TJFA constitucionais e art. 207 da  deveria atuarjuntoa  Arrecadacéo, o @
parao TJPA & Constituico do | Secretaria do Estado | controle e o
@ efetivado pela Para de Fazenda, conforme acompanhamento dos
assessoria da estabelece na alinea  repasses
SEPLAN. @ "d" do Art.49 do Rl do |constitucionais ficam a
TJPA segundo cargo somente da
@ nformacoes obtidas | assessora da
junto & SEPLAN SEPLAN,

caracterizando o
@ descumprimento da

legislacao acima

mencionada.

2 3 4 5 8 7 3 ] 10 . = e Imprimir MatAch

O sistema possui a opcdo de gerar a Matriz de Achados em .pdf, para isso
basta clicar no botéo "Imprimir MatAch".

A Matriz de Planejamento é formada pelas informacdes dos Achados e das
Recomendac¢des da Auditoria.

Cada linha da Matriz corresponde a um Achado de Auditoria.
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Tabela 3 - Descri¢do dos campos da Matriz de Achados.
TITULO DESCRICAO
1 | Achado Titulo do Achado
2 | Situacao Relato da situacao encontrada.
Encontrada Estudar NAT, 103.
3 | Critérios Especificacdo dos critérios de auditoria referentes ao
achado.
Estudar NAT, 103.
4 | Causas Especificacdo das causas.
Estudar NAT, 103.
5 | Riscos e Especificacao dos efeitos reais e potenciais.
Consequéncias | Estudar NAT, 103.
6 | Constatacoes Especificacao das constatacdes (evidéncias).
Estudar NAT, 103.
7 | Recomendacdes | Titulo das Recomendacdes por Achado

3.2.3 CADASTRO DE QUESTAO DE AUDITORIA

Para acessar as Questdes de Auditoria basta clicar sobre a palavra
‘“QUESTOES”, na linha da auditoria escolhida, a direita, ao lado de “Editar”,
conforme imagem abaixo:

Figura 22 - Acesso ao cadastro de Questdes.

Auditoria

™ S Y] [T

006/2014 | Auditoria de Resultado de Contrataces de T

0052014 | AUDITORIA OPERACICNAL EM PROCESSOS DE DISPENSA DE
004/2014  AUDITORIA OPERACICNAL DE EXECUGAC ORCAMENTARIA E
003/2014 | Auditoria Cperacional de Execucdo Orcamentaria e Financeira -
001/2014 | Auditoria de Resultado de Avaliacio de Gestdo do Cumprimento das
00872013  Auditoria Especial na Coordenadoria Militar do TIPA

007/2013 | Auditoria Cperacional de Gestio de Tecnologia da Informacéo

LICITAGAD E INEXIGIBILIDADE
FINAMCEIRA - RECEITA
Despesa

Metas do FPA

Localizar

Secretaria de Informatica 24/00/2014
Secretaria de Administracio

Secretaria de Controle Interno 04/08/2014
Secretaria de Planejamento 08/05/2014
Coordenacio e Financas

Secretaria de Planejamento 24/05/2014
Coordenacio e Financas

Coordenadoria Militar 181172013
Secretaria de Informatica 11/06/2013

121212014

15/05/2014

07/05/2014

101212013

22/08/2013

Editar (QUESTGES) MATFLAN |

MATACH

Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH

Editar | QUESTOES | MATPLAN |

MATACH
Nova Auditoria

Pesquisar

Ao clicar em “QUESTOES” o sistema vai dar como resposta uma tela contendo
a lista de questdes referentes a auditoria escolhida, como a seguir:
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Figura 23- Tela inicial do cadastro de Questdes.

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECI.I(}AD DRgAMENTAR\A E FINANCEIRA - RECEITA

Questoes de Auditoria

01-HA ACOMPANHAMENTO DAS TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
02- A GESTAO DO FRJ SEGUE A LEGISLAGAQ E AS NORMAS QUE O CONSTITUIRAM? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
03-05 RECURS0S DO FRJ ESTAC SENDO GERENCIADOS ADEQUADAMENTE PELA CGA? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
04-HA CONFORMIDADE NA OPERACIONALIZAGAO DOS RECURSOS DO FRJ GERENCIADOS PELA ESM? Editar| ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
05-A OPERACIONALIZAGAQ DOS RECURSOS DO FRJ ADVINDOS DO SDJ ESTA EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAGAOD? Editar| ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
06-0S RECURSCS ADVINDOS DA REALIZAGAC DE CONCURSO0S INGRESSAM NORMALMENTE NO FRJ? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
07-COMO A DIVIDA ATIVA ESTA SENDO TRATADA EM NIVEL DO TJPA? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
08-QUAL A RELAGAO CUSTO X BENEFICIO DO SISTEMA DE FISCALIZACAO DA RECEITA DO TJPA? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN

Localizar:

Pesquisar

Neste nivel o auditor pode realizar as seguintes tarefas:

0O O O O

O

Criar uma questéao;

Editar os dados de uma questao;

Procurar por uma determinada questéo;

Descer ao proximo nivel da estrutura de uma auditoria (Achados
Potenciais / Achados);

Visualizar a Matriz de Planejamento da Questéo.

3.2.3.1 Inserir uma Questéao

E a operagdo através da qual é adicionada uma nova questdo a auditoria
selecionada.

Uma nova guestdo sO pode ser criada pelo auditor responsavel pela auditoria.
Conforme j& estabelecido, apenas ele podera entrar com os dados da auditoria
dentro do sistema.

Para criar uma questdo deve-se clicar no botdo “Nova Questdo” que aparece
na parte inferior direita da tela e a seguinte tela sera apresentada:
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Figura 24 - Cadastro de Questao.

Questdo - Cadastro

Titulo @

Descricio

A B 7 U s A-%- FotFamily - FontSize - = 8 — =4 Q@
Path: p

Constatacbes:

QB 7 U @ A-%- FortFemiy - FontSize cEgrH—eEgBB
Path: p

Informaces Requeridas

QB 7 U @ A-%- FortFemily - FontsSize cEgrH—eE=gB3
Path: p

Fontes de Informagéo:

0 B Z U & A% - FontFamily - FontSize cERH—Co=4dB 3
Path: p

Procedimentos:

d B I gmévgv Font Family ~ Font Size R N ey W

©®

Path: p

Versao: 1.0

Data da vigéncia:

01/08/2014

Data da ultima
versao:
09/11/2015

Voltar a Lista

Words:0

Words:0

Waords:0

Waords:0

Words:0

Na tabela a seguir sdo descritos, sistematicamente, todos 0s campos que
compdem o cadastro de questdo de auditoria, obedecendo a mesma

numeracao em que aparecem na tela.
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Tabela 4 - Descricdo dos campos do Cadastro de Questéo.

TITULO DESCRICAO
1| Titulo Digitar o titulo da questdo de auditoria. E a formulag&o
da questdo em si.
2 | Descricéo Descrever mais detalhes sobre a questao.

3 | Constatacoes

Relatar constatacdes proprias da questdo no geral, ou
seja, constatacdes que nao se referem a um achado
especifico. Pode acontecer que, durante o planejamento
seja estabelecido que uma determinada questao tenha,
por exemplo, possiveis achados, mas, durante a
execucao o auditor constate que nenhum deles se
caracterizou efetivamente como achado.

Se ndo ha nenhum achado o auditor ndo vai inserir no
sistema nenhum achado referente a questdo, de modo
gue ndo haveria como relatar as constatagcdes que o0
levaram a inferir que ndo ha achados.

Este € o caso mais flagrante de necessidade de uso
deste campo, o que ndo quer dizer que o mesmo so
precise ser preenchido nesses casos.

4 | Informacbes

Informacdes necessarias para responder as questdes de

Requeridas auditoria.
5 | Fontes de Sao os provedores das “informacdes requeridas” (podem
Informacao ser sistemas, legislacbes e normas especificas, 6rgaos,

orgaos de controle, gestores publicos, midia etc.)

6 | Procedimentos

Descrevem 0 passo a passo do auditor em campo:
verificacbes, analises e documentos que serao
analisados e as técnicas para realizacdo dessas
analises.

Para gravar os dados no banco de dados, basta apertar o botdo “Salvar”.

3.2.3.2 Editar os dados de uma Questao

Eventualmente podera ser necessario alterar algum desses dados de uma
questao ja inserida no sistema.

Para fazer isso, deve-se identificar na lista de questdes aquela que deve ser
alterada, e clicar sobre a palavra “Editar” que aparece a direita na linha
correspondente a questéo escolhida.
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Figura 25- Editando os dados de uma questéo.

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUGAQ ORGAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA

Questées de Auditoria

P
01-HA ACOMPANHAMENTO DAS TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS? @ CHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
02- A GESTAO DO FRJ SEGUE ALEG\SL‘\QEO E AS NORMAS QUE O CONSTITUIRAM? ditar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
03-08 RECURS0S DO FRJ ESTAQ SENDO GERENCIADOS ADEQUADAMENTE PELA CGA? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
04-HA CONFORMIDADE NAOF’ER‘\CIONALIZ&CRO DOS RECURSOS DO FRJ GERENCIADOS PELA ESM? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
05-A DPERACIDNALIZAQEO DOS RECURS0S DO FRJ ADVINDOS DO SDJ ESTA EM CONFORMIDADE COM ALEG\SL&QEOU Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
06-0S RECURSOS ADVINDOS DA REALIZAGEO DE CONCURSOS INGRESSAM NORMALMENTE NO FRJ? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
07-COMO A DIVIDA ATIVA ESTA SENDO TRATADA EM NIVEL DO TJPA? Editar | ACHADOQS | ACHADOS Potenc. | PLAN
08-QUAL A RELAQRO CUSTO X BENEFICIO DO SISTEMA DE FISCAL\Z’\QRO DARECEITADO TJPA? Editar | ACHADOQS | ACHADOS Potenc. | PLAN

Nova Questao

Localizar Pesquisar

A tela que aparece em seguida € exatamente a mesma que foi usada para
inserir uma nova questéo, preenchida com os dados apropriados, e qualquer
um dos campos pode ser editado. Para maiores detalhes o leitor deve recorrer
ao topico “Inserir uma questao”.

3.2.3.3 Procurar por uma determinada Questao

Serve para localizar questdes por algum argumento de pesquisa; uma palavra
chave contida no titulo da questdo. Evidentemente, a utilidade desta
funcionalidade é tdo maior quanto maior for a auditoria.

Por exemplo, o auditor pode querer saber se j4 ha alguma questao formulada a
respeito de “TJPA”. Entdo, o auditor deve preencher a caixa de texto intitulada
“Localizar” e apertar o botao “Pesquisar”:

Neste caso, o resultado que o sistema apresenta é mostrado a seguir:

Figura 26 - Procurando uma questdao.

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EXEC Ul;i[} DRI;AMEHTJ’\HIA E FINANCEIRA - RECEITA

Questoes de Auditoria

Tiuo I

07-COMO A DIVIDA ATIVA ESTA SENDO TRATADA EM NIVEL DO TJPA? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
03-QUAL A REL»‘«@?\O CUSTO X BENEFICIO DO SISTEMA DE FISCALIZACAO DA RECEITA DO TJPA? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN

—
Localizar: ‘ Pesquisar ’
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O Sistema AUDI permite visualizar uma Matriz de Planejamento por Questao.
Para isso é necessario clicar no link "PLAN" contido na lista de Questdes da

Auditoria conforme imagem abaixo.

Figura 27 - Acesso a Matriz de Planejamento de uma Questéo.

AUDITORIA: Auditoria Operacional de Gestdo de Tecnologia da Informagio

Questdes de Auditoria

q
1. A gestdo de recursos humanos de TIC atua segundo as normas e boas praticas? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc w@

2. Existem controles que garantam a gualificaco requerida para exercer fungies de lideranca de TIC?
3. Existem controles adotados no TJPA para mitigar os riscos na gestdo de TIC?

4.0s mecanismos de controle adotados para garantir a seguranca da informaco s3o eficientes?

5. Regularidade das doacdes dos bens de TIC, recebidas do CNJ

6. Existe processo para contratacio e gestdo de solugies de TIC?

Localizar:

Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN

Nova Questdo

Pesquisar

Ao clicar em "PLAN" o seguinte relatério é apresentado:

Figura 28 - Matriz de Planejamento de uma Questéo.

AUDITORIA: Auditoria Operacional de Gestdo de Tecnologia da Informacso : QUESTAO: 1. A gestio de recursos humanos de TIC atua segundo as normas € boas praticas?

Planejamento da Questéo

Questéo de Auditoria | Informagbes Requeridas Fontes de Informagéo Procedimentos Possiveis Achados

1. Agestio de
recursos humanos
de TIC atua segundo
35 normas e boag

0 ) ©
Tabela 5 - Descrigdo dos campos da Matriz de Planejamento.
TITULO DESCRICAO
1 | Questdes de Titulo da Questéo.
Auditoria
2 | Informacgdes Informacdes necessarias para responder as
Requeridas guestdes de auditoria. Referente a Questao.
3 | Fontes de Sao os provedores das “informacgdes requeridas”
Informacdes (podem ser sistemas, legislacbes e normas
especificas, 6rgaos, 6rgdos de controle, gestores
publicos, midia etc.). Referente a Questao.
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4 | Procedimentos Descrevem 0 passo a passo do auditor em

campo: verificacdes, analises e documentos que
serdo analisados e as técnicas para realizacéo
dessas analises. Referente a Questéo.

5 | Possiveis Achados | Titulo dos Possiveis Achados.

3.2.4 CADASTRO DE ACHADO POTENCIAL

Para acessar os Achados de Auditoria basta clicar sobre o link “ACHADOS" ou
"ACHADOS Potenc.", na linha da Questao escolhida, a direita, ao lado de
“Editar”, conforme imagem abaixo:

Figura 29 - Acesso ao cadastro de Achados e Achados Potenciais.

AUDITORIA: Auditoria Operacional de Gesto de Tecnologia da Informagéo

Questdes de Auditoria

o,
1. A gestdo de recursos humanos de TIC atua segundo as normas e boas praticas? Ativo Edita ‘ “CHADOS Potenc. | PLAN
2. Existem controles que garantam a qualificacio requerida para exercer funcies de lideranca de TIC? Ativo Editar | ACHADOS | ACHADQS Potenc. | PLAN
3. Existem controles adotados no TJPA para mitigar os riscos na gestdo de TIC? Ativo Editar | ACHADOS PLAN
4.0s mecanismos de controle adotados para garantir a seguranca da informacio s&o eficientes? Ativo Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
5. Regularidade das doacfes dos bens de TIC, recebidas do CNJ Ativo Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
6. Existe processo para contrataco e gestio de solucBes de TIC? Ativo Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN

Localizar Pesquisar

Ao clicar em algum dos links, o sistema apresenta a lista de Achados ou
Achados Potenciais da respectiva questao conforme link escolhido.

Ao selecionar “ACHADOS Potenc.” o sistema vai dar como resposta uma tela

contendo a lista de Achados Potenciais referentes a questao escolhida, como a
seqguir:
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Figura 30 - Tela inicial do cadastro de Achados Potenciais.

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUGAQ QRQAMENTAR\A E FINANCEIRA - RECEITA...
QUESTAO: 02- A GESTAO DO FRJ SEGUE A LEGISLACAO E AS NORMAS QUE O CONSTITUIRAM?...

Achados Potenciais

N [T T
01- Desatualizacéo da legislacio do FRJ 26/09/2014 Editar | Transformar
Novo Achado Potencial

Neste nivel o auditor pode realizar as seguintes tarefas:

Inserir um Achado Potencial;

Editar os dados de um Achado Potencial;
Procurar por um determinado Achado Potencial;
Transformar um Achado Potencial em Achado;

0O O O O

3.2.4.1 Inserir um Achado Potencial

E a operacdo através da qual é adicionada um novo Achado Potencial a
guestao selecionada.

Um novo Achado Potencial s6 pode ser criado pelo auditor responsavel pela
auditoria. Conforme ja estabelecido, apenas ele podera entrar com os dados da
auditoria dentro do sistema.

Para criar um novo Achado Potencial deve-se clicar no botdao “Novo Achado
Potencial” que aparece na parte inferior direita da tela.
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Figura 31 - Cadastro de um novo Achado Potencial.

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUGAQ QRE}AMENTAR\A E FINANCEIRA - RECEITA:
QUESTAO: 02- A GESTAO DO FRJ SEGUE A LEGISLAGAO E AS NORMAS QUE O CONSTITUIRAM?

Achado Potencial - Cadastro Voltar & Lista

Titulo: @

Descricdo

O B 7 U & A-%- Fontfamily - FontSize ~iZi= S —w =483

Fath: p Wordsd

Na tabela a seguir sdo descritos, sistematicamente, todos 0s campos que
compdem o cadastro de um Achado Potencial de auditoria, obedecendo a
mesma numeracao em gque aparecem na tela.

Tabela 6 - Descricdo dos campos do Cadastro de Achado Potencial.

TITULO DESCRICAO
1 | Titulo Titulo do Achado Potencial.
2 | Descricéo Descricao geral do Achado.

Para gravar os dados no banco de dados, basta apertar o botdo “Salvar”.
3.2.3.2 Editar os dados de um Achado Potencial

Eventualmente poderd ser necessério alterar algum desses dados de um
Achado Potencial ja inserido no sistema.

Para fazer isso, deve-se identificar na lista de Achados Potenciais aquele que

deve ser alterado, e clicar sobre a palavra “Editar” que aparece a direita na
linha correspondente ao Achado Potencial escolhido.
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Figura 32 - Editando os dados de um Achado Potencial.

Achados Potenciais

i g oo
@ Transformar

01- Desatualizacio da legislagio do FRJ 26/09/2014
Novo Achado Potencial

Localizar: Pesquisar

A tela que aparece em seguida € exatamente a mesma que foi usada para
inserir um novo Achado Potencial, preenchida com os dados apropriados, e
qualquer um dos campos pode ser editado. Para maiores detalhes o leitor deve
recorrer ao tépico “Inserir um Achado Potencial’.

3.2.4.3 Procurar por um determinado Achado Potencial

Serve para localizar achados potenciais por algum argumento de pesquisa;
uma palavra chave contida no titulo do achado potencial. Evidentemente, a
utilidade desta funcionalidade é tdo maior quanto maior for a auditoria.

Por exemplo, o auditor pode querer saber se ja h4 algum Achado Potencial
formulado a respeito de “CDJ”. Entdo, o auditor deve preencher a caixa de
texto intitulada “Localizar” e apertar o botao “Pesquisar”:

Neste caso, o resultado que o sistema apresenta é mostrado a seguir:

Figura 33 - Procurando um Achado Potencial.

AUDITD‘RIA: AUDITORIA OPEF{ACIONA‘L DE EXECUK;:!O ORCAMENTARIA E FINANCEIRA - RE'CEITA... N
QUESTAO: 05-A OPERACIONALIZACAD DOS RECURSOS DO FRJ ADVINDO S DO SDJ ESTA EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO?...

Achados Potenciais

o e

05- Reavaliar a continuacio da operacao do SIPREC pela CDJ 25/09/2014 Editar | Transformar

Novo Achado Potencial
—
Localizar ‘ Pesquisar ’

3.2.4.4 Transformar um Achado Potencial em Achado

Um Achado Potencial pode ser transformado em um Achado, esta
transformacao indica que o possivel achado foi constatado como verdadeiro.
Para transformar um Achado Potencial em Achado é necessario clicar em
"Transformar" conforme imagem abaixo.
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Figura 34 - Transforma um Achado Potencial em Achado.

AUDITDMRIA' AUDITORIA DPERAE\DNP'\‘L DE EXEEU[;;\D ORCAMENTARIA E FINANCEIRA - REGEITA .
QUESTAD: 05-A OPERACIONALIZACAO DOS RECURSOS DO FRJ ADVINDO S DO SDJ ESTA EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO?...

Achados Potenciais

Titulo Data Cadastro
04- Lapso de tempo entre o pedido de liberacdo e a liberacdo dos alvaras 041112014 Edita lw
05- Reavaliar a continuacdo da operacio do SIPREC pela CDJ 25/09/2014 Editar | Transformar
Novo Achado Potencial

Ao transformar um Achado Potencial em Achado a seguinte tela € apresentada.
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Figura 35 - Cadastro de Achado.

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUCAQ ORCAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA: .
QUESTAD: 05-A OPERACIONALIZACAO DOS RECURSOS DO FRJ ADVINDO S DO SDJ ESTA EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO?

Achado - Cadastro

Titulo: 04- Lapso de tempo entre o pedido de liberacdo e a liberacdo dos alvaras

Situacio Encontrada:
1 B 7 U st A~ - FontFamily « FontSize
= a7

4
1
I

g2E—-—c=aRE

Path: p
Critérios

Jd®B ru &eé-g- Font Family = Font Size e _c=gaRE
Path: p

Causas

QB I U & A-¥- rntramily - Fontsze -2 2 — Q=4 A0
Path: p

Efeitos:

A B 7 U sk A-%- fontFamily -« FotSze <SS B — 2=4 85
Path: p

Constatagtes:

0B I U A-% - FontFamily - Fontsize -2 2 8 H —2=4d80
Path: p

Periodo de

Monitoramento: Semanal v

Versao: 1.0

Data da vigéncia:
01/08/2014

Data da ultima
versao:
09/11/2015

Voltar a Lista

Words:0

Words:0

Words:0 y

Words:0

Words:0

Ao clicar em "Transformar" o usuario sera levado para tela de cadastro de
Achado, recebendo somente como legado do Achado Potencial o Titulo para o
novo Achado. Para continuar o processo de transformacdo o usuario deve

clicar no botdo "Salvar”, finalizando assim a criacdo de um Achado.
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3.2.5 CADASTRO DE ACHADO

O cadastro de um Achado € iniciado no momento da transformacdo de um
Achado Potencial em Achado, onde um registro do novo Achado € inserido
possibilitando ao usuario a edicdo dos campos que compdem o referido item.

Para acessar os Achados de Auditoria basta clicar sobre o link “ACHADOS na
linha da Questdo escolhida, a direita, ao lado de “Editar’, conforme imagem
abaixo:

Figura 36 - Acesso ao cadastro de Achados.

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA

Questdes de Auditoria

01-HA ACOMPANHAMENTO DAS TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS? Editar ACHADOS Potenc. | PLAN
02- A GESTAOQ DO FRJ SEGUE A LEGISLACAD E AS NORMAS QUE D CONSTITUIRAM? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
03-08 RECURSOS DO FRJ ESTAQ SENDO GERENCIADOS ADEQUADAMENTE PELA CGA? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
04-HA CONFORMIDADE NA CJPERACIONAL\ZA(}JE\O DOS RECURS0S DO FRJ GERENCIADOS PELA ESM? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
05-A OPERAC\ONALIZAC)S\O DOS RECURSOS DO FRJ ADVINDOS DO SDJ ESTA EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAQAO" Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
06-05 RECURSOS ADVINDOS DA REALIZAGAC DE CONCURSOS INGRESSAM NORMALMENTE NO FRJ? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
07-COMO A DIVIDA ATIVA ESTA SENDO TRATADA EM NIVEL DO TJPA? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
03-QUAL A RELAC)E.CJ CUSTO X BENEFICIO DO SISTEMA DE F\SCALIZA(;JEO DARECEITADO TJPA? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN

Nova Questao

Localizar:

Pesquisar

Ao clicar, o sistema apresenta a lista de Achados da respectiva Questao.
Neste nivel o auditor pode realizar as seguintes tarefas:

o Editar os dados de um achado

o Procurar por um determinado achado;

o Descer ao proximo nivel da estrutura de uma auditoria
(Recomendacgbes);

o Visualizar Matriz de Achados.

3.2.5.1 Editar os dados de um Achado

E a operagdo através da qual é adicionado um novo achado a questdo de
auditoria selecionada.

Um novo achado sé pode ser criado pelo auditor responsavel pela auditoria.

Conforme ja estabelecido, apenas ele podera entrar com os dados da auditoria
dentro do sistema.

38



. PODER JUDICIARIO ) EZiZ?; vlioéncia-
o) TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA 01,08,20149 '
& . n
A Secretaria de Controle Interno Data da ultima
. Divisdo de Auditoria 09/11/9015

NAT, 103:

O desenvolvinmento dos achados
deve contemplar, no minimo,
0S seguintes aspectos:

I. Situagdo encontrada;

II. Critério de Auditoria:;

III. Causa;

V. Evidéncias.

Matriz de Achados

Figura 37 - Cadastro de achado.

TAA At Dovric de e 20 THSOpE B Tmeache  UEITEO. | 4 GuatS S fecunien Pumance Su T'C shul sgends s) cormat § Does LT

Acnaac-eu'ur@/ﬁtulo do achado de auditoria

AA-E=Zmm con v Temaets o Do @eim Lk x mA e

cEXE DM Fum . Tam c FeEoi=Lix X m &=

Na tabela a seguir sdo descritos, sistematicamente, todos 0s campos que
compdem o achado de auditoria, obedecendo a mesma numeracdo em que

aparecem na tela.

Tabela 7 - Descricdo dos campos do Cadastro de Achado.

TITULO DESCRICAO
1 | Titulo Digitar o titulo do achado de auditoria.
2 | Situacao Relato da situacao encontrada.
Encontrada Estudar NAT, 103.

3 | Critérios

Especificac@o dos critérios de auditoria referentes ao
achado.
Estudar NAT, 103.

4 | Causas Especificacdo das causas.
Estudar NAT, 103.
5 | Efeitos Especificacdo dos efeitos reais e potenciais.

Estudar NAT, 103.

6 | Constatacoes

Especificacdo das constatacdes (evidéncias).
Estudar NAT, 103.

7 | Periodo de
Monitoramento

Escolher na caixa de combinacgé&o o periodo apropriado
para o0 monitoramento do achado.

Para gravar os dados no banco de dados, basta apertar o botdo “Salvar”.
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3.2.5.2 Procurar por um determinado Achado

Serve para localizar achados por algum argumento de pesquisa; uma palavra
chave contida no titulo do achado. Evidentemente, a utilidade desta
funcionalidade é tdo maior quanto maior for a auditoria.

Por exemplo, o auditor pode querer saber se ja ha algum achado formulado a
respeito de “FRJ”. Entdo, o auditor deve preencher a caixa de texto intitulada
“Localizar” e apertar o botao “Pesquisar”:

Figura 38 - Procurando um achado.

Achados da Questao

o oo |

04-Frustraco da arrecadacio da receita do FRJ 23/09/2014 Semanal Editar | RECOMENDAGGES
05- Desconsideracdo do custo de envio na cobranca de selos 16122014 Semanal Editar | RECOMENDAGOES

Localizar | FRJ

Neste caso, o resultado que o sistema apresenta € mostrado a seguir:

Figura 39 - Procurando uma achado: resultado.

Achados da Questao

o i casanr——porono |

04-Frustracéo da arrecadacio da receita do FRJ 23/09/2014 Semanal Editar | RECOMENDAGOES

Localizar | FRJ

E, como era de se esperar, 0 sistema mostra os um achado existente sobre
“FRJ".

3.2.6 CADASTRO DE RECOMENDAGCAO
Para acessar as Recomendagbes de Auditoria basta clicar sobre a palavra

“RECOMENDACOES”, na linha do Achado escolhida, a direita, ao lado de
“Editar”, conforme imagem abaixo:
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Figura 40 - Acesso ao cadastro de recomendacdes.

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DEFXECU@E\O ORCAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA... :
QUESTAQ: 03-05 RECURS0S DO FRJ ESTAQ SENDO GERENCIADO S ADEQUADAMENTE PELA CGA?...

Achados da Questédo

O Y S

04-Frustracdo da arrecadacéo da receita do FRJ 23/00/2014 Semanal Editar | RECOMENDAGOES
05- Desconsideracdo do custo de envio na cobranca de selos 16/12/2014 Semanal Editar | RECCMENDAGOES

bosal=r

Ao clicar em “RECOMENDACOES” o sistema vai dar como resposta uma tela
contendo a lista de recomendactes referentes ao achado escolhido, como a
seqguir:

Figura 41 - Telainicial do cadastro de recomendacdes.

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DEFXECU@:QO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA....©
QUESTAO: 03-05 RECURS0S DO FRJ ESTAOQ SENDO GERENCIADO 5 ADEQUADAMENTE PELA CGA?...

Achados da Questao

e o
Editar{RECOMENDAGOES >

04-Frustracéo da arrecadacio da receita do FRJ 23/09/2014 Semanal
05- DesconsideracBo do custo de envio na cobranca de selos 16122014 Semanal Editar | RECOMENDAGOES

O auditor provavelmente esta habituado a formular apenas uma recomendacao
para cada achado. E se o fizer assim, muito bem; ndo tem problema. Mas, o
sistema AUDI permite que sejam especificadas varias recomendacfes para um
Unico achado; tantas quantas o auditor julgar necessarias para o alcance da
conformidade.

No caso acima, por exemplo, o auditor formulou duas recomendacgoes,
significando que o auditado devera dar conta das duas para poder alcancar a
conformidade em relacdo ao achado correspondente, o que implica na
realizacdo de dois planos de acgdo distintos, mesmo que possam ser
correlacionados e (ou) interdependentes.
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Figura 42 - Lista de Recomendacdes do Achado.

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EXEGU@AD ORCAMEMTARIA E FINANCEIRA - RECEITA . ¢
QUESTAQ: 03-0S RECURSOS DO FRJ ESTAD SENDO GERENCIADOS ADEQUADAMENTE PELA CGA?.. . ACHADO: 04-Frustragio da arrecadagio da receita do FRJ...

Recomedacgdes do Achado

o e ecesto | suasho | auetagio Jcasasro |

04-Reavaliar a atual estrutura organofuncional da CGA 17122014 23/09/2014 | Editar | ARGUMENTQS
05-Agilizar as melhorias dos sistemas Informatizados 17122014 23/09/2014 | Editar | ARGUMENTOS
06-Incentivar a concorréncia/disputa entre as fontes arrecadadoras de receita 17122014 23/09/2014 | Editar | ARGUMENTOQS
07-Instituir a cobranca de juros moratorios e multas 17122014 23/09/2014 | Editar | ARGUMENTOS
08-Criar o Setor de Cobranca do TJPA 17122014 23/09/2014  Editar | ARGUMENTQ3
09-Melhorar a integracéo com outros Setores Arrecadadores 220172015 25/09/2014 | Editar | ARGUMENTOS

e —

| Nova Recomendacdo |
e

Neste nivel o auditor pode realizar as seguintes tarefas:

o Inserir umarecomendacdo;

o Editar os dados de uma recomendacéo;

o Procurar por uma determinada recomendacéo;

o Descer ao préximo nivel da estrutura do AUDI (Argumentos)

3.2.6.1 Inserir uma recomendacéo

E a operacgdo através da qual é adicionada uma recomendacéo a respeito do
achado de auditoria selecionado.

Uma nova recomendacdo s6 pode ser criada pelo auditor responsavel pela
auditoria. Conforme ja estabelecido, apenas ele podera entrar com os dados da
auditoria dentro do sistema.

Para criar uma nova recomendacdo deve-se clicar no botdo “Nova
Recomendacao” que aparece na parte inferior direita da tela.
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Figura 43 - Cadastro de recomendacéo.

Recomendacgao - Cadastro

Titulo: @

Descrigdo:

OB 7 U & A-% - FontFamily - FontSize -2 = B —o2=4d B3
Path: p

Prazo Execucio @

Versao: 1.0

Data da vigéncia:
01/08/2014

Data da ultima
versao:
09/11/2015

Woltar a Lista

Wi c
Waords:0 4

Na tabela a seguir sdo descritos, sistematicamente, todos 0s campos que
compdem o cadastro de recomendacédo, obedecendo a mesma numeragao em

que aparecem na tela.

Tabela 8 - Descricdo dos campos do Cadastro de Recomendacéo.

TITULO DESCRICAO
1 | Titulo Digitar o titulo da recomendacao.
2 | Descricao Especificacdo da recomendacao.

uteis.

3 | Prazo Execucéo | Digitar o prazo de execucao recomendado, em dias

Para gravar os dados no banco de dados, basta apertar o botdo “Salvar”.

3.2.6.2 Editar os dados de uma recomendacéao

Eventualmente podera ser necessario alterar algum desses dados de uma

recomendacdo ja inserida no sistema.

Para fazer isso, deve-se identificar na lista de recomendacdes aquela que deve
ser alterada, e clicar sobre a palavra “Editar” que aparece a direita na linha

correspondente a recomendacao escolhida.

A tela que aparece em seguida € exatamente a mesma que foi usada para
inserir uma Recomendacao, preenchida com os dados apropriados, e qualquer
um dos campos pode ser editado. Para maiores detalhes o leitor deve recorrer

ao topico “Inserir uma Recomendagao”.
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3.2.6.3 Procurar por uma determinada Recomendacao

Serve para localizar recomendacdes por algum argumento de pesquisa; uma
palavra chave contida no titulo da recomendacéo. Evidentemente, a utilidade
desta funcionalidade € tdo maior quanto maior for a auditoria.

(E preciso reconhecer que dificiimente haverd um ndmero tdo grande de
recomendacdes, que justifique o uso desta funcionalidade, mas mesmo assim
ela esta disponivel, até por forca da padronizacéo das telas do sistema).

O auditor pode querer saber,por exemplo, se ja ha alguma recomendacéo
formulada a respeito de “plano”. Entdo, o auditor deve preencher a caixa de
texto intitulada “Localizar” e apertar o botdo “Pesquisar”:

Figura 44 - Procurando uma recomendacéo.

AUDITORIA: Auditoria Operacional de Gestdo de Tecnologia da Informagdo... QUESTAD: 1. A gestiio de recursos humanos de TIC atua segundo as normas e boas praticas?...
ACHADO: 01. Nao foi localizado o Plano de Trabalho para 2010-2014 exigido pela Resolugdo CNJ n® 90/2009...

Recomedagdes do Achado

01.1. Reparar a inexisténcia do Plano de Trabalho 16/12/2013 14/11/2013 Editar | ARGUMENTOS
01.2. ldentificar as defasagens em relacdo ao nivel nacional 14/11/2013 14/11/2013 Editar | ARGUMENTOS
01.3. Forgar o atingimento do nivel nacional até 2014 14/11/2013 14/11/2013 Editar | ARGUMENTOS

Nova Recomendagéo

Localizar: | plano

‘ Pesquisar

Neste caso, o resultado que o sistema apresenta € mostrado a seguir:

Figura 45 - Procurando uma recomendacéo: resultado.
AUDITORIA: Auditoria Operacional de Gestdo de Tecnologia da Informagdo. QUESTAOD 1. A gestdo de recursos humanos de TIC atua segundo as normas e boas praticas?

ACHADO: 01. N4o foi localizado o Plano de Trabalho para 2010-2014 exigido pela Resolugdo CNJ n® 90/2009_

Recomedagodes do Achado

01.1. Reparar a inexisténcia do Plano de Trabalho 16/12/2013 14/11/2013 Editar | ARGUMENTOS

Nova Recomendagao

Localizar: | plano

‘ Pesquisar

E, como era de se esperar, 0 sistema mostra a Unica recomendacao existente
sobre “plano”, neste caso.
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3.2.7CADASTRO DE ARGUMENTO

Argumento é um objeto genérico que serve para registrar as argumentacoes
dos envolvidos a respeito dos Achados e Recomendacdes da Auditoria. Por ser
geneérico, o titulo especifica qual o tipo de argumentacdo do argumento que se
esteja fazendo. Atualmente se pensou apenas dois tipos de argumentacao:
MANIFESTACAO e COMENTARIO. Tipicamente, as argumentacées do tipo

“MANIFESTAC;AO” séo feitas pelo usuario da Unidade Auditada e as do tipo
“COMENTARIQO” sao feitas pelo auditor.

Figura 46 - Acesso ao cadastro de argumentos.

AUDTORIA: AUDTORLA OPERACIONAL DE EXECU ;}’“\0 ORCAM ENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA...
QUESTAOQ: 06-05 RECURSOS ADVINDOS DA REALLZAQEU DE CONCURSOS INGRESSAM NORMALMENTE MO FRJ?...
ACHADO: 11-Auséncia da prestagio de contas dos valores arrecadados de taxas de concurso piblico...

Recomedacdes do Achado

- N e ey

13-Enviar 0s dados financeiros referentes aos concursos pdblicos ac Departamento 17M2/2014 | 29/08/2014 Sim | Editar|
Financeiro do TJPA ARGUMENTOS

Nova Recomendacio
Localizar: P

Ao clicar em “ARGUMENTOS” o sistema vai dar como resposta uma tela

contendo a lista de Argumentos referentes a Recomendacéao escolhida, como a
seqguir:

Figura 47 - Tela inicial do cadastro de argumentos.

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECU Q;\O ORQAMENT)‘«HIA E FINANCEIRA - RECEMA... ©

QUESTAOQ: 06-0S RECURSOS ADVINDOS DA REALLZA%EO DE CONCURSOS INGRESSAM NORMALMENTE NO FRIZ -

ACHADO: 08-0S RECURSOS ADVINDOS DA REALIZACAO DE CONCURSOS INGRESSANM NORMALIMENTE NO FRI?Z.

RECOMEN DA(,‘:\O: 18-Enviar os dados financeiros referentes aos concursos publicos ao Departamento Financeiro do TJPA...

Argumentos da Recomendacgéo

T Datdocasaso T

Novo Argumento
Localizar

Neste nivel o usuario pode realizar as seguintes tarefas:
o Inserir um argumento;

o Editar os dados de um argumento;
o Procurar por um determinado argumento.
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E a operacdo através da qual é adicionada um argumento a respeito da

recomendacao de auditoria selecionada.

Um argumento pode ser criado pelo auditor responséavel pela auditoria e pelo

auditado da unidade auditada.

Para criar um argumento deve-se clicar no botdo “Novo Argumento” que

aparece na parte inferior direita da tela

Figura 48 - Cadastro de argumento.

Argumento - Cadastro

Titulo: @

Justificativa:
d B I O s A-3-
o -4

©)

1
1
I
[
\
8]
I
W
s
@

= FontFamily ~ FontSize -2 2

Patn: p

Salvar

Voltar a Lista

Words:0 4

Na tabela a seguir sdo descritos, sistematicamente, todos 0s campos que
compdem o cadastro de argumento, obedecendo a mesma numeracado em que

aparecem na tela.

Tabela 9 - Descricdo dos campos do Cadastro de Argumento.

TITULO DESCRICAO
1 | Titulo Digitar o titulo do argumento.
2 | Justificativa A justificativa € o0 texto da argumentacao
propriamente dita (manifestacdo ou comentario).

Para gravar os dados no banco de dados, basta apertar o botdo “Salvar”.

3.2.7.2 Editar os dados de um argumento

Eventualmente poderd ser necessario alterar algum desses dados de um

argumento ja inserido no sistema.
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Para fazer isso, deve-se identificar na lista de argumentos aquele que deve ser
alterado, e clicar sobre a palavra “Editar” que aparece a direita na linha
correspondente ao argumento escolhido.

A tela que aparece em seguida € exatamente a mesma que foi usada para
inserir um Argumento, preenchida com os dados apropriados, e qualquer um
dos campos pode ser editado. Para maiores detalhes o leitor deve recorrer ao
topico “Inserir um Argumento”.

3.2.7.3 Procurar por um determinado Argumento

Serve para localizar Argumento por alguma palavra de pesquisa; uma palavra
chave contida no titulo do argumento. Evidentemente, a utilidade desta
funcionalidade é tdo maior quanto maior for a auditoria.

(E preciso reconhecer que dificilmente havera um nGmero tdo grande de
argumentos, que justifigue o uso desta funcionalidade, mas mesmo assim ela
esta disponivel, até por forca da padronizacéo das telas do sistema).

Para efetuar a buscar basta inserir a palavra no campo "Localizar" e clicar no
botdo "Pesquisar".

Figura 49 - Procurando um argumento.

AUDTORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUQI\D DR(;AMENTARLA E FINANCEIRA - RECEITA.

QUESTAO: 06-05 RECURSOS ADVINDOS DA HEALLZAQE\O DE CONCURSOS INGRESSAM NORMALMENTE NO FRJZ... :

ACHADO: 06-05 RECURSOS ADVINDOS DA REALIZACAD DE CONCURSOS INGRESSAM NORMALMENTE NO FRJZ...... ©
RECOMENDA(;KD: 18-Enviar os dados financeiros referentes aos concursos publicos ao Departamento Financeiro do TJPA...

Argumentos da Recomendacio

o b ocaseso T

Novo Argumento

3.2.8 EXCERTOS

Os Excertos séo os relatorios "Lista de Achados", "Lista de Recomendacdes” e
“Lista de Achados e Recomendacfes”. Esses Relatorios sdo gerados
informando no minimo uma Auditoria, mas podem ter informacdes mais
filtradas selecionando uma Questao de Auditoria e Achado de Questao.

Caso somente a Questdo da Auditoria seja informada, o relatério tera como
resultado os dados da Questado e de todos os Achados dessa Questdo. Mas se
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o0 Achado também for selecionado o relatorio trarda somente os dados da
Questao e do Achado selecionados.

Figura 50 - Selecionando tipo de relatorio de Excertos.

Gerar Excertos

{Escolha o Relatorio v

LISTA DE ACHADOS .
LISTA DE RECOMENDACOES

Relatorio EESCD”‘E‘ o Relatorio M LISTA DE ACHADOS E RECOMENDAGOES
Auditoria Escolha a Auditoria v
Questdo Escolha a questdo de Auditoria v
Achado Escolha o achado de Auditoria v

3.2.8.1 Listade Achados

A lista de achados € um relatério contendo apenas os Achados de Auditoria

~

referentes a auditoria selecionada, mostrando somente os atributos préprios
dos Achados, sem descer em nivel das respectivas Recomendacdes.

Figura 51 - Lista de Achados (Filtro - Auditoria).

Excertos

AUDITORIA N° - 004/2014 AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA - LISTA DE ACHADOS

» QUESTAO 01-HA ACOMPANHAMENTO DAS TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS?

~ QUESTAO 02- A GESTAO DO FRJ SEGUE A LEGISLAGAO E AS NORMAS QUE O CONSTITUIRAM? @

ACHADO 02- Auséncia da ituicdo do C lho de Administragao do FRJ @

Situagéo Encontrada: Constatou-se que a Gestdo do FRJ fica somente a cargo da SEPLAN e da Presidéncia do TJPA. @

Critgrios: LC 21/1994, artigos 4° e 5°. (3)

Causas: N&o foi constituido o Conselho de Administrativa para gerir o FRJ, conforme estabelecido nos art 4°e 5°da LC n® 21 de @

1994,

Riscos e Consequéncias: Por falta do Conselho Administrativo do FRJ, as diretrizes, as normas, as instrucdes complementares
disciplinares, os planos de aplicacéo e as decistes de aplicactes financeiras séo exercidas diretamente pela Secretaria de
Planejamento, Coordenacéo e Financas-SEPLAN, com o conhecimento da Presidéncia do TJPA.

Constatagbes: A gestao do Fundo fica a cargo da SEPLAN, inclusive as aplicacdes financeiras que séo de responsabilidade desta @
Unidade Observa-se gue nos dois Ultimos exercicios financeiros houve uma elevacéo no total de recursos aplicados em despesas

de custeio. Em 2012, o total de gasto de custeio foi de R$ 32.912.769,95 (trinta e dois milhGes novecentos e doze mil setecentos e
sessenta e nove reais e noventa e cinco centavos) que representou 62,43% da despesa do FRJ. Em 2013, este gasto foi elevado

para R$ 60 720 167 10 (sessenta milhées setecentos e vinte mil e cento e sessenta e sete reais e dez centavos) passando o

percentual para 75,69% do total gasto do FRJ. Verificou-se que esta elevacéo fol em consequéncia do FRJ estar custeando parte

da despesa com Auxilio Alimentacéo e Transporte pagos a servidores, que anteriormente eram custeadas pelos recursos de -

» QUESTAO 03-05 RECURSOS DO FRJ ESTAO SENDO GERENCIADOS ADEQUADAMENTE PELA CGA?

» QUESTAO 04-HA CONFORMIDADE NA OPERACIONALIZAGCAO DOS RECURSOS DO FR) GERENCIADOS PELA ESM?

» QUESTAO 05-A OPERACIONALIZAGAO DOS RECURSOS DO FR] ADVINDOS DO SDJ ESTA EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAGAO?

+ QUESTAO 06-0S RECURS0S ADVINDOS DA REALIZAGAO DE CONCURSOS INGRESSAM NORMALMENTE NO FRJ?

+ QUESTAO 07-COMO A DIVIDA ATIVA ESTA SENDO TRATADA EM NIVEL DO TIPA?

+ QUESTAO 08-QUAL A RELAGCAO CUSTO X BENEFICIO

DO SISTEMA DE FISCALIZACAO DA RECEITA DO TIPA?
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Utilizando somente a Auditoria como filtro para geracéo da Lista de Achados, o
relatério apresenta os dados de todas as Questdes da Auditoria e todos seus
respectivos Achados.

Tabela 10 - Dados apresentados no relatdrio Lista de Achados.

TITULO DESCRICAO
1 | Questao Titulo da Questao
2 | Achado Titulo do Achado da Questao
3 | Situagéo Relato da situacao encontrada.
Encontrada Estudar NAT, 103.
4 | Critérios Especificacdo dos critérios de auditoria referentes ao
achado.
Estudar NAT, 103.
5 | Causas Especificacdo das causas.
Estudar NAT, 103.
6 | Riscos e Especificacdo dos efeitos reais e potenciais.
Consequéncias | Estudar NAT, 103.
7 | ConstatacOes Especificacao das constatacdes (evidéncias).
Estudar NAT, 103.

ApoOs a visualizacdo das informacles, € possivel gerar uma versao para
impresséo clicando no botdo "Imprimir Excerto", o qual gera o relatorio em .pdf.

3.2.8.2 Lista de Recomendacdes

A lista de recomendacdes é um relatério contendo apenas as Recomendacgdes
de Auditoria referentes a auditoria selecionada, mostrando somente o0s
atributos proéprios das recomendacdes, apresentadas separadamente dentro
dos respectivos achados, mas sem os atributos destes, i.e., apenas as

manchetes dos achados seguidas das respectivas recomendacoes;
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Figura 52 - Lista de Recomendacfes (Filtro - Auditoria).
Excertos

AUDITORIA N° - 004/2014 AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA - LISTA DE RECOMENDAGGOES

} QUESTAO 01-HA ACOMPANHAMENTO DAS TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS?
} QUESTAO 02- A GESTAO DO FRJ SEGUE A LEGISLA(;KO E AS NORMAS QUE O CONSTITUIRAM?

v QUESTAO 03-0S RECURSOS DO FRJ ESTAO SENDO GERENCIADOS ADEQUADAMENTE PELA CGA? ®

ACHADO 04-Frustracio da arrecadacéo da receita do FRJ @

Recomendagtes:04-Reavaliar a atual estrutura erganofuncional da CGA @

Proceder a reavaliacéo da atual estrutura organofuncional da Coordenadoria seja com acréscimo ou remanejamento de servidores,
devendo priorizar o reforco das equipes técnicas, principalmente das areas contabeis e juridica. @

Prazo: @

Recomendagdes:05-Agilizar as melhorias dos sistemas Informatizados

Maior esforco no atendimento das solicitacdes de melhorias do Sistema LIBRA - médulo arrecadacao. Recomenda-se ainda, que
seja inserida a certificacéo da Unidade Arrecadadora - FRJ, como campo obrigatdrio para o arquivamento do processo, a fim de
evitar o arquivamento do mesmo sem que seja apurado as possiveis custas em aberto.

Prazo:

Recomendagtes:06-Incentivar a concorréncialdisputa entre as fontes arrecadadoras de receita

Criar forma de concorréncia/disputa saudavel entre as Comarcas e Varas(unidades judiciais) para incentivar o interesse das
mesmas em aumentar a arrecadacdo. Como uma forma de incentivo as unidades que se destacarem em relacéo a arrecadacio de
um determinado periodo, que a esta seja proporcionado melhorias de instalacdes fisicas e materiais. A divulgaciao ampla da
aplicac&o dos recursos do FRJ € outra forma de incentivo para melhorar a arrecadacéo. Constatou-se que mesmo na capital os
servidores n&o tém informacéo exata do retorno (beneficio) trazido pela receita do FRJ & manutencéo do TJPA

Prazo:

» QUESTAO 04-HA CONFORMIDADE NA OPERACIONALIZAGAO DOS RECURSOS DO FR] GERENCIADOS PELA ESM?

' QUESTAO 05-A OPERACIONALIZACAO DOS RECURSOS DO FRJ ADVINDOS DO SDJ ESTA EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAGAO?
» QUESTAO 06-0S RECURSOS ADVINDOS DA REALIZACAO DE CONCURSOS INGRESSAM NORMALMENTE NO FRJ?

} QUESTAO 07-COMO A DIVIDA ATIVA ESTA SENDO TRATADA EM NIVEL DO TIPA?

} QUESTAO 08-QUAL A RELA(;.EO CUSTO X BENEFICIO DO SISTEMA DE FISCALIZAQEO DA RECEITA DO TIPA?

Imprimir Excerto

Utilizando somente a Auditoria como filtro para geracdo da Lista de
Recomendacgbes, o relatdrio apresenta os dados de todas as Questdes da
Auditoria e todos seus respectivos Achados e suas respectivas
Recomendacdes.

Tabela 11 - Dados apresentados no relatorio Lista de Recomendagfes.

TITULO DESCRICAO
1 | Questao Titulo da Questéao
2 | Achado Titulo do Achado
3 | Recomendacado | Titulo da Recomendacgédo
4 | Descricao Descricdo da Recomendacéao
5 | Prazo Previsto | Prazo Previsto para execu¢do da Recomendacao

ApOs a visualizacdo das informacOes, € possivel gerar uma versao para
impressao clicando no botéao "Imprimir Excerto", o qual gera o relatério em .pdf.
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3.2.8.3 Lista de Achados e Recomendacdes

A lista de achados e recomendacdes, € um relatério contendo os Achados e
respectivas Recomendacbes referentes a auditoria selecionada, de forma
integral.

Figura 53 - Lista de Achados e Recomendacdes (Filtro - Auditoria).
Excertos
AUDITORIA N° - 007/2013 Auditoria Operacional de Gestio de Tecnologia da Informagdo - LISTA DE ACHADOS ERECOMENDAG@ES

~ QUESTAO 1. A gestdo de recursos humanos de TIC atua segundo as normas e boas praticas? ®

ACHADO 01. N&o foi localizado o Plano de Trabalho para 2010-2014 exigido pela Resolugao CNJ n® 90/2009 @

Situagido Encontrada: O Plano de Trabalho para 2010-2014 exigide em 2009 pele CNJ néo foi localizado e, por conseguinte, ndo tem sido usade come peca
norteadora das agbes de TIC do TJPA para o periodo indicado

Critérios: Resalugdo CNJ n® 80/2009, art. 16 @

Causas: @

Riscos e Consequéncias: A néo localizaco do Plano de Trabalho para 2010-2014, exigido em 2009 pelo CNJ, denota que ele ndo tem sido usado como peca
norteadora das agbes de TIC do TJPA para o referido periedo. o que pede ter contribuide para um desnivelamento do TJPA em relacéo a situac&o nacional; @

Constatagtes: N&o foi localizado o Plano de Trabalho 2010-2014 exigido pelo CNJ. A Resolugdo CNJ n® 90/2009 determinou em seu artigo 2°, §4° que: “§ 4°
O Tribunal devera manter quadro de pessoal permanente de que trata o caput compativel com a demanda e o porte, adotando como critérios para fixar o
guantitativo necessario, dentre outros, o ndmero de usuarios intemos de recursos de TIC, o grau de informatizagdo, o numero de estagdo de trabalho, o @
desenvolvimento de projetos na drea de TIC e o esforgo necessario para o atingimento das metas do planejamento estratégico, tomando como referencial
minimo o Anexo [."; De tal maneira que cabe a cada Tribunal determinar o seu calculo proprio, de acordo com os critérios adotados, para fixar o quantitativo de
pessoal de TIC, N&o foi possivel localizar no TJPA nenhum documento estabelecendo o referido calculo, tampouco o Plano de Trabalho para o periodo de 2010
a 2014 exigido pelo Conselho na mesma Resolucdio, em seu artigo 16: “Art. 16. Deve ser enviado ao CNJ um plane de trabalho e respestivo cronograma de
atendimento aos critérios de nivelamento estabelecidos nesta Resolugdo, no prazo de 120 dias apds a publicagédo. Pardgrafo tnico. O cronograma referido no
caput deste artigo devera prever o atendimento total dos criténos até dezembro de 2014, contempiande, a cada ano, no minimo 20% de cada uma das
obrigagbes determinadas.”; O referido calculo deveria constar no Plano de Trabalhe 2010-2014, e este deveria estar sendo usado como referéncia basica para
as acoes da Secretaria de Informética;

Recomendagdes:01.1. Reparar a inexisténcia do Plano de Trabalho

Reparar a inexisténcia do Plano de Trabalho, elaborando um plano de trabalho emergencial para 2013-2014, nos moldes exigidos pela Resolugéo CNJ n® @
90/2009

Prazo:

Recomendagdes:01.2. ldentificar as defasagens em relacéo ao nivel nacional

Promover o nivelamento de tecnologia da infarmac&o no dmbito do Poder Judicidrio em nivel nacional. Neste sentido, a elaboragio do plano emergencial tem
que identificar os desniveis atuais do TJIPA em relacdo a situacdo nacional

Prazo:

Recomendagdes:01.3. Forgar o atingimento do nivel nacional até 2014

O plano emergencial tem que ser elaborado de tal maneira que se alcance um percentual (x) para o restante deste ano de 2013 e o complementar (100-x) para
2014. Por exemplo, 30% para o restante de 2013 e 70% para 2014

Prazo:

Utilizando somente a Auditoria como filtro para geracdo da Lista de Achados e
Recomendacdes, o relatorio apresenta os dados de todas as Questdes da
Auditoria e todos seus respectivos Achados e suas respectivas
Recomendacdes.

Tabela 12 - Dados apresentados no relatoério Lista de Achados e Recomendacdes.
TITULO DESCRICAO

Questao Titulo da Questéao
2 | Achado Titulo do Achado

[ERN
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3 | Situacéo Relato da situacao encontrada.
Encontrada Estudar NAT, 103.
4 | Critérios Especificacdo dos critérios de auditoria referentes ao
achado.
Estudar NAT, 103.
5 | Causas Especificacao das causas.
Estudar NAT, 103.
6 | Riscos e Especificacao dos efeitos reais e potenciais.
Consequéncias | Estudar NAT, 103.
7 | Constatacfes Especificacdo das constatacdes (evidéncias).
Estudar NAT, 103.
8 | Recomendacdo | Titulo da Recomendacéo
9 | Descrigcao Descricdo da Recomendacao
10 | Prazo Prazo Previsto para execucdo da Recomendacao

Apos a visualizacdo das informacbes, € possivel gerar uma versao para
impresséo clicando no botdo "Imprimir Excerto", o qual gera o relatério em .pdf.

3.2.9 RELATORIO DE AUDITORIA

3.2.9.1 Imprimindo Relatorio de Auditoria

Para obter acesso as funcionalidades do Relatério de Auditoria 0 usuério deve
clicar no Menu "Relatério” e selecionar uma opcao de Auditoria. Conforme
imagem a seguir:

Figura 54 - Selecionando Relatério de Auditoria.

Relatdrio de Auditoria

Selecione a Auditoria

! —Selecione—

006/2014 - Auditoria de Resultado de Contratagfes de TI

005/2014 - AUDITORIA OPERACI
004/2014 - AUDITORIA OPERACI

003/2014 -
001/2014 -
00872013 -
007/2013 - Aud

Auditoria Operacional
itoria de Resultado de

L EM PROCESS0S DE DISPENSA DE LICITAGAD E INEXIGIBILIDADE
E EJ{ECUC_!.;.O ORCAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA
ucio Orcamentdria e Financeira - Despesa

de Avaliag3o de Gest
ia Especial na Coordenadoria Militar do TJPA
ia Operacional de Gestdo de Tecnologia da Informacio

0 Cumprimento das Metas do PPA
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Apos a selecdo de uma Auditoria a arvore dos itens da Auditoria é apresentada
conforme apresentado abaixo:

Figura 55 - Estrutura do Relatdrio de Auditoria.

Relatério de Auditoria

Selecione a Auditoria

00472014 - AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECI E|

[ZINTRODUCAD
“(=PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA
~(CONTEXTUALIZAGAD
(7 01-HA ACOMPANHAMENTO DAS TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS?
B [702- A GESTAD DO FRJ SEGUE A LEGISLACAO E AS NORMAS QUE O CONSTITUIRAM?
B(103-08 RECURSO0S DO FRJ ESTAD SENDO GERENCIADOS ADEQUADAMENTE PELA CGA?
E

(] 04-HA CONFORMIDADE NA OPERACIONALIZAGAD DOS RECURSO0S DO FRJ GERENCIADOS PELA
ESM?

B (-] 05-A OPERACIONALIZACAD DOS RECURSOS DO FRJ ADVINDOS DO SDJ ESTAEM
COMFORMIDADE COM A LEGISLACAD?

EH(106-08 RECURSOS ADVINDOS DA REALIZAGAQ DE CONCURSOS INGRESSAM NORMALMENTE NO
FRJ?

B1(107-COMO A DIVIDA ATIVA ESTA SENDO TRATADA EM NIVEL DO TJPA?
(7 08-QUAL A RELAQ.-EO CUSTO X BENEFICIO DO SISTEMA DE FISCALIZAQEO DA RECEITA DO TJPA?
. bCONSIDER‘\QﬁES FINAIS

Nova Tdpico Imprimir Relatdrio

Para gerar o Relatorio de Auditoria em formato .pdf basta clicar no botédo
"Imprimir Relatério".

Observacoes:
1. Para que as Questbes facam parte do Relatorio de Auditoria, € necessario
que o] campo "Constatacoes” esteja preenchido.

2. Para que os Achados facam parte do Relatério de Auditoria, € necessario
gue o campo "Situacdo Encontrada" esteja preenchido.

3.2.9.2 Adicionando um Tépico ao Relatdrio de Auditoria

Para adicionar um topico dentro da “arvore” , clique no botdo Novo Topico:
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Figura 56 - Inserir novo tépico.

Relatorio de Auditoria

Selecione a Auditoria
Auditoria de Resultado de Contratacdes de T| j’
(*INTRODUGAO
(=>PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

(zCONTEXTUALIZAGAO
(=>CONSIDERAGCOES FINAIS

Novo Tépico Imprimir Relatério
L

Mostrard a tela abaixo , ap0Os incluir todas as informacgdes, cligue no botdo

"Salvar":
Figura 57 - Cadastro de Tépico de Relatorio.
Item Relatério - Cadastro Voltar a Lista
Titulo: @
Texto
jBlgﬂEé'g'antFamly - Font Size EE&j—lﬁ-j:lEl
Path: p Words:0 4
Item Pai
Tipo JPréTexto ()Pds-Texto @
Ordem @

Salvar

Tabela 13 - Descricdo dos campos de Topico do Relatério de Auditoria.
TITULO DESCRICAO

1 | Titulo Item Relatério também é um objeto genérico. Serve para
especificar os Topicos do Relatdério de Auditoria que estdo
fora do corpo do relatério, i.e., fora da estrutura formal de
uma auditoria (Questdo/ Achado/ Recomendacdo). Esses
tépicos sdo chamados de PRE-TEXTOS ou POS-TEXTOS,
dependendo se devem aparecer antes ou depois do corpo.
O campo “titulo”é o préprio titulo do tépico. Se for um
pré-texto pode ser, por exemplo, “Introducao”,
“Contextualizacdo”, etc. Se for um pds-texto pode ser, por
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exemplo, “Consideragdes Finais”, “Conclusdo”, etc. Os
titulos sdo a escolha do auditor responsavel e a critério dos
padrdes adotados na organizacdo. O TJPA tem um padrao
de titulos que todos os auditores devem seguir, para que
os objetivos de padronizacdo do relatério de auditoria
sejam atingidos integralmente. Toda organizacdo deve
estabelecer um padrao de titulos de pré-textos e pods-
textos.

N

Texto

Conteudo do tdépico.

3 | Item Pai

E o tépico dentro do qual o tdpico atual deve estar situado.
O uso deste atributo permite criar “subtépicos” dentro de
tépicos maiores, criando assim uma estrutura hierdrquica
que, juntamente com a hierarquia natural da estrutura da
auditoria especifica (Questdes/ Achados/
Recomendacdes)redunda no que chamamos de Arvore do
Relatério. Esta arvore é mostrada na pagina do relatdrio
quando é escolhida uma auditoria, e é atualizada a medida
gue se vai incluindo os tépicos (pré-textos ou pds-textos),
as questdes de auditoria, os achados, e as recomendacgdes.

4 | Tipo

Especifica o tipo do tépico: pré-texto, se é um tdpico que
deve ficar antes da estrutura formal da auditoria; pds-
texto, se é um tépico que deve ficar depois da estrutura
formal da auditoria.

5 | Ordem

A ordem é um numeral que serve para ordenar os tdpicos
dentro do nivel onde eles devem aparecer.

Sera incluida na “arvore” de tépico do relatério, como mostrado a seguir.
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Figura 58 - Topico Inserido.

Selecione a Auditoria

Auditoria de Resultado de Contratactes de Tl v

~(ZINTRODUCAO

= zPROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

. ~@PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO
- (ZCONTEXTUALIZAGAO

~(ZCONSIDERACOES FINAIS

3.2.9.3 Editar dados de um Toépico ao Relatdrio de Auditoria

Para editar um tépico, dentro da tela com a “arvore” de informacgoes, escolha
um tépico clicando em cima:

Figura 59 - Editando Tépico.

Selecione a Auditoria

Auditoria de Resultado de Contratactes de Tl v

~(ZINTRODUCAO

= (PROCEDIMENTOS DE AUDITORI

- @ PROCEDIMENTOS DE CONTRRQAO
- (ZCONTEXTUALIZAGAO
~(ZCONSIDERACOES FINAIS

Mostrard a tela abaixo para possiveis modificacdes, em seguida clica no botéo
Salvar.
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Figura 60 - Salvando modificacfes.

Item Relatorio - Editar Voltar 4 Lista
Titulo PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA
Texto:
B 7 U s A~ il ~ 4 (14p1) -t egH—e=aR/B

Durante a fase de planejamento da auditoria foram definidos alguns documentos basicos para a execucéo, quais sejam: a
“Matriz de Procedimentos” prépria do TJPA, o “Mapa de Informacdes Requeridas”, além do modelo de planilha denominada
"IR01 Planilha de Contratacdes de STIC 2014" (STIC: Solucédo de Tecnologia de Informacéo e Comunicacéo) a ser preenchida
pela Secretaria de Informatica. Convém salientar que o “Mapa de Informacdes Requeridas” serve para controlar as entregas das

infarmacrAac nar narte dn auditadn
Path: p » span Words:181

)

Tipo @ Pré-Texto Pds-Texto

Item Pai:

Status @ Ativo Inativo
Ordem 2

Salvar | |

&

3.2.10 MONITORAMENTO

O monitoramento trata do gerenciamento dos planos de acao realizados pelas
Unidades Auditadas em relacdo as recomendacdes de auditoria. Salienta-se
que o procedimento de gerenciamento deve se constituir como prética
cotidiana, continua, executada pela propria unidade auditada como parte das
suas atividades proprias de gestdo interna, principalmente porque o
desenvolvimento das acdes referentes ao atendimento das recomendacdes de
auditoria insere-se no ambito discricionario da governanca administrativa da
respectiva unidade.

Entretanto, para a sistematizacdo do procedimento de monitoramento faz-se
necessario 0 acompanhamento da execucdo dos planos de acado, exatamente
como fossem projetos.

O perfil de Auditor possui acesso aos Planos de Acédo, Acdes e Andamentos
das Acdes através no menu "Monitoramento”. Os passos para a visualizacdo
sdo 0os mesmos descritos no item "3.3 PERFIL - AUDITADO"

3.2.11 ABAS
O sistema AUDI possui uma area que tem como objetivo consolidar o acesso
as informag¢Bes mais importantes para cada perfil de usuério. Para acessar

todas as informacdes referentes a Auditoria basta clicar no link que contém no
namero da Auditoria requerida conforme imagem abaixo:
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Figura 61 - Acesso as Abas.

Auditoria
001/2015 Auditoria Especial de Requisitados Secretaria de Gestio de Pessoas 20/05/2015 07/07/2015  Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH
006/2014 Auditoria de Resultado de Contrataciies de Tl Secretaria de Informatica 24/09/2014 Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH
AUD\TOB\A OPERACIONAL EM PROCESS0S DEDISPENSADE | Secretaria de Administracio Editar | QUESTOES | MATPLAN |
LICITACAO E INEXIGIBILIDADE MATACH
004/2014 AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUQEO GRQAMENT“\RIJ\E Secretaria de Planejamentao, 04/08/2014 12/12/2014  Editar | QUESTOES | MATPLAN |
FINANCEIRA - RECEITA Coordenacio e Financas MATACH
003/2014 Auditoria Operacional de Execucdo Orcamentaria e Financeira - Secretaria de Planejamento, 08/05/2014 | 15/05/2014 | Editar | QUESTOES | MATPLAM |
Despesa Coordenagdo e Financas MATACH
001/2014 Auditoria de Resultado de Avaliacio de Gestio do Cumprimento Secretaria de Planejamento, 24]05/2014 | 07/05/2014 | Editar | QUESTOES | MATPLAN |
das Metas do PPA Coordenacio e Financas MATACH
008/2013 Auditoria Especial na Coordenadoria Militar do TJPA Coordenadoria Militar 18/11/2013 | 19/M12/2013 | Editar | QUESTOES | MATPLAM |
MATACH
007/2013 Auditoria Operacional de Gestdo de Tecnologia da Informacio Secretaria de Informatica 11/06/2013 | 22/08/2013 | Editar | QUESTOES | MATPLAN |
MATACH
Nova Auditoria
ot

Apos a selecdo da Auditoria uma tela contendo varias abas é apresentada.
Para o perfil de Auditor as informagdes referentes a todas as Questdes,
Achados, Recomendacdes sao disponibilizadas com suas respectivas
funcionalidades (edi¢céo, relatorio, acesso aos proximos niveis da auditoria),
além dos Relatérios Matriz de Planejamento e Matriz de Achados, conforme
imagem abaixo.

Figura 62 - Abas (Perfil Auditor).

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL EM PROCESSOS DE DISPENSA DE LIC ITA(;KO E INEXIGIBILIDADE

Matriz Planejamento Matriz de Achados

o

01. Ha solicitacio do material ou servigo com descricio clara do objeto? Editar | ACHADQS | ACHADQS Patenc. | PLAN
02. H4 justificativa da necessidade do objeto? Editar | ACHADQS | ACHADOS Potenc. | PLAN
03. Alnexigibilidade foi formalizada adequadamente? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
04. A justificativa para a inexigibilidade esta corretamente enquadrada pela legislagio? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
05. Foram anexados os documentos referentes a razio da escolha do fornecedor? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
06. Foram anexados os documentos referentes & justificativa do prego? Editar | ACHADOS | ACHADOS Patenc. | PLAN
07. Hé indicacio dos recursos orcamentdrios para cobertura das despesas? Editar | ACHADQS | ACHADOS Patenc. | PLAN
08.0 fornecedor esta apto para contratar com a administracio publica? Editar | ACHADOS | ACHADOS Patenc. | PLAN
09. O fornecedar comprovou a habilitacio técnica para contratar com a Administragio Piblica? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
10. Na inexigibilidade, ha atestado de (nico fornecedar ? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
11. A minuta do contrato ou instrumento equivalente consta no processo de inexigibilidade? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
2. Existe parecer técnico quando for o caso para embasar a confratacio? Editar | ACHADQS | ACHADQS Patenc. | PLAN
13. Hé parecer juridico para fundamentar a contratacio por inexigibilidade? Editar | ACHADQS | ACHADOS Patenc. | PLAN
14. H& autorizacio da presidéncia para realizacio da inexigibilidade? Editar | ACHADQS | ACHADOS Potenc. | PLAN
15. Foi obedecido o prazo de 03 dias para encaminhamento & autoridade superior ? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
16. Foi ratificada a inexigibilidade pela autoridade competente ? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
17. Foi obedecido o prazo de 05 dias para publicagio na Imprensa Oficial? Editar | ACHADOS | ACHADOS Patenc. | PLAN
18. E dada publicidade mensalmente das compras efetuadas ? Editar | ACHADOS | ACHADOS Potenc. | PLAN
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3.3 PERFIL - AUDITADO

E apresentada a tela principal do sistema, onde aparece o Menu Principal:

Figura 63 - Tela inicial.

=

(&=, PODER JUDICIARIO 0
W _ TJPA - TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA fudora-Controlentermo
== Bom dial Hellen Alves da Silva (Auditado) [ Sair ]

I e e

Atividades mais recentes

Tdpico 001/2015 Introducio 28M0/2015
Tapico 0042014 INTRODUQ;‘“\O 2210/2015
Tdpico 004/2014 SUMARIO 22M10/2015
Plano de Ao 00472014 Plano de Acdo 1 16/09/2015
Andamento 0042014 10/05/2015 13/05/2015
Andamento 004/2014 teste 13/05/2015
Acdo 00472014 teste 13/05/2015

=

A

TJPA - Tribunal de Justiga do Estado do Para
2013 - Secretaria de Informética - Todos os direitos reservados.

3.3.1 MENU PRINCIPAL

O cabecalho contém o Menu Principal, que apresenta as opcfes de mais alto
nivel do sistema, e que aparecem na parte de baixo do cabecalho, na tarja azul
colada ao corpo da tela:

Figura 64 - Menu principal.
T T

Estas opcbes sao:

o Principal - Para apresentar a propria tela principal (caso esteja
trabalhando em qualquer outra das opg¢0es e queira voltar a esta);

o Auditoria - Para visualizar com os dados das auditorias da Unidade
ao qual o Usuario esta associado;

o Monitoramento - O monitoramento trata do gerenciamento dos
planos de acao realizados pelas unidades auditadas em relagédo as
recomendacdes de auditoria. Salienta-se que o procedimento de
gerenciamento deve se constituir como pratica cotidiana, continua,
executada pela propria unidade auditada como parte das suas
atividades proprias de gestdo interna,principalmente porque o
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desenvolvimento das acbes referentes ao atendimento das
recomendacfes de auditoria insere-se no ambito discricionario da
governanca administrativa da respectiva unidade;

3.3.2 CADASTRO DE PLANO DE ACAO

O Plano de Acéo é constituido de um conjunto de ac¢des articuladas no sentido
de atender as recomendac6es de auditoria;

3.3.2.1 Inserir um Plano de Acgéo

Para realizar o cadastro de um Plano de Ac¢do o usuario deve clicar no Menu
"Monitoramento” e selecionar uma opcdo de Auditoria. Conforme imagem a
seqguir:

Figura 65 - Selec&o de Auditoria para Monitoramento.

Monitoramento

Selecione a Auditoria

: —Selecione— ‘v|

0047201 JDITORIA OPERACIONAL DE ERECUGE.O ORCAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA
003/201 wditoria Operacional de Execucdo Orcamentaria e Financeira - Despesa
001/2014 - Auditoria de Resultado de Avaliacio de Gestio do Cumprimento das Metas do PPA

Apéds a selecdo de uma Auditoria sera apresentado todas as Recomendacdes
feitas para a Auditoria conforme apresentado abaixo:
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Figura 66 - Lista de Recomendacdes da Auditoria.

Monitoramento

Selecione a Auditoria

0042014 - AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECI ‘ A |

Lista de Recomendacgoes

Versao: 1.0

Data da vigéncia:
01/08/2014

Data da ultima
versao:
09/11/2015

T da Racamencasio

xoox Observar o cumprimenta da cldusula contratual referen...
wocox Constituir a Comisso estabelecida no Regime Interno
wococonoecececonReavaliar a forma de aplicacdo dos recursos.
01-Constituir a Comiss3o Especial de Arrecadacio

02-Criar o Conselho de Administracio do FRJ

03- Revisar e atualizar o arcabouco legal e normative do FRJ
04-Reavaliar a atual estrutura organofuncional da CGA
05-Agilizar as melhorias dos sistemas Informatizados
0-Incentivar a concorréncialdisputa entre as fontes arecad.
07-Instituir a cobranga de juros moratdrios e multas

08-Criar 0 Setor de Cobranca do TJPA

09-Melherar aintegracio com outros Setores Arrecadadores
10- Realizar a apropriacio dos custos de gerados pelavenda.
11-Elaborar a Prestacio de Contas Anual

12-Observar e avaliar o disposto no Art.3% inciso XIIl, § 2.
13-Transferir a geréncia do SIPREC para a Coordenadoriade P..
14- Analisar a relacdo atual de alvars pendentes

15-nciuir o prazo de permanéncia na legislacio

16- Acrescentar funcionalidade no SDJ para controlar o prazo...
17-Reavaliar a constituicio de reserva na Conta Unica
18-Enviar os dados financeiros referentes aos concursos pabl...
19-Padronizar a forma de arrecadacBo e recolhimento da taxa
20-Avaliar o modo de recolhimento das taxa de inscricio e se...
21-Incluir funcionalidade no LIBRA para a emiss3o de certid...
22-Elaborar Plano de Fiscalizacio

23-Elaborar e implementar o Manual de Fiscalizacio do FRJ
24- Reavaliar o sistemna de fiscalizacio no interior do Estad...

25- Reavaliar as atribuicies desenvolvidas pela equipe de fi..

no de Acio
Plano de Acio
Plano de Acdo
Plano de Acdo
Plano de Acio
Plano de Acio
Plano de Acdo
Plano de Acdo
Plano de Acio
Plano de Acio
Plano de Acdo
Plano de Acdo
Plano de Acio
Plano de Acio
Plano de Acdo
Plano de Acdo
Plano de Acio
Plano de Acio
Plano de Acdo
Plano de Acdo
Plano de Acio
Plano de Acio
Plano de Acio
Plano de Acdo
Plano de Acio
Plano de Acio
Plano de Acio
Plano de Acdo

Para listar todos os Planos de Acdo de uma Recomendacédo deve-se clicar no

link "Plano de Ag&o" conforme imagem acima:

Figura 67 - Lista de Planos de Agéo..

Plano de Acgédo

Auditoria: 004/2014 - AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUQEO ORQAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA
Questio: 01-HA ACOMPANHAMENTO DAS TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS?

Achado 01-Auséncia da Comiss&o Especial de Arrecadacio que frata o Regimento Interna do TJPA
Recomendacio: 01-Constituir a Comiss3o Especial de Arrecadacio

Novo Plano de Acdo

A tela acima indica ao usuéario toda a arvore da Auditoria para a qual o Plano
de Acgéo pode ser criado, isto é, informa a qual Auditoria, Questdo, Achado e
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Recomendacéao o Plano de Acéo esta ligado.

Para inserir um novo Plano de Acdo deve-se clicar no botdo "Novo Plano de
Acao" e a seguinte tela ficara disponivel:

Figura 68 - Cadastro de Planos de Agéo..

Cadastro - Plano de Agédo

Auditoria: 004/2014 - AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUGAQ ORGAWMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA
Questio: 041-HA ACOMPANHAMENTO DAS TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS?
Achado: 01-Auséncia da Comisso Especial de Arrecadacio que trata o Regimento Interno do TJPA
Recomendacio: 01-Constituir a Comiss&o Especial de Arecadacio
Titulo: @
Resumo:
jﬂlgmé-ngEEEFontFamwly ~ Font Size rtERH —ce=abR g
Path: p Words:0 4

Data do Inicio:
Data do Fim:

Status ‘@ Em Andamento Finalizado

OOO

Salvar

Para seguir com o cadastro do Plano de Ac¢do, o usuario deve informar os
seguintes campos e clicar no botdo Salvar:

Tabela 14 - Descri¢do dos campos do Plano de Acéo .

TITULO DESCRICAO
1 | Titulo Titulo do Plano de A¢do (maximo 100 caracteres)
2 | Resumo Texto que resume o Plano de Acao.
3 | Data do Inicio Data de inicio da execucédo do Plano de Acéo.
4 | Data do Fim Data de finalizacdo da execucao do Plano de Acao.
5 | Status Status do Plano de A¢ao

Apoés salvar os dados o sistema retorna para a tela com a lista de Planos de
Acao da Recomendacao

3.3.2.2 Editar os dados de um Plano de Acéao

Eventualmente podera ser necessario alterar algum desses dados de um Plano
de Acéo ja existente no sistema.
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Para fazer isso, deve-se identificar na lista de Plano de acdo aquele que deve
ser alterado, e clicar sobre a palavra “Editar” que aparece a direita na linha
correspondente ao Plano de Ac¢éo escolhido.

No exemplo a seguir, ao clicar na palavra “Editar” que esta destacada com um
circulo, serao editados os dados da auditoria “007/2013”:

Figura 69 - Editando os dados de um Plano de Acéo.

Plano de Agéo

Auditoria’ 004/2014 - AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUGAQ DRGAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA
Questio: 06-08 RECURSOS ADVINDOS DA REALIZAGAQ DE CONCURSOS INGRESSAN NORMALMENTE NO FRJ?
Achado: eooococoocdDes cumprimento contratual.
Recomendacio: seco Qbservar o cumprimento da cldusula contratual referente ao custeio dos concursos piiblicos
Plano de Acdo 1 13/05/2015 Em Andamento (Editary ACOES

MNovo Plano de Agdo

A tela que aparece é exatamente a mesma em que foi criada um novo Plano de
Acdo, e qualquer um dos campos pode ser editado. Para maiores detalhes o
leitor deve recorrer ao tépico “Criar uma novo Plano de Acao”.

3.3.3 CADASTRO DE ACAO

O Plano de Acéo é constituido de um conjunto de ac¢des articuladas no sentido
de atender as recomendaces de auditoria;

3.3.3.1 Inserir uma Acgéo

Para realizar o cadastro de uma Ac¢do no Plano de Acdo o usuario deve clicar
no Link "ACOES" referente ao Plano de A¢édo. Conforme imagem a seguir:

Figura 70 - Tela inicial do cadastro de uma Acéo.

Plano de Agédo

Auditoria: 004/2014 - AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUGAD ORGAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA

Questio 06-05 RECURSO0S ADVINDOS DA REALIZACRO DE CONCURSO0S INGRESSAM NORMALMENTE NO FRJ?

Achado: seooocceceaDes cumprimento contratual

Recomendacio o0 Observar o cumprimento da cldusula contratual referente ao custeio dos concursos piblicos.

[fwo " Tosamco ——omam —|omacosesto ——Jsaws |

Plano de Agio 1 1310512015 Em Andamento Edita{| AGGES )

Nova Plano de Acdo

Apbs clicar no link "ACOES" a seguinte tela ficara disponivel:
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Figura 71 - Lista de Acdes.

Acgdes para o Plano de Agédo

o " omanica ——Joarim b cacesro T

Acdo exemplo 13/05/2015 Em Andamento Editar | ANDAMENTOS

Para seguir com o cadastro da Ac¢do, o usuario deve clicar no botdo "Nova
Acdo" e informar os seguintes campos e clicar no botdo Salvar conforme
imagem abaixo:

Figura 72 - Cadastro de Acéo.

Cadastro - Agédo Voltar & Lista

Titulo: @

Resumao:
OB 7 U s A-W-
a a7

©

(1
111
]
8
\
[N
I
1
P
@

= FontFamly ~ FontSize

Path: p words:
Data Inicio:

Data Fim:

Status @Em Andamento () Finalizado @

OO

Salvar

Tabela 15 - Descri¢do dos campos da Acéo .

TITULO DESCRICAO
1 | Titulo Titulo do Plano de A¢do (maximo 100 caracteres)
2 | Resumo Texto que resume a Acao.
3 | Data do Inicio Data de inicio da execucédo da Acao.
4 | Data do Fim Data de finalizacdo da execucao da Acao.
5 | Status Status da Acao (Em Andamento e Finalizado)

3.3.3.2 Editar os dados de uma Acéao

Eventualmente podera ser necessario alterar algum desses dados de uma
Acdao ja existente no sistema.

Para fazer isso, deve-se identificar na lista de Acbes aquele que deve ser

alterada, e clicar sobre a palavra “Editar” que aparece a direita na linha
correspondente a Acao escolhida.
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Figura 73 - Editando os dados de um Plano de Acéo.

Plano de Agéo

Auditaria: 004/2014 - AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUGAQ ORGAMENTARIA E FINANCEIRA - RECEITA

Questao: 06-05 RECURSOS ADVINDOS DA REALIZAGAO DE CONCURSOS INGRESSAM NORMALMENTE NO FRJ?
Achado: xoooocococaDescumprimento contratual.
Recomendacio: oo Observar o cumprimento da cldusula contratual referente ao custeio dos concursos piiblicos
ko o ot ot CTE—
Plano de Acio 1 13/05/2015 Em Andamento (EatarJacoEs

MNovo Plano de Agdo

A tela que aparece é exatamente a mesma em que foi criada uma nova A¢éo, e
qualquer um dos campos pode ser editado. Para maiores detalhes o leitor deve
recorrer ao topico “Criar uma nova Acao”.

3.3.4 CADASTRO DE ANDAMENTOS

Medicdo da execucdo da acdo. O andamento é expresso em termos de uma
data da medigao e do percentual alcangado até a data. O campo “observacao”
serve para expressar quaisquer anotacdes que se fizerem necessarias a
respeito do andamento da execucao da acao.

O andamento do plano de acéo é resultado da consolidacdo dos andamentos
das acbes associadas. O comportamento € exatamente como se o plano de
acao fosse um projeto e as acdes fossem as etapas do projeto.

Toda acao tem uma data de inicio e uma data de fim planejadas. O andamento
da acdo vai determinar a qualquer tempo se o planejado esta sendo cumprido.
Os campos de Titulo e Status sdo auto explicativos; o Resumo é uma
explicacdo mais detalhada, quando couber, a respeito da acdo ou do plano de
acdo. (E que as vezes o titulo é suficiente para expressar integralmente aquilo
gue sera feito, mas as vezes nao.)

3.3.4.1 Inserir um Andamento

Para realizar o cadastro de um Andamento de uma Acéo o usudrio deve clicar
no Link "ANDAMENTOS" referente a A¢édo. Conforme imagem a seguir:

Figura 74 - Acesso ao cadastro de Andamentos.

Acgdes para o Plano de Agédo

o Towaic | DataFim —— baa Cadasta Sows
Acdo exemplo 13/05/2015 Em Andamento Editar{’ ANDAMEMNTOS
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Apos clicar no link " ANDAMENTOS " a seguinte tela ficara disponivel:

Figura 75 - Lista de Andamentos da Acdao.

Andamento da Agéo

Data Medigéio % Executado Data de Atualizagio I
50

15/05/2015 06/02/2014 Editar
03/05/2015 15 13/05/2015 Editar
10/05/2015 10 13/05/2015 Editar

Novo Andamento

Para seguir com o cadastro do Andamento, o usuario deve clicar no botéo
"Novo Andamento" e informar os seguintes campos e clicar no botdo Salvar
conforme imagem abaixo:

Figura 76 - Cadastro de Andamento.

Cadastro - Andamento Voltar & Lista

% Execucio @

Observacdo:

B 7 U s A-W- = FontFamiy - FontSze - = = B ¥ — 2 =4 4 @3

0)

Path: p

Words:0 4
] Tabela 16 - Descri¢do dos campos do Andamento.
TITULO DESCRICAO
1 | %Execucédo Porcentagem concluida da Acéo.
2 | Observacgéao Descricdo do Andamento (atividades realizadas até o
momento)

3.3.4.2 Editar os dados de um Andamento

Eventualmente poderd ser necessario alterar algum desses dados de um
Andamento j& existente no sistema.

Para fazer isso, deve-se identificar na lista de Andamentos aquele que deve ser
alterado, e clicar sobre a palavra “Editar” que aparece a direita na linha
correspondente ao Andamento escolhido.
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Figura 77 - Editando os dados de um Andamento.

Andamento da Agéo

T
15/05/2015 06/02/2014

03/05/2015 15 1310512015 Editar

100512015 10 130512015 Editar

Novo Andamento

A tela que aparece € exatamente a mesma em que foi criada um novo
Andamento, e qualquer um dos campos pode ser editado. Para maiores
detalhes o leitor deve recorrer ao tépico “Criar um novo Andamento”.

3.3.5ABAS

O sistema AUDI possui uma area que tem como objetivo consolidar o acesso
as informacBes mais importantes para cada perfil de usuario. Para acessar
todas as informacg0des referentes a Auditoria basta clicar no link que contém no
namero da Auditoria requerida conforme imagem abaixo:

Figura 78 - Acesso as Abas.

Auditoria

004/2014 3 AUDITORIA OPERACIONAL DE EXECUQEO ORQ»‘\I’u‘!ENTARI»‘\E FINANCEIRA - RECEITA | Secretaria de Planejamento, Coordenacio e Financas | 04/08/2014 | 12/12/2014
003/2014 Auditoria Operacional de Execucdo Orcamentdria e Financeira - Despesa Secretaria de Planejamento, Coordenacdo e Financas | 08/05/2014 | 15/05/2014
001/2014 Auditoria de Resultado de AvaliagZo de Gestio do Cumprimente das Metas do PPA Secretaria de Planejamento, Coordenacio e Financas | 24/05/2014 | 07/05/2014

Localizar Pesquisar

Apés a selecdo da Auditoria uma tela contendo varias abas é apresentada.
Para o perfil de Auditado as informacdes referentes a todos os Planos de Ac¢éo,
Acbes e Andamentos sdo disponibilizadas com suas respectivas
funcionalidades (edicdo, acesso aos proximos niveis do monitoramento),
conforme imagem abaixo.

Figura 79 - Abas (Perfil Auditado).

AUDITORIA: AUDITORIA OPERACIONAL DE EKECLI{;.RO OR(JIAMENTA:RIA E FINANCEIRA - RECEITA

Plano de Acéo @
Data Data Data
N e e e S N

F'Iano de Acio 13/05/2015 | Em 0000 Observar o cumprimento da clusula contratual referente ao custeio dos concursos | Editar |
Andamento piiblicos ACAO
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3.4 ATIVIDADES MAIS RECENTES

Apos a autenticacdo no sistema AUDI a primeira tela apresentada é a de
"Atividades mais recentes". Esta tela foi desenvolvida com o intuito de facilitar o
acesso aos ultimo itens criados e alterados pelo usuario conforme imagem
abaixo.

Para se ter o acesso ao item basta clicar no link contido na coluna "Objeto", 0
qual levara para a tela de edigdo do mesmo.

Figura 80 - Atividades mais recentes.

Atividades mais recentes

oneto sodtara o st

004/2014 Acdo exemplo 04/11/2015
Tépico 001/2015 Introducdio 2810/2015
Tdpico 0042014 INTRODUGAD 22M0/2015
Tdpico 004/2014 SUMARIO 2210/2015
Plano de Aco 004/2014 Plano de Aco 1 16/09/2015
Andamento 0042014 10/05/2015 13/05/2015
Andamento 004/2014 03/05/2015 13/05/2015

Dependendo do Perfil de Usuério tipo de Objetos serdo disponibilizados.

Caso o usuario seja do perfil Auditor os 3 ultimos acessos ao itens de Auditoria,
Questdo, Achado e Recomendacéao serdo apresentados.

Caso o usuario seja do perfil Auditor os 3 ultimos acessos aos itens de Plano
de Acao, Acao e Andamento serdo apresentados.

3.5 O EDITOR DE TEXTOS DO AUDI

Ao fazer um novo procedimento de Nova Auditoria ou Nova Questdo ou Novo
Plano de Acédo, na tela de cadastro destes itens aparecera um Editor de Texto
para descrever as informacBes necessarias para determinado assunto em
destaque.

Figura 81 - Editor de Texto do AUDI.

BB I U mé'g' = FontFamily |~ FontSize ME=R =N j—iHﬂ & =

Path: p Words:0 y

O Editor de Texto possui diversas ferramentas para ajudar a formatar o texto
descrito como informados abaixo:
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3.5.1 Criando Novo Documento

Versao: 1.0

Data da vigéncia:
01/08/2014

Data da ultima
versao:
09/11/2015

Ao clicar em sera aberto um novo editor de texto para ser efetuado a

descrigao.

3.5.2 Formatando um texto

Para que o texto descrito no campo de texto seja formatado, sempre deve
destaca-lo para que a formatacéo seja inserida. Para formatar o texto descrito

sao utilizados as seguintes ferramentas:

Clicando no

Clicando no

ICNw

Clicando no

S

o0 texto sera modificado como exemplo: negrito.
0 texto sera modificado como exemplo: italico.

o0 texto sera modificado como exemplo: sublinhado.

Clicando no *** o texto sera modificado como exemplo: tachade. Este

tipo de ferramenta € utilizada para suprimir alguma palavra ou frase do

texto descrito.

5. Para que a cor da fonte seja modificada clique na seta ao lado do

] A~ ) . oo ~
simbolo ==  serd mostrada as cores disponiveis para a formatacgéao.

Al

EEEEEEEN
EEEEEEREN
EEEEEEEN
BN NEENE
BECOOCONNED

More Colors...

6. Para que seja dado destaque a alguma palavra clique na seta do ao lado

aby .

do simbolo == ,Serd mostrada as cores disponiveis para a

formatacao.
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HEEEERER
HEEEEERENR
EEEENENRRNE
N O N
BECOCOCONNO
More Colors...

7. Para que seja modificada o tipo de letra do texto clique na seta do

, Font Famil .
simbolo Y

formatacao.

,sera mostrada as fontes disponiveis para a

Font Family ~ |
Font Family o
Andale Mono E
Avial
Arial Black
Book Antiqua
Comic Sans MS

Courier New

8. Para incluir marcadores em uma determinada lista de informagdes clique

no simbolo *— ,sera mostrada formatacdo como no exemplo

® |ista de diretores
® |ista de magistrador
® |ista de administradores

abaixo:
9. Para incluir marcadores numerados em uma determinada lista de

informacdes cliqgue no simbolo = , serd mostrada feito a formatac&o
como no exemplo abaixo:
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1. Lista de magistrador
2. Lista de administradores
3. Lista de diretores|

10.Inserindo uma figura Ao clicar no simbolo & serd aberto a tela para

abaixo, clique no icone ao lado do combo de Image URL;

Figura 82 - Inserindo uma figura.

Insert/Edit Image .

General | Appearance | Advanced |

r General

Image URL || I ,
Image Description | i

Title I |

r Preview

Em seguida aparecera a tela abaixo, clique no botdo Selecionar

arquivo;
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Figura 83 - Selecionando arquivo de imagem.
@ Ajax File Manager - Mozilla Firefox N e — (2| ]

il ' @ tjepa-sa214/audi/FileManager/Default.aspx?sessionid=&ilt; %= %20Session.SessionID. ToString () %20 %&gt;

UserFiles /

i ey oo SRR [SEERN 1
e soee msert [HGpER
;f)eﬁulyg;slgll)pl% 10:36:03 757 KB g m
;237(;82;;314 17:14:39 762 KB m m
s oy Linmsert | | open|
;;iyg;/i;:.ljigu:z:«):oo 759 KB “ m

4 |4 )

Selecionar arquivo.y Nenhum arquivo selecionado.

Mostrara a tela abaixo, para busca a imagem.Primeiramente clique na imagem
escolhida, em seguida clique no botédo Abrir;

Figura 84 - Abrir imagem.

@ Enviar arquivo — — - i u
QO Q' \. » Bibliotecas » Imagens » Brasio vl‘y” Pesquisar Brasdo ,O’
Organizar v Nova pasta =~ @ l
¢ Favoritos = Blb]loteca Imagens R
B Area de Trabalho Brasdo
@ Downloads
% Locais
4 Bibliotecas
j] Documentos
[&=] Imagens Acomp_Alvara_S  Acomp_Mandad Alvara_assinado Alvara_Gabinete ~ Apresent_Func_Li  BannerAberturaVi
& Mdsicas e bra deoaula

B videos *
“" w
(} 3 IL
¥ Grupo doméstico i 4 - " .
7 -
T Rt - _ “ ~ “ m

1% Computador M Rracin hraran Eim Mand Gahin Mandad inir Mandadn 2
Nome: | v {Todos 0s arquivos "]
[ Abrir ;;.‘““ [ Cancelar ]
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Aparecendo a tela com o nome do arquivo carregado, cligue no botéo
"Upload";

Figura 85 - Upload imagem.

Selecaonar arquivo... ||Brasdo.png |
uploa(i s

Em seguida mostrard a imagem ja carregada para ser inserida, como mostrada
abaixo.Clique no botéo "Insert" ao lado da imagem escolhida;

Figura 86 - Inserindo imagem.

; 257??)72%'1?4 15:34:23 751 KB I "m! Lq’enl
- 82%2?;33”11%?3?%7 858 KB _insert | open |
- ggff&%% 14:45:44 826 KB insert | | open |
.- ?ﬁ!l/gla‘s/ggg% 10:36:03 757 KB _insert | | open |
- gg/a(l)az')ggm 17:14:39 762 KB insert | | open |
e o imer] Lopen |
- ;§7§s;j/iggfzg12:23:oo 750 KB _insert | LQ"‘I

A imagem serd mostrada no campo "Preview" na tela abaixo, clique no botdo
"Insert" para ser incluida no campo de texto do editor;
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Figura 87 -

Inserindo figura.

sel

General Appearance Advanced

General

Image URL }/UserFiIes/Braséo.png ‘

Image Description [ |

Title \ |

r Preview

[ g

11.Inserindo uma tabela - Para inserir uma tabela no campo de texto clique

no simbolo —’I sera exibida um tela abaixo, para ser informado a
estrutura da tabela, quanto a nimero de columas (Columns) e linhas
(Rows), além de outras configuracbes, como borda, alinhamento,
preenchimento de célula, espaco de célula , etc. Depois de informar toda
a configuracdo da tabela clique no botdo Update.
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Figura 8 - Insein uatabela.
Insert/Edit Table

General | Advanced |

- General Properties

Columns Rows
Cell Padding Cell Spacing \:I
Alignment | -- Not Set -- El Border
Width ] Height [ ]

Class | -- Not Set -- B

Table Caption [

Cancel ]

A tabela serd mostrada no campos de texto:

Lista de Diretores Lista de magistrados

Listas de Secretarios Lista de servidores

12.Inserindo uma linha na Horizontal - Ao clicar no simbolo ~  sera inserido
uma linha horizontal a partir do local onde o cursor estiver posicionado,
como mostra a imagem abaixo:

Figura 89 - Mostrando insercao de linha.

Avaliar o cumprimento das metas do PPA, utilizando como base amostral os projetos constantes no Plano de Gestdo 2013/2015, considerando o aspecto fisico e financeiro,

bem como alinhar a execug3o das agdes do Plano Plurianual aos Temas constantes no Planejamento Estratégico 2010/2014.
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13.Inserindo pagina no documento - Ao clicar no simbolo” ' sera
organizado o texto de acordo com a posi¢ao do cursor, como mostra a
imagem abaixo:

Figura 90 - Mostrando insercao de pagina.

1.1.Este relatério tem o objetivo de avaliar as acdes gerenciais e procedimentos que envolvem a execucdo das despesas, os processos de suprimento de fundos, didrias, despesas
de exercicios anteriores e inscricdo em restos a pagar referentes ao exercicio de 2013. Cabe ressaltar que embora o periodo definido para exame refira-se a 2013 em algumas
situacdes extendeu-se a andlise ao exercicio seguinte, quando julgou-se necessario para a perfeita compreens3o de todos os estdgios da despesa;

<!-—pagebreak——>
1.2. A auditoria foi realizada, em cumprimento ao Plano Anual de Atividade de Auditoria Interna de 2014 — PAAAI;

1.3. Os trabalhos foram realizados de acordo com as normas de auditoria aplicdveis ao setor governamental, a Constituicdo Federal de 1988 e demais normas concernentes a
fiscalizacdo, contabil, financeira e orgamentaria, bem como as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

--pagebreak-—>
|1.4. Em 08//05/2014 foram iniciados os procedimentos de Auditoria com reunido de abertura realizada na Secretaria de Planejamento Coordenacdo e Finangas, conforme comunicado
por meio do memorando n® PA-MEM-2014/05450 de 02/05/2014.

14.Imprimindo um documento - Ao clicar no simbolo 3 , as informacdes
contidas no campo de texto serdo encaminhadas para impresséo.

- - - Ve ' . ~
15.Visualizando um documento - Ao clicar no simbolo =< , as informacdes
contidas no campo de texto serdo visualizadas na tela abaixo:

Figura 91 - Visualizando documento

| Preview [ il

1.1.Este relatdrio tem o objetivo de avaliar as agées gerenciais e procedimentos que envolvem a
execucdo das despesas, 0s processos de suprimento de fundos, didrias, despesas de exercicios
anteriores e inscricdo em restos a pagar referentes ao exercicio de 2013. Cabe ressaltar que embora
o periodo definido para exame refira-se a 2013 em algumas situacdes extendeu-se a analise ao
exercicio seguinte, quando julgou-se necessario para a perfeita compreensdo de todos os estagios
da despesa;

1.2. A auditoria foi realizada, em cumprimento ao Plano Anual de Atividade de Auditoria Interna de
2014 - PAAAI,

1.3. Os trabalhos foram realizados de acordo com as normas de auditoria aplicaveis ao setor
governamental, a Constituicdo Federal de 1988 e demais normas concernentes a fiscalizacdo,
contabil, financeira e orgamentaria, bem como as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico;

1.4. Em 08//05/2014 foram iniciados os procedimentos de Auditoria com reunido de abertura
realizada na Secretaria de Planejamento Coordenac3o e Financas, conforme comunicado por meio do
memorando n® PA-MEM-2014/05450 de 02/05/2014.
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16.Abrindo o editor em tela cheia - Ao clicar no simbolo g a tela do editor
de texto sera expandida, melhorando a visualizac&o e digitalizacdo das
informacdes. Para volta ao tamanho anterior devera clicar no mesmo

simbolo.

3.6 EXCLUSAO DE CONTEUDO NO AUDI

No Sistema AUDI a exclusdo de item é feita da mesma forma para todos as
situacdes. Para executar uma exclusdo €é preciso clicar no link "Editar" contido
nas estruturas dos itens conforme exemplo abaixo:

Figura 92 - Exemplo de exclusdo no sistema AUDI.

Recomedagotes do Achado

Prazo de

03. Compor os processos porinexigibilidade com elementos que caracterizem esta

modalidade.

Localizar:

Alterar para "Inativo" e clicar no botdo "Salvar"

Editar Agédo

Titulo:

Resumo:

OB 1 U sxA-.

Path: p
Data Inicio:

Data Fim

Status:
Aiva:

2310112015 | 15M12/2014 Sim

ARGUMENTOS

Nova Recomendacdo

Figura 93 - Excluséao l6gica no sistema AUDI.

Agdo exemplo

= FontFamly ~ FontSize
=4

@ Em Andamento () Finalizado

© Alivo

P
- iz i
H

Tii
111
&

Salvar

Pesquisar

Voltar & Lista

Words:0 4
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