ORIENTACOES PARA REMESSA DE AUTOS PARAA CENTRAL DE

DIGITALIZACAO E MIGRACAO DE SAO LUIS

A Coordenacgéao de Digitalizagéo e Migragao de Processos de 1° Grau enviara a cada unidade judicial do Maranh&o um
oficio solicitando a remessa dos processos para a empresa contratada realizar a digitalizagao e migragao para o PJe.

No referido oficio contara as datas para remessa dos referidos processos, bem com a lista de processos que deverao
ser encaminhados para migragao.

Serdo objeto de migracdo para o PJe todos os processos fisicos que se encontrarem com os seguintes status no
sistema Themis PG: Tramitando, julgado, suspenso, arquivado provisoriamente e tramitacao direta no MP.

Todos os processos ativos no sistema Themis constantes na planilha encaminhada a unidade judicial devem ser
migrados para o PJe.

Os processos com status julgado no Themis PG, apds a migragao, serdo considerados como julgado nos relatérios de
metas do Jurisconsult e Termojuris, ndo sendo necessario incluir o julgamento no Pje.

Os processos com status suspenso no Themis PG apds a migragéo serao direcionados para a guia de tarefa no PJe
"Processos importados" e receberao automaticamente a etiqueta "ADM: PRONTO SUSPENSQ". Nesses casos, apoés
a intimagao das partes para se manifestar sobre a migragdo e eventuais saneamentos de irregularidades, os autos
devem ser conclusos ao magistrado para que seja emitida nova decisdo em lote determinando a manutencdo da
suspensao do processo para que o mesmo seja efetivamente suspenso no sistema PJe.



ORIENTACOES PARA REMESSA DE AUTOS PARAA CENTRAL DE

DIGITALIZACAO E MIGRACAO DE SAO LUIS

PASSO A PASSO A SEREM ADOTADOS PELA UNIDADE JUDICIAL

1° PASSO : Remessa do processo via sistema Themis

para a Central de Digitalizagdo e Migragao

A remessa do processo no sistema Themis
PG nas unidades da COMARCA DA ILHA
DE SAO LUIS deve ser realizada por meio
do tipo de movimento 123, Remetidos os
Autos para “destino” — CENTRAL DE
DIGITALIZAGCAO E MIGRAGAO.

=B = L S 4 B e
Salvar Cancelas Consultas
Movimentar Processo
Dados do Processo
Namero: 0000757-61.2011.8.10.0096

Nimero Antiao: 7572011 |
Vara VARA UNICA Processo
Secretaria: SECRETARIA JUDICIAL DE VARA UNICA SituagSo/Loc
Distrbuic3o: 18/11/2011 14:48:11 Status

Tipo D C Motiva

1a: Familia
Juz PAULO VITAL SOUTO MONTENEGRO Valor
Classe (CNJ): PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO | Outros Procedimentos | Cartas | C2

ac Cadastiar | em Lote |
ipo Movimento io | E sciivBo/Diretor de i io Juridico | Reme
123 |Remetidos os Autos para “'desting™ ~ B

CORREGEDORIA DE POLICIA

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

DELEGACIA

DISTRIBUICAD v

Total de

A remessa do processo no sistema Themis
PG nas unidades do INTERIOR DO
ESTADO deve ser realizada por meio do tipo
de movimento 123, Remetidos os Autos para
“destino” — “MIGRAGAO VIA ADM”.

ATENGAO: A informagéio do CPF/C

DIVISAQ PSICOSSOCIAL DO FORUM
CANTE




ORIENTACOES PARA REMESSA DE AUTOS PARAA CENTRAL DE

DIGITALIZACAO E MIGRACAO DE SAO LUIS

PASSO A PASSO A SEREM ADOTADOS PELA UNIDADE JUDICIAL
1° PASSO : Remessa do processo via sistema Themis para a Central de Digitalizagéo e Migragao

OBSERVAGOES:

Os PROCESSOS SUSPENSOS nao precisam ser reativados no Themis
para serem remetidos, basta realizar o movimento 123 no Themis.

Os processos suspensos remetidos via Themis nao irdao aparecer
na ferramenta ADM. Esses processos serdo inseridos no PJe
posteriormente pela Central de Digitalizagdo e Migragdo. Logo, em
relacdo aos processos suspensos, basta remeter via Themis e colocar
na caixa devidamente identificada e inserir na relagdo de processos
enviados.

Os processos que nao forem encaminhados pelo sistema Themis PG
nos moldes dessas orientagOes serao devolvidos a unidade de origem E
NAO SERAO MIGRADOS.

Os apensos ja arquivados definitivamente nao devem ser
reativados no Themis. Caso sejam encaminhados para a Central de
Digitalizagdo os mesmos serao apenas digitalizados e juntados como
volume em apenso ao processo principal ativo no PJe.



ORIENTACOES PARA REMESSA DE AUTOS PARAA CENTRAL DE

DIGITALIZACAO E MIGRACAO DE SAO LUIS

PASSO A PASSO A SEREM ADOTADOS PELA UNIDADE JUDICIAL

2° PASSO : Armazenar 0s processos nas caixas
As caixas devem ser identificadas por numeracao sequencial, com o nome da unidade judicial e ainda afixado

o comprovante de remessa no Themis PG na lateral de cada caixa. Cada caixa de processos remetidos no
sistema Themis deve ser numerada, conforme modelo de espelho de caixa em anexo, constando ainda o
recibo de remessa extraido no sistema Themis.

3° PASSO : Utilizar a ferramenta ADM via Sentinela para fazer a carga das informagées no PJe

O processo de Migragao para o Pje é automatizado.

A migracdo automatizada para o sistema PJe realiza a extragdo das informagbes cadastrais essenciais para
o PJe diretamente da base de dados dos sistemas Themis PG e envia para o PJe.

Para isso, os servidores da unidade judicial devem realizar o seguinte procedimento:

1° Solicitar acesso ao sistema ADM - Automacao para Digitalizacdo e Migragado por meio de mensagem para
o enderego de e-mail: informatica@tjma.jus.br.

Na mensagem, deve constar como assunto: “Solicitagdo de acesso ao sistema ADM’ e no corpo da
mensagem deve constar o seguinte "Solicito acesso ao sistema ADM no grupo de Secretaria”, incluindo o
nome completo do servidor(es), matricula(s) e CPF.

Sobre a ferramenta ADM- Automacao para Digitalizagcdo e Migragéo assista ao video disponivel no seguinte
link: https://youtu.be/VEMmulGr_ro

Apos liberado o acesso, os servidores da unidade deverao fazer o seguinte:



https://youtu.be/vFMmulGr_ro

ORIENTACOES PARA REMESSA DE AUTOS PARAA CENTRAL DE
=HTIMA, ¢

DIGITALIZACAO E MIGRACAO DE SAO LUIS

PASSO A PASSO A SEREM ADOTADOS PELA UNIDADE JUDICIAL - (3° PASSO CONT.)

1. Clicar em enviar ao PJe v o
o sistema identifica a Comarca e Vara do
usudrio através de sua matricula no EREEEEEEIEEEESRIENT
Sentinela. Dessa forma, o usuario vai poder
usar a ferramenta para migrar somente
processos de sua Unidade Judicial.

2. Clicar em Pesquisar

Pesquisa de Processos - Themis

@ 18/05/2022 15:06 i L

Comarca
SAO LUIS

1¢ VARA ESPECIAL DE VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MUL}

Q

3. Clicar em Enviar manifestacbes

11:34:57 Doméstica e Procedimento  (3402)  JULGADO sucesso
DOMESTICA E FAM. Familiar Contraa  Ordindrio (283)
CONTRA MULHER Mulher
95162014 SAOLUIS 1° VARAESP. 0000413-57.2014.8.10.0005 26/02/2014  Criminal - Violéncia Termo Ameaca ADM: Nao existe competéncia cadastradaparaa @
VIOLENCIA 09:29:03 Doméstica e Circunstanciado  (3402)  TRAMITANDO classe e assuntos informados.
DOMESTICA E FAM. Familiar Contra a (278)
CONTRA MULHER

Mulher

==
Poder Judiciario do Maranhdo

Tempo de Processamento: 2.873s.

4. Clicar em Sim

Atencdo

Vocé deseja realmente iniciar o envio dos processos ao Ple?

N&o Sim




ORIENTACOES PARA REMESSA DE AUTOS PARAA CENTRAL DE

DIGITALIZACAO E MIGRACAO DE SAO LUIS

PASSO A PASSO A SEREM ADOTADOS PELA UNIDADE JUDICIAL - (3° PASSO CONT.)

O sistema ira tentar realizar a migragao
automatica dos processos da lista mostrando a
bolinha verde @ , Se houve sucesso ou
mostrando a bolinha vermelha @ , se houver
erro.

Ao final o sistema apresenta um resumo com o
resultado da migragdo:

o

Resultado

Todos os envios foram processados. Verifique os status de cada processo na coluna de agoes.

Total de Processos: 6

Enviados com sucesso: 3

Total de erros: 3

Tempo de processamento: 37s

Aqueles processos que mostrarem a bolinha vermelha @ significa que houve erro na migragéo por conta de auséncia de
informagdes essenciais para o PJe ou porque as informagdes cadastradas no sistema Themis encontrarem-se

desatualizadas.

A maioria dos erros corresponde a competéncia, classe processual ou assuntos constantes no sistema Themis
desatualizados. Para sanar esse problema o servidor deve cadastrar uma nova competéncia, assunto ou classe processual

de acordo com a tabela atualizada do PJe.

Para fazer esse procedimento de atualizacdo da competéncia, classe processual ou assunto o servidor deve fazer o

seguinte:



TIMA.

ORIENTACOES PARA REMESSA DE AUTOS PARA A CENTRAL DE
DIGITALIZACAO E MIGRACAO DE SAO LUIS

PASSO A PASSO A SEREM ADOTADOS PELA UNIDADE JUDICIAL - (3° PASSO CONT.)

No ThemisPG, com perfil de secretaria, ir no menu Secretaria — Processos — Cadastrar Processo

Em seguida, proceda conforme os casos abaixo:

CASO 01.
ATUALIZACAO DE COMPETENCIA/CLASSE

Clicar em Classificacao,
selecionar a Competéncia e
Classe desejada e clicar no
botdo Salvar dados da
Classificacao

PG Cadastro Processual

m o
Vinuler  Imprmit | Desvincular | Consukar Locaizagdo  Processo  Altemar (F5) Partes
Cadastro Processual
Dados do Processo
Ndmero: 0031694-77.2013.8.10.0001
Nimero Artac: 46162013 Comatca: A0 LUIS
Processo Principal:
Secretags SELRLTARIA DA 14 VARA DE FAZENDA PUBLICA Situagio/Localizago: 12 SECRETARIA FAZENDA PUBLICA
Distribuig3o: 30/07/201317:25:56 Status Processo: TRAMITANDO
Tipo Distibuico: Sorteio Motivo da Baixa: NAD INFORMADOD
Competéncia: Fazenda Publica - Competéncia Genéiica Concluso ao Maﬂglslradu SEM CONCLUSAD PENDENTE
Juiz: LUZIA MADEIRO NEPONUCENA Aga mn ]
Classe (CNJJ: PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO | Processo de Conhecil imento de Sentenga/Decisaa |
Cumpiimento de sentenca
ltima Distribuig3o | Assuntos | Obietos | Amas | Valores | Testemunhas |
. Dispositiva legal
Cédigo: DesciigEo: [cre
4 |Fazenda Piblica - Competéncia Genérica 1| Ao
: [at 4751, 475 e 475N
Classe CNJ:  Cumprimento de sentenga
Sigla:
Pesquisa Répida Classes nalista: 99 Glossiio:
Cumpimento de sentenca <156> A [Deve ser utiizada para todas as hipéteses de
Cumprimento Proviséiio de Sentenga <157 cumprimento de titulos executives judiciais (475N
% Llprrp b rind do CPC), inclusive a sentenga homologatéia de
umpiimento Provisério de Decisdo <10380> conciliagdo ou de transagdo, ainda que inclua
Cumpiimenta de Sentenga contra a Fazenda Pdblica <12078> matéria no posta em jufzo; a sentenca arbiral;
B Tutela Proviséria de Urgéncia e Tutela Proviséria de E vidéncia <12133> acordo extrajudicial, de qualquer natureza,
Tu,e‘ aC au,e‘ ar Antecedeme (1 2134 homologado judicialmente; e sentenga estiangeira,
ot amine. v |homologada pelo Superior Tribunal de Justica. Se o
< > cumprimento de sentenga se der nos prdprios autos
el {E';j; gﬂ“: Tento ou valor 3 pesquisar
i & Testo é;:g:e Pesquisat

Dispositivo legal

Termo do glossario A5
I + Salvar dados da Classificagdo I




ORIENTACOES PARA REMESSA DE AUTOS PARAA CENTRAL DE

DIGITALIZACAO E MIGRACAO DE SAO LUIS

PASSO A PASSO A SEREM ADOTADOS PELA UNIDADE JUDICIAL - (3° PASSO CONT.)

No ThemisPG, com perfil de secretaria, ir no menu Secretaria — Processos — Cadastrar Processo
Em seguida, proceda conforme os casos abaixo:

CASO 02. ATUALIZAGAO DE ASSUNTO

Se houver assunto invalido vinculado,
primeiro deve-se acessar a guia Desvincular

e clicar em Assunto, conforme tela abaixo Depois Vincular — Ao Processo — Assunto (F7)

PG Cadastro Processual PG Cadastro Processual
) ) 7 S P ]
Vincular = Imprimir | Desvincular | Consultar  Localizagdo  Processo  Altemnar | D = @ r?' -
Do Processo > Parte Wincular Imprimir | Desvincular Consultar |
Cadastro Processual PP 3 Objeto ‘ — 5 > =
- Dados do Processo = Arma ( 0 Frocesso arte
Nimero: 0031694-77.2013.8.10.0001 5 :
Niimero Antiqo: 345162013 Valor = SA0 L A Parte > Objeto F3
Vara: 12 VARA FAZENDA PUBLICA, al - P
Secretaria: SECRETARIA DA 14 VARA DE FAZENDA PUE Assunto 0: 12 SEC Arma F4
Distribuigdo: 30/07/2013 17:25:56 0: TRAM| N - 0031694-77
| TipoC Distribuicéo:?oytei?j S o Testemunha a:NAD I umero: UU31b34-7¢ Val E5
ompeténcia: Fazenda Piblica - Competéncia Genérica d0:SEM C Y a0
Juiz LUZIA MADEIRD NEPONOCENA Valor da Ago: 100,00 Numero Antiqo: 346162013 2ot
Classe (CNJ} PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO | Processo de Conhecimento | Pracedimento de Cun Yara: 12 VARA FAZ Aditar Part F6
Cumprimento de sentenga Secretana: SECRETARIE Itar Farte Cé
Distribuigdo: 30/07/2013 1 e E7
F'altesl Classiﬁcacﬁo] Ultima Distribuigdo  Assuntos I Dbielosl Armas ] \-’alores] Tes!emunhasl TIDO DISl"bg'Ca_O: Sorteio %
Competéncia: Fazenda Publ
Jlo'de"“ |Assunts Juiz: LUZI& MADE Testemunha F11
2 1 DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO | Liquidagdo / Cumprimento / Execugdo | >
Classe [CHJ): PROCESSO LIvECE DU THEBECHD TFIoCesso de

Cumprimento de sentenca



ORIENTACOES PARA REMESSA DE AUTOS PARAA CENTRAL DE

DIGITALIZACAO E MIGRACAO DE SAO LUIS

PASSO A PASSO A SEREM ADOTADOS PELA UNIDADE JUDICIAL - (3° PASSO CONT.)

Dica para encontrar assunto valido no Themis:

Acessar o ambiente de treinamento do Pje e simular o protocolo de um novo processo no Pje selecionando a
Jurisdicao e Classe que automaticamente serdo apresentados os assuntos validos para a classe selecionada.

Para esse procedimento recomendamos o uso do ambiente de treinamento do Pje, segue o link:
https://pjet.tima.jus.br/pje/login.seam O acesso ao ambiente de treinamento pode ser por meio do uso do login:
1111111111 e senha: pje123456. Selecione o perfil: Diretor de Secretaria e na guia Processo escolha a opgao
Novo processo.

Sobre como realizar essa dica veja o0 seguinte video explicativo disponivel nesse link:
https://youtu.be/TbvyCNCSXhM

Caso o erro persista e a unidade ndo consiga enviar o processo para o PJe via ADM, deve enviar mensagem
para o endereco de e-mail: informatica@tjma.jus.br com o assunto: “Solicitagdo de envio de processo para o
PJe via ADM” e no corpo da mensagem informar a unidade judicial e os nimeros dos processos com erro de
envio via ADM.


https://pjet.tjma.jus.br/pje/login.seam
https://youtu.be/TbvyCNCSXhM
mailto:informatica@tjma.jus.br

ORIENTACOES PARA REMESSA DE AUTOS PARAA CENTRAL DE

DIGITALIZACAO E MIGRACAO DE SAO LUIS

PASSO A PASSO A SEREM ADOTADOS PELA UNIDADE JUDICIAL

4° PASSO : Entregar os processos na empresa contratada

A unidade judicial nas datas estabelecidas no oficio deve entregar os processos fisicos diretamente a
empresa de digitalizagdo contratada.

Caso haja necessidade de utilizacao de veiculos de transporte nao disponiveis pela diretoria do férum local, a
unidade judicial deve solicitar apoio da Coordenacao de Digitalizacdo e Migracao de Processos de 1° Grau
por meio do seguinte niumero (98) 98151 9125.



ORIENTACOES PARA REMESSA DE AUTOS PARAA CENTRAL DE

DIGITALIZACAO E MIGRACAO DE SAO LUIS

SINTESE DO PASSO A PASSO

1° PASSO : Remessa do processo via sistema Themis para a Central de
Digitalizacdo e Migragao

2° PASSO : Armazenar 0s processos ha caixa

3° PASSO : Utilizar a Ferramenta ADM via Sentinela para fazer a carga das
informacdes no PJe.

4° PASSO : Entregar os processos nha empresa contratada



