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Este é um guia rapido e tem como finalidade orientar o servidor no acesso e na correta
publicacdo da Prestacdo de Contas relativas a destinacdo de valores de penas pecunidrias
a entidades sociais, a ser disponibilizado no menu PRIMEIRO GRAU, do Portal do Poder
Judiciario. Ele foi desenvolvido de forma didatica, seguindo todos os passos apresentados
no sistema “Gerenciador de Conteldo”, disponivel na Plataforma Sentinela.

PASSO 1. Entrar na Plataforma Sentinela, utilizando login e senha do servidor habilitado.
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PASSO 2. Acessar “Novo Gerenciador”, disponivel dentro do ambiente Sentinela.
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PASSO 3. Clique no mddulo “Prestacdo de Contas”.
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PASSO 4. Na tela “Prestacao de Contas”, clique em adicionar ("+"”) para salvar, no
repositdrio, o arquivo a ser publicado.
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PASSO 5. Clique em Arquivos Anexos “+"” para carregar o arquivo para o repositorio.
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PASSO 6. Na tela a seguir, clique em “CGJ]”. No album “Penas Pecuniarias”, clique no
icone adicionar (“+").
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PASSO 7. Na nova tela, clique em adicionar “+"” para escolher 0 arquivo a ser anexado no
repositario.

Figura 7
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PASSO 8. Clique dentro do campo “Arquivos Anexos” e selecione o arquivo em seu
dispositivo. No campo “Descricao”, informe o nome do arquivo, com letras MAIUSCULAS.
Clique em “Cadastrar”. Pronto, seu arquivo ja foi salvo no repositdrio.

Obs..: Atencdo para o nome do arquivo que esta sendo salvo, se preciso, anote, pois facilitara a
busca na etapa posterior.
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PASSO 9. Volte para a tela anterior, “Adicionar Prestacdo de Contas”. Inclua Titulo,
Comarca e utilize o campo Conteldo para acrescentar alguma informagdo relevante.
Cligue novamente em “Arquivos Anexos”.
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PASSO 10. Vocé esta novamente no repositério. Cligue em “CGJ”, em seguida clique em
“Penas Pecuniarias”. Seu arquivo anexado anteriormente estara disponivel no quadro ao
lado, “Arquivos do album: Penas Pecunidrias”. Para facilitar a busca, digite o nome do
arquivo salvo na etapa anterior. Em seguida clique em pesquisar. Confira se € o arquivo
que deseja anexar, posicione o mouse sobre ele e dé um duplo-clique.
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PASSO 11. O arquivo foi devidamente anexado a publicacdo. Na tela seguinte, clique em
“Cadastrar” para finalizar o processo de publicagao.
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Com arquivo anexado, cliqgue em "Cadastrar". G
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Pronto, o arquivo ja esta disponivel em “Prestacoes de Contas”, no menu “PRIMEIRO
GRAU"” do Portal do Poder Judiciario.



