PROVIMENTO N° 42, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025.

Cddigo de validacao: B69F124AE6
PROV - 422025

DispGe sobre a instalagdo e a regulamenta¢do da Contadoria Judicial Unica, instituida pela
Resolucédo-GP n° 64, de 9 de abril de 2025, que trata sobre a criacdo da Contadoria Judicial Unica
na estrutura administrativa do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo, e da outras
providéncias.
O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigbes legais e regimentais,
CONSIDERANDO que a Contadoria Judicial Unica (CJU) foi instituida pela Resolucdo-GP n° 64, de 9 de abril de 2025;
CONSIDERANDO a necessidade de adotar diretrizes especificas sobre a estrutura, o funcionamento e as atrlbuig()es dos
servidores lotados e das servidoras lotadas na Contadoria Judicial Unica;
CONSIDERANDO o ODS 16 “Paz, Justica e Instituicbes eficazes”, que tem por objetivo construir instituicdes eficazes,
responsaveis e inclusivas em todos os niveis;
PROVE:

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO |
DA INSTALACAO
Art. 1° Instalar a Contadoria Judicial Unica (CJU) nas dependéncias do Férum Des. Sarney Costa, a qual compete a pratica de atos
de contadoria judicial e correlatos nas formas regulamentadas pelas leis ou normas juridicas compativeis.
TITULO Il
DA ORGANIZACAO E DA ESTRUTURA DA CONTADORIA JUDICIAL UNICA
CAPITULO |
i DOS NUCLEOS
Art. 2° A Contadoria Judicial Unica sera estruturada pelos seguintes nicleos:
I - Nucleo da Fazenda Publica, responsavel pela realizacdo de célculos em processos de competéncia das Varas da Fazenda
Publica, abrangendo aqueles em tramite na Vara da Auditoria Militar, bem como os calculos de natureza complexa que envolvam
a Fazenda Publica;
Il - Ncleo Civel;
Il - Nucleo Residual, responsavel pela realizacdo de calculos em processos de competéncia das Varas de competéncia
especializadas, como as Varas de Familia, Inventario, Infancia e Juventude, Criminal e outras.
§ 1° Cabera ao juiz coordenador ou a juiza coordenadora proceder a distribuicdo dos servidores e das servidoras entre os nucleos,
cujo quantitativo serd sempre dividido proporcionalmente, de acordo com a demanda processual de cada nucleo.
§ 2° Os processos de 2° grau, em fase de cumprimento de sentencga, serdo distribuidos aos nucleos de acordo com a respectiva
competéncia. )
CAPITULO Il
. DA COMPOSICAO
Art. 3° A Contadoria Judicial Unica é composta por:
| - um juiz coordenador ou uma juiza coordenadora e um suplente ou uma suplente, com mandato de até 02 (dois) anos, permitida
uma reconducéo;
Il - um coordenador-técnico ou uma coordenadora-técnica,;
1 - um supervisor da Contadoria Judicial Unica ou uma supervisora da Contadoria Judicial Unica;
IV - um secretario ou uma secretaria para cada nucleo;
V - servidores e servidoras do quadro de pessoal do primeiro grau de jurisdicdo do Poder Judiciario do Estado do Maranh&o, assim
como residentes, estagiarios, estagiarias e, eventualmente, terceirizados, terceirizadas.
§ 1° Os cargos de juiz coordenador ou de juiza coordenadora, assim como os de supervisor ou de supervisora da Contadoria
Judicial Unica e de secretario ou secretéria de nucleo serdo indicados ou indicadas pelo corregedor-geral da Justica ou pela
corregedora-geral da Justica.
§ 2° O coordenador-técnico ou a coordenadora-técnica serd substituido ou substituida em suas férias, afastamentos e
impedimentos pelo supervisor ou pela supervisora da Contadoria Judicial Unica.
§ 3° O supervisor ou a supervisora da Contadoria Judicial Unica sera substituido ou substituida em suas férias, afastamentos e
impedimentos por um secretario ou por uma secretaria de nucleo.
§ 4° O secretario ou a secretaria de ndcleo sera substituido ou substituida em suas férias, afastamentos e impedimentos por um
servidor ou por uma servidora do nuicleo que compdge.
8§ 5° Os servidores designados e as servidoras designadas para exercer substituicdo deverdo, obrigatoriamente, possuir
qualificagcdo, conhecimentos técnicos e expertise compativeis com as atribuicdes do cargo que ocupardo, a fim de assegurar a
continuidade dos servicos, a regularidade das rotinas institucionais e a manutencdo do padrdo de qualidade das atividades
desempenhadas durante o afastamento temporario do titular da fungéo.
§ 6° O coordenador-técnico ou a coordenadora-técnica expedira tabela de substituicdo dos cargos previstos no artigo 2°, incisos |l,
e lv.
§ 7° O juiz coordenador ou juiza coordenadora podera deslocar os servidores e as servidoras de um nudcleo para outro, conforme a
necessidade, assim como designar estagiarios ou estagiarias, residentes e terceirizados ou terceirizadas para atuarem nos
nucleos, de modo a assegurar uma distribuicdo mais eficiente das demandas, com o fim de promover um ambiente de aprendizado
continuo, o aprimoramento profissional e o equilibrio da carga de trabalho entre os nicleos.
TITULO Il
DAS ATRIBUICOES
. CAPITULO | .
DAS FUNCOES DE DIRECAO E COORDENACAO
Secéo |
Do Juiz Coordenador ou da Juiza Coordenadora
Art. 4° Compete ao juiz coordenador ou a juiza coordenadora conduzir, de forma direta e estratégica, os trabalhos da Contadoria
Judicial Unica, cabendo-lhe, entre outras atribui¢Bes, a supervisdo da gestdo administrativa, planejamento, organizagdo, direcéo,
controle e demais fungdes correlatas da Contadoria Judicial Unica, assim como:
| — editar atos normativos complementares, no limite da sua competéncia, necesséarios a adequada organizacéo e ao regular
funcionamento da Contadoria Judicial Unica;
Il — aprovar ou estabelecer fluxos de trabalho e padronizacdo de modelos;
Il — colaborar na proposi¢do e implementagdo de boas praticas de gestdo, com vistas ao fortalecimento dos mecanismos de
controle, a elevacéo da eficiéncia dos trabalhos e a padronizagdo dos procedimentos internos;
IV — promover estudos e pesquisas, bem como propor projetos e atos normativos, objetivando o aperfeicoamento continuo das
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atividades realizadas na Contadoria Judicial Unica; i
V — mediar e dirimir conflitos de atribui¢des dos nucleos da Contadoria Judicial Unica;
— deliberar sobre questdes relativas ao funcionamento da Contadoria Judicial Unica;
VIl — manter didlogo institucional continuo com os juizes e as juizas das unidades judiciarias, visando a divulgacédo de normativos,
rotinas e boas praticas adotadas pela Contadoria Judicial Unica, bem como ao acolhimento de criticas, sugestGes e esclarecimento
de dividas relativas a atuagdo da Contadoria;
VIl — exercer a chefia mediata dos servidores lotados e das servidoras lotadas nos nicleos da Contadoria Judicial Unica e a chefia
imediata do coordenador-técnico ou da coordenadora-técnica, do supervisor ou da supervisora e dos secretarios ou das
secretarias de nucleo;
IX — requerer a designacéo ou a dispensa de servidores e servidoras para o exercicio de fun¢des gratificadas previstas na estrutura
da Contadoria Judicial Unica;
— requerer a designacéao e o desligamento de estagiarios ou estagiarias e residentes, quando necessario;
XI — solicitar ao setor competente, por meio de decisdo fundamentada, a devolugdo ou a permuta de servidores lotados e de
servidoras lotadas na Contadoria Judicial Unica;
Xl — sugerir, de forma fundamentada, & Corregedoria Geral da Justi¢a, a ampliacéo, reduco, suspenséo ou extin¢cdo de atividades
da Contadoria Judicial Unica, bem como a criacdo, transformacdo ou extincdo de funcdes gratificadas, cuja proposta sera
submetida & deliberacdo da Presidéncia do Tribunal de Justi¢a, apos manifestacdo do Conselho Consultivo da Contadoria Judicial
Unica;
Xlll — avaliar, semestralmente, a produtividade da Contadoria Judicial Unica, apds relatério a ser apresentado pelo coordenador-
técnico ou pela coordenadora-técnica da Contadoria Judicial Unica, a fim de identificar gargalos, propor melhorias e adotar as
providéncias necessérias para a otimizacao e celeridade da tramita¢éo processual no Setor;
XIV — adotar as providéncias internas cabiveis para a corre¢éo das falhas identificadas, podendo, dentre outras medidas, determinar
a realizagdo de plano de acéo e solicitar apoio institucional a Corregedoria Geral da Justica, sempre que necessario a superagéo
de entraves operacionais ou estruturais;
XV — avaliar os resultados do plano de acdo das atividades dos nlcleos da Contadoria Judicial Unica, adotando, conforme o
desempenho apurado, as providéncias administrativas pertinentes, inclusive a redefinicdo de metas, readequacdo de
procedimentos ou eventual reorientacdo estratégica, com vistas a otimizagao dos fluxos de trabalho e ao aprimoramento continuo
dos servicos prestados;
XVI — participar das reunies do Conselho Consultivo da Contadoria Judicial Unica, contribuindo com a apresentacédo de
demandas, proposi¢cfes e manifestacfes pertinentes ao aprimoramento da estrutura e dos servicos prestados.
Paragrafo anico. O juiz coordenador ou a juiza coordenadora da Contadoria Judicial Unica podera requerer ao diretor ou a diretora
do férum todas as providéncias e adequagfes necessarias para assegurar o pleno funcionamento da estrutura da Contadoria
Judicial Unica.
Secéo Il
Do Coordenador-Técnico ou da Coordenadora-Técnica }
Art. 5° Compete ao coordenador-técnico ou a coordenadora-técnica coordenar o funcionamento da Contadoria Judicial Unica,
estimulando a integragdo e padronizagdo das tarefas, competindo-lhe, dentre outras atribui¢oes:
| — apoiar a implantagao da Contadoria Judicial Unlca
Il — participar da elaboragéo do manual da Contadoria Judicial Unica, bem como das atualizagdes posteriores;
Il = realizar 0 monitoramento das atividades da Contadoria Judicial Unica, a fim de aprimorar a prestacdo dos servicos,
encaminhando ao juiz coordenador ou a juiza coordenadora relatério semestral da produtividade, gargalos, forca de trabalho, falhas
encontradas e sugestdes de melhorias;
IV — manter a transparéncia no funcionamento do modelo, mediante a disponibilizacdo de informacdes sobre estrutura, fluxos,
recursos disponiveis e resultados alcangados;
V — realizar o controle e a prestacéo de contas, quando necessario, referentes a eventuais compras ou contratacdes efetuadas ou a
valores recebidos; .
VI — organizar, processar, avaliar e prestar informacgfes estatisticas sobre os resultados da Contadoria Judicial Unica, quando
solicitado;
VII — primar pelo aperfeicoamento continuo dos servidores e das servidoras, organizando a realizagdo periodica de treinamentos
internos; i
VIIl — assegurar o pleno funcionamento das atividades diarias da Contadoria Judicial Unica, atuando na articulagdo com os setores
responsaveis, sempre que necessario, para viabilizar e manter a estrutura fisica adequada, os recursos materiais indispensaveis, o
sistema de informatica eficiente e a forca de trabalho compativel com as demandas operacionais do setor;
IX — distribuir, orientar e fiscalizar as atividades realizadas pelo supervisor ou pela supervisora e pelos secretarios ou pelas
secretarias de nucleo; bem como executar as a¢des que lhe forem delegadas pelo juiz coordenador ou pela juiza coordenadora da
Contadoria Judicial Unica;
X — sugerir ao juiz coordenador ou & juiza coordenadora a edicdo de atos normativos complementares para a organizagdo e o
funcionamento da Contadoria Judicial Unica;
X1 — exercer a chefia imediata do supervisor ou da supervisora e dos secretarios ou das secretarias de nucleo, assim como realizar
as avaliacdes de estagio probatério e/ou de produtividade;
XIl — organizar a escala de férias e licencas dos servidores lotados e das servidoras lotadas nos nucleos;
XIIl — padronizar os expedientes, as rotinas, os procedimentos, as etiquetas e as atividades administrativas inerentes a atribui¢géo
da Contadoria Judicial Unica, em complementacdo aos atos expedidos pela Corregedoria-Geral da Justica e pela Presidéncia do
Tribunal de Justica, os quais serdo de aplicagéo obrigatoria;
XIV — interagir com 0 supervisor ou com a supervisora, assim como com 0s secretarios ou as secretarias de nicleo para troca de
experiéncias e desenvolvimento de boas praticas.
Secéo Il
Do Supervisor ou da Supervisora
Art. 6° O supervisor ou a supervisora da Contadoria Judicial Unica exercera a geréncia administrativa da Contadoria Judicial Unica,
cabendo-lhe, dentre outras fungdes:
I — monitorar de forma continua e sistematica as atividades desenvolvidas pelos nicleos da Contadoria Judicial Unica, com o
objetivo de garantir a regularidade, fluidez e eficiéncia dos fluxos de trabalho e, sempre que identificados gargalos operacionais,
inconsisténcias processuais, falhas de gestdo ou qualquer indicio de irregula[idade, reportar ao juiz ou a juiza coordenadora e ao
coordenador-técnico ou a coordenadora-técnica da Contadoria Judicial Unica para que sejam adotadas as providéncias
necessarias, sem prejuizo da adogdo de acdes imediatas que estiverem dentro de sua esfera de atribuices;
Il — emitir, de maneira periddica, relatorio estatistico detalhado acerca do desempenho dos nicleos da Contadoria Judicial Unica,
dlllgenC|ando junto aos respectivos secretarios ou as secretarias, com a finalidade de assegurar o fluxo continuo dos processos e
prevenir a permanéncia indevida de feitos sem movimentagao por prazo excessivo no Setor;
Il — acompanhar continuamente a organizaco interna dos nucleos da Contadoria Judicial Unica, zelando pela fiel observancia das
padronizagfes estabelecidas quanto aos expedientes, rotinas, procedimentos, etiquetas e demais atividades institucionais,
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conforme diretrizes emanadas da coordenacéo da Contadoria Judicial Unica, da Corregedoria-Geral da Justica e da Presidéncia do
Tribunal de Justica, devendo orientar e instruir os secretarios e as secretarias dos nucleos quanto as diretrizes operacionais a
serem observadas, assegurando a conformidade com os normativos institucionais, a racionalizagcao dos fluxos e a prestacdo de
servicos com eficiéncia, qualidade e seguranca;
IV — elaborar sugestdes de aperfeicoamento dos sistemas de informacéo;
V — manter-se constantemente atualizado ou atualizada sobre as rotinas, procedimentos, jurisprudéncias e normativos inerentes
aos trabalhos da contadoria, zelando pela efetiva aplicacéo destes pelos servidores e pelas servidoras da Contadoria Judicial Unica;
VI — garantir o normal fluxo de trabalho com disciplina, organizagéo e estrito cumprimento dos horéarios de funcionamento da
Contadoria Judicial Unica; }
VIl — participar da elabora¢@o do manual da Contadoria Judicial Unica, bem como das atualiza¢des posteriores;
VIl — auxiliar os secretarios ou as secretarias de nucleo na elaboragéo do plano de ag&o, sempre que determinado pelo juiz
coordenador ou pela juiza coordenadora da Contadoria Judicial Unica, colaborando na definicdo de metas, prazos e estratégias
operacionais, fiscalizando a execucdo das atividades previstas e, ao final, submetendo relatério circunstanciado ao juiz
coordenador ou a juiza coordenadora, com a andlise do atingimento ou ndo das metas estabelecidas e, se necessério,
apresentando propostas de corre¢cdo ou aprimoramento;
IX — orientar e auxiliar os secretarios ou as secretarias de nlucleo no desempenho de suas atividades;
X — verificar, diariamente, o Malote Digital e proceder a distribuicdo das tarefas aos secretarios de nudcleo ou as secretérias de
nucleo, conforme a competéncia e a demanda apresentada em cada processo;
XI — realizar triagem de processos que tenham que ir para os nicleos;
XIl — promover reunides periédicas com 0s secretarios ou com as secretarias de nucleo, com o fim de implementar rotinas que
promovam a agilidade processual.
Secéo IV

Do Secretério ou da Secretaria de Nucleo ;
Art. 7° O secretario ou a secretaria de ndcleo exercera a geréncia administrativa do nicleo da Contadoria Judicial Unica de sua
competéncia, cabendo-lhe, dentre outras fungdes:
| — gerenciar integralmente as atividades do nucleo, compreendendo a coordenagdo, o acompanhamento, a supervisdo dos
trabalhos realizados e a distribuicao de tarefas entre os servidores e as servidoras;
Il — executar agfes estratégicas e propor metas do nucleo ao supervisor ou a supervisora com o objetivo de tornar mais eficiente os
trabalhos executados;
IIl — expedir e assinar atos de sua competéncia;
IV — realizar o dialogo operacional entre as unidades jurisdicionais e o nicleo de sua competéncia;
V — propor padronizacéo de rotinas de secretaria e procedimentos no ntcleo;
VI — participar da elaboragao do manual da Contadoria Judicial Unica, bem como das atualiza¢des posteriores;
VIl — zelar pela organizacéo da estrutura fisica do ambiente de trabalho quanto ao mobiliario, esta¢des de trabalho e climatizagédo,
visando promover maior conforto para o desempenho das atividades no nucleo;
VIIl — garantir o normal fluxo de trabalho com disciplina, organizacdo e estrito cumprimento dos horarios de funcionamento do
nucleo; 3
IX — solicitar ao juiz ou & juiza coordenadora da Contadoria Judicial Unica a devolugdo ou a permuta de servidores lotados e de
servidoras lotadas na Contadoria Judicial Unica; i
X — solicitar ao juiz coordenador ou a juiza coordenadora da Contadoria Judicial Unica, com fundamento em informacdes e dados
estatisticos, recursos materiais e servidores necessarios ou servidoras necessdrias ao efetivo desempenho das atividades do
nudcleo, assim como a designacéo e o desligamento de estagiarios ou estagiarias e residentes;
Xl — gerenciar o ponto eletrénico;
XIl — acompanhar, de forma sistematica e continua, a produtividade mensal dos servidores vinculados e das servidoras vinculadas
ao nucleo, adotando, sempre que necessario, medidas corretivas, orientativas ou de aprimoramento, com o objetivo de assegurar o
cumprimento das metas institucionais e a qualidade na execucéo das atividades;
X1l — promover reunides periddicas com os servidores e as servidoras do nucleo;
XIV — implementar ferramentas e adotar solugdes a fim de melhorar o desempenho dos servidores e das servidoras do nucleo;
XV — prestar orientag&o técnica aos servidores e as servidoras do nucleo;
XVI — coordenar os servidores e as servidoras do nicleo que estejam em teletrabalho;
XVII — solicitar o acesso ou o cancelamento do nome dos servidores vinculados e das servidoras vinculadas ao nudcleo de sua
competéncia, nos diversos sistemas do TIMA;
XVIII — solicitar material permanente e de consumo no &mbito do nucleo de sua competéncia, fiscalizando a sua utilizagao;
XIX — abrir diariamente o e-mail institucional do nicleo, sistema Digidoc e demais sistemas informatizados que o nicleo tenha
perfil/lacesso;
XX — cuidar para que seja dado andamento aos processos do nicleo de acordo com a ordem cronolégica de remessa, ressalvados
0s casos de urgéncia, prioridades legais ou institucionais;
XXI — solicitar a Administragdo do Férum, ou quando for o caso, ao setor especifico do TIMA, a realizacdo de qualquer reparo no
ambiente, mobiliario e equipamentos do nucleo;
XXII — redistribuicdo de processo e triagem interna do nucleo;

XXII — reunir-se, sempre que necessario, Com o juiz ou a juiza coordenadora, com a coordenadora-técnica ou o coordenador-
técnico da Contadora Especial e com o supervisor ou a supervisora.
Sec¢éo V

Dos Demais Servidores e Servidoras
Art. 8° Aos servidores e as servidoras atuantes na Contadoria Judicial Unica compete realizar as atividades designadas pelo
superior hierarquico ou pela supervisora hierarquica, dentre essas:
| — elaboragéo de célculos judiciais;
Il — movimentacao de processos nos sistemas;
Il — expedicao e assinatura de atos de sua competéncia;
IV — manuseio de sistemas informatizados;
V — desempenho de outras atividades correlatas, bem como atribuicdes que venham a ser demandadas, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuacdo, conforme determinacé@o do superior hierarquico responsavel pelo
nucleo de trabalho.
Art. 9° Os servidores e as servidoras, no exercicio de suas atribui¢cdes funcionais, deverao:
| — ater-se estritamente aos parametros determinados na decisé@o, senten¢a ou acérdao, ndo podendo dar interpretagcdo extensiva
aos comandos decisoérios;
Il — em caso de duvidas quanto aos parametros liquidatérios da decisdo, solicitar ao magistrado ou a magistrada, por meio de
manifestacdo escrita nos autos, de forma clara, objetiva e respeitosa, os esclarecimentos necessarios a elaboragdo dos calculos;
Il — manterem-se permanentemente informados e informadas sobre as resolugdes, provimentos e outros atos normativos que
versem sobre célculos judiciais e liquidacéo de sentenca;
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IV — participar de cursos, treinamentos e preparos continuos;
V — efetuar calculos nos processos somente por determinagdo do magistrado e da magistrada, nunca a pedido das partes;
— langar notas explicativas nos calculos, pormenorizando a metodologia utilizada;
VII — verificar o valor correto da condenagéo/causa/cumprimento e, caso haja inconsisténcia, certificar nos autos e devolver a
unidade de origem para retificacdo da informag&o.
Art. 10 E vedado ao servidor ou a servidora responsavel pela elaboragdo dos calculos:
| — dar interpretacdo extensiva aos comandos decisorios;
Il — utilizar planilhas com calculos realizados pelas partes, encaminhadas por e-mail ou qualquer outro meio fisico ou digital;
Il — realizar os célculos fora dos parametros determinados no comando judicial.
Art. 11 N&o havera prevencdo nos atos praticados pelos servidores e pelas servidoras da Contadoria Judicial Unica, salvo nos
casos em que houver determinacéo de esclarecimento, adequac¢ao ou complementacdo das providéncias realizadas.

Paragrafo unico. Caso o servidor esteja afastado ou a servidora esteja afastada, cabera ao secretario ou a secretaria do ntcleo indicar
um substituto ou uma substituta para cumprir a determinacao do caput. ;
TITULO IV

DO FUNCIONAMENTO DA CONTADORIA JUDICIAL UNICA
CAPITULO |
i DAS ATIVIDADES E DO REGIME DE TRABALHO

Art. 12 A Contadoria Judicial Unica funcionara em regime hibrido, no horéario das 8h as 18h, de segunda a sexta-feira, observando-
se, quanto a jornada de trabalho dos seus servidores e das suas servidoras, o que dispde a legislacao vigente.
§ 1° Exercerdo suas atividades de forma presencial o coordenador-técnico ou a coordenadora-técnica; o supervisor ou a
supervisora da Contadoria Judicial Unica, os secretarios ou as secretarias de nudcleo e os demais servidores e as demais
servidoras assim designados/designadas.
§ 2° Os demais servidores e as demais servidoras poderdo exercer suas atividades em regime remoto.
Art. 13 A Contadoria Judicial Unica néo prestard atendimento ao publico externo, permanecendo sob responsabilidade de cada
unidade judiciaria os atendimentos as partes e aos advogados e as advogadas, assim como informar a Contadoria Judicial Unica o
processo que exija urgéncia na elaboragéo de calculo, nos termos do artigo 12, §2°, inciso IX, do CPC.
Art. 14 Os sistemas de informatica indispensaveis ao pleno funcionamento da Contadoria Judicial Unica serdo fornecidos, mantidos
e atualizados pelo Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo, que atuara como responséavel pela infraestrutura tecnoldgica
necessaria a execucgao das atividades contabeis no ambito judicial.

CAPITULO I,

DA INSTALACAO

Art. 15 A partir da instalacdo da Contadoria Judicial Unica, as contadorias judiciais existentes seréo unificadas na Contadoria
Judicial Unica, cabendo a Diretoria de Recursos Humanos do TIJMA adotar as medidas necessarias a lotacdo dos servidores
vma:lados e das servidoras vinculadas para o novo setor, disciplinando sua atuagcdo no novo setor a partir da data da efetiva
instalacéo.
Art. 16 Competira a Diretoria de Informéatica do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o realizar a criag8o e configuragéo, no
sistema Processo Judicial Eletrdnico (PJe), da Contadoria Judicial Unica e seus nicleos.
Art. 17 Durante o prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data de instala¢éo do Setor, serd instituido um periodo de transicéo,
com o objetivo de viabilizar a estruturagdo operacional, organizacéo interna, alocacéo adequada dos servidores e das servidoras,
definicdo de fluxos de trabalho e o treinamento especifico das equipes envolvidas, visando assegurar o pleno funcionamento das
atividades e a efetividade dos servicos prestados. i

CAPITULO Il

DA DISTRIBUICAO DOS PROCESSOS
Art. 18 Os processos deverdo ser remetidos a Contadoria Judicial Unica pelo sistema PJe, sendo vedado o envio de processos
fisicos.
Art. 19 Os processos do 2° grau, que estejam em fase de cumprimento de sentenca, deverdo ser encaminhados a Contadoria
Judicial Unica via malote digital, até que seja implementada a funcionalidade propria no sistema PJe.
_ CAPITULO IV . i}
DOS PROCEDIMENTOS E PARAMETROS PARA ELABORACAO DOS CALCULOS
Art. 20 A deciséo ou o despacho que encaminhar os autos a Contadoria Judicial Unica para célculo devera explicitar e indicar de
forma direta, simplificada e objetiva os elementos necessarios a elaboragdo dos calculos, devendo indicar, no minimo, as seguintes
informac6es:
| — indexadores monetarios;
Il — termos inicial e final dos indexadores monetérios, informando as datas especificas das ocorréncias, indicando o dia, més e ano,
sendo vedada a mera referéncia genérica a eventos que 0s originem ou encerrem;
Il — percentual de juros moratérios, compensatorios e remuneratorios, se aplicavel, assim como os termos inicial e final;
IV — a periodicidade da capitalizagao dos juros, se for o caso;
V — periodo dos célculos, com indicagéo da data precisa dos termos inicial e final;
— base de célculo;

VII — honorérios sucumbenciais das fases de conhecimento, execucédo e impugnacgédo, indicando se os honorarios incidem sobre
valor da condenagdo, sobre valor da causa ou se fixados em quantia certa, assim como indice de corregdo monetéria e percentual
de juros, com respectivos termos iniciais e/ou finais;
VIII — especificacOes de eventuais descontos ou abatimentos a serem realizados, com indica¢cdo do montante exato;
IX — multas a serem calculadas, caso aplicavel, com especificagdo do percentual e da base de calculo;
X — 0 ID e a pagina dos documentos que fundamentam a decisdo ou o despacho;
Xl — as planilhas de célculo apresentadas pelas partes, que servirdo de base para a elaborag&o dos calculos pela Contadoria
Judicial Unica, que deverdo conter, de forma organizada e detalhada, todas as informagBes previstas nos incisos
retromencionados.
§ 1° Ainda que o titulo executivo seja omisso quanto as informag¢6es previstas no artigo supracitado, cabera ao juiz ou & juiza, por
ocasido do envio dos autos a Contadoria Judicial Unica, indicar expressamente os parametros e critérios a serem adotados na
elaboracéo do célculo judicial, competindo & Contadoria realizar os célculos com estrita observancia as diretrizes estabelecidas
pela magistrada ou pelo magistrado, abstendo-se de suprir, por conta propria, eventuais lacunas ou omissdes do titulo.
§ 2° Caso haja alteracdo nos indexadores apos a prolagao da deciséo judicial e tais mudancas devam ser consideradas nos
célculos a serem elaborados pela Contadoria Judicial Unica, a Contadoria Judicial devolvera os autos a unidade de origem,
comunicando formalmente a alteragdo ocorrida e solicitando manifestacdo expressa do magistrado ou da magistrada quanto ao
indexador que devera ser adotado.
§ 3° A atualizagdo de calculos j& elaborados observar4 os mesmos parametros, ressalvada expressa mengéo do despacho ou
deciséo.
§ 4° A Contadoria Judicial Unica néo realizara, em hipétese alguma, intimacéo das partes, cabendo ao juiz ou a juiza da unidade
de origem do processo determinar ao Setor responsavel pelo cumprimento do processo que o faga.
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Art. 21 E vedado ao juiz ou a juiza remeter os autos a Contadoria Judicial Unica:

| — apenas com despacho genérico de solicitacdo de célculo, sem a devida indicagdo dos parametros minimos previstos no art. 20 a
serem observados para a elaboragéo da conta;

Il — sem que haja transcorrido o prazo da parte contraria para se manifestar sobre os calculos apresentados pela parte adversa;

Il — desprovido do julgamento da impugnac¢do ao cumprimento de sentenca, da excecdo de pré-executividade ou de outra
manifestacdo de insurgéncia da parte quanto ao valor do crédito ou do débito, salvo quando a atividade da contadoria for condigédo
indispensavel para a andlise da controvérsia, hipétese esta que nédo dispensa 0 juiz ou a juiza de indicar os parametros minimos
que deverdo ser considerados pela Contadoria, em conformidade com o disposto no art. 20.

Art. 22 Na auséncia de qualquer informacéo considerada essencial a elaboragdo do célculo, o processo deverd ser devolvido a
unidade judiciaria de origem para saneamento da omissao.

Art. 23 A Contadoria Judicial ndo realizara célculos, procedendo a devolucédo dos autos, nas seguintes hipoteses:

| — pericia contabil;

Il — manifestagdo sobre os fundamentos ou as conclus@es de pericias contabil-financeiras;

IIl — célculo de multa penal e presta¢gbes pecuniarias;

IV — calculo de processos de competéncia dos juizados especiais Civeis e das Rela¢gdes de Consumo, salvo os de natureza
complexa, oriundos dos juizados especiais da fazenda publica;

V — célculo de custas judiciais;

VI — memoria de calculo, salvo quando a parte ndo for beneficiaria da justica gratuita, nos termos do artigo 98, § 1°, inc. VII, do
Cddigo de Processo Civil; ou por decisao motivada do juizo;

VIl — célculo de tributos, fundos e contribuicBes sociais, salvo os casos expressamente determinados em lei e/ou emissdo de
parecer técnico sobre prestacdo de contas;

VIII — liquidacdo por arbitramento ou pelo procedimento comum, ou nos casos em que a apuracdo do valor devido exigir a
realizacdo de calculos complexos ou que envolva matéria que demande conhecimento técnico ou cientifico especializado, nos
termos do artigo 156 do Cédigo de Processo Civil;

IX — inexisténcia de controvérsia das partes sobre o valor devido, salvo por determinag&o motivada do juizo;

X —sem as informacdes constantes do art. 20 e seus incisos.

Art. 24 Para os fins do disposto no inciso IV do art. 23, consideram-se calculos de natureza complexa aqueles cuja elaboracéo se
revele inviavel por meio dos sistemas informatizados de calculo disponibilizados pelo Poder Judiciario, seja em razdo da
pluralidade de varidveis envolvidas, da necessidade de correlacdo entre mdltiplos parametros financeiros, fiscais ou processuais,
ou de outros fatores objetivos que impecam a adequada aplicagdo da ferramenta automatizada.

§ 1° O encaminhamento de processos a Contadoria Judicial, com fundamento neste artigo, devera estar precedido de despacho
fundamentado do magistrado ou da magistrada, enviado ao Coordenador ou a Coordenadora do Conselho de Supervisédo dos
Juizados Especiais, no qual sejam explicitadas as razdes técnicas que qualifiquem o célculo como complexo e que demonstrem a
impossibilidade de sua realizagao pela unidade judiciaria mediante uso das ferramentas informatizadas disponiveis.

§ 2° Enquanto ndo operacionalizados os sistemas e ferramentas informatizadas aptas & execucéo dos célculos judiciais de que
trata este artigo, devera ser observado o fluxo previsto na DECISAO-GCGJ — 4532023, proferida no Processo Digidoc n°
11289/2023, de modo que, nas situacdes dessa natureza, seja comunicada a Coordenac¢éo de Juizados, para fins de expedi¢do de
portaria.

Art. 25 Enquanto ndo estiver em funcionamento sistema informatizado destinado a elaboragdo de calculos e a apuracéo
automaética das retencdes tributarias e previdenciarias pelas unidades judiciais, especialmente nas hipdteses de Requisi¢cdes de
Pequeno Valor (RPVs), a Contadoria Judicial Unica prestara suporte técnico e operacional aos juizos.

§ 1° O suporte de que trata o caput serd prestado por ocasido do pagamento definitivo, mediante canal virtual de atendimento e da
disponibilizagdo de manuais padronizados, visando assegurar a correta apuragdo e retencdo do Imposto de Renda e da
Contribuicdo Previdenciaria, incidentes sobre os créditos devidos aos beneficiarios, em conformidade com os arts. 33 a 39 da
Resolucdo-GP n° 17, de 28 de fevereiro de 2023 e demais normas aplicaveis.

§ 2° O suporte prestado pela Contadoria Judicial Unica terd carater orientativo e subsidiario, ndo implicando assunc¢do de
responsabilidade direta pela execugdo dos calculos ou recolhimento de tributos.

§ 3° As unidades judiciais deverédo observar as instrugGes técnicas e modelos disponibilizados, comunicando & Contadoria Judicial
Unica eventuais inconsisténcias ou dificuldades operacionais, a fim de garantir uniformidade de procedimentos e seguranca na
apuracéo dos valores.

§ 4° Concluida a implantacdo do sistema informatizado proprio, cessara o regime transitério previsto neste artigo, passando as
unidades a realizar diretamente os célculos e retencdes pertinentes, sob acompanhamento e superviséo da Corregedoria Geral da
Justica.

TITULO V
DO CONSELHO CONSULTIVO DA CONTADORIA JUDICIAL UNICA
CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS
Art. 26 Competira ao Conselho Consultivo da Contadoria Judicial Unica promover a uniformizagdo administrativa dos
procedimentos adotados pelo Poder Judiciario do Maranhdo na elaboragdo dos calculos judiciais, assim como estabelecer
diretrizes, padronizar metodologias, e garantir a coeréncia na aplicagdo das normas relativas a matéria, cabendo-lhe, ainda:
| — estabelecer diretrizes técnicas, padronizar metodologias de apuragdo e assegurar a coeréncia na aplicacdo das normas
pertinentes a matéria, observada a jurisprudéncia dos tribunais superiores;
Il — elaborar enunciados administrativos para elaborac&o de célculos e aplicacdo de indexadores monetarios;
Il — direcionar e supervisionar, estrategicamente, as atividades da Contadoria Judicial Unica, assegurando sua eficacia,
racionalidade e alinhamento institucional; )
IV — manifestar-se sobre a proposta de ampliacéo, reducao, suspensao ou extin¢do de atividades da Contadoria Judicial Unica, bem
como a criacao, transformacédo ou extingdo de fungfes gratificadas, cuja proposta sera submetida a deliberacdo da Presidéncia do
Tribunal de Justica, apés apreciacdo do Conselho;
V — expedir atos normativos regulamentares, com o objetivo de orientar os procedimentos técnicos e operacionais no ambito da
Contadoria;
VI — elaborar o manual da Contadoria Judicial Unica, que contemplara diretrizes operacionais, metodologias de trabalho, padrdes
técnicos e fluxos procedimentais, devendo ser permanentemente atualizado com a revisdo e a adequacgédo de seu conteudo
sempre que identificadas necessidades de aprimoramento, altera¢cdo normativa, jurisprudencial ou procedimental;
VIl — deliberar sobre as demandas, proposicdes e manifestaces pertinentes ao aprimoramento da estrutura e dos servigos
prestados. i
§ 1° O Conselho Consultivo poderd formar comisso especial para elaboracdo do manual da Contadoria Judicial Unica, com
participacéo obrigatéria do juiz coordenador ou da juiza coordenadora, assim como do coordenador-técnico ou da coordenadora-
técnica, supervisor ou supervisora da Contadoria Judicial Unica, o secretario ou a secretaria de nacleo.
§ 2° O manual da Contadoria Judicial devera ser publicado no prazo de até 12 (doze) meses da instala¢éo do Setor.
CAPITULO Il
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DA COMPOSIGAO E DO FUNCIONAMENTO
Art. 27 O Conselho Consultivo da Contadoria Judicial Unica tem a seguinte composicéo:
| - corregedor-geral da Justica ou corregedora-geral da Justica;
Il - um juiz corregedor ou uma juiza corregedora;
Il - um juiz da Presidéncia do Tribunal de Justica ou uma juiza da Presidéncia do Tribunal de Justi¢a;
IV - trés servidores ou servidoras da Contadoria Judicial Unica.
§ 1° Competira ao corregedor-geral da Justica ou & corregedora-geral da Justica indicar os servidores ou as servidoras que
integrardo o Conselho.
§ 2° O Conselho Consultivo reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por semestre e, extraordinariamente, sempre que houver
requerimento devidamente fundamentado que justifique a convocacao.
§ 3° As deliberagBes do Conselho Consultivo serdo precedidas da oitiva do juiz coordenador ou da juiza coordenadora, do
coordenador técnico ou da coordenadora técnica, do supervisor ou da supervisora.

TITULO VI
DISPOSICOES FINAIS i

Art. 28 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Constitutivo da Contadoria Judicial Unica.
Art. 29 Este provimento entra em vigor na data da instala¢@o da Contadoria Judicial Unica, fixada para 16 de dezembro de 2025.
Publique-se. Cumpra-se.

GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA, em S&o Luis, 27 de novembro de 2025.

Desembargador JOSE LUIZ OLIVEIRA DE ALMEIDA
Corregedor-Geral da Justica
Matricula 16048
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