INSTRUCAO NORMATIVA-ESMAM N° 2, DE 9 DE JUNHO DE 2023.

Cddigo de validacao: 684F13782B
IN-ESMAM - 22023

DispBe sobre a realizacdo de atividades de treinamento para a capacitacdo de servidoras,

servidores, magistradas e magistrados do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o.
O DIRETOR DA ESCOLA SUPERIOR DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribui¢des,
CONSIDERANDO o compromisso da Diretoria da Escola da Magistratura do Estado do Maranh&o, em suas diretrizes estratégicas
com a expanséao da oferta de qualificagdo de servidores(as) e magistrados(as);
CONSIDERANDO as a¢des de melhoria e aperfeicoamento de servidores(as) e magistrados(as), estabelecidas no Planejamento
Estratégico deste Poder Judiciario, que visam garantir a qualidade na prestacao jurisdicional a sociedade;
CONSIDERANDO a Resolugao n° 192/2014 do Conselho Nacional de Justi¢a, que dispde sobre a Politica Nacional de Formacgao e
Aperfeigoamento dos Servidores do Poder Judiciério;
CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo da realizacdo de atividades de capacitacdo disciplinadas na Resolugcdo n°
54/2018 e de padronizagao dos procedimentos internos a serem seguidos por esta Escola;
CONSIDERANDO a necessidade de fomentar e priorizar o Ensino a Distancia — EaD, como ferramenta de disseminagéo,
democratizagdo e multiplicacdo do ensino, com economicidade.
RESOLVE:
Art. 1° As atividades de treinamento destinadas ao crescimento profissional dos(as) servidores(as) e magistrados(as) desta
Instituicdo, organizadas na forma de cursos, palestras, seminarios, simpdésios e correlatos, nas modalidades presencial,
semipresencial e a distancia, passam a ser reguladas pela presente instrucdo normativa.
DA INSCRICAO
Art. 2° A solicitagdo de inscricdo para as atividades relacionadas no Art. 1° sera feita por meio do Sistema Académico - Tutor no
Portal do Tribunal de Justi¢ca do Estado do Maranhao — TIMA.
§1° O Sistema Académico - Tutor inicia o recebimento das solicitages no primeiro minuto do dia marcado para o inicio das
inscricoes.
8§2° No ato da solicitagdo de inscricdo, o Sistema Académico - Tutor envia uma mensagem para o e-mail institucional do(a)
servidor(a)/magistrado(a), informando se o(a) interessado(a) esta inscrito(a) dentro do numero de vagas ou se consta como
excedente.
§3° A solicitag8o de inscricdo ndo assegura a participacdo do(a) servidor(a)/magistrado(a) no evento de capacitacéo, ficando
condicionada a ordem cronoldgica de solicitagdes e de disponibilidade de vagas.
DA DESISTENCIA
Art. 3° Em caso de desisténcia, o(a) servidor(a)/magistrado(a) devera informar a Secretaria-Geral da Esmam, em até 72 (setenta e
duas) horas Uteis antes do inicio do curso, estando sujeito a aplicacéo do disposto nos artigos 4°, §3°, 6°, §3°, 9°, §2° e 12, §2°.
DOS CURSOS PRESENCIAIS PARA SERVIDORES(AS)
Da Frequéncia
Art. 4° O(A) servidor(a) devera frequentar, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) do total da carga horaria do curso.
81° A frequéncia sera auferida mediante meio eletrénico disponivel ou, alternativamente, por lista de presencga, no caso de
impossibilidade daquele.
§2° Considerar-se-a falta o atraso superior a 15 (quinze) minutos do horario marcado para o inicio do evento de capacitacéo.
§3° Nos casos de inassiduidade ou de desisténcia, quando injustificados, implicardo na impossibilidade de participa¢éo em novas
capacitacbes de tal natureza pelo prazo de 02 (dois) meses, a contar da data do término da atividade que deu causa ao fato.
Da Certificacéo
Art. 5° Fara jus ao recebimento do certificado o(a) servidor(a) que cumprir a frequéncia minima estabelecida no artigo anterior e
alcancar a média 7,5 (sete e meio) ou conceito BOM na avaliagao realizada pelo(a) formador(a), quando houver.
Paragrafo Unico. Ficard a cargo do(a) formador(a) a selecdo das técnicas e dos instrumentos de avaliacdo da aprendizagem,
considerando aspectos como: objetivos estabelecidos para o ensino-aprendizagem, a natureza da area de estudo, os métodos e
procedimentos usados, as situagdes de aprendizagem, as condi¢es de tempo do(a) professor(a) e o niumero de alunos da classe.
DOS CURSOS PRESENCIAIS PARA MAGISTRADOS(AS)
Da Frequéncia
Art. 6° Nos cursos credenciados pela Enfam de formagéo inicial, formacdo de formadores e formacdo continuada para fins de
vitaliciamento e de promogéo na carreira, o(a) magistrado(a) devera frequentar 100% (cem por cento) da carga horaria do curso.
81° A frequéncia sera auferida mediante meio eletrénico disponivel ou, alternativamente, por lista de presenc¢a, no caso de
impossibilidade daquele.
§2° Considerar-se-a falta 0 atraso superior a 15 (quinze) minutos do horario marcado para o inicio do evento de formacéo.
§3° Nos casos de inassiduidade ou de desisténcia, quando injustificados, ficard o(a) magistrado(a) impossibilitado(a) de participar
dos préximos 02 (dois) cursos oferecidos pela Esmam.
Da Certificacéo
Art. 7° Fara jus ao recebimento do certificado o(a) magistrado(a) que cumprir a frequéncia minima estabelecida no artigo anterior e
alcancar a média 7,5 (sete e meio) ou conceito BOM na avaliagao realizada pelo(a) formador(a).
Paragrafo Unico.
Ficara a cargo do(a) formador(a) a selecéo das técnicas e dos instrumentos de avaliagdo da aprendizagem, considerando aspectos
como: objetivos estabelecidos para o ensino-aprendizagem, a natureza da area de estudo, os métodos e procedimentos usados,
as situacoes de aprendizagem, as condi¢des de tempo do(a) professor(a) e o0 niumero de alunos da classe, desde que destine, no
minimo, 40% (quarenta por cento) da carga horéria para a realizacdo de métodos ativos que permitam a aplicagdo sistematica do
conteldo tedrico do curso.
DOS CURSOS A DISTANCIA PARA SERVIDORES(AS)
Art. 8° Os cursos a distancia serdo realizados no Portal de Educacéo a Distancia da Escola Superior da Magistratura do Estado do
Maranh&o - Esmam.
Da Frequéncia
Art. 9° A frequéncia minima exigida para os cursos a distancia serd determinada com base no tempo estimado para estudo do
conteudo e a realizac@o das demais atividades propostas no curso.
81° A frequéncia do curso sera auferida com base nos acessos realizados pelo(a) servidor(a) ao Portal de Educagéo a Distancia da
Esmam, devendo ser observado o parametro igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) tanto para a frequéncia minima
quanto para o aproveitamento minimo nos cursos oficiais a distancia.
§2° Nos casos de inassiduidade ou de desisténcia, quando injustificados, implicardo na impossibilidade de participa¢éo em novas
capacitacdes de tal natureza pelo prazo de 02 (dois) meses, a contar da data do término da atividade que deu causa ao fato.
Da Certificacéo
Art. 10 Fara jus ao recebimento do certificado o(a) servidor(a) que cumprir a frequéncia minima estabelecida no artigo anterior,
realizar todas as atividades do curso e alcangar a média 7,5 (sete e meio) ou conceito BOM na avaliagado realizada pelo(a) tutor(a).
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Paragrafo Unico.

Ficara a cargo do(a) tutor(a) a selecao das técnicas e dos instrumentos de avaliacdo da aprendizagem na modalidade a distancia,
considerando aspectos como: objetivos estabelecidos para o ensino-aprendizagem, a natureza da area de estudo, os métodos e
procedimentos usados, as situacdes de aprendizagem, as condi¢cdes de tempo do(a) professor(a) e o nimero de alunos da classe.

DOS CURSOS A DISTANCIA PARA MAGISTRADOS(AS)

Art. 11 Os cursos a distancia serdo realizados no Portal de Educacéo a Distancia da Escola Superior da Magistratura do Estado do
Maranh&o - Esmam.

Da Frequéncia

Art. 12 A frequéncia minima exigida para os cursos a distancia sera determinada com base no tempo estimado para estudo do
conteudo e a realizacédo das demais atividades propostas no curso.

81° A frequéncia do curso sera auferida com base nos acessos realizados pelo(a) magistrado(a) ao Portal de Educacgéo a Distancia
da Esmam, devendo ser observado o parametro igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) tanto para a frequéncia minima
guanto para o aproveitamento minimo nos cursos oficiais a distancia.

82° Nos casos de inassiduidade ou desisténcia, quando injustificados, ficara o(a) magistrado(a) impossibilitado(a) de participar dos
préximos 02 (dois) cursos oferecidos pela Esmam.

Da Certificacao

Art. 13 Fard jus ao recebimento do certificado o(a) magistrado(a) que cumprir o percentual igual ou superior a 75% (setenta e cinco
por cento) para a frequéncia e alcancar média 7,5 (sete e meio) ou conceito BOM na avaliagao realizada pelo(a) tutor(a).

Paragrafo Unico. Ficara a cargo do(a) tutor(a) a selecdo das técnicas e dos instrumentos de avaliacdo da aprendizagem na
modalidade a distancia, considerando aspectos como: objetivos estabelecidos para o ensino-aprendizagem, a natureza da area de
estudo, os métodos e procedimentos usados, as situagcdes de aprendizagem, as condicdes de tempo do(a) professor(a) e o
namero de alunos da classe, desde que destine, no minimo, 40% (quarenta por cento) da carga horaria para a realizacao de
métodos ativos que permitam a aplicagdo sistematica do contetido tedrico do curso.

Art. 14 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

PALACIO DA JUSTICA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO DO MARANHAO, em So Luis, 9 de junho de 2023.

Desembargador JOSE DE RIBAMAR CASTRO
Diretor da Escola Superior de Magistratura - ESMAM
Matricula 19919
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