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“Para por ordem na casa, precisamos cuidar
de todos os detalhes. E imprescindivel

um Manual de Padronizacdo dos Atos
Administrativos do Poder Judicidrio para
externar a ideia de coeréncia e técnica dos
nossos trabalhos.”

Desembargador Lourival de Jesus Serejo
Presidente do TIMA
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APRESENTACAO

O Tribunal de Justica, eminiciativa pioneira, disponibiliza a magistradas,
magistrados, servidoras e servidores, o Manual de Padronizagao dos Atos
Administrativos do Poder Judicidrio do Estado do Maranhao.

A Coordendoria de Biblioteca e Jurisprudéncia, através da Divisdo de
Legislacaoe Jurisprudéncia, almeja que esta ferramenta seja Util e oriente
seus usuarios naredacao de normativos, assegurando a uniformizacaoe
racionalizacao dos atos emanados por esta Corte de Justica.

O Excelentissimo senhor desembargador Lourival de Jesus Serejo-
Presidente do TIMA, instituird o referido Manual como fonte de consulta
e instrumento de orientagcao por meio de ato administrativo.

A Coordenacao
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1 INTRODUGCAO






Manual de Padronizagao dos Atos Administrativos do
Poder Judiciario do Estado do Maranha

O Manual de Padronizacao dos Atos Administrativos do Poder Judici-
ario do Maranhao apresenta critérios e orientacoes imprescindiveis para
gue os textos normativos emanados por esta Corte de Justica possuam
um padrao coeso e eficiente, com clareza e objetividade.

Sua funcao precipua é uniformizar e racionalizar a producao normati-
va do Poder Judiciario do Maranhao, trazendo exemplos e recomendacoes
sobre sua estrutura e formatacao, aprimorando o processo de trabalho
relativo a linguagem utilizada nos referidos atos.

Com esse objetivo, aplicamos aos atos a técnica legislativa que é o
conjunto de procedimentos e normas racionais que regem o modo de ela-
boracao dos textos normativos, a bem de sua compreensao e usabilidade.

Este guia traz como base cientifica a carta Magna de 1988, obras de
consagrados doutrinadores brasileiros como: Kildare Carvalho, Hely Lo-
pes Meireles, Luiz Pinto Ferreira, consultas aos manuais de Redacao da
Presidéncia da Republica; do Senado Federal; do Tribunal de Justica de
Minas Gerais; Manual de Elaboracao dos Atos Normativos do Ministério
da Justica e Seguranca, entre outros. Como também legislacdes que
tratam das normas e diretrizes para a elaboracao, redacao, alteracao e
consolidacao das leis, conforme descrigao abaixo:

+ Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 05 de outubro de 1988,
que em seu artigo 59, estabelece o objeto do processo legislativo o qual
abrange a elaboracao das leis em sentido préprio, bem como das emendas
constitucionais, das medidas provisérias, das resolucdes, e dos decretos
legislativos;

+ Lei Complementar n® 95, de 26 de fevereiro de 1998, que dispoe sobre a ela-
boracao, a redacao, a alteracado e a consolidacao das leis, conforme deter-
mina o paragrafo Unico do artigo 59 da Constituicao Federal, e estabelece
normas para a consolidacao dos atos normativos que menciona;

+ Lei Complementar n® 107, de 26 de abril de 2001, que altera a Lei Comple-
mentar 95/1998, dando uma versao atual da matéria que trata sobre a reda-

caodas leis;

+ Lei Complementar n®115, de 01 de abril de 2008, que dispde sobre a elabora-

13



Manual de Padronizagao dos Atos Administrativos do
Poder Judiciario do Estado do Maranhéo

¢ao, aredagao, a alteracao e a consolidagao das leis, determina e estabelece
normas para a consolidacao dos atos normativos no Estado do Maranhao;

+ Decreto n° 4176, de 28 de marco de 2002, que estabelece normas e dire-
trizes para a elaboracao, a redagao, a alteragao, a consolidacao e o enca-
minhamento ao presidente da Republica de projetos de atos normativos de
competéncia dos 6rgaos do Poder Executivo Federal;

+ Portaria n° 91, de 4 de dezembro de 2002, que aprova a segunda edigao, re-
vista e atualizada, do Manual de Redacao da Presidéncia da Republica. O
Manual de Redagao da Presidéncia da Republica, cujas regras, segundo o
art. 60 do Decreton®4.176, de 28 de marco de 2002, aplicam-se, no que cou-
ber, a elaboragao das leis, medidas provisérias e decretos.

Dessa forma, esperamos que esta iniciativa resulte no aperfeicoa-
mento da elaboracao e producao dos atos administrativos do Poder Judici-
ariodo Maranhao. Vale ressaltar que ndo pretendemos esgotar a matériae
sim possibilitar as boas praticas normativas.
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A redacao oficial € a maneira pela qual a Administracao Publica se
comunica com a sociedade, com os cidadaos, por meio de atos oficiais
e administrativos. Podemos dizer que é um conjunto de recomendacoes
especificas adotado pela instituicao para escrever os atos que dao an-
damento a sua atividade publica, objetivando sempre garantir, o maximo
possivel,acompreensao por parte dos destinatarios.

Tem como finalidade, conforme determina a Lei Complementar n°® 95,
26 de fevereirode 1998 e o Decreton® 4.176, de 28 de margco de 2002, co-
municar com clareza, concisao, precisao, ordem légica, impessoalidade
ecorrecao.

Para mais esclarecimentos sobre a uniformizacéo e simplifica-
cdo de atos e comunicacao oficial, consultar o Manual de Redacao
da Presidéncia da Republica, disponivel em: www4.planalto.gov.br/

centro de estudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-

-da-republica/manual-de-redacao.pdf.
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3.1. Paraaobtencao daclareza

Aclareza é acaracteristica norteadora dos demais requisitos. Em ou-
tras palavras, o objetivo principal de quemredige é tornar seu texto o mais
claro possivel, transferindo com precisao, uma ideia para o papel ou meios
virtuais. Dessa forma, evita que o receptor interprete, de maneira errénea,
ainformacao. (BRASIL. Superior Tribunal de Justica, 2016).

- Utilizar expressoes simples, sem ambiguidades, de facil compreensao,
salvo se o ato normativo versar sobre assunto técnico, hipdtese em que se
empregard a nomenclatura prépria da drea em que se esteja legislando;

+ Usar frases curtas e concisas, contendo no maximo entre 20 e 25
palavras;

« Utilizar termos que tenham o mesmo significado na maior parte do
territério nacional (ndo usar expressoes locais ou regionais) evitando-se
gue o receptor interprete de maneira errénea a informacao;

+Buscar a uniformidade do tempo verbal em todo texto do ato normativo,
dando preferéncia ao tempo presente e ao futuro simples do presente;

+Usarosrecursos de pontuacao de forma judiciosa, evitando os abusos
de carater estilistico;

« Usar apenas siglas consagradas pelo uso, observado o principio de
que a primeirareferéncia no texto seja acompanhada de explicitacaode
seu significado;

- Construir oracdes na ordem direta, evitando oragoes intercaladas,
bem como preciosismos, arcaismos, estrangeirismos e neologismos.

3.2. Paraaobtencao daconcisao

Concisao é a habilidade de dizer o maximo com o menor nimero de
palavras. Para tanto, deve-se:

* Apresentar o texto com o minimo de palavras, eliminando a adjetivagao
desnecessaria, periodos extensos e redundantes;

+Nao utilizar periodos longos-Diretrizes Internacionais de Linguagem
Simples recomendam usar entre 20 e 25 palavras numa frase;

+ Eliminaritens que nada acrescentam ao que ja foi dito;

21
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« Evitar construcoes explicativas, justificativas ou exemplificativas.
3.3. Paraaobtencaodaprecisao

« Articular a linguagem, técnica ou comum, de modo a ensejar perfeita
compreensao do objeto da lei e a permitir que seu texto evidencie com
clareza oconteldoeoalcance que o legislador pretende dar a norma;

+ Expressar a ideia, quando repetida no texto, por meio das mesmas
palavras, evitando o emprego de sinonimia com propdsito meramente
estilistico;

+ Evitar oemprego de expressao ou palavra que confira duplo sentido
ao texto;

« Evitar gerar duvidas ao cidadao, que o mesmo possa identificar sem
dificuldades o que na lei/ato estd previsto e as consequéncias que deles
decorrem. Devem ser evitadas formulagoes obscuras, imprecisas, con-
fusas ou contraditérias (MENDES, Aldemir Berwing, 2011);

« Indicar expressamente o dispositivo de remissao, em vez de usar as
expressoes ‘anterior’ e 'seguinte’, ou equivalente;

- Grafar por extenso quaisquer referéncias a nimeros e percentuais,
excetodata, niumero de lei e nos casos em que houver prejuizo para com-
preensao do texto.

3.4 Para aobtencao daordem logica

* Reunir sob as categorias de agregacao-subsecao, secao, capitulo,
titulo e livro apenas as disposicoes relacionadas com o objeto da lei;

+ Restringir o conteudo de cada artigo da lei a um Unico assunto ou
principio;

+ Expressar por meio de paragrafos os aspectos complementares a norma
enunciadanocaputdo artigo e as excecoes aregra por esta estabelecida;

+ Promover as discriminacoes e enumeracoes por meio dos incisos,
alineaseitens.

3.5 Paraaobtencaodaimpessoalidade

Segundo a Constituicao Federal aimpessoalidade é um dos principios
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gue devem ser respeitados pela administracao publica. Isso se verifica
também na redacao dos textos oficiais, tendo em vista que eles nao po-
demdeixar transparecer a individualidade de quem os elabora. Afinal, a
servidora, o servidor ou a autoridade que assinam o expediente o fazem
sempre representando o 6rgdo em que trabalham.

Cumpre, entao, que o redator evite marcas de pessoalidade (pronomes
referentes a primeira pessoa, desinéncia verbal de primeira pessoa, etc.),
ressalvados os casos em que for solicitada sua opinido ou a emissao de
parecer. (BRASIL. Superior Tribunal de Justica, 2016, p.124.)

3.6 Paraaobtencaoda correcao

Dentrodadiversidade de usos de toda lingua, decorre de fatores indi-
viduais, sociais, temporais e geograficos existe em qualquer sociedade,
um padraode linguagem que serve de instrumento geral de comunicacao
entre os seus membros.

Cabe a gramética normativa classificar e sintetizar esse padrao lin-
guistico,do qual resulta, e, determinado momento da lingua, a norma que
representa o ideal de expressao. A correcao, portanto, é a adequacao
da linguagem ao padrao culto, encontrado em gramaticas normativas e
diciondrios. (BRASIL. Superior Tribunal de Justica, 2016, p.123.)

Em termos deredacao oficial e atos administrativos,ousodopadraoéa
regra, pois tais textos devem atender aos critérios da clareza, da concisao,
dalégica, daimpessoalidade e da corregao.

23
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A Constituicao Federal, de 05 de outubro de 1988, determina conforme
caputde seuart.37,que aredacaodos atos publicos obedeca aos seguin-
tes principios:

4.1Legalidade

O principio da legalidade é a diretriz basica da conduta dos agentes
da Administracao Publica. Significa que ela somente podera fazer o que
estiver expressamente autorizado em Lei e nas demais espécies normativas
ou, quando for o caso, em ato de delegacao de competéncia.

4.2 Impessoalidade

Os atos normativos ou de expedientes emanados pela administracao
publica tém forcosamente carater geral, nao podendo apresentarimpres-
saoindividual em relacao ao assunto tratado, tanto por parte do emissor
quantodo receptor. O agente publico signatdrio representa a Administracao
Publica. Deve, por isso, tratar o assunto de forma impessoal, ja que os atos
oficiais nunca se inserem em um universo subjetivo ou pessoal.

A impessoalidade se liga a generalidade e a universalidade, que sado
atributos intrinsecos de todo ato oficial. Assim, devemos usar verbos na
3?2 pessoa e especificar seus fins de maneira genérica, com excecao de
atos relativos a designacao de pessoas.

4.3 Moralidade

A Administracao Publica norteia-se por principios éticos de razoabili-
dade e justica, que sao pressupostos de validade de todo ato normativo. A
moralidade a ser observada ndo é a social, mas ajuridica. Isso pressupoe
a observancia do melhor interesse publico, da ética e da honestidade na
atuacaodos agentes da Administracao Publica.

Na producao normativa, o principio da moralidade tem especial impor-
tancia, pois deve orientar a motivacao dos atos normativos, que, apés edicao,
ficamvinculados asrazoes que lhesjustificam a existéncia. Ilgualmente, a
moralidade deve orientar a finalidade dos atos normativos, sendo exposta
de modo transparente e conforme a boa-fé juridica.
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4.4 Publicidade

A publicidade é um dos mais importantes principios que regem a ati-
vidade da Administracao Publica. Permite que as matérias possam ser
conhecidas de todos os cidadaos porque sédo publicadas no mesmo érgao
oficial, tendo eficacia perante todos a partir das datas dos atos oficiais ali
divulgados. Assim, pela publicidade de um ato, todos podem ter acesso a
ele ao mesmo tempo. Portanto, o ato se torna oficial no momento de sua
publicacao. Os atos normativos precisam ter clareza e serem publicados
nodidrio oficial do 6rgao que os expede, para que produzam efeitos e para
que sejam inseridos no ordenamento juridico.

4.5 Eficiéncia

O principio da eficiéncia foi acrescentado pela Emenda Constitucional
n°19, 04 de junho de 1998, e tem por objetivo garantir maior qualidade
na atividade publica, com a aplicacao eficiente dos recursos publicos e
diminuicao dos custos operacionais.

Dessa forma, o produtor de normas deve evitar a pluralidade de atos
sobre a mesma matéria, pesquisando o que ja existe a respeito e se es-
forcando para esgotar o assunto em um unico ato. Consiste também em
diminuir as espécies normativas e a diversificacao de autoridades para
tratar de matéria similar. A diminuicao do nimero de atos facilita sua busca
e compreensao pelos usudrios da norma e possibilita o uso racional dos
recursos humanos.
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Ato administrativo é aquele manifestado unilateralmente pela Admi-
nistracao Publica, com o intuito de disciplinar de forma geral e abstrata
o funcionamento interno, a aplicacao da legislacao e de regulamentar
as obrigacoes e direitos dos agentes publicos vinculados a instituicao.
(BRASIL. Senado Federal, 2012, p.33).

5.1S3ao pressupostos de validade dos atos administrativos:

Competéncia - poder atribuido, por lei, a0 agente administrativo para
odesempenhode suas funcoes, sendo intransferivel e improrrogavel pela
vontade dosinteressados, podendo serdelegada, dependendo da Admi-
nistracdo Publica. E o rol de atribuicées que o administrador tem para o
exercicio de suas funcoes.

Finalidade -requisito que coaduna a acao do administrador com os
principios da legalidade e da impessoalidade, determinando que o ad-
ministrador sé possa agir cumprindo fins de interesse publico, e ndo em
prol dointeresse pessoal.

Forma - todo ato administrativo requer forma para a sua validade, sob
pena de constituir-se em ato nulo. Nodireito publico a liberdade de forma
para os atos é excecao, enquanto que nodireito privado é regra.

Motivo - situacao, de direito ou de fato, que determina ou autoriza a
realizacao do ato administrativo. Pode vir expresso em lei ou ser deixado a
critériodo administrador. No primeiro caso, é vinculado em lei, no segundo,
discricionario quanto a sua existéncia e valoracao.

Objeto - criacao, modificacao ou extincao de situacoes juridicas con-
cernentes a pessoas, coisas ou atividades sujeitas a acao do Poder Publico.
Identifica-se como contetido que tem suporte nalei. (VALLETTA, 2019, p. 4).

5.2 Espécies de atos administrativos do Poder Judiciario do Maranhao

Na doutrina, existem vérias classificacoes dos atos administrativos,
porém nao é objetivo deste manual o exaurimento deste debate, apenas
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propor uma classificacao pertinente para subsidiar a elaboracao dos atos
elaborados pelo Poder Judiciario Maranhense.

a) Atos normativos

Sao atos gerais e abstratos visando a correta aplicacaoda lei. Tendoem
vista a posicao secunddria do ato normativo, ele nao tem autoridade para
inovar o ordenamento juridico, devendo circunscrever-se aos limites da lei.

Os Atos Normativos do Poder Judiciario do Maranhao tém como fina-
lidade a correta aplicacao da Lei de Divisao e Organizacao Judicidrias e
do Regimento interno desta Corte de Justica.

Como possuem a mesma normatividade de Lei, é necessario saber que:

* Precisam obrigatoriamente ser publicados no Diario Executivo-D.0.E
e Diarioda Justica Eletrénico-D.J.E para que possam produzir seus efeitos;

+ Podem ser emanados pelos 6rgaos de direcao ou pelo plenario;

+ As normas aprovadas e expedidas pelo colegiado tém hierarquia su-
perior aquelas emanadas pelas diretorias.

EXEMPLOS:

AtodaPresidéncia - temcarater geral edisciplina matérias de com-
peténcia do Presidentedo TIMA;

Ato Normativo Conjunto - tem carga normativa, ou seja, estabelece
normas, regras, padroes ou obrigacoes;

Decreto - pela definicao classica, sao atos administrativos da com-
peténcia exclusiva do Chefe do Executivo, destinados a prover situacoes
gerais ou individuais, abstratamente previstas, de modo expresso ou im-
plicito, na Lei.

Editais - ato normativo em que ha determinacao, aviso, postura, cita-
¢ao, etc. (publica, anuncia e intima). Como exemplos temos os editais de
magistradas e magistrados: promocao, remocao e permuta, sendo de
competéncia da Diretoria Geral-DG.
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Regulamento - ato geral e de regra abstrato, de competéncia privativa
do Chefe do Poder Executivo, expedido com a estrita finalidade de produzir
asdisposicoes operacionais uniformizadoras necessadrias a execucaode
lei cuja aplicacao demande atuacao da Administracao Publica.

Regimento Interno do Tribunal de Justi¢ca do Maranhao - ato admi-
nistrativo normativo interno, composto de resolucoes, que deve ser apro-
vado pelo Plenario. Regula o funcionamento e a organizacao interna do
Tribunal,como os 6rgaos administrativos e jurisdicionais, sua composicao,
competéncia e atribuicoes.

Resolucao - ato administrativo normativo que parte das autoridades
superiores, mas nao do Chefe do Executivo, disciplinando matéria de sua
competéncia especifica, podendo produzir efeitos externos. As resolucoes
nao podem contrariar os regulamentos e regimentos, mas tao somente
explica-los.

Instrugcao normativa - documento de organizacao e ordenamento
administrativo interno destinado a estabelecer diretrizes, normatizar
métodos e procedimentos, bem como regulamentar matéria especifica
anteriormente disciplinada, a fim de orientar os dirigentes, servidoras
e servidores no desempenho de suas atribuicoes, especificamente de
competéncia da Diretoria Geral, da Diretoria da Corregedoria e demais
diretorias;

Deliberacgao - atos normativos ou decisdrios provenientes de érgaos
colegiados que devem estar de acordo com os regulamentos e regimentos
das organizacoes coletivas. Sao, viaderegra, vinculadas para a Adminis-
tracaoe geramdireitos para os seus beneficidrios.

b) Atos Ordinatorios

Sao atos que disciplinam o funcionamento da Administracao e a con-
duta funcional de seus agentes. Envolvem delegacao de competéncia,
avocacao de competéncia, expedicao de ordem de servico e instrucoes
especificas, ou seja, instrugcdes que nao sao normativas.
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EXEMPLOS:

Portaria - ato emanado de ministro de Estado, secretario de Estado,
dirigente de entidade da administracao publica, presidente, ou diretor-
-geral de Tribunal, com o objetivo de instruir sobre assuntos de natureza
predominantemente administrativa, especialmente os relativos a gestao
de pessoas (admissao, exoneragao, designacgao, delegacao de competén-
cia, elogio, etc.) e também para tratar da organizacao e funcionamento
dos servicos do setor. A portaria é usada ainda para orientar servidoras
e servidores na aplicacao de textos legais, além de disciplinar matéria
naoreguladaem lei.

Portaria Conjunta - disciplina procedimentos envolvendo outros 6r-
gaos do Poder Judiciario do Maranhao. E importante observar que devem
ser signatarios desse ato autoridades de mesma hierarquia nainstituicao.
E de competéncia do Presidente do TIMA e do Corregedor Geral de Justica.

Instrugoes - ordens escritas e gerais que emanam do superior hierar-
quico e que visam atingir e orientar seus subordinados dentro de suas
funcoes e atribuicoes.

Ordensde Servigo - determinagdes que visem a autorizar ou desau-
torizar, certa e especificamente, pessoas determinadas para arealizacao
de obras e servicos publicos.

Circular - instrumento usado para a transmissdode ordens internas
uniformes, incumbindo de certos servicos ou atribuicoes.

Oficios - comunicacoes escritas de autoridades entre si ou a subordi-
nados e seus superiores. E a forma de comunicacao com entes externos
a organizacao emitente. O oficio-circular é aquele de mesmo conteudo,
enderecado a mais de umdestinatario.

Despachos - decisoes proferidas em requerimentos e processos ad-
ministrativos. E adecisao ouoencaminhamento emanado de autoridade
administrativa acercade assunto submetido a sua apreciagao. No ambito
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da administracao, o despacho pode ser: a) decisério-aquele que da solu-
¢ao ao que foi submetido a autoridade e poe termo a questao; b de mero
expediente ou ordinatdrio-aquele que apenas dd andamento ao ato; e
c) interlocutério-aquele que, sem resolver terminantemente a questao,
transfere-a a autoridade hierarquicamente superior ou de outra unidade
dareparticao. O despacho também pode ser saneador, no sentido de ser
aquele que resolve as falhas porventura encontradas no procedimento.
Pode ainda ser emitido por qualquer dirigente do érgéao, observados o
limite de competéncia e a hierarquia.

Provimento - ato ou efeito de prover, provisao, abastecimento ou
sortimento. E utilizado quando a regulamentacao abrange situacdes gené-
ricasoude interesse geral. Seu carater é eminentemente procedimental,
é expedido pela Corregedoria Geral de Justica e contém instrugoes ou de-
terminacoes necessadrias a operacionalizacaoda justica de primeiro grau.

Codigode Normas - ato administrativo ordinatério composto de pro-
vimento que regulamenta os procedimentos e a organizacao interna da
Corregedoria (Justica de 1° Grau).
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Segundo a Lei Complementar n® 95, de 26 de fevereiro de 1998, os
atos administrativos devem apresentar a mesma estrutura das leis, que
do ponto de vista formal se divide em trés partes bésicas:

6.1Parte preliminar (cabecalho)
Parte introdutéria da proposicao e serve para “identifica-lanaordem
legislativa tanto no tempo quanto no espaco”. (CARVALHO, 2014, p.152).
Compreende: epigrafe; aementaourubrica; a férmula de promulgacao;
também chamada de preambulo; o enunciado do objeto; e aindicacaodo
ambitode aplicacao das disposicdes normativas.

6.1.1Epigrafe

Parte do ato normativo que o qualifica na ordem juridica e o situa no
tempo, por meio da data, da numeracao e da denominacao. (BERWING,
2011, p.130).

Deve ser formada pelo titulo designativo da espécie normativa, pela
sigla da unidade geradora do ato, pelo nimero respectivo, pela data de
promulgacao e encerra-se com ponto final.

Formatacao: Grafada em caracteres maiusculos,
sem negrito, fonte Arial 12, alinhada a esquerda

e adatada promulgacao é escrita por extenso.

\/CORRETO

PORTARIA-GP N° 40, DE 27 DE MAIO DE 2020.

XERRADO

Portaria-N°40, DE 27/05/2020.

Portaria-GP-402020.

6.1.2 Rubricaou Ementa

Parteinicial do ato normativo, logo apds a suaidentificacao. Tem a fi-
nalidade de expressar de forma precisa, clara e concisa o resumo objetivo
das disposicdes constantes da lei ou do ato. Objetiva facilitar abuscado

E “O termo epigrafe é de origem grega, epigrapheus, derivado de epi (sobre) e
grafo (escrever), indicando a parte superior do preambulo. ”

(PINTO FERREIRA, 1986, p. 176).

39



40

Manual de Padronizagao dos Atos Administrativos do
Poder Judiciario do Estado do Maranhéo

texto, da lei ou ato, sintetizando seu conteudo.

Valeressaltar que “algumas clausulas, comuns em ementas, sao con-
sideradas desnecessarias e, por isso,devem ser evitadas, por ndo serem
esclarecedoras, fazendo com que a ementa percaemconcisdo semobter
ganho quanto ao objetivo de informar.” (FERNANDES, 2013, p. 18).

Exemplo de cldusula desse tipo é a que acresce ao final do texto de
varias ementas vigentes: “...e dd outras providéncias.” Que providéncias
seriam? Se fossem de grande relevancia, deveriam ser mencionadas ex-
pressamente.|[...] Trata-se de expressao inttil e que ndo deve serincluida”
(FERNANDES, 2013, p.19).

IMPORTANTE: Quando a lei altera outra, aemen-
ta deve mencionar o diploma legal alterado.

Todos os atos administrativos normativos devem ter ementa para que
possam passar ao leitor a precisa ideia da matéria legislada. As ementas
bem feitas sdo um passo a mais no ordenamento juridico-administrativo.
(BRASIL. Senado Federal, 2012).

Segundo Guimaraes (2004) a elaboracao de ementas deve seguir o
seguinte conjunto de requisitos:

- AFIRMAGAO: estabelecimento de uma regra direta de conduta. As-
sim, ao invés de fazer mencao a nao-aplicabilidade de dado dispositivo a
servidoras e servidores contratados hd menos de cinco anos, deve aementa
referir-se a aplicabilidade do dispositivo apenas servidoras e servidores
contratados hd mais de cinco anos;

. PROPOSIGAO: enunciado completo (com sujeito, verbo e comple-
mentos);

- CORRECAO: adequacao as normas gramaticais;
- SELETIVIDADE: a ementa é sintese do tema fundamental do docu-

mento, onde devem estar presentes todas as questoes juridicas abordadas
no texto;
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- INDEPENDENCIA: a ementa deve ser compreensivel por simesma,
atuando como documento independente do texto completo do ato normativo.

FORMATA(;T\O: Serd grafada com fonte Arial 12,
alinhada a direita, o espaco entre a epigrafe e a
ementa devera ser de 1cm; o recuo de paragra-
fo a esquerda deverd ser de 6 cm; alinhamento
justificado. Nao deve ser utilizada indentacao de
paragrafo paraa primeira linha.

RECOMENDAGOES PARAELABORAGCAO DE EMENTAS:

- Deverd ter uma frase iniciada por um verbo na terceira pessoa do
singular ou plural, presente do indicativo;

+ Utilizar os verbos no presente do indicativo, flexionando no impessoal
ou na terceira pessoa do singular;

« Utilizar verbos como: autorizar, criar, regulamentar, aprovar, discipli-
nar e similares;

+ Quando for alterar ou revogar algum ato normativo, a ementa do ato
modificador deve reproduzir (entre aspas) a ementa do ato alterado ou
revogado;

* Quando o ato normativo é publicado com incorrecao, devera ser re-
metido para republicacao, contendo (*) do lado direito da epigrafe do ato
e com a seguinte observacao abaixo: Republicado por haver saido com
incorrecaodooriginal, publicadono DJn. ...de...de 20..,;

+Naoutilize siglas. Caso sejam necessarias devem estar acompanhadas
dorespectivo nome por extenso. (BRASIL. Senado Federal, 2012).

COMO NAO FAZER EMENTAS:

* Ficam revogadas as disposi¢oes que menciona;

* Ficam revogadas as disposi¢coes contrarias;

« Altera dispositivos da Lein® 239, de 10 de fevereirode 1992;
+Revogaalein®4.364,de 21de julhode 2009. Manual do Senado.

“A utilizacao do termo ementa, na drea juridica, remonta a Ordenacoes Afonsinas
e reportando-se a seu sinonimo Rubrica, mostra (Carvalho, 1993, p.58) que vem
de rubro (vermelho), cor utilizada para as letras iniciais de titulos e capitulos dos

primeiros livros de Direito Civil e Canonico que foram impressos.” .
(GUIMARAES, 2004, p.10)

“A palavra ementa vem do Latim, significa ideia, pensamento. E o sumario ou
resumo de uma lei, de um ordenamento juridico (ou sentenca, ou acordao), como a
vontadeconcreta da lei, no qual sdo focalizados os seus principais.”
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EXEMPLOS:

CORRETO

Autoriza o reestabelecimento do programade digitalizacao e migracao

dos processos fisicos da Comarca de Sao Luis.

XERRADO

Altera aredacao do 8§ 2°do art.10 da Lei n°® 8.032, de 10 de dezembro
de 2003, acrescentado pela Lein® 8.710, de 16 de novembro de 2007 e

alterado pelaLein®10.712,de 8 de novembro de 2017.

6.1.3 Formula de promulgacao ou preambulo

Logo abaixo daementa aparece aindicacao da autoridade oudo érgao
legiferante e descrita a ordem de execucao, traduzida pelas formas verbais
Decreta, Resolve e, no caso de leis, Promulga. Nos atos administrativos
normativos é importante que o preAmbulo traga o dispositivo que atribui
competéncia “a autoridade ou 6rgao legiferante. Inicia-se com a deno-
minacdo do érgao emitente (oudo cargo da autoridade signatéria) do ato
administrativo normativo, seguida da fundamentacao legal da compe-
téncia para emissao do ato, e encerra-se com a apresentacao da ordem
de execucao (BRASIL. Senado Federal, 2012).

» O nome da autoridade nao deve ser citado nesse momento, so-
mente o cargo;
» Indicara também os motivos do ato e inicia-se pela expressao
Considerando;
» Encerra-se opreambulocom aordem de execucao, conforme o caso.

EXEMPLOS:
PROVE - para provimentos;
RESOLVE - para atos, portarias e resolucoes;

RECOMENDA - pararecomendacoes.

Clausulas justificativas do ato normativo-embora ndo mencionadas
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na Lei Complementar 95/98, consistem, como vimos nas chamadas con-
siderandas, e vém expressas nas seguintes palavras: considerando, tendo
em vista, atendendo, e outras equivalentes. J4 a exposicao de motivos
constitui uma cldusula em que se expoem as ideias principais que motivam
aelaboracao da lei, bem como suas caracteristicas essenciais. (CARVA-
LHO, 2014, p.156).

» FORMATACAO - Sua formatacao sera da seguinte forma: Arial
tam. 12, alinhamento justificado, sem recuo de paragrafo. A denomi-
nacao do drgao emitente ou da autoridade signataria do ato devera
sercompleta e sem abreviacoes, escritaem caixa alta e negrito, pre-
cedida do artigodefinido a ela adequado e junto a margem esquerda.
Somente o0 6rgao ou a entidade competente para a pratica do ato é
grafado em negrito, o0 espaco entre a ementa e o predmbulo deve
serde 1cm. A ordem de execucao deverd ser escritaem caixa altae
seguida de dois pontos.

EXEMPLOS:
Artigo Ade~nom|_nagao do 0] fundameAnto_legal Ordem de
O, oérgao emitenteouda da competéncia paraa -
definido . . L. S execucao
autoridade signataria emissaodo ato
No exercicio de suas
PRESIDENTE DO atribuicdes legais, RESOLVE:
0] TRIBUNAL DE JUSTICA ad referendum
DO MARANHAO CONSIDERANDO....
Nousode suas
atribuicdes legais
etendoemvistaa
TRIBUNALDE JUSTICA | decisdo proferida na .
O DO MARANHAO 162 sessdo plenaria RESOLVE:
administrativa
ordindriadodia 06 de
novembrode 2019,
CONSIDERANDO....

=

A palavra preambulo procede do Latim, composto do prefixo pré (antes, sobre) e do

verbo ambulare (andar, marchar, prosseguir, aqui vale como proposta inicial).
Pinto Ferreira
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A parte normativa do ato “é o seu corpo; o conjunto de normas juridicas
que estabelece as regras de condutas a serem observadas por todos”
(BERWING, 2011, p.134). Contém o ordenamento da matéria e divide-se
emartigos.

7.1 Artigo

» Oartigoéaunidade basicadodispositivolegal e serve paraapre-
sentacao, divisao ou agrupamento de assuntos no texto normativo.

» Noqueserefere anumeracao, até oartigonono (Art.9°), adota-se
a numeracao ordinal. A partir do nimero 10 (Art.10.), emprega-se o
algarismo arabico correspondente, seguido de ponto final.

» Otextodeve seriniciadocom letra maiuscula e terminado com ponto
final, salvo se o artigo for desdobrado em incisos, quando terminara
com dois pontos. Os artigos podem desdobrar-se em paragrafos e
incisos; e estes, em alineas e itens.

» Emrelacaoaforma (art.) podera ser utilizada no meioda sentenca.

» Quantoaformatacaooartigo separa-se do texto por dois espacos
em branco, sem tragos ou outros sinais. A abreviatura e anumeracao
doartigo nao terdo negritoou outro tipo de realce e deve ser alinhado
amargem esquerda da péagina.

» Utiliza-se um espaco simples entre artigos, paragrafos, incisos,
alineaseitens.

» Paraaelaboracaodoartigo,devem serobservadas algumasregras
basicas para a apresentacao formal, material e técnica, a seguir:

7.1.1Recomendacodes para aredacao de artigos

1?regra - Cada artigo deve abranger um tinico assunto.

2% regra - O artigo dard, exclusivamente, a norma geral, o principio.
As medidas complementares e as excecoes devem ser reservadas as

subdivisoes, especialmente aos paragrafos.

3?regra- Assiglas e abreviaturas devem ser preferencialmente abo-
lidas do texto legislativo, mas, se usadas, deve ser feita a primeira refe-
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réncia por extenso e, em seguida, entre parénteses, a sigla ou abreviatura.

4?regra - Quandooassunto tratado no artigo exigir discriminacoes,
oenunciadocompord o artigo, e os elementos que devem ser discriminados
serdo apresentados na forma de incisos.

52 regra - Deve-se evitar o emprego de expressoes esclarecedoras,
como por exemplo, v.g. e outras, buscando a maior precisao possivel na
definicao daideia.

6?regra - Devem ser preferidas as palavras de sentido nacional, evi-
tando-se as expressoes locais e regionais.

7? regra - As frases devem ser reduzidas ao minimo possivel, sem,
contudo, prejudicarem a ideia basica.

87?regra - Nas leis extensas, os primeiros artigos devem ser utilizados
para a definicao do objeto da lei e para a limitacao do seu dominio de
aplicacao.

9?regra - Cada artigo deve ser colocado em seu justo lugar no texto,
segundo o assunto que contém. Assim, cada assuntoem seu artigo e cada
artigoem seu lugar.

107 regra - As expressoes devem ser usadas em seu significado co-
mum, salvo quando se tratar de assunto técnico. Mesmo nesse caso de-
ver-se-aressalvar a observancia da linguagem e do estilojuridicos.

11 regra - A precisao da linguagem, técnica ou comum, a fim de que
o objetivo do artigo seja facilmente compreendido e o seu contetido se
preste ao minimo possivel de interpretacoes.

12%regra - A uniformidade inicial dos verbos deve ser mantida, quando
possivel, toda vez que os artigos se sucederem, tratando de assuntos

heterogéneos.

13? regra - As definicoes s6 devem ser utilizadas quando absoluta-
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mente necessarias e colocadas onde for mais facil encontra-las.

14? regra - A forma mais simples deve ser preferida:

Naodigam Digam

Dar consideracaoa Considerar

Dar reconhecimentoa Reconhecer
Fazer requerimento Requerer

Fazer provisao Prover

Fazer nomeacao Nomear

E aplicavel Aplica-se

E dependente de Depende
Nadeterminacaoda Ao determinar a antiguidade,
Antiguidade, o secretario.... O secretario

Por ocasiao de sua morte Quando ele morrer
Ter necessidadede Necessitar

Ter conhecimento de Conhecer

15?regra - Quando se confere umdireito, atribuicao ou poder, o termo
aser utilizado é “pode”. Contudo, se o direito conferido pode ser interpre-
tado como uma faculdade, o termo a serempregado é “temodireitode...”.
Pararestringir umdireito, privilégio ou poder, o termo conveniente é “nao

pode”. Quando se impoe uma obrigacao de agir, usa-se “deve”, “deverad”.
Entretanto, se aobrigacao é de ndo agir, usa-se “nao pode”.

16° regra - O tempo indicativo presente deve ser usado, ja que a lei
pertence ao momentoemque é lida, e ndo somente aquele em que foi pro-
mulgada. Também em todo dispositivo declaratdrio, isto é, que se confunde
com a prépria execugao, o indicativo deve ser usado e nao o imperativo.
Assim, em vez de dizer “o equipamento devera continuar propriedade do
Brasil”,é melhor escrever: “o equipamento continua propriedade do Brasil.”

17%regra - Deve-seevitar oerro de usar sujeito negativocomum “de-
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verd positivo”. Assim, ndo se deve escrever “ninguémdeverd”, mas “ninguém
podera”. E que, como assinala Dickerson, “ninguém devera” significa que
ninguém é obrigado a agir desta maneira, nega a obrigacao, mas nao a
permissao de agir. Por outro lado, “ninguém pode” nega também a per-
missao e é, portanto, uma proibicao mais completa.

187 regra - As letras mailsculas devem ser empregadas somente
guando necessdrias. Exemplo: Lei, quando se referir auma determinada lei.

197 regra - As clausulas condicionais devem ser evitadas para induzir
uma excecgaoou limitacao. Assim é melhor dizer “exceto que”, “entretanto”,
ou construir nova oragao. Se houver acréscimo, deve-se comecar outro

paragrafo.

20%regra - E necessario evitar as ambiguidades. No se deve dizer:
“entre asidades de 18 a 50 anos”, mas “18 anos ou mais, e menos de 50.”

217 regra - O periodo deve ser claramente especificado. Nao se deve
dizer: “De 1° de julho de 1990” ou “Entre 1° de julho de 1990 e (...)”, mas:
“Depois de 30 de junhode 1990” ou “Antes de 1° de julho de 1990".

22%regra - Naosedeveenunciaramesmaregraem mais de um lugar.

23?regra - Osdispositivos permanentes devem preceder aos tempo-
rarios.

247%regra-Casoosentidoda frase permita, deve ser usado o singular,
e, nao, o plural.

257 regra - Se a mesma ideia pode ser expressa corretamente em
forma positiva ou negativa, a forma positiva deve ser adotada. Assim, ndo se
devedizer: “Este artigo nao se aplica aindividuos com menos de 60 anos”,
mas: “Este artigo sé se aplica a individuos que ja completaram 60 anos.”

EXEMPLOS:
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Art.6° Os gestores saoresponsaveis pela analise critica dos métodos
de gestao e organizacaodo trabalho adotados na sua unidade e correspon-
saveis pela promocaoderelacoes de respeito adiversidade, cooperacao
e resolucao de conflitos em sua equipe. Artigo retirado da RESOLUCAQO
N° 351, DE 28 DE OUTUBRO DE 2020 do Conselho Nacional de Justiga. ;

J

7.2 Paragrafo

» Osparéagrafosconstituem aimediata divisdode um artigo, sendo
disposicao secundaria em que se explica ou modifica a disposicao
principal.

» Nao devem conter disposicao autdbnoma do artigo, mas apenas
disposicoes que facam referéncia ao caput, trazendo um comple-
mento, umaressalva, uma excec¢ao, uma extensao ou uma limitacao
dadisposicao contida no caput.

» Osimbolodo paragrafo é constituido de dois esses entrelagcados
(8) gue representam asiniciais das palavras latinas signum sectio-
nis, expressao que significa “sinal de separacao”, “sinal de secao”.
Sao grafados sem negritoou outro realce e alinhados na margem
esquerda da pagina. (88):

EXEMPLO: art. 289, §8 2°e 3°,da Constituicao do Estado do Maranhao;

Obs: Quando se fazreferéncia a mais de um paragrafo, utiliza-se o simbolo
duplicado. Quando houver apenas um parégrafo, este serd denominado de
Paragrafo unico. (Emitalico, com ainicial maituscula e seguido de ponto)
e nao § unico. Nos termos dos art. 22, inciso VI, do Decreto n°® 4.176, de
2002, “a numeracao do paragrafo é separada do texto por dois espacos
em branco, sem tracos ou outros sinais”.

7.2.1Recomendacoes para aredacao de paragrafos
Segundo Hélio Fernandes Pinheiro, sdo as seguintes:

1?regra - Constitui objeto do pardgrafo o conjunto de pormenores ou
preceitos necessérios a perfeita inteligéncia do artigo;

x O artigo tem seu étimo latino articulus, diminutivo de artus, procedendo
do grego arthros.
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2%regra- A matéria tratada no paragrafo deve serintimamente ligada
adeque seocupao artigo;

3?regra- Aregrafundamental, o principio, nunca deve ser enunciado
em paragrafo;

4% regra - O paragrafo deve conter as restricoes do artigo ou, entao,
completar as disposicoes deste ultimo.*

EXEMPLO: §1° Os gestores buscarao o desenvolvimento permanente de
suas competéncias relacionais e de gestao de pessoas, levando em conta
especialmente a experiéncia e o aprendizado propiciados pelas interacoes
no contexto de trabalho, bem como acoes especificas de capacitacao ge-
rencial. Paragrafo retirado da RESOLUGAO N° 351, DE 28 DE OUTUBRO
DE 2020 do Conselho Nacional de Justica. ;

7.3 Incisos

Osincisosvinculam-se aumartigo oua um paragrafo e podem subdivi-
dir-seemalineas. Os incisos sdo utilizados como elementos discriminativos
de artigo se o assunto nele tratado ndo puder ser condensado no préprio
artigo ou ndo se mostrar adequado a constituir paragrafo.

Saoindicados por algarismos romanos, seguidos de traco, nao havendo
inciso unico: |-, Il -,...0bserve-se que deve haver um espaco em branco
entreoalgarismoeotracoeentreesteeoiniciodo texto.

O texto do inciso deve ser iniciado com letra mindscula e terminado
com ponto e virgula, com excec¢ao do ultimo inciso, que terminara com
ponto, e do que contiver desdobramento em alineas, que terminard com
dois pontos.

EXEMPLO: | -fomentar a gestao participativa, a integracao entre ser-
vidores, gestores e magistrados, o compartilhamento da experiéncia, a
deliberacao coletiva e a cooperacao vertical, horizontal e transversal.
Inciso retirado da RESOLUGAO N° 351, DE 28 DE OUTUBRO DE 2020 do
Conselho Nacional de Justica

Palavra que procede do latim parafraphus e paragraphous em grego, composta de
para (ao lado) e graphein (escrever). O paragrafo € o sinal do escrito com uma forma
caracteristica §, para distinguir as diferentes partes de um livro, no seu significado
etimoldgico latino.

* texto editado do livro Técnica Legislativa (logistica formal) do autor Kildare Gongalves Carvalho, devidademente referenciado
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7.4 Alineas

As alineas constituem desdobramentos dos incisos e dos pardgrafos
e podem desmembrar-se emitens. Sdo indicadas por letras minusculas,
seguidas de paréntese, nao havendo alinea Unica: a), b), ... Observe-se
que deve haver um espaco em branco entre o paréntese e oinicio do texto.

O texto da alinea, a exemplo do texto do inciso, deve ser iniciado com
letra mintscula e terminado com ponto e virgula, com excecao da alinea
que contiver desdobramento de itens, que terminara por ponto, se depois
dela nao houver novo inciso.

EXEMPLO: a) o desenvolvimento e a difusdo de experiéncias e métodos
de gestao e organizacao laboral que promovam saude, sustentabilidade
e seguranca no trabalho. Alinea retirada da RESOLUCAO N° 351, DE 28
DE OUTUBRO DE 2020 do Conselho Nacional de Justica;

7.5 Itens

Item constitui a subdivisao da alinea, quando esta, para maior clare-
za, exigir desdobramento. Os itens sao indicados por nimeros arabicos,
seguidos de ponto, ndo havendoitem tnico:1.,2., ... Observe-se que deve
haver um espaco em branco entre o ponto e o inicio do texto.

O textodoitemdeve seriniciadocom letra mindscula e terminado com
ponto e virgula, com exceg¢ao do ultimo item de uma série, que terminara
com ponto, se depois dele ndo houver nova alinea. Incisos, alineas eitens
sdo utilizados para enumerar elementos dentro do dispositivo legal.

EXEMPLO: Art. 16. As disposi¢cdes normativas serao redigidas com cla-
reza, precisao e ordem légica, observado o seguinte:

(...)

Il-para obtencao de precisao:

(..)

g) expressar valores monetdarios em algarismos arabicos, seguidos de
suaindicacao por extenso, entre parénteses;

h) exceto data, nimero de ato normativo, valores monetérios e nos casos
em que houver prejuizo para a compreensao do texto, quaisquer referén-

A palavra alinea é do latim a linea, da linha, empregado quando se ditava para indicar
que era preciso partir do comeco da linha seguinte.
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cias a numeros, percentuais e prazos observard a regra:

1.quando a forma extensa formar apenas uma palavra, o nimero sera
grafado apenas por extenso;

2. nos casos em que formar duas ou mais palavras, devera constar o
numero cardinal seguido do extenso entre parénteses;

i) empregar nas datas as seguintes formas:

1.0s nimeros nao serao precedidos de zero.

Item retirado do Art.16 da Lei Complementar 176, de 2014

A palavra item é de origem indu, procede do bramane itham (sanscrito), dai a forma
E latina “item”, com o sentido de: do mesmo modo, assim, igualmente.
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A parte final ou fecho deve conter as seguintes informacaoes:

» Olocaleadatade suaexpedicao;

» Onome e aassinaturadaautoridade competente, em maitisculas;

» Abaixodonomeda autoridade, registra-se o seucargo.

» Constamtambém as disposicoes pertinentes as medidas necessa-
rias aimplementacao das normas de conteudo substantivo; as dispo-
sicoes transitérias, se for o caso; a clausula de vigéncia; e acldusula
de revogacao quando couber. (CARVALHO, 2014, p.168).

- Clausula de vigéncia: informa a data em que a norma é inserida no
ordenamento juridico. O ato normativo depende de publicacao para que
passe a ter vigéncia. Em geral, o ato entra em vigor na data de sua publi-
cacao, produzindo efeito imediato.

Algumas vezes, o cumprimento obrigatdrio da norma ocorrerd em mo-
mento posterior a data de sua publicacao. Esse periodo é conhecido como
vacatio legis. Emsituacoes excepcionais, é necessario que a eficaciado
atoocorraem momento anterior a de sua existénciajuridica, retroagindo
seus efeitos.

A cldusula de vigéncia é obrigatdria e deve conter expressamente a
data em que a norma produzira seus efeitos.

EXEMPLO: Art. 8°Esta Resolucao entraemvigor nadata de sua publicagao.

- Clausula de revogacao: deve ser usada somente quando a norma
revoga expressamente uma norma anterior ou disposicoes de alguma
outra norma. Nao se deve usar a expressao genérica “Revogam-se as
disposicdes em contrario”. A cldusula de revogacao deve explicitar os
dispositivos que revoga.

Em casode consolidacaode leis, aredacao da clausula sera: “sao for-
malmente revogados, por consolidacao e sem interrupcao de sua forca
normativa”. (MINAS GERAIS. Tribunal de Justica, 2014).

Art. 4° Ficam revogados os paragrafos...
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Nas antigas civilizagdes encontravam-se anéis artisticamente trabalhados que
serviam de selo (assinatura) na autenticagao de documentos. Depois foram
utilizados os sinetes, onde se gravavam monogramas, totens, armas, brasoes,
siglas, etc. Mais tarde apareceram as penas de aves para concorrerem com os
sinetes. Ja no fim do século XVI surge o costume obrigatdrio de uso da assinatura
do préprio punho, com o0 nome, por extenso ou abreviado, das pessoas autorizadas
ao final do ato legislativo. ().

QUADRO 1- DEMONSTRATIVO DAS PARTES DEUM ATO NORMATIVO

Brasao e aidentificacdao do 6rgao e do setor

RESOLUGAO-GP N°47,DE 09 DE JULHO

DE 2020. Epigrafe

Institui o Comité de Diversidade no
ambito do Poder Judiciario do Estado do
Maranhao.

Ementaou
Rubrica

OPRESIDENTEDO TRIBUNAL DE
JUSTICADO MARANHAO, nousode

e ) ) ) Parte
suas atribuicoes legais e regimentais,

Preliminar

CONSIDERANDO queosvalores
consagrados no predmbulo da
Constituicao da Republica Federativado
Brasil de 1988, que instituiu um Estado
Democraticode Direito visandouma
sociedade fraterna, pluralistae sem
preconceitos;

Preambulo

RESOLVE:
ad referendum
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Art.1° Instituir o Comité de Diversidade
do Tribunal de Justica do Maranhao,

com a atribuicao de propor objetivos
estratégicos, acoes, metas e indicadores
de melhoria e igualdade voltadas parao
publico interno e externo deste Tribunal.

Art.2° O Comité de Diversidade do
Tribunal de Justica do Maranhao
observard aos seguintes principios:

I-dignidade da pessoa humana;
Il-cidadania;

Ill-inclusdo social;

IV-equidade;

V-acessibilidade;

VI-pluralismo cultural;

Vll-liberdade de consciéncia e de crenca;
VIlI-liberdade de conviccao filoséficaou
politica;

IX-qualidade de vida no ambiente de trabalho.

Enunciado
do objeto/
articulacao

Parte
Normativa

Art. 3° Esta Resolucaoentraemvigorna
data de sua publicacao.

Dé ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

PALACIO DE JUSTICA “CLOVIS
BEVILACQUA DO ESTADO DO
MARANHAQ” em Sao Luis, 09 de julhode
2020.

Parte final
oufecho

Desembargador Lourival de Jesus Serejo
Sousa

Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 3954

Assinatura
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O agrupamento de artigos é utilizado para a divisdo de temas em leis
muito extensas, facilitando sua leitura e aplicacao. O agrupamento de
artigos pode constituir Subsecoes; o de Subsecoes, a Secao; ode Secoes,
o Capitulo, ode Capitulos, o Titulo; ode Titulo, o Livroe o de Livros, a Parte.

Os Capitulos, Titulos, Livros e Partes sdo grafados em letras maitsculas
e identificados por algarismos romanos, podendo estas ultimas desdo-
brar-se em Parte geral e Parte especial ou serem subdivididas em partes
expressas em numeral ordinal, por extenso. (VALLETTA, 2019).

IMPORTANTE SABER

um conjunto de artigos compde uma SECAO;

uma secao é composta por varias SUBSE(;OES;

um conjunto de se¢des constitui um CAPITULO;

um conjunto de capitulos constitui um TITULO;

um conjunto de titulos constitui um LIVRO;

um conjunto de livros constitui uma PARTE. (BEWING, 2011, p.142).

As subsecoes e secoes sao identificadas em algarismos romanos,
grafadas em letras mintsculas e postas em negrito ou caracteres que as
coloquememrealce. (VALLETTA, 2019).

Emboraoscritérios utilizados para o agrupamento de artigos sejamde
escolharelativamente discricionaria de quem redige o ato, devem, contudo,
guardar adequagao com a matéria regulada.

9.1Recomendacoes para o agrupamento de artigos
Asregras basicas para o agrupamentode artigos sao:
- Deve-se guardar fidelidade basica com o sistema escolhido;

+ Deve-se reunir em um mesmo contexto, matérias que guardem afini-
dade objetiva entre si;
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- Deve-sedisciplinar os procedimentos de acordo com uma ordem cro-
noldgica.

9.2 Capitulo, Titulo, Livro e Parte

» Ocapitulo éformado porumagrupamento de artigos que versam
sobre 0 mesmo tema. E a unidade minima de agrupamento de artigos.

» Nasleisde grande extensao, a exemplodos cédigos, os capitulos
podem ser agrupados em titulos; os titulos em livros e os livros em
partes.

» Aspartessaografadasem letras mailsculas, sem qualquer real-
ce, e podem ser subdivididas em parte geral e parte especial ouem
partes expressas em numeral ordinal, por extenso: parte primeira,
parte segunda, etc.

» Os capitulos, os titulos e os livros sdao grafados em letras maius-
culas, sem qualquer realce e identificados por algarismos romanos.
Sao acompanhados pelo nome do assunto disciplinado na unidade,
situado na linha abaixo a do nome do tipo de unidade.

» Anumeracaoe adenominacaodas unidades de agrupamentode-
vem estar centralizadas.

EXEMPLO:

PARTE GERAL
LIVROI
DAS NORMAS PROCESSUAIS CIVIS
TITULO UNICO
DAS NORMAS FUNDAMENTAIS E DA APLICACAO DAS NORMAS
PROCESSUAIS
CAPITULO |
DAS NORMAS FUNDAMENTAIS DO PROCESSO CIVIL

Obs.: em geral, o nome do assunto disciplinado em cada unidade é
iniciado pela preposicao “DE”, contraida com o artigo adequado o, a, 0s,
as. O usoda preposicao é facultativo.
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9.2.1Secao e Subsecao

Os capitulos podem ser subdivididos em sec¢des; e as se¢coes em sub-
secoes. As secoes e subsecdes sao grafadas com iniciais maiusculas,
realcadas em negrito e identificadas por algarismos romanos. Sao acom-
panhadas pelo nomedo assuntodisciplinado na unidade, situado na linha
abaixo a donome do tipo de unidade.

A numeracao e adenominacao das unidades de agrupamento devem
ser centralizadas.

EXEMPLO:

CAPITULO XVII
DAS PROVAS
Secaol
Disposicoes Gerais

Secao VIl
Da ‘Prova Documental
Subsecaol

Da Forca Probante dos Documentos
Manual da Agéncia Nacional de Petréleo
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Podem ser utilizados para organizar dados que ndo se apresentamem
formade texto articulado: quadros, tabelas, listas, modelos, formularios,
graficos, formulas matematicas, séries numéricas, etc.

Taisocorréncias saodificeis de ser explicadas no texto do ato normativo,
tornando-se necessario a utilizacdo do anexo ao final da norma.

RECOMENDAGOES:

+ Deve ser mencionado no texto da norma que se trata de um anexo para
evitar que se encontre um quadro técnico no final do ato, cuja funcao a
cumprirseja desconhecida e nao se saiba nem mesmo se se refere a
norma;

+Deve serindicada no mesmo texto a que lei se refere o anexo;

* Tratando-se de mais de um anexo, devem ser numerados e cada anexo
deve ter um titulo.

* Deve ser publicado obrigatoriamente.

EXEMPLO:

“Art. 4° A estrutura das carreiras instituidas por esta lei e o nimero
de cargos de cada uma sao os constantes no Anexo l.” Nanumeracaointerna
dos anexos devem ser utilizados algarismos romanos, quando ositens do
anexo forem considerados incisos, noutras situacoes, podem ser utiliza-
dos algarismos romanos ou arabicos. Subtitulos devem ter a numeracao
iniciada com algarismos romanos, correspondente ao nimero do anexo,
seguido de algarismo arabicos.

EXEMPLO:

ANEXO Il (A que se refere o art. 33 da Lei n°...de ...) Il.1-Tabela de
correlacao das carreiras do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao.
(VALLETTA, 2019)
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O Art.12da Lei Complementar n® 95, de 1998 estabelece diretrizes para
alteracao das leis existentes, cuja finalidade é facilitar a identificacao,
pelo leitor, das partes alteradas, evitando interpretacoes equivocadas do
ato normativo que foi alterado.

Alterar um ato normativo consiste em dar nova redacao ao texto de
um artigo ou qualguer uma de suas partes integrantes (paragrafos, inci-
sos, alineas, etc.) oudos agrupamentos de artigos de uma norma anterior.
Também é considerado alteracao, o acréscimo de dispositivos de artigos,
artigosinteiros ou agrupamento de artigos. (BRASIL. Senado Federal, 2012).

» SegundoaLeideIntroducdo as Normasdo Direito Brasileiro (De-
creto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942, art. 2°), “[...] ndo se
destinando a vigéncia temporaria, a lei tera vigor até que outra a
modifique ou revogue”.

» Eimportante ressaltar que ao alterarmos um determinado ato nor-
mativo, devemos recorrer a outra normado mesmo tipo. Portanto, para
alteramos uma resolucao seréd necessario editar uma outra resolucao;
se formos alterar uma portaria, seré necessario editar outra portaria,
gue trard em seus dispositivos a alteracao pretendida.

IMPORTANTE: Um ato normativo sé pode ser alterado por um equivalente:
portaria por portaria, resolucao por resolucao, etc.

A alteracao de um ato normativo sera feita:

Mediante reproducao integral em novo texto, quando se tratar de al-
teracao consideravel;

Mediante revogacao parcial (derrogacao);

Nos demais casos, a alteracao da norma podera ser por substituicao
(no proprio texto do dispositivo alterado), supressao, ou acréscimo de
dispositivos novos.

RECOMENDAGOES:

- E vedada arenumeracao de artigos e de unidade superiores ao artigo
(capitulo, titulo, etc.) devendo-se usar o mesmo nimero do artigo (ou uni-
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dade imediatamente superior), seguido de letras maitsculas em ordem
alfabética.

- (Ex: Artigo 5°A, Artigo 5°B, Artigo 5°C)., tantas quantas forem sufi-
cientes paraidentificar os acréscimos;

- E admissivel o reordenamento interno das unidades em que se desdo-
bra o artigo, identificando-se o artigo assim modificado por alteracaode
redacao, supressao ou acréscimo com as letras “NR”, maiusculas, entre
parénteses, uma Unicavez ao seu final, nos termos da Lein°® 95, de 1998;

+ Nao se deve reaproveitar o nimero do dispositivo revogado, vetado
oudeclaradoinconstitucional, devendo essa indicacao ser mantida junto
aodispositivoda lei modificada;

* As alteragoes propostas a norma administrativa conformar-se-ao,
quanto possivel, para evitar quebra de uniformidade;

* Deve-se preferir modificagao da redacao de dispositivos ja em vigor
ainsercao de novos dispositivos.

11.1Retificacao do ato administrativo

Ea corregao do ato para sanar omissao, equivoco, ou erro manifestode
facil verificacao, inclusive grafia. A autoridade emitente podera corrigir o
texto mediante republicacao do ato com as partesretificadas.

Nesse caso, o ato anterior deverd ser trocado pelo corrigido, acrescen-
tando-se adatade republicacao. (MINAS GERAIS, Tribunal de Justica, 2014).

11.2 Revogacao do ato administrativo

Revogacao € a extingao do ato administrativo ou de seus efeitos por
outro ato administrativo, efetuada por razoes de conveniéncia e oportu-
nidade, respeitando-se os efeitos precedentes.

Assim sendo, aregra é a permanéncia do ato, que comeca a valer inde-
finidamente até que o outroorevogue. A data da cessacaode umatonao
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é necessariamente a data da publicacao do ato que orevoga, mas a data
gue o atorevogador comeca a valer. (BRASIL. Senado Federal, 2012, p.55).
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Aconsolidacaode leis é prevista constitucionalmente e regulamentada,
em nivel federal, pela Lei Complementar n® 95/1998, com a redacao da
Lei Complementar n°® 107/2001, consistindo em integracao de todos os
atos pertinentes a uma determinada matéria num Unico diploma legal,
revogando-se formalmente as leis incorporadas a consolidagao, sem mo-
dificacaodo alcance nem interrupc¢ao da for¢ca normativa do dispositivo
consolidado.

RECOMENDAGOES:

A consolidacao deve preservar o contedido normativo original dos dis-
positivos consolidados, podendo promover as seguintes alteracoes:

* Introducao de novas divisdes do texto legal base;

* Diferente colocacao e numeracao dos artigos consolidados;

* Fusao de disposicoes repetitivas ou de valor normativo idéntico;

+ Atualizacao da denominacao de 6rgaos e entidades da administracao
publica;

+ Atualizacao de termos antiquados e modos de escrita ultrapassados;

* Atualizacao do valor de penas pecunidrias, com base em indexacao
padrao;

+ Eliminacao de ambiguidades decorrentes do mau uso do vernaculo;

+ Homogeneizacao terminoldgica do texto;

+ Supressao de dispositivos declarados inconstitucionais pelo Supremo
Tribunal Federal;

* Indicacao de dispositivos nao recepcionados pela Constituicao Federal,

 Declaracao expressa de revogacao de dispositivos implicitamente
revogados por leis posteriores.
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Para a formatacao dos atos normativos do Poder Judicidrio do Estado
do Maranhao, deve-se utilizar: fonte Arial, tamanho 12, espagcamento en-
tre as linhas simples. A pagina deve ser configurada em folhas A4, com
margens esquerda e superiorde 3cmedireita e inferior de 2cm. O texto
do ato normativo deve ser justificado e sem recuo (esquerda: 0; direita: 0),
com paragrafos separados por um espaco simples entre eles. Deve ser
evitado o uso indiscriminado de recursos graficos como negrito, itéalico,
sublinhado e caixa alta. Na hipotese de ser necessario destacar uma ex-
pressaodentro o texto é preferivel o uso do recurso de negritoou italico.
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Parachecar se o texto normativo elaborado tem a sua qualidade assegu-
rada, como forma de revisa-lo, podemos nos fazer as seguintes indagacoes:

* Estd completo?

+ D4 todas as informacgdes necessarias?

* Responde a todas as indagacdes que se possam fazer?
« Contém apenas o essencial?

+ Utiliza somente palavras e frases indispensaveis?

+ Estdem linguagem correta?

* Traduz o pensamento com exatidao e simplicidade?
+ Estd estruturado comclareza?

+ Estd em linguagem apropriada?

+ O tratamento do tema é adequado?

- Cada paragrafo contém apenas a ideia central?

+ Asideias estdo em boa sequéncia e concatenadas?
+ Ainformacao é precisa?
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Segundo o Manual do Senado Federal “Os atos administrativos nor-
mativos nao devem ser elaborados de afogadilho”. Sua redacao deve ser
precedida de reflexao e pesquisa.

A seguir, questoes que devem ser analisadas antes da redacao dos
atos administrativos normativos:

+ 0 gue acontecerd se nada for feito?

« Existem na casa atos normativos sobre o tema a ser regulado?

+ Os atos que existem devem ser consolidados?

*Por que a matéria deve ser regulada no &mbito do TIMA?

+H& competéncia legal para regular a matéria no ambitodo TIMA?

+Quais os 6rgaos que devem assumir a responsabilidade das medidas
aseremimplementadas? Eles foram consultados?

- Existe alternativa pararesolver o problema? (A realizacao de campa-
nha informativa, uma acao de fiscalizacao, etc.);

+ Como o mesmo problema foi regulamentado por outros Tribunais?

- De que forma serao avaliadas a eficacia, o desgaste e os eventuais
efeitos colaterais do novo ato normativo apés sua entrada em vigor?
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+ Delimitar o problema que se pretende solucionar ou a nova regra a
serestabelecida;

+ Definir o instrumento normativo adequado para tratar a matéria;

+ Definir os objetivos do novo ato. Ele é exequivel?

+ Verificar oimpacto financeiro;

« Verificar se os beneficios estimados da medida justificam os custos.

+ Planejar a estrutura do ato a ser elaborado (utilizado artigos, para-
grafos, incisos, alineas e itens, se necessarios);

+ Redigir frases curtas e naordemdireta;

« Apresentar as ideias centrais no inicio ou no fim da frase, para que
tenhamdestaque;

+ Reler o texto varias vezes depois de escrevé-lo, para assegurar de
que estd claro. Pedir a outras pessoas que leiam;

+ Colocar-se no lugar do receptor e considerar sua capacidade de en-
tendimento.
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ATO DA PRESIDENCIA-GP N °20, DE 17 DE JULHO DE 2020.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribuicoes legais,

CONSIDERANDO o que estabelece o artigo 12 da Resolucao n° 207, de
15 de outubro de 2015, do Conselho Nacional de Justica e Portaria-GP n°
678,de 13 de junho de 2016,

RESOLVE:

Art.1° Alterar acomposicao do Comité Gestor Local de Atencao Integral
a Saude do Poder Judiciario do Estado do Maranhao, que passa a ter os
seguintes membros:

|. Desembargador José Jorge Figueiredo dos Anjos-magistrado do 2° grau;
1. Juiza Laysa de Jesus Paz Martins Mendes-magistrada de 1° grau;

I1l. José Luis Nascimento Araujo-gestor da drea da saude;

IV. Danielle Mesquita de Franca Sousa-gestor da drea de gestao de pessoas;
V.Keila Ligia Costa de Melo-indicada pelo Comité da Saude;

VI. Cynthia Rachel Viana Soares Pires-indicada pelo Comité da Saude;
VIl. José Ribamar Pacheco Araujo-indicado pelo Sindjus/MA.

Art. 2° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao, revogando a
Portaria-GP n ° 660, de 09 de agosto de 2019.

Dé-se Ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

PALACIODA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAOQ,
em Sao Luis, 17 de julho de 2020.

Desembargador Lourival de Jesus Serejo Sousa
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 3954
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EDITAL DE MAGISTRADO N° 40, DE XX DE XXXX DE 2020

INSCRICAO DE MAGISTRADOS PARA REMOCAO DE REMOGCAO,
PELO CRITERIO DE ANTIGUIDADE, PARA A 12 VARA DA COMARCA DE
SANTAHELENA, DEENTRANCIA INTERMEDIARIA. (§ 7° do artigo 158
do Regimento Interno, alterado pela Resolu¢ao-GP n° 51, de xx de xxxx
de 2020)

O Desembargador Lourival de Jesus Serejo Sousa, Presidente do Tribunal
de Justicado Estado do Maranhao, dando cumprimento ao que estabelece o
§2°do Art.144 do Regimento Interno, torna publico para conhecimento dos
magistrados com mais de 02 (dois) anos na entrancia intermediaria, que se
encontravaga a1 Varada Comarca de Santa Helena, de igual entrancia,
emdecorrénciadaremocao da Doutora Cynara Elisa GamaFreire, paraa
22Varada Comarca Presidente Dutra, e que podera ser provida, através de
remocao de remocao, pelo critério de antiguidade, devendo ainscrigao ser
realizada no prazode cincodias, de acordo com o que dispdem os artigos
144, caput, e 145 do Regimento Interno do Tribunal. Poderao requerer
remocao os juizes ha mais de dois anos na entrancia intermediaria e que
estejam na primeira quinta parte da lista de antiguidade, dispensando-se
esses requisitos se nenhum integrante da primeira quinta parte requerer
aremocao e, assim, sucessivamente, de conformidade como §1°do artigo
158 do citado Regimento Interno. A inscricao devera ser feita por meio
do sistema Digidoc, cadastrada como “requisicao” (assunto: remocao de
magistrado), até as 23:59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos)
do ultimo dia do prazo do referido edital.

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO,
em Sao Luis, xx de xxxx de 2020

Desembargador Lourival de Jesus Serejo Sousa
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 3954
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INSTRUGCAO NORMATIVA, N° XX DE XXX DE XXX X DE 2019

Dispoe sobre os requisitos de dados para
remessa de processos aos Tribunais
Superiores.

OPRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO MARANHAO, nousode
suas atribuicoes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto na Resolugcao n®13, de xx de xxxx de 2016,
do Superior Tribunal de Justica, e nas Resolugoes n°s 46, de xx de xxxx
de 2007,65, de xx de xxxx de 2008 e Provimento n° 61, de xx de xxxx de
2017 do Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO o dispostonoart.15da Lein.11.419, de 19 de dezembro
de 2006, que impode as partes, quando da distribuicao da peticaoinicial de
qualquer acaojudicial, informar o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
oudo Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), salvo impossibilidade
que comprometa o acesso a Justica;

CONSIDERANDO a edicao da Lein.13.444, de 11 de maio de 2017, que
dispde sobre a identificacao civil nacional do brasileiro em suas relagcoes
com a sociedade e comos 6rgaos e entidades governamentais e privados;

CONSIDERANDO ainda a urgente necessidade de disciplinar os requisitos
de dadosobrigatdrios pararemessade processos eletronicos aos Tribunais
Superiores, tendo em vista o constante no Oficion® 692, de xx de xxxx de
xxxx /GP do Superior Tribunal de Justica.

RESOLVE:

Art.1° Estabelecer os procedimentos utilizados por este Tribunal de Justica,
de cardter meramente ordinatérios, que devem ser praticados de oficio pela
Coordenacao de Recursos Constitucionais, para tramitacao dos processos
em suporte fisico ou eletrénico, com peticao de recurso enderecada aos
Tribunais Superiores.
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Art. 2° Nos processos com recursos aos Tribunais Superiores devem
constar, obrigatoriamente, sem prejuizo das exigéncias legais, os seguintes
dados: |-nome e CPF/CNPJ de todas as partes que integram a lide; Il -
assunto, referente a tabela de taxinomia do Conselho Nacional de Justica;
Ill-classe processual na primeira e na segunda instancia; [V-nome e OAB
dos advogados que atuam no feito; V-ndmero Unico.

Art. 3° Asexigéncias previstas no art.2° ndo poderao ser dispensadas,
devendo a Coordenacao de Recursos Constitucionais atuar, notificando
as partes para apresentarem as informacoes faltantes, através do Diario
da Justicaeletronico.

§1°Norecebimento da peticao de recurso, constatando a falta de dados
discriminados no art. 2, acoordenacao deverd expedirintimacao através
do Didrio da Justica Eletrénico, com prazo de cinco dias, aos advogados,
e quando tratar de ente publico, intimar pessoalmente, através de oficio,
para que apresentem as informacoes faltantes.

§2° As intimacoes de que trata o pardgrafo anterior, para apresentar os
dados necessarios para remessa dos autos aos Tribunais Superiores, ndo
devem interromper a tramitacao normal dos recursos.

8 3° A coordenacao de Recursos Constitucionais podera utilizar-se da
Central Nacional de Informacgdes do Registro Civil (CRC Nacional) bem coo
solicitar informacoes a Receita Federal do Brasil e ao Tribunal Superior
Eleitoral.

Art. 4° Esta Instrucao Normativa entraem vigor na data de sua publicacao
Dé-se Ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA”, em S&o Luis, xx de xxxx
de 2019

Desembargador JOSE JOAQUIM FIGUEIREDO DOS ANJOS
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 16519
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PORTARIA-GP N° XX, 28 DE AGOSTO DE 2020

Acrescenta o inciso IV ao artigo 3° da
Portaria-GP n° 798, de 25 de setembro
de 2019, a qual institui a metodologia
de analise e pesquisa de precos para a
realizacao da estimativa de valor das
contratagcoes no ambito do Poder Judiciario
do Estado do Maranhao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribuicoes legais e regimentais e

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal,em seu art. 37, estabelece
a necessidade do servico publico observar, dentre outros, o principioda
eficiéncia;

CONSIDERANDO que umadas formas de alcancar a eficiéncia estabelecida
na Cartade 1988 é a modernizacao e uniformizacao do fluxo de trabalho,
visando a organizacao e racionalizacao das atividades administrativas;

CONSIDERANDO a Resolucaon®182,de 17 de outubro de 2013, do Conselho
Nacional de Justica-CNJ, gue dispoe sobre diretrizes para as contratacoes
de Solucao de Tecnologia da Informacao e Comunicacao pelos érgaos
submetidos ao controle administrativo e financeirodo CNJ;

CONSIDERANDO a necessidade de elaboracao, pelo Setor de Tecnologia
da Informacao e Comunicacao, de orcamento estimado que expresse a
composicao de todos os custos unitarios resultantes dos itens a serem
contratados, elaborado com base em pesquisa fundamentada de
precos, como os praticados no mercado de Tecnologia da Informacao e
Comunicagaoemcontratacdes similares realizadas por 6rgaos ou entidades
da Administracao Publica, entre outros pertinentes;

CONSIDERANDO, ainda, o dominio do conhecimento estritamente técnico
da Diretoria de Informatica e Automacao acerca dos objetos de suas
aquisicoes e servicos;
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RESOLVE:

Art.1° Fica acrescentado ao art.3° da Portaria-GP n° 798, de 25 de setembro
de 2019, o seguinte inciso:

“Art. 3° [...]

IV-as pesquisas de preco que se referirem a contratagcdes de solugcao
de tecnologia e comunicacao, as quais serao realizadas pelo setor
solicitante, nos moldes do que determina o art. 14, inciso Il, alinea “g”,
da Resolucaon®182,de 17 de outubro de 2013, do Conselho Nacional

de Justica-CNJ.”
Art. 2° Esta Portaria entraem vigor na data da sua publicacao.
Dé-seciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA”, em Sao Luis, 28 de agosto
de 2020.

Desembargador Lourival de Jesus Serejo Sousa
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 3954
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PORTARIA CONJUNTA N° XX, DE 21 DE SETEMBRO DE 2020

Prorroga, no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Maranhao, o prazo de vigéncia
da Portaria-Conjuntan®34, de 18 de junho
de 2020, que estabelece protocolos
minimos pararetomada das atividades
presenciais e para areabertura de todos
os féruns e demais unidades prediais que
integram o Poder Judiciario do Estado
do Maranhao, observando as medidas
necessarias para aprevencao do contagio
pelo novo coronavirus (Covid-19).

OPRESIDENTEDO TRIBUNAL DE JUSTICA EO CORREGEDOR GERAL DE
JUSTICADO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigoes legais.

CONSIDERANDO o carater essencial da atividade jurisdicional e a
necessidade de assegurar a continuidade das atividades do Poder Judiciario
do Estado do Maranhao, sem prejuizo a salide de magistrados, servidores,
estagidrios, colaboradores, agentes publicos, advogados e usuarios em
geral,;

CONSIDERANDO a evolucao do quadro pandémico ocasionado pela
COVID-19,e anecessidade de ajustes nas regras de administracao judiciaria
para prevencao do contagio;

CONSIDERANDO o teor da Portaria Conjunta n° 34, de 18 de junho de
2020, que estabelece protocolos minimos para retomada das atividades
presenciais e para a reabertura de todos os féruns e demais unidades prediais
que integram o Poder Judicidrio do Estado do Maranhao, observando as
medidas necessarias para a prevencao do contagio pelo novo Coronavirus
(Covid-19), e dé outras providéncias.
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RESOLVEM:

Art. 1° Fica prorrogado para 6 de janeiro de 2021 o prazo de vigéncia
da Portaria- Conjunta n° 34, de 18 de junho de 2020, com horario de
expediente presencial ininterrupto, de segunda a sexta-feira, das 8h as
15h, e atendimento ao publicoem geral das 8h as 13h.

Paragrafo unico. Encerrados os horédrios de expediente estabelecidos
no caput, os prédios do Poder Judiciario do Maranhao serdo fechados,
somente permitida a presenca de magistrados, servidores, estagiarios,
colaboradores e terceirizados, para a execugcao de servigointerno, até as
18h, segundo escala de trabalhoinstituida e organizada pelo chefe imediato.

Art.2° Ficarevogadoo paragrafo 5°do art. 3° da Portaria-Conjunta n®°34,
de 18 de junho de 2020.

Art.3° O paragrafo 3°doart. 6°da Portaria-Conjuntan®34,de 18 de junho
de 2020, passa avigorar com a seguinte redacao:

§ 3° Continuam suspensos, até 6 de janeiro de 2021, os atos
processuais que importem em comparecimento pessoal pelos reeducandos
e processados perante o juizo criminal competente que estiverem em
cumprimento de pena em regime aberto, semiaberto, liberdade condicional,
oude medida despenalizadora com suspenséao condicional do processo,
pena ou transacao penal.

Art. 4° A Portaria-Conjunta n® 34, de 18 de junho de 2020 fica acrescida
do seguinte artigo:

“Art.13-A O Plantao Judiciario no periodo do recesso forense observara os
normativos que odisciplinam no ambitodo 1° e dos 2° graus de jurisdicao”

Art.5° Esta Portaria Conjunta entra emvigor na data de sua assinatura.



Manual de Padronizagao dos Atos Administrativos do
Poder Judiciario do Estado do Maranha

Dé-se Ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO,
em Sao Luis, 21 de setembro de 2020.

Desembargador LOURIVAL DE JESUS SEREJO SOUSA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 3954

Desembargador PAULO SERGIO VELTEN PEREIRA
Corregedor-geral da Justica
Matricula 126599
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PROVIMENTO N° XX, DE XX DE XXXXDE 2020

Disciplina a escrituragaodo Livro Diario
Auxiliar pelos servicos notariais e
registrais, nos termos do Provimenton°
45, de 13 de maiode 2015 da Corregedoria
Nacional de Justica, que revoga o
Provimenton®34,de 09 dejulhode 2013
e a Orientacao n° 6 de 25 de novembro
de 2013 e consolida as normasrelativas
amanutencao e escrituragao dos livros
Diario Auxiliar, Visitas e Correicoes
e Controle de Depédsito Prévio pelos
titulares de delegacoes e responsaveis
interinos do servigo extrajudicial de notas
eregistros publicos

ODESEMBARGADOR PAULO SERGIO VELTEN PEREIRA, CORREGEDOR-
GERALDA JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes
legais conferidas pelo art. 32 do Cédigo de Divisao e Organizacao Judicidrias
do Estado do Maranhao (Lei Complementar Estadual n®14, de 17 de dezembro
de 1991) e pelo artigo 30 do Regimento Interno do Tribunal de Justica;

CONSIDERANDO que compete a Corregedoria Geral da Justica orientare
disciplinar os servicos prestados nas serventias extrajudiciais do Estado
do Maranhao, na formado §1°do art. 236 da Constituicao Federal,;

CONSIDERANDO que compete a Corregedoria Geral da Justica fiscalizar
as serventias extrajudiciais também quanto ao seu controle financeiro,
para nao colocar emrisco a regular prestacao do servico;

CONSIDERANDO a edigaodo Provimenton®45,de 13 de maiode 2015 da
Corregedoria Nacional de Justica, que revogou o Provimento n® 34, de xx
de xxxx de 2013, quanto adisciplina e escrituracaodo Livro Didrio Auxiliar;
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CONSIDERANDO odisposto no Provimento n® 74, de xx de xxxx de 2018
da Corregedoria Nacional de Justica,em especial quanto ao art. 7°, sobre
a necessidade de se garantir a continuidade da prestacao dos servicos
pelas serventias de forma adequada e eficiente, seminterrupcao em caso
de eventual sucesséo;

PROVE:

Art. 1° A escrituracao do Livro Didrio Auxiliar dos servicos notariais e
registrais, que registra suas receitas e despesas, devera observar
rigorosamente o estabelecido no Provimento n® 45, de 13 de maiode 2015
da Corregedoria Nacional de Justica, devendo ser realizada de forma
padronizada e eletrénicano Sistema Integrado de Arrecadacaodo FERJ-
SIAFERJ-WEB, sem prejuizo de sua impressao e encadernacao a partirde
folhas soltas, caso seja requisitado pela autoridade judiciadria competente.

Paragrafo tnico. O Livro Didrio Auxiliar sera visado anualmente até odécimo
dia util do més de fevereiro pela autoridade judicidria competente, que
determinard, conforme o caso, as glosas necessérias, bem como a sua
apresentacao, sempre que julgar conveniente.

Art.3° O prazo paraescrituragcao mensal do Livro Diario Auxiliar no SIAFERJ-
WEB é até odia 10 (dez) de cada més subsequente impreterivelmente.

Paragrafo unico. O descumprimento destas disposicoes, bem como do
disposto no Provimento n° 45, de 13 de maio de 2015, da Corregedoria
Nacional de Justica, darad ensejo a abertura de Procedimento Administrativo
Disciplinar contra o responséavel pela serventia.

Art. 4° Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposicoes em contrario.

Dé-se Ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.
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GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA, em Sao Luis, xx de
xxxx de 2021

Desembargador PAULO SERGIO VELTEN PEREIRA

Corregedor-geral da Justica
Matricula 126599
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RESOLUGAO-GP N ° XX, DE XX DE XXXX DE 2020

Altera a redacao do 8§ 5° do art. 2° da
Resolucao-GP n° 70, de 26 de novembro
de 2018, que acresceu a Resolugcaon ° 57,
de 27 de dezembro de 2010, que institui o
DIGIDOC - Sistema de tramitacao virtual
de documentos, requisicoes e processos
administrativos no ambito do Poder
Judiciario.

OTRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribuicoes legais e tendo emvista decisao proferida na 12% Sessao Plenéria

Administrativa Ordinaria dodia 19 de agosto de 2020, proferida nos autos
n°18.795/2020;

RESOLVE:

Art.1° Alteraaredacaodo85°doart.2° da Resolucao-GP n° 70, de 26 de
novembro de 2018, que acresceu a Resolucao n°® 57, de 27 de dezembro
de 2010, que passa a ter a seguinte redacao:

Art.2°[...]

“8 5° Em processos judiciais com tramitacao fisica, o magistrado
podera utilizar o sistema DIGIDOC para a elaboracao de atos judiciais.”

Art.2° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.
Dé-seciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA”, em Sao Luis, XX de XXXXX
de 2020.

Desembargador Lourival de Jesus Serejo Sousa
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 3954
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° XX, DE XX DE ABRIL DE 2019

Estabelece medidas para a promocao
da erradicacao do sub registro civil de
nascimento no Estado do Maranhao

0 GOVERNADOR DO ESTADO DO MARANHAO,

Faco saber a todos os seus habitantes que a Assembleia Legislativa do
Estadodecretou e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art.1° Esta Lei estabelece medidas para a promocao da erradicacao do
sub-registro civil de nascimento no Estado do Maranhao.

Art.2° Ficadeterminada ainstalacao de unidades interligadas de registro
civil de pessoas naturais nos municipios do Estado do Maranhao, em que
funcionem estabelecimentos de saude publicos, privados e conveniados
como SUS.

Paragrafo Unico: Nas localidades onde ndo haja servico de internet dis-
ponivel que torne vidvel o funcionamento da unidade interligada, poderd
ser instalado um posto avancado deregistro civil, que nao configura
sucursal.

Art.3° Aunidade interligada e ou posto avancado funcionarao em horério
compativel como volume de partos,nunca inferior a 04 (quatro) horas
didrias.

Art. 4° O Poder Publico municipal ou estadual formalizara requerimento
aCorregedoria Geral da Justicade instalacao da unidade interligada, que
tomard as medidas cabiveis junto ao servigo extrajudicial respectivo.

Art.5° Oregistrode nascimento sera lavrado na unidade de registro civil
de pessoas naturais onde houver ocorrido o parto ou,via unidade inter-
ligada,no registro civil de pessoas naturais da cidade de residéncia dos
pais, acritério destes.
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Paragrafo Unico. Caso os pais optem pela lavratura do registro em outra
localidade, a serventia devera providenciar a assinatura de termo de opcao
pelodeclarante,nos termosdoart.50,da Lein®6.015/73,arquivando-oem
cartoério.

Art.6° Poderao ser lavrados, na unidade interligada, os registros de ébitos
ocorridos no estabelecimento de salde onde estiver instalada.

Art. 7° Incumbe ao estabelecimento de saude, por meio de sua unidade
gestora (municipal ou estadual)

I-disponibilizar local de facil acesso para ainstalacaodo servico, prefe-
rencialmente na area destinada a maternidade;

[I-disponibilizar o mobiliario e os equipamentos necessarios ao funcionamento
daunidade,bemcomo acesso ainternet e energia elétrica;

lll-sinalizar e divulgar amplamente o servico e seu horario de funciona-
mento, mediante orientacao das parturientes e seus familiares acerca
daimportanciadoregistrocivile dadocumentacao necessaria,inclusive
quanto a gratuidade;

IV -capacitar seus profissionais sobre o funcionamento dos servicos, a
fim de promover erradicacao sub-registro;e

V -enviar relatério mensal, até o dia 05 (cinco) do més subsequente, do
quantitativo de nascimentos ocorridos no més anterior,para a unidade
interligada instalada em suas dependéncias.

Art.8° Incumbe a unidade interligada:
I-prover o servico com os recursos materiais e humanos adequados ao
seu funcionamento;

Il-promover o treinamento do preposto designado para atuar no esta-
belecimento de saude e efetuar o seu cadastramento junto ao sistema
Justica Abertado CNJ;
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Ill-realizar oregistro civil de nascimento do recém-nascido antes da alta
hospitalar,esclarecendo que é gratuito;

IV-orientar as parturientes seus familiares cercada importancia doregistro
civile dadocumentacao necessaria;

V-esclarecer,emcasode inviabilidade ou recusa, o local e o prazoemque
oregistro podera ser feito fora do estabelecimento de satde, compilando,
sempre que possivel, os motivos de nao ter sido lavrado;e

Vl-enviar relatério mensal, até o dia 10 (dez) do més subsequente, do quan-
titativo de nascimentos e de registros ocorridos no més anterior, bem como
do quantitativo de registros nao realizados, com indicacao dos motivos,
para a Corregedoria Geral da Justica do Maranhao e para os Comités mu-
nicipais e estaduais de sub-registro, a fim de que sejam acompanhados
indice de cobertura.

Paragrafo unico. Emcasode impossibilidade da serventia designar preposto
aelavinculado, poderd o estabelecimento de saude indicar servidor para
atuar na unidade interligada, a ser credenciado pelo delegatario respon-
savel, mediante assinatura do termo de compromisso de que trata o art.
4°,81° do Provimenton®13 /2010 do CNJ, que devera ser encaminhado a
Corregedoria Geral da Justica.

Art.9° Aimplantacaodas unidades interligadas dar-se-4 mediante convénio
firmado entre o estabelecimento de salude ou seu ente gestor registrador
civilencarregado.

Art.10. O oficial d e registro civil de pessoas naturais poderd, nas unidades
interligadas, apds autorizacao das autoridades competentes, prestar ou-
tros servicos publicos relativos ao oficio da cidadania (Lein®13.484/2017),
através de convénio ou credenciamento, como forma de ampliacao da
rede de atendimento de acesso a documentacao basica, desde que nao
comprometa o atendimento da lavratura assento dos recém-nascidos.

Art.11. Todos os registros de nascimento e 6bito e respectivas primeiras
certidoes lavrados em cumprimento desta Lei estarao sujeitos a com-
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pensacao em decorréncia da gratuidade, com os recursos do Fundo Es-
pecial das Serventias de Registro Civil Pessoas Naturais do Estado do
Maranhao-FERC.

Art.12.Esta Lei Complementar entraem vigor na data de sua publicacao.

Mando, portanto, ato das autoridades aquem o conhecimento e a execucao
da presente Lei Complementar pertencerem que a cumpram e a fagam
cumprir tdointeiramente como nela se contém. O Excelentissimo Senhor

Secretario-Chefe da Casa Civil a faca publicar, imprimir e correr.

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DO MARANHAOQ, EM SAO LUIS, XX, DE
ABRIL DE 2021,199° DA INDEPENDENCIA E 132° DA REPUBLICA.

Governador do Estado do Maranhao

MENSAGEM-X2021

A Sua Exceléncia o Senhor Deputado OTHELINO NETO
Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhao

LOCAL
Sao Luis, xx de abrilde 2021.

Senhor Presidente,

Honra-me submeter a deliberacao dos senhores deputados e das se-
nhoras deputadas, o presente Projeto de Lei, que estabelece medidas
para a promocao da erradicacao do sub registro civil de nascimento no
Estado do Maranhao.

A proposta de lei apresentada objetiva a erradicacao do sub-registro

civilde nascimento e aampliacado do acesso a documentacao bdsica por
meio de regime de colaboragao e articulacao com o Poder Judiciario, o
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Poder Legislativo e as serventias extrajudiciais de registro civil de pes-
soas naturais.

A relevancia do projeto é inegavel, notadamente a partir do reconhe-
cimento de que o Estado do Maranhao é um dos que ostentam os piores
indicadores no que se refere ao registro civil de nascimento, sejaemrazao
de suaextensao territorial, seja pelos baixos indices de desenvolvimento
humano, que envolve aspectos como populacao em situacao de extrema
pobreza, desigualdade social e falta de informacao quanto aimportancia
doaludidoregistro.

Arealidade maranhense, contudo, é apenas parte de um problema que
se apresentaem toda anacao. Tanto assim, que foiexpedido o Decreton.
10.063/2019, pelo Presidente da Republica, que estabelece o “Compro-
misso Nacional pela Erradicacao do Sub-Registro e Ampliacdo do Acesso
adocumentacao basica”.

O projetode leiem questao apresenta plena harmonia com a Constitui-
cao Federal, que tem como principio fundamental a dignidade da pessoa
humana (art. 1°, Ill), cuja existéncia consolida-se a partir do registro de
nascimento, e com a Constituicao do Estado do Maranhao, que referenda
o mesmo principio como um dos pilares da cidadania (art. 29, llI).

Ademais, é oportunoregistrar que o art.227 da Constituicao Federal e
oart.4?do Estatutoda Crianca e do Adolescente estabelecem o principio
da protecao integral e da prioridade absoluta de efetivacao dos direitos
dascriancas e dos adolescentes, entre os quais, semduvida, estd odireito
aoregistrocivil.

E importante sublinhar, ainda, que a vertente proposta vai ao encontro
doqgue prescreve ameta 16.9 da agenda 2030 da ONU, que visa “fornecer
identidade legal para todos, incluindo o registro de nascimento”.

No cendrio apresentado, afigura-se absolutamente necessario o fo-
mento ao trabalho de conversao dos postos de registro civilem unidades
interligadas, com a instalacao destas em estabelecimentos de saude, tal
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como proposto no projeto em quest3o.

Demonstradas, portanto, a pertinéncia e a plausibilidade da proposta,
diantedaurgente necessidade de erradicar o sub-registro no Maranhao,
apresenta-se a questao ao Parlamento, na expectativa de que receba a
costumeira boa acolhida.

Atenciosamente,
Desembargador LOURIVAL DE JESUS SEREJO SOUSA

Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 3954
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PROJETO DE LEI ORDINARIA N° XX, DE XX DE XXX X DE 2020

Dispoe sobre a Instituicao das Centrais
de Servicos Compartilhados no Estado
do Maranhao,ecriacao de tarifa para
utilizacao dos servicos prestados ele-
tronicamente e instituicao da taxa de
fiscalizacao das centrais.

Art.1° Ficaminstituidas as Centrais de Servicos Eletrénicos Compartilha-
dos no Estado do Maranhao, com a finalidade de permitir o intercambio
de documentos eletronicos e trafego de informacoes e dados a fim de
gue sejam prestados servicos digitais, mais eficientes, com menor custo,
maior seguranca e em menor tempo aos cidadaos.

§1° Ascentraiseletronicas criadasouinstituidas antes da vigéncia desta lei
também ficam autorizadas a efetuar a cobranca pelos servicos prestados.

§2° A gestaodas Centrais serd desempenhada pelas associacoes repre-
sentativas dos servicos elencados noart. 5°da Lei Federal n°.8.935/1994.

Art. 2° Os servicos oferecidos pelas Centrais de Servicos Eletrénicos
Compartilhados no Estado do Maranhao, em quaisquer de suas modali-
dades,constituem servigos de uso facultativo pelo cidadao.

§81° As associagoes vinculadas as Centrais de Servigos Eletronicos Compar-
tilhados nao tém fins lucrativos, assegurando lhes, entretanto, retribuicao
compensatdria das despesas necessarias a sua manutencao, custeadas pelos
terceiros usudrios dos servicos e cujos precos devem ser fixados mediante
convénio/termo de adesao que devera conter cldusulas de responsabilidade
reciproca, forma e prazo.

§2° Cabe ao Tribunal de Justica do Maranhao, por resolucao, estabelecer
o limite maximo para cobranca dos servicos elencados no art.1°.

8 3° Devera ser disponibilizado o acesso e utilizacao dos servigcos ofere-
cidos pelas Centrais de Servicos Eletronicos Compartilhados no Estado
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do Maranhao ao Poder Publico sem qualquer 6nus.

§4° As Centrais de Informacoes de Registro Civil (CRC), devem fornecer
meios tecnolégicos para o acesso das informacdes exclusivamente es-
tatisticas a administracao publica direta, sendo-lhes vedado o envio e
repasse de dados de forma genérica, que nao justifiquem seu fim, devendo
respeitar-se o principio da inviolabilidade a intimidade,privacidade e a
honra dos cidadaos, conforme as garantias previstas no inciso X do art.
5°da Constituicao Federal de 1988.

Art. 3° Além de outras hipoteses definidas em lei, ndo se inclui nos ser-
vicos remunerados por emolumentos, sendo o custeio desses servigcos
suportados pelos solicitantes:

I-os valores relativos aos servicos prestados pelas centrais eletronicas;

Il-os valores dos servicos prestados pela Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafosousimilar; e

lIl-demais servicos prestados por terceiros e solicitados pelo usuario
estranho aqueles prestados.

Art.4° Fica instituida a tarifa para custeio dos servigos prestados pelas
Centrais de Servicgos Eletronicos Compartilhados das Serventias Extra-
judiciais do Estado do Maranhao relativo aos acessos particulares e aos
servicos a eles destinados.8 1° Na estipulacao do valor da tarifa a que se
refere o caput deste artigo deverda ser considerado somente o suficiente
para a remuneracao dos custos operacionais, relativos a manutencao,
gestao e aprimoramento de sistemade informacao,adotando-se valores
maodicos.

§2°Osvalores pelos servigos prestados através das Centrais Eletronicas
serdo reajustados, anualmente, com base na variacao do Indice Nacio-
nal de Precos ao Consumidor-INPC, medido pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica-IBGE ou por outro indexador oficial que venha a
substitui-lo, sendo submetidos a apreciagao do Tribunal de Justica.
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§ 3° As Centrais Eletronicas deverao publicar, anualmente, até o dia 31
de dezembro tabela de valores referentes as taxas correspondentes aos
servicos por ela prestados no ano subsequente, respeitado o limite
estabelecidono§2°doart.2° destallei.

Art. 5° O Tribunal de Justica do Maranhao fiscalizara todas as centrais
existentes no Estado, em suas respectivas dreas de competéncia, a fim
de verificar ocumprimento desta lei.

Paragrafo unico: As Centrais de Servicos Eletrénicos Compartilhados de-
verao repassar ao Fundo Especial de Modernizagcao e Reaparelhamento do
Judiciario-FERJ até odia 10 de cada més a titulo de taxa, 12% (doze por cento)
dovalor bruto das tarifas arrecadado no més anterior.

Art.6° Os casos omissos serao regulamentados por resolucao do Tribunal
de Justica do Estado do Maranhao.

Art.7° Esta Lei entraem vigor na data da sua publicacao.

MENSAGEM-X 2021

A Sua Exceléncia o Senhor Deputado OTHELINO NETO
Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhao

LOCAL
S3o Luis, xx de abrilde 2021.
Senhor Presidente,

Honra-me submeter a deliberacao dos senhores deputados e das se-
nhoras deputadas o presente Projeto de Lei, que tem por objetivo regula-
mentar as atividades desenvolvidas pelas Centrais de Servicos Eletronicos
Compartilhados do Estado do Maranhao (Centrais Cartorarias), criadas
por ato normativo da Corregedoria Geral da Justica do Maranhao (Provi-
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mento 13/2016-CGJ).

Asdenominadas Centrais de Servigos Eletronicos Compartilhados tém
afinalidade de permitir o intercambio de documentos eletrénicos e trafego
de informacoes e dados a fim de que sejam prestados servicos digitais,
mais eficientes, com menor custo, maior seguranca e em menor tempo.

Alémdisso, pelo Projetode Lei ora apresentado, as Centrais Eletrénicas
sao autorizadas a efetuar a respectiva cobranca pelos servicos presta-
dos, cabendo sua gestao as associacoes representativas dos servicos
elencados noart.5°da Lei Federal n. 8.935/1994.,

E digno de nota, outrossim, que os servicos oferecidos pelas Centrais
de Servicos Eletronicos Compartilhados, em quaisquer de suas modali-
dades, constituem servicos de uso facultativo.

O vertente Projeto de Lei institui, ainda, tarifa para custeio dos servi-
cos prestados pelas Centrais de Servicos Eletronicos Compartilhados,
prevendo expressamente a adocao de valores mdédicos.

Quanto ao pormenor, vale destacar que cabe ao Tribunal de Justica do
Estadodo Maranhao estabelecer, por resolucao, o limite maximo para co-
branca dos servicos oferecidos pelas Centrais (art. 2°,8 2°) e que o reajuste
anual dos valores cobrados deve também ser submetido a apreciacaoda
Corte,como prevé 0 82°do art. 4° do Projeto de Lei em apreco.

Finalmente, é importante sublinhar que a regulamentacao proposta
ganha especial relevo nos dias atuais, uma vez que o funcionamento das
Centrais Cartorarias eletronica propicia a populacao o atendimento de
suas necessidades referentes as atividades notarial eregistral sem que
necessite de deslocamento, que representariarisco a salde dos usuarios
e dos prestadores dos servicos.

Essas, em suma, sdo as razoes que justificam a proposta legislativa
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ora submetida ao Parlamento, na expectativa de que receba a costumeira
boa acolhida.

Atenciosamente,
Desembargador LOURIVAL DE JESUS SEREJO SOUSA

Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 3954
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LEIN® XXXXX, DE 11 DE JUNHO DE 2021.

Dispoe sobre a extingao da Fundacao
da Cidadania e Justica criada no Poder
Judiciario do Maranhao.

0 GOVERNADOR DO ESTADO DO MARANHAO,

Faco saber a todos os seus habitantes que a Assembleia Legislativa do
Estadodecretou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica extinta a Fundacao da Cidadania e Justica criada no Poder Ju-
dicidriodo Maranhao por meioda Lein®9.324, de 30 de Dezembro de 2010

Art. 2° Os bens iméveis, méveis, materiais e equipamentos integrantes
do patriménio da Fundacao da Cidadania e Justica, passarao aintegrar o
patrimoénio do Poder Judicidrio do Maranhéao.

Art. 3° O poder Judiciario do Maranhao sucedera a Fundacao da Cidada-
nia e Justicaem todos os seus direito, créditos e obrigagcdes, decorrentes
de lei, ato administrativo ou contrato, bem assim nas demais obrigacoes
pecuniarias.

Art.4° Os servidores cedidos pelo Tribunal de Justica ou requisitados de
outros 6rgaos da Administracao Publica retornarao aos seus 6rgaos de
origem.

Art.5° Esta Lei entraemvigor na data de sua publicacao.

Mando, portanto, a todas as autoridades a quem o conhecimento e a exe-
cucaoda presente Lei pertencerem que acumpram e a facam cumprir tao
inteiramente como nela se contém. O Excelentissimo Senhor Secretario-
-Chefe da Casa Civil a faca publicar, imprimir e correr.
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PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DO MARANHAO, EM SAO LUIS, 11 DE
JUNHO DE 2021,200° DA INDEPENDENCIA E 133° DA REPUBLICA.

FLAVIO DINO
Governador do Estado do Maranhao

MARCELO TAVARES SILVA
Secretariode Estado da Casa Civil
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LEICOMPLEMENTAR N° XX, DE 04 DE MAIO DE 2021

Transforma a Comarca de Alto Alegre
do Maranhao, criada pelo Art. 5° da Lei
Complementar n° 87, de xx de xxxx de
2005, em 2? Vara da Comarca de Sao
Mateus do Maranhao.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVADO ESTADO DOMARA-
NHAO, no uso de suas atribuicdes legais e de acordo com 0 § 2° combinado
como8§6° doart.47 da Constituicdodo Estado do Maranhao, PROMULGA
aseguinte Lei:

Art.1°-Fica transformada a Comarca de Alto Alegre do Maranhao em 2°
Vara da Comarca de Sao Mateus.

Art. 2°-As competéncias das 1? e 22 Varas da Comarca de Sao Mateus
obedecerao asregras previstas no art. 14 da Lei Complementar n° 14, de
17 de dezembro de 1991 (Cédigo de Divisao e Organizacao Judicidrias do
Maranhao).

Art. 3° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

MANDA, portanto, a todas as autoridades a quem o conhecimento e exe-
cucaoda presente Lei pertencerem, que acumpram e a facam cumprir na
forma em que se encontra redigida. ASENHORA PRIMEIRA SECRETARIA
DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO MARANHAO, a faca im-
primir, publicar e correr.

PLENARIO DEPUTADO “NAGIB HAICKEL” DO PALACIO“MANUEL BE-
CKMAN?” em 04 de maio de 2021.

Deputado OTHELINO NETO
Presidente
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Tipo Sigla
ACORDAO ACORDAO
ACORDO (ADM) ACORDOADM
ADENDO-PAAI ADENDO-PAAI
AGENDA ORGAO ESPECIAL-

ADMINISTRATIVA AG-OE-ADM
AGENDA TRIBUNAL PLENO- AGTP
ADMINISTRATIVA

AGENDA TRIBUNAL PLENO ADMIN

EXTRAORDINARIA AGTPAE
AGENDA TRIBUNAL PLENO ADMIN

ORDINARIA AGTPAO
AGENDAS AG
AGRADECIMENTO AGRADEC
ALVARA JUDICIAL ALVARAJUD
APOSTILA APOST

ATA ATA

ATA DA SESSAO PLENARIA ADMIN

EXTRAORDINARIA ASPAE

ATA DA SESSAO PLENARIA ADMIN

ORDINARIA ASPAO

ATA DA SESSAO PLENARIA ASPA
ADMINISTRATIVA

ATA ORGAO ESPECIAL-

ADMINISTRATIVA ATA-OE-ADM
ATESTADO ATEST
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Tipo Sigla
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA ACT
ATESTADO DENOTA FISCAL ATESTNOTA
ATESTADO MEDICO ATESTMED
ATO ATO

ATO DA PRESIDENCIA

ATOPRESIDENCIA

ATO JUDICIAL ATOJUD
ATO NORMATIVO CONJUNTO ANC

AUTO DE DILIGENCIA AUTODILIG
AVISO DE LICITAGAO AVISOLIC
AVISO PJE AVISOPJE
BOLETIM DE ALTERACAO FINANCEIRA | BAF
CALCULO COM PARECERTECNICO CPT

CARTA DE ANUENCIA CARTAN
CARTA DE ORDEM CARTAORDEM
CARTA PRECATORIA CARTAPREC
CERTIDAO CERT

CERTIDAO JUDICIAL

CERTIDAOJUD

CHECKLIST CHECKLIST
CIRCULAR CIRC
COMUNICADO-FERIJ COMFERIJ
COMUNICADO DE AUDITORIA COMUN-AUDIT
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Tipo Sigla
CONTRATO CONTR
CONTRATO DE COMODATO CONTR-COMOD
CONVITE CONVITE
DECISAO DECISAO
DECISAOQ-AQ DECISAO-AQ
DECISAOQ-DIARIAS DECDIAR

DECISAO-LICITACAO

DECISAO-LICITACAO

DECISAO GP-LICITAGAO

DECISAO-GP-LICITACAO

DECISAO ORGAO ESPECIAL -

ADMINISTRATIVA DECIS-OE-ADM
DECISAO PLENARIA ADMINISTRATIVA | DPA
DECLARACAO DECLARACAO
DESPACHO DESPACHO
DIAGNOSTICO DE CORREICAO DIAGCORR
DOCUMENTO DOCUMENTO
EDITAL EDT

EDITAL-SUBSTITUICAONOTJ

EDT-SUBST-TJ

EDITAL DE CONCORRENCIA

EDT-CONC

EDITAL DE CREDENCIAMENTO EDT-CREDENC
EDITAL DE ELIMINAGAO EDT-ELM
EDITAL DE MAGISTRADO(PROMOGAO, EDT-MAG

REMOGCAO E PERMUTA)
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Tipo

Sigla

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO

EDT-PREGELET

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL

EDT-PREGPRES

EDITAL INSCRIGAO MEMBRO JURISTA

TRE EDT-IMJTRE
ENVELOPE ENV
ESCALA DE PLANTAO ESCPLANT
ESCALA SEMANAL DE PLANTAO DO

SEGUNDO GRAU-DJUR ESCSEM2G
ESCALA TRIMESTRAL DE PLANTAO DO

SEGUNDO GRAU-DJUR ESCTRI2G
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ETP

GUIA DE EXECUGAO PARA PENA GEPRD
RESTRITIVA DEDIREITO

HOMOLOGAGAO DE ACORDO-CEJUSC | HOMOLOGACORDO
INDICAGAO IND
INFORMACAO INFORMA
INSTRUCAO NORMATIVA IN
INSTRUGCAO NORMATIVA CONJUNTA INC

LAUDO LAUDO
MANDADO DE CITACAO MANDCIT
MANDADO DE INTIMACAO MANDINTIM
MAPA ESTATISTICO MAPAEST
MEMORANDO MEMO
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Tipo Sigla
I\D/I[IEEEI:QI(?\IEEﬁéPROJETO DELEI-CHEFIA | \' o\ chGEM
NOTA DE AUDITORIA NOTA-AUDIT
NOTA TECNICA NTEC
NOTIFICACAO NOTIF
OFICIO OFC

ORDEM DE SERVIGCO 0S
PARECER PARECER
PARECER NORMATIVO PARNORM

PAUTA-CAMARAS CIVEL REUNIDAS

PAUTA-CIVEL-REUNIDAS

PAUTA-CAMARAS CRIMINAL
REUNIDAS

PAUTA-CRIMINAL-REUNIDAS

PAUTA-12 CAMARA CIVEL ISOLADA

PAUTA-1A-CIVEL

PAUTA-12 CAMARA CRIMINAL ISOLADA

PAUTA-1A-CRIMINAL

PAUTA-22 CAMARA CIVEL ISOLADA

PAUTA-2A-CIVEL

PAUTA-22 CAMARA CRIMINAL
ISOLADA

PAUTA-2A-CRIMINAL

PAUTA-32 CAMARA CIVEL ISOLADA

PAUTA-3A-CIVEL

PAUTA-32 CAMARA CRIMINAL
ISOLADA

PAUTA-3A-CRIMINAL

PAUTA-42 CAMARA CIVEL ISOLADA

PAUTA-4A-CIVEL
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Tipo

Sigla

PAUTA-42 CAMARA CRIMINAL
ISOLADA

PAUTA-4A-CRIMINAL

PAUTA TRIBUNAL PLENO-

JURISDICIONAL PAUTA-TP
PAUTAS PAUTA
PLANO ANUAL DE AUDITORIA PAA
PLANO ANUAL DE CAPACITACAO PAC-AUD
EIF_;':I;g DE AUDITORIA DE LONGO PALP
PORTARIA PORTARIA

PORTARIA-ATP

PORTARIA-ATP

PORTARIA-CGJ

PORTARIA-CGJ

PORTARIA-CGP

PORTARIA-CGP

PORTARIA-CONJUNTA

PORTARIA-CONJUNTA

PORTARIA-DENG

PORTARIA-DENG

PORTARIA-DG PORTARIA-DG
PORTARIA-DIA PORTARIA-DIA
PORTARIA-DJUR PORTARIA-DIJ

PORTARIA-DRH

PORTARIA-DRH

PORTARIA-ESMAM

PORTARIA-ESMAM

PORTARIA-GP

PORTARIA-GP

PORTARIA-GVP

PORTARIA-GVP

PORTARIA-NUGEP

PORTARIA-NUGEP

PRESCRICAO

PRESCR
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Tipo Sigla
PROCESSO ANTERIOR PR_ANT
PROCURACAO PROC
PROVIMENTO PROV
RATIFICACAO DE DISPENSA RATIF-DISP
RATIFICACAO DE INEXIGIBILIDADE RATIF-INEXIG
RECEITUARIO MEDICO RECEITMED
RECOMENDACAO-CG)J RECOM-CG)
RECURSO RECURSO
REGULAMENTO REGULAM
RELACAO DE MATERIAL RELMAT
RELATORIO RELAT
RELATORIO-SELOS-EXTRAJUDICIAL RELSELEXTRAJ
RELATORIO-SELOS-JUDICIAL RELSELJUD
RELATORIO DE AUDITORIA REL-AUDIT
EEIFEQTORIO DE FISCALIZAGCAO FERJ/ RELFISC
RELATORIO OPINATIVO RELATOPIN
REQUERIMENTO REQ
REQUISICAO DE EXAMES DE ACESSO | REQEXAMAC

RESENHA-CAMARAS CIVEL REUNIDAS

RES-CIVEL-REUNIDAS

RESENHA-CAMARAS CRIMINAL
REUNIDAS

RES-CRIMINAL-REUNIDAS
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Tipo

Sigla

RESENHA-LICITACAO

RESENHA-LICITACAO

RESENHA-12 CAMARA CIVEL ISOLADA

RES-1A-CIVEL

RESENHA-12 CAMARA CRIMINAL
ISOLADA

RES-1A-CRIMINAL

RESENHA-22 CAMARA CIVEL ISOLADA

RES-2A-CIVEL

RESENHA-22 CAMARA CRIMINAL
ISOLADA

RES-2A-CRIMINAL

RESENHA-32 CAMARA CIVEL ISOLADA

RES-3A-CIVEL

RESENHA-32 CAMARA CRIMINAL
ISOLADA

RES-3A-CRIMINAL

RESENHA-42 CAMARA CIVEL ISOLADA

RES-4A-CIVEL

RESENHA-42 CAMARA CRIMINAL
ISOLADA

RES-4A-CRIMINAL

RESENHA ORGAO ESPECIAL-
ADMINISTRATIVA

RESEN-OE-ADM

RESENHA TRIBUNAL PLENO-

ADMINISTRATIVA RES-TP-ADM
JURISDICIONAL RESTPIUR
E)E(igxgé&ﬁl/&aggm PLENO ADMIN RESTPAE
SESDIIEI\TERAI;RBUNAL PLENO ADMIN RESTPAO
RESENHAS RES
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Tipo Sigla
RESOLUCAO RESOL
SOLICITACAO DE AUDITORIA SOL-AUDIT
SOLICITACAO DE COMPRAS sc
SOLICITACAO DE SERVICOS Ss

SUMULA ADMINISTRATIVA SUMADM
TELEGRAMA TELEGR
TERMO ADITIVO TA

TERMO DE ADJUDICAGAO TERMADJUC
TERMO DE AUTUAGAO TERMAUT
TERMO DE COMPROMISSO TC

TERMO DE CONCLUSAO TCONC
;E%MFOOQIIENCTOEI\FIQII:\II%ENCIALIDADE DO TERMCONEAUD
TERMO DE COOPERAGAO TERMCOOP

TERMO DE ENCERRAMENTO DE
INSTRUCAO

TERMENCINST

TERMO DE EXERCICIO TE

TERMO DE HOMOLOGAGAO TERMHOMOLOG
TERMO DE INDICIAMENTO TERMINDIC
TERMO DE INSTALAGAO TERMINSTAL
TERMO DE INSTAURAGCAO TERMINST
TERMO DE JUNTADA TERMJUNT
TERMO DE PARCELAMENTO TERMPARC
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Tipo Sigla
TERMO DE POSSE TP

TERMO DE POSSE E EXERCICIO TPOSSEXERC
TERMO DE RATIFICACAO TERMORATIF
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO | TRD

TERMO DE RECEBIMENTO TRP
PROVISORIO

TERMO DE REFERENCIA TR

TERMO DE RETIFICACAO TERMRETIF
TERMO DE TRANSFERENCIA TTRANSF
VOTO VOTO
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GLOSSARIO

Acréscimo - espécie de modificacao que adiciona dispositivos ou expres-
sOes a norma juridica anteriormente publicada.

Alteracao - texto de norma juridica que estabelece disposicoes gerais
ou especiais adiploma legal anteriormente publicado.

Alteracao expressa - é a alteracaodiretamente determinada emdiploma
legal.

Alteracaoindireta - é aquela que, querendo modificar ocomando da nor-
ma, nao traz em seu bojo o novo texto do dispositivo da norma alterada.
Nao deve ser utilizada.

Anulacao - evento que retira do mundo juridico atos com defeito de vali-
dade (atos invalidos), produzindo efeitos retroativos a data em que o ato
foi emitido (efeitos Ex tunc). Excepcionalmente, no ambito das normas
infralegais, o termo anulacao pode ser utilizado na acepcao de revogacao.

Ata - registro sucinto, escrito e preciso das decisdes e acontecimentos
havidos em reuniao, congresso, sessao ou audiéncia.

Atestado - documento pelo qual um servidor afirma a veracidade de um
fatoou aexisténciade uma situacaodedireitodaqual tem conhecimento
emrazao do cargo que ocupa ou da funcdo que exerce.

Ato - norma destinada a regulamentar a matéria de carater geral ou es-
tabelecer diretrizes e normas e procedimento.

Ato Administrativo de Comunicacao Oficial - aquele que tem como fi-
nalidade o estabelecimento de comunicacao entre 6rgaos, entidades e
pessoas.

Ato Administrativo Constitutivo - aquele que cria novas situacgoes juri-
dicas de natureza predominantemente administrativa, especialmente as
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relativas a pessoal.

Ato Administrativo Decisorio - toda deliberagcao acercade assunto sub-
metido a drea (...)

Ato Administrativo Normativo - aquele que contém um comando geral
que visadisciplinar o funcionamento da Administracao e a conduta fun-
cional dos administrados.

Aviso - meio de comunicacao externa e formal destinado adar publicidade
aassuntos oficias de interesse geral.

Carta - meio de comunicacao externa e formal de que uma unidade ad-
ministrativa se utiliza para tratar de assuntos oficiais com pessoas fisicas.

Certidao - documento revestido de formalidades legais pelo qual a au-
toridade competente faz certa a existéncia (ou a inexisténcia), nos arquivos
de uma unidade administrativa, do registro referente a determinado ato
ou fato.

Comunicado - atos expedidos para transmitir breves instrucoes de ser-
vico, ordens, decisdes ou esclarecimentos acerca de objetivos, politicas,
programas de trabalho e normas administrativas e operacionais.

Consolidacao - consiste naintegracao, num unicodiploma legal, de todas
as leis pertinentes a determinada matéria, revogando-se formalmente
as leis incorporadas a consolidacao, sem modificacao do alcance nem
interrupcao da forga normativa dos dispositivos consolidados.

Convalidacao - correcao ou ratificagcao de um ato normativo eivado de
vicios, tornando-o valido e perfeito.

Decisao - despacho ordinatério de mero encaminhamento de expediente
aoutras unidades administrativas do Senado Federal relativo a processos
em tramitacdo, comyvistas a suainstrucao.

Documento - unidade de registro de informacao, qualquer que seja a
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natureza ou suporte utilizados; produzido no decurso das atividades ad-
ministrativas da instituicao.

Eficacia - producao dos efeitos juridicos de um ato administrativo ou lei.
Ato eficaz é aquele que estd produzindo efeitos.

Inicio de vigéncia - evento pela qual a normajuridica ou parte dela passa
atervigéncia. Esse evento é imediatamente precedido do fim de vacatio
legis, quando houve (...) determinacao expressa dos atos administrativos
normativos, orientar servidores subordinados no desempenho de suas
atribuicoes; fixar rotina para os trabalhos.

Fimde vigéncia - evento pelo qual a norma juridica ou parte dela perde a
vigéncia.

Memorando - correspondénciainterna para comunicagao entre servidores
e unidades do Senado Federal.

Oficio - meio de comunicacao externa e formal de que uma unidade ad-
ministrativa se utiliza para tratar de assuntos oficiais com unidades per-
tencentes aoutro érgao (ououtra entidade) da Administracao Publicaou
apessoa juridicade direito privado.

Parecer técnico - instrumento utilizado para expressar opiniao funda-
mentada de ordem juridica ou técnico-administrativa sobre determinado
assunto.

Periddico oficial - publicacao destinada ao conhecimento publico dos
atos editados sob a responsabilidade e as expensas ou por ordem dos
o6rgaos dos Poderes Executivos, Legislativo e Judiciario,como tambémde
entidades dotadas de personalidade juridica prépria, de qualquer forma
vinculadas a administracao publica nos niveis federal, estadual e municipal.

Portaria - dispoe sobre assuntos de natureza administrativa individual e
concreta, especialmente os relativos as gestoes de pessoas e ao funcio-
namento de comissoes e grupos de trabalho.
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Regulamentacao - associacao que ocorre entre a norma geral (regula-
mentada) e a norma especifica (regulamentadora) de forma a detalhar a
regulamentada para a sua correta execucao e/ou aplicacgao.

Remissao - atoou efeitode estabelecer conexoes tanto nointerior deum
mesmo texto normativo (remissdo interna) quanto entre textos de normas
distintas (remissao externa).

Repristinacao - revalidacao ou volta ao uso ou ao vigor de uma norma
juridica por revogacao oudeclaracaode inconstitucionalidade danorma
revogadora.

Renumeracgao - alteracao no rétulo do dispositivo por comando expresso.
A Lei Complementar n® 95, de 1998, a proibe nos casos de artigos e de
unidades superiores a artigos. Ressalvados os casos de consolidacao.

Republicacao - publicacao do texto de norma juridica destinada a efetuar
correcgoes.

Retificacao - ato de corrigir falhas, erros ou omissoes nos textos das
normas juridicas.
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