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Disciplina o cadastramento e habilitacdo de
usuarios de sistemas da informacéo e servigos
de tecnologia da informacdo e da outras
providéncias.

O diretor de informatica e automacao do Tribunal de Justica do Maranh&o, no uso
das suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a seguranga NnosS acessos aos
sistemas e servicos de tecnologia da informacao;

CONSIDERANDO as prerrogativas administrativas acerca dos ativos de
informatica estabelecidas na Resolucéo n.° 56/2008 deste egregio Tribunal;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a forma de cadastro e habilitacéo
de usuéarios de sistemas e servicos de tecnologia da informacdo no Poder
Judiciario do Estado do Maranhéo;

RESOLVE:

Art. 19 O cadastramento ou habilitacdo de usuarios para acesso aos sistemas e
servicos de tecnologia da informacdo sera realizado pela Coordenadoria de
Atendimento ao Usuario do TJIMA e compreende:

| — Correio eletrdnico institucional;

Il — Active Directory;

[l — Internet;

IV — Acesso a sistemas de informacéo;

V — Outros sistemas e servicos.

8§ 1°O cadastro ou habilitacdo devera ser realizado através do envio de
solicitacdo para o email informatica@tjma.jus.br.

§ 2° As solicitagdes que ndo contenham as informacdes necessarias serao
desconsideradas.

8 3° As solicitagcdes de cadastramento de novos usuarios serdo precedidas de
verificacdo quanto a existéncia de cadastro anterior.

CAPITULO | - DO CADASTRAMENTO DE MAGISTRADOS

Art. 29 O cadastramento ou habilitacdo de magistrado para acesso aos sistemas

Ol il
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e servicos sera efetivado mediante solicitacdo encaminhada através do correio
eletrénico institucional do magistrado.

8§ 1° Os seguintes dados serdo obrigatorios para identificacdo do solicitante:

| — matricula;

Il — nome completo;

lll — CPF;

IV — telefone de contato;

V — unidade de lotacao;

VI — cargo ou funcéo.

§ 2° O magistrado devera informar, além dos dados definidos no § 1°, a relagao
de sistemas e/ou servi¢cos que deseja acessar.

§ 3° Caso o0 magistrado n&o possua correio eletrénico institucional a Divisdo de
Cadastro da CGJ deveréa solicitar a criacdo da conta de email institucional do
mesmo, informando email alternativo para envio da senha inicial.

8§ 4° Quando da criacdo de email institucional a Coordenadoria de Atendimento
ao Usuario devera verificar a inclusdo da conta de email nas listas de envio e
recebimento existentes.

8§ 5° O emalil institucional a que se refere o paragrafo anterior devera ser
cadastrado no sistema de recursos humanos do TIMA.

CAPITULO Il - DO CADASTRAMENTO DE SERVIDORES DO JUDICIARIO

Art. 32 O cadastramento ou habilitacdo de servidor do Judiciario para acesso aos
sistemas e servicos sera efetivado mediante solicitacdo encaminhada através de
email institucional do superior imediato do servidor.

8 1° Os seguintes dados serdo obrigatorios para identificacéo do solicitante:

| — matricula;

Il — nome completo;

lll - CPF;

IV — telefone de contato;

V — unidade de lotacéo;

VI — cargo ou funcéo.

§ 2° Solicitagdes de criacdo de email institucional de servidor deverédo ser
acompanhadas de email alternativo para envio dos dados (conta e senha).

§ 3° Quando da criagao de email institucional a Coordenadoria de Atendimento
ao Usuario devera verificar a inclusdo da conta de email nas listas de envio e
recebimento existentes.

§ 4° Solicitagdbes que n&o provenham de email institucional serdo
desconsideradas.
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CAPITULO Ill - DO CADASTRAMENTO DE SERVIDORES DE OUTROS
ORGAOS

Art. 4° O cadastramento ou habilitacdo de usuario externo, servidor ou agente
publico, para acesso aos sistemas e servicos de tecnologia da informacao sera
realizado pela Coordenadoria de Atendimento ao Usuéario, mediante
apresentacao dos seguintes documentos:
| — matricula;
Il — nome completo;
Il — CPF;
IV — telefone de contato;
V — orgéo de lotacéo;
VI — cargo ou funcéo.
8 1° O cadastro ou habilitacdo devera ser realizado através de envio de oficio,
assinado pelo representante legal do 6rgao de lotacdo do interessado, para o
email informatica@tjma.jus.br.
§ 2° A solicitacdo devera informar, além dos dados definidos no presente artigo, a
relacdo de sistemas e/ou servigos que deseja acessar.
8§ 3° A solicitagcdo devera ser enviada através do email institucional do requerente.

CAPITULO IV — DO CADASTRAMENTO DE ADVOGADOS

Art. 50 O cadastramento ou habilitacdo de advogados para acesso aos sistemas
e servicos de tecnologia da informacdo sera realizado pela Coordenadoria de
Atendimento ao Usuério, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

| — documento de identidade valido em todo o terrorio nacional;

Il - CPF;

lll — comprovante de residéncia,

IV — formulario de solicitacdo de acesso a sistema/servico devidamente
preenchido e assinado;

V — carteira da OAB;

8 1° Além dos documentos apresentados o solicitante devera informar conta de
correio eletronico para recebimento de informagdes.

§ 2° O cadastramento somente sera efetivado mediante consulta ao Cadastro
Nacional de Advogados — CNA, para validacdo dos documentos.

8§ 3° A validacdo dos documentos requeridos sera realizada de modo presencial
ou através de procuracdo com finalidade especifica.

Art. 6° O advogado podera enviar os documentos digitalizados diretamente a
Coordenadoria de Atendimento ao Usuario, para o email informatica@tjma.jus.br,
desde que os arquivos que contenham os documentos enumerados no Art. 5°
sejam assinados, mediante certificacéo digital nivel A3.

8 1° A Coordenadoria de Atendimento ao Usudrio recusara documentos que nao
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estejam assinados com certificacao digital nivel A3.

8§ 2° A assinatura digital dos documentos serd validada para liberacdo do
cadastro.

8§ 3° O certificado digital utilizado para assinar os documentos devera estar
obrigatoriamente registrado em nome do solicitante.

8 4° O formulario de solicitacdo de acesso podera ser acessado para impressao
através do Portal do Poder Judiciario.

Art. 79 Ante de efetivar qualquer cadastramento ou habilitacdo a Coordenadoria
de Atendimento ao Usuario realizara verificagdo para evitar duplicidade de
cadastros nos sistemas e servicos.

Paragrafo unico. Os responsaveis pelo cadastramento ou habilitacdo dos
usuarios respondem pela insercdo de dados falsos nos sistemas, nos termos do
artigo 313-A do Cddigo Penal.

Art. 8% O descumprimento desta portaria ensejara a apuracdo de
responsabilidades e aplicacdo das penalidades previstas em norma legal.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, Palécio da Justica
“Clovis Bevilacqua”, em Séao Luis.

PAULO ROCHA NETO
Diretor de Informéatica e Automacao
Diretoria de Informatica e Automacao
Matricula 100370

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 17/08/2016 15:27 (PAULO ROCHA
NETO)
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