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Dispoe sobre o recadastramento dos magistrados e
servidores ativos do Poder Judiciario do Estado do
Maranhao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de
suas atribui¢cdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de manter atualizados os assentamentos funcionais dos
servidores e magistrados ativos deste Poder,

RESOLVE:
Art. 1° Instituir o processo de atualizagado cadastral anual dos magistrados e servidores
ativos do Poder Judiciario do Estado do Maranhdo, observando-se as disposi¢coes desta

Portaria.

Art. 2° A partir do corrente ano, a atualizagao cadastral de que trata o artigo 1° é obrigatéria
e ocorrera sempre no periodo de 01 a 30 do més de junho, por meio do Portal do Servidor.

§ 1° O recadastramento abrangera a complementacgao e/ou retificacdo das informacgdes ja
inclusas nos campos que serao permitidos pela Diretoria de Recursos Humanos:

| - endereco;

[l - telefone;

[l - e-mail;

IV - foto;

V - grau de instrugao;

VI - tipo sanguineo;

VII - doador (sangue/érgéo);

VIII - PNE (Portador de Necessidades Especiais);

IX - nacionalidade/naturalidade;
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X - copia da Declaragéo de Isento do Imposto de Renda ou da Declaragao de Ajuste Anual
do Imposto de Renda da Pessoa Fisica (bens e direitos), bem como das respectivas
retificagbes, entregues anualmente a Receita Federal do Brasil; (redacdo dada pela
Portaria-GP n° 840, de 9 de junho de 2025)

XI - nome e telefone de contato em caso de emergéncia; e
XII - declaragao de parentesco.

§ 2° Os magistrados e servidores se responsabilizam pela veracidade das informagoes
prestadas.

§ 3° Os magistrados e servidores que realizarem o recadastramento fora do periodo
estabelecido no artigo 1° ficaram sujeitos as sangdes previstas nesta Portaria.

§ 4° No caso de identificagao por parte do magistrado ou servidor de inconsisténcias nos
campos nao autorizados ao recadastramento, deverao requisitar a retificagao via Digidoc,
sob o assunto correspondente a incoeréncia apresentada, instruido com a respectiva
documentagdo comprobatéria em anexo.

Art. 3° Serdo considerados casos excepcionais o fato de se encontrar o servidor a
disposicao de outro 6rgao e os demais afastamentos autorizados na legislagao pertinente,
a exemplo de férias, viagem a servico, licenga médica, licenga maternidade, licenga para
tratar de assuntos particulares, licenca prémio, licenga por motivo de doenga na familia,
licenga por motivo de afastamento do cénjuge e licenga para exercer mandato eletivo.

§ 1° No caso de afastamento (licenciamento) durante o periodo de recadastramento, os
magistrados e servidores que possuirem os meios de efetua-lo, deverao fazé-lo por meio
do Digidoc, todavia os que n&o possuirem, terdo o prazo de dez dias, a contar da data de
reapresentacao, para efetuarem a atualizacdo dos seus dados funcionais.

§ 2° Os magistrados e servidores em férias e/ou licenga que nao abranja todo o periodo de
recadastramento, os indiciados em processos administrativos ou os que estejam cumprindo
pena administrativa de suspensao que abranja todo o periodo constante do artigo 2° desta
Portaria, também sao obrigados a se cadastrar.

§ 3° Os servidores que se encontram a disposi¢cao de outros 6rgaos, apds notificacao feita
por este Tribunal, e caso possuam os meios para realiza-lo, deverao fazé-lo por meio do
portal, e/ou adquirir a senha do portal, ou ainda, comparecer a Diretoria de Recursos
Humanos.

Art. 4° Admitir-se-a a realizagdo do recadastramento por seu representante legal, nos
moldes da lei civil, nos casos de moléstia grave, auséncia, até que cessem os motivos que
causaram tais estados.

Paragrafo unico. Os servidores e magistrados que estiverem nas condigdes mencionadas
no caput deste artigo, serdo recadastrados, por seus representantes legais, que deverao
comparecer a Diretoria de Recursos Humanos para realizarem o recadastramento.

Art. 5° Os servidores e magistrados que nao atenderem ao recadastramento no prazo
estabelecido no artigo 2° desta Portaria terdo seus pagamentos suspensos a partir do més
subsequente.
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Art. 6° O controle e gerenciamento do processo de recadastramento ficam sob a
responsabilidade da Diretoria de Recursos Humanos.

Art. 7° Os casos nao disciplinados por esta Portaria serdao dirimidos pelo Presidente do
Tribunal de Justica.

Art. 8° O recadastramento funcional anual de magistrados e servidores ativos de que trata
esta Portaria referente ao ano de 2018 ocorrera, excepcionalmente, no periodo de
01/08/2018 a 30/09/2018.

Paragrafo unico. O magistrado ou servidor que ndo possui anotado em seus assentamentos
funcionais a declaragao prevista no inciso X do § 1° do artigo 2° referente aos anos de 2011,
2012, 2013, 2014, 2015, 2016 e 2017, devera informa-la(s) obrigatoriamente no periodo
previsto no caput deste artigo.

Art. 9° Fica revogada a Portaria GP 606/2016.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

PALACIO DA JUSTIGA “CLOVIS BEVILACQUA”, DO ESTADO DO MARANHAO,

Desembargador JOSE JOAQUIM FIGUEIREDO DOS ANJOS
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 16519

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 06/07/2018 09:03 (JOSE JOAQUIM
FIGUEIREDO DOS ANJOS)


https://www.tjma.jus.br/atos/portal/geral/0/128/pnao?pagina=0&detalhe=1&quantidade=10&str_numero=606&ano=&palavra_chave=

