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Disp8e sobre normas orgamentdrias e financeiras para o encerramento do exercicio financeiro do

Poder Judiciario do Maranh&o de 2025.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribui¢des legais,
CONSIDERANDO a necessidade de determinar os prazos e normas para disciplinar o encerramento do exercicio financeiro 2025
deste Poder Judiciario do Estado do Maranh&o,
RESOLVE:
Art. 1° As Unidades Administrativas e/ou Orgamentéarias e seus respectivos gestores ou suas respectivas gestoras e/ou fiscais de
contratos/convénios obedecerdo, para o encerramento do exercicio financeiro de 2025, as disposi¢Ges de carater orgamentario,
financeiro, contabil, fiscal, administrativo e patrimonial contidas nesta Portaria.
Art. 2° A iniciacdo de processos que tratam da contratacdo e/ou aquisicao de bens e servigos por meio de licitagdo, de dispensas
ou inexigibilidades de licitagéo, além de adeséo de atas de registro de prego, fica limitada até o dia 07 de novembro de 2025.
Art. 3° As solicitagdes das Unidades que demandem abertura de crédito adicional e modificagdo orcamentaria para reforgo de
dotacdo que se demonstre insuficiente para o atendimento das despesas previstas, devera ser apresentada e justificada a Diretoria
Financeira até o dia 07 de novembro de 2025.
§ 1° Enquadram-se neste artigo, quaisquer solicitagbes que representem acréscimo de despesa em dotacdes ja anexadas
anteriormente no processo de contratagao.
§ 2° A abertura de crédito adicional e a modificagdo orgamentéria poderdo ser realizadas a partir de proposi¢do da Diretoria
Financeira ao presidente ou a presidenta do Tribunal de Justiga, independentemente de prévia solicitagdo das Unidades.
§ 3° Fica a Diretoria Financeira autorizada a redistribuir os saldos orgamentérios disponiveis, apurados na data a que se refere o
art. 3°, caput, desta portaria, para suprir as necessidades resultantes da execugéo orgamentéria.
Art. 4° A emissdo de Nota de Empenho, no Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal (SIGEF), de despesa de qualquer
natureza e fonte de recurso do corrente exercicio, ficara limitada ao dia 05 de dezembro de 2025, ressalvadas as excec¢des
previstas no art. 7° desta Portaria.
Art. 5° O prazo limite para liquidac@o de despesas sera até o dia 12 de dezembro de 2025.
Art. 6° O prazo limite para emisséo e assinatura de Ordem Bancaria sera até o dia 16 de dezembro de 2025.
Paragrafo Unico. Fica estabelecida a data de 05 de dezembro de 2025 como prazo maximo para encaminhar a Coordenadoria de
Programacao e Execucdo Financeira requisicdes contendo notas fiscais para serem pagas no exercicio 2025. Apés este prazo,
ndo serdo mais recebidas notas fiscais no exercicio financeiro de 2025.
Art. 7° Excluem-se do prazo estabelecido no caput nos arts. 3°, 4°, 5° e 6° desta Portaria as seguintes despesas:
| — pessoal e encargos sociais;
Il — diarias;
Il — realizadas em virtude de calamidade publica, nos termos do art. 75, inciso VIII, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;
V — decorrentes de precatérios do presente exercicio;
VI — suprimento de fundos (regulamentado no artigo 8° préprio desta portaria);
VII — outras, formalmente autorizadas pelo presidente ou pela presidenta do Tribunal de Justica do Maranh&o.
§ 1° Fica estabelecida a data limite de 28 de novembro de 2025 para que os processos, referentes a pagamento de pessoal, sejam
encaminhados a Coordenadoria de Pagamento de Pessoal para implantacdo na folha de pagamento do més de dezembro/2025.
§ 2° Fica estabelecida a data limite de 08 de dezembro de 2025 para que o processo, referente a regularizagédo dos pagamentos de
precatérios judiciais, seja encaminhado a Diretoria Financeira para processamento da despesa dentro do exercicio financeiro de
2025.
Art. 8° Ficam estabelecidos os prazos seguintes para processamento da despesa via suprimento de fundos (Adiantamento):
| —data limite para novas solicitagbes/requisi¢cbes de concessdo de suprimentos de fundos para pronto pagamento e alimentacao
de jari: 14 de novembro de 2025;
Il —data limite para empenho e pagamento das despesas: 24 de novembro de 2025;
Il —=prazo méaximo para aplicagdo dos recursos: 5 de dezembro de 2025;
IV — prazo maximo para comprovacao das despesas (prestacao de contas): 12 de dezembro de 2025.
Paragrafo Unico. Todos os adiantamentos deverdo ter prestacdo de contas julgadas até o final do exercicio financeiro, adotando-
se, consequentemente, conforme o caso de aprovagdo ou ndo, respectivamente, a baixa da responsabilidade do servidor ou da
servidora no SIGEF ou sua inscrigdo na conta Diversos Responsaveis.
Art. 9° E vedada a inscricdo em restos a pagar de despesas com diarias e suprimentos de fundos.
Art. 10. As Unidades Administrativas e/ou Orcamentarias e seus respectivos gestores ou suas respectivas gestoras e/ou fiscais de
contratos/convénios deverdo informar até o dia 14 de novembro de 2025, o saldo de empenhos que serdo inscritos ou reinscritos
em restos a pagar para o exercicio financeiro seguinte, sob risco de manter o contrato sem cobertura orgamentéria e gerar
pagamento por indenizacao.
Art. 11. As Unidades do Poder Judiciario responsaveis pela gestdo patrimonial do 6rgdo deverdo obedecer aos prazos e
procedimentos de encerramento do Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA referente ao exercicio de 2025, adaptado
ao Poder Judiciario, conforme descrito abaixo:
| — entrada de materiais de consumo e material permanente: até o dia 12 de dezembro de 2025;
Il — baixa de estoque de material de consumo e material permanente: até o dia 16 de dezembro de 2025;
Ill — prazo para acertos no SIGA pelas Unidades: até o dia 30 de dezembro de 2025;
IV — prazo para estorno das entradas de material de consumo e material permanente: até o dia 30 de dezembro de 2025;
V — inventario de material de consumo e inventario de equipamentos e material permanente serdo emitidos pelo usuario do SIGA:
até dia 05 de janeiro de 2026, data do fechamento do exercicio anterior;
VI — atualizagdes de bens mdveis: deverdo ocorrer mensalmente até o dia 15 do més subsequente, sendo que em dezembro
deverdo ocorrer até dia 30 de dezembro de 2025.
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Art. 12. Compete a Diretoria Administrativa e Unidades subordinadas apresentar o demonstrativo sintético dos procedimentos
licitatdrios realizados no exercicio, especificando:

| — nimero do processo administrativo;

Il — fundamentacéo legal;

Ill — o objeto;

IV — o valor da licitagéo,

V — por modalidade;

VI — valor contratado,

VII — por inexigibilidade e/ou dispensa;

VIIl — 0 nome do contratado ou da contratada;

IX — 0 prazo de contratacao;

X — autoridade responsavel;

Xl — o numero do protocolo no Tribunal de Contas da documentacdo enviada para aprecia¢do da legalidade, nos termos da
Instrucdo Normativa TCE/MA n° 73, de 09 de marco de 2022: até o dia 6 de janeiro de 2025.

Paragrafo Unico: O demonstrativo dos procedimentos licitatrios devera ser realizado por Unidade Gestora, devendo ser elaborado
um demonstrativo para o Tribunal de Justica e um para cada Fundo, se for o caso, especificando os casos de dispensa e
inexigibilidade, mesmos os sem contratos.

Art. 13. As situagdes nao previstas na presente norma deverdo ser tratadas entre os responsaveis pelas Unidades Gestoras
Executoras e Administrativas e a Diretoria-Geral com o auxilio da Diretoria Financeira.

Art. 14 Em anexo segue a lista detalhada com o resumo dos prazos.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

ANEXO UNICO

LISTA RESUMO DOS PRAZOS
07 DE NOVEMBRO DE 2025 — LIMITE PARA INICIO DE PROCESSOS QUE TRATAM DA CONTRATAQAO E/OU AQUISIQAO
DE BENS E SERVICOS POR MEIO DE PROCESSOS LICITATORIOS, DE DISPENSAS E INEXIGIBILIDADES DE LICITA(}AO E
ADESAO DE ATAS DE REGISTRO DE PRECO.
14 DE NOVEMBRO DE 2025 — PRAZO MAXIMO PARA AS UNIDADES INFORMAREM OS SALDOS DE EMPENHOS QUE
DEVERAO SER INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR NO EXERCICIO SEGUINTE.
14 DE NOVEMBRO DE 2025 — LIMITE PARA NOVAS SOLICITAQ()ES DE CONCESSOES DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS
PARA PRONTO PAGAMENTO E ALIMENTAQAO DO JURI.
24 DE NOVEMBRO DE 2025 — LIMITE PARA EMPENHO E PAGAMENTO DAS DESPESAS RELATIVAS A SUPRIMENTO DE
FUNDOS.
28 DE NOVEMBRO DE 2025 — LIMITE PARA ENTRADA DE PROCESSOS NA COORDENADORIA DE PAGAMENTO DE
PESSOAL PARA FINS DE IMPLANTAQAO NA FOLHA DE PAGAMENTO DO MES DE DEZEMBRO.
05 DE DEZEMBRO DE 2025 — PRAZO MAXIMO PARA APLICAQAO DOS RECURSOS CONCEDIDOS POR MEIO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS.
05 DE DEZEMBRO DE 2025 — LIMITE PARA EMPENHO DE DESPESAS (EXCETO DIARIAS).
05 DE DEZEMBRO DE 2025 - PRAZO MAXIMO PARA ENCAMINHAR A COORDENADORIA DE PROGRAMACAO E
EXECUCAO FINANCEIRA, REQUISIQ()ES CONTENDO NOTAS FISCAIS PARA SEREM PAGAS NO EXERCICIO 2025. APOS
ESTE PRAZO, NAO SERAO MAIS RECEBIDAS NOTAS FISCAIS NO EXERCICIO 2025.
12 DE DEZEMBRO DE 2025 — PRAZO MAXIMO PARA COMPROVAC}AO DOS RECURSOS CONCEDIDOS POR MEIO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS.
12 DE DEZEMBRO DE 2025 — LIMITE PARA LIQUIDA(;AO DE DESPESAS.
12 DE DEZEMBRO DE 2025 - LIMITE PARA ENTRADAS DE MATERIAIS DE CONSUMO E PERMANENTE NO SISTEMA SIGA.
16 DE DEZEMBRO DE 2025 - LIMITE PARA PAGAMENTO DE DESPESAS.
16 DE DEZEMBRO DE 2025 - LIMITE PARA BAIXAS DE MATERIAIS DE CONSUMO E PERMANENTE.
30 DE DEZEMBRO DE 2025 — LIMITE PARA AJUSTES NO SISTEMA SIGA (SISTEMA DE MATERIAL E PATRIMONIO).
30 DE DEZEMBRO DE 2025 — LIMITE PARA ESTORNO DAS ENTRADAS DE MATERIAIS DE CONSUMO E PERMANENTE.
05 DE JANEIRO DE 2026 — LIMITE PARA ENTREGA DO DEMONSTRATIVO SINTETICO DAS LICITAQ@ES SEGREGADOS
POR UNIDADE GESTORA (TJ, FERJ, FERC, FUNSEG, ESMAM).
TRIBUNAL DE JUSTICA DO MARANHAO, no Palécio da Justica "Clévis Bevilacqua", em S&o Luis (MA), 02 de setembro de 2025.

Desembargador JOSE DE RIBAMAR FROZ SOBRINHO
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 140558
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