
SNA

3º passo
Clique no botão
GERAR ARQUIVO.

nº02/2022

Para gerar relatório de crianças e adolescentes vinculados ao Órgão
Julgador, em Planilha do Excel, deve-se proceder da seguinte forma:

2º passo
Clique em PESQUISA. 

4º passo
 Clique em DOWNLOAD e
será gerado um arquivo
em Excel com os dados de
todas as crianças e
adolescentes vinculados
ao Órgão Julgador.

Informativo 

Abrirá o campo
MÓDULO DE
CONSULTA com a
lista de todas as
crianças e
adolescentes
cadastradas  por
esse Órgão Julgador.

1º passo
Selecione no canto
superior direito o 
 campo CRIANÇAS
E ADOLESCENTES.

1ª SITUAÇÃO
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SNA

2º passo
Escolha a seção que
deseja gerar o arquivo,
na barra azul, e clique
em cima.
Exemplo: DADOS DA
CRIANÇA, DADOS DO
PROCESSO, etc...

1º passo
Clique no nome da
criança/adolescente em
questão.
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Para gerar arquivo em PDF de criança ou adolescente específico,
deve-se proceder da seguinte forma:

3º passo
Gere o arquivo utilizando
o Ctrl+P, e selecione a
opção "Salvar em PDF"
ou “Imprimir”.

Informativo 

2ª SITUAÇÃO
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SNA

2º passo
Clique em ACOLHIDO
(barra colorida vermelha,
mas poderá estar na cor
verde ou laranja).

1º passo
Selecione o(a)
criança/adolescente
acolhido(a) que deseja
gerar a guia.
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Para expedir GUIA DE ACOLHIMENTO de criança ou
adolescente acolhido, deve-se proceder da seguinte forma:

3º passo
Clique na numeração em
azul que aparecerá no
final da página, em GUIA
DE ACOLHIMENTO.

Informativo 

3ª SITUAÇÃO

4º passo
A GUIA DE ACOLHIMENTO
será gerada, após, utilize o
atalho Ctrl+P para "Salvar
em PDF" ou "Imprimir".
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