Texto compilado a partir da redagdo dada pelo
Provimento n® 35, de 19 de outubro de 2023.

PROV - 372021
( relativo ao Processo 82302014 )
Codigo de validagao: 8F04B2869A

Institui a Central de Cumprimento de Mandados da Comarca de Timon
e da outras providéncias.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO, DESEMBARGADOR PAULO SERGIO VELTEN
PEREIRA,no uso de suas atribuigbes legais e regimentais;

CONSIDERANDO a competéncia do Corregedor-Geral da Justica de expedir provimentos e outros atos normativos destinados ao
aperfeicoamento das atividades dos 6rgédos jurisdicionais (art. 9°, inciso VII, do Regimento Interno da Corregedoria Geral da
Justica), especialmente sobre a referida matéria (art. 93, § 1° e § 2°, do Cédigo de Divisdo e Organizagao Judiciarias do Estado do
Maranh&o);

CONSIDERANDO a necessidade de melhor organizar as atividades desenvolvidas pelos oficiais de justiga no cumprimento dos
expedientes oriundos das secretarias e gabinetes judiciais das unidades jurisdicionais que compdem a estrutura do Poder Judiciario
na Comarca de Timon - MA, objetivando uma prestacao jurisdicional mais célere;

CONSIDERANDO que a atual divisdo do trabalho dificulta o cumprimento das diligéncias, na medida em que obriga a cada oficial
de justiga cobrir toda a extensao territorial da Comarca Timon-MA;

CONSIDERANDO a desigualdade na distribuicdo dos mandados e a necessidade de que todos os oficiais de justica possam
colaborar igualitariamente no desempenho de suas atribuicdes, com uma tramitagéo processual em tempo adequado;
CONSIDERANDO a tramitagdo do processo administrativo n® 8230/2014, que tem por objeto a criagdo da Central de Mandados da
Comarca de Timon-MA;

CONSIDERANDO as limitagdes de ordem orgamentaria, informadas pela Coordenadoria de Orgamento, que impossibilitavam a
criacdo de cargo comissionado a ser ocupado pelo gestor da unidade, bem como indisponibilidade de fungao gratificada, informada
pela Diretoria de Recursos Humanos, para a Central de Mandados da Comarca de Timon-MA,;

CONSIDERANDO o teor das decisdes DECISAO-GCGJ-9902014, DECISAO-GCGJ-6972016 e DECISAO-GCGJ-3732020, bem
como a devida aprovagéo da criagdo da Central de Mandados da Comarca de Timon, pela Comissdo de Assuntos Legislativos e
Organizacao Judiciarias do TIMA;

RESOLVE:

Art. 1° A Central de Mandados de Timon-MA sera responsavel pela organizagdo do cumprimento, pelos oficiais de justica, dos
expedientes oriundos das secretarias e gabinetes judiciais de todas as unidades jurisdicionais da Comarca de Timon-MA. (Redacao

dada pelo Provimento n° 35/2023)

Art. 2° Para efeito do disposto no artigo anterior, o territério que compreende o Municipio de Timon-MA sera dividido em areas de
atuacdo, denominadas distritos, na forma que se fizer necessaria ao atendimento da demanda da respectiva area.

Paragrafo unico. A organizagdo em distritos sera fixada pelo juiz coordenador da Central de Mandados, observada a demanda de
cada regido, de modo a tornar equanime e eficiente a distribuigdo e cumprimento de expedientes, pelos oficiais de justica.

(Redacédo dada pelo Provimento n°® 35/2023)

DA ATRIBUICAO DA CENTRAL DE MANDADOS
Art. 3° Compete a Central de Mandados:
| — dirigir os servigos dos oficiais de justica, bem como de seus servidores;
Il — solicitar providéncias essenciais ao bom andamento de suas atividades;
Il — promover meios e zelar para que a ordem, o respeito e a disciplina sejam mantidos entre os servidores lotados na unidade e
entre as demais pessoas afetas ao servigo;
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IV- supervisionar a escala de férias de seus servidores e oficiais de justica, podendo suspender ou negar-lhes férias, se houver
acumulo de servigo ou atraso na entrega dos expedientes, até sua regularizagao; (Redacdo dada pelo Provimento n° 35/2023)

— distribuir expedlentes mediante protocolo eletronlco aos of|0|a|s de Justlga

VII- observar o] cumprlmento dos mandados comunicando ao juiz coordenador qualsquer irregularidades no desempenho funcional
dos of|C|a|s de Justlga para apurag:ao das responsabllldades (Redagao dada Qelo Prowmento n° 35/2023)

IX — determlnar e organizar o rodizio de oficiais de justlga Iotados no setor, cuja per|0d|C|dade sera estabelecida por meio de portaria

emitida pelo juiz coordenador. (Redacdo dada pelo Provimento n® 35/2023)

DA ESTRUTURA

(Revoqado Delo Prowmento n° 35/2023)

Art. 5° A Central de Mandados de Timon-MA funmonara com a segunnte estrutura

-1 (um) chefe da Central de Mandados cujas atrlbuu;.oes serao exercidas pelo secretar|01ud|C|aI de dlstrlbwgao da Comarca de
Timon/MA. (Redacéo dada pelo Provimento n°® 35/2023)
Ill- servidores lotados na Secretaria Judicial de Distribuicdo, que cumularao as atividades da Central de Mandados. (Incluido pelo

Art 6° O jUIZ coordenador exercera o controle admlnlstratlvo e d|SC|pI|nar da Central de Mandados da Comarca de Tlmon e devera
apresentar relatério semestral de suas atividades a Corregedoria Geral da Justica. (Redacéo dada pelo Provimento n°® 35/2023)

Art. 7° S&o atribuicdes do chefe da Central de Mandados de Timon-MA:

| - cumprir expedientes judiciais e designar pessoalmente o oficial de justica para o cumprimento de mandado com reserva, assim
indicado pelo juizo competente, bem como o segundo oficial de justica nas diligéncias que o exigir;

Il — determinar, conforme a demanda, a extensao territorial de cada distrito e eventuais peculiaridades relativas as dificuldades para
realizagao de diligéncias e a quantidade de oficiais de Justica em cada distrito, observados os casos de alta demanda localizada;

Il — instituir distritos que n&o guardem relagdo com a extensdo geografica, mas com a finalidade do expediente, de modo a
equilibrar a demanda de trabalho por oficial de Justlga

IV- outras atribuicdes determinadas pelo juiz coordenador (Redacao dada pelo Provimento n°® 35/2023)

DO FUNCIONAMENTO
Art. 8° Os oflc:|a|s de Justlga serao dlstrlbU|dos em dlstrltos ordenados numericamente.

§1° Havera um distrito especnal denomlnado Distrito URGENCIAS composto por oficiais de justica para atendimento dos
expedlentes urgentes orlundos da Central de Mandados de Tlmon MA. (Redacao dada pelo Provimento n° 35/2023)

§3° Cada of|C|aI de Justlga somente retornara ao Distrito URGENCIAS depois que todos os outros passarem por esse Distrito.
(Redacéo dada pelo Provimento n°® 35/2023)
§ 4° Fica permitida a permuta dos oficiais de Justiga entre distritos desde que aprovada pelo chefe da Central de Mandados.

Art. 9° Os expedientes gerados pelas unidades jurisdicionais nos dez dias que antecederem ao rodizio serdo recebidos
normalmente pela Central de Mandados e distribuidos ao oficial de justiga do rodizio subsequente (Redacio dada pelo Provimento
n° 35/2023)

Art. 10. As unidades jurisdicionais vinculardo os expedientes gerados somente aos distritos existentes, ficando vedada a vinculagéo
a oficial de justica especifico.

Art. 11. O funcionamento da Central de Mandados seguira o expediente normal do Férum de Timon.
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Art. 12. Nao serdo fornecidas informagdes sobre processos ou expedientes via telefone, devendo os interessados obté-las nas
respectivas secretarias judiciais.

Paragrafo unico. Quando do atendimento ao publico, podera ser exigida do interessado a exibigdo de sua identificacdo para
quaisquer informagbes presenciais, notadamente aquelas que podem se revestir de carater sigiloso.

Art. 13. Os expedientes a serem cumpridos por oficial de justica deverdo atender aos requisitos dos diplomas legais pertinentes.

§ 1° Os expedientes gerados na unidade jurisdicional serdao encaminhados a Central de Mandados em até dois dias Uteis, sob pena
de cancelamento, permitido o reenvio, desde que sob nova humeragéo, caso ultrapasse esse prazo.

§ 2° Consideram-se elementos indispensaveis ao mandado o numero do processo do qual foi extraido, o nimero do expediente
gerado, a qualificagdo da pessoa a ser citada/intimada/notificada/presa, com enderego completo, os documentos necessarios ao
seu cumprimento e o resumo da ordem judicial.

§ 3° Nos casos em que haja determinagdo de que a decisdo sirva como mandado, aquela deve conter os mesmos elementos do
paragrafo anterior, sendo obrigatério que a unidade jurisdicional gere tantos expedientes quantos forem os comandos judiciais
contidos na deciséo, especificando, por meio de ato ordinatério expedido pela unidade jurisdicional a qual das ordens judiciais se
refere.

§ 4° Os expedientes confeccionados fora das especificidades determinadas neste artigo serdo cancelados e devolvidos a unidade
jurisdicional de origem.

§ 5° Em cada expediente constara somente um destinatario, mesmo que esteja em enderego onde residem outras partes a serem
comunicadas.

§ 6° Quando se tratar de comunicagéo judicial atinente a realizagdo da audiéncia prevista no art. 334 do CPC, a unidade
jurisdicional devera gerar e entregar o expediente na Central de Mandados, com no minimo 40 (quarenta) dias Uteis de
antecedéncia do ato judicial, sendo que, nas demais audiéncias, o prazo minimo sera de 30 (trinta dias) corridos.

justicarespecetive—(Redacéo dada pelo Provimento n® 35/2023)
§7° Tratando-se de comunicagdo pessoal de individuo privado de liberdade, para fins de indicagdo do enderegco completo
mencionado no §2°, o relatério do Sistema de Inteligéncia, Informagdo e Seguranga Prisional (SIISP) devera acompanhar o
mandado.

§8° Sempre que disponiveis nos autos, as Secretarias Judiciais fardo constar, nos mandados, os numeros dos aplicativos de
mensagens (whatsapp, telegram, etc.), os enderecos eletrénicos e os telefones de contato dos destinatarios das comunicagdes, a
fim de viabilizar a realizacdo da diligéncia por meios eletrdnicos, na forma do Provimento da CGJ-MA n° 23/2021. (Incluido pelo
Provimento n° 35/2023)

I- medidas urgentes, de natureza civel ou criminal, cuja demora possa resultar dano irreparavel ou de dificil reparagédo, notadamente
as que versem sobre saude e liberdade; (Redacdo dada pelo Provimento n® 35/2023)

II- audiéncias urgentes marcadas pelo magistrado com prazo inferior a 10 (dez) dias Uteis, contados da data do ato judicial que as
designou. (Redacdo dada pelo Provimento n°® 35/2023)

§1° No Caso do inciso I, a Central ndo recusara recebimento de quaisquer mandados, desde que acompanhados de oficio subscrito
pelo magistrado responsavel, em que haja determinagdo expressa de urgéncia, e devera ser unicamente informado o nimero do ID
do referido oficio assinado pelo magistrado no préprio PJe, além de cadastrada a data da audiéncia no Sistema. (Redacao dada pelo
Provimento n° 35/2023)

§2° No caso do inciso |, caso seja verificado que o expediente ndo se enquadra nas hipoteses previstas, a Central de Mandados
remanejara para cumprimento pelo regime normal, sem necessidade de devolugdo do mandado. (Redacdo dada pelo Provimento n°

Ill- mandados referentes a medidas protetivas de urgéncia, que deverdo ser cumpridos no prazo de 48 horas, a partir da carga ao
oficial, conforme Resolugdo 346/2020 do CNJ. (Incluido pelo Provimento n°® 35/2023)

§3° Nos casos constantes no caput deste artigo, as Secretarias Judiciais deverdo, obrigatoriamente, marcar o icone de urgente no
Sistema PJe. (Incluido pelo Provimento n° 35/2023)

§4° O mau uso do distrito URGENCIAS pelas unidades judiciais, sem observancia aos regramentos deste artigo, uma vez
documentado e informado ao juiz coordenador, sera por esse levado ao conhecimento da Corregedoria Geral de Justica para as
providéncias que entender cabiveis. (Incluido pelo Provimento n® 35/2023)

Art. 15. O Distrito URGENCIAS atuara diariamente no expediente forense, ressalvado o regime de Plantdo Judiciario, previsto em
norma especifica. (Redacao dada pelo Provimento n° 35/2023)

Art. 16. Os prazos para cumprimento pelo oficial de justica dos expedientes de tramite normal e sua devolugdo a Central,
excetuados os prazos especificos previstos em lei, sdo os seguintes:
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| — comunicagdes judiciais em processos com réu preso, excetuadas as audiéncias, dez dias;

Il — comunicagdes judiciais em processos sem réu preso, quinze dias, observado o disposto no art. 334 do CPC; lll — busca e
apreensao, reintegragdo de posse de veiculos, imissdo de posse e reintegracdo de posse de imdveis, prisdo civil em agéo de
execugédo de alimentos, trinta dias.

§ 1° Conta-se o prazo para cumprimento pelo oficial de justica a partir do dia util subsequente aquele em que o expediente é
colocado pela Central em seu escaninho particular ou em sua pasta eletrénica, conforme o caso.

§ 2° Podera o oficial de justi¢a dirigir comunicagao ao juizo do feito solicitando dilagdo do prazo assinalado acima, caso necessite e
nao torne inviavel o fim da ordem judicial.

§ 3° Ocorrendo redistribuicdo interna de expedientes, o prazo para cumprimento sera contado a partir do primeiro dia util
subsequente a redistribuigcao.

§ 4° Os expedientes cujo cumprimento dependam de apoio externo ou forga policial serdo devolvidos pelo oficial de justica, sem
cumprimento, caso a resposta da instituicdo externa demore acima de 10 dias, contados a partir do protocolo do pedido formal de
apoio ou forga policial.

§ 5° Caso a instituicdo externa providencie o apoio necessario ao cumprimento do mandado apds 10 dias de protocolado o pedido
formal, devera a unldade jurisdicional expedlr novo expediente contendo a mformagao de que o] ap0|o Ja f0| dlsponlblllzado

§6° O chefe da Central de Mandados enviara, mensalmente, ao juiz coordenador relatério de expedientes ndo devolvidos ha mais
de 60 (sessenta) dlas para apuragao de responsabllldades (Redacao dada pelo Prowmento n° 35/2023)

§7° Uma vez cientificado pelo chefe da Central de Mandados, o juiz coordenador baixara portaria assinalando prazo para a
devolugdo dos expedientes, devidamente certificados, ao fim do qual devera ser instaurada sindicAncia administrativa para
apuracdo de eventual falta funcional, observando-se o direito ao contraditério e a ampla defesa, podendo culminar com as

penalldades prewstas em norma especmca (Redagao dada Qelo Prowmento n° 35/20231

§8° (0] relatorlo citado no paragrafo 6° deste ar‘[lgo nao esgota o poder fiscalizador do chefe da Central de Mandados, que devera
apurar as reclamagoes das partes e de magistrados, dando ciéncia ao juiz coordenador, além de procedimentos permanentes de
acompanhamento dos trabalhos dos oficiais de justica. (Redacéo dada pelo Provimento n® 35/2023)

Art. 17. Os expedientes recebidos pela central, apés o cumprimento, deverdo ser remetidos a unidade jurisdicional de origem até o
dia util subsequente a sua devolugéo pelo oficial de justica.
Art. 18. Fica suspensa a entrega de expedlente aos oficiais de Justl(;.a

I- durante os dez dias que antecedem ao rodizio em toda Central de Mandados ficam suspensas as entregas de expedientes aos
oficiais de justica, ressalvadas as hipo6teses do art. 14, bem como a contagem dos prazos de cumprimento a que alude o art. 16;
(Redacéo dada pelo Provimento n°® 35/2023)

Il — durante os dez dias que antecedem ao inicio do gozo de férias ou licenga prémio;

Il — a partir do protocolo do seu pedido de aposentadoria.

Art. 19. A concessdo de licengas-prémio e férias fica condicionada a apresentacdo de relatério emitido pelo sistema de
gerenciamento eletrénico de expedientes em que figue demonstrado estar o oficial de justica em dia com o seu servigo. Art. 20. Nos
casos de afastamento por motivo de licengca médica ou de saude, superior a 10 (dez) dias e inferior a 30 (trinta) dias, devera o oficial
de justica devolver os expedientes sobre comunicacdo de audiéncias marcadas para até dez dias antes do fim da licenga e aqueles
atinentes a réus presos, providenciando a Central a sua redistribuigcao interna.

Paragrafo unico. Caso a licenga prevista no caput seja superior a trinta dias, deve o oficial de justiga devolver todos os expedientes
em seu poder.

Art. 21. Serao redistribuidos internamente os expedientes em caso de aposentadoria ou impedimento legal do oficial de justica, além
da hipotese prevista no art. 20, bem como quando for apurado que a diligéncia deva ser realizada em novo endereco, fora do distrito
original de atuagédo, neste ultimo caso desde que observado, pelo oficial de justigca, o prazo de cumprimento previsto no art. 16.

Art. 22. Em caso de expediente cumprido parcial, incompleta, indevida ou erroneamente, devera o oficial de justica respectivo
receber o expediente desentranhado, ou novo expediente, determinando a continuidade ou correcdo da diligéncia para
cumprimento, ainda que em distrito distinto, salvo se a medida em tela foi cumprida por equipe de plantdo ou em regime de urgéncia
para que se ewtasse peremmento de dlrelto

Paragrafo unico. A nova diligéncia devera ser feita pelo of|C|aI de Justlga sem o ressarmmento de despesa pelo TJMA ou, caso
tenha sido realizada pela equipe de plantdo, devera aquele reembolsar o valor recebido indevidamente. (Redacédo dada pelo

Provimento n°® 35/2023)
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d-eve+u¢ae— (Revoqado Delo Prowmento n° 35/2023)

Art. 24. E responsabllldade do oficial de JUStI(;a a checagem dos expedientes remetidos para sua pasta eletrénica, sendo vedadas
reclamacgdes posteriores. (Redacao dada pelo Provimento n° 35/2023)

DOS OFICIAIS DE JUSTICA
Art. 25. Cabe ao oficial de justica:
| — ao receber o expediente, verificar se esta dentro dos limites de seu distrito e devidamente instruido, com o cumprimento dos
requisitos do art. 12;
I - observar os prazos assmalados neste Prowmento para cumprlmento e devolugao dos seus expedientes;

Il — solicitar ao juiz da unldade judicial respectiva, tempestivamente e de forma Justlflcada a dilagéo do prazo para cumprimento de

mandado; (Redacao dada pelo Provimento n°® 35/2023)

IV — comunicar e justificar ao Chefe da Central de Mandados a impossibilidade de comparecer ao plantéo diario;
V — trajar-se de forma compativel com a dignidade da Justiga.

DAS DISPOSIQOES FINAIS

Art. 26. Passam a integrar a Central de Mandados da Comarca Timon- MA todos os oficiais de justica das unidades judiciarias que
compdem o Poder Judiciario da Comarca de Timon-MA, incluindo aqueles lotados no Juizado Especial Civel e Criminal, Vara de
Execucgbes Penais, Vara da Infancia e Juventude e Vara da Violéncia Doméstica, ficando desvinculados de suas unidades de origem
e passando a ser lotados na Central, a partir da vigéncia deste Provimento.

Art. 27. A Central de Mandados néo dispora de veiculo oficial.
Paragrafo unico. Os oficiais de justica, por meio da Central de Mandados, poderédo requerer o uso do carro oficial do Férum de
Timon, justificando no pedido a sua necessidade.

Art. 28. A unidade jurisdicional deve comunicar imediatamente a Central de Mandados, preferencialmente por e-mail institucional,
qualquer disposi¢ao no processo que resulte na desnecessidade do cumprimento do mandado expedido.

Art. 29. Os expedientes confeccionados anteriormente a inclusdo da Unidade Jurisdicional a Central de Mandados, serdo devolvidos
pelos Oficiais de Justica as unidades jurisdicionais, que reexpedirao e enviardo para a Central de Mandados. (Redacao dada pelo
1 (o]

Art 30 O juiz coordenador da Central de Mandados podera soI|C|tar a Corregedorla Geral da Justlga a edlgao de normas
complementares de procedimento, visando a implantagéo e regular funcionamento da Central de Mandados da Comarca de Timon.
(Redacéo dada pelo Provimento n°® 35/2023)

Art. 31. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicac&o, revogadas as disposicées em contrario.

GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, em S&o Luis (MA), aos 26 de outubro de
2021.

Desembargador PAULO SERGIO VELTEN PEREIRA
Corregedor-Geral da Justica
Matricula 126599

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 26/10/2021 10:07 (PAULO SERGIO VELTEN PEREIRA)
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