RESOL-GP - 252021
Cddigo de validacao: 12A4C6D91F

RESOLUCAO-GP N. 25, DE 20 DE ABRIL DE 2021.
Altera as Resoluc¢Bes-GP n°s 06, de 14 de abril de 2004, 10, de 24 de janeiro de
2008 e 10, de 11 de junho de 2015 que regulamentam a estrutura administrativa
dos Servigcos Auxiliares do Poder Judiciério, bem como as Resolu¢fes-GP n°s 44,
de 04 de julho de 2008, 63, de 19 de novembro de 2008, e a Resolucdo GP n° 49,
03 de outubro de 2017, que disp6em sobre a descricdo dos cargos
comissionados e fung¢bes gratificadas do Poder Judiciario do Estado do
Maranhdo.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuices legais e

regimentais, e

CONSIDERANDO que o Tribunal de Justica dispora sobre a denominacdo das unidades que compdem a estrutura

bésica do Poder Judiciario, bem como o quadro de cargos em comissdo e funcdes gratificadas, com suas

respectivas denominacdes, competéncias, atribuicdes e lotacdes, conforme art. 3°, § 1°, da Lei Estadual n° 8.727, de

7 de dezembro de 2007, publicada no Diario Oficial do Estado em 07.12.2007, com redacao dada pela Lei Estadual

n° 9.326, de 30 de dezembro de 2010, publicada no Diario Oficial do Estado de 30 de dezembro de 2010,

RESOLVE, ad referendum, do Plenério:

Art. 1° A Coordenadoria de Biblioteca e Arquivo — CDAS-2, passa a denominar-se de COORDENADORIA DE

BIBLIOTECA E JURISPRUDENCIA, com a mesma simbologia.

Art. 2° A Coordenadoria de Biblioteca e Jurisprudéncia fica subordinada as seguintes Divisdes:

| — Divisdo de Acervo Bibliogréfico.

Il — Divisdo de Legislacdo e Jurisprudéncia.

Art. 3° A funcao gratificada de Secretario do Coordenador da Coordenadoria de Biblioteca e Arquivo passa a ser

denominada Secretario do Coordenador da Coordenadoria de Biblioteca e Jurisprudéncia — FG 01,

Art. 4° A funcéo gratificada de Supervisor da Divisédo de Acervo passa a ser denominada Supervisor da Diviséo de

Acervo Bibliogréafico — FG 01;

Art. 5° A funcéo gratificada de Supervisor da Divisdo de Legislacdo passa a ser denominada Supervisor da Divisédo

de Legislagéo e Jurisprudéncia — FG 01;

Art. 6° A Coordenadoria do Diario da Justica Eletronico — CDAS-2, passa a denominar-se de COORDENADORIA

DE ARQUIVO E GESTAO DOCUMENTAL, com a mesma simbologia;

Art. 7° A Divisdo de Acervo Judicial e Histérico — CDAS-4, passa a denominar-se de DIVISAO DO DIARIO DA

JUSTICA ELETRONICO, com a mesma simbologia;

Paragrafo Unico: A Divisdo do Diario da Justica Eletrdnico, fica subordinada a Diretoria Judiciaria.

Art. 8° A Divisdo de Acervo Administrativo — CDAS-4, passa a denominar-se de DIVISAO DE ARQUIVO E GESTAO

DOCUMENTAL com a mesma simbologia;

Paragrafo Unico: A Divisdo de Arquivo e Gestdo Documental, fica subordinada a Coordenadoria de Arquivo e Gestao

Documental.

Art. 9° A funcéo gratificada de Secretario do Coordenador do Diario da Justica Eletrdnico passa a ser denominada

Secretério do Coordenador de Arquivo e Gestdo Documental — FG 01;

Art. 10. A funcdo gratificada de Supervisor da Divisdo de Acervo Judicial e Histérico passa a ser denominada

Supervisor da Divisao do Diéario da Justi¢a Eletrénico — FG 01;

Art. 11. A funcéo gratificada de Supervisor da Divisdo de Acervo Administrativo passa a ser denominada Supervisor

da Divisdo de Arquivo e Gestdo Documental — FG 01;

Art. 12. A Coordenadoria de Biblioteca e Jurisprudéncia compete:

| — coordenar, planejar e supervisionar as divisdes sob sua subordinacgéo;

Il — disponibilizar informacg@es para subsidiar pesquisas acerca da doutrina, legislacédo e acervo bibliografico;

[Il — coordenar, planejar, e supervisionar as fungdes de apoio nas areas de biblioteca;

IV — propor a aquisicdo de tecnologia para incrementar e disseminar o acervo jurisprudencial do TJMA,

considerando o acesso a base de dados utilizada no Tribunal;

V — propor a cria¢éo do sistema de apoio aos gabinetes dos magistrados com base na produc¢éo jurisprudencial do

TJIMA e arestos dos Tribunais Superiores;

VI — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 13. Ao Chefe da Divisdo de Acervo Bibliografico compete:

| — organizar, manter e conservar o acervo de livros, folhetos, periddicos, midias digitais e coletaneas de legislacdo

relacionadas as &reas de interesse do Poder Judiciario;

Il — desenvolver processo de selecdo dos recursos informacionais para composi¢éo do acervo da Biblioteca;

Il — propor a aquisicéo, através de compra, doacdo e permuta, de livros, publicacbes periddicas e midias digitais,
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nacionais e estrangeiras;

IV — registrar, catalogar, classificar e indexar o acervo da Biblioteca;

V — alimentar o banco de dados do “Sistema de Automacéo de Biblioteca” (SIABI) com os recursos informacionais;
VI — organizar, controlar e facilitar os meios necessarios a consulta e uso do acervo;

VII — elaborar e disseminar produtos e servicos de informac8es na area juridica;

VIII — realizar o inventério do acervo;

IX — planejar e implementar a politica de desenvolvimento de colecgéo;

X — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 14. Ao Chefe da Divisdo de Legislacao e Jurisprudéncia compete:

| — coletar, organizar e recuperar a legislacéo de interesse do Poder Judiciario;

Il — criar banco de dados com a integralidade da producéo jurisprudencial do Tribunal de Justica;

Il — catalogar, organizar, sistematizar, indexar e disponibilizar os acérddos e decisdes monocraticas produzidas
pelos drgédos julgadores do Tribunal de Justica do Maranhao;

IV — organizar, sistematizar e divulgar a jurisprudéncia nos sistemas informatizados de consulta interno (intranet) e
externo (internet);

V — selecionar, analisar, indexar, incluir e manter atualizado o banco de dados de jurisprudéncia do Tribunal de
Justica;

VI — realizar pesquisas jurisprudenciais sobre elementos constantes do seu acervo, quando solicitado por
Desembargadores, Magistrados, Advogados, Membros do Ministério Pablico, bem como outros 6rgdos publicos e a
populacéo em geral;

VII — confeccionar e publicar o ementario jurisprudencial desta Corte;

VIII — organizar, catalogar e compilar em banco de dados e midias removiveis as decisbes bienais dos acérdéaos
recebidos, distribuindo-os aos Desembargadores, juizes e demais 6rgdos necessarios;

IX — selecionar acérdaos a serem publicados em revistas juridicas de circulacdo nacional;

X — manter contato direto com 6rgédos congéneres de outras Cortes, promovendo intercAmbio no fornecimento de
jurisprudéncias e matérias doutrinarias;

Xl — realizar e fornecer os resultados de pesquisas acerca de legislacéao;

XIl — catalogar e indexar atos (administrativos e legais) selecionados de publica¢des oficiais;

XIII — manter atualizada a coletanea de legislacéo;

XIV — elaborar produtos informativos que subsidiem os trabalhos jurisdicionais, tais como Legislacdo Estadual,
Acérdéos, Boletim da Legislacéo e Clipping;

XV — alimentar o banco de dados do “Sistema de Automacéo de Biblioteca” (SIABI) com a legislacéo;

XVI — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 15. As atividades da Coordenadoria de Biblioteca e Jurisprudéncia e a Coordenadoria de Arquivo e Gestéo
Documental ficam subordinadas ao Gabinete da Presidéncia;

Art. 16. A Coordenadoria de Arquivo e Gestdo Documental, compete:

| — coordenar, planejar e supervisionar as divisdes sob sua subordinagéo;

Il — coordenar e supervisionar as fungc"Jes de apoio nas areas de arquivo, relativos ao acervo administrativo, intermediario judicial do segundo
grau de jurisdi¢do e ao acervo historico;

Il — coordenar, planejar e supervisionar as atividades de preservacao, conservacdo e promogao do acervo documental
do Poder Judiciério;

IV — supervisionar as atividades da Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental — CPAD;

V — planejar, organizar, dirigir e monitorar as atividades relativas a Gestdo Documental do Poder Judiciario do Maranhéo;

VI — propor diretrizes e a¢des destinadas a melhoria continua da gestao de documentos no &mbito do Poder Judiciario do Maranh&o;

VII — orientar no desenvolvimento e utilizagdo dos instrumento de Gestdo Documental (Tabelas de Temporalidade, Plano de Classificagdo e Manual de Gestédo
Documental);

VIII — orientar o processo de andlise e avaliagéo da documentacéo produzida no &mbito do Poder Judiciario do Maranhéo;

IX — supervisionar a analise e aprovagdo dos editais de eliminacdo de documentos da instituicdo, nas reunides da Comissdo Permanente de Avaliacdo
Documental — CPAD;

X — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 17. Ao Chefe da Divisdo do Diario da Justi¢a Eletronico, compete:

| — receber, formatar e organizar as matérias administrativas destinadas a publicacdo diaria no DJE;

Il — receber, preparar e fazer publicar resolugdes, portarias, e demais atos administrativos oriundos do primeiro e
segundo graus, conferindo o teor das publicagfes e providenciando eventuais retificagcfes;

[Il — elaborar relatério trimestral das publica¢des no DJE;

IV — armazenar e disponibilizar o Diario da Justica do Estado do Maranhao no endereco eletrdnico deste Tribunal de
Justica;

V — atender ao publico, informando e orientando acerca da utilizagédo dos servigos disponiveis;

VI — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.
Art. 18. Ao Chefe da Divisdo de Arquivo e Gestdo Documental:

| — coordenar e supervisionar as funcfes de apoio nas areas de arquivo, relativos ao acervo intermediario judicial do
segundo grau de jurisdicdo, ao acervo administrativo e ao acervo historico;
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Il — promover o controle do acervo do Poder Judiciario, mantendo atualizado o Sistema de Gestdo Arquivistica
AEGIS e o Sistema ICA-AtoM, ou quaisquer outros que 0s sobrevenham;

[ll — promover a aplicacdo do Programa de Gestdo Documental do Poder Judiciario do Maranhé&o;

IV — Atuar na difusdo dos instrumento de Gestdo Documental (Tabelas de Temporalidade, Plano de Classificagao e

Manual de Gestdo Documental);

V — Orientar as unidades do Poder Judiciario quanto ao processo de andlise e avaliagdo da documentacdo produzida para fins de eliminacdo e guarda
permanente, de acordo com as Tabelas de Temporalidade — TTD;

VI — Participar da andlise e aprovagéo dos editais de elimina¢do de documentos da institui¢ao, nas reuniées da Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental
— CPAD;

VIl — elaborar, mensalmente, as estatisticas das atividades desenvolvidas;

VIl — promover a conservacdo do acervo documental do Poder Judiciario, através de medidas preventivas e
restauradoras, realizando diagndsticos e promovendo os tratamentos técnicos adequados;

VI — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 19. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Dé-se ciéncia. Publique-se.

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO MARANHAO, em S&o Luis, 20 de abril de 2021.

Desembargador LOURIVAL DE JESUS SEREJO SOUSA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 3954

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 20/04/2021 15:42 (LOURIVAL DE JESUS SEREJO SOUSA)
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