RESOL-GP - 652021
(relativo ao Processo 302552021 )
Coédigo de validagéo: 8CA74EE45C

Instituir as Politicas de Gestdo Documental de Processos e Documentos em Meio Digital e

Preservacgao Digital do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&ao-TJMA.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais,
CONSIDERANDO os incisos XIV e XXXIII do art. 5° da Constituicdo Federal, que garantem o acesso a informacdo como direito
fundamental, seja de interesse particular ou de interesse geral ou coletivo;
CONSIDERANDO que cabe a Administracéo Publica a gestdo da documentacdo governamental e as providéncias para franquear
sua consulta a quantos dela necessitem, nos termos do art. 216, § 2°, da Constituicdo Federal,
CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a autenticidade, a integridade, a seguranga, a preservacdo e o acesso em longo
prazo dos documentos e processos em face das ameacas de degradacéo fisica e de rapida obsolescéncia tecnolégica de
hardware, software e formatos;
CONSIDERANDO a necessidade de implementacdo de repositérios arquivisticos digitais confiaveis — RDC-Arg nos 6rgéos do
Poder Judiciario, em atendimento ao disposto nas normativas do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ e em normas
internacionais;
CONSIDERANDO a necessidade de fomentar as atividades de preservagéo, pesquisa e divulgacao da histéria do Poder Judiciario
do Estado do Maranhao e das informacgdes de carater histérico contido nos acervos judiciais;
CONSIDERANDO as diretrizes contidas na Resolucdo n. 324, de 30 de junho de 2020, que instituiu as diretrizes e normas de
Gestdo de Memoria e de Gestdo Documental e dispds sobre o Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoéria do Poder
Judiciario — PRONAME;
CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoamento da Recomendacgdo CNJ n. 37, de 15 de agosto de 2011, que dispde sobre o
funcionamento do Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario — PRONAME e de seus instrumentos;
CONSIDERANDO as limita¢des impostas pelo art. 5° da Resolugdo n. 335, de 29 de setembro de 2020, do Conselho Nacional de
Justica, quanto a proibicdo de contratagdo de qualquer novo sistema, modulo ou funcionalidade privados;
CONSIDERANDO as determinacdes da Resolugdo n. 91, de 29 de setembro de 2009, também do Conselho Nacional de Justica,
quanto aos requisitos minimos para os sistemas informatizados do Poder Judiciario; e,
CONSIDERANDO os limites impostos pelo art. 8° da Lei Complementar n. 173, de 27 de maio de 2020, especialmente seu inciso
VII, que proibe a criacdo de despesa obrigatéria de carater continuado,
RESOLVE, ad referendum do Plenério:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Instituir a Politica de Gestdo Documental de Processos e Documentos em Meio Digital e a Politica de Preservagdo Digital
nos sistemas informatizados do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo ou sob custddia das unidades de arquivo deste
Tribunal, com fundamento nas diretrizes e instrumentos descritos no art. 5° da Resolu¢@o n. 324, de 30 de junho de 2020, do
Conselho Nacional de Justica.
CAPITULO Il
DA POLITICA DE GESTAO DOCUMENTAL DE PROCESSOS E DOCUMENTOS EM MEIO DIGITAL
Secéo |
Disposic8es Gerais

Art. 2° Para o disposto neste Capitulo, consideram-se:
| — politica de gestdo documental de processos e documentos em meio digital: conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
referentes a sua producao, tramitacédo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a eliminagdo ou
recolhimento para guarda permanente;
Il - documento arquivistico digital: aquele produzido ou recebido no curso de uma atividade, como instrumento ou resultado de tal
atividade, em suporte digital dotado de organicidade;
Ill - assinatura digital: resumo matematico computacionalmente calculado a partir do uso de chave privada e que pode ser
verificado com o uso de chave publica, estando o detentor do par de chaves certificado dentro da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma da legislagéo especifica;
IV — autos do processo eletrdnico ou autos digitais: conjunto de metadados e documentos digitais correspondentes a todos os atos,
termos e informagfes do processo;
V — digitalizacdo: representacao em formato digital de fato ou coisa, produzidos em meio analégico;
VI — documento digitalizado: representacao digital de documento originalmente analdgico;
VII — documento digital: documento originalmente produzido em meio digital;
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VIII — documento auténtico: documento que teve sua identidade e integridade mantidas ao longo do tempo;
IX — documento autenticado: documento que representa fielmente o documento original, cuja autenticidade é declarada por pessoa
investida de autoridade para tal afirmacéo;
X — meio digital: ambiente de armazenamento ou trafego de informacdes digitais;
Xl — transmissédo digital: toda forma de comunicacdo a distancia com a utilizacéo de redes de comunicagdo, preferencialmente a
rede mundial de computadores;
Xl — cadeia de custddia documental: ambiente no qual perpassa o ciclo de vida dos documentos, que deve ser mantido em uma
linha ininterrupta e compreender as trés idades do arquivo: fases corrente, intermediaria e permanente, a fim de garantir a
confiabilidade, autenticidade e fidedignidade dos documentos;
Xlll — cadeia de custddia ininterrupta: uma linha rastreavel e ininterrupta de cuidado, controle e geralmente de posse de um
conjunto de documentos, desde a produgdo até a preservagdo, que pode servir como meio de proteger a autenticidade do
documento arquivistico;
XIV — autenticidade: qualidade de um documento ser exatamente aquele que foi produzido, mantendo sua identidade e
integridade;
XV — identidade: conjunto dos atributos de um documento arquivistico que o caracterizam como Unico e o diferenciam de outros
documentos arquivisticos;
XVI — integridade: capacidade de um documento arquivistico transmitir exatamente a mensagem que levou a sua producgéo, sem
sofrer alteragdes de forma e contetdo, de maneira a atingir seus objetivos;
XVII — confidencialidade: atributo da informagdo submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em raz&o de sua
imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hip6teses legais de sigilo;
XVIII — organicidade: qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, fungBes e atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas;
XIX — unicidade: qualidade dos documentos de arquivo segundo a qual ndo obstante a forma, género, tipo ou suporte, os
documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em funcdo do contexto em que foram produzidos;
XX — disponibilidade: qualidade segundo a qual os documentos devem estar acessiveis ao usuario, de acordo com o nivel de
acesso da informacéo neles contidas;
XXI — usuarios internos: magistrados e servidores deste Poder, bem como outros a que se reconhecer acesso as funcionalidades
internas do sistema de processamento em meio digital, tais como estagiarios e prestadores de servigo;
XXIl — usuérios externos: todos os demais usudrios, incluidos partes, advogados, membros do Ministério Publico, procuradores,
defensores publicos, peritos, leiloeiros e terceiros interessados.
Art. 3° Os sistemas informatizados e todos os sistemas de neg6cio que produzem documentos arquivisticos deverao adequar-se as
normativas do Conselho Nacional de Justica — CNJ e do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ e conter mddulos de gestédo
documental que contemplem, no minimo, um plano de classificacdo e tabela de temporalidade, adotados pela Politica de Gestédo
documental vigente no Tribunal.
§ 1° A classificacédo é atividade fundamental para que as atividades de gestdo documental e de preservagéo sejam realizadas
adequadamente.
§ 2° A distribuicdo dos processos obedecera ao disposto nas normativas do Conselho Nacional de Justica (CNJ), observada a
obrigatoriedade de classificagdo do processo, com base nas Tabelas Processuais Unificadas do CNJ, e automatica indicacéo do
prazo de guarda, previsto na Tabela de Temporalidade Documental Unificada da Area Fim — TTDU-AF aprovada pelo CNJ.
Art. 4° A guarda e a destinacao final dos autos judiciais digitais arquivados observardo a Tabela de Temporalidade Documental
Unificada da Area Fim — TTDU-AF aprovada pela Resolugdo CNJ n. 324, de 30 de junho de 2020, e os termos da Resolugéo n. 31,
de 13 de agosto de 2015 deste Tribunal.
Paragrafo Unico. A Diretoria de Informatica e Automacao - DIA promovera as adaptacdes necessarias nos sistemas informatizados
e nos sistemas de negdécio que produzam documentos arquivisticos, para que, no momento do arquivamento, o tempo de guarda e
a destinagdo possam ser indicados de forma automatizada, sem prejuizo de altera¢des decorrentes da peculiaridade de cada feito,
a juizo das autoridades competentes.
Secéao Il

Da producéo e tramitagdo de processos judiciais digitais
Art. 5° O software e o hardware adotados para tramitagdo e armazenamento de processos judiciais digitais, considerando as
peculiaridades intrinsecas ao suporte digital, incluirdo medidas para gestdo documental, adotando os seguintes critérios:
| — fragilidade intrinseca do armazenamento digital (degradacao fisica do suporte);
Il — rapida obsolescéncia da tecnologia digital: hardware, software e formatos;
Il — necessidade de tratamento adequado das entidades integrantes do documento digital: objeto fisico (suporte), I6gico (software
e formatos) e conceitual (contetdo);
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IV — complexidade e custos da preservacao digital;
V - complexidade dos controles para garantir a autenticidade, a confidencialidade, a integridade, a organicidade, a unicidade e a
disponibilidade desses documentos.
Paragrafo Unico. Os documentos e processos digitais complexos, sensiveis ou de guarda longa deverdo ser empacotados e
preservados em repositorio arquivistico digital confiavel — RDC-Arg, nos termos da Resolugéo n. 43, de 04 de setembro de 2015,
do CONARQ.
Art. 6° Os atos processuais terdo registro, visualizacéo, tramitacdo e controle exclusivamente em meio digital e serdo assinados
digitalmente, contendo elementos que permitam identificar o usuario responsavel pela sua pratica.
§ 1° Os processos eventualmente transformados em digitais que ndo contenham pegas serdo digitalizados ap6s a sua localizacéo.
§ 2° O representante digital devera conter elementos que permitam verificar a sua autenticacdo em endereco eletrdnico para esse
fim, disponibilizado no sitio eletrénico do Tribunal de Justica do Maranh&o.
§ 3° O usuario é responsavel pela exatidao das informagGes prestadas, quando de seu credenciamento, assim como pela guarda,
sigilo e utilizacdo da assinatura digital, ndo sendo oponivel, em qualquer hipétese, alegacado de uso indevido, nos termos da
Medida Proviséria n. 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.
§ 4° Somente serdo admitidas assinaturas digitais de pessoas fisicas, representantes de pessoas juridicas quando realizadas no
Sistema Informatizado de tramitagédo de processos judiciais ou a esta destinada, se utilizado certificado digital A1 e A3, na forma de
normatizacao do ICP-Brasil nos termos desta Resolucéo.
§ 5° A assinatura e o registro do ato processual por meio eletrénico poderdo ser cindidos, de modo a permitir que a assinatura de
documentos digitais utilize padréo de autenticagdo segura e que o registro do ato processual seja promovido por certificado Al,
institucional, observado o padrdo ICP-BR.
Art. 7° O Sistema Informatizado de tramitagdo de processos judiciais recebera arquivos nos formatos definidos pelo CNJ, e o
tamanho seré definido de acordo com a Diretoria de Informética e Automacéo - DIA.
Art. 8° O Sistema Informatizado de tramitacdo de processos judiciais compreenderd o controle do sistema judicial nos seguintes
aspectos:
| — tramitac&@o do processo;
Il — padronizacéo de todos os dados e informag8es compreendidas pelo processo judicial;
IIl — producéo, registro e publicidade dos atos processuais;
IV — fornecimento de dados essenciais a gestdo das informagdes necessarias aos diversos 6rgaos de supervisdo, controle e uso
do sistema judiciario.
V — arquivamento em repositdrio arquivistico digital confiavel — RDC-Arg, nos termos da Resolucdo n. 43, de 04 de setembro de
2015, do CONARQ;
VI — atendimento dos requisitos de autenticidade definidos pelos modelos de requisitos para produgcdo e manutencdo de
documentos arquivisticos digitais auténticos do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e
Documentos do Poder Judiciario — Moreg-Jus, Resolugdo CNJ n. 91 de 29 de setembro de 2009.
Secéo Il

Da digitalizacdo de pecas e processos judiciais analdgicos
Art. 9° Os documentos produzidos digitalmente, os extratos digitais e os representantes digitais juntados aos autos pelos 6rgédos do
Poder Judiciario e seus auxiliares, pelos membros do Ministério Publico, pela Defensoria Publica, pelas Procuradorias e por
Advogados tém forca probante, ressalvada a alegagdo motivada e fundamentada de adulteragao.
Art. 10. A digitalizagdo de autos de processos judiciais analégicos devera observar o disposto na Resolucdo CONARQ n. 31, de 28
de abril de 2010, e alteragbes posteriores.
§ 1° Incumbira aquele que produzir o documento digital ou seu representante digital promover a sua juntada aos autos e zelar pela
gualidade deste, especialmente quanto a sua legibilidade.
§ 2° Os originais dos representantes digitais, mencionados no caput deste artigo, deverdo ser preservados pelo seu detentor até o
transito em julgado ou decisao final.
§ 3° E obrigatéria a utilizag&o de resolugéo, tipo de reprodugéo de cores e quantidade de bits constantes na Resolug&o n. 31/2010
do CONARQ.
§ 4° A digitalizacdo dos processos analdgicos deve ser integral e de maneira sequencial, de todas as folhas dos autos, iniciando
pelos processos que contém apenas um volume, mantendo a ordem das folhas do processo analégico.
§ 5° A digitalizac@o devera ser feita de forma arquivistica e os representantes digitais deverdo ser objeto de empacotamento e
preservacao em RDC-Arqg, nos termos da Resolugdo CONARQ n. 43/2015.
Art. 11. O processo judicial digital sera arquivado definitivamente ap6s o transito em julgado.
§ 1° Respeitar-se-8o os direitos previstos no art. 10, § 2° desta Resolucéo, que trata da agdo rescisoéria prescrita no art. 966 do
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CPC, da reviséo criminal definida no art. 621 do CPP, bem como das demais a¢des autbnomas de impugnacao.
§ 2° A unidade jurisdicional deverd preencher a Listagem de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos, elaborada em
conformidade com o Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario do CNJ.
§ 3° Apds o arquivamento definitivo, deverdo ser respeitados os procedimentos estabelecidos na Resolugdo CONARQ n. 43/2015,
por meio do empacotamento, realizado de acordo com o modelo Open Archival Information System — OAIS, gerando pacotes de
submisséo da informacgéo — SIP e submetendo-os ao RDC-Arq, de forma que nado ocorra a interrupgdo da cadeia de custodia.
§ 4° O processo s6 retomara a tramitagdo mediante pedido da parte e decisdo do juiz.
Art. 12. E vedado o arquivamento definitivo de processos nos seguintes casos:
| - sem sentencga na fase cognitiva ou no processo de execucgao;
Il - sem decisdo que determine o arquivamento, nos casos de processos em fase de cumprimento de sentenga, incidentes ou que
ndo dependam de sentenca;
Il - sem certiddo de baixa;
IV - sem destinacédo do depdsito ou sem resolugdo dos atos de constri¢cdo efetivados nos autos;
V - sem o cumprimento da integralidade da “Listagem de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos”, instrumento previsto no
artigo 5°, inciso 1V, da Resolugdo CNJ n. 324/2020.
VI - sem decisdo de mérito ou terminativa transitada em julgado;
VII - sem cumprimento da sentenca ou execucgao extintos por decisdo também transitada em julgado;
Paragrafo Gnico. Constatada a irregularidade, a unidade de arquivo responsavel pela gestdo documental devolvera os autos a
unidade jurisdicional para saneamento.
Art. 13. Os processos com execugao ou cumprimento de sentenga suspensos, por for¢a da regra do § 1° do art. 921 da Lei n.
13.105/2015, permanecerdo nessa condi¢ao pelo prazo de 1 (um) ano.
§ 1° Decorrido 0 prazo previsto no caput, sem que seja localizado o devedor ou encontrados bens penhoraveis, o magistrado
ordenard o arquivamento provisério dos autos de processo digital, que serd realizado em conformidade com a Resolugéo
CONARQ n. 43/2015, implementando-se um RDC-Arq de corrente e intermediario.
§ 2° Ap6s o arquivamento provisdrio, terd inicio o prazo de prescricdo intercorrente, cujo termo final serd indicado no sistema
processual informatizado.
§ 3° Ultrapassado o prazo de prescricao intercorrente, 0s autos retornardo automaticamente a tramitacdo e serdao conclusos ao
magistrado para exame, independente de solicitacdo da parte interessada.

Secéo IV

Do tratamento arquivistico dos processos judiciais digitais

Art. 14. A avaliacdo de processos judiciais digitais, entendida como a andlise dos documentos contidos em autos judiciais
arquivados, com vistas a definicdo dos prazos de guarda e destinagéo final, sera conduzida pela Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos (CPAD) do Tribunal.
Art. 15. Os autos de processos judiciais digitais serdo avaliados quanto aos seus valores primario e secundario, nos termos da
Resolucdo n. 31, de 31 de agosto de 2015, deste Tribunal.
Paragrafo Unico. A eliminagéo de processos judiciais digitais findos, observados os prazos de guarda previstos na TTDU-AF, sera
precedida de publicacdo de editais de ciéncia de eliminacdo e de termo de eliminacdo de documentos no Diario da Justica
Eletrdnico - DJe.
Art. 16. Em raz&o das peculiaridades do processo judicial digital, a CPAD, por ocasido da avaliacdo de documentos, poderd atribuir
a destinacdo de guarda permanente ou aumentar o prazo de guarda, independentemente dos atributos de classe e assunto.
Art. 17. Os documentos e os processos digitais de guarda permanente integrardo o fundo arquivistico do TIMA e deverdo,
obrigatoriamente, ser recolhidos ao RDC-Arq, de acordo com a Resolugéo n. 43/2015 do CONARQ.
Paragrafo Unico. Os processos judiciais digitais de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados, nos termos do artigo 25 da Lei
8.159/91 e do art. 29, da Resolugdo n. 324, de 30 de junho de 2020, do CNJ.
Art. 18. Para fins de preservagao digital, o TIMA adotara repositério arquivistico digital confiavel (RDC-Arq), desenvolvido como
software livre, gratuito e de codigo aberto, projetado para manter os dados em padrdes de preservacao digital e o acesso em longo
prazo.
§ 1° O RDC-Arq serd composto de duas plataformas: a de repositorio digital, responséavel pela preservacdo e manutengdo dos
documentos arquivisticos em longo prazo, e a de acesso na plataforma arquivistica de descri¢do, difuséo, acesso e transparéncia
ativa de documentos e informagdes.
§ 2° O RDC-Arq fornecer4 um conjunto integrado de ferramentas livres e de cddigo aberto, que permitird aos usuarios processar
objetos digitais para armazenamento de arquivos e acesso, em conformidade com o modelo OAIS, a Resolugdo CONARQ n.
43/2015, outras normas de preservacgao digital e as melhores praticas.
Art. 19. A CPAD e a Coordenadoria de Arquivo e Gestdo Documental incumbe a coordenagéo e orientacéo dos servidores, no que

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO - Praga Dom Pedro 11, s/n Centro - CEP 65010-905 - S&o Luis-MA - Fone: (98) 3198-4300 - www.tjma.jus.br
Diério da Justica Eletrénico - Diretoria Judiciéria - Diviséo do Diario da Justica Eletronico - Fone: (98) 3198-4404 / 3198-4409 - publicacoes@tj.ma.gov.br
Péagina 4 de 8



tange a avaliacdo de autos de processos judiciais digitais, bem como o esclarecimento de duvidas relacionadas a aplicagdo da
TTDU-AF.
CAPITULO Il
DA POLITICA DE PRESERVAGCAO DIGITAL
Secéo |
Disposic6es Gerais
Art. 20. Fica instituida a Politica de Preservacao Digital do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, que compreende principios,
objetivos, diretrizes e requisitos para a preservacdo de documentos digitais em um Repositorio Arquivistico Digital Confiavel - RDC-
Arq.
Paragrafo Unico. As unidades administrativas e judiciarias do Tribunal adequardo, no que couber, seus planos, programas, projetos
e processos de trabalho em conformidade com a politica de que trata o caput.
Art. 21. Para os efeitos deste Capitulo, consideram-se:
| — preservacao digital: conjunto de procedimentos e operag¢des técnicas que promovam a salvaguarda do acervo arquivistico
digital, assegurando a sua integridade, autenticidade, fidedignidade e acesso ao longo do tempo, bem como sua prote¢éo contra
falhas de suporte, perda fisica e obsolescéncia tecnoldgica;
Il — cadeia de preservacéo: sistema de controle onde os documentos digitais devem ser geridos cuidadosamente durante toda a
sua existéncia, a fim de garantir a sua acessibilidade e legibilidade ao longo do tempo, mantendo intactos sua forma, seu contetido
e suas relacdes;
Il = documento arquivistico: documento produzido (produzido ou recebido) no curso de uma atividade pratica como instrumento ou
resultado de tal atividade e retido para ag&o ou referéncia;
IV — documento digital: informacéo registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema
computacional;
V — formato de arquivo: especificacdo de regras e padrdes descritos formalmente para a interpretacéo dos bits constituintes de um
arquivo digital. Pode ser aberto, fechado, proprietario e/ou padronizado;
VI — metadados: dados estruturados que descrevem e permitem encontrar, gerenciar, compreender e/ou preservar documentos
arquivisticos ao longo do tempo;
VIl — midia (ou suporte): base fisica sobre a qual a informacao é registrada;
VIII — migracdo: conjunto de procedimentos e técnicas para assegurar a capacidade de os objetos digitais serem acessados em
face das mudancas tecnolégicas. A migragdo consiste na transferéncia de um objeto digital:
a) de um suporte que esta se tornando obsoleto, fisicamente deteriorado ou instavel para um suporte mais novo;
b) de um formato obsoleto para um formato mais atual ou padronizado;
c¢) de uma plataforma computacional em vias de descontinuidade para uma outra mais moderna.
IX — PDTIC: Plano Diretor de Tecnologia da Informac&o e Comunicagéo;
X — Tabela de Temporalidade: documento resultante de procedimento de validacéo, define o tempo de guarda e a destinacéo final
dos processos e documentos;
Xl — RDC-Arqg: sigla de Repositério Arquivistico Digital Confiavel, que designa um ambiente que oferta preservacédo e acesso,
voltado a documentos de cunho arquivistico em formato digital;
Xl — transparéncia ativa: divulgacéo de dados na internet ou em outros meios por iniciativa do proprio Orgéo, independentemente
de requerimento do cidadéo.
Art. 22. A Politica de Preservacédo Digital do TIMA abrange todos os documentos arquivisticos nato digitais ou digitalizados,
produzidos ou recebidos em fun¢éo do cumprimento da misséo institucional do Tribunal.
Paragrafo Unico. Sdo documentos arquivisticos digitais, entre outros:
| — processos administrativos ou judiciais digitais;
Il — informagdes arquivisticas produzidas nos sistemas de negdcios;
Ill — gravacgOes digitais de som e imagem;
IV — fotografia digital;
V — paginas intranet e internet;
VI — bases de dados digitais;
VII — publica¢fes digitais;
VIIl — mensagem de correio eletrdnico.
Secéo Il
Dos Principios e Objetivos
Art. 23. S&o principios da Politica de Preservacgao Digital:
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| — a organizacado e preservacao dos documentos digitais e de todos seus componentes, de modo a garantir a relagéo organicae a
disponibilidade plena desses registros no futuro;
Il — a integridade e confiabilidade das informacdes custodiadas, de modo a garantir a segurangca dos documentos e evitar a
corrupcdo e perda de dados;
Il — a garantia de autenticidade dos documentos;
IV — o respeito a propriedade intelectual;
V — a observancia do sigilo e restricdo de acesso as informacdes sensiveis;
VI — a transparéncia ativa.
Art. 24. S0 objetivos da Politica de Preservacéo Digital:
| — implantar repositério arquivistico digital confiavel préprio para receber, descrever, armazenar, preservar e garantir o acesso
continuo aos documentos arquivisticos digitais custodiados;
Il — tornar publico o contexto de implantacéo da Politica da Preservacéo Digital, bem como os requisitos legais e normativos com
0s quais o Tribunal deve estar em conformidade;
IIl - fundamentar a definicdo dos procedimentos e as opcdes tecnoldgicas a serem adotados no tratamento da informacao digital
do Tribunal;
IV — divulgar as estratégias adotadas pelo Tribunal com relagdo a abordagem de preservagéo digital, de modo a propiciar o seu
aperfeicoamento continuo;
V — assegurar as condi¢fes adequadas ao pleno acesso a documentos digitais, pelo prazo institucionalmente estabelecido;
VI — zelar pela cadeia de custodia de modo permanente, com o intuito de garantir a autenticidade dos documentos digitais;
VII — contribuir para a cultura de gestéo de risco em seguranca da informacao;
VIIl — promover o intercAmbio de informacdes e experiéncias com entidades publicas e privadas, nacionais e internacionais, com
vistas a constante atualizacéo e aperfeicoamento das normas e procedimentos de preservacao digital do Tribunal;
IX — fomentar a capacitacédo sistematica na area de preservacao digital.
Secao Il

Dos Requisitos
Art. 25. A producgdo, o recebimento e a captura de documentos digitais no ambito do Tribunal obedeceréo aos seguintes requisitos
de preservacéo digital:
| — classificacdo arquivistica dos documentos de acordo com as normas vigentes do Programa de Gestdo Documental em
consonancia com Resolugéo n. 31, de 31 de agosto de 2015, deste Tribunal;
Il — registro do seguinte conjunto minimo de metadados descritivos dos documentos:
a) produtor;
b) interessado;
¢) descricao;
d) espécie documental;
e) cadigo de classificagao;
f) cddigo de identificacéo;
g) data de captura;
h) data de producéo;
i) data de arquivamento;
j) data de transmisséo e recebimento;
k) indicacdo de anexo;
I) registro das migracdes e datas em que ocorreram;
m) restricdo de acesso;
Il — observancia da padronizacao de formatos de arquivo para documentos de guarda longa ou permanente;
IV — migracdo de hardware, software, formato e metadados, com informagfes técnicas que permitam avaliar a qualidade da
migracgao;
V — observéancia da cadeia de custddia e da cadeia de preservacao digital;
VI — padronizacédo das midias de gravagdo e armazenamento;
VIl — capacidade de migracdo automatica de formatos, a fim de superar a obsolescéncia tecnoldgica e digital, sem intervencdo
manual e sem rompimento da cadeia de custddia e sem perda de autenticidade.
Art. 26. Os requisitos de preservacgéo digital adotados pelo Tribunal e os padrdes e procedimentos operacionais necessarios a sua
implantacéo serdo amplamente divulgados, sendo oferecida aos interessados a devida orientagéo técnica.
Art. 27. Devera ser elaborado o Plano de Preservacdo de Documentos Digitais — PPDD do Tribunal de Justica do Estado do
Maranh&o através de um grupo de trabalho, a ser constituido.
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§ 1° O PPDD deve contemplar as a¢8es prioritarias da Politica de Preservagdo Digital do TIMA, ndo obstante a adogéo de outras
medidas necessérias a preservacao de documentos digitais.
§ 2° O PPDD sera desenvolvido de acordo com o cronograma previamente apresentado pelo grupo de trabalho de que trata o caput.
§ 3° A implantacgdo e atualizac&o dos requisitos de preservacgo digital de que trata o art. 6° desta Resolucdo também integraréo o
PPDD.
Secéo IV
Do Repositorio Arquivistico Digital Confiavel
Art. 28. O Tribunal devera implantar e manter um Repositorio Arquivistico Digital Confiavel — RDC-Arq composto de:
| — repositério digital para documentos arquivisticos;
Il — procedimentos normativos e técnicos capazes de manter auténticos os materiais digitais nele custodiados, de modo a
preserva-los e dar acesso a eles pelo tempo necessario.
Parégrafo Unico. O RDC-Arq devera:
| — gerenciar os documentos e metadados de acordo com os principios relacionados a descricdo arquivistica multinivel e
preservacao;
Il — proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em especial a autenticidade (identidade e integridade) e a relagcdo
organica dos documentos;
Il — preservar e dar acesso, pelo tempo necessario, a documentos arquivisticos digitais auténticos;
IV — estar em conformidade com os critérios estabelecidos na ISO 16363:2012 e na NBR 15.472;
V — utilizar padrdes abertos que ndo possuam restrigdes legais quanto ao uso, reconhecidos em nivel nacional e internacional;
VI — adotar protocolos padronizados para comunicagdo automatica, garantida a interoperabilidade.
Art. 29. Os sistemas informatizados de gestao eletrénica de documentos do Tribunal deverdo se adequar ao Modelo de Requisitos
para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Judiciario Brasileiro — MoReg-Jus, Resolugdo CNJ n. 91,
de 29 de setembro de 2009.
§ 1° A adequagdo aos requisitos de avaliacédo e destinagdo de documentos do MoReg-Jus sera prioritaria em relagdo aos demais
requisitos.
§ 2° As acOes necessarias & adequag&o aos requisitos de avaliacdo e destinacdo de documentos do MoReg-Jus fardo parte do
PPDD.
§ 3° A adequacédo aos demais requisitos do MoReg-Jus ser4 priorizada pela Coordenadoria de Arquivo e Gestdo Documental em
parceria com a Diretoria de Informatica e Automacéo - DIA.
Art. 30. O envio de documentos ao RDC-Arqg e a gestdo da consulta nesse repositdrio serdo gerenciados pela Coordenadoria de
Arquivo e Gestdo Documental.
Art. 31. Somente serdo encaminhados e aceitos no RDC-Arg os documentos digitais consolidados, em sua verséo final, e que
tenham sido submetidos a avaliagdo documental.
§ 1° Os documentos digitais de guarda permanente deveréo, obrigatoriamente, ser encaminhados ao RDC-Arq e terdo prioridade
de recursos em relacéo aos demais no repositorio.
§ 2° Os documentos arquivisticos digitais de guarda longa, ainda que ndo estejam destinados a guarda permanente, serdo
encaminhados ao repositério e nele mantidos pelos prazos estabelecidos na Tabela de Temporalidade.
Art. 32. Os documentos digitais aceitos no RDC-Arq deverdo atender aos requisitos de acesso e recuperacao integral de seu
conteudo, de forma a serem lidos e compreendidos independentemente dos sistemas que os produziram.
Art. 33. Os documentos digitais enviados ao RDC-Arq deverdo constar de um pacote de informacdes que identifique suas
caracteristicas arquivisticas, em especial os metadados descritivos e administrativos constantes do inciso Il do art. 6° desta
Resolucéo.
Art. 34. Os documentos digitais permanentes aceitos no RDC-Arq e seus respectivos pacotes de informagédo deverdo ter seu
historico de produgdo e de manutencdo e seus respectivos metadados preservados indefinidamente, por meio da cadeia de
custodia.
Secédo V
Das Responsabilidades e das Disposi¢cdes Finais
Art. 35. Compete a Coordenadoria de Arquivo e Gestao Documental:
| — supervisionar a elaborag¢éo do PPDD;
Il — acompanhar a execucgédo das agdes estabelecidas no PPDD;
Il — requisitar colaboracéo de outras unidades na implementagdo do PPDD.
Art. 36. Compete a Diretoria de Informatica e Automacéo - DIA:
| — contribuir com informacdes técnicas para a elaboracdo do PPDD;
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Il — analisar a viabilidade técnica das a¢8es das unidades do Tribunal para o desenvolvimento da Politica de Preservacéo Digital do
TIMA;
Ill — realizar as acdes referentes a tecnologia de informacdo e comunicacdo para o desenvolvimento da Politica de Preservacao
Digital e a implementa¢éo do Plano de Preservacgédo Digital do TIMA.
Paragrafo Unico. As ac¢des de tecnologia de informacéo e comunicacédo do Plano de Preservacao Digital do TIMA deverao constar
do Plano Diretor de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao.
CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS
Art. 37. Em obediéncia as Resolugfes ns. 33/2020 e 91/2009, do Conselho Nacional de Justica, bem como dos limites impostos
pelo art. 8° da Lei Complementar n. 173/2020, ficam sob condigao suspensiva os artigos 4°, 6°, 11, 17 e 18 deste regulamento, até
que a Presidéncia do TIMA considere atendidas as condi¢gdes técnicas e financeiras para sua implementagdo, ouvidas a Diretoria
de Informética e Automacdo - DIA, a Diretoria Financeira - DF e a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD.
Art. 38. As normas contidas nesta Resolucdo serdo amplamente divulgadas pela Divisdo de Divulgacdo e Imprensa, conforme
orientagdo da Coordenadoria de Arquivo e Gestdo Documental, com a finalidade de instruir todos os servidores acerca da politica
de gestdo documental de processos e documento em meio digital, de memaria e preservacao digital do TIMA.
Art. 39. O TIMA promovera formas de conservacao e preservagdo dos metadados dos sistemas de tramitagdo de processos ou de
andamentos processuais que forem descontinuados, promovendo o recolhimento ao RDC-Arq.
Art. 40. Os objetos ou instrumentos relacionados aos processos judiciais que tramitam em meio digital permanecerdo sob a guarda
da unidade jurisdicional respectiva, a qual devera dar a devida destinacdo aos mesmos ap0s o arquivamento definitivo dos autos.
Art. 41. A DIA implantara, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, repositorio arquivistico digital confiavel — RDC-Arq, bem como as
adequacbes necessarias nos sistemas informatizados e em todos os sistemas de negécio que produzem documentos
arquivisticos, para que a transferéncia dos processos e documentos ao repositorio ocorra sem interrupgdo da cadeia de custédia
documental.
Art. 42. Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&ao.
Art. 43. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Dé-se Ciéncia. Publique-se.
PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO MARANHAO , em S#o Luis, 31 de agosto de 2021.

Desembargador LOURIVAL DE JESUS SEREJO SOUSA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 3954
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