RESOLUGAO-GP N° 3, DE 24 DE JANEIRO DE 2023.

Cddigo de validagao: 0E25750048
RESOL-GP - 32023
(relativo ao Processo 295422022

Aprova o novo Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justiga.
O ORGAO ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais e tendo em vista decisdo
proferida na 72 Sessdo Administrativa Ordinaria do dia 07 de dezembro de 2022, nos autos do Processo n°® 29542/2022;
CONSIDERANDO o disposto do artigo 35, inciso | do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o;
RESOLVE,
Art. 1° Aprovar o novo Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica, anexo a esta Resolucao.
Art. 2° Fica revogada a Resolugéo n° 18, de 04 de abril de 2013.
Art. 3° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.
PALACIO DA JUSTIGA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em S&o Luis, 16 de janeiro de 2023.

Desembargador PAULO SERGIO VELTEN PEREIRA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 126599
TITULO |
Da Corregedoria Geral da Justica
CAPITULO |
Das Disposi¢gdes Preliminares
Secéo |
Da Finalidade, da Estrutura e do Funcionamento
Art. 1° A Corregedoria Geral da Justica do Estado do Maranh&o (CGJ-MA) é 6rgdo de planejamento, superviséo, coordenagdo, orienta¢éo, controle e fiscalizacéo
das atividades administrativas e judiciais da primeira instancia e extrajudiciais do Poder Judiciario do Estado do Maranh&o, tendo como sede a Capital do Estado.
Art. 2° As fungbes da Corregedoria Geral da Justi¢ca do Estado do Maranh&o sé&o exercidas pelo desembargador corregedor-geral, nos termos da Lei Organica da
Magistratura Nacional, do Cédigo de Divisdo e Organizagdo Judiciarias do Estado do Maranh&o, do Regimento Interno do Tribunal de Justica e do Cdédigo de
Normas da Corregedoria Geral da Justi¢ca do Estado do Maranh&o.
Art. 3° A Corregedoria Geral da Justica é composta dos seguintes 6rgdos, diretamente subordinados ao(a) corregedor(a)-geral, cuja organizagdo e
funcionamento regem-se pelas disposi¢des deste Regimento:
| - corregedor(a)-geral da Justica:
a) gabinete do(a) corregedor(a)-geral;
b) assessoria de Comunicagao;
c) assessoria de Informatica;
d) assessoria juridica;
e) secretaria de Analise de Contas;
Il - juizes/juizas Auxiliares da Corregedoria Geral:
a) coordenadoria das Serventias Judiciais;
b) coordenadoria das Serventias Extrajudiciais;
c) coordenadoria de Reclamacdes e Processos Disciplinares;
1. diviséo de Avaliagdo de Juizes/Juizas;
Il - gestao Estratégica:
a) coordenadoria de Planejamento e Inovagéo:
1. divisdo de Estatistica;
2. divisdo de Gestao e Controle de Acervo;
3. divisdo de Inovagéo, Projetos e Assuntos Legislativos:
IV - secretaria Geral da CGJ-MA:
a) coordenadoria de Administragdo:
1. diviséo de Gestdo e Controle Documental:
2. secéo de Protocolo;
3. divisdo de Transporte;
b) coordenadoria de Financas e de Pessoal:
1. diviséo de Expedicéo de Atos e Registros;
2. divisdo de Cadastro;
V- coordenacéo dos Juizados Especiais:
a) secretaria da Coordenacéo dos Juizados Especiais.
CAPITULO Il
Do(a) Corregedor(a)-Geral da Justica

Art. 4° O(A) corregedor(a)-geral da Justica, eleito pelo Plenério, por um periodo de dois anos, toma posse em sesséo solene do Tribunal Pleno, sendo-lhe
subordinados os 6rgdos do 1° Grau do Poder Judiciario, bem como os(as) servidores(as) lotados(as) na Corregedoria Geral da Justica e os(as) delegatarios(as)
das serventias extrajudiciais.
Art. 5° O(A) corregedor(a)-geral da Justica sera substituido em sua falta, impedimento e suspeicéo pelo decano do Tribunal de Justiga.
Art. 6° O(A) corregedor(a)-geral da Justi¢ca, no exercicio de suas fungdes, sera auxiliado(a) por quatro juizes/juizas de direito titulares ou auxiliares.
Art. 7° O(A) corregedor(a)-geral da Justica, mediante aprovacdo do Plenario, convocara juiz/juiza para auxilid- lo(a) nas questdes alusivas ao planejamento
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estratégico e inovagao da Justica de 1° Grau.

Paragrafo uUnico. O(A) juiz/juiza convocado(a) na forma do caput deste artigo ndo exercera a fungdo correcional, salvo designacdo expressa do(a)
corregedor(a)-geral.

Art. 8° As atribuicbes do(a) corregedor(a)-geral da Justica estdo previstas no Coédigo de Divisdo e Organizagdo Judiciarias do Estado do Maranhdo, no
Regimento Interno do Tribunal de Justi¢a, no Cédigo de Normas e neste Regimento.

Art. 9° Os atos expedidos pelo(a) corregedor(a)-geral da Justica séo:

| - ordem de servico: ato de providéncia interna e circunscrita ao plano administrativo da Corregedoria Geral da Justica;

Il - decis&o: ato final e conclusivo exarado em processos que tramitam na Corregedoria Geral da Justica;

1l - oficio: ato de comunicagéo externa;

IV - portaria: ato que objetiva aplicar, aos casos concretos, os dispositivos legais atinentes a atividade funcional dos(as) magistrados(as) e servidores(as) da
Justica, assim como instaurar processos administrativos ou sindicancias;

V - circular: instrumento por meio do qual se divulga matéria normativa ou administrativa, para conhecimento geral;

VI - oficio-circular: forma de comunicacdo em carater especifico, de menor generalidade que as circulares, embora colimem o mesmo objetivo, o ordenamento do
servigo; e

VIl - provimento: ato editado com o escopo de instruir juizes/juizas, servidores/servidoras da Justica e delegatarios(as) do servigo extrajudicial, objetivando
também suprir lacunas legais, estabelecer procedimentos, evitar ilegalidades, emendar erros e coibir abusos, com ou sem cominagdo de pena, bem como
expedir recomendacdes.

Art. 10. Compete ao(a) corregedor(a)-geral da Justica:

| - elaborar o regimento interno da Corregedoria Geral da Justica e modifica-lo, em ambos os casos, com a aprovacéo do Plenario;

Il - organizar os servigos internos da Corregedoria, inclusive discriminando as atribui¢cdes dos(as) juizes/juizas corregedores(as);

Il - indicar ao Plenéario os(as) juizes/juizas de direito auxiliares da Corregedoria;

IV - no periodo de 04(quatro) anos, realizar correi¢éo geral ordinaria, sem prejuizo das extraordinarias, pessoalmente ou pelos(as) juizes/juizas auxiliares da
Corregedoria, em todas as unidades jurisdicionais do Estado, bem como inspecdes ordinarias em todas as serventias extrajudiciais, sem prejuizo das
extraordinarias que se fizerem necessarias;

V - apresentar ao Tribunal, oralmente ou por escrito, relatério das correigdes realizadas;

VI - fiscalizar o funcionamento dos servigos da Justi¢a, detectando omissdo de deveres e pratica de abusos, tomando as providéncias necessarias;

VIl - expedir normas referentes ao estagio probatério dos(as) juizes/juizas de direito;

VIl - conhecer dos pedidos de providéncia, representacdes e reclamagdes relativas aos servigos judiciarios e extrajudiciais, determinando ou promovendo as
diligéncias necessarias, podendo encaminhé- las ao(a) procurador(a)-geral de Justi¢a, ao(a) procurador(a)-geral do Estado e ao(a) presidente da Seccional da
Ordem dos Advogados do Brasil;

IX - aplicar penas disciplinares aos(as) servidores/servidoras da Justi¢a de 1° Grau, salvo a pena de demisséo;

X - determinar a realizagdo de sindicancia ou de processo administrativo, no ambito de sua competéncia, decidindo e ordenando as medidas necessarias ao
cumprimento das decisdes;

XI -remeter ao Ministério PUblico cépias de pecas de sindicancias ou processos administrativos, quando houver elementos indicativos da ocorréncia de crime;

Xl - aplicar aos(as) delegatarios(as) das serventias extrajudiciais as penas de repreenséo, de multa e de suspensdo por noventa dias, prorrogavel por mais
30(trinta) dias, e propor ao Plenario a pena de perda da delegacéo;

XIII - julgar os recursos das decisdes dos(as) juizes/juizas referentes as reclamagées sobre cobranca de custas e emolumentos;

XIV - propor sobre a criagdo, desdobramento, desmembramento, aglutinagéo ou extingdo de serventias extrajudiciais;

XV - conceder ou suspender férias de juizes/juizas de direito;

XVI - opinar nos processos de promogao, remogao, permuta e licengas-prémio de juizes/juizas de direito;

XVII - dirimir davidas sobre a aplicacéo da tabela de custas e emolumentos;

XVIII - indicar juiz/juiza para auxilid-lo(a) nas questdes alusivas ao planejamento estratégico e inovagéao;

XIX - julgar os recursos das decisdes dos(as) juizes/juizas de 1° Grau em procedimento administrativo;

XX - designar juizes/juizas de direito para responder por varas ou comarcas em raz&o de vacancia, afastamento, impedimento ou suspeicéo dos titulares;

XXI - orientar os servigos de distribui¢éo de 1° Grau;

XXII - organizar tabelas do plantéo judicial da Comarca da llha de Sdo Luis e das comarcas do interior, onde houver mais de uma vara, podendo, em ambos os
casos, delegar aos(as) juizes/juizas diretores(as) dos féruns;

XXIIl - tomar conhecimento dos recursos das penalidades aplicadas pelos(as) juizes(as) de direito e diretores(as) de férum aos(as) servidores/servidoras
publicos do Poder Judiciario e delegatarios(as) do servigo extrajudicial;

XXIV - opinar sobre pedidos de remogao, permuta e transferéncia de serventuarios(as) do 1° Grau;

XXV - designar substituto permanente do(a) secretario(a) judicial das varas e comarcas e das secretarias dos servigos de distribuicédo, contadoria, avaliagéo,
partilha e dep6sito judicial e das secretarias de diretorias de féruns, observando quanto as secretarias de comarcas, varas e diretorias de féruns as indicagées
dos(as) juizes/juizas de direito respectivos;

XXVI - fiscalizar o procedimento funcional dos(as) juizes/juizas de direito, propondo ao Plenario as medidas cabiveis;

XXVII - indicar ao(a) presidente do Tribunal de Justi¢a, para nomeagéo, os ocupantes de cargos em comisséo e funcdes gratificadas da Corregedoria Geral da
Justica, bem como solicitar a nomeagéo de servidores/servidoras aprovados em concurso publico para o quadro da Justi¢a de 1° Grau;

XXVIII - designar dentre os(as) juizes(as) de direito, os diretores dos féruns das comarcas do interior e indicar, para aprovacéo do Plenario, o(a) juiz(a) de direito
diretor do férum da Comarca da llha de S&o Luis;

XXIX - decidir sobre matéria administrativa relativa aos(as) servidores(as) da Justica de 1° Grau e aos(as) servidores(as) da Justica de 2° Grau lotados na
Corregedoria Geral da Justica, ressalvada a competéncia do Plenario, do presidente e dos(as) juizes(as) de direito;

XXX - decidir os recursos interpostos dos atos administrativos dos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria e dos(as) juizes(as) de direito;

XXXI - executar as diligéncias complementares, no caso de prisdo em flagrante de magistrado(a);

XXXII - opinar sobre a cria¢éo, extingdo e elevagdo de comarcas, bem como sobre a criagéo de varas;

XXXIII - fiscalizar em caréater geral e permanente a atividade dos 6rgéos e servigos judiciarios de 1° Grau e do servico extrajudicial;
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XXXIV - expedir determinagdes, instru¢es e recomendacdes, na forma de provimento, sobre:
a) as atividades judicantes de 1° Grau;
b) as atividades dos diretores de féruns;
c) a classificacéo dos feitos para distribuicdo no 1° Grau;
d) os livros necessarios ao expediente forense;
e) as atividades em geral da magistratura de 1° Grau, as secretarias judiciais, as secretarias judiciais, as secretarias de diretorias de féruns e as serventias
extrajudiciais;
f) as atividades dos(as) juizes(as) de paz;
XXXV - instaurar, de oficio ou mediante representacdo de qualquer autoridade judiciaria ou de membro de Ministério Publico, inquérito administrativo para
apuracéo de invalidez de servidor(a) da Justica de 1° Grau ou de delegatario(a) do servico extrajudicial;
XXXVI - propor ao Plenario instauracdo de procedimento para verificacdo de invalidez de juiz(a) de direito, ressalvada a competéncia dos demais
desembargadores(as);
XXXVII - decretar regime de excecdo em qualquer comarca ou vara, indicando os(as) juizes(a) que atuardo nas unidades judiciais durante o periodo respectivo;
XXXVIII - exercer as fungbes correcionais do Sistema de Juizados Especiais;
XXXIX - exercer outras atividades previstas em lei, neste Regimento ou delegadas pelo Plenério ou pelo presidente do Tribunal de Justica.
Art. 11. No cumprimento de suas fungdes, o corregedor-geral da Justica poderd, a qualquer momento, avocar para si, segundo seu critério, as competéncias
delegadas neste Regimento.
TiTULO Il
Dos Orgéos da Corregedoria Geral da Justica e dos Atos Administrativos
CAPITULO |
Dos Atos Administrativos
Art. 12. As unidades organizacionais da Corregedoria Geral da Justica expedem, além daqueles indicados no art. 9°, os seguintes atos administrativos:
| - oficio - instrumento que estabelece comunicagdo com terceiros, fora do ambito da administragdo da Corregedoria, podendo conter solicitacdes,
recomendacdes ou informacdes;
II - certiddo - instrumento pelo qual a administragdo afirma a existéncia de fatos ou de situagfes que constam de assentamentos publicos;
Il - declaragéo - instrumento de afirmagdo da existéncia de uma situagdo ou de um fato, segundo a constatacdo do agente declarante que ndo consta de
qualquer livro, pastas ou documentos em poder da Instituigao;
IV - atestado - instrumento destinado a comprovacéo, mediante valoragéo do agente, de situagdo ou de fato transitério concernente a Administracdo, mas que
ndo consta de quaisquer livros, pastas ou documentos em poder da Instituicéo;
V - memorando - instrumento que estabelece comunicagao interna da Corregedoria, podendo conter solicitagdes, recomendagdes ou informacdes.
Art. 13. Os atos meramente ordinatérios, como a juntada, a expedicdo de certiddo e a vista obrigatéria, independem de despacho, devendo ser praticados de
oficio pelo servidor e revistos pelo corregedor-geral da Justi¢a ou pelos juizes auxiliares da Corregedoria, quando necessario.
CAPITULO Il
Dos Orgéos de Assessoramento do(a) Corregedor(a)-Geral da Justica
Secéo |
Do Gabinete do(a) Corregedor(a)-Geral
Art. 14. O Gabinete do(a) corregedor(a)-geral é encarregado de prestar assessoramento e auxilio nos assuntos judiciais e administrativos submetidos a sua
apreciacéo, podendo, ainda:
| - coordenar as atividades judiciais e administrativas que tramitam no Gabinete do corregedor-geral da Justica;
Il - realizar a comunicacéo com o Conselho Nacional de Justica — CNJ;
1l - distribuir e supervisionar a tramitagao de processos, documentos, memorandos, oficios, portarias, e outros, bem como a elaboragéo de expedientes em geral;
IV - solicitar recursos necessarios a execucdo das atividades atinentes a Corregedoria Geral da Justi¢a, tais como materiais de expediente, equipamentos,
servidores(as), dentre outros;
V - realizar, previamente, o atendimento ao publico dos casos dirigidos ao(a) corregedor(a)-geral da Justica;
VI - responder as davidas, reclamagdes ou sugestdes encaminhadas, sob a supervisdo do(a) corregedor(a)-geral;
VIl - acompanhar as atividades relativas a divulgacéo das acdes realizadas pela Corregedoria Geral da Justica;
VIl - monitorar a agenda do(a) corregedor(a)-geral da Justi¢a, assegurando o cumprimento de horarios de reunides, audiéncias, compromissos externos e
outros;
IX - proceder ao arquivamento de documentos e processos determinados pelo(a) corregedor(a)-geral da Justica;
X - assegurar e supervisionar a execugdo dos servicos de limpeza, copa, transporte e seguranca do Gabinete do(a) corregedor(a)-geral da Justica;
Xl - fazer as comunicacdes oficiais necessarias nas ocasides dos afastamentos do(a) corregedor(a)- geral da Justica;
XII - solicitar diarias, passagens aéreas e transporte terrestre para o(a) corregedor(a)-geral da Justica e equipe, quando necessario;
XIII - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.
Secéo Il
Da Assessoria de Comunicagao
Art. 15. A Assessoria de Comunicagdo tem a finalidade de executar e controlar as atividades relativas a divulgacéo, comunicagao social e relagdes publicas da
Corregedoria Geral da Justica, bem como as seguintes atribuicdes:
| - elaborar as matérias jornalisticas e o estabelecimento de a¢6es de apoio a imprensa, radio e televiséo;
Il - coordenar a edicéo, produgéo e distribuicdo das matérias e publicacdes de interesse da Corregedoria Geral da Justica, em meios gréaficos, digitais, internet,
radio, televis&o e jornais impressos, com a consequente organizacéo de um acervo;
Il - atender as demandas da imprensa, com o devido agendamento;
IV - assessorar o(a) corregedor(a)-geral da Justica em seu relacionamento com os meios de comunicagéo e participagcdo em eventos;
V - assegurar a atualizagéo diaria do Portal de Noticias (homepage) da Corregedoria Geral da Justica;
VI - gerenciar as midias sociais da Corregedoria Geral da Justicga;
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VIl - orientar a insergéo de informacdes no Portal da Corregedoria, autorizando o acesso ao gerenciador de contetdo e zelando pela sua atualizagéo;
VIl - estabelecer relages com os veiculos de comunicagdo, fornecendo informacdes referentes as serventias extrajudiciais, a Justica de 1° Grau e a
Corregedoria Geral da Justica;
IX - participar da definicéo das estratégias de comunicagdo da Corregedoria;
X - divulgar os eventos e atividades da Corregedoria Geral da Justica e das comarcas judiciais;
XI - promover a comunicacao interna na Corregedoria Geral da Justica, com apoio da Secretaria Geral da CGJ;
XII - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Secéo Il

Da Assessoria de Informética

Art. 16. A Assessoria de Informatica é responsavel pela andlise e acompanhamento do bom funcionamento dos sistemas, suporte de equipamentos de
tecnologias e tem como atribuicdes:
| - planejar e sugerir o desenvolvimento de softwares para auxiliar os trabalhos e atividades da Corregedoria, de acordo com as politicas definidas pela Diretoria
de Informatica e Automagcao do Tribunal de Justica;
Il - acompanhar a manutengéo dos sistemas judiciais, sugerindo melhorias e adequag8es das novas tecnologias;
Il - dar suporte e apoio para bom uso das ferramentas de informética disponiveis no &mbito da Corregedoria;
IV - conduzir grupos de trabalho para encontrar as melhores solugdes de informética, de acordo com as novas tecnologias relacionadas com esta area;
V - exarar pareceres acerca de matérias que envolvam a area de informatica;
VI - administrar os sistemas do CNJ sob sua responsabilidade, dando suporte aos magistrados;
VIl - elaborar, em parceria com os demais setores, os relatérios necessarios para correigées, inspegdes e visitas do(a) corregedor(a)-geral da Justica as unidades
jurisdicionais ou serventias;
VIII - participar da definigdo das estratégias de tecnologia a serem implantadas pelo Judiciério;
IX - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Secéo IV

Da Assessoria Juridica

Art. 17. A Assessoria Juridica da Corregedoria Geral da Justica tem como finalidade prestar assisténcia de natureza juridica, administrativa, de pessoal e em
outras matérias relacionadas ao bom funcionamento dos servicos, tendo ainda como atribui¢ées:
| - prestar colaboragdo direta ao(a) corregedor(a)-geral da Justica, aos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria e demais unidades administrativas da
Corregedoria Geral da Justi¢ca no exame, na instrucéo e na documentagao de processos e expedientes administrativos que lhes forem distribuidos e executar as
tarefas especificas que Ihe forem determinadas;
Il - elaborar parecer em expedientes que exijam interpretacdo de leis e normas, que disciplinem a administragdo de pessoal, a administracdo or¢gamentéria e
demais matérias de competéncia da Corregedoria Geral da Justica, submetendo-o ao(a) corregedor(a)-geral da Justica e aos(as) juizes(as) auxiliares da
Corregedoria, quando necessario;
Il - elaborar estudos, pesquisas, minutas de pareceres e decisdes juridicas sobre matérias sujeitas a consideragdo do(a) corregedor(a)-geral da Justica e dos(as)
juizes(as) auxiliares da Corregedoria Geral da Justica;
IV - elaborar minuta de provimentos, portarias, despachos e outros atos determinados pelo(a) corregedor(a)- geral da Justica e pelos(as) juizes(as) auxiliares da
Corregedoria;
V- organizar e manter atualizados arquivos e material de consulta referente aos assuntos da competéncia da Assessoria;
VI - elaborar estudos juridicos em processos em que o(a) corregedor(a)-geral da Justica seja o(a) relator(a);
VIl - emitir parecer em expedientes relativos a pleitos administrativos de servidores(as), delegatarios(as) e juizes(as);
VIII- auxiliar os(as) juizes(as) na realizagéo de correi¢des e inspegdes ordinérias e extrajudiciais;
IX - fiscalizar o tempo médio de duracéo do processo no setor;
X - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Secao V

Da Secretaria de Anélise de Contas
Art. 18. A Secretaria de Analise de Contas é responséavel pelo recebimento e andlise das presta¢des de contas enviadas pelos(as) interinos(as)/interventores(as)
das serventias extrajudiciais, tendo ainda como atribui¢des:
I - informar aos(as) interinos(as)/interventores(as) das serventias extrajudiciais a existéncia de inconsisténcias nas prestagdes de contas apresentadas, que
devem ser sanadas em até 5 (cinco) dias Uteis;
Il - elaborar parecer para fundamentar as decisdes do(a) corregedor(a)-geral no tocante as prestagdes de contas, especialmente naquelas em que for verificada
irregularidade;
Il - manter atualizado arquivo dos contratos de locacdo das serventias extrajudiciais, bem como os documentos dos iméveis e das partes envolvidas nos
contratos;
IV - emitir certiddes quanto a situacéo de regularidade de envio de prestagdes de contas;
V - realizar levantamentos de bens méveis e equipamentos das serventias extrajudiciais, bem como encaminhar a Coordenacédo de Material e Patriménio do
Tribunal de Justica para tombamento e controle;
VI - receber, trimestralmente, certiddes de regularidade (tributaria, previdenciarias, trabalhista, etc.) das serventias extrajudiciais sob interinidade, arquivando-as;
VIl - receber, analisar e emitir parecer sobre viabilidade financeira para autorizacéo de despesas das serventias extrajudiciais sob interinidade;
VIII - emitir manifestagdo nos processos de designacgao de interino(a)/interventor(a) quanto ao cumprimento das obrigagdes correspondentes em relagéo aos(as)
delegatéarios(as) inscritos(a);
IX - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.
CAPITULO IlI
Dos(as) Juizes(as) Auxiliares da Corregedoria

Art. 19. Os(As) juizes(as) auxiliares da Corregedoria, convocados pelo(a) corregedor(a)-geral da Justi¢a, atuam na area juridico-administrativa da Corregedoria
Geral da Justica e tém como atribuigdes:
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| - auxiliar o(a) corregedor(a)-geral da Justica nas visitas técnicas, correi¢des e inspegdes dos servigos judiciais e extrajudiciais, segundo o programa de trabalho
aprovado, apresentando relatorios periddicos e propondo providéncias;
Il - coordenar, no campo jurisdicional, a instalacio de servigos judiciarios;
Ill - assessorar o(a) corregedor(a)-geral da Justica nos atos administrativos e disciplinares, examinando e emitindo pareceres e despachos em processos
administrativos e disciplinares;
IV - colaborar na proposicdo, revisdo e atualizagdo de procedimentos e atos normativos, tendentes a propiciar a melhoria da prestacéo jurisdicional e dos
servicos extrajudiciais;
V - dar instrugdes aos(as) juizes(as), quando consultados sobre matéria administrativa, ap6s aprovacéo do(a) corregedor(a)-geral da Justica;
VI - propor a implementagdo de mudangas nos sistemas informatizados;
VIl - orientar a assessoria Juridica no expediente do(a) corregedor(a)-geral, quanto as matérias levadas ao Plenario do Tribunal de Justica e na solugéo das
consultas dirigidas a Corregedoria Geral da Justica;
VIII - presidir as comiss6es de sindicancias e correigdes extraordinarias, bem como exercer, por delegagéo, outras atividades relacionadas com a disciplina e a
regularidade dos servigos judiciais e extrajudiciais;
IX - supervisionar as atividades das coordenadorias a eles vinculadas, visando ao bom andamento funcional dos atos administrativos;
X - representar o(a) corregedor(a)-geral da Justi¢a nas solenidades e atos oficiais, quando por ele(a) indicado(a);
X1 - desempenhar quaisquer encargos que lhes forem atribuidos(as) pelo(a) corregedor(a)-geral da Justica.
Art. 20. E vedado ao(a) juiz(a) auxiliar da Corregedoria divulgar seu parecer emitido em processo administrativo disciplinar, antes da respectiva apreciagio do(a)
corregedor(a)-geral da Justica.
Art. 21. Os(As) juizes(as) auxiliares da Corregedoria tém competéncia para agir, onde, quando e como, a critério do(a) corregedor(a)-geral da Justica, se fizer ou
se tornar necessario.
Secéo |

Da Coordenadoria das Serventias Judiciais
Art. 22. A Coordenadoria das Serventias Judiciais tem como atribui¢des:
| - orientar as secretarias judiciais para o fiel desempenho das suas atividades;
Il - orientar os(as) servidores(as) das secretarias judiciais acerca de seus deveres e das penalidades a que estdo sujeitos;
Il - manter banco de dados atualizado sobre a criagéo, instalacéo, desativagao ou extingédo das unidades judiciais, consolidando-o periodicamente;
IV - assessorar administrativamente o(a) corregedor(a)-geral da justica e os(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria nos procedimentos que envolvam as
secretarias judiciais;
V - identificar problemas de funcionamento das secretarias judiciais, sugerindo as providéncias cabiveis;
VI - expedir certiddo sobre as secretarias de distribuicdo em funcionamento;
VII - receber e fazer o processamento das cartas precatorias;
VIII - acompanhar as informacdes atinentes a suspenséo de expediente nos foruns;
IX - monitorar as informacdes provenientes dos relatérios de correicéo e estatisticas, encaminhando-os para andlise e deliberagdo dos(as) juizes(as) auxiliares
da Corregedoria e do(a) corregedor(a)-geral da Justica, quando necessario;
X - assessorar e auxiliar o(a) corregedor(a)-geral da Justica no que concerne as questées do Sistema Prisional, Justica Criminal e Execugdo Penal no Estado do
Maranhao;
Xl - prestar informag6es e apoiar as atividades do Grupo de Monitoramento, Acompanhamento, Aperfeicoamento e Fiscalizagdo do Sistema Carcerario, no que
tange a competéncia da Corregedoria Geral da Justi¢a;
XII - auxiliar o(a) corregedor(a)-geral da Justica na fiscalizacéo dos relatérios e inspegdes realizadas nas varas de execucdes penais e unidades prisionais das
comarcas do Estado;
XIII - monitorar o sistema de inspe¢des realizadas pelos magistrados nas unidades prisionais, submetendo as informag6es consideradas relevantes a apreciagéo
do(a) corregedor(a)-geral da Justica;
XIV - realizar estudos e sugerir, em conjunto com o Grupo de Monitoramento, Acompanhamento, Aperfeicoamento e Fiscalizagdo do Sistema Carcerario,
alteragdes ou inclusdes de dispositivos relativos a legislacéo carceraria e quanto a matéria de execugéo penal no Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da
Justica, bem como no que diz respeito as rotinas cartorarias;
XV - fiscalizar a instauragéo e coordenar a realizacéo de correi¢cées nas serventias judiciais, bem como o envio do pertinente relatério;
XVI - alimentar e manter atualizado o sistema de informagao de acompanhamento processual;
XVII - prestar informagdes acerca da localizagdo, movimentacéo e andamento dos processos e expedientes em geral;
XVIII - analisar os relatérios decorrentes das correigdes, sugerindo agdes de melhoria e aperfeicoamento das agdes desenvolvidas nas serventias judiciais;
XIX - correcionar, sob a diregdo do(a) corregedor(a)-geral da Justica e dos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria, os servigos judiciais, em relacdo ao
cumprimento da lei e das normas internas editadas pelo Poder Judiciario, especialmente durante a realizacéo das correi¢cdes gerais;
XX - solicitar, quando necessario, informacdes quanto as fiscaliza¢des efetivadas pelo Fundo Estadual de Reaparelhamento da Justica — FERJ nas secretarias
judiciais, tomando as providéncias cabiveis;
XXI - lavrar, com autorizagdo do(a) corregedor(a)-geral da Justica ou dos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria, auto de infragdo, quando constatada, nas
correigdes, a ocorréncia de suposta infragdo praticada por servidores(as), no exercicio de suas fungdes, ou em razao delas;
XXII - orientar e instruir as pessoas sujeitas a correicdo, sem prejuizo da apuracao e da lavratura de auto de infragéo, caso constatada a ocorréncia de infragéo
disciplinar;
XXIIl - examinar e extrair dados e copias de processos, livros, arquivos e outros documentos, inclusive os mantidos em meio eletrnico ou magnético, desde que
sejam necessarios a apuragao dos fatos sujeitos a correicdo, mediante expressa autorizacéo do(a) corregedor(a)-geral da Justica ou dos(as) juizes(as) auxiliares
da Corregedoria;
XXIV - elaborar relatérios de suas atividades de correi¢do, de acordo com as determinagdes exaradas pelos(as) juizes(as) corregedores(as) e pelo(a)
corregedor(a)-geral da Justica, conforme o caso;
XXV - manter os(as) juizes(as) corregedores(as) informados(as) do resultado das correi¢ées, a fim de que estes possam adotar as providéncias cabiveis em
cada caso, inclusive para fins de orientagdo a magistrados(as), servidores(as) e auxiliares do servico judicial;
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XXVI - manter o controle das correi¢des realizadas pela Corregedoria e pelos(as) juizes(as) de 1° Grau;
XXVII - controlar os prazos determinados para a solucéo de irregularidades encontradas em correicéo, bem assim dizer se estas foram sanadas;
XXVIII - fiscalizar o tempo médio de duragédo do processo no setor;
XXIX - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.
Secéo Il
Da Coordenadoria das Serventias Extrajudiciais
Art. 23. A Coordenadoria das Serventias Extrajudiciais, 6rgéo de fiscalizacéo e orientagdo das serventias extrajudiciais, bem como de cumprimento das decisdes
da Corregedoria Geral da Justica nesta matéria, tem como atribui¢ées:
| - orientar os(as) delegatarios(as), interinos(as) e interventores(as) das serventias extrajudiciais, para o fiel cumprimento de seus deveres e das penalidades a
gue estéo sujeitos;
Il - manter banco de dados atualizado, acerca da criagéo, instalagdo, desativagéo ou extingdo das serventias extrajudiciais, por meio de sistema informatizado;
Il - manter atualizado o cadastro de todas as serventias extrajudiciais do Estado;
IV - informar ao(a) corregedor(a)-geral da Justica a respeito das vacancias ocorridas nas serventias extrajudiciais;
V - assessorar administrativamente o(a) corregedor(a)-geral da Justica e os(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria nos procedimentos que envolvam as
serventias extrajudiciais;
VI - acompanhar a remessa, pelas serventias extrajudiciais, dos relatérios e dados estatisticos obrigatérios a todos os 6rgéos, comunicando ao(a) corregedor(a)-
geral da Justica quanto ao descumprimento para a adogéo das medidas cabiveis;
VII - alimentar e manter atualizadas as informagdes no portal do Extrajudicial;
VIII - orientar e notificar as serventias extrajudiciais quanto ao aprimoramento dos métodos de trabalho utilizados, visando assegurar a eficiéncia e regularidade
dos servigos prestados;
IX - solicitar certidées as serventias extrajudiciais;
X - interceder junto as serventias extrajudiciais, visando a localizacdo de atos notariais e de registros, como garantia de direitos individuais;
Xl - publicar no Diéario Oficial da Justica e outros meios eletrdnicos as comunicagdes oriundas de outras unidades da federacéo e os avisos de furtos ou roubos
de selos;
XIlI - dar ciéncia as serventias extrajudiciais dos atos expedidos pela Corregedoria Geral da Justi¢ca por meio do sistema eletronico (Sistema Hermes);
XIII - elaborar e publicar a tabela de plantdo semestral das serventias de registro civil, submetendo-a a prévia aprovagao do(a) corregedor(a)-geral da Justica;
XIV - expedir certiddes dentro da area de sua competéncia e prestar informagGes em expedientes e processos diversos, referentes aos(as) delegatarios(as),
interinos(as) ou interventores(as);
XV - intermediar junto as serventias extrajudiciais a operacionaliza¢éo das agoes referentes ao Projeto Casamentos Comunitarios, realizado na Comarca da Ilha
de Séo Luis;
XVI - monitorar e orientar os(as) magistrados(as) e delegatarios(as) acerca da instalacdo de postos de registro civil e unidades interligadas nas unidades
hospitalares no Estado do Maranhéo;
XVII - receber e processar pedidos de providéncias relativos as serventias extrajudiciais;
XVIII - inspecionar, sob a direcéo do(a) corregedor(a)-geral da Justica e dos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria, 0os servicos extrajudiciais quanto ao
cumprimento da lei e das normas internas editadas pelo Poder Judiciario;
XIX - solicitar, quando necessario, informagdes quanto as fiscalizagdes efetivadas pelo Fundo Estadual de Reaparelhamento da Justiga - FERJ e Diretoria de
Controle Interno nas serventias extrajudiciais, tomando as providéncias cabiveis;
XX - elaborar relatério, quando constatada, nas inspec¢des, a ocorréncia de suposta infracdo praticada por delegatarios(as) e seus respectivos auxiliares, no
exercicio de suas funcdes, ou em razdo delas, submetendo-o ao(a) corregedor(a)-geral da Justica e aos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria;
XXI - orientar e instruir as pessoas sujeitas a inspecdo, sem prejuizo da apuracéo, caso constatada a ocorréncia de infragdo disciplinar;
XXII - solicitar a identificag8o e informagdes de delegatarios(as) e seus respectivos auxiliares, inclusive de voluntarios(as) e estagiarios(as), acerca de qualquer
matéria referente a inspecéao;
XXIIl - examinar e extrair dados e copias de processos, livros, arquivos e outros documentos, inclusive os mantidos em meio eletrdnico ou magnético, desde que
sejam necessarios & apuragao dos fatos sujeitos a inspecéo, por delegacgéo do(a) corregedor(a)-geral da Justi¢a ou dos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria;
XXIV - elaborar relatérios de suas atividades de inspecéo, de acordo com as determinacgdes exaradas pelos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria e pelo(a)
corregedor(a)-geral da Justi¢a, conforme o caso;
XXV - manter os(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria informados do resultado das inspecdes, a fim de que eles possam adotar as providéncias cabiveis em
cada caso, inclusive para fins de orientagdo a magistrados(as), delegatarios(as) e auxiliares do servico extrajudicial;
XXVI - manter arquivo das inspegdes realizadas pela Corregedoria e pelos juizes de 1° Grau, efetuando levantamento dos(as) magistrados(as) que deixaram de
fazer a inspecao anual;
XXVII - controlar os prazos determinados para a solucéo de irregularidades encontradas em inspegdes, bem assim dizer se estas foram sanadas;
XXVIII - executar as determinac@es do(a) corregedor(a)-geral da Justica e dos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria, no cumprimento de suas fungdes
institucionais;
XXIX - sugerir medidas para o aperfeicoamento dos servigos de inspecdes realizados pelos(as) juizes(as) de 1° Grau e pela Corregedoria Geral da Justica,
incluido aperfeigoamento no modelo de questionario utilizado;
XXX - fiscalizar o tempo médio de duracéo do processo no setor;
XXXI - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.
SECAO IlI
Da Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares
Art. 24. A Coordenadoria de Reclamagdes e Processos Disciplinares é responséavel pelas reclamagdes e processos disciplinares relacionados aos(as) juizes(as)
de direito, servidores(as) da Justica de 1° Grau e delegatarios(as) do servigo extrajudicial, tendo ainda como atribui¢ées:
| - receber e processar as reclamacgdes e representacdes encaminhadas a Corregedoria Geral da Justi¢a, relativas aos(as) juizes(as) e servidores(as) da Justica
de 1° Grau e delegatarios(as) extrajudiciais;
Il - prestar informacdes solicitadas, inclusive sobre a movimentagéo, localizagdo ou solugdo dos processos relacionados aos(as) juizes(as) de direito e
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servidores(as) da Justica de 1° Grau e delegatarios(as) extrajudiciais, mantendo o sigilo quando necessario;
Il - processar representacao contra servidor(a) da Justica de 1° Grau e da Corregedoria Geral da Justica;
IV - remeter correspondéncia externa das sindicancias, processos administrativos e reclamagdes dos processos que tramitam no setor;
V - manter controle e monitorar o cumprimento de prazos das reclamacdes, representacdes, sindicancias e procedimentos administrativos disciplinares
encaminhados para apuragéo pelos juizes de 1° Grau;
VI - emitir manifestagcdo nos processos de designacdo de interino(a)/interventor(a) quanto a existéncia de sindicancias e procedimentos administrativos
disciplinares em relagéo aos delegatarios(as) inscritos(as);
VIl - fiscalizar o tempo médio de durag&o do processo no setor;
VIII - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.
Secéo IV
Da Divisao de Avaliacdo dos(as) Juizes(as)
Art. 25 . A Divisao de Avaliagédo dos(as) Juizes(as) é responsavel pela avaliagdo, consolidagdo, encaminhamento e arquivo das informacgdes dos(as) juizes(as)
de direito, competindo-lhe, ainda:
| - proceder a atualizagdo dos dados no sistema PROMERITUS, registrando os relatérios mensais encaminhados pelos(as) juizes(as) de direito a Corregedoria;
Il - manter atualizado o cadastro do(a) juiz(a) em estagio probatério, que incluira pasta individual, ficha de avaliagéo, relatérios mensais e outros elementos Uteis
fornecidos a Corregedoria Geral da Justica;
Il - manter controle permanente e atualizado da produtividade dos(as) juizes(as);
IV - instruir o processo de promogado, remogdo e acesso ao Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o;
V - elaborar e publicar, com base nas informacgdes recebidas, o perfil funcional dos(as) juizes(as);
VI - identificar as divergéncias das informagdes contidas nos relatérios e informar aos(as) juizes(as) corregedores(as);
VII - encaminhar aos(as) juizes(as) corregedores(as) as informagdes para compor os processos individuais de vitaliciamento;
VIII - arquivar as informagdes colhidas junto a Escola;
IX - analisar as sentengas prolatadas pelos(as) juizes(as) em estagio probatério, relatando aos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria as inconsisténcias
encontradas;
X - elaborar graficos comparativos para subsidiar as avaliagdes trimestrais dos(as) juizes(as) em estagio probatério;
XI - elaborar relatorios trimestrais e relatorios finais dos(as) juizes(as) vitaliciandos e encaminha-los aos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria;
XIl - manter atualizado o cadastro do(a) juiz(a) em estagio probatério, que incluira pasta individual, ficha de avaliacéo, relatérios mensais e outros elementos Uteis
fornecidos a Corregedoria Geral da Justica;
XIII - instruir o processo de promocao, remogéo e acesso ao cargo de desembargador(a) e convocacdo para atuacdo no Tribunal de Justica do Estado do
Maranhé&o, bem como os de vitaliciamento;
XIV - elaborar e publicar o perfil funcional dos(as) juizes(as) inscritos nos editais de promog&o, remog&o, acesso ao cargo de desembargador(a) e convocagéo
para atuacéo do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, bem como os de vitaliciamento;
XV - identificar as divergéncias das informagdes contidas nos relatérios e informar aos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria;
XVI - encaminhar aos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria as informagdes e graficos comparativos para compor os processos individuais de vitaliciamento;
XVII - arquivar as informagdes colhidas junto a Escola Superior da Magistratura, no que concerne ao aproveitamento do(a) juiz(a) em todas as atividades
promovidas durante o primeiro més de curso de iniciagdo e outras informagdes de cursos promovidos pela Escola, comunicando aos(as) juizes(as) sobre a
frequéncia e aproveitamento quando solicitado;
XVIII- prestar informagdo em expedientes, quando a matéria for da competéncia da Divisao;
XIX - cadastrar titulos referentes aos(as) magistrados(as) no sistema gerencial especifico;
XX - analisar as informagdes fornecidas pela Divisdo de Estatistica relacionadas a produtividade dos(as) juizes(as), sugerindo aos setores competentes as
providéncias cabiveis;
XXI - auxiliar os(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria em visitas as unidades em que atuam juizes de direito em estagio probatorio;
XXII - auxiliar os(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria nas sessdes plenarias administrativas;
XXIlI- executar as determinag6es do(a) corregedor(a)-geral da Justica e dos(as) juizes(as) auxiliares da Corregedoria, no cumprimento de suas fungbes
institucionais;
XXIV - sugerir medidas para o aperfeicoamento dos servicos de correi¢cdes realizados pelos(as) juizes(as) de 1° Grau e pela Corregedoria Geral da Justica;
XXV - organizar os trabalhos e controlar a respectiva frequéncia dos(as) servidores(as) lotados(as) no setor;
XXVI - controlar o tempo médio de duragéo do processo no setor;
XXVII- exercer outras atividades sob sua responsabilidade.
CAPITULO IV
Da Gestéo Estratégica
Secéo |
Do Juiz Responsavel pela Gestdo Estratégica

Art. 26. A Gestéo Estratégica da Corregedoria Geral da Justica serd coordenada por um juiz indicado pelo corregedor-geral da Justica, conforme o art. 7° deste
Regimento, e ter4 como atribuicoes:
| - apresentar o plano de gestéo da Corregedoria, em consonancia com as diretrizes contidas no Plano Estratégico do Tribunal de Justi¢a;
Il - auxiliar o(a) corregedor(a)-geral da Justi¢a nas visitas técnicas as unidades jurisdicionais, apresentando diagnésticos e sugerindo a¢des de melhoria;
Il - apresentar ao(a) corregedor(a)-geral da Justica propostas, planos de agéo e projetos que visem dinamizar, racionalizar o trabalho e aumentar a produtividade
dos 6rgéos de 1° Grau e da Corregedoria Geral da Justica;
IV - colaborar na reviséo, atualizacdo e modificacéo de provimentos e instru¢ées normativas;
V - acompanhar a utilizagdo dos sistemas informatizados desenvolvidos para uso na Corregedoria Geral da Justica e nos 6rgdos de 1° Grau, apresentando
sugestfes para aperfeicoamento e otimizagao dos recursos;
VI - auxiliar o(a) corregedor(a)-geral na proposi¢cdo de metas as unidades jurisdicionais e no acompanhamento do cumprimento das metas da Corregedoria
Nacional de Justica e do Conselho Nacional de Justica;
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VIl - assegurar a gestao das atividades relacionadas ao planejamento no &mbito da Corregedoria Geral da Justica, assessorando na execucdo dessas atividades,
incluindo o gerenciamento de projetos, otimizacéo de processos de trabalho e acompanhamento de dados estatisticos;
VIII - exercer atividades correlatas que Ihe sejam delegadas pelo corregedor-geral da Justica.

Secéo Il

Da Coordenadoria de Planejamento e Inovagao

Art. 27. A Coordenadoria de Planejamento e Inovagéo é responsavel pelas atividades relacionadas ao planejamento e a gestédo de inovacéo da Corregedoria
Geral e da Justiga de 1° Grau; bem como pela padronizagdo dos métodos, compartilhamento de praticas e coordenacgéo das atividades destinadas a melhoria da
prestacgéo jurisdicional, tendo ainda como atribui¢des:
| - contribuir na elaboracgéo e atualizagdo permanente do plano de gestdo da Corregedoria Geral da Justica;
Il - elaborar critérios técnicos para a definicdo de padrdes e rotinas a serem observados pelas secretariais judiciais, orientando a implantacdo de projetos
estratégicos e a racionalizagdo de métodos e processos de trabalho, buscando sempre a desburocratizagéo e simplificacdo de tarefas, procedimentos ou
processos de trabalho, de modo a promover agilidade, otimizagao de recursos e ganho de eficiéncia a prestagao de servicos;
Il - prestar auxilio & Corregedoria Geral da Justi¢a a fim de estabelecer e acompanhar as metas de produtividade das unidades jurisdicionais, devendo, ainda,
acompanhar o cumprimento das metas da Corregedoria Nacional de Justica e do Conselho Nacional de Justiga, nos limites de suas competéncias;
IV - assessorar as unidades administrativas da Corregedoria Geral da Justi¢a e as unidades jurisdicionais na definicdo de indicadores e metas de desempenho,
avaliando seus resultados e propondo planos de agéo, quando necessario;
V - acompanhar a execugdo das iniciativas estratégicas na Corregedoria Geral da Justica e nas unidades jurisdicionais, além das metas estabelecidas pela
Corregedoria Nacional de Justica e pelo Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica, avaliando os resultados e oportunidades de melhoria;
VI - incentivar a cultura da inovagéo, reconhecendo e premiando as melhores praticas;
VII - promover agdes na Corregedoria Geral da Justi¢a e nas unidades jurisdicionais de 1° Grau sobre a importancia do planejamento, da inovagdo, dos projetos
estratégicos e das metas e indicadores de desempenho, em parceria com a Assessoria de Gestdo Estratégica e Modernizagdo do Tribunal de Justica do
Maranh&o e do Conselho Nacional de Justica;
VIII - identificar as melhores praticas de gestdo em outros tribunais, possibilitando o intercambio de conhecimento e compartilhamento de praticas inovadoras;
IX - monitorar a produgdo e metodologia de trabalho das unidades, por meio de andlise critica que impliqgue sugestées de melhoria no atendimento e na
produtividade;
X - criar grupos de trabalhos para realizar estudos e pesquisas pertinentes as areas de interesse da gestao estratégica;
Xl - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Secéo Il

Da Divisao de Estatistica

Art. 28. A Divisdo de Estatistica é responsavel pelo levantamento dos dados estatisticos das unidades jurisdicionais e juizes, tendo ainda como atribui¢ées:
| - contribuir com a atualizag&o dos sistemas de dados estatisticos relativos a Justica de 1° Grau;
Il - contribuir com dados e andlises estatisticas para a definicdo de indicadores e metas de desempenho da Corregedoria Geral da Justica e das unidades
jurisdicionais;
Il - gerar relatérios comparativos entre as metas previstas e as realizadas pela Corregedoria Geral da Justica, pelas unidades jurisdicionais de 1° Grau e
pelos(as) juizes(as), demonstrando, analiticamente, a evolucéo dos dados estatisticos;
IV - construir e calcular indicadores de desempenho e estatistico relativos as atividades e metas da Corregedoria Geral da Justi¢a, das unidades jurisdicionais e
dos(as) juizes(as) de direito, fazendo projecéo para o periodo seguinte;
V - estabelecer critérios para o célculo da mediana e do desvio padréo referente a produtividade das unidades jurisdicionais;
VI - emitir relatérios estatisticos, requeridos por setores diversos do Tribunal de Justica e da Corregedoria Geral da Justi¢a, sobre dados atinentes a Justi¢a de 1°
Grau, relacionados com a produtividade dos(as) magistrados(as) e das unidades jurisdicionais;
VIl - manter controle permanente e atualizado da produtividade dos(as) juizes(as);
VIl - analisar e cadastrar nos sistemas informatizados os dados relativos as metas do Conselho Nacional de Justica - CNJ, Justica em Numeros (médulo de
Produtividade Mensal), apresentando outras informag¢es demandadas;
IX - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Secédo IV

Da Divisédo de Gestédo e Controle de Acervo

Art. 29. A Divisdo de Gestédo e Controle de Acervo é responsavel pela gestdo e orientagdo sobre o controle do acervo das unidades jurisdicionais de 1° Grau,
propondo a¢des de aprimoramento, tendo ainda como atribuigGes:
| - prestar informacdes as unidades judiciais sobre seu acervo;
Il - comunicar ao(a) corregedor(a)-geral da Justica e juizes(as) auxiliares da Corregedoria sobre inconsisténcias constantes no acervo nas unidades judiciais para
correcao;
Il - sugerir agdes para uma gestdo mais eficiente e correcédo do acervo nas unidades judiciais;
IV - verificar a necessidade de intervencéo nos sistemas de tramitacéio processual visando a correcédo de dados;
V - orientar e auxiliar as atividades do Nucleo de Apoio as Unidades Judiciais - NAUJ;
VI - acompanhar e executar as agdes do Programa Justica 100% Digital do CNJ;
VIl - auxiliar os Nucleos de Justica 4.0;
VIII - auxiliar, no que couber, as Coordenag8es do Tribunal de Justica.

Secao V

Da Divisao de Inovagéo, Projetos e Assuntos Legislativos

Art. 30. A Divisdo de Inovacgéo, Projetos e Assuntos Legislativos é responsavel pela realizacéo de estudos para melhoria e aprimoramento das atividades da
Corregedoria Geral da Justica e das Unidades jurisdicionais de 1° Grau, projetos e tarefas de cunho legislativo, competindo-lhe, ainda:
| - incentivar a adogéo de inovagdes e boas praticas organizacionais, visando a otimizagdo de processos e resultados;
Il - propor a adogdo de metodologias ageis e de recursos tecnoldgicos que facilitem a otimizacédo dos processos de trabalho e o aprimoramento da prestacéo
jurisdicional pelas unidades de 1° Grau;

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO - Praga Dom Pedro 11, s/n Centro - CEP 65010-905 - S&o Luis-MA - Fone: (98) 3198-4300 - www.tjma.jus.br
Diério da Justica Eletrénico - Diretoria Judiciéria - Diviséo do Diario da Justica Eletronico - Fone: (98) 3198-4404 / 3198-4409 - publicacoes@tj.ma.gov.br
Péagina 8 de 12



Il - promover, com auxilio da Assessoria de Informatica, a cultura da inovagédo no ambito da Corregedoria Geral da Justica e das unidades judiciarias de 1° Grau,
fomentando a adog&@o de valores voltados ao estimulo da inovag&o incremental ou disruptiva, com prospeccédo e desenvolvimento de procedimentos que
qualifiguem o acesso a justica e promovam a eficiéncia do servigo judicial, processual ou administrativo, com vistas a propiciar melhor atendimento ao
jurisdicionado;
IV - manter portfélio de projetos desenvolvidos nas unidades jurisdicionais de 1° Grau e compartilhar as boas praticas em outras unidades, visando fomentar
iniciativas que repercutam positivamente na Justi¢ca de 1° Grau;
V - auxiliar, no que couber, os projetos desenvolvidos no 1° Grau e nas Coordenacdes do Tribunal de Justica do Estado do Maranhéo;
VI - efetuar estudos de estruturacéo e reestruturagéo organizacional;
VII - promover a sustentabilidade ambiental e o desenvolvimento econdmico-social com a preservagéo da qualidade do meio ambiente e do equilibrio ecolégico;
VIl - elaborar minutas de provimentos, anteprojetos de alteragdo de normas em geral de interesse do 1° Grau sob orientacdo dos(as) juizes(as) auxiliares da
Corregedoria;
IX - auxiliar o(a) corregedor(a)-geral sobre qualquer norma administrativa;
X - apresentar sugestdes de atualizagdo de normativos sobre os servigos da Justica de 1° grau;
Xl - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.
CAPITULO V
Da Secretaria Geral da Corregedoria Geral da Justica
Secéo |
Da Diretoria da Secretaria Geral

Art. 31. O(A) diretor(a) da Secretaria da Corregedoria Geral da Justi¢a, juiz(a) de direito ou servidor(a) bacharel em Direito, designado(a) ou homeado(a) em
comissdo, é indicado(a) pelo(a) corregedor(a)-geral da Justiga ao presidente do Tribunal de Justiga, para ocupar o cargo com a aprovacéo do Plenario (Redagédo
dada pela Resolu¢@o-GP n° 66, de 09 de novembro de 2017).
Art. 32. O(A) diretor(a) da Secretaria Geral, em suas férias, faltas e impedimentos, sera substituido pelo(a) chefe(a) da assessoria juridica ou por outro(a)
servidor(a) designado(a) pelo(a) corregedor(a)-geral da Justi¢a, que seja bacharel em Direito.

Secéo Il

Da Secretaria Geral

Art. 33. A Secretaria Geral é responsavel pela coordenacgdo e direcdo das atividades administrativas da Corregedoria Geral da Justi¢a, tendo ainda como
atribuicbes:
| - acompanhar o desempenho das unidades internas e dos(as) servidores(as) da Corregedoria Geral da Justica com a finalidade de cumprir os objetivos e
metas;
Il - propor programa de treinamento para o quadro de pessoal e providenciar a sua execugao;
Ill - promover a aplicagdo de técnicas e métodos de trabalho voltados para a qualidade e produtividade dos servigos prestados pela Corregedoria Geral da
Justica;
IV - manter o(a) corregedor(a)-geral da Justica informado(a) quanto ao andamento das atividades da Secretaria Geral;
V - analisar e consolidar os planos de trabalho das unidades administrativas, auxiliando a Gestéo Estratégica quando necessario;
VI - cumprir e fazer cumprir as ordens e determinacdes do(a) corregedor(a)-geral da Justica, bem como as decisdes do Tribunal de Justica;
VII - auxiliar o(a) corregedor(a)-geral da Justica no exame, instrucdo e documentacdo de processos e expedientes administrativos sujeitos ao seu
pronunciamento;
VIII - comunicar ao(a) corregedor(a)-geral da Justica as irregularidades que verificar na execucéo dos servigos da Corregedoria Geral da Justica;
IX - revisar os atos internos a serem assinados pelo(a) corregedor(a)-geral;
X - promover diligéncia e requisitar as informagdes necessarias a solugédo dos assuntos da competéncia da Corregedoria Geral da Justica;
Xl - convocar e presidir as reunides das coordenadorias e divisdes;
XII - apresentar ao(a) corregedor(a)-geral da Justica relatério anual das atividades desenvolvidas pela Secretaria Geral, coordenadorias e divisoes;
Xl - propor ao(a) corregedor(a)-geral da Justica as providéncias necessarias ao aperfeicoamento dos servicos da Corregedoria Geral da Justica;
XIV - supervisionar o controle de frequéncia e administrar a movimentacéo do pessoal lotado na Corregedoria Geral da Justica;
XV - coordenar as atividades relacionadas com a administragao de pessoal, material, financeira e orcamentaria da Corregedoria Geral da Justica;
XVI - comunicar-se oficialmente, em virtude de autorizacéo do(a) corregedor(a)-geral da Justica, ou quando se fizer necessario, com autoridades, servidores(as)
e delegatarios(as) da Justicga;
XVII - coordenar a elaboragdo da proposta orgamentaria e acompanhar a sua execugao;
XVIII - deliberar nos processos administrativos submetidos a sua apreciacéo;
XIX - acompanhar e supervisionar as a¢ées dos projetos extraordinarios da Corregedoria Geral da Justica;
XX - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Secéo Il

Da Coordenadoria de Administragao

Art. 34. A Coordenadoria de Administragdo tem a finalidade de planejar, dirigir, coordenar e controlar a execucéo dos servigos administrativos da Corregedoria
Geral da Justica, tendo ainda como atribui¢ées:
| - propor normas, orientagdes e procedimentos relativos as unidades de trabalho integrantes da coordenadoria;
Il - acompanhar e fazer cumprir os provimentos, portarias, circulares e demais atos baixados pelo(a) corregedor(a)-geral da Justica, no ambito administrativo;
Il - acompanhar os trabalhos sob sua responsabilidade, orientando os responsaveis pela operacionalizagéo e sugerindo as medidas que julgar necessarias para
a melhoria dos servicos;
IV - participar de inspe¢@es junto aos foruns, quando solicitadas pelo(a) corregedor(a)-geral da Justica;
V - conceder apoio logistico aos projetos da Justiga de 1 ° Grau, quando autorizados pelo(a) diretor(a) da Secretaria Geral;
VI - elaborar ou colaborar com a confecgdo de termos de referéncia, quando solicitado pelo(a) diretor(a) da Secretaria Geral e encaminhar aos setores
competentes;
VIl - solicitar, fiscalizar e controlar a execucéo dos contratos de competéncia da Corregedoria Geral da Justica;
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VIII - executar e controlar as atividades de reprografia e de encadernacao relacionadas a Corregedoria Geral da Justica;
IX - acompanhar regularmente o funcionamento e providenciar a manuten¢do dos equipamentos da Corregedoria Geral da Justica;
X - controlar e fiscalizar os servigos de copa, cozinha, limpeza, vigilancia e seguranca da Corregedoria Geral da Justi¢a;
XI - distribuir os materiais de expediente, bens e equipamentos da Corregedoria Geral da Justica;
XII - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Secéo IV

Da Divisédo de Gestéo e Controle Documental
Art. 35. A Divisdo de Gestdo e Controle Documental é responséavel pelo controle dos documentos relativos a Corregedoria Geral da Justi¢a, tendo ainda como
atribuicbes:
| - organizar o arquivo da Corregedoria Geral da Justica;
Il - manter classificados documentos, expedientes e processos arquivados;
Il - prestar informacdes sobre a movimentagao, localizagdo de processos arquivados da Corregedoria Geral da Justica, das Comarcas e juizados especiais sob
sua responsabilidade;
IV - arquivar, por determinagdo superior, 0s processos solucionados que tiverem origem nos juizados especiais e comarcas, bem como processos, documentos e
expedientes da Corregedoria Geral da Justica;
V - proceder a reparagéo de processos e documentos a serem arquivados, zelando por sua integridade;
VI - promover as medidas necessarias a preservacéo e conservacéo do material arquivado;
VII - colaborar na organizacéo dos arquivos das comarcas;
VIII - exercer outras atividades sob sua responsabilidade;
IX - auxiliar as comarcas no procedimento de descarte de autos fisicos de processos que tramitam no 1° Grau de Jurisdicéo.
Subsecéo |
Da Sec¢ao de Protocolo

Art. 36. A Secéo de Protocolo tem a finalidade de receber e dar a destinagéo cabivel & documentagdo encaminhada a Corregedoria Geral da Justica, tendo ainda
como atribuigdes:
| - protocolar, registrar em sistema informatizado e distribuir toda a documentacéo, expediente e processos encaminhados a Corregedoria Geral, de acordo com
as normas vigentes;
Il - realizar conferéncia dos documentos recebidos, certificando nos autos a quantidade e a natureza;
Il - prestar informagdes sobre encaminhamento de documentos e expedientes;
IV - organizar sistemas de controle documental apropriados;
V - encaminhar ao setor responsavel a documentacao fisica distribuida eletronicamente;
VI - registrar e encaminhar aos Correios as correspondéncias da Corregedoria Geral da Justica;
VIl - gerenciar o e-mail da prépria Secéo, visando atender a demanda de registro de documentacéo e expedientes nos sistemas de tramitacdo de processos
administrativos, promovendo o imediato encaminhamento ao setor competente;
VIII - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Secédo V

Da Divisdo de Transporte

Art. 37. A Divisdo de Transporte é responsavel pelo controle do sistema de transporte destinado ao uso da Corregedoria Geral da Justica, tendo ainda como
atribuicées:
| - propor normas, procedimentos e orientagdes quanto ao sistema de transportes da Corregedoria Geral da Justi¢a, disciplinando seu uso, bem como otimizando
a utilizacao da frota;
Il - zelar pela integridade dos veiculos sob sua guarda, mantendo seus respectivos registros;
Il - acompanhar o licenciamento dos veiculos da Corregedoria Geral da Justica;
IV - utilizar o sistema informatizado para a solicitagdo de veiculos;
V - propor ao Tribunal a renovagao da frota de veiculos da Corregedoria Geral da Justica;
VI - controlar a entrada, saida e o estacionamento de veiculos na garagem e na &rea disponivel para os veiculos oficiais da Corregedoria Geral da Justi¢a;
VII - gerenciar a limpeza e manutengéo dos veiculos;
VIII - obter relatérios de gastos de manutengdo, combustivel, lubrificantes, pegas e pneumaticos, para fins de controle;
IX - autorizar e supervisionar o abastecimento dos veiculos da Corregedoria Geral da Justiga;
X - manter atualizado relatérios de consumo e manutengéo dos veiculos da Corregedoria Geral da Justica;
Xl - elaborar a escala de servico dos motoristas, bem como solicitar diarias quando do deslocamento daqueles as comarcas;
XIlI - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Secéo VI

Da Coordenadoria de Finangas e de Pessoal

Art. 38. A Coordenadoria de Finangas e de Pessoal € responsavel pelas atividades relacionadas ao orcamento e gestio de pessoal da Corregedoria Geral da
Justica, tendo ainda como atribuigdes:
| - realizar estudos e encaminhar ao Tribunal de Justi¢a sugestdes para elaboragdo da proposta orgamentaria do Poder Judiciario, no que diz respeito ao custeio
e despesas da Corregedoria Geral da Justica;
Il - controlar as despesas fixas da Corregedoria Geral da Justica, atestando ou contestando os valores e 0s servigos prestados;
Il - acompanhar a utilizagcéo da telefonia fixa nas unidades judiciais de 1° Grau;
IV - proceder a abertura e controle dos processos de pagamento das despesas continuas;
V - monitorar a execugdo orgamentaria nos processos de aquisi¢céo de materiais e contratacéo de servigos, adiantamento de cartdo corporativo e diarias;
VI - processar e adotar os pedidos de adiantamentos de cartdo corporativo de pronto pagamento e alimentacéo para Tribunal do Juri;
VIl - adotar os processos de diérias de juizes(as) e servidores(as);
VIII - analisar a prestacdo de contas das diarias concedidas a magistrados(as) e servidores(as);
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IX - monitorar o sistema de informagdes referentes a vida funcional dos(as) juizes(as) de 1° Grau e servidores(as) da Corregedoria Geral da Justica;
X - executar e coordenar programas de treinamento e qualidade de vida para o quadro de pessoal da Corregedoria Geral da Justica;
Xl - certificar as informagdes referentes a vida funcional dos(as) juizes(as) de 1° Grau;
XIlI- exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Secéo VI

Da Divisdo de Expedicdo de Atos e

Registros
Art. 39. A Divisdo de Expedicdo de Atos e Registros é responsavel pela elaboragdo dos documentos administrativos relativos a gestéo de pessoal, tendo ainda
como atribuigdes:
| - providenciar as portarias de designacédo e substituicdo dos(as) juizes(as), servidores(as) da Corregedoria Geral da Justica, bem como outras de carater
administrativo, excluindo-se as portarias dos(as) juizes(as) do Sistema dos Juizados Especiais;
Il - prestar as informagdes necessarias para elaboragdo da lista de antiguidade dos(as) juizes(as);
Il - lavrar termos de exercicio dos(as) juizes(as) substitutos(as) de entrancia inicial e auxiliares de entrancia final;
IV - publicar os atos administrativos elaborados no setor, quando necessario;
V - publicar atos e expedientes elaborados no setor, relacionados aos servidores, as servidoras da Corregedoria Geral da Justica e juizes(as) de 1° Grau;
VI - elaborar e encaminhar tabela de substituigdo de magistrados(as) a Coordenadoria de Pagamento;
VII - elaborar e publicar a escala de férias de juizes(as) de 1° Grau;
VIII - elaborar e controlar a escala de plantdo anual dos(as) juizes(as) da Comarca da llha de S&o Luis e do Plantdo Regional Criminal, submetendo-a ao/a
corregedora-geral da Justica;
IX - fornecer as informagdes necessarias ao processamento das promogdes e remogdes dos(as) juizes(as) de 1° Grau;
X - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Secéo VI

Da Diviséo de Cadastro

Art. 40. A Divisdo de Cadastro é responsavel pelo registro funcional dos(as) juizes(as) de 1° Grau e servidores/servidoras da Corregedoria Geral, tendo ainda
como atribuigdes:
| - cadastrar e manter atualizadas, em sistema informatizado, as informagdes pertinentes a vida funcional dos(as) juizes(as) de 1° Grau e servidores/servidoras
da Corregedoria Geral da Justica;
Il - organizar e manter atualizadas as informagdes necessarias ao processamento das portarias e atos administrativos da Corregedoria Geral da Justi¢a;
Il - fornecer informacdes atualizadas dos(as) servidores(as) afastados(as) e licenciados(as) da Corregedoria Geral da Justica;
IV - registrar a movimentagé&o das designagdes dos(as) juizes(as), mantendo o sistema informatizado atualizado;
V - arquivar no assentamento funcional digital - AFD a documentacéo referente aos juizes, as juizas de 1° Grau;
VI - elaborar relatérios funcionais, quando solicitados;
VIl - emitir certiddes sobre a vida funcional dos(as) juizes(as) de 1° Grau, quando solicitadas;
VIII - prestar informacdes sobre a vida funcional dos(as) juizes(as) de 1° Grau e servidores(as) da Corregedoria Geral da Justiga;
IX - gerenciar o cadastro eletrdnico de peritos, administradores judiciais e érgdos técnicos ou cientificos do Poder Judiciario do Estado Maranhé&o;
X - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

TiTULO NI

Das Disposic¢des Finais e Transitérias

Art. 41. As diretorias dos féruns séo subordinadas a Corregedoria Geral da Justica, devendo suas estruturas serem regulamentadas por resolucéo do Tribunal de
Justica, mediante proposta do(a) corregedor(a)- geral da Justica.
§ 1° O (A) juiz(a) diretor(a) do Férum da Comarca da llha de S&o Luis sera indicado(a) pelo(a) corregedor(a)-geral da Justica para aprovagao do Plenario, nos
termos do art. 35, inc. XXXIl, do Regimento Interno do Tribunal de Justica.
§ 2° O(A) juiz(a) diretor(a) do férum de comarca de entrancia intermediaria e o(a) secretério(a) da diretoria sdo escolhidos (as), respectivamente, na forma dos
arts. 43 e 90 do Cdédigo de Diviséo e Organizacéo Judiciarias do Estado.
Art. 42. As unidades da Corregedoria Geral da Justi¢a funcionaro, normalmente, todos os dias Uteis, nos horarios estabelecidos pelo Plenério do Tribunal de
Justica.
Paragrafo Gnico. Quando houver conveniéncia do servigo, podera o corregedor-geral da Justica antecipar ou prorrogar o expediente.
Art. 43. O(A) corregedor(a)-geral da Justica poderd determinar a realizagdo de treinamento em servigo para os servidores e as servidoras lotados na
Corregedoria Geral, em grupo ou individualmente, ou propor ao presidente do Tribunal que autorize a frequéncia a cursos de especializa¢éo ou aperfeicoamento
em estabelecimentos de ensino.
Art. 44. Cumpre aos servidores e as servidoras em cargo de diregdo ou chefia manter a disciplina nos recintos do trabalho, adotar e propor medidas que visem a
melhoria dos servigos, executar e exigir que sejam praticados em tempo habil os encargos sob sua responsabilidade, bem como cuidar para que sejam as partes
tratadas com hospitalidade e presteza, sendo vedada a divulgacédo de qualquer ato, sem prévia autorizagdo do(a) corregedor(a)-geral da Justica.
Art. 45. As dlvidas e 0s casos omissos que surgirem na execucao das disposices deste Regimento serdo resolvidos pelo(a) corregedor(a)-geral da Justica.

PALACIO DA JUSTICA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO DO MARANHAO, em S#o Luis, 24 de janeiro de 2023.

Desembargador PAULO SERGIO VELTEN PEREIRA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 126599

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 25/01/2023 12:37 (PAULO SERGIO VELTEN PEREIRA)
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