Referendada, por unanimidade, na 92 Sessdo Administrativa do Orgéo Especial do dia 03 de abril de 2024, com a incluséo
dos codigos referentes aos cargos elencados nos art. 2°, 3° e 5° e alteracdo na redacgao do art. 4°:

RESOLUCAO-GP N° 13, DE 7 DE MARCO DE 2024.

Cdédigo de validagdo: EBA560284C

RESOL-GP - 132024

Dispbe sobre a criagdo da estrutura da Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia, integrada a 12 Vice-Presidéncia do Tribunal de
Justica do Estado do Maranhéo.

OPRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e
CONSIDERANDOque a competéncia para admissibilidade dos recursos extraordinérios e especiais foi modificada pela Resolucao-
GP n® 932023,

RESOLVE, ad referendumdo Orgéo Especial:

Art. 1° Criar a Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia, integrada a 12 Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do
Maranhé&o.

Art. 2° Alterar 1(um) cargo em comissao de assessor técnico da Presidéncia, simbologia CDGA, criado pela Lei Estadual n® 8.727,
de 7 de dezembro de 2007, que passa a se denominar assessor-chefe da Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia, com mesma
simbologia, e subordinado & 12 Vice-Presidéncia.

Art. 2° Alterar 1(um) cargo em comissdo de assessor técnico da Presidéncia, cddigo 92022001, simbologia CDGA, criado pela Lei
Estadual n® 8.727, de 7 de dezembro de 2007, que passa a se denominar assessor-chefe da Assessoria Juridica da 12 Vice-
Presidéncia, com mesma simbologia, e subordinado a 12 Vice-Presidéncia.

Art. 3° Alterar o cargo em comissdo de subchefe do Gabinete da Presidéncia, simbologia CDAS-02, criado pelalLei Estadual n°
8.727, de 7 de dezembro de 2007, que passa a se denominar subchefe da Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia, com mesma
simbologia, e subordinado & Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia.

Art. 3° Alterar o cargo em comissdo de subchefe do Gabinete da Presidéncia, coédigo 92072002, simbologia CDAS-02, criado
pelaLei Estadual n® 8.727, de 7 de dezembro de 2007, que passa a se denominar subchefe da Assessoria Juridica da 12 Vice-
Presidéncia, com mesma simbologia, e subordinado a Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia.

Art. 4° Alterar 4(quatro) cargos em comissdo de assessor juridico da Presidéncia, simbologia CDAS-03, criados pelalei Estadual n°
8.727, de 7 de dezembro de 2007, que passam a se denominar assessor juridico da 12 Vice-Presidéncia, com mesma simbologia, e
subordinados a Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia.

Art. 4° Alterar 3(trés) cargos em comissdo de assessor juridico da Presidéncia, codigos 92065002, 92065006 e 92065007, todos
de simbologia CDAS-03, criados pelalLei Estadual n°® 8.727, de 7 de dezembro de 2007e 1 (um) cargo de Oficial de Gabinete da 22
Vice-Presidéncia, cédigo 92070004, simbologia CDAS-03, criado pela Lei Complementar n® 242, de 31 de marco de 2022, que
passam a ser denominados assessor juridico da 12 Vice-Presidéncia, com mesma simbologia e subordinados a Assessoria Juridica
da 12 Vice-Presidéncia.

Art. 5° Alterar o cargo em comissdo de secretario-executivo da Assessoria Juridica da Presidéncia, simbologia CDAI-03, criado
pelaLei Estadual n® 9.326, de 30 de dezembro de 2010, gque passa a se denominar secretario-executivo da Assessoria Juridica da
12 Vice-Presidéncia, com mesma simbologia, e subordinado a Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia.

Art. 5° Alterar o cargo em comissdo de secretario-executivo da Assessoria Juridica da Presidéncia, cédigo 92535001,
simbologia CDAI-03, criado pelaLei Estadual n° 9.326, de 30 de dezembro de 2010, que passa a se denominar secretario-executivo
da Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia, com mesma simbologia, e subordinado a Assessoria Juridica da 12 Vice-
Presidéncia.

Art. 6° A Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia serd composta pelos seguintes cargos:

I — 1(um/a) assessor(a)-chefe(a) da Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia (CDGA);

Il — 1(um/a) subchefe(a) da Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia (CDAS-02);

Il — 4(quatro) assessores(as) juridicos(as) da 12 Vice-Presidéncia (CDAS-03);

IV — 1(um/a) secretario(a)-executivo(a) da Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia (CDAI-03);

V — 1(um/a) analista judiciario(a) — direito;

VI- 1(um/a) técnico(a) judiciario(a) — apoio téc. administrativo.

Art. 7° Ao(A) assessor(a)-chefe(a) da Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia compete:

| — assessorar o(a) 1°/2 vice-presidente em assuntos de natureza juridica e juridico-administrativa;

Il — efetuar a analise juridica dos atos e processos submetidos a apreciagao do(a) 1°/2 vice-presidente;

IIl — elaborar pareceres acerca de questdes sobre as quais o(a) 1°/2 vice-presidente deva se manifestar;

IV — elaborar relatérios em assuntos de sua area de especializacao;

V — coordenar todas as atividades da Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia, estabelecendo fluxos e procedimentos, dividindo
e organizando o trabalho, bem como solicitando os recursos necessarios a execugao das atividades;

VI — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 8° Ao(A) subchefe(a) da Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia compete:

| — assessorar o(a) assessor(a)-chefe(a) em assuntos de natureza juridica e juridico-administrativa;

Il — emitir pareceres em assuntos de natureza juridica e juridico-administrativa que envolva a interpretagdo e aplicacédo de leis,
regulamentos e acordaos;

IIl — efetuar a analise juridica dos atos e processos submetidos a sua apreciacao;

IV — elaborar minuta de pegas processuais, documentos e expedientes em geral,

V — elaborar relatérios em assuntos de sua area de especializacao;

VI — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 9° Ao(A) assessor(a) juridico(a) da 12 Vice-Presidéncia compete:

| — prestar assessoria em assuntos de natureza juridica;

Il — emitir pareceres acerca de questdes de natureza juridica que envolvam a interpretacéo e aplicacdo de leis, regulamentos e
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acordéos;

IIl — examinar documentos destinados a instrugdo de processos;

IV — elaborar minuta de pegas processuais, documentos e expedientes em geral, relacionados a area juridica;
V — elaborar relatérios em assuntos de sua area de especializacao;

VI —acompanhar publicacdes de natureza juridica e manter atualizado repositério de jurisprudéncias;

VIl — realizar pesquisas e estudos acerca de temas e problemas juridicos de interesse do Poder Judiciério;
VIIl — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 10. Ao(A) secretario(a)-executivo(a) da Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia compete:

| — prestar assessoria nos assuntos de sua area de atuacao;

Il — elaborar despachos, documentos e expedientes em geral, quando solicitado;

Ill — receber e encaminhar processos e correspondéncias em geral;

IV — elaborar relatérios em assuntos de sua area de especializacao;

V — prestar atendimento;

VI — auxiliar a chefia imediata nos trabalhos e atividades da Assessoria Juridica da 12 Vice-Presidéncia;
VII — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 11. Esta Resolucdo entra em vigor na data de 26 de abril de 2024.

PALACIO DA JUSTICA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO DO MARANHAO, em S#o Luis, 7 de margo de 2024.
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