RESOLUGAO-GP N° 28, DE 22 DE ABRIL DE 2024.

Cddigo de validagao: D35F93F9CC
RESOL-GP - 282024
(relativo ao Processo 194932024 )

Institui 0 Almoxarifado Virtual, como modelo estratégico de gestdo para a aquisicdo e fornecimento de materiais de

consumo administrativo, no &mbito do Poder Judiciario do Estado do Maranhé&o.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo Art. 699 do Regimento
Interno,
CONSIDERANDO
gue a Administracdo Publica deve obedecer aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, estabelecidos no artigo 37, da Constituicdo
Federal de 1988, mormente o da eficiéncia, quanto a busca de resultados na realizagdo das atividades;
CONSIDERANDO a Resolucdo n° 395, de 7 de junho de 2021, do Conselho Nacional de Justica — CNJ, que institui a Politica de Gestéo da Inovagéo no ambito
do Poder Judiciario, incentivando o aprimoramento e simplificacdo de tarefas, procedimentos ou processos de trabalho, de modo a promover agilidade,
otimizag&o de recursos e ganho de eficiéncia também na seara administrativa;
CONSIDERANDO a Resolucao n° 400, de 16 de junho de 2021, do Conselho Nacional de Justica — CNJ, que dispde sobre a politica de sustentabilidade no
ambito do Poder Judiciario, incentivando o uso eficiente de insumos, materiais e servicos;
CONSIDERANDO a Resolu¢do-GP n° 27 de 18 de marco de 2022, do Tribunal de Justica do Estado do MA, que Institui a Politica de Governanga de
Contratagfes do Tribunal de Justi¢a do Estado do Maranh&o;
CONSIDERANDO a Resolugdo-GP n° 44 de 24 de junho de 2021, do Tribunal de Justica do Estado do MA, que dispde sobre o Planejamento Estratégico no
ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhé&o, visando a reducéo da burocracia dos tramites administrativos;
CONSIDERANDO a importancia da admlnlstra(;ao de materiais para o cumprimento da missao institucional e os resultados em termos de inovacéo,
economicidade, desburocratizagdo, sustentabilidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros demonstrados pela Diviséo de
Administragéo de Material no Estudo Técnico Preliminar constante dos autos do Processo Administrativo no 60.335/2023;
RESOLVE, ad referendum do Orgéao Especial:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Secéao |
Do objeto e &mbito de aplicagéo

Art. 1° Instituir o Almoxarifado Virtual — AV como modelo estratégico de gestdo para a aquisicdo e fornecimento de materiais de consumo administrativo no
ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhdo — PIMA;
§ 1° O AV é composto por servico de outsourcing da operacdo logistica, fundamentado no conceito de estoque just in time, com utilizacdo de plataforma
tecnolégica que possibilita a realizacéo, o controle, a gestédo dos pedidos, 0s mecanismos para o gerenciamento do consumo e fornecimento, sob demanda, de
materiais de consumo administrativo, com entrega porta-a-porta para todas as unidades judiciarias e administrativas diretamente vinculadas ao Poder Judiciario
do Estado do Maranhéo.
§ 2° O servigo de que trata o paragrafo anterior terd natureza continuada, de carater essencial para as atividades judiciais e administrativas do PIMA, a ser
operado por meio de sistema web, disponibilizado por pessoa juridica contratada, atendendo, além das disposi¢Ges desta Resolugédo, as condicdes e demais
exigéncias estabelecidas no instrumento contratual celebrado.

Secéo Il

Das diretrizes

Art. 2° S&o diretrizes do Almoxarifado Virtual:
| — interesse publico: assegurar que todas as operacdes e decisdes relacionadas a gestdo do Almoxarifado Virtual estejam alinhadas com o interesse publico,
promovendo a transparéncia, a acessibilidade e a eficacia na utilizagéo dos recursos, contribuindo para a prestacéo de servigos judiciais e administrativos de alta
qualidade e eficiéncia;
Il — eficiéncia: observancia aos principios da boa governanga na gestdo de materiais, priorizando a otimizagdo de recursos e processos para garantir a rapida
disponibilizagao de bens de consumo administrativo, minimizando os custos de transacdo das operacdes logisticas e maximizando a efetividade operacional;
Il — gestdo baseada em demanda: adotar uma abordagem de gestdo de estoque baseada na demanda para otimizar o armazenamento e reduzir custos,
alinhando as entregas de suprimentos as necessidades reais;
IV — transparéncia e controle: implementagdo de sistema que garanta a visibilidade completa das operagdes, desde a solicitacdo até a entrega dos materiais,
permitindo o acompanhamento em tempo real e o controle efetivo do uso dos recursos, assegurando a accountability em todas as etapas do processo;
V — inovagdo e tecnologia: adogdo e fomento de solugGes tecnoldgicas inovadoras que otimizem as operagdes do almoxarifado, desde a gestdo de estoque até a
logistica de entrega, incluindo a implementacgéo de sistemas de informagédo avangados para a gestéo de pedidos e o monitoramento de consumo;
VI — planejamento estratégico: alinhamento as diretrizes estabelecidas no Plano Estratégico e nos planos de administracdo do TIMA, assegurando que as
atividades do Almoxarifado Virtual estejam em sintonia com os objetivos institucionais e as metas estabelecidas;
VIl — administragdo participativa: estabelecer um modelo de gestéo de materiais colaborativo que envolva ativamente usuarios e equipe técnica na tomada de
decisGes de modo que o AV seja uma ferramenta responsiva e alinhada as necessidades e expectativas de seus(uas) usuarios(as);
VIIl — qualidade e conformidade: garantia de que todos os materiais adquiridos e fornecidos atendam aos mais altos padrdes de qualidade e estejam em
conformidade com as normas técnicas e regulamentacbes aplicaveis, assegurando a adequagdo as necessidades operacionais e a seguranga dos(as)
usuarios(as);
IX — gestdo de riscos: identificagdo, avaliagdo e mitigacdo proativa dos riscos associados as operagGes do almoxarifado, incluindo questdes logisticas,
financeiras, tecnol6gicas e ambientais, para assegurar a continuidade das operagdes e a minimizagdo de impactos adversos;
X — adaptabilidade e resiliéncia operacional: desenvolver um sistema flexivel que possa se adaptar rapidamente a mudancas no ambiente externo, nas
demandas de suprimentos ou em situacdes de crise, mantendo a operacionalidade e minimizando interrup¢des no fornecimento;
Xl — responsabilidade socioambiental: incentivo e promocdo continua de praticas sustentaveis, incentivando a redugdo do desperdicio, o uso eficiente dos
recursos naturais, a reciclagem e a reutilizagdo de materiais, contribuindo para a preservacdo do meio ambiente e o desenvolvimento sustentavel.

Secéao Il

Dos objetivos

Art. 3° Sdo objetivos do Almoxarifado Virtual:
| — implementar um sistema de gestdo de materiais baseado no método just in time, promovendo a criagdo de um estoque virtual adaptativo, dinamico e
responsivo;
Il — suprir as unidades do Poder Judiciario do Estado do Maranh&@o de recursos materiais necessarios para o bom desempenho de suas atividades, de forma
continua, eficiente e econdmica, maximizando o uso de recursos e minimizando custos;
IIl — desenvolver estratégias para eliminar estoques fisicos, superando desafios como custos elevados de armazenagem e obsolescéncia, e melhorar a eficiéncia
logistica;
IV — estabelecer avaliacdes continuas baseadas em indicadores de desempenho para assegurar a eficacia e fomentar melhorias constantes na gestdo do
Almoxarifado Virtual;
V — aprimorar a eficiéncia dos recursos publicos, revisando padrdes de consumo em resposta a digitalizac&o de processos judiciais e administrativos;
VI — simplificar e agilizar o processo de aquisi¢cdo de materiais, reduzindo o lead time e custos associados a multiplicidade de procedimentos licitatérios;
VII — promover praticas de gerenciamento adaptativas e ageis, integrando técnicas administrativas modernas e eficazes para responder as exigéncias de uma
gestdo de exceléncia;
VIl — racionalizar o uso de materiais para reduzir custos e otimizar a operacionalidade, evitando interrup¢des no fornecimento e desperdicios;
IX — utilizar do poder de compra como instrumento para estimular e fomentar a producéo e oferta de produtos ambientalmente sustentaveis no mercado,
incentivando a inovagao, a responsabilidade social e o desenvolvimento de cadeias produtivas mais sustentaveis;
X — assegurar a transparéncia, integridade e conformidade nos processos de aquisigdo e estocagem, promovendo eficiéncia e confianca nas operagoes;
Xl — otimizar a execug&o e o controle dos processos de fornecimento, armazenagem e distribuicdo, aumentando a eficiéncia operacional e reduzindo custos
logisticos.

Secdo IV

Das definigOes aplicaveis

Art. 4° Para os efeitos desta resolugéo sdo adotadas as seguintes defini¢ées:
I — administrador(a): servidor(a) representante do 6rgéo perante a empresa contratada. responsavel pela fiscalizagéo e gestdo do contrato, acompanhamento do
funcionamento do sistema e execugdo do projeto. Possui acesso integral ao sistema, incluindo permissdes de Solicitante e Aprovador, além de funcionalidades
exclusivas conforme o contrato;
Il — aprovador(a): servidor(a) encarregado(a) de analisar e aprovar os pedidos criados pelos(as) Usuérios(as) Solicitantes, atestar ou contestar a entrega de um
pedido, cadastrar novos(as) solicitantes e atualizar os dados dos(as) usuarios(as);
Ill — ateste: etapa do processo de recebimento de materiais segundo a qual, o(a) Solicitante, o(a) Aprovador(a), ou ambos(as), atestam, no documento fiscal,
gue o material recebido satisfaz as especificagdes solicitadas, podendo ser total ou parcial;
IV — algada de aprovacéo: limite de autoridade atribuido a individuos ou unidades setoriais especificas para autorizar pedidos de materiais como Aprovador(a)
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dentro do sistema, assegurando controle orgamentario, eficiéncia operacional e conformidade com as politicas internas do 6rgéo;

V — catélogo eletronico de materiais de consumo (CEMC): relagdo de materiais de consumo administrativo ou de uso especifico, disponivel no estoque virtual da
plataforma web as unidades requisitantes;

VI - critérios de sustentabilidade: métodos utilizados para avaliagdo e especificagdo de bens, materiais, servigos e obras em fungdo do seu impacto ambiental,
social, cultural e econémico, no minimo;

VIl - estoque: toda e qualquer por¢do acumulada de bens existentes para emprego em momento futuro, quando se mostrar necessaria as atividades
organizacionais, podendo incluir matérias-primas, componentes, produtos em processo e produtos acabados; o )
VIl — estoque virtual: registro eletronico de material de consumo administrativo ou de uso especifico, ndo mantido fisicamente em um local especifico, mas

disponivel na plataforma web do Almoxarifado Virtual (AV) para aquisi¢do conforme demanda;

IX — entrega corretiva: procedimento realizado pela contratada para a resolugéo de falhas em um pedido imperfeito;

X — material de consumo: bem que, conforme definido pela Lei n° 4.320/1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utiliza¢&o limitada a dois
anos devido ao uso corrente ou ainda aquele que satisfaz ao menos um dos seguintes critérios:

a) Critério da durabilidade: material que, sob condi¢cdes normais de uso, apresenta perda ou reducéo de suas condi¢cdes de funcionamento no prazo maximo de
dois anos;

b) Critério da fragilidade: material que, devido a sua estrutura quebradica, deforméavel ou facilmente danificavel, caracteriza-se pela irrecuperabilidade e perda de
sua identidade ou funcionalidade;

c) Critério da perecibilidade: material sujeito a modificacdes quimicas ou fisicas que deterioram ou fazem perder suas caracteristicas essenciais através do uso
normal;

d) Critério da incomparabilidade: material destinado a incorporagdo em outro bem, ndo podendo ser retirado sem comprometer as caracteristicas fisicas e
funcionais do bem principal, utilizado na constituicdo de novos bens, melhorias ou adicdes complementares de bens em utilizacdo, ou para reposi¢do de pegas
para manutencéo do uso normal que mantenham a mesma configuragéo;

e) Critério da transformabilidade: material com a finalidade especifica de transformacéo ou modificagdo significativa em sua estrutura ou composigéo, seja para a
elaboragdo de um novo produto ou para a alteracdo substancial de um produto existente, contribuindo assim para processos de fabricagdo ou melhoramento.

Xl — material de consumo administrativo: itens comuns utilizados nas rotinas de trabalho de todas as unidades judiciarias e administrativas, listados no catalogo
de materiais e disponiveis no estoque virtual;

XII — material de consumo de uso imediato: itens com demanda imprevisivel, sem parametros de ressuprimento que néo integra o catalogo de material;

XIlII — material de uso especifico: material necessario exclusivamente para atividades de areas requisitantes especificas, podendo ser adquirido para uso imediata
ou disponibilizado no estoque virtual;

XIV — operagao logistica: processos que envolvem compra, recebimento, armazenamento, controle, separagdo, expedicéo, distribuicdo e entrega de materiais
aos(as) solicitantes;

XV — pedido imperfeito: ocorréncia em que o material recebido pela Unidade Requisitante se encontra em quantidade menor que a solicitada, avariado, com
defeito ou divergente do requisitado;

XVI — preco de prateleira: valor final do material disponibilizado no CEMC, assim considerado aquele que ja passou pelo procedimento de precificagdo constante
da Secdo Il (Da precificagdo dos materiais) do Capitulo IV desta resolugéo;

XVII — requisicdo de material: ato formal de solicitagdo de materiais de consumo através da plataforma web, elaborado pela unidade requisitante, através do(a)
Solicitante habilitado(a), para suprir as demandas de uso rotineiro ou eventuais;

XVIIl - requisi¢cdo de material para uso eventual: aquela destinada a suprir as necessidades especificas de uma ocasido formal, deliberadamente organizada,
com o objetivo de discutir, celebrar, deliberar ou promover assuntos ligados a misséo e aos objetivos institucionais do Poder Judiciario, podendo ser direcionados
a publicos internos ou externos, tais como:

a) seminarios ou conferéncias para discutir temas legais ou judiciais especificos, novas legislagdes ou jurisprudéncias, inovagdes tecnoldgicas na gestdo
judiciéria, entre outros;

b) cerimodnias de posse de desembargadores(as), juizes(as) ou outros(as) servidores(as);

c) eventos de formacéo e capacitagéo, voltados para o aprimoramento profissional de servidores(as) e magistrados(as);

d) sessdes publicas de julgamento de processos de grande relevancia social ou juridica;

e) eventos de didlogo e integragdo com a comunidade, tais como audiéncias publicas, conciliacdo e mediagéo;

f) eventos para celebracéo de datas comemorativas ou marcos importantes para a instituigdo;

g) eventos de langamento de projetos, programas ou iniciativas institucionais.

XIX — recebimento de material: € a etapa do processo logistico em que o(a) requisitante verifica fisicamente os materiais entregues pela contratada, com o
objetivo de assegurar a conformidade dos itens com a solicitagéo original;

XX — servigo continuo: atividade contratada pela Administragdo PuUblica para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas;

XXI — sistema web: ambiente tecnolégico online que suporta o AV, acessivel pela internet, desenvolvido pela contratada ou por terceiros(as), que permite a
gestao de pedidos, fiscalizagcéo, monitoramento e acompanhamento da execugdo dos servigos;

XXII — solicitante: também denominado de usuério(a) requisitante é o(a) servidor(a) efetivo(a) ou em comisséo, integrante dos quadros do Poder Judiciario do
MA, devidamente habilitado e autorizado para realizar requisicdes de material destinadas a unidade que mantém vinculo funcional direto;

XXIIl = unidade requisitante: unidade judiciaria ou administrativa que integra formalmente a estrutura organizacional do Poder Judiciario do MA com autorizagédo
para adquirir material de consumo utilizando o AV. 3
. CAPITULO Il
DA GESTAO DO ALMOXARIFADO VIRTUAL
Secéo |
Administracdo do modelo
Art. 5° Compete a Divisdo de Administragdo de Material - DAM, em consonancia com as diretrizes estabelecidas pela Coordenadoria de Material e Patrimonio —
CMP, a responsabilidade pela contratacdo e gestdo do Almoxarifado Virtual, incumbindo-se das seguintes atribui¢des:
| — elaborar estudo técnico preliminar e termo de referéncia, visando ao planejamento e modelagem da contratacdo de empresa especializada na prestacado de
servigo de operagdo de Almoxarifado Virtual, observado o prazo necessario para evitar eventual descontinuidade;
Il — adotar providéncias para implantar, gerir e operacionalizar o modelo Almoxarifado Virtual;
Il — coordenar as agdes visando a celebragdo do contrato, suas prorrogacdes, aditivos e realizar a sua gestéo e fiscalizagéo;
IV — estimar os custos e adotar providéncias para adequagdes e inclusao no Plano de Contratagdo Anual do TIMA;
V — propor normatizagdes complementares para o modelo e orientar Administradores(as), Aprovadores(as) e Solicitantes quanto a sua utilizacéo;
VI — solicitar a contratada o cadastro de unidades, Aprovadores(as) e Solicitantes no sistema web;
VIl — definir as algadas de aprovagéo observando a estrutura organizacional do PJIMA e a melhor organizag&o do procedimento;
VIl — realizar periodicamente rotinas de verificagéo de divergéncias dos cadastros no sistema web;
IX — prestar suporte como facilitador aos(as) usuarios(as) sobre as regras do Almoxarifado Virtual (AV);
X — exercer o perfil de Administrador(a) no sistema web;
XI — gerir o Catélogo Eletronico de Material de Consumo — CEMC, promovendo sua atualizagéo conforme estabelecido nesta resolucéo;
XII — atribuir no sistema web a cota de utilizagdo do modelo, em reais, para cada unidade requisitante;
XIIl — monitorar o saldo dos recursos orcamentarios disponivel para fazer face a contratacéo;
X1V — efetuar, ao final de cada periodo indicado no instrumento contratual, o recebimento provisério e definitivo do servigo objeto da contratagéo;
XV — solicitar ao(a) gestor(a) setorial informagdes que subsidiem a apuracéo de possiveis irregularidades;
XVI — decidir definitivamente pela validade do conteste efetuado pelo(a) Aprovador(a) no processo de fornecimento em caso de ndo concordancia pelo(a)
fornecedor(a);
XVII — definir, apurar, acompanhar e divulgar os indicadores de desempenho do modelo aos(as) usuarios(as);
XVIII — emitir parecer opinativo sobre os pedidos de ades&o a Ata de Registro de Precos (ARP);
XIX — realizar outras atribui¢ées dentro da sua esfera de competéncias necessarias para o bom andamento do contrato.
CAPITULO Il
DOS PERFIS DE USUARIO
Secéo |
Do credenciamento dos(as) usuarios(as)

Art. 6° Ao ser credenciado para uso dos recursos do AV, o(a) usuario(a) serd enquadrado(a) em um perfil, que indica seus direitos e privilégios para acesso a
servigos, informagdes, ferramentas e usabilidades especificas.
Paragrafo Gnico. As credenciais de acesso sdo pessoais e intransferiveis; toda e qualquer acdo executada pelo(a) usuério(a) utilizando uma determinada
credencial sera de sua exclusiva responsabilidade, devendo zelar por sua confidencialidade.
Art. 7° Todos(as) os(as) usuarios(as) deverdo observar na sua atuagdo, as disposi¢ées da Resolucdo-GP n° 39, de 12 de junho de 2023 sobre a Politica de
Seguranca da Informagao no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranh&o.

Secao Il

Dos niveis de acesso

Art. 8° Os niveis de acesso aos médulos que constituem o perfil do(a) usuario(a) séo:
| — administrador(a);
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Il — aprovador(a);
Il — solicitante.
Paragrafo Unico. Somente os(as) servidores(as) lotados na DAM, devidamente identificados(as) e autorizados pela chefia imediata, teréo credencial de acesso
com perfil de Administrador(a).
Subsecéo |
Do(a) Administrador(a)
Art. 9° S&o atribuicdes do(a) Administrador(a):
| —além do acesso a todas as funcionalidades dos(as) solicitantes e aprovadores(as), o sistema web permitird o gerenciamento de:
a) quaisquer perfis de usudrio(a), permitindo o cadastramento ou altera¢é@o de dados;
b) unidades judiciarias e administrativas;
c) locais de entrega;
d) limite financeiro de aquisicéo para cada unidade, permitindo incluséo e alteragéo, com o respectivo registro do log na solugéo tecnoldgica;
e) avaliar os motivos do conteste do(a) aprovador(a) ou de sua andlise quanto ao conteste do(a) solicitante, em caso de discordancia por parte do(a)
contratante, e registro de sua decisao.
Subsecéao Il
Do(a) Aprovador(a)
Art. 10. S&o atribui¢des do(a) aprovador(a):
| — efetuar o cadastro dos(as) solicitantes das unidades a ele(a) vinculadas, realizando inclusdes, exclusdes e alteracdes necessarias para manté-lo sempre
atualizado;
Il — analisar e aprovar ou reprovar tempestivamente o pedido criado pelo(a) solicitante, podendo alterar as quantidades e a relagéo de itens constantes no
pedido;
Il — efetuar o recebimento definitivo tempestivamente, mediante ateste no sistema web, do pedido entregue que esteja em conformidade com o solicitado;
IV — contestar tempestivamente o pedido imperfeito ou com falha na entrega em caso de auséncia de conteste pelo(a) solicitante;
V — decidir pela validade do conteste efetuado pelo(a) solicitante em caso de ndo concordancia pelo(a) fornecedor(a);
Paréagrafo tnico. O(A) aprovador(a) podera exercer as atribuicdes de solicitante previstas nos incisos IV e V do Art. 11.
Subsecéo Il
Do(a) Solicitante
Art. 11. S&o atribui¢cdes do(a) usuario(a) solicitante:
| — levantar a demanda de materiais necessarios a execugao dos servigos a partir do monitoramento do consumo em sua respectiva unidade;
Il — elaborar a requisicéo de material no sistema web que corresponda a real necessidade de sua unidade, evitando a falta ou o excesso de materiais;
Il — acompanhar a evolugéo dos pedidos no sistema web e o cumprimento dos prazos de atendimento;
IV — efetuar a avaliagdo qualitativa e quantitativa do material entregue e, caso o pedido esteja em conformidade com o solicitado, indicar ao(a) aprovador(a) que
o ateste pode ser realizado no sistema web;
V — efetuar o conteste tempestivo no sistema web em caso de constatagéo de pedido imperfeito ou falha na entrega;
VI — acompanhar a devolugao da parte referente ao pedido imperfeito;
VIl — prestar informagdes ao(a) administrador(a) ou aprovador(a), sempre que forem solicitadas ou quando forem identificadas anormalidades relacionadas a
execucdo do servico;
VIIl — acompanhar a execugéo e o saldo da cota financeira da unidade requisitante a qual esteja vinculado.
Paragrafo Unico: é vedado ao solicitante estar vinculado a mais de uma unidade requisitante de forma concomitante, devendo o setor responsavel proceder
imediato bloqueio da credencial de acesso quando constatada a situagéo até que ocorra a regularizacéo cadastral.
CAPITULO IV
DAS UNIDADES REQUISITANTES
Secéao |
Dos centros de custo
Art. 12. Somente serdo habilitadas como unidades requisitantes aptas a realizarem requisicdes de material na plataforma web do AV unidade judiciaria ou
administrativa que integra formalmente a estrutura organizacional do Poder Judiciario do Maranh&o.
Art. 13. Cada unidade requisitante correspondera a um centro de custo e tera cota financeira individualizada, expressa em reais, para todas suas demandas,
podendo o seu saldo ser acompanhado na ferramenta web.
Paragrafo Unico. O valor da cota financeira a que se refere o caput deste artigo, sera definido conforme regulamento, apés estudos técnicos elaborados pela
DAM, observado o limite orgamentério destinado a contratacéo

Art. 14. E vedado a criacdo de unidades ficticias ou a implementacéo de quaisquer tipos de artificios na ferramenta web com a finalidade desvirtuar ou ocultar a
apuracgédo dos custos com a requisicdo de material de uso rotineiro ou eventual de que tratam os incisos XVI e XVII do art. 4°, sob pena de responsabilidade.
Art. 15. Os materiais a serem utilizado em eventos devem ser requisitados pelas unidades promotoras ou organizadoras, devendo as mesmas arcarem com 0s
custos de sua realizagéo.
Paragrafo Unico. Na hipétese de evento multisetorial, cabe aos(as) gestores(as) envolvidos(as), o acordo sobre a forma de reparticdo de custos, com a
consequente definicdo do(a) responsavel pela requisi¢do de material no AV.
Secéao ll

Das responsabilidades e vedagéo
Art. 16. A Unidade Requisitante, representada pelo seu(ua) respectivo(a) gestor(a), cabe as seguintes responsabilidades:
| — Designar servidores(as) para atuarem como usuarios(as) solicitantes de modo que as operagdes necessarias no sistema nao fiquem prejudicadas nos casos
de auséncias, férias e outros afastamentos ou impedimentos legais, bem como, fiscalizar-lhes a atuagdo quanto ao cumprimento das regras estabelecidas nesta
resolucéo;
Il — manter atualizado os dados referentes aos(as) servidores(as) credenciados(as) como Usuarios(as) Requisitantes, comunicando, se necessario, 0s
afastamentos, relotagdes ou desvinculagdo da unidade;
Il — comunicar ao setor competente a alteragdo de enderego de sua unidade ou outra circunstancia relevante buscando garantir a precisdo no processo de
entrega do pedido;
IV — realizar um planejamento proativo das necessidades de materiais, considerando as demandas futuras e os ciclos operacionais para garantir a
disponibilidade continua dos itens essenciais, evitando interrupcdes nas atividades da unidade;
V — revisar periodicamente o planejamento de requisicdo de materiais, ajustando-o conforme as variagbes na demanda e em resposta a feedbacks
operacionais, para manter o equilibrio, evitando desperdicios ou escassez;
VI — administrar adequadamente o material recebido em local adequado de modo a permitir o controle de sua preservacdo em condi¢Bes de seguranga, evitando
0 extravio, subutilizacéo, deterioragdo ou obsolescéncia;
VII — informar a autoridade competente o mau uso ou o desvio de finalidade do AV, inclusive, adotando as medidas prevista no Art. 14 da Resolucéo-GP n° 50,
de 19 de outubro de 2010-TIJMA (Regulamento Disciplinar dos Servidores do Poder Judiciario do MA), se for o caso;
VIII - realizar outras atividades que contribuam de forma eficiente para a boa gestdo de materiais da unidade.
Art. 17. Fica vedado a unidade requisitante, representada pelo seu(ua) chefe(a) e pelo(a) usuario(a) solicitante:
| — efetuar pedidos de materiais que superem as necessidades reais e imediatas da unidade, visando evitar o acimulo desnecessario de estoque e a possivel
obsolescéncia dos itens;
Il — solicitar materiais para uso ou beneficio de outras unidades do PIMA, infringindo as normas de alocacéo de recursos que determinam a estrita utilizagado dos
materiais pelas unidades requisitantes originais;
Il — desviar materiais requisitados pelo AV em proveito proprio ou de terceiros, inclusive, para fins politicos, partidarios ou sindicais;
IV — realizar pedidos de materiais sem a devida justificativa ou autorizacéo, infringindo as normas estabelecidas;
V — negligenciar o controle e a manutencdo adequada dos materiais sob sua responsabilidade, resultando em furtos, perdas, danos ou mau uso dos recursos
publicos;
VI —recusar de forma injustificada, o recebimento e o ateste do material previamente solicitado;
VII — violar qualquer disposigéo legal, regulamentar ou interna relacionada a gestédo de materiais e recursos, comprometendo a integridade e a transparéncia dos
processos de aquisicédo e utilizagdo de materiais.
Paragrafo Gnico. Pela omissdo ou conivéncia, responderéo financeira, administrativa e penalmente os(as) servidores(as) envolvidos(as), em consonancia com a
Lei n° 6.107, de 27 de julho de 1994 (Estatuo dos Servidores Publicos Civis do Estado do MA), Resolucdo-GP n° 50, de 19 de outubro de 2010-TIJMA, e
diplomas afins.

CAPITULO V
DO FORNECIMENTO DE MATERIAIS
Secéo |
Das etapas do fornecimento
Art. 18. S&o etapas para o fornecimento de materiais utilizando o Almoxarifado Virtual:
| - requisi¢cdo de material;
Il - anuéncia do(a) aprovador(a);
Il - recebimento do material e ateste;
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IV - contestacéo, quando for o caso.
Paragrafo Unico. Todas as etapas referidas no caput se realizardo exclusivamente no sistema web na interface respectiva para cada perfil de usuario(a).
Subsecéo |
Da requisicdo de material
Art. 19. O processo de fornecimento se inicia com a confecgdo da cesta de itens pelo(a) solicitante no sistema web do AV, onde devera registrar, em campo
apropriado, todos os materiais indispensaveis, em quantidades apropriadas que assegurem a operacionalidade da unidade, evitando tanto o acimulo, quanto o
desabastecimento.
Paréagrafo Gnico. Quando do registro de que trata o caput, o(a) solicitante devera considerar o valor minimo definido no instrumento contratual.
Subsecéao Il
Da anuéncia do(a) aprovador(a)
Art. 20. Finalizado a selecéo de materiais necessarios na forma do art. 19, a requisicao de material sera submetida para analise do(a) aprovador(a), que avaliara
a pertinéncia dos itens selecionados, tendo autoridade para ajustar, aprovar ou recusar a solicitagdo.
Paréagrafo Unico: As algadas de aprovagédo serdo definidas em regulamento observado a estrutura organizacional do PIMA.
Art. 21. Com a aprovagdo, o sistema automaticamente encaminhard o pedido a contratada, iniciando o ciclo de fornecimento dentro dos limites contratuais
estipulados
§1° A data da aprovacéo da requisicdo de material vincula o prazo de entrega, conforme estabelecido no instrumento contratual ou calendario oportunamente
elaborado.
§2° Funcionalidades do sistema permitirdo que tanto o(a) solicitante quanto o(a) aprovador(a) monitorem o andamento do pedido, recebendo atualizagdes sobre
o status, inclusive alertas sobre quaisquer alteragdes, impasses ou atrasos.
Subsecéo Il
Do recebimento do material
Art. 21. O recebimento do material requisitado devera ser realizado preferencialmente pelo(a) usuario(a) solicitante, que devera realizar avaliagdo qualitativa e
guantitativa para fins de averiguagdo de conformidade entre o solicitado e o entregue pela contratada, incluindo a avaliagdo dos seguintes aspectos:
| - estado dos materiais;
Il - quantidades requisitadas;
Il - especificacéo técnica;
IV - qualidade dos materiais;
V - prego unitario e total de cada material; e
VI - documentos fiscais.
Art. 22. Caso a avaliagdo qualitativa e quantitativa aponte falha na entrega, o pedido sera caracterizado como imperfeito e o(a) solicitante devera imediatamente
contestar a entrega referente a parte imperfeita no sistema web.
Paragrafo unico. O procedimento de ateste ou conteste seguira o estabelecido no instrumento contratual ou em regulamento complementar, no que couber.
23. Os pedidos poderao, eventualmente, ser fracionados em entregas parciais pelo fornecedor, conforme estabelecido no instrumento contratual.
CAPITULO VI
DO CATALOGO DE MATERIAL
Secéo |
Da disponibilizag&@o e organizag&o
Art. 24. Os materiais disponiveis para fornecimento por meio do Almoxarifado Virtual constardo do Catalogo Eletronico de Material de Consumo — CEMC que
sera disponibilizado em formato digital e no sistema web aos(as) usuérios(as) para consulta, selecao e solicitagao.
Art. 25. No processo de classificagdo dos materiais integrantes do CEMC devera ser observado os seguintes principios:
| - catalogagédo: arrolamento de todos os itens de material existentes em estoque, permitindo uma ideia geral do conjunto;
Il - simplificagdo: reducéo da diversidade de itens de material em estoque que se destinam a um mesmo fim;
Il - especificagéo: descricdo minuciosa do material, possibilitando sua individualizagdo em uma linguagem familiar ao mercado e aos(as) usuarios(as);
IV - normalizacéo: estabelecimento de normas técnicas para os itens de material em si, ou para seu emprego com segurancga;
V - padronizagéo: uniformizacdo do emprego e do tipo do material, facilitando o didlogo com o mercado, o controle, permitindo a intercambialidade de
sobressalentes ou demais materiais de consumo;
VI - codificagdo: atribuicdo de uma série de nimeros e/ou letras a cada item de material, de forma que essa informag&o, compilada em um Unico cédigo,
represente as caracteristicas do item, admitido o uso do cédigo do catalogo de que trata o inciso Il do art. 19 da Lei n°® 14.133, de 1 de abril de 2021.
Art. 26. Na elaboracéo ou revisdo do CEMC, os materiais deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se
destinam, vedada a inclusdo de artigos de luxo, nos termos do art. 20 da Lei 14.133, de 1 de abril de 2021 e Portaria-TJ n° 1215, de 9 de marco de 2022, bem
como aqueles para mero deleite ou recreagao;
Art. 27. Sempre que for possivel e tecnicamente viavel, os materiais do CEMC devem observar padrées de consumo que sejam tanto social quanto
ambientalmente responsaveis, em conformidade com o que estabelece o artigo 7°, inciso Xl, da Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010, que trata da Politica
Nacional de Residuos Sélidos.
Art. 28. O CEMC devera ser disponibilizado na ferramenta web apresentando os seguintes dados e funcionalidades minimas:
| — descricdo detalhada do item, contendo nome, cédigo de identificagdo, imagem precisa, unidade de medida, prego de prateleira, e quaisquer outras
especificagfes relevantes que auxiliem na identificagdo e sele¢do assertiva;
Il — detalhes sobre padrdes de qualidade, sustentabilidade, certificacdes e conformidade com normas aplicaveis, quando for o caso;
Il — ferramentas de pesquisa avangada e filtros para permitir aos(as) usuarios(as) localizar itens desejados rapidamente, utilizando critérios como palavras-
chave, categorias e faixas de preco;
IV - opgBes de personalizagdo do catalogo conforme as preferéncias do(a) usuario(a), permitindo a criacéo de lista de favoritos e a configuracéo de alertas para
novidades ou mudancas em itens especificos;
V - interface intuitiva e responsiva, assegurando uma experiéncia de usuario(a) consistente e acessivel em diferentes dispositivos, como computadores, tablets
e smartphones.

Secéo Il
Da alteracgdo do catalogo

Art. 29. O CEMC podera ser modificado a qualquer tempo, mediante a alteracdo de especificagdes, inclusdo ou excluséo de itens.
81° Em todos os casos, as alteragdes ocorrerdo, sempre que estudos técnicos demonstrarem a necessidade, seja por razdes de evolugédo tecnoldgica,
descontinuacéo ou desuso de produtos, exigéncias legais, impacto ambiental, alteracdes significativas nos padrées de consumo, ou por motivos de eficiéncia e
economia nas operacdes de compra.
§2° A DAM, de oficio, poderé realizar qualquer das alteracdes previstas no caput, sempre que entender conveniente e oportuno, buscando melhor desempenho
contratual ou satisfacdo dos(as) usuérios(as), mediante ato fundamentado.

Subsecéo |

Da mudanca de especificacdes

Art. 30. Havendo a necessidade de substituicdo de itens do catalogo, mediante solicitagdo da contratada, o ato devera ter anuéncia prévia da DAM.
§1° Caso haja mudanca de especificagfes qualitativas ou quantitativas que afetem o valor final do item, o TIMA devera calcular novo valor de referéncia,
concedendo prazo contratual, a partir do término da precificacao, para o inicio do novo fornecimento.
§2° Para efetivagdo do procedimento de substituicdo, o item proposto dever4 manter caracteristicas e padrdo de qualidade equivalente ao substituido,
independente da nova marca ofertada.

Subsecéo Il

Dainclusédo de itens

Art. 31. Havendo a necessidade de inclusdo de novos itens ao catalogo inicialmente negociado e, caso o material solicitado faga parte do portifélio de produtos
da contratada, o(a) fiscal do contrato solicitard a inclusdo do material, que devera ser disponibilizado na ferramenta web para fornecimento no prazo contratual,
observando o procedimento da Secdo Il (Da precificacdo dos materiais) do Capitulo V.
Paragrafo unico. Caso o item a ser incluido n&o faca parte da linha de produtos da contratada, a inclus&o dependera de acordo entre as partes.
Art. 32. As unidades técnicas do TIMA poderdo solicitar a DAM a incluséo de novos itens que ndo estejam disponiveis no CEMC, através de pedido contendo as
seguintes informagdes:
| — especificagdo e imagem ilustrativa do material solicitado, detalhando suas caracteristicas e atributos, de forma que seja possivel individualiza-lo dentre os
demais da mesma categoria;
Il — unidade de fornecimento;
IIl — marca de referéncia, observando no que couber, o disposto do art. 41 da Lei n°® 14.133, de 1 de abril de 2021;
Il — justificativa da necessidade para a incluséo do item;
IV — estimativa de quantidade a ser consumida.
Art. 33. Na andlise do pedido de inclusédo de que trata o artigo anterior, a DAM devera considerar as seguintes variaveis:
| — 0 enquadramento do item no escopo do modelo AV;
Il — a disponibilidade do material no portfélio da contratada;
Il — a essencialidade, racionalizagdo e padronizacéo do item;
IV — a existéncia de demanda recorrente e comum a outras unidades;
V — o impacto econémico sobre o contrato estabelecido;
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VI — disponibilidade or¢gamentaria.
§1° Serdo liminarmente indeferidos os requerimentos que busquem a incluséo de materiais vedados pelo art. 26 desta resolugéo.
§2° Da deciséo que denegar a inclusdo de que trata esta Subsec¢ao cabera recurso a Diretoria-Geral.
Secéo Il
Da precifica¢do dos materiais
Art. 34. Os precos de prateleira dos materiais disponibilizados no AV deverdo ser compativeis com os valores praticados pelo mercado, considerando os pregos
constantes de bancos de dados publicos e as quantidades estimadas a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala.
Art. 35. Os precos serdo calculados observando o disposto no Art. 23 da Lei n® 14.133, de 1 de abril de 2021 ou na forma do regulamento que discipline a
metodologia de andlise e pesquisa de pre¢os para a realizagao da estimativa de valor das contratagdes no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhao.
§1° Ao preco obtido na pesquisa sera aplicada a taxa de administragdo, baseada no lance ofertado pela contratada na licitagdo e constante do instrumento
contratual.
§2° O preco do material ofertado pela contratada na ferramenta web sera o valor final, ja com o ajuste aplicado.
§3° Ocorrendo discordancia entre as partes sobre o valor final do insumo, a contratada devera ajustar o seu pre¢o ao indicado pelo TIMA, salvo comprovado de
forma inequivoca que o valor ndo é compativel com o fornecimento exigido, momento que nova pesquisa de precos devera ser realizada.
~ CAPITULO VI )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 36. A partir da completa implantagcdo do Almoxarifado Virtual fica proibida a contratacéo de materiais de consumo abrangidos no CEMC, sendo permitida a
formalizacéo ou prorrogagéo de Ata de Registro de Prego, durante o periodo transigédo e estabilizagéo contratual.
Paréagrafo Gnico. O periodo de ajuste de que trata o caput, seré avaliado pela DAM, que adotara as providéncias necessarias para sua consecucao.
Art. 37. A Divisdo de Administracédo de Material propora, no prazo de 90 (noventa dias) dias da publicacéo desta Resolugéo, plano de implementacéo gradual,
instrugdes normativas, manuais e orientagdes técnicas necessarias a execugao do servi¢co de Almoxarifado Virtual.
Art. 38. As unidades gestoras de estoques fisicos adotardo as providéncias administrativas necessarias no sentido de eliminar os eventuais estoques e
promover a migracao gradual ao novo modelo de gestéo.
Art. 39. A Coordenadoria de Material e Patriménio e Diretoria Administrativa tomardo providéncias para a readequacao e redistribuicdo dos galpdes de guarda de
material apés o seu esvaziamento.
Art. 40. As metas de desempenho e indicadores de produtividade da Divisdo de Administragdo de Material, estabelecidas no Anexo Il da Portaria-TJ n°
55712023 deverao ser revistas pela Coordenadoria de Acompanhamento e Controle da Estratégia - COACE, no que couber, para adequagfes ao novo modelo
de gestéo de estoque.
Art. 41. As metas de consumo estabelecidas na Portaria de que trata o §1° do art. 4° da Resolucdo-GP n° 31, de 29 de mar¢o de 2022, se ja emitida ou em
elaboragéo, deverdo ser readequadas visando a compatibilizagéo com os precgos de prateleira disponibilizados no CEMC do Almoxarifado Virtual.
Art. 42. Os prazos, critérios e condi¢cdes de prestacdo dos servigos, o recebimento, fiscalizacéo e ateste, assim como os pagamentos correspondentes, néo
disciplinados nesta resolugéo atender&o as disposi¢oes constantes do respectivo contrato, do certame licitatério e normas regulamentares.
Art. 43. Esta Resolugéo entra em vigor na data da sua publicagéo.
Dé ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.
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Matricula 126599
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