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RESOLUCAO-GP N° 7, DE 20 DE JANEIRO DE 2025.
Cédigo de validagao: 3612F5791A

RESOL-GP - 72025

(relativo ao Processo 12552025)

Regulamenta os procedimentos para elaboragéo
do Plano de Contratacbes Anual (PCA), do
calendario e operacionalizacdo de compras e
contratacbes no ambito do Tribunal de Justica
do Estado do Maranh&o.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO a Resolucéo n°® 347, de 13 de outubro de 2020, do Conselho
Nacional de Justica — CNJ, que instituiu a Politica de Governanca das
Contratacdes Publicas dos 6rgéos do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO ser a eficiéncia um dos principios fundamentais regentes da
Administragdo Publica previstos no art. 37 da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
que se consubstancia como novo marco regulatério para as contratacdes
publicas;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugéo n° 400, de 16 de junho de 2021,
que trata da politica de sustentabilidade do Poder Judiciario com a
implementag&o do Plano de Logistica Sustentavel como instrumento de gestéo
administrativa e a necessidade de alinhamento com o Plano de Anual de
Contratacfes e demais ferramentas que subsidiem a governanca dos 6rgaos;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugéo-GP n° 68, de 1° de setembro de
2023, que institui a Politica e o Sistema de Governanca Institucional no ambito
do Poder Judiciario do Estado do Maranhéo;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo-GP n° 59, de 27 de julho de 2023,
que dispbe sobre a criagcdo, composi¢cado, competéncias e funcionamento do
Comité de Governanca das Contratacoes;

CONSIDERANDO a Resolucdo-GP n° 27, de 24 de margo de 2022, que institui
a Politica de Governanca das Contratacdes do Tribunal de Justica do Estado
do Maranhé&o.

R E S OL VE: ad referendum do Orgdo Especial

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES


https://www.tjma.jus.br/atos/tj/geral/520549/132/pnao
https://atos.cnj.jus.br/files/original170811202010155f8881fb44760.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://atos.cnj.jus.br/files/original1235542021061860cc932a97838.pdf
https://www.tjma.jus.br/atos/tj/geral/505014/132/pnao
https://www.tjma.jus.br/atos/tj/geral/505014/132/pnao
https://www.tjma.jus.br/atos/tj/geral/504818/132/pnao
https://www.tjma.jus.br/atos/tj/geral/502176/132/pnao

_ SECAO|
DEFINICOES E FUNDAMENTOS

Art. 1° A elaboragédo e a gestdo do Plano de Contratacdes Anual (PCA),
conforme disposto na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, seguem,
no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o (TJMA), as diretrizes
estabelecidas nesta Resolucao.

Art. 2° O Plano de Contratacdes Anual (PCA) é o instrumento de planejamento
que reune as demandas de contratagBes de bens, servicos, obras, solucdes de
tecnologia da informacdo e renovacdes contratuais a serem atendidas no
periodo de 1° de janeiro a 31 de dezembro de cada exercicio.

Paragrafo unico. O PCA deve ser elaborado e aprovado no exercicio anterior
ao da execucao das contratacfes previstas no caput deste artigo.

Art. 3° A Diretoria Administrativa sera responsavel pela elaboracéao,
monitoramento e atualizacdo do Plano de ContratagGes Anual (PCA), seguindo
as diretrizes desta Resolucdo. O PCA tem como objetivos principais:

| — racionalizar as contratacbes das unidades demandantes, agregando,
sempre que possivel, demandas de objetos de mesma natureza, a fim de
reduzir custos processuais;

Il — garantir o alinhamento com o Plano Estratégico, Plano de Gestédo, Plano de
Logistica Sustentavel, Plano de Obras, Plano Estratégico de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo, Plano Diretor de Tecnologia da Informacédo e
Comunicacgéo, e o Plano de Contratacées Anual de Tecnologia da Informacéo;

[Il — subsidiar a elaboracdo das leis orcamentarias;
IV — evitar o fracionamento de despesas; e

V — sinalizar intenc6es ao mercado fornecedor, promovendo maior dialogo e
incrementando a competitividade.

Paragrafo unico. A elaboracdo do PCA devera observar as diretrizes previstas
na Resolucdo CNJ n° 347, de 13 de outubro de 2020, que trata da Politica de
Governanca das Contratagdes Publicas no Poder Judiciério, e na Resolucdo-
GP n° 27, de 24 de marco de 2022, que institui a Politica de Governanca das
Contratacoes do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o.

Art. 4° Nenhuma aquisi¢cdo sera autorizada sem a prévia inclusdo no Plano de
Contratacbes Anual (PCA). Entretanto, ajustes poderdo ser realizados em
casos de circunstancias imprevisiveis, situacdes emergenciais ou omissoes,
totais ou parciais, identificadas apos a elaboracdo do PCA, desde que
devidamente justificadas pela area interessada.
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8 1° Demandas excepcionais, ou seja, aquelas nao previstas no PCA do
exercicio, deverédo ser submetidas obrigatoriamente a aprovacdo do Comité de
Governanca das Contratacoes.

SECAO Il
PLANEJAMENTO E ORGANIZACAO DAS DEMANDAS DE CONTRATAGAO
E AQUISICAO

Art. 5° No inicio de cada ano, a Diretoria Administrativa devera divulgar um
calendario de reunides com as areas interessadas em realizar contratacées ou
aquisicdes para o exercicio subsequente. Essas reunides tém como objetivo:

| — identificar e listar todas as contratacdes planejadas;

Il — orientar as areas sobre o preenchimento do Documento de Formalizacéo
de Demanda (DFD) e o uso correto do sistema e-POP.

Art. 6° Apos o alinhamento das demandas, os setores deverdo aguardar a
abertura do sistema orcamentario e-POP para cadastrar suas solicitacdes,
observando os seguintes aspectos:

| - agregacdo: sempre que possivel, demandas com objetos de mesma
natureza devem ser agrupadas para racionalizar os esforcos de contratacao e
alcancar economia de escala.

a) demandas relacionadas a sistemas ou equipamentos de informética devem
ser enviadas a Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagédo (DTIC)
para inclusdo no Plano de Contratagcbes de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagéo (PCTIC).

b) demandas relacionadas a aquisicdo de mobiliario e eletrodomésticos devem
ser encaminhadas a Coordenadoria de Material e Patriménio (CMEP).

c) demandas relativas a méveis projetados devem ser direcionadas a Diretoria
de Engenharia e Arquitetura (DEA).

Paragrafo Unico. Embora as demandas sejam tratadas pelas areas técnicas
competentes, o orcamento correspondente sera de responsabilidade da area
solicitante.

Il - adequacéo e consolidacdo: as demandas devem observar os principios da
economicidade, eficiéncia e interesse publico, considerando também os
impactos sociais e ambientais das contratacoes.

[l - definicho de prazos: a data estimada para o inicio do processo de
contratacdo deve ser definida com base no tempo necessario para a execugao
do procedimento e na data desejada para a conclusao da contratacao.



8 1° A Diretoria Administrativa podera solicitar ajustes nos DFDs, incluindo
correcbes, refinamentos, complementacbes de informacdes ou outras
intervencdes técnicas que se fizerem necessarias.

Art. 7° ApOs a inclusdo das demandas no e-Pop, a Diretoria Administrativa
devera organizar os itens finais, realizando agrupamentos e segmentacdes que
favorecam a definicdo de estratégias mais eficientes de contratacao.

Art. 8° Concluidas as etapas descritas no artigo anterior, a Diretoria
Administrativa devera divulgar a 12 prévia do Plano de Contratacbes Anual
(PCA) referente ao exercicio subsequente.

Paragrafo unico. A primeira prévia do PCA tem como finalidade consolidar e
apresentar as demandas alinhadas pelas areas, servindo de base para ajustes
e validacdes finais antes da elaboragcao do planejamento definitivo.

) CAPITULO Il )
DA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL

Art. 9° O Plano de ContratacGes Anual (PCA) devera consolidar as demandas
de obras, servicos de engenharia, tecnologia da informacgéo, bens e servigos
comuns que o TIMA pretende contratar no exercicio subsequente, além dos
contratos planejados para prorrogacdo. As demandas relacionadas a
tecnologia da informacédo devem estar alinhadas ao Plano de Contratacfes de
Tecnologia da Informacéo e Comunicagéo (PCTIC).

Art. 10. Ao submeter um item ao PCA, por meio do e-Pop, a unidade
requisitante devera fornecer as seguintes informacdes:

| — o tipo de item e seu cddigo, conforme os Sistemas de Catalogacdo de
Material ou Servigos do SIASG;

Il — a unidade de medida de fornecimento;

[Il — a quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV — uma breve descricdo do objeto, destacando caracteristicas Unicas. Em
caso de prorrogacao, informar o numero do contrato; se houver saldo de ata,
especificar o nUmero correspondente;

V — a justificativa para a aquisi¢do ou contratacao;

VI —a estimativa preliminar de valores, indicando o montante a ser utilizado no
exercicio e o valor total da contratacdo ou aquisicao;

VIl — o grau de prioridade (alto, médio ou baixo), com justificativa;

VIl — a data estimada para a conclusdo do processo (data em que o contrato
devera estar assinado);



IX — a existéncia de relacdo de dependéncia com outro documento de
formalizacdo de demanda, quando aplicavel, para definicdo da sequéncia das
contratacoes;

X —0s objetivos estratégicos atendidos.

8 1° No campo destinado a justificativa, além dos fundamentos da solicitacéo,
devera ser informado o objetivo estratégico alavancado pela contratacdo, se
aplicavel.

§ 2° Ainda nesse campo, a unidade requisitante devera descrever 0s possiveis
prejuizos ou riscos decorrentes da nao realizacdo ou atraso da contratacao.

CAPITULO Il
CRONOGRAMA

Art. 11. As unidades requisitantes deverdo comunicar, anualmente, até o dia 31
de marco, a intencdo de realizar ou prorrogar contratacdes no exercicio
subsequente, por meio do sistema e-Pop.

8 1° Apds o envio pelos setores de suas demandas, contendo as pretensdes de
contratacdo para o ano subsequente, a Diretoria Administrativa procedera a
andlise qualitativa das demandas, com o objetivo de evitar o fracionamento de
despesa e agrupar as contratacdes de forma estratégica, buscando otimizar os
recursos disponiveis e garantir a eficiéncia nas aquisicdes. Essa andlise levara
em consideracdo a natureza das contratacdoes e a viabilidade de consolidar
processos, visando a racionalizacdo dos gastos e ao cumprimento das
diretrizes institucionais.

§ 2° Apds, o Comité de Governanga das Contratacdes deliberara sobre as
solicitacdes apresentadas, avaliando sua adequacdo e alinhamento com as
prioridades institucionais.

§ 3° O Comité de Governanca das Contratacdes devera, anualmente, até o dia
30 de abril, elaborar a versédo preliminar do Plano de Contratagbes Anual
(PCA), consolidando as demandas aprovadas de obras, servicos de
engenharia, tecnologia da informagdo, bens e servicos comuns a serem
contratados no exercicio subsequente, bem como aquelas com previsdo de
prorrogacdo, em conformidade com a legislacdo vigente, inclusive as
contratacdes diretas previstas nos artigos 74 e 75 da Lei Federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021.

Art. 12. Apé6s a aprovacao das demandas pelo Comité de Governanca das
Contratagfes, estas serdo submetidas a Coordenadoria de Orcamento. Esse
procedimento permitird que a unidade financeira responsavel pelo
planejamento orcamentario do TIMA observe os valores solicitados, avaliando
sua viabilidade e adequacdo a disponibilidade financeira aos objetivos
estratégicos da instituicdo e ao grau de prioridade de cada solicitagéo.
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8 1° O PCA devera ser encaminhado ao Presidente do TIMA até o dia 30 de
setembro do ano de sua elaboracédo, para aprovacdo até o dia 20 de outubro
do mesmo ano, sendo publicado no sitio eletrénico do TIMA até o dia 30 de
outubro do ano de sua elaboracdo. O PCA consolidara as demandas de obras,
servigos de engenharia, tecnologia da informacéo, bens e servicos comuns que
o TIMA pretende contratar no exercicio subsequente, bem como aquelas que
pretende prorrogar, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021 e os artigos 9° e 12 da Resolucdo CNJ n°® 347, de 13 de outubro
de 2020.

Art. 13. Assim que as demandas do Plano de Contrata¢cdes Anual (PCA) do
exercicio subsequente forem aprovadas pelo Presidente, 0s processos
administrativos deverdo ser abertos no sistema Digidoc informando o numero
da demanda do PCA.

Paragrafo Unico. Os processos deverdo ser devidamente instruidos com 0s
documentos necesséarios para as contratacdes, incluindo o Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD), o Estudo Técnico Preliminar (ETP), o Termo
de Referéncia (TR) e o Mapa de Risco.

8 1° No caso de nova contratacdo, a requisicdo devera ser registrada como
“Contratagcao de Empresa”. Para prorrogacao de contratos, a requisicdo devera
ser registrada como “Aditivo”. Quando houver saldo de ata, a requisigao devera
ser registrada como “Contratacdo por Saldo de Ata Gerenciador TIMA”. Em
caso de adesdo a ata de registro de pre¢os de outro 6rgao, a requisicdo devera
ser registrada como “Contratacdo por Saldo de Ata Gerenciador Outro Orgao’.

N _ CAPITULO IV )
DA GESTAO E ALTERAGCOES DO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

Art. 14. A inclusdo, exclusdo ou remanejamento de itens do PCA podera ser
realizado mediante justificativa das unidades requisitantes, desde que
aprovado pelo Comité de Governanca das Contratagbes, nas seguintes
situacoes:

| — adequacédo ao orcamento aprovado para o exercicio vigente;

Il — atendimento a necessidades nao previstas durante a elaboragcédo do PCA.

8 1° Ajustes ou revisbes no PCA né&o impedirdo a continuidade da tramitacao
dos processos nédo classificados como prioritarios, cuja execucao tenha sido

suspensa devido a limitacdes orcamentérias e financeiras.

8§ 2° Em caso de qualquer alteracdo, a versdo atualizada do PCA devera ser
publicada no sitio eletronico do TIMA.

Art. 15. A inclusdo de demandas no PCA devera ser submetida ao Comité de
Governanca das Contratacdes. A exclusdo ocorrera quando a unidade
requisitante ndo considerar mais necessaria a contratacdo, devendo essa
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deciséo ser comunicada ao Comité por meio do sistema Digidoc, para controle
do PCA e do orcamento.

Art. 16. A inclusdo de demandas no PCA, apds a aprovacdo do Plano de
Contratagbes Anual (PCA) pelo presidente ou pela presidenta, devera atender
as seguintes condicgdes:

| — o0 processo correspondente devera estar registrado no sistema Digidoc;

I — o processo devera estar devidamente instruido, no minimo, com o
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), assinado pelo responsavel
da unidade, além de outros documentos essenciais e pertinentes para analise
do Comité.

) CAPITULO V
DA EXECUGAO, MONITORAMENTO E CONTROLE DO PCA

Art. 17. Durante a execucdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA), a Diretoria
Administrativa devera realizar o monitoramento continuo das demandas
inseridas no Plano, utilizando uma planilha de acompanhamento que alimenta
o dashboard do PCA, disponivel no Portal da Transparéncia do Poder
Judiciario do Maranh&o. O dashboard tem as seguintes fungdes:

| — analisar a tempestividade do encaminhamento dos processos pelas areas
demandantes, verificando a conformidade com a data desejada para a
contratacdo e 0 prazo estabelecido para a realizacdo do procedimento
licitatério;

Il — incluir e/ou excluir itens registrados no e-POP e aprovados pelo Comité,
apos a validacdo do PCA para o exercicio;

Il — gerar relatérios gerenciais para analise dos resultados da execucédo do
PCA,;

IV — acompanhar a execucéo das demandas planejadas e realizadas.

Art. 18. A Diretoria Administrativa devera elaborar relatérios com periodicidade
bimestral e anual, destinados ao acompanhamento da execucao do Plano de
Contratacées Anual (PCA), avaliando o progresso e o cumprimento das metas
estabelecidas.

CAPITULO VI
COMPATIBILIZAGAO DA DEMANDA

Art. 19. Ao impulsionar o procedimento de contratacdo, a unidade requisitante
devera informar se a demanda encaminhada esta prevista no PCA, sendo
responsabilidade da Diretoria Administrativa certifica-la no processo
correspondente.



Paragrafo Unico. As demandas ndo previstas no PCA poderdo resultar na
necessidade de sua revisdo, conforme o disposto no CAPITULO IV.

Art. 20. Os procedimentos de contratacdes relativas as demandas constantes
no Plano de Contratacdbes Anual (PCA) deverdo ser formalizados e
impulsionados com antecedéncia minima suficiente para garantir o
cumprimento da data estimada para a contratacdo, observados os seguintes
prazos; (redacédo dada pela Resolucdo-GP n° 16, de 10 de marco de 2026).

| — 180 (cento e oitenta) dias, quando se tratar de contratacdo mediante
licitacdo ou contratacdo direta, inclusive nos casos de dispensa ou
inexigibilidade de licitacéo; (redacdo dada pela Resolucdo-GP n° 16, de 10
de marco de 2026).

Il — 120 (cento e vinte) dias, para as demais formas de contratagéo, tais
como prorrogacdes contratuais, celebracdo de termos aditivos, contratacdes
decorrentes de saldo de ata de registro de precos ou adesao a atas de outros
orgaos. (redacédo dada pela Resolucdo-GP n° 16, de 10 de marco de 2026).

Paragrafo unico. Caso o processo de contratacdo seja impulsionado fora dos
prazos previstos neste artigo, a unidade requisitante devera apresentar
justificativa fundamentada, indicando as razées do descumprimento do prazo.
(redacao dada pela Resolucdo-GP n° 16, de 10 de marco de 2026).

CAPITULO VII
GESTAO DE RISCOS

Art. 21. Em normativos especificos, a gestdo de riscos devera nortear as
contratacdes, estabelecendo diretrizes e procedimentos para identificar, avaliar
e mitigar possiveis riscos, garantindo a efetividade e a seguranca no processo
de contratacao.

CAPiJ'ULO VIII )
DA APROVACAO E PUBLICACAO

Art. 22. O PCA devera ser aprovado pelo presidente ou pela presidenta do
TIJMA, apos seu alinhamento com a Proposta de Lei Orcamentaria Anual
(PLOA), e divulgado no sitio eletrénico do TIMA até o dia 30 de outubro.
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8 1° O presidente ou a presidenta do TIMA podera reprovar itens do PCA ou
devolvé-lo as unidades requisitantes para ajustes, respeitando 0 prazo
estabelecido no caput.

8§ 2° A versdo preliminar do PCA, assim como suas eventuais revisoes
aprovadas pela autoridade competente, deverdao ser disponibilizadas no sitio
eletrbnico do TIJMA no prazo de quinze dias, contados da data de aprovacéo
ou reviséo, conforme o caso.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O descumprimento dos prazos e obrigacdes estabelecidos nesta
Resolucao pelas unidades requisitantes podera ensejar:

| - comunicacfes formais as chefias imediatas das unidades em questéao;

II - relatérios a Presidéncia do TJMA, com registro das inconsisténcias
identificadas;

lll - revisdo e ajustes dos cronogramas de contratacdes subsequentes para
mitigacdo dos impactos identificados.

Art. 24. Cada unidade demandante devera designar, formalmente, um servidor
ou uma servidora responsavel pelo acompanhamento e monitoramento das
demandas da unidade constantes no Plano de Contratacées Anual (PCA).

8 1° O responsavel designado ou a servidora designada devera:

| - acompanhar os prazos e as etapas das demandas inseridas no PCA da
unidade;

Il - comunicar, tempestivamente, eventuais dificuldades ou alteragbes no
cronograma ao setor responsavel pela governanca das contratacées;

Il - colaborar na elaboracdo de relatérios de acompanhamento, quando
solicitado.

8 2° A designacgédo do responsavel deveréa ser feita por meio de ato formal da
chefia imediata da unidade, no prazo de até dez dias apds a publicagdo do
calendario para elaboracao do PCA.

§ 3° A auséncia de designacdo ou o descumprimento das responsabilidades
atribuidas ao responsavel podera ser informado a Diretoria Administrativa para
as providéncias cabiveis.

Art. 25. Os casos omissos serdao dirimidos pela Diretoria Administrativa, que
podera expedir normas complementares para a execu¢do desta norma, bem
como disponibilizar em meio eletronico informagdes adicionais.



Art. 26. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.
Dé-se Ciéncia. Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

PALACIO~ DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO
MARANHAOQO, em Sao Luis, 20 de janeiro de 2025.

Desembargador JOSE DE RIBAMAR FROZ SOBRINHO
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 140558
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