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RESOL-GP - 142013
Codigo de validagao: EE40945D8E

INSTITUI O PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO. O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO
DO MARANHAO, no uso de suas atribuigbes legais e regimentais, conforme decisdo plenaria administrativa do dia 20 de fevereiro de 2013, e
CONSIDERANDO a necessidade de garantir a integridade, a seguranga, a preservagao dos documentos do Poder Judiciario do Estado do Maranhao e a
adequagdo dos procedimentos de produgdo, gestdo, avaliagdo e eliminagdo de documentos em consonancia com os padrdes estabelecidos pelo
PRONAME/CNJ,através da Recomendacgéo n° 37. CONSIDERANDO que compete a Administragdo Publica a gestdo documental e a adogéo de providéncias no
sentido de franquear sua consulta a quantos dela necessitem, conforme preceituam o art. 216, § 2°, da Constituicdo Federal e também o disposto da Lei n°
12.527, de 18 de Novembro de 2011; CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 8.159/91, que dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados e
determina ser dever do poder publico a gestdo documental e a protegdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracéo, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagcdo; CONSIDERANDO o disposto na Lein® 11.419/2006, sobre a geracéo, a
tramitagéo, o acesso e a guarda de processos judiciais e documentos em meio eletrénico, e também, a Resolugdo n° 26 do CONARQ — Conselho Nacional de
Arquivos, que estabelece diretrizes basicas de gestdo de documentos a serem adotados nos arquivos do Poder Judiciario; RESOLVE: Art. 1° Fica criado o
Programa de Gestdo Documental do Poder Judiciario do Estado do Maranhdo, anexo a esta Resolugdo. Art. 2° S&o instrumentos do Programa de Gestao
Documental o Plano de Classificagdo de Documentos, as Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos e o Manual de Procedimentos Arquivisticos,
correspondentes as area-meio e area-fim. Art. 3° Esta Resolugdo entrara em vigor na data da sua publicagdo. PALACIO DA JUSTIGA “CLOVIS
BEVILACQUA”, em S3o Luis, Estado do Maranhdo. REGULAMENTO DO PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO

DO MARANHAO CAPITULO | DAS DISPOSIGOES GERAIS Art. 1° Para fins de compreensdo da Gestdo Documental, fica estabelecido o significado dos
seguintes termos e expressdes: | - acervo € o conjunto de documentos de uma entidade produtora; Il - arquivo publico é o conjunto de documentos produzidos
e recebidos por 6rgédos publicos, no exercicio de suas atividades, em decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas e judiciarias, conforme dispde a
Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; Ill - gestdo de documentos é o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a produgao, tramitagdo, uso,
avaliagdoe ao arquivamento de documentos, em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagédo ou ao recolhimento para guarda permanente, de acordo
com a Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; IV - documento é uma unidade de registro de informagéo, independente do suporte ou formato; V - documento de
arquivo é aquele que contém uma informagao registrada, independente do suporte ou forma, produzido ou recebido por qualquer pessoa, organizagédo publica
ouprivada no exercicio de suas fungbes e atividades; VI - documento digital € o documento codificado em digitos binarios, gerado, tramitado e armazenado por
sistema computacional. (DICIONARIO Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2005, p. 75); VIl - documento digitalizado é o
documento que passa pelo processo de conversao para o formato digital por meio de dispositivo apropriado, como um escéner; VIl - documento eletrénico é
a informagéo registrada, codificada em forma analégica ou em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de um equipamento eletronico (filmadora,
videocassete, computador). Todo documento digital & eletrénico, mas nem todo documento eletrénico é digital. CONARQ. Camara Técnica de Documentos
Eletronicos. Glossario: versdo 5.1.[SI]: CONARQ, 2011; IX - processo é o conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma agéo
administrativa ou judicial, que constitui uma unidade de arquivamento. (DICIONARIO Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2005, p. 80); X - fases ou idade do documento — segundo a doutrina arquivistica, o documento passa por trés idades ou fases, quais sejam: a) documentos
de primeira idade ou de fase corrente sdo aqueles que estdo em curso nas unidades onde s&o produzidos e guardados os documentos, bem como os que
sofreram suspensdo de seu andamento ou que tiveram decretado o seu arquivamento provisério. Esses documentos devem ser guardados no arquivo corrente;
b) documentos de segunda idade ou de fase intermediaria sdo aqueles que devem ser guardados para cumprir o prazo estabelecido na Tabela de
Temporalidade de Documentos para fins de eliminagdo ou guarda permanente. Esses documentos devem ser guardados no arquivo intermediario; c)
documentos de terceira idade ou de fase permanente sdo aqueles que cumpriram o prazo estabelecido na Tabela de Temporalidade de Documentos e
devem ser preservados em razdo de sua importancia histérica, legal e/ou probatéria. Esses documentos devem ser guardados no arquivo permanente; XI -
Tabela de Temporalidade de Documentos ¢é o instrumento que determina os prazos de guarda e a destinacdo dos documentos — eliminagéo ou recolhimento
ao arquivo permanente; Xll - transferéncia é a passagem de documentos ou de processos do arquivo corrente para o arquivo intermediario; XIII -
recolhimento é a passagem de documentos ou processos do arquivo intermedidrio para o arquivo permanente. CAPITULO Il DA FINALIDADE E DOS
REQUISITOS Art. 2° O Programa de Gestdo Documental do Tribunal de Justiga do Estado do Maranhdo tem por finalidade assegurar a gestao integral, a
protecdo, a destinagdo, a guarda e a preservagdo dos documentos produzidos e recebidos no exercicio de suas atribui¢cdes jurisdicionais e administrativas, bem
como 0 acesso a esses documentos e a preservagdo da memoria histérica do TIMA. § 1° A Divisdo de Arquivo da Corregedoria armazena e gerencia todos os
autos de processos judiciais das varas da capital, assim como os processos judiciais oriundos dos Juizados Especiais. § 2° As Varas das Comarcas do Interior
armazenam e gerenciam todos os autos de processos judiciais da respectiva jurisdicdo, exceto nos casos especificos relativos aos processos histéricos. § 3° A
Coordenadoria do Arquivo e Documentos Histéricos armazena e gerencia os documentos administrativos, de pessoal, histéricos e os autos dos processos
judiciaisde 22 instancia da Justica Estadual. § 4° A gestdo dos documentos administrativos produzidos nas varas devera ser executada em observancia a Tabela
de Temporalidade de Documentos do TJMA e as demais normas pertinentes a matéria. Art. 3° S&o requisitos essenciais para a Gestdo Documental: | -
utilizagdo dos instrumentos mencionados no art. 4°; |l - racionalizagédo da producédo de documentos, evitando-se a duplicagédo e emissdo de vias desnecessarias;
11l - manutengéo dos documentos em ambiente seguro e preservagado dos documentos de carater permanente e de valor histérico; IV - garantia da fidedignidade,
da autenticidade e da integralidade dos documentos de arquivo; V - orientagdo e treinamento de magistrados e servidores; VI - padronizagédo de espécies e de
tipos documentais em conformidade com as normas em vigor; VIl - adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao de Processos e
Documentos do Poder Judiciario (MoReg-Jus), aprovado pela Resolugdo do CNJ n° 91, de 29 de setembro de 2009, que tem por finalidade disciplinar o
desenvolvimento e a manutengédo de sistemas informatizados nas atividades judiciarias e administrativas do Poder Judiciario; VIII - adogao de sistemas de
gerenciamento de documentos, que contemplem a captura, a movimentagéo, a destinacdo e a preservagdo dos documentos, bem como 0 acesso a esses
documentos; IX - observancia & politica de seguranga da informagéo em vigor. CAPiTULO Il DOS INSTRUMENTOS Art. 4° S&o instrumentos do Programa de
Gestao Documental: | - Tabela de Temporalidade de Documentos Administrativos do TIMA (TTDA); ll- Tabela de Temporalidade de Documentos Judiciais da
Justica de Primeiro e Segundo Graus (TTDU); Il - Sistemas Informatizados de Gerenciamento de Documentos Judiciais e Administrativos; IV - Diario Eletrénico
da Justica (DJe); V - Normas de sigilo da informagao e de acesso a documentagao e demais normas aplicaveis a gestdo de documentos do Tribunal de Justica
do Estado do Maranhdo; VI - Plano de Classificagdo; VII - Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario do Estado Maranh&o. Art. 5° A gestdo dos
documentos eletronicos e/ou digitais obedecera aos critérios dispostos nos instrumentos de que trata o art. 4°. Art. 6° Os Sistemas Informatizados deverao
garantir a passagem dos documentos eletronicos e/ou digitais constantes dos Arquivos Correntes e Intermedidrios para o Arquivo Permanente, apos
transcorridos os prazos previstos nas Tabelas de Temporalidade, bem como o acesso do cidaddo a esses documentos, observado o segredo de justica.
CAPITULO IV DA OPERACIONALIZAGAO DO PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL Art. 7° Cabe ao Presidente da Comissdo de Documentagdo,
Revista, Jurisprudéncia e Biblioteca indicar o presidente da Comissao Permanente de Avaliagdo Documental (CPAD) e propor a Politica de Gestao Documental
do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o. Art. 8° O Programa de Gestdo Documental do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o sera coordenado e
executado pela Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental (CPAD); § 1° Os membros da Comissao serdo designados, mediante portaria, pelo Presidente
do Tribunal de Justiga. § 2° A substituicdo de qualquer um dos membros da Comisséo, quando necessaria, devera ser comunicada pelo Presidente desta ao
Presidente da Comissdo de Documentagdo, Revista, Jurisprudéncia e Biblioteca, que encaminhara as alteragcdes ao Presidente do Tribunal de Justica para as
providéncias cabiveis. Art. 9° A CPAD sera composta, preferencialmente, por uma equipe multidisciplinar formada por, no minimo, um bacharel em Histéria, por
um bacharel em Arquivologia, por um bacharel em Biblioteconomia, por um servidor da Secretaria Judiciaria, por um servidor da Diretoria de Informatica e
Automacédo (DIA), por um servidor da Divisdo de Protocolo e Arquivo, por um servidor da Divisao de Arquivo da Corregedoria e pelo Coordenador do Arquivo e
Documentos Histéricos, a titulo de supervisdo. Paragrafo Gnico. A CPAD seré convocada por seu presidente ou mediante solicitagdo de quaisquer dos seus
membros, com antecedéncia de 48 horas, reunindo-se com o quérum minimo de 6 (seis) membros, incluindo o presidente, para definicdo das estratégias de
atuagdo e realizagdo dos trabalhos da comissdo. Art. 10. Compete a Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental (CPAD): | - avaliar e encaminhar a
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proposta da Politica de Gestdo Documental do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo ao Presidente da Comissdo de Documentagdo, Revista,

Jurisprudénciae Biblioteca, para que este encaminhe ao Presidente do TIMA, para aprovagéo; Il - propor normas acerca do acesso aos documentos do arquivo,
do sigilo desses documentos e da conservagdo, modernizagdo e da automacgao do acervo; Ill - atualizar os instrumentos previstos no art. 4°; IV - aprovar a Lista
de Eliminagdo de Documentos Judiciais e encaminha-la a Presidéncia do Tribunal, a fim de submeté-la a apreciagdo mediante proposta circunstanciada; V -
encaminhar a Presidéncia do Tribunal proposi¢cdo de elaboragdo e alteragdo de normas que versem sobre suas atribuigdes; VI - apreciar a proposta de guarda
permanente, a excegdo daquelas propostas por magistrados, pronunciando-se acerca de seu acolhimento; VII - definir a instituicdo, sem fins lucrativos, que
recebera o material objeto da eliminacdo de documentos e de autos de processos findos, destinados a reciclagem; VIII - solicitar a Presidéncia do Tribunal a
colaboragao temporaria para o desenvolvimento dos trabalhos, em razdo de sua especificidade ou volume, de profissionais ligados ao campo de conhecimento
de que trata o tema em discussdo e/ou acervo objeto de avaliagdo, sendo-lhe facultado, ainda, quando necessario, o convite a Arquivista, a Historiador e a
representanteda Ordem dos Advogados do Brasil (OAB); IX - realizar a selegdo e a andlise dos autos de processos findos e dos documentos para fins de guarda
permanente ou eliminagdo; X - desentranhar atas de audiéncia, sentengas, decisdes terminativas, laudos técnicos, acordos, acérdaos, decisdes recursais
monocraticas e pareceres e encaminha-los ao arquivo permanente de suas respectivas instancias; Xl - desentranhar os documentos originais, quando houver a
necessidade, e entrega-los as partes mediante recibo; Xll - elaborar a Lista de Eliminagdo de Documentos, Edital de Eliminagcdo de Documentos, Termo de
Eliminagdo de Documentos e a Guia de Recolhimento de Documentos para o Arquivo Permanente; XllIl - encaminhar a Presidéncia pedidos de instituigdes, sem
fins lucrativos, interessadas em receber o material destinado a reciclagem; X1V - proceder a eliminagéo fisica do acervo documental, conforme o § 5° do art. 28 e

promover a doagdo do material a instituicdo definida pelo TJMA para recebé-lo e destina-lo a reciclagem; XV - propor a realizagdo de acordos de cooperagao
técnicacom as instituicdes interessadas em proceder a analise histérica dos autos de processos findos aptos a eliminacédo; XVI — praticar os demais atos de sua
competéncia. Art. 11. Compete ao Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental: | - difundir as normas e diretrizes do Programa de Gestao
Documental e zelar por sua correta aplicagao; Il - propor e orientar o treinamento de servidores e magistrados quanto a aplicagédo dos instrumentos dispostos no
art. 4°; lll - propor a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos: a) normas complementares ao Programa de Gestdo Documental e alteragdes nos
instrumentos previstos no art. 4° b) procedimentos relativos a implementagdo e manutengdo do Programa de Gestdo Documental; c) promover acordos de
cooperagao técnica com instituicdes interessadas em proceder a analise histérica dos autos de processos findos aptos a eliminagao; IV - promover o acesso aos
documentos arquivados no arquivo permanente e no arquivo intermediario, observando as normas de sigilo; V - receber os documentos dirigidos a Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos, dando-lhes o devido encaminhamento; VI - praticar outros atos que Ihe forem determinados pela CPAD. CAPITULO
V DA GUARDA DE DOCUMENTOS RELATIVOS A ATIVIDADE-FIM E ATIVIDADE-MEIO Art. 12. Entende-se por atividade-fim a prestagao jurisdicional de
competéncia exclusiva do Poder Judiciario do Estado do Maranhdo, bem como os servicos de administragéo judiciaria diretamente relacionados aquela
prestacdo, desde o protocolo até o cumprimento de atos processuais desempenhados nas Diretorias, Assessorias, Gabinetes e Secretarias de Primeira e de
Segunda Instancias. Art. 13. Entende-se por atividade-meio todo o aparato burocratico e administrativo necessario ao bom funcionamento da instituicdo em si e
ao cumprimento da sua atividade-fim. Art. 14. O envio de documentos as unidades de Gestdo Documental deve ser precedido dos seguintes procedimentos, de
forma a evitar o arquivamento indevido: | - classificagdo dos processos judiciais de acordo com o Plano de Classificacdo dos Processos Judiciais e
enquadramento na Tabela de Temporalidade de Documentos Judiciais da Justi¢ca de 1° e 2° Graus; Il - classificagdo dos documentos administrativos de acordo
com o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade dos Documentos Administrativos do Poder Judiciario (PCTTDA), de acordo com o item IV, c, da
Recomendacéo n° 37/2011 do CNJ, enquanto n&o editada regulamentagéo proépria pelo TJMA; llI - andlise dos itens da Lista de Verificagdo para Baixa Definitiva
de Autos para os processos judiciais; IV - langamento da fase de baixa definitiva nos processos judiciais. Art. 15. Os Secretarios das Varas Judiciais do Férum
DesSarney Costa e os Secretarios dos Juizados Especiais remeterdo a Divisdo de Arquivo da Corregedoria os processos judiciais arquivados, dentro de caixas-
boxes devidamente identificadas, relacionados em guias especificas, com o devido despacho de arquivamento, especificando o tempo de guarda e por
intermédio do sistema informatizado DIGIDOC (Gerenciador Digital de Documentos), observado o disposto no art. 27 desta resolugdo. Art. 16. Os Secretarios
das Varas Judiciais das Comarcas do Interior manterdo em suas dependéncias os processos judiciais arquivados definitiva e/ou provisoriamente, relacionados
em guias especificas, adotando, no que couber, os procedimentos das Varas Judiciais da Capital, no que tange ao acondicionamento e identificagdo dos
processos. Art. 17. O Diretor da Diretoria Judiciaria remetera a Coordenadoria de Arquivo e Documentos Histéricos do Tribunal de Justiga os processos judiciais
de 22 instancia arquivados, relacionados em guias especificas, com o devido despacho de arquivamento definitivo por intermédio do sistema informatizado
DIGIDOC (Gerenciador Digital de Documentos), ressalvados os dispositivos previstos na Portaria 2700/2012, que regulamenta a remessa de documentos a
CADHArt. 18. O desarquivamento de processos judiciais de 12 e de 22 Instancias sera efetuado por intermédio do sistema informatizado DIGIDOC (Gerenciador
Digital de Documentos), através de Requisicdo prdpria dentro do sistema, mediante solicitagdo das Unidades ou do presidente do Tribunal. Art. 19. O
atendimento as partes e/ou aos advogados que necessitem consultar um nimero expressivo de processos dar-se-a mediante agendamento prévio com as
Unidades de Arquivo, obedecendo & prioridade das solicitagdes de desarquivamento de autos. Art. 20. E facultada a qualquer das partes a consulta ao processo
em que estejam envolvidas. Art. 21. As fotocdpias de documentos e/ou de processos constantes dos acervos de 12 e 22 Instancias serdo fornecidas pela
respectiva Unidade na qual estiver o documento solicitado, salvaguardados os procedimentos utilizados para fornecimento de tal copia. Art. 22. Séo
considerados de guarda permanente os seguintes documentos judiciais: | - autos de processos findos autuados até 1970; Il - primeiros autos de processos
findos, de cada classe, autuados nas Varas da Justica de 1° Grau e no Tribunal; Il - atas de audiéncia, sentengas, decisdes terminativas, laudos técnicos,
acordos, acordaos, decisdes recursais monocraticas e pareceres; IV - sera retirada uma amostra estratificada dos autos de processos findos destinados a
eliminagdo em conformidade com a metodologia adotada por outros tribunais e também pela Resolugdo n°® 25/2012; V - autos de processos findos em que
suscitados Incidentes de Uniformizagcdo de Jurisprudéncia e Argui¢des de Inconstitucionalidade, bem como os que constituirem precedentes de Sumulas,
Recursos Repetitivos e de Repercussdo Geral; VI - autos que contenham documentos de relevancia politico-histérico-cultural, de aspectos relacionados a
memodria histérica da localidade, do érgéo jurisdicional ou do préprio Tribunal de Justica, ou que tratem de ruptura inédita com o entendimento dominante; VII -
autos de processos findos classificados como de guarda permanente pela Tabela de Temporalidade de Documentos Judiciais da Justica de Primeiro e Segundo
Graus, ainda a ser aprovada pelo Plenario; VIII - autos com evidéncias de negociagdes entre categorias profissionais em face das politicas econémicas
nacionais; IX - autos que tratam de matérias referentes a: a) cooperativa de trabalho; b) direito sindical e questdes analogas; c) grupo econémico; d) indenizagdo
por dano material relacionada a acidente de trabalho, constituigdo de capital, doenga ocupacional ou penséo vitalicia; e) indenizagéo por dano moral relacionada
a acidente de trabalho, assédio moral, assédio sexual, atos discriminatorios, descaracterizagdo de justa causa ou doenga ocupacional; f) menor; g) pessoa com
deficiéncia; X - autos de processos findos objeto de acordos de cooperagéo técnica e considerados de valor histérico. Paragrafo Unico. Mediante justificativa, a
qualquer momento, o magistrado podera realgar nos autos o valor permanente e/ou histérico do processo com a aposi¢gdo do Carimbo do “Acervo Histérico”,

ocasido em que a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos devera ser cientificada, por correspondéncia eletrénica no endereco: cad@tjma.jus.br.
Art. 23. Os documentos administrativos deverdo ser remetidos pelos diversos setores do Tribunal @ Coordenadoria do Arquivo e Documentos Histdricos, ja
findos, apds 2 anos de arquivamento em fase corrente, obedecendo o disposto no art. 5° da Portaria — GP 2700/2012, ou aos prazos de guarda constantes na
Tabela de Temporalidade de Documentos Administrativos (TTDA), quando esta for aprovada, devidamente separados por assunto e em ordem numérica
crescente, e listados na Guia de Remessa de Documentos, acompanhada por respectiva comunicagao oficial (MEMO/QOFICIO), encaminhada através do Sistema
Gerenciador Digital de Documentos (DIGIDOC). Art. 24. E facultada & Diretoria de Recursos Humanos, exclusivamente, a remessa a qualquer tempo de
documentos que compdem os dossiés de servidores (portarias, atos, fichas cadastrais e copias de documentos pessoais) e os assentamentos individuais. Art.
25. E facultado exclusivamente & Diretoria de Recursos Humanos, as Comissdes de Processos Administrativos Disciplinares, a Diretoria de Controle Interno, a
Coordenadoria de Folha de Pagamento e a Presidéncia o empréstimo de dossiés, pastas e assentamentos individuais dos servidores. § 1° E facultada ao
servidor a consulta ao seu dossié, pasta e ao assentamento individual nas dependéncias da Unidade de Arquivo, e o empréstimo desses documentos somente
serad efetuado mediante solicitagdo & Diretoria de Recursos Humanos. § 2° Os documentos em geral desta Instituigdo somente serdo emprestados mediante
solicitagdo expressa da unidade interessada, através de Requisi¢édo no Sistema Gerenciador Digital de Documentos (DIGIDOC), conforme disposto na Portaria —

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO - Praga Dom Pedro II, s/n Centro - CEP 65010-905 - S&o Luis-MA - Fone: (98) 2106-9000 - www.tjma.jus.br
Diario da Justica Eletronico - Diretoria Judiciaria - Coordenadoria de Jurisprudéncia e Publicagdes - Fone: (98) 2106 9805 / 9810 / 9896 / 9897 - publicacoes@tj.ma.gov.br
Pagina2de 3



Tribunal de Justica do Maranhao
Diario da Justica Eletronico

GP 2700/2012. Art. 26. Sdo considerados de guarda permanente os seguintes documentos administrativos, além daqueles dispostos na Tabela de
Temporalidade de Documentos Administrativos do TJMA: | - atos, portarias, resolugdes administrativas e demais normas administrativas regulamentares
editadas; Il - Relatério Anual de Atividades do Tribunal e das Varas Judiciais; Ill - Relatério de tomada de contas de exercicios financeiros; IV — Regimento
Interno do Tribunal de Justica do Estado do Maranhéo e suas alteragdes; V - Recomendacgdes e Orientagbes da Corregedoria, Atas de Correigdes Ordinarias e
Extraordinariasrealizadas pelo Desembargador Corregedor do Tribunal nas Varas Judiciais, bem como pelo Ministro Corregedor Geral de Justica no Tribunal; VI
- Boletim Interno, Regulamentos Gerais e as Revistas do TIMA; VIl - autos de processos administrativos em face de servidores e magistrados, sindicancia,
reclamagao disciplinar e correcional; VIIl - edigbes impressas do Diario Oficial da Justica (DOJ) e edi¢cdes do Diario da Justica Eletronico (DJe). Art. 27. A
Diretoria de Informatica e Automacgao (DIA) ficara responsavel pelo armazenamento dos documentos eletrénicos e/ou digitais, especialmente os
documentos encaminhados na forma desta Resolugcdao e conforme parametros estabelecidos pelo PRONAME/CNJ. Paragrafo unico. Os processos
judiciais e administrativos constituidos integralmente de documentos eletrénicos e/ou digitais deverdo ser arquivados na forma deste artigo, eliminando-se os
documentos replicados em meio fisico, caso existam, na prépria unidade de origem, nos casos de tipos documentais que ndo sejam contemplados com a guarda
permanente. CAPITULO VI DA ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS JUDICIAIS Art. 28. S&o requisitos para eliminar: | - encontrarem-se findos
os autos de processo apés cumprido o prazo de guarda estabelecido pela TTDU; Il - ndo ser considerado de guarda permanente; Ill - estar cadastrado no
Sistema Informatizado de Acompanhamento Processual da 12 e 22 Instancias THEMIS PG e THEMIS SG; IV - estarem desentranhadas as atas de audiéncia,
sentencgas,decisdes terminativas, laudos técnicos, acordos, acérdaos, decisdes recursais monocraticas e pareceres; V - estarem desentranhados os documentos
originais, caso sejam considerados relevantes. § 1° Consideram-se findos os autos de processos arquivados definitivamente, cuja pretensao foi acolhida no todo
ou em parte, por deciséo transitada em julgado ou por acordo homologado, sendo integralmente satisfeita. § 2° Os documentos ndo contemplados nas Tabelas
de Temporalidade deverao ser listados e submetidos a apreciagdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental. § 3° As Unidades de Arquivo do Tribunal
de Justica e da Corregedoria Geral da Justica ficardo responsaveis pela digitalizagdo dos documentos considerados permanentes, quando for o caso. § 4°
Ocorrendonova tramitagdo, apds o arquivamento definitivo, para a pratica de atos meramente ordinatérios ou para manuseio dos autos de processos findos para
efeito de expedicao de certiddes, extragdo de cdpias ou de vistas, ndo havera reinicio de contagem do prazo para eliminagédo dos autos. § 5° A eliminagéo de
documentosdevera ocorrer por meio de fragmentagdo manual ou mecanica, sob a supervisdo de um membro da respectiva comisséo, observando-se os critérios
de responsabilidade social e de preservacdo ambiental. § 6° Os documentos destinados a eliminagdo somente poderdo ser doados a entidades, instituigbes,
associacdes e organizagdes sem fins lucrativos apoés o cumprimento do § 5° do presente artigo. Art. 29. Cumpridos os requisitos dispostos no art. 28, a
Comissao devera elaborar: | - Edital de Eliminagdo de Documentos Judiciais; Il - Lista de Eliminagao de Documentos Judiciais; Il - Termo de Eliminagao de
Documentos Judiciais; IV - Guia de Recolhimento de Documentos Judiciais para o Arquivo Permanente. Art. 30. O Edital de Eliminagdo de Documentos Judiciais
tem por finalidade registrar as informagées pertinentes aos documentos aptos a eliminagédo. § 1° O Edital de Eliminagdo de Documentos Judiciais devera ser
preparado e/ou supervisionado pela CPAD, por intermédio de seus membros, para que seja submetida a apreciagdo da Comissao de Documentacéo, Revista,
Jurisprudéncia e Biblioteca. § 2° A Lista de Eliminacdo de Documentos Judiciais, apds a publicagdo do Edital de Eliminagdo de Documentos Judiciais no DJe,
devera estar disponivel para consulta nas paginas da intranet e internet do TJIMA e na unidade responsavel pela eliminagédo. Art. 31. O Edital de Eliminagao de
Documentos Judiciais tem por finalidade dar publicidade ao ato de eliminagdo de documentos judiciais. § 1° O Edital de Eliminagdo de Documentos Judiciais
somente podera ser publicado apds autorizagédo da Presidéncia, apds apresentagéo. § 2° O Edital de Eliminagdo de Documentos Judiciais devera ser publicado
no Diario da Justiga Eletrénico (DJe), observado o prazo minimo de 30 (trinta) dias entre uma publicagéo e outra, devendo estar disponivel para consulta no
site do Tribunal de Justica do Maranh&o, no enderego www.tjma.jus.br e na unidade responsavel pela eliminagéo. § 3° Os interessados poderéo requerer, dentro
do prazo do Edital de Eliminacdo, a contar da publicagdo do Edital de Eliminagdo de Documentos Judiciais, as suas expensas, por petigao dirigida a Diretoria
Judiciaria, no caso dos documentos judiciais da Justica de 2° Grau, ou nas Varas Judiciais no caso dos documentos judiciais da Justica de 1° Grau, e informado
por estes a Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental, copias de pecas, bem como, desde que justificada, a preservagdo permanente dos autos de
processos findos constantes do referido edital. § 4° Somente as partes, as suas expensas, dentro do prazo do Edital de Eliminagao, a contar da publicagédo do
Edital de Eliminagdo de Documentos Judiciais, por meio de formulario proprio, poderdo requerer a guarda particular dos autos findos constantes do referido
edital. Os autos originais serdo entregues a primeira parte que requerer a guarda. § 5° As partes, entidades publicas ou privadas e demais interessados, dentro
do prazo do Edital de Eliminagdo contado a partir da data da publicagdo, as suas expensas, poderdo requerer, por meio de formulario préprio, o
desentranhamento de documentos, a extragdo de certiddes e copias de pegas dos processos, bem como, desde que apresentadas as justificativas, a
preservagdo, em carater permanente, de documentos que considerem de valor histérico. § 6° As Unidades de Arquivo do Tribunal arquivardo, em meio
eletrénico, os editais de eliminagéo, para fins de guarda permanente e eventuais consultas. Art. 32. O Termo de Eliminagdo de Documentos Judiciais tem por
objetivo registrar as informagbes relativas ao ato de eliminagdo. Art. 33. A Guia de Recolhimento de Documentos Judiciais para o Arquivo Permanente,
tem por finalidade relacionar os documentos considerados de guarda permanente. CAPITULO VIl DA ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS E DE
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS Art. 34. Sao requisitos para eliminar: | - ter cumprido o prazo de guarda estabelecido na Tabela de Temporalidade de
Documentos Administrativos do TJMA; Il - ndo ser considerado de guarda permanente; |l - estar cadastrado no sistema informatizado. Art. 35. Cumpridos os
requisitos dispostos no art. 34, a Comissédo devera elaborar: | - Edital de Eliminagdo de Documentos Administrativos; Il — Lista de Eliminagdo de Documentos
Administrativos; Ill - Termo de Eliminagdo de Documentos Administrativos; IV - Guia de Recolhimento de Documentos Administrativos para o Arquivo
Permanente. § 1° O Edital de Eliminagdo de Documentos Administrativos e o Termo de Eliminagdo de Documentos Administrativos deverdo ser encaminhados
adPresidente para publicacéo e posterior autorizagdo de eliminagdo dos documentos. § 2° A Lista de Eliminagdo de Documentos Administrativos, apds publicado
o Edital de Eliminagdo de Documentos Administrativos, devera estar disponivel para consulta nas paginas da intranet e da internet do TIMA. § 3° O Edital de
Eliminagédae Documentos Administrativos devera ser publicado no DJe, observado o prazo minimo de 30 (trinta) dias entre uma publicagéo e outra, assim como
nas paginas da intranet e da internet do TJMA, através do enderego eletrénico www.tjma.jus.br. § 4° Aplica-se, no que couber, o disposto nos arts. 28 e 31.
CAPITULO VIl DAS DISPOSICOES FINAIS Art. 36. Cabe aos magistrados e servidores, no ambito de suas atribuigdes, a correta aplicagio das normas e dos
procedimentos previstos no Programa de Gestdo Documental deste Tribunal. Art. 37. Os casos omissos deste Programa, dentro de sua competéncia e
autonomia, serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos e/ou pela Comissdo de Documentacdo, Revista, Jurisprudéncia e
Biblioteca e, havendo necessidade, encaminhados a apreciagdo do Presidente deste Tribunal e do Tribunal Pleno. Art. 38. Revogam-se as disposi¢des em
contrario. Art. 39. Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.

Desembargador ANTONIO GUERREIRO JUNIOR
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 2139
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