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Art. 4° A Comissao encaminhard 4 Controladoria-Geral do Estado,
a Procuradoria-Geral do Estado e 2 Corregedoria-Geral do Estado, c6pia do
relatdrio conclusivo no prazo méximo de 10 (dez) dias, a contar da conclusio
dos trabalhos, para as providéncias do que trata o art. 2°, pardgrafo tinico,
inciso I, II e I1I do Decreto Estadual n® 27.255/201 1.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

SECRETARIA DE ESTADO DOS DIREITOS HUMANOS E
PARTICIPACAQ POPULAR. EM SAO LUIS, 09 DE JUNHO DE 2016.

FRANCISCO GONCALVES DA CONCEICAO
Secretdrio de Estado dos Direitos Humanos e Participagio Popular

SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO
PENITENCIARIA

2, DE'16 DE JUNHO DE 2016,

{Dispoc sobte o procedimento de ex-

! {pedicdo e arquivamento de documen-
{65 Civis basicos dos(as) presos(as) das)
(Unidédes Prisionais administradas pela
(Secretaria de Estado de Administracao’

(Penitencidria - SEAP,

CONSIDERANDO o Decreto n°, 6.289, de 6 de dezembro de
2007, que estabelece o compromisso nacional pela erradicagio do sub-
registro civil de nascimento e ampliagiio do acesso 4 documentagio
bésica: cadastro de pessoas fisicas - CPF, carteira de identidade ou
registro geral - RG e carteira de trabalho e previdéncia social - CTPS;

CONSIDERANDO o Convénio N° 022012-UMF-TIMA que
tem por objeto a implantagdo de parceria entre o TI-MA, SEAP, FERJ,
SSP-MA, SEDIHC, VIVA Cidadao, 27° CSM, TER-MA, SEMCAS ¢
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego no Estado do
Maranhdo, visando melhorar a acessibilidade dos apenados, egressos e
familiares as politicas pblicas, através do fornecimento da documen-
tagio bdsica, na perspectiva de fornecimento da sua reintegragdo social
e com o intuito de garantir o acesso destes aos direitos fundamentais,
tais como acesso a satide, educagiio entre outros;

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO
PENITENCIARIA DO ESTADO DO MARANHAOQ, no uso de suas
atribui¢des, que lhe conferem o inciso IT do art. 69 da Constituigio do Estado
do Maranhio, no inciso II do art. 3° do Decreto Estadual n°. 27.549,
de 13 de julho de 2011,

RESOLVE:

CAPITULO: I
DISPOSICOES INICIAIS
i

Art. 1°. Na acolhida do preso pelo Sistema Penitencidrio, o
Especialista Penitencidrio - Assistente Social deverd certificar se este
possui a documentagdo bdsica completa e em sendo o caso diligenciara
junto a familia para que providencie o encaminhamento destes ou de
cOpia da Certiddo de Nascimento ou casamento, a fim de que o RG e CPF
possam ser providenciados.

§1°. Os documentos civis bisicos ficardo arquivados na
contracapa do Prontudrio Geral Padronizado Juridico - PGPJ, ap6s a
ficha de identificag@o do preso.

§2° Se o preso possuir apenas a Certidio de Nascimento ou
Certiddo de Casamento, o Especialista Penitencidrio - Assistente Social
deverd providenciar a emissio de RG e CPF,

CAPITULO: II
DA EMISSAO DA CERTIDAO DE NASCIMENTOQ

Art. 2°. No caso de emissio tardia da 1" via da Certidio de
Nascimento, o Especialista Penitencidrio - Assistente Social devera:

I - preencher o formuldrio de hipossuficiéncia em atendimento
individualizado, que conterd a data e local de nascimento, filiagio,
sendo assinado pelo(a) preso(a); e

IT - protocolar a solicitagdo no site do Tribunal de Justi¢a do
Estado do Maranhdo (www.tjma.jus.br), no link "Cidadao” /
"Monitoramento Carcerdrio - Solicitagio".

§1°. Para a emissao da 2* via da Certiddo de Nascimento ou Casa-
mento o Especialista Penitencidrio - Assistente Social deverd ser adotado
0 mesmo procedimento previsto nos incisos I e II deste artigo.

§2° Caso o(a) preso(a) seja separado ou divorciado é impor-
tante orientd-lo sobre a necessidade de levar a sentenga da separagiio ou
divéreio ao cartdrio em que ocorreu o casamento para que seja averbada
a Certidio de Casamento.

§3° A Certidio de Casamento substitui definitivamente a Cer-
tidiio de Nascimento, mesmo que a pessoa tenha se separado judicial-
mente ou se divorciado, caso em que na Certidio de Casamento estara
averbada a sentenga da separagio judicial e/ou o divércio.

CAPITULO: I1I
DA EMISSAO DE RG

Art. 3° Para a emissio de 1" ou 2" via de RG do preso, o
Especialista Penitencidrio - Assistente Social deverd solicitar junto a
Dire¢iio Administrativa e Atendimentos ou Adjunta da Unidade Prisional
as seguintes providéncias, conforme cada caso:

[ - presos custodiados na regido metropolitana de Sdo Luis:
realizar o agendamento de apresentagio do(a) preso(a) no posto perma-
nente do Instituto de Identificagdo situado no Centro de Observagio
CriminolGgica e Triagem de Sao Luis (COCTS);

I - presos de Unidades Prisionais localizadas no interior do
Estado do Maranhio: escoltar o preso até um posto do Viva Cidadio,
seguindo todas as orientagdes para a aquisi¢io do referido documento.

II1 - presos em Unidades Prisionais localizadas em municipios
(ue nio possuem postos do Viva Cidadio, o Especialista Penitencidrio
- Assistente Social deverd procurar o responsivel na prefeitura do
municipio ligado ao Instituto de Identificagdo do Maranhio, para que o
procedimento de emissio de RG seja efetivado, seguindo todas as
orientagdes para a aquisicio do referido documento, sendo 1* ou 2° via.

Pardgrafo tinico. Para a emissio da 2" via do RG somente serd
necessdria a copia da Certiddo de Nascimento se o(a) preso(a) ndo tiver
realizado o procedimento de emissdo de RG antes do ano de 2002,
visto que a partir desta data foi implantado Sistema AFIS (Automated
Fingerprint Identification System), sigla em inglés do Sistema Automético
de Identificagio de Impressdes Digitais.
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CAPITULO: IV
DA EMISSAO DE CPF

Art. 4°. Caso o(a) preso(a) nZo possua Cadastro de Pessoa Fisi-
ca - CPF, seré necessério que o Especialista Penitencidrio - Assistente
Social providencie:

I-uma c6pia da original do RG atestada com a original, datada
e assinada com a matricula do Especialista Penitenci4rio supracitado;

11 - a elaboragdo de Certido de Recolhimento, conforme regulado
pela Portaria SEAP n°. 263, de 12 de abril de 2016;

III - protocolar a solicitagdo do referido documento pelo site
do Tribunal de Justiga do Estado do Maranhdo (www.tjma.jus.br), no
link "Cidaddo" / "Monitoramento Carcerério - Solicitagdo";

§1°. A cépia dc; CPF serd encaminhada para o e-mail do profis-
sional solicitante.

§2°. Todo documento a ser anexado no sistema do Tribunal de
Justi¢a deveré obrigatoriamente estar em formato de PDF - Portable
Document Format (Formato Portitil de Documento).

CAPITULO: V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 5°. A emissdo de qualquer dos documentos de que trata
esta Portaria € gratuita, conforme convénio relacionado no predmbulo.

Art, 6°. O Especialista Penitenciério - Assistente Social dever4 cui-
dar para que o preso(a) beneficiado(a) com saida tempordria leve consigo um
dos documentos bésicos de identificago com foto, desde que:

I - o preso seja advertido por escrito da necessidade de retornar
com o documento, sob pena de abertura de procedimento disciplinar;

II - sejam tomadas as devidas cautelas para que c6pia conferida
com a original reste juntada no PGPJ do preso.

Par4grafo tnico. A documentaggo civil bisica ser4 definitiva-
mente devolvida para o(a) preso(a) somente nos casos de liberdade
definitiva.

Art. 7°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacg#o.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA
Secretério de Estado de Administrag&o Penitenciria
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