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1.CADASTRAR DOCUMENTO

O modulo ‘Documentos’ é utilizado para se cadastrar 0s
modelos de documentos utilizados pela secretaria e efetivamente
gerar e guardar virtualmente tais documentos. Eimportante que
todo documento gerado para o processo seja feito a partir do
Themis PG.

Para visualizar esta tela acesse: Documentos —-> Cadastrar
Documento. Realize uma busca pelo nimero do processo.
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Figura 1 — Cadastro de Documento

O documento pode ser redigido diretamente dentro do Themis
PG, assim como é possivel copiar o documento de outra fonte



(arquivo Word, por exemplo) e colar dentro do sistema, de
forma a criar um arquivo virtual para o processo.

Entretanto, o sistema Themis PG possui uma ferramenta de
geragdo de documentos que visa automatizar o procedimento de
desenvolvimento de um documento, criando assim um padréo e
focando apenas nas variaveis de cada processo, como em uma
mala direta. Veremos a seguir um exemplo de forma a tornar
mais clara esta explicacdo. Para isto, clique no botdo ‘Modelos’
localizado na barra de ferramentas do sistema.

Modelos de Documentos ‘ MDDN ,\. 13.“‘, AEQ.,, ;Em Emh?lﬂz
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Figura 2 — Sele¢&@o de Modelo de Documento
A seguir somos apresentados a uma tela que lista os modelos de
documentos que ja estdo cadastrados para esta secretaria.

Os modelos estédo divididos em grupos e podem ser buscados na
area lateral esquerda. Ao clicar-se em sobre 0 nome de um dos
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modelos, este imediatamente seré carregado a area da direita. O
grupo de modelos ‘Modelos da 12 Secretaria Civel’ sdo modelos
criados ou personalizados manualmente pela secretaria (ver
mddulo abaixo, Cadastrar Modelos), enquanto que o grupo
‘Modelos Genéricos’ foi desenvolvido de forma igual para todas
as secretarias.

D& um clique duplo sobre 0 modelo de documento que deseja
utilizar. Neste momento, um procedimento de substituicdo ira
iniciar automaticamente. O sistema Themis PG vai coletar todas
as varidveis existentes no modelo e vai substitui-las pelas
informacdes que forem encontradas cadastradas no sistema,
como por exemplo, o nimero do processo, 0 nome das partes, a
data da distribuicdo, etc. As informagdes que ndo forem
encontradas serdo perguntadas ao usudrio através de uma caixa
para que seja digitada a informacdo correspondente.
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Figura 3 — Substituicdo Automatica de Variaveis



No exemplo acima, 0 modelo ndo encontrou para 0 processo em
questdo um tipo acdo cadastrado. A variavel que ndo pdde ser
substituida, <<PARTE ATIVA DO
EXPEDIENTE/QUALIFICACAO/ENDEREQO>>, esta
marcada em azul a caixa de dialogo pede: “Variavel: << PARTE
ATIVA DO EXPEDIENTE/QUALIFICAC}AO/ENDEREC}O
>> Substituir:”. O texto que for digitado serd utilizado para
substituir esta variavel.

Apos digitar o texto que sera usado na substituicdo, cliqgue em
‘Substituir’ para que esta alteracdo seja efetivada apenas para
esta varidvel, ou clique em ‘Substituir Todos’ para efetivar a
mudanca para todas as instancias desta varidvel que ocorrer ao
longo de todo o documento.

Depois que as substituicbes terminarem, o documento sera
habilitado para que sejam acrescidas informac6es manualmente.
Ou seja, mesmo quando realizada a opg¢ao por um modelo pré-
definido, a secretaria ainda tem o poder de personalizar o
documento da forma que melhor Ihe aprouver.

O campo Tiue: j4 vem preenchido com o nome padrdo do
documento, mas este titulo pode ser alterado manualmente. Ao
finalizar todo o procedimento de criagdo do documento, Clique
em ‘Salvar’. Serdo listados entdo todos 0s processos ja
vinculados a este processo.

Documento Data de Criagao ~ [ Drdenar por
PROSSEGUIMENTO DO FEITO - 723950 118/02/2013 [09:22- 45 € Titula do dacumenta
@ Data de Criagio
PROSSEGUIMENTO DO FEITO - 723347 08/02/2013 03:18:00
PROSSEGUIMENTO DO FEITO - 723337 08/02/2013 09:10:27 ?ldeE”‘
iescents
(¢ Decrescente

~ L I=
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Figura 4 — Documentos do Processo



Clique sobre o titulo de um documento para visualiza-lo. Clique
em ‘Imprimir’ para realizar a impressdo do documento. Clique
em ‘Apagar’ para realizar e exclusdo, mas atencdo, uma vez
excluido ndo sera possivel desfazer esta operacdo. Caso o
documento seja modificado, clique novamente em ‘Salvar’ para
guardar as alteragdes.

Clique em “Inserir Dados’ para realizar novamente a
substituicdo de varidveis. Contudo, apenas as variaveis ainda
ndo substituidas (caso o procedimento tenha sido cancelado, por
exemplo) retomardo o procedimento. As que ja tiverem sido
alteradas ndo sofrerdo mudanca, exceto se manual.

Apos finalizar o documento, caso deseje-se que 0 mesmo possa
ser consultado através do Jurisconsult, é necessario clicar no

Titur [SENTENCA DE IMPROCEDENCIA -0 Warigveis: | A
~
botao IV Publicat ntei lear na nternet - Dispanivel apenas para o parfl de magisiados  [Jp cumento com visibilidade exderna .




2.CONSULTAR DOCUMENTO NO
JURISCONSULT

Uma vez cadastrado um documento no sistema Themis, é
possivel consultd-lo através do Jurisconsult, que se encontra na
pagina inicial do site do  Tribunal de Justica
(www.tjma.jus.br/site).

Consulta
Processual

MaisNotias  MaisNoicias

JURIS 50
4 —

Diario da Justica
o

.- Ouvidoria | Telejudicidrio -
a 0800-707-1581 w Eietonco

Data de publicagio

PUSHTILT

ACOMPANHAMENTO PROCESSUAL

@ FORMULARIO

=\
Transparéncia
“_ FERJ
FOLHA S e
e FERI ¢ Reapareham

Figura 5 - Jurisconsult na Alségina do

iy

Realize a consulta do processo utilizando os filtros ofertados
pela ferramenta.



u Usudrio: Consulta Prblica Sessdo expira em: 00:14:44 Versties do sistema

Processos de 1° Grau
Comarca: Pesquisar pelo(a): Chave de pesquisa:
SAOLUIS [=] | Nimero do Processc=] | 192682008
Co—
PODERJUDICIARD DO ESTADD 0O MARAKAKO
AU LU LR ' Consultar

Inicio =

\!/ 1.0 simbolo * a0 lado do nome da comarea significa que a mesma esta com conexdo indisponivel.
P 2. Preenchatodos 05 campos de maneira cometa

Consulta Publica

Paut;

Figura 6 — Consulta no Jurisconsult

Uma vez realizada a consulta, clique na aba ‘Documentos’ para
visualizar ou até mesmo realizar o download dos arquivos que
foram vinculados ao processo.

PODERIVDICHRIO DD ESTADD 00 MARRNWAO

= ]
Inicio ¢
g PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO
Primeiro Grau - TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO
\l/,/" Consulta realizada em: 10/07/2013 110206
; Processo de 1° Grau
o Processo Inquerito Partes  Distribuicio  Movimentagdes  Petighes  Documentos.
2 Documentos associados 2o Processo
Juizados Especiais
Data: 011272008
Turma Recursal Arauive: = ‘ SENTENCA DE IMPROCEDENCIA
DEVAT Data: 0610672013
b [
: = | SENTENCADEIMPROCEDENCIA-0
Push S =
Diario
. Problemas ou Sugestes
Sobre o Sistema JurisConsult Versdo 1.2 Saiba mais
esponsivel pelo de todas as consultas processuais piblicas, e algumas privadas, disponiveis na Intemet do Poder Judicério do

Flgura 7 Documentos Vlnculados ao Processo

Realize um clique duplo sobre o arquivo para visualiza-lo.
Depois de feito isto, € perguntado ao usuario o que se deseja
realizar sobre o arquivo, conforme imagem abaixo.
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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO MARANHAO

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO
Consulta Publica /. Consulta realizada em: 10/07/2013 110716

Faitas de Alchan Processo de 1° Grau

Primeiro Grau

Processo Inquerito Pates Distibuicio Movimentagies Peticies  Documentos

Segundo Grau

- Documentos associados ao Processo
Juizados Especiais

Data: 011272008
Turma Recursal Arquivo: ‘Abrir "d4169701180192682008.8F" .. N
DPVAT o # selecionou b

] d4169701180192682008.1tf

Tipo: Rich Text Format (5,1K8)
Site: hitpy/jurisconsult majus. br

Push Armhe

Diario
0 que o Firefox deve fazer?

[ © Abir como: | Microsoft Office Word (aplicativo padro)

© Download

Seu Nome:

7] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo.
Seu emait

Mensagem (ex. codigo do erro):

Sobre o' x| (o) L sabamas

0 sistema Ji s publicas, e algumas privadas, disponiveis na ntemet do Poder Judiciario do
Maranhio, nas comarcas do Estado, Todo o sistema (ol elaborado no ntuto de permit o
T e L b L e e s G
SugestBes, favor utlizar a caixa com a nossa equipe de desemvohim

Focer udciriodoEstacodo ranio
Trbuns e usicsdo Esads o arsmnio
Hega.Feta s - Cato- Sio Lus WA (98) 2106-9000

Figura 8 — Baixando o Documento via Jurisconsult

Enviar

Clicando por exemplo na opcdo “Abrir”, o documento sera
aberto automaticamente no Word, conforme visto abaixo.
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‘Processo n.* 19268-97.2008.8.10.0004.

Acusado: Cléudio Ronny Costa Gomes.
Tsrael Cristian Galvio.
Flivia Raquel Ferreira.
Danielle Sousa Castro.

‘Vitima: Cleylson Miguel da Silva Ferreira.

SENTENGA

Vistos etc.

Trata-se de Agdo Penal proposta pelo Ministério Piblico Estadual contra
Cliudio Ronny Costa Gomes e outros, qualificados s fls. 02109, como incursos nas
reprimendas dos arts. 1° da Lei 252/54, clc art. 288 pardgrafo tmico e art. 61, IL, b,
todos do CP, tendo como vitima o menor Cleylson Miguel Ferreira da Silva, que 2
época dos fatos contava com 10 (dez) anos de idade.

Segundo a pesa demunciatiria (fls. 03/04),

*(.) CLEYLSON MIGUEL FERREIRA DA SILVA estaria sendo aliciado,

por uma quadrilha de meliantes, no cometimento de delitos em troca de

drogas e afns.

Ressalta-se que CLEYLSON MIGUEL FERREIRA DA SILVA & criado por

sua av6, a Sra. LORENA DA SILVA CORDEIRO, que afirmou am seu

depoimento que hd mais ou menos um més seu neto estaria fugindo de casa

Figura 9 — Documento do Themis PG Aberto no Word
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Porém é necessario explicar que nem todos os documentos
produzidos no Themis PG serdo necessariamente visualizados
no Jurisconsult. Conforme explicado no capitulo 1 deste manual,
apenas 0s arquivos que nos quais tenham sido marcados como
“Publicar inteiro teor na internet” poderdo ser consultados.
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3.CADASTRAR JULGAMENTO

Utilize este mddulo para cadastrar o julgamento de um processo.
Para acessa-lo, siga o caminho: perfil Magistrado > menu
Magistrado - Cadastrar Julgamento.

Realize a busca pelo nimero do processo.

(=] %)
Sabvar

2
Cancelar | Consuler  Localzagia  Altemar [F5)

Cadastrar Julgamento

08110-78.2013.8.10.0001

SO LUIS
1. SECRETARLA FAMILIA

782013

AR, FAMILIA

CRETARIA DA 1A VARA DE FAMILLA
W03/ 6:15

cesso de Cont de Cont | Ordinério

Documente: | =] B Cadastiar Documento A2 Visuslizar Documento

Livie: Folha

Figura 10 — Cadastro de Julgamento

Clique no bot&o ‘Novo’. Digite a data da publicagcéo. Selecione
0 juiz e o tipo de movimentacdo. Neste ponto, é possivel
selecionar-se um documento que tenha sido previamente
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cadastrado através do modulo ‘Cadastrar Documento’ ou, se
desejar, é possivel também criar o documento da sentenca. Para
isto, clique em & Cadastrar Documente que o sistema sera direcionado
imediatamente para 0 médulo ‘Cadastrar Documento’. Clique
em ¢ ViudzaDosumento o g aba para visualizar o texto do
documento selecionado.

Digite também o livro, a folha e sentenca. E possivel copiar a
sentenga de outros aplicativos (Word, por exemplo) para apenas
colar neste campo.

Para vincular artigos a este julgamento, clique na aba |&t .

Selecione a lei e o artigo e clique em “Salvar’. Multiplos artigos
podem ser vinculados ao processo.

Clique em ‘Salvar’ para finalizar. Multiplos julgamentos podem
ser vinculados ao processo.
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4.CONSULTAR JULGAMENTO NO
JURISCONSULT

Uma vez realizado o cadastro do julgamento no sistema Themis
PG, é possivel consulta-lo através da pagina inicial do TIMA
(www.tjma.jus.br).

O ato de realizar o cadastro do julgamento gera
automaticamente uma movimentagdo sobre o processo, que
mantém o inteiro teor do texto gerado na descritiva do mesmo.

Quinta-feira, 04 de Julho de 2013 28 dia(s) apés a movimentagéo anterior
W A5 10:00:41 - AUTOS ENTREGUES EM CARGA AO MINISTERIO PiBLICO.

Vistas a0 Ministério Publico. Resp: 134742

Quinta-feira, 06 de Junho de 2013 254 dia(s) apés a movimentagéo anterior
W AS 12:31:19 - JULGADA IMPROCEDENTE A A0

SENTENGA Vistos etc, Trata-se

Agda Penal proposta pelo Ministério Piblica Estadual contra Cldudio Ronny Costa Gomes e outros, qualificados s fis. 02/09, como incursos nas
reprimendas dos arts. 1° da L 4, cicart 285 parsorafo Gnico e art. 61,11 I todos do CP fendo como viima o menor Cleylson Miguel Ferreira da Silva, que & épocs dos fatos contava com
anos de idade. Segundo a paca denunciatoria (fls. 03/04), () CLEYLSON MIGUEL FERREIRA DA SILVA estaria sendo aliciado, por uma quadrilha de meliantes, no cometimento de
salla-se que CLEYLSON MIGUEL FERREIRA DA SILVA é criado por sua avd, a Sra. LORENA D; CORDEIRO, que afiimou em seu depeimento g
casa para se encontrar com elementos que praticam crimes e consomenm entorpecentes Aduziu ainda, que seu neto CLEYLSON teria
Bassail diskiolos b can da B A e ol de ko ele enis, e prmiicons cimies e reetio e fncl mkionia e ol 4 denrira ol feonifefin ol ik o st o
Inquérito Policial n° 05512008, Vindo a ser recebida em 03 mefls. 147. O relatério policial, a5 fls. 8489, narou os fatos ocorridos durante a fase inquisitéria. Folha de
anteced: criminals dos acusados respectivamente s o Mo 143 146, Cerligdo de nascimento da vitma &s fls. 156, alestando a competéncia desta vara para tramitagdo e
julgamento da presente dos autos consta Alvara de Soltura assinado pelo acusado Claudio Ronny Costa Gomes. Defesa preliminar apresentada por Claudia Ronny Costa
Gomes, Flava Raquel Fer sa Castro 4s fls. 171 Consta decis3o s fls. 186,q se em cerlidio anexa s fls. 185, separou do fefto o acusado Israel Cristian Galvio
devendo a presente acio prossequir apenas em face dos outros trés acusados. Durante a instrucio processual foi colhido o depoimento da vitima (fis. 210), bem como, foram owidas as
testemunhas de acusacio (fls. 211, 221 ¢ 233, respectivamente), apontadas na dendncia;  as de defesa (fls. 234, 245, 246 ¢ 247, respectivamente); além do que foi promovida a audiéncia
qualificacdo e interrogatorio dos acusados (fls. 248/253). Relatdrio Social e Psicol6gico de acompanhamento da vitima anexo 3s fis. 258 3
272/276), pugnando pela absohigdo dos acusad éncia de prova no sentido de que
(). auséncia de prova no sentido de o fornecido substancia =nt:rnacanla a0 menor A defesa, e 312
fundamento no art 386, Il V do PP £ o relatorio. Decido. () Destarte, diante do aue foi exposto, JULGO IMPROCEDENTE  denincia para ABSOLVER 0s acusados Claudio Ronny Casta
Gomes, Fldvia Raquel Ferreira e Danielle Sousa Castro nos termos do art. 386, VIl, do CPP, Certificade o rdnsilo em juigado da presente deciso, arquivern-se os autos, dando-se baixa na
distribuicio, apds as formalidades de praxe. P R |. C. S50 Luis, 28 de maio de 2013. Dr. JOSE AFONSO BEZERRA DE LIMA_ Juiz de Direito Titular da 8° Vara Criminal. Resp: 152348

AS

requereu a absolvigao dos acusados, com

Terca-feira, 25 de Setembro de 2012 20 dia(s) ap6s a movimentago anterior
W AS 10:13:03 - RECEBIDOS OS AUTOS DE DEFENSORIA PUBLICA.

Recebidos 0s autos com manifestagio Resp: 113860

Quarta-feira, 05 de Setembro de 2012 28 dia(s) apbs a movimentagiio anterior

W AS 13:58:46 - AUTOS ENTREGUES EM CARGA AO DEFENSORIA PUBLICA.

Figura 11 — Consulta no Jurisconsult de Movimentacgdo de Julgamento

O documento vinculado ao julgamento, caso tenha sido marcado
para publicacdo em inteiro ter conforme demonstrado no
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capitulo 1 deste manual, serd também visivel no Jurisconsult
conforme demonstrado no capitulo 2.
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