PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
DIRETORIA GERAL

RESOLUCAO N.° 57/2010-TJ
Institui o DigiDoc - Sistema de
tramitacao virtual de documentos,
requisicoes e processos
administrativos, no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Maranhdo.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso
de suas atribuicoes,

CONSIDERANDO a Resolugao n® 70, de 18 de margo de 2009, do Conselho
Nacional de Justica, que dispde sobre o planejamento e a gestdo estratégica no ambito do
Poder Judiciério;

CONSIDERANDO o estabelecido no Plano Estratégico 2010-2014, objetivo n° 15,
que prevé como estratégia a modernizagao e uniformizacdo do fluxo de trabalho, visando a
organizagao e a racionalizagao das atividades administrativas do Tribunal de Justica do
Estado do Maranhao;

CONSIDERANDO o que instituem as Metas Prioritarias do Conselho Nacional de
Justica estabelecidas para 2010 de n° 06 e 10, de redugdo a pelo menos 2% do consumo
per capita com energia, telefone, papel, agua e combustivel (ano de referéncia: 2009); e da
realizagdo, por meio eletronico, de 90% das comunicag0es oficiais entre os 6rgaos do Poder
Judiciario;

CONSIDERANDO a instituicdo do Ato da Presidéncia n°® 2/2010, que determina
uso preferencial de meio eletronico para as comunicagoes no ambito do Poder Judicidrio do
Maranhao; e,

CONSIDERANDO a instituigdo do Comité Gestor do DigiDoc, por meio da
Portaria n.© 1/2010-DIA/T], de 24 de outubro de 2010,

R ESOLVE, Ad Referendum,

Art. 1° - Fica instituido o sistema DigiDoc, como meio oficial de elaboragdo e
movimentacao de documentos, requisicoes e processos administrativos do Poder Judicidrio
do Estado do Maranhdo, em cumprimento as metas prioritarias n® 06 e 10 do Conselho
Nacional de Justica para 2010.

§ 1° - A partir do dia 03 de janeiro de 2011, o sistema DigiDoc substituird
integralmente o sistema E-doc.

§ 2° - O DigiDoc sera acessado pelo site do Poder Judiciario do Estado do
Maranhdo (intranet/internet), no sistema Sentinela.

§ 3° - A partir da implantagao do DigiDoc proibido o protocolo de documentos
por meio do E-doc, passando este sistema a ser usado apenas para tramitacdo dos
documentos e processos administrativos que foram registrados até o dia 02 de janeiro de
2011.
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§ 4° - A consulta e a movimentagdo dos requerimentos e/ou processos
administrativos remanescentes do sistema E-doc continuardo tramitando por ele até seu
arquivamento, em razao da inviabilidade de importagao dos dados para o sistema DigiDoc.

Art. 20 - O DigiDoc, além das fungdes de abertura e movimentacdo de
documentos e processos, terd agregado a si outras funcionalidades como a producio de
documentos, despachos, pareceres, decisdes e demais diligéncias, por meio de seu editor de
texto.

§ 1° - A elaboragdo de documentos e requisicoes de usuarios do Poder
Judiciario serd obrigatoriamente feita pelo sistema.

§ 20 - O sistema gerara automaticamente uma numeragdo seqiiencial, de
acordo com o setor, tipo de documento, ano e signatario.

§ 30 - Os requerimentos de usuarios externos ao Poder Judiciario (cidaddos e
outras instituicdes) serdo abertos exclusivamente pela Divisdo de Protocolo Administrativo,
que devera digitalizar os documentos e devolver os originais ao requerente.

§ 49 - As unidades que receberem, excepcionalmente, solicitagdes/requisicoes
por e-mail institucional, deverao encaminha-las, de imediato, eletronicamente, & Divisdo de
Protocolo Administrativo, para sua abertura no DigiDoc.

Art. 30 - Os documentos elaborados serdo submetidos a assinatura digital dos
chefes imediatos, por meio do uso do certificado digital Padrdo A3 (cartdo com chip ou
token) ou, ainda, pelo certificado digital Padrao Al (emitido pelo sistema Sentinela).

§ 19 - A responsabilidade pela guarda dos certificados digitais é exclusivamente
de seu usudrio, devendo o mesmo zelar pelo seu sigilo.

§ 29 - Os certificados digitais Padrdo A-3, serdo outorgados, exclusivamente,
aos magistrados, Diretores do Tribunal e da Corregedoria Geral de Justica e seus respectivos
substitutos.

Art. 49 - Cada servidor fara suas requisigoes pelo DigiDoc, mediante validacdo
de acesso pelo seu /ogin e senha.

§ 19 - A Divisdo de Protocolo Administrativo abrird as solicitacdes de usudrios
internos que ainda nado tiverem o seu acesso liberado no sistema, em caréter excepcional.

§ 20 - Caso necessario, 0 sistema permitird que sejam anexados documentos,
desde que os mesmos sejam digitais.

Art. 5° - Todos os documentos, requisicdes e processos administrativos
tramitarao exclusivamente pelo sistema DigiDoc, excetuando-se aqueles que necessitam de
documentos originais, como processos de licitagdo de obras de engenharia e aquisicdo de
materiais diversos, bem como os processos de pagamento que tramitam com notas fiscais
originais.

§ 19 - Nos casos acima, os processos tramitarao de forma hibrida, por meio do
DigiDoc, sendo que os documentos e/ou objetos que ndo permitirem sua digitalizacdo ou
ainda que tiverem a exigéncia de tramitagdo fisica, deverdo ser movimentados fisicamente,
de modo que os setores so confirmardo o recebimento do processo quando o eletrénico e o
fisico chegarem ao setor de destino.

I — Quando o processo tramitar com anexo fisico (documentos), o mesmo devera
ter capa e etiqueta de identificagdao que podera ser gerada a partir do préprio DigiDoc.

§ 2° - Quando das requisicoes de servidores que gerarem processos
administrativos e necessitarem de anexagao de documentos, os requerentes deverdo anexa-
los virtualmente, sem a obrigatoriedade de sua autenticacdo, bastando declarar que as
copias sdo legitimas e validas, sob pena de responsabilizagdo, tendo em vista o que dispde o
art. 225 do Cadigo Civil.
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§ 39 - Em caso de duvidas ou se o anexo virtual estiver ilegivel, a unidade para
a qual processo for encaminhado inicialmente, entrard em contato com o requerente, por
meio eletronico, preferencialmente, para os esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Art. 6° - Cabera a Diretoria de Informatica e Automac&o, o cadastramento e o
controle de acessos dos usuarios do DigiDoc, considerados os perfis de usuarios como:

I - comum (para geragao de requisi¢des apenas);

II - elaboracdao de documentos (para elaboracdo de requisicdes e

documentos);
III - recebimento/distribuicdo (para recebimento e/ou distribuico interna
dos documentos, requisigdes e processos encaminhados a sua unidade, além de elaboracéo

de requisicoes e documentos);

IV — processos (para elaboragdo de requisicbes, documentos, despachos,
informagdes, diligéncias, pareceres e decisdes, nos processos administrativos); e,

V — chefia (todos os acessos anteriores, além da atribuicdo de assinar os
expedientes de sua competéncia).

Art. 7° - Cabera a Diretoria de Informatica e Automacdo, por delegacdo da
Presidéncia deste Tribunal, o cadastramento dos usuarios que terdo certificados digitais.

Paragrafo tnico - A Diretoria de Informatica e Automagc&o disponibilizara, no
ambiente virtual do DigiDoc, o manual de uso e video-aulas que dardo subsidio na utilizagio
do referido sistema.

Art. 89 - Cabera aos Chefes das unidades administrativas a solicitacdio de
alteragdo de perfil de usuario dos servidores sob sua subordinacdo, a qual devera ser
direcionada a Diretoria de Informética e Automacdo.

Art. 9° - Compete a Diretoria de Informatica e Automacio a manutencdo e o
pleno funcionamento dos sistemas informatizados, bem como a responsabilidade pelas
copias de seguranca do DigiDoc.

Art. 10 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor do DigiDoc
(digidoc@tjma.jus.br), Diretoria de Informdtica e Automacdo e pela Diretoria Geral do
Tribunal de Justica, conforme o caso.

Art. 11 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicac3o.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO-MARANHAO, no Palacio da Justica

.

"Clovis Bevilacqua”, em Séo

Desefmb A GEDEON NETO

L

LC-DG [ Comissdo de Mapeamento de Processos — Portaria n® 3526/2010



