ESTADO DO MARANHAO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

PORTARIA-TJ - 36472011

Cadigo de validacdo: 68047ACCAA

Dispde sobre o fluxo dos procedimentos e rotinas a serem
seguidos nos Convénios Federais, no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Maranh&o.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso
de suas atribuigdes,

CONSIDERANDO o compromisso do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo com a
melhoria da qualidade dos servicos prestados a sociedade maranhense;

CONSIDERANDO a Resolugéo n° 70, de 18 de marco de 2009, do Conselho Nacional de
Justica, que dispde sobre o planejamento e a gestdo estratégica no &mbito do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO o estabelecido no Plano Estratégico 2010-2014, objetivo n° 15, que prevé
como estratégia a modernizacdo e uniformizacdo do fluxo de trabalho, visando a organizacéo
e a racionalizacdo das atividades administrativas do Tribunal de Justica do Estado do
Maranhao;

CONSIDERANDO o Decreto-Lei 6.170/2007, de 25 de julho de 2007, que dispde sobre as
normas relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de
repasse, e da outras providéncias; e,

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Portaria Interministerial n° 127, de 30 de maio de
2008, que dispde sobre o Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse —
SICONYV,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir e aprovar, conforme Anexo, o fluxo de tramitacdo dos procedimentos
administrativos referentes aos Convénios regidos pela Portaria Interministerial 127, de 30 de
maio de 2008, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhéo.

Titulo |
Do Cadastramento

Art. 2° As propostas para celebracdo de convénios deverdo ser encaminhados & Diretoria
Administrativa do Tribunal de Justiga pelo setor interessado, acompanhado do plano de

trabalho, do termo de referéncia, da cotagédo de precos e demais documentos, quando se fizer
necessario.
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§1° A Diretoria Administrativa observara se a solicitacdo esta devidamente instruida com a
documentacdo necessaria, manifestando-se quanto a viabilidade do plano de trabalho.

| — Caso a solicitacdo ndo esteja corretamente instruida, a Diretoria Administrativa devolvera
0 processo ao setor requisitante para o saneamento das pendéncias.

Il — Se entender que o plano de trabalho é inviavel, procederd ao arquivamento do processo,
devendo oficiar/comunicar ao requisitante os motivos do arquivamento.

111 — Sendo viavel, o plano de trabalho sera encaminhado a Assessoria Juridica da Presidéncia.

Art. 3° A Assessoria Juridica da Presidéncia emitindo parecer juridico favoravel, encaminhara
0 processo a Diretoria Geral.

Paragrafo Unico. Sendo o parecer desfavoravel, o processo serd enviado a Diretoria
Administrativa para as providéncias cabiveis.

Art. 4° A Diretoria Geral submeterd, preliminarmente, o pedido a deliberacdo do Presidente
do Tribunal de Justica, para autorizagdo do cadastramento do plano de trabalho no Sistema de
Gestédo de Convénios - SICONV.

Art. 5° Apos a autorizagdo do Presidente, cabera ao setor requisitante o cadastramento do
plano de trabalho e da respectiva documentagao.

§ 1° Para que o requisitante (autor do projeto) tenha acesso ao SICONV, este deve se dirigir &
Diretoria Geral para ser cadastrado com o perfil “cadastrador de proposta” e “consultas
béasicas do proponente”.

§ 2° O setor interessado, ap0s o cadastramento, devolverd o processo & Diretoria Geral, para
envio do plano de trabalho por meio do SICONV.

§ 3° O setor interessado, bem como a Diretoria Administrativa, ficardo responsaveis pelo
acompanhamento da proposta de trabalho no SICONV.

Art. 6° Caso a proposta de trabalho seja reprovada pelo Orgdo Concedente, a Diretoria
Administrativa verificara se cabe saneamento. Em caso afirmativo, devolverd ao setor
requisitante para as devidas providéncias.

I — N&o sendo cabivel o saneamento, a Diretoria Administrativa comunicard ao setor
interessado o indeferimento da proposta e, apds, arquivara o pedido.

Il — Aprovada a proposta de trabalho pelo Orgdo Concedente, este encaminhara a Diretoria
Geral o termo de convénio para assinatura.

Art. 7° Assinado o convénio pelas partes, a Diretoria Geral encaminhard o processo a
Diretoria Financeira para abertura de conta bancéaria especifica para o convénio,
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encaminhando-o, em seguida, & Diretoria Administrativa para baixar a portaria de designacdo
do Fiscal do Convénio, que devera ser, preferencialmente, o autor do projeto.

Paragrafo uUnico. Efetuada a transferéncia do recurso do convénio para a conta corrente
especifica para este fim, a Diretoria Administrativa terd o prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, para a abertura de processo administrativo com vistas a aquisicdo de bens/prestacéo
de servigos, utilizando os recursos oriundos do convénio.

Titulo 1l
Da Execucéo
Art. 8° A Diretoria Administrativa abrird processo administrativo para realizacdo de
procedimento licitatério, devendo instrui-lo com o termo de referéncia, o plano de trabalho e a

cotacéo de precos.

§ 1° A Diretoria Administrativa, na fase de elaboracdo da nova cotacdo de precos, analisard
quanto a necessidade de aditamento do convénio.

§ 2° Havendo necessidade de aditamento do convénio, esta seguira fluxo especifico, descrito
no Titulo IV da presente Portaria.

§ 3° N&o sendo necessério aditamento do convénio, o processo serd encaminhado a Diviséo de
Licitacdo e Contratos, para elaboracdo das minutas do edital e do contrato.

Art. 9° A Diretoria Financeira informar4 sobre a existéncia de disponibilidade orgamentéria.

Art. 10. A Assessoria Juridica emitira parecer sobre a possibilidade juridica do feito e a
regularidade das minutas do edital e do contrato, quando houver.

Art. 11. A Diretoria Geral submeterd o processo a Presidéncia, para autorizar a abertura do
procedimento licitatorio.

Art. 12. Apés autorizacdo do Presidente, a Divisdo de Licitacdo e Contratos realizard o
procedimento licitatorio.

Art. 13. Em caso de interposicdo de recurso, 0 processo sera encaminhado a Assessoria
Juridica para anélise.

§ 1° Emitido o parecer da Assessoria Juridica da Presidéncia, a Comissdo Permanente de
Licitacdo ou Pregoeiro, elaborara a resposta e encaminhara & Diretoria Geral, para analise e
deliberagdo junto a Presidéncia do Tribunal de Justica.

| — Caso o recurso seja acatado pela Presidéncia, esta decidird pela revogagdo/anulacdo do
procedimento licitatorio.
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Il — Caso o provimento ao recurso seja negado, a Presidéncia adjudicard o objeto e
encaminhard o processo a Auditoria da Presidéncia.

Art. 14. Se o parecer emitido pela Auditoria/Controle Interno for favorével, o processo
retornara & Diretoria Geral para homologacéo do resultado da licitagdo junto ao Presidente do
Tribunal, que, posteriormente, o encaminhard a Divisdo de Licitacdo e Contratos para

publicagéo.

Art. 15. A Diretoria Financeira efetuara o empenho, e remeterd o processo a Divisdo de
Licitacdo e Contratos para elaboragdo do contrato.

Paragrafo Unico. Elaborado o contrato, a Divisdo de Licitacdo e Contratos envia o processo a
Diretoria Geral, para assinatura do Presidente.

Art. 16. Assinado o contrato, o processo retorna & Divisdo de Licitagdo e Contratos para
elaboracdo e publicacdo da referida resenha.

Art. 17. O setor requisitante, ap6s o recebimento dos bens/prestacdo dos servicos, atestara a(s)
Nota(s) Fiscal(is), efetuara o cadastramento dessas notas no SICONV, e encaminhard o
processo para a Diretoria Financeira.
Art. 18. A Diretoria Financeira procedera a liquidacéo/pagamento da(s) Nota(s) Fiscal(is).
Titulo 111

Da Prestagédo de Contas
Art. 19. Finda a vigéncia do convénio, o setor requisitante apresentara & Diretoria Financeira
a documentagdo necessaria a prestacdo de contas, de acordo com o art. 58, | a V, da Portaria
Interministerial n° 127/2008:
| - Relatério de Cumprimento do Objeto;
Il - Declaracdo de realizagdo dos objetivos a que se propunha o instrumento;
111 - Relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso;
IV - A relagéo de treinados ou capacitados, quando for o caso;

V - A relagéo dos servicos prestados, quando for o caso.

Art. 20. A Diretoria Financeira elaborara a prestagdo de contas, encaminhando-a a
Auditoria/Controle Interno para emissdo de parecer técnico.

Art. 21. Emitido o parecer técnico, a Auditoria devolverd o processo a Diretoria Financeira
para efetuar o cadastramento e envio da prestagdo de contas por meio do SICONV.
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Art. 22. Encaminhada a prestacdo de contas, o 6rgdo concedente faré sua analise.

| — Se a prestacgdo de contas for considerada regular, o processo seré arquivado.

Il — Se o concedente necessitar de informagdes adicionais, o0 processo seré enviado a Diretoria
Administrativa para apresentacdo do Relatorio de Gestdo e demais documentos, e/ou, apos a
Diretoria Financeira para entrega do Relatorio Fisico-Financeiro e demais documentos.
Paragrafo Unico. Se a prestacdo de contas for considerada irregular ou ndo for enviada em
tempo habil por meio do SICONV, o Tribunal de Contas da Unido determinara a abertura de
Tomada de Contas Especial.

Art. 23. Ao final da Tomada de Contas Especial, o Tribunal de Contas da Unido se
manifestard quanto ao julgamento:

| — Se a Tomada de Contas Especial for considerada regular, serd arquivado o processo;

Il — Se considerada regular com ressalvas, ap6s o cumprimento das recomendacdes, serd
arquivado 0 processo;

Il — Se considerada irregular, o Tribunal de Contas da Unido imputara débito e/ou multa a
quem causou dano ao erario.

Paragrafo unico. Quando a Tomada de Contas Especial for considerada irregular, o Tribunal
de Justica do Maranhdo determinard a abertura de Processo Administrativo Disciplinar
interno.

Titulo IV

Do aditamento

Art. 24. Quando a Diretoria Administrativa verificar a necessidade de aditamento do
convénio, devera justifica-lo e cadastra-lo no SICONV.

Art. 25. A Diretoria Geral, juntamente com a Presidéncia, enviara a proposta de aditamento
do convénio por meio do SICONV.

Paragrafo Unico. A Diretoria Administrativa e o setor requisitante deverdo acompanhar o
processo de aditamento do convénio.

Art. 26. O 6rgdo concedente julgard a solicitacdo de aditamento.
| — Se 0 6rgdo concedente ndo tiver interesse no aditamento, o processo serd arquivado.

Il — Se houver interesse do concedente, mas existir alguma pendéncia, esta devera ser sanada
pela Diretoria Administrativa.
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Il — Aprovado o aditamento pelo Concedente, este remeterd o Termo Aditivo ao Convénio a
Diretoria Geral para assinatura do Presidente.
Titulo V
Das disposicoes finais

Art. 27. Os casos omissos poderdo ser dirimidos a luz da Portaria Interministerial n° 127, de
30 de maio de 2008.

Art. 28. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.
Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no Palacio da Justica “Clovis
Bevilacqua”.

Comisséo de Mapeamento de Processos — Portaria n® 3526/2010-TJ.

JAMIL DE MIRANDA GEDEON NETO
PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA
GABINETE DA PRESIDENCIA
Matricula 53991

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 13/07/2011 22:37 (JAMIL DE
MIRANDA GEDEON NETO)
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(12 fase) - Cadastramento
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Fluxo de Convénio (22 fase) - Execucao
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Fluxo de Convénio (3? fase) — Prestacdo de Contas
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Anexo E — Fluxo de Convénio - Aditamento

osweype
W wuz v
ossa304d m_ w
0
op W 4
P Ul oWRWENPY ANODIS ou opdepijen £ 5
0 BINJEUISSY 5 nl
n
A -t
IS 8
LEpeuEs
RIUBpUa4 o
A oy
oW = el m
& -
7 ANDDIS ANCIIS Qu H ﬂ ETAT ¥
jassala| WIS Cu 3R D Op RILALENIE D op BAREYEN W
3pam ojuatueyuedwody BEEEEELJ e RERERR 3
N0 EpUBRU a
“oluBLELPY AT :
¢ 2 2
% / 2
% 5
o & m
v &0 g
_.._ - 5
Fuspaua) ofad Onm_‘..oa,% - S_w.h_tomw_ﬁm op m
oyaweyuedwony @
[+3
0

(oUW e PY) - SOIUSAUDD)




