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ESTADO DO MARANHAO

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

Oficio n°. 003/2011- GAD S#o Luis, 31 de janeiro de 201 1.

A Sua Exceléncia o Senhor

Des. Jamil de Miranda Gedeon Neto

Presidente do Tribunal de Justiga do Estado do Maranhdo
Nesta

Assunto: Criaciio dos cargos de Arquivista e Historiador
Senhor Presidente,

1. Sirvo-me do presente para recomendar a Vossa Exceléncia criagdio dos cargos
de Arquivista ¢ Historiador para a Coordenadoria do Arquivo ¢ Documentos Historicos,
conforme atribuig¢des especificadas em anexo.

2, Ressalte-se que outros tribunais do pais ji contam com os referidos cargos ¢m
sua estrutura, a exemplo dos Tribunais de Justiga de Santa Catarina, Rio de Janeiro, dentre
outros, ¢ a necessidade de atuagiio desses profissionais no ambito deste Tribunal de Justica
subsidiando atividades arquivisticas especificas.

Respeitosamente,
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Desembargador Lourival de Jesus S%rcjo Sousu
Presidente da Comissio de Documentagiio, Revista, Jurisprudéncia e Biblioteca
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DENOMINAGAO DA CATEGORIA
ANALISTA JUDICIARIO - HISTORIADOR

DENOMINAGAO DO GRUPO cODIGO
ATIVIDADES DE NIVEL SUPERIOR TJ-ANS

DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DA CATEGORIA

Atividades relacionadas com pesquisas historiograficas, preservacéo documental,
produgdo de conhecimento ligado ao processo historico e 4 defesa do patrimdnio
histérico-cultural do Poder Judiciario.

1. Guardar e preservar o patriménio histérico documental e mével pertencente ao
Poder Judiciario;

Gerenciar as atividades de organizagio, manutengdo, seguranga e conservagao
do acervo histérico, visando a promogao do acervo € da ciéncia;

Coletar, estudo e pesquisa do acefvo documental e mével, visando a valorizagdo
da meméria judicial maranhense;

Catalogar e preparar tecnicamente o material histérico destinado &s exposigdes
no Poder Judiciario e & pesquisa histérica em geral;

Prestagdo de assessoria técnico-cultural ao Poder Judiciario e a comunidade, nos
assuntos relacionados ao acervo histérico;

Promover a divulgagdo da memoéria do Poder Judicidrio e executar outras
atividades correlatas.
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DENOMINAGAO DA CATEGORIA
ANALISTA JUDICARIO - ARQUIVOLOGIA

DENOMINAGAO DO GRUPO cODIGO
ATIVIDADES DE NIVEL SUPERIOR TJ-ANS

DESCRIGAO SUMARIA DAS ATRIBUIGOES DA CATEGORIA

Atividades de nivel superior, relacionadas ao planejamento, coordenagio, supervisao,
orientagio e execugéo de tarefas envolvendo a érea de Arquivologia.

1. Executar atividades relacionadas a tramitagdo, utilizagdo, avaliagdo e
arquivamento de documentos;

Efetuar procedimentos de controle, identificagdo, classificagdo e descrigao de
documentos;

Promover a adequada preservagio de documentos e gestdo dos arquivos;
Avaliar e selecionar documentos para fins de preservagdo ou descarte; promover
medidas necesséarias & conservago, microfimagem e destinagdo de
documentos;

Realizar estudos, atendimento a usudrios e a divulgagéo do acervo;

Prestar assisténclas em questdes relacionadas & sua area de atuacfo; emitir
informagdes e pareceres; '

7. Redigir, digitar e conferir expedientes diversos e executar outras atividades de
mesma hatureza e grau de complexidade.
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Estado do Maranhao

Poder Judiciario .
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO

DESPACHO-GDG - 2762011

( reiativo ao Processo 14862011 )

Cédigo de validagiio: CTABBD3SEGI

A Sra. Diretora Geral,

Para conhccimento e apreciagio da Presidéncia.

Secretaria do Tribunal de Justiga, 24.02.11

ALICE MARIA SANTANA ARAUJO MEIRA
SUBDIRETOR DA SECRETARIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA
GABINETE DO DIRETOR GERAL
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: Matricula 20594
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