PROVIMENTO N° 22/2018

Dispde sobre os atos ordinatérios a
serem realizados pelas Secretarias das
Unidades Jurisdicionais em todo o
Estado do Maranhdo, que utilizam as
disposicdes contidas no novo Cddigo de
Processo Civil (Lei n® 13.105/2015).

(0] DESEMBARGADOR MARCELO CARVALHO SILVA,
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO o principio constitucional da eficiéncia na prestacdo dos
servigos publicos de qualquer natureza e da razoavel duracao do processo, nos
termos em que dispde o artigo 5°, inciso LXXVIII, da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO o disposto no inciso XIV, do artigo 93 da Constitui¢ao
Federal, artigo 152, item VI e § 1° e artigo 203, § 4°, ambos do Codigo de
Processo Civil, que legitimam os servidores a pratica de atos processuais de mero
impulso do feito;

CONSIDERANDO a necessidade de desconcentrar, facilitar e agilizar a
atividade jurisdicional, com a delegacdo dos atos sem carater decisorio a
Secretaria Judicial, objetivando maior celeridade ao tramite processual;

RESOLVE:

Art. 1° — Sem impedimento de regulamentagdo propria e/ou complementar do
juiz da unidade judiciaria, segundo a necessidade da sua competéncia especifica,
cabe exclusivamente ao(a) Secretario(a) Judicial e/ou Servidores devidamente
autorizados, a pratica dos seguintes atos processuais sem cunho decisorio:

I — juntada de expedientes de qualquer natureza aos autos (exemplos: peti¢des,
procuragoes, oficios, guias, avisos de recebimento, laudos, esclarecimentos de
laudo pericial, contas de custas, calculos, cartas precatorias, e outros),
promovendo, conforme o caso, a imediata conclusdo ou a abertura de vista a
parte interessada;

Il — intimagdo da parte autora para fornecer copias da inicial em numero
suficiente para citacdo da(s) parte(s) suplicada(s), na hipdtese de processos
fisicos;

IIT — intimagdo de procuradores a subscreverem petigdes de forma originaria,
quando ndo devidamente firmadas;



IV — intimagdo da parte autora para efetuar o preparo do processo, quando a
inicial ndo vier acompanhada do comprovante do recolhimento das custas, ou
ocorrer o indeferimento da gratuidade da justica solicitada;

V — intimagdo da parte autora para apresentar o instrumento do mandato
conferido ao advogado, ressalvada a hipdtese prevista no art. 104, § 1°, do CPC;
VI — intimacgao da parte autora para indicar o valor da causa;

VII — intimacdo da parte exequente/autora para depositar na Secretaria do juizo o
titulo de crédito circuldvel, na hipétese de execucao extrajudicial ou no caso de
demanda de rito comum, visando a cobranca da cartula;

VIII — reiteragdo da expedicdo de mandado ou carta citatoria, na hipotese de
mudancga de endereco da parte, quando indicado o seu paradeiro;

IX — concessao de vista, ao advogado regularmente habilitado, pelo prazo que lhe
competir falar nos autos (art. 107, III, CPC) ou pelo prazo de até 5 dias (art. 107,
I1, CPC);

X — concessdao de vista ao Ministério Publico ou ao perito pelo prazo legal ou
judicial;

XI — intimacdo pessoal do orgdo do Ministério Publico, nos feitos em que
funcione como parte ou custos legis;

XII- solicitagdo da devolug¢dao, em 05 (cinco) dias (art. 218, § 3°), de autos
retidos pelo advogado além do prazo estabelecido em lei ou fixado pelo juiz, via
publicacao no DJe, bem como, na hipétese de ndo atendimento, da expedig¢ao de
mandado de busca e apreensao, a ser firmando pelo Juiz;

XIII — intimagao da parte contrdria para se manifestar, no prazo e nas hipoteses
previstas em lei, acerca da contestagdo, assim como, se for o caso, para ofertar
resposta aos termos da reconvencao, no prazo de 15 dias (art. 343, § 1°, do CPC),
e, na sequéncia, apresentada contestagdo a reconveng¢ao, intimar o réu/reconvinte
para manifestagdo, no prazo de 15 dias (art. 350, do CPC)

XIV — intimag¢ao da parte contraria para se manifestar, em 15 (quinze) dias,
sempre que juntados novos documentos aos autos (art. 437 do CPC);

XV — intimagdo da parte contraria para, em 5 (cinco) dias, manifestar-se sobre
pedido de habilitacao de sucessores de parte falecida (art. 690 do CPC);

XVI — intimagdo do perito do Juizo acerca de sua nomeacdo, bem como para
formular proposta de honorarios, apresentar laudo pericial e prestar
esclarecimentos acerca da pericia realizada, se necessario, intimando-o, também,
para apresentar o laudo no prazo fixado pelo juiz, ou apresentar escusa, em 15
(quinze) dias (art. 157 do CPC);

XVII — intimagdo das partes acerca da nomeag¢ao do perito, bem como para, em
15 (quinze) dias, indicarem assistente técnico, apresentarem de quesitos (art. 465,
§ 1° II) e, posteriormente, para que se manifestem sobre o laudo pericial,
intimando-as, também, para a entrega dos pareceres de seus assistentes técnicos,
no prazo comum de 15 (quinze) dias (art. 477, § 1°, do CPC);

XVIII - recebidas as respostas de oficios relativos as diligéncias determinadas
pelo juiz, efetuar a intimagdo das partes interessadas para manifestacao, no prazo
comum de 5 (cinco) dias;



XIX — ocorrendo a hipotese da juntada de nimero excessivo de documentos,
abrir volumes proprios, dependentes dos autos principais, tantos quantos forem
necessarios, observando-se o limite, para cada um, de 200 a 250 folhas, com o
numero do registro dos autos origindrios, constando na capa dos mesmos a
referéncia “PROVA DOCUMENTAL (volume 01) integrante dos autos
registrados sob n°® xxx”, certificando-se, no processo principal, a existéncia dos
referidos anexos, que deverdo permanecer arquivados na Secretaria,
acompanhando o processo apenas quando solicitado pelo juiz ou pelas partes, e
somente aquele ou aqueles volumes requestados;

XX — quando os autos correspondentes a determinado feito atingirem volume
razoavel, entre 200/250 folhas, providenciar termo de encerramento, com
imediata abertura de outro volume;

XXI - intimagao do advogado da parte vencedora, via DJe, para deflagrar a fase
de cumprimento da sentenca pelo sistema PJE, nos termos da Portaria Conjunta
05/2017;

XXII - intimagdo do advogado da parte vencida, via DlJe, para ciéncia da
conversao dos autos fisicos em autos eletronicos (PJE), na fase de cumprimento
da sentenga, com indicacdo do numero de registro dos mencionados autos
eletronicos;

XXIII — depois da juntada aos autos do exemplar do DJe onde conste a intimagao
do advogado da parte vencida para ciéncia da conversdo dos autos fisicos para
eletronicos e, transcorridos 05 (cinco) dias, sem manifestacdo, certificar o fato
nos autos, encaminhando-os a contadoria para apuragao das custas finais;

XXIV — intimagao das partes para que apresentem célculos ou se manifestem
acerca daqueles ja apresentados;

XV — intimagao do autor ou exequente para dar prosseguimento ao feito, quando
decorrido o prazo de suspensdo deferido;

XVI — intimacdo do embargante para instruir a inicial com os documentos
indispensaveis, bem como, se for o caso, proceder ao recolhimento de custas, nos
casos de embargos de terceiro ou de embargos a execugao por titulo extrajudicial;
XXVII — providenciar resposta ao Juizo deprecante, por telefone, correio
eletronico, fac-simile ou oficio, sempre que solicitadas informacdes acerca do
andamento da carta precatoria;

XXVIII — dar vista dos autos ao interessado, quando do retorno da carta
precatoria nao cumprida;

XXIX — expedicdo automatica de oficio, que sera assinado pelo Juiz, decorrido o
prazo para cumprimento da carta precatdria, ou a cada 3 (trés) meses, caso nao
haja prazo estabelecido, solicitando informagdes sobre o cumprimento ao Juizo
deprecado;

XXX — concessao de vista ao credor quando o devedor nomear bens a penhora
ou quando houver depdsito para pagamento do débito;

XXXI — verificagdo da existéncia de depositos judiciais vinculados ao processo,
quando solicitado pelas partes;

XXXII — intimagdo das partes para conhecimento do retorno dos autos da
instancia superior, a fim de que pleiteiem o que entenderem de direito;



XXXIII — intimagdo da parte interessada para manifestacdo acerca de eventual
deposito, referente a satisfagao de crédito;

XXXIV — intimag¢ao da parte para pratica de atos necessarios a instrucao de
precatérias, precatorios, oficios, carta de sentenca, carta de adjudicacao,
arrematacao, alvaras e outros expedientes do seu interesse;

XXXV - devolugdo, ao respectivo advogado, de petigdes equivocadamente
protocoladas no Juizo;

XXXVI — depois da juntada das informagdes prestadas pela autoridade
impetrada, nos autos de mandado de seguranca, abrir vista ao Ministério Publico
e, com o parecer deste, fazer conclusdo para sentenca, quando ndao houver
alguma diligéncia;

XXXVII — intimagdo da parte interessada para, no prazo de 05 (cinco) dias,
comprovar a publicagdo do edital no jornal local;

XXXVIII — providenciar a certificagao nos autos da ocorréncia de feriado local
ou de motivo que tenha acarretado a suspensao do expediente, quando o fato
puder influir na contagem de prazo processual;

XXXIX — intimacdo da parte interessada para manifestacdo sobre certidao
negativa da diligéncia citatéria e intimatoria;

XL — providenciar o cumprimento de ato predeterminado pelo magistrado, se a
parte interessada informar elemento novo que permita a efetivacao da diligéncia
frustrada;

XLI — intimagao do advogado para, em 05 (cinco) dias, comprovar que
cientificou o mandante da rentincia ao mandato judicial (art. 112 do CPC);

XLII — intimagao do mandante acerca da rentincia ao mandato judicial e para
regularizar, no prazo de 10 dias, a sua representacao (art. 112, § 1°, do CPC);
XLIII — abertura das correspondéncias enderecadas ao juizo com o devido
encaminhamento, desde que nao haja ressalva de “reservado”, “confidencial”, ou
expressao equivalente;

XLIV — remessa de carta precatoria a Comarca propria, quando o enderego para a
pratica do ato deprecado pertencer a jurisdi¢do diversa, informando ao Juizo
deprecante (art. 262, do CPC);

XLV - da carta precatoria apds o devido cumprimento, ou, sendo o caso, no ato
da devolu¢ao informar as razdes da impossibilidade de cumprimento,
providenciando-se a baixa;

XLVI - intimagdo da parte exequente para, no prazo de 15 (quinze) dias,
emendar a inicial quando, na execucao por quantia certa, em face de devedor
solvente, ndo cumprir o que determinado no art. 798 do CPC;

XLVII - intimagdo da parte exequente para manifestar-se, no prazo de 05 (cinco)
dias, quando ndo encontrado o devedor para a citagdo, expedindo novo mandado
apos a indicagdo de outro enderego;

XLVIII — expedi¢ao de editais, com prazo de 20 (vinte) dias, salvo se outro nao
for fixado;

XLIX — intimagdo da parte exequente para manifestar-se, no prazo de 5 (cinco)
dias, quando ndo encontrados valores ou bens penhoraveis;



L — intimagao da parte executada para, no prazo de 5 (cinco) dias, juntar prova de
propriedade do bem oferecido em garantia da execugdo e, quando for o caso,
certidao negativa de onus;

LI — intimagao da parte exequente para se manifestar acerca do bem indicado em
garantia da execugdo e, aceita a nomeagdo, proceder a lavratura do termo de
penhora;

LII — intimagdo do executado, independentemente da penhora, deposito ou
caugdo, para querendo, oferecer embargos, querendo, no prazo de 15 (quinze)
dias, os quais, mesmo que dependentes, devem ser autuados em separado (art.
914 do CPC);

LIIT — intima¢ao do conjuge, sendo a parte executada casada, quando a penhora
recair sobre imodveis (art. 842 do CPC);

LIV — intimacdo das partes para, no prazo comum de 15 (quinze) dias,
manifestarem-se acerca do laudo da avaliagao (art. 635 do CPC);

LV — intimagdo da parte credora, quando a hasta publica for negativa, para
manifestar-se sobre o prosseguimento da execucao, inclusive quanto ao interesse
na adjudica¢dao do bem ou em promover a alienagdo por iniciativa privada;

LVI — intimagao da parte embargante para manifestacao sobre a impugnagao aos
embargos, havendo preliminares e/ou juntada de documentos;

LVII — intimacao da parte exequente para manifestar-se, quando findo o prazo de
suspensdo do curso do processo fixado pelo juiz, convencionado pelas partes ou
requerido pelo credor;

LVIII — intimagao da parte devedora visando ao pagamento das custas e despesas
processuais devidas;

LIX — intimagdo da parte para recebimento de autos de protestos, notificacdes ou
interpelacoes judiciais (art. 729 do CPC);

LX — interposta apelacdo, providenciar a intimacdo da parte apelada para
apresentacdo de contrarrazoes, em 15 (quinze) dias uteis;

LXI — intimagdo da parte recorrente para responder, também, no prazo de 15
(quinze)dias, em caso de interposicao de apelagdo na forma adesiva;

LXII — remessa dos autos ao 6rgdo recursal competente, por intermédio de oficio
firmado pelo(a) magistrado(a);

LXIIT — intimacdo da parte demandada para manifestar-se sobre o pedido de
desisténcia, quando decorrido o prazo de resposta.

LXIV — havendo solicitagcdo da parte interessada, proceder ao desarquivamento e
reativacdo de processos, apos efetuado o pagamento das custas pertinentes,
quando for o caso, com a consequente vista, pelo prazo de cinco dias;

LXV - fiscalizagdo mensal, do cumprimento dos mandados e oficios ndo
devolvidos no prazo, notificando o Oficial de Justica responsavel, pessoalmente
ou através da Central de Mandados, para cumprir ou justificar a impossibilidade
de fazé-lo, no prazo de 5 (cinco) dias;

Art. 2° - Todos os atos ordinatdrios praticados pela Secretaria ou Servidores
autorizados deverdo ser certificados nos autos, com mengdo expressa a este



Provimento, podendo ser revistos, de oficio, pelo juiz, ou a requerimento das
partes.

Art. 3° — A interpretacdo dos atos ordinatorios previstos neste Provimento, serd
realizada sempre com o objetivo de garantir o principio da celeridade processual
e racionalidade dos servigos judicidrios.

Art. 4° — Este provimento entrard em vigor na data de sua publica¢do, revogadas
as disposi¢des em contrario, em especial o Provimento n° CGJ — 01/2007.



