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APRESENTACAO

A Coordenadoria de Biblioteca e Arquivo, por meio da Divisao de Legislacao,
apresenta a nova edicdo do Compéndio de Resolu¢des do Tribunal de Justica do
Estado do Maranhdo.

O objetivo deste trabalho é reunir as Resolugdes editadas em 2017 por esta
Egrégia Corte de Justica, organizadas em ordem cronolégica e referenciadas quanto
sua data de publicacdo. Apresenta-se também o Indice Alfabético de Assuntos o qual
remete ao nimero da respectiva resolucao.

Ressalta-se, contudo, que as informacgdes aqui apresentadas nao substituem
teor ou forma das versdes publicadas oficialmente.

Marley Luso Garcez Sousa
Chefe da Divisao-Legislacao

Cintia Valéria Botelho Costa Andrade
Coordenadora da Biblioteca e Arquivo












RESOL-GP - 12017
( relativo ao Processo 498512016 )
Caddigo de validagéo: 41CC7CE562

DispGe sobre a concessdo de auxilio-bolsa de estudos

aos servidores para cursos de graduacao e de poés-

%/Iraduaggo no ambito do Poder Judiciario do Estado do
aranhao, e da outras providéncias.

0O PRESIDENTFE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no
uso das atnbuggoes legais, .

RESOLVE, ad referendum, do Plenario: ] .

Art. 1° Conceder, de acordo com o art. 67 do Estatuto dos Servidores Publicos do
Estado do Maranh&o, aos servidores efetivos do Pader Judiciario, auxilio-bolsa de estudas
para cursos devidamente reconhecidos pelo Ministério da Educacao (MEC), em niveis de
?radua ao e péds-graduacdo lato e stricto sensu, que se desenvolvam regularmente sob a
orma de metodologia presencial no &mbito do territorio do Estado do Maranhao ou em cidade
limitrofe pertencente a estado vizinho. ~ ] . _ N

_JArt. 2° Os cursos de graduacdo e _pos-graduacdo pretendjdos deverdo
compatibilizar-se com as areas de interesse da Justica Comum em conjunto com as
atribujcdes do cargo efetivo ou com as atividades desempenhadas pelo servidor quando no
exercicio de cago em comissao ou de funcéo gratificada. | . ) )

Art. 3° O auxilio de que trata esta Resolucéo sera concedido para financiar cursos
de graduacéo e de pos-graduacédo, no percentual de até 50% (cinquenta por cento) do valor
da mensalidade e da taxa de matricula cobrados pelo estabelecimento de ensing, cabendo
exclusivamente ao bolsista a responsabilidade pelo pagamento de taxas adicionais exigidas
em virtude de atraso na liquidacao do débito. » i _

] 1° Para os cursos de graduacao, o auxilio sera concedido de acordo com a %rade
curricular, até o limite maximo de dez semestres ininterruptos, contados a partir da data de
concessdao, independentemente da data de conclusao., ] . )

i ? 2° A concessdo do auxilio-bolsa iniciarq a partir do més em que for feita a
matricula, ficando o servidor obrigado a apresentar até o 15° (décimo quinto dia atil) do més
subsequente ao semestre anterior os comprovantes de pagamentos, acompanhados das
comprovacoes de frequéncia e declaracdo das disciplinas cursadas no semestre, efetuados
junto a ins I'[UI%aO de ensino, sendo vedada a sua percep¢ao cumulativa, ) .

§ 3° Respeitado o limite de semestres estipulado no § 1° deste artigo, o auxilio-
bolsa de estudos destina-se ao curso completo, podendo o servidor beneficiario ser
aessarmdo das despesas ja efetuadas com matriculas e mensalidades, relativas ao semestre

a concessao.

.8 4° O auxilio-bolsa de estudos apenas serd concedido nos casos em que houver
compatibilidade entre o horéario de trabalho do servidor e o seu deslocamento ao local onde
sdo ministradas as aulas. . . . . ,

Art. 4° A carga horaria do curso ndp serd computada como horéario de servico.

CAPITULO.I

. ... . DOS BENEFICIARIOS _
Art. 5° S&o beneficidrios do auxilio os servidores ocupantes de cargo efetivo,
aprovados em estagio probatorio, do Quadro de Pessoal permanente do Poder Judiciario do
Estado do Maranhao. . _ B _
Art. 6° Ndo podera se candidatar ao auxilio o servidor que: ]
| - estiver em gozo de licenca para tratamento de saude ou de interesse particular;
Il - estiver cedido, com ou sem Qnus para o Qutro 6rgao;
Il - tenha perdido o direito a participagdo em “treinamentos, nos termos da
regulamentacao pertinente; o _ . _
IV'- estiver em lotag&o provisoria em comarca diversa de sua lotagdo de origem;
V - estiver afastado para participar de curso de formacéo; e )
VI estiver em gozo de licencga para o desempenho de mandato classista.
Art. 7° Perdera o direito ao auxilio o servidor que:
| - abandonar o curso; . o i
Il - tiver mais de duas reprovac¢des em disciplina ou modulo; ,
Il - n&o comprovar a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horéria, por médulo ou disciplina cursada; . i o
. IV - efetuar_trancamento total ou parcial, do curso, modulo ou disciplina, sem a
prévia autorizagao do Diretor-Geral;

V - mudar de curso; e . L i
VI - ndo apresentar declaracdo semestral de que cursou as disciplinas ou médulos,
na qual devera constar o resultado obtido em cada uma delas; . _ )

_81°. O servidor efetivo nomeado para cargo em comissdo em comarca diversa de
sua lotac@o de origem, que seja beneficiado pelo auxilio-bolsa, quando exonerado do cargo
em comissdo, devera obrigatoriamente comprovar a compatibilidade do seu horario de
trabalho com seu deslocamento ao local onde sdo ministradas as aulas, sob pena de perder o
direito ao beneficio. = | ] _ o _

§ 2° Na hipétese de que trata o paragrafo 1°, o servidor enviard & Coordenadoria
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de Desenvolvimento’ e Acompanhamento ‘da Carreira, no prazo de dez dias, declaracédo
emitida pela_instituicdo de ensino, contendo os dias e horarios de aulas, para decisédo acerca
da compatibilidade de horarios. o . ] ] ] o
Art. 8° Em caso de perda do direito ao auxilio, o servidor fica obrigado a restituir os
valores percebidos integralmente ou de forma parcelada sendo o limite de parcelas igual a
8uantldade de meses em que o servidor percebeu o auxilio-bolsa de estudo, ficando impedido
e tl:_)ter]ejlmar-se novamente do auxilio por um periodo de dois anos apés haver completado a
restituicao.
o _QN Paragrafo Unico. No caso de licenca para tratamento da propria saude, se a
instituicdo de énsino ndo admitir que seja efetuado o trancamento, 0 servidor estara
dispensado de restituir ao Poder Judiciario os valores percebidos., o
) Art. 9° Em nenhuma hipotese o auxilio-bolsa custeard o pagamento de disciplina
ou modulo em que 0 servidor néo tenha obtido aprovacéo. . i
Art. 10 O servidor efetivo beneficiario do auxilio, a fim de evitar a perda a que se
refere o artigo 7°, inciso |V, antes do trancamento junto a instituicdo de ensino, submetera seu
8Ie|to adapremagao do Diretor-Geral, mediante requerimento (Anéxo |, devendo justificar a sua
emanda.
Paragrafg unico. O periodo maximo permitido para trancamento sera de dois
semestres, consecutivos ou nNao. . . .
] Art. 11 Depois de encerrada a concessao do beneficio e concluido o curso, o
servidor tera o prazo de doze meses para apresentar o certificado de concluséo respectivo,
sob pena de ser obrigado a restituir todos os valores percebidos na forma do artigo 8° desta

Resolucdao. .
CAPITULO Il o
DOS CRITERIOS DE SELECAO , i

] _ _Art. 12 Compete ao Diretor-Geral fixar, por meio de edital, o nimero de vagas
disponiveis, bem como 0 periodo para inscricao. ] . .

oo Art. 13 Para candidatar-se ao auxilio o servidor. devera preencher formulario
BI‘OpI’IO eletrébnico ou digital (Anexos 11 e lll) e encaminha-lo a Coordenadoria de

esenvolvimento e Acompanhamento da Carreira._ . R )

Paragrafo unico. Para fins de instrucdo do pedido, cabera a Coordenadoria, de

Desenvolvimento e Acogmpanhamento da Carreira, solicitar a documentacdo que se fizer
necessaria, inclusive copia do contrato de lﬁ)resta_gao de servigos educacionais e outros
documentos exigidos no edital ou portaria da Diretoria de Recursos Humanos. .

) Art. 14 Os cursos de graduacdo e c§>os-grad‘uac,:a_1o_ pretendidos deverdo estar
relacionados ao interesse do servico publico e aderente as atividades desempenhadas pelo
servidor, cabendo ao candidato demonstrar a compatibilidade entre o curso e as atividades
por ele desenvolvidas no Poder Judiciario. ) - i ]

] Art. 15 Na eventualidade de candidatar-se. ao auxilio um ndmero maior de
servidores do que as vagas existentes, tera preferéncia, sucessivamente, o servidor que
atender aos seguintes critérios: .

| — para cursos de graduacao: .
a) Naqg possuir curso superior concluido; ) o o
. _ b) maigr pontuacéo constante do sistema informatizado oficialmente instituido para
a afericdo de mérito dos servidores; , _
¢) menor nimero de periodos letivos que faltam para terminar o curso; = |
. _d) maior carga horaria em treinamentgs oferecidos pelo Poder Judiciario nos
ultimos trinta e seis meses, contados da data de solicitacdo do auxilio-bolsa de estudos;
e) ser remanescente de processo seletivo realizado no ano anterior;
) ndo ter utilizado o auxilio anteriormente;
% nao ter perdido a participagao em treinamentos; .
ot possuir maior tempo de efetivo exercicio prestado ao Poder Judiciario em cargo
efetivo; e . _ _ i
q possuir o maior numero de dependentes;
Il — para cursos de pos-graduacgao:
a) exercer cargo efetivo de nivel superior; ] o o
_ _ b) maior pontuacéo constante do sistema informatizado oficialmente instituido para
a afericdo de mérito dos servidores; . -
c) exercer cargo comissionado ou funcéo gratificada; .
. , maior carga horaria em treinameéentos oferecidos pelo Poder Judiciario nos
ultimos trinta e seis meses contados da data de solicitagdo do auxilio-bolsa de estudos;
feti e) possuir maior tempo de efetivo exercicio prestado ao Poder Judiciario em cargo
efetivo; } ]
f) ser remanescente de processos seletivos anteriores;
% ter maior idade; » i
h) ndo ter utilizado auxilio anteriormente; e ]
g nao ter perdido o direito a participacdo em treinamentos; o .
. 1° Em caso de surgimento de vagas decorrentes de perda do direito ao auxilio,
serdo convocados os candidatos imediatamente classificados e ndo selecionados. ]
§ 2° Persistindo a existéncia de vagas ap6s a convocacao do ultimo candidato,
efetuar-se-a novo processo seletivo para o preenchimento das mesmas.

) _ 8§ 3° A constatagao, a qualguer tempo, da existéncia de declara¢fes inexatas ou de
irregularidades na documentacdo apresentada, que alterem o resultado final da selecdo dos
candidatos, acarretara: N - ]

a) a imediata interrupcéo do pag?amento,do auxilio ao servidor;

b) o ressarcimento do valor total do auxilio; e

¢) a aplicacdo das sancdes disciplinares cabiveis.
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) Art. 16 A concessdo do auxilioc aos servidores beneficiados sera feita mediante
deferimento do Diretor-Geral, podendo qualquer interessado interpor recurso no prazo de
cinco dias Uteis, contado da ciéncia ou_da divulgagéo oficial da respectiva decisao. N

~ Art. 17 O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisao, a qual, se ndo
0 apreciar e decidir no prazo de cinco dias uteis, o encaminhara a autoridade superior.
CAPITULOQ Il
DO REEMBOLSO | .

. Art. 18 O reembolso passard a vigorar a partir do semestre da  concessédo do
auxilio, vedado o ga%amento de qualquer parcela relativa a periodos anteriores, exceto a
previsao do artli;o °,8 3° desta Resolucéo. = | ) .

) Art. I9 O reembolso financeiro sera creditado mensalmente na conta bancéaria do
servidor, por meio do contracheque normal em folha de pagamento, apos a publicacdo da
portaria de concessao do beneficio. ] o ]

. Paragrafo unico. Os reembolsos devidos referentes aos meses de janeiro_a abril
serdo realizadoS em maio ap6s, apuragao do superavit financeiro do exercicio anterior que
apurara os valores de contrapartidas acumuladas.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS .

Art._20 Os recursos destinados ao custeio do auxilio-bolsa serdo reservados no
orcamento do Tribunal de Justica com fontes provenientes da Acdo de Gestao e Capacitacao
de Recursos Humanos do Fundo Especial de Madernizagdo e Reaparelhamento do Poder
Judiciario do Maranhdo — FERJ e das contrapartidas provenjentes dos descontos de vale-
transporte descontados em folha dos servidores conforme paragrafo Unico do artigo 6° da Lei
n° 8.715, de 19 de novembro de 2007, . . . . ]

Art. 21 No caso de insuficiéncia orcamentdria, o Poder Judiciario podera reduzir o
gercentual ou suspender o pagamento do auxilio-bolsa enquanto perdurar a indisponibilidade

€ recursos.
) § 1° Ocorrendo a hipétese de suspensdo do pagamento do auxilio, o beneficiario
podera efetuar o trancamento do curso, sem prejuizo de posterior continuidade.

.  2° Havendo posterior suplementacdo orcamentaria e reestabelecimento de
condic@es financeiras para pagamento do auxilio, os bengficiarios porventura suspensos por
insufiCiéncia de recursos terao prioridade sobre a concessdo de novos auxilios. . .

8§ 3° Ao reassumir o pagamento do auxilio, o Poder Judiciario ndo se
responsabi |zarazporqualquer pagamento retroativo. . . i

Art. 22 Em nenhuma hipotese o poder Judiciario responsabilizar-se-a pelo
pagamento de %ualguer espécie de déhjto junto aos estabelecimentos de ensino.

. Art. 23 servidor beneficiario do auxilio-bolsa de estudos que for exonerado,
demitido, cedido, removido, aposentado ou contemplado com Ilcenga_ para trato de interesses
P,artlculares ou para acompanhar cénjuge, durante 0 curso ou nos dois anos seguintes ao seu
ermino, devera reembolsar os valores percebidos a este Poder Judiciario, na forma do artigo
8° desta Resolucao. . . .

. Art. 24 Os_beneficiarios do auxilio-bolsa de estudos em_cursos de graduacéo e
Pos-gradua(;ao deverdo entregar uma copia do trabalho de conclusédo do cursa, monografia
inal, tese defendida ou outro Semelhante para que fique a disposi¢cdo dos demais servidores,
na Biblioteca do Tribunal de Justica do Maranhao, e, quando convocados, repassar a outros
servidores 0s temas tratados no curso._ , o .

. Art. 25 os servidores que ndo obtiverem aprovacao final nos cursos de graduacao
e pos-sqoraduagao deverdo restituir ao Poder Judiciario os valores percebidos, na forma do
artigo 8° desta Resolucéo. ] ) ] )

Art. 26 Anualmente, a Diretoria de Recursgs Humanos, por meio da Coordenadoria
de Desenvolvimento e Acompanhamento da Carreira, procedera a estudos com vistas a
su,tb,stdlar 0 estabelecimento do quantitativo das vagas para o auxilio, segundo o0s seguintes
critérios:

.. I = o ndamero de vagas para graduacdo nado excederd a 2% (dois por cento) do
guantitativo dos servidores efetivos do Poder Judiciario do Maranh&o;

.. = o nimero de vagas para pos-graduacéo ndo excederd a 1% (um por cento) do
quantitativo de servidores efetivos do Poder Judiciario do Maranhdo; = = .

NI — o numero de vagas estara condicionado a existéncia de recursos
orgamentarios conforme disposto no artigo 20, .

Art. 27 Os casos omissos serao solucionados pela Presidéncia,

Art. 28 Fsta ResnliicAn enfra em viaor na data de siia niihlicacan. -

_ PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO,
em S&o Luis. 16 de janeiro de 2017.

Anexo |

] Autorizagaolparaitrancamentoldematricula
A(o)Senhor(a)Diretor(a)Geral[daSecretariaddo TMA

Senhor(a)Diretor(a)Geral, i i

Nome o?s_erwdor],Tcar?o],rﬁmatrlcula [regularmentel matriculado nol cursol de
[nomeldolcurso], vem, [respeitosamente solicitar [aVossal Senhorialautorizacdo paraltrancamentolde
matriculainoperiodolde([indicar(periodo] melcl)_gwi)%%‘?ﬁbalxo [descriminados: [jus&fica®val)
cal a

Assinaturaldolservidor
Anexo Il
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RIBUNAL DE JUSTICA

DIRETORIA-GERAL PROGRAMA AUXILIO - BOLSA ESTUDOS

GRADUACAO [1Concessdo [ ] Cancelamento [ ] Restabelecimento

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome | Matricula

Data de Nascimento | Sexo [] Masculino [ ] Feminino
Estado Civil | Cénjuge/Companheiro(a)

Endereco residencial | Fone

Bairro | Cidade | Cep |

UF

Escolaridade:
[]2°Grau

[13° Grau Completo | Graduagdo em

[13° Grau incompleto | n® de semestres concluidos / n° de semestres a concluir
Conta Bancéria n® | Agéncia | Banco
Renda familiar | Numero de dependentes

Ja utilizou o Programa Auxilio-Bolsa de Estudos anteriormente? [] Sim [ ] N&do

DADOS FUNCIONAIS DO TIMA - A SER PREENCHIDO PELA DRH

Cargo efetivo Nivel/Classe/Padrao
Ato de nomeacao/designagao | Datade publicagdo ___ /  / | Data de exercicio / /
Funcdo Comissionada [Nivel

Ato de nomeacao/designacao | Datade publiagdo /[ | Data de exercicio / /

TERMO DE RESPONSABILIDADE
Anexo Il

TRIBUNAL DE JUSTICA

DIRETORIA-GERAL PROGRAMA AUXILIO - BOLSA ESTUDOS

POS-GRADUACAO [1Concessdo [ ] Cancelamento [ ] Restabelecimento

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR
Nome | Matricula

Data de Nascimento | Sexo [] Masculino [ ] Feminino
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Estado Civil | Cénjuge/Companheiro(a)

Endereco residencial | Fone
Bairro | Cidade | Cep |
UF

Conta Bancéria n° | Agéncia | Banco

Ja utilizou o Programa Auxilio-Bolsa de Estudos anteriormente? [ ] Sim [ ] Nao
FORMACAO ACADEMICA

Graduagéo

Instituicdo | Ano de concluséo

P6s-Graduacéao

Instituicao | Carga horéria | Periodo

PRINCIPAIS CURSOS DE EXTENSAO

Instituicéo | Carga horéria | Periodo
Instituicdo | Carga horéria | Periodo
Instituicdo | Carga horaria | Periodo
Instituicdo | Carga horaria | Periodo

DADOS FUNCIONAIS DO TIMA — A SER PREENCHIDO PELA DRH

Cargo efetivo Nivel/Classe/Padrdo
Ato de nomeacdo/designacao | Datade publicagdo ___ / / | Data de exercicio / /
Funcdo Comissionada [Nivel
Ato de nomeagdo/designacéo | Datade publiagdo __ /[ | Data de exercicio / /

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 16/01/2017 14:16 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informacdes de Publicacéo

Edicdo | Disponibilizacdo | Publicacédo

8/2017 | 18/01/2017 as 10:37 | 19/01/2017
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RESOL-GP - 12017
( relativo ao Processo 498512016 )
Cédigo de validacao: 41CC7CE562

REFERENDADA, NA SESSAO PLENARIA ADMINISTRATIVA DO DIA 15 DE
FEVEREIRO DE 2017.

Dispde sobre a concessdo de auxilio-bolsa de estudos aos servidores para cursos de graduacao e de
pos-graduacgdo no ambito do PoderJudiciario do Estado do Maranhdo, ¢ da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso das
atribuigdes legais,

RESOLVE, ad referendum, do Plenario:

Art. 1° Conceder, de acordo com o art. 67 do Estatuto dos Servidores Publicos do Estado do
Maranhdo, aosservidores efetivos do Poder Judiciario, auxilio-bolsa de estudos para cursos
devidamente reconhecidos pelo Ministério da Educagdo (MEC), em niveis de graduacdo e
pos-graduagdo latoe stricto sensu, que se desenvolvam regularmente sob a forma de metodologia
presencial no ambito do territério do Estado do Maranhdo ou em cidade limitrofe pertencente a
estado vizinho.

Art. 2° Os cursos de graduacdo e pos-graduagao pretendidos deverdo compatibilizar-se com as areas
de interesse da Justica Comum em conjunto com as atribui¢cdes do cargo efetivo ou com as atividades
desempenhadas pelo servidor quando no exercicio de cargo em comissdo ou de funcdo gratificada.
Art. 3°0 auxilio de que trata esta Resolugdo sera concedido para financiar cursos de graduagdo e de
pos-graduacdo, no percentual de até50% (cinquenta por cento) do valor da mensalidade e da taxa de
matricula cobrados pelo estabelecimento de ensino, cabendo exclusivamente ao bolsista a
responsabilidade pelo pagamento de taxas adicionais exigidas em virtude de atraso na liquidagdo do
débito.

§ 1° Para os cursos de graduagdo, o auxilio sera concedido de acordo com a grade curricular, até o
limite maximo de dez semestres ininterruptos, contados a partir da data de concessdo,
independentemente da data de conclusdo.

§ 2° A concessdo do auxilio-bolsa iniciara a partir do més em que for feita a matricula, ficando o
servidor obrigado a apresentar até o 15° (décimo quinto dia util) do més subsequente ao semestre
anterior os comprovantes de pagamentos, acompanhados das comprovagdes de frequéncia e
declaragdo das disciplinas cursadas no semestre, efetuados junto a instituigdo de ensino, sendo
vedada a sua percep¢do cumulativa.

§ 3° Respeitado o limite de semestres estipulado no § 1° deste artigo, o auxilio-bolsa de estudos
destina-se ao curso completo, podendo o servidor beneficidrio ser ressarcido das despesas ja
efetuadas com matriculas e mensalidades, relativas ao semestre da concessao.

§ 4° O auxilio-bolsa de estudos apenas sera concedido nos casos em que houver compatibilidade
entre o horario de trabalho do servidor e o seu deslocamento ao local onde sdo ministradas as aulas.
Art. 4°A carga horaria do curso ndo sera computada como horario de servigo.

CAPiTULO,I
DOS BENEFICIARIOS

Art. 5°S3o beneficiarios do auxilio os servidores ocupantes de cargo efetivo, aprovados em estagio
probatoério, do Quadro de Pessoal permanente do Poder Judiciario do Estado do Maranhao.

Art. 6°Nao podera se candidatar ao auxilio o servidor que:

[ - estiver em gozo de licenga para tratamento de saude ou de interesse particular;

II - estiver cedido, com ou sem 6nus para o outro 6rgao;
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IIl - tenha perdido o direito a participagdo em treinamentos, nos termos da regulamentacao
pertinente;
IV - estiver em lotag@o provisoria em comarca diversa de sua lotagdo de origem;
V-estiver afastado para participar de curso de formacao; e
VI estiver em gozo de licenga para o desempenho de mandato classista.
Art. 7°Perdera o direito ao auxilio o servidor que:
I - abandonar o curso;
IT - tiver mais de duas reprovacdes em disciplina ou modulo;
III - ndo comprovar a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horéaria, por
modulo ou disciplina cursada;
IV - efetuar trancamento total ou parcial, do curso, médulo ou disciplina, sem a prévia autorizagdo do
Diretor-Geral,
V - mudar de curso; e
VI - ndo apresentar declaracdo semestral de que cursou as disciplinas ou modulos, na qual devera
constar o resultado obtido em cada uma delas;
§ 1°. O servidor efetivo nomeado para cargo em comissdo em comarca diversa de sua lotacdo de
origem, que seja beneficiado pelo auxilio-bolsa, quando exonerado do cargo em comissdo, deverd
obrigatoriamente comprovar a compatibilidade do seu horario de trabalho com seu deslocamento ao
local onde sdo ministradas as aulas, sob pena de perder o direito ao beneficio.
§ 2° Na hipotese dequetrata o paragrafo 1°, o servidor enviard a Coordenadoria de Desenvolvimento
e Acompanhamento da Carreira, no prazo de dez dias, declaracido emitida pela instituicdo de ensino,
contendo os dias e horarios de aulas, para decisdo acerca da compatibilidade de horarios.
Art. 8°Em caso de perda do direito ao auxilio, o servidor fica obrigado a restituir os valores
percebidos integralmente ou de forma parcelada sendo o limite de parcelas igual aquantidade de
meses em que o servidor percebeu o auxilio-bolsa de estudo, ficando impedido de beneficiar-se
novamente do auxilio por um periodo de dois anos ap6s haver completado a restituicao.
Paragrafo unico.No caso de licenga para tratamento da propria saude, se a instituicdo de ensino nao
admitir que seja efetuado o trancamento, o servidor estard dispensado de restituir ao Poder
Judiciarioos valores percebidos.
Art. 9°Em nenhuma hipotese o auxilio-bolsa custeara o pagamento de disciplina ou médulo em que o
servidor ndo tenha obtido aprovagao.
Art. 100 servidor efetivo beneficiario do auxilio, a fim de evitar a perda a que se refere o artigo 7°,
inciso IV, antes do trancamento junto a institui¢cdo de ensino, submetera seu pleito a apreciagdo do
Diretor-Geral, mediante requerimento (Anexo I, devendo justificar a sua demanda.
Paragrafo unico.O periodo maximo permitido para trancamento sera de dois semestres,
consecutivos ou nao.
Art. 11Depois de encerrada a concessdo do beneficio e concluido o curso, o servidor tera o prazo de
doze meses para apresentar ocertificado de conclusao respectivo, sob pena de ser obrigado a restituir
todos os valores percebidos na forma do artigo 8° desta Resolugao.
CAPITULO IT

DOS CRITERIOS DE SELECAO
Art. 12Compete ao Diretor-Geral fixar, por meio de edital, o nimero de vagas disponiveis, bem
como o periodo para inscrigao.
Art. 13Para candidatar-se ao auxilio o servidor devera preencher formulario préprio eletrénico ou
digital (Anexos II e III)e encaminhé-lo a Coordenadoria de Desenvolvimento e Acompanhamento da
Carreira.
Paragrafo tnico.Para fins de instru¢do do pedido, cabera a Coordenadoria de Desenvolvimento e
Acompanhamento da Carreira, solicitar a documentacdo que se fizer necessaria, inclusive copia do
contrato de prestagdo de servigos educacionais e outros documentos exigidos no edital ou portaria da
Diretoria de Recursos Humanos.
Art. 140s cursos de graduacdo e pos-graduacao pretendidos deverao estar relacionados ao interesse
do servico publico ¢ aderente as atividades desempenhadas pelo servidor, cabendo ao candidato
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demonstrar a compatibilidade entre o curso e as atividades por ele desenvolvidas no Poder Judiciario.
Art. 15Na eventualidade de candidatar-se ao auxilio um niimero maior de servidores do que as vagas
avictentac terd nrefardneia anceccivamente n carvidar ame atender anc ceonintec eritéring:
I — para cursos de graduagdo:
a) nao possuir curso superior concluido;
b) maior pontuacdo constante do sistema informatizado oficialmente instituido para a afericdo de
mérito dos servidores;
¢) menor nimero de periodos letivos que faltam para terminar o curso;
d) maior carga horaria em treinamentos oferecidos pelo Poder Judicidrio nos ultimos trinta e seis
meses, contados da data de solicitagdo do auxilio-bolsa de estudos;
) ser remanescente de processo seletivo realizado no ano anterior;
f) ndo ter utilizado o auxilio anteriormente;
g) ndo ter perdido a participacdo em treinamentos;
h) possuir maior tempo de efetivo exercicio prestado ao Poder Judiciarioem cargo efetivo; e
1) possuir o maior nimero de dependentes;
IT — para cursos de pds-graduagao:
a) exercer cargo efetivo de nivel superior;
b) maior pontuacdo constante do sistema informatizado oficialmente instituido para a afericdo de
mérito dos servidores;
¢) exercer cargo comissionado ou fungao gratificada;
d) maior carga horaria em treinamentos oferecidos pelo Poder Judicidrio nos ultimos trinta e
seismeses contados da data de solicitagdo do auxilio-bolsa de estudos;
) possuir maior tempo de efetivo exercicio prestado ao Poder Judicidrioem cargo efetivo;
f) ser remanescente de processos seletivos anteriores;
g) ter maior idade;
h) ndo ter utilizado auxilio anteriormente; ¢
i) ndo ter perdido o direito a participacdo em treinamentos;
§ 1° Em caso de surgimento de vagas decorrentes de perda do direito ao auxilio, serdo convocados os
candidatos imediatamente classificados e ndo selecionados.
§ 2° Persistindo a existéncia de vagas apds a convocagdo do ultimo candidato, efetuar-se-a novo
processo seletivo para o preenchimento das mesmas.
§ 3° A constatagdo, a qualquer tempo, da existéncia de declaragdes inexatas ou de irregularidades na
documentagdo apresentada, que alterem o resultado final da selecdo dos candidatos, acarretara:
a) a imediata interrup¢ao do pagamento do auxilio ao servidor;
b) o ressarcimento do valor total do auxilio; e
¢) a aplicacdo das sang¢des disciplinares cabiveis.
Art. 16A concessdo do auxilio aos servidores beneficiados sera feita mediante deferimento do
Diretor-Geral, podendo qualquer interessado interpor recurso no prazo de cinco dias uteis, contado
da ciéncia ou da divulgacdo oficial da respectiva decisdo.
Art. 170 recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo o apreciar e decidir
no prazo de cinco dias uteis, o encaminhara a autoridade superior.

CAPITULO III

DO REEMBOLSO

Art. 180 reembolso passara a vigorar a partir do semestre da concessdo do auxilio, vedado o
pagamento de qualquer parcela relativa a periodos anteriores, exceto a previsao do artigo 3°, § 3°
desta Resolugao.
Art. 190 reembolso financeiro sera creditado mensalmente na conta bancaria do servidor, por meio
do contracheque normal em folha de pagamento, apds a publicagdo da portaria de concessdo do
beneficio.
Paragrafo unico. Os reembolsos devidos referentes aos meses de janeiro a abril serdo realizados em
maio apds apuracdo do superavit financeiro do exercicio anterior que apurard os valores de
contrapartidas acumuladas.
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CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS
Art. 20 Os recursos destinados ao custeio do auxilio-bolsa serdo reservados no orcamento do
Tribunal de Justica com fontes provenientes da A¢do de Gestdo e Capacitacdo de Recursos Humanos
do Fundo Especial de Modernizagao e Reaparelhamento do Poder Judiciario do Maranhdao — FERJ e
das contrapartidas provenientes dos descontos de vale-transporte descontados em folha dos
servidores conforme paragrafo unico do artigo 6° da Lein® 8.715, de 19 de novembro de 2007.
Art. 21No caso de insuficiéncia or¢amentaria, o Poder Judiciariopodera reduzir o percentual ou
suspender o pagamento do auxilio-bolsa enquanto perdurar a indisponibilidade de recursos.
§ 1° Ocorrendo a hipotese de suspensdo do pagamento do auxilio, o beneficiario podera efetuar o
trancamento do curso, sem prejuizo de posterior continuidade.
§ 2° Havendo posterior suplementagdo orcamentaria e reestabelecimento de condi¢des financeiras
para pagamento do auxilio, os beneficiarios porventura suspensos por insuficiéncia de recursos terdo
prioridade sobre a concessdo de novos auxilios.
§ 3° Ao reassumir o pagamento do auxilio, o Poder Judiciariondo se responsabilizard por qualquer
pagamento retroativo.
Art. 22Em nenhuma hipotese o poder Judicidrioresponsabilizar-se-4 pelo pagamento de qualquer
espécie de débito junto aos estabelecimentos de ensino.
Art. 230 servidor beneficiario do auxilio-bolsa de estudos que for exonerado, demitido, cedido,
removido, aposentado ou contemplado com licenga para trato de interesses particulares ou para
acompanhar conjuge, durante o curso ou nos dois anos seguintes ao seu término, devera reembolsar
os valores percebidos a este Poder Judiciario, na forma do artigo 8° desta Resolucao.
Art. 240s beneficiarios do auxilio-bolsa de estudos em cursos de graduacao e pds-graduagao deverdo
entregar uma copia do trabalho de conclusdo do curso, monografia final, tese defendida ou outro
semelhante para que fique a disposicdo dos demais servidores, na Biblioteca do Tribunal de Justica
do Maranhio, e, quando convocados, repassar a outros servidores os temas tratados no curso.
Art. 250s servidores que nao obtiverem aprovacgdo final nos cursos de graduagdo e pos-graduacao
deverdo restituir ao Poder Judiciarioos valores percebidos, na forma do artigo 8° desta Resolugao.
Art. 26Anualmente, a Diretoria de Recursos Humanos, por meio da Coordenadoria de
Desenvolvimento e Acompanhamento da Carreira, procedera a estudos com vistas a subsidiar o
estabelecimento do quantitativo das vagas para o auxilio, segundo os seguintes critérios:
I — o niamero de vagas para graduagdo ndo excederd a 2% (dois por cento) do quantitativo dos
servidores efetivos do Poder Judiciario do Maranhéo;
IT — o nimero de vagas para pds-graduagdo ndo excederd a 1% (um por cento) do quantitativo de
servidores efetivos do Poder Judiciario do Maranhéo;
Il — o nimero de vagas estara condicionado a existéncia de recursos or¢amentarios conforme
disposto no artigo 20.
Art. 270s casos omissos serao solucionados pela Presidéncia.
Art. 28Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacdo.
PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em Sdo
Luis, 16de janeirode 2017.
Anexo |
Autorizacio para trancamento de matricula
A(0) Senhor(a) Diretor(a) Geral da Secretaria do TIMA
Senhor(a) Diretor(a) Geral,
[Nome do servidor] [cargo], [matricula],regularmente matriculado no curso de /nome do curso],
vem, respeitosamente solicitar a Vossa Senhoria autorizacdo para trancamento de matricula no
periodo de [indicar periodo]pelos motivos abaixo descriminados: [justificativa/
Local e data

Assinatura do servidor
Anexo 11
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RIBUNAL DE JUSTICA

DIRETORIA-GERAL PROGRAMA AUXILIO — BOLSA ESTUDOS

GRADUACAO [ ] Concessdo [ | Cancelamento [ ] Restabelecimento

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR
Nome |

Matricula

Data de Nascimento | Sexo [ ] Masculino [
] Feminino

Estado Civil | Conjuge/Companheiro(a)

Enderego residencial | Fone

Bairro | Cidade | Cep

|IUF___

Escolaridade:

[ ]12° Grau

[ ]13° Grau Completo | Graduacdo em

[ ]13° Grau incompleto | n® de semestres concluidos / n° de semestres a concluir

Conta Bancéria n° | Agéncia | Banco

Renda familiar | Numero de dependentes

J& utilizou o Programa Auxilio-Bolsa de Estudos anteriormente? [ ] Sim [ ] Nao

DADOS FUNCIONAIS DO TIMA — A SER PREENCHIDO PELA DRH

Cargo efetivo Nivel/Classe/Padrao
Ato de nomeagao/designacao | Data de publicagdo  /  / | Data de
exercicio / /

Func¢ao Comissionada [Nivel
Ato de nomeagdo/designagao | Data de publiagdo  /  / | Data de
exercicio / /

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Anexo 111

TRIBUNAL DE JUSTICA

DIRETORIA-GERAL PROGRAMA AUXILIO - BOLSA ESTUDOS

POS-GRADUACAO [ ] Concessao [ ] Cancelamento [ ] Restabelecimento
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IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome | Matricula
Data de Nascimento | Sexo [ ] Masculino [ ]
Feminino

Estado Civil | Conjuge/Companheiro(a)
Endereco residencial | Fone
Bairro | Cidade | Cep |
UF

Conta Bancéria n° | Agéncia | Banco

Ja utilizou o Programa Auxilio-Bolsa de Estudos anteriormente? [ ] Sim [ ] Nao

FORMACAO ACADEMICA
Graduagao

Instituicao | Ano de conclusao

P6s-Graduagdo

Instituicao | Carga horaria | Periodo

PRINCIPAIS CURSOS DE EXTENSAO

Institui¢ao | Carga horaria | Periodo
Institui¢ao | Carga horaria | Periodo
Instituicao | Carga horaria | Periodo
Instituicao | Carga horaria | Periodo

DADOS FUNCIONAIS DO TIMA — A SER PREENCHIDO PELA DRH

Cargo efetivo Nivel/Classe/Padrao
Ato de nomeagao/designacao | Data de publicagdo  / / | Data de
exercicio / /
Func¢do Comissionada [Nivel
Ato de nomeacdo/designagdo | Data de publiagdo  /  / | Data de
exercicio / /

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justiga
Matricula 13557
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Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 16/01/2017 14:16 (CLEONES
CARVALHO CUNHA)

Informacgoes de Publicacao

Edicao | Disponibilizacao Publicacao

8/2017 | 18/01/2017 as 10:37 | 19/01/2017

Informacodes de Publicacao

Edicao | Disponibilizacao Publicacao

32/2017 | 21/02/2017 as 10:44 | 22/02/2017
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RESOL-GP - 22017
Cédigo de validaciao: 7BBA206AAS

Designa os membros da Comissao do Concurso
Publico de Provas e Titulos para outorga de
delegagao de servicos de notas e de registro do
Estado do Maranhao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso
de suas atribuigoes,

CONSIDERANDO o que consta da Resolugdo n° 64/16
RESOLVE, ad referendum do Plenario:

Art. 1° Aprovar a nova Comissao do Concurso Publico de Provas e Titulos para outorga de
delegagao de servicos de notas e de registro do Estado do Maranhdo, com a seguinte
CoOmMposicao:

I- Membros Titulares

Desembargador Vicente de Paula Gomes de Castro -Presidente

Juiz de Direito Antonio Agenor Gomes

Juiz de Direito José de Ribamar D'Oliveira Costa Junior

Juiz de Direito Antonio Luiz de Almeida Silva

Promotor de Justica Joao Leonardo Pires Leal

Advogado Joao Carlos Duboc Junior

Notario Felipe Madruga Truccolo

Registradora Sonia Maria Bonfim Ericeira

Maira Azevedo da Cruz Vidal - Secretaria

II — Membros Suplentes

Desembargador Raimundo José Barros de Sousa
Juiz de Direito Douglas Lima da Guia

Juiza de Direito Suely de Oliveira Santos Feitosa
Juiz de Direito Julio César Lima Praseres
Advogado Ted Anderson Correia Teixeira
Registradora Margarida Jesus Pinheiro

Acl)'tézz/‘;6Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacdao, revogando a Resolugao
n .

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em
Sao Luis, 16 de janeiro de 2017.
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Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justi¢a
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 19/01/2017 09:34 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informacgodes de Publicagao

Edicao | Disponibilizacao Publicacio

12/2017 | 24/01/2017 as 11:16 | 25/01/2017
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RESOL-GP - 32017
Cédigo de validaciao: B2C7F7F15D

Regulamenta a descricdo das atribuicbes dos

cargos _de provimento efetivo do Poder

Judiciario do Estado do Maranhaa.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de
suas atribuigbes legais o
RESOLVE, ad referendum, do Plenario: o _ _
Art. 1° Fica regulamentada a descrigdo das atribuicdes dos cargos de provimento efetivo
do Poder Judiciario do Estado do Maranh&o, nos seguintes termos:
I. ANALISTA JUDICIARIO — DIREITO: , o . , L
Descrigao sumaria das atribuicées do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Direito, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte juridico-
administrativo as unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario. R
Exemplos de tarefas inerentes ao, cargo: alimentar os sistemas do judiciario,
principalmente quanto aos atos decisérios; prestar apoio, especializado_as funcdes de
magys_trad_o e 6rgdos julgadores, tais como anadlise e pesquisa de legisla¢cdo, documentos,
doutrina, jurisprudéncia, além de peticdes, processos e prazos_processuais para subsidiar
as decisdes; elaborar relatorios, minutas de despachos, decisbes e sentencas,; prestar
suporte técnico-juridico em relagdo ao processo judicial eletrénico, atuando na pratica de
atos processuais, bem como gerenciando o fluxo dos processos; dar suporte IjUI'IdICO~a
Administracdo no controle da legalidade de seus atos, mediante 0 exame e a elaboragéo
de certiddes, relatorios, anteprojetos, projetos e minutas de atos, decisdes administrativas,
resolucoes, leis, contratos, acordos, convénios ou ajustes, dentre outros documentos de
carater técnico-juridico; prestar informagdes e emifir pareceres juridicos em processos
administrativos ‘e sobre questdes decorrentes da aplicagdo de leis e atos normativos;
realizar pesquisas e consultar documentos que auxiliem as decisbes, o planejamento, a
formulacdo de estratégias, a execucdo e o acompanhamento de projetos, programas e
Planos de acado do Tribunal de Justica; participar de comissdes, quando designado, e de
reinamentos diversos de interesse da Administracao; atuar em procedimentos
administrativos disciplinares, quando designado pela "autoridade competente; inserir,
atualizar e consultar informagdes em base 'de dados de sistema informatizado; na area
administrativa, incumbe ainda atender o publico interno e externo, prestando informacdes
técnicas relacionadas a processos de natureza judicial ou administrativa, bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagéo,
conforme determinacap do superior hleraﬂuco responsavel pela unidade de trabalho.
Il. ANALISTA JUDICIARIO — ADMINISTRADOR; L . , o
Descricao sumaria das atribuicoes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Admlnls.tra%ao,ﬁdotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte
:[Jecquglem area de Administragdo as unidades administrativas e judiciais do Poder
udiciario.
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de
comissdes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da administragdo;
realizar atividades de nivel superior a fim de favorecer o adequado funcionamento e
desenvolvimento da organizacdo: compreende o planejamento, a execugdo, O
acompanhamento e a avaliagdo de planos, projetos, programas ou estudos, ligados a
administracao de recursos humanos, materiais e patrimoniais, orcamentarios e financeiros,
sistemas e métodos, bem como, a contadoria e auditoria; envolvé a emissdo de pareceres,
relatérios técnicos, certiddes, declaragcbes, informacdes em processos, bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuacao,
conforme determinacaq do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.
lll. ANALISTA JUDICIARIO: — ANALISTA DE SISTEMAS — DESENVOLVIMENTO:
Descricao sumaria das atribuicées do cargo: realizar atividades de_nivel superior, privativas
de graduados em Ciéncias da Computacao, dotadas de complexidade, a fim de fornecer
suporte técnico, na area de gerenciamento, desenvolvimento e manutencdo de sistemas
de informacao, as unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario. )
Exemplos de farefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; | Area de Sistemas:
Participar de comissbes, quando designado; especificar, projetar codificar, testar e
documentar os sistemas, de acordo com as normas e metodologias adotadas pelo
Tribunal de Justica e adequadas as caracteristicas e necessidades insfitucionais; gerenciar
projetos de desenvolvimento de sistemas, administrando 0s recursos materiais e humanos
alocados; participar do servico de sobreaviso de informatica, quanto convocado; prestar

assessoramento técnico na producdo de solugbes relativas as arquiteturas, as
plataformas, aos recursos e as alternativas de desenvolvimento de sistemas; ou, ainda, na
aquisicdo de sistemas desenvolvidos por terceiros, além de acompanhar e avaliar sua
implantacdo, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribuicdes
que possam surgir, da mesma natureza e nivel e complexidade, conforme as
necessidades da area ou do Tribunal. Il - Area de Banco de Dados: Participar de
comissoes, quando designado; administrar Sistemas Gerenciadores de Banco de Dados
do Poder Judiciario, garantidas a disponibilidade, integridade e_confidencialidade dos
dados; realizar backup e recuperacédo dos bancos de dados; monitorar desempenho dos
bancos de dados; configurar_ os  gerenciadores de bancos de dados; executar
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procedimentos de Performance Tunning de bancos de dados; administrar os modelos de
dados do Poder Judiciario; garantindo a correta organizagdo dos dados, impedindo sua
duplicagdo e permitindo o reaproveitamento dos dados éxistentes. de forma integrada;
validar e aprovar os modelos de dados de projetos de sistemas de informagéo; gerenciar
os modelos (diagramas) de analise e projeto dé sistemas de informacéao; definir alteragdes
estruturais dos bancos de dados existentes a fim de melhor compartifhar suas informacoes
com o restante dos sistemas em_operagdo, evitando redundéncias e inconsisténcias;
participar do servico de sobreaviso de informatica, quanto convocado, bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuacgao,
conforme determinacaq do superior hlerargmco responsavel pela unidade de trabalho.

IV. ANALISTA JUDICIARIO - ANALISTA DE SISTEMAS - SUPORTE E REDES: =
Descricao sumaria das atribuicoes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Ciéncias da Computacao, dotadas de complexidade, a fim de fornecer
suporte técnico, na area de gerenciamento, desenvolvimento e manutengéo de redes de
dados e telecomunicacdes, bem como gerenmar_n,e_nto do ambiente computacional, as
unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario. o
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de
comissfes, quando designado; analisar, desenvolver e implantar solugbes em
conectividade, objetivando a integracdo e disponibilizagédo_de informacéo e o ‘acesso a
bases de dados externas de interesse do Judiciario; gerenciar projetos de |mPIanta a0 de
infraestrutura de tecnologia da informacao; realizar afividades de planejamento, controle e
administracdo visando a implementacdo das  politicas de seguranca de acesso a
informacgao; participar do servico de. sobreaviso de informatica, quanto convocado;
desenvolver, coordenar e definir_atividades de suporte operacional, configuracao e
instalacdo de hardware, manutencao e instalagao de servigos e sistemas operacionais_em
servidores de rede; fiscalizar contratos de infraestrutura de rede e telecomunicacoes;
administrar as redes | _ . o .

existentes, com_a criacdo e manutencdo de niveis de acesso aos usuarios e outros
inerentes a administracao; manter os sistemas de controle de arquivos _gba_ckuPs); manter
e %erenmauas contas dos usuarios; elaborar relatorios  de auditoria;_ fiscalizar a
implementacéo de servigos de redes estruturadas nos féruns, juizados especiais e demais
pontos do Poder Judiciario; fiscalizar o uso disciplinado da rede (politica de seguranca);
efetuar e implantar politicas de contingéncias; gerenciar, as aplicacdes dos servidores de
rede que rodem as  aplicacbes de producao; definir padroes de infraestrutura:
nomenclatura de usuarios, Servidores, estacbes, métodos de acesso, permissoes,
estrutura de VLANSs, estruturas fisicas de rede; definir métodos de armazenamento,
gerenciamento e acesso da_informaggo; definir as ferramentas de ger_enmam,ento de
Segurancga utilizadas pelo Tribunal (antivirus, firewall, IPS, IDS, etc?; efinir politicas de
controle, acesso, gerenciamento da infraestrutura de rede; elaborar  projetos de
segurancga: estrutura fisica (salas/acessos) e logica (softwares/permissdes);” elaborar
termos _de referéncia para aquisicdo de ferramenfas de gerenciamento, manutencao e
aplicagcdo das politicas de seguranga, bem como deSempenhar outras atividades
correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com sua area de atuacao, conforme determinagao do superior
hierarquico res onsaveIRpeIa unidade de trabalho.

V. ANALISTA JUDICIARIO — ARQUITETO: _ o . , L
Descricao sumaria das atribuicoes do cargo; realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Arquitetura, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte
técnico, na area de planejamento, organizacao, e elaboragao de projetos arquitetdnjcos e
acompanhamento de obras, nas unidades administrativas € judiciais do Poder Judiciario.
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral em demandas
relacionadas a Arquitetura; participar de comissdes, quando designado, e de treinamentos
diversos de interesse da administracao; efetuar levantamento e programa de necessidade
para elaboracdo de anteprojeto de engenharia de novas obras, reformas e ampliacges;
realizar estudos de viabilidade técnica, efetuar levantamento técnico de edificacdes,
elaborar e acompanhar projetos da area de arquitetura; elaborar projetos de acessibilidade
nas edificacdes; realizar estudos sobre praticas de projeto e solu¢des tecnoldgicas para
reutilizacdo, reabilitacdo e sustentabilidade; elaborar _ especificagcbes técnicas e
detalhamentos de arquitetura; participar da direcdo, condugado, gerenciamento, supervisao
e fiscalizacdo de obra ou servigo técnico referente a preservacao do patriménio historico
cultural e artistico; realizar vistoria técnica, avaliagao, laudo, parecer técnico, relacionados
a arquitetura e urbanismo; participar da fiscalizagéo e conducéo de obra, instalagéo e
servico técnico, de modo geral; realizar o cadastro do “as built” (como construidg) de obra
ou servico técnico resultante de projeto de arquitetura; elaborar relatorio técnico de
arquitetura referente & memorial descritivo, caderno de especificacdes e de encargos;
efetuar a compatibilizacdo de projeto arquitetdbnico com projetos complementares, bem
como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da

mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuacao,
conforme determinacaq do superior hierarquico resoponsavel pela unidade de trabalho.

VI. ANALISTA JUDICIARIO — COMUNICACAO SOCIAL: . _ o
Descricao sumaria das atribui¢cdes do cargo; realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Comunicagao Social, dotadas de complexidade, a fim de fornecer
suporte técnico _na area dé planejamento, execucdo e orientacdo da politica de
comunicagao do Poder Judiciario. o .
Exemplos” de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de
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comissbes, quando designado, e de treinamento diversos de interesse da administracéo;
executar atividades relacionadas com o planejamento operacional e execucao de projetos,
estudos, programas, campanhas, encontros, cursos e eventos em geral; executar suas
atividades de forma integrada e cooperativa com as demais unidades do Tribunal,
colaborando para o desenvolvimento dos grupos de trabalho, bem como desempenhar
outras atividades_correlatas ou atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com_sua area de atuacdo, conforme determinagao do
su[perlor hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.
VII. ANALISTA JUDICIARIO — CONTADOR: _ L . _ o
Descricao sumaria das atribui¢cdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Ciéncias Contabeis, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte
técnico, na area de interpretacado e emissao de pareceres em assuntos relacionados com
aplicagao de Ieglslagao nas diversas areas e situagdes ligadas a contabilidade, elaboragéo
de, prestacdo de contas, balancos publicos e atualizacdo de processos judiciais, as
unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario. ~ o
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de
comissdes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da administracao;
executar atividades relacionadas com a_ elaboraco, execugdo e acompanhamento de
Flanos orcamentarios; confeccionar quadros e tabelas especificas relacionadas ao setor
inanceiro-contabil; participar, quando necessario, de equipes multiprofissionais,
objetivando dar contribuicoes em assunto da area econdmico-financeiro-contabil, bem
como desempenhar outra$ atividades correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuacao,
conforme determinacao do superior hlerarcgjlco responsavel pela unidade de trabalho.
VIIl. ANALISTA JUDICIARIO — ECONOMISTA: . . . , L
Descricao sumaria das atribui¢cdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Economia, dotadas de ‘complexidade, a fim de fornecer suporte técnico,
Hadafea de Economia e Financas, as unidades administrativas e judiciais do Poder
udiciario.
Exemplos_de tarefas_inerentes ao cargo: atender o publico em geral; auxiliar nas tarefas
relativas, a elaboragdo da proposta orgamentaria do Tribunal,” os pedidos de créditos
adicionais, os balangos orgcamentarios, financeiros e patrimoniais e as tomadas de contas
devidamente organizadas e conferidas; geradores de obrigagdes para o Poder Judiciario e
relatorios quanto a viabilidade dos recursos; participar de comissdes, quando designado, e
de treinamentos diversos de interesse da administracdo, elaborar balangos publicos e
prestacdo de contas do Poder Judiciario, bem como desempenhar outras atividades
correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com sua area de atuacao, conforme determinacao do superior
hierarquico responsave] pela unidade de trabalho.
IX. ANALISTA JUDICIARIO — ENGENHEIRO CIVIL: . , L
Descricao sumaria das atribuicdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Engenharia Civil, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte
técnico, nas areas de vistorias _técnicas, planejamento, organizacdo de projetos,
fiscalizacao de obras civis e avaliagdes de imdveis nas unidades administrativas e judiciais
do Poder Judiciario. o
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral em demandas
relacionadas a Engenharia; participar de comissbes, quando designado, e de treinamentos
diversos de interesse da administracdo; executar, individualmente ou em equipe,
atividades de: planejamento, especificacdo, acompanhamento, monitoramento e avaliagéo
de projetos de engenharia; realizar estudo de viabilidade técnico-econémica; elaborar
cronograma fisico-financeiro de obras e servigos; exercer a fiscalizacédo e_conducgao de
obra, instalagdo e manutencao predial, de modo geral; realizar a fiscalizacdo de servigos
técnicos especializados; elaborar orgamentos e composi¢coes de custos de novas obras,
reformas, ampliagdes; participar da dire¢cao, conducao, gerenciamento, supervisdo da obra
ou servigo técnico; realizar vistoria técnica, avaliagdo, laudo e parecer técnico, relacionados
a engenharia_civil; elaborar caderno de’ especificagdes e encargos de obras; elaborar
parecer técnico de avaliagdo de imoveis; efetuar. a compatibilizacdo dos. projetos
complementares, hem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicoes que
possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua
area de atuacao, conforme determinagcdo do superior hierarquico responsavel pela
unidade de trabalho. .,
X. ANALISTA JUDICIARIO — ENGENHEIRO ELETRICISTA; . _ o
Descricao sumaria das atribui¢cdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Engenharia Elétrica,’ dotadas de complexidade, a fim de fornecer
suporte técnico, nas areas de vistorias técnicas, planejamento, organizagao de projetos,
fiscalizacdo de obras elétricas e avaliagdes de imoveis nas unidades administrativas e
udiciais ‘do Poder Judiciario. o

xemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral em demandas
relacionadas a Engenharia Elétrica; participar de comissdes, quando designado, e de
treinamentos diversos de interesse da administracdo; executar tarefas de manutencao

elétrica preventiva, preditiva e corretiva de modo permanente, empregando métodos e
ferramental adequados; executar atividades necessérias ou facilitadoras a execugdo de
sua tarefa principal; exercer a fiscalizacao técnica e acompanhamento da execucao de
obras e servicos de manutencao elétrica em equipamentos (subestagbes, etc.); realizar
medi¢cbes de grandezas elétricas, elaborar estudos, analises técnicas, especificagdes,
instrucdes, procedimentos e relatorios técnicos; realizar estudos de viabilidade técnico-
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econf0mica; elaborar. orcamentos e composicdes de custos envolvendo atividades
relacionadas a eletricidade e cabeamento estruturado; realizar vistoria técnica, avaliagao,
laudo_e parecer técnico, relacionados a engenharia elétrica; elaborar caderno  de
especificacbes_e encargos de obras, no que concorre aos servigos elétricos; efetuar a
compatibilizacdo dos projetos complementares, operar instalacbes e equipamentos
se?undo_pa roes técnicos e normas ogperacionais pertinentes, bem como desempenhar
oufras atividades correlatas ou atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com_sua area de atuagao, conforme determinagéo do
superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.
XI. ANALISTA JUDICIARIO — MEDICO CARDIOLOGISTA: . , o
Descricao sumaria das atribuicdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Medicina - Cardiologia, dotadas de complexidade, a fim de fornecer
atendimento médico, na area de especialidade, avaliagdo e promog¢do da saude dos
servidores e magistrados do Poder Judiciario e seus dependentes. o
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de
comissdes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesSe da administracéo;
prestar atendimento médico aos que a, ele fagam jus, em regime ambulatorial nas
respectivas areas de formagao e/ou especializacad e em clinica geral, quando necessario,
no ampbito das unidades do Tribunal de Justica e Justica de Primeiro Grau; realizar visitas
domiciliares por determinacdo superior, em carater excepcional; prestar primeiro
atendimento medico em quaisquer situagdes emergenciais que ocorram_nas deg.‘)endenmas
das unidades do Tribunal de Justica, ou dos prédios da Justica de Primeiro Grau a qual
estiver vinculado; fornecer parecer técnico em sua area de atuagéo, sempre que requerido;
atuar na orientacdo e educagéo em saude, em seu nivel de especializagdo, com vistas a
prevencdo primaria e secundaria de doencas e, particularmente, a promocao de saude e
de qualidade de vida, tanto individualmente, como por meio de cursos, palestras,
campanhas e programas educativos, bem como desempenhar outras atividades correlatas
ou atribuigbes que possam vir a surgir, da_mesma natureza_e nivel de complexidade,
compativels com sua area de atuagdo, conforme determinagdo do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho. ,
XIl. ANALISTA JUDICIARIO — MEDICO CLINICO GERAL: . , o
Descrigao sumaria das atribuicoes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Medicina — Clinica Médica, dotadas de complexidade, a fim de fornecer
atendimento médico, avaliacdo e promoc&do da saude dos servidores e magistrados do
Poder Judiciario e seus dependentes. o o )
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: participar de comissdes, quando designado, e de
treinamentos diversos de interesse da administracdo; prestar atendimento meédico em
regime ambulatorial nas respectivas areas de formagado e/ou especializacdo e em clinica
ge_ral,_quando necessario, no dmbito das unidades do Tribunal de Justica e Justica de
rimeiro Grau; realizar visitas domiciliares por determinacdo superior, em carater
excepcional; prestar primeiro_atendimento médico_em quaisquer situagdes emergenciais
9ue_ocorram_nas_ dependéncias das unidades do Tribunal de Justi¢ca, ou dos prédios da
ustica de Primeiro Grau a qual estiver vinculado; fornecer parecer tecnico em sua area de
atuacao, sempre_que requerido; atuar na orientagao e educagao em saude, em seu nivel
de especializagdpo, com vistas a prevencdo primaria e Secundaria de doencas e,
particularmente, a promogao de saude e de qualidade de vida, tanto individualmente,
como por meio de cursos, palestras, campanhas e programas educativos e compreende a
realizacdo de exames medicos ambulatoriais, avaliacdo de exames complementares,
elaboracao de laudos e pareceres técnicos, ex,ecu%ao de pericias em juntas médicas e
encaminhamento para outros profissionais e/ou instituicdes para prestacao de assisténcia
meédica, bem como o planejamento e execucdo de programas de saude e o controle do
estoque e das condigdes de uso dos equipamentos, aparelhos, materiais e medicamentos
ufilizados no atendimento médico e desempenhar outras’ atividades correlatas ou
atrlbw%(,)es, que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade,
compativeis com sua area de atuacado, conforme determinagdo do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho..
XIII. ANALISTA JUDICIARIO - MEDICO PEDIATRA: . . , o
Descricao sumaria das atribuicdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Medicina - Pediatria, dotadas de complexidade, a fim de fornecer
atendimento médico, na area de especialidade, avaliacdo e promoc¢do da saude dos
servidores e magistrados do Poder Judiciario e seus dependentes. ]
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: participar de comissées, quando designado, e de
treinamentos djversos de interesse da administracéo; prestar atendimento meédico aos que
a ele _facam jus, em regime ambulatorial nas respectivas areas de formag&o e/ou
especializacdo’e em clinica_geral, quando necessario, no ambito das unidades do Tribunal
de Justica e Justica de Primeiro Grau; realizar visitas domiciliares por determinagéao
superior, em caratéer excepcional; prestar primeiro atendimento médico em_quaisquer
situagbes emergenciais que ocarram nas dependéncias das unidades do Tribunal de
Justica, ou dos prédios da Justica de Primeiro Grau a qual estiver vinculado; fornecer
parecer_técnico em sua area de atuacdo, sempre que requerido; atuar na orientacdo e
educagao_ em saude, em seu nivel de especializagdg, com vistas a prevengao primaria e
secundaria de doencgas e, particularmente, a promogao de saude e de qualidade de vida,

tanto individualmente, como por meio de cursos, palestras, Cam{)anhas € programas
educativos; realjizar exames em geral em criangas, identificar estruturas_alteradas ou
desordens funcionais e realizar tratamento dos "agravos; realizar educacao sanitaria e
orientar as medidas_de protecdo a saude, bem como desempenhar outras atividades
correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com sua area de atuacgao, conforme determinagao do superior
hierarauico responsavel nela unidade de trabalho.
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XIV. ANALISTA JUDICIARIO — ODONTOLOGO: . . , o
Descricao sumaria das atribui¢des do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de g%[a_duados_ em Odontologia, dotadas de complexidade, a fim de fornecer atendimento
dentarjo, avaliagdo e promogao da saude bucal dos servidores e magistrados do Poder
Judicidrio e seus dependentes o o )
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: participar de comlssoes,_%qan_do designado, e de
treinamentos diversos de interesse da administracao; prestar assisténcia odoniologica aos
Juizes, servidores, inativos, pensionistas e seus dependentes econémicos, efetuando o
diagnostico e tratamento_de afec¢Ges bucais; atuar em campanha e programa de saude
bucal, visando a educacéo e prevencéo de enfermidades odontologicas; efetuar pericias
odontoldgicas e diagnosticos, para fins de assisténcia Odontologica Complementar;
prescrevér e administrar medicamentos, bem como desempenhar outras atividades
correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com sua area de atuagao, conforme determinagao do superior
hierarquico responsavel, pela unidade de trabalho.
XV. ANALISTA JUDICIARIO - PSICOLOGO: . ) , o
Descricao sumaria das atribui¢cdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de Psicologos, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, nas areas de
Psicologia_Juridica, Psicologia Organizacional e do Trabalho e Psmol_ogla Clinica,_bem
como, realizar promogao da saude e atendimento a servidores e magistrados do Poder
Judiciario e seus dependentes. o o )
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: participar de comissbes, quando designado, e de
treinamentos diversos de interesse da administracdo; utilizar métodos e técnicas
Psmologlcas com o objetivo de efetuar diagnésticos, acompanhamentos, avaliagoes,
ratamentos, consultas, ‘aconselhamentos, orientacao e selecao, profissional, orientacao
psicopedagogica, solugdo de problemas de ajustamento, realizar pericias e elaborar
documentos “psicolégicos, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou
atrlbuu;{oes_ que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade,
compativeis com sua area de atuagcao, conforme determinagdo do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho.
XVI. ANALISTA JUDICIARIO — ASSISTENTE SOQCIAL; . . , L
Descricao sumaria das atribuicdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Servico Social, dotadas_de complexidade, a fim de fornecer suporte
técnico, na area de_ auxilio, orientacdo, coordenacdo, mobilizacdo, articulagao,
Elanejamento, cooperagdo, estudo social, pericia social do Poder Judiciario. .
xemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de
comissdes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da administracao;
realizar atividades de nivel superior, a fim de prevenir ou minimizar dificuldades™ de
natureza biopsicossocial que possam afetar ou estejam afetando magistrados, servidores,
inativos _e pensionistas e/ou seus dependentes, bem como promover uma melhor
mtegragao entre familia comunidade e organizagdo e compreende a identificacdo e a
analise de aspectos q[ue possam interferir ou estejam  interferindo no bem-estar dos
individugs ou da coletividade, como também a prdposicédo de solugbes e envolve a
realizagao de visitas domiciliares/institucionais, entrevistas e pesquisas, a elaboracdo de
projetos para concessao de beneficios sociais, a organizagdo de atividades de promocao
social e a participacdo em programas para promoc¢ao da saude, bem como desempenhar
outras atividades_correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com_sua area de atuacdo, conforme determinagao do
superior hierarquico responsavelgela unidade de trabalho.
XVII. ANALISTA JUDICIARIO - BIBLIOTECARIO: L . _ o
Descricdo sumaria das atribuicées do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados,em Biblioteconomia, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte
técnico, na area de planejamento, organizacdo, execugdo e controle do sistema
bibliotecario do Poder Judiciario. o o
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de
comissoes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da administracao;
realizar levantamentos junto a usuarios e fornecedores visando a aquisicao de matérial
bibliografico; manter atualizado o inventario do acervo; proceder ao cadastramento das
publicacdes editadas pelo Tribunal junto aos 6rgaos responsaveis pela padronizagéo
internacional de numeragéo de titulos de livros e periodicos; selecionar e indexar artigos
de periddicos que versem sobre matéria de interesse do Tribunal; catalogar e indexar a
legislacao publicada pelo Tribunal no sistema de automacgéo da biblioteca; alimentar os
bancos de dados da area; organizar catdlogos e manté-los atualizados; tratar de forma
adequada cada tipo de material constante_do acervo bibliografico, de acordo com a
normatizacao pertinente; efetuar a organizacdo, o controle e o0 armazenamento do acervo
ﬁ)_ara consulta e empréstimo; selecionar e organizar legislagdo estadual de interesse do
ribunal; atender ao usuario, realizando pesquisas bibliograficas e de legislacdo, assim
como de outras informagodes solicitadas; desenvolver atividades educativas que estimulem
a leitura e a outras linguagens culturais; bem como desempenhar outras atividades
correlatas ou atribuicbeS que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade compativeis com sua area de atuagéo, conforme determinagéo do superior
hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.
XVIIl. ANALISTA JUDICIARIO — BIOLOGIA MOLECULAR: . _ o
Descricao sumaria das _atribui¢cdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Ciéncias Biologicas ou Farmacia (Pds-graduacao em Biologia
Molecular), dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, na area
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Identificagdo Humana do Poder Judiciario. o .
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de
comissdes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da administracdo;
identificacgo’ Humana™ por . andlise de DNA, andlise estatistica  para
Raternldade/m_atern|dade, supervisao técnica, assessoria técnica_na area de identificacéo
umana, realizar exames hematologicos, bioquimicos, parasitolégicos, Imunologicos,
hormonais, urindrios, . bacteriologicos, histopatologicos, entre outros necessarios ao
esclarecimento diagngstico de doengas ou situagdes, e compreende a proposicao,
execugdo, coordenacao, suPer_\/lsao e orientacdo de estudos, projetos, pesquisas,
servigos, assessorias, consultorias, pericias, pareceres e laudos tecnicos, fiscalizagao,
bem_ como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicbes que possam vir a
surgir, da mesma natureza e_nivel de complexidade, compativeijs com sua_ area de
?tut?gl?]o, conforme determinagdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de
rabalho. .
XIX. ANALISTA JUDICIARIO — ENFERMEIRO: | . . , L
Descricao sumaria das atribui¢des do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Enfermagem, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte
técnico, na area organizagao e direcdo dos servigos de enfermagem da area médica do
Poder Judiciario. . o o
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de
comissoes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da administragao;
planejar, organizar, exécutar e avaliar os servicos de assisténcia de enfermagem,
emprégando processos rotineiros e/ou especificos para promover a promocao e a
recuperacdo da saude individual e coletiva, bem como executar tarefas relativas a
prescrigao de medicamentos estabelecidos, administragdo de medicamentos e tratamento
prescrifo e/ou aplicacdo de medidas para prevencao e controle sistematico de doengas e
infeccao hospitalar, dentro das unidades vinculadas ao Tribunal de Justica ou a Justica de
Primeiro Grau, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicdes que
possam vir a surgir, da_ mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua
area de atuacao, conforme determinagcdo do superior hierarquico responsavel pela
unidade de trabalho.. ., .
XX. ANALISTA JUDICIARIO — ESTATISTICO: | . ) _ o
Descricao sumaria das atribui¢cdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Estatistica (ou Matematica com pés-graduagcéo em Estatistica), dotadas
ged_compleX|dade, a fim de fornecer suporte técnico, na area Estatistica do Poder
udiciario.
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de
comissdes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da administracao;
planejar, coordenar, executar acles relativas a_ pesquisa sobre os fundamentos  _da
estatistica, suas aplicacbes_na pratica, organizagdo e execucdo de investigagdes
estatisticas de interesse do Tribunal de Justiga; realizar atividades de nivel superior e
assessoramento aos membros do Poder Judiciario, no . campo da Estatistica, voltado para
o desenvolvimento institucional, fundamentados na apllca(f_ao desta ciéncia, com aplicacao
Bratlca efetuada através de pesquisas, investigacdes e aplicacdo de métodos matematicos
bem como a interpretacdo de dados estatisticos com a finaliade da correta aplicacéo_de
instrumentos de avaliacao visando o aprimoramento institucional; executar investigacdes
estatisticas; elaborar_e testar métodos matematicos, sistemas de amostragem, coleta,
analise_e interpretagdo de dados estatisticos, com a finalidade de assegurar a correta
aplicacao e eficacia dos métodos utilizados; planejar e realizar pesquisas de sondagem;
elaborar questiondrios e instru¢des; organizar o tratamento dos dados obtidos nas
pesquisas; avaliar, ordenar e interpretar os dados coletados, bem como desempenhar
outras atividades correlatas ou atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com_sua area de atuacdo, conforme determinagédo do
superior hierarquico res[o,onsavel [i)ela unidade de trabalho. .
XXI. ANALISTA JUDICIARIO — LICENCIADO EM LETRAS - LINGUA PORTUGUESA;
Descricao sumaria das atribui¢des do cargo; realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Licenciatura em Letras - Lingua Portuguesa, dotadas de complexidade,
a fim de fornecer suporte técnico, na area de linguistica e gramatical, as unidades de
trabalho do Poder Judiciario. . o
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de
comissdes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da adminjstragao;
roduzir, analisar, redigir e/ou revisar, bem como, elaborar copidesque, editoracao,
erminologia e tradugdo de textos diversos; realizar assessoria técnica linguistica e
gramatical aos setores administrativos_do Tribunal de Justica, bem como desempenhar
outras atividades_correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com_sua area de atuacdo, conforme determinagao do
%{)erlor hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

Il. ANALISTA JUDICIARIO - PEDAGOGO: o . , o
Descricao sumaria das atribui¢des do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas
de graduados em Pedagogia, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico
as unidades de trabalho do Poder Judiciario, na area de implementagdo, avaliagdo e
coordenacdo e construgdo de projetos pedagqglcos, assessoramento as atividades de
ensino, pésquisa e extensao relacionados as aflvidades do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de
comissoes, 8_u_ando designado, e de treinamentos diversos de interesse da administracao;
assessorar dirigentes e magistrados, por meio de pareceres técnicos em processos que
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requeiram conhecimento especifico da ciéncia em apreco; executar individualmente ou em
equipe atividades relacionadas com a administragdo de _recursos humanos,
desenvolvimento de pessoal, treinamento, estudos, pesquisas, analises organizacionais,
[)Jla_nejamento de recursos humanos, servigo social aos funcionarios e outras tarefas das
nidades Administrativas, bem como désempenhar outras atividades correlatas ou
atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e njvel de complexidade,
compativeis com sua area de atuacdo, conforme determinagdo do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho. .
XXIIl. COMISSARIO DE JUSTICA DA INFANCIA E JUVENTUDE: L _
Descricdo sumaria das atribuicoes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario
relacionadas a detencao, fiscaliza¢ao, investigagéo e conducéo de menores. o
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de
comissbes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da administragao;
deter ou apreender menor abandonado ou infrator, apresentando-o de imediato ao Juiz ou
a outra autoridade competente; lavrar auto de infragdo a lei de assisténcia e protecao ao
menor; fiscalizar, nos termos da legislacao especifica, a entrada e permanéncia de menor
em casags de diversao, bares, emissoras de radio ou_ televisdo, ginasio esportivo, cabarés
ou congéneres, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicdes que
possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua
area de atuagao, conforme determinagado do superior hierarquico responsavel pela
unidade,de trabalho. i ,
XXIV. TECNICO JUDICIARIO — TECNICO EM CONTABILIDADE: = . ,
Descricao sumaria das atribuicdes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario a fim
de fornecer suporte técnico na area de contabilidade geral as unidades administrativas e
udiciais do Poder Judiciario. o o
xemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de
comissdes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da administracdo;
realizar atividades de nivel intermediario com a finalidade de favorecer o adequado
acompanhamento da situacao patrimonial e financeira da_organizagao; possibilitar _a
elaboracéo orgamentaria, bem como de colaborar na liquidacéo de julgados e atualizagao
de valores, titulos, guias e depdsitos judiciais e envolve a elaboracdo de relatérios e
pareceres, bem como desempenhar oOutras atividades correlatas ou atribuigbes que
possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis’ com sua
area de atuagao, conforme determinagao do superior hierarquico responsavel pela
unidade de trabalho. | i -
XXV. TECNICO JUDICIARIO — TECNICO EM EDIFICACOES L .
Descricao sumaria das atribuicoes do cargo: realizar™ atividades de nivel intermediario,
privativas de Técnico em Edificacdes, relacionadas a: vistorias técnicas; apoio no
planejamento de projetos de engenharia e arquitetura; acompanhamento e fiscalizagéo de
servicos de manutencao predial e apoio na fiscalizagao de obras nas unidades
administrativas e judiciais do Poder Judiciario. s
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral em demandas
relacionadas a Engenharia e Arquitetura; participar de comissées, quando designado, e de
treinamentos diversos de interesse da administracdo; realizar _ atividades de nivel
intermediario relacionadas ao apoio para: planejamento, especificacdo, acompanhamento,
monitoramento e avaliacdo de projetos de engenharia e arquitetura; auxiliar na elaboracao
do caderno de especificagdes e encargos, realizar vistoria tecnica nas edificacdes; elaborar
orgcamentos e composigdes de custos; conduzir trabalhos técnicos, envolvendo equipe de
instalacdo, montagem, operacao, reparo, manuten%ao e instalacdo de equipamentos;
realizar a organjzagao de arquivos técnicos; realizar levantamento de dados de natureza
técnica;_conduzir e fiscalizar os_servicos de reforma, adequacao, manutencao predial das
instalagdes; auxiliar na execucéo de trabalhos e servigos técnicos projetados e dirigidos
por profissionais de nivel superior; realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de
informatica; realizar atividades envolvendo desenho técnico de modo geral; desempenhar
outras atividades_correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com_sua area de atuagédo, conforme determinagéo do
superior hierarquico resppnsavel pela unidade de trabalho.
XXVI. TECNICO JUDICIARIO — TECNICO EM ENFERMAGEM o . ,
Descricao sumaria das atribuicdes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario a fim
de fornecer suporte na area de enfermagem as unidades administrativas e judiciais do
Poder Judiciario. ] L o
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de
comissoées, _guando designado, e de freinamentos diversos de interesse da administragao;
realizar atividades de nivel intermediario, a fim de contribuir para promogéo e preservagao
da saude de magistrados, servidores, inativos_e pensionistas € a de seus dependentes, e
compreende a realizacdo de curativos, inalagbes, administracdo de medicamentos, coleta
de material para exames, remogao de pontos e outros procedimentos, segundo prescrigao
médica e envolve a preparagdo de pacientes para consulta, verificacdo de sinais vitais,
atualizacdo de prontuarios e cuidado com a_ adequada utilizagdo e conservagdo de
materiais, egwpamentqs e medicamentos da unidade, bem como inclui a colaboracgdo em
pro%ta_mas e educacao para a saude e o levantamento de dados para_elaboracdo de
relatorios, entre outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, além de
digitar seus pareceres; prestar auxilio ao médico e/ou odontélogo em tecnicas especificas,
quando da realizagdo de_exames e/ou tratamentos, bem como desempenhar outras
atividades correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
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complexidade, compativeis com sua area de atuacdo, conforme determinag&o do superior
hierarquico responsavel pela unidade de trabalho. ,
XXVII. TECNICO JUDICIARIO — TECNICO EM INFORMATICA — HARDWARE: .
Descricao sumaria das_ atribuicbes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario,
relacionadas ao gerenciamento, manutencao preventiva e corretiva de equipamentos de
informatica e suporte ao usuario. o )
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; | — Area de
Equipamentos: participar de comissdes, quando designado; executar tarefas de carater
técnico, relativas a manutencao preventiva e corretiva dos_equipamentos e maquinas em
operagcao na area de informatica do Tribunal de Justica e Justica de 1° Grau; e
compreende a manutengédo dos equipamentos adquiridos, instalagdo dos acessorios, e
softwares; executar ajustes e testes em maquinas e equipamentos, quando de sua
instalacdo e manutencao; auxiliar na  definicao da infraestrutura necessaria para a
instalacdo de equipamentos; testar equipamentos realizando sua avaliagéo técnica para
possivel aquisicdo; acompanhar equipamentos em manutencdo em empresas
especializadas; zelar pela cons.erva%ao, .seguranca e mtagrld,al e dos materiais e
equipamentos; executar tarefas afins. 11 — Area de Apoio_ao Usuario: Analisar e orientar
sobre utilizacdo de softwares aplicativos; participar de projetos de suporte a infraestrutura
operacional;” executar atividades basicas de suporte "técnico; testar e documentar
aplicativos a serem_adquiridos/instalados em equipamentos de informatica; apresentar
solucoes na utilizacao de softwares; prestar assisténcia aos usuarios para a resolugcao de
problemas com a utilizacdo de softwares aplicativos, bem como os desenvolvidos pelo
setor; instalar e configurar softwares; verificar equipamentos adquiridos, bem como a
instalacdo dos acessorios e respectivos softwares; fazer controle das licencas e _de
softwares aplicativos, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigcoes
que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de_complexidade, compativeis com
sua area de atuacgao, conforme determinagao do superior hierarquico responsavel pela
unidade de trabalho. i i i
XXVIIIl. TECNICO JUDICIARIO — TECNICO EM INFORMATICA - SOFTWARE: .
Descricao sumaria das atribuicdes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario,
relacionadas ao gerenciamento, manutencdo preventiva e corretiva de sistemas de
informatica e suporte ao usuario. . .
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de
comissodes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da_administracao;
elaborar Programas, distinguindo seus objetivos, modulos e interligagbes, a fim™ de
implementar e/ou manter o sistema definido pelo Analista de Sistemas; codificar, testar e
documentar os programas; participar de definicdo de programas e rotinas de apoio a
sistemas operacionais; A prestar atendimento as_unidades do Tribunal, bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagéo,
conforme determinacao do superior hierarquico responsavel Fela unidade de trabalho.
XXIX. TECNICO JUDICIARIO - TECNICO EM LABORATORIO: o . ,
Descrigao sumaria das atribuicdes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario a fim
de fornecer suporte aos trabalhos de laboratério para fins de diagndstico complementar as
unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario. o
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de
comissoes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da_administragao;
executar tarefas de natureza repetitiva, envolvendo orientagcdo, supervisdo e execucao
qualificada de trabalhos de laboratdrio, relativos a coleta, "ao transporte de materiais
bioldgicos, terminagdes, dosagens e andlises microbioldgicas, bacterioscopicas, fisicas e
quimicas em geral para fins de diagndstico complementar; participar de atividades diarias
e de plantdes diurnos e noturnos; exercer as atividades de sua area de acordo com_ a
conveniéncia do servico; orientar pacientes e fornecer recipientes para coleta de material
para exames; identificar e registrar amostras colhidas; preparar material bioldgico para
exame; executar e controlar exames e andlises de rotina do laboratério, tals como:
R_arasnoscop_la, urinalise, . bacterioscopia, , hematologia, sorologia, micologia e
istopatologia; preparar meio de cultura, antigenos e reagentes; conhecer, conservar e
operar equipamentos de laboratdrio; esterilizar instrumentos, vidros e demais utensilios de
laboratdrio; zelar pela manutencdo das instalagdes e equipamentos, propondo os reparos
necessarios; requisitar o material de consumo necessario; orientar os responsaveis por
coleta de material (solos, agregados, ligantes e misturas) na sua extragao, uso das
ferramentas, acondicionamento do maferial coletado, bem como fornecimento dos
recipientes para coleta; identificar e registrar amostra; preparar material para ensaios,
executar e controlar os mesmos, comparando com os limites normativos; executar coleta
de linfa, sangue e secrecdes; executar atividades correlatas, bem como desempenhar
outras atividades correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com_sua area de atuagéo, conforme determinagéo do
superior, hierarquico responsavel pela unidade de trabalho. -
XXX. TECNICO JUDICIARIO — TECNICO EM TELECOMUNICACOES: & .
Descricao sumaria das atribuicoes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario,
relacionadas ao gerenciamento, manutencdo preventiva e corretiva de redes de
telecomunicagoes. _ o .
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de
comissdes, quando designado; fazer Vvistorias rotineiras das instalagbes do prédio,
mantendo e consertando equipamentos elétricos e telefonicos; executar instalagoes
elétricas e rede de telecomunicagcdes; calcular demanda elétrica instalada ou a_ser
instalada; medir entrada e saida de cabos elétricos, légicos ou de telecomunicagdes;
vistoriar servigos executados por terceiros; montar e desmontar aparelhos diversos e fase
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de reparag&o ou manutengéo, garantir o funcionamento ininterrupto de centrais telefénicas
e Call Center, manter e gerenciar as contas dos usuarios de telefonia;; bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuacao,
conforme determinacao do superior hierarquico resR%savel pela unidade de trabalho.
XXXI. TECNICO JUDICIARIO — APOIO ADMINISTRATIVO: . ,
Descricao sumaria das, atribuicdes do cargo: realizar atividades de complexidade
fundamental e intermediaria a fim de fornecer suporte juridico-administrativo as unidades
administrativas e judiciais do Poder Judiciario. o )
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; alimentar e consultar
os sistemas do processo judicial eletrénico, bem como os de controle de processos
administrativos e demais sistemas eletronicos; fornecer auxilio técnico e administrativo,
propiciando o desempenho da fungdo judicante pelos magistrados e/ou 6rg&os julgadores
e o exercicio das funcdes necessarias; providenciar a perfeita logistica de arquivamento
dos autos para_ eficiéncia no atendlmentq aos jurisdicionados; . processar os atos
ordinatdrios de oficio de acordo com a necessidade de cada unidade jurisdicional; levantar
dados para a elaboragéo de relatorios estatisticos; providenciar émissao de certiddo,
declaracao, confecgado de alvara, mandados e oficios; realizar protocolo de entrega e
recebimento das correspondéncias, processos, armas de fogo, armas brancas e demais
materiais de expediente, bem como, carga dos autos aos advogados; redigir atos
administrativos, como: oficios, memorandos, comunicagdes internas, expedientes, e-mails,
entre outros; elaborar atas de julgamento e de sorteios de jurados; organizar a _pauta de
audiéncia; acompanhar o magistrado quando indicado pelo secretario para digitagcdo em
audiéncia e demais expedientes no cartorio; proceder o inventario dos autos por matéria
ou por prazo de conclusao conforme determinado pelo serventuario; receber peticdes e
documentos para_procedimento de juntada ao processo; realizar cadastro, agendamento e
emissao da audiéncia; conferir registro de objetos e valores apreendidos; participar de
Comissbes em geral, secretariando ou servindo como membro; proceder com analise
simples e emitir mformagoes em expedientes administrativos, referentes a requerimentos
de magistrados e servidores; manter arquivo de circulares, portarias, leis, decretos e
demais expedientes de interesse do 6rgao; apregoar a abertura e 0 encerramento das
sessdes, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicdes que possam
vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de
tatut?gl?lo, conforme determinagdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de
rabalho. ,
XXXII, AUXILIAR JUDICIARIO — MOTORISTA: . . .
Descricao sumaria das atribuicdes do cargo: conduzir veiculos oficiais do Poder Judiciario
do Estado do Maranho. o N
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de
treinamentos diversos de interesse “da administragdo;. conduzir veiculo  oficial,
transportando desembargadores e juizes em todos os servigos solicitados; comparecer
com presteza aos locais determinados para cumprimento do servigo; verificar as condigoes
erais do veiculo, submetendo-o a constantes revisdes (pneus, niveis de 6leo, sistema de
erragens e outros), bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicées
que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com
sua area de atuagao, conforme determinagcdo do superior hierarquico responsavel pela
unidade de trabalho. ,
XXXIII. AUXILIAR JUDICIARIO - TELEFONISTA: . . _
Descricao sumaria das atribuigcdes do cargo: realizar atividades de nivel fundamental a fim
de fornecer apoio administrativo ags servicos de chamados telefonicos dos publicos
internos e externos ao Poder Judiciario. o o
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar, de
treinamentos diversos de interesse da administragdo; atender chamadas telefénicas
internas e externas, operando a mesa telefbnica; prestar informagdes ao publico sobre
andamentos de processos e outros assuntos relacionados ao Tribunal; anotar e transmitir
recados; transferir ligagcoes entre ramais; receber e transmitir sohmte:jgoes de mstalagao e
conserto de equipamentos; zelar pelo e(cqupamento, comunicando defeitos e solicifando
conserto e manutengdo, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou
atl’lbUI%QeS_ que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade,
compativeis com sua area de atuagcao, conforme determinagdo do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho.
XXXIV. OFICIAL DE JUSTICA: : - R o
Descricao sumaria das atribuicoes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario de
cunho executoério das decisdes judiciais e administrativas, bem como assistir nas sessoes.
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o _publico em_geral; participar_de
treinamentos diversos de interesse da administracdo; fazer citagdes, notificagdes,
intimacdes, penhoras, arrestos, _busca e apreensfes, sequestros, avaliacoes,
arrematacoes, remissdes, adjudicacdes e outras diligéncias que lhes forem ordenadas
pelas autoridades judiciarias; lavrar certiddes e autos das diligéncias que efetuarem; levar
as autoridades judiciarias, membros do Ministério Publico, serventuarios da justica e
peritos os  atos que para tal fim lhes forem entregues; recolher, sob pena de
responsabilidade, no prazo maximo de 24 horas, os mandados cumpridos; receber dos
desembargadores os expedientes despachados, encaminhando-0s ao setor competente;
colher as assinaturas dos desembargadores nos acordaos; escriturar o andamento dos
autos remetidos ou recebidos dos desembargadores e juizes, bem como entregar e
receber depois de d_esi)a,chados; preparar as salas para as sessdes de julgamentos;
entregar processos incluidos em, pauta aos respectivos relatores; entregar pauta de
julgamento das sessdes nos gabinetes e na Procuradoria-Geral de Justi¢a; assistir as
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sessBes do Tribunal Pleno e demais orgaos julgadores do Tribunal de Justica; entregar
processos em pauta aos participanteS das sessdes de julgamento que desejarem
analisa-los; manter sob sua guarda e responsabilidade os autos que Ihes forem confiados;
proceder as demais ordens judiciais legalmente previstas, certificando no mandado o
ocorrido; redl?lr, _digitar e conferir. expedientes diversos; executar outras atividades
correlatas e atualizar a movimentagdo de processos no sistema processual, com devido
registro dos atos praticados inerentes ao cargo de oficial de justica, bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicbes que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagdo,
conforme determinacao dq superior hierarquico res;l)_onsavel pela unidade de trabalho.
XXXV, AUXILIAR JUDICIARIO — APOIO ADMINISTRATIVO: . _
Descricdo sumaria das atribuicbes do. cargo: realizar atividades de complexidade
fundamental a fim de fornecer apoio administrativo as unidades administrativas e judiciais
do Poder Judiciario. o _ _
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; alimentar o sistema
judicial, supervisionado pelo superior hierarquico, e demais sistemas eletrénicos de acordo
com o fluxograma das rotinas definidas pelo chefe do setor; proceder a autuacao,
encadernacao e restauragao de autos, bem como com o recebimento de petigdo e demais
documentos do processo fisico e/ou eletronico; transcrever os atos necessarios ao
impulsionamento processual nos  sistemas eletrénicos. judiciais . no Diario  Oficial;
acompanhar o magistrado quando indicado pelo secretario para digitagdo em audiéncia e
demais expedientes no cartorio; proceder com o controle e efetuar a remessa fisica e/ou
eletrbnica  de autos processuais e demais documentos a outras unidades
judiciais/administrativas, comarcas, 6rgéos publicos e privados e correlatos, utilizando e
alimentando o sistema de remessa autorizado pelo TJMA; organizar a relagdo de
processos a serem encaminhados para arquivamento e desarquivamento, dando baixa nos
sistemas correspondentes; receber, registrar e controlar a entrada e saida de processos
em geral; providenciar o apensamento, desapensamento e reunido_de processos; fixar e
desafixar editais e demais documentos; reproduzir fotocopias de jurisprudéncia, autos,
doutrinas e demais expedientes a fim de subsidiar o trabalho dos magistrados e chefes de
setor; organizar o mobiliario e o arquivo de acordo com as ordens técnicas expedidas pelo
chefe imediato; solicitar e buscar, quando necessario, material de expediente, consumo e
patrimbénio no setor competente; zelar pela conservacdo dos mandados, livros,
equipamentos, documentos € materiais de seu setor; realizar servico de tombamento em
materiais e bens patrimoniais; operar equipamento de videoconferéncia; participar de
treinamentos e/ou atividades correlatas de atualizacdo de conhecimentos; manter em
condicoes de hlﬂlene e asseio os equipamentos e utensilios do local de trabalho, bem
como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigbes que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuacéo,
conforme determinacdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

Art. 2° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacéo. - .
PALACIO DA JUSTICA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO DO MARANHAO, em Sao
Luis, 17 de janeiro de 2017

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557
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RESOL-GP - 32017
Codigo de validaciao: B2C7F7F15D )
REFERENDADA, NA SESSAO PLENARIA ADMINISTRATIVA DO DIA 15.02.17.

Regulamenta a descricio das atribuicdes dos cargos de provimento efetivo do Poder Judiciario
do Estado do Maranhdo.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de
suas atribui¢des legais,

RESOLVE, ad referendum, do Plenario:

Art. 1° Fica regulamentada a descri¢do das atribui¢des dos cargos de provimento efetivo do Poder
Judiciario do Estado do Maranhdo, nos seguintes termos:

I. ANALISTA JUDICIARIO — DIREITO:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Direito, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte juridico-administrativo as
unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: alimentar os sistemas do judiciario, principalmente quanto
aos atos decisorios; prestar apoio especializado as fun¢des de magistrado e o6rgdos julgadores, tais
como analise e pesquisa de legislagdo, documentos, doutrina, jurisprudéncia, além de petigdes,
processos € prazos processuais para subsidiar as decisdes; elaborar relatorios, minutas de despachos,
decisdes e sentencas; prestar suporte técnico-juridico em relacdo ao processo judicial eletronico,
atuando na pratica de atos processuais, bem como gerenciando o fluxo dos processos; dar suporte
juridico & Administragdo no controle da legalidade de seus atos, mediante o exame e a elaboragdo de
certidoes, relatérios, anteprojetos, projetos e minutas de atos, decisdes administrativas, resolugdes,
leis, contratos, acordos, convénios ou ajustes, dentre outros documentos de carater técnico-juridico;
prestar informagdes e emitir pareceres juridicos em processos administrativos e sobre questdes
decorrentes da aplicacdo de leis e atos normativos; realizar pesquisas e consultar documentos que
auxiliem as decisdes, o planejamento, a formulagcdo de estratégias, a execucdo e o acompanhamento
de projetos, programas ¢ planos de acdo do Tribunal de Justica; participar de comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da Administragdo; atuar em procedimentos
administrativos disciplinares, quando designado pela autoridade competente; inserir, atualizar e
consultar informagdes em base de dados de sistema informatizado; na area administrativa, incumbe
ainda atender o publico interno e externo, prestando informagdes técnicas relacionadas a processos
de natureza judicial ou administrativa, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou
atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza ¢ nivel de complexidade, compativeis com
sua area de atuacdo, conforme determinagdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de
trabalho.

II. ANALISTA JUDICIARIO — ADMINISTRADOR:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Administracdo, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico em area de
Administracdo as unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de comissdes, quando
designado, ¢ de treinamentos diversos de interesse da administracdo; realizar atividades de nivel
superior a fim de favorecer o adequado funcionamento e desenvolvimento da organizagao:
compreende o planejamento, a execu¢do, o acompanhamento ¢ a avaliagdo de planos, projetos,
programas ou estudos ligados a administracdo de recursos humanos, materiais e patrimoniais,
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orcamentarios e financeiros, sistemas ¢ métodos, bem como, a contadoria e auditoria; envolve a
emissdo de pareceres, relatorios técnicos, certiddes, declaragdes, informagdes em processos, bem
como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma
natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuacdo, conforme determinagao do
superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

III. ANALISTA JUDICIARIO: — ANALISTA DE SISTEMAS — DESENVOLVIMENTO:
Descricdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Ciéncias da Computacdo, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico,
na area de gerenciamento, desenvolvimento ¢ manutengdo de sistemas de informagdo, as unidades
administrativas e judiciais do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; I Area de Sistemas: Participar de
comissoes, quando designado; especificar, projetar codificar, testar e documentar os sistemas, de
acordo com as normas ¢ metodologias adotadas pelo Tribunal de Justica e adequadas as
caracteristicas e necessidades institucionais; gerenciar projetos de desenvolvimento de sistemas,
administrando os recursos materiais ¢ humanos alocados; participar do servigo de sobreaviso de
informatica, quanto convocado; prestar assessoramento técnico na producdo de solugdes relativas as
arquiteturas, as plataformas, aos recursos e as alternativas de desenvolvimento de sistemas; ou, ainda,
na aquisi¢do de sistemas desenvolvidos por terceiros, além de acompanhar e avaliar sua implantacgao,
bem como desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribuigdes que possam surgir, da
mesma natureza e nivel e complexidade, conforme as necessidades da area ou do Tribunal. II - Area
de Banco de Dados: Participar de comissoes, quando designado; administrar Sistemas Gerenciadores
de Banco de Dados do Poder Judiciario, garantidas a disponibilidade, integridade e confidencialidade
dos dados; realizar backup e recuperacdo dos bancos de dados; monitorar desempenho dos bancos de
dados; configurar os gerenciadores de bancos de dados; executar procedimentos de Performance
Tunning de bancos de dados; administrar os modelos de dados do Poder Judiciario; garantindo a
correta organizagdo dos dados, impedindo sua duplicag@o e permitindo o reaproveitamento dos dados
existentes de forma integrada; validar e aprovar os modelos de dados de projetos de sistemas de
informacao; gerenciar os modelos (diagramas) de analise e projeto de sistemas de informacao; definir
alteragdes estruturais dos bancos de dados existentes a fim de melhor compartilhar suas informagdes
com o restante dos sistemas em operagdo, evitando redundancias e inconsisténcias; participar do
servigo de sobreaviso de informatica, quanto convocado, bem como desempenhar outras atividades
correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e¢ nivel de complexidade,
compativeis com sua area de atuagdo, conforme determinacdo do superior hierdrquico responsavel
pela unidade de trabalho.

IV. ANALISTA JUDICIARIO - ANALISTA DE SISTEMAS — SUPORTE E REDES:

Descricdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Ciéncias da Computacdo, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico,
na area de gerenciamento, desenvolvimento ¢ manutengdo de redes de dados e telecomunicagdes,
bem como gerenciamento do ambiente computacional, as unidades administrativas e judiciais do
Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de comissdes, quando
designado; analisar, desenvolver e implantar solugdes em conectividade, objetivando a integragdo e
disponibilizacdo de informagdo e o acesso a bases de dados externas de interesse do Judiciario;
gerenciar projetos de implantagdo de infraestrutura de tecnologia da informagao; realizar atividades
de planejamento, controle ¢ administragdo visando a implementagao das politicas de seguranca de
acesso a informacdo; participar do servico de sobreaviso de informatica, quanto convocado;
desenvolver, coordenar e definir atividades de suporte operacional, configuragdo e instalacdo de
hardware, manutencdo e instalacdo de servicos e sistemas operacionais em servidores de rede;
fiscalizar contratos de infraestrutura de rede e telecomunicagdes; administrar as redes

existentes, com a criagdo e manutengdo de niveis de acesso aos usuarios e outros inerentes a
administragdo; manter os sistemas de controle de arquivos (backups); manter e gerenciar as contas
dos usuarios; elaborar relatorios de auditoria; fiscalizar a implementagdo de servigos de redes
estruturadas nos foruns, juizados especiais ¢ demais pontos do Poder Judiciario; fiscalizar o uso
disciplinado da rede (politica de seguranca); efetuar e implantar politicas de contingéncias; gerenciar
as aplicagdes dos servidores de rede que rodem as aplicagdes de producdo; definir padrdes de
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infraestrutura: nomenclatura de usuarios, servidores, estagdes, métodos de acesso, permissoes,
estrutura de VLANS, estruturas fisicas de rede; definir métodos de armazenamento, gerenciamento e
acesso da informacdo; definir as ferramentas de gerenciamento de seguranca utilizadas pelo Tribunal
(antivirus, firewall, IPS, IDS, etc); definir politicas de controle, acesso, gerenciamento da
infraestrutura de rede; elaborar projetos de seguranga: estrutura fisica (salas/acessos) e logica
(softwares/permissdes); elaborar termos de referéncia para aquisicdo de ferramentas de
gerenciamento, manutencdo e aplicacdo das politicas de seguranga, bem como desempenhar outras
atividades correlatas ou atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com sua area de atuacao, conforme determinagao do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho.

V. ANALISTA JUDICIARIO — ARQUITETO:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Arquitetura, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, na area de
planejamento, organizacao, e elaboragao de projetos arquitetonicos e acompanhamento de obras, nas
unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral em demandas relacionadas a
Arquitetura; participar de comissdes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da
administragdo; efetuar levantamento e programa de necessidade para elaboracdo de anteprojeto de
engenharia de novas obras, reformas e ampliagdes; realizar estudos de viabilidade técnica, efetuar
levantamento técnico de edifica¢des, elaborar e acompanhar projetos da area de arquitetura; elaborar
projetos de acessibilidade nas edificagdes; realizar estudos sobre praticas de projeto e solugdes
tecnoldgicas para reutilizacdo, reabilitacdo e sustentabilidade; elaborar especificacdes técnicas e
detalhamentos de arquitetura; participar da direcdo, condugdo, gerenciamento, supervisio e
fiscalizagdo de obra ou servigo técnico referente a preservagdo do patriménio historico cultural e
artistico; realizar vistoria técnica, avaliagdo, laudo, parecer técnico, relacionados a arquitetura e
urbanismo;participar da fiscalizagdo e conducdo de obra, instalacdo e servigo técnico, de modo
geral;realizar o cadastro do “as built” (como construido) de obra ou servigo técnico resultante de
projeto de arquitetura; elaborar relatorio técnico de arquitetura referente a memorial descritivo,
caderno de especificagdes e de encargos; efetuar acompatibilizagdo de projeto arquitetonico com
projetos complementares, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que
possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de
atuacdo, conforme determinacdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

VI. ANALISTA JUDICIARIO - COMUNICACAO SOCIAL:

Descricdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Comunica¢do Social, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico na
area de planejamento, execucdo e orientacdo da politica de comunicacdo do Poder Judiciario.
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de comissdes, quando
designado, ¢ de treinamento diversos de interesse da administragao; executar atividades relacionadas
com o planejamento operacional e execugdo de projetos, estudos, programas, campanhas, encontros,
cursos e eventos em geral; executar suas atividades de forma integrada e cooperativa com as demais
unidades do Tribunal, colaborando para o desenvolvimento dos grupos de trabalho, bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagdo, conforme determinagdo do superior
hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

VII. ANALISTA JUDICIARIO — CONTADOR:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Ciéncias Contabeis, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, na
area de interpretacdo e emissdo de pareceres em assuntos relacionados com aplicagdo de legislacdo
nas diversas areas e situacdes ligadas a contabilidade, elaboragcdo de prestagdo de contas, balangos
publicos e atualizagdo de processos judiciais, as unidades administrativas e judiciais do Poder
Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da administragdo; executar atividades
relacionadas com a elaboragdo, execugdo e acompanhamento de planos orcamentarios; confeccionar
quadros e tabelas especificas relacionadas ao setor financeiro-contabil; participar, quando necessario,

43



de equipes multiprofissionais, objetivando dar contribuigdes em assunto da area econdmico-
financeiro-contabil, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam
vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagdo,
conforme determinagao do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

VIIL. ANALISTA JUDICIARIO - ECONOMISTA:

Descricdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Economia, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, na area de
Economia e Finangas, as unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; auxiliar nas tarefas relativas a
elaboragdo da proposta orgamentdria do Tribunal, os pedidos de créditos adicionais, os balangos
orgamentarios, financeiros e patrimoniais ¢ as tomadas de contas devidamente organizadas e
conferidas; geradores de obrigacdes para o Poder Judicidrio e relatérios quanto a viabilidade dos
recursos; participar de comissdes, quando designado, ¢ de treinamentos diversos de interesse da
administragdo, elaborar balancos publicos e prestacdo de contas do Poder Judiciario, bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuacdo, conforme determinacdo do superior
hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

IX. ANALISTA JUDICIARIO — ENGENHEIRO CIVIL:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Engenharia Civil, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, nas
areas de vistorias técnicas, planejamento, organizagdo de projetos, fiscalizacdo de obras civis e
avaliagdes de iméveis nas unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral em demandas relacionadas a
Engenharia; participar de comissdes, quando designado, e de treinamentos diversos de interesse da
administragdo; executar, individualmente ou em equipe, atividades de: planejamento, especificagao,
acompanhamento, monitoramento ¢ avaliagdo de projetos de engenharia; realizar estudo de
viabilidade técnico-economica; elaborar cronograma fisico-financeiro de obras e servigos; exercer
afiscalizagdo e conducdo de obra, instalagdo e manutengdo predial, de modo geral; realizar a
fiscalizagdo de servigos técnicos especializados; elaborar orgamentos ¢ composi¢des de custos de
novas obras, reformas, ampliagdes; participar da direcdo, condugdo, gerenciamento, supervisao da
obra ou servigo técnico; realizar vistoria técnica, avaliagdo, laudo e parecer técnico, relacionados a
engenharia civil; elaborar caderno de especificagdes e encargos de obras; elaborar parecer técnico de
avaliacdo de imoveis; efetuar acompatibilizacdo dos projetos complementares, bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagdo, conforme determinagdo do superior
hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

X. ANALISTA JUDICIARIO - ENGENHEIRO ELETRICISTA:

Descricdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Engenharia Elétrica, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, nas
areas de vistorias técnicas, planejamento, organizacdo de projetos, fiscalizacdo de obras elétricas e
avaliagdes de imoveis nas unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral em demandas relacionadas a
Engenharia Elétrica; participar de comissdes, quando designado, e de treinamentos diversos de
interesse da administra¢do; executar tarefas de manutencdo elétrica preventiva, preditiva e corretiva
de modo permanente, empregando métodos e ferramental adequados; executar atividades necessarias
ou facilitadoras a execucdo de sua tarefa principal; exercer a fiscalizagdo técnica e acompanhamento
da execucdo de obras e servicos de manutengdo elétrica em equipamentos (subestagdes, etc.);
realizar medigdes de grandezas elétricas, eclaborar estudos, analises técnicas, especificagdes,
instrugdes, procedimentos e relatorios técnicos; realizar estudos de viabilidade técnico-econdomica;
elaborar orgamentos e composi¢cdes de custos envolvendo atividades relacionadas a eletricidade e
cabeamento estruturado; realizar vistoria técnica, avaliacdo, laudo e parecer técnico, relacionados a
engenharia elétrica; elaborar caderno de especificacdes e encargos de obras, no que concorre aos
servigos elétricos; efetuar acompatibilizacdo dos projetos complementares, operar instalacdes e
equipamentos segundo padrdes técnicos € normas operacionais pertinentes, bem como desempenhar
outras atividades correlatas ou atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
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complexidade, compativeis com sua area de atuacdo, conforme determinagdo do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho.

XI. ANALISTA JUDICIARIO —- MEDICO CARDIOLOGISTA:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Medicina - Cardiologia,dotadas de complexidade, a fim de fornecer atendimento
médico, na area de especialidade, avaliagdo e promo¢ao da saude dos servidores e magistrados do
Poder Judiciario e seus dependentes.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da administracdo; prestar atendimento médico aos
que a ele facam jus, em regime ambulatorial nas respectivas areas de formacao e/ou especializacdo e
em clinica geral, quando necessario, no ambito das unidades do Tribunal de Justica e Justica de
Primeiro Grau; realizar visitas domiciliares por determinagdo superior, em carater excepcional;
prestar primeiro atendimento médico em quaisquer situagdes emergenciais que ocorram nas
dependéncias das unidades do Tribunal de Justica, ou dos prédios da Justi¢ca de Primeiro Grau a qual
estiver vinculado; fornecer parecer técnico em sua area de atuagdo, sempre que requerido; atuar na
orientacdo e educacdo em saude, em seu nivel de especializagdo, com vistas a prevengdo primaria e
secundaria de doengas e, particularmente, a promog¢do de satide ¢ de qualidade de vida, tanto
individualmente, como por meio de cursos, palestras, campanhas e programas educativos, bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuacdo, conforme determinacdo do superior
hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

XII. ANALISTA JUDICIARIO — MEDICO CLINICO GERAL:

Descricdo sumaria das atribuigcdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Medicina — Clinica Médica, dotadas de complexidade, a fim de fornecer atendimento
médico, avaliagdo e promoc¢do da saude dos servidores e magistrados do Poder Judicidrio e seus
dependentes.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: participar de comissdes, quando designado, e de
treinamentos diversos de interesse da administragdo; prestar atendimento médico em regime
ambulatorial nas respectivas areas de formagdo e/ou especializagdo e em clinica geral, quando
necessario, no ambito das unidades do Tribunal de Justica e Justica de Primeiro Grau; realizar visitas
domiciliares por determinagdo superior, em carater excepcional; prestar primeiro atendimento médico
em quaisquer situagdes emergenciais que ocorram nas dependéncias das unidades do Tribunal de
Justiga, ou dos prédios da Justica de Primeiro Grau a qual estiver vinculado; fornecer parecer técnico
em sua area de atuagdo, sempre que requerido; atuar na orientacdo ¢ educagdo em saude, em seu
nivel de especializagcdo, com vistas & prevencao primdria e secundaria de doengas e, particularmente,
a promog¢do de satide e de qualidade de vida, tanto individualmente, como por meio de cursos,
palestras, campanhas e programas educativos e compreende a realizagdo de exames médicos
ambulatoriais, avaliagdo de exames complementares, elaboracdo de laudos e pareceres técnicos,
execucdo de pericias em juntas médicas e encaminhamento para outros profissionais e/ou instituicdes
para prestacao de assisténcia médica, bem como o planejamento e execugdo de programas de saude e
o controle do estoque e das condi¢des de uso dos equipamentos, aparelhos, materiais ¢ medicamentos
utilizados no atendimento médico edesempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que
possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de
atuacdo, conforme determinacdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho..

XIII. ANALISTA JUDICIARIO - MEDICO PEDIATRA:

Descricdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Medicina - Pediatria, dotadas de complexidade, a fim de fornecer atendimento médico,
na area de especialidade, avaliagdo e promoc¢do da saude dos servidores e magistrados do Poder
Judicidrio e seus dependentes.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: participar de comissdes, quando designado, e de
treinamentos diversos de interesse da administracao; prestar atendimento médico aos que a ele fagam
jus, em regime ambulatorial nas respectivas areas de formagao e/ou especializagdo e em clinica geral,
quando necessario, no ambito das unidades do Tribunal de Justica e Justiga de Primeiro Grau; realizar
visitas domiciliares por determinagdo superior, em carater excepcional; prestar primeiro atendimento
médico em quaisquer situacdes emergenciais que ocorram nas dependéncias das unidades do Tribunal
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de Justica, ou dos prédios da Justica de Primeiro Grau a qual estiver vinculado; fornecer parecer
técnico em sua area de atuacdo, sempre que requerido; atuar na orientacdo e¢ educagdo em saude, em
seu nivel de especializagdo, com vistas a prevencdo primaria e¢ secundaria de doencas e,
particularmente, a promoc¢ao de saude e de qualidade de vida, tanto individualmente, como por meio
de cursos, palestras, campanhas e programas educativos; realizar exames em geral em criancas,
identificar estruturas alteradas ou desordens funcionais e realizar tratamento dos agravos; realizar
educagdo sanitaria e orientar as medidas de prote¢do a saide, bem como desempenhar outras
atividades correlatas ou atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com sua area de atuagdo, conforme determinacdo do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho.

XIV. ANALISTA JUDICIARIO — ODONTOLOGO:

Descricdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Odontologia, dotadas de complexidade, a fim de fornecer atendimento dentario,
avaliacdo e promog¢do da satide bucal dos servidores e magistrados do Poder Judicidrio e seus
dependentes

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: participar de comissdes, quando designado, e de
treinamentos diversos de interesse da administragdo; prestar assisténcia odontologica aos Juizes,
servidores, inativos, pensionistas e seus dependentes econOmicos, efetuando o diagndstico e
tratamento de afecgdes bucais; atuar em campanha e programa de saude bucal, visando a educacio e
prevencdo de enfermidades odontoldgicas; efetuar pericias odontologicas e diagnosticos, para fins de
assisténcia Odontolégica Complementar; prescrever e administrar medicamentos, bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagdo, conforme determina¢do do superior
hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

XV. ANALISTA JUDICIARIO - PSICOLOGO:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
Psicologos, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, nas areas de Psicologia
Juridica, Psicologia Organizacional e do Trabalho e Psicologia Clinica, bem como realizar promogao
da satide e atendimento a servidores e magistrados do Poder Judiciario e seus dependentes.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: participar de comissdes, quando designado, e de
treinamentos diversos de interesse da administragao; utilizar métodos e técnicas psicologicas com o
objetivo de efetuar diagnosticos, acompanhamentos, avaliagdes, tratamentos, consultas,
aconselhamentos, orientagdo e selecdo profissional, orientagdo psicopedagogica, solucdo de
problemas de ajustamento, realizar pericias e elaborar documentos psicologicos, bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribui¢cdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagdo, conforme determina¢do do superior
hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

XVI. ANALISTA JUDICIARIO — ASSISTENTE SOCIAL:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Servigo Social, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, na area de
auxilio, orientagdo, coordenacdo, mobilizacdo, articulacdo, planejamento, cooperagdo, estudo social,
pericia social do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da administragdo; realizar atividades de nivel
superior, a fim de prevenir ou minimizar dificuldades de natureza biopsicossocial que possam afetar
ou estejam afetando magistrados, servidores, inativos e pensionistas e/ou seus dependentes, bem
como promover uma melhor integracdo entre familia comunidade e organizacdo e compreende a
identificagdo e a analise de aspectos que possam interferir ou estejam interferindo no bem-estar dos
individuos ou da coletividade, como também a proposi¢do de solugdes e envolve a realizacdo de
visitas domiciliares/institucionais, entrevistas e pesquisas, a elaboracdo de projetos para concessdo de
beneficios sociais, a organizagdo de atividades de promogdo social e a participagdo em programas
para promog¢do da saude, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicdes que
possam vir a surgir, da mesma natureza ¢ nivel de complexidade, compativeis com sua area de
atuacdo, conforme determinagao do superior hierdrquico responséavel pela unidade de trabalho.

XVII. ANALISTA JUDICIARIO - BIBLIOTECARIO:
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Descricdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Biblioteconomia, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, na area
de planejamento, organizagdo, execugdo e controle do sistema bibliotecario do Poder Judiciario.
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da administracdo; realizar levantamentos junto a
usudrios e fornecedores visando a aquisicdo de material bibliografico; manter atualizado o inventario
do acervo; proceder ao cadastramento das publicagdes editadas pelo Tribunal junto aos orgdos
responsaveis pela padronizacdo internacional de numeracdo de titulos de livros e perioddicos;
selecionar e indexar artigos de peridodicos que versem sobre matéria de interesse do Tribunal;
catalogar e indexar a legislagdo publicada pelo Tribunal no sistema de automacdo da biblioteca;
alimentar os bancos de dados da area; organizar catdlogos e manté-los atualizados; tratar de forma
adequada cada tipo de material constante do acervo bibliografico, de acordo com a normatizagio
pertinente; efetuar a organizagdo, o controle ¢ o armazenamento do acervo para consulta e
empréstimo; selecionar e organizar legislagdo estadual de interesse do Tribunal; atender ao usuario,
realizando pesquisas bibliograficas e de legislacdo, assim como de outras informagdes solicitadas;
desenvolver atividades educativas que estimulem a leitura e a outras linguagens culturais; bem como
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade compativeis com sua area de atuagdo, conforme determinacdo do superior
hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

XVIII. ANALISTA JUDICIARIO — BIOLOGIA MOLECULAR:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Ciéncias Bioldgicas ou Farmacia (Po6s-graduacdo em Biologia Molecular), dotadas de
complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, na area Identificagdo Humana do Poder Judiciario.
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da administracdo; identificagio Humana por
analise de DNA, andlise estatistica para paternidade/maternidade, supervisdo técnica, assessoria
técnica na drea de identificacdo humana, realizar exames hematolégicos, bioquimicos,
parasitologicos, imunologicos, hormonais, urindrios, bacteriologicos, histopatologicos, entre outros
necessarios ao esclarecimento diagndstico de doengas ou situagdes, e compreende a proposicao,
execug¢do, coordenacdo, supervisao e orientacao de estudos, projetos, pesquisas, servigos, assessorias,
consultorias, pericias, pareceres e laudos técnicos, fiscalizagdo, bem como desempenhar outras
atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com sua area de atuacao, conforme determinagao do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho.

XIX. ANALISTA JUDICIARIO - ENFERMEIRO:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Enfermagem, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, na area
organiza¢ao e diregao dos servigos de enfermagem da area médica do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da administrag@o; planejar, organizar, executar e
avaliar os servigos de assisténcia de enfermagem, empregando processos rotineiros e/ou especificos
para promover a promoc¢do ¢ a recuperacdo da saude individual e coletiva, bem como executar
tarefas relativas a prescricdo de medicamentos estabelecidos, administracdo de medicamentos e
tratamento prescrito e/ou aplicagdo de medidas para prevengdo e controle sistematico de doengas ¢
infeccdo hospitalar, dentro das unidades vinculadas ao Tribunal de Justica ou a Justica de Primeiro
Grau, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagdo, conforme
determinacdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho..

XX. ANALISTA JUDICIARIO — ESTATISTICO:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Estatistica (ou Matematica com pds-graduagdo em Estatistica), dotadas de
complexidade, a fim de fornecer suporte técnico, na area Estatistica do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral,participar de comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da administracdo; planejar, coordenar, executar
acOes relativas a pesquisa sobre os fundamentos da estatistica, suas aplicagdes na pratica,
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organizacdo e execucdo de investigagdes estatisticas de interesse do Tribunal de Justica; realizar
atividades de nivel superior e assessoramento aos membros do Poder Judiciario, no campo da
Estatistica, voltado para o desenvolvimento institucional, fundamentados na aplicagdo desta ciéncia,
com aplicagdo pratica efetuada através de pesquisas, investigagdes e aplicagdo de métodos
matematicos bem como a interpretacao de dados estatisticos com a finalidade da correta aplicagdo de
instrumentos de avaliagdo visando o aprimoramento institucional; executar investigacdes estatisticas;
elaborar e testar métodos matematicos, sistemas de amostragem, coleta, analise e interpretacdo de
dados estatisticos, com a finalidade de assegurar a correta aplicacdo e eficacia dos métodos
utilizados; planejar e realizar pesquisas de sondagem; elaborar questionarios e instrugdes; organizar o
tratamento dos dados obtidos nas pesquisas; avaliar, ordenar ¢ interpretar os dados coletados, bem
como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma
natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagdo, conforme determinacdo do
superior hieradrquico responsavel pela unidade de trabalho.

XXI. ANALISTA JUDICIARIO — LICENCIADO EM LETRAS — LINGUA PORTUGUESA:
Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Licenciatura em Letras - Lingua Portuguesa, dotadas de complexidade, a fim de
fornecer suporte técnico, na area de linguistica e gramatical, as unidades de trabalho do Poder
Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da administragdo; produzir, analisar, redigir e/ou
revisar, bem como, elaborar copidesque, editoragdo, terminologia e¢ tradugdo de textos diversos;
realizar assessoria técnica linguistica e gramatical aos setores administrativos do Tribunal de Justica,
bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicdes que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuacdo, conforme
determinacdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

XXII. ANALISTA JUDICIARIO - PEDAGOGO:

Descricdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel superior, privativas de
graduados em Pedagogia, dotadas de complexidade, a fim de fornecer suporte técnico as unidades de
trabalho do Poder Judiciario, na area de implementagdo, avaliagdo e coordenagdo e construgiao de
projetos pedagogicos, assessoramento as atividades de ensino, pesquisa ¢ extensdo relacionados as
atividades do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da administragdo; assessorar dirigentes e
magistrados, por meio de pareceres técnicos em processos que requeiram conhecimento especifico da
ciéncia em apreco; executar individualmente ou em equipe atividades relacionadas com a
administragdo de recursos humanos, desenvolvimento de pessoal, treinamento, estudos, pesquisas,
analises organizacionais, planejamento de recursos humanos, servigo social aos funcionarios e outras
tarefas das Unidades Administrativas, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou
atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza ¢ nivel de complexidade, compativeis com
sua area de atuagdo, conforme determinagdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de
trabalho.

XXIII. COMISSARIO DE JUSTICA DA INFANCIA E JUVENTUDE:

Descrigcdo sumaria das atribui¢des do cargo: realizar atividades de nivel intermedidrio relacionadas a
detencgdo, fiscalizacdo, investigagdo e condugdo de menores.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de comissdes, quando
designado, ¢ de treinamentos diversos de interesse da administragdo; deter ou apreender menor
abandonado ou infrator, apresentando-o de imediato ao Juiz ou a outra autoridade competente; lavrar
auto de infracdo a lei de assisténcia e protegdo ao menor; fiscalizar, nos termos da legislagdo
especifica, a entrada e permanéncia de menor em casas de diversdo, bares, emissoras de radio ou
televisdo, gindsio esportivo, cabarés ou congéneres, bem como desempenhar outras atividades
correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade,
compativeis com sua area de atuagdo, conforme determinacdo do superior hierarquico responsavel
pela unidade de trabalho.

XXIV. TECNICO JUDICIARIO — TECNICO EM CONTABILIDADE:

Descrigdo sumaria das atribui¢des do cargo: realizar atividades de nivel intermediario a fim de
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fornecer suporte técnico na area de contabilidade geral as unidades administrativas e judiciais do
Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de comissdes, quando
designado, ¢ de treinamentos diversos de interesse da administracdo; realizar atividades de nivel
intermediario com a finalidade de favorecer o adequado acompanhamento da situagdo patrimonial e
financeira da organizagdo; possibilitar a elaboracdo orcamentaria, bem como de colaborar na
liquidagdo de julgados e atualizagdo de valores, titulos, guias e depositos judiciais e envolve a
elaboracdo de relatorios e pareceres, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou
atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza ¢ nivel de complexidade, compativeis com
sua area de atuagdo, conforme determinagdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de
trabalho.

XXV. TECNICO JUDICIARIO - TECNICO EM EDIFICACOES

Descrigcdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario, privativas de
Técnico em Edificacdes, relacionadas a: vistorias técnicas; apoio no planejamento de projetos de
engenharia e arquitetura; acompanhamento e fiscalizagdo de servigos de manutengdo predial e apoio
na fiscalizag@o de obras nas unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral em demandas relacionadas a
Engenharia e Arquitetura; participar de comissdes, quando designado, e de treinamentos diversos de
interesse da administracdo; realizar atividades de nivel intermediario relacionadas ao apoio para:
planejamento, especificagdo, acompanhamento, monitoramento e avaliagdo de projetos de
engenharia e arquitetura; auxiliar na elabora¢do do caderno de especificagdes e encargos, realizar
vistoria técnica nas edificagdes; elaborar or¢amentos e composicdes de custos; conduzir trabalhos
técnicos, envolvendoequipe de instalagdo, montagem, operagdo, reparo, manutencao e instalagdo de
equipamentos; realizar a organizacdo de arquivos técnicos; realizar levantamento de dados de
natureza técnica; conduzir e fiscalizar os servicos de reforma, adequacdo, manutengdo predial das
instalacdes; auxiliar na execucdo de trabalhos e servigos técnicos projetados e dirigidos por
profissionais de nivel superior; realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica;
realizar atividades envolvendo desenho técnico de modo geral; desempenhar outras atividades
correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e¢ nivel de complexidade,
compativeis com sua area de atuagdo, conforme determinacdo do superior hierdrquico responsavel
pela unidade de trabalho.

XXVI. TECNICO JUDICIARIO - TECNICO EM ENFERMAGEM

Descrigdo sumaria das atribuicdes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario a fim de
fornecer suporte na area de enfermagem as unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario.
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da administragdo;realizar atividades de nivel
intermediario, a fim de contribuir para promogao e preservagao da satide de magistrados, servidores,
inativos e pensionistas e a de seus dependentes, e compreende a realizagdo de curativos, inalagdes,
administragdo de medicamentos, coleta de material para exames, remocdo de pontos e outros
procedimentos, segundo prescricdo médica e envolve a preparacdo de pacientes para consulta,
verificagdo de sinais vitais, atualizagdo de prontudrios e cuidado com a adequada utilizagdo e
conservagdo de materiais, equipamentos ¢ medicamentos da unidade, bem como inclui a colaboragao
em programas de educagdo para a saude e o levantamento de dados para elaboragdo de relatorios,
entre outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, além de digitar seus pareceres;
prestar auxilio ao médico e/ou odontélogo em técnicas especificas, quando da realizagdo de exames
e/ou tratamentos, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribui¢des que possam vir
a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuacdo,
conforme determinagdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

XXVIIL. TECNICO JUDICIARIO - TECNICO EM INFORMATICA - HARDWARE:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario, relacionadas
ao gerenciamento, manutencao preventiva e corretiva de equipamentos de informatica e suporte ao
usuario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; I — Area de Equipamentos:
participar de comissdes, quando designado; executar tarefas de carater técnico, relativas a
manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos e maquinas em operacdo na area de
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informatica do Tribunal de Justica e Justica de 1° Grau; e compreende a manutengdo dos
equipamentos adquiridos, instalagdo dos acessorios, e softwares; executar ajustes e testes em
maquinas e equipamentos, quando de sua instalacdo e manutengdo; auxiliar na definicdo da
infraestrutura necessaria para a instalagdo de equipamentos; testar equipamentos realizando sua
avaliacdo técnica para possivel aquisicdo; acompanhar equipamentos em manutengdo em empresas
especializadas; zelar pela conservacdo, seguranca e integridade dos materiais e equipamentos;
executar tarefas afins. II — Area de Apoio ao Usudrio: Analisar e orientar sobre utilizagdo de
softwares aplicativos; participar de projetos de suporte a infraestrutura operacional; executar
atividades bésicas de suporte técnico; testar ¢ documentar aplicativos a serem adquiridos/instalados
em equipamentos de informatica; apresentar solugdes na utilizagdo de softwares; prestar assisténcia
aos usuarios para a resolugdo de problemas com a utilizagdo de softwares aplicativos, bem como os
desenvolvidos pelo setor; instalar e configurar softwares; verificar equipamentos adquiridos, bem
como a instalacdo dos acessorios e respectivos softwares; fazer controle das licengas e de softwares
aplicativos, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a
surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagdo, conforme
determinacdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

XXVIIL. TECNICO JUDICIARIO — TECNICO EM INFORMATICA - SOFTWARE:

Descrigao sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario, relacionadas
ao gerenciamento, manutengdo preventiva e corretiva de sistemas de informatica e suporte ao
usuario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da administragdo; elaborar programas,
distinguindo seus objetivos, modulos e interligacdes, a fim de implementar e/ou manter o sistema
definido pelo Analista de Sistemas; codificar, testar ¢ documentar os programas; participar de
definicdo de programas e rotinas de apoio a sistemas operacionais; prestar atendimento as unidades
do Tribunal, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a
surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuag@o, conforme
determinacdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

XXIX. TECNICO JUDICIARIO - TECNICO EM LABORATORIO:

Descricdo sumaria das atribui¢des do cargo: realizar atividades de nivel intermediario a fim de
fornecer suporte aos trabalhos de laboratorio para fins de diagndstico complementar as unidades
administrativas e judiciais do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participarde comissdes, quando
designado, e de treinamentos diversos de interesse da administracdo; executar tarefas de natureza
repetitiva, envolvendo orientacdo, supervisdo e execugdo qualificada de trabalhos de laboratorio
relativos a coleta, ao transporte de materiais biologicos, terminagdes, dosagens e analises
microbioldgicas, bacterioscopicas, fisicas e quimicas em geral para fins de diagnoéstico complementar;
participar de atividades didrias e de plantdes diurnos e noturnos; exercer as atividades de sua area de
acordo com a conveniéncia do servigo; orientar pacientes e fornecer recipientes para coleta de
material para exames; identificar e registrar amostras colhidas; preparar material bioldgico para
exame; executar e controlar exames ¢ analises de rotina do laboratdrio, tais como: parasitoscopia,
urindlise, bacterioscopia, hematologia, sorologia, micologia e histopatologia; preparar meio de
cultura, antigenos e reagentes; conhecer, conservar e operar equipamentos de laboratorio; esterilizar
instrumentos, vidros e demais utensilios de laboratorio; zelar pela manutencdo das instalagdes e
equipamentos, propondo o0s reparos necessarios; requisitar o material de consumo necessario;
orientar os responsaveis por coleta de material (solos, agregados, ligantes e misturas) na sua extragao,
uso das ferramentas, acondicionamento do material coletado, bem como fornecimento dos
recipientes para coleta; identificar e registrar amostra; preparar material para ensaios, executar e
controlar os mesmos, comparando com os limites normativos; executar coleta de linfa, sangue e
secregOes; executar atividades correlatas, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou
atribui¢des que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com
sua area de atuagdo, conforme determinagdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de
trabalho.

XXX. TECNICO JUDICIARIO — TECNICO EM TELECOMUNICACOES:

Descrigao sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel intermediario, relacionadas
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ao gerenciamento, manuten¢do preventiva e corretiva de redes de telecomunicagdes.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral, participar de comissdes, quando
designado; fazer vistorias rotineiras das instalagdes do prédio, mantendo e consertando equipamentos
elétricos e telefonicos; executar instalagdes elétricas e rede de telecomunicacdes; calcular demanda
elétrica instalada ou a ser instalada; medir entrada e saida de cabos elétricos, logicos ou de
telecomunicagdes; vistoriar servigos executados por terceiros; montar e desmontar aparelhos diversos
e fase de reparagdo ou manutengdo, garantir o funcionamento ininterrupto de centrais telefonicas e
Call Center, manter e gerenciar as contas dos usuarios de telefonia;; bem como desempenhar outras
atividades correlatas ou atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com sua area de atuacdo, conforme determinagao do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho.

XXXI. TECNICO JUDICIARIO — APOIO ADMINISTRATIVO:

Descrigdo sumaria das atribuicdes do cargo: realizar atividades de complexidade fundamental e
intermediaria a fim de fornecer suporte juridico-administrativo as unidades administrativas e judiciais
do Poder Judiciario.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; alimentar e consultar os sistemas
do processo judicial eletronico, bem como os de controle de processos administrativos ¢ demais
sistemas eletronicos; fornecer auxilio técnico e administrativo, propiciando o desempenho da funcao
judicante pelos magistrados e/ou orgaos julgadores ¢ o exercicio das fung¢des necessarias;
providenciar a perfeita logistica de arquivamento dos autos para eficiéncia no atendimento aos
jurisdicionados; processar os atos ordinatérios de oficio de acordo com a necessidade de cada
unidade jurisdicional; levantar dados para a elaboragdo de relatorios estatisticos; providenciar
emissao de certiddo, declaragdo, confec¢do de alvara, mandados e oficios; realizar protocolo de
entrega e recebimento das correspondéncias, processos, armas de fogo, armas brancas e demais
materiais de expediente, bem como, carga dos autos aos advogados; redigir atos administrativos,
como: oficios, memorandos, comunicacdes internas, expedientes, e-mails, entre outros; elaborar atas
de julgamento e de sorteios de jurados; organizar a pauta de audiéncia; acompanhar o magistrado
quando indicado pelo secretario para digitacdo em audiéncia ¢ demais expedientes no cartorio;
proceder o inventario dos autos por matéria ou por prazo de conclusdo conforme determinado pelo
serventuario; receber peticoes e documentos para procedimento de juntada ao processo; realizar
cadastro, agendamento e emissdao da audiéncia; conferir registro de objetos e valores apreendidos;
participar de Comissdes em geral, secretariando ou servindo como membro; proceder com analise
simples e emitir informacdes em expedientes administrativos, referentes a requerimentos de
magistrados e servidores; manter arquivo de circulares, portarias, leis, decretos e demais expedientes
de interesse do d6rgdo; apregoar a abertura e o encerramento das sessoes, bem como desempenhar
outras atividades correlatas ou atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com sua area de atuacdo, conforme determinagdo do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho.

XXXII. AUXILIAR JUDICIARIO - MOTORISTA:

Descrigdo sumaria das atribui¢cdes do cargo: conduzir veiculos oficiais do Poder Judiciario do Estado
do Maranhao.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de treinamentos
diversos de interesse da administragdo; conduzir veiculo oficial, transportando desembargadores e
juizes em todos os servigos solicitados; comparecer com presteza aos locais determinados para
cumprimento do servigo; verificar as condigdes gerais do veiculo, submetendo-o a constantes
revisoes (pneus, niveis de oleo, sistema de ferragens e outros), bem como desempenhar outras
atividades correlatas ou atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com sua area de atuacao, conforme determinagao do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho.

XXXIII. AUXILIAR JUDICIARIO - TELEFONISTA:

Descrigdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de nivel fundamental a fim de
fornecer apoio administrativo aos servicos dechamados telefonicos dos publicos internos e externos
ao Poder Judicidrio.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; participar de treinamentos
diversos de interesse da administracdo; atender chamadas telefonicas internas e externas, operando a
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mesa telefonica; prestar informagdes ao publico sobre andamentos de processos e outros assuntos
relacionados ao Tribunal; anotar e transmitir recados; transferir ligagdes entre ramais; receber e
transmitir solicitacdes de instalacdo e conserto de equipamentos; zelar pelo equipamento,
comunicando defeitos e solicitando conserto e manutengdo, bem como desempenhar outras
atividades correlatas ou atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com sua area de atuagao, conforme determinacao do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho.

XXXIV. OFICIAL DE JUSTICA:

Descricdo sumdria das atribuicdes do cargo: realizar atividades de nivel intermedidrio de cunho
executorio das decisdes judiciais e administrativas, bem como assistir nas sessoes.

Exemplos de tarefas inerentes ao cargo:atender o publico em geral; participar de treinamentos
diversos de interesse da administracdo; fazer citagdes, notificagdes, intimagdes, penhoras, arrestos,
busca e apreensdes, sequestros, avaliagdes, arrematagdes, remissdes, adjudicacdes e outras
diligéncias que lhes forem ordenadas pelas autoridades judiciarias; lavrar certiddes e autos das
diligéncias que efetuarem; levar as autoridades judiciarias, membros do Ministério Publico,
serventudrios da justica e peritos os atos que para tal fim lhes forem entregues; recolher, sob pena de
responsabilidade, no prazo maximo de 24 horas, os mandados cumpridos; receber dos
desembargadores os expedientes despachados, encaminhando-os ao setor competente; colher as
assinaturas dos desembargadores nos acorddos; escriturar o andamento dos autos remetidos ou
recebidos dos desembargadores e juizes, bem como entregar ¢ receber depois de despachados;
preparar as salas para as sessdes de julgamentos; entregar processos incluidos em pauta aos
respectivos relatores; entregar pauta de julgamento das sessdes nos gabinetes e na
Procuradoria-Geral de Justica; assistir as sessdes do Tribunal Pleno e demais 6rgdos julgadores do
Tribunal de Justica; entregar processos em pauta aos participantes das sessdes de julgamento que
desejarem analisa-los; manter sob sua guarda e responsabilidade os autos que lhes forem confiados;
proceder as demais ordens judiciais legalmente previstas, certificando no mandado o ocorrido;
redigir, digitar e conferir expedientes diversos; executar outras atividades correlatas e atualizar a
movimentacdo de processos no sistema processual, com devido registro dos atos praticados inerentes
ao cargo de oficial de justi¢a, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que
possam vir a surgir, da mesma natureza e¢ nivel de complexidade, compativeis com sua area de
atuacdo, conforme determinagao do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.
XXXV. AUXILIAR JUDICIARIO — APOIO ADMINISTRATIVO:

Descricdo sumaria das atribuigdes do cargo: realizar atividades de complexidade fundamental a fim
de fornecer apoio administrativo as unidades administrativas e judiciais do Poder Judiciario.
Exemplos de tarefas inerentes ao cargo: atender o publico em geral; alimentar o sistema judicial,
supervisionado pelo superior hierarquico, e demais sistemas eletronicos de acordo com o fluxograma
das rotinas definidas pelo chefe do setor; proceder a autuacdo, encadernagao e restauragao de autos,
bem como com o recebimento de peticdo e demais documentos do processo fisico e/ou eletronico;
transcrever os atos necessarios ao impulsionamento processual nos sistemas eletronicos judiciais e no
Diario Oficial; acompanhar o magistrado quando indicado pelo secretario para digitacdo em
audiéncia e demais expedientes no cartorio; proceder com o controle e efetuar a remessa fisica e/ou
eletronica de autos processuais ¢ demais documentos a outras unidades judiciais/administrativas,
comarcas, 6rgdos publicos e privados e correlatos, utilizando e alimentando o sistema de remessa
autorizado pelo TIMA; organizar a relagdo de processos a serem encaminhados para arquivamento ¢
desarquivamento, dando baixa nos sistemas correspondentes; receber, registrar e controlar a entrada
e saida de processos em geral; providenciar o apensamento, desapensamento e reunido de processos;
fixar e desafixar editais e demais documentos; reproduzir fotocopias de jurisprudéncia, autos,
doutrinas e demais expedientes a fim de subsidiar o trabalho dos magistrados ¢ chefes de setor;
organizar o mobiliario e o arquivo de acordo com as ordens técnicas expedidas pelo chefe imediato;
solicitar e buscar, quando necessario, material de expediente, consumo e patriménio no setor
competente; zelar pela conservagdo dos mandados, livros, equipamentos, documentos e materiais de
seu setor; realizar servigo de tombamento em materiais ¢ bens patrimoniais; operar equipamento de
videoconferéncia; participar de treinamentos e/ou atividades correlatas de atualizagdo de
conhecimentos; manter em condigdes de higiene e asseio os equipamentos e utensilios do local de
trabalho, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir,
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da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagdo, conforme
determinacdo do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

Art. 2° Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagdo.

PALACIO DA JUSTICA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO DO MARANHAO, em Sio
Luis, 17 de janeiro de 2017

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557
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RESOL-GP - 52017
Codigo de validacio: 671BC2791B

Dispbe sobre a Politica de Gestao de Ativos de
Tecnologia da Informagdo do Poder Judiciario do
Estado do Maranhao.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribuigbes legais e regimentais,
CONSIDERANDO a necessidade definir processos para gestdo dos ativos de tecnologia da
informagao, notadamente no que concerne a geréncia e ao monitoramento, bem como ao registro e
ao acompanhamento da localizagdo de cada ativo, conforme estabelecido na Resolugdo n° 211 do
CNJ;
CONSIDERANDO a necessidade de garantir o nivelamento de infraestrutura de TIC, garantindo a
distribuicdo equanime de equipamentos de informatica, conforme disposto na Resolugdo n° 211 do
CNJ;
CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar a forma de gerir o desenvolvimento, as alteragdes e
corregdes dos sistemas informatizados do Poder Judiciario do Estado do Maranho;
CONSIDERANDO que o carater de efetividade da atividade judiciaria impde um atendimento
eficiente, de modo a primar pela qualidade dos servigos prestados aos jurisdicionados;
RE S OLVE, ad referedum,
Art. 1° Instituir a Politica de Gestao de Ativos de Tecnologia da Informagédo do Poder Judiciario do
Estado do Maranhao, com os seguintes objetivos:

| - disciplinar o uso, a aquisicdo, a distribuicdo e o recolhimento de ativos de tecnologia da
informagéo no dmbito do Poder Judiciario do Estado do Maranhao;

Il - disciplinar a aprovagéo, fiscalizagdo e homologagéo de servigos de instalagdo e manutengéo de
redes de dados e telefonia no &mbito do Poder Judiciario do Estado do Maranh&o;

lll - determinar responsabilidades pela definicdo de prioridades no atendimento das demandas de
ativos de tecnologia da informagéo;

IV - determinar responsabilidades pela guarda, catalogagéo e atualizagdo dos ativos de tecnologia
da informacgéo.

V - disciplinar o desenvolvimento, manutengéo, aquisicdo e implantagdo de sistemas de informagéo
no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhao;

VI - determinar responsabilidades pela homologagcdo e aceite de novas versées de sistemas de
informacéo.

Paragrafo Unico. Compete exclusivamente & Diretoria de Informatica e Automag&o a aplicagéo e
fiscalizacdo da Politica de Gestdo de Ativos de Tecnologia da Informagédo instituida nesta
Resolugéo.

Art. 2° Para fins dessa resolugido considera-se:

| - ativo de tecnologia da informagao: todo e qualquer componente de hardware, software e rede de
dados e telefonia em uso no Poder Judiciario do Maranhao;

Il - rede de dados: qualquer infraestrutura que possibilite a transmissdo de informagao através da
troca de dados;

Il - manutengédo corretiva: todo e qualquer reparo ou substituicdo de componente necessario ao
retorno ao funcionamento normal do ativo de tecnologia;

IV - manutengdo evolutiva: toda e qualquer substituicdo ou adigdo de componente ao ativo de
tecnologia que amplie suas funcionalidades ou aumente sua capacidade de trabalho.

Art. 3° Ficam submetidos as regras estabelecidas nessa Resolugdo quaisquer ativos de tecnologia
desenvolvidos, adquiridos ou recebidos em doacao pelo Poder Judiciario do Maranhdo, bem como
0s servigos que tenham por objeto a instalagdo e manutengéo de redes de dados e telefonia.

Art. 4° Compete exclusivamente a Diretoria de Informatica e Automacao:

| - receber todas as solicitagbes de novos ativos de tecnologia da informagédo ou sua substituigao,
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assim como originar quaisquer processos administrativos que visem a aquisicdo de ativos de
tecnologia, os quais deverao ser encaminhados a Administragdo para apreciagdo, acompanhados
das respectivas justificativas técnicas;

Il - elaborar Termo de Referéncia ou Projeto Basico para aquisicdo de ativos de tecnologia da
informacao;

Il - distribuir, inventariar, controlar e configurar ativos de tecnologia para serem utilizados nas
unidades judiciais e administrativas do Poder Judiciario do Maranh&o;

IV - promover e definir regras para substituicdo, movimentacao, recolhimento, descarte e reuso dos
ativos de TI;

V - promover e definir procedimentos para manutengdo preventiva, corretiva e evolutiva dos ativos
de TI.

Art. 5° Compete ao servidor ou magistrado zelar pelos ativos de tecnologia da informagao por ele
utilizados, evitando submeté-los a condicbes de risco, mantendo-os afastados de liquidos, alimentos
ou quaisquer materiais ou utensilios que possam danifica-los, devendo comunicar imediatamente a
Diretoria de Informatica e Automacao quaisquer anormalidades.

§ 1° A utilizagédo dos ativos de tecnologia deve limitar-se exclusivamente as atividades jurisdicionais
ou administrativas, sendo vedada a sua utilizagdo para fins particulares.

§ 2° A partir da sua instalagéo, a responsabilidade pela guarda dos ativos de tecnologia € do gestor
da unidade judicial ou administrativa na qual o ativo foi instalado.

Art. 6° E considerado uso indevido dos ativos de tecnologia da informac&o, sujeito s penalidades:

| — alterar configuragbes de equipamentos de informatica, salvo com autorizagdo expressa da
Diretoria de Informatica e Automacao;

Il — utilizar a rede elétrica estabilizada de informatica para ligagdo de bebedouros, frigobares,
cafeteiras, aparelhos de fax, carregadores de celulares e outros utensilios;

[Il — utilizar os ativos de tecnologia para atividades particulares, diversdo pessoal ou qualquer outra
atividade ndo relacionada com o servigo publico ou que n&o seja pertinente ao cargo que exerce;

IV — utilizar os ativos de tecnologia para armazenamento, distribui¢do, divulgagdo ou manipulagdo de
conteudos diversos do trabalho que exerga, com teor sexual, ofensivo, difamatdério, discriminatério e
agressivo a dignidade humana;

V — utilizar os ativos de tecnologia de forma a interferir no trabalho dos demais servidores/usuarios
ou que comprometa o desempenho e/ou a segurangca das informagbes existentes na rede
corporativa de dados do Poder Judiciario;

VI — fazer uso de qualquer tipo de ativo de tecnologia ndo contratado, licenciado ou homologado
pela Diretoria de Informatica e Automacgao.

§ 1° Comprovado o uso indevido dos ativos de tecnologia, devera ser comunicado a Administragao,
para providéncias cabiveis.

§ 2° Os equipamentos, softwares ou qualquer outro ativo de tecnologia de propriedade particular,
quando utilizados nas dependéncias do Poder Judiciario, deverdo ter registro de entrada e saida nas
dependéncias da Diretoria de Informatica e Automagéo ou nas Diregdes dos Orgaos onde serédo
utilizados.

§ 3° A Administragdo se isenta das expensas decorrentes de uso de equipamentos, softwares ou
ativos de informatica particulares.

§ 4° Casos nao previstos deverdo ser analisados pela Diretoria de Informatica e Automagéao, por
meio de solicitacdo da chefia imediata da unidade.

§ 5° Além das hipéteses anteriormente previstas, incorre em uso indevido dos ativos de tecnologia
qualquer outra pratica nao autorizada expressamente pela Diretoria de Informatica e Automagéo que
importe em dano aos ativos de tecnologia existentes no Poder Judiciério.
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TITULOI
DOS ATIVOS DE HARDWARE E REDES DE COMUNICAGAO
CAPITULO |
DOS NOVOS ATIVOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Art. 7° A aquisicdo de novos ativos de tecnologia esta condicionada a analise prévia de viabilidade
técnica, a ser realizada pela Diretoria de Informatica e Automacdo do Tribunal de Justica do
Maranhéo.

§ 1° A anadlise de viabilidade técnica devera produzir um Relatério de Diagnostico, elaborado e
assinado por dois servidores efetivos da Diretoria de Informatica e Automacgdo, que analisara os
requisitos € a adequacado do ativo proposto ao ambiente computacional do Poder Judiciario do
Maranhao e recomendara a continuidade ou cancelamento do processo de aquisi¢do.

§ 2° A analise de viabilidade técnica avaliara os seguintes critérios de adequagao:
| - conformidade com as tecnologias em uso no Tribunal de Justica do Maranhao;
Il - performance minima exigida para a execugéo das atividades;

Il - escalabilidade;

IV - segurancga;

V - reuso.

Art. 8° A execucdo de servigos de instalacdo de rede de dados e telefonia sera fiscalizada pela
Diretoria de Informatica e Automagéo, que sera responsavel pela orientacdo e homologagdo dos
servigos realizados.

§ 1° A execugédo de servigos de que trata o caput, quando realizada por empresa contratada, sera
autorizada pela Diretoria de Informatica e Automacgao, apds analise e aprovagéo do projeto ou layout
das instalagées.

§ 2° O pagamento dos servicos de que trata o caput somente podera ser efetivado apds a
homologagéo da Diretoria de Informatica e Automacéo.

Art. 9° E vedada a tramitagdo de qualquer processo administrativo que vise a aquisicdo de ativos de
tecnologia da informagao sem o respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 1° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter especificagbes técnicas dos ativos a
serem adquiridos, bem como os quantitativos necessarios.

§ 2° A Diretoria de Informatica e Automacgao definira e divulgara o fluxo de processo para aquisi¢do
de ativos de tecnologia da informacgao.

CAPITULO II
DA DISTRIBUICAO, MOVIMENTACAO, SUBSTITUICAO E CONTROLE DE INVENTARIO
Art. 10. As regras para substituicdo, distribuicdo, movimentacéo, recolhimento e descarte de ativos
de tecnologia entre as unidades do Poder Judiciario obedeceréo aos critérios determinados no artigo
24 da Resolugéo n° 211, do Conselho Nacional de Justi¢a, garantindo o nivelamento da infraestrutura
de TIC.

§ 1° Deverao ser considerados critérios técnicos que garantam a disponibilidade de quantidades e
configuragdes adequadas a necessidade do trabalho em todas as unidades do Poder Judiciario.

§ 2° Nao sera permitida a alteragdo, substituicdo, doagdo, movimentagdo ou descarte de ativo de
tecnologia da informagdo em qualquer unidade do Poder Judiciario sem a autorizagdo e o controle
da Diretoria de Informatica e Automacéo.

§ 3° Compete a Diretoria de Informatica e Automacgéo a identificagdo dos ativos de tecnologia da
informacéo que devam ser substituidos, movimentados, recolhidos ou descartados.

§ 4° A Diretoria de Informatica e Automagdo, com o apoio da Coordenadoria de Material e
Patrimébnio, realizara o recolhimento dos ativos de tecnologia da informacgao.

§ 5° Os ativos recolhidos serdo encaminhados a Coordenadoria de Material e Patriménio do Tribunal
para descarte ou reaproveitamento.
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Art. 11. Todos os ativos de tecnologia da informag&o deverédo ser catalogados pela Diretoria da
Infformatica e Automacdo em sistema informatizado que possibilite o controle de inventario,
localizagao e configuragao dos ativos.

_ CAPITULO Il
DA MANUTENGCAO DE ATIVOS DE TECNOLOGIA

Art. 12. Compete a Diretoria de Informatica e Automacgéo a fiscalizagdo e acompanhamento dos
servigos de manutengéo preventiva, corretiva e evolutiva dos ativos de tecnologia da informacgéo.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade da Diretoria de Informatica e Automacéo a abertura e
acompanhamento de chamado técnico, para os equipamentos que estiverem cobertos por garantia
do fabricante ou fornecedor.

Art. 13. A execugdo, nas unidades judiciais e administrativas, de servigos contratados de
manutengado preventiva e corretiva de rede de dados e telefonia sera autorizada pela Diretoria de
Informatica e Automacéao, apos analise e aprovagéo do projeto ou layout das instalagdes.

§ 1° Compete a Diretoria de Informatica e Automacado a fiscalizagdo da execugdo dos servigos
contratados de manutencdo de rede de dados e telefonia, bem como a responsabilidade pela
homologagédo dos mesmos.

§ 2° O pagamento dos servicos de que trata o caput somente podera ser efetivado apods a
homologacao da Diretoria de Informatica e Automagéo.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS DA POLITICA DE GESTAO DE HARDWARE E REDES

Art. 14. Compete a Coordenadoria de Material e Patriménio do Tribunal de Justica do Maranhdo:

| - a guarda e controle de estoque dos ativos de tecnologia da informagéo ainda n&o instalados nas
unidades;

Il - a logistica de transporte e entrega dos ativos de Tl, mediante autorizagdo da Diretoria de
Informatica e Automacéo.

TiTuLO Il
DOS ATIVOS DE SOFTWARE E SISTEMAS DE INFORMACAO

Art. 15. Compete exclusivamente a Diretoria de Informatica e Automacgéo a responsabilidade pela
gestado dos softwares e dos sistemas de informag¢édo do Poder Judiciario do Maranhao, cabendo-lhe:

| — homologar sistemas de informagao para uso nas atividades jurisdicionais e administrativas;

Il — desenvolver ou adquirir sistemas de informacao buscando sempre dar celeridade as atividades
jurisdicionais ou administrativas;

Il — aplicar atividades de pericia e auditoria de operagdes realizadas em sistemas;
IV — aplicar politicas de homologagéo de softwares;

V — aplicar mecanismos de controle de licengas de uso e bloqueio de instalagbes de softwares nao
licenciados ou homologados;

VI — aplicar politicas de controle de alteragbes das configuragdes dos sistemas.

§ 1° Somente os sistemas e softwares homologados pela Diretoria de Informatica e Automacéao
poderao ser utilizados no &mbito do Poder Judiciario.

§ 2° E obrigatério o uso dos sistemas de informacdo do Judiciario por magistrados e servidores,
cabendo-lhes incluir todas as informagbes processuais e administrativas, possibilitando maior
transparéncia e celeridade aos métodos e procedimentos processuais utilizados.

CAPITULO |
DOS NOVOS SISTEMAS DE INFORMAGAO

Art. 16. A implementagdo de novos sistemas de informagao adquiridos, recebidos em doagao, ou
desenvolvidos internamente, esta condicionada a analise prévia de viabilidade técnica, a ser
realizada por dois servidores efetivos da Diretoria de Informatica e Automacao.
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Paragrafo unico. A analise de viabilidade técnica devera produzir um Relatério de Diagnéstico de
Sistema, elaborado e assinado por dois servidores efetivos da Diretoria de Informatica e
Automacao, que analisara a adequacao do sistema proposto ao ambiente computacional do Poder
Judiciario do Maranhdo e recomendara a continuidade ou cancelamento do processo de
implementacao.

CAPITULO I
DO COMITE GESTOR DE SISTEMAS

Art. 17. Considera-se “Comité Gestor de Sistema” um conjunto de usuarios de um sistema de
informagéo, composto por servidores e magistrados do quadro do Poder Judiciario do Maranhao,
responsaveis por definir as regras de negécio, priorizar demandas e homologar versoes.

§ 1° Todos os sistemas de informagao devem, obrigatoriamente, estar subordinados a um Comité
Gestor de Sistema, que sera o responsavel pela sua especificagao e homologagéao.

§ 2° Nao sera permitido que o Comité Gestor seja composto por apenas uma pessoa ou por
pessoas sem vinculo com as unidades que detenham o conhecimento das regras de negdcio do
sistema de informacao.

§ 3° A criagdo e composigdo dos Comités Gestores de cada sistema de informacgao sera definida
através de portaria especifica, de responsabilidade da Diretoria de Informatica e Automacéo,
cabendo a indicagdo dos integrantes aos gestores das unidades usuarias do sistema.

§ 4° Nenhuma alteracdo nas regras de negdcio de cada sistema sera implantada sem o aceite formal
do respectivo Comité Gestor, salvo manutengdes corretivas de cunho exclusivamente técnico.

§ 5° Nos casos em que as solicitagbes de alteragbes em sistemas forem enviadas a Diretoria de
Informatica e Automagéo, reunides com o Comité Gestor definirdo seu aceite e prioridade de
execucgao.

§ 6° Para cada novo sistema devera ser constituido Comité Gestor, composto por potenciais
usuarios, com responsabilidade de definir funcionalidades, homologar e emitir Termo de Aceite,
visando a sua implantagao.

§ 7° Na auséncia de Comité Gestor a responsabilidade pela homologagao do sistema sera atribuida
a unidade judicial ou administrativa que o utiliza ou ao usuario que requisitar seu desenvolvimento ou
modificacao.

CAPITULO Il
DO CONTROLE DE VERSAO DOS SISTEMAS

Art. 18. Todos os sistemas de informacao préprios e de terceiros, terdo suas diversas versdes
disponibilizadas em ciclos de desenvolvimento e homologagéo, denominados de “Releases”.

§ 1° Os releases serao disponibilizados em intervalos fixos minimos de 30 dias.

§ 2° De acordo com a necessidade, os releases poderao ser realizados em intervalos superiores ao
definido no paragrafo 1° deste artigo.

§ 3° Toda e qualquer alteragdo ndo emergencial nos sistemas devera ser incluida nos releases, de
acordo com a capacidade operacional da Diretoria de Informatica e Automacgao e seguindo ordem
de priorizagdo do Comité Gestor de cada sistema.

§ 4° A cada ciclo de desenvolvimento, a Diretoria de Informéatica e Automacado informara aos
Comités Gestores sua capacidade operacional, a fim de suportar a priorizagao de suas demandas e
determinada pelos seguintes fatores:

| - nimero de homem/horas disponiveis para cada release;

Il - demandas emergenciais impostas pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), por norma do
Tribunal ou pela equipe técnica da Diretoria de Informatica;

Il - projetos definidos no Planejamento Estratégico do Tribunal;

IV - erros emergenciais dos sistemas em uso;

58



V - projetos definidos como prioritarios pela Diretoria de Informatica e Automacdo ou pela
Presidéncia do Tribunal de Justica do Maranhao.

Art. 19. Compete a Diretoria de Informatica a definicdo dos meses em que serdo liberados os
releases, obedecendo-se sempre os ciclos definidos.

Paragrafo Unico. Informagdo sobre as novas versdes deverdo ser amplamente divulgadas,
mantendo-se histdrico das alteragbes realizadas nos ultimos de 2 anos.

CAPITULO IV
DAS ALTERAGCOES EMERGENCIAIS

Art. 20. Entende-se por “erro emergencial’ todo e qualquer comportamento dispare gerado pelo
sistema que impega de forma imperativa sua utilizagdo, comprometendo a capacidade operacional
de uma atividade critica ou area do Tribunal.

Paragrafo unico. Caso exista uma operagao alternativa no sistema ou no setor que possa mitigar o
erro em questdo, o mesmo nao sera considerado emergencial.

Art. 21. Existindo necessidade de alteragcdes emergenciais podera haver versdes intermediarias de
sistemas.

Paragrafo unico. Corregbes de erros gerais, que ndo alterem as regras de negdcio dos sistemas,
podem ser executadas sem a necessidade de aceite do Comité Gestor.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS DA POLITICA DE SOFTWARE E SISTEMAS

Art. 22, E considerado uso indevido dos sistemas de informagao, sujeito as penalidades:

| — a instalagdo, distribuicdo e uso de quaisquer softwares ou sistemas ndo homologados pela
Diretoria de Informatica e Automacéao na rede corporativa de dados do Poder Judiciario;

Il — a utilizacdo de softwares que permitam ou facilitem o acesso ndo autorizado aos sistemas, as
bases de dados existentes na rede corporativa de dados do Poder Judiciario e aos recursos, fisicos
e logicos, restritos aos administradores dos sistemas de informacgéo desta Corte.

Paragrafo unico. Além das hipdteses anteriormente previstas, incorre em uso indevido dos sistemas
de informacao, qualquer outra pratica ndo autorizada expressamente pela Diretoria de Informatica e
Automacao, que importe em dano ao sistema, base de dados ou recursos da rede corporativa de
dados do Poder Judiciario, especialmente aqueles destinados ao controle de processos judiciais e
ao fluxo dos procedimentos administrativos.

Art. 23. A Diretoria de Informatica e Automacao efetuara catalogagao dos sistemas de informagéo
em uso no Poder Judiciario do Maranhao, categorizando-os em:

| — Operacionais;

Il — Taticos;

IIl — Estratégicos.

Art. 24. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 25. Esta Resolugédo entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas a PORTARIA-TJ —
43982016 e a RESOLUCAO 42/2010-TJ.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, Palacio da Justica “Clévis Bevilacqua”,
em S&o Luis.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justiga
Matricula 13557
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RESOL-GP - 52017

Cadigo de validacao: 671BC2791B ]

REFERENDADA, POR UNANIMIDADE, NA SESSAO PLENARIA ADMINISTRATIVA DO
DIA 15.02.17.

Dispoe sobre a Politica de Gestdo de Ativos de Tecnologia da Informacdo do Poder Judicidrio do
Estado do Maranhio.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribuicoes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade definir processos para gestdo dos ativos de tecnologia da
informagdo, notadamente no que concerne a geréncia e a0 monitoramento, bem como ao registro e
ao acompanhamento da localizagdo de cada ativo, conforme estabelecido na Resolugao n°® 211 do
CNJ;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir o nivelamento de infraestrutura de TIC, garantindo a
distribuicdo equanime de equipamentos de informatica, conforme disposto na Resolucdo n°® 211 do
CNJ;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar a forma de gerir o desenvolvimento, as alteragdes e
corregdes dos sistemas informatizados do Poder Judicidrio do Estado do Maranhao;
CONSIDERANDO que o carater de efetividade da atividade judiciaria impde um atendimento
eficiente, de modo a primar pela qualidade dos servigos prestados aos jurisdicionados;

RE SO L VE, ad referedum,

Art. 1° Instituir a Politica de Gestdo de Ativos de Tecnologia da Informagao do Poder Judicidrio do
Estado do Maranhio, com os seguintes objetivos:

I - disciplinar o uso, a aquisi¢do, a distribuicdo e o recolhimento de ativos de tecnologia da
informac¢ao no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhao;

II - disciplinar a aprovagdo, fiscalizacdo e homologacdo de servicos de instalagdo e manutengao de
redes de dados e telefonia no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhao;

IIT - determinar responsabilidades pela defini¢do de prioridades no atendimento das demandas de
ativos de tecnologia da informagao;

IV - determinar responsabilidades pela guarda, catalogacdo e atualizagdo dos ativos de tecnologia da
informacao.

V - disciplinar o desenvolvimento, manutengdo, aquisicdo e implantacdo de sistemas de informagao
no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhao;

VI - determinar responsabilidades pela homologag¢do e aceite de novas versdes de sistemas de
informacao.

Parigrafo Unico. Compete exclusivamente a Diretoria de Informatica e Automagdo a aplicagio e
fiscalizagdo da Politica de Gestdo de Ativos de Tecnologia da Informacao instituida nesta Resolugao.
Art. 2° Para fins dessa resolucao considera-se:

I - ativo de tecnologia da informagao: todo e qualquer componente de hardware, software e rede de
dados e telefonia em uso no Poder Judiciario do Maranhio;

II - rede de dados: qualquer infraestrutura que possibilite a transmissdo de informagdo através da
troca de dados;

IIT - manutencdo corretiva: todo e qualquer reparo ou substituicdo de componente necessario ao
retorno ao funcionamento normal do ativo de tecnologia;

IV - manutengdo evolutiva: toda e qualquer substituicdo ou adicdo de componente ao ativo de
tecnologia que amplie suas funcionalidades ou aumente sua capacidade de trabalho.

Art. 3° Ficam submetidos as regras estabelecidas nessa Resolugdo quaisquer ativos de tecnologia
desenvolvidos, adquiridos ou recebidos em doagao pelo Poder Judiciario do Maranhdo, bem como os
servigos que tenham por objeto a instalagdo e manutencdo de redes de dados e telefonia.

Art. 4° Compete exclusivamente a Diretoria de Informatica e Automacao:

I - receber todas as solicitagdes de novos ativos de tecnologia da informagdo ou sua substituicao,
assim como originar quaisquer processos administrativos que visem a aquisicdo de ativos de
tecnologia, os quais deverdo ser encaminhados & Administracdo para apreciagdo, acompanhados das
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respectivas justificativas técnicas;
II - elaborar Termo de Referéncia ou Projeto Bésico para aquisicdo de ativos de tecnologia da
informacao;
III - distribuir, inventariar, controlar e configurar ativos de tecnologia para serem utilizados nas
unidades judiciais e administrativas do Poder Judiciario do Maranhao;
IV - promover e definir regras para substitui¢do, movimentacao, recolhimento, descarte e reuso dos
ativos de TI;
V - promover e definir procedimentos para manutengao preventiva, corretiva e evolutiva dos ativos
de TIL.
Art. 5° Compete ao servidor ou magistrado zelar pelos ativos de tecnologia da informagao por ele
utilizados, evitando submeté-los a condig¢des de risco, mantendo-os afastados de liquidos, alimentos
ou quaisquer materiais ou utensilios que possam danifica-los, devendo comunicar imediatamente a
Diretoria de Informatica e Automacgao quaisquer anormalidades.
§ 1° A utilizagdo dos ativos de tecnologia deve limitar-se exclusivamente as atividades jurisdicionais
ou administrativas, sendo vedada a sua utilizagc@o para fins particulares.
§ 2° A partir da sua instalagdo, a responsabilidade pela guarda dos ativos de tecnologia ¢ do gestor da
unidade judicial ou administrativa na qual o ativo foi instalado.
Art. 6° E considerado uso indevido dos ativos de tecnologia da informagéo, sujeito as penalidades:
I — alterar configuracdes de equipamentos de informatica, salvo com autorizacdo expressa da
Diretoria de Informéatica e Automacao;
IT — utilizar a rede elétrica estabilizada de informatica para ligagdo de bebedouros, frigobares,
cafeteiras, aparelhos de fax, carregadores de celulares e outros utensilios;
IIT — utilizar os ativos de tecnologia para atividades particulares, diversdo pessoal ou qualquer outra
atividade nfo relacionada com o servigo publico ou que nio seja pertinente ao cargo que exerce;
IV — utilizar os ativos de tecnologia para armazenamento, distribuicdo, divulgacdo ou manipulacdo de
conteudos diversos do trabalho que exerga, com teor sexual, ofensivo, difamatério, discriminatorio e
agressivo a dignidade humana;
V — utilizar os ativos de tecnologia de forma a interferir no trabalho dos demais servidores/usudrios
ou que comprometa o desempenho e/ou a seguranga das informagdes existentes na rede corporativa
de dados do Poder Judiciario;
VI — fazer uso de qualquer tipo de ativo de tecnologia ndo contratado, licenciado ou homologado pela
Diretoria de Informatica e Automacao.
§ 1° Comprovado o uso indevido dos ativos de tecnologia, deverd ser comunicado a Administragao,
para providéncias cabiveis.
§ 2° Os equipamentos, softwares ou qualquer outro ativo de tecnologia de propriedade particular,
quando utilizados nas dependéncias do Poder Judiciario, deverdo ter registro de entrada e saida nas
dependéncias da Diretoria de Informatica e Automagdo ou nas Dire¢des dos Orgios onde serdo
utilizados.
§ 3° A Administragcdo se isenta das expensas decorrentes de uso de equipamentos, softwares ou
ativos de informatica particulares.
§ 4° Casos ndo previstos deverdo ser analisados pela Diretoria de Informatica ¢ Automagao, por meio
de solicitagao da chefia imediata da unidade.
§ 5° Além das hipdteses anteriormente previstas, incorre em uso indevido dos ativos de tecnologia
qualquer outra pratica ndo autorizada expressamente pela Diretoria de Informatica e Automagao que
importe em dano aos ativos de tecnologia existentes no Poder Judiciario.
TITULO 1
DOS ATIVOS DE HARDWARE E REDES DE COMUNICACAO
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CAPITULO 1
DOS NOVOS ATIVOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Art. 7° A aquisicao de novos ativos de tecnologia esta condicionada a analise prévia de viabilidade
técnica, a ser realizada pela Diretoria de Informatica e Automacdo do Tribunal de Justica do
Maranhéo.
§ 1° A andlise de viabilidade técnica devera produzir um Relatorio de Diagndstico, elaborado e
assinado por dois servidores efetivos da Diretoria de Informatica e Automagdo, que analisard os
requisitos ¢ a adequagdo do ativo proposto ao ambiente computacional do Poder Judicidrio do
Maranh@o e recomendaré a continuidade ou cancelamento do processo de aquisicao.
§ 2° A analise de viabilidade técnica avaliara os seguintes critérios de adequagao:
I - conformidade com as tecnologias em uso no Tribunal de Justiga do Maranhao;
II - performance minima exigida para a execugdo das atividades;
IITI - escalabilidade;
IV - seguranga;
V - reuso.
Art. 8° A execucdo de servigos de instalagdo de rede de dados e telefonia serd fiscalizada pela
Diretoria de Informatica e Automacdo, que serd responsavel pela orientagdo e homologagdo dos
servicos realizados.
§ 1° A execugdo de servigos de que trata o caput, quando realizada por empresa contratada, sera
autorizada pela Diretoria de Informatica e Automacao, apos analise e aprovagdo do projeto ou layout
das instalagdes.
§ 2° O pagamento dos servicos de que trata o caput somente podera ser efetivado apods a
homologagao da Diretoria de Informatica e Automacao.
Art. 9° E vedada a tramitagio de qualquer processo administrativo que vise a aquisi¢do de ativos de
tecnologia da informag@o sem o respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
§ 1° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter especificacdes técnicas dos ativos a
serem adquiridos, bem como os quantitativos necessarios.
§ 2° A Diretoria de Informatica e Automacao definird e divulgara o fluxo de processo para aquisi¢ao
de ativos de tecnologia da informagao.

CAPITULO IT

DA DISTRIBUICAO, MOVIMENTACAO, SUBSTITUICAO E CONTROLE DE INVENTARIO

Art. 10. As regras para substituicdo, distribui¢do, movimentagdo, recolhimento ¢ descarte de ativos
de tecnologia entre as unidades do Poder Judiciario obedecerdo aos critérios determinados no artigo
24 da Resolugdo n° 211, do Conselho Nacional de Justica, garantindo o nivelamento da infraestrutura
de TIC.
§ 1° Deverdo ser considerados critérios técnicos que garantam a disponibilidade de quantidades e
configuracdes adequadas a necessidade do trabalho em todas as unidades do Poder Judiciario.
§ 2° Nao sera permitida a alteragdo, substituicdo, doa¢do, movimentagdo ou descarte de ativo de
tecnologia da informag¢do em qualquer unidade do Poder Judiciario sem a autorizagdo e o controle da
Diretoria de Informatica e Automagao.
§ 3° Compete a Diretoria de Informatica e Automagao a identificacdo dos ativos de tecnologia da
informagdo que devam ser substituidos, movimentados, recolhidos ou descartados.
§ 4° A Diretoria de Informatica e Automagdo, com o apoio da Coordenadoria de Material e
Patrimoénio, realizard o recolhimento dos ativos de tecnologia da informagao.
§ 5° Os ativos recolhidos serdo encaminhados a Coordenadoria de Material e Patrim6nio do Tribunal
para descarte ou reaproveitamento.
Art. 11. Todos os ativos de tecnologia da informagdo deverdo ser catalogados pela Diretoria da
Informatica e Automagdo em sistema informatizado que possibilite o controle de inventario,
localizagdo e configurag@o dos ativos.

CAPITULO III

DA MANUTENCAO DE ATIVOS DE TECNOLOGIA

Art. 12. Compete a Diretoria de Informatica e Automagdo a fiscalizacdo e acompanhamento dos
servicos de manutengdo preventiva, corretiva e evolutiva dos ativos de tecnologia da informacao.
Paragrafo vinico. E de responsabilidade da Diretoria de Informatica e Automagio a abertura e
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acompanhamento de chamado técnico, para os equipamentos que estiverem cobertos por garantia do
fabricante ou fornecedor.
Art. 13. A execugdo, nas unidades judiciais e administrativas, de servigos contratados de manutengao
preventiva e corretiva de rede de dados e telefonia sera autorizada pela Diretoria de Informatica e
Automagao, ap6s analise e aprovagdo do projeto ou layout das instalagdes.
§ 1° Compete a Diretoria de Informatica e Automagdo a fiscalizagdo da execucdo dos servigos
contratados de manutencdo de rede de dados e telefonia, bem como a responsabilidade pela
homologac¢do dos mesmos.
§ 2° O pagamento dos servicos de que trata o caput somente podera ser efetivado apos a
homologacdo da Diretoria de Informatica e Automacao.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS DA POLITICA DE GESTAO DE HARDWARE E REDES
Art. 14. Compete a Coordenadoria de Material e Patrimonio do Tribunal de Justica do Maranhao:
I - a guarda e controle de estoque dos ativos de tecnologia da informagdo ainda ndo instalados nas
unidades;
IT - a logistica de transporte e entrega dos ativos de TI, mediante autorizagdo da Diretoria de
Informatica e Automagao.
TITULO 11
DOS ATIVOS DE SOFTWARE E SISTEMAS DE INFORMACAO

Art. 15. Compete exclusivamente a Diretoria de Informatica e Automagdo a responsabilidade pela
gestdo dos softwares e dos sistemas de informacgdo do Poder Judiciario do Maranhdo, cabendo-lhe:
I — homologar sistemas de informag@o para uso nas atividades jurisdicionais e administrativas;
IT — desenvolver ou adquirir sistemas de informagdo buscando sempre dar celeridade as atividades
jurisdicionais ou administrativas;
III — aplicar atividades de pericia e auditoria de operagdes realizadas em sistemas;
IV — aplicar politicas de homologagdo de softwares;
V — aplicar mecanismos de controle de licengas de uso e bloqueio de instalagdes de softwares nao
licenciados ou homologados;
VI — aplicar politicas de controle de alteragdes das configuracdes dos sistemas.
§ 1° Somente os sistemas e softwares homologados pela Diretoria de Informatica e Automacgio
poderdo ser utilizados no ambito do Poder Judiciario.
§ 2° E obrigatorio o uso dos sistemas de informagdo do Judiciario por magistrados e servidores,
cabendo-lhes incluir todas as informagdes processuais e administrativas, possibilitando maior
transparéncia e celeridade aos métodos e procedimentos processuais utilizados.

CAPITULO1

DOS NOVOS SISTEMAS DE INFORMACAO

Art. 16. A implementacdo de novos sistemas de informac¢do adquiridos, recebidos em doagdo, ou
desenvolvidos internamente, estd condicionada a analise prévia de viabilidade técnica, a ser realizada
por dois servidores efetivos da Diretoria de Informatica e Automacao.
Paragrafo unico. A andlise de viabilidade técnica devera produzir um Relatério de Diagnoéstico de
Sistema, elaborado e assinado por dois servidores efetivos da Diretoria de Informatica e Automacao,
que analisara a adequagdo do sistema proposto ao ambiente computacional do Poder Judiciario do
Maranh@o e recomendaré a continuidade ou cancelamento do processo de implementagao.

CAPITULO IT

DO COMITE GESTOR DE SISTEMAS

Art. 17. Considera-se “Comité Gestor de Sistema” um conjunto de usuarios de um sistema de
informag@o, composto por servidores ¢ magistrados do quadro do Poder Judiciario do Maranhdo,
responsaveis por definir as regras de negdcio, priorizar demandas ¢ homologar versdes.
§ 1° Todos os sistemas de informag¢do devem, obrigatoriamente, estar subordinados a um Comité
Gestor de Sistema, que sera o responsavel pela sua especificagdo e homologagio.
§ 2° Nao sera permitido que o Comité Gestor seja composto por apenas uma pessoa ou por pessoas
sem vinculo com as unidades que detenham o conhecimento das regras de negocio do sistema de
informacao.
§ 3° A criacdo e composi¢do dos Comités Gestores de cada sistema de informagdo serd definida
através de portaria especifica, de responsabilidade da Diretoria de Informatica e Automagio,
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cabendo a indicagdo dos integrantes aos gestores das unidades usuarias do sistema.
§ 4° Nenhuma alterag@o nas regras de negdcio de cada sistema sera implantada sem o aceite formal
do respectivo Comité Gestor, salvo manutengdes corretivas de cunho exclusivamente técnico.
§ 5° Nos casos em que as solicitagdes de alteragdes em sistemas forem enviadas a Diretoria de
Informatica e Automagdo, reunides com o Comité Gestor definirdo seu aceite e prioridade de
execucao.
§ 6° Para cada novo sistema devera ser constituido Comité Gestor, composto por potenciais usuarios,
com responsabilidade de definir funcionalidades, homologar e emitir Termo de Aceite, visando a sua
implantacgao.
§ 7° Na auséncia de Comité Gestor a responsabilidade pela homologacio do sistema sera atribuida a
unidade judicial ou administrativa que o utiliza ou ao usuario que requisitar seu desenvolvimento ou
modificagao.

CAPITULO 11T

DO CONTROLE DE VERSAO DOS SISTEMAS

Art. 18. Todos os sistemas de informagdo proprios e de terceiros, terdo suas diversas versodes
disponibilizadas em ciclos de desenvolvimento e homologa¢ao, denominados de “Releases”.
§ 1° Os releases serdo disponibilizados em intervalos fixos minimos de 30 dias.
§ 2° De acordo com a necessidade, os releases poderdo ser realizados em intervalos superiores ao
definido no paragrafo 1° deste artigo.
§ 3° Toda e qualquer alteracdo ndao emergencial nos sistemas devera ser incluida nos releases, de
acordo com a capacidade operacional da Diretoria de Informatica e Automagao e seguindo ordem de
priorizagdo do Comité Gestor de cada sistema.
§ 4° A cada ciclo de desenvolvimento, a Diretoria de Informatica e Automagdo informara aos
Comités Gestores sua capacidade operacional, a fim de suportar a priorizagdo de suas demandas ¢
determinada pelos seguintes fatores:
I - nimero de homem/horas disponiveis para cada release;
I - demandas emergenciais impostas pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), por norma do
Tribunal ou pela equipe técnica da Diretoria de Informatica;
III - projetos definidos no Planejamento Estratégico do Tribunal,
IV - erros emergenciais dos sistemas em uso;
V - projetos definidos como prioritarios pela Diretoria de Informatica e Automagdo ou pela
Presidéncia do Tribunal de Justica do Maranh3o.
Art. 19. Compete a Diretoria de Informatica a definicdo dos meses em que serdo liberados os
releases, obedecendo-se sempre os ciclos definidos.
Paragrafo Unico. Informacio sobre as novas versdes deverio ser amplamente divulgadas,
mantendo-se historico das alteragdes realizadas nos tltimos de 2 anos.

CAPITULO IV

DAS ALTERACOES EMERGENCIAIS

Art. 20. Entende-se por “erro emergencial” todo e qualquer comportamento dispare gerado pelo
sistema que impeca de forma imperativa sua utilizagdo, comprometendo a capacidade operacional de
uma atividade critica ou drea do Tribunal.
Paragrafo unico. Caso exista uma operagdo alternativa no sistema ou no setor que possa mitigar o
erro em questdo, o mesmo nao sera considerado emergencial.
Art. 21. Existindo necessidade de alteragdes emergenciais podera haver versoes intermediarias de
sistemas.
Paragrafo unico. Correcdes de erros gerais, que ndo alterem as regras de negocio dos sistemas,
podem ser executadas sem a necessidade de aceite do Comité Gestor.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS DA POLITICA DE SOFTWARE E SISTEMAS

Art. 22. E considerado uso indevido dos sistemas de informagao, sujeito as penalidades:
I — a instalagdo, distribuicdo e uso de quaisquer softwares ou sistemas ndo homologados pela
Diretoria de Informéatica e Automacao na rede corporativa de dados do Poder Judiciario;
IT — a utilizacdo de softwares que permitam ou facilitem o acesso ndo autorizado aos sistemas, as
bases de dados existentes na rede corporativa de dados do Poder Judiciario e aos recursos, fisicos e
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logicos, restritos aos administradores dos sistemas de informagao desta Corte.

Paragrafo unico. Além das hipoteses anteriormente previstas, incorre em uso indevido dos sistemas
de informagao, qualquer outra pratica ndo autorizada expressamente pela Diretoria de Informatica e
Automacdo, que importe em dano ao sistema, base de dados ou recursos da rede corporativa de
dados do Poder Judiciario, especialmente aqueles destinados ao controle de processos judiciais e ao
fluxo dos procedimentos administrativos.

Art. 23. A Diretoria de Informatica e Automacdo efetuara catalogacdo dos sistemas de informacgdo
em uso no Poder Judiciario do Maranh@o, categorizando-os em:

I — Operacionais;

II — Taticos;

III — Estratégicos.

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 25. Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas a PORTARIA-TJ —
43982016 ¢ a RESOLUCAO 42/2010-TJ.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, Palicio da Justica “Clévis Bevilacqua”,
em Sao Luis.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 26/01/2017 09:40 (CLEONES
CARVALHO CUNHA)

Informagdes de Publicagdo

Edicao | Disponibilizacao Publicacao

15/2017|27/01/2017 as 10:59 | 30/01/2017

Informacgodes de Publicagao
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RESOL-GP - 62017
Codigo de validacio: D1F4DBF5B1

Dispde sobre a Governanga e o Gerenciamento da Tecnologia
da Informacgao no Tribunal de Justica do Maranhao e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais,
CONSIDERANDO a Resolugéo n° 211 do Conselho Nacional de Justica, que institui a Estratégia
Nacional de Tecnologia da Informagao e Comunicagédo do Poder Judiciario (ENTIC-JUD);
CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a convergéncia dos recursos humanos,
administrativos e financeiros empregados pelos segmentos do Poder Judiciario no que concerne a
Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo;
CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a Governanga e o Gerenciamento da Tecnologia da
Informacgéo, permitindo o planejamento, a coordenagéo e o controle das agdes e investimentos;
CONSIDERANDO as recomendacgdes do Tribunal de Contas da Unido, para a promogéo de agdes
voltadas para a normatizagdo e o aperfeigopamento dos controles e processos de governanga, de
gestdo e de uso de TIC, inclusive com o estabelecimento de estratégias que visem a minimizar a
rotatividade do pessoal efetivo atuante na area, de modo a assegurar a entrega de resultados
efetivos para o Judiciario;
CONSIDERANDO a existéncia e atribuicbes da Comissao de Informatica do Tribunal de Justica do
Maranhdo, previstas no Regimento Interno;
R E S OLVE, ad referendum:
CAPITULO |

DAS COMISSOES E COMITES
Art. 1° A Comissao de Informatica, comissao técnica permanente, criada pelo Regimento Interno do
TJMA, com fungdo deliberativa, é a responsavel pela Governanga de Tl no Poder Judiciario do
Maranhdo.

Paragrafo unico. A Diretoria de Informatica e Automacgéo é a unidade responsavel pela execugdo
das acgbes de Tecnologia da Informagao no Poder Judiciario do Maranhao.

Art. 2° A Comissdo de Informatica, além das atribuicdes previstas no regimento Interno do TIJMA,
compete:

| — Garantir o alinhamento estratégico entre a Tl e os objetivos do Poder Judiciario do Maranh&o;

Il — Garantir o cumprimento das resolu¢des do TJMA relativas a TI;

[ll — Garantir o cumprimento das resolugdes do CNJ relativas a T,

IV — Aprovar o Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informag&o e Comunicagdo — PETIC e
suas revisoes;

V — Aprovar o Plano Diretor de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagdo — PDTIC e suas revisdes.

Art. 3° Fica instituido o Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo, nos termos do Art. 8 da
Resolugdo n°® 211 do CNJ, objetivando a fixagdo do alinhamento da area de negoécio com a area de
Tecnologia da Informagao, em consonancia com o Planejamento Estratégico vigente.

§1° O Comité Gestor de Tecnologia da Informagado esta subordinado a Comiss&do de Informatica,
fornecendo-lhe apoio consultivo.

§2° O Comité gestor funcionara como o6rgéo fiscalizador das agdes relacionadas a Tecnologia da
Informacao no Poder Judiciario do Maranhao.
Art. 4° Compete ao Comité Gestor de Tecnologia da Informacao:

| - Elaborar planos taticos e operacionais;
Il - Analisar demandas;

[Il - Acompanhar a execugao de planos;
IV - Estabelecer indicadores operacionais;
V - Propor replanejamentos.

Art. 5° O Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo sera composto pelos seguintes
representantes:

67



| - Um juiz de direito indicado pela Presidéncia do TIMA,;

Il - Um juiz de direito indicado pela Corregedoria Geral da Justiga;
Il - O Diretor de Informatica e Automacgéo;

IV - O Coordenador de Sistemas de Informacéo;

V - O Coordenador de Infraestrutura e Telecomunicacoes;

VI - O Coordenador de Atendimento ao Usuario;

VII - O Assessor de Informatica da CGJ.

§1° O Comité sera presidido pelo Diretor de Informatica e Automacgéo.

§2° Nos afastamentos e impedimentos eventuais, os membros do Comité Gestor poderdo indicar
representantes substitutos ou suplentes.

§3° O Comité deliberara sempre por maioria simples de seus membros.
CAPITULO Il
DAS ESTRUTURAS ORGANIZACIONAIS E MACROPROCESSOS
Art. 6° A estrutura organizacional, o quadro permanente de servidores, a gestdo de ativos e os
processos de gestao de trabalho da Diretoria de Informatica e Automagéo deverao estar adequados
as melhores praticas preconizadas pelos padrdes nacionais e internacionais para as atividades
consideradas como estratégicas.

Art. 7° A Diretoria de Informatica e Automagéo devera constituir e manter estruturas organizacionais
adequadas e compativeis com a relevancia e demanda de TIC, considerando, no minimo, os
seguintes macroprocessos:

| - macroprocesso de governanga e de gestéo de TI;
Il - macroprocesso de seguranga da informagao;

Il - macroprocesso de software;

IV - macroprocesso de servigos de T,

V - macroprocesso de infraestrutura de TI.

Paragrafo unico. A coordenacdo dos macroprocessos devera ser executada, por servidores do
quadro permanente da Diretoria de Informatica e Automacao e em regime de dedicagéo exclusiva.

Art. 8° As fungdes gerenciais serdo exercidas, preferencialmente, por servidores do quadro
permanente da Diretoria de Informatica e Automagéao, nos termos da Resolugdo n° 211 do Conselho
Nacional de Justica.

Paragrafo unico. Pelo menos 50% dos cargos de dire¢do, chefia e assessoramento da Diretoria de
Informatica e Automagéo serdo ocupados por servidores do quadro permanente da Diretoria de
Informatica e Automacgao, nos termos da Resolugdo n° 88 do Conselho Nacional de Justica.

Art. 9° Aos ocupantes de cargo em comisséo sera exigida graduagdo ou pos-graduagéo (lato ou
stricto sensu), ambas na area de Tecnologia da Informagéo.

§ 1° O ocupante de cargo em comissao devera ter concluido os cursos de graduagdo ou
pos-graduacao de que trata o caput ha, no minimo, trés anos.

§ 2° E requisito obrigatério para ocupacdo do cargo de Diretor de Informatica e Automacao, além
dos definidos neste artigo, possuir, no minimo, cinco anos de atividade profissional na area de
Tecnologia da Informacgéo e ter exercido, por pelo menos trés anos, fungado gerencial na area de
Tecnologia da Informagéo.

§ 3° Para comprovagdo dos requisitos estabelecidos, o candidato ao cargo comissionado devera
apresentar, antes da nomeacgdo, curriculo atualizado, instruido com comprovantes de formacgéo

académica e experiéncia profissional.

CAPITULO Il
DAS POLITICAS E PLANEJAMENTO

Art. 10. O Tribunal devera elaborar e manter Plano Estratégico de Tecnologia da Informacéo e
Comunicagédo (PETIC), em harmonia com as diretrizes estratégicas institucionais e nacionais,
conforme disposto na Resolugdo CNJ 198, de 16 de junho de 2014, e suas alteragdes.

§ 1° Como desdobramento do PETIC, devera ser elaborado o Plano Diretor de Tecnologia da

68



Informacédo e Comunicacdo (PDTIC) com as agbes a serem desenvolvidas para que as estratégias
institucionais e nacionais do Poder Judiciario sejam alcancadas.

§ 2° O PETIC sera revisado a cada dois anos ou sempre que o Planejamento Estratégico do TUIMA
sofrer alteragdes.

§ 3° O PDTIC sera revisado a cada dois anos ou sempre que o PETIC sofrer alteragées.

Art. 11. O Tribunal devera elaborar e aplicar politica, gestdo e processo de seguranga da informagao
a serem desenvolvidos em todos os niveis da instituicdo e em harmonia com as diretrizes nacionais
preconizadas pelo Conselho Nacional de Justiga.

Art. 12. Fica instituido o Comité Gestor de Seguranca da Informagao, responsavel pela aprovagao e
gestao da politica de seguranga da informagéo, nos termos do Art. 9° da Resolugdo 211 do CNJ.

§ 1° O Comité Gestor de Seguranga da Informacgao sera constituido pelos seguintes representantes:

| - Um desembargador indicado pela Presidéncia do Tribunal;

Il - Um juiz de direito indicado pela Corregedoria Geral da Justica;
lIl - O Diretor de Informatica e Automacgéo;

IV - O Coordenador de Infraestrutura e Telecomunicagoes;

V - O Assessor de Informatica da CGJ.

§ 2° Compete exclusivamente a Diretoria de Informatica e Automacgao a elaboragéo e aplicagdo da
politica de seguranga da informacéo.

CAPITULO IV
DAS PESSOAS

Art. 13. O Tribunal devera compor o seu quadro permanente com servidores que exercerao
atividades voltadas exclusivamente para a area de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao.

Paragrafo unico. O quadro permanente de servidores de que trata o caput devera ser compativel
com a demanda, adotando-se como critérios para fixar o quantitativo necessario o niumero de
usuarios internos e externos de recursos de TIC, bem como o referencial minimo estabelecido no
Anexo da Resolugéo n° 211 do CNJ.

Art. 14. O Tribunal devera definir e aplicar politica de gestdo de pessoas que promova a fixagdo de
recursos humanos na area da Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, criando cargos,
especialidades e gratificacao especificos para essa area, nos termos da Resolugdo n° 211 do
Conselho Nacional de Justiga.

§ 1° Os cargos ou especialidades deverao ser organizados de forma a propiciar a oportunidade de
crescimento profissional.

§ 2° O Tribunal, consoante Resolugdo n° 211 do CNJ, criara gratificacdo especifica para area de TIC,
regulamentando a sua percepgao e condigdes e associando a critérios objetivos, como:

| - desempenho do servidor, com o objetivo de aumentar a eficiéncia dos processos de Tecnologia
da Informagéo e Comunicagéo;

Il - grau de responsabilidade ou atribuigdo técnica especifica do servidor, a fim de estimular a
colaboracao de alto nivel e evitar a evasao de especialistas em determinada area;

Il - projetos de especial interesse para o Tribunal, de forma a obter um melhor aproveitamento dos
recursos humanos existentes.

§ 3° A gratificagdo devera ser destinada aos servidores do quadro permanente do Tribunal, lotados
na Diretoria de Informatica e Automacao, para minimizar a rotatividade de pessoal efetivo.

§ 4° A percepgao da gratificacdo especifica difere daquela associada ao exercicio das fungdes
gerenciais da estrutura organizacional, referida nos macroprocessos e processos contidos no art. 7°.

Art. 15. O Tribunal elaborara e implantara Plano Anual de Capacitagdo para desenvolver as
competéncias gerenciais e técnicas necessarias a operacionalizagdo da governanga, da gestdo e do
uso da Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo.

§ 1° O Plano Anual de Capacitagdo promovera e suportara, de forma continua, o alinhamento das
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competéncias gerenciais e técnicas dos servidores lotados na area de TIC as melhores praticas de
governanga, de gestdo e de atualizagdo tecnoldgica.

§ 2° O Tribunal providenciara a oferta de cursos de capacitagdo na area de Gestao de Tecnologia da
Informacdo aos servidores do seu quadro permanente, para desenvolver as competéncias
necessarias a gestdo dos servicos de TIC, em cumprimento ao Art. 15 da Resolugdo 211 do
Conselho Nacional de Justica.

Art. 16. O Tribunal mantera servigo de suporte técnico de informatica nos fins de semana, feriados e
dias em que houver suspensao do expediente, observando a necessidade de suporte ao processo
judicial e demais servigos essenciais, nos termos da legislacédo aplicavel.

Paragrafo unico. Os sistemas e servicos para os quais sera fornecido suporte técnico serdo
definidos através de portaria do diretor de informatica e automacao.

Art. 17. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, Pal4cio da Justica “Clévis Bevilacqua”, em
S&o Luis.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justiga
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 26/01/2017 15:49 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informagdes de Publicagdo

Edicdo | Disponibilizacio Publicacao
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RESOL-GP - 62017

Codigo de validacido: D1F4DBF5B1 ]

REFERENDADA, POR UNANIMIDADE, NA SESSAO PLENARIA ADMINISTRATIVA DO
DIA 15.02.17.

Dispde sobre a Governanga e o Gerenciamento da Tecnologia da Informacao no Tribunal de Justica
do Maranhio e da outras providéncias.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribuicoes legais e regimentais,
CONSIDERANDO a Resolu¢do n° 211 do Conselho Nacional de Justica, que institui a Estratégia
Nacional de Tecnologia da Informag¢@o e Comunicacdo do Poder Judiciario (ENTIC-JUD);
CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a convergéncia dos recursos humanos, administrativos
e financeiros empregados pelos segmentos do Poder Judiciario no que concerne a Tecnologia da
Informacdo e Comunicacao;
CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a Governanga e o Gerenciamento da Tecnologia da
Informacgdo, permitindo o planejamento, a coordenagado e o controle das a¢des e investimentos;
CONSIDERANDO as recomendagdes do Tribunal de Contas da Unido, para a promo¢ao de agdes
voltadas para a normatizagdo e o aperfeicoamento dos controles e processos de governanga, de
gestdo e de uso de TIC, inclusive com o estabelecimento de estratégias que visem a minimizar a
rotatividade do pessoal efetivo atuante na area, de modo a assegurar a entrega de resultados efetivos
para o Judiciario;
CONSIDERANDO a existéncia ¢ atribuigdes da Comissao de Informatica do Tribunal de Justica do
Maranhdo, previstas no Regimento Interno;
RE SO L VE, ad referendum:
CAPITULO I

DAS COMISSOES E COMITES
Art. 1° A Comissao de Informatica, comissdo técnica permanente, criada pelo Regimento Interno do
TIMA, com funcdo deliberativa, ¢ a responsavel pela Governanca de TI no Poder Judicidrio do
Maranhao.
Paragrafo tnico. A Diretoria de Informatica e Automagdo ¢ a unidade responsavel pela execucdo
das agdes de Tecnologia da Informagao no Poder Judiciario do Maranhio.
Art. 2° A Comissido de Informatica, além das atribuicdes previstas no regimento Interno do TIMA,
compete:
I — Garantir o alinhamento estratégico entre a TI e os objetivos do Poder Judicidrio do Maranhao;
II — Garantir o cumprimento das resolugdes do TIMA relativas a TI;
III — Garantir o cumprimento das resolugdes do CNJ relativas a TI;
IV — Aprovar o Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — PETIC e
suas revisoes;
V — Aprovar o Plano Diretor de Tecnologia da Informagéo e Comunicagdo — PDTIC e suas revisdes.
Art. 3° Fica instituido o Comité Gestor de Tecnologia da Informacgdo, nos termos do Art. 8 da
Resolugao n° 211 do CNJ, objetivando a fixacdo do alinhamento da area de negdcio com a area de
Tecnologia da Informacgao, em consonancia com o Planejamento Estratégico vigente.
§1° O Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo esta subordinado & Comissdo de Informatica,
fornecendo-lhe apoio consultivo.
§2° O Comité gestor funcionard como o6rgao fiscalizador das agdes relacionadas a Tecnologia da
Informacao no Poder Judiciario do Maranhao.
Art. 4° Compete ao Comité Gestor de Tecnologia da Informagao:
I - Elaborar planos taticos e operacionais;
II - Analisar demandas;
III - Acompanhar a execugao de planos;
IV - Estabelecer indicadores operacionais;
V - Propor replanejamentos.
Art. 5° O Comité Gestor de Tecnologia da Informagao sera composto pelos seguintes representantes:
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I - Um juiz de direito indicado pela Presidéncia do TIMA;
II - Um juiz de direito indicado pela Corregedoria Geral da Justica;
III - O Diretor de Informatica e Automacao;
IV - O Coordenador de Sistemas de Informagao;
V - O Coordenador de Infraestrutura e Telecomunicagdes;
VI - O Coordenador de Atendimento ao Usuario;
VII - O Assessor de Informatica da CGJ.
§1° O Comité sera presidido pelo Diretor de Informatica e Automacao.
§2° Nos afastamentos e impedimentos eventuais, os membros do Comité Gestor poderdo indicar
representantes substitutos ou suplentes.
§3° O Comité deliberara sempre por maioria simples de seus membros.

CAPITULO II

DAS ESTRUTURAS ORGANIZACIONAIS E MACROPROCESSOS

Art. 6° A estrutura organizacional, o quadro permanente de servidores, a gestdo de ativos e os
processos de gestdo de trabalho da Diretoria de Informatica e Automagdo deverdo estar adequados as
melhores praticas preconizadas pelos padrdes nacionais e internacionais para as atividades
consideradas como estratégicas.
Art. 7° A Diretoria de Informatica e Automagao devera constituir € manter estruturas organizacionais
adequadas e compativeis com a relevancia e demanda de TIC, considerando, no minimo, os seguintes
Mmacroprocessos:
I - macroprocesso de governancga e de gestao de TI;
II - macroprocesso de seguranga da informacao;
IIT - macroprocesso de software;
IV - macroprocesso de servigos de TI;
V - macroprocesso de infraestrutura de TI.
Paragrafo unico. A coordenacdo dos macroprocessos deverd ser executada, por servidores do
quadro permanente da Diretoria de Informatica ¢ Automagéo e em regime de dedicagdo exclusiva.
Art. 8° As fungdes gerenciais serdo exercidas, preferencialmente, por servidores do quadro
permanente da Diretoria de Informatica ¢ Automacao, nos termos da Resolugao n° 211 do Conselho
Nacional de Justica.
Paragrafo tunico. Pelo menos 50% dos cargos de dire¢do, chefia e assessoramento da Diretoria de
Informatica e Automagd@o serdo ocupados por servidores do quadro permanente da Diretoria de
Informatica e Automacao, nos termos da Resolucao n° 88 do Conselho Nacional de Justica.
Art. 9° Aos ocupantes de cargo em comissdao sera exigida graduacao ou pds-graduagdo (lato ou
stricto sensu), ambas na area de Tecnologia da Informacao.
§ 1° O ocupante de cargo em comissdo deverd ter concluido os cursos de graduagdo ou
pos-graduacao de que trata o caput ha, no minimo, trés anos.
§ 2° E requisito obrigatorio para ocupagdo do cargo de Diretor de Informatica e Automagio, além
dos definidos neste artigo, possuir, no minimo, cinco anos de atividade profissional na area de
Tecnologia da Informagdo e ter exercido, por pelo menos tr€s anos, fungdo gerencial na area de
Tecnologia da Informacao.
§ 3° Para comprovagdo dos requisitos estabelecidos, o candidato ao cargo comissionado devera
apresentar, antes da nomeagdo, curriculo atualizado, instruido com comprovantes de formacgao
académica e experiéncia profissional.

CAPITULO I1I

DAS POLITICAS E PLANEJAMENTO

Art. 10. O Tribunal deverd elaborar e manter Plano Estratégico de Tecnologia da Informacao e
Comunicagao (PETIC), em harmonia com as diretrizes estratégicas institucionais e nacionais,
conforme disposto na Resolugdo CNJ 198, de 16 de junho de 2014, e suas alteragdes.
§ 1° Como desdobramento do PETIC, devera ser elaborado o Plano Diretor de Tecnologia da
Informagdo e Comunicacao (PDTIC) com as agdes a serem desenvolvidas para que as estratégias
institucionais e nacionais do Poder Judiciario sejam alcancgadas.
§ 2° O PETIC sera revisado a cada dois anos ou sempre que o Planejamento Estratégico do TIMA
sofrer alteragoes.
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§ 3° O PDTIC sera revisado a cada dois anos ou sempre que o PETIC sofrer alteragdes.
Art. 11. O Tribunal devera elaborar e aplicar politica, gestdo e processo de seguranga da informacao
a serem desenvolvidos em todos os niveis da instituicdo ¢ em harmonia com as diretrizes nacionais
preconizadas pelo Conselho Nacional de Justica.
Art. 12. Fica instituido o Comité Gestor de Seguranca da Informacao, responsavel pela aprovagio e
gestdo da politica de seguranga da informagao, nos termos do Art. 9° da Resolugdo 211 do CNJ.
§ 1° O Comité Gestor de Seguranca da Informagao sera constituido pelos seguintes representantes:
I - Um desembargador indicado pela Presidéncia do Tribunal;
II - Um juiz de direito indicado pela Corregedoria Geral da Justica;
III - O Diretor de Informatica e Automagao;
IV - O Coordenador de Infraestrutura e Telecomunicagoes;
V - O Assessor de Informatica da CGJ.
§ 2° Compete exclusivamente a Diretoria de Informatica e Automacado a elaboragdo e aplicacdo da
politica de seguranga da informagao.

CAPITULO IV

DAS PESSOAS
Art. 13. O Tribunal devera compor o seu quadro permanente com servidores que exerceriao
atividades voltadas exclusivamente para a area de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao.
Paragrafo unico. O quadro permanente de servidores de que trata o caput devera ser compativel
com a demanda, adotando-se como critérios para fixar o quantitativo necessario o ntimero de
usuarios internos e externos de recursos de TIC, bem como o referencial minimo estabelecido no
Anexo da Resolugdo n® 211 do CNJ.
Art. 14. O Tribunal devera definir e aplicar politica de gestdo de pessoas que promova a fixacao de
recursos humanos na area da Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, criando cargos,
especialidades e gratificagdo especificos para essa area, nos termos da Resolucdo n° 211 do Conselho
Nacional de Justica.
§ 1° Os cargos ou especialidades deverdo ser organizados de forma a propiciar a oportunidade de
crescimento profissional.
§ 2° O Tribunal, consoante Resolugdo n® 211 do CNJ, criara gratificagdo especifica para area de TIC,
regulamentando a sua percepg¢do e condigdes e associando a critérios objetivos, como:
I - desempenho do servidor, com o objetivo de aumentar a eficiéncia dos processos de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacao;
IT - grau de responsabilidade ou atribuicdo técnica especifica do servidor, a fim de estimular a
colaboragdo de alto nivel e evitar a evasio de especialistas em determinada area;
III - projetos de especial interesse para o Tribunal, de forma a obter um melhor aproveitamento dos
recursos humanos existentes.
§ 3° A gratificag@o devera ser destinada aos servidores do quadro permanente do Tribunal, lotados na
Diretoria de Informatica e Automacao, para minimizar a rotatividade de pessoal efetivo.
§ 4° A percepgao da gratificagdo especifica difere daquela associada ao exercicio das fungdes
gerenciais da estrutura organizacional, referida nos macroprocessos e processos contidos no art. 7°.
Art. 15. O Tribunal elaborard e implantard Plano Anual de Capacitagdo para desenvolver as
competéncias gerenciais e técnicas necessarias a operacionalizagdo da governanga, da gestdo e do
uso da Tecnologia da Informagao e Comunicagao.
§ 1° O Plano Anual de Capacitagdo promovera e suportara, de forma continua, o alinhamento das
competéncias gerenciais e técnicas dos servidores lotados na area de TIC as melhores praticas de
governanga, de gestdo e de atualizag@o tecnologica.
§ 2° O Tribunal providenciara a oferta de cursos de capacitagdo na area de Gestdo de Tecnologia da
Informagao aos servidores do seu quadro permanente, para desenvolver as competéncias necessarias
a gestao dos servicos de TIC, em cumprimento ao Art. 15 da Resolugdo 211 do Conselho Nacional de
Justica.
Art. 16. O Tribunal mantera servigo de suporte técnico de informatica nos fins de semana, feriados e
dias em que houver suspensdo do expediente, observando a necessidade de suporte ao processo
judicial e demais servigos essenciais, nos termos da legislagao aplicavel.
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Paragrafo nico. Os sistemas ¢ servicos para os quais serd fornecido suporte técnico serdo definidos
através de portaria do diretor de informatica e automacao.

Art. 17. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, Palicio da Justica “Clévis Bevilacqua”,
em Sao Luis.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 26/01/2017 15:49 (CLEONES
CARVALHO CUNHA)

Informagdes de Publicagdo

Edicao | Disponibilizacao Publicacao

15/2017|27/01/2017 as 10:59 | 30/01/2017

Informacdes de Publicacado

Edicao | Disponibilizacao Publicacio

32/2017 | 21/02/2017 as 10:44 ( 22/02/2017
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RESOL-GP - 72017
( relativo ao Processo 446742016 )
Codigo de validacio: SBSAEA372B

Altera o inciso V, do art. 136, do Regimento Interno do
Tribunal de Justica do Estado do Maranhao.
O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais, e, tendo em
vista a decisao plenaria administrativa do dia 01 de fevereiro de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° O inciso V, do art. 136, do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Maranhdo, passa a vigorar
com a seguinte redagdo:

“Art. 136 (...)

V- os juizes substitutos de entrancia inicial ndo entrardo em gozo de férias nos meses de janeiro, julho e
dezembro.”

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

PALACIO DA JUSTIGCA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em S3o Luis, 07 de
fevereiro de 2017.

MARIA DAS GRACAS DE CASTRO DUARTE MENDES
Vice-presidente do Tribunal de Justi¢a, No Exercicico da Presidéncia
Gabinete da Vice-presidéncia
Matricula 3731

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 07/02/2017 11:46 (MARIA DAS GRACAS DE CASTRO
DUARTE MENDES)

Informacdes de Publicacado

Edicao | Disponibilizacao Publicacao

23/2017 | 08/02/2017 as 11:37 | 09/02/2017
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RESOL-GP - 82017
Codigo de validacio: 6AA97BC6C3

Dispde sobre a criacag de cadastro de profissionais e
argaos tecnicos ou cientificos no ambito da Justica Estadual
do Maranhao de primeiro e sequndo graus.

... O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, ng uso de
suas atribuicoes legais e tendo em vista a decisao glenarla administrativa do dia 15 de
fevereiro de" 2017, proferida nos autos do Processo n® 44548/17 ]

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo n¢ 233, de 13 de julho de
2016, do Conselho Nacional de Justica; . ] ] T

. CONSIDERANDO 0 disposto nos. artigos 156 e seguintes do Codigo de
Processo Civil, que determinam_ seja o_juiz_assistido por perito quando a prova do fato
depender de conhecimento tecnico ou ciéntifico; .

. NSIDER| a necessidade de formacao de cadastro, pela
Corregedoria-Geral da Justica do Estado do,Maranhao, de profissionais e de 6rgaos
tecnicos e cientificos aptos a nomeacao pelo jujzo; .

. . CONSIDERANDQ "a importancia de. regulamentar o_ procedimento
referente a criacao e a manutencao do cadastro de peritos ho ambito da Justica Estadual
de primeiro e segundo raus; e o _ N _

] ONSIDERANDO_ a conveniéncia de implementagio de sistema pela
Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Maranhaq visando a adilidade oP_e_raaonaI, a
padronizacao. € ao melhor controle das informagoes pertinentes as atividades de
contratagao de ;I){Egsosll?‘?gls e de orgaos prestadores de servigos técnico/periciais.

_Art. 1° Fica instituidg no_Ambito da Corrergedoria-GeraI da Justica o
Cadastro Eletronico de Peritos e Orgaos Técnicos ou Cientificos (CPTEC), destinadd ao
ggre_naamento e a escolha de interessados em prestar_servicos_de pericia ou de exame
€Cnico N0S processos dUdICIaIS nos termos do art. 156, § 19, do Codigq de Processo Civil.

10 0 CPTEC contera a lista de profissionais e orgaos aptos a serem
nomegdos para ‘prestar servico nos processos a que se refere o caput deste artigo, que
podera ser dividida Dor area de egpecialidade e por circunscricoes de atuacao. . o,

o 29 Para formacao dq cadastro, a Corr_e?edorla-GeraI da’Justica realizara
consulta publica, por meiq de divulgacao na rede mundial’ de computadores ou’em jornais
de grande circulacao, alem de consulta direta a universidades,, a_entidades, orgaos e
conselhgs de classe, ao_Ministerio Publico, a Defepsqria Pyblica e'a Ordem dos Advogados
do Brasil, para a mcﬁca%ao de Cproflsswna]ls ou de orgaos tecnicos interessados.

o Art. 29 A Corregedoria-Geral da Justica publicara edital fixando os
requisitos_a serem cumpridos e os documentos a serem apresentados pelos profissionais e
pelos orgaos interessados, nos termos_desta Resolucao. . i L

o Art. 32 A Corregedoria-Geral da Justica mantera disponivel, em seu sitio
eletrénico, a relaﬁao,dos rofissidnais e grgaos cujos cadastros tenham sido validados.

. ... Paragrafo unico. As informacoes pessoais € o curriculo_dos profissionais
serao disponibilizados, por meio do CPTEC, aos _interessados, conforme § 2° do art. 157 do

PC, e aos magistrados e servidores do Poder Judigiario. ]

rt. 4° O profissional ou 0 orgao interessado em prestar servico nos
processos devera agresentar a documentacao indicada no edital. , . o

Lo 19 O cadastramento € de responsabilidade do proprio profissional ou do
orgao interessado e sera realizado exclusivamente por meio do sistema disponibilizado no
sitio da Corregedoria-Geral da Justica. ) . _

N o 0 A documentacao apresentada e as informacoes registradas no CPTEC
sao de inteira résponsabilidade do profissional ou do orgao interessadd, que € garantidor
de sua autenticidade e veracidade, sob penas da lei. . o o,

0 O cadastrgmento oy a efetiva atuagao do profissional, nas hipoteses
de que trata esta Resolucao, nao gera vinculo empregaticio ou estatutario, nem obrigacao
de natureza previdenciaria. ] .

L 0 Ficam mantidos, se houver, 0s cadastros exjstentes na data da
publicacgo desta Resolucao, previstos em atog normativos que nao conflitem com as
disposi¢oes_deste artigo, sendo que a manutengao e atualizacao serao de competéncia da
Corregédoria-Geral da Justica, inClusive no que congerne aps Dpedldos_de informagqQes junto
aos orgaos e conselhos de”classe, ao Ministério Publico, a Defensoria Publica € a Ordem
dos Advogados do Brasil. . ) ; .

. Art.5° Cabe a Corregedoria-Geral da Justica validar o cadastramento e a
documentacao apresentada pelo profissional ou pelo orgao interessado em prestar os
servicos de’que trata esta Resolucao. ) o oL o

. § 10 A Corregedoria-Geral da Justica podera criar comissdes provisorias
para analise e validacao da documentacao apresentada pelos peritos, oL
o § 20°A Corregedoria-Geral da Justica realizara avaliggoes e reavaliagoes
periodicas, pargq manutencag do cadastro, relativas a formacao profissional,” ao
conhecimento e a ex%erlenaa dos peritos e Qrgaos cadastrados. L N i
Art. 6° E vedada a nomeacgao de profissional ou de orgao que ngo esteja
E)egularmecn_te_:I cadastrado, com excecao do disposto no art. 156, § 59, do Codigo de
rocesso Civil.
Paragrafo_unjco. O perito consensual, indicado pelas partes, na forma_do
art. 471 do CPC, fica, sul]elto as mesmas normas e deve reunir as mesmas qualificacdoes
exigidas do perito judicial. - .
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, Art. 7° Q profissional ou o 6rgao podera ter seu nhome suspenso ou
excluido do CPTEC, por. até cinco anos, pela Corrégedoria-Geral da Justica, a pedigo ou por
representacao de magistrado, observados o direitd a ampla defesa e ao contraditorio.,

N "A representacao de, que trata o caput deste artigo dar-se-a por
ocasiao do descumzprlmento desta Resolucao oy por outro motivo relevante. o

L. § 20 A exclusao ou a suspensao do CPTEC nao desonera o profissional ou
0 0rgao de seuS deveres nos processos ou nos procedimentos para os quais tenha sido
noméado, salvo determlnagao expressa do magistrado. o )

B . Art, 82 A permanencia do “profissional ou do 6rgao no. CPTEC fica
condicionada a ausencia de impedimentos ou de restricoes go exercicio profissional.

.. 0 As entidades, os conselhos e 05 orgaos de fiscalizacao profissional
deverdo informar a Corregedoria-Geral da Justica sobre suspensoes e outras situagoes que
importem empecilho ao ‘exercicio_da atividadé profissional, mensalmente ou em prazo
inferior e, ainda, sempre que lhes for requisitado. _

. .8 20 Informacoes comunicadas_pelos magistrados acerca do desempenho
dos profissionais e_dos orgaos credenciados sergo anotadas no CPTEC. o N
] § 3° Para inscricao e atualizagao do cadastro, os peritos/orgaos deverao
informar a ocorrencia de prestacao de servicos na condicao de assistente, tecnico,
apontando sua especialidade, a unidade jurisdicional em que fenha atuado, o numero do
processo, o periodo de trabalho e o nome do contratante. .
~_Art. 99 Cabe ao magistrado, nos feitos de sua competéncia, escolher e
nomear profissional para os fins do diSposto nesta Resolugao. -
o 0 A escolha se dara entre os peritos cadastrados, por homeagao direta
do profissional ou Eor sorteio eletronico, a criterio do_magistrado. i
) § 290 O juiz podera selecionar 8rof|55|ona|s de sua, confianca, entre aqueles
gue estejam regularménte cadastrados no CPTEC, para atuagao em_sua cCircunscricao,
evendo, entre 0s selecionados, observar criterio equitativo de homeagao, em se tratando
de profissionais da_ mesma especialidade. L, N o )

. 39 E vedada, em qualquer hlPotese, a,nomeacao de profissional que seja
conjuge, companheirg ou parente, em linha colateral até ¢ tercéiro grau de magistrado, de
advogado_com atuacao no processo ou de servidor do juizo em qué tramita a causa, para
a prestacao dos servicos de_que trata esta Resolugao, devendo declarar, se for 0 caso, o
seu impedimento ou suspeicao. , o o i

i 40 Nao podera atuar como perito judjcial o profissional que tenha servido
como assistentetécnico de %ualg_uer das partes, nos trés anos anteriores.

] o 50 O CPTEC disponibjlizara lista dos peritos/orgaos nomeados em cada
circunscricao, permitindo a identificacao, dos processos em que ela ocorreu, a data
correspondente e o valor fixado de hoporarios profissionais. . i

_Art. Para prestacao dos servicos de gue trata esta Resolucao, sera
nomeado profissional ou orgao detentor de conhecimento necessario a realizacao da
pericia regularmente cadastrado e habilitadp, nos termos do art. 8° desta Resolucao.

o 0 Na hipotese de nao existir profissional ou orgao detentor da
especialidade nécessaria cadastrada, ou quando indicado conjuntamenté pelas partes, o
magistrado podera nomear_profissional ou orgao nao cadastrado. o L.

i B § 20 Para fins do disposto nd § 19 deste artigo,_o profissional ou o 6rgao
sera notificado, 'no mesmo ato que lhe der ciencia da nomeacao, para proceder ao Seu
cadastramento, no prazo de trinta dias, contados do recebimento da notificacao, sob pena
de nao processamento do pagamento pelos seyvigos prestados. |

] _Art. 11 O magistrado podera substituir o perito no curso do processo,
mediante decisao fundamentada. o L

Art. 12 Sao deveres dos profissionais e dos oOrgaos cadastrados nos
termos desta Resolucao: L

1 — atuar com diligéncia; ] ]

II — cumprir os déveres previstos em lei; o

IIT — observar o sigilo devido nos processos em segredo de justica;

S IV, — observar, riggrosamente, a data e os horarios designados para a
realizac3o das pericias e dos atos técnicos ou cientificos;

_ V — apresentar os laudos periciais e/ou complementares no prazo legal ou
em outro fixado \Pelo magistrado; ] ] N
I — manter seus dados cadastrais e informagOes correlatas anualmente

_ VII - providenciar a imediata devolucdo dos autos judiciais quando
determinado pelo_magistrado; . )
) VIII = cumprir as determinagdes do magistrado quanto ao trabalho a ser
desenvolvido;

atualizados;

X — nas pericias: i .
a) responder fielmente aos quesitos, bem como prestar os esclarecimentos

complementares que se fizerem necessarios; . , ..
) ) identificar-se ao periciando, ou @ pessoa que acompanhara a pericia,
informando os procedimentos tecnicos que serao adotados na atividade pericial; e

. C) devolver ao periciando ou a pessoa que acompanhara a pericia toda a
documentacao utilizada. L .. . .

rt. 13 Os profissionais ou 0s 6rgaos nomeados deverao dar cumprimento

aos encargos que lhes forem atribuidos, saJvo justo motivo previsto em lei ou no ¢aso de
forca maior,_ justificado pelo perito,, a criterio "do magistrado, sob pena de sancao, nos
termos da lei @ dos regulamentos proprios. o . .
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Art. 14 Ao detentor de cargo publico no,ambito do Poder Judiciario é
vedado o exercicio do_encargo de perito, exceto nas hipoteses do art. 95, § 39, I, do
Codigo de Processo Civil. ] L. o N

o ~Art. 15 O disposto nesta Resolucao nao se aplica as nomeagoes de
pericias realizadas ate sua entrada em vigor. ; ) )

Art. 16 Esta Resolucao éntra em vigor 60 (sessenta) dias apos a data de

sua publicagao. , , ,
P ,g PALACIO DA JUSTICA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO DO
MARANHAO, em Sao Luis, 20 de fevereiro de 2017

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justi¢a
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 20/02/2017 11:50 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informacgdes de Publicacado

Edicao | Disponibilizacao Publicaciao

34/2017 | 23/02/2017 as 11:47 | 24/02/2017
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RESOL-GP - 92017
( relativo ao Processo 445432016 )
Codigo de validacio: C078140E99

Regulamenta, no ambito da Justica Estadual do

Maranhdao de primeiro e segundo graus, 0s

procedimentos relativos ao pagamento de honorarios de

perito, tradutor ou de intérprete atuantes em processo

civil, nos processos em que for deferida a assisténcia

judiciaria gratuita.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no

uso de suas atribuicoes legais e tendo em vista a decisdo plenaria administrativa
do dia 15 de fevereiro de 2017, proferida nos autos do Processo n© 44543/16,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 50, inciso LXXIV da
Constituicdo Federal, que atribui ao Estado o dever de prestar assisténcia
judiciaria integral e gratuita aos que comprovarem insuficiéncia de recursos;

CONSIDERANDO a necessidade, em muitos processos, de
producdo de prova pericial para demonstracdo da procedéncia da pretensdo
posta em juizo e a regra geral insculpida no artigo 82 do Cddigo de Processo
Civil, de antecipacao da despesa do ato pela parte que o requer;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos
referentes a fixacdo e pagamento de honorarios em processos que envolvam
pessoas que comprovarem insuficiéncia de recursos;

CONSIDERANDO o disposto nas Resolugdes n°® 127/2011 e
232/2011 do Conselho Nacional de Justica, que dispdem sobre o pagamento de
honorarios de perito, tradutor e intérprete, em casos de beneficidrios da justica
gratuita, no ambito da Justica de primeiro e segundo graus,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir os servigos de peritos, tradutores e intérpretes a
serem pagos pelo Tribunal de Justica do Maranhao, com os recursos oriundos do
FERJ-Fundo Especial de Modernizacdo e Reaparelhamento do Judiciario,
destinados a atender as partes beneficiadas pela assisténcia judiciaria gratuita,
nos feitos de jurisdicdo da Justica Estadual.

Art. 2° Os peritos a serem nomeados pelos juizes serdo aqueles
constantes do CPTEC (Cadastro Eletronico de Peritos e Orgdos Técnicos ou
Cientificos), observados os requisitos constantes da Resolucdao n°® 08/2017.

Art. 3° O pagamento de honorarios de perito, de tradutor ou de
intérprete sera efetuado pelo Tribunal de Justica do Estado do Maranhao, que
destinara parcela de seu orgamento para essa finalidade.

Paragrafo Unico. O pagamento previsto no caput deste artigo
sera enquadrado em rubrica especifica, denominada “Indenizacao de honorarios
periciais a pessoa beneficiaria da assisténcia judiciaria gratuita”.

Art. 4° A designacdo de perito, de tradutor ou de intérprete
compete exclusivamente ao juiz da causa, o qual podera determinar, ainda, a
substituicao desses profissionais, desde que o faga fundamentadamente.

Paragrafo Gnico. E vedada a designacdo de conjuge,
companheiro (a) e parente de magistrado ou de servidor do juizo, em linha reta
ou colateral, até o terceiro grau, para exercer as atividades previstas no caput.

Art. 5° A fixacdo dos honorarios dos peritos, tradutores e
intérpretes observara os limites estabelecidos no anexo da Resolucdao 232/2016
do CNJ.
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§1° Em situagOes excepcionais e considerando as especificidades
do caso concreto, poderd o juiz, mediante decisdo fundamentada, arbitrar
honorarios dos profissionais mencionados no caput até o limite de trés vezes o
valor maximo previsto no anexo da referida Resolugao.

8§29 O montante que eventualmente ultrapassar o valor previsto no
caput deste artigo podera ser cobrado pelo perito, da parte beneficiada pela
isencdo do pagamento das custas, desde que possa fazé-lo, sem prejuizo do
sustento préprio ou da familia. Se, dentro de cinco anos, a contar da sentenca
final, o assistido ndo puder satisfazer tal pagamento, a obrigacao ficara prescrita,
nos termos do art. 12 da Lei 1.060/50.

§3° Ainda que haja processos incidentes, os honorarios deverao
ser fixados em valor Unico, em razao da natureza da agdo principal.

Art. 6° A solicitacdo de pagamento dos honorarios periciais
dar-se-a apds o término do prazo para que as partes se manifestem sobre o
laudo; havendo pedido de complementagdao ou esclarecimento, depois de sua
satisfatdria realizacdo, a critério do juiz.

Paragrafo Unico - Podera haver adiantamento de até 50%
(cinquenta por cento) da verba honordria arbitrada se o perito,
comprovadamente, necessitar de valores para satisfacdo antecipada de
despesas decorrentes do encargo assumido.

Art. 7° O pagamento dos honorarios de tradutores e intérpretes
sera solicitado apds o juiz da causa atestar a prestacdo dos servigos.

Art. 8° As solicitagbes de pagamento em desacordo com as
normas e valores estabelecidos nesta Resolucdo serdo devolvidos ao juizo de
origem para adequagao.

Art. 9° Os pagamentos efetuados de acordo com esta Resolucao
ndo eximem o sucumbente de reembolsa-los ao erario, salvo se beneficiario da
assisténcia judicidria gratuita.

§1° Se a sucumbéncia recair sobre entidade com prerrogativa de
pagar suas dividas na forma do art. 100 da Constituicdo Federal, sera expedida
requisicao de pagamento, em favor da Justica Estadual, no valor das despesas
antecipadas no curso do processo, nos termos do art. 12, § 1° da Lei n°
10.259/2001.

§2° Ndo sendo o caso do §1°, o devedor serd intimado para
ressarcir a Justica Estadual as despesas com a assisténcia gratuita. Desatendida
a intimacgao, a Procuradoria-Geral do Estado serd comunicada para que adote as
medidas cabiveis.

Art. 10 Se nao tiver havido antecipacao de pagamento de
honorarios técnicos e o processo for extinto, com resolucdo de mérito, por
conciliacdo, observar-se-ao os termos do acordo celebrado entre as partes.

Paragrafo (nico - Assumida pelo ente publico a responsabilidade
pelo pagamento dos honorarios de técnico, seus valores serdo incluidos no
precatdrio ou requisicdo de pequeno valor, conforme o caso.

Art. 11 Na condicao de parte, atuando na demanda como 6rgao
agente, ao Ministério Publico compete o pagamento das pericias por ele
requeridas, na forma do art. 177 do CPC.

Art. 12 Nos casos de competéncia delegada (CF/88, art. 109, §3°
e art. 112), o exame pericial eventualmente requerido na agao, ndao sera pago
pelo Tribunal de Justica, ainda que a parte solicitante seja beneficiaria da
assisténcia judiciaria gratuita.
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Art. 13 O disposto nos artigos 5° e 60 desta Resolucdo sera
aplicado aos honorarios periciais devidos pelo Instituto Nacional de Seguro
Social-INSS em agdes que tenham por objeto acidente de trabalho, nas quais
seja produzida prova pericial em favor de parte beneficidria da justica gratuita.

Art. 14 O pagamento dos honorarios dos peritos sera efetuado
mediante determinagao do Presidente do Tribunal, apds requisicao expedida pelo
juiz da causa, observadas, rigorosamente, a ordem cronolégica de apresentacao
das requisicoes e a efetivacao das dedugdes das cotas previdenciarias e fiscais.

§ 19 O valor liquido referente aos honorarios periciais sera
depositado em conta bancéaria indicada pelo perito, tradutor ou interprete.

§ 29 Constarao, obrigatoriamente, das requisicdes expedidas pelo
juiz da causa:

I - nimero do processo, nome das partes e respectivos CPF ou
CNPJ;

II - valor dos honorarios, especificando se sdo referentes ao
adiantamento ou finais;

IIT - numero da conta bancaria para crédito;

IV - natureza e caracteristica da pericia;

V - declaracdo expressa do juiz reconhecendo o direito a justica
gratuita;

VI - certiddo de transito em julgado da decisdo e da sucumbéncia
na pericia, se for o caso;

VII - endereco e telefone do perito, bem como a respectiva
inscricao no INSS.

§ 30 Preenchidos os requisitos listados no § 29, o Presidente do
Tribunal encaminhara a requisicao, por meio do DIGDOC, a Diretoria Financeira,
para que esta efetue o depdsito do valor da pericia na conta informada.

§ 49 O valor dos honorérios serd atualizado pelo indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo Especial - IPCA-E ou por outro indice que o
substitua, a partir da data do arbitramento até o pagamento.

Art. 15 Os valores previstos nas mencionadas Tabelas serao
reajustados anualmente, no més de janeiro, por meio de Ato da Presidéncia,
com base na variagcdao do IPCA-E do ano anterior ou de outro indice que o
substitua, desde que haja disponibilidade orcamentaria.

Art. 16 E vedada a liberacdo de recursos orcamentarios e
financeiros para pagamento de honorarios, a titulo de assisténcia judiciaria
gratuita, a profissionais cujas nomeacgdes e solicitacdes de pagamento nao
estejam registradas no CPTEC.

Art. 17 A Diretoria Financeira realizara controle informatizado dos
dados das agdes, da quantidade de processos e de pessoas fisicas assistidas,
bem como do montante pago aos peritos.

Art. 18 Caberad a Chefia de Gabinete da Presidéncia, de acordo
com suas competéncias, acompanhar o cumprimento das determinacdes
contidas nesta Resolugao.

Art. 19 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia deste
Tribunal.

Art. 20 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

PALACIO DA JUSTICA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO
DO MARANHAO, em S3o Luis, 20 de setembro de 2017.
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RESOL-GP - 102017
Codigo de validacio: 6E214D1F44

Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhao,

a expedicdo, o processamento e o pagamento de Precatérios e

Requisi¢cdes de Pequeno Valor e da outras providéncias.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribui¢des legais,
CONSIDERANDO a dindmica que envolve atualmente a expedigdo, o processamento e os
pagamentos de precatoérios e de Requisicdo de Pequeno Valor (RPV), bem como a regulamentagéo
da matéria pelo Conselho Nacional de Justica, com a expedicdo das Resolugdes 115 e 123/2010 e,
ainda, da Recomendacgéo 39/2012;
CONSIDERANDO o impacto das alteragdes ocasionadas pela declaragdo de inconstitucionalidade
do regime especial de pagamentos quando do julgamento das ADIs n. 4.357/DF e n. 4.425/DF, sua
modulagdo, nos autos da ADI n. 4425Q0, bem assim a recente promulgagdo da Emenda
Constitucional n. 94, de 15 de dezembro de 2016;
CONSIDERANDO a pertinéncia da adequada regulamentagdo de procedimentos e rotinas de
trabalho voltadas a regular e tempestiva gestdo dos pagamentos, inclusive de forma consentanea
com o Cédigo de Processo Civil de 2015, que promoveu alteragao significativa no procedimento de
quitagcédo das obrigacdes de pequeno valor;
CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a normatizagcdo dos parametros relativos ao
processamento e pagamento das requisi¢cdes judiciais, promover a compreensao da matéria e
estabelecer procedimentos que aperfeicoem a aplicagdo das normas por parte dos interessados,
RESOLVE, ad referendum do Plenario:

TiTULOI
DA REQUISIGAO JUDICIAL DE PAGAMENTO
CAPITULO |
DAS PROVIDENCIAS PREVIAS A EXPEDICAO

Art. 1° Compete ao juizo da execugao exercer o exame da regularidade da expedicdo dos
precatérios e Requisicdo de Pequeno Valor (RPV), com observancia das normas contidas na
presente Resolugdo, notadamente:
| — aferir os contornos objetivos e subjetivos do titulo executivo, de modo a assegurar que o valor
requisitado expresse exatamente aquele garantido pela coisa julgada e pela legislagdo em vigor;
Il — velar para que a expedicdo ocorra somente depois de caracterizado o transito em julgado da
sentenga condenatdria, ou a vista de titulo executivo extrajudicial liquido, certo e exigivel, apds fiel
cumprimento e encerramento da execucgao;
lll — determinar a atualizacdo do crédito devido até a data da expedigdo, segundo pardmetros
definidos nos autos do processo de conhecimento ou execugao;
IV — promover, antes do envio do oficio de requisig¢ao:
a) a intimag&o das partes do processo de execugdo, na pessoa de seus respectivos procuradores
e/ou sucessores habilitados, sobre o integral teor do oficio de requisigao;
b) em caso de morte do credor originario, a instauragdo do procedimento a que alude a legislagédo
processual civil acerca da habilitagdo dos sucessores;
c) em caso de extingdo da pessoa juridica, a intimagdo dos representantes legais e promogao da
sucessao processual;
d) a intimagdo dos sucessores para que informem o juizo sucessorio onde tramita o processo de
inventario dos bens deixados pelo falecido, a permitir, perante tal juizo, o oportuno pagamento do
crédito.
Paragrafo unico. Os deveres processuais apontados nas alineas “b”, “c” e “d” do inciso IV serdo
observados pelo juizo da execugdo ainda que ja falecido o credor ou beneficiario, ou extinta a
pessoa juridica.
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Art. 2° Para os fins desta Resolugéo:
| — considera-se juiz da execugdo o magistrado de primeiro grau em exercicio na unidade jurisdicional
perante a qual tramita o processo de execugdo ou de cumprimento de sentenga que reconhecga a
exigibilidade de obrigacdo de pagar quantia certa pela Fazenda Publica, assim como os relatores dos
feitos afins de competéncia originaria do Tribunal de Justiga;
Il — a expedigéo do oficio de requisicdo de pagamento possui natureza administrativa;
[l — denomina-se:
a) oficio de requisicdo: o formulario preenchido e encaminhado a Coordenadoria de Precatorios
pelos juizos da execugao, requisitando pagamento das importancias devidas por entes publicos;
b) oficio requisitério: o expediente encaminhado ao ente devedor comunicando a existéncia de divida
judicial objeto de precatério, validamente expedido e inscrito em lista cronoldgica, ou de requisi¢cao de
pequeno valor;
c) crédito preferencial: o crédito alimentar, previsto no art. 100, § 1°, da Constituicdo Federal, em
relacdo ao crédito comum;
d) crédito prioritario: a parcela preferencial citada no art. 100, § 2°, da Constituigdo Federal, em
relagdo ao crédito alimentar previsto no § 1° do mesmo dispositivo constitucional, passivel de
adiantamento aos credores origindrios ou sucessores em razdo de doengas graves, deficiéncia na
forma da lei ou idade superior a 60 (sessenta) anos;
e) RPV: Requisicao de Pequeno Valor.
f) crédito complementar: o crédito que decorre de valor remanescente nao quitado, identificado nos
casos em que o oficio de requisicdo contempla apenas parte do crédito liquidado, exigindo, apds a
liquidagdo do remanescente, a expedicdo de novo oficio, requisitando o crédito complementar.
g) crédito suplementar: decorre de mero erro de céalculo que implica em requisicado a menor, gerando
a necessidade de nova requisicdo para possibilitar a quitacdo integral.
Art. 3° Para a regular expedigéo do oficio de requisicéo, sera considerado:
| — credor originario: o exequente, assim apontado como o detentor do direito material de crédito em
face da Fazenda Publica;
Il — beneficiario: toda e qualquer pessoa, fisica ou juridica, que, ndo sendo o exequente, faca jus ao
recebimento de valores por meio da requisi¢do de pagamento, assim considerados:
a) o advogado, pelo valor dos honorarios contratuais e, quando ndo propuser pedido autbnomo de
execugao, dos honorarios sucumbenciais;
b) o cessionario, pelo valor da parcela do crédito adquirida;
C) juizo responsavel pela inscricdo de penhora ou arresto no rosto dos autos do processo da
execugao, pela parcela do crédito objeto da penhora ou arresto;
d) perito, pelo valor dos honorarios arbitrados;
e) os sucessores, pelo falecimento do credor originario, desde que ja habilitados na execugéo, ou o
espolio se ja instaurado processo de inventario judicial.
CAPITULOII

DAS ESPECIES DE REQUISIGAO JUDICIAL DE PAGAMENTO E DA SUA DISCIPLINA
Art. 4° Os pagamentos devidos pelas Fazendas Publicas em virtude de sentencga judiciaria far-se-ao
exclusivamente mediante precatérios e Requisigdes de Pequeno Valor - RPV.
§ 1° Seréo requisitados a Presidéncia do Tribunal de Justica mediante precatério os pagamentos dos
créditos que ultrapassarem o valor da obrigagdo de pequeno valor, segundo parametros dispostos no
art. 87 do ADCT e art. 17, § 1° da Lei Federal n° 10.259, de 12 de julho de 2001, ou o montante
definido pelo ente devedor em lei especifica, respeitado o valor do maior beneficio previdenciario em
vigor.
§ 2° Sera objeto de Requisicdo de Pequeno Valor o pagamento do crédito cuja totalidade nao
ultrapasse o valor apontado no § 1°.
§ 3° Para os fins do § 2°, sera considerada, por exequente, a conta de liquidagao produzida nos
termos do inciso Il do art. 1° desta Resolugado, nela incluido, se houver, o valor dos honorarios
contratuais.
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§ 4° As RPVs serao requisitadas diretamente pelo juizo da execugdo, observando o disposto no art.
535, § 39, I, do Cddigo de Processo Civil.
CAPITULO Il

DA EXPEDIGAO DO OFICIO DE REQUISIGAO
Art. 5° Os oficios de requisicao, em se tratando de precatério, serdo encaminhados ao Presidente do
Tribunal de Justiga; cuidando-se de RPV, a ordem de pagamento sera enviada diretamente ao ente
devedor, mediante oficio requisitério, conforme formularios-padrao constantes dos Anexos | e I
desta Resolugéo.
§ 1° Quando a entidade devedora for a Fazenda Publica de outro Estado da federagao, os juizos da
execucao dirigirdo o oficio de requisicdo ao Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Maranhao.
§ 2° O Presidente do Tribunal encaminhara a requisi¢do a Presidéncia do Poder Judiciario estadual
com jurisdicdo sobre o ente devedor a fim de que, mediante documento de crédito bancario, seja
oportunamente a verba colocada a disposi¢cao para pagamento.
Art. 6° O oficio de requisicdo de pagamento mediante precatério devera obrigatoriamente ser
instruido com as seguintes informacgdes:
| — numero do processo de conhecimento e data de ajuizamento, em sendo o caso;
Il — nimero do processo de execugdo e data do ajuizamento;
Il — nome do credor, do ente devedor, dos respectivos representantes legais, com indicagdo do
numero de inscricdo no CPF ou CNPJ;
IV — nome dos beneficiarios como tais definidos os indicados no inciso |l do art. 3° da presente
Resolucdo, com a indicagao do CPF ou CNPJ, inclusive quando se tratar de incapazes, espdlios,
massas falidas e outros;
V — natureza do crédito (comum ou alimentar);
VI — o valor principal (com atualizagdo) e juros, separadamente, por credor/beneficiario, além da
quantia total requisitada;
VIl — data-base da atualizagdo monetaria dos valores, assim considerada o termo final do ultimo
calculo de atualizacao do crédito;
VIIl — data do transito em julgado da sentenca ou acoérdao no processo de conhecimento;
IX — data da preclusdo ou do transito em julgado da decisdo que resolveu a impugnagdo ou o0s
embargos a execucdo, se houver, ou data do decurso de prazo para a apresentacdo de qualquer
dessas manifestagdes pelo ente devedor;
X — em se tratando de requisicdo de pagamento parcial, o valor total, por beneficiario, do crédito
executado;
XI — em se tratando de precatério alimentar, indicagdo da data de nascimento do beneficiario, se
portador de deficiéncia ou doenga grave, observados os requisitos legais;
XIlI — no caso de precatdrio cujos valores estejam submetidos a tributagao na forma de Rendimentos
Recebidos Acumuladamente (RRA), o niumero de meses a que se refere o crédito;
XIIl — relagéo de todos os documentos anexados, por copia ou original, ao oficio de requisigdo, e
quando por copia com a indicagdo dos niumeros correspondentes as folhas dos autos principais de
onde foram extraidos.
§ 1° Em se tratando de requisicdo de precatério complementar, tal informacado devera constar
expressamente no oficio de requisigédo, para possibilitar o controle dos pagamentos prioritarios €, o
apensamento ao precatorio inicial.
§ 2° As informagdes referentes ao inciso Xl, pressupdem o exame prévio pelo juizo de origem,
acerca da documentagcdo comprobatéria que autorize o deferimento da preferéncia no recebimento
do crédito, nos termos da norma de regéncia.
§ 3° O juizo da execucgéo dirigira os oficios de requisicdo expedidos no exercicio da competéncia
delegada de que trata o art. 109, § 3° da Constituicdo Federal diretamente a Presidéncia do Tribunal
Regional Federal competente, consoante disciplina especifica.
Art. 7° Os oficios de requisicdo deverao ser expedidos de forma individualizada, por credor
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originario, mesmo que haja litisconsércio, acompanhados de copia da documentagdo necessaria a
comprovagao das informagdes neles inseridas, além das seguintes pecgas:

| - se a execugao for fundada em titulo judicial e ndo tenha havido oposicdo de embargos:

a) copia da sentenga condenatoria e do acérdao confirmatorio, caso tenha havido recurso;

b) certiddo de transito em julgado da sentenca e/ou do acérdéo, caso tenha havido recurso;

C) copia da procuragao ad-judicia;

d) copia do mandado de citagdo para a oposigdo de embargos;

e) certidao de ndo oposicdo de embargos;

f) copia da memodria de célculo atualizada;

g) copia da decisdo de homologacéo dos calculos e despacho do juiz requisitando o precatério ou a
requisicdo de pequeno valor ao presidente do Tribunal;

Il - se a execugédo for fundada em titulo extrajudicial e ndo tenha havido oposigcao de embargos:

a) copia da peticdo inicial da execugao;

b) copia da procuracédo ad-judicia;

) copia do titulo executivo extrajudicial;

d) copia do mandado de citagéo para o devedor opor embargos;

e) certiddo de ndo oposicao de embargos;

f) copia da memodria de calculo atualizada;

g) copia da decisdo de homologagao dos calculos e despacho do juiz requisitando o precatério ou a
requisicdo de pequeno valor ao presidente do Tribunal

Ill - se a execugdo for fundada em titulo judicial ou extrajudicial, com oposicdo de embargos, os
documentos listados nas alineas dos incisos | ou ll, conforme o caso, acrescidos das seguintes
pegas:

a) copia da sentenga que julgou os embargos;

b) cépia do acérdao proferido na apelagdo ou reexame necessario dos embargos;

c) copia da respectiva certiddo de transito em julgado, da sentenca e/ou do acoérddo, caso tenha
havido recurso;

§ 1° O advogado detém a qualidade de beneficiario do precatério em relagdo aos honorarios, salvo
quando, em caso de honorarios sucumbenciais, tiver executado referida verba autonomamente ou
em litisconsorcio, obtendo o direito a expedicédo independente de precatério ou RPV.

§ 2° Se o advogado quiser, no momento do pagamento ao credor originario, receber diretamente o
que lhe couber por forga de honorarios contratuais (art. 22, § 4° da Lei n. 8.906, de 1994), devera
juntar aos autos do processo de execugao, antes do envio do oficio ao Tribunal de Justi¢a, oua RPV
ao ente devedor, o respectivo contrato.

§ 3° Observada pelo beneficiario da verba honoraria a regra constante do § 2°, o juizo da execucgédo a
identificara no oficio de requisicdo, fazendo o respectivo destaque, em se tratando tanto de
precatorio quanto de RPV, mantida, em todo caso, a natureza do crédito principal requisitado.

§ 4° Deixando o beneficiario de juntar o contrato de honorarios antes da expedigdo do precatorio,
ser-lhe-do diretamente pagos os honorarios contratuais na proporcdo em que lhe expressamente
autorizar o credor.

§ 5° O procedimento previsto neste artigo sera adotado em caso de cessao parcial de crédito e de
penhora, no que couber.

§ 6° Somente se processara a requisicdo de honorarios sucumbenciais em sede de precatérios ou
RPV oriunda da execugao de titulo extrajudicial quando, cumulativamente:

| — existir pedido expresso para arbitramento dessa verba deferido pelo juizo da execugao;

Il — constar o valor correspondente a verba honoraria na planilha de calculo, em relagcdo ao qual
promovido o rito executivo.

Art. 8° O montante do crédito a requisitar sera informado discriminadamente (principal, juros e valor
total), atendendo-se aos critérios fixados na sentenga exequenda transitada em julgado, ou no titulo
executivo extrajudicial, e na legislagdo em vigor.

Paragrafo unico. Entende-se por principal o valor originario acrescido da atualizagdo monetaria, sem
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a incidéncia dos juros moratorios.

Art. 9° A inclusdo de todas as informagdes necessarias sera conferida pela Coordenadoria de
Precatérios, que recusara a requisicdo em caso de preenchimento em desacordo com as normas em
vigor ou de inadequada instrugao.

§ 1° A andlise de que trata o caput deste artigo devera ocorrer no prazo de até trinta dias do
protocolo do oficio, e implicara no completo e exauriente exame das formalidades e exigéncias
juridicas e contabeis para a expedi¢cao da requisi¢cdo e pagamento do crédito nela apontado.

§ 2° Nao estando o formulario adequadamente preenchido ou instruido, apontar-se-a tal situagdo em
informagéo circunstanciada, encaminhando-se, em seguida, ao Juiz Gestor da Coordenadoria de
Precatdrios para a devida analise.

§ 3° Recusado o oficio, cabera a unidade jurisdicional requisitante proceder a confecgdo de novo
expediente, seguindo-se o seu regular envio, sendo vedado o reaproveitamento do oficio anterior.
Art. 10 Constituem-se causas para ndo autuagédo e consequente devolugdo do oficio de requisigcéo:

| — a prematuridade da expedicao do oficio, assim caracterizada:

a) pela auséncia de titulo executivo ou transito em julgado da sentenca de conhecimento que se
constitui objeto do processo de execugao originario;

b) pelo ndo cumprimento prévio e integral do rito executério.

Il — o indevido fracionamento do valor da execucgao, assim consideradas:

a) a expedicdo de oficio de requisicdo tendo por objeto unicamente o valor de honorarios
sucumbenciais, quando ausente pedido autbnomo ou litisconsorcial de execugcdo de tal verba por
parte do beneficiario;

b) verificada a hipétese da alinea “a”, parte final, a expedigdo de oficio de requisigdo em favor do
credor originario apenas pelo valor a esse devido;

c) a expedicdo de requisicdo de pagamento tendo como objeto unicamente o valor de honorarios
contratuais objeto de retengao do credor originario em virtude do disposto no artigo 22, § 4° da Lei n.
8.906, de 1994;

d) a expedicao de oficio de requisigéo, precatério ou RPV, de apenas parte do valor da execugdo em
favor de credor exequente, quando necessaria a integral requisi¢ao;

[ll — a requisicdo de pagamento de verba honoraria sucumbencial sem lastro na inicial do processo
de execugdo em sede do qual tenha sido expedido o oficio de requisi¢do, salvo se o interessado
demonstrar, junto ao expediente enviado, a prévia e correspondente execugdo autbnoma;

IV — a auséncia de desconto, junto do valor a requisitar, da quantia correspondente aos honorarios
sucumbenciais arbitrados nos embargos a execugéo, no caso em que a subtragdo foi determinada
expressamente pelo juizo da execugao;

V — a constatagdo de que o valor apontado no oficio de requisicdo ndo guarda conformidade com o
titulo executivo e correspondente execugéo, inclusive em caso de erro material;

VI — quando, expedido oficio de requisicdo na modalidade precatério, a quantia requisitada permitir,
nos termos desta Resolugéo, seja expedida RPV;

VIl — a ndo indicagao do valor principal e juros, separadamente;

VIl — quando identificada duplicidade de requisi¢cdes, hipétese em que devera ser devolvida a mais
recente;

IX — quando verificado que o oficio de requisi¢cdo foi expedido em autos de processo julgado em
exercicio da competéncia delegada de que trata o art. 109, § 3° da Constituicdo Federal.

Art. 11 Nao se constitui causa para recusa de que trata o art. 10:

| — a mera auséncia de identificagdo na requisi¢do judicial de pagamento da verba honoraria
contratual, sobretudo quando, cumprida a cautela do art. 22, § 4° da Lei n. 8.906, de 1994, tiver sido
deferida pelo juizo da execug¢ado, podendo ser o destaque efetuado por ocasido do pagamento do
crédito, nos termos desta Resolugao;

Il — a requisicdo de pagamento, mediante precatério, de fragdo incontroversa da execugéo, assim
considerada a parcela do crédito tornada imutavel em razdo de preclusdo ou preexistente coisa
julgada material, ainda que sob impugnacéo o restante do crédito exequendo.
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Paragrafo unico. Tornada incontrovertida a parcela impugnada, o oficio de requisi¢do tomara a forma
de precatorio complementar, mesmo que o montante a requisitar seja inferior a obrigagao de
pequeno valor.
TITULO I
DO PRECATORIO
CAPITULO|
DO RECEBIMENTO, AUTUAGAO E PROCESSAMENTO

Art. 12 A autuacdo do oficio de requisicdo nos termos da presente Resolugcdo autorizara, pela data
de seu protocolo e para os devidos fins, o ingresso do credor em favor de quem expedido, conforme
a natureza do crédito, na respectiva lista cronolégica do ente ou entidade devedora.
Paragrafo unico. Para o cumprimento do disposto no caput do artigo 100 da Constituicao Federal,
0s precatorios deverao estar regularmente protocolizados até o dia 1° de julho de cada ano.
Art. 13 Admitido o oficio de requisicdo, proceder-se-a sua autuagdo e o registro no sistema de
calculos.
Paragrafo unico. Devidamente autuado, ficam os servidores lotados na Coordenadoria de
Precatdrios autorizados a visualizar quaisquer documentos juntados aos autos, mesmo os sigilosos
ou em segredo de justica.
Art. 14 Para efeito do disposto no § 5° do artigo 100 da Constituicdo Federal, considera-se a data de
1° de julho como o momento de apresentacdo dos precatérios encaminhados pelos juizos da
execugao ao Tribunal de Justica entre 02 de julho do ano anterior e 1° de julho do ano de elaboragéo
da proposta orgamentaria.
§ 1° O Tribunal devera enviar ao ente devedor, até 20 de julho do ano de elaboragdo da proposta
orgamentaria, oficio requisitério contemplando a relagdo dos precatérios requisitados até 1° de julho,
com finalidade de inclusdo da previsdo da despesa no orgamento do exercicio subsequente.
§ 2° Cumpridos o art. 14, caput e § 1°, o credor em favor de quem for expedido o precatério sera
inserido, conforme a natureza do crédito requisitado, em lista de ordem cronolégica do respectivo
ente ou entidade devedora, na qual aguardara o regular pagamento.

CAPITULOII

DA EXPEDIGAO DO OFiCIO REQUISITORIO

Art. 15 O oficio requisitério a que se refere 0 § 1° do art. 14 sera, a vista das informagbes produzidas
em cada um dos precatérios que passarem a tramitar, e independentemente de despacho, expedido
em 2 (duas) vias assinadas pelo Presidente do Tribunal de Justica ou pelo Juiz Gestor da
Coordenadoria de Precatdrios, devendo constar:
| — os dados referentes a numeragédo dos precatérios e dos processos de execugao originarios
perante o sistema de controle processual respectivo;
Il — a indicagdo da natureza dos créditos, comum ou alimentar, e a data do recebimento do
precatorio;
[l — a soma total dos valores dos precatorios apresentados até 1° de julho.
Paragrafo unico. As copias mencionadas no caput deste artigo terdo a seguinte destinagao:
a) encaminhamento a entidade devedora, por mandado ou por via postal, com aviso de recebimento,
caso nao possua o devedor sede ou procuradoria no foro do juizo;
b) arquivamento perante a Coordenadoria de Precatorios.

Secao Unica

Da Organizagao e Observancia da Lista de Ordem Cronolégica

Art. 16 O pagamento dos precatérios de responsabilidade dos entes devedores observara
rigorosamente a ordem cronoldgica de seu protocolo perante o Tribunal de Justica.
Paragrafo anico. O desrespeito a ordem constitucional de preferéncia dos créditos configura
pretericdo, submetendo o responsavel as consequéncias legais pertinentes.
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Art. 17 Havera tantas listas de ordem cronolégica quantos forem os devedores, assim considerados
a entidade da administragdo direta e as integrantes da administragdo indireta, desde que dotadas de
orcamento e personalidade juridica proprios.
Art. 18 Em observancia aos principios da publicidade e transparéncia, na segunda quinzena do més
de agosto de cada ano serdo publicadas junto ao Diario de Justica Eletrénico as listas de ordem
cronoldgica de todas as entidades devedoras.
Art. 19 A formacéo da lista de que trata esta se¢cao observara as seguintes regras:
| - sera considerada, para ingresso na ordem cronolégica do precatorio, a data de apresentagdo do
oficio de requisicao que atenda ao disposto nos arts. 6° a 11 desta Resolugéo;
Il - a ordem cronoldgica agrupara os créditos por ano de exercicio junto ao qual inscrito o precatdrio,
preferindo aqueles de natureza alimentar apontados no art. 100, § 1° da Constituicdo Federal em
relagdo aos créditos comuns dentro do mesmo ano;
Il — os precatérios liquidados parcialmente, inclusive em decorréncia da “super preferéncia”
constitucional, manterdo a primitiva posicdo na ordem cronoldgica geral de pagamento prevista no
inciso Il, pelo valor do remanescente.
Art. 20. Quando entre dois precatorios de idéntica natureza ndo for possivel estabelecer a
precedéncia cronolégica pela data, hora, minuto e segundo da apresentagdo, sera pago
primeiramente o precatério de menor valor, nos termos do montante requisitado.
Paragrafo unico. Coincidindo todos os aspectos citados no caput deste artigo, preferira o precatorio
cujo credor tiver maior idade.
CAPITULO Il
DO APORTE DOS RECURSOS
Sec¢ao |
Do Aporte Voluntario
Art. 21 E obrigatéria a inclus&o, no orgamento das entidades de direito publico, de verba necesséria
ao pagamento de seus débitos, oriundos de sentengas transitadas em julgado, constantes de
precatorios judiciarios apresentados até 1° de julho, fazendo-se o pagamento até o final do exercicio
seguinte, quando terdo seus valores atualizados monetariamente.
§ 1° Efetuado o depdsito, junto a cada um dos precatérios cujo pagamento foi requisitado, a
atualizagcéo dos créditos a que deve referir-se 0 numerario sera verificada pelo setor competente.
§ 2° Quando nao ocorrer o depdsito, ou nas hipéteses em que, a vista da atualizagédo realizada, for
verificado que o ente devedor deixou de aportar o valor total requisitado, sera certificada a
ocorréncia nos autos dos precatorios parcial ou integralmente inadimplidos, intimando os credores
para que digam se tém algo a requerer em face do art. 100, §§ 5° e 6°, da Constituigdo Federal e dos
arts. 23 a 26 desta Resolugao.
§ 3° Podera ser realizado o pagamento parcial do precatério com o valor disponivel em conta de
deposito judicial vinculada, depois de liquidados aqueles que o antecederem na lista cronoldgica de
apresentacao.
Art. 22 No intuito de viabilizar o regular, tempestivo e integral pagamento atualizado do precatério,
faculta-se a entidade devedora formalizar convénio com o Tribunal de Justi¢a para:
| — dentre outras providéncias afins, conhecer o valor atualizado tido por devido no momento do
deposito;
Il — autorizar a retengéo, junto a repasses do Fundo de Participagéo, pelo Tribunal de Justica, dos
valores necessarios ao regular e integral cumprimento do oficio de requisi¢do, caso em que serao
possiveis tantas retengbes mensais quantos forem os meses restantes até o fim do exercicio
financeiro no qual devem ocorrer os pagamentos.
Secaolll
Da Apreensido de Recursos Mediante Sequestro
Art. 23 Nos casos de quebra de ordem cronolégica, ou nas hipoéteses em que se verificar ndo ter
ocorrido efetiva alocacdo de recursos visando a satisfacdo integral do débito consignado em
precatério do ente publico, faculta-se ao credor interessado requerer o pagamento mediante o
sequestro do valor devidamente atualizado.

89



§ 1° Idéntica faculdade possui o credor, pelo valor do remanescente, nos casos em que o oficio
requisitério tenha sido cumprido, ou o precatério pago, sem a observancia do disposto na parte final
do art. 100, § 5°, da Constituicao Federal.
§ 2° Entende-se por efetiva alocagdo de recursos a consignagdo de créditos em orgamento que
resulte na integral e tempestiva satisfagdo do débito inscrito em precatério, nos termos do art. 100,
§§ 5° e 6° da Constituicdo Federal.
Art. 24 O requerimento de sequestro devera ser dirigido ao Presidente do Tribunal de Justiga pelo
interessado, por meio de procurador habilitado.
§ 1° O pedido sera juntado aos autos do precatorio para regular apreciagao.
§ 2° Formalizado o pedido, a Coordenadoria de Precatorios:
| —informara o exercicio financeiro durante o qual o pagamento deveria ter ocorrido regularmente;
Il — providenciara a atualizagao do débito;
Il — certificara se a inadimpléncia foi total ou parcial.
§ 3° Devidamente instruido, devera ser providenciada a intimagédo do gestor da entidade devedora
para que, em cinco dias, se outro ndo for o prazo definido pelo Conselho Nacional de Justica,
demonstre a realizacdo do pagamento reclamado, promova-o ou apresente manifestagéo.
§ 4° Decorrido o prazo, sera aberta vista dos autos ao representante do Ministério Publico, pelo
prazo de cinco dias, se outro ndo for o prazo definido pelo Conselho Nacional de Justica.
§ 5° Com ou sem manifestagdo, os autos seguirdo conclusos a Presidéncia do Tribunal de Justica
ou, se for o caso, ao juiz Gestor da Coordenadoria de Precatdrios que:
| — indeferira o pedido de sequestro se:
a) nao verificar tratar-se de precatorio exigivel em relagéo a exercicio financeiro findo;
b) comprovado o tempestivo e integral pagamento do débito;
c¢) houver impedimento legal para o pagamento.
Il — deferira o pedido, decretando o sequestro do valor atualizado para o necessario pagamento
integral do precatério, a ser efetivado mediante o uso do sistema Bacendud, com observancia das
demais regras baixadas pelo Conselho Nacional de Justica, promovendo-se a transferéncia dos
valores e liberagao de eventual excesso.
§ 6° Findo o exercicio financeiro no qual deveria ter sido regularmente pago o precatério, e tendo
deixado o ente devedor de se utilizar de quaisquer das faculdades previstas no art. 22 desta
Resolugdo, sera indeferido qualquer pedido de parcelamento de débito referente a precatorio
vencido.
§ 7° Havendo requerimento expresso de sequestro, em precatorio que ndo seja o mais antigo, em
razdo do nado adimplemento ou da auséncia de alocagdo orgamentaria, para evitar a preterigédo, o
Presidente do Tribunal determinara o sequestro dos valores de todos os precatdrios antecedentes.
Art. 25 A decisdo de sequestro tem execugdo imediata, ndo a interrompendo a interposigédo do
recurso administrativo competente.
Art. 26 Realizada a constricdo, a apreensdo do numerario sera informada nos autos principais,
devendo ser imediatamente adotadas as providéncias destinadas a quitacdo da divida.
Paragrafo unico. Sendo fungivel o dinheiro, e tratando-se o sequestro de modalidade excepcional de
pagamento que nado se limita as dotagdes orgamentarias especificamente constituidas para a
liquidagao dos precatdrios, ndo se devolverao, sob qualquer pretexto, ao ente devedor, os recursos
objeto da constrigao.
CAPITULO IV
DO PAGAMENTO DE PRECATORIO
Secéo |
Da Atualizagao
Art. 27 Os valores requisitados de acordo com o art. 1° desta Resolu¢cdo serdo atualizados
monetariamente desde a sua data-base até o seu pagamento ou crédito em nome do beneficiario.
§ 1° Na atualizagao, incidirdo juros simples desde a data-base até o pagamento, ficando excluida a
incidéncia de juros compensatérios apds a expedicdo do precatorio.
§ 2° Nos precatorios expedidos até 1° de julho, ndo havera incidéncia de juros de mora entre a data
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da expedigéo e o final do exercicio seguinte, desde que nele sejam pagos.
§ 3° No regime especial, por forga da ndo aplicagdo do §5° do art. 100 da Constituicdo Federal,
contam-se juros de mora sobre o crédito a partir da data-base da conta de liquidacéo.
Art. 28 O crédito do precatério devera ser corrigido de acordo com a legislagdo em vigor e
instrucdes expedidas pela Presidéncia do Tribunal, respeitados os limites da coisa julgada.
§ 1° A partir de 25.03.2015, em face da decisdo do STF no julgamento da ADI n. 4.357/DF e n.
4.425/DF, a corregdo se dara pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E).
§ 2° Em se tratando de precatérios relativos a créditos tributéarios a corregado monetaria sera
realizada utilizando-se a taxa de juros Selic, nos mesmos moldes utilizados pela Receita Federal do
Brasil para atualizagdo de seus proprios créditos.
Art. 29 Procedida a atualizagao do débito, e antes que efetivado o pagamento, sera oportunizado as
partes a apresentagao de manifestagdo sobre os calculos.
Art. 30 Somente depois de transcorrido o prazo destinado a manifestagdo de que trata o artigo 29 é
que podera ser expedido o alvara ou a ordem de pagamento.
Secaolll

Da Incidéncia de Tributos
Art. 31 Junto com a atualizagdo para fins de pagamento, providenciara o setor de calculos a
apuragao e retengao dos tributos devidos.
Art. 32 Sera dispensada a retencdo do imposto quando o beneficiario comprovar que os
rendimentos recebidos sdo isentos ou ndo tributaveis ou que, em se tratando de pessoa juridica, esta
inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagao de Tributos e Contribuicbes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte Simples Nacional, instituido pela Lei Complementar n.
123, de 14 de dezembro de 2006.
Art. 33 A retencédo do imposto de renda sobre os rendimentos recebidos acumuladamente, tributados
com base na tabela progressiva, quando correspondentes a ano-calendario anterior ao do
recebimento, sera efetuada conforme Instrugao Normativa RFB n. 1500, de 29 de outubro de 2014 e
respectivas alteragdes.
Art. 34 Para fins de recolhimento a Unido dos valores referentes ao imposto de renda, sera
observada a natureza do crédito pago, cabendo aos Estados e Municipios o produto da retencéo
incidente na fonte, efetuada sobre pagamentos a servidores e empregados de sua administragao
direta, autarquias e fundagdes.
Art. 35 Sera retida na fonte, por ocasido do adimplemento do débito, nos termos da lei, a
contribuicdo social previdenciaria incidente sobre os créditos objeto de requisi¢gdes judiciais de
pagamento devidos ao credor originario e beneficiarios sujeitos a incidéncia do referido tributo.
§ 1° Nao tendo direito ao saque o credor ou beneficiario em decorréncia de compensagao deferida,
o recolhimento da contribuicdo previdenciaria ocorrera no momento do repasse do valor
compensado ao ente publico.
§ 2° A retencao da contribuicdo previdenciaria ocorrera com a observancia do disposto na legislagao
federal, estadual ou municipal aplicavel.
Art. 36 Quanto ao regime, a retengdo das contribuigbes previdenciarias observara o seguinte:
| — no Regime Geral da Previdéncia Social, a retengdo ocorrera em observancia ao disposto no art.
20 da Lei n. 8.212, de 1991 e Instrugao Normativa RFB n.971, de 2009;
Il — em se tratando de Regime Préprio de previdéncia, a retengdo dos valores devidos a titulo de
contribuicdo previdenciaria obedecera a legislacdo pertinente de cada ente, sendo os valores
recolhidos em prol do fundo ou instituto de previdéncia respectivo.
Art. 37 Para o fiel cumprimento desta Resolugdo, os calculos relativos as retengbes de imposto de
renda e de contribuicdo previdenciaria devem ser providenciados pelo Setor de Calculos, salvo
quando se tratar de RPV, processada perante o juizo da execugéo.
Art. 38 O juizo da execugdo, quanto a RPV, cujo processamento e pagamento € de sua competéncia,
e o Tribunal de Justica nos demais casos, fornecerdao as informagdes necessarias a confecgdo da
DIRF - Declaragao de Imposto de Renda retido na fonte a Unidade de Arrecadacao do ente publico
cuja requisigao foi paga.
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Secgaol lll
Das Impugnacgodes e Revisdes
Art. 39 Faculta-se a parte interessada a apresentacdo de impugnacéo as contas produzidas durante
0 processamento do precatério ou RPV, bem como pedido de revisdo dos calculos utilizados para a
expedicao destes.
Art. 40 Sem prejuizo da revisdo de oficio pelo Presidente do Tribunal, a impugnagao aos célculos e o
pedido de revisao previsto no art. 1°-E da Lei n, 9.494, de 1997, poderao ser acolhidos, caso o ponto
controvertido emane da agéo judicial originaria e ndo tenha sido objeto de debate ou decisdo
jurisdicional na fase de conhecimento ou de cumprimento da sentenga ou execugéo, e desde que:
| — o requerente aponte e especifique claramente quais sdo as incorregdes existentes nos célculos,
declarando de imediato o valor que entende correto, sob pena de ndo conhecimento da arguicéo;
I — o defeito nos calculos ou nos critérios utilizados para sua elaboragdo estejam ligados a
incorre¢cao material ou a utilizagao de critério em descompasso com a lei.
§ 1° Em caso de impugnagéo ou pedido de revisado, diante da necessidade de se garantir o correto
adimplemento das verbas publicas, o precatério em referéncia sera suspenso, aguardando-se o fim
da controvérsia para, s6 entdo, ter continuidade a rotina de seu pagamento.
§ 2° Havendo qualquer controvérsia ou pendéncia ainda ndo esclarecida nos autos em relagéo ao
crédito individualizado, o valor bruto ficara provisionado na conta judicial vinculada ao precatério e
ndo sera expedido alvard para levantamento do crédito, até que seja decidida a controvérsia ou
resolvida a pendéncia.
§ 3° Eventual suspensdo no processo de pagamento, nos termos a que se referem os paragrafos
anteriores, ndo constituira impedimento para a quitagao dos precatdrios subsequentes nos quais nao
tenham sido suscitadas irregularidades, desde que sejam mantidos depositados, em conta
individualizada, os recursos suficientes para garantia do adimplemento que sucedera a solugdo da
controvérsia.
Art. 41 Os atos do Presidente do Tribunal que disponham sobre processamento e pagamento de
precatoério ndo possuem carater jurisdicional.
§ 1° E defeso praticar atos que venham a rescindir, no todo ou em parte, decisbes prolatadas nos
feitos judiciais de onde originadas as requisigbes de pagamento, ndo se conhecendo de impugnagao
ou pedido de revisdo que verse, dentre outros, sobre:
| — parcelas e valores histéricos contidos na meméria de calculo executada, cujo expurgo demande
conhecimento e valoragao de fatos e apresentagdo de provas, inclusive documentais, por qualquer
das partes;
Il — importancias pagas administrativamente, ndo discutidas na agao originaria do precatorio;
Il — critério de calculo acolhido pelo juizo da execucgéao;
IV — matérias enfrentadas e decididas judicialmente e cobertas sob o manto da coisa julgada ou
preclusao.
§ 2° O disposto no § 1° e seus incisos ndo impede o encaminhamento, pela parte interessada, de
impugnacgéao ou pedido de revisdo ao juizo da execugéo.
Secgao IV
Da Liquidagao
Art. 42 Disponibilizados os recursos e ordenado o pagamento, os valores dos créditos serédo
individualizados por beneficiario e por processo, corrigidos monetariamente até o més do seu
processamento, devendo o setor de calculos especificar as retengdes devidas.
§ 1° Definido o valor atualizado do precatério para fins de pagamento e apurado o montante das
retencdes tributarias, os interessados serdo intimados para manifestacdo sobre o calculo, no prazo
de cinco dias.
§ 2° Decorrido o prazo estabelecido no paragrafo 1°, e decididos os eventuais questionamentos,
sera expedido alvara de levantamento ou enviada ordem de pagamento a Instituigdo Financeira, que
realizara o recolhimento dos tributos incidentes, impossibilitando qualquer tipo de alteragdo nos
valores no ambito deste Tribunal de Justiga, de modo que as insatisfacbes eventualmente
apresentadas deveréao ser tratadas administrativamente perante a entidade credora dos tributos.
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§ 3° Os alvaras serao expedidos com os valores histdricos depositados na conta judicial vinculada ao
processo de precatério, realizando-se o levantamento com a respectiva remuneragao pela instituicao
financeira, considerada a data do saque.
§ 4° Para o recebimento de alvara por outra pessoa que ndo o credor sera necessario a
apresentacdo de procuragio atualizada, contendo poderes especificos, mencionando expressamente
o precatério, com firma reconhecida perante o tabelido de notas ou oficial de registro.
§ 5° Tratando-se de credor ou beneficiario curatelado, exigir-se-a a apresentagdo do competente
registro da curatela realizado no Registro Civil das Pessoas Naturais, na forma da lei, por certiddo
atualizada, para possibilitar a mengao no alvara da existéncia de curador.
§ 6° Somente quando previamente determinado pelo juizo da execugdo € que sera realizado o
destaque dos valores correspondentes aos honorarios sucumbenciais arbitrados nos embargos a
execucao, em favor da Fazenda Publica, devendo haver a identificagdo do beneficiario.
§ 7° Em se tratando de ente sujeito ao regime especial, os pagamentos serdo efetuados segundo a
ordem cronolégica e em conformidade com o disposto nesta Resolugédo, observando o seguinte:
| — os valores brutos atualizados e individualizados serdo transferidos da conta unica do regime
especial do ente devedor para uma conta de depdsito judicial especifica do beneficiario credor,
vinculada ao precatério;
Il — sera considerada como data de pagamento, o dia em que for efetuada a transferéncia do crédito,
da conta do regime especial do ente devedor para a conta especifica aberta em nome do(s)
credor(es) ou beneficiario(s);
Ill — as prioridades deferidas terdo o pagamento processado no més subsequente ao deferimento,
condicionado a disponibilidade financeira.
§ 8° No que diz respeito aos entes sujeitos ao regime comum de pagamentos:
| — o ente devedor efetuara o pagamento dos valores atualizados na respectiva conta de depdsito ou
em conta vinculada a cada precatoério, obedecendo as prioridades deferidas e a ordem cronoldgica
de inscricéo;
Il — constatada a disponibilidade financeira, os autos serdo remetidos ao setor de calculos para
verificar a exatiddo dos valores quanto a atualizagao, além do seguinte:
a) verificada a adequacado dos valores disponibilizados, estes serdo individualizados por credor,
realizando-se o calculo das retengdes devidas;
b) em havendo divergéncia quanto aos valores depositados, tal fato sera comunicado ao ente
devedor para que proceda a necessaria adequagéo, a fim de possibilitar o pagamento integral do
precatorio.
Art. 43 A Presidéncia do Tribunal de Justica efetuara o pagamento, preferencialmente, por meio de
sistema de ordem de pagamento eletrbnico, inclusive o relativo a parcela prioritaria do precatério.
Art. 44 Liquidado integralmente o precatério, a Coordenadoria de Precatorios comunicara o fato ao
juizo da execugdo a fim de que promova a extingao do respectivo processo.
Paragrafo unico. Somente com o pagamento integral do débito € que sera providenciado o
arquivamento dos autos, com definitiva retirada do credor da lista de ordem cronolégica.
Subsegao Unica

Do Pagamento da Parcela Prioritaria
Art. 45 O credor ou sucessor hereditario idoso, deficiente ou doente grave fara jus a antecipagéo da
parcela prioritaria do precatério alimentar, limitado o pagamento ao triplo do montante da obrigagcéo
de pequeno valor vigente para o ente devedor.
Paragrafo unico. O exame do pedido de pagamento prioritario, inclusive no regime especial, esta
condicionado a prévia comunicacdo acerca do precatério ao ente devedor, por ocasido do periodo
de inscrigdes, sendo que seu deferimento ndo implicara em pagamento imediato, que se subordinara
ao inicio do exercicio orgamentario e a existéncia de disponibilidade financeira.
Art. 46 O pagamento realizado em conformidade com esta subsecao que ndo esgotar o crédito ndo
retirara o precatério da posigdo originaria ocupada na lista de ordem cronolégica respectiva, onde
permanecera aguardando o pagamento do remanescente.
Paragrafo unico. Quando do deferimento, os valores do crédito prioritario serdo abatidos do
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montante a ser pago e incluidos na lista especifica de prioridades.

Art. 47 O pagamento a que alude esta subsecdo, se de outra forma ndo disciplinar o Conselho
Nacional de Justica:

| - € condicionado a pedido do credor originario ou sucessor hereditario, por si ou por seu procurador
devidamente habilitado, podendo, porém, ser pago de oficio no caso_de prioridade decorrente da
idade, se existente nos autos prova inequivoca dessa circunstancia;

Il - sera realizado uma Unica vez, por credor, nos autos de cada precatorio alimentar de que for titular,
desde que oriundos de processos de execugao distintos;

[l - ndo configura quebra de ordem cronolégica, nem fracionamento do valor da execugéo;

Art. 48 Nao dispondo o Conselho Nacional de Justica de forma diversa, o pagamento da parcela
prioritaria sera autorizado caso comprove contar o credor originario ou sucessor hereditario com
mais de 60 (sessenta) anos de idade na data do requerimento, possua alguma deficiéncia, nos
termos do disposto na Lei n. 13.146, de 2015, ou demonstre ser portador de qualquer das seguintes
doengas graves listadas no inciso XIV do artigo 6° da Lei n. 7.713, de 1988, com a redagédo dada
pela Lei n. 11.052, de 2004, e abaixo discriminadas, mesmo que tenha sido contraida apds o inicio
do processo:

a) tuberculose ativa;

b) alienagdo mental;

c) neoplasia maligna;

d) cegueira;

e) esclerose multipla;

f) hanseniase;

g) paralisia irreversivel e incapacitante;

h) cardiopatia grave;

i) doenga de Parkinson;

j) espondiloartrose anquilosante;

k) nefropatia grave;

l) estado avangado da doenga de Paget (osteite deformante);

m) contaminagao por radiacao;

n) sindrome da deficiéncia imunolégica adquirida (AIDS);

0) hepatopatia grave;

p) moléstias profissionais.

§ 1° A comprovagédo da doenga grave sera feita mediante a juntada aos autos de documentos,
originais ou coépias autenticadas, necessarios a confirmagao da condicdo alegada, ndo se exigindo
laudo médico oficial para os casos de moléstia elencada neste artigo.

§ 2° Pode vir a ser beneficiado com o pagamento prioritario o credor originario ou sucessor
hereditario portador de doenga ndo listada no rol do artigo anterior, desde que comprovada,
mediante apresentagéo do original ou de copia autenticada, em laudo médico que, cumulativamente:
I- ateste a classificagdo da doenga junto a CID;

[I- declare expressamente a gravidade da enfermidade;

lll- seja produzido por profissional da medicina especializada oficial.

Art. 49 O pedido de pagamento prioritario devera ser dirigido ao Presidente do Tribunal ou ao juiz
Gestor, juntado aos autos do precatoério respectivo, que o deferira, a vista da comprovagédo dos
requisitos citados nos artigos anteriores.

Art. 50 O requerimento devera ser:

| — realizado de forma individual pelo interessado, credor ou sucessor devidamente habilitado,
pessoalmente ou mediante procurador, com observancia do modelo disponibilizado na pagina
eletrénica do Tribunal de Justica;

Il — comprovagéo da deficiéncia ou doenga grave sera feita mediante a juntada aos autos de laudo
médico, original ou mediante coOpia autenticada, elaborado por especialista, necessario a
confirmagao da condigao alegada.

Art. 51 Cumprido o disposto no art. 50, e havendo o deferimento, o Setor de Calculos procedera a
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inclusdo em lista de prioridades para processamento do pagamento, observado o rito do art. 42 e
seguintes da presente Resolugéo, condicionado a disponibilidade financeira.
SegaoV
Do Pagamento Mediante Compensacgao
Art. 52 O precatério podera ser quitado mediante compensagao de valores, conforme regramento
legal instituido pela entidade devedora.
Paragrafo unico. E inconstitucional a compensacéo prevista no art. 100, §§ 9° e 10, da Constituicéo
Federal (ADI n. 4.357/DF e ADI n. 4.425/DF).
Art. 53 A compensagdo do precatério com crédito tributario ndo acarretara, sob pena de
configuragdo da quebra da ordem cronoldgica constitucional, a imediata quitacdo do crédito
requisitado, salvo se este ocupar a mais antiga posi¢céo na lista de credores da entidade devedora.
Paragrafo Gnico. A compensagéao parcial do crédito objeto do precatério, quando ndo ocupar a mais
antiga posicao na lista de credores, ndo obstara a cobrancga do valor integral da requisigao.
Art. 54 Nao se admitira compensacado do precatério devido por um ente publico com o valor de
tributos devidos a outros integrantes da federagao.
Art. 55 A compensacdo ndo exonerara o sujeito passivo da responsabilidade pelo pagamento de
qualquer dos tributos devidos.
TiTuLO I

DA REQUISIGAO DE PEQUENO VALOR (RPV)
Art. 56 Considera-se Requisicdo de Pequeno Valor (RPV) aquela relativa a crédito cujo montante
atualizado, no momento de sua expedi¢ao seja igual ou inferior a:
| — sessenta (60) salarios minimos, se a devedora for a Fazenda federal (art. 17, § 1°, da Lei n.
10.259, de 12 de julho de 2001);
Il — quarenta (40) salarios minimos, ou o valor definido em lei local, sendo devedora a Fazenda
estadual (art. 87, inciso |, do Ato das Disposi¢cdes Constitucionais Transitorias);
[l — trinta (30) salarios minimos ou o valor estipulado pela legislagdo do ente devedor municipal (art.
87, inciso Il, do Ato das Disposi¢cdes Constitucionais Transitérias).
§ 1° Para os fins do disposto nos incisos Il e Ill, observar-se-a o disposto no § 4°, parte final, do art.
100 da Constituicdo Federal.
§ 2° O enquadramento do crédito observara os parametros dispostos nos incisos e caput deste
artigo em relacdo ao devedor que, tendo editado lei definindo o montante correspondente a
obrigacdo de pequeno valor, deixar de comprovar a respectiva publicacdo perante o juizo da
execugao.
Art. 57 Quando o montante da execugdo ultrapassar o valor da obrigagdo definida em lei como de
pequeno valor para o ente devedor, 0 juizo da execugao expedira precatorio.
§1° E facultado ao credor renunciar, perante o juizo da execugdo e antes da expedigdo do oficio de
requisicdo, ao que exceder o valor da obrigacdo de pequeno valor citada no art. 100, § 3° da
Constituicao Federal e art. 56 desta Resolugao, observada, em sendo o caso, a necessidade de
procuragao com poderes especificos, nos termos do art. 105 do Cddigo de Processo Civil, para que
possa receber o crédito por meio de RPV;,
§ 2° E vedada, no ambito da Coordenadoria de Precatério, a conversdo de precatérios em
requisicdes de pequeno valor;
§ 3° Uma vez expedido o oficio de requisicdo para pagamento mediante precatério, o recebimento
do crédito por meio de RPV estara condicionado ao cancelamento definitivo do primeiro, através de
requerimento a ser processado perante o juizo da execugdo, que comunicara seu deferimento ao
Tribunal de Justica, expedindo, direta e posteriormente, a respectiva Requisicdo de Pequeno Valor.
Art. 58 Havendo litisconsorcio, serdo expedidas individualmente tantas RPV quantos forem os
litisconsortes cujos créditos ndo ultrapassem os limites definidos no art. 56 desta Resolugdo, neles
computada a parcela correspondente aos honorarios sucumbenciais, salvo quando, por haver
promovido a execugdo autbnoma ou litisconsorcial da verba, ostentar o advogado beneficiario a
condigao de credor.
§ 1° Nao se aplica o disposto no caput deste artigo a cessao parcial de créditos e aos honorarios
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contratuais, que compdem o crédito principal.
§ 2° O descumprimento do disposto neste artigo implica em indevido fracionamento do valor da
execucao.
Art. 59 O juizo da execugao oficiara diretamente a entidade devedora requisitando o depdsito, no
prazo de dois meses, da quantia necessaria a satisfagdo do crédito.
§ 1° Devera o juiz da execugao providenciar a atualizagao do valor do débito em conformidade com
a legislagao em vigor e instrugdes expedidas pela Presidéncia do Tribunal.
§ 2° O oficio requisitdrio contera os dados necessarios, aplicavel, no que couber, o disposto no art.
6° da presente Resolugéo.
§ 3° A requisicdo sera expedida em 2 (duas) vias, conforme modelo constante do Anexo Il da
presente Resolugdo, devendo a primeira entregue, por diligéncia do oficial de Justica, a entidade
devedora, com certificagdo da data e hora do recebimento, contando-se a partir desta, o prazo de
dois meses para a implementagcao do depdsito a que se refere o art. 17 da Lei n. 10.259, de 2001, e
o art. 535, § 3°, inciso Il, do Cédigo de Processo Civil, juntando-se a segunda, na qual se verifique a
data e hora do cumprimento da diligéncia, aos autos da agao principal da qual se originou.
§ 4° Faculta-se ao juizo da execugdo a remessa postal do oficio requisitério ao devedor, com aviso
de recebimento, caso ndo possua o ente sede ou procuradoria no foro do juizo.
Art. 60 Verificado o inadimplemento da RPV, mesmo que parcial, o juizo da execugdo determinara
seja certificada a omiss&o, atualizara o valor do crédito e determinard o sequestro do numerario
atualizado suficiente ao cumprimento da deciséo.
§ 1° O montante atualizado do crédito objeto da RPV n&o quitada no prazo legal pelo ente devedor
nao se sujeita, para fins de sequestro, ao limite da obrigagdo de pequeno valor, de necessaria
observancia apenas no momento de sua expedic¢ao.
§ 2° Cumprido o sequestro, e inexistindo qualquer incidente processual que recomende a suspensao
do pagamento, sera procedida a liberagdo do crédito exequendo, observadas as formalidades legais,
especialmente quanto aos recolhimentos previdenciarios e fiscais, realizando-se, em seguida, a baixa
definitiva.
Art. 61 Os honorarios contratuais podem ser identificados junto ao valor da condenagédo e pagos
diretamente ao beneficiario desde que haja pedido expresso, instruido com cépia do respectivo
contrato, apresentado na forma disciplinada pelo art. 22, § 4°, da Lei n. 8.906, de 4 de julho de 1994,
antes da expedicao da requisigéo.
TiITULO IV

DA PENHORA DE CREDITOS
Art. 62 A penhora de créditos sera solicitada pelo juizo interessado diretamente ao juizo da execucao
responsavel pela expedigdo do precatério, que estabelecera a ordem de preferéncia, havendo
concurso de credores, independentemente de anterior remessa do precatoério ao Tribunal de Justica.
Paragrafo unico. Sendo apresentado o pedido de penhora a Presidéncia do Tribunal, esta
submetera a solicitagéo ao juizo competente, na forma do caput deste artigo.
Art. 63 Deferida a penhora total ou parcial dos créditos do beneficiario do precatério:
| — se antes do envio do precatério ao Tribunal de Justica, observar-se-a o procedimento e regras
alusivas a cessao de créditos, destacando como cessionario, o juizo interessado na constri¢cao;
Il — se depois do envio do precatdrio, o juiz da execugdo comunicara ao Presidente do Tribunal para
que este adote as providéncias junto a requisigao.
Art. 64 Cabera ao juizo da execugado decidir sobre a efetiva abrangéncia da incidéncia da penhora
sobre o objeto do precatério, levando em consideragéo, além da questao tributaria, a necessidade do
possivel pagamento de honorarios contratuais (art. 22, § 4°, EOAB) e das cessbes de crédito ja
registradas.
Paragrafo unico. Sera observado, no que couber, o disposto na legislagao processual civil em vigor.
Art. 65 Quando do pagamento do precatério, os valores penhorados serdo colocados a disposi¢ao
do juizo da execugao para repasse ao juizo interessado na penhora.
Paragrafo tnico. Nao sendo possivel o pagamento integral do precatério, a parcela disponivel sera
consumida com o cumprimento do disposto no caput deste artigo até o limite do valor penhorado.
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TiTULOV
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS
CAPITULO|
DO REGIME ESPECIAL INSERIDO NO
ATO DAS DISPOSIGOES CONSTITUCIONAIS TRANSITORIAS (ADCT)
Secao |
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 66 No ambito do Estado do Maranhdo, os entes publicos que, nos termos da norma
constitucional em vigor e em conformidade com o determinado pelo Supremo Tribunal Federal junto
aos autos das ADI n. 4.357/DF e n. 4.425/DF, possuirem débitos judiciais vencidos e ndo pagos,
terdo seus precatorios, inclusive os expedidos durante a vigéncia do regime especial criado pelo art.
101 do ADCT, adimplidos de acordo com o disposto no art. 42, desta Resolugao.
§ 1° Os precatorios expedidos e os que se vencerem durante a vigéncia do regime especial
integrardo, para todos os fins, o saldo devedor, e serdo pagos até o ano de 2020, nos termos do art.
101 do ADCT.
§ 2° O pagamento do saldo devedor sera realizado com o aporte mensal de valores a cargo dos
entes devedores.
Art. 67 Para auxiliar na gestao dos precatdrios segundo as regras do regime especial, funcionara o
Comité Gestor de Precatérios, composto por magistrados, designados pelas Presidéncias do
Tribunal de Justica, do Tribunal Regional Federal da 12 Regiao e do Tribunal Regional do Trabalho da
162 Regido, com as competéncias definidas pelo Conselho Nacional de Justiga.

Secaolll

Da Gestao das Contas Especiais

Art. 68 A gestdo das contas especiais compete ao Presidente do Tribunal de Justica, com o auxilio
de Comité Gestor a que se refere o art. 67 desta Resolugdo.
§ 1° Para cada entidade devedora havera uma conta especial, onde ocorrerao os depdsitos e da qual
se originara o necessario repasse.
§ 2° Caso exista lei especifica do ente devedor disciplinando a possibilidade de acordo direto, seréo
transferidos os valores, a proporgao de até 50% (cinquenta por cento) dos recursos disponibilizados,
para uma segunda conta especial, que sera utilizada para essa modalidade de pagamento.
Art. 69 Faculta-se a Presidéncia do Tribunal de Justica firmar convénios com os entes federados
devedores de modo a garantir a regularidade e tempestividade dos repasses as contas especiais por
meio de retengdes diretas junto as transferéncias do Fundo de Participagdo do Estado ou dos
Municipios, aplicando-se, no que couber, o disposto no art. 22 desta Resolugao.

Secaol lll

Da Nao Liberagao Tempestiva dos Recursos
Art. 70 No caso de ndo liberacdo tempestiva dos recursos financeiros pela entidade devedora, a
Presidéncia do Tribunal de Justica determinara:
| — a comunicagdo ao Ministério Publico para fins de instauragdo de acdo de improbidade
administrativa (art. 104, 1l do ADCT);
Il — a comunicagédo ao Tribunal de Contas para fins de responsabilizagdo do gestor, nos termos da
Lei de Responsabilidade Fiscal (art.104 I, ADCT);
[l — alternativamente, aplicacdo, junto ao procedimento administrativo de acompanhamento do
cumprimento do regime especial pelo ente devedor:
a) do sequestro de recursos em contas bancarias do ente federado devedor (art. 104, inciso |, do
ADCT);
b) da comunicagdo a Secretaria do Tesouro Nacional para que proceda a retengdo dos repasses
constitucionais, nos termos do art. 104, inciso lll, do ADCT);
c) da comunicagdo ao Estado do Maranhdo para que proceda a retengdo dos repasses
constitucionais, nos termos do art. 104, inciso IV, do ADCT).
Subsecao |
Do Sequestro
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Art. 71 Para os fins do inciso lll, alinea “a”, do art. 70:
| — o Presidente do Tribunal de Justica comunicara as medidas adotadas (incisos | a lll, do art. 70)
decorrentes da mora, solicitando ao representante legal do Poder Executivo do ente devedor que
realize o pagamento do débito em 05 (cinco) dias, se outro ndo for o prazo estabelecido pelo
Conselho Nacional de Justica, ou apresente as informagdes correspondentes;
Il — com ou sem resposta, e ainda remanescendo mora, o que sera certificado, deverao os autos ser
encaminhados ao Ministério Publico, que se manifestara em até cinco dias, se outro nado for o prazo
definido pelo Conselho Nacional de Justica;
Il — apresentada ou ndo a manifestagdo ministerial, persistindo a mora, o Presidente do Tribunal de
Justica decretara o sequestro, que sera realizado por meio do sistema BacenJUD;
IV — apreendidos os recursos, estes serao depositados na respectiva conta especial do ente devedor
para adimplemento dos Precatdrios submetidos ao Regime Especial.
Paragrafo unico. Devera constar da notificagdo aos devedores enquadrados no Regime Especial
(art. 71, inciso |) a obrigagdo de realizar os doze aportes mensais, tempestivamente, sob pena de
sequestro na hipétese de inadimpléncia, independentemente de nova notificagdo, mediante simples
certiddo da Coordenadoria de Precatérios que ateste a mora.
Art. 72 Havendo sequestro, este podera recair sobre qualquer conta de titularidade da entidade
devedora, observado o art. 25 desta Resolucéo.
Paragrafo unico. Uma vez transferida a verba sequestrada para a conta do Regime Especial do ente
devedor, em hipétese nenhuma os recursos seréo devolvidos, nos termos do § 5°, do art. 97, do
ADCT.

Subsecéo ll

Da Retengdo dos Repasses Constitucionais
Art. 73 Havendo determinacado de retencdo de repasses, sera comunicada para tal fim a Unido, por
meio da Secretaria do Tesouro Nacional - STN, ou o Estado membro, sendo-lhe fornecidos os
dados necessarios a pratica do ato, preferencialmente por meio eletrénico, limitada a apreensao ao
valor que resulte da mora.
Paragrafo unico. Os valores retidos serdo depositados na conta especial Unica aberta em nome do
ente devedor, a disposi¢cao da Presidéncia do Tribunal de Justica.
Segdo IV
Do Pagamento de Precatérios em Regime Especial

Os pagamentos serao realizados em estrita observancia a ordem cronoldgica, ou mediante acordos
diretos, na forma definida em lei propria, perante os Juizos Auxiliares de Conciliagdo de Precatérios,
com observancia da modulagao dos efeitos do julgamento nas ADI n. 4.425/DF e n. 4.357/DF e das
normas constitucionais em vigor.
Paragrafo unico. Em qualquer caso, estardo os pagamentos limitados a disponibilidade financeira
das contas especiais vinculadas a cada modalidade de liquidagéo.

Subsecao |

Do Pagamento em Ordem Cronolégica

Art. 75 Os pagamentos obedecerao estritamente a ordem cronolégica, ressalvada a possibilidade de
pagamento de créditos preferenciais e o disposto no art. 100, § 20, da Constituicao Federal.
Art. 76 Para as entidades devedoras submetidas ao regime especial de pagamento de precatérios, a
liquidacdo da parcela prioritaria sera realizada com os recursos aportados na conta especial
destinada aos pagamentos por ordem cronoldgica, independentemente do ano de expedicdo do
precatorio.

Subsecao Il

Do Pagamento Mediante Acordo Direto

Art. 77 Admite-se o acordo direto como modalidade valida de pagamento de precatdrios sujeitos ao
regime especial, nos termos do art. 102, paragrafo unico, do ADCT.
§ 1° O acordo direto € aquele realizado perante a entidade devedora, na forma definida em lei
proépria.
§ 2° Competira a Presidéncia do Tribunal de Justica o pagamento das transag¢des havidas em acordo
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direto, nos limites da disponibilidade da conta especial destinada a esse fim.
Art. 78 Nao sera realizado o pagamento mediante acordo direto com os credores se:
| — insuficiente o saldo da conta especial destinada ao pagamento de acordo direto para a quitagéo
integral, e em unica parcela, do pactuado;
Il — indeferido pela Presidéncia do Tribunal de Justica o pedido de pagamento mediante acordo
direto;
Il — concedido desagio superior a 40% (quarenta por cento) do crédito atualizado, ou se nao
acordado qualquer percentual de desagio;
IV — firmado por pessoa que ndo ostente condi¢do de credor ou beneficiario do precatério, ou de
legitimo sucessor ou inventariante dos bens deixados pelo exequente ou beneficiario falecido, nos
termos da lei, devidamente habilitado perante o processo originario;
Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, a Coordenadoria de Precatérios fornecera aos entes
devedores, mediante requerimento, o saldo da conta especial referida no art. 77, § 2° desta
Resolucéo.
Art. 79 Havendo saldo na conta de acordo direto do ente devedor oriundo de parcelas do regime
especial, sem utilizagao durante o exercicio de depdsito ou sequestro, tais valores serao transferidos
para a conta de recursos destinados ao pagamento pela ordem cronolégica, observadas, em todo
caso, as preferéncias constitucionais.
Paragrafo unico. Antes de transferidos os valores, proceder-se-a com a notificagdo do ente devedor
para que se manifeste no prazo de dez dias.
SegédoV
Da Extingdo do Regime Especial
Art. 80 Disponibilizados recursos em montante suficiente para a quitagdo dos precatérios de
responsabilidade do ente devedor, a Presidéncia do Tribunal de Justica declarara encerrado o
Regime Especial de pagamentos.
Art. 81 Da decisdo apontada no artigo 80 serdo comunicados os Presidentes dos demais Tribunais
integrantes do Comité Gestor, além do proprio ente devedor.
Art. 82 Encerrada a sobrevida do Regime Especial, o pagamento de precatorios do ente devedor
observara o regime de pagamentos previsto no art. 100 da Constituicdo Federal.
CAPITULOII
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 83 As partes e seus procuradores serdo intimados das decisdes e demais atos praticados nos
processos de precatdrios através de publicagdo no Diario da Justiga Eletrdnico.
Paragrafo unico. Das decisbes proferidas em sede de precatério cabera agravo interno para o
Plenério, na forma disciplinada no Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Maranho.
Art. 84 E facultado ao Presidente do Tribunal a convocacdo de juiz de Entrancia Final,
especificamente para auxiliar na condugéo, gestdo e supervisdo dos processos relacionados aos
precatorios, nos termos do respectivo ato de delegagcdo, excepcionada apenas a atribuicdo de
poderes para a expedi¢ao de alvaras.
Art. 85 Para a garantia da transparéncia dos pagamentos, todas as listas citadas deverao ser
agrupadas por ente devedor e disponibilizadas para consulta publica junto a pagina da
Coordenadoria de Precatérios no sitio do Tribunal de Justi¢a, na internet.
Art. 86 O deferimento, a homologagédo e o adimplemento de obrigagdo de pagar quantia certa de
responsabilidade de ente publico mediante acordos, judiciais ou ndo, sem a observancia do art. 100,
caput, e §3° da Constituicdo Federal, configuram improbidade administrativa e caracterizam
também, em sendo precatoério a requisicao que se deva expedir, quebra de ordem cronolégica.
Paragrafo unico. Configurar-se-a a hipétese prevista no caput deste artigo independente de o ente
devedor possuir precatérios pendentes de pagamento perante o Tribunal de Justica.
Art. 87 A Presidéncia do Tribunal de Justica podera editar normas complementares para o fiel
cumprimento da presente Resolugéo.
Art. 88 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.
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Referendada, por unanimidade, na sessao plenaria administrativa do dia 15.03.17.
RESOL-GP -102017
Cédigo de validacio: 6E214D1F44

Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhdo, a expedi¢do, o processamento e o
pagamento de Precatorios e Requisigdes de Pequeno Valor e da outras providéncias.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de
suas atribui¢des legais,
CONSIDERANDO a dindmica que envolve atualmente a expedi¢do, o processamento € 0s
pagamentos de precatérios e de Requisi¢do de Pequeno Valor (RPV), bem como a regulamentagdo da
matéria pelo Conselho Nacional de Justiga, com a expedicdo das Resolucdes 115 e 123/2010 e,
ainda, da Recomendagdo 39/2012;
CONSIDERANDO o impacto das alteragdes ocasionadas pela declaracdo de inconstitucionalidade
do regime especial de pagamentos quando do julgamento das ADIs n. 4.357/DF e n. 4.425/DF, sua
modulagdo, nos autos da ADI n. 4425Q0, bem assim a recente promulgagdo da Emenda
Constitucional n. 94, de 15 de dezembro de 2016;
CONSIDERANDOQOa pertinéncia da adequada regulamentacdo de procedimentos e rotinas de
trabalho voltadas a regular e tempestiva gestao dos pagamentos, inclusive de forma consentanea com
o Cddigo de Processo Civil de 2015, que promoveu alteracdo significativa no procedimento de
quitagdo das obrigacdes de pequeno valor;
CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a normatizagdo dos parametros relativos ao
processamento e pagamento das requisicdes judiciais, promover a compreensdo da matéria e
estabelecer procedimentos que aperfeigoema aplicacdo das normas por parte dos interessados,
RESOLVE, ad referendum do Plenario:
TITULO I
DA REQUISICAO JUDICIAL DE PAGAMENTO
CAPITULO I
DAS PROVIDENCIAS PREVIAS A EXPEDICAO
Art. 1°Compete ao juizo da execucgdo exercer o exame da regularidade da expedicdo dos precatdrios
e Requisi¢ao de Pequeno Valor (RPV), com observancia das normas contidas na presente Resolugao,
notadamente:
I — aferir os contornos objetivos e subjetivos do titulo executivo, de modo a assegurar que o valor
requisitado expresse exatamente aquelegarantido pela coisa julgada e pela legislagdo em vigor;
II — velar para que a expedigdo ocorra somente depois de caracterizado o transito em julgado da
sentenca condenatodria, ou a vista de titulo executivo extrajudicial liquido, certo e exigivel, apos fiel
cumprimento e encerramento da execugao;
Il — determinar a atualizagdo do crédito devido até a data da expedi¢do, segundo paridmetros
definidos nos autos do processo de conhecimento ou execugao;
IV — promover, antes do envio do oficio de requisi¢ao:
a) a intimagao das partes do processo de execugdo, na pessoa de seus respectivos procuradores e/ou
sucessores habilitados, sobre o integral teor do oficio de requisi¢ao;
b) em caso de morte do credor originario, a instauragdo do procedimento a que alude a legislagao
processual civil acerca da habilitagdo dos sucessores;
¢) em caso de extingdo da pessoa juridica, a intimagdo dos representantes legais e promoc¢do da
sucessdo processual;
d) a intimagdo dos sucessores para que informem o juizo sucessorio onde tramita o processo de
inventario dos bens deixados pelo falecido, a permitir, perante tal juizo, o oportuno pagamento do
crédito.
Paragrafo nico.Os deveres processuais apontados nas alineas “b”, “c” e “d” do inciso IV serdo
observados pelo juizo da execucdo ainda que ja falecido o credor ou beneficiario, ou extinta a pessoa
juridica.
Art. 2°Para os fins desta Resolugdo:
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I — considera-se juiz da execucdo o magistrado de primeiro grau em exercicio na unidade jurisdicional
perante a qual tramita o processo de execugdo ou de cumprimento de sentenca que reconheca a
exigibilidade de obrigacdo de pagar quantia certa pela Fazenda Publica, assim como os relatores dos
feitos afins de competéncia originaria do Tribunal de Justi¢a;
II — aexpedi¢@o do oficio de requisi¢do de pagamento possui natureza administrativa;
IIT — denomina-se:
a) oficio de requisi¢cdo: o formulario preenchido e encaminhado a Coordenadoria de Precatérios pelos
juizos da execugdo, requisitando pagamento das importancias devidas por entes publicos;
b) oficio requisitorio: o expediente encaminhado ao ente devedor comunicando a existéncia de divida
judicial objeto de precatodrio, validamente expedido e inscrito em lista cronologica, ou de requisicdo
de pequeno valor;
¢) crédito preferencial: o crédito alimentar, previsto no art. 100, § 1°, da Constituicdo Federal, em
relagdo aocrédito comum;
d) crédito prioritario: a parcela preferencial citada no art. 100, § 2°, da Constituicdo Federal, em
relacdo ao crédito alimentar previsto no § 1° do mesmo dispositivo constitucional, passivel de
adiantamento aos credores originarios ou sucessores em razdo de doengas graves, deficiéncia na
forma da lei ou idade superior a 60 (sessenta) anos;
¢) RPV: Requisi¢ao de Pequeno Valor.
f) crédito complementar: o crédito que decorre de valor remanescente nao quitado, identificado nos
casos em que o oficio de requisi¢do contempla apenas parte do crédito liquidado, exigindo, apos a
liquidagao do remanescente, a expedicao de novo oficio, requisitando o crédito complementar.
g) crédito suplementar: decorre de mero erro de calculo que implica em requisicdo a menor, gerando
a necessidade de nova requisicdo para possibilitar a quitagdo integral.
Art. 3°Paraa regular expedi¢do do oficio de requisi¢do, serd considerado:
I — credor originario: o exequente, assim apontado como o detentor do direito material de crédito em
face da Fazenda Publica;
II — beneficiario: toda e qualquer pessoa, fisica ou juridica, que, ndo sendo o exequente, faga jus ao
recebimento de valores por meio da requisicdo de pagamento, assim considerados:
a) o advogado, pelo valor dos honorarios contratuais e, quando ndo propuser pedido auténomo de
execucdo, dos honorarios sucumbenciais;
b) o cessionario, pelo valor da parcela do crédito adquirida;
¢) juizo responsavel pela inscricdo de penhora ou arresto no rosto dos autos do processo da execugao,
pela parcela do crédito objeto da penhora ou arresto;
d) perito, pelo valor dos honorarios arbitrados;
e) os sucessores, pelo falecimento do credor originario, desde que ja habilitados na execugdo, ou o
espolio se ja instaurado processo de inventario judicial.
CAPITULO IT

DAS ESPECIES DE REQUISICAO JUDICIAL DE PAGAMENTO E DA SUA DISCIPLINA
Art. 4°0Os pagamentos devidos pelas Fazendas Publicas em virtude de sentenga judiciaria far-se-ado
exclusivamentemediante precatdrios e Requisicdes de Pequeno Valor - RPV.
§ 1° Serdo requisitados & Presidéncia do Tribunal de Justica mediante precatorio os pagamentos dos
créditos que ultrapassarem o valor da obrigagdo de pequeno valor, segundo parametros dispostos no
art. 87 do ADCT e art. 17, § 1° da Lei Federaln® 10.259, de 12 de julhode 2001, ou o montante
definido pelo ente devedor em lei especifica, respeitado o valor do maior beneficio previdenciario em
vigor.
§ 2° Sera objeto de Requisicdo de Pequeno Valor o pagamento do crédito cuja totalidade ndo
ultrapasse o valor apontado no § 1°.
§ 3° Para os fins do § 2°, sera considerada, por exequente, a conta de liquidagdo produzida nos
termos do inciso III do art. 1° desta Resolugdo, nela incluido, se houver, o valor dos honorarios
contratuais.
§ 4° As RPVsserdo requisitadas diretamente pelo juizo da execucdo, observando o disposto no art.
535, § 3°, 11, do Cédigo de Processo Civil.
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CAPITULO I

DA EXPEDICAO DO OFiCIO DE REQUISICAO
Art. 5°0Os oficios de requisicdo, em se tratando de precatorio, serdo encaminhados ao Presidente do
Tribunal de Justi¢a; cuidando-se de RPV,a ordem de pagamento sera enviada diretamente ao ente
devedor, mediante oficio requisitorio, conforme formularios-padrao constantes dos Anexos I e II
desta Resolugao.
§ 1°Quando a entidade devedora for a Fazenda Publica de outro Estado da federacdo, os juizos da
execugdo dirigirdo o oficio de requisicdo ao Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Maranhao.
§ 2° O Presidente do Tribunal encaminharé a requisicdo a Presidéncia do Poder Judiciario estadual
com jurisdicdo sobre o ente devedor a fim de que, mediante documento de crédito bancario, seja
oportunamente a verba colocada a disposi¢ao para pagamento.
Art. 6° O oficio de requisicdo de pagamento mediante precatorio devera obrigatoriamente ser
instruido com as seguintes informagoes:
I — nimero do processo de conhecimento e data de ajuizamento, em sendo o caso;
II — niimero do processo de execugdo e datado ajuizamento;
III — nome do credor, do ente devedor, dos respectivos representantes legais, com indica¢cdo do
numero de inscrigdo no CPF ou CNPJ;
IV — nome dos beneficiarios como tais definidos os indicados no inciso II do art. 3° da presente
Resolugdo, com a indicagdo do CPF ou CNPJ, inclusive quando se tratar de incapazes, espolios,
massas falidas e outros;
V —natureza do crédito (comum ou alimentar);
VI — o valor principal (com atualizag@o) e juros, separadamente, por credor/beneficiario, além da
quantia total requisitada;
VII — data-base da atualizacdo monetaria dos valores, assim considerada o termo final do ultimo
calculo de atualizacdo do crédito;
VIII — data do transito em julgado da sentenga ou acorddo no processo de conhecimento;
IX — data da preclusdo ou do transito em julgado da decisio que resolveu a impugnacdo ou os
embargos a execucao, se houver, ou data do decurso de prazo para a apresentagao de qualquer dessas
manifestagdes pelo ente devedor;
X — em se tratando de requisi¢do de pagamento parcial, o valor total, por beneficiario, do crédito
executado;
XI — em se tratando de precatorio alimentar, indicagdo da data de nascimento do beneficiario, se
portador de deficiéncia ou doenga grave, observados os requisitos legais;
XII — no caso de precatério cujos valores estejam submetidos a tributagdo na forma de Rendimentos
Recebidos Acumuladamente (RRA), o nimero de meses a que se refere o crédito;
XIII — relagdo de todos os documentos anexados, por copia ou original, ao oficio de requisicdo, e
quando por cdpia com a indicagdo dos nimeros correspondentes as folhas dos autos principais de
onde foram extraidos.
§ 1° Em se tratando de requisicdo de precatorio complementar, tal informagdo devera constar
expressamente no oficio de requisi¢ao, para possibilitar o controle dos pagamentos prioritarios e, o
apensamento ao precatdrio inicial.
§ 2° As informagdes referentes ao inciso XI, pressupdem o exame prévio pelo juizo de origem, acerca
da documentagdo comprobatoria que autorize o deferimento da preferéncia no recebimento do
crédito, nos termos da norma de regéncia.
§ 3° O juizo da execucdo dirigird os oficios de requisicdoexpedidos no exercicio da competéncia
delegada de que trata o art. 109, § 3° da Constituicdo Federal diretamente a Presidéncia do Tribunal
Regional Federal competente, consoante disciplina especifica.
Art. 7°0Os oficios de requisicdo deverdo ser expedidos de forma individualizada, por credor
origindrio, mesmo que haja litisconsorcio, acompanhados de cépia da documentagdo necessaria a
comprovacdo das informagdes neles inseridas, além das seguintes pecas:
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I - se a execugdo for fundada em titulo judicial e ndo tenha havido oposi¢do de embargos:

a) copia da sentenca condenatdria e do acdrdao confirmatorio, caso tenha havido recurso;

b) certiddo de transito em julgado da sentenca e/ou do acorddo, caso tenha havido recurso;

¢) copia da procuragdo ad-judicia;

d) copia do mandado de citagdo para a oposi¢cdo de embargos;

e) certiddo de ndo oposi¢do de embargos;

f) copia da memoria de calculo atualizada;

g) copia da decisdo de homologacdo dos célculos e despacho do juiz requisitando o precatdrio ou a
requisicdo de pequeno valor ao presidente do Tribunal;

IT - se a execugdo for fundada em titulo extrajudicial e ndo tenha havido oposi¢cao de embargos:

a) copia da peticao inicial da execucdo;

b) copia da procuragdo ad-judicia;

¢) copia do titulo executivo extrajudicial;

d) copia do mandado de citagdo para o devedor opor embargos;

e) certiddo de nao oposicao de embargos;

f) copia da memoria de calculo atualizada;

g) copia da decisdo de homologacdo dos calculos e despacho do juiz requisitando o precatorio ou a
requisi¢ao de pequeno valor ao presidente do Tribunal

III - se a execugdo for fundada em titulo judicial ou extrajudicial, com oposi¢do de embargos, os
documentos listados nas alineas dos incisos I ou II, conforme o caso, acrescidos das seguintes pecas:
a) copia da sentenca que julgou os embargos;

b) copia do acordao proferido na apelacdo ou reexame necessario dos embargos;

¢) copia da respectiva certiddo de transito em julgado, da sentenga e/ou do acorddo, caso tenha
havido recurso;

§ 1° O advogado detém a qualidade de beneficiario do precatério em relagdo aos honorarios, salvo
quando, em caso de honorarios sucumbenciais, tiver executado referida verba autonomamente ou em
litisconsorcio, obtendo o direito a expedicdo independente de precatdrio ou RPV.

§ 2° Se o advogado quiser, no momento do pagamento ao credor originario, receber diretamente o
que lhe couber por forga de honorarios contratuais (art. 22, § 4° da Lei n. 8.906, de1994), devera
juntar aos autos do processo de execucao, antes do envio do oficio ao Tribunal de Justica, ou a RPV
ao ente devedor, o respectivo contrato.

§ 3° Observada pelo beneficiario da verba honoraria a regra constante do § 2°, o juizo da execugdo a
identificara no oficio de requisi¢do, fazendo o respectivo destaque, em se tratando tanto de
precatorio quanto de RPV, mantida, em todo caso, a natureza do crédito principal requisitado.

§ 4° Deixando o beneficidrio de juntar o contrato de honorarios antes da expedi¢do do precatorio,
ser-lhe-do diretamente pagos os honorarios contratuais na propor¢do em que lhe expressamente
autorizar o credor.

§ 5° O procedimento previsto neste artigo sera adotado em caso de cessdo parcial de crédito e de
penhora, no que couber.

§ 6° Somente se processard a requisicao de honorarios sucumbenciais em sede de precatérios ou RPV
oriunda da execugao de titulo extrajudicial quando, cumulativamente:

I — existir pedido expresso para arbitramento dessa verba deferido pelo juizo da execugio;

I — constar o valor correspondente a verba honoraria na planilha de célculo, em relacdo ao
qualpromovido o rito executivo.

Art. 8°0 montante do crédito a requisitar sera informado discriminadamente (principal, juros e valor
total), atendendo-se aos critérios fixados na sentenga exequenda transitada em julgado, ou no titulo
executivo extrajudicial, e na legislagdo em vigor.

Paragrafo unico. Entende-se por principal o valor origindrio acrescido da atualizacdo monetéria,
sem a incidéncia dos juros moratorios.

Art. 9°A inclusio de todas as informagdes necessarias sera conferida pela Coordenadoria de
Precatorios,que recusara a requisi¢do em caso de preenchimento em desacordo com as normas em
vigor ou de inadequada instrugao.

§ 1°A andlise de que trata o caputdeste artigo devera ocorrer no prazo de até trintadias do protocolo
do oficio, e implicard no completo e exauriente exame das formalidades e exigéncias juridicas e
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contabeis para a expedi¢cdo da requisi¢do e pagamento do crédito nela apontado.
§ 2° Nao estando o formulario adequadamente preenchido ou instruido, apontar-se-a tal situacdo em
informagdo circunstanciada, encaminhando-se, em seguida, ao Juiz Gestor da Coordenadoria de
Precatorios para a devida andlise.
§ 3° Recusado o oficio, cabera a unidade jurisdicional requisitante proceder a confeccdo de novo
expediente, seguindo-se o seu regular envio, sendo vedado o reaproveitamento do oficio anterior.
Art. 10 Constituem-se causas para ndo autuagao e consequente devolucao do oficio de requisi¢ao:
I — a prematuridade da expedicao do oficio, assim caracterizada:
a) pela auséncia de titulo executivo ou transito em julgado da sentenga de conhecimento que se
constitui objeto do processo de execugdo originario;
b) pelo ndo cumprimento prévio e integral do rito executorio.
II — o indevido fracionamento do valor da execucao, assim consideradas:
a) a expedicdo de oficio de requisicdo tendo por objeto unicamente o valor de honorarios
sucumbenciais, quando ausente pedido auténomo ou litisconsorcial de execugdo de tal verba por
parte do beneficiario;
b) verificada a hipdtese da alinea “a”, parte final,a expedi¢do de oficio de requisicdo em favor do
credor originario apenas pelo valor a esse devido;
c) a expedicao de requisicdo de pagamento tendo como objeto unicamente o valor de honorarios
contratuais objeto de reten¢do do credor origindrio em virtude do disposto no artigo 22, § 4° da Lei n.
8.906, de 1994;
d) a expedicdo de oficio de requisi¢do, precatorio ou RPV, de apenas parte do valor da execucdo em
favor de credor exequente, quando necessaria a integral requisi¢ao;
III — a requisi¢ao de pagamento de verba honoraria sucumbencial sem lastro na inicial do processo de
execu¢do em sede do qual tenha sido expedido o oficio de requisicdo, salvo se o interessado
demonstrar, junto ao expediente enviado, a prévia e correspondente execugao autonoma;
IV — a auséncia de desconto, junto do valor a requisitar, da quantia correspondente aos honorarios
sucumbenciais arbitrados nos embargos a execu¢do, no caso em que a subtragdo foi determinada
expressamente pelo juizo da execucgio;
V — a constatagdo de que o valor apontado no oficio de requisicdo ndo guarda conformidade com o
titulo executivo e correspondente execugao, inclusive em caso de erro material;
VI — quando, expedido oficio de requisicao na modalidade precatorio, a quantia requisitada permitir,
nos termos desta Resolucdo, seja expedida RPV;
VII — a ndo indicagdo do valor principal e juros, separadamente;
VIII — quando identificada duplicidade de requisi¢cdes, hipotese em que devera ser devolvida a mais
recente;
IX — quando verificado que o oficio de requisi¢do foi expedido em autos de processo julgado em
exercicio da competéncia delegada de que trata o art. 109, § 3° da Constituicdo Federal.
Art. 11N3o se constitui causa para recusa de que trata o art. 10:
I — a meraauséncia de identificacdo na requisicdo judicial de pagamento da verba honoraria
contratual, sobretudo quando, cumprida a cautela do art. 22, § 4° da Lei n. 8.906, de 1994, tiver sido
deferida pelo juizo da execugdo, podendo ser o destaque efetuado por ocasido do pagamento do
crédito, nos termos desta Resolucéo;
II- a requisicdo de pagamento, mediante precatorio, de fracdo incontroversa da execucgdo, assim
considerada a parcela do crédito tornada imutdvel em razdo de preclusdo ou preexistente coisa
julgada material, ainda que sob impugnagdo o restante do crédito exequendo.
Parégrafo tnico. Tornada incontrovertida a parcela impugnada, o oficio de requisi¢do tomara a forma
de precatério complementar, mesmo que o montante a requisitar seja inferior a obrigacdo de pequeno
valor.
TITULO II
DO PRECATORIO
CAPITULO I
DO RECEBIMENTO, AUTUACAO E PROCESSAMENTO
Art. 12 A autuacdo do oficio de requisi¢do nos termos da presente Resolug@o autorizara, pela data de
seu protocolo e para os devidos fins, o ingresso do credor em favor de quem expedido, conforme a
natureza do crédito, na respectiva lista cronoldgica do ente ou entidade devedora.

105



Paragrafo tnico.Para o cumprimento do disposto no caput do artigo 100 da Constituicdo Federal, os
precatorios deverdo estar regularmente protocolizados até o dia 1° de julho de cada ano.
Art. 13Admitido o oficio de requisi¢do, proceder-se-a4 sua autuagdo e o registro no sistema de
célculos.
Paragrafo wunico.Devidamente autuado, ficam os servidores lotados na Coordenadoria de
Precatorios autorizados a visualizar quaisquer documentos juntados aos autos, mesmo os sigilosos ou
em segredo de justica.
Art. 14Para efeito do disposto no § 5° do artigo 100 da Constituicdo Federal, considera-se a data de
1° de julho como o momento de apresentagdo dos precatérios encaminhados pelos juizos da execucgdo
ao Tribunal de Justicaentre 02 de julho do ano anterior ¢ 1° de julho do ano de elaboracdo da
proposta orgamentaria.
§ 1° O Tribunal devera enviar ao ente devedor, até 20 de julho do ano de elaboragdo da proposta
or¢amentaria, oficio requisitério contemplando a relagdo dos precatdrios requisitados até 1° de julho,
com finalidade de inclusdo da previsdo da despesa no orcamento do exercicio subsequente.
§ 2° Cumpridos o art. 14, capute § 1°, o credor em favor de quem forexpedido o precatorio serd
inserido, conforme a natureza do crédito requisitado, em lista de ordem cronoldgica do respectivo
ente ou entidade devedora, na qual aguardara o regular pagamento.
CAPITULO 1T
DA EXPEDICAO DO OFiCIO REQUISITORIO
Art. 150 oficio requisitorio a que se refere o § 1° do art. 14serd, a vista das informagdes produzidas
em cada um dos precatorios que passarem a tramitar, ¢ independentemente de despacho, expedido
em 2 (duas) vias assinadas pelo Presidente do Tribunal de Justica ou pelo Juiz Gestor da
Coordenadoria de Precatoérios, devendo constar:
I — os dados referentes a numeragdo dos precatorios e dos processos de execugdo originarios perante
o sistema de controle processual respectivo;
Il — a indicacdo da natureza dos créditos, comum ou alimentar, e adata do recebimento do precatdrio;
III — a soma total dos valores dos precatorios apresentados até 1° de julho.
Paragrafo tunico.As copias mencionadas no caputdeste artigo terdo a seguinte destinagao:
a) encaminhamento a entidade devedora, por mandado ou por via postal, com aviso de recebimento,
caso nao possua o devedor sede ou procuradoria no foro do juizo;
b) arquivamento perante a Coordenadoria de Precatorios.
Secdo Unica
Da Organizagdo e Observancia da Lista de Ordem Cronolégica
Art. 160 pagamento dos precatorios de responsabilidade dos entes devedores observarad
rigorosamente a ordem cronolédgica de seu protocolo perante o Tribunal de Justica.
Paragrafo unico.O desrespeito a ordem constitucional de preferéncia dos créditos configura
preterigdo, submetendo o responsavel as consequéncias legais pertinentes.
Art. 17Havera tantas listas de ordem cronologica quantos forem os devedores, assim considerados a
entidade da administracdo direta e as integrantes da administracdo indireta, desde que dotadas de
or¢amento e personalidade juridica proprios.
Art. 18Em observancia aos principios da publicidade e transparéncia, na segunda quinzena do més
de agosto de cada anoserdo publicadas junto ao Didrio de Justiga Eletronicoas listas de ordem
cronoldgica de todas as entidades devedoras.
Art. 19A formacdo da lista de que trata esta secdo observard as seguintes regras:
I - serd considerada, para ingresso na ordem cronologica do precatdrio, a data de apresentagdo do
oficio de requisi¢ao que atenda ao disposto nos arts. 6° a 11 desta Resolugéo;
II - a ordem cronologica agrupara os créditos por ano de exercicio junto ao qual inscrito o precatorio,
preferindo aqueles de natureza alimentar apontados no art. 100, § 1° da Constituicdo Federal em
relagdo aos créditos comuns dentro do mesmo ano;
IIl — os precatorios liquidados parcialmente, inclusive em decorréncia da “super preferéncia”
constitucional, manterdo a primitiva posi¢gao na ordem cronologica geral de pagamento prevista no
inciso II, pelo valor do remanescente.
Art. 20.Quando entre dois precatorios de idéntica natureza ndo for possivel estabelecer a
precedéncia cronologica pela data, hora, minuto e segundo da apresentacdo, sera pago primeiramente
o precatorio de menor valor, nos termos do montante requisitado.
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Paragrafo unico. Coincidindo todos os aspectos citados no caputdeste artigo, preferira o precatorio
cujo credor tiver maior idade.
CAPITULO I
DO APORTE DOS RECURSOS
Secao I
Do Aporte Voluntario
Art. 21 E obrigatoria a inclusdo, no orgamento das entidades de direito publico, de verba necessaria
ao pagamento de seus débitos, oriundos de sentencas transitadas em julgado, constantes de
precatorios judiciarios apresentados até 1° de julho, fazendo-se o pagamento até o final do exercicio
seguinte, quando terdo seus valores atualizados monetariamente.
§ 1° Efetuado o deposito, junto a cada um dos precatérios cujo pagamento foi requisitado, a
atualizacdo dos créditos a que deve referir-se o numerario sera verificada pelo setor competente.
§ 2° Quando ndo ocorrer o depdsito, ou nas hipdteses em que, a vista da atualizacdo realizada, for
verificado que o ente devedor deixou de aportar o valor total requisitado, serd certificada a
ocorréncia nos autos dos precatorios parcial ou integralmente inadimplidos, intimando os credores
para que digam se tém algo a requerer em face do art. 100, §§ 5° e 6°, da Constituicdo Federal e dos
arts. 23 a 26 desta Resolugao.
§ 3° Podera ser realizado o pagamento parcial do precatorio com o valor disponivel em conta de
depdsito judicial vinculada, depois de liquidados aqueles que o antecederem na lista cronoldgica de
apresentacao.
Art. 22 No intuito de viabilizar o regular, tempestivo e integral pagamento atualizado do precatorio,
faculta-se a entidade devedora formalizar convénio com o Tribunal de Justi¢a para:
I — dentre outras providéncias afins, conhecer o valor atualizado tido por devido no momento do
depdsito;
IT — autorizar a retengdo, junto a repasses do Fundo de Participacdo, pelo Tribunal de Justica, dos
valores necessarios ao regular e integral cumprimento do oficio de requisicdo, caso em que serdao
possiveis tantas retengdes mensais quantos forem os meses restantes até o fim do exercicio financeiro
no qual devem ocorrer os pagamentos.
Secao 11
Da Apreensio de Recursos Mediante Sequestro
Art. 23Nos casos de quebra de ordem cronoldgica, ou nas hipoteses em que se verificar ndo ter
ocorrido efetiva alocagdo de recursos visando a satisfacdo integral do débito consignado em
precatorio do ente publico, faculta-se ao credor interessado requerer o pagamento mediante o
sequestro do valor devidamente atualizado.
§ 1° Idéntica faculdade possui o credor, pelo valor do remanescente, nos casos em que o oficio
requisitorio tenha sido cumprido, ou o precatdrio pago, sem a observancia do disposto na parte final
do art. 100, § 5°, da Constituicdo Federal.
§ 2° Entende-se por efetiva alocacdo de recursos a consignacao de créditos em or¢amento que resulte
na integral e tempestiva satisfagdo do débito inscrito em precatdrio, nos termos do art. 100, §§ 5° e 6°
da Constitui¢do Federal.
Art. 24 O requerimento de sequestro devera ser dirigido ao Presidente do Tribunal de Justica pelo
interessado, por meio de procurador habilitado.
§ 1° O pedido sera juntado aos autos do precatdrio para regular apreciacao.
§ 2° Formalizado o pedido, a Coordenadoria de Precatdrios:
I — informara o exercicio financeiro durante o qual o pagamento deveria ter ocorrido regularmente;
II — providenciara a atualizagdo do débito;
III — certificara se a inadimpléncia foi total ou parcial.
§ 3° Devidamente instruido, devera ser providenciada a intimagdo do gestor da entidade devedora
para que, em cincodias, se outro ndo for o prazo definidopelo Conselho Nacional de Justiga,
demonstre a realizagcdo do pagamento reclamado, promova-o ou apresente manifestacéo.
§ 4° Decorrido o prazo, sera aberta vista dos autos ao representante do Ministério Publico, pelo prazo
de cincodias, se outro ndo for o prazo definido pelo Conselho Nacional de Justica.
§ 5° Com ou sem manifestacdo, os autos seguirdo conclusos a Presidéncia do Tribunal de Justica ou,
se for o caso, ao juiz Gestor da Coordenadoria de Precatoriosque:
I — indeferira o pedido de sequestro se:
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a) nao verificar tratar-se de precatério exigivel em relacdo a exercicio financeiro findo;
b) comprovado o tempestivo e integral pagamento do débito;
¢) houver impedimento legal para o pagamento.
II — deferira o pedido, decretando o sequestro do valor atualizado para o necessario pagamento
integral do precatdrio, a ser efetivado mediante o uso do sistema BacenJud, com observancia das
demais regras baixadas pelo Conselho Nacional de Justica, promovendo-se a transferéncia dos
valores e liberacdo de eventual excesso.
§ 6° Findo o exercicio financeiro no qual deveria ter sido regularmente pago o precatério, e tendo
deixado o ente devedor de se utilizar de quaisquer das faculdades previstas no art. 22 desta
Resolugdo, sera indeferido qualquer pedido de parcelamento de débito referente a precatdrio
vencido.
§ 7° Havendo requerimento expresso de sequestro, em precatorio que ndo seja 0 mais antigo, em
razdo do ndo adimplemento ou da auséncia de aloca¢do orcamentaria, para evitar a preteri¢do, o
Presidente do Tribunal determinara o sequestro dos valores de todos os precatorios antecedentes.
Art. 25A decisdo de sequestro tem execucdo imediata, ndo a interrompendo a interposi¢do do
recurso administrativo competente.
Art. 26 Realizada a constricdo, a apreensdo do numerario serd informada nos autos principais,
devendo ser imediatamente adotadas as providéncias destinadas a quitacdo da divida.
Paragrafo tnico. Sendo fungivel o dinheiro, e tratando-se o sequestro de modalidade excepcional de
pagamento que ndo se limita as dotagdes orcamentarias especificamente constituidas para a
liquidacdo dos precatorios, ndo se devolverdo, sob qualquer pretexto, ao ente devedor, os recursos
objeto da constrigdo.
CAPITULO IV
DO PAGAMENTO DE PRECATORIO
Secao I
Da Atualizacao
Art. 270s valores requisitados de acordo com o art. 1° desta Resolucdo serdo atualizados
monetariamente desde a sua data-base até o seu pagamento ou crédito em nome do beneficiario.
§ 1° Na atualizagdo, incidirdo juros simples desde a data-base até o pagamento, ficando excluida a
incidéncia de juros compensatorios apos a expedi¢do do precatdrio.
§ 2° Nos precatorios expedidos até 1° de julho, ndo havera incidéncia de juros de mora entre a data
da expedic¢do e o final do exercicio seguinte, desde que nele sejam pagos.
§ 3° No regime especial, por forca da ndo aplicagdo do §5° do art. 100 da Constituicdo Federal,
contam-se juros de mora sobre o crédito a partir da data-baseda conta de liquidagao.
Art. 280 crédito do precatorio devera ser corrigido de acordo com a legislagdo em vigor e instrugdes
expedidas pela Presidéncia do Tribunal, respeitados os limites da coisa julgada.
§ 1° A partir de 25.03.2015, em face da decisdo do STF no julgamento da ADI n. 4.357/DF ¢ n.
4.425/DF, a corregdo se dar4 pelo Indice de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E).
§ 2° Em se tratando de precatorios relativos a créditos tributarios a correcdo monetaria sera realizada
utilizando-se a taxa de juros Selic, nos mesmos moldes utilizados pela Receita Federal do Brasil para
atualizacdo de seus proprios créditos.
Art. 29Procedida a atualizacdo do débito, e antes que efetivado o pagamento, serd oportunizado as
partes a apresentacdo de manifestagdo sobre os calculos.
Art. 30 Somente depois de transcorrido o prazo destinado & manifestacdo de que trata o artigo 29¢
que podera ser expedido o alvara ou a ordem de pagamento.
Secao 11
Da Incidéncia de Tributos
Art. 31Junto com a atualizacdo para fins de pagamento, providenciara o setor de calculos a apuragao
e retengdo dos tributos devidos.
Art. 32Sera dispensada a retengdo do imposto quando o beneficiario comprovar que os rendimentos
recebidos s@o isentos ou ndo tributaveis ou que, em se tratando de pessoa juridica, esta inscrita no
Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicoes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte Simples Nacional, instituido pela Lei Complementar n.
123, de 14 de dezembro de 2006.
Art. 33A retencdo do imposto de renda sobre os rendimentos recebidos acumuladamente, tributados
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com base na tabela progressiva, quando correspondentes a ano-calendario anterior ao do
recebimento, sera efetuada conforme Instrugdo Normativa RFB n. 1500, de 29 de outubro de 2014 ¢
respectivas alteragdes.
Art. 34Para fins de recolhimento a Unido dos valores referentes ao imposto de renda, sera observada
a natureza do crédito pago, cabendo aos Estados e Municipios o produto da reten¢do incidente na
fonte, efetuada sobre pagamentos a servidores e empregados de sua administracdo direta, autarquias
e fundacgoes.
Art. 35Sera retida na fonte, por ocasido do adimplemento do débito, nos termos da lei, a contribuigao
social previdenciaria incidente sobre os créditos objeto de requisi¢cdes judiciais de pagamento devidos
ao credor originario e beneficiarios sujeitos a incidéncia do referido tributo.
§ 1° Nao tendo direito ao saque o credor ou beneficiario em decorréncia de compensacgdo deferida, o
recolhimento da contribuicdo previdenciaria ocorrerd no momento do repasse do valor compensado
ao ente publico.
§ 2° A retengdo da contribuicdo previdenciaria ocorrera com a observancia do disposto na legislagao
federal, estadual ou municipal aplicavel.
Art. 36Quanto ao regime, a retengao das contribuigdes previdencidrias observara o seguinte:
I — no Regime Geral da Previdéncia Social, a reteng@o ocorrera em observancia ao disposto no art. 20
da Lein. 8.212, de 1991 e Instru¢do Normativa RFB n.971, de 2009;
IT — em se tratando de Regime Proprio de previdéncia, a retencdo dos valores devidos a titulo de
contribuicdo previdenciaria obedecera a legislacdo pertinente de cada ente, sendo os valores
recolhidos em prol do fundo ou instituto de previdéncia respectivo.
Art. 37 Para o fiel cumprimento desta Resolugdo, os calculos relativos as retengdes de imposto de
renda e de contribui¢do previdenciaria devem ser providenciados pelo Setor de Calculos, salvo
quando se tratar de RPV, processada perante o juizo da execugao.
Art. 38 O juizo da execucdo, quanto a RPV, cujo processamento e pagamento ¢ de sua competéncia,
e o Tribunal de Justica nos demais casos, fornecerdo as informagdes necessarias a confecgdo da
DIRF - Declaracao de Imposto de Renda retido na fonte & Unidade de Arrecadagdo do ente publico
cuja requisigao foi paga.
Secao IIT

Das Impugnacdes e Revisdes
Art. 39Faculta-se a parte interessada a apresentagdo de impugnagdo as contas produzidas durante o
processamento do precatorio ou RPV, bem como pedido de revisdo dos calculos utilizados para a
expedicao destes.
Art. 40Sem prejuizo da revisdo de oficio pelo Presidente do Tribunal, a impugnacao aos calculos € o
pedido de revisdo previsto no art. 1°-E da Lei n, 9.494, de 1997, poderdo seracolhidos, caso o ponto
controvertido emane da acdo judicial originaria e no tenha sido objeto de debate ou decisdo
jurisdicional na fase de conhecimento ou de cumprimento da sentenca ou execugao, e desde que:
I — o requerente aponte e especifique claramente quais sdo as incorregdes existentes nos calculos,
declarando de imediato o valor que entende correto, sob pena de ndo conhecimento da arguicao;
II — o defeito nos calculos ou nos critérios utilizados para sua elaboragio estejam ligados a incorre¢ao
material ou a utilizag@o de critério em descompasso com a lei.
§ 1° Em caso de impugnagdo ou pedido de revisao, diante da necessidade de se garantir o correto
adimplemento das verbas publicas, o precatorio em referéncia sera suspenso, aguardando-se o fim da
controvérsia para, so entdo, ter continuidade a rotina de seu pagamento.
§ 2° Havendo qualquer controvérsia ou pendéncia ainda nao esclarecida nos autos em relagdo ao
crédito individualizado, o valor bruto ficard provisionado na conta judicial vinculada ao precatério e
ndo serd expedido alvard para levantamento do crédito, até que seja decidida a controvérsia ou
resolvida a pendéncia.
§ 3° Eventual suspensdo no processo de pagamento, nos termos a que se referem os paragrafos
anteriores, ndo constituird impedimento para a quitagdo dos precatdrios subsequentes nos quais nao
tenham sido suscitadas irregularidades, desde que sejam mantidos depositados, em conta
individualizada, os recursos suficientes para garantia do adimplemento que sucedera a solugdo da
controvérsia.
Art. 410s atos do Presidente do Tribunal que disponham sobre processamento e pagamento de
precatorio ndo possuem carater jurisdicional.
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§ 1° E defeso praticar atos que venham a rescindir, no todo ou em parte, decisdes prolatadas nos
feitos judiciais de onde originadas as requisi¢des de pagamento, ndo se conhecendo de impugnagio
ou pedido de revisdo que verse, dentre outros, sobre:
I — parcelas e valores historicos contidos na memoria de calculo executada, cujo expurgo demande
conhecimento e valoracdo de fatos e apresentagdo de provas, inclusive documentais, por qualquer
das partes;
II — importancias pagas administrativamente, ndo discutidas na acéo originaria do precatorio;
III — critério de calculo acolhido pelo juizo da execugao;
IV — matérias enfrentadas e decididas judicialmente e cobertas sob o manto da coisa julgada ou
preclusdo.
§ 2° O disposto no § 1°¢ seus incisos ndo impede o encaminhamento, pela parte interessada, de
impugnacao ou pedido de revisao ao juizo da execugao.

Secao IV

Da Liquidacao

Art. 42 Disponibilizados os recursos e ordenado o pagamento, os valores dos créditos serdo
individualizados por beneficidrio e por processo, corrigidos monetariamente at¢é o més do seu
processamento, devendo o setor de calculos especificar as retencdes devidas.
§ 1° Definidoo valor atualizado do precatoério para fins de pagamento e apurado o montante das
retengdes tributdrias, os interessados serdo intimados para manifestacao sobre o calculo, no prazo de
cinco dias.
§ 2° Decorrido o prazo estabelecido no paragrafo 1°, e decididos os eventuais questionamentos, sera
expedido alvard de levantamento ou enviada ordem de pagamento a Instituicdo Financeira, que
realizard o recolhimento dos tributos incidentes, impossibilitando qualquer tipo de alteragdo nos
valores no ambito deste Tribunal de Justica, de modo que as insatisfagdes eventualmente
apresentadas deverdo ser tratadas administrativamente perante a entidade credora dos tributos.
§ 3° Os alvaras serdo expedidos com os valores historicos depositados na conta judicial vinculada ao
processo de precatorio, realizando-se o levantamento com a respectiva remuneracao pela instituicao
financeira, considerada a data do saque.
§ 4° Para o recebimento de alvara por outra pessoa que ndo o credor sera necessario a apresentacao
de procuragdo atualizada, contendo poderes especificos, mencionando expressamente o precatorio,
com firma reconhecida perante o tabelido de notas ou oficial de registro.
§ 5° Tratando-se de credor ou beneficiario curatelado, exigir-se-4 a apresentagdo do competente
registro da curatela realizado no Registro Civil das Pessoas Naturais, na forma da lei, por certiddo
atualizada, para possibilitar a mencdo no alvara da existéncia de curador.
§ 6° Somente quando previamente determinado pelo juizo da execucdo € que sera realizado o
destaque dos valores correspondentes aos honorarios sucumbenciais arbitrados nos embargos
execucdo, em favor da Fazenda Publica, devendo haver a identificacdo do beneficiario.
§ 7° Em se tratando de ente sujeito ao regime especial, os pagamentos serdo efetuados segundo a
ordem cronolégica e em conformidade com o disposto nesta Resolugdo, observando o seguinte:
I — os valores brutos atualizados e individualizados serdo transferidos da conta tnica do regime
especial do ente devedor para uma conta de depdsito judicial especifica do beneficiario credor,
vinculada ao precatoério;
II — sera considerada como data de pagamento, o dia em que for efetuada a transferéncia do crédito,
da conta do regime especial do ente devedor para a conta especifica aberta em nome do(s) credor(es)
ou beneficiario(s);
III — as prioridades deferidas terdo o pagamento processado no més subsequente ao deferimento,
condicionado a disponibilidade financeira.
§ 8° No que diz respeito aos entes sujeitos ao regime comum de pagamentos:
I — o ente devedor efetuara o pagamento dos valores atualizados na respectiva conta de depdsito ou
em conta vinculada a cada precatorio, obedecendo as prioridades deferidas e a ordem cronologica de
inscri¢ao;
IT — constatada a disponibilidade financeira, os autos serdo remetidos ao setor de célculos para
verificar a exatiddao dos valores quanto a atualizagdo, além do seguinte:
a) verificada a adequagdao dos valores disponibilizados, estes serdo individualizados por credor,
realizando-se o calculo das retencdes devidas;

o
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b) em havendo divergéncia quanto aos valores depositados, tal fato sera comunicado ao ente devedor
para que proceda a necessaria adequagao, a fim de possibilitar o pagamento integral do precatdrio.
Art. 43 A Presidéncia do Tribunal de Justica efetuara o pagamento, preferencialmente, por meio de
sistema de ordem de pagamento eletronico, inclusive o relativo a parcela prioritaria do precatdrio.
Art. 44Liquidado integralmente o precatorio, a Coordenadoria de Precatérios comunicara o fato ao
juizo da execugdo a fim de que promova a extingdo do respectivo processo.
Paragrafo tnico.Somente com o pagamento integral do débito é que sera providenciado o
arquivamento dos autos, com definitiva retirada do credor da lista de ordem cronoldgica.
Subsecio Unica

Do Pagamento da Parcela Prioritaria
Art. 45 O credor ou sucessor hereditario idoso, deficiente ou doente grave fara jus a antecipacdo da
parcela prioritaria do precatdrio alimentar, limitado o pagamento ao triplo do montante da obrigacao
de pequeno valor vigente para o ente devedor.
Paragrafo unico. O exame do pedido de pagamento prioritario, inclusive no regime especial, esta
condicionado a prévia comunicagdo acerca do precatério ao ente devedor, por ocasido do periodo de
inscri¢des, sendo que seu deferimento ndo implicara em pagamento imediato, que se subordinara ao
inicio do exercicio orgamentario ¢ a existéncia de disponibilidade financeira.
Art. 460 pagamento realizado em conformidade com esta subsecdo que ndo esgotar o crédito ndo
retirara o precatdrio da posi¢do originaria ocupada na lista de ordem cronologica respectiva, onde
permanecera aguardando o pagamento do remanescente.
Paragrafo unico.Quando do deferimento, os valores do crédito prioritirio serdo abatidos do
montante a ser pago e incluidos na lista especifica de prioridades.
Art. 470 pagamento a que alude esta subseg@o, se de outra forma ndo disciplinar o Conselho
Nacional de Justica:
I - é condicionado a pedido do credor originario ou sucessor hereditario, por si ou por seu procurador
devidamente habilitado, podendo, porém, ser pago de oficio no casode prioridade decorrente da
idade, se existente nos autos prova inequivoca dessa circunstancia;
II - sera realizado uma tunica vez, por credor, nos autos de cada precatorio alimentar de que for
titular, desde que oriundos de processos de execucao distintos;
III - ndo configura quebra de ordem cronologica, nem fracionamento do valor da execucao;
Art. 48Nio dispondo o Conselho Nacional de Justica de forma diversa, o pagamento da parcela
prioritaria serd autorizado caso comprove contar o credor originario ou sucessor hereditario com mais
de 60 (sessenta) anos de idade na data do requerimento, possua alguma deficiéncia, nos termos do
disposto na Lei n. 13.146, de 2015, ou demonstre ser portador de qualquer das seguintes doengas
graves listadas no inciso XIV do artigo 6° da Lei n. 7.713, de 1988, com a redacdo dada pela Lei n.
11.052, de 2004, e abaixo discriminadas, mesmo que tenha sido contraida ap6s o inicio do processo:
a) tuberculose ativa;
b) aliena¢do mental;
¢) neoplasia maligna;
d) cegueira;
e) esclerose multipla;
f) hanseniase;
@) paralisia irreversivel e incapacitante;
h) cardiopatia grave;
i) doenga de Parkinson;
j) espondiloartrose anquilosante;
k) nefropatia grave;
1) estado avancado da doenga de Paget (osteite deformante);
m) contaminagdo por radiacdo;
n) sindrome da deficiéncia imunoldgica adquirida (AIDS);
0) hepatopatia grave;
p) moléstias profissionais.
§ 1° A comprovacdo da doenca grave sera feita mediante a juntada aos autos de documentos,
originais ou cdpias autenticadas, necessarios a confirmag¢do da condi¢do alegada, ndo se exigindo
laudo médico oficial para os casos de moléstia elencada neste artigo.
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§ 2° Pode vir a ser beneficiado com o pagamento prioritdrio o credor originario ou sucessor
hereditario portador de doenga nio listada no rol do artigo anterior, desde que comprovada, mediante
apresentacao do original ou de copia autenticada, em laudo médico que, cumulativamente:
I- ateste a classificacdo da doenga junto a CID;
II- declare expressamente a gravidade da enfermidade;
III- seja produzido por profissional da medicina especializada oficial.
Art. 490 pedido de pagamento prioritario devera ser dirigido ao Presidente do Tribunal ou ao juiz
Gestor, juntado aos autos do precatdrio respectivo, que o deferira, a vista da comprovagdo dos
requisitos citados nos artigos anteriores.
Art. 50 O requerimento devera ser:
I — realizado de forma individual pelo interessado, credor ou sucessor devidamente habilitado,
pessoalmente ou mediante procurador, com observancia do modelo disponibilizado na pagina
eletronicado Tribunal de Justica;
IT — comprovagdo da deficiéncia ou doenca grave sera feita mediante a juntada aos autos de laudo
médico, original ou mediante copia autenticada, elaborado por especialista, necessario a confirmagado
da condigdo alegada.
Art. 51Cumprido o disposto no art. 50, e havendo o deferimento, o Setor de Céalculos procedera a
inclus@o em lista de prioridades para processamento do pagamento, observado o rito do art. 42 e
seguintes da presente Resolugdo, condicionado a disponibilidade financeira.
Secao V
Do Pagamento Mediante Compensacgio
Art. 520 precatorio podera ser quitado mediante compensagdo de valores, conforme regramento
legal instituido pela entidade devedora.
Paragrafo unico. E inconstitucional a compensagio prevista no art. 100, §§ 9° ¢ 10, da Constituigdo
Federal (ADI n. 4.357/DF e ADI n. 4.425/DF).
Art. 53A compensagdo do precatdrio com crédito tributario ndo acarretara, sob pena de configuracio
da quebra da ordem cronoldgica constitucional, a imediata quitagdo do crédito requisitado, salvo se
este ocupar a mais antiga posicao na lista de credores da entidade devedora.
Paragrafo unico.A compensac¢do parcial do crédito objeto do precatério, quando ndo ocupar a mais
antiga posicao na lista de credores, ndo obstard a cobranga do valor integral da requisi¢ao.
Art. 54Nio se admitira compensagdo do precatorio devido por um ente publico com o valor de
tributos devidos a outros integrantes da federagao.
Art. 55A compensagdo ndo exonerara o sujeito passivo da responsabilidade pelo pagamento de
qualquer dos tributos devidos.
TITULO I
DA REQUISICAO DE PEQUENO VALOR (RPYV)
Art. 56Considera-se Requisi¢do de Pequeno Valor (RPV) aquela relativa a crédito cujo montante
atualizado, no momento de sua expedi¢ao seja igual ou inferior a:
I — sessenta (60) salarios minimos, se a devedora for a Fazenda federal (art. 17, § 1°, da Lei n.
10.259, de 12 de julho de 2001);
IT — quarenta (40) salarios minimos, ou o valor definido em lei local, sendo devedora a Fazenda
estadual (art. 87, inciso I, do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitorias);
III — trinta (30) saldrios minimos ou o valor estipulado pela legislacdo do ente devedor municipal (art.
87, inciso 11, do Ato das Disposi¢oes Constitucionais Transitorias).
§ 1° Para os fins do disposto nos incisos II e III, observar-se-a o disposto no § 4°, parte final, do art.
100 da Constituicdo Federal.
§ 2° O enquadramento do crédito observara os parametros dispostos nos incisos e caputdeste artigo
em relagdo ao devedor que, tendo editadolei definindo o montante correspondente a obrigacdo de
pequeno valor, deixar de comprovar a respectiva publicacdo perante o juizo da execugao.
Art. 57Quando o montante da execucao ultrapassar o valor da obriga¢do definida em lei como de
pequeno valor para o ente devedor, o juizo da execugdo expedird precatorio.
§1° E facultado ao credorrenunciar, perante o juizo da execugdo e antes da expedigdo do oficio de
requisi¢ao, ao que exceder o valor da obrigacdo de pequeno valor citada no art. 100, § 3°da
Constituicdo Federal e art. 56 desta Resolucdo, observada, em sendo o caso, a necessidade de
procuracdo com poderes especificos, nos termos do art. 105 do Cédigo de Processo Civil, para que
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possa receber o crédito por meio de RPV;
§ 2° E vedada, no 4mbito da Coordenadoria de Precatério, a conversdo de precatorios em requisicdes
de pequeno valor;
§ 3° Uma vez expedido o oficio de requisi¢do para pagamento mediante precatorio, o recebimento do
crédito por meio de RPV estara condicionado ao cancelamento definitivo do primeiro, através de
requerimento a ser processado perante o juizo da execucgdo, que comunicard seu deferimento ao
Tribunal de Justiga, expedindo, direta e posteriormente, a respectiva Requisicdo de Pequeno Valor.
Art. 58Havendo litisconsorcio, serdo expedidas individualmente tantas RPV quantos forem os
litisconsortes cujos créditos ndo ultrapassem os limites definidos no art. 56 desta Resolugdo, neles
computada a parcela correspondente aos honorarios sucumbenciais, salvo quando, por haver
promovido a execugdo auténoma ou litisconsorcial da verba, ostentar o advogado beneficiario a
condicdo de credor.
§ 1° Nao se aplica o disposto no caputdeste artigo a cessdo parcial de créditos e aos honorarios
contratuais, que compdem o crédito principal.
§ 2° O descumprimento do disposto neste artigo implica em indevido fracionamento do valor da
execucao.
Art. 590 juizo da execucdo oficiara diretamente a entidade devedora requisitando o deposito, no
prazo de dois meses, da quantia necessaria a satisfacdo do crédito.
§ 1° Devera o juiz da execugdo providenciar a atualiza¢do do valor do débito em conformidade com a
legislagdo em vigor e instrugdes expedidas pela Presidéncia do Tribunal.
§ 2° O oficio requisitorio contera os dados necessarios, aplicavel, no que couber, o disposto no art. 6°
da presente Resolucdo.
§ 3° A requisicdo sera expedida em 2 (duas) vias, conforme modelo constante do Anexo Ilda
presente Resolugdo, devendo a primeira entregue, por diligéncia do oficial de Justiga, a entidade
devedora, com certificacdo da data e hora do recebimento, contando-se a partir desta, o prazo de dois
meses para a implementacdo do depdsito a que se refere o art. 17 da Lei n. 10.259, de 2001, e o art.
535, § 3°, inciso 11, do Cédigo de Processo Civil, juntando-se a segunda, na qual se verifique a data e
hora do cumprimento da diligéncia, aos autos da acdo principal da qual se originou.
§ 4° Faculta-se ao juizo da execugdo a remessa postal do oficio requisitorio ao devedor, com aviso de
recebimento, caso ndo possua o ente sede ou procuradoria no foro do juizo.
Art. 60Verificado o inadimplemento da RPV, mesmo que parcial, o juizo da execu¢do determinara
seja certificada a omissdo, atualizard o valor do crédito e determinara o sequestro do numerario
atualizado suficiente ao cumprimento da decisdo.
§ 1° O montante atualizado do crédito objeto da RPV ndo quitada no prazo legal pelo ente devedor
ndo se sujeita, para fins de sequestro, ao limite da obrigagdo de pequeno valor, de necessaria
observéncia apenas no momento de sua expedicao.
§ 2° Cumprido o sequestro, ¢ inexistindo qualquer incidente processual que recomende a suspensao
do pagamento, serd procedida a liberagdo do crédito exequendo, observadas as formalidades legais,
especialmente quanto aos recolhimentos previdenciarios e fiscais, realizando-se, em seguida, a baixa
definitiva.
Art. 610s honorarios contratuais podem ser identificados junto ao valor da condenacdo e pagos
diretamente ao beneficiario desde que haja pedido expresso, instruido com copia do respectivo
contrato, apresentado na forma disciplinada pelo art. 22, § 4°, da Lei n. 8.906, de 4 de julho de 1994,
antes da expedi¢@o da requisicdo.
TITULO IV

DA PENHORA DE CREDITOS
Art. 62A penhora de créditos sera solicitada pelo juizo interessado diretamente ao juizo da execugao
responsdvel pela expedicdo do precatorio, que estabelecerd a ordem de preferéncia, havendo
concurso de credores, independentemente de anterior remessa do precatério ao Tribunal de Justica.
Paragrafo unico.Sendo apresentado o pedido de penhora a Presidéncia do Tribunal, esta submetera
a solicitagdo ao juizo competente, na forma do caputdeste artigo.
Art. 63Deferida a penhora total ou parcial dos créditos do beneficidrio do precatdrio:
I — se antes do envio do precatério ao Tribunal de Justica, observar-se-a4 o procedimento e regras
alusivas a cessdo de créditos, destacando como cessionario, o juizo interessado na constrigao;
II — se depois do envio do precatdrio, o juiz da execugdo comunicard ao Presidente do Tribunal para
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que este adote as providéncias junto a requisi¢ao.
Art. 64Cabera ao juizo da execugdo decidir sobre a efetiva abrangéncia da incidéncia da penhora
sobre o objeto do precatdrio, levando em consideragdo, além da questdo tributaria, a necessidade do
possivel pagamento de honorarios contratuais (art. 22, § 4°, EOAB) e das cessoes de crédito ja
registradas.
Paragrafo tnico.Sera observado, no que couber, o disposto na legislagao processual civil em vigor.
Art. 65Quando do pagamento do precatdrio, os valores penhorados serdo colocados a disposi¢ao do
juizo da execugdo para repasse ao juizo interessado na penhora.
Paragrafo tnico.Ndo sendo possivel o pagamento integral do precatorio, a parcela disponivel serd
consumida com o cumprimento do disposto no caputdeste artigo até o limite do valor penhorado.
TITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
CAPITULO I
DO REGIME ESPECIAL INSERIDO NO
ATO DAS DISPOSICOES CONSTITUCIONAIS TRANSITORIAS (ADCT)
Secao I
Das Disposi¢coes Gerais
Art. 66No ambito do Estado do Maranhdo, os entes publicos que, nos termos da norma
constitucional em vigor e em conformidade com o determinado pelo Supremo Tribunal Federal junto
aos autos das ADI n. 4.357/DF e n. 4.425/DF, possuirem débitos judiciais vencidos e ndo pagos, terdo
seus precatorios, inclusive os expedidos durante a vigéncia do regime especial criado pelo art. 101 do
ADCT, adimplidos de acordo com o disposto no art. 42, desta Resolugdo.
§ 1° Os precatorios expedidos e os que se vencerem durante a vigéncia do regime especial integrardo,
para todos os fins, o saldo devedor, e serdo pagos até o ano de 2020, nos termos do art. 101 do
ADCT.
§ 2° O pagamento do saldo devedor sera realizado com o aporte mensal de valores a cargo dos entes
devedores.
Art. 67Para auxiliar na gestdo dos precatorios segundo as regras do regime especial, funcionara o
Comité Gestor de Precatorios, composto por magistrados, designados pelas Presidéncias do Tribunal
de Justica, do Tribunal Regional Federal da 1* Regido e do Tribunal Regional do Trabalho da 16*
Regido, com as competéncias definidas pelo Conselho Nacional de Justiga.
Secao II
Da Gestiao das Contas Especiais
Art. 68 A gestdo das contas especiais compete ao Presidente do Tribunal de Justica, com o auxilio de
Comité Gestor a que se refere o art. 67 desta Resolugdo.
§ 1° Para cada entidade devedora havera uma conta especial, onde ocorrerdo os depositos e da qual
se originara o necessario repasse.
§ 2° Caso exista lei especifica do ente devedor disciplinando a possibilidade de acordo direto, serao
transferidos os valores, a propor¢ao de até 50% (cinquenta por cento) dos recursos disponibilizados,
para uma segunda conta especial, que sera utilizada para essa modalidade de pagamento.
Art. 69Faculta-se a Presidéncia do Tribunal de Justica firmar convénios com os entes federados
devedores de modo a garantir a regularidade e tempestividade dos repasses as contas especiais por
meio de retengdes diretas junto as transferéncias do Fundo de Participagdo do Estado ou dos
Municipios, aplicando-se, no que couber, o disposto no art. 22 desta Resolugao.
Secao II1
Da Nao Liberacio Tempestiva dos Recursos
Art. 70No caso de nao liberagdo tempestiva dos recursos financeiros pela entidade devedora, a
Presidéncia do Tribunal de Justica determinara:
I — a comunicagdo ao Ministério Publico para fins de instauracdo de agdo de improbidade
administrativa (art. 104, Il do ADCT);
II — a comunicag¢do ao Tribunal de Contas para fins de responsabilizagdo do gestor, nos termos da Lei
de Responsabilidade Fiscal (art.104 11, ADCT);
Il — alternativamente, aplicacdo, junto ao procedimento administrativo de acompanhamento do
cumprimento do regime especial pelo ente devedor:
a) do sequestro de recursos em contas bancarias do ente federado devedor (art. 104, inciso I, do
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ADCT);
b) da comunica¢do a Secretaria do Tesouro Nacional para que proceda a retencdo dos repasses
constitucionais, nos termos do art. 104, inciso 111, do ADCT);
¢) da comunicagdo ao Estado do Maranhdo para que proceda a retengdo dos repasses constitucionais,
nos termos do art. 104, inciso IV, do ADCT).

Subsecao I

Do Sequestro

Art. 71Para os fins do inciso 111, alinea “a”, do art. 70:
I — o Presidente do Tribunal de Justica comunicara as medidas adotadas (incisos I a III, do art. 70)
decorrentes da mora, solicitando ao representante legal do Poder Executivo do ente devedor que
realize o pagamento do débito em 05 (cinco) dias, se outro ndo for o prazo estabelecido pelo
Conselho Nacional de Justica, ou apresente as informacdes correspondentes;
II — com ou sem resposta, ¢ ainda remanescendo mora, o que serd certificado, deverdo os autos ser
encaminhados ao Ministério Publico, que se manifestara em até cinco dias, se outro ndo for o prazo
definido pelo Conselho Nacional de Justica;
III — apresentada ou ndo a manifestacdo ministerial, persistindo a mora, o Presidente do Tribunal de
Justica decretara o sequestro, que sera realizado por meio do sistema BacenJUD,;
IV — apreendidos os recursos, estes serdo depositados na respectiva conta especial do ente devedor
para adimplemento dos Precatérios submetidos ao Regime Especial.
Paragrafo tinico. Devera constar da notificacdo aos devedores enquadrados no Regime Especial (art.
71, inciso 1) a obrigacdo de realizar os doze aportes mensais, tempestivamente, sob pena de sequestro
na hipotese de inadimpléncia, independentemente de nova notificacdo, mediante simples certiddao da
Coordenadoria de Precatorios que ateste a mora.
Art. 72Havendo sequestro, este poderd recair sobre qualquer conta de titularidade da entidade
devedora, observado o art. 25 desta Resolugdo.
Paragrafo unico.Uma vez transferida a verba sequestrada para a conta do Regime Especial do ente
devedor, em hipotese nenhuma os recursos serdo devolvidos, nos termos do § 5° do art. 97, do
ADCT.

Subsecao I1

Da Retencao dos Repasses Constitucionais
Art. 73 Havendo determinagdo de retencdo de repasses, serd comunicada para tal fim a Unido, por
meio da Secretaria do Tesouro Nacional - STN, ou o Estado membro, sendo-lhe fornecidos os dados
necessarios a pratica do ato, preferencialmente por meio eletronico, limitada a apreensio ao valor
que resulte da mora.
Paragrafo unico. Os valores retidos serdo depositados na conta especial inica aberta em nome do
ente devedor, a disposi¢do da Presidéncia do Tribunal de Justica.
Secao IV
Do Pagamento de Precatorios em Regime Especial

Os pagamentos serdao realizados em estrita observancia a ordem cronoldgica, ou mediante acordos
diretos, na forma definida em lei propria, perante os Juizos Auxiliares de Conciliagdo de Precatdrios,
com observancia da modulagido dos efeitos do julgamento nas ADI n. 4.425/DF e n. 4.357/DF e das
normas constitucionais em vigor.
Paragrafo unico. Em qualquer caso, estardo os pagamentos limitados a disponibilidade financeira
das contas especiais vinculadas a cada modalidade de liquidacao.

Subsecio I

Do Pagamento em Ordem Cronolégica

Art. 750s pagamentos obedecerdo estritamente a ordem cronologica, ressalvada a possibilidade de
pagamento de créditos preferenciais € o disposto no art. 100, § 20, da Constituigao Federal.
Art. 76Para as entidades devedoras submetidas ao regime especial de pagamento de precatorios, a
liquidagdo da parcela prioritaria sera realizada com os recursos aportados na conta especial destinada
aos pagamentos por ordem cronoldgica, independentemente do ano de expedig@o do precatorio.

Subsecao I1

Do Pagamento Mediante Acordo Direto

Art. 77Admite-se o acordo direto como modalidade valida de pagamento de precatérios sujeitos ao
regime especial, nos termos do art. 102, paragrafo tinico, do ADCT.
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§ 1° O acordo direto ¢ aquele realizado perante a entidade devedora, na forma definida em lei
propria.
§ 2° Competira a Presidéncia do Tribunal de Justi¢a o pagamento das transagdes havidas em acordo
direto, nos limites da disponibilidade da conta especial destinada a esse fim.
Art. 78Nao sera realizado o pagamento mediante acordo direto com os credores se:
I — insuficiente o saldo da conta especial destinada ao pagamento de acordo direto para a quitagdo
integral, e em Unica parcela, do pactuado;
Il — indeferido pela Presidéncia do Tribunal de Justica o pedido de pagamento mediante acordo
direto;
IIT — concedido desagio superior a 40% (quarenta por cento) do crédito atualizado, ou se ndo
acordado qualquer percentual de desagio;
IV — firmado por pessoa que ndo ostente condi¢do de credor ou beneficiario do precatorio, ou de
legitimo sucessor ou inventariante dos bens deixados pelo exequente ou beneficiario falecido, nos
termos da lei, devidamente habilitado perante o processo originario;
Paragrafo unico.Para os fins deste artigo, a Coordenadoria de Precatorios fornecera aos entes
devedores, mediante requerimento, o saldo da conta especial referida no art. 77, § 2°, desta
Resolucgio.
Art. 79Havendo saldo na conta de acordo direto do ente devedor oriundo de parcelas do regime
especial, sem utilizacdo durante o exercicio de depdsito ou sequestro, tais valores serdo transferidos
para a conta de recursos destinados ao pagamento pela ordem cronologica, observadas, em todo caso,
as preferéncias constitucionais.
Paragrafo unico.Antes de transferidos os valores, proceder-se-a com a notificagdo do ente devedor
para que se manifeste no prazo de dezdias.
Secao V
Da Extinc¢ido do Regime Especial
Art. 80Disponibilizados recursos em montante suficiente para a quitacdo dos precatdrios de
responsabilidade do ente devedor, a Presidéncia do Tribunal de Justi¢a declarard encerrado o Regime
Especial de pagamentos.
Art. 81Da decisdo apontada no artigo 80serdo comunicados os Presidentes dos demais Tribunais
integrantes do Comité Gestor, além do proprio ente devedor.
Art. 82Encerrada a sobrevida do Regime Especial, o pagamento de precatorios do ente devedor
observara o regime de pagamentos previsto no art. 100 da Constitui¢ao Federal.
CAPITULO 1T
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 83As partes e seus procuradores serdo intimados das decisdes e demais atos praticados nos
processos de precatorios através de publicag@o no Diario da Justica Eletronico.
Paragrafo unico. Das decisdes proferidas em sede de precatorio cabera agravo interno para o
Plenario, na forma disciplinada no Regimento Interno do Tribunal de Justi¢a do Estado do Maranhao.
Art. 84FE facultado ao Presidente do Tribunal a convocagdo de juiz de Entrancia Final,
especificamente para auxiliar na condugdo, gestdo e supervisdo dos processos relacionados aos
precatdrios, nos termos do respectivo ato de delegagdo, excepcionada apenas a atribuicdo de poderes
para a expedi¢ao de alvaras.
Art. 85Para a garantia da transparéncia dos pagamentos, todas as listas citadas deverdoser agrupadas
por ente devedor e disponibilizadas para consulta publica junto a pagina da Coordenadoria de
Precatorios no sitio do Tribunal de Justica, na internet.
Art. 860 deferimento, a homologa¢do ¢ o adimplemento de obrigagdo de pagar quantia certa de
responsabilidade de ente publico mediante acordos, judiciais ou ndo, sem a observancia do art. 100,
caput, ¢ §3°, da Constituicdo Federal, configuram improbidade administrativa e caracterizam
também, em sendo precatorio a requisicdo que se deva expedir, quebra de ordem cronologica.
Paragrafo unico.Configurar-se-a a hipotese prevista no caputdeste artigo independente de o ente
devedor possuir precatdrios pendentes de pagamento perante o Tribunal de Justica.
Art. 87A Presidéncia do Tribunal de Justica podera editar normas complementares para o fiel
cumprimento da presente Resolugao.
Art. 88Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
PALACIO DA JUSTICA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO DO MARANHAO, em 21
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Referendada, por unanimidade, na sessio plenaria administrativa do dia 15.03.17.
Republicada, em razdo de ndo ter constado a expressao “Art.74”.
RESOL-GP - 102017
Cédigo de validacao: 6E214D1F44
Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhao, a expedi¢do, o processamento € o
pagamento de Precatodrios e Requisi¢cdes de Pequeno Valor e da outras providéncias.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de
suas atribuigdes legais,
CONSIDERANDO a dindmica que envolve atualmente a expedicdo, o processamento € oS
pagamentos de precatdrios e de Requisicdo de Pequeno Valor (RPV), bem como a regulamentagdo da
matéria pelo Conselho Nacional de Justiga, com a expedi¢cdo das Resolugdes 115 ¢ 123/2010 e,
ainda, da Recomendag¢ao 39/2012;
CONSIDERANDO o impacto das alteragdes ocasionadas pela declaracdo de inconstitucionalidade
do regime especial de pagamentos quando do julgamento das ADIs n. 4.357/DF e n. 4.425/DF, sua
modulagdo, nos autos da ADI n. 4425Q0, bem assim a recente promulgacdo da Emenda
Constitucional n. 94, de 15 de dezembro de 2016;
CONSIDERANDOa pertinéncia da adequada regulamentacdo de procedimentos e rotinas de
trabalho voltadas a regular e tempestiva gestdo dos pagamentos, inclusive de forma consentanea com
o Codigo de Processo Civil de 2015, que promoveu alteragdo significativa no procedimento de
quitagdo das obrigag¢des de pequeno valor;
CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a normatizagdo dos pardmetros relativos ao
processamento ¢ pagamento das requisicdes judiciais, promover a compreensdo da matéria e
estabelecer procedimentos que aperfeigoema aplicacao das normas por parte dos interessados,
RESOLVE, ad referendum do Plenario:
TITULO I
DA REQUISICAO JUDICIAL DE PAGAMENTO
CAPITULO I
DAS PROVIDENCIAS PREVIAS A EXPEDICAO
Art. 1°Compete ao juizo da execugdo exercer o exame da regularidade da expedicdo dos precatdrios
e Requisi¢do de Pequeno Valor (RPV), com observancia das normas contidas na presente Resolugao,
notadamente:
I — aferir os contornos objetivos e subjetivos do titulo executivo, de modo a assegurar que o valor
requisitado expresse exatamente aquelegarantido pela coisa julgada e pela legislagdo em vigor;
IT — velar para que a expedigdo ocorra somente depois de caracterizado o transito em julgado da
sentenca condenatodria, ou a vista de titulo executivo extrajudicial liquido, certo e exigivel, apos fiel
cumprimento e encerramento da execugao;
Il — determinar a atualizagdo do crédito devido até a data da expedigdo, segundo pardmetros
definidos nos autos do processo de conhecimento ou execugio;
IV — promover, antes do envio do oficio de requisi¢ao:
a) a intimagao das partes do processo de execucdo, na pessoa de seus respectivos procuradores e/ou
sucessores habilitados, sobre o integral teor do oficio de requisigao;
b) em caso de morte do credor originario, a instauragdo do procedimento a que alude a legislacao
processual civil acerca da habilitagdo dos sucessores;
¢) em caso de extingdo da pessoa juridica, a intimagdo dos representantes legais e promogao da
sucessdo processual;

d) a intimagdo dos sucessores para que informem o juizo sucessorio onde tramita o processo de
inventario dos bens deixados pelo falecido, a permitir, perante tal juizo, o oportuno pagamento do
crédito.

Paragrafo unico.Os deveres processuais apontados nas alineas “b”, “c” e “d” do inciso IV serdo
observados pelo juizo da execucdo ainda que ja falecido o credor ou beneficiario, ou extinta a pessoa
juridica.

Art. 2°Para os fins desta Resolucéo:
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I — considera-se juiz da execucdo o magistrado de primeiro grau em exercicio na unidade jurisdicional
perante a qual tramita o processo de execugdo ou de cumprimento de sentenga que reconheca a
exigibilidade de obrigacdo de pagar quantia certa pela Fazenda Publica, assim como os relatores dos
feitos afins de competéncia originaria do Tribunal de Justi¢a;
II — aexpedicdo do oficio de requisi¢do de pagamento possui natureza administrativa;
IIT — denomina-se:
a) oficio de requisi¢@o: o formulario preenchido e encaminhado a Coordenadoria de Precatérios pelos
Jjuizos da execugdo, requisitando pagamento das importancias devidas por entes publicos;
b) oficio requisitorio: o expediente encaminhado ao ente devedor comunicando a existéncia de divida
judicial objeto de precatério, validamente expedido e inscrito em lista cronoldgica, ou de requisi¢ao
de pequeno valor;
¢) crédito preferencial: o crédito alimentar, previsto no art. 100, § 1°, da Constituicdo Federal, em
relacdo aocrédito comum;
d) crédito prioritario: a parcela preferencial citada no art. 100, § 2°, da Constitui¢do Federal, em
relagdo ao crédito alimentar previsto no § 1° do mesmo dispositivo constitucional, passivel de
adiantamento aos credores originarios ou sucessores em razdo de doengas graves, deficiéncia na
forma da lei ou idade superior a 60 (sessenta) anos;
e) RPV: Requisicdo de Pequeno Valor.
f) crédito complementar: o crédito que decorre de valor remanescente nao quitado, identificado nos
casos em que o oficio de requisi¢do contempla apenas parte do crédito liquidado, exigindo, apos a
liquidagdo do remanescente, a expedicao de novo oficio, requisitando o crédito complementar.
g) crédito suplementar: decorre de mero erro de calculo que implica em requisicdo a menor, gerando
a necessidade de nova requisi¢cdo para possibilitar a quitagdo integral.
Art. 3°Paraa regular expedicdo do oficio de requisi¢do, serd considerado:
I — credor originario: o exequente, assim apontado como o detentor do direito material de crédito em
face da Fazenda Publica;
II — beneficiario: toda e qualquer pessoa, fisica ou juridica, que, ndo sendo o exequente, faga jus ao
recebimento de valores por meio da requisicdo de pagamento, assim considerados:
a) o advogado, pelo valor dos honorarios contratuais e, quando ndo propuser pedido auténomo de
execucdo, dos honorarios sucumbenciais;
b) o cessionario, pelo valor da parcela do crédito adquirida;
¢) juizo responsavel pela inscricdo de penhora ou arresto no rosto dos autos do processo da execugao,
pela parcela do crédito objeto da penhora ou arresto;
d) perito, pelo valor dos honorarios arbitrados;
e) os sucessores, pelo falecimento do credor originario, desde que ja habilitados na execugdo, ou o
espolio se ja instaurado processo de inventario judicial.
CAPITULO IT

DAS ESPECIES DE REQUISICAO JUDICIAL DE PAGAMENTO E DA SUA DISCIPLINA
Art. 4°0Os pagamentos devidos pelas Fazendas Publicas em virtude de sentenga judiciaria far-se-ao
exclusivamentemediante precatdrios e Requisicdes de Pequeno Valor - RPV.
§ 1° Serdo requisitados & Presidéncia do Tribunal de Justica mediante precatorio os pagamentos dos
créditos que ultrapassarem o valor da obrigacdo de pequeno valor, segundo parametros dispostos no
art. 87 do ADCT e art. 17, § 1° da Lei Federaln® 10.259, de 12 de julhode 2001, ou o montante
definido pelo ente devedor em lei especifica, respeitado o valor do maior beneficio previdenciario em
vigor.
§ 2° Serd objeto de Requisicdo de Pequeno Valor o pagamento do crédito cuja totalidade ndo
ultrapasse o valor apontado no § 1°.
§ 3° Para os fins do § 2°, sera considerada, por exequente, a conta de liquidagdo produzida nos
termos do inciso III do art. 1° desta Resolugdo, nela incluido, se houver, o valor dos honorarios
contratuais.
§ 4° As RPVsserao requisitadas diretamente pelo juizo da execugdo, observando o disposto no art.
535, § 3°, 11, do Cédigo de Processo Civil.
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CAPITULO I

DA EXPEDICAO DO OFiCIO DE REQUISICAO
Art. 5°0Os oficios de requisicdo, em se tratando de precatorio, serdo encaminhados ao Presidente do
Tribunal de Justi¢a; cuidando-se de RPV,a ordem de pagamento serd enviada diretamente ao ente
devedor, mediante oficio requisitorio, conforme formularios-padrao constantes dos Anexos I e II
desta Resolugao.
§ 1°Quando a entidade devedora for a Fazenda Publica de outro Estado da federacdo, os juizos da
execucdo dirigirdo o oficio de requisicdo ao Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Maranhao.
§ 2° O Presidente do Tribunal encaminharé a requisicdo a Presidéncia do Poder Judiciario estadual
com jurisdicdo sobre o ente devedor a fim de que, mediante documento de crédito bancério, seja
oportunamente a verba colocada a disposi¢do para pagamento.
Art. 6° O oficio de requisicdo de pagamento mediante precatorio devera obrigatoriamente ser
instruido com as seguintes informagoes:
I — nimero do processo de conhecimento e data de ajuizamento, em sendo o caso;
IT — niimero do processo de execugdo e datado ajuizamento;
III — nome do credor, do ente devedor, dos respectivos representantes legais, com indica¢cdo do
numero de inscrigdo no CPF ou CNPJ;
IV — nome dos beneficiarios como tais definidos os indicados no inciso Il do art. 3° da presente
Resolugdo, com a indicagdo do CPF ou CNPJ, inclusive quando se tratar de incapazes, espolios,
massas falidas e outros;
V —natureza do crédito (comum ou alimentar);
VI — o valor principal (com atualiza¢do) e juros, separadamente, por credor/beneficiario, além da
quantia total requisitada;
VII — data-base da atualizacdo monetaria dos valores, assim considerada o termo final do ultimo
calculo de atualizacdo do crédito;
VIII — data do transito em julgado da sentenca ou acérdao no processo de conhecimento;
IX — data da preclusdo ou do transito em julgado da decisio que resolveu a impugnacdo ou os
embargos a execucao, se houver, ou data do decurso de prazo para a apresentagao de qualquer dessas
manifestag¢des pelo ente devedor;
X — em se tratando de requisi¢cdo de pagamento parcial, o valor total, por beneficiario, do crédito
executado;
XI — em se tratando de precatorio alimentar, indicagdo da data de nascimento do beneficidrio, se
portador de deficiéncia ou doenga grave, observados os requisitos legais;
XII — no caso de precatorio cujos valores estejam submetidos a tributagdo na forma de Rendimentos
Recebidos Acumuladamente (RRA), o nimero de meses a que se refere o crédito;
XIII — relagdo de todos os documentos anexados, por copia ou original, ao oficio de requisicdo, e
quando por cdpia com a indicagdo dos nimeros correspondentes as folhas dos autos principais de
onde foram extraidos.
§ 1° Em se tratando de requisicdo de precatorio complementar, tal informagdo devera constar
expressamente no oficio de requisi¢ao, para possibilitar o controle dos pagamentos prioritarios e, o
apensamento ao precatorio inicial.
§ 2° As informagdes referentes ao inciso XI, pressupdem o exame prévio pelo juizo de origem, acerca
da documentagdo comprobatoria que autorize o deferimento da preferéncia no recebimento do
crédito, nos termos da norma de regéncia.
§ 3° O juizo da execugdo dirigird os oficios de requisicdoexpedidos no exercicio da competéncia
delegada de que trata o art. 109, § 3° da Constituicdo Federal diretamente a Presidéncia do Tribunal
Regional Federal competente, consoante disciplina especifica.
Art. 7°0Os oficios de requisicdo deverdo ser expedidos de forma individualizada, por credor
origindrio, mesmo que haja litisconsorcio, acompanhados de cépia da documentagdo necessaria a
comprovacao das informagdes neles inseridas, além das seguintes pecas:
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I - se a execucdo for fundada em titulo judicial e ndo tenha havido oposi¢do de embargos:

a) copia da sentencga condenatoéria e do acérdao confirmatério, caso tenha havido recurso;

b) certiddo de transito em julgado da sentenga e/ou do acordao, caso tenha havido recurso;

¢) copia da procuracdo ad-judicia;

d) copia do mandado de citagdo para a oposicdo de embargos;

e) certiddo de ndo oposi¢do de embargos;

f) copia da memoria de calculo atualizada;

g) copia da decisao de homologacao dos calculos e despacho do juiz requisitando o precatdrio ou a
requisicdo de pequeno valor ao presidente do Tribunal;

II - se a execugdo for fundada em titulo extrajudicial e ndo tenha havido oposi¢cdo de embargos:

a) copia da peti¢do inicial da execucao;

b) copia da procuragdo ad-judicia;

¢) copia do titulo executivo extrajudicial;

d) copia do mandado de citagdo para o devedor opor embargos;

e) certiddo de ndo oposi¢do de embargos;

f) copia da memoria de calculo atualizada;

g) copia da decisao de homologacdo dos célculos e despacho do juiz requisitando o precatdrio ou a
requisi¢do de pequeno valor ao presidente do Tribunal

IIT - se a execucdo for fundada em titulo judicial ou extrajudicial, com oposicdo de embargos, os
documentos listados nas alineas dos incisos I ou II, conforme o caso, acrescidos das seguintes pecas:
a) copia da sentenca que julgou os embargos;

b) copia do acorddo proferido na apelagdo ou reexame necessario dos embargos;

c) copia da respectiva certiddo de transito em julgado, da sentenga e/ou do acérddo, caso tenha
havido recurso;

§ 1° O advogado detém a qualidade de beneficidrio do precatério em relacdo aos honorarios, salvo
quando, em caso de honorarios sucumbenciais, tiver executado referida verba autonomamente ou em
litisconsodrcio, obtendo o direito a expedicdo independente de precatdrio ou RPV.

§ 2° Se o advogado quiser, no momento do pagamento ao credor originario, receber diretamente o
que lhe couber por for¢a de honorarios contratuais (art. 22, § 4° da Lei n. 8.906, de1994), devera
juntar aos autos do processo de execucdo, antes do envio do oficio ao Tribunal de Justiga, ou a RPV
ao ente devedor, o respectivo contrato.

§ 3° Observada pelo beneficiario da verba honoraria a regra constante do § 2°, o juizo da execugdo a
identificard no oficio de requisicdo, fazendo o respectivo destaque, em se tratando tanto de
precatério quanto de RPV, mantida, em todo caso, a natureza do crédito principal requisitado.

§ 4° Deixando o beneficiario de juntar o contrato de honorarios antes da expedi¢cdo do precatorio,
ser-lhe-3o diretamente pagos os honorarios contratuais na propor¢do em que lhe expressamente
autorizar o credor.

§ 5° O procedimento previsto neste artigo sera adotado em caso de cessdo parcial de crédito e de
penhora, no que couber.

§ 6° Somente se processara a requisicao de honorarios sucumbenciais em sede de precatérios ou RPV
oriunda da execucao de titulo extrajudicial quando, cumulativamente:

I — existir pedido expresso para arbitramento dessa verba deferido pelo juizo da execugao;

I — constar o valor correspondente a verba honoraria na planilha de calculo, em relagdo ao
qualpromovido o rito executivo.

Art. 8°0 montante do crédito a requisitar sera informado discriminadamente (principal, juros e valor
total), atendendo-se aos critérios fixados na sentenga exequenda transitada em julgado, ou no titulo
executivo extrajudicial, e na legislagdo em vigor.

Paragrafo unico. Entende-se por principal o valor originario acrescido da atualizagdo monetaria,
sem a incidéncia dos juros moratorios.

Art. 9°A inclusdo de todas as informacdes necessarias sera conferida pela Coordenadoria de
Precatdrios,que recusara a requisicdo em caso de preenchimento em desacordo com as normas em
vigor ou de inadequada instrugao.

§ 1°A analise de que trata o caputdeste artigo devera ocorrer no prazo de até trintadias do protocolo
do oficio, e implicard no completo ¢ exauriente exame das formalidades e exigéncias juridicas e
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contabeis para a expedi¢cdo da requisi¢do e pagamento do crédito nela apontado.
§ 2° Nao estando o formulario adequadamente preenchido ou instruido, apontar-se-a tal situacdo em
informagdo circunstanciada, encaminhando-se, em seguida, ao Juiz Gestor da Coordenadoria de
Precatorios para a devida andlise.
§ 3° Recusado o oficio, cabera a unidade jurisdicional requisitante proceder a confeccdo de novo
expediente, seguindo-se o seu regular envio, sendo vedado o reaproveitamento do oficio anterior.
Art. 10 Constituem-se causas para ndo autuagao e consequente devolucao do oficio de requisi¢ao:
I — a prematuridade da expedicao do oficio, assim caracterizada:
a) pela auséncia de titulo executivo ou transito em julgado da sentenga de conhecimento que se
constitui objeto do processo de execugdo originario;
b) pelo ndo cumprimento prévio e integral do rito executorio.
II — o indevido fracionamento do valor da execucao, assim consideradas:
a) a expedicdo de oficio de requisicdo tendo por objeto unicamente o valor de honorarios
sucumbenciais, quando ausente pedido auténomo ou litisconsorcial de execugdo de tal verba por
parte do beneficiario;
b) verificada a hipdtese da alinea “a”, parte final,a expedi¢do de oficio de requisicdo em favor do
credor originario apenas pelo valor a esse devido;
c) a expedicao de requisicdo de pagamento tendo como objeto unicamente o valor de honorarios
contratuais objeto de reten¢do do credor origindrio em virtude do disposto no artigo 22, § 4° da Lei n.
8.906, de 1994;
d) a expedicdo de oficio de requisi¢do, precatorio ou RPV, de apenas parte do valor da execucdo em
favor de credor exequente, quando necessaria a integral requisi¢ao;
III — a requisi¢ao de pagamento de verba honoraria sucumbencial sem lastro na inicial do processo de
execu¢do em sede do qual tenha sido expedido o oficio de requisicdo, salvo se o interessado
demonstrar, junto ao expediente enviado, a prévia e correspondente execugao autonoma;
IV — a auséncia de desconto, junto do valor a requisitar, da quantia correspondente aos honorarios
sucumbenciais arbitrados nos embargos a execu¢do, no caso em que a subtragdo foi determinada
expressamente pelo juizo da execucgio;
V — a constatagdo de que o valor apontado no oficio de requisicdo ndo guarda conformidade com o
titulo executivo e correspondente execugao, inclusive em caso de erro material;
VI — quando, expedido oficio de requisicao na modalidade precatorio, a quantia requisitada permitir,
nos termos desta Resolucdo, seja expedida RPV;
VII — a ndo indicagdo do valor principal e juros, separadamente;
VIII — quando identificada duplicidade de requisi¢cdes, hipotese em que devera ser devolvida a mais
recente;
IX — quando verificado que o oficio de requisi¢do foi expedido em autos de processo julgado em
exercicio da competéncia delegada de que trata o art. 109, § 3° da Constituicdo Federal.
Art. 11N3o se constitui causa para recusa de que trata o art. 10:
I — a meraauséncia de identificacdo na requisicdo judicial de pagamento da verba honoraria
contratual, sobretudo quando, cumprida a cautela do art. 22, § 4° da Lei n. 8.906, de 1994, tiver sido
deferida pelo juizo da execugdo, podendo ser o destaque efetuado por ocasido do pagamento do
crédito, nos termos desta Resolucéo;
II- a requisicdo de pagamento, mediante precatorio, de fracdo incontroversa da execucgdo, assim
considerada a parcela do crédito tornada imutdvel em razdo de preclusdo ou preexistente coisa
julgada material, ainda que sob impugnagdo o restante do crédito exequendo.
Parégrafo tnico. Tornada incontrovertida a parcela impugnada, o oficio de requisi¢do tomara a forma
de precatério complementar, mesmo que o montante a requisitar seja inferior a obrigacdo de pequeno
valor.
TITULO II
DO PRECATORIO
CAPITULO I
DO RECEBIMENTO, AUTUACAO E PROCESSAMENTO
Art. 12 A autuacdo do oficio de requisi¢do nos termos da presente Resolug@o autorizara, pela data de
seu protocolo e para os devidos fins, o ingresso do credor em favor de quem expedido, conforme a
natureza do crédito, na respectiva lista cronoldgica do ente ou entidade devedora.
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Paragrafo unico.Para o cumprimento do disposto no caput do artigo 100 da Constituicdo Federal, os
precatorios deverdo estar regularmente protocolizados até o dia 1° de julho de cada ano.
Art. 13Admitido o oficio de requisi¢do, proceder-se-a4 sua autuagdo e o registro no sistema de
célculos.
Paragrafo unmico.Devidamente autuado, ficam os servidores lotados na Coordenadoria de
Precatorios autorizados a visualizar quaisquer documentos juntados aos autos, mesmo os sigilosos ou
em segredo de justica.
Art. 14Para efeito do disposto no § 5° do artigo 100 da Constituigdo Federal, considera-se a data de
1° de julho como o momento de apresentagao dos precatérios encaminhados pelos juizos da execugdo
ao Tribunal de Justicaentre 02 de julho do ano anterior e 1° de julho do ano de elaboragdo da
proposta orgamentaria.
§ 1° O Tribunal devera enviar ao ente devedor, até 20 de julho do ano de elaboragdo da proposta
or¢amentaria, oficio requisitorio contemplando a relagdo dos precatdrios requisitados até 1° de julho,
com finalidade de inclusdo da previsdo da despesa no or¢amento do exercicio subsequente.
§ 2° Cumpridos o art. 14, capute § 1°, o credor em favor de quem forexpedido o precatorio sera
inserido, conforme a natureza do crédito requisitado, em lista de ordem cronologica do respectivo
ente ou entidade devedora, na qual aguardara o regular pagamento.
CAPITULO IT
DA EXPEDICAO DO OFiCIO REQUISITORIO
Art. 150 oficio requisitorio a que se refere o § 1° do art. 14serd, a vista das informagdes produzidas
em cada um dos precatdrios que passarem a tramitar, e independentemente de despacho, expedido
em 2 (duas) vias assinadas pelo Presidente do Tribunal de Justica ou pelo Juiz Gestor da
Coordenadoria de Precatorios, devendo constar:
I — os dados referentes a numerag@o dos precatorios e dos processos de execucdo originarios perante
o sistema de controle processual respectivo;
II — a indicacdo da natureza dos créditos, comum ou alimentar, e adata do recebimento do precatorio;
III — a soma total dos valores dos precatorios apresentados até 1° de julho.
Paragrafo tnico.As copias mencionadas no caputdeste artigo terdo a seguinte destinacdo:
a) encaminhamento a entidade devedora, por mandado ou por via postal, com aviso de recebimento,
caso nao possua o devedor sede ou procuradoria no foro do juizo;
b) arquivamento perante a Coordenadoria de Precatorios.
Secio Unica
Da Organizacio e Observancia da Lista de Ordem Cronolégica
Art. 160 pagamento dos precatorios de responsabilidade dos entes devedores observara
rigorosamente a ordem cronologica de seu protocolo perante o Tribunal de Justica.
Paragrafo unico.O desrespeito a ordem constitucional de preferéncia dos créditos configura
pretericao, submetendo o responsavel as consequéncias legais pertinentes.
Art. 17Havera tantas listas de ordem cronologica quantos forem os devedores, assim considerados a
entidade da administracdo direta e as integrantes da administracdo indireta, desde que dotadas de
or¢amento e personalidade juridica proprios.
Art. 18Em observancia aos principios da publicidade e transparéncia, na segunda quinzena do més
de agosto de cada anoserdo publicadas junto ao Diario de Justica Eletronicoas listas de ordem
cronologica de todas as entidades devedoras.
Art. 19A formacdo da lista de que trata esta secdo observara as seguintes regras:
I - sera considerada, para ingresso na ordem cronologica do precatério, a data de apresentacdo do
oficio de requisi¢ao que atenda ao disposto nos arts. 6° a 11 desta Resolugéo;
II - a ordem cronologica agrupara os créditos por ano de exercicio junto ao qual inscrito o precatdrio,
preferindo aqueles de natureza alimentar apontados no art. 100, § 1° da Constituigdo Federal em
relacdo aos créditos comuns dentro do mesmo ano;
Il — os precatdrios liquidados parcialmente, inclusive em decorréncia da “super preferéncia”
constitucional, manterfo a primitiva posi¢do na ordem cronoldgica geral de pagamento prevista no
inciso II, pelo valor do remanescente.
Art. 20.Quando entre dois precatérios de idéntica natureza ndo for possivel estabelecer a
precedéncia cronologica pela data, hora, minuto e segundo da apresentagdo, sera pago primeiramente
o precatdrio de menor valor, nos termos do montante requisitado.
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Paragrafo unico. Coincidindo todos os aspectos citados no caputdeste artigo, preferird o precatdrio
cujo credor tiver maior idade.
CAPITULO III
DO APORTE DOS RECURSOS
Secao I
Do Aporte Voluntario
Art. 21 E obrigatéria a inclusdo, no orgamento das entidades de direito piblico, de verba necessaria
ao pagamento de seus débitos, oriundos de sentencas transitadas em julgado, constantes de
precatorios judicidrios apresentados até 1° de julho, fazendo-se o pagamento até o final do exercicio
seguinte, quando terdo seus valores atualizados monetariamente.
§ 1° Efetuado o deposito, junto a cada um dos precatorios cujo pagamento foi requisitado, a
atualizagdo dos créditos a que deve referir-se o numerario sera verificada pelo setor competente.
§ 2° Quando ndo ocorrer o depdsito, ou nas hipoteses em que, a vista da atualizagdo realizada, for
verificado que o ente devedor deixou de aportar o valor total requisitado, serd certificada a
ocorréncia nos autos dos precatorios parcial ou integralmente inadimplidos, intimando os credores
para que digam se tém algo a requerer em face do art. 100, §§ 5° e 6°, da Constituicdo Federal e dos
arts. 23 a 26 desta Resolugao.
§ 3° Podera ser realizado o pagamento parcial do precatorio com o valor disponivel em conta de
deposito judicial vinculada, depois de liquidados aqueles que o antecederem na lista cronologica de
apresentacao.
Art. 22 No intuito de viabilizar o regular, tempestivo e integral pagamento atualizado do precatorio,
faculta-se a entidade devedora formalizar convénio com o Tribunal de Justiga para:
I — dentre outras providéncias afins, conhecer o valor atualizado tido por devido no momento do
depdsito;
I — autorizar a retencdo, junto a repasses do Fundo de Participacdo, pelo Tribunal de Justi¢a, dos
valores necessarios ao regular e integral cumprimento do oficio de requisi¢do, caso em que serdo
possiveis tantas retengdes mensais quantos forem os meses restantes até o fim do exercicio financeiro
no qual devem ocorrer os pagamentos.
Secao 11
Da Apreensio de Recursos Mediante Sequestro
Art. 23Nos casos de quebra de ordem cronologica, ou nas hipoteses em que se verificar ndo ter
ocorrido efetiva alocagdo de recursos visando a satisfacdo integral do débito consignado em
precatorio do ente publico, faculta-se ao credor interessado requerer o pagamento mediante o
sequestro do valor devidamente atualizado.
§ 1° Idéntica faculdade possui o credor, pelo valor do remanescente, nos casos em que o oficio
requisitorio tenha sido cumprido, ou o precatdrio pago, sem a observancia do disposto na parte final
do art. 100, § 5°, da Constituigao Federal.
§ 2° Entende-se por efetiva alocagdo de recursos a consignagao de créditos em orgamento que resulte
na integral e tempestiva satisfacdo do débito inscrito em precatorio, nos termos do art. 100, §§ 5° e 6°
da Constituigdo Federal.
Art. 24 O requerimento de sequestro devera ser dirigido ao Presidente do Tribunal de Justica pelo
interessado, por meio de procurador habilitado.
§ 1° O pedido sera juntado aos autos do precatdrio para regular apreciacao.
§ 2° Formalizado o pedido, a Coordenadoria de Precatorios:
I — informara o exercicio financeiro durante o qual o pagamento deveria ter ocorrido regularmente;
II — providenciara a atualizacdo do débito;
III — certificara se a inadimpléncia foi total ou parcial.
§ 3° Devidamente instruido, devera ser providenciada a intimagdo do gestor da entidade devedora
para que, em cincodias, se outro ndo for o prazo definidopelo Conselho Nacional de Justica,
demonstre a realizagdo do pagamento reclamado, promova-o ou apresente manifestacao.
§ 4° Decorrido o prazo, sera aberta vista dos autos ao representante do Ministério Publico, pelo prazo
de cincodias, se outro ndo for o prazo definido pelo Conselho Nacional de Justica.
§ 5° Com ou sem manifestagcdo, os autos seguirdo conclusos a Presidéncia do Tribunal de Justiga ou,
se for o caso, ao juiz Gestor da Coordenadoria de Precatoriosque:
I — indeferira o pedido de sequestro se:
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a) nao verificar tratar-se de precatério exigivel em relacdo a exercicio financeiro findo;
b) comprovado o tempestivo e integral pagamento do débito;
¢) houver impedimento legal para o pagamento.
II — deferira o pedido, decretando o sequestro do valor atualizado para o necessario pagamento
integral do precatdrio, a ser efetivado mediante o uso do sistema BacenJud, com observancia das
demais regras baixadas pelo Conselho Nacional de Justica, promovendo-se a transferéncia dos
valores e liberacdo de eventual excesso.
§ 6° Findo o exercicio financeiro no qual deveria ter sido regularmente pago o precatério, e tendo
deixado o ente devedor de se utilizar de quaisquer das faculdades previstas no art. 22 desta
Resolugdo, sera indeferido qualquer pedido de parcelamento de débito referente a precatdrio
vencido.
§ 7° Havendo requerimento expresso de sequestro, em precatorio que ndo seja 0 mais antigo, em
razdo do ndo adimplemento ou da auséncia de aloca¢do orcamentaria, para evitar a preteri¢do, o
Presidente do Tribunal determinara o sequestro dos valores de todos os precatorios antecedentes.
Art. 25A decisdo de sequestro tem execucdo imediata, ndo a interrompendo a interposi¢do do
recurso administrativo competente.
Art. 26 Realizada a constricdo, a apreensdo do numerario serd informada nos autos principais,
devendo ser imediatamente adotadas as providéncias destinadas a quitacdo da divida.
Paragrafo tnico. Sendo fungivel o dinheiro, e tratando-se o sequestro de modalidade excepcional de
pagamento que ndo se limita as dotagdes orcamentarias especificamente constituidas para a
liquidacdo dos precatorios, ndo se devolverdo, sob qualquer pretexto, ao ente devedor, os recursos
objeto da constrigdo.
CAPITULO IV
DO PAGAMENTO DE PRECATORIO
Secao I
Da Atualizacao
Art. 270s valores requisitados de acordo com o art. 1° desta Resolucdo serdo atualizados
monetariamente desde a sua data-base até o seu pagamento ou crédito em nome do beneficiario.
§ 1° Na atualizagdo, incidirdo juros simples desde a data-base até o pagamento, ficando excluida a
incidéncia de juros compensatorios apos a expedi¢do do precatdrio.
§ 2° Nos precatorios expedidos até 1° de julho, ndo havera incidéncia de juros de mora entre a data
da expedic¢do e o final do exercicio seguinte, desde que nele sejam pagos.
§ 3° No regime especial, por forca da ndo aplicagdo do §5° do art. 100 da Constituicdo Federal,
contam-se juros de mora sobre o crédito a partir da data-baseda conta de liquidagao.
Art. 280 crédito do precatorio devera ser corrigido de acordo com a legislagdo em vigor e instrugdes
expedidas pela Presidéncia do Tribunal, respeitados os limites da coisa julgada.
§ 1° A partir de 25.03.2015, em face da decisdo do STF no julgamento da ADI n. 4.357/DF ¢ n.
4.425/DF, a corregdo se dar4 pelo Indice de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E).
§ 2° Em se tratando de precatorios relativos a créditos tributarios a correcdo monetaria sera realizada
utilizando-se a taxa de juros Selic, nos mesmos moldes utilizados pela Receita Federal do Brasil para
atualizacdo de seus proprios créditos.
Art. 29Procedida a atualizacdo do débito, e antes que efetivado o pagamento, serd oportunizado as
partes a apresentacdo de manifestagdo sobre os calculos.
Art. 30 Somente depois de transcorrido o prazo destinado & manifestacdo de que trata o artigo 29¢
que podera ser expedido o alvara ou a ordem de pagamento.
Secao 11
Da Incidéncia de Tributos
Art. 31Junto com a atualizacdo para fins de pagamento, providenciara o setor de calculos a apuragao
e retengdo dos tributos devidos.
Art. 32Sera dispensada a retengdo do imposto quando o beneficiario comprovar que os rendimentos
recebidos s@o isentos ou ndo tributaveis ou que, em se tratando de pessoa juridica, esta inscrita no
Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicoes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte Simples Nacional, instituido pela Lei Complementar n.
123, de 14 de dezembro de 2006.
Art. 33A retencdo do imposto de renda sobre os rendimentos recebidos acumuladamente, tributados
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com base na tabela progressiva, quando correspondentes a ano-calendario anterior ao do
recebimento, sera efetuada conforme Instrugdo Normativa RFB n. 1500, de 29 de outubro de 2014 ¢
respectivas alteragdes.
Art. 34Para fins de recolhimento a Unido dos valores referentes ao imposto de renda, sera observada
a natureza do crédito pago, cabendo aos Estados e Municipios o produto da reten¢do incidente na
fonte, efetuada sobre pagamentos a servidores e empregados de sua administracdo direta, autarquias
e fundacgoes.
Art. 35Sera retida na fonte, por ocasido do adimplemento do débito, nos termos da lei, a contribuigao
social previdenciaria incidente sobre os créditos objeto de requisi¢cdes judiciais de pagamento devidos
ao credor originario e beneficiarios sujeitos a incidéncia do referido tributo.
§ 1° Nao tendo direito ao saque o credor ou beneficiario em decorréncia de compensacgdo deferida, o
recolhimento da contribuicdo previdenciaria ocorrerd no momento do repasse do valor compensado
ao ente publico.
§ 2° A retengdo da contribuicdo previdenciaria ocorrera com a observancia do disposto na legislagao
federal, estadual ou municipal aplicavel.
Art. 36Quanto ao regime, a retengao das contribuigdes previdencidrias observara o seguinte:
I — no Regime Geral da Previdéncia Social, a reteng@o ocorrera em observancia ao disposto no art. 20
da Lein. 8.212, de 1991 e Instru¢do Normativa RFB n.971, de 2009;
IT — em se tratando de Regime Proprio de previdéncia, a retencdo dos valores devidos a titulo de
contribuicdo previdenciaria obedecera a legislacdo pertinente de cada ente, sendo os valores
recolhidos em prol do fundo ou instituto de previdéncia respectivo.
Art. 37 Para o fiel cumprimento desta Resolugdo, os calculos relativos as retengdes de imposto de
renda e de contribui¢do previdenciaria devem ser providenciados pelo Setor de Calculos, salvo
quando se tratar de RPV, processada perante o juizo da execugao.
Art. 38 O juizo da execucdo, quanto a RPV, cujo processamento e pagamento ¢ de sua competéncia,
e o Tribunal de Justica nos demais casos, fornecerdo as informagdes necessarias a confecgdo da
DIRF - Declaracao de Imposto de Renda retido na fonte & Unidade de Arrecadagdo do ente publico
cuja requisigao foi paga.
Secao IIT

Das Impugnacdes e Revisdes
Art. 39Faculta-se a parte interessada a apresentagdo de impugnagdo as contas produzidas durante o
processamento do precatorio ou RPV, bem como pedido de revisdo dos calculos utilizados para a
expedicao destes.
Art. 40Sem prejuizo da revisdo de oficio pelo Presidente do Tribunal, a impugnacao aos calculos € o
pedido de revisdo previsto no art. 1°-E da Lei n, 9.494, de 1997, poderdo seracolhidos, caso o ponto
controvertido emane da acdo judicial originaria e no tenha sido objeto de debate ou decisdo
jurisdicional na fase de conhecimento ou de cumprimento da sentenca ou execugao, e desde que:
I — o requerente aponte e especifique claramente quais sdo as incorregdes existentes nos calculos,
declarando de imediato o valor que entende correto, sob pena de ndo conhecimento da arguicao;
II — o defeito nos calculos ou nos critérios utilizados para sua elaboragio estejam ligados a incorre¢ao
material ou a utilizag@o de critério em descompasso com a lei.
§ 1° Em caso de impugnagdo ou pedido de revisao, diante da necessidade de se garantir o correto
adimplemento das verbas publicas, o precatorio em referéncia sera suspenso, aguardando-se o fim da
controvérsia para, so entdo, ter continuidade a rotina de seu pagamento.
§ 2° Havendo qualquer controvérsia ou pendéncia ainda nao esclarecida nos autos em relagdo ao
crédito individualizado, o valor bruto ficard provisionado na conta judicial vinculada ao precatério e
ndo serd expedido alvard para levantamento do crédito, até que seja decidida a controvérsia ou
resolvida a pendéncia.
§ 3° Eventual suspensdo no processo de pagamento, nos termos a que se referem os paragrafos
anteriores, ndo constituird impedimento para a quitagdo dos precatdrios subsequentes nos quais nao
tenham sido suscitadas irregularidades, desde que sejam mantidos depositados, em conta
individualizada, os recursos suficientes para garantia do adimplemento que sucedera a solugdo da
controvérsia.
Art. 410s atos do Presidente do Tribunal que disponham sobre processamento e pagamento de
precatorio ndo possuem carater jurisdicional.
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§ 1° E defeso praticar atos que venham a rescindir, no todo ou em parte, decisdes prolatadas nos
feitos judiciais de onde originadas as requisi¢des de pagamento, ndo se conhecendo de impugnacao
ou pedido de revisdo que verse, dentre outros, sobre:
I — parcelas e valores historicos contidos na memdria de calculo executada, cujo expurgo demande
conhecimento e valoracdo de fatos e apresentacdo de provas, inclusive documentais, por qualquer
das partes;
IT — importancias pagas administrativamente, ndo discutidas na agdo originaria do precatdrio;
III — critério de calculo acolhido pelo juizo da execugdo;
IV — matérias enfrentadas e decididas judicialmente e cobertas sob o manto da coisa julgada ou
preclusdo.
§ 2° O disposto no § 1°e seus incisos ndo impede o encaminhamento, pela parte interessada, de
impugnacao ou pedido de revisdo ao juizo da execugao.

Secao IV

Da Liquidacio

Art. 42 Disponibilizados os recursos e ordenado o pagamento, os valores dos créditos serdo
individualizados por beneficiario ¢ por processo, corrigidos monetariamente até o més do seu
processamento, devendo o setor de calculos especificar as retengdes devidas.
§ 1° Definidoo valor atualizado do precatorio para fins de pagamento e apurado o montante das
retencdes tributarias, os interessados serdo intimados para manifestagdo sobre o calculo, no prazo de
cinco dias.
§ 2° Decorrido o prazo estabelecido no paragrafo 1°, e decididos os eventuais questionamentos, sera
expedido alvara de levantamento ou enviada ordem de pagamento a Institui¢do Financeira, que
realizara o recolhimento dos tributos incidentes, impossibilitando qualquer tipo de alteragdo nos
valores no ambito deste Tribunal de Justica, de modo que as insatisfacdes eventualmente
apresentadas deverdo ser tratadas administrativamente perante a entidade credora dos tributos.
§ 3° Os alvaras serdo expedidos com os valores historicos depositados na conta judicial vinculada ao
processo de precatorio, realizando-se o levantamento com a respectiva remuneragdo pela instituicdo
financeira, considerada a data do saque.
§ 4° Para o recebimento de alvara por outra pessoa que ndo o credor sera necessario a apresentagao
de procuragdo atualizada, contendo poderes especificos, mencionando expressamente o precatorio,
com firma reconhecida perante o tabelido de notas ou oficial de registro.
§ 5° Tratando-se de credor ou beneficidrio curatelado, exigir-se-4 a apresentacdo do competente
registro da curatela realizado no Registro Civil das Pessoas Naturais, na forma da lei, por certiddo
atualizada, para possibilitar a mencao no alvara da existéncia de curador.
§ 6° Somente quando previamente determinado pelo juizo da execucdo ¢ que sera realizado o
destaque dos valores correspondentes aos honorarios sucumbenciais arbitrados nos embargos a
execugdo, em favor da Fazenda Publica, devendo haver a identificagdo do beneficiario.
§ 7° Em se tratando de ente sujeito ao regime especial, os pagamentos serdo efetuados segundo a
ordem cronologica e em conformidade com o disposto nesta Resolugdo, observando o seguinte:
I — os valores brutos atualizados e individualizados serdo transferidos da conta tnica do regime
especial do ente devedor para uma conta de depdsito judicial especifica do beneficidrio credor,
vinculada ao precatorio;
II — sera considerada como data de pagamento, o dia em que for efetuada a transferéncia do crédito,
da conta do regime especial do ente devedor para a conta especifica aberta em nome do(s) credor(es)
ou beneficiario(s);
III — as prioridades deferidas terdo o pagamento processado no més subsequente ao deferimento,
condicionado a disponibilidade financeira.
§ 8° No que diz respeito aos entes sujeitos ao regime comum de pagamentos:
I — o ente devedor efetuara o pagamento dos valores atualizados na respectiva conta de deposito ou
em conta vinculada a cada precatorio, obedecendo as prioridades deferidas e a ordem cronoldgica de
inscrigao;
II — constatada a disponibilidade financeira, os autos serdao remetidos ao setor de calculos para
verificar a exatidao dos valores quanto a atualizagdo, além do seguinte:
a) verificada a adequag@o dos valores disponibilizados, estes serdo individualizados por credor,
realizando-se o calculo das reten¢des devidas;
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b) em havendo divergéncia quanto aos valores depositados, tal fato sera comunicado ao ente devedor
para que proceda a necessaria adequacgdo, a fim de possibilitar o pagamento integral do precatorio.
Art. 43 A Presidéncia do Tribunal de Justica efetuara o pagamento, preferencialmente, por meio de
sistema de ordem de pagamento eletronico, inclusive o relativo a parcela prioritaria do precatdrio.
Art. 44Liquidado integralmente o precatério, a Coordenadoria de Precatérios comunicara o fato ao
Jjuizo da execucao a fim de que promova a extingdo do respectivo processo.
Paragrafo tnico.Somente com o pagamento integral do débito ¢ que sera providenciado o
arquivamento dos autos, com definitiva retirada do credor da lista de ordem cronoldgica.
Subseciio Unica

Do Pagamento da Parcela Prioritaria
Art. 45 O credor ou sucessor hereditario idoso, deficiente ou doente grave fara jus a antecipagdo da
parcela prioritaria do precatorio alimentar, limitado o pagamento ao triplo do montante da obrigagao
de pequeno valor vigente para o ente devedor.
Paragrafo unico. O exame do pedido de pagamento prioritario, inclusive no regime especial, esta
condicionado a prévia comunicagao acerca do precatorio ao ente devedor, por ocasido do periodo de
inscrigdes, sendo que seu deferimento ndo implicara em pagamento imediato, que se subordinara ao
inicio do exercicio orgamentario ¢ a existéncia de disponibilidade financeira.
Art. 460 pagamento realizado em conformidade com esta subse¢do que ndo esgotar o crédito nio
retirard o precatorio da posicdo originaria ocupada na lista de ordem cronolédgica respectiva, onde
permanecera aguardando o pagamento do remanescente.
Paragrafo unico.Quando do deferimento, os valores do crédito prioritirio serdo abatidos do
montante a ser pago e incluidos na lista especifica de prioridades.
Art. 470 pagamento a que alude esta subsegdo, se de outra forma ndo disciplinar o Conselho
Nacional de Justica:
I - é condicionado a pedido do credor originario ou sucessor hereditario, por si ou por seu procurador
devidamente habilitado, podendo, porém, ser pago de oficio no casode prioridade decorrente da
idade, se existente nos autos prova inequivoca dessa circunstancia;
II - sera realizado uma tnica vez, por credor, nos autos de cada precatorio alimentar de que for
titular, desde que oriundos de processos de execucao distintos;
III - ndo configura quebra de ordem cronoldgica, nem fracionamento do valor da execugio;
Art. 48Niao dispondo o Conselho Nacional de Justica de forma diversa, o pagamento da parcela
prioritaria sera autorizado caso comprove contar o credor originario ou sucessor hereditario com mais
de 60 (sessenta) anos de idade na data do requerimento, possua alguma deficiéncia, nos termos do
disposto na Lei n. 13.146, de 2015, ou demonstre ser portador de qualquer das seguintes doencas
graves listadas no inciso XIV do artigo 6° da Lei n. 7.713, de 1988, com a redacdo dada pela Lei n.
11.052, de 2004, e abaixo discriminadas, mesmo que tenha sido contraida apds o inicio do processo:
a) tuberculose ativa;
b) alienagdo mental;
¢) neoplasia maligna;
d) cegueira;
e) esclerose multipla;
f) hanseniase;
g) paralisia irreversivel e incapacitante;
h) cardiopatia grave;
i) doenga de Parkinson;
Jj) espondiloartrose anquilosante;
k) nefropatia grave;
1) estado avangado da doenca de Paget (osteite deformante);
m) contaminagdo por radiacdo;
n) sindrome da deficiéncia imunologica adquirida (AIDS);
0) hepatopatia grave;
p) moléstias profissionais.
§ 1° A comprovacdo da doenca grave serd feita mediante a juntada aos autos de documentos,
originais ou copias autenticadas, necessarios a confirmagdo da condi¢do alegada, ndo se exigindo
laudo médico oficial para os casos de moléstia elencada neste artigo.
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§ 2° Pode vir a ser beneficiado com o pagamento prioritdrio o credor originario ou sucessor
hereditario portador de doenga nio listada no rol do artigo anterior, desde que comprovada, mediante
apresentacao do original ou de copia autenticada, em laudo médico que, cumulativamente:
I- ateste a classificacdo da doenga junto a CID;
II- declare expressamente a gravidade da enfermidade;
III- seja produzido por profissional da medicina especializada oficial.
Art. 490 pedido de pagamento prioritario devera ser dirigido ao Presidente do Tribunal ou ao juiz
Gestor, juntado aos autos do precatdrio respectivo, que o deferira, a vista da comprovagdo dos
requisitos citados nos artigos anteriores.
Art. 50 O requerimento devera ser:
I — realizado de forma individual pelo interessado, credor ou sucessor devidamente habilitado,
pessoalmente ou mediante procurador, com observancia do modelo disponibilizado na pagina
eletronicado Tribunal de Justica;
II — comprovagdo da deficiéncia ou doenca grave sera feita mediante a juntada aos autos de laudo
médico, original ou mediante copia autenticada, elaborado por especialista, necessario a confirmagado
da condigdo alegada.
Art. 51Cumprido o disposto no art. 50, e havendo o deferimento, o Setor de Céalculos procedera a
inclusdo em lista de prioridades para processamento do pagamento, observado o rito do art. 42 e
seguintes da presente Resolu¢do, condicionado a disponibilidade financeira.
Secao V
Do Pagamento Mediante Compensacgio
Art. 520 precatorio podera ser quitado mediante compensagdo de valores, conforme regramento
legal instituido pela entidade devedora.
Paragrafo unico. E inconstitucional a compensagdo prevista no art. 100, §§ 9° e 10, da Constituigdo
Federal (ADI n. 4.357/DF e ADI n. 4.425/DF).
Art. 53A compensagao do precatdrio com crédito tributario ndo acarretara, sob pena de configuracio
da quebra da ordem cronoldgica constitucional, a imediata quitagdo do crédito requisitado, salvo se
este ocupar a mais antiga posicao na lista de credores da entidade devedora.
Paragrafo unico.A compensacgdo parcial do crédito objeto do precatério, quando ndo ocupar a mais
antiga posicao na lista de credores, ndo obstara a cobranga do valor integral da requisicao.
Art. 54Niao se admitira compensagdo do precatorio devido por um ente publico com o valor de
tributos devidos a outros integrantes da federacao.
Art. 55A compensagdo ndo exonerara o sujeito passivo da responsabilidade pelo pagamento de
qualquer dos tributos devidos.
TITULO 11T
DA REQUISICAO DE PEQUENO VALOR (RPYV)
Art. 56Considera-se Requisicdo de Pequeno Valor (RPV) aquela relativa a crédito cujo montante
atualizado, no momento de sua expedi¢@o seja igual ou inferior a:
I — sessenta (60) salarios minimos, se a devedora for a Fazenda federal (art. 17, § 1°, da Lei n.
10.259, de 12 de julho de 2001);
II — quarenta (40) salarios minimos, ou o valor definido em lei local, sendo devedora a Fazenda
estadual (art. 87, inciso I, do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitérias);
III — trinta (30) saldrios minimos ou o valor estipulado pela legislacdo do ente devedor municipal (art.
87, inciso 11, do Ato das Disposi¢oes Constitucionais Transitorias).
§ 1° Para os fins do disposto nos incisos 1l ¢ III, observar-se-a o disposto no § 4°, parte final, do art.
100 da Constitui¢do Federal.
§ 2° O enquadramento do crédito observara os parametros dispostos nos incisos e caputdeste artigo
em relagdo ao devedor que, tendo editadolei definindo o montante correspondente a obrigacdo de
pequeno valor, deixar de comprovar a respectiva publicaciao perante o juizo da execugao.
Art. 57Quando o montante da execucao ultrapassar o valor da obriga¢do definida em lei como de
pequeno valor para o ente devedor, o juizo da execugdo expedird precatorio.
§1° E facultado ao credorrenunciar, perante o juizo da execucio e antes da expedicdo do oficio de
requisi¢ao, ao que exceder o valor da obrigacdo de pequeno valor citada no art. 100, § 3°da
Constituicdo Federal e art. 56 desta Resolucdo, observada, em sendo o caso, a necessidade de
procuracdo com poderes especificos, nos termos do art. 105 do Cédigo de Processo Civil, para que
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possa receber o crédito por meio de RPV;
§ 2° E vedada, no 4mbito da Coordenadoria de Precatério, a conversdo de precatorios em requisides
de pequeno valor;
§ 3° Uma vez expedido o oficio de requisi¢ao para pagamento mediante precatorio, o recebimento do
crédito por meio de RPV estara condicionado ao cancelamento definitivo do primeiro, através de
requerimento a ser processado perante o juizo da execucdo, que comunicara seu deferimento ao
Tribunal de Justica, expedindo, direta e posteriormente, a respectiva Requisi¢do de Pequeno Valor.
Art. 58Havendo litisconsorcio, serdo expedidas individualmente tantas RPV quantos forem os
litisconsortes cujos créditos ndo ultrapassem os limites definidos no art. 56 desta Resolucao, neles
computada a parcela correspondente aos honorarios sucumbenciais, salvo quando, por haver
promovido a execugdo auténoma ou litisconsorcial da verba, ostentar o advogado beneficiario a
condi¢do de credor.
§ 1° Nao se aplica o disposto no caputdeste artigo a cessdo parcial de créditos e aos honorarios
contratuais, que compdem o crédito principal.
§ 2° O descumprimento do disposto neste artigo implica em indevido fracionamento do valor da
execucao.
Art. 590 juizo da execucdo oficiara diretamente a entidade devedora requisitando o deposito, no
prazo de dois meses, da quantia necessaria a satisfagao do crédito.
§ 1° Devera o juiz da execugao providenciar a atualizagdo do valor do débito em conformidade com a
legislacdo em vigor e instrugdes expedidas pela Presidéncia do Tribunal.
§ 2° O oficio requisitorio contera os dados necessarios, aplicavel, no que couber, o disposto no art. 6°
da presente Resolug@o.
§ 3° A requisicdo sera expedida em 2 (duas) vias, conforme modelo constante do Anexo Ilda
presente Resolugdo, devendo a primeira entregue, por diligéncia do oficial de Justi¢a, & entidade
devedora, com certificacdo da data e hora do recebimento, contando-se a partir desta, o prazo de dois
meses para a implementagdo do depdsito a que se refere o art. 17 da Lei n. 10.259, de 2001, ¢ o art.
535, § 3°, inciso 11, do Cddigo de Processo Civil, juntando-se a segunda, na qual se verifique a data e
hora do cumprimento da diligéncia, aos autos da agao principal da qual se originou.
§ 4° Faculta-se ao juizo da execugdo a remessa postal do oficio requisitorio ao devedor, com aviso de
recebimento, caso ndo possua o ente sede ou procuradoria no foro do juizo.
Art. 60Verificado o inadimplemento da RPV, mesmo que parcial, o juizo da execugdo determinara
seja certificada a omissdo, atualizara o valor do crédito e determinara o sequestro do numerario
atualizado suficiente ao cumprimento da decisdo.
§ 1° O montante atualizado do crédito objeto da RPV ndo quitada no prazo legal pelo ente devedor
ndo se sujeita, para fins de sequestro, ao limite da obrigagdo de pequeno valor, de necessaria
observancia apenas no momento de sua expedigao.
§ 2° Cumprido o sequestro, e inexistindo qualquer incidente processual que recomende a suspensio
do pagamento, sera procedida a liberagdo do crédito exequendo, observadas as formalidades legais,
especialmente quanto aos recolhimentos previdenciarios e fiscais, realizando-se, em seguida, a baixa
definitiva.
Art. 610s honorarios contratuais podem ser identificados junto ao valor da condenacdo e pagos
dirctamente ao beneficiario desde que haja pedido expresso, instruido com copia do respectivo
contrato, apresentado na forma disciplinada pelo art. 22, § 4°, da Lei n. 8.906, de 4 de julho de 1994,
antes da expedigdo da requisi¢ao.
TITULO IV

DA PENHORA DE CREDITOS
Art. 62A penhora de créditos sera solicitada pelo juizo interessado diretamente ao juizo da execugdo
responsavel pela expedigdo do precatdrio, que estabelecera a ordem de preferéncia, havendo
concurso de credores, independentemente de anterior remessa do precatorio ao Tribunal de Justiga.
Paragrafo uinico.Sendo apresentado o pedido de penhora a Presidéncia do Tribunal, esta submetera
a solicitagdo ao juizo competente, na forma do caputdeste artigo.
Art. 63Deferida a penhora total ou parcial dos créditos do beneficiario do precatorio:
I — se antes do envio do precatdrio ao Tribunal de Justica, observar-se-4 o procedimento e regras
alusivas a cessdo de créditos, destacando como cessiondrio, o juizo interessado na constrigao;
IT — se depois do envio do precatdrio, o juiz da execugdo comunicard ao Presidente do Tribunal para
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que este adote as providéncias junto a requisi¢ao.
Art. 64Cabera ao juizo da execucdo decidir sobre a efetiva abrangéncia da incidéncia da penhora
sobre o objeto do precatorio, levando em consideragdo, além da questdo tributaria, a necessidade do
possivel pagamento de honorarios contratuais (art. 22, § 4°, EOAB) e das cessoes de crédito ja
registradas.
Paragrafo tinico.Sera observado, no que couber, o disposto na legislacdo processual civil em vigor.
Art. 65Quando do pagamento do precatdrio, os valores penhorados serdo colocados a disposicao do
juizo da execucao para repasse ao juizo interessado na penhora.
Paragrafo inico.N2o sendo possivel o pagamento integral do precatdrio, a parcela disponivel sera
consumida com o cumprimento do disposto no caputdeste artigo até o limite do valor penhorado.
TITULO V
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
CAPITULO I
DO REGIME ESPECIAL INSERIDO NO
ATO DAS DISPOSICOES CONSTITUCIONAIS TRANSITORIAS (ADCT)
Secao I
Das Disposicoes Gerais
Art. 66No ambito do Estado do Maranhdo, os entes publicos que, nos termos da norma
constitucional em vigor e em conformidade com o determinado pelo Supremo Tribunal Federal junto
aos autos das ADI n. 4.357/DF e n. 4.425/DF, possuirem débitos judiciais vencidos e ndo pagos, terdo
seus precatorios, inclusive os expedidos durante a vigéncia do regime especial criado pelo art. 101 do
ADCT, adimplidos de acordo com o disposto no art. 42, desta Resolugao.
§ 1° Os precatorios expedidos e os que se vencerem durante a vigéncia do regime especial integrarao,
para todos os fins, o saldo devedor, ¢ serdo pagos até o ano de 2020, nos termos do art. 101 do
ADCT.
§ 2° O pagamento do saldo devedor sera realizado com o aporte mensal de valores a cargo dos entes
devedores.
Art. 67Para auxiliar na gestdo dos precatorios segundo as regras do regime especial, funcionara o
Comité Gestor de Precatorios, composto por magistrados, designados pelas Presidéncias do Tribunal
de Justica, do Tribunal Regional Federal da 1* Regido e do Tribunal Regional do Trabalho da 16?
Regido, com as competéncias definidas pelo Conselho Nacional de Justica.
Secao 11
Da Gestao das Contas Especiais
Art. 68 A gestdo das contas especiais compete ao Presidente do Tribunal de Justica, com o auxilio de
Comité Gestor a que se refere o art. 67 desta Resolugao.
§ 1° Para cada entidade devedora havera uma conta especial, onde ocorrerdo os depoésitos e da qual
se originara o necessario repasse.
§ 2° Caso exista lei especifica do ente devedor disciplinando a possibilidade de acordo direto, serdo
transferidos os valores, a propor¢ao de até 50% (cinquenta por cento) dos recursos disponibilizados,
para uma segunda conta especial, que sera utilizada para essa modalidade de pagamento.
Art. 69Faculta-se a Presidéncia do Tribunal de Justi¢a firmar convénios com os entes federados
devedores de modo a garantir a regularidade e tempestividade dos repasses as contas especiais por
meio de retencdes diretas junto as transferéncias do Fundo de Participagdo do Estado ou dos
Municipios, aplicando-se, no que couber, o disposto no art. 22 desta Resolucao.
Seciao IIT
Da Nao Liberacao Tempestiva dos Recursos
Art. 70No caso de ndo liberacdo tempestiva dos recursos financeiros pela entidade devedora, a
Presidéncia do Tribunal de Justica determinara:
I — a comunicagdo ao Ministério Publico para fins de instauragdo de acdo de improbidade
administrativa (art. 104, Il do ADCT);
II — a comunicacao ao Tribunal de Contas para fins de responsabilizagdo do gestor, nos termos da Lei
de Responsabilidade Fiscal (art.104 I, ADCT);
III — alternativamente, aplicagdo, junto ao procedimento administrativo de acompanhamento do
cumprimento do regime especial pelo ente devedor:
a) do sequestro de recursos em contas bancarias do ente federado devedor (art. 104, inciso I, do
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ADCT);
b) da comunicagdo a Secretaria do Tesouro Nacional para que proceda a retengdo dos repasses
constitucionais, nos termos do art. 104, inciso I1I, do ADCT);
¢) da comunicagao ao Estado do Maranhdo para que proceda a retencdo dos repasses constitucionais,
nos termos do art. 104, inciso IV, do ADCT).

Subsecio I

Do Sequestro

Art. 71Para os fins do inciso 111, alinea “a”, do art. 70:
I — o Presidente do Tribunal de Justica comunicara as medidas adotadas (incisos I a III, do art. 70)
decorrentes da mora, solicitando ao representante legal do Poder Executivo do ente devedor que
realize o pagamento do débito em 05 (cinco) dias, se outro ndo for o prazo estabelecido pelo
Conselho Nacional de Justica, ou apresente as informagdes correspondentes;
II — com ou sem resposta, ¢ ainda remanescendo mora, o que serd certificado, deverdo os autos ser
encaminhados ao Ministério Publico, que se manifestara em até cinco dias, se outro ndo for o prazo
definido pelo Conselho Nacional de Justica;
IIT — apresentada ou ndo a manifestagdo ministerial, persistindo a mora, o Presidente do Tribunal de
Justica decretara o sequestro, que sera realizado por meio do sistema BacenJUD;
IV — apreendidos os recursos, estes serdo depositados na respectiva conta especial do ente devedor
para adimplemento dos Precatorios submetidos ao Regime Especial.
Parégrafo tinico. Devera constar da notificacdo aos devedores enquadrados no Regime Especial (art.
71, inciso I) a obrigagdo de realizar os doze aportes mensais, tempestivamente, sob pena de sequestro
na hipdtese de inadimpléncia, independentemente de nova notificagdo, mediante simples certiddo da
Coordenadoria de Precatorios que ateste a mora.
Art. 72Havendo sequestro, este podera recair sobre qualquer conta de titularidade da entidade
devedora, observado o art. 25 desta Resolugdo.
Paragrafo unico.Uma vez transferida a verba sequestrada para a conta do Regime Especial do ente
devedor, em hip6tese nenhuma os recursos serdo devolvidos, nos termos do § 5°, do art. 97, do
ADCT.

Subsecio I1

Da Retencio dos Repasses Constitucionais
Art. 73 Havendo determinacdo de retengdo de repasses, sera comunicada para tal fim a Unido, por
meio da Secretaria do Tesouro Nacional - STN, ou o Estado membro, sendo-lhe fornecidos os dados
necessarios a pratica do ato, preferencialmente por meio eletronico, limitada a apreensdo ao valor
que resulte da mora.
Paragrafo tnico. Os valores retidos serdo depositados na conta especial unica aberta em nome do
ente devedor, a disposi¢do da Presidéncia do Tribunal de Justica.
Secao IV
Do Pagamento de Precatorios em Regime Especial

Art. 74 Os pagamentos serdo realizados em estrita observancia a ordem cronologica, ou mediante
acordos diretos, na forma definida em lei propria, perante os Juizos Auxiliares de Conciliagdo de
Precatorios, com observancia da modulacdo dos efeitos do julgamento nas ADI n. 4.425/DF e n.
4.357/DF e das normas constitucionais em vigor.
Paragrafo unico. Em qualquer caso, estardo os pagamentos limitados a disponibilidade financeira
das contas especiais vinculadas a cada modalidade de liquidagao.

Subsecao I

Do Pagamento em Ordem Cronolégica

Art. 75 Os pagamentos obedecerdo estritamente a ordem cronoldgica, ressalvada a possibilidade de
pagamento de créditos preferenciais e o disposto no art. 100, § 20, da Constitui¢do Federal.
Art. 76 Para as entidades devedoras submetidas ao regime especial de pagamento de precatorios, a
liquidagdo da parcela prioritaria sera realizada com os recursos aportados na conta especial destinada
aos pagamentos por ordem cronologica, independentemente do ano de expedi¢do do precatoério.

Subsecao 11

Do Pagamento Mediante Acordo Direto

Art. 77 Admite-se o acordo direto como modalidade valida de pagamento de precatorios sujeitos ao
regime especial, nos termos do art. 102, pardgrafo tinico, do ADCT.
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§ 1° O acordo direto ¢ aquele realizado perante a entidade devedora, na forma definida em lei
propria.
§ 2° Competira a Presidéncia do Tribunal de Justi¢a o pagamento das transagdes havidas em acordo
direto, nos limites da disponibilidade da conta especial destinada a esse fim.
Art. 78 Nao sera realizado o pagamento mediante acordo direto com os credores se:
I — insuficiente o saldo da conta especial destinada ao pagamento de acordo direto para a quitagdo
integral, e em Unica parcela, do pactuado;
Il — indeferido pela Presidéncia do Tribunal de Justica o pedido de pagamento mediante acordo
direto;
IIT — concedido desagio superior a 40% (quarenta por cento) do crédito atualizado, ou se ndo
acordado qualquer percentual de desagio;
IV — firmado por pessoa que ndo ostente condi¢do de credor ou beneficiario do precatorio, ou de
legitimo sucessor ou inventariante dos bens deixados pelo exequente ou beneficiario falecido, nos
termos da lei, devidamente habilitado perante o processo originario;
Paragrafo unico.Para os fins deste artigo, a Coordenadoria de Precatorios fornecera aos entes
devedores, mediante requerimento, o saldo da conta especial referida no art. 77, § 2°, desta
Resolucio.
Art. 79 Havendo saldo na conta de acordo direto do ente devedor oriundo de parcelas do regime
especial, sem utilizacdo durante o exercicio de depdsito ou sequestro, tais valores serdo transferidos
para a conta de recursos destinados ao pagamento pela ordem cronologica, observadas, em todo caso,
as preferéncias constitucionais.
Paragrafo unico.Antes de transferidos os valores, proceder-se-a com a notificagdo do ente devedor
para que se manifeste no prazo de dezdias.
Secao V
Da Extinc¢ido do Regime Especial
Art. 80 Disponibilizados recursos em montante suficiente para a quitagdo dos precatorios de
responsabilidade do ente devedor, a Presidéncia do Tribunal de Justi¢a declarard encerrado o Regime
Especial de pagamentos.
Art. 81 Da decisdo apontada no artigo 80serdo comunicados os Presidentes dos demais Tribunais
integrantes do Comité€ Gestor, além do proprio ente devedor.
Art. 82Encerrada a sobrevida do Regime Especial, o pagamento de precatorios do ente devedor
observara o regime de pagamentos previsto no art. 100 da Constituicao Federal.
CAPITULO 1T
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 83As partes e seus procuradores serdo intimados das decisdes e demais atos praticados nos
processos de precatorios através de publicag@o no Diario da Justica Eletronico.
Paragrafo unico. Das decisdes proferidas em sede de precatorio cabera agravo interno para o
Plenario, na forma disciplinada no Regimento Interno do Tribunal de Justi¢a do Estado do Maranhao.
Art. 84FE facultado ao Presidente do Tribunal a convocagdo de juiz de Entrancia Final,
especificamente para auxiliar na condugdo, gestdo e supervisdo dos processos relacionados aos
precatdrios, nos termos do respectivo ato de delegagdo, excepcionada apenas a atribuicdo de poderes
para a expedi¢ao de alvaras.
Art. 85Para a garantia da transparéncia dos pagamentos, todas as listas citadas deverdoser agrupadas
por ente devedor e disponibilizadas para consulta publica junto a pagina da Coordenadoria de
Precatorios no sitio do Tribunal de Justica, na internet.
Art. 860 deferimento, a homologa¢do ¢ o adimplemento de obrigagdo de pagar quantia certa de
responsabilidade de ente publico mediante acordos, judiciais ou ndo, sem a observancia do art. 100,
caput, e §3°, da Constituicdo Federal, configuram improbidade administrativa e caracterizam
também, em sendo precatorio a requisicdo que se deva expedir, quebra de ordem cronologica.
Paragrafo unico.Configurar-se-a a hipotese prevista no caputdeste artigo independente de o ente
devedor possuir precatdrios pendentes de pagamento perante o Tribunal de Justica.
Art. 87A Presidéncia do Tribunal de Justica podera editar normas complementares para o fiel
cumprimento da presente Resolugao.
Art. 88Esta Resolu¢do entra em vigor na data de sua publicac¢do.
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&g :
ESTADO DO MARANHAO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

Anexo |

OFICIO DE REQUISIGAO N°

Do (a): JUIZ(A)

Unidade/Comarca:

Ao: DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
MARANHAO

OFICIO DE REQUISICAO DE PRECATORIO

Requisito 0 pagamento em favor do credor e nos valores abaixo discriminados, em virtude de
decisao transitada em julgado, proferida na Ag¢ao Originaria n.° (Acao de
Execugdo n.° ), segundo as informagbes abaixo indicadas. Informo,
outrossim, que nao existe nenhum recurso pendente quanto aos valores contidos na presente
Requisicao.

A - IDENTIFICAGAO

Credor ou Beneficiario:

Advogado: OAB:

Ente Devedor:

Procurador:

B - IDENTIFICAGAO DOS PROCESSOS DE ORIGEM

Processo de Conhecimento n°.

Data do ajuizamento: ‘ Data do transito em julgado:

Cumprimento de Sentenga/Processo de Execugao n°.

Data do ajuizamento: ‘ Data do transito em julgado:

Embargos a Execugao/lmpugnagao n°.

Data do ajuizamento: ‘ Data do Transito em Julgado:
C - ESPECIE DE REQUISICAO

() | Original () |Suplementar

() | Complementar ( ) |Parcial
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ESTADO DO MARANHAO
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TRIBUNAL DE JUSTICA

D - NATUREZA DA OBRIGAGCAO A QUE SE REFERE A REQUISICAO

() Tributario () Civil

() Trabalhista () Constitucional

() Administrativo () Previdenciario
Descrigao:

E — NATUREZA DO CREDITO

ALIMENTAR COMUM

( ) Salarios, Vencimentos, Proventos, Pensbées | () Na&o-alimentar

() Beneficios Previdenciarios e Indenizacdes,| ( ) Desapropriacdes — Unico Imével Residencial
por morte ou invalidez do Credor (Art. 78, § 3°, ADCT)

() Desapropriagdes — Demais

F — CREDOR(A) OU BENEFICIARIO (A)

Nome Completo: Data de Nasc.:
CPF/CNPJ: PIS/NIT':
Portador de Doenga Grave: ( )SIM () NAO
Portador de Deficiéncia: ( )SIM () NAO
G - CREDOR(A) OU BENEFICIARIO(A) DE HONORARIOS ADVOCATICIOS
SUCUMBENCIAIS
Nome Completo:
CPF/CNPJ: Data de Nasc.:
Requisigado autdbnoma: ( )SIM ( ) NAO
H - DO CREDITO REQUISITADO?
VALORES DATA-BASE® VALOR

Principal: R$
Juros: R$
Honorarios Sucumbenciais - R$
processo de conhecimento
Honorarios Sucumbenciais - R$
processo de execugao (quando houver)

VALOR TOTAL DO CREDITO R$
Numero de Meses RRA": Més inicial: Més final:

SUBTOTAL 1: R$

(1) PIS/NIT — Preencher no caso de haver recolhimento de contribuigdo previdencidria para o Regime Geral de Previdéncia (INSS).
(2) Crédito — Deve ser juntada ao presente oficio, dentre os documentos essenciais, a conta homologada que deu origem aos
valores acima discriminados.

(3) Més/Ano - Data-base considerada para efeito de atualizagdo monetéaria dos valores, sendo a data do termo final utilizado na
elaboragéo da conta de liquidagéo.

(4) No caso de precatério cujos valores estejam submetidos a tributagdo na forma de rendimentos recebidos acumuladamente
(RRA), prevista no art. 12-A da Lei n.° 7.713/1988.
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I - INFORMAGCOES SUPLEMENTARES

Beneficiario(a) Isento(a) de Imposto de Renda? ( )Sim ( )Nao
Beneficiario(a) Isento(a) de Contribuicdo Previdenciaria? ( )Sim () Nao
Condigao®: () Ativo(a) () Inativo(a) () Pensionista

Orgéo Previdenciario, Quando Couber: CNPJ:

tenha natureza salarial.

(5) Informar caso se trate de credor(a) servidor(a) ou empregado(a) publico(a), civil ou militar da administragao direta, caso a agéo

J — CUSTAS/DESPESAS

TIPO NOME DO BENEFICIARIO CPF/CNPJ DATA-BASE VALOR

CUSTAS . . .
JUDICIAIS Tribunal de Justiga do Maranhao | 05.288.790/0001-76 R$
REEMBOLSO R$
DE CUSTAS ¢
OUTROS R$
(especificar)

SUBTOTAL 2 - CUSTAS/DESPESAS: R$

(6) Informar apenas caso ja ndo esteja somado ao valor individualizado do beneficiario no item G.

K — PARA EFEITO DE RETENGAO DA CONDENAGAO NOS EMBARGOS (SE HOUVER),
QUANDO DO PAGAMENTO

TIPO DATA-BASE VALOR
Condenacgédo em honorarios na agdo de embargos a execugao R$
SUBTOTAL 3: R$

L - PARA EFEITO DE RETENGAO DE HONORARIOS ADVOCATICIOS CONTRATUAIS (SE
HOUVER), QUANDO DO PAGAMENTO

PORCENTAGEM | VALOR BRUTO DO
NOME DO ADVOGADO CPF/CNPJ OAB A DEDUZIR AUTOR
R$
VALOR TOTAL REQUISITADO RS
(SUBTOTAL 1 + SUBTOTAL 2 — SUBTOTAL 3)
de de 20

ASSINATURA DO(A) JUIZ(A)
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Anexo Il

Poder Judiciario do Estado do Maranhao Oficio Requisitorio de RPV
Tribunal de Justica N° /

Processo no.:

Credor: CPF/CNPJ:

Advogado: OAB: CPF/CNP3J:

Ente devedor: CNPJ:

Valor Requisitado: R$ ( )

Local, de de

A (o)

Excelentissimo (a) Senhor (a)

NOME

CARGO

ENDEREGO

Assunto: Pagamento da Requisicao de Pequeno Valor n°. / -TJ.

Anexos: copias do calculo homologado e sentengca/acdérdao

Senhor (a) ____________ '

Requisito a Vossa Exceléncia o pagamento, no prazo de 02 (dois) meses, do valor

atualizado de R$ ( ), de acordo com o art. 100, §§ 39 e 49 da

Constituicdo Federal e art. 535, § 3° do Cddigo de Processo Civil de 2015, consignando o crédito a
este juizo e informando no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds o depodsito sobre o efetivo

cumprimento desta ordem.

Outrossim, informo que o ndo pagamento no prazo estipulado ensejard o
sequestro do numerario suficiente ao cumprimento da decisdo, nos termos do § 2° do art. 17 da

Lei n® 10.259/2001.

Atenciosamente,

ASSINATURA DO JUIZ DA EXECUGAO

138




RESOL-GP - 112017
( relativo ao Processo 229382016 )
Codigo de validacio: DF1BF8B70C

Regulamenta o Cadastro de Mediadores e
Conciliadores, bem como_o Credenciamento de
Camaras Privadas de Mediacdo e Conciliagdo no
Poder Judiciario do Estado do Maranhé&o.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais, e tendo em vista decisdo em sessao plenaria
%g%q}%té?’gva do dia 15 de fevereiro de 2017; Proferida nos autos do processo n°

CONSIDERANDO as exigéncias advindas com o novo Coédigo de Processo Civil (Lei
13.105/2015), com destaque para as do art. 167, incisos e paragrafo, em consonancia com
as previsdes da Resolugéo n° 125/2010, do Conselho Nacional de Justica e da Lei de
Mediagao (Lei n° 13.140/2015);

CONSIDERANDO a necessidadede atender, com a maxima brevidade, a determinacao do
prazo de 30 (trinta) dias, estipulado pela Emenda 02/2016 da Resolugao n° 125/2010, para
os Tribunais_de Justica, através dos Nucleos Permanentes de Métodos Consensuais de
Solucao de Conflitos - NUPEMEC'S, adequarem-se as novas determinagoes legais;
CONSIDERANDO o previsto no artigo 167, do novo CPC, quanto a criacdo de cadastro
estadual de conciliadores, mediadores e de camaras privadas de conciliacdo e mediagao,
cujos profissionais deverao estar registrados perante os tribunais; _
CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a admissdo, atuacgdo, afastamento e
exclusao dos mediadores e conciliadores pelos tribunais, nos termos do artigo 3° do
Caddigo de Etica dos Conciliadores e Mediadores, nos termos da Resolugao do Conselho
Nacional de Justica n°® 125/2010; ~ _ _
CONSIDERANDO o disposto na Resolucéo n° 18/2015-GP, do Tribunal de Justica do
Estado do Maranhao, que delega ao Nicleo Permanente de Métodos Consensuais de
Solugdo de Conflitos — NUPEMEC, a_competéncia de manutencdo de cadastro de
conciliadores e mediadores, e a promog¢do de convénios e parcerias para implantagdo da
Politica Nacional de tratamento adequado de conflitos; . ]
CONSIDERANDO o disposto na Resolucao n°_ 7/2015-GP do Tribunal de Justica do
Estado do Maranh&o, que regulamenta a prestagéo de ser\_/é?o voluntario de conciliador no
aRmEbgOOd(I)_SVCEntrOS Judiciarios de Solucao de Conflitos e Cidadania — CEJUSCs;

R Art. 1° O cadastramento de conciliadores e mediadores e o credenciamento de
Camaras Privadas de Conciliagao e Mediacdo obedecerao ao disposto nesta Resolugao.

TiTULO |
DOS CONCILIADORES E DOS MEDIADORES
CAPITULO|
DO CADASTRO DE CONCILIADORES E MEDIADORES

_ Art. 2° O Tribunal de Justica contara com um cadastro de conciliadores e
mediadores, que sera organizado e mantido pelo NUPEMEC/TJMA.

) . Art. 3° As inscricoes deconciliador ou mediador deverdo ser feitas em sistema
informatizado dlsgonlvel no site do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, ou
diretamente nos Centros Judiciarios de Solugado de Conflitos e Cidadania — CEJUSC's ou
nas udr]lddades jurisdicionais das comarcas do interior em que haja atuagao de conciliadores
e mediadores.

] Art. 4° S3o requisitos necessarios para o exercicio da funcdo de
mediador/conciliador, bem como I\j)ara a efetivagdo do Cadastro Estadual de Conciliadores
e/ou Mediadores Judiciais do TJMA:

| — ser capacitado em conciliagdo ou mediagdo por escola ou instituicdo
reconhecida perante a Escola Nacional de Formagao e Aperfeicoamento de Magistrados

Ministro Salvio de Figueiredo Teixeira — ENFAM ou da Escola Superior da Magistratura do
Maranhdo — ESMAM, cujos cursos tenham sido ministrados em conformidade com o
conteudo programatico e as fases exigidas pela Resolugdo ENFAM n° 1/2016.

Il — ser brasileiro nato ou naturalizado, com idade minima de 21(vinte e um)
anos;

. Il — ser graduado ha, pelo menos, dois anos em curso de ensino superior, para
0 exercicio da mediacao;
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IV — estar em pleno gozo dos direitos politicos;
V — néo sofrer incapacidade que impossibilite 0 exercicio da fungao;

\/| — ndo ser cOnjuge, companheijro ou parente, consanguineo ou afim, em linha
reta ou colateral, até o terceiro grau inclusive, do Juiz Coordenador, do Juiz Coordenador
Adjunto, bem como do(a) Secrefario(a) do CEJUSC;

. VIl — nao ter sofrido penalidade administrativa nem praticado ato desabonador
no exercicio de cargo publico, da advocacia ou da atividade publica ou privada;

§1° Além dos requisitos_dispostos nos incisos anteriores, € necessario para o
gadastro,tque os mediadores/conciliadores apresentem, no ato da inscricdo, os seguintes
ocumentos:

a. curriculum completo e atualizado; . o

b. certidoes negativas da Justica Estadual na esfera civel e criminal;
c. certidao de qujtacao junto a Justica Eleitoral,

d. cdpia da carteira de identidade;

e. copia do CPF; _

f. cdpia do titulo de eleitor;

g copia de comprovante de endereco; ]

h. cOpia do certificado de concluséo de curso superior e oL .

i. copia do certificado de capacitagdo em conciliagdo ou mediagao e especializagoes;

. § 2° A efetivacdo do Cadastro do  Mediador/Conciliador dar-se-a com _a
assinatura do Termo de Compromisso, apds a analise minuciosa de toda a documentacéo
e informacao apresentada %e!o mediador/conciliador, a ser feita pela Secretaria "do
CEJUSC ou pelo servidor habilitado e indicado pelo juiz, nas unidades jurisdicionais das
comarcas do interior que atuam com os procedimentos de conciliagao/mediagao.

. d§ 3° Cabera ao NUPEMEC/TJMA a elaboracdo do Termo de Compromisso
mencionado no § 2°.

_ Art. 5° Cabera aos representantes regionais do NUPEMEC/TJMA a apreciacéo do
pegldod de inscricdo de conciliadores e mediadores, dentro de sua area de atuacao,
podendo esses:

| — exigir complementagao da documentagao apresentada; e

= {)romover a avaliacdo do candidato a inscricdo mediante prova, processo
seletivo, entrevista ou qualquer_outro meio idéneo, decidindo, de forma fundamentada e
publica, o resultado da solicitagio.

_Art., 6° Os conciliadores e mediadores s&o auxiliares da justica e serdo
selecionados/convocados em numero compativel com a necessidade dos CEJUSC'S.

Art. 7° Em casos extraordinarios, como quando da realizagdo da Semana Nacional
de Conciliagdo ou outro projeto em regime de mutiréo, voltado para o abatimento de
estoque processual, com mobilizagdo prévia das partes do processo a busca de uma
solugao_consensual, poderdo ser indicados para atuar na funcado de conciliadores
voluntarios quem nao preencha os requisitos dispostos no artigo 4°, [seus incisos,

aragrafos e alineas desta Resolug&o], mas que tenha sido submetido a uma formacgao
asica para conducao das audiéncias.

. 8° O cadastramento de conciliadores e mediadores perante o
NUPEMEC/TJMA, nado traduze nao significa qualquer vinculo de natureza permanente
com o Tribunal de Justica ou com o Estado, tratando-se de mera inscricdao junto ao
Tribunal, para na oportunidade atuar como mediador/conciliador no Judiciario
Maranhense. .

CAPITULOII

DA ATUAGAO DOS MEDIADORES E CONCILIADORES
Art. 9° Compete aos conciliadores e mediadores:

] | — realizar as audiéncias de conciliacdo e mediacdo de demandas
pré-processuais e de demandas processuais, com liberdade de utilizacdo das técnicas

proprias do mister, conforme a necessidade do caso concreto;

. I = utilizar o sistema eletronico, inserindo dados sobre a realizacdo das
audiéncias;

. _ Il — colaborar com a confeccao das estatisticas referentes aos trabalhos de
conciliagao, fornecendo os dados quando solicitados;
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IV — levar ao conhecimento do Juiz Coordenador do CEJUSC fatos relevantes
sobre o desenvolvimento do trabalho, notadamente aqueles que possam resultar em
melhoria na qualidade e presteza dos trabalhos desenvolvidos.

] V — observar os Ir_>ri_ncipios que regem 0s processos de conciliagléo e mediacéo
descritos no novo CPC, na Lei de Mediagéo € na Resolucdo CNJ n° 125/2010, e no Codigo
de Etica de Conciliadores e Mediadores Judiciais (Anexo 1l, da Resolugao n°® 125/2010).

] _ Art. 10 Os conciliadores ou mediadores, com atuagdo nos CEJUSC'S
registrarao frequéncia manual ou digital, sendo esta ultima frequéncia, via sistema de
ponto eletrénico, a fim de que sejam Tancados, 0s dias de presenca, horarios de entrada e
saida para arquivamento dos dados no prontuario de cada mediador/conciliador.

1°Os conciliadores ou mediadores com atuagdo em Camaras Privadas, devem
ter seu registro de frequéncia realizado na Camara em que atuam, conforme critérios
préprios das mesmas. ] o . ] .

o 2° Ao término do periodo de atividades mensais sera expedido pelo CEJUSC
relatdrio de frequéncia, a fim de verificagdo do efetivo exercicio com mencédo a carga
horaria cumprida pelo conciliador ou mediador. o

Art. 11 Os conciliadores ou mediadores judiciais sao vinculados ao CEJUSC em
que atuardo, cabendo ao Centro de Lotagdo do Mediador/Conciliador a sua admissao,
alocacao, afastamento e desligamento, nos termos do artigo 9°, §1° da Resolucéo
n°125/2010, do Conselho Nacional de Justica. _ . o

) Art. 12 Os conciliadores ou mediadores serdo avaliados periodica, e
cumulativamente:

a. pelo Secretériofa) do Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania a que
estiverem vinculados;

b. pelos grupos de supervisédo, organizados pelo Juiz Coordenador;

c)l_ j)elos usuarios de servico, conforme formulario padrao estabelecido pelo
NUPEMEC/TJMA. . o . _ L .

. Paragrafo Unico. Ao publico em geral serdo fornecidos, ao término da sesséao de
mediacao ou concma& o, os formularios dé avaliagdo da atividade, nos moldes propostos
pelg_ dUPEMEC/TJM , OU acesso ao sistema de avaliagdo digital dos conciliadores e/ou
mediadores.

- Art. 13Considerar-se-a atividade juridica a atuacao do bacharel em Direito como
conciliador ou mediador nos Centros Judiciarios de Solugao de Conflitos e Cidadania,
desde que néo inferior a 16 (dezesseis) horas mensais. )

1° As sessOes de conciliagdo ou mediagdo realizadas fora dos Centros, mas
sob sua coordenagao, sao consideradas como tempo de atividade para 0 mesmo fim._

N 2°Cabe ao Juiz, Coordenador a assinatura da certificacdo da atuacdo do
conciliador e mediador, para fins de atividade juridica. _ o

Art. 14 O Tribunal de Justica adota a resolugdo do CNJ que define os critérios

de remunerac&o de mediadores e conciliadores Judiciais, tratada no art, 169 do novo CPC.

) Paragrafo Unico. No caso da conciliacdo e mediagéo realizada por Camaras
Privadas, o valor dos honorarios sera o estabelecido pela propria entidade.

TiTULO Il
DAS CAMARAS PRIVADAS
CAPITULOI
DO CADASTRO DAS CAMARAS PRIVADAS DE CONCILIAGAO E MEDIAGAO

.. _Art. 15 O Tribunal de Justiga contara com um cadastro de Camaras Privadas de
Conciliagcdo e Mediacao, conforme estabelecido no art. 167 do novo CPC, que sera
organizado e mantido pelo NUPEMEC/TJMA. R _ .

) Paragrafo Unico. Para credenciamento, as Camaras Privadas deverao observar

o disposto nesta Resolucédo, no ordenamento Jurldlc;o vigente e nas normativas que serao
baixadas pelo NUPEMEC/TJMA, caso seja necessario. _ o _

Art. 16 As Camaras Privadas de Conciliacao e Mediagdo serdo cadastradas

Rle,rante o Tribunal de Justica mediante requerimento do responsavel enderecado ao

ucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solu¢do de Conflitos, indicando 0 Centro

Judiciario de Solucao de Conflitos e Cidadania a qual a cAmara tiver a sua sede, e na sua

falta, o polo das Secretarias Regionais.

- Art. 17 As Camaras Privadas de Conciliagéo e Mediacdo serdo compostas por
conciliadores e mediadores cadastrados nos termos da presente Resolucio.
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Art. 18 O requerimento de cadastro devera vir instruido pelos os seguintes
documentos:

| — documentos constitutivos da entidade;

Il — comprovante de inscricdo estadual;

Il — comprovante de atividade de pessoa juridica;

IV — indicagdo dos membros que a compdem, com documentos de identificacao;

V —indicagao da sede e local de exercicio da atividade.

] Art. 19 O Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugéo de
Conflitos, por intermédio de seus representantes regionais, avaliara a idoneidade da
camara, facultando-se a:

| — a realizacdo de entrevista com os membros da instituigéo;

Il — a realizacdo de vistoria na sede ou nos locais em que a atividade
compositiva sera desenvolvida;

) Il — a adogcdo de medida pertinente, para garantir a correta instalacdo e bom
funcionamento da entidade.

_Art. 20 Aceito o cadastro pelo Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de
Solugdo de Conflitos, seus dados_e composi¢cdo serdo lancados em cadastro proprio,
colocando-se a entidade a disposicdo das unidades judiciarias da comarca, ou, na falta de
Centro, das Secretarias Regionais de cada polo, se for o caso.

Art. 21 O cadastro tera validade pelo periodo de 2 (dois) anos, sendo permitida
a sua prorrogacao pelo mesmo periodo, mediante solicitagdo por peticao ao Coordenador
do Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solu¢ao de Conflitos, a ser apreciada
nos proprios autos de habilitagdo, instruida pelo relatorio de produtividade da camara
privada no periodo.

.. Art. 22 As composicoes lavradas perante as Camaras Privadas de Conciliacdo e
Mediag&do cadastradas no Tribunal de Justica poderédo ser remetidas por via eletrénica ao
juizo competente para homologacéo judicial e registro da deciséo.

Paragrafo Unico.As composicdes. pré-processuais_ e Morocessuais serao
homologadas, conforme o estabelecido no Provimento 16/2013 — CGJMA.

CAPITULO Il
DOS ATENDIMENTOS GRATUITOS
Art. 23 As Camaras Privadas cadastrada no NUPEMEC/TJMA deverao reservar

20% (vinte por cento) de sua capacidade de atendimento para a realizacdo de conciliagbes
e mediacdes sem cobranca de honorarios.

CAPITULO IlI
DO CONTROLE DA PRODUTIVIDADE DE CONCILIACAO E MEDIAGAO

R Art. 24 A produtividade das atividades dos Conciliadores, Mediadores e das
Camaras Privadas respectivas sera supervisionada pelo NUPEMEC/TJMA, sem prejuizo
das outras formas de supervisao previstas neste provimento.

.. Art. 25 Cabe aos Centros, a que estiverem vinculados os Mediadores ou
C%r_\mltl_adores e as Camaras Privadas, a elaboracdo de relatdérios com os seguintes
indicativos:

| — nimero de sessdes realizadas nas areas pré-processual e processual;
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Il — as respectivas matérias tratadas nas camaras;

Ill — a produtividade das camaras;

IV — as taxas de sucesso;

V — outros dados porventura relevantes, a critério do NUPEMEC/TJMA.

~Art. 26 As Camaras Privadas de Conciliacdo e Mediacao realizarao relatorio
mensal, informando a sua P_rodutlwdade ao Centro a que estiverem vinculadas para
msbergao d?s dados estatisticos no NUPEMEC/TJMA até o quinto dia utii do més
subsequente.

. Artigo 27 Os dados relativos ao relatério mensal das Camaras Privadas serao
enviados ao NUPEMEC/TJMA para elaboracdo de seus relatérios e divulgagdo dos
resultados, com fins estatisticos de avaliagado da atividade.

CAPITULO IV

DA EXCLUSAO DOS CONCILIADORES, MEDIADORES E CAMARAS DE
CONCILIAGAO E MEDIAGAO DO CADASTRO ELETRONICO ESTADUAL

] Art. 28 Os juizes Coordenadores dos Centros Judiciarios de Solucdo de
Conflitos_e Cidadania, constatando a I\h)ratlca de infragbes_ na atividade da mediacao ou
conciliacéo, poderdo propor ao NUPEMEC/TJMA a aplicacao de penas aos conciliadores,
mediadores ou Camaras Privadas de Conciliagao e Mediagao.

.. §1° Os Juizes das varas ou juizados em que forem desenvolvidas as atividades
de conciliagao ou mediagao poderao propor ao Juiz Coordenador do Centro, de forma
Jdustn}l,cada, a exclusao de registro de conciliadores ou mediadores cadastrados, por meio

e oficio.

§2° Qualquer pessoa que venha a ter conhecimento de conduta inadequada
por parte do conciliador ou mediador podera representar ao Juiz Coordenador a fim de
que sejam apurados os fatos e adotadas as providéncias cabiveis.

. Art. 29 A violacao dos deveres do Conciliador e do Mediador permite a aplicagao
de penalidades em seu desfavor.

.. § 1° A prética pelo conciliador ou mediador de infracdo tipificada pelo Codigo de

Etica ?re.wsto na Resolucdo do CNJ n° 125/2010, o ato dé improbidade, a pratica de

gondl{ja |tnadequada ou a condenacao definitiva em processo criminal, levara a exclusao
o cadastro.

é 2° O  conciliador ou mediador também podera ser dispensado por
desempenho insuficiente, falta de assiduidade, impontualidade, falta de urbanidade e nao
observancia das orientagoes do secretario(a) dos CEJUSC'S.

§ 3° Para infracdes de menor gravidade, o conciliador ou mediador podera
sofrer penas de adverténcia, ou, em caso de reincidéncia, de suspensao.

] Art. 30 O Juiz Coordenador podera afastar imediatamente o conciliador ou o
mediador de sua atividade pelo prazo de cento_ e oitenta dias, por decisdo fundamentada,
sem prejuizo da instauragao do procedimento disciplinar cabivel.

__ Paragrafo unico. Observar-se-4, na apuracao de violagdo dos deveres e
obrigagbes. do_ conciliador e do mediador, a legislagcdo que rege o procedimento
administrativo disciplinar estadual.

o Artigo 31 O conciliador ou mediador podera se afastar voluntariamente das
atividades mediante requerimento dirigido ao CEJUSC'S, comunicando-se o afastamento
ao NUPEMEC/TJMA.

) Paragrafo unico. Em caso de afastamento voluntario, o concjliador ou
mediador podera requerer ao CEJUSC a sua reintegracao ao quadro de conciliadores e
mediadores, devendo ser comunicado o deferimento do pedido ao NUPEMEC/TJMA, para
a sua reinsercao no cadastro eletrénico estadual.

Art. 32 O cometimento de infracdo ética ou ato de improbidade por parte de
membro de ca@mara privada de conciliagdo ou mediacdo podera levar a suspenséo
imediata das atividades da camara a qué o membro péertencer, pelo prazo de cento e
oitenta dias, pelo Juiz Coordenador do Centro a que a camara esteja vinculada, sem
prejuizo da instauragao de procedimento administrativo para apuragdo da conduta e
aplicacao de sancgao definitiva ao conciliador ou mediador infrator.

__ Paragrafo unico. A aplicagdo de sancdo definitiva ao_membro da Camara
levara a desqualificacdo da Camara Privada perante o NUPEMEC/TJMA para retirada da
entidade do cadastro eletrénico estadual.

143



CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

. _Art. 33 A_partir da disponibilizacdo do Cadastro Eletronico Estadual da
Conciliagdo e Mediagao, a ser inserido no_porial do Tribunal de Justica, os conciliadores,
mediadores e Camaras Privadas de Conciliacio e Mediagao ja cadastrados nos CEJUSC’s
ou NUPEMEC deverdo requerer sua admissdo por via eletrbnica, se submetendo aos
mesmos procedimentos dos ndo cadastrados, fornecendo os dados e documentos para o
proprio cadastro, observados os termos desta Resolucéo.

Art. 34 Além de outros requisitos fixados em lei, € obrigatoria a participacao em
curso. de capacitacdo, treinamento e aperfeicoamento para atuacdo na atividade de
conciliagao e mediacao de que trata esta Resolucao.

§ 1° Cabera a Escola Superior da Magistratura do Maranhdo implementar os
cursos de capacitacdo ou validar cursos externosS que estejam em conformidade com a
regulamentagao do Conselho Nacional de Justica e da Resolucao 1/2016-ENFAN.

§ 2° Todos. os conciliadores e mediadores deverdo submeter-se a reciclagem
permanente e a avaliacdo, bem como atuar em conformidade com o Cddigo de Etica
elaborado pelo Conselho Nacional de Justica.

Art. 35 Os casos omissos serdo resolvidos e normatizados pela Presidéncia do
NUPEMEC/TJMA.

Art. 36 Esta Resolucao entra em vigor na data da sua publicagao.

Publique-se. Cumpra-se.

PALACIO DA JUSTI?A “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO
MARANHAO, em Sao Luis, 21 de fevereiro de 2017.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justiga
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 21/02/2017 11:43 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informagoes de Publicagdo

Edicdo | Disponibilizacio Publicacao

33/2017 | 22/02/2017 as 11:12 | 23/02/2017
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RESOL-GP - 122017
Codigo de validacdo: 061F8BAYIE

Altera as Resolugdes n°s 06/04, 10/08, que regulamentam a estrutura administrativa dos Servigos
Auxiliares do Poder Judiciario, bem como as Resolucdes n°s 46/2007, 44/08, 63/08 e 60/10, que
dispéem sobre a descrigdo dos cargos comissionados e fungoes gratificadas do Poder Judiciario
do Estado do Maranhéao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuigdes legais e regimentais,

Considerando que o Tribunal de Justica dispora sobre a denominagéo das unidades que compdem a estrutura basica do Poder Judiciario, bem como o quadro de

cargos em comissao e fungdes gratificadas, com suas respectivas denominagdes, competéncias, atribuigdes e lotagdes, conforme art. 3°, § 1°, da Lei Estadual n°®

8.727, de 7 de dezembro de 2007, publicada no Diario Oficial de Estado de 07/12/07, com redagédo dada pela Lei Estadual n°9.326, de 30 de dezembro de 2010,

RESOLVE, ad referendum

Art. 1° A Divisdo de Recursos para o STF - CDAS-4, passa a denominar-se Secretaria do NUGEP e da Comissdo Gestora de Precedentes, com a mesma

simbologia.

Art.2° As atividades da Secretaria do NUGEP e da Comissao Gestora de Precedentes ficam subordinadas ao Nucleo de Planejamento Estratégico;

Art. 3° A Divisdo de Recursos para o STJ - CDAS-4, passa a denominar-se Divisdo de Recursos para o STF e STJ, com a mesma simbologia.

Art. 4° A Secretaria do NUGEP e da Comissdo Gestora de Precedentes, compete:

|- secretariar as reunides do NUGEP e da Comisséo Gestora de Precedentes;

Il- cumprir as deliberagdes da presidéncia do Tribunal, da coordenagdo do NUGEP e da Comissdo Gestora de Precedentes, referentes aos trabalhos de

padronizacgdo dos procedimentos administrativos decorrentes da repercussao geral, do IRDR e do IAC;

Ill- acompanhar a tramitagdo dos recursos selecionados pelo tribunal como representativos da controvérsia encaminhados ao STF, ao STJ e ao TST (art. 1.036,

§ 1°, do CPC), a fim de subsidiar a atividade dos 6rgos jurisdicionais competentes pelo juizo de admissibilidade e pelo sobrestamento de feitos;

IV- acompanhar a publicagéo e o transito em julgado dos acoérddos dos paradigmas para os fins dos arts. 985, 1.035, § 8°; 1.039; 1.040 e 1.041 do Codigo de

Processo Civil.

Art. 5° A Divisdo de Recursos para o STF e STJ, compete:

| - supervisionar, organizar e monitorar o processamento em grau de recurso para os Tribunais Superiores;

Il - prestar informagdes as partes interessadas e aos advogados;

Il - alimentar os sistemas de informacao relativos a movimentagao processual;

IV- efetuar a baixa dos processos transitados em julgados em grau de Recurso Especial, Extraordinario e Ordinario, para o juizo de

origem e Coordenadoria de Biblioteca e Arquivo;

IV - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 6° Ficam alteradas as seguintes denominagdes dos cargos em comisséo:

I- 0 cargo em comissdo de Chefe de Divisdo de Recursos para o STF, CDAS — 4, passa a ser denominado Secretario do NUGEP e da Comiss&@o Gestora de

Precedentes, com a mesma simbologia;

Il- o cargo em comissao de Chefe de Divisdo de Recursos para o STJ - CDAS-4, passa a denominar-se Chefe de Divisao de Recursos para o STF e STJ, com

a mesma simbologia.

Art. 7° Ficam alteradas as seguintes denominagdes das fungdes gratificadas:

|- supervisor da Divisdo de Recursos para o STF, FG-01, para Supervisor da Coordenadoria de Recursos Constitucionais, com a mesma simbologia;

II- supervisor da Divisdo de Recursos para o STJ, FG-01, para Supervisor da Divisdo de Recursos para o STF e STJ, com a mesma simbologia;

Art. 8° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO MARANHAO, em S#o Luis, 20 de margo de 2017.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 22/03/2017 13:43 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informacdes de Publicacao
51/2017 | 23/03/2017 as 11:46 24/03/2017
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RESOL-GP - 132017
Codigo de validacio: E96E74602C

DispOe sobre a Politica de Seguranca da Informacdo no
ambito do Poder Judicidrio do Estado do Maranhao e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribuicOes legais e regimentais,
CONSIDERANDO a Resolugao n® 211 do Conselho Nacional de Justica, que institui a
Estratégia Nacional de Tecnologia da Informacdao e Comunicacdo do Poder Judiciario
(ENTIC-JUD);
CONSIDERANDO a necessidade do uso responsavel de conteudos existentes na Internet,
para uso exclusivo no desenvolvimento das atividades do Judiciario;
CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer controles que assegurem 0 USO seguro
da infraestrutura de comunicacdo e armazenamento de dados por magistrados,
servidores, agentes publicos e prestadores de servicos;
CONSIDERANDO que o Tribunal de Justica do Maranhdao gera e utiliza informagdes no
exercicio de suas competéncias constitucionais, legais e regulamentares e que essas
informacdes devem permanecer integras, disponiveis e, quando for o caso, com sigilo
resguardado;
CONSIDERANDO a importancia da adocao de boas praticas relacionadas a protecdo da
informagao, preconizadas pelas normas NBR ISO/IEC 27001:2013, NBR ISO/IEC
27002:2013, NBR ISO/IEC 27005:2011 e pelas Diretrizes para Gestdao da Seguranca da
Informacgdo no ambito do Poder Judiciario;
CONSIDERANDO que a Resolugdo n°® 62/2017 determina a necessidade de elaborar e
aplicar politica, gestdo e processo de seguranga da informagao a serem desenvolvidos em
todos os niveis da instituicdo e em harmonia com as diretrizes nacionais preconizadas pelo
Conselho Nacional de Justica;
RE SOLVE, ad referendum: ]
CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 10 A Politica de Seguranca da Informacdo tem por objetivo controlar o acesso a
infraestrutura de comunicacao e armazenamento de dados, evitando que o0s recursos
computacionais do Judicidrio sejam utilizados em desrespeito as leis, as normas, aos
costumes e a dignidade da pessoa humana, protegendo o ambiente computacional do
Judicidrio contra ameagas advindas de acessos a rede corporativa e aos ativos de
informatica, garantindo a integridade, a autenticidade, a confidencialidade e a
disponibilidade das informagdes.

§1° A Politica de Seguranca da Informagdo se aplica a todos os magistrados, servidores
efetivos e requisitados, ocupantes de cargo em comissdao sem vinculo efetivo, estagiarios,
prestadores de servico, colaboradores e usudrios externos que fazem uso dos ativos de
informatica do Judiciario.

§20° O Comité Gestor de Seguranca da Informacao é o responsavel pela gestdo da Politica
de Seguranca da Informacao, nos termos da Resolugao n® 62/2017.

§3° Sdo objetivos da Politica de Seguranca da Informacao:

I — instituir diretrizes estratégicas, responsabilidades e competéncias, visando a garantia
da seguranca da informacao;

II — promover acles necessarias a implementacdo, a manutencdo da seguranca da
informacao;
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IIT — combater atos acidentais ou intencionais de destruicdao, modificagao, apropriagao ou
divulgacao indevida de informacdes, de modo a preservar os ativos de informacao, o sigilo
e a imagem do Judiciario;

IV — promover a conscientizagao e a capacitagao de recursos humanos em seguranga da
informagao.

Art. 2° A Diretoria de Informatica e Automacdo é a unidade responsavel pela elaboracao e
execucao da Politica de Seguranca da Informagao no Poder Judicidrio do Maranhdo,
competindo-lhe aplicar as politicas de seguranca e contingéncia, garantindo os principios de
seguranca da informagao no Judiciario;

§1° Compete exclusivamente aos servidores lotados na Diretoria de Informatica e
Automacdao a gestdo do ambiente computacional, bem como o acesso com perfil de
administracdo aos sistemas e servicos do Judiciario.

§2° Cabe as chefias imediatas orientar e supervisionar seus subordinados, promovendo a
adequada utilizagdo dos ativos e recursos de informatica, zelando pelos principios da
seguranga da informacao, conforme disciplinado nesta Resolugao.

Art. 39 Para afeito desta Resolugdao entende-se:

I - ameaca: é a possibilidade de um agente, interno ou externo, explorar acidentalmente
ou propositalmente uma vulnerabilidade provocando dano, perda ou prejuizo, para uma
informacdo, um sistema, 6rgao ou entidade da estrutura organizacional do Judiciario;

IT - Internet: sistema global de redes de computadores interligadas que utilizam um
conjunto préprio de protocolos, com o propdsito de servir progressivamente usuarios no
mundo inteiro;

III - intranet: ambiente de rede interna do Poder Judicidrio do Estado do Maranhdo,
composta pelo conjunto de redes locais e seus ativos e recursos de informatica utilizados
para sua formacao;

IV - prestador de servigo: toda e qualquer pessoa que possui uma relagdao contratual ou de
convénio com o Judiciario;

V - agente publico: toda e qualquer pessoa que exerce uma atribuicdo publica em sentido
lato, seja estagiario, ocupante de fungao, cargo ou de emprego publico;

VI - rede corporativa: sistema de transmissao de dados que transfere informagdes entre
diversos equipamentos de uma mesma corporagao;

VII - informacdao: é um ativo, que tem valor para organizacdo e necessita ser
adequadamente protegido. A informacdo existe sob as mais diversas formas, incluindo
material impresso, escrito, falado, filmes, conversas ou meios analdgicos, eletronicos,
oticos ou magnéticos como CDs, disquetes, discos de armazenamento em equipamentos
servidores, estagoes de trabalho e qualquer outro meio existente ou que venha a ser
criado;

VIII - ativo de informatica: é todo elemento que manipula e processa a informacao,
inclusive a propria informagao, o0 meio em que ela é armazenada, 0os equipamentos com 0s
quais ela é manuseada, transportada e descartada. Figuram como ativos, além da
informacdo, microcomputadores e seus acessorios, notebooks, impressoras, computadores
servidores, dispositivos de armazenamento de dados, sistemas de informacgao,
equipamentos de conexao de rede, dispositivos e equipamentos de transmissao de dados
ou quaisquer outros dispositivos que venham a processar informacao ou prover acesso aos
recursos de informatica;
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IX - confidencialidade: é o principio da seguranca da informagdo o qual define que toda
informacdo deve ser protegida de acordo com o grau de sigilo de seu conteldo, visando a
limitagdo de acesso e uso apenas aos individuos para os quais elas sdo destinadas;

X - integridade: é o principio da seguranca da informagdo o qual define que toda
infformagao deve ser mantida na mesma condicao em que foi disponibilizada pelo seu
proprietario, visando protegé-la contra alteracdes indevidas, intencionais ou acidentais;

XI - disponibilidade: é o principio da seguranca da informacdo o qual define que toda
informagdo gerada ou adquirida por um individuo ou instituicdo deve estar disponivel aos
Seus usuarios no momento em que os mesmos delas necessitem para o melhor
desempenho de suas atribuigdes e/ou fungoes;

XII - usuario: é considerado todo individuo, incluindo magistrados, servidores, prestadores
de servicos, ou qualquer outra pessoa, devidamente credenciado para acesso aos ativos
de informatica do Poder Judiciario;

XIII - login: é parte da credencial do usuario com prévio cadastramento através de sua
matricula ou identificador Unico, no sistema, software ou servico, de modo a garantir a
individualizacao do seu proprietario;

XIV - senha: é parte da credencial do usuario, formada por um conjunto de caracteres
alfabéticos, numéricos ou alfanuméricos, de carater pessoal, confidencial e intransferivel,
para uso nos sistemas, softwares e servigos de informatica;

XVI - credencial: é a combinagdo do login e senha, utilizada, ou ndo, em conjunto com
outro mecanismo de autenticacdo, que visa legitimar e conferir autenticidade ao usuario na
utilizagdo da infraestrutura e recursos de informatica;

XVI — software malicioso: é o termo coletivo para descrever programas com intencdes
maliciosas, incluindo virus, worms, trojans ou qualquer outra praga digital que ponham em
risco a confidencialidade, integridade e disponibilidade das informacoes.

XVII - spam: é o termo usado para referir-se a mensagens nao solicitadas, enviadas a um
grande numero de individuos e com contelido geralmente comercial, fraudulento ou
improprio;

XVIII - software: é qualquer programa ou conjunto de programas de computador;

XIX - rede local: é considerada como o ambiente de rede interna de cada edificacao do
Poder Judicidario do Estado do Maranhdo, composta por seus ativos e recursos de
informatica, assim como seus meios fisicos e ldgicos de conexao;

XX - rede corporativa de dados do Poder Judiciario: é considerada como o ambiente
computacional disponibilizado, gerenciado e mantido pelo Poder Judiciario do Estado do
Maranhao, composta pelo conjunto de redes locais, intranet, extranet, softwares, sistemas
de informagao, areas de armazenamento de dados, bases de dados e os ativos e recursos
de informatica utilizados para sua formacao;

XXI - correio eletronico ou e-mail: é o servico de comunicacdo de mensagens eletronicas
entre usuarios, composto por programas de computador e equipamentos centrais de
processamento, responsaveis pelo envio e recebimento das mensagens, bem como pela
administracao das caixas postais;

XXII - area de armazenamento de dados: trata de espaco reservado, limitado, acessivel
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através de rede de computadores, onde os usudrios podem guardar suas informacoes
digitais, preferencialmente documentos de trabalho;

XXIII - download: é o termo usado para recebimento de arquivos através de uma rede de
computadores que utiliza os padroes TCP/IP, de um computador remoto para um
computador local;

XXIII - upload: é o termo usado para envio de arquivos através de rede de computadores
que utiliza os padroes TCP/IP, de um computador local para um computador remoto (agao
inversa do download).

CAPITULO II
DOS USUARIOS

Art. 4° Os usuarios do Poder Judiciario deverdo utilizar os ativos de informatica para
desenvolvimento de atividades exclusivamente jurisdicionais ou administrativas, fazendo
uso de suas credenciais de acesso, exclusivamente.

Paragrafo Unico. As credenciais de acesso sao pessoais e intransferiveis; toda e qualquer
acdo executada pelo usudrio utilizando uma determinada credencial sera de
responsabilidade exclusiva do mesmo, devendo este zelar por sua confidencialidade.

Art. 50 O credenciamento de usuarios sera realizado pela Diretoria de Informatica e
Automacao, apos solicitacdo efetuada pela chefia imediata do usuario, através dos meios
de comunicagao oficial utilizada pelo Judiciario.

§1° Os direitos e permissdes de acesso requeridos pela chefia imediata do usuario
objetivardo atender exclusivamente a necessidade do servico e serdo avaliados pela
Diretoria de Informatica e Automagao, que habilitard o acesso exclusivamente aos recursos
e sistemas necessarios a execucdao das atividades do setor requisitante e observando
sempre o disposto nesta Resolucao.

§2° Mudanca de lotacdo, atribuicdes, afastamento definitivo ou temporario do usuario
deverdo ser automaticamente comunicados a Diretoria de Informatica e Automacdo pela
Diretoria de Recursos Humanos, para procedimentos de ajuste ou cancelamento de
credenciais de acesso.

§3° Nos casos de afastamento definitivo ou tempordrio de usuario ndo pertencente ao
quadro de servidores do Judiciario cabera a sua chefia imediata a solicitagdo de
cancelamento ou bloqueio, através dos meios de comunicacgao oficiais utilizados pelo TIMA,
cabendo a essa chefia o 6nus por qualquer uso indevido da credencial do usuario,
decorrente da ndo comunicacao de seu afastamento.

Art. 6° Aos usuarios compete:

I — zelar pelos principios de seguranca da informacao, principalmente no que concerne a
confidencialidade e integridade das credenciais de acesso;

II — zelar pela seguranca das informagdes, seguindo os principios de confidencialidade,
integridade e disponibilidade, manuseando corretamente os programas de computador,
ligando e desligando adequadamente os equipamentos, fechando ou bloqueando os
programas ou sistemas quando nao estiverem utilizando, ndo deixando informagdes
importantes desprotegidas, independentemente de sua forma;

III - ndao compartilhar, nao divulgar e certificar-se de nao ser observado ao digitar sua
senha;

IV - alterar as senhas sempre que julgar necessario, ndo usar a mesma senha para todos
0S Sservigos;

V - utilizar senhas fortes. Uma senha forte, é aquela que é dificil de ser descoberta e facil
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de ser lembrada;

VI — comunicar imediatamente a Diretoria de Informatica e Automagdo qualquer suspeita
de atos indevidos, extravio de credencial, acesso ndao autorizado, comprometimento de
informagao por software malicioso ou qualquer outra suspeita de agao que possa ser lesiva
a Administracao;

VII - zelar pela seguranca dos ativos de informatica, certificando-se da inexisténcia de
software malicioso em pendrives, CD's ou dispositivos afins antes da sua utilizagao.

Art. 70 E considerado descumprimento da politica de seguranca da informacdo, ficando
sujeito a penalidades:

I — fornecer, por qualquer motivo, sua credencial de acesso para outrem;

II — fazer uso da credencial de outrem para acesso e utilizagao de ativos ou recursos de
informatica, como sistemas, Internet, intranet e correio eletronico;

III - obter acesso ndo autorizado a qualquer outro computador, rede, banco de dados ou
informagOes guardadas eletronicamente;

IV — omitir informacao a Diretoria de Informatica e Automacdo, no que concerne ao
disposto nos §§ 20 e 39 do Art. 39;

V - utilizar os ativos de informatica para armazenamento, distribuicdo, divulgacdo ou
manipulagao de conteudos diversos do trabalho que exerca, com teor comercial, sexual,
ofensivo, difamatdrio, discriminatério e agressivo a dignidade humana;

VI - utilizar os ativos de informatica de forma a interferir no trabalho dos demais
servidores/usuarios ou que comprometa o desempenho e/ou a seguranca das informacoes
existentes na rede corporativa de dados do Poder Judiciario;

VII - instalar e/ou configurar ativos de informatica sem o acompanhamento e a
homologacao da Diretoria de Informatica e Automacao;

VIII - fazer uso de qualquer tipo de ativo de informatica ndo contratado, licenciado ou
homologado pela Diretoria de Informatica e Automacao;

IX - instalar e/ou configurar acesso externo a rede corporativa do Judiciario.

Paragrafo Unico. Além das hipoteses anteriormente previstas, incorre em descumprimento
da politica de seguranca da informacdo qualquer outra pratica nao autorizada
expressamente pela Diretoria de Informatica e Automacdo que importe em dano aos
ativos de informatica existentes na rede corporativa de dados do Poder Judiciario.

CAPITULO III
DO ACESSO A INTERNET

Art. 80 O acesso a Internet sera disponibilizado para magistrados, servidores, prestadores
de servico e agentes publicos, observando a necessidade de uso responsavel de contetdos
existentes na Internet, exclusivamente para o desenvolvimento das atividades do
Judiciario.

§1° No periodo das 00h00 as 07h59min o acesso sera liberado a todos os sitios,
excluindo-se aqueles que possuam natureza impropria ou ilegal.

§2° No periodo das 08h00 as 18h00 o acesso sera restrito apenas aos sitios de:

I — Orgdos do Judiciario, Executivo, Legislativo e Ministério Plblico;

II — Empresas Publicas e de Economia Mista;

III — Bancos e instituicdes financeiras;

IV — Pesquisa de jurisprudéncia;
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V — Associagoes de classe e sindicatos;
VI - Correio eletronico;
VII - Sitios de interesse do Judiciario.

8§39 No periodo das 18h01min as 23h59min o acesso sera liberado a todos os sitios,
excluindo-se aqueles que possuam natureza impropria ou ilegal.

840 Nos fins de semana 0 acesso sera liberado a todos os sitios, excluindo-se aqueles que
possuam natureza impropria ou ilegal.

§5° O Comité Gestor de Seguranca da Informacgdao podera autorizar, apds parecer técnico
da Diretoria de Informatica e Automacao, a criacdo de grupos de usuarios com permissoes
especiais de acesso.

Art. 9° O acesso a Internet, realizado por meio de ativos de tecnologia de informacao e
comunicagOes do Judiciario, deve ser autorizado, identificado e registrado.

8§10 Os registros de acessos aos sitios da Internet devem ser preservados em
conformidade com a legislagao em vigor.

§20 Compete a Diretoria de Informatica elaborar e implementar mecanismos de auditoria e
conformidade, com o objetivo de garantir a exatidao dos registros de acesso e avaliar sua
conformidade com as normas em vigor.

Art. 10. Cabe a Diretoria de Informatica e Automacdo propor e implementar a politica de
controle de acesso a Internet no Judiciario, competindo-lhe:

I — aplicar politicas de restricdo de acesso a sites;
IT — aplicar regras que limitem a velocidade de meios de comunicagao;

IV — realizar pericias, auditorias e monitoramento de servicos histdricos de acesso a sites
pelos usuarios e conteldo de mensagens e e-mails;

V — aplicar controles necessarios para monitorar, identificar, filtrar e bloquear acesso as
informagOes consideradas inadequadas ou nao relacionadas as atividades jurisdicionais ou
administrativas, especialmente sites de entretenimento, conteddo agressivo, drogas,
pornografia, pedofilia, jogos, redes sociais, bate-papos, sites com contelido que incentivem
pirataria, bem como restringir 0 acesso a servicos que podem tornar vulneraveis os ativos
de informatica as invasdes externas e ataques, em suas mais diferentes formas, levando a
perda de principios de Seguranga da Informacao.

§1° Na constatacdo da existéncia de acessos aos sites relacionados no inciso V deste
artigo, devera a Diretoria de Informatica e Automacdo comunicar o fato a Administracdo
para as providéncias cabiveis.

§20 Caso seja detectado algum controle que restrinja o acesso ao conteldo relacionado as
atividades jurisdicionais ou administrativas, o usuario devera comunicar a Diretoria de
Informatica e Automacao, para providéncias cabiveis.

§3° E facultado & Diretoria de Informatica e Automacdo a aplicabilidade sumaria dos
incisos deste artigo, sem o consentimento ou aviso prévio dos individuos envolvidos ou
interessados.

Art. 11. E considerado uso indevido da Internet, sujeito as penalidades:
I — acessos aos sites nao relacionados as atividades jurisdicionais ou administrativas;
II — download e upload de arquivos alheios as atividades jurisdicionais ou administrativas.
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CAPITULO 1V
DO USO DA REDE LOCAL, DA INTRANET E DA REDE SEM FIO

Art. 12. O acesso a rede local, a intranet e a rede sem fio sera realizado mediante
identificacdo com credencial Unica de acesso, observando sempre o disposto nesta
Resolugao.

Paragrafo Unico. O acesso externo a rede corporativa, quando essencial ao
desenvolvimento das atividades do Judiciario, dar-se-4 mediante Rede Privada Virtual —
VPN, cabendo a Diretoria de Informatica e Automacao analisar, aprovar e implementar a
solugao.

Art. 13. Compete a Diretoria de Informatica e Automacao:

I — garantir os Principios de Seguranca da Informagao aos recursos e ativos de rede local,
intranet e rede sem fio;

II — disponibilizar aos usuarios areas de armazenamento de informagdes na rede de
computadores;

III — disciplinar, limitar, auditar e periciar arquivos e informacoes guardadas nas areas de
armazenamento disponiveis.

Art. 14. E considerado uso indevido da rede local, da intranet e da rede sem fio, sujeito as
penalidades:

I — manter armazenados nos ativos da rede local, arquivos e informagdes que nao estejam
relacionados as atividades jurisdicionais ou administrativas, incluindo arquivos de software,
documentos, imagens, audio e video;

II — utilizar os recursos e ativos de informatica para transferéncia de arquivos que nao
estejam relacionados as atividades jurisdicionais ou administrativas.

Art. 15. Compete ao usuario garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade das
informagdes armazenadas fora dos recursos da rede local, em disco rigido dos
computadores, notebooks, pendrives ou outros dispositivos de armazenamento de dados.

CAPITULOV
DO USO DO CORREIO ELETRONICO

Art. 16. Cada usuario, de acordo com a necessidade do servico, tera acesso a uma caixa
postal de correio eletronico identificada unicamente pela sua credencial, de uso pessoal e
intransferivel.

§1° As caixas postais disponibilizadas para usuarios somente poderao ser utilizadas para
transmitir e receber informagOes relacionadas as atividades jurisdicionais ou
administrativas.

§2° Fica determinado que, caso ndo sejam detectados acessos regulares as caixas postais
dos usudrios, em um prazo superior a 60 (sessenta) dias, ficard a caixa postal respectiva
desativada por motivos de seguranca.

Art. 17. As unidades administrativas e judiciais terdo uma ou mais caixas postais de correio
eletronico, de acordo com as necessidades de seus organogramas, que deverdao ser
acessadas regularmente por usudrios daquela unidade, devidamente autorizados pela
chefia imediata.

§1° As caixas postais das unidades deverao ser utilizadas preferencialmente para as
comunicagOes oficiais entre as unidades.

§2° Os enderecos de correio eletrénico das unidades poderao ser divulgados através da
intranet e Internet, de acordo com a conveniéncia dessas.
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83° No caso de afastamento tempordrio ou provisério dos usudrios autorizados a
manipular as caixas postais das unidades cabera a chefia imediata garantir, através de
requerimento a Diretoria de Informatica e Automacdo, que o usuario substituto mantenha
0 acesso regular as caixas postais, zelando e garantindo pelos principios de seguranga da
informagao.

840 Fica determinado que, caso ndo sejam detectados acessos regulares as caixas postais
das unidades administrativas e suas subdivisdes, em um prazo superior a 60 (sessenta)
dias, ficara a caixa postal respectiva desativada por motivos de seguranca.

Art. 18. Compete a Diretoria de Informatica e Automacao:
I — criar, alterar ou excluir caixas postais de usuarios e unidades de trabalho;

II — impor controles e limites a utilizacao dos servicos de correio eletronico, observando
sempre o disposto nesta Resolucao;

III — aplicar politicas de limites de area de armazenamento necessdria para mensagens,
ficando o usuario impedido de receber novas mensagens quando ultrapassar estes limites;

IV — aplicar politicas que limitem o tamanho maximo de mensagens enviadas ou recebidas,
incluindo arquivos anexados, bloqueando mensagens que ultrapassem os limites
estabelecidos;

V — aplicar controles de verificagao de anexos enviados e recebidos, ficando vedada a
troca de arquivos nao vinculados as atividades jurisdicionais ou administrativas;

VI - aplicar controles de verificagdo quanto a presenca de contetdo indevido, imprdprio ou
malicioso, bloqueando as mensagens, facultado a Diretoria de Informatica e Automacao o
aviso automatico ao remetente ou destinatario;

VII - revisar, em caso de necessidade e observando sempre o disposto nesta Resolugao,
os limites e controles estabelecidos, quando solicitado pela chefia imediata do usudrio, com
a devida justificativa.

Art. 19. E considerado uso indevido do servico de correio eletrdnico, sujeito as penalidades:
I — tentativa de acesso ou acesso nao-autorizado as caixas postais de terceiros;

II — envio de informacdes confidenciais, classificadas, privilegiadas ou proprietarias,
inclusive senhas e dados, para individuos ou organizacGes nao autorizadas;

III — envio de conteldo obsceno, ilegal, ndo-ético, comercial, pessoal, mensagens do tipo
corrente, entretenimento, SPAM, propaganda politica, boatos e mensagens enganosas;

IV — envio de mensagens ofensivas que causem molestamento ou tormento ou denigram a
imagem da instituicdo;

V — envio de mensagens contendo softwares maliciosos ou quaisquer formas de rotinas de
programacao prejudiciais ou danosas as estacdes de trabalho ou ao sistema de correio;

VI — outras atividades que possam afetar, de forma negativa, o Poder Judiciario, seus
magistrados e servidores, fornecedores ou parceiros.

§1° O uso do correio eletronico para veiculacdo de campanhas internas de carater social
ou informativo de grande relevancia devera ser incentivado mediante aprovacdo pela
Administracao e observando sempre o disposto nesta Resolucao.

§20 Os usuarios que receberem mensagens indesejaveis, como as elencadas nos incisos
deste artigo, devem encaminha-las a Diretoria de Informatica e Automacao, no enderego
eletronico informatica@tjma.jus.br, para que sejam tomadas as devidas providéncias.
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CAPITULO VI )
DO ACESSO AOS SISTEMAS DE INFORMAGAO

Art. 20. Cada usuario, de acordo com a necessidade do servico, tera acesso aos sistemas
de informacgao do Judiciario, identificado unicamente pela sua credencial, de uso pessoal e

intransferivel.

§1° O acesso aos sistemas sera disponibilizado aos usudrios somente para execucdo das
atividades jurisdicionais ou administrativas.

§2° No caso de sistemas acessados mediante uso de certificagdo digital, a mesma sera
fornecida aos usuarios, observando-se as regras da Resolugdo n° 27/2013-TJ.

8§30 As credenciais de acesso aos sistemas sao pessoais e intransferiveis; toda e qualquer
acao executada pelo usuario utilizando uma determinada credencial sera de
responsabilidade exclusiva do mesmo, devendo este zelar por sua confidencialidade.

84° A habilitagdo de usuarios para uso dos sistemas sera realizada pela Diretoria de
Informatica e Automacdo, apds solicitacdo efetuada pela chefia imediata do usuario,
através dos meios de comunicacado oficial utilizada por este érgao.

Art. 21. E considerado uso indevido dos sistemas de informacdo, ficando sujeito a
penalidades:

I - fornecer, por qualquer motivo, sua credencial de acesso a sistema de informagao para
outrem;

II - fazer uso da credencial de outrem para acesso e utilizagao de sistema de informacao;

III - utilizar sistema de informacdo de forma a interferir no trabalho dos demais usudrios
ou que comprometa o desempenho e/ou a seguranga das informacgdes do Poder Judiciario;

IV - divulgar informagdes sigilosas ou reservadas, assim definidas em lei, ou regulamento
proprio, contidas nos sistemas de informagdes ou bancos de dados do Judiciario;

V - inserir ou facilitar a insercao de dados falsos, alterar ou excluir indevidamente dados
corretos nos sistemas de informacao ou bancos de dados do Judicidrio, com o fim de obter
vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar dano.

Paragrafo Unico. Além das hipoteses anteriormente previstas, incorre em descumprimento
da politica de seguranca da informacdo qualquer outra pratica nao autorizada
expressamente pela Diretoria de Informatica e Automacdao que importe em dano aos
sistemas de informagdo existentes no Poder Judicidrio.

CAPITULO VII
DAS PENALIDADES

Art. 22. O usuario identificado como infrator de alguma das disposicoes desta Resolucdao
podera ter sua credencial bloqueada, considerado o interesse da Administragdo, a partir da
solicitagao para instauragao de processo administrativo disciplinar, podendo o bloqueio
perdurar durante o tramite da sindicancia ou inquérito administrativo, sempre dando
ciéncia a chefia imediata para reorganizacao das tarefas.

Art. 23. O descumprimento das disposicoes contidas nesta Resolucdo podera caracterizar
infracao funcional, a ser apurada em processo administrativo disciplinar.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Devera se elaborado pela Diretoria de Informatica e Automacdao um Plano de
Continuidade de Negdcios que estabelega estrutura minima de recursos para o
desenvolvimento da resiliéncia organizacional, capaz de garantir o fluxo das informacdes
criticas e salvaguardar o interesse das partes, a reputacdo e imagem do Judiciario.

Art. 25. A utilizacdo dos recursos e ativos de informatica do Poder Judiciario, incluindo a
Internet e intranet devera ser monitorada e auditada através das credenciais do usuario.
Art. 26. O conteldo desta Resolucao estara disponivel para consulta pelos usuarios através
da intranet do Poder Judiciario.

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 28. Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogada a Resolucao
56/2008.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, Palécio da Justica “Clévis Bevildcqua”,
em Sao Luis.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justiga
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 23/03/2017 12:52 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informagdes de Publicagdo

Ediciao | Disponibilizacao Publicacao

52/2017 | 24/03/2017 as 11:32 | 27/03/2017
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RESOL-GP - 132017
Cobdigo de validagdo: E96E74602C
Dispde sobre a Politica de Seguran¢a da Informag¢do no ambito do Poder Judicidrio do Estado do
Maranhio e da outras providéncias.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribuicoes legais e regimentais,
CONSIDERANDO a Resolugdo n° 211 do Conselho Nacional de Justica, que institui a Estratégia
Nacional de Tecnologia da Informag¢@o e Comunicac¢do do Poder Judiciario (ENTIC-JUD);
CONSIDERANDO a necessidade do uso responsavel de conteudos existentes na Internet, para uso
exclusivo no desenvolvimento das atividades do Judiciario;
CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer controles que assegurem o uso seguro da
infraestrutura de comunicagdo e armazenamento de dados por magistrados, servidores, agentes
publicos e prestadores de servigos;
CONSIDERANDO que o Tribunal de Justica do Maranhdo gera e utiliza informagdes no exercicio de
suas competéncias constitucionais, legais e regulamentares e que essas informagdes devem
permanecer integras, disponiveis e, quando for o caso, com sigilo resguardado;
CONSIDERANDO a importancia da adogao de boas praticas relacionadas a prote¢do da informagao,
preconizadas pelas normas NBR ISO/IEC 27001:2013, NBR ISO/IEC 27002:2013, NBR ISO/IEC
27005:2011 e pelas Diretrizes para Gestdo da Seguranca da Informacdo no ambito do Poder
Judiciario;
CONSIDERANDO que a Resolucdo n® 62/2017 determina a necessidade de elaborar e aplicar
politica, gestdo e processo de seguranca da informagdo a serem desenvolvidos em todos os niveis da
instituicdo e em harmonia com as diretrizes nacionais preconizadas pelo Conselho Nacional de
Justica;
RE SOL VE, ad referendum:
CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°A Politica de Seguranca da Informagao tem por objetivo controlar o acesso a infraestrutura de
comunicagdo e armazenamento de dados, evitando que os recursos computacionais do Judiciario
sejam utilizados em desrespeito as leis, as normas, aos costumes e a dignidade da pessoa humana,
protegendo o ambiente computacional do Judicidrio contra ameacas advindas de acessos a rede
corporativa e aos ativos de informatica, garantindo a integridade, a autenticidade, a confidencialidade
e a disponibilidade das informagdes.
§1° A Politica de Seguranca da Informacdo se aplica a todos os magistrados, servidores efetivos e
requisitados, ocupantes de cargo em comissdo sem vinculo efetivo, estagidrios, prestadores de
servico, colaboradores e usuarios externos que fazem uso dos ativos de informatica do Judiciario.
§2° O Comité Gestor de Seguranca da Informagdo é o responsavel pela gestdo da Politica de
Seguranga da Informacao, nos termos da Resolugao n° 6/2017.
§3° Sao objetivos da Politica de Seguranga da Informacao:
I — instituir diretrizes estratégicas, responsabilidades e competéncias, visando a garantia da seguranga
da informacao;
II — promover agdes necessarias a implementagdo, a manuten¢ao da seguranca da informacao;
III — combater atos acidentais ou intencionais de destruicdo, modificac¢do, apropriagdo ou divulgacdo
indevida de informagdes, de modo a preservar os ativos de informagdo, o sigilo e a imagem do
Judiciario;
IV — promover a conscientizag@o e a capacitagdo de recursos humanos em seguranca da informacao.
Art. 2° A Diretoria de Informatica e Automagao ¢ a unidade responsavel pela elaboragdo e execugao
da Politica de Seguranga da Informacao no Poder Judiciario do Maranhdo, competindo-lhe aplicar as
politicas de seguranca e contingéncia, garantindo os principios de seguranca da informagdo no
Judiciario;
§1° Compete exclusivamente aos servidores lotados na Diretoria de Informatica e Automagio a
gestdo do ambiente computacional, bem como o acesso com perfil de administragdo aos sistemas e
servi¢os do Judiciario.
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§2° Cabe as chefias imediatas orientar e supervisionar seus subordinados, promovendo a adequada
utilizagdo dos ativos e recursos de informatica, zelando pelos principios da seguranca da informacao,
conforme disciplinado nesta Resolugao.

Art. 3° Para afeito desta Resolugdo entende-se:

I - ameaca: é a possibilidade de um agente, interno ou externo, explorar acidentalmente ou
propositalmente uma vulnerabilidade provocando dano, perda ou prejuizo, para uma informagao, um
sistema, Orgdo ou entidade da estrutura organizacional do Judicidrio;

II - Internet: sistema global de redes de computadores interligadas que utilizam um conjunto proprio
de protocolos, com o propdsito de servir progressivamente usuarios no mundo inteiro;

III - intranet: ambiente de rede interna do Poder Judiciario do Estado do Maranhdo, composta pelo
conjunto de redes locais e seus ativos e recursos de informatica utilizados para sua formacao;

IV - prestador de servigo: toda e qualquer pessoa que possui uma relagdo contratual ou de convénio
com o Judiciario;

V - agente publico: toda e qualquer pessoa que exerce uma atribuigdo publica em sentido lato, seja
estagiario, ocupante de fungdo, cargo ou de emprego publico;

VI - rede corporativa: sistema de transmissdo de dados que transfere informagdes entre diversos
equipamentos de uma mesma corporagio;

VII - informagdo: ¢ um ativo, que tem valor para organizagdo e necessita ser adequadamente
protegido. A informacdo existe sob as mais diversas formas, incluindo material impresso, escrito,
falado, filmes, conversas ou meios analogicos, eletrnicos, Oticos ou magnéticos como CDs,
disquetes, discos de armazenamento em equipamentos servidores, estagdes de trabalho e qualquer
outro meio existente ou que venha a ser criado;

VIII - ativo de informatica: é todo elemento que manipula e processa a informagdo, inclusive a
propria informagdo, o meio em que ela ¢ armazenada, os equipamentos com os quais ela €
manuseada, transportada e descartada. Figuram como ativos, além da informacao,
microcomputadores e seus acessorios, notebooks, impressoras, computadores servidores, dispositivos
de armazenamento de dados, sistemas de informagado, equipamentos de conexdo de rede, dispositivos
e equipamentos de transmissdo de dados ou quaisquer outros dispositivos que venham a processar
informagao ou prover acesso aos recursos de informatica;

IX - confidencialidade: ¢ o principio da seguranca da informagdo o qual define que toda informagdo
deve ser protegida de acordo com o grau de sigilo de seu conteudo, visando a limitagdo de acesso e
uso apenas aos individuos para os quais elas sdo destinadas;

X - integridade: é o principio da seguranca da informagdo o qual define que toda informagdo deve ser
mantida na mesma condigdo em que foi disponibilizada pelo seu proprietario, visando protegé-la
contra alteragdes indevidas, intencionais ou acidentais;

XI - disponibilidade: ¢ o principio da seguranca da informagdo o qual define que toda informacao
gerada ou adquirida por um individuo ou instituigdo deve estar disponivel aos seus usuarios no
momento em que os mesmos delas necessitem para o melhor desempenho de suas atribuigdes e/ou
fungdes;

XII - usuario: ¢ considerado todo individuo, incluindo magistrados, servidores, prestadores de
servigos, ou qualquer outra pessoa, devidamente credenciado para acesso aos ativos de informatica
do Poder Judiciario;

XIII - login: € parte da credencial do usuério com prévio cadastramento através de sua matricula ou
identificador Unico, no sistema, software ou servigo, de modo a garantir a individualizagdo do seu
proprietario;

XIV - senha: ¢ parte da credencial do usuario, formada por um conjunto de caracteres alfabéticos,
numéricos ou alfanuméricos, de carater pessoal, confidencial e intransferivel, para uso nos sistemas,
softwares e servigos de informatica;

XVI - credencial: ¢ a combinacdo do login e senha, utilizada, ou ndo, em conjunto com outro
mecanismo de autenticagdo, que visa legitimar e conferir autenticidade ao usuario na utilizagdo da
infraestrutura e recursos de informatica;

XVI — software malicioso: ¢ o termo coletivo para descrever programas com inten¢des maliciosas,
incluindo virus, worms, trojans ou qualquer outra praga digital que ponham em risco a
confidencialidade, integridade e disponibilidade das informagdes.
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XVII - spam: € o termo usado para referir-se a mensagens ndo solicitadas, enviadas a um grande
numero de individuos e com conteudo geralmente comercial, fraudulento ou improprio;
XVIII - software: é qualquer programa ou conjunto de programas de computador;
XIX - rede local: é considerada como o ambiente de rede interna de cada edificacdo do Poder
Judiciario do Estado do Maranhdo, composta por seus ativos e recursos de informatica, assim como
seus meios fisicos e 16gicos de conexao;
XX - rede corporativa de dados do Poder Judiciario: é considerada como o ambiente computacional
disponibilizado, gerenciado e mantido pelo Poder Judiciario do Estado do Maranhdo, composta pelo
conjunto de redes locais, intranet, extranet, softwares, sistemas de informagdo, areas de
armazenamento de dados, bases de dados e os ativos e recursos de informatica utilizados para sua
formacéo;
XXI - correio eletronico ou e-mail: € o servico de comunicacdo de mensagens eletronicas entre
usuarios, composto por programas de computador e equipamentos centrais de processamento,
responsaveis pelo envio e recebimento das mensagens, bem como pela administracdo das caixas
postais;
XXII - area de armazenamento de dados: trata de espago reservado, limitado, acessivel através de
rede de computadores, onde os usuarios podem guardar suas informagdes digitais, preferencialmente
documentos de trabalho;
XXII - download: ¢ o termo usado para recebimento de arquivos através de uma rede de
computadores que utiliza os padrdes TCP/IP, de um computador remoto para um computador local;
XXIII - upload: é o termo usado para envio de arquivos através de rede de computadores que utiliza
os padrdes TCP/IP, de um computador local para um computador remoto (agdo inversa do
download).
CAPITULO II

DOS USUARIOS
Art. 4°0Os usudrios do Poder Judiciario deverdo utilizar os ativos de informatica para desenvolvimento
de atividades exclusivamente jurisdicionais ou administrativas, fazendo uso de suas credenciais de
acesso, exclusivamente.
Paragrafo unico. As credenciais de acesso sdo pessoais e intransferiveis; toda e qualquer agdo
executada pelo usuario utilizando uma determinada credencial sera de responsabilidade exclusiva do
mesmo, devendo este zelar por sua confidencialidade.
Art. 5° O credenciamento de usuarios sera realizado pela Diretoria de Informatica e Automagao, apds
solicitacdo efetuada pela chefia imediata do usudrio, através dos meios de comunicacdo oficial
utilizada pelo Judiciario.
§1° Os direitos e permissdes de acesso requeridos pela chefia imediata do usuario objetivarao atender
exclusivamente a necessidade do servico e serdo avaliados pela Diretoria de Informatica e
Automacdo, que habilitara o acesso exclusivamente aos recursos e sistemas necessarios a execugao
das atividades do setor requisitante e observando sempre o disposto nesta Resolucao.
§2° Mudanga de lotagdo, atribui¢des, afastamento definitivo ou temporario do usuario deverdo ser
automaticamente comunicados a Diretoria de Informatica e Automacéo pela Diretoria de Recursos
Humanos, para procedimentos de ajuste ou cancelamento de credenciais de acesso.
§3° Nos casos de afastamento definitivo ou temporario de usuério ndo pertencente ao quadro de
servidores do Judicidrio cabera a sua chefia imediata a solicitagdo de cancelamento ou bloqueio,
através dos meios de comunicagdo oficiais utilizados pelo TIMA, cabendo a essa chefia o 6nus por
qualquer uso indevido da credencial do usuario, decorrente da ndo comunicacdo de seu afastamento.
Art. 6° Aos usuarios compete:
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I — =zelar pelos principios de seguranga da informagdo, principalmente no que concerne a
confidencialidade e integridade das credenciais de acesso;
II — zelar pela seguranca das informagdes, seguindo os principios de confidencialidade, integridade e
disponibilidade, manuseando corretamente os programas de computador, ligando e desligando
adequadamente os equipamentos, fechando ou bloqueando os programas ou sistemas quando nio
estiverem utilizando, ndo deixando informagdes importantes desprotegidas, independentemente de
sua forma;
III - ndo compartilhar, ndo divulgar e certificar-se de ndo ser observado ao digitar sua senha;
IV - alterar as senhas sempre que julgar necessario, ndo usar a mesma senha para todos os servigos;
V - utilizar senhas fortes. Uma senha forte, ¢ aquela que ¢ dificil de ser descoberta ¢ facil de ser
lembrada;
VI — comunicar imediatamente a Diretoria de Informdtica ¢ Automacdo qualquer suspeita de atos
indevidos, extravio de credencial, acesso ndo autorizado, comprometimento de informagdo por
software malicioso ou qualquer outra suspeita de agdo que possa ser lesiva a Administragao;
VII — zelar pela seguranga dos ativos de informatica, certificando-se da inexisténcia de software
malicioso em pendrives, CD's ou dispositivos afins antes da sua utilizagao.
Art. 7° E considerado descumprimento da politica de seguranga da informagdo, ficando sujeito a
penalidades:
I — fornecer, por qualquer motivo, sua credencial de acesso para outrem;
II — fazer uso da credencial de outrem para acesso e utilizagdo de ativos ou recursos de informatica,
como sistemas, Internet, intranet e correio eletronico;
III - obter acesso nao autorizado a qualquer outro computador, rede, banco de dados ou informagdes
guardadas eletronicamente;
IV — omitir informac¢do a Diretoria de Informatica e Automacgao, no que concerne ao disposto nos §§
2° e 3° do Art. 3%
V - utilizar os ativos de informatica para armazenamento, distribuicao, divulgacdo ou manipulagdo de
conteudos diversos do trabalho que exerga, com teor comercial, sexual, ofensivo, difamatorio,
discriminatdrio e agressivo a dignidade humana;
VI - utilizar os ativos de informatica de forma a interferir no trabalho dos demais servidores/usuarios
ou que comprometa o desempenho e/ou a seguranca das informagdes existentes na rede corporativa
de dados do Poder Judiciario;
VII - instalar e/ou configurar ativos de informatica sem o acompanhamento ¢ a homologacdo da
Diretoria de Informéatica e Automacao;
VIII - fazer uso de qualquer tipo de ativo de informatica ndo contratado, licenciado ou homologado
pela Diretoria de Informatica e Automagao;
IX - instalar e/ou configurar acesso externo a rede corporativa do Judicidrio.
Paragrafo Uinico. Além das hipoteses anteriormente previstas, incorre em descumprimento da politica
de seguranca da informagdo qualquer outra pratica ndo autorizada expressamente pela Diretoria de
Informatica e Automagdao que importe em dano aos ativos de informatica existentes na rede
corporativa de dados do Poder Judiciario.
CAPITULO I1I

DO ACESSO A INTERNET
Art. 8° O acesso a Internet sera disponibilizado para magistrados, servidores, prestadores de servigo e
agentes publicos, observando a necessidade de uso responsavel de conteudos existentes na Internet,
exclusivamente para o desenvolvimento das atividades do Judiciario.
§1° No periodo das 00h00 as 07h59min o acesso sera liberado a todos os sitios, excluindo-se aqueles
que possuam natureza impropria ou ilegal.
§2° No periodo das 08h00 as 18h00 o acesso sera restrito apenas aos sitios de:
I- Orgﬁos do Judiciario, Executivo, Legislativo e Ministério Publico;
II — Empresas Publicas e de Economia Mista;
III — Bancos e institui¢des financeiras;
IV — Pesquisa de jurisprudéncia;
V — Associagdes de classe e sindicatos;
VI — Correio eletronico;

159



VII — Sitios de interesse do Judiciario.
§3° No periodo das 18hO1lmin as 23h59min o acesso sera liberado a todos os sitios, excluindo-se
aqueles que possuam natureza impropria ou ilegal.
§4° Nos fins de semana o acesso sera liberado a todos os sitios, excluindo-se aqueles que possuam
natureza impropria ou ilegal.
§5° O Comité Gestor de Seguranga da Informagao podera autorizar, apds parecer técnico da Diretoria
de Informatica e Automacao, a criagdo de grupos de usuarios com permissoes especiais de acesso.
Art. 9° O acesso a Internet, realizado por meio de ativos de tecnologia de informagdo e comunicagdes
do Judiciario, deve ser autorizado, identificado e registrado.
§1° Os registros de acessos aos sitios da Internet devem ser preservados em conformidade com a
legislagdo em vigor.
§2° Compete a Diretoria de Informatica elaborar e implementar mecanismos de auditoria e
conformidade, com o objetivo de garantir a exatiddo dos registros de acesso e avaliar sua
conformidade com as normas em vigor.
Art. 10. Cabe a Diretoria de Informatica e Automagao propor ¢ implementar a politica de controle de
acesso a Internet no Judiciario, competindo-lhe:
I — aplicar politicas de restricdo de acesso a sites;
II — aplicar regras que limitem a velocidade de meios de comunicagao;
IV — realizar pericias, auditorias e monitoramento de servigos historicos de acesso a sites pelos
usuarios e contetido de mensagens e e-mails;
V — aplicar controles necessarios para monitorar, identificar, filtrar e bloquear acesso as informagdes
consideradas inadequadas ou ndo relacionadas as atividades jurisdicionais ou administrativas,
especialmente sites de entretenimento, contetido agressivo, drogas, pornografia, pedofilia, jogos,
redes sociais, bate-papos, sites com conteudo que incentivem pirataria, bem como restringir 0 acesso
a servigos que podem tornar vulneraveis os ativos de informatica as invasdes externas e ataques, em
suas mais diferentes formas, levando a perda de principios de Seguranga da Informagao.
§1° Na constatagdo da existéncia de acessos aos sites relacionados no inciso V deste artigo, devera a
Diretoria de Informatica ¢ Automacdo comunicar o fato a Administragdo para as providéncias
cabiveis.
§2° Caso seja detectado algum controle que restrinja o acesso ao contetido relacionado as atividades
jurisdicionais ou administrativas, o usuario devera comunicar a Diretoria de Informatica e
Automagao, para providéncias cabivesis.
§3° E facultado a Diretoria de Informatica e Automagio a aplicabilidade suméria dos incisos deste
artigo, sem o consentimento ou aviso prévio dos individuos envolvidos ou interessados.
Art. 11. E considerado uso indevido da Internet, sujeito as penalidades:
I — acessos aos sites ndo relacionados as atividades jurisdicionais ou administrativas;
I — download e upload de arquivos alheios as atividades jurisdicionais ou administrativas.
CAPITULO IV

DO USO DA REDE LOCAL, DA INTRANET E DA REDE SEM FIO
Art. 12. O acesso a rede local, a intranet e a rede sem fio sera realizado mediante identificagdo com
credencial inica de acesso, observando sempre o disposto nesta Resolugao.
Paragrafo tnico. O acesso externo a rede corporativa, quando essencial ao desenvolvimento das
atividades do Judiciario, dar-se-a mediante Rede Privada Virtual — VPN, cabendo a Diretoria de
Informatica e Automacao analisar, aprovar e implementar a solugéo.
Art. 13. Compete a Diretoria de Informatica e Automagao:
I — garantir os Principios de Seguranga da Informagao aos recursos ¢ ativos de rede local, intranet e
rede sem fio;
II — disponibilizar aos usuarios areas de armazenamento de informagdes na rede de computadores;
III — disciplinar, limitar, auditar e periciar arquivos e informacgdes guardadas nas areas de
armazenamento disponiveis.
Art. 14. E considerado uso indevido da rede local, da intranet e da rede sem fio, sujeito as
penalidades:
I — manter armazenados nos ativos da rede local, arquivos e informac¢des que ndo estejam
relacionados as atividades jurisdicionais ou administrativas, incluindo arquivos de software,
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documentos, imagens, audio e video;
II — utilizar os recursos e ativos de informatica para transferéncia de arquivos que ndo estejam
relacionados as atividades jurisdicionais ou administrativas.
Art. 15. Compete ao usudrio garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade das
informagdes armazenadas fora dos recursos da rede local, em disco rigido dos computadores,
notebooks, pendrives ou outros dispositivos de armazenamento de dados.
CAPITULO V

DO USO DO CORREIO ELETRONICO
Art. 16. Cada usuario, de acordo com a necessidade do servigo, terd acesso a uma caixa postal de
correio eletronico identificada unicamente pela sua credencial, de uso pessoal e intransferivel.
§1° As caixas postais disponibilizadas para usuarios somente poderdo ser utilizadas para transmitir e
receber informagdes relacionadas as atividades jurisdicionais ou administrativas.
§2° Fica determinado que, caso ndo sejam detectados acessos regulares as caixas postais dos
usuarios, em um prazo superior a 60 (sessenta) dias, ficara a caixa postal respectiva desativada por
motivos de seguranca.
Art. 17. As unidades administrativas e judiciais terdo uma ou mais caixas postais de correio
eletronico, de acordo com as necessidades de seus organogramas, que deverfo ser acessadas
regularmente por usuarios daquela unidade, devidamente autorizados pela chefia imediata.
§1° As caixas postais das unidades deverdo ser utilizadas preferencialmente para as comunicagdes
oficiais entre as unidades.
§2° Os enderecos de correio eletronico das unidades poderdo ser divulgados através da intranet e
Internet, de acordo com a conveniéncia dessas.
§3° No caso de afastamento temporario ou provisério dos usuarios autorizados a manipular as caixas
postais das unidades caberd a chefia imediata garantir, através de requerimento a Diretoria de
Informatica e Automacdo, que o usudrio substituto mantenha o acesso regular as caixas postais,
zelando e garantindo pelos principios de seguranga da informacgao.
§4° Fica determinado que, caso ndo sejam detectados acessos regulares as caixas postais das
unidades administrativas e suas subdivisdes, em um prazo superior a 60 (sessenta) dias, ficara a caixa
postal respectiva desativada por motivos de seguranca.
Art. 18. Compete a Diretoria de Informatica e Automagao:
I — criar, alterar ou excluir caixas postais de usuarios e unidades de trabalho;
II — impor controles e limites a utilizagdo dos servigos de correio eletrdnico, observando sempre o
disposto nesta Resolugao;
III — aplicar politicas de limites de area de armazenamento necessaria para mensagens, ficando o
usuario impedido de receber novas mensagens quando ultrapassar estes limites;
IV — aplicar politicas que limitem o tamanho maximo de mensagens enviadas ou recebidas, incluindo
arquivos anexados, bloqueando mensagens que ultrapassem os limites estabelecidos;
V- aplicar controles de verificagdo de anexos enviados e recebidos, ficando vedada a troca de
arquivos ndo vinculados as atividades jurisdicionais ou administrativas;
VI — aplicar controles de verificacdo quanto a presenca de conteido indevido, improprio ou
malicioso, bloqueando as mensagens, facultado a Diretoria de Informatica e Automagdo o aviso
automatico ao remetente ou destinatario;
VII — revisar, em caso de necessidade e observando sempre o disposto nesta Resolugdo, os limites e
controles estabelecidos, quando solicitado pela chefia imediata do usuario, com a devida justificativa.
Art. 19. E considerado uso indevido do servigo de correio eletronico, sujeito as penalidades:
I — tentativa de acesso ou acesso ndo-autorizado as caixas postais de terceiros;
II — envio de informagdes confidenciais, classificadas, privilegiadas ou proprietarias, inclusive senhas
e dados, para individuos ou organizag¢des ndo autorizadas;
IIT — envio de conteudo obsceno, ilegal, ndo-ético, comercial, pessoal, mensagens do tipo corrente,
entretenimento, SPAM, propaganda politica, boatos € mensagens enganosas;
IV — envio de mensagens ofensivas que causem molestamento ou tormento ou denigram a imagem da
instituigao;
V — envio de mensagens contendo softwares maliciosos ou quaisquer formas de rotinas de
programacao prejudiciais ou danosas as estacdes de trabalho ou ao sistema de correio;
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VI — outras atividades que possam afetar, de forma negativa, o Poder Judiciario, seus magistrados e
servidores, fornecedores ou parceiros.
§1° O uso do correio eletronico para veiculagdo de campanhas internas de carater social ou
informativo de grande relevancia devera ser incentivado mediante aprovacdo pela Administragdo e
observando sempre o disposto nesta Resolucao.
§2° Os usuarios que receberem mensagens indesejaveis, como as elencadas nos incisos deste artigo,
devem encaminha-las a Diretoria de Informatica e Automacdo, no enderego eletronico
informatica@tjma.jus.br, para que sejam tomadas as devidas providéncias.

CAPITULO VI

DO ACESSO AOS SISTEMAS DE INFORMACAO

Art. 20. Cada usuario, de acordo com a necessidade do servigo, terd acesso aos sistemas de
informagdo do Judiciario, identificado unicamente pela sua credencial, de uso pessoal e
intransferivel.
§1° O acesso aos sistemas sera disponibilizado aos usuarios somente para execucao das atividades
jurisdicionais ou administrativas.
§2° No caso de sistemas acessados mediante uso de certificacdo digital, a mesma sera fornecida aos
usudrios, observando-se as regras da Resolugdo n°® 27/2013T1J.
§3° As credenciais de acesso aos sistemas sdo pessoais e intransferiveis; toda e qualquer agdo
executada pelo usuario utilizando uma determinada credencial sera de responsabilidade exclusiva do
mesmo, devendo este zelar por sua confidencialidade.
§4° A habilitacdo de usudrios para uso dos sistemas serd realizada pela Diretoria de Informatica e
Automacdo, apds solicitagdo efetuada pela chefia imediata do usuario, através dos meios de
comunicagao oficial utilizada por este 6rgao.
Art. 21. E considerado uso indevido dos sistemas de informagéo, ficando sujeito a penalidades:
I - fornecer, por qualquer motivo, sua credencial de acesso a sistema de informacao para outrem;
II - fazer uso da credencial de outrem para acesso e utilizagao de sistema de informagao;
III - utilizar sistema de informacdo de forma a interferir no trabalho dos demais usuarios ou que
comprometa o desempenho e/ou a seguranga das informagdes do Poder Judiciario;
IV - divulgar informagdes sigilosas ou reservadas, assim definidas em lei, ou regulamento proprio,
contidas nos sistemas de informac¢des ou bancos de dados do Judiciario;
V - inserir ou facilitar a inser¢ao de dados falsos, alterar ou excluir indevidamente dados corretos nos
sistemas de informagdo ou bancos de dados do Judiciario, com o fim de obter vantagem indevida
para si ou para outrem ou para causar dano.
Paragrafo inico. Além das hipoteses anteriormente previstas, incorre em descumprimento da politica
de seguranca da informag¢ao qualquer outra pratica ndo autorizada expressamente pela Diretoria de
Informatica e Automacgdo que importe em dano aos sistemas de informagdo existentes no Poder
Judiciario.

CAPITULO VII

DAS PENALIDADES

Art. 22. O usuario identificado como infrator de alguma das disposi¢des desta Resolucdo podera ter
sua credencial bloqueada, considerado o interesse da Administragdo, a partir da solicitagdo para
instauragdo de processo administrativo disciplinar, podendo o bloqueio perdurar durante o tramite da
sindicancia ou inquérito administrativo, sempre dando ciéncia & chefia imediata para reorganizacao
das tarefas.
Art. 23. O descumprimento das disposi¢oes contidas nesta Resolugdo poderd caracterizar infragao
funcional, a ser apurada em processo administrativo disciplinar.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Devera se elaborado pela Diretoria de Informatica ¢ Automag@o um Plano de Continuidade
de Negocios que estabeleca estrutura minima de recursos para o desenvolvimento da resiliéncia
organizacional, capaz de garantir o fluxo das informagdes criticas e salvaguardar o interesse das
partes, a reputag@o e imagem do Judiciario.
Art. 25. A utilizagdo dos recursos e ativos de informatica do Poder Judiciario, incluindo a Internet e
intranet devera ser monitorada e auditada através das credenciais do usudrio.
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Art. 26. O contetdo desta Resolugdo estard disponivel para consulta pelos usuarios através da
intranet do Poder Judiciario.
Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal de Justiga.
Art. 28. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogada a Resolucdo 56/2008.
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, Palécio da Justi¢a “Clévis Bevildcqua”,
em Sao Luis.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA

PRESIDENTE

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 23/03/2017 12:52 (CLEONES
CARVALHO CUNHA)

Informagdes de Publicagdo

Edicao | Disponibilizacao Publicacao

5/2018 | 12/01/2018 as 10:50 | 15/01/2018
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RESOL-GP - 142017
( relativo ao Processo 248382016 )
Codigo de validacio: 2C519DF492

Altera o Regimento Interno do Tribunal de Justica do
Estado do Maranhdo
D TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes
legais e tendo em vista a decisdo plenaria administrativa do dia 15.03.17, proferida nos
autos do Processo n° 24838/16,
RESOLVE:
Art. 1° O Capitulo II, do Titulo III — DOS RECURSOS, passa a denominar-se “DO
PROSSEGUIMENTO DO JULGAMENTO NAO UNANIME E DOS EMBARGOS INFRINGENTES
E DE NULIDADE EM MATERIA PENAL"
Art. 2° Ficam acrescentados ao Regimento Interno os arts. 545-A a 545-G, com a
seguinte redagao:
“Art. 545-A Cabem embargos infringentes de acdérdao ndo unanime em matéria
penal que:
I - houver reformado, em grau de apelacdo, sentenca de mérito;
II - julgar procedente acao penal;
III - julgar improcedente revisao criminal;
IV - nos recursos criminais de apelagao, recurso em sentido estrito e agravo em
execucao, for desfavoravel ao réu.
§ 1° O prazo para interposicao dos embargos infringentes é de dez dias.
§ 2° Sendo parcial o desacordo, os embargos infringentes serdo restritos a matéria
objeto da divergéncia.
§ 39 Apelando o réu em liberdade e confirmando o acordado, por maioria, a sentenca
condenatdria, os embargos opostos, enquanto ndo julgados, obstam a expedicao do
mandado de prisao.
Art. 545-B Nao cabem embargos infringentes de acérddo ndo unanime que decidir
mandado de seguranca ou apelagdo em mandado de seguranga, reexame
necessario, habeas data, mandado de injuncao, habeas corpus e nos processos
incidentes de uniformizacdo de jurisprudéncia ou de inconstitucionalidade de lei ou
de ato normativo do Poder Publico.
Art. 545-C Opostos os embargos, a Secretaria, independentemente de despacho,
abrira vista dos autos ao embargado para impugnacao, no prazo de dez dias.
Art. 545-D Apresentada a impugnagao, serdao os autos conclusos ao relator do
acordao embargado, para despacho de admissibilidade do recurso.
§ 1° Admitidos os embargos, os autos serao distribuidos, e a escolha do novo relator
recaird, sempre que possivel, em julgador que ndo haja participado do primeiro
julgamento.
§ 29 Sera revisor o julgador que se seguir ao novo relator, por ordem de
antiguidade, observado o disposto no paragrafo anterior.
§ 3° Admitidos os embargos, ndo podera o relator reformar seu despacho para
inadmiti-los.
Art. 545-E Se nao for o caso de embargos, ou se forem apresentados fora de
prazo, o relator os indeferird de plano, cabendo da decisdao agravo interno, no prazo
cinco dias da publicagao do despacho, para o 6rgao ao qual competiria o julgamento
dos embargos.
Paragrafo nico. O relator apresentara o agravo a julgamento, na primeira sessao
seguinte a sua interposicao.
Art. 545- F O novo relator abrird vista dos autos a Procuradoria-Geral de Justica
para emissao de parecer, pelo prazo de dez dias.
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Art. 545-G Com o parecer ou transcorrido o prazo para sua emissao, os autos
serdao conclusos ao relator e ao revisor, pelo prazo de quinze dias para cada um,
seguindo-se o julgamento.
Paragrafo Unico. Incluido em pauta, serdo encaminhadas cépias do relatério e do
acordao embargado a todos os desembargadores do érgao julgador.

Art. 39 Fica acrescentado o paragrafo unico ao art. 595, com a seguinte redacao:
“Art. 595 ...
Paragrafo (nico: A contagem de todos os prazos processuais aqui mencionados
sera feita observando-se o disposto na norma especifica, ou seja, o Codigo de
Processo Penal ou o Codigo de Processo Civil."

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicaggo.

PALACIO DA JUSTICA “CIOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em

Sao Luis, 24 de margo de 2017.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justi¢a
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 27/03/2017 13:52 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informacgodes de Publicagdo

Edicao | Disponibilizacao Publicacio

54/2017 | 28/03/2017 as 11:34 | 29/03/2017
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RESOL-GP - 152017
(relativo ao Processo 74452017 )
Codigo de validacdo: 023DB91E74

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais e tendo em vista a decis&o proferida
na sessao plenaria administrativa do dia 15 de margo de 2017.

RESOLVE:

Art. 1°. Ao artigo 154-C do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Maranho, ficam acrescentados os paragrafos 2° e 3°,
convertendo-se em §1° o atual paragrafo Unico:

"Art. 154-C(...)

§1°()

§2° Por ocasidao da totalizacdo dos pontos, sera desprezada a menor pontuagdo atribuida a cada um dos
candidatos.

§3° O descarte a que se refere o paragrafo anterior sera realizado uma uUnica vez, na hipétese de existirem
pontuagdes iguais”.
Art. 2°. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

PALACIO DA JUSTIGA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO DO MARANHAO, em S&o Luis, 24 de abril de 2017.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justiga
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 24/04/2017 15:07 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informacdes de Publicacdo
71/2017 | 26/04/2017 as 15:42 27/04/2017
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RESOL-GP - 162017
Codigo de validagio: A2919F5436

Dispbe sobre a prorrogacdo da validade do concurso de provimento dos cargos de Juiz de
Direito Substituto de entrancia inicial do Estado do Maranh&o — Edital 001/2012.

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista a decis&o proferida
na sessao plenaria administrativa do dia 19 de abril de 2017.

CONSIDERANDO o disposto no art. 4° da resolugdo n° 51, de 29 de novembro de 2010,

RESOLVE:

Art. 1°, Prorrogar por 02 (dois) anos a validade do Concurso Publico para provimento dos cargos de Juiz de Direito Substituto de
entrancia inicial do Estado do Maranhdo — Edital 001/2012, homologado pela Resolugédo 22/2015, publicada no Diario da Justiga
Eletrénico em 10 de julho de 2015.

Art. 2°. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

PALACIO DA JUSTICA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO DO MARANHAO, em S&o Luis, 24 de abril de 2017.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 24/04/2017 15:06 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informacgdes de Publicagdo
71/2017 | 26/04/2017 as 15:42 27/04/2017
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RESOL-GP - 172017
Cédigo de validagio: C2641F68D5

Institui a Secretaria Judicial Unica Digital e determina outras providéncias.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuigdes legais e regimentais,
RESOLVE, ad referendum
Art. 1° Instituir a Secretaria Judicial Unica Digital, a qual competird a execugéo de servigos auxiliares referente ao acervo dos
processos eletronicos judiciais (PJE) do Juizado Especial da Fazenda Publica e de todas as varas da Fazenda Publica do Termo
Judiciario da Comarca da llha de S&o Luis, excetuando-se as varas dos executivos fiscais.
Art. 2° Os magistrados das varas da Fazenda Publica, inclusive das varas dos executivos fiscais, disponibilizardo um servidor para
atuacdo na Secretaria Judicial Unica Digital.
Paragrafo unico. Os servidores do Juizado Especial da Fazenda Publica, excetuando os ocupantes de cargo em comiss&o,
passario a integrar a Secretaria Judicial Unica Digital.
Art. 3° Sera designado pelo corregedor-geral da Justica, um juiz coordenador da Secretaria Judicial Unica Digital dentre os
magistrados das varas da Fazenda Publica da Capital.
Art. 4° O servidor responsavel pela Secretaria Judicial Unica Digital sera designado pelo corregedor-geral da Justica
Art. 5° O funcionamento da Secretaria Judicial Unica Digital sera regulamentado mediante provimento da Corregedoria Geral da
Justica.
Art. 6° Todos os servidores que integrardo a Secretaria instituida deverdo estar a disposicdo do juiz diretor do Férum do Termo
Judiciario da Comarca da llha de S&o Luis até o dia dois de maio do corrente ano.
Art. 7° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagdo.
PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em Sao Luis, 25 de abril de 2017.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justiga
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 25/04/2017 15:01 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informacgdes de Publicacao
71/2017 | 26/04/2017 as 15:42 27/04/2017
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Referendada, por unanimidade, na sessao plenaria administrativa do dia 17.052017.
RESOL-GP - 172017

Coédigo de validacao: C2641F68D5

Institui a Secretaria Judicial Unica Digital e determina outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso das
atribuigdes legais e regimentais,

RESOLVE, ad referendum

Art. 1° Instituir a Secretaria Judicial Unica Digital, a qual competird a execu¢do de servigos
auxiliares referente ao acervo dos processos eletronicos judiciais (PJE) do Juizado Especial da
Fazenda Publica e de todas as varas da Fazenda Publica do Termo Judicidrio da Comarca da Ilha de
Sdo Luis, excetuando-se as varas dos executivos fiscais.

Art. 2° Os magistrados das varas da Fazenda Publica, inclusive das varas dos executivos fiscais,
disponibilizario um servidor para atuagdo na Secretaria Judicial Unica Digital.

Paragrafo unico. Os servidores do Juizado Especial da Fazenda Publica, excetuando os ocupantes
de cargo em comissio, passardo a integrar a Secretaria Judicial Unica Digital.

Art. 3° Sera designado pelo corregedor-geral da Justiga, um juiz coordenador da Secretaria Judicial
Unica Digital dentre os magistrados das varas da Fazenda Publica da Capital.

Art. 4° O servidor responsavel pela Secretaria Judicial Unica Digital sera designado pelo
corregedor-geral da Justica

Art. 5° O funcionamento da Secretaria Judicial Unica Digital sera regulamentado mediante
provimento da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 6° Todos os servidores que integrardo a Secretaria instituida deverdo estar a disposicdo do juiz
diretor do Forum do Termo Judiciario da Comarca da Ilha de Sdo Luis até o dia dois de maio do
corrente ano.

Art. 7° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em Sio Luis,
25 de abril de 2017.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 25/04/2017 15:01 (CLEONES
CARVALHO CUNHA)

Informacgdes de Publicagdo
Edicao Disponibilizacdo Publicaciao

26/04/2017  as
71/2017 15:42 27/04/2017

Informacgodes de Publicagdo

Edicao | Disponibilizacao Publicacio

90/2017 | 24/05/2017 as 16:20 [ 25/05/2017
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RESOL-GP - 182017
Cédigo de validagio: A30COF6231
Dispde sobre a denominacéo de foruns.

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais e tendo em vista a
decisao proferida na sessao plenaria administrativa do dia 03 de maio de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° Denominar de “ Desembargador José Antonio de Almeida Silva” o Féorum da Comarca de Santa Helena.

Art. 2° Denominar de “ Juiz Jodo Batista Lopes da Silva” o Férum da Comarca de Vitorino Freire.

Art. 3° Denominar de “Desembargador Lauro de Berredo Martins” o Férum da Comarca de S&o José de Ribamar.

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacgéo.

PALACIO DA JUSTIGA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em S&o Luis, 09 de maio de 2017

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 10/05/2017 14:23 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informagdes de Publicacao
83/2017  15/05/2017 as 12:33 | 16/05/2017
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RESOL-GP - 192017
Coédigo de validagdo: 651B9A149C

Dispc’)e sobre a descrigdo das fungbes gratificadas criadas pela Lei n® 10.561, de 08 de
arco de 2017 e da outras providéncias.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, e,

CONSIDERANDO que a Lei n° 10.561, de 08 de margo de 2017, criou fungdes gratificadas no ambito do Poder
Judiciario,

RESOLVE, ad referendum, do Plenario,

Art. 1° As fungodes gratificadas criadas pela Lei n° 10.561, de 08 de marco de 2017, ficam assim denominadas:

- SUPERVISOR DE PLANEJAMENTO

Requisitos basicos: nivel médio completo.

Descricdo sumaria das atribuicdes da funcao: Realizar tarefas de planejamento e controle para estabelecer politicas,
metas e objetivos relacionadas a unidade de trabalho.

Exemplos de tarefas inerentes a funcao: planejar e desenvolver metas a longo prazo; desenvolver objetivos a
curto prazo; identificar as principais ameagas e oportunidades relacionadas as atividades do setor; elaborar, participar,
controlar as legislagbes vigentes relacionadas ao setor; elaborar relatério de progresso dos principais projetos relacionados
ao setor; analisar prazos e produtividades dos setores subordinados; manter-se atualizado com as atividades do setor de
Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica Maranh&o, bem como acompanhar o cumprimento das metas e objetivos
estratégicos estabelecidos a unidade subordinada; relatar em tempo habil a autoridade competente o ndo cumprimento de
metas ou objetivos estratégicos relacionados a sua unidade de trabalho; manter-se atualizado sobre temas pertinentes a
area de atuacao, sobretudo em relagéo a outros érgaos publicos; contactar com outros érgédos sobre politicas e agées de melhorias
implementadas, bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e
nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagéo, conforme determinagdo do superior hierarquico responsavel pela
unidade de trabalho.

Il - PREGOEIRO OFICIAL:

Requisitos basicos: graduagdo ou pods-graduagado preferencialmente em Direito, Administragdo, Contabilidade ou
Economia; possuir cursos de capacitagdo na area de licitagao, inclusive formagdo em pregoeiro, com o total de, no minimo, 240
(duzentos e quarenta) horas; experiéncia minima de um ano como pregoeiro.

Descricao sumaria das atribuicoes da fungao: realizar pregéo eletrénico e presencial, conforme legislagéo vigente,
cumprindo de modo eficiente e probo com as fases internas e externas do certame.

Exemplos de tarefas inerentes a fungao: coordenar todo processo licitatorio; auxiliar os setores requisitantes na
confecgao de termo de referéncia; instruir os setores demandantes sobre a conformidade do Termo de Referéncia as normas
técnicas e legislacdo vigentes; analisar o termo de referéncia quando da abertura do processo administrativo pelo setor
demandante/requisitante; solicitar correcdo do termo de referéncia ao setor interessado, quando couber; confeccionar e
disponibilizar o Edital de Pregédo Presencial ou Eletronico; autenticar documentos referentes ao processo licitatorio; cadastrar a
licitagdo no sitio oficial de compras; alimentar sistemas informatizados necessérios a realizagdo do certame, inclusive os de
controle externo, tais como SACOP; responder, no tempo estabelecido pela lei, os pedidos de esclarecimentos, impugnagoes e
recursos; prosseguir ou suspender o certame, em caso de necessidade; conduzir abertura e encerramento da sesséo de licitagéo;
encaminhar o processo devidamente instruido, apés a adjudicagdo, a autoridade superior, visando a homologagédo e a
contratagéo; finalizar o cadastro no SACOP com o envio de todos os arquivos e informagdes que deverdo ser alimentadas no
sistema proprio do Tribunal de Contas, de acordo com Instrugdo Normativa vigente; participar de comissdo, quando designado;
desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade,
compativeis com sua area de atuagao, conforme determinagao do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

Art. 2° Fica alterada a nomenclatura das fungdes gratificadas de Pregoeiro Oficial, simbologia FG-02, regulamentadas
pela Resolugéo 44/2008-TJMA, da seguinte forma:

| - SUPERVISOR DE PESQUISA DE MERCADO:

Requisitos basicos: nivel médio completo.

Descricdo sumaria das atribuicées da fungao: realizar pesquisas de precos de mercado de bens ou servigos
destinados a aquisigéo pelo Tribunal de Justica do Maranhao.

Exemplos de tarefas inerentes a fungao: conhecer por meio de pesquisas e estudos, inclusive contato com o setor
solicitante, o bem ou servigo a ser adquirido pelo Tribunal de Justica do Maranhao; realizar pesquisa de pregos em atas e contratos
vigentes, inclusive em outros 6rgédos publicos; realizar pesquisa de precos no mercado local, bem como em empresas de outros
estados; solicitar pesquisa de pregos em conformidade com o termo de referéncia apresentado pelo setor solicitante as empresas
sobre o valor do bem a ser adquirido; diligenciar as respostas das solicitagbes de pesquisa realizadas; realizar ligacdes, visitas, se
preciso for, para dispor da pesquisa de mercado em menor tempo possivel; tabular as principais propostas apresentadas com
pesquisa dos pregos em conformidade com o termo de referéncia; encaminhar as pesquisas realizadas ao chefe imediato;
comunicar, em prazo habil, as pesquisas nao realizadas, apresentando as justificativas da nao efetivagdo ao setor solicitante;
participar de cursos e agdes de treinamento, quando couber; bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuicbes
que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuag&o, conforme
determinagao do superior hierarquico responséavel pela unidade de trabalho.

Il - SUPERVISOR DE CENTRO DE CONCILIAGAO:

Requisitos basicos: nivel médio completo.

Descrigdao sumaria das atribuicées da fungao: auxiliar no gerenciamento das atividades desenvolvidas pelo Centro
Judiciario de Solugdo de Conflitos e Cidadania - CEJUSC.

Exemplos de tarefas inerentes a fungao: atender as partes, aos procuradores destas e ao publico em geral,
observados os prazos legais e regulamentares; ter sob a sua guarda documentos fornecidos pelas partes ou pelos procuradores
destas, e os autos processuais ou copias deles que forem eventualmente remetidos para fins de realizagdo de sessdes ou de
audiéncias de conciliagdo ou de mediagao; relativamente aos pedidos de realizagdo de sessdes de mediagado ou de conciliacdo
pré-processual, expedir cartas-convite e remeté-las as partes e aos procuradores destas; relativamente aos pedidos de realizagao
de audiéncias de mediagéo ou de conciliagdo processual, informar a Secretaria Judicial da unidade jurisdicional de origem do feito
o deferimento da solicitacdo e a data, o horario e o local em que a audiéncia se realizara, para que esta ultima comunique as
partes; proceder as anotagdes referentes ao andamento dos procedimentos nos sistemas de computagéo; elaborar relatérios
estatisticos; cumprir as determinagdes do juiz coordenador e praticar os demais atos de suas atribuigbes, decorrentes de
provimentos e atos do presidente do Tribunal, do corregedor-geral de Justica, do juiz diretor do Férum e do presidente do
NUPEMEC; preparar expedientes para sessdes e audiéncias de conciliagdo e de mediacao; expedir certiddes extraidas dos autos,

livros e demais papéis sob sua guarda; registrar, em livro proprio, os termos de acordos obtidos em sessdes de mediagéo ou de
conciliagdo pré-processual, o que podera ser feito por cépia ou fotocédpia em livro de folhas soltas; distribuir os servigos,
superintendendo e fiscalizando sua execugéo; organizar e manter em ordem o arquivo do Centro, de modo a permitir a busca
imediata de documentos; solicitar servidores e material de expediente; exercer outras atribuigdes que |lhe forem determinadas pelo
NUPEMEC ou constem das normas legais e regulamentares; recepcionar os interessados no agendamento de audiéncias ou de
sessdes de mediacdo ou de conciliagao; realizar a triagem dos casos, encaminhando-os para os setores competentes; realizar
sessOes de conciliagdo e mediagao; promover a instrugao de conciliadores, bem como desempenhar outras atividades correlatas
ou atribuicdes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua érea de atuagéo,
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conforme determinag&o do superior hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

Il - SUPERVISOR DE ANALISE DE PRESTAQAO DE CONTAS DAS SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

Requisitos basicos: graduacdo e/ou pds-graduagdo preferencialmente em Administragdo, Contabilidade, Direito ou
Economia.

Descrigdao sumaria das atribuigoes da fungao: realizar

auditoria nas prestagdes de contas dos interinos/interventores das serventias extrajudiciais.

Exemplos de tarefas inerentes a fungao: manifestar-se sobre a viabilidade dos pedidos de autorizagdo de despesas
dos interinos/interventores das serventias extrajudiciais perante a Corregedoria Geral de Justica; manter as informagdes dos
investimentos realizados pelas serventias extrajudiciais, tais como: especificagbes do bem, data de aquisicéo, valor etc; elaborar
arquivos padronizados descrevendo de forma detalhada, por tipo de conta, a receita e as despesas mensais de cada serventia
extrajudicial, evidenciando a sua atual situagédo financeira; justificar e excluir das prestagdes de contas os documentos que néo
possuem valor fiscal e contabil; analisar os comprovantes das receitas e das despesas contidos nas prestacdes de contas das
serventias extrajudiciais, a fim de identificar, através do resultado obtido, se consta valor excedente ao teto remuneratério a ser
recolhido em favor do FERJ; excluir as inconsisténcias identificadas nas prestagdes de contas e, apos as devidas alteragbes e
corregdes, elaborar minuta de decisdo acerca da sua regularidade; preparar a minuta de decisdo em resposta aos recursos
interpostos pelos interinos/interventores; bem como desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigcbes que possam vir a
surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagdo, conforme determinagédo do superior
hierarquico responsavel pela unidade de trabalho.

Art. 3° Sao atribuigdes e requisitos para o exercicio da fungdo gratificada de Supervisor do Nucleo de Gestao
Socioambiental, FG-2:

Requisitos basicos: nivel médio completo.

Descricao sumaria das atribuicées da fungao: Realizar articulagdo, planejamento e controle das politicas, metas e
objetivos relacionadas ao Nucleo de Gestao Socioambiental.

Exemplos de tarefas inerentes a fungao: colaborar com o planejamento e desenvolvimento do Plano de Logistica
Sustentavel do Poder Judiciario (PLS); organizar e acompanhar as agdes voltadas para o cumprimento das metas e indicadores
estabelecidos no PLS; auxiliar na realizagdo de campanhas e eventos de sustentabilidade envolvendo setores do Poder Judiciario,
bem como com outros 6rgados publicos; desempenhar outras atividades correlatas ou atribuigbes que possam vir a surgir, da
mesma natureza e nivel de complexidade, compativeis com sua area de atuagdo, conforme determinagéo do superior hierarquico
responsavel pela unidade de trabalho.

Art. 4° Esta Resolucgéo entra em vigor na data de sua publicagdo.
PALACIO DA JUSTIGA “CLOVIS BEVILACQUA” DO MARANHAO , em So Luis, 09 de maio de 2017.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 11/05/2017 15:40 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informacgdes de Publicacao
83/2017  15/05/2017 as 12:33 | 16/05/2017
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RESOL-GP - 202017
Coédigo de validagdo: D093909B4F

Altera o Anexo Unico da Resolu¢io n° 2/13, que instituiu o Regulamento dos

concursos de remocio dos servidores efetivos do Poder Judiciario.
O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais, e tendo em vista a decisdo proferida na
plenaria administrativa do dia 03 de maio de 2017, nos autos do Processo n° 16650/16,
RESOLVE: ]
Art. 1° O Anexo Unico da Resolu¢do n° 2/13 — Regulamento dos concursos de remoc¢io de servidores efetivos do Poder Judiciario do
Estado do Maranhio, passa a vigorar com a seguinte redagio: A

“ANEXO UNICO"
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Tendo em vista o disposto no artigo 44, da Lei n° 6.107, de 27 de julho de 1994, no artigo 6°, § 1°, da Lei n°® 8.032, de 10 de
dezembro de 2003, e nos artigos 12 a 19, da Resolugdo n°® 23, de 06 de maio de 2010, do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo, os
Concursos de Remocao de Servidores Efetivos do Poder Judiciario do Estado do Maranh@o reger-se-ao pelo disposto neste Regulamento.

Art. 2° Os concursos de remogao terdo as fases de inscri¢do, de classificagdo dos candidatos e de publicacdo dos resultados.

§1° O prazo de inscri¢ao nos concursos de remogao de servidores sera de dez dias, contados da data da publicagdo do respectivo edital.

§2° Cada candidato, no ato de inscri¢do, podera manifestar o interesse em ser removido para até trés comarcas.

Art. 3° A realizagdo de concursos de remogao ficara a cargo da Diretoria de Recursos Humanos, por meio da Divisdo de Selegdo e
Movimentagdo, conforme o disposto na Resolugdo n® 60, de 30 de dezembro de 2010 ,publicada no Diario de Justica Eletronico n°® 12, de
18/01/2011.

Paragrafo unico. O Tribunal disponibilizara em seu sitio eletronico, no ato da publicagdo do edital, a lista de antiguidade de todos os
servidores aptos a participar do processo seletivo de remogado, bem como a lista de comarcas com os respectivos cargos vagos.

Art. 4° O prazo de validade dos concursos de remogéo serd de seis meses, contados da data de homologagdo da classificagao final dos
candidatos inscritos. 3

CAPITULO 11
DAS INSCRICOES PRELIMINARES

Art. 5° As inscri¢des realizar-se-30 exclusivamente via internet, em enderego eletronico indicado no edital do concurso de remogéo e
terdo o carater de inscri¢do preliminar.

Art. 6°
Uma vez efetuada a inscrigdo preliminar, o comprovante ficard disponivel em enderego eletronico informado no edital de regéncia do respectivo
concurso de remogdo, sendo de responsabilidade exclusiva do candidato a obtencéo desse documento.

Art. 7° A inscricao do candidato sera deferida apds a verificagdo da inexisténcia de restri¢des previstas em lei, normas regulamentares
ou neste Regulamento, ap6s o que a inscrigéo se tornara definitiva.

Art. 8° Considerar-se-a intempestiva e sem validade a inscri¢do realizada fora do periodo fixado no edital do concurso de remogao.

Art. 9° O servidor que prestar informagdo falsa tera sua inscricdo cancelada a qualquer tempo, sendo declarados nulos os atos dela
decorrentes, sem qualquer 6nus para a Administragdo e sem prejuizo da imposi¢ao das sangdes administrativas cabiveis.

Art. 10. E vedada, nos termos do artigo 4°, incisos II, da Resolugao n® 23/2010 — TIMA, e do artigo 47, caput, da Resolugdo n° 52/2010
— TIMA ,publicada no Diario de Justi¢a Eletronico n° 217, de 01/12/2010, a inscrigdo do servidor:

I - que tiver sido condenado em processo administrativo disciplinar, enquanto durarem os efeitos da pena disciplinar;

II - cuja nomeagdo tenha decorrido da aprovagdo e classificacdo no concurso publico de ingresso de servidores, regido pelo Edital n®
002/2011 (publicado no Diario de Justi¢a Eletronico n°® 49, de 15/03/2011), desde que ndo tenham cumprido o prazo disposto no item 6.8 do
citado edital até a data da inscri¢do definitiva no concurso de remogao,

CAPITULO III
DAS INSCRICOES DEFINITIVAS

Art. 11. Apos a analise a que se reporta o artigo 7°, a Diretoria de Recursos Humanos divulgara, em enderego eletronico a ser informado
no edital do concurso de remogao, a relagdo preliminar das inscri¢des definitivas deferidas.

Paragrafo unico. O candidato inconformado com o indeferimento de sua inscrigdo definitiva podera interpor recurso, na forma e no
prazo previstos no edital do concurso.

Art. 12. Julgados os recursos a que se refere o artigo 11, divulgar-se-a a relagdo final das inscrigdes definitivas deferidas, contendo a
classificagdo provisoria, o nome, o cargo, a matricula, as comarcas de origem e de opgao do candidato, o tempo de efetivo exercicio no cargo de
provimento efetivo e o tempo de efetivo exercicio na comarca de lotagao.

Paragrafo unico. Divulgada a relagdo final das inscri¢gdes definitivas deferidas, o candidato irresignado com a respectiva classificagio
provisdria podera interpor recurso, na forma e no prazo previstos no edital regulador do concurso.

CAPITULO IV
DAS VAGAS

Art. 13. O concurso de remogdo de servidores visa a formagdo de cadastro de reserva de servidores titulares de cargos de provimento
efetivo interessados em ser removidos, para fins de possibilitar eventual e futura recomposi¢do da lotagdo numérica das unidades de trabalho
integrantes do Poder Judicidrio Estadual.

Paragrafo unico. Compreende-se por “lotagdo numérica” o nimero minimo de cargos efetivos atribuidos, mediante resolugdo, a uma
determinada unidade de trabalho, integrante do Poder Judiciario Estaduyal.

i CAPITULO V
DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO E DO DESEMPATE

Art. 14. Serdo considerados classificados para a formagdo do cadastro de reserva os candidatos cujas inscri¢des tiverem sido deferidas
em carater definitivo.

Art. 15. Os candidatos definitivamente inscritos em concurso de remogao serdo classificados em ordem decrescente a partir do resultado
da adigdo do “tempo de efetivo exercicio no cargo de provimento efetivo” com o “tempo de efetivo exercicio na comarca de lotagdo”.

§ 1° Por “tempo de efetivo exercicio no cargo de provimento efetivo” entende-se o periodo compreendido entre a data da entrada em
exercicio do servidor no cargo efetivo por ele provido, nos termos do artigo 20, § 1.°, da Lei n.° 6.107, de 27 de julho de 1994, ¢ a data da
publicagdo do edital do concurso de remogao, descontados os periodos de suspensdo estabelecidos em lei e neste Regulamento.

§ 2° Por “tempo de efetivo exercicio na comarca de lotagdo” entende-se o periodo compreendido entre a data da entrada em exercicio do
servidor na comarca em que se encontra atualmente lotado e a data da publicagdo do edital do concurso de remogao, subtraidos os periodos de
suspensao estabelecidos em lei e neste Regulamento.

§3° O “tempo de efetivo exercicio no cargo de provimento efetivo” e o “tempo de efetivo exercicio na comarca de lotagdo” serdo
apurados em dias, considerando-se somente as averbagdes realizadas até a data de publicago do edital de regéncia do concurso de remogao.

Art. 16. O servidor efetivo, nomeado para cargo comissionado ou designado para func¢do gratificada em comarca diversa da sua lotagao

originaria, para fins de computo do “tempo de efetivo exercicio na comarca de lotagdo”, tera considerado o periodo compreendido entre o dia da
entrada em exercicio do servidor na comarca de origem em que se achava lotado ao tempo da nomeagéo ou designagio e a data de publicagdo do
edital do concurso de remogéo, descontados os periodos de suspensao estabelecidos em lei e neste Regulamento.

Paragrafo tnico. Nao se aplica o disposto no caput deste artigo aos servidores cuja nomeagio tenha ocorrido durante a vigéncia da
Resolugdo 59/2011, caso em que, para fins de computo do “tempo de efetivo exercicio na comarca de lotagdo”, terdo considerado apenas o
periodo compreendido entre o dia da entrada em exercicio do servidor na comarca de origem em que se achava lotado ao tempo da nomeagéo ou
designacdo e a data da respectiva portaria de nomeagdo ou designacdo, sendo este apurado em dias, descontados os periodos de estabelecidos em
lei e neste Regulamento.
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Art. 17. O servidor efetivo cedido a outras entidades ou oOrgdos publicos, para fins de computo do “tempo de efetivo exercicio na
comarca de lotagdo”, tera considerado apenas o periodo compreendido entre o dia da entrada em exercicio do servidor na comarca em que se
achava lotado ao tempo da cessdo e a data da portaria de cessao, sendo este apurado em dias, subtraidos os periodos de suspensdo estabelecidos
em lei e neste Regulamento.

Paragrafo tinico. Aos servidores requisitados pela Justica Eleitoral ndo se aplica o disposto no caput deste artigo, por se enquadrarem na
Lei n° 6.999/82, sendo considerado como de efetivo exercicio prestado ao Tribunal de Justi¢a do Estado do Maranh@o o tempo total de duragao
da requisicao.

Art. 18. Para fins de computo do “tempo de efetivo exercicio no cargo de provimento efetivo” do servidor efetivo designado para cargo
comissionado ou fungdo gratificada em comarca diversa da sua lotagdo origindria e daquele cedido a outras entidades ou 6rgdos publicos,
considerar-se-4 o periodo compreendido entre a data de entrada em exercicio do servidor no cargo efetivo e a data de publicagao do edital do
concurso de remogao, descontados os periodos de suspensdo estabelecidos em lei e neste Regulamento.

Art. 19. Ocorrendo empate na classifica¢do, o candidato mais idoso tera preferéncia sobre os demais.

Art. 20. Para efeito de remogdo, ndo sera considerado como de efetivo exercicio no cargo o tempo relativo a :

I -licenga para tratamento de interesses particulares;

11 — faltas injustificadas, excetuando-se as que ainda se encontrarem pendentes de deciséio em processo administrativo ou judicial,

III — suspensao disciplinar;

IV — prisédo decorrente de decisdo judicial;

V - licenga para tratamento de saude que, isolada ou cumulativamente, compreenda periodo superior a um ano.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS

Art. 21. No prazo de trés dias uteis, contados da data de divulgagdo das relagdes preliminar e final das inscrigdes definitivas deferidas, o
candidato interessado podera apresentar recurso dirigido ao Presidente do Tribunal de Justica, exclusivamente via Sistema Digidoc.

§ 1° O interessado na interposigdo do recurso fard exposi¢ao dos motivos e juntara a documentacéo que julgar necessaria.

§ 2° Os recursos serdo decididos pela Presidéncia do TIMA no prazo de até quinze dias teis, contados da data de conclusdo do processo
administrativo a autoridade competente.

§ 3° As decisdes dos recursos serdo divulgadas em endereco eletronico a ser informado no edital do concurso de remogao.

Art. 22. Nao sera apreciado o recurso apresentado de forma diversa da estabelecida neste Regulamento ou fora do prazo nele fixado.

CAPITULO VII
DO RESULTADO

Art. 23. A relagdo dos candidatos classificados no concurso de remogao, organizados por comarca de opgao, sera submetida ao Plenario
do TJMA para apreciagdo e homologacao.

Art. 24. A resolugdo referente a homologagio da classificagdo final sera publicada no Diario da Justiga Eletrénico, contendo, em anexo
especifico, a relagdo dos candidatos classificados no concurso de remogdo, observado o disposto neste Regulamento.

N CAPITULO VIII .
DA CONVOCACAO DE SERVIDOR CONTEMPLADO COM REMOCAO
E DA CONFIRMACAO DO INTERESSE EM SER REMOVIDO

Art. 25. Surgida a necessidade de recompor o quadro funcional da unidade de trabalho integrante do Poder Judiciario Estadual, divulgar-
se-a, no sitio eletronico deste Tribunal de Justica e no Sistema Digidoc, edital de convocagdo de servidores contemplados no concurso de
remogao.

Art. 26. No prazo de trés dias, contados a partir da divulgacdo de cada edital a que se refere o artigo 25, ¢ imprescindivel que o candidato
contemplado com a vaga confirme o interesse em ser removido, sob pena de configurar desisténcia, nos termos do artigo 29.

Paragrafo wnico. A necessaria confirmagdo do interesse na remogao somente podera ser feita pelo Sistema Digidoc, conforme indicara o
edital do concurso de remocao, sendo vedada a remogao de candidato que ndo tenha expressamente confirmado o interesse em ser removido na
forma estabelecida no citado edital. B

CAPITULO IX
DA DESISTENCIA

Art. 27. Nao sera apreciado o pedido de desisténcia apresentado fora do periodo compreendido entre a divulgagdo da relagdo preliminar
das inscri¢des definitivas deferidas e a data de encerramento do prazo a que se refere o artigo 26.

Art. 28. O servidor que tiver confirmado o interesse em ser removido podera, durante o curso do prazo a que alude o artigo 26, por meio
no Sistema Digidoc, conforme indicara o edital do concurso de remogao, desistir da remogao, implicando essa desisténcia em sua exclusdo do
certame.

Art. 29. A ndo confirmagdo do interesse em ser removido no prazo e na forma previstos neste Regulamento, implicara em desisténcia,
que sera revertida em beneficio dos demais candidatos classificados no concurso de remogao de servidores, observada a ordem de classificagao.

Art. 30. A desisténcia, expressa ou tacita, em ser removido para a nova comarca implicara na exclusdo do servidor do concurso de
remocao de servidores. B

CAPITULO X
DA REMOCAO

Art. 31. Apds o decurso do prazo do artigo 26, sendo confirmado o interesse na remogao, esse ato correspondera a solicitago irretratavel
de desligamento da unidade em que o servidor se encontra lotado e a aceitagdo expressa de se vincular imediatamente a nova lotagao.

Paragrafo unico. Em se tratando de servidor ocupante de cargo em comissdo ou fungdo gratificada, decorrido o prazo do artigo 26, e
tendo ele confirmado o interesse em ser removido, ser-lhe-4 dado o prazo de trinta dias para desligar-se do cargo ou fun¢@o, a fim de que possa
ser concretizada a sua remogao. Expirado esse prazo ¢ ndo havendo a formalizagdo do desligamento, sera invalidado o direito a remogao ¢ o
servidor sera automaticamente excluido do certame.

Art. 32. Somente se fara publicar edital de convocagdo de candidato contemplado em concurso de remogdo apds ser observada a
existéncia de servidor inscrito para reposi¢do imediata, também via remogdo, da vaga a ser aberta com a movimentagao daquele. Feito isso e em

sendo confirmado o interesse pela remogao, na forma e no prazo previstos neste Regulamento, os servidores serdo removidos, independentemente
da aquiescéncia da respectiva chefia imediata.

Art. 33. A remogdo do servidor se efetivara com a publicacdo da respectiva portaria, todavia, desde a confirmagdo do interesse na
remogao, o cargo no quadro funcional da unidade de trabalho sera considerado vago para fins de disponibilizag@o para preenchimento por
concurso de remogao ou por concurso de ingresso de servidores.

Art. 34. A remogdo de servidor ocupante de cargo de oficial de justica condicionar-se-a ao cumprimento de todas as diligéncias e de
todos os mandados que lhe tenham sido entregues até a data em que confirmar o interesse em ser removido.

§ 1° A exigéncia do caput deste artigo podera ser suprida pelo magistrado titular da unidade jurisdicional a que o oficial de justiga estiver
vinculado, cuja manifestagdo escrita devera externar, de modo inequivoco, a concordincia com a remogao do servidor, independentemente do
cumprimento das diligéncias e dos mandados que lhe tenham sido cometidos.

§ 2° Nos casos de afastamento ou de licenga do magistrado titular, o juiz de direito que estiver respondendo pela unidade jurisdicional
podera manifestar, por escrito, anuéncia para com a remogao do servidor, devendo motivar essa concordancia com a demonstragdo de que o
deslocamento no acarretara prejuizo a unidade de trabalho.

Art. 35. Quando a remogdo decorrente da classificagdo no certame disciplinado neste Regulamento ocasionar a redugdo do quadro
funcional da unidade de trabalho a percentual inferior a 75% (setenta e cinco por cento) de sua lotacdo numérica, o deslocamento do servidor
condicionar-se-a a prévia recomposi¢do dessa percentagem minima.

Paragrafo tnico. Devera, também, ser preservado o quantitativo minimo de um cargo provido para cada tipo de cargo efetivo atribuido a
unidade de trabalho, considerada a respectiva especialidade, exceto se norma regulamentar tiver previsto, para a unidade, apenas um inico cargo
da espécie considerada.
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Art. 36 Na hip6tese de mais de um servidor ter sido contemplado com a remogdo em uma mesma unidade, em havendo empate, remover-
se-a, p.rioritariamente, aquele que for o mais idoso.

Art. 37. Publicada a portaria de remogdo, o servidor tera cinco dias uteis para se apresentar na nova lota¢ao, nos termos do artigo 19 da
Resolugdo n° 23/2010.

§ 1° Na hipotese de o servidor estar em gozo de licenga ou afastado legalmente, o prazo sera contado a partir do término do afastamento.

§ 2° Expirado o prazo estabelecido no caput deste artigo, o servidor exercera suas atribui¢des na nova lotagdo, obrigatoriamente.

Art. 38. A movimentagdo funcional em virtude de concurso de remogdo constitui remogao a pedido, desta ndo decorrendo o direito a
percepgao de quaisquer vantagens pecuniarias.

Paragrafo unico. As despesas decorrentes da remogao do servidor para a nova comarca correrao as suas expensas.

Art. 39. O servidor removido por meio de concurso de remogdo somente podera obter nova remogao a pedido apds o decurso do prazo
minimo de seis meses de permanéncia na lotagdo para a qual fora contemplado, conforme dispde o paragrafo tinico do artigo 4° da Resolugdo n°®
23/2010-TJ/MA, alterado pela Resol-GP-472011.

Paragrafo unico. Confirmado pelo candidato o interesse em ser removido, verificar-se-a se o servidor enquadra-se na hipotese restritiva
de que trata o caput deste artigo, caso em que tera sua remogao indeferida.

Art. 40. Apds o deferimento da remogao, os titulares das unidades de destino e de origem do candidato contemplado serdo cientificados
sobre a movimentagdo do servidor, via Sistema Digidoc. 3

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. Os casos omissos, relativos ao concurso de remogao de servidores, serdo resolvidos pelo Presidente do Tribunal de Justica do
Estado do Maranhéo.

Art. 42. O edital podera estabelecer maior detalhamento sobre o tramite do certame, desde que ndo restrinja os direitos estabelecidos
neste Regulamento.”

_ Art. 2.° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo. _
PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO MARANHAO, em Sio Luis, 11 de maio de 2017.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 11/05/2017 15:44 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informagdes de Publicacao
83/2017  15/05/2017 as 12:33 | 16/05/2017
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RESOL-GP - 222017
Coédigo de validagio: 4A8149927F

Dispde sobre a compensagao do Plantdo Judiciario presencial.
O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista a decisdo plenaria
administrativa do dia 03 de maio de 2017, proferida nos autos do Processo n® 46438/16,
RESOLVE:
Art. 1° O caput e paragrafo unico do art. 1° da Resolug¢do n® 46/2013 passam a vigorar com a seguinte redagao:
“ Art. 1° O Plantao Judiciario presencial exercido pelos juizes de direito aos sabados, domingos, feriados e no periodo noturno
sera compensado, cada dia, com um dia til de descanso, até o limite de quinze por ano.
Paragrafo tinico. O gozo dos dias referidos no caput sera exercido em até um ano da data da sua aquisi¢ao, em dias corridos ou
fracionados.”
Art. 2° O corregedor-geral da Justiga expedira ato regulamentando as modificagdes no procedimento para concessdo, decorrentes da presente
alteragdo legislativa.
Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, aplicando-se somente aos plantdes exercidos apos essa data.
Art. 4° Fica revogada a Resolucdo n° 21/2017.
PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em Sio Luis, 17 de maio de 2017

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justiga
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 17/05/2017 14:18 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informacgdes de Publicacdo
86/2017 | 18/05/2017 as 10:45 | 19/05/2017
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RESOL-GP - 232017
(relativo ao Processo 246902017 )
Coédigo de validagio: C1AF89D749

Dispbe sobre os procedimentos de venda do papel de seguranga padrdo para
expedicdo de certiddes de nascimento, casamento e 6bito, em conformidade com a
Portaria Interministerial SEDH/MJ n°® 1537 de 13.09.2014.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais e de

acordo com a Resolugéo de n° 44/2015-GP;
RESOLVE, ad referendum, do Plenario,

Art. 1° O papel de segurancga sera fornecido, exclusivamente, pela Diretoria do FERJ, em conformidade com o art. 6° da
Resolucéo n° 44/2015-GP.

§1° Os papéis de seguranga serdo adquiridos pelos titulares das serventias extrajudiciais com atribuicdo de registro civil de
pessoas naturais.

§2° Os pedidos do papel de seguranca serao feitos em centenas, ficando condicionados, ao minimo, de 100 (cem) folhas.

§3° Em nenhuma hipétese, os custos com aquisicdo dos papéis de seguranga serdo repassados aos usuarios dos servigos
registrais.

Art. 2° Fica estabelecido em R$ 0,50 (cinquenta centavos) o valor da folha de papel de seguranga destinado as certidées de
nascimento, casamento e obito.

Paragrafo unico. O valor do custo do papel de seguranga sera atualizado monetariamente, na mesma data e com os
mesmos indices aplicados aos selos de fiscalizacéo.

Art. 3° Deferido o pedido do papel de sequranca pela Diretoria do FERJ, nos termos do art. 4° da Resolucao n° 44/2015,
sera emitida fatura contendo a quantidade, numeragéo inicial e final e valor total para pagamento, com prazo de 10 (dez) dias,
contados da data da autorizagéo/liberagéo do pedido.

Art. 4° Em caso de ndo pagamento da fatura, no prazo estabelecido, o responsavel estara sujeito, além da abertura de
processo administrativo disciplinar, @ multa de 50% (cinquenta por cento) do valor devido, nos termos do art. 4°-B da Lei
Complementar Estadual n°® 48/2000.

Paragrafo unico. A liberagéo de novos pedidos de papel de seguranga ficara condicionada ao efetivo pagamento das faturas
aptOlei/(Z)E)eOSi bem como a regularidade da serventia extrajudicial, nos termos da Lei Complementar Estadual n® 48/2000 e Resolugao
n .

Art. 5° Fica a Diretoria do FERJ autorizada a expedir instrugdes acerca do fiel cumprimento das disposigdes desta
Resolugdo, encaminhando os casos omissos para deliberagao do Conselho de Administragdo do FERJ.

Art. 6° Esta Resoluc&o entra em vigor na data de sua publicagéo. 5

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em Sao Luis, 31 de maio de 2017.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 31/05/2017 14:43 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informacgdes de Publicacdo
97/2017 1 02/06/2017 as 10:57 | 05/06/2017
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RESOL-GP - 242017
Coédigo de validagdo: 0OFS8CF31EA

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, tendo em vista a decis&o proferida
na sessao plenaria administrativa extraordinaria do dia 31 de maio de 2017, e

CONSIDERANDO que o Poder Executivo Estadual decretou ponto facultativo no dia 16 de junho de 2017, sexta-feira, em razéo do
feriado nacional de Corpus Christi, no dia 15.06.17,

RESOLVE:

Art. 1° Decretar ponto facultativo no dia 16 de junho de 2017 (sexta-feira), no Tribunal de Justiga, na Corregedoria Geral e Féruns
da Capital e interior.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

PALACIO DA JUSTIGA ‘CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em S&o Luis, 05 de junho de 2017.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 05/06/2017 11:35 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informagdes de Publicacao
99/2017  06/06/2017 as 11:39 | 07/06/2017

178



RESOL-GP - 252017
(relativo ao Processo 212012017 )
Coédigo de validagdo: 4766D35537

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais,
CONSIDERANDO que a Resolugdo n° n® 22/15 homologou o resultado final do Concurso Publico para provimento dos
cargos de Juiz de Direito Substituto de entrancia inicial do Estado do Maranhdo- Edital n® 001/12;

CONSIDERANDO o pedido formulado por THIAGO CENDES ESCORCIO, por meio do Processo n° 21201/17, de
recolocag@o de seu nome no final da lista de aprovados no concurso publico para provimento do cargo de juiz de direito
substituto de entrancia inicial, Edital n° 001/12; e

CONSIDERANDO a necessidade de se dar cumprimento a decisao constante do processo acima referenciado,
RESOLVE, ad referendum, do Plenario:

Art. 1° Publicar nova lista de classificagdo do Concurso Publico para provimento dos cargos de Juiz de Direito Substituto
de entrancia inicial do Estado do Maranhao, regido pelo Edital n° 001/12.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando a Resolugdo n® 42/2016.

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em Sio Luis, 06 de junho
de 2017

NOVA LISTA DE CLASSIFICACAO FINAL DO CONCURSO PARA JUIZ SUBSTITUTO - EDITAL 001/2012

(HOMOLOGACAO JULHO/2015)

ORDEM NOME DO CANDIDATO
1 Isaac Diego Vieira de Sousa e Silva
2 Raniel Barbosa Nunes
3 Ivna Cristina de Melo Freire
4 Samir Araujo Mohana Pinheiro
5 Raphael Leite Guedes Medeiros de Azevedo
6 Tonny Carvalho Araujo Luz
7 Adriana da Silva Chaves
8 Italo Lopes Gondim
9 Muryelle Tavares Leite Goncalves
10 Michelle Amorim Sancho Souza
11 Claudilene Morais de Oliveira
12 Cristina Leal Meireles
13 Raphael de Jesus Serra Ribeiro Amorim
14 Francisco Eduardo Girao Braga
15 Bruno Nayro de Andrade Miranda
16 Mayana Nadal Sant Ana Andrade
17 Thiago Henrique Oliveira de Avila
18 Carlos Alberto Matos Brito
19 Marcia Daleth Goncalves Garcez
20 Galtieri Mendes de Arruda
21 Luiz Emilio Brauna Bittencourt Junior
22 Eilson Santos da Silva
23 Haderson Rezende Ribeiro
24 José Pereira Lima Filho
25 Bernardo Luiz de Melo Freire
26 Douglas Lima da Guia
27 Thadeu de Melo Alves
28 Lyanne Pompeu de Sousa Brasil
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29 Selecina Henrique Locatelli

30 Vanessa Machado Lordao

31 Nelson Luiz Dias Dourado Araujo
32 Cinthia de Sousa Facundo

33 Arianna Rodrigues de Carvalho Saraiva
34 Bruno Barbosa Pinheiro

35 Danilo Mendes de Santana

36 Caio Davi Medeiros Veras

37 Ivis Monteiro Costa

38 Aurimar de Andrade Arrais Sobrinho
39 Rafael Felipe de Souza Leite

40 Nuza Maria Oliveira Lima

41 Felipe Soares Damous

42 Paulo do Nascimento Junior

43 Huggo Alves Albarelli Ferreira

44 Ricardo Augusto Figueiredo Moyses
45 Urbanete de Angiolis Silva

46 Talita de Castro Barreto

47 Jose Ribamar Dias Junior

48 Alexandre Magno Nascimento de Andrade
49 Wryrllenson Flavio Barbosa Soares
50 Martha Dayanne Almeida de Morais
51 Alistelman Mendes Dias Filho

52 Fabio Gondinho de Oliveira

53 Alexandre Sabino Meira

54 Carolina Miranda Mota

55 Haniel Sostenis Rodrigues da Silva
56 Francisco Bezerra Simoes

57 Jose Jocelino Rocha

58 Jodo Paulo de Sousa Oliveira

59 Cristiano Regis Cesar da Silva

60 Guilherme Valente Soares Amorim de Sousa
61 Bruno Chaves de Oliveira

62 Cathia Rejane Portela Martins

63 Pablo Carvalho e Moura

64 Anderson Jose Borges da Mota

65 Isaac de Medeiros Santos

66 Glauce Ribeiro da Silva

67 Luciano Lopes Sales

68 Moises Ferreira Diniz

69 Jodo Vinicius Aguiar dos Santos

70 Flavio Fernandes Gurgel Pinheiro

71 Mara Carneiro de Paula Pessoa

72 Felipe Boghossian Soares da Rocha
73 Veronica Rodrigues

74 Myllenne Sandra Cavalcante Calheiros de Melo
75 Cicero Barbosa Monteiro Junior

180




76 Carlos Jean Saraiva Saldanha
77 Gabriel Almeida de Caldas

78 Moises Souza de Sa Costa

79 Hevelane da Costa Albuquerque
80 Patricia da Silva Santos

81 Francisco Crisanto de Moura

82 Adriano Lima Pinheiro

83 Diego Duarte de Lemos

84 Antonio Martins de Araujo

85 Nivana Pereira Guimaraes

86 Kalina Alencar Cunha Feitosa
87 Azarias Cavalcante de Alencar
88 Jodo Batista Coelho Neto

89 Danilo Berttove Herculano Dias
90 Ricardo Nicolino de Castro

91 Francesca de Castro Oliveira
92 Renata Zacarias Esteves e Silva
93 Cristiano Sousa de Carvalho

94 Uedson Bezerra Costa Uchoa
95

Andrey Magalh&es Barbosa
96 Thiago Cendes Escoércio

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557
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REFERENDADA, POR UNANIMIDADE, NA SESSAO PLENARIA ADMINISTRATIVA DO
DIA 05.07.17.

RESOL-GP - 252017

( relativo ao Processo 212012017)

Cédigo de validagao: 4766D35537

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de
suas atribui¢des legais,
CONSIDERANDOque a Resolug@o n° n° 22/15 homologou o resultado final do Concurso Publico
para provimento dos cargos de Juiz de Direito Substituto de entrancia inicial do Estado do Maranhao-
Edital n® 001/12;
CONSIDERANDOOo pedido formulado por THIAGO CENDES ESCORCIO,por meio do Processo
n® 21201/17, de recolocagdo de seu nome no final da lista de aprovados no concurso publico para
provimento do cargo de juiz de direito substituto de entrancia inicial, Edital n° 001/12; e
CONSIDERANDOa necessidade de se dar cumprimento a decisdo constante do processo acima
referenciado,
RESOLVE, ad referendum, do Plenario:
Art. 1° Publicar nova lista de classificagdo do Concurso Publico para provimento dos cargos de Juiz
de Direito Substituto de entrancia inicial do Estado do Maranhao, regido pelo Edital n® 001/12.
Art. 2° Esta Resolug@o entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando a Resolugdo n°® 42/2016.
PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO,em Sio
Luis, 06 de junho de 2017

NOVA LISTA DE CLASSIFICACAO FINAL DO CONCURSO PARA JUIZ SUBSTITUTO —

EDITAL 001/2012
(HOMOLOGACAO JULHO/2015)
ORDEM NOME DO CANDIDATO
1 Isaac Diego Vieira de Sousa e Silva
2 Raniel Barbosa Nunes
3 Ivna Cristina de Melo Freire
4 Samir Araujo Mohana Pinheiro
5 Raphael Leite Guedes Medeiros de Azevedo
6 Tonny Carvalho Araujo Luz
7 Adriana da Silva Chaves
8 Italo Lopes Gondim
9 Muryelle Tavares Leite Goncalves
10 Michelle Amorim Sancho Souza
11 Claudilene Morais de Oliveira
12 Cristina Leal Meireles
13 Raphael de Jesus Serra Ribeiro Amorim
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14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51

Francisco Eduardo Girao Braga
Bruno Nayro de Andrade Miranda
Mayana Nadal Sant Ana Andrade
Thiago Henrique Oliveira de Avila
Carlos Alberto Matos Brito

Marcia Daleth Goncalves Garcez
Galtieri Mendes de Arruda

Luiz Emilio Brauna Bittencourt Junior
Eilson Santos da Silva

Haderson Rezende Ribeiro

José Pereira Lima Filho

Bernardo Luiz de Melo Freire
Douglas Lima da Guia

Thadeu de Melo Alves

Lyanne Pompeu de Sousa Brasil
Selecina Henrique Locatelli

Vanessa Machado Lordao

Nelson Luiz Dias Dourado Araujo
Cinthia de Sousa Facundo

Arianna Rodrigues de Carvalho Saraiva
Bruno Barbosa Pinheiro

Danilo Mendes de Santana

Caio Davi Medeiros Veras

Ivis Monteiro Costa

Aurimar de Andrade Arrais Sobrinho
Rafael Felipe de Souza Leite

Nuza Maria Oliveira Lima

Felipe Soares Damous

Paulo do Nascimento Junior

Huggo Alves Albarelli Ferreira
Ricardo Augusto Figueiredo Moyses
Urbanete de Angiolis Silva

Talita de Castro Barreto

Jose Ribamar Dias Junior

Alexandre Magno Nascimento de Andrade
Wyrllenson Flavio Barbosa Soares
Martha Dayanne Almeida de Morais
Alistelman Mendes Dias Filho
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52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89

Fabio Gondinho de Oliveira
Alexandre Sabino Meira

Carolina Miranda Mota

Haniel Sostenis Rodrigues da Silva
Francisco Bezerra Simoes

Jose Jocelino Rocha

Jodo Paulo de Sousa Oliveira
Cristiano Regis Cesar da Silva
Guilherme Valente Soares Amorim de Sousa
Bruno Chaves de Oliveira

Cathia Rejane Portela Martins
Pablo Carvalho e Moura
Anderson Jose Borges da Mota
Isaac de Medeiros Santos

Glauce Ribeiro da Silva

Luciano Lopes Sales

Moises Ferreira Diniz

Jodo Vinicius Aguiar dos Santos
Flavio Fernandes Gurgel Pinheiro
Mara Carneiro de Paula Pessoa
Felipe Boghossian Soares da Rocha
Veronica Rodrigues

Myllenne Sandra Cavalcante Calheiros de Melo
Cicero Barbosa Monteiro Junior
Carlos Jean Saraiva Saldanha
Gabriel Almeida de Caldas
Moises Souza de Sa Costa
Hevelane da Costa Albuquerque
Patricia da Silva Santos

Francisco Crisanto de Moura
Adriano Lima Pinheiro

Diego Duarte de Lemos

Antonio Martins de Araujo
Nivana Pereira Guimaraes

Kalina Alencar Cunha Feitosa
Azarias Cavalcante de Alencar
Jodo Batista Coelho Neto

Danilo Berttove Herculano Dias
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90 Ricardo Nicolino de Castro

91 Francesca de Castro Oliveira
92 Renata Zacarias Esteves e Silva
93 Cristiano Sousa de Carvalho

94 Uedson Bezerra Costa Uchoa

95 Andrey Magalhaes Barbosa

96 Thiago Cendes Escorcio

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557
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RESOL-GP - 262017
(relativo ao Processo 272872017 )
Cédigo de validagio: 5B73841CF0

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribui¢des legais,
CONSIDERANDO que a Resolug@o n° n® 22/15 homologou o resultado final do Concurso Publico para provimento dos
cargos de Juiz de Direito Substituto de entrancia inicial do Estado do Maranhdo- Edital n® 001/12;

CONSIDERANDO o pedido formulado por WYRLLENSON FLAVIO BARBOSA SOARES, por meio do Processo
n°® 27287/17, de recolocacdo de seu nome no final da lista de aprovados no concurso publico para provimento do cargo de
juiz de direito substituto de entrancia inicial, Edital n® 001/12; e

CONSIDERANDO a necessidade de se dar cuamprimento a decisdo constante do processo acima referenciado,
RESOLVE, ad referendum, do Plenario:

Art. 1° Publicar nova lista de classificagdo do Concurso Publico para provimento dos cargos de Juiz de Direito Substituto
de entrancia inicial do Estado do Maranhao, regido pelo Edital n® 001/12.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagao, revogando a Resolugdo n° 25/2017.

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO ESTADO DO MARANHAO, em Sio Luis, 22 de junho
de 2017

NOVA LISTA DE CLASSIFICACAO FINAL DO CONCURSO PARA JUIZ SUBSTITUTO — EDITAL 001/2012

(HOMOLOGACAO JULHO/2015)

ORDEM NOME DO CANDIDATO
1 Isaac Diego Vieira de Sousa e Silva
2 Raniel Barbosa Nunes
3 Ivna Cristina de Melo Freire
4 Samir Araujo Mohana Pinheiro
5 Raphael Leite Guedes Medeiros de Azevedo
6 Tonny Carvalho Araujo Luz
7 Adriana da Silva Chaves
8 Italo Lopes Gondim
9 Muryelle Tavares Leite Goncalves
10 Michelle Amorim Sancho Souza
11 Claudilene Morais de Oliveira
12 Cristina Leal Meireles
13 Raphael de Jesus Serra Ribeiro Amorim
14 Francisco Eduardo Girao Braga
15 Bruno Nayro de Andrade Miranda
16 Mayana Nadal Sant Ana Andrade
17 Thiago Henrique Oliveira de Avila
18 Carlos Alberto Matos Brito
19 Marcia Daleth Goncalves Garcez
20 Galtieri Mendes de Arruda
21 Luiz Emilio Brauna Bittencourt Junior
22 Eilson Santos da Silva
23 Haderson Rezende Ribeiro
24 José Pereira Lima Filho
25 Bernardo Luiz de Melo Freire
26 Douglas Lima da Guia
27 Thadeu de Melo Alves
28 Lyanne Pompeu de Sousa Brasil
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29 Selecina Henrique Lz)catelli

30 Vanessa Machado Lordao

31 Nelson Luiz Dias Dourado Araujo
32 Cinthia de Sousa Facundo

33 Arianna Rodrigues de Carvalho Saraiva
34 Bruno Barbosa Pinheiro

35 Danilo Mendes de Santana

36 Caio Davi Medeiros Veras

37 Ivis Monteiro Costa

38 Aurimar de Andrade Arrais Sobrinho
39 Rafael Felipe de Souza Leite

40 Nuza Maria Oliveira Lima

41 Felipe Soares Damous

42 Paulo do Nascimento Junior

43 Huggo Alves Albarelli Ferreira

44 Ricardo Augusto Figueiredo Moyses
45 Urbanete de Angiolis Silva

46 Talita de Castro Barreto

47 Jose Ribamar Dias Junior

48 Alexandre Magno Nascimento de Andrade
49 Martha Dayanne Almeida de Morais
50 Alistelman Mendes Dias Filho

51 Fabio Gondinho de Oliveira

52 Alexandre Sabino Meira

53 Carolina Miranda Mota

54 Haniel Sostenis Rodrigues da Silva
55 Francisco Bezerra Simoes

56 Jose Jocelino Rocha

57 Jodo Paulo de Sousa Oliveira

58 Cristiano Regis Cesar da Silva

59 Guilherme Valente Soares Amorim de Sousa
60 Bruno Chaves de Oliveira

61 Cathia Rejane Portela Martins

62 Pablo Carvalho e Moura

63 Anderson Jose Borges da Mota

64 Isaac de Medeiros Santos

65 Glauce Ribeiro da Silva

66 Luciano Lopes Sales

67 Moises Ferreira Diniz

68 Jodo Vinicius Aguiar dos Santos

69 Flavio Fernandes Gurgel Pinheiro

70 Mara Carneiro de Paula Pessoa

71 Felipe Boghossian Soares da Rocha
72 Veronica Rodrigues

73 Myllenne Sandra Cavalcante Calheiros de Melo
74 Cicero Barbosa Monteiro Junior

75 Carlos Jean Saraiva Saldanha
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76 Gabriel Almeida de Caldas
77 Moises Souza de Sa Costa
78 Hevelane da Costa Albuquerque

79 Patricia da Silva Santos

80 Francisco Crisanto de Moura
81 Adriano Lima Pinheiro

82 Diego Duarte de Lemos

83 Antonio Martins de Araujo

84 Nivana Pereira Guimaraes

85 Kalina Alencar Cunha Feitosa
86 Azarias Cavalcante de Alencar
87 Jodo Batista Coelho Neto

88 Danilo Berttove Herculano Dias
89 Ricardo Nicolino de Castro
90 Francesca de Castro Oliveira
91 Renata Zacarias Esteves e Silva
92 Cristiano Sousa de Carvalho

93 Uedson Bezerra Costa Uchoa
94

Andrey Magalhdes Barbosa

95 Thiago Cendes Escércio
96 Wyrllenson Flavio Barbosa Soares

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justiga
Matricula 13557
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RESOL-GP - 272017
Codigo de validagio: BYF2FEB453

Designa os membros da Comissio do Concurso Publico de Provas e Titulos para outorga
de delegacao de servigos de notas e de registro do Estado do Maranhao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes,

CONSIDERANDO o que consta da Resolugdo n° 64/16 e do MEMO -GabDesVPGC-32017 do Desembargador Vicente de Paula
Gomes de Castro,

RESOLVE, ad referendum do Plenario:

Art. 1° Aprovar a nova Comissido do Concurso Publico de Provas e Titulos para outorga de delegacdo de servigos de notas e de registro do Estado «
Maranhio, com a seguinte composigao:

I- Membros Titulares

Desembargador Vicente de Paula Gomes de Castro -Presidente
Juiz de Direito Antonio Agenor Gomes

Juiz de Direito José de Ribamar D'Oliveira Costa Junior

Juiz de Direito Antonio Luiz de Almeida Silva

Promotor de Justi¢a Jodo Leonardo Pires Leal

Advogado Joao Carlos Duboc Junior

Notario Felipe Madruga Truccolo

Registradora S6nia Maria Bonfim Ericeira

Maira Azevedo da Cruz Vidal - Secretaria

II - Membros Suplentes

Desembargador Raimundo José Barros de Sousa
Juiz de Direito Douglas Lima da Guia

Juiza de Direito Suely de Oliveira Santos Feitosa
Juiz de Direito Julio César Lima Praseres
Advogado Ted Anderson Correia Teixeira

Registrador Fabio Salomdo Lemos
Art. 2° Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicacdo, alterando, em parte, a Resolugdo n°® 2/2017.

PALACIO DA JUSTICA "CLOVIS BEVILACQUA" DO ESTADO DO MARANHAO, em S#o Luis, 26 de junho de 2017

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justiga
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 26/06/2017 13:05 (CLEONES CARVALHO CUNHA)

Informacgdes de Publicacdo
112/2017 | 27/06/2017 as 11:02 | 28/06/2017

189



RESOL-GP - 282017
Cédigo de validacio: 9FD51C31DF

Dispde sobre a obrigatoriedade de emissao de parecer
técnico da Diretoria de Informatica e Automacao para
atos administrativos que para seu cumprimento
envolvam alteracdbes em ativos de tecnologia da
informacgdo, no ambito do Poder Judicidrio do Estado do
Maranhao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribuicOes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de definir processos para gestao dos ativos de tecnologia
da informagao conforme estabelecido na Resolucdo no 211 do CNJ que institui a Estratégia
Nacional de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao do Poder Judiciario (ENTIC-JUD);
CONSIDERANDO a Resolugao 5/2017 TIMA que dispde sobre a Politica de Gestdo de Ativos
de Tecnologia da Informacdo do Poder Judiciario do Estado do Maranhao;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a convergéncia dos recursos humanos,
administrativos e financeiros empregados pelos segmentos do Poder Judicidrio no que
concerne a Tecnologia da Informagao e Comunicacao;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a Governanca e o0 Gerenciamento da
Tecnologia da Informagao, permitindo o planejamento, a coordenagcdao e o controle das
acgoes e investimentos;

e CONSIDERANDO que o carater de efetividade da atividade judicidria impde um
atendimento eficiente, de modo a primar pela qualidade dos servicos prestados aos
jurisdicionados;

R ESOLVE, ad referedum,

Art. 1° Todo ato administrativo, no ambito do Poder Judicidrio do Estado do Maranhdo, que
para seu efetivo cumprimento necessite de criagao ou alteracao de um ativo de tecnologia
da informacao, notadamente infraestrutura de comunicagdo e armazenamento ou sistemas
de informacdo, deve ser precedido de parecer técnico da Diretoria de Informatica e
Automacao.

Paragrafo Unico: Considera-se ativo de tecnologia da informacdo todo e qualquer
componente de hardware, software e rede de dados e telefonia em uso no Poder
Judiciario do Maranhao, consoante Art. 2° da Resolugao 5/2017 TIMA.

Art. 2° A Diretoria de Informatica e Automacao tera prazo de 10 dias Uteis para emitir seu
parecer técnico, que deve incluir todos os ativos de tecnologia da informagao envolvidos no
ato administrativo, detalhando a necessidade de implementagdao, seus impactos e
requisitos, assim como seu prazo de disponibilizagao.

§ 1° Compete a Coordenadoria de Sistemas de Informagao da Diretoria de Informatica e
Automacao emitir parecer técnico sobre o desenvolvimento de novos sistemas ou a
realizacdo de manutengles evolutivas e corretivas em sistemas ja existentes, necessarias
para cumprimento do ato administrativo.

§ 20 Compete a Coordenadoria de Infraestrutura e Telecomunicacdes da Diretoria de
Informatica e Automagdo emitir parecer técnico sobre a disponibilizagdo de ativos de
infraestrutura de tecnologia da informacao necessarios ao cumprimento do ato
administrativo.

Art. 3° A publicacdo e entrada em vigor do ato administrativo deve contemplar o prazo
fornecido pela Diretoria de Informatica e Automacdo em seu parecer técnico para a
disponibilizacao dos ativos de tecnologia da informacao necessarios ao cumprimento do
ato.
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Art. 4° Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagdo.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAOQ, Palacio da Justica “Clovis Bevilacqua”,
em Sao Luis.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557
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RESOL-GP - 292017
Cédigo de validagido: 034E02196C

Dispde sobre o teletrabalho no ambito do Tribunal de Justi¢a do Estado do Maranhdo - TIMA, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais e,
CONSIDERANDO
que a Resolugdo CNJ n° 227, de 15 de junho de 2016, regulamentou normas gerais sobre o teletrabalho no dmbito do Poder Judiciario;
CONSIDERANDO que o aprimoramento da gestdo de pessoas ¢ um dos macrodesafios do Poder Judiciario, a teor da Resolugdo CNJ 198/2014, o que
compreende a necessidade de motivar e comprometer as pessoas, bem como buscar a melhoria do clima organizacional e da qualidade de vida dos servidores;
CONSIDERANDO que o avango tecnologico, notadamente a partir da implantagdo do processo eletronico, possibilita o trabalho remoto ou a distancia;
CONSIDERANDO as vantagens ¢ beneficios diretos e indiretos resultantes do teletrabalho para a Administragdo, para o servidor ¢ para a sociedade;
CONSIDERANDO a possibilidade de incremento da produtividade decorrente dos recursos tecnologicos de informagao e de comunicagéo disponiveis;
CONSIDERANDO que o teletrabalho permite a flexibilizagdo da jornada de trabalho, dentro do horario de expediente;
CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o teletrabalho no d@mbito do Poder Judiciario do Maranh@o, a fim de definir critérios e requisitos para a
sua prestagdo; e
CONSIDERANDO o que consta do Processo n® 44549/16,

RESOLVE, ad referendum, do Plenario

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As atividades dos servidores do Poder Judiciario do Maranhdo podem ser executadas fora de suas dependéncias, de forma remota, sob a
denominagao de teletrabalho, observadas as diretrizes, os termos e as condigdes estabelecidos nesta Resolugao.

§ 1° Nao se enquadram no conceito de teletrabalho as atividades que, em razdo da natureza do cargo ou das atribuigdes da unidade de lotagdo, sdo
desempenhadas externamente as dependéncias da lotagao do servidor.

§ 2° Os efeitos juridicos do trabalho realizado de forma remota, em regime de teletrabalho, equiparam-se aqueles decorrentes da atividade exercida
mediante subordinagéo pessoal e direta, nas dependéncias do Poder Judicidrio do Estado Maranhense.

Art. 2° A realizagdo do teletrabalho ¢é facultativa, a critério das unidades do Poder Judiciario do Maranhdo e de seus gestores, e restrita as atribuigdes em que
seja possivel mensurar objetivamente o desempenho, néo se constituindo, portanto, direito ou dever do servidor.

Art. 3° Para os fins de que trata esta Resolugdo, define-se:

I — unidade: subdivisdo administrativa do Poder Judiciario dotada de gestor;

II — gestor da unidade: magistrado ou servidor ocupante de cargo em comissao responsavel pelo gerenciamento da unidade;

1II — chefia imediata: servidor ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do comissionada de natureza gerencial, o qual se reporta diretamente a outro servidor
com vinculo de subordinagio;

IV - teletrabalho: € o trabalho realizado a distancia, também conhecido como trabalho remoto, utilizando-se de equipamentos que permitam que o efetivo
desempenho tenha efeito em lugar diferente do ocupado pela pessoa na unidade;

V - teletrabalho total: é o trabalho a distancia realizado, ordinariamente, em todos os dias uteis da semana dentro do més;

VI - teletrabalho parcial: todo trabalho a distancia que, ordinariamente, ndo seja o teletrabalho total;

VII - metas de desempenho: percentual sobre nimero de determinados atos judiciais produzidos presencialmente, levando-se em consideragéo, sempre que
possivel, grupo de competéncia para analise da produtividade dos servidores.

Art. 4° Sdo objetivos do teletrabalho:

I — aumentar a produtividade e a qualidade de trabalho dos servidores;

II — promover mecanismos para atrair servidores, motiva-los e comprometé-los com os objetivos da institui¢do;

11T — economizar tempo e reduzir custo de deslocamento dos servidores até o local de trabalho;

IV — contribuir para a melhoria de programas socioambientais, visando a sustentabilidade solidaria do Planeta, com a diminui¢do de poluentes e a redugao
no consumo de agua, esgoto, energia elétrica, papel e de outros bens e servigos disponibilizados no Poder Judiciario do Maranhéo de 1° e 2° Graus;

V —ampliar a possibilidade de trabalho aos servidores com dificuldade de deslocamento;

VI — aumentar a qualidade de vida dos servidores;

VII — promover a cultura orientada a resultados, com foco no incremento da eficiéncia e da efetividade dos servigos prestados a sociedade;

VIII - estimular o desenvolvimento de talentos, o trabalho criativo e a inovagao;

IX — respeitar a diversidade dos servidores;

X — considerar a multiplicidade das tarefas, dos contextos de produgdo e das condi¢des de trabalho para a concepgdo e implemento de mecanismos de
avaliagdo e alocagdo de recursos. ;

CAPITULO I
DOS DESTINATARIOS

Art. 5° Compete ao gestor da unidade indicar, entre os servidores interessados, aqueles que atuardo em regime de teletrabalho, observadas as seguintes
diretrizes:

I a realizagdo de teletrabalho ¢ vedada aos servidores que:

a) estejam em estagio probatorio;

b) tenham subordinados;

¢) ocupem cargo de direqﬁo ou chefia;

d) apresentem contraindicagdes por motivo de satide, constatadas em pericia médica;

¢) tenham sofrido penalidade disciplinar nos dois anos anteriores a indicagéo;

f) estejam fora do pais, salvo na hipotese de servidores que tenham direito  licenga para acompanhar o conjuge ou companheiro;

g) estejam em regime de teletrabalho
que eventualmente substituam ocupante de cargo ao qual é vedado o regime de teletrabalho, cabendo a este exercer suas fungdes nas dependéncias do Tribunal de
Justica do Maranhéo durante a substituigao.

1I — verificada a adequag@o de perfil, terdo prioridade servidores:

a) com deficiéncia;

b) que tenham filhos, conjuge ou dependentes com deficiéncia;

c) gestantes e lactantes;

d) cujo conjuge ou companheiro (a) resida em outro municipio que ndo seja contiguo ou conurbado ao da sede da comarca de lotagdo do servidor;

¢) que demonstrem comprometimento ¢ habilidades de autogerenciamento do tempo e de organizagio;

f) que estejam gozando de licenga para acompanhamento de conjuge (artigo 171, ITI, da Lei n® 6.107, 27 de julho de 1994);

III — a quantidade de servidores em teletrabalho, por unidade, esta limitada a 30% de sua lotagdo, admitida excepcionalmente a majoragdo para 50%, a
critério da Presidéncia, observando-se o seguinte:

a) o percentual deve ser calculado sobre o quantitativo de servidores de cada unidade, arredondando-se as fragdes para o primeiro niimero superior,
excluindo-se desse percentual os assessores de magistrados.

b) a majoragéo prevista na alinea “a”, ndo se aplica as unidades vinculadas as Diretorias de Informatica ¢ Automagao e Engenharia, Obras e Servigos.

IV — ¢ facultado ao gestor da unidade proporcionar revezamento entre os servidores, para fins de regime de teletrabalho, com intervalo minimo de seis
meses;
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V — o gestor devera manter a capacidade plena de funcionamento dos setores em que haja atendimento ao publico externo e interno;

VI — o servidor beneficiario por horario especial previsto no artigo 159 da Lei n° 6.107, 27 de julho de 1994, ou em legislagdo especifica, podera optar pelo
teletrabalho, caso em que ficara vinculado as metas e as obrigagdes desta Resolugdo;

VII — o servidor que estiver no gozo de licenga referida na alinea “f”, do inciso II, caso opte pela realizagdo do teletrabalho, devera dela declinar, para a
volta ao exercicio efetivo do cargo.

VIII — o servidor optante pela Gratificagdo de Atividade Judiciaria (GAJ), podera solicitar o regime de teletrabalho, sendo a sua meta acrescida de, no
maximo, 30 % (trinta por cento) em relagdo a média de processos realizados por servidores com jornada de 6 (seis) horas didrias.

_ CAPITULO 1T R
DOS REQUISITOS E CONDICOES PARA A REALIZACAO DO TELETRABALHO

Art. 6° A adesdo de cada unidade sera condicionada as anuéncias abaixo mencionadas:

I - a adesdo das unidades jurisdicionais vinculadas ao 2° Grau condiciona-se a anuéncia do desembargador presidente do Tribunal de Justiga;

1I - a adesdo das unidades administrativas vinculadas a Corregedoria Geral da Justiga - CGJ condiciona-se a anuéncia do desembargador corregedor-geral d:
Justica;

IIT - a adesdo das unidades administrativas vinculadas a Escola Superior da Magistratura do Maranhdo - ESMAM condiciona-se a anuéncia do
desembargador diretor da ESMAM;

IV - a adesdo das unidades administrativas vinculadas ao Tribunal de Justiga condiciona-se a anuéncia do diretor-geral da Secretaria;

V - aadesao dos gabinetes de 1° ¢ 2° Graus condiciona-se a anuéncia dos desembargadores e juizes, respectivamente;

VI - a adeso das Secretarias Judiciais de 1° Graus condiciona-se a anuéncia do juiz titular da respectiva vara;

VII - a adesdo das unidades administrativas vinculadas ao 1° Grau condiciona-se a anuéncia do juiz diretor do Forum, ouvindo-se previamente a
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 7° Compete ao gestor da unidade indicar, dentre os servidores interessados, quais realizardo atividades em regime de teletrabalho, cabendo-lhe
apresentar os fundamentos da escolha, respeitado o principio da impessoalidade e os critérios de comprometimento, habilidades e autogerenciamento de tempo e de
organizagao do servidor.

§ 1° Serdo priorizados para o regime os servidores cujas atribuigdes demandam mais esfor¢o individual e menor interagdo com os usuarios internos e
externos.

§ 2° A Comissdo de Gestdo do Teletrabalho - CGT, quando solicitada pelos respectivos titulares das unidades, auxiliara na selegdo dos servidores, mediante
realizagdo de entrevista inicial de avaliagdo e orientagdo sobre o perfil, os objetivos e as condi¢des de realizagdo do teletrabalho, com a participagdo de Analista
Judiciario - Psicologo, gestor e interessados.

§ 3° O gestor mantera a unidade com capacidade plena de atendimento ao publico.

Art. 8° As metas de desempenho individuais de cada servidor beneficiario do teletrabalho serdo estipuladas diariamente, semanalmente ou mensalmente
pelo gestor da unidade, e devem estar alinhadas com o Plano Estratégico do TIMA.

§ 1° O gestor da unidade estabelecera as metas e prazos a serem alcangados, observados os parametros da razoabilidade e, sempre que possivel, em
consenso com os servidores.

§ 2° As metas de desempenho individuais serdo previamente validadas pela Comissdo de Gestdo do Teletrabalho - CGT.

§ 3° O gestor da unidade indicara quando o servidor, beneficidrio do teletrabalho, reunir-se-d com a unidade de trabalho, ndo podendo ser superior a periodo
de 15 (quinze) dias por meio de comunicagdo a distancia e de 03 (trés) meses prcscn01almcntc para apresentar resultados parciais e finais, de modo a proporcionar o
acompanhamento dos trabalhos e a obtengao de outras informagdes quando necessarias.

Art. 9° A meta de desempenho dos servidores sera calculada pela média de produtividade anual da unidade administrativa ou jurisdicional dividida pela
quantidade de servidores que executam atividades similares, acrescida, no minimo, de 15% (quinze por cento).

§ 1° O presidente do Tribunal de Justi¢a podera, por meio de portaria, estabelecer critérios diversos do previsto no caput deste artigo para calcular as
metas de desempenho dos servidores, com as respectivas areas de atuagdo, para melhor adequa-las as peculiaridades de cada unidade de trabalho.

§ 2° Faculta-se ao servidor em regime de teletrabalho, sempre que entender conveniente ou necessario, prestar servicos nas dependéncias do Poder
Judiciario.

Art. 10. Cabera ao gestor da unidade, apos a analise dos requisitos estabelecidos nesta Resolugdo, a indicagdo dos servidores aptos ao regime do teletrabalhc
e que tenham interesse, devendo formalizar via DIGIDOC requerimento a Presidéncia, contendo:

I - os servidores que se candidatarem ao regime, com matricula e cargo;

1I - quais servidores estardo no teletrabalho total e quais no parcial;

IIT - as razdes da escolha dos servidores, nos termos do art. 7° desta Resolug@o;

IV - 0 Termo de Declaragdo do Servidor, cujo modelo consta no Anexo Unico desta Resolugao;

V — o Plano de Trabalho individual, devendo contemplar:

a) a descricdo das atividades a serem desempenhadas pelo servidor;

b) as metas a serem alcangadas;

¢) a periodicidade em que o servidor em regime de teletrabalho devera comparecer ao local de trabalho para exercicio regular de suas atividades;

d) os dias da semana que adotara o regime, quando se tratar de teletrabalho parcial;

e) o cronograma de reunides com a chefia imediata para avaliagdo de desempenho, bem como eventual revisio e ajustes de metas; ¢

f) o prazo em que o servidor estara sujeito ao regime de teletrabalho, permitida a renovagéo.

Paragrafo tnico. O néo preenchimento dos requisitos basicos para a inscri¢do implicara no indeferimento do pedido.

Art. 11. O pleito descrito no artigo 10 serd encaminhado a Diretoria de Recursos Humanos - DRH, para complementar a instru¢do do pedido, e, apos
validagdo da Comissdo de Gestdo do Teletrabalho — CGT, encaminhado a Diretoria Geral que avaliard o seu teor e encaminhara parecer conclusivo sobre o pleito ao
presidente do Tribunal de Justica.

Paragrafo tnico. E condigdo para o atendimento dos pedidos a manifestacdo da Corregedoria Geral da Justiga, nos casos de requerimentos formulados pelos
magistrados de 1° Grau de jurisdicdo.

Art. 12. Deferido o expediente, este sera encaminhado a Diretoria de Recursos Humanos, que comunicara ao gestor da unidade a autorizagdo e fara os
apontamentos necessarios no cadastro funcional do servidor em regime de teletrabalho, mantendo a disposi¢do da Administragdo um mapa de quantos servidores
estdo exercendo suas funcoes a distancia, a forma do regime (parcial ou total) e quais estdo fora do Estado do Maranhio, tudo por setor e por unidade jurisdicional.

Paragrafo tnico. A Diretoria de Recursos Humanos disponibilizara no Portal da Transparéncia os nomes dos servidores que atuam no regime de
teletrabalho, com atualizagdo minima semestral, indicando matricula, nome, unidade de lotagao, regime de teletrabalho (total ou parcial) e prazo da reunido presencial
na unidade de trabalho.

Art. 13. E dever do gestor da unidade comunicar a Diretoria de Recursos Humanos os retornos ao trabalho convencional do servidor que teve o regime do
teletrabalho anteriormente autorizado, a fim de manter atualizada a situagdo do servidor no registro funcional, respeitando as anotagdes descritas no artigo 12, assim
como o seu registro de ponto. 3

CAPITULO IV
DA PRODUTIVIDADE E DA META DE DESEMPENHO
Secio I
Disposi¢oes Gerais

Art. 14. A produtividade do servidor participante do teletrabalho sera apurada mensalmente pelo chefe imediato, considerando dias tteis e finais de semana,
e deduzidos os afastamentos legais.

Art. 15. Quando o atraso na conclusdo do trabalho decorrer de licengas, afastamentos ou concessdes previstas em lei, por periodo de até 15 dias, o prazo
ajustado deverd ser suspenso, e continuara a correr automaticamente a partir do término do impedimento. Nessas hipoteses, fica a critério do gestor, a redlstrlbmgao
do trabalho, quando existente o risco de comprometimento dos prazos legais € regimentais.

Art. 16. Nos impedimentos superiores a 15 dias, seja por licenga, afastamentos ou concessdes previstas em lei, o servidor sera afastado do teletrabalho e as
tarefas que lhe foram acometidas serdo redistribuidas aos demais servidores em atividade, sem prejuizo do seu retorno a essa modalidade de trabalho quando cessada :
causa do afastamento.
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Art. 17. Nas auséncias, nos afastamentos ¢ nas licengas de servidor em regime presencial, que possam prejudicar ou comprometer as atividades da unidade,
o servidor em regime de teletrabalho podera ser convocado para retornar ao trabalho presencial no periodo correspondente.P

Paragrafo tinico. A convocagdo compete ao gestor da unidade, que devera comunicar a suspensdo temporaria a DRH.

Art. 18. A unidade de lotagdo deve registrar, no sistema informatizado de controle de frequéncia, langamento especifico para o periodo no qual o servidor
realizou trabalhos fora do Tribunal nos termos desta Resolug@o:

I — a meta realizada em final de semana sera considerado como dia util para a mensuragdo da meta mensal;

II — na hipodtese de atraso na entrega do trabalho acordado, o servidor néo tera registro de frequéncia, salvo por motivo néo justificado;

III - a auséncia de registro de frequéncia pode configurar falta ndo justificada, inassiduidade habitual e abandono de cargo.

Secao 11
Das Secretarias Judicias de 1° Grau e das Coordenadorias Civeis e Criminais de 2° Grau

Art. 19. A mensuracdo da produtividade sera baseada na movimentagéo processual, e sera feita por consulta eletronica, respeitando os seguintes critérios:

I - sera colhida a quantidade de movimentos processuais realizados por setor, nos ltimos doze meses, com visualiza¢do dos quantitativos de movimentos
por servidor;

1I - produtividade serd aferida pela média de atos realizados pelos servidores que possuem o0 mesmo cargo e mesma competéncia dentro de sua unidade.

§ 1° Considerar-se-a ato toda movimentagéo processual como minutas de despachos, decisdes, sentengas e acorddos, desprezando-se aquelas encaminhadas
pela via eletronica sem conteudo.

§ 2° Os movimentos processuais considerados serdo aqueles definidos pelo Conselho Nacional de Justica, através das Tabelas Processuais Unificadas, bem
como aqueles movimentos criados pelo Tribunal de Justi¢a e em vigor.

§ 3° No caso do inciso II, além da média mensal extraida nos termos ali descritos, considerar-se-a, sempre que necessario, a média do més especifico do
levantamento dos dados, sobretudo para adequar a produtividade a realidade de tarefas ocorridas no periodo.

§ 4° Os dados estatisticos levantados levardo em considerag¢do o quadro de pessoal em exercicio na unidade.

Art. 20. Para fins desta Resolugdo, considerar-se-d0 movimentos processuais as minutas de atos ordinatorios feitas e encaminhadas aos secretarios judiciais,
e de despachos, decisdes e sentengas encaminhadas ao magistrado, desprezando-se as encaminhadas sem conteudo.

§ 1° As minutas de ato ordinatorio, feitas pelo servidor e excluidas pelo secretario judicial de Secretaria dentro do periodo de doze meses correspondente,
serdo consideradas inexistentes.

§ 2° As minutas de despachos, decisdes interlocutorias e sentengas encaminhadas e reclassificadas pelo magistrado dentro do periodo de levantamento dos
dados estatisticos, devero ser pontuadas de acordo com o movimento reclassificado.

§ 3° Nao serdo computadas as movimentagdes automaticas que ndo estejam vinculadas a alguma atividade do usuario interno do setor envolvido.

Art. 21. Estabelecida a meta de desempenho, a ferramenta eletronica ficara disponivel para que os gestores de unidade acompanhem, em tempo real, a
produtividade dos servidores sob sua geréncia, com possibilidade de analise do desempenho por servidor dessa mesma unidade.

Secio 111
Das Assessorias Judicias de 1° e de 2° Graus

Art. 22. A meta de desempenho a ser alcangada pela produtividade dos servidores de assessoria sob o regime do Teletrabalho sera definida pelo gestor da
unidade, respeitando critérios de quantidade e qualidade de decisdes, desde que seja sempre superior a produtividade em regime presencial dos servidores da A
ssessoria.

Art. 23. A Presidéncia disponibilizara ferramenta eletronica de consulta para auxiliar os gestores de unidades na mensuragao da produtividade baseada na
movimentagdo processual, que ficara disponivel para que os gestores de unidade acompanhem, em tempo real, com possibilidade de analise do desempenho por
servidor dessa mesma unidade.

§ 1° Considerar-se-a movimentagdo processual todas as minutas de despachos, decisdes, sentengas ¢ de acorddos encaminhadas ao magistrado,
desprezando-se aquelas encaminhadas pela via eletronica sem contetido.

§ 2° As minutas de despachos, decisdes interlocutorias e sentengas encaminhadas e reclassificadas pelo magistrado dentro do periodo de levantamento dos
dados estatisticos, deverdo ser pontuadas de acordo com o movimento reclassificado.

§ 3° Como critério facultativo a ser observado, para a mensura¢do da meta de desempenho sera colhida a quantidade de movimentos processuais realizados,
nos ultimos doze meses, com visualizagdo desse quantitativo de movimentos por servidor.

§ 4° Os movimentos processuais considerados serdo aqueles definidos pelo Conselho Nacional de Justiga, através das Tabelas Processuais Unificadas, bem
como aqueles movimentos criados pelo Tribunal de Justiga do Maranh@o e em vigor.

Art. 24. Considerar-se-a, sempre que necessario e conveniente, a média do més especifico do levantamento dos dados, sobretudo para adequar a
produtividade a realidade de tarefas ocorridas no periodo.

Art. 25. Os dados estatisticos levantados devem levar em consideragdo o quadro de pessoal em exercicio, excluindo-se os estagiarios, voluntarios ou outra
pessoa credenciada para a realizagdo das tarefas do setor.

Secio IV
Dos Setores Administrativos de 1° e de 2° Graus

Art. 26. O teletrabalho na drea administrativa sera restrito aos setores cujas atribuigdes seja possivel mensurar objetivamente o desempenho do servidor.

Paragrafo Unico. A Comissdo de Gestdo do Teletrabalho sera a responsavel pela verificagdo da viabilidade de cada setor administrativo para o teletrabalho.

Art. 27. O gestor da unidade podera solicitar a realizagdo de teletrabalho ao servidor do setor administrativo competente sobre as legislagdes internas desta
Corte, para atender uma determinada demanda de atividade, a qual tera maior produtividade se executada de forma remota.

Art. 28. A meta de desempenho a ser alcangada pela produtividade dos servidores da area administrativa sob o regime do Teletrabalho sera definida pelo
gestor da unidade, respeitando critérios de quantidade e qualidade das movimentagdes processuais, desde que seja sempre superior a produtividade dos servidores em
regime presencial.

Art. 29. A mensuragao da produtividade sera baseada na movimentagdo processual, e seré feita por consulta eletronica, respeitando os seguintes critérios:

1 - sera colhida a quantidade de movimentos processuais realizados por setor, nos Gltimos 6 (seis) meses, com visualizagdo dos quantitativos de movimentos
por servidor;

1I - considerar-se-4 movimentagao processual, todo ato fim do setor competente, como despacho, parecer, decisdo, informagio de processos administrativos;

1II - ndo serdo computados para meta as movimentagdes aos demais setores sem contetdo.

Art. 30. Os servidores vinculados a Diretoria de Informatica e Automagdo, e Engenharia, Obras e Servigos, cujos setores sejam compativeis com o
Teletrabalho devem:

I — enviar o plano de trabalho individual, que contera, além dos requisitos do Art. 10, V, um relatorio do gestor da unidade com a média de prazo do
cumprimento de cada solicitagao.

1T — o gestor da unidade enviara mensalmente relatorio de cada servidor em regime de teletrabalho a Comissdo de Gestdo do Teletrabalho para apreciagdo
de renovagéo.

Paragrafo tinico. O servidor vinculado a Diretoria de Informatica e Automagdo, ¢ Engenharia, Obras ¢ Servigos em regime de teletrabalho que obtiver
avaliagdo de resultado insatisfatorio pelo solicitante, retornara ao regime presencial. |

CAPITULO V
DOS SERVIDORES EM REGIME DE TELETRABALHO

Art. 31. Constitui dever do servidor participante do teletrabalho:
