PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO MARANHAO
DIRETORIA DE SEGURANCA INSTITUCIONAL E GABINETE MILITAR

PROCEDIMENTO PARA AQUISICAO DE CRACHA

> 12VIA
Preencher e assinar a ficha de solicitagdo de CRACHA disponivel na se¢do de Servigos — Emissdo
de crachas, no site do TIMA (www.tjma.jus.br), e enviar para o e_mail: cracha@tjma.jus.br
juntamente com uma foto 3X4 fundo branco (midia) e o termo de posse e exercicio do(a)
servidor(a)

> 22VIA
Encaminhar solicitagdo de 22 via do CRACHA para o e_mail: cracha@tjma.jus.br juntamente com
o Registro da Ocorréncia de extravio, e a Guia de Arrecadagdo para Cracha com o comprovante de
pagamento

OBS 1: A Guia de Arrecadacdo devera ser acessada no Portal do TIMA/Servico ao
Cidadao/Gerador de Custas/Atos Diversos/Cracha

OBS 2: Apés gerar o Boleto no valor de RS 50,00 (conforme Portaria DG - 22016), na guia
“Informacdes do Boleto” devera ser selecionado a op¢do(FERJ CONTROLE INTERNO)/Gerar Guia

> ATUALIZACAO DE DADOS DO CRACHA
Em caso de mudanga de Cargo ou de Setor, o(a) Servidor(a) devera dirigir-se ao setor de
expedic¢do de Crachas (DSI) portando o seu Cracha e a Portaria de relotagdo/classificacdo

> CRACHAS PARA TERCEIRIZADOS E ESTAGIARIOS(SOMENTE CAPITAL)
Solicitar junto a Setor de prestagdo de servico ou de estagio os Crachas, os quais deverao ser
devolvidos apds o término do contrato/estagio

> OBS : Estes Crachdas serdo exclusivos para as Unidades Jurisdicionais que possuam Controle de
Acesso(Catracas)

* Maiores informac&do no contato: (98) 3261-6191/6188

Centro Administrativo do Tribunal de Justica do Maranhio, Rua do Egito, n2 109, Centro — Fone (98) 32616188, CEP. 65010-190 — S&o Luis —
MA.Email: dirseguranca@tjma.jus.br


mailto:cracha@tjma.jus.br
mailto:cracha@tjma.jus.br

	PODER JUDICIÁRIO

