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Disciplina, nos termos da
PORTARIA CONJUNTA N. 34/2020-
TI/MA, 0 funcionamento,

atendimento e realizacdo de
audiéncias no ambito da 22 Vara
Civel da Comarca de Bacabal
durante o periodo de restricédo
sanitaria.

O Juiz JOAO PAULO MELLO, titular da 2.2 Vara Civel da

Comarca de Bacabal, Estado do Maranh&o, no uso de suas atribui¢gdes legais etc.

CONSIDERANDO o atual momento de restricdo sanitaria
causado pela pela pandemia de COVID19;

CONSIDERANDO os principios da eficiéncia e da razoavel
duracéo do processo insculpidos nos artigos 5°, LXXVIII, e 37 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o principio da cooperacéao contido no art. 6° do
Caodigo de Processo Civil;

CONSIDERANDO que o art. 236, 83° do Codigo de Processo
Civil admite a pratica de atos processuais por sistema transmissdo de sons e imagens
em tempo real - videoconferéncia;

CONSIDERANDO, finalmente, a Portaria Conjunta n. 34/2020 do
Eg. Tribunal de Justica do Maranhé&o;

RESOLVE:

Art. 1° — Disciplinar o funcionamento, atendimento e realizag&o
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de audiéncias no ambito da 22 Vara Civel da Comarca de Bacabal no periodo de
vigéncia PORTARIA CONJUNTA N. 34/2020-TJ/MA, de outra que lhe suceda ou passe
a regular matéria.

81° - S4o anexos a esta Portaria o PROTOCOLOS |, Il e Ill, que
contém as orientacdes especificas para o funcionamento, acesso e participacdo das
salas de audiéncias virtuais e do Gabinete Virtual do Magistrado.

82° - A Secretaria Judicial continuara funcionando em sistema de
revezamento na modalidade presencial, com escala definida pela Secretaria Judicial,
bem como de forma virtual.

83° - O sistema de rodizio previsto no artigo anterior, ndo implica
na suspensao de realizacdo de outras atividades determinadas por este Juizo, como
apoio as buscas e apreensodes, fiscalizacbes de rotina, acolhimento institucional de
criancas e adolescentes, apoio ao cumprimento de mandados e diligéncias, dentre
outros, sempre com observancia dos protocolos minimos estabelecidos pela Portaria-
Conjunta TJ/MA n. 34/2020 e Resolucdes do CNJ.

Art. 2° - Nos termos do art. 3° 89° da Portaria Conjunta n.
34/2020-TJ/MA, o atendimento as partes, advogados, procuradores dos entes publicos,
membros do Ministério Publico e Defensoria Publica e ao publico em geral se dara
preferencialmente por meios alternativos, como telefone, e-mail, Whatsapp, Telegram,
dentre outros.

Paragrafo Unico - Os nameros de telefone, Whatsapp, Telegram e
endereco de e-mail para contato com a 22 Vara Civel sdo os seguintes:

a) Telefone fixo: 99-3627-6307;
b) Telefone mével, Whatsapp e Telegram: 99-98827-2966;

c) E-mail: vara4 bac@tjma.jus.br;
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d) E-mail Comissariado de Menores: ssjesus@tjma.jus.br.

Art. 3° - Somente quando estritamente necessario, o atendimento
se dara na forma presencial.

81° - Sendo o interesse relativo a processos que tramitem em
suporte fisico, fica presumida a necessidade do atendimento presencial nos seguintes
casos:

| - Carga ou carga rapida;

Il - Consulta de pecas dos autos;

lIl - Protocolizacéo de peticdes;

IV - Substituicdo de pecas originais por coépias reprograficas,
guando previamente autorizado por ato judicial;

IV - Desarquivamento de autos fisicos.

82° - Para pecas que sdo protocoladas na Secretaria de
Distribuicdo, o interessado devera observar a regulamentacdo do funcionamento
daquele setor pela Diretoria do Forum.

83° - A mera necessidade de informacdes relativas ao andamento
processual de feitos fisicos ou eletrénicos ndo configura a presuncdo de que trata o
paragrafo anterior, sendo o atendimento prioritariamente prestado por quaisquer das
formas do art. 2°.

84° - Nas demais hipoteses, deve o0 interessado apresentar
justificativa para o atendimento presencial, valendo-se, previamente, os meios de
comunicacéao de que trata o art. 2°.

Art. 4° — Para acesso e permanéncia nas dependéncias do
Foérum Juiz Deusimar Freitas de Carvalho, o interessado devera observar os horarios
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de funcionamento e de atendimento fixados no art. 3°, 86°, da PORTARIA CONJUNTA
N. 34/2020-TJ/MA, estar usando mascara e se submeter aos protocolos sanitarios
definidos pela Diretoria do Forum.

Art. 5° - O atendimento presencial se dara sempre por meio do
guiché proprio da Secretaria da 22 Vara Civel, sendo vedados:

| - Contatos fisicos;

Il - Conversas ou abordagem dos servidores da unidade nos
corredores do Férum e demais dependéncias;

lIl - Interagd@o no interior das areas privativas da 22 Vara Civel.

Paragrafo unico - Somente em caso de participacdo de audiéncia
ou de prévia autorizagcdo pelo Magistrado, sera permitida a interagdo na sala de
audiéncias e suas imediacOes, respeitados o distanciamento e a proibicdo de contato
fisico.

Art. 6° - Com o fim de se prevenir aglomeracédo, fica ainda
estabelecido que:

| - A parte ou pessoa do publico em geral devera estar
desacompanhada, salvo se estritamente necessario um
acompanhante, como, por exemplo, nos casos de pessoas com
dificuldades de locomocdo ou outras necessidades
indispensaveis;

Il - O advogado ou procurador pode ser fazer acompanhar de seu
constituinte, desde que observado o item anterior;

lll - Para o caso de litisconsorcio, serd admitido que o advogado
se fagca acompanhar apenas de um deles.

Paragrafo Unico - Em caso de incompatibilidade entre as
disposicOes deste artigo e a regulamentacdo da Diretoria do Férum paras as areas

Offia0
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comuns do Forum Juiz Deusimar Freitas de Carvalho, estas prevalecerdo sobre
aquelas.

Art. 7° - O recebimento ou encaminhamento de alvaras para
levantamento de valores, termos de guarda proviséria ou definitiva, alvaras com
autorizacdo de viagem de criancas e adolescentes e demais atos analogos se dardo
preferencialmente por meios eletronicos.

81° - Cartas precatorias, mandados de averbacdo e demais
expedientes destinados as serventias extrajudiciais ou a outros 6érgdos do Poder
Judiciério, inclusive oficios requisitorios de Precatério, bem como a Delegacias e
Presidios, serdo encaminhados via sistemas PJe, Malote Digital ou DIGIDOC e
assinados eletronicamente nos termos da Lei n. 11.419/2006.

82° - Demais expedientes, inclusive Requisicbes de Pequeno
Valor - RPV -, destinados a entidades, instituicbes ou O6rgdos publicos que néo
disponham dos recursos do paragrafo anterior serdo encaminhados preferencialmente
por via eletrdnica, e, em ultimo caso, por Correio ou mandado.

83° - Citacles, intimacbes, notificacdbes ou demais atos de
comunicacéao processual se dardo pela via eletronica e, em ultimo caso, pela via postal
ou mandado.

Art. 8° - A expedicdo de alvaras para levantamento de valores
observara o seguinte:

| - Nos feitos aptos a expedicdo de alvara judicial para
levantamento de valores, o advogado interessado devera
peticionar nos respectivos autos solicitando a expedicdo e indicar
os dados bancarios (banco, agéncia, conta, nome e CPF do
titular) para onde os valores serao transferidos;

Il - Caso haja necessidade do uso do selo oneroso, com
recolhimento de custas ao FERJ, o advogado gerara as guias no
site do Tribunal de Justica, devendo juntar na peticao a que se
refere o item anterior cOpias da guia e do comprovante de
pagamento;
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lll - Apds peticionar, o interessado devera entrar em contato com
a Secretaria pelos meios do art. 2%

IV - O servidor ird colocar os selos fisicos, gerar o arquivo
eletrbnico em formato Portable Document Format — PDF, e enviar
ao banco por um canal de comunicagéao eletrbnica que ja definido
com a instituicdo bancaria;

VI - O banco faz as diligéncias e informa o pagamento no e-mail
da Vara;

VIl - A Secretaria providenciara a juntada aos autos do processo
respectivo toda documentacdao relativa a operacao.

81° - Fica esclarecido que:

| - Para o caso de requerimento de levantamento integral de
valores somente pelo advogado, este devera possuir procuracao
nos autos com expressa outorga de poderes para tanto.
Tratando-se de parte ndo alfabetizada, a procuragéo devera estar
assinada a rogo e subscrita por duas testemunhas (art. 595 do
Cadigo Civil);

Il - O beneficio da justica gratuita € pessoal (art. 99, 86°, do
Caodigo de Processo Civil); de modo que a benesse concedida a
parte ndao se estende a seu advogado quando o mesmo for o
beneficiario do alvara;

lll - Tratando-se de pessoa que ndo possua conta bancéria ou
titular de conta que ndo admita transferéncias - “conta beneficio”
-, ndo sendo o caso de aplicacdo o inciso |, deve ser indicada a
conta de cbnjuge ou de parente em primeiro grau, com a
comprovacgao do parentesco;

IV - Na hipotese do inciso anterior a parte ainda podera firmar
autorizacao escrita especifica para transferéncia de valores para
conta bancéria de terceira pessoa. Caso a parte seja analfabeta,
a autorizacdo devera observar as disposicdes da parte final do
inciso |.

82° - Os valores a serem levantados por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou revertidos a fundos especificos, serdo objeto de alvara de
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transferéncia expedido a vista do requerimento do advogado, procurador do ente
publico, do membro do Ministério Puablico ou da Defensoria Publica que contera os
dados necesséarios a realizacdo da operacéao.

Art. 9° - Os interessados na obtencédo de autorizacdo de viagem de
criancas e adolescentes ou demais autorizacdes judiciais previstas no Estatuto da
Crianca e Adolescente poderdo apresentar seus requerimentos por quaisquer dos
meios do art. 2°, preferencialmente ao e-mail da Comisséaria de Menores.

81° - Ao receber demanda relativa a competéncia de Infancia e
Juventude deste Juizo, salvo questdo estritamente processual, a Secretaria
encaminhara o caso a Comissaria de Menores.

§2° - A Comissaria de Menores prestara as orientacdes necessarias e
ajustara com o interessado a forma de envio dos documentos necessarios e posterior
recebimento do alvara ou autorizacao.

83° - Somente em se tratando de pessoa desprovida dos recursos de
comunicacdo do art. 2° esta podera ser atendida na forma presencial dos com
observancia das disposicfes dos arts. 3°, 4°, 5° e 6° desta Portaria.

84° - A renovacdo de termos de guarda provisoria com validade
vencida, ou a dez dias do vencimento, se dara por simples requerimento, por quaisquer
dos meios do art. 2°, dispensado o0 peticionamento nos autos, cabendo a Secretaria
somente verificar, junto aos autos, a eventual existéncia de revogacdo da medida. Em
seguida, sera entregue ao interessado, pela via combinada, o documento assinado
eletronicamente pelo Magistrado;

Art. 10° - Os advogados, membros do Ministério Publico, Defensoria
Publica e das Procuradorias de entes publicos que desejarem atendimento pelo
Magistrado deverdo observar o seguinte:

| - Informarem-se previamente sobre os ultimos movimentos/atos do
processo de interesse;

II - Solicitar agendamento do atendimento junto a Secretaria pelos
meios do art. 2°, informando:

a) Nome, numero de inscricdo na OAB ou indicacédo do cargo publico
que ocupa;

b) Numero do processo a que se refere o atendimento e parte que
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representa, se for o caso;
c) Endereco de e-mail.

81° - Atendidas disposi¢cdes acima, a Secretaria encaminhara ao e-mail
informado o PROTOCOLO lIl.

§2° - Havera uma tolerancia de 10 minutos para o comparecimento do
interessado ao Gabinete Virtual.

83° - O atendimento de que trata este artigo sempre se fara com a
presenca de um servidor da 22 Vara Civel.

84° - Nao ha necessidade de deslocamento do interessado as
dependéncias do Férum Juiz Deusimar Freitas de Carvalho.

85° - Nao atendidos os requisitos do inciso Il, a Secretaria fara gestao
junto ao interessado para solucionar as pendéncias.

86° - Vencida a tolerancia sem comparecimento do interessado, este
devera solicitar novo agendamento.

Art. 11° - As audiéncias da 22 Vara Civel ficam retomadas
observando-se o seguinte:

| - Nos termos do art. 7° da PORTARIA CONJUNTA N. 34/2020-
TJ/MA, as audiéncias serdo realizadas preferencialmente por meio de
videoconferéncia;

Il - As audiéncias serao realizadas nas salas virtuais ns. 01 e 02
criadas no sistema de videoconferéncias do Tribunal de Justica do
Maranhao;

lll - A todo ato judicial que designar audiéncia sera anexada uma via
dos PROTOCOLOS I ou Il, conforme o caso;

IV - O conteudo dos aludidos protocolos é parte integrante do
despacho ou decisédo que designar a audiéncia, de modo que, intimado
do ato judicial, o destinatario também estara intimado de todos os
termos dos PROTOCOLOS;

V - Na comunicagao para audiéncia a ser cumprida por mandado ou
carta (postal), deverd a Secretaria imprimir e anexar aos mesmos 0

PORTARIA-TJ - 22722020 / Cédigo: 42F6D7B179
Valide o documento em www.tjma.jus.br/validadoc.php



http://www.tjma.jus.br/validadoc.php

Estado do Maranhé&o
Poder Judiciario
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

PROTOCOLO correspondente;

VI - Ressalvadas as audiéncias de conciliacdo, de saneamento
compartilhado ou quando os participantes estiverem utilizando a
estrutura da sala de audiéncias fisica do Juizo, todos deverédo utilizar
equipamentos proprios e se encontrarem em ambientes fisicos
distintos, sendo vedado ao advogado/procurador/defensor/promotor e
seu patrocinado, bem como as testemunhas arroladas, o
compartilhamento do mesmo local e equipamento de comunicacéo;

VIl - Aqueles que ndo possuam condi¢cdes técnicas ou seguranca para
participacdo remota individual deverdo se dirigir a sala de audiéncias
da 2.2 Vara Civel de Bacabal, situada no Forum Juiz Deusimar Freitas
de Carvalho, devendo atentar aos termos dos arts. 4° e 6° desta
Portaria;

VI - Na hipotese do Inciso anterior, o]
advogado/procurador/defensor/promotor, se assim preferir, podera se
deslocar ao Férum acompanhando seu constituinte e as testemunhas
por ele arroladas para fazerem uso da estrutura da sala de audiéncias
do Juizo, devendo atentar ao disposto nos arts. 4°,

IX - As partes, testemunhas, peritos, advogados, membros do
Ministério Publico, Defensoria Publica e procuradores dos entes
publicos, que optarem pela sua participacdo remota na audiéncia sao
0S Unicos responsaveis pelas condi¢cdes técnico-operacionais dos
equipamentos que utilizarem;

X - Feitas as intimacOes na forma e tempo da legislacdo processual,
este Juizo ndo ira ‘telefonar ou, de qualquer forma, instar ou
‘lembrar’ os participantes, incluindo-se os membros do Ministério
Publico, Defensoria Publica e Procuradores dos entes publicos, de se
apresentarem no dia e hora designados;

Xl - Em todas as audiéncias, havera pelo menos um servidor deste
Juizo presente na sala de audiéncias fisica da 22 Vara Civel, o qual
ficara responsavel por secretariar os trabalhos, exercer a funcédo de
moderador da sala virtual, recepcionar e orientar os participantes da
audiéncia, bem como efetuar o pregdo presencial nas dependéncias
do Forum Juiz Deusimar Freitas de Carvalho;

XII - Havera uma tolerancia de 15 minutos apos a hora designada para
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gue o participante adentre na sala virtual ou se apresente junto a sala
de audiéncias deste Juizo no FoOorum Juiz Deusimar Freitas de
Carvalho;

XIII - Dados os 15 minutos da hora designada, ou do primeiro pregao,
o servidor a que se refere o inciso XI fard um segundo apregoamento,
salvo se todos ja tiverem comparecido;

XIV - A auséncia injustificada sera consignada em ata e importara na
aplicacao das consequéncias previstas na legislacao processual;

XV - Em caso de justo impedimento ao comparecimento, deve-se
observar o disposto no art. 362, §1° do CPC. Cabe ao interessado
peticionar nos autos ou se valer de quaisquer dos meios do art. 2°
desta Portaria;

XVI - Em prestigio ao dever de cooperacédo do art. 6° do Codigo de
Processo Civil, bem como em obediéncia a regra do art. 455 do
mesmo Caodigo, compete ao advogado/defensor publico da causa
orientar, previamente e por meios proprios, seus patrocinados e
testemunhas de todos os termos desta Portaria e dos PROTOCOLOQOS,
assim como da data, hora e local da audiéncia. A intimacdo de
testemunhas pelo Juizo somente ocorrera nas hipoteses do art. 455,
84°, do CPC;

XVII - O Magistrado exerce o poder de policia da audiéncia e também
a funcdo de moderador da sala virtual na forma do art. 360 do CPC,
valendo-se dos recursos tecnologicos disponiveis e com auxilio dos
servidores do Juizo e do Férum,;

XVIII - Em caso de indisponibilidade ou mau funcionamento do sistema
no momento da realizacdo da audiéncia, a mesma sera suspensa e
nova poderd ser marcada imediatamente, observando a
disponibilidade da pauta e o entendimento entre os participantes;

XIX - Antes do encerramento do ato, sera disponibilizada, via recurso
de “compartilhamento de tela”, a ata da audiéncia para conferéncia de
todos, fazendo-se, se for o caso, 0s ajustes necessarios, ficando os
presentes intimados de todos os atos praticados na audiéncia;

XX - A ata sera assinada apenas pelo presidente do ato, conforme art.
25 da Resolucao n. 185/2013 do Conselho Nacional de Justica.
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Paragrafo unico - A medida do inciso X se fundamenta no principio da
cooperacao e no senso de responsabilidade de todos os sujeitos do processo, bem
como contribui para evitar o congestionamento dos meios de comunicacéao do art. 2°.

Art. 12 - O trabalho presencial dos servidores sera definido pela chefia
imediata, respeitados os parametros da Portaria Conjunta n. 34/2020-TJ/MA, sujeicéo
aos protocolos sanitarios definidos pela Diretoria do Forum e manutencdo do
distanciamento quando no interior das dependéncias da 22 Vara Civel.

Art.13 - Encaminhem-se copias desta Portaria e dos PROTOCOLOS a
Corregedoria Geral de Justica, a Diretoria do FOrum Juiz Deusimar Freitas de
Carvalho, Ordem dos Advogados do Brasil, por sua subsecdo de Bacabal/Ma,
Ministério Publico, Defensoria Publica, as Procuradorias Geral do Estado do Maranhéo

e dos Municipios que comp&em a Comarca de Bacabal.

Art. 14 - Em caso de superveniéncia de atos normativos do Tribunal de
Justica do Maranhéo, da Corregedoria Geral de Justica ou do Conselho Nacional de
Justica que sejam incompativeis no todo ou em parte com esta Portaria, fica a mesma
automaticamente ab-rogada ou derrogada, conforme o caso.

Art. 15 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Magistrado.
Art. 16 - Esta Portaria entra em vigor em 1° de julho de 2020.
PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Gabinete do Juiz de Direito da 2.2 Vara Civel da Comarca de Bacabal,
aos vinte e nove dias do més de junho de dois mil e vinte.

JOAO PAULOMELLO
Juiz - Intermediaria
22Vara Civel da Comarca de Bacabal
Matricula 144162

Documento assinado. BACABAL, 30/06/2020 08:20 (JOAO PAULO MELLO)
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