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Disp6e sobre os principais fluxos processuais administrativos da Chefia de Gabinete da
presidéncia do Tribunal de Justica Estado do Maranhao - TIMA.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicbes,

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal, em seu art. 37, estabelece a necessidade do servigo publico observar, dentre
outros, o principio da eficiéncia;

CONSIDERANDO que uma das formas de alcangar a eficiéncia estabelecida na Carta de 1988 é a modernizacdo e
uniformizagdo do fluxo de trabalho, visando a organizagéo e racionalizagéo das atividades administrativas;

CONSIDERANDO, enfim, o compromisso do Tribunal de Justica do Estado do Maranh@o em alcancgar a eficiéncia exigida na
Constituicdo de 1988, no propésito de prestar servigos de reconhecida qualidade a sociedade maranhense;

RESOLVE:

DISPOSICOES GERAIS

Art.1° Instituir e aprovar os fluxos de processos administrativos da Chefia de Gabinete da Presidéncia do TIMA, considerados
como principais, porque mais recorrentes.

81° Consideram-se como processos administrativos da Chefia de Gabinete da Presidéncia do TIMA aqueles que tém inicio no
setor ou cuja deliberagao final ou simples determinagdo de arquivamento, depende de decisdo da Chefia do Gabinete da Presidéncia do
Tribunal.

§2° Os anexos, referentes aos fluxos dos processos, sdo partes integrantes desta portaria.

Art. 2° Os requerimentos cadastrados no sistema DIGIDOC em assunto diverso do que de fato é requerido enseja o
indeferimento liminar, caso se trate de pedido formulado internamente; e, nos casos em que o pedido for formulado pelo publico externo,
acarreta a devolucao a Divisao de Protocolo e Arquivo para corregao.

Paragrafo Unico. No primeiro caso, ap6s indeferimento, o requerente sera comunicado, podendo renovar o pedido.

Art.3° Os requerimentos formulados pelos publicos interno ou externo, que ndo preencherem os requisitos exigidos, também
serdo indeferidos liminarmente.

Paragrafo Gnico. Apos indeferimento, o requerente serd comunicado e podera renovar o pedido.

Art.4° Se o setor a que foi destinado o processo, no seu fluxo regular, entender que se faz necessario promover alguma
diligéncia em outro setor, visando sanar davidas, omiss@o ou contradi¢do, este serd encaminhado ao setor responséavel pelo cumprimento
da diligéncia e, apds devolugao, devera seguir o fluxo normal.

DOS PROCESSOS REFERENTES AS LEGISLACOES INTERNA OU EXTERNA

Art. 5° Considera-se como processo referente a legislagdo interna, propostas de resolugéo, e como afeto a legislagdo externa,
0s projetos de lei.

81°. Consideram-se como propostas de resolu¢do ou projeto de lei, tanto as que versem sobre matéria ainda ndo tratada em
qualquer resolugédo ou lei, como as que visem a modificagao de alguma existente.

§2°. As regras estabelecidas na Resolu¢do n.49/2009, que dispBe sobre o processo legislativo no TIMA, devem ser
observadas na tramitacédo dos processos referentes a elaboragdo de projetos de lei.

Art. 6° Formuladas a propostas de resolucdo ou de lei, via sistema DIGIDOC, a Chefia de Gabinete da Presidéncia,
observando que se faz acompanhar da respectiva minuta e justificativa da proposta, encaminhara a Secretaria Geral do TIMA.

Paragrafo Unico. Se o requerimento ndo se fizer acompanhar da minuta e justificativa da proposta, o pedido sera de plano
indeferido e, ato continuo, devera a Chefia de Gabinete da Presidéncia comunicar ao requerente e arquivar 0 processo no setor.

Art. 7° A Secretaria Geral do TIMA, para definir se a proposta deve seguir o curso regular ou ser arquivada de plano, devera
apreciar:

| — Se a matéria contida no projeto de lei € de competéncia do Poder Judiciario;

Il — Se a matéria contida na proposta de resolugao e no projeto de lei é do interesse da instituigao;

Il — Se ndo ha conflito na proposta com outras resolu¢des do TIMA ou do CNJ ou de leis;

81° Verificada que a proposta confronta com o estabelecido nos incisos | e lll, o requerente devera ser comunicado do
indeferimento pela Secretaria Geral do TIMA e, em seguida, arquivado.

§2° No caso do inciso ll, a proposta s6 podera ser arquivada pela Secretaria Geral do TIMA, se a decisao for ratificada pela
comisséo afeta & matéria.

83° Nao ratificada a decisdo pela comissao afeta a matéria, a proposta seguird o curso normal previsto a partir do art.8°, desta
portaria.

Art.8° Apbs analise da proposta pela comissdo afeta & matéria e sendo a mesma deferida, o processo sera devolvido &
Secretaria Geral do TIMA, para pautar para discussao e deliberacdo pelo Pleno do TIMA.

Paragrafo Unico. Se a proposta for indeferida pela comissdo, esta comunicara a parte interessada e devolvera os autos a
Secretaria Geral do TIMA para arquivamento.

Art.9° Aprovada pelo Pleno, a resolugdol/lei serd devolvida & Chefia de Gabinete da Presidéncia do Tribunal, que devera
observar o seguinte fluxo:

| — Se for projeto de lei, elaborara a mensagem e encaminhard a Assembleia Legislativa;

Il — Se for resolucgao, elaborara, se necessario, a redacao final, encaminhara para a Coordenagao de Biblioteca e Arquivo, a fim
de que este setor normalize, devolvendo em seguida para que a Chefia de Gabinete colete a assinatura do Presidente. Assinado o
documento, a Chefia de Gabinete, apds arquivar uma cépia para seu controle, devera encaminhar o processo para a Coordenacédo de
Biblioteca e Arquivo, a fim de este setor, antes de arquivar o processo, promova a publicagdo da resolu¢cdo e encaminhe coOpia aos
gabinetes dos desembargadores, da vice-presidéncia, do Corregedor Geral da Justica, a unidade administrativa afeta a matéria e a
Associacédo dos Magistrados do Maranhdo - AMMA.

Art.10 Quando a resolucéo for aprovada ad referendum pela Presidéncia do Tribunal, ap6s aprovagdo da minuta elaborada e
apresentada pela parte interessada, a Chefia de Gabinete da Presidéncia devera, de plano, encaminhar para normalizagdo junto a
Coordenagéo de Biblioteca e Arquivo.

81° A Coordenacédo de Biblioteca e Arquivo deverd conferir carater prioritario a normalizacdo da resolucdo ad referedum,
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devolvendo o processo a Chefia de Gabinete da Presidéncia para coleta de assinatura e publicacdo por esse setor, bem como para
promover as comunicagfes previstas no art.99 Il, in fine.

82° Publicada, a resolugdo devera ser encaminhada a comisséo afeta a matéria, que, apos andlise, devolvera a Secretaria
Geral do TIMA, que pautara para discussao e deliberacéo pelo Pleno do TIMA.

§3° Aprovada pelo Pleno do TIMA sem qualquer modificagdo, tornam-se desnecessarias novas publicagdo e comunicagées.

Art. 11. Os anexos |, Il e lll referem-se, respectivamente, aos fluxos dos processos Projeto de lei, Projeto de resolugéo ad
referendum.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.12. Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no Palacio da Justica “Clévis Bevilacqua”, em S&o Luis, 10 de
agosto de 2016.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justica
Matricula 13557
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