PROVIMENTO N. 82017

Institui a Central de Mandados da Comarca da
llha de Sao Luis e da outras providéncias.

Alterado pelo Provimento n° 2/2019.

A CORREGEDORA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO,
DESEMBARGADORA ANILDES DE JESUS BERNARDES CHAVES CRUZ, no exercicio
de suas atribuigdes legais, art. 32 da Lei Complementar n°® 14, de 17 de dezembro de
1991 (Cddigo de Divisdo e Organizagao Judiciarias do Estado do Maranhao), e pelo art.

30, incisos XLIIl, “a” e “e”, do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do

Maranhao;

Considerando o disposto na Lei Complementar n° 85, de 21 de junho de 2005, que criou
a Central de Mandados da Comarca da llha de Sao Luis, e no Provimento 18/2011, que

regulamentou a sua instalagao;

Considerando a necessidade de melhor racionalizar a execucéo do servigo atribuido aos
Oficiais de Justica na Comarca da Ilha de S&o Luis, otimizando os trabalhos nos Termos
Judiciarios de Pagco do Lumiar, Raposa e Sao José de Ribamar, objetivando uma

prestacao jurisdicional mais célere;

Considerando que a atual divisdo do trabalho dificulta o cumprimento das diligéncias, na
medida em que obriga a cada oficial de justica cobrir toda a extensao territorial da

Comarca da llha de S&o Luis, independentemente do Termo a que esteja subordinado;

Considerando a desigualdade na distribuicdo dos mandados, a exigir uma pronta
corregdo, a fim de que todos os oficiais de justiga possam colaborar igualitariamente no
desempenho de suas atribuicbes com uma tramitagdo processual em tempo adequado;

Considerando a instituicdo da Regidao Metropolitana da Grande S&o Luis, através da Lei
Complementar 174, de 25 de maio de 2015, e que melhor atende aos interesses da

Justica a distribuicdo dos mandados através de uma central Unica;

RESOLVE:
DISPOSIGOES GERAIS



Art. 1° A central de mandados de Sao Luis passa a denominar-se “Central de Mandados
da comarca da llha de S&o Luis”, sendo responsavel pela organizagdo do cumprimento,
pelos Oficiais de Justica, dos expedientes oriundos das secretarias e gabinetes judiciais
de todas as unidades jurisdicionais dos Foruns dos Termos de S&o Luis, Pago do Lumiar,
Raposa, e Sdo José de Ribamar, excetuados os Juizados Especiais dos Termos
Judiciarios de Sao Luis, de Pago do Lumiar e de Sao José de Ribamar, a 22 Vara da
Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher de Sao Luis e as Varas de Execucao

Penal e da Infancia e Juventude de Sao Luis. (redacdo dada pelo Provimento n. 2/2019)

§ 1° O Corregedor-Geral da Justiga designara juiz de direito de entrancia final, auxiliar ou
titular, para, sem prejuizo de suas habituais atribuicbes, exercer a fungdo de Juiz

Coordenador da Central de Mandados. (incluido pelo Provimento n. 2/2019)

§ 2° O Juiz Coordenador sera substituido em seus afastamentos pelo Juiz Diretor do
Férum de Sé&o Luis. (incluido pelo Provimento n. 2/2019)

§ 3° Fica o Juiz Coordenador da Central de Mandados, em raz&do da extraordinariedade
do seu trabalho, excluido da escala anual de Plantdo da Comarca da llha de Sao Luis.

(incluido pelo Provimento n. 2/2019)

Art. 2° Para efeito do disposto no artigo anterior o territério que compreende os quatro
municipios que integram a Ilha de Sao Luis sera dividido em &reas de atuacao,
denominadas distritos, na forma que se fizer necessaria ao atendimento da demanda da

respectiva area.

Paragrafo unico — A organizagdo em distritos sera fixada pelo Juiz Coordenador da
Central de Mandados, observada a demanda de cada regido, de modo a tornar equanime
e eficiente a distribuicdo e cumprimento de expedientes, pelos oficiais de justiga. (incluido
pelo Provimento n. 2/2019)

DA ATRIBUIGAO DA CENTRAL DE MANDADOS

Art. 3° Compete a Central de Mandados:
| — dirigir os servigos dos oficiais de justica, bem como de seus servidores;
Il — solicitar providéncias essenciais ao bom andamento de suas atividades;

[l — promover meios e zelar para que a ordem, o respeito e a disciplina sejam mantidos

entre os servidores lotados na unidade e entre as demais pessoas afetas ao servico;



IV — supervisionar a escala de férias de seus servidores e oficiais de justiga, podendo
suspender ou negar férias aos mesmos se houver acumulo de servigco ou atraso na

entrega dos expedientes, até sua regularizagao, nos termos do art. 19;

V — receber e devolver, as unidades jurisdicionais, os expedientes mediante protocolo

eletrénico impresso;
VI — distribuir expedientes, mediante protocolo eletronico, aos oficiais de justica;

VII — observar o cumprimento dos mandados, pelos oficiais de justica, comunicando ao
Diretor do Férum quaisquer irregularidades no desempenho funcional dos mesmos, para

apuracao das responsabilidades;

VIl — verificar se o cumprimento dos expedientes ocorreu com observancia das
determinacgdes neles contidas, bem como se estdo devidamente certificados antes de
devolvé-los as Secretarias de origem; e,

IX — determinar e organizar o rodizio trimestral de oficiais de justica lotados no setor.

DA ESTRUTURA

Art. 4° (Revogado pelo Provimento n. 2/2019)

Art. 5° A central de mandados da Comarca da Ilha de Sao Luis funcionara com a seguinte

estrutura:

| — Um Juiz Coordenador (redacdo dada pelo Provimento n. 2/2019);

Il — Um Secretario da Central de Mandado (redac&o dada pelo Provimento n.
2/2019);

[Il — Cinco servidores (incluido pelo Provimento n. 2/2019).

Art. 6° O Juiz Coordenador exercera o controle administrativo e disciplinar da Central de
Mandados da Comarca da llha de Sao Luis, e devera apresentar relatério semestral de

suas atividades a Corregedoria Geral da Justiga. (redacdo dada pelo Provimento n.
2/2019)

Art. 7° O Juiz Coordenador indicara o Secretario da Central de Mandados da Comarca da

llha de S&o Luis, que lhe prestara assisténcia direta no cumprimento das seguintes

atribuicdes: (redacéo dada pelo Provimento n. 2/2019)




[) cumprir expedientes judiciais e designar pessoalmente o oficial de justica para o
cumprimento de mandado com reserva, assim indicado pelo juizo competente, bem como

o segundo oficial de justiga nas diligéncias que o exigir; (redacdo dada pelo Provimento n.
2/2019)

Il) determinar, conforme a demanda, a extensao territorial de cada distrito e eventuais

peculiaridades relativas as dificuldades para realizagdo de diligéncias e a quantidade de
oficiais de Justica em cada distrito, observado os casos de alta demanda localizada;

[Il) instituir distritos que ndo guardem relagdo com a extensdo geografica, mas com a
finalidade do expediente, de modo a equilibrar a demanda de trabalho por oficial de

justica;

IV) outras atribuicbes determinadas pela Corregedoria-Geral da Justica. (redacéo dada

pelo Provimento n. 2/2019)

DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° Os oficiais de justica serao distribuidos em distritos ordenados numericamente.

§1° Cada oficial de Justica permanecera atuando em um distrito por um periodo maximo
de trés meses ao fim do qual devera, por rodizio, integrar o distrito subsequente até o
ultimo existente, quando entdo passara a integrar, novamente, o distrito de numero 1 e

assim sucessivamente.

§2° Para efeito de distribuic&o inicial, nos seus distritos, dos Oficiais de Justica oriundos
dos Termos Judiciarios de Pago do Lumiar, Raposa e Sao José de Ribamar, sera
realizado sorteio que contemplara, preferencialmente, os distritos atualmente existentes e

que atuam nas areas dos Municipios em referéncia.

§ 3° Fica permitida a permuta entre distritos, dos oficiais de Justica, desde que aprovada

pelo Juiz Coordenador da Central de Mandados. (redacdo dada pelo Provimento n.
2/2019)

Art. 9° Os expedientes gerados pelas unidades jurisdicionais nos dez dias que

antecederem ao rodizio s6 serao entregues fisicamente, para cumprimento, na central de

mandados, no primeiro dia do inicio do novo trimestre.

Art. 10 As unidades jurisdicionais vinculardo os expedientes gerados somente aos

distritos existentes, ficando vedada a vinculacao a oficial de Justigca especifico.



Art. 11 A central de mandados funcionara durante o expediente normal, das 7h as 19h,

sendo:

| — Atendimento aos oficiais de justi¢ca, das 7 h as 17h30min;

Il — Atendimento as Secretarias Judiciais, para expedientes de tramitagdo normal, das 8 h
as 16 h;

Il — Atendimento as Secretarias Judiciais, para expedientes urgentes, das 8h as
17h30min; e,

IV — Expediente interno, das 17h30min as 19 h.

Art. 12 Nao serdo fornecidas informagdes sobre processos ou expedientes via telefone,
devendo os interessados obté-las de forma presencial.

Paragrafo Unico. Quando do atendimento ao publico, podera ser exigido do interessado
a exibicdo de sua identificacdo para quaisquer informacdes presenciais, notadamente

aquelas que podem se revestir de carater sigiloso.

Art. 13 Além dos distritos previstos no art. 6° deste Provimento, havera um distrito
especial, denominado PLANTAO, composto por oficiais de justica para atendimento dos

expedientes urgentes oriundos de toda a Comarca da llha.

Paragrafo Unico. Cabe ao Juiz Coordenador da Central de Mandados designar os oficiais
de justica que integram o distrito PLANTAO, competindo-lhe, ainda, determinar o tempo

de atuagao de cada oficial no referido distrito. (redac&o dada pelo Provimento n. 2/2019)

Art. 14 Os expedientes a serem cumpridos por oficial de justica deverdo atender aos
requisitos dos diplomas legais pertinentes e serdo gerados, ou monitorados,

exclusivamente, por sistema de gerenciamento eletrénico.

§1° Os expedientes gerados na Unidade Jurisdicional serdo encaminhados fisicamente a
central de mandados até o dia util seguinte, sob pena de cancelamento, permitido o

reenvio, desde que sob nova numeracao, caso ultrapasse esse prazo.

§2° Consideram-se elementos indispensaveis ao mandado, o numero do processo do
qual foi extraido, o numero do expediente gerado, a qualificacdo da pessoa a ser
citada/intimada/notificada/presa, com endereco completo, os documentos necessarios ao

seu cumprimento e o resumo da ordem judicial.

§3° Nos casos em que haja determinagao de que a decisao sirva como mandado, aquela
deve conter os mesmos elementos do paragrafo anterior, sendo obrigatorio que a unidade

jurisdicional gere tantos expedientes quantos forem os comandos judiciais contidos na



decisdo, especificando, por meio de ato ordinatorio expedido pela unidade jurisdicional, a

qual das ordens judiciais se refere.

§4° Os expedientes confeccionados fora das especificidades determinadas neste artigo,

serao cancelados e devolvidos a Unidade Jurisdicional de origem.

§5° Em cada expediente, constara somente um destinatario, mesmo que esteja em

endereco onde residem outras partes a serem comunicadas.

§6° Quando se tratar de comunicacgao judicial atinente a realizagdo da audiéncia prevista
no art. 334 do CPC/2015, a unidade jurisdicional devera gerar e entregar o expediente, na
central de mandados, com no minimo 40 (quarenta) dias uteis de antecedéncia do ato
judicial, sendo que nas demais audiéncias, o prazo minimo sera de 30 (trinta) dias

corridos.

§7° Os expedientes encaminhados fisicamente a central de mandados, apos o devido
processamento eletronico, serdao acondicionados em escaninho proprio do oficial de

justica respectivo.

Art. 15 Consideram-se expedientes urgentes, que deverdo ser cumpridos pelo distrito
PLANTAO, previsto no art. 11:

| — Medidas urgentes deferidas, de natureza civel ou criminal, cuja demora no
cumprimento por mais de 10 (dez) dias Uteis possa resultar risco de grave prejuizo ou de

dificil reparacao, notadamente as que versem sobre saude e liberdade;

Il - Comunicacéo de audiéncias urgentes marcadas com prazo inferior a 10 (dez) dias
uteis, contados da data do ato judicial que a designou, acompanhada de oficio em que
haja determinac&o expressa de urgéncia pelo magistrado responsavel.

§ 1° A central de mandados ndo recusara recebimento de quaisquer expedientes que
venham acompanhados de oficios de magistrados determinando a urgéncia,
encaminhando-os para cumprimento por oficial de justica, sendo o0 mau uso do servigo do
plantdo documentado e relatado ao Juiz Coordenador, para providéncias que entender

cabiveis. (redacdo dada pelo Provimento n. 2/2019)

§2° Caso seja verificado que o expediente ndo se enquadra nas hipoteses previstas neste
artigo, a central de mandados remanejara o expediente para cumprimento pelo regime

normal, sem necessidade de devolu¢cdo do mandado ou oficio.

Art. 16 Os expedientes urgentes fisicos devem atender aos requisitos do art. 12, sendo
que, no caso das Unidades Jurisdicionais situadas fora do espaco fisico do Forum “Des.



Sarney Costa”, deverdo ser escaneados e remetidos inicialmente ao enderego eletrénico
da central de mandados, centralmandados_slz@tjma.jus.br e notificado o envio, por
telefone, a Central de Mandados para cumprimento imediato pelos oficiais do distrito
PLANTAO.

Paragrafo Unico. O envio por email ndo supre a remessa fisica do expediente a central

de mandados até o dia util seguinte, via sistema de gerenciamento eletrénico.

Art. 17 O distrito PLANTAO atuara diariamente no expediente forense, ressalvado o

regime de Plantado Judiciario, previsto em norma especifica.

Art. 18 Os prazos para cumprimento, pelo oficial de Justica, dos expedientes de tramite
normal e sua devolucéo a central, excetuados os prazos especificos previstos em lei, s&o

0Ss seguintes:

| — Comunicagdes judiciais em processos com réu preso, excetuadas as audiéncias, dez

dias;

Il — Comunicagdes judiciais em processos sem réu preso, quinze dias, observado o
disposto no art. 334 do CPC/2015; e,

[l — Busca e apreensdo, reintegragdo de posse de veiculos, imissdo de posse e
reintegracao de posse de imdveis, prisdo civil em agdo de execugao de alimentos, trinta

dias.

§1° Conta-se o prazo para cumprimento, pelo oficial de justica, a partir do dia util
subsequente aquele em que o expediente é colocado, pela central, em seu escaninho

particular ou em sua pasta eletrénica, conforme o caso.

§2° Podera o oficial de justica dirigir comunicagao ao juizo do feito solicitando dilagédo do

prazo assinalado acima, caso necessite e ndo torne inviavel o fim da ordem judicial.

§3° Ocorrendo redistribuicdo interna de expedientes, o prazo para cumprimento sera
contado a partir do primeiro dia util subsequente a redistribuigéo.

§4° Os expedientes cujo cumprimento dependam de apoio externo ou forga policial, serdo
devolvidos pelo oficial de justigca, sem cumprimento, caso a resposta da instituicdo externa
demore acima de 10 dias, contados a partir do protocolo do pedido formal de apoio ou

forga policial.

§5° Caso a instituicdo externa providencie o apoio necessario ao cumprimento do
mandado apds 10 dias de protocolado o pedido formal, devera a Unidade Jurisdicional

expedir novo expediente contendo a informagao de que o apoio ja foi disponibilizado.



§ 6° O Secretario da Central de Mandados da Comarca de llha de Sao Luis elaborara,
mensalmente, relatério de expedientes ndo devolvidos ha mais de 60 (sessenta) dias,

dando imediata ciéncia ao Juiz Coordenador. (redacédo dada pelo Provimento n. 2/2019)

§ 7° Uma vez cientificado pelo Secretario da Central de Mandados, o Juiz Coordenador
baixara portaria assinalando prazo para a devolucdo dos expedientes, devidamente
certificados, ao fim do qual devera ser instaurada sindicadncia administrativa para
apuracao de eventual falta funcional, observando-se o direito ao contraditério e a ampla
defesa, podendo culminar com as penalidades previstas em norma especifica. (redacao

dada pelo Provimento n. 2/2019)

§ 8° O relatério citado no paragrafo 6°, deste artigo, ndo esgota o poder fiscalizador do
Juiz Coordenador da Central de Mandados, que devera apurar as reclamacgdes das partes

e de magistrados, dando ciéncia a Corregedoria Geral da Justiga, além de procedimentos

aleattrios de acompanhamento dos trabalhos dos oficiais de justica. (redacdo dada pelo
Provimento n. 2/2019)

Art. 19 Os expedientes recebidos pela central, apés o cumprimento, deverdo ser
remetidos a Unidade Jurisdicional de origem até o dia util subsequente a sua devolugao

pelo oficial de justica.
Art. 20 Fica suspensa a entrega de expediente aos Oficiais de Justica:

| - durante os dez dias que antecedem ao rodizio trimestral em toda Central de Mandados
ficam suspensas a entrega de expedientes aos Oficiais de Justi¢ca, ressalvadas as
hipéteses do art. 13, bem como a contagem dos prazos de cumprimento a que alude o
art. 16;

Il — durante os dez dias que antecedem ao inicio do gozo de férias ou licenga-prémio; e,
lIl — a partir do protocolo do seu pedido de aposentadoria.

Art. 21 A concessao de licengas-prémio e férias fica condicionada a apresentagao de
relatorio emitido pelo sistema de gerenciamento eletrénico de expedientes em que fique

demonstrado estar o Oficial de Justica em dia com o seu servi¢o, nos termos do art. 16.

Art. 22 Nos casos de afastamento por motivo de licenca médica ou de saude, superior a
10 (dez) dias e inferior a 30 (trinta) dias, devera o oficial de justica devolver os
expedientes sobre comunicacado de audiéncias marcadas para até dez dias antes do fim
da licenca e aqueles atinentes a réus presos, providenciando a central a sua

redistribuicdo interna.



Paragrafo unico. Caso a licenga prevista no caput seja superior a trinta dias, deve o

oficial de justica devolver todos os expedientes em seu poder.

Art. 23 Serao redistribuidos internamente os expedientes em caso de aposentadoria ou
impedimento legal do Oficial de Justica, além da hip6tese prevista no art. 20, bem como
quando for apurado que a diligéncia deva ser realizada em novo endereco, fora do distrito
original de atuacdo, neste ultimo caso desde que observado, pelo oficial de justica, o

prazo de cumprimento previsto no art. 16.

Art. 24 Em caso de expediente cumprido parcial, incompleta, indevida ou erroneamente,
devera o oficial de justica respectivo receber o expediente desentranhado, ou novo
expediente, determinando a continuidade ou corregdo da diligéncia para cumprimento,
ainda que em distrito distinto, salvo se a medida em tela foi cumprida por equipe de

plantdo ou em regime de urgéncia para que se evitasse perecimento de direito.

Paragrafo Unico. A nova diligéncia devera ser feita pelo Oficial de Justica sem o
ressarcimento de despesa previsto na Resolugdo TJMA n°® 57/2016, ou, caso tenha sido
realizada pela equipe de plantdo, devera aquele reembolsar o valor recebido

indevidamente.

Art. 25 O cumprimento da jornada de trabalho pelo oficial de justica serda comprovada

pelo recebimento e devolucao de expedientes, dispensado o ponto eletrénico.

§ 1° O Secretario da Central de Mandados fixara, de ordem do Juiz Coordenador da
Central de Mandados, escala de comparecimento dos oficiais de justica para recebimento
de expedientes, devendo os oficiais de justica da equipe do plantdo comparecerem

diariamente a Central de Mandados. (redacdo dada pelo Provimento n. 2/2019)

§2° A devolugédo dos expedientes certificados € livre, sem escala, devendo o oficial de
justica observar o disposto no artigo 16, sob pena de responsabilidade, bem como, no
caso dos expedientes urgentes, o prazo determinado, pelo magistrado, para cumprimento

e devolucao.

Art. 26 E responsabilidade do oficial de justica a checagem dos expedientes remetidos
fisicamente ao seu escaninho ou para sua pasta eletrénica, sendo vedadas reclamacoes

posteriores a dois dias em caso de extravio de expedientes.
Art. 27 Cabe ao oficial de justica:

| — ao receber o expediente, verificar se esta dentro dos limites de seu distrito e

devidamente instruido, com o cumprimento dos requisitos do art. 12;



Il — observar os prazos assinalados neste Provimento para cumprimento e devolugao dos

seus expedientes;

[Il — solicitar ao juiz da unidade judicial respectiva, tempestivamente de forma justificada, a

dilagdo do prazo para cumprimento de mandado; (redacdo dada pelo Provimento n.

2/2019)

IV — comunicar e justificar ao Juiz Coordenador da Central de Mandados a
impossibilidade de comparecer ao plantdo diario, no maximo uma hora apds o inicio do

expediente diario, e; (redacao dada pelo Provimento n. 2/2019)

V — trajar-se de forma compativel com a dignidade da Justica.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 28 Passam a integrar a central de mandados da Comarca da llha de Sao Luis, além
dos oficiais de justica atualmente lotados na central de mandados do Férum “Des. Sarney
Costa”, todos os oficiais de Justica das Unidades Judiciarias dos Termos Judiciarios de
Pacgo do Lumiar, Raposa e Sado José de Ribamar, inclusive aqueles lotados nos Juizado
Especial de Pago do Lumiar, ficando desvinculados de suas unidades de origem e

passando a ser lotados na Central, a partir da vigéncia deste Provimento.

Art. 29 A Central de Mandados dispora de veiculo oficial com motorista que fara rota
diaria para o servigo administrativo de protocolo de expedientes e seus anexos entre os

Foruns dos Termos Judiciarios de Pago do Lumiar, Raposa e
Sao José de Ribamar e a Central de Mandados da Comarca da llha de Sao Luis.

Paragrafo Unico O uso de outros veiculos da administragdo do férum por oficiais de
justica fica limitado as hipoteses previstas em norma especifica.

Art. 30 A unidade jurisdicional deve comunicar imediatamente a Central de Mandados,
preferencialmente por e-mail institucional, qualquer disposicdo no processo que resulte na

desnecessidade do cumprimento do mandado expedido.

Art. 31 Os expedientes confeccionados anteriormente a criagdo da Central de Mandados
pelas unidades jurisdicionais dos Termos Judiciarios que passam a integrar a Central de
Mandados e nao diligenciados serdo cumpridos por esforgo coletivo dos oficiais de justica,

resguardado o direito a ressarcimento paralelo de despesas ao RMA, na tabela prevista



na Resolugao TJMA 57/2016, bem como folga compensatéria, no limite de 3(trés) dias de
folga pela participagdo no mutirdo, levando em consideragdo a quantidade de lotes de

mandados cumpridos e devolvidos certificados.

Paragrafo unico. A organizagao dos lotes de mandados, dos relatérios quantitativos dos
mandados cumpridos no mutirdo e da escala das folgas compensatodrias, sera feita pelo

Secretario da Central de Mandados. (redacido dada pelo Provimento n. 2/2019)

Art. 32 Fica extinto o Comité Gestor previsto no artigo 4° do provimento 18/2011.

Art. 33 O Diretor do Férum do Termo Judiciario de Sao Luis podera solicitar a
Corregedoria Geral a edicdo de normas complementares de procedimento, visando a
implantag&o e regular funcionamento da Central de Mandados da Comarca da llha de S&o

Luis.

Art. 34 Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposicdes em contrario.



