https://www3.tjma.jus.br/diario/VisualizarMateria.mtw?idDocumento=...

e N
ESTADO DO MARANHAO
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA

RESOL-GP - 102015

Cadigo de validagdo: 0A961C320C

Altera as ResolucBes n°s 06/04, 10/08, que regulamentam a estrutura administrativa dos Servigos
Auxiliares

doPoder Judiciario, bem como as Resolu¢cbes n°s 44/08 e 63/08, que dispdem sobre a descricdo dos
cargos

comissionados e fun¢des gratificadas do Poder Judiciario do estado do Maranhao.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso das
atribuicdes legais e regimentais,

Considerandoque o Tribunal de Justica dispora sobre a denominacdo das unidades que compbem a
estrutura basica do Poder Judiciario, bem como o quadro de

cargosem comissdo e fungbes gratificadas, com suas respectivas denominagfes, competéncias,
atribuicdes e lotagcbes, conforme art. 3°, § 1°, da Lei Estadual n°

8.727, de 7 de dezembro de 2007, publicada no Diario Oficial de Estado de 07/12/07, com redacdo
dada pela Lei Estadual n°9.326, de 30 de dezembro de 2010,

RESOLVE, ad referendum

Art. 1° A Coordenadoria de Arquivo e Documentos Histdricos- CDAS-2, passa a denominar-se de
Coordenadoria de Licitacdo e Contratos, com a mesma

simbologia.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Licitacdo e Contratos- CDAS-04, passa a denominar-se de Divisao de
Contratos e Convénios, com a mesma simbologia.

Art. 2° A Coordenadoria da Biblioteca passa a denominar-se de Coordenadoria de Biblioteca e
Arquivo, com as seguintes Divisoes:

| — Divisdo de Acervo;

Il — Diviséo de Legislacao.

Art.3° As atividades da Coordenadoria de Biblioteca e Arquivo ficam subordinadas ao Gabinete da
Presidéncia;

Art. 4° A Divisdo de Controle de Acervo e a Divisdo de Restauracdo e Documentos Histdricos
pertencentes a extinta Coordenadoria de Arquivo e Documentos

Histéricos, passam a integrar a Coordenadoria de Biblioteca e Arquivo com as seguintes
denominagdes:

| — Divisdo de Acervo Judicial e Historico;

Il — Diviséo de Acervo Administrativo.

Art.5° A Coordenadoria de Biblioteca e Arquivo compete:

| — coordenar, planejar e supervisionar as divisées sob sua subordinacéo;

Il — disponibilizar informacgGes para subsidiar pesquisas acerca da doutrina, legislagéo, jurisprudéncia
e documentos arquivisticos;

Il — supervisionar as atividades da Comisséo Permanente de Avaliagdo e Gestdo Documental;

IV- coordenar, planejar, e supervisionar as funcGes de apoio nas areas de arquivo, restauracao e
preservacdo de documentos historicos;

V- exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 6° Ao Chefe de Divisdo de Acervo compete:

| - organizar, manter e conservar o acervo de livros, folhetos, periddicos, midias digitais e coletaneas
de legislacéo e jurisprudéncia relacionadas as areas de

interesse do Poder Judiciério;
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Il - desenvolver processo de selecdo dos recursos informacionais para composi¢cdo do acervo da
Biblioteca;

Il - propor a aquisicdo, através de compra, doacdo e permuta, de livros, publicacbes periddicas e
midias digitais, nacionais e estrangeiras;

IV - registrar, catalogar, classificar e indexar o acervo da Biblioteca;

V - alimentar o banco de dados do “Sistema de Automacéo de Biblioteca” (SIABI) com 0s recursos
informacionais;

VI - organizar, controlar e facilitar os meios necessarios a consulta e uso do acervo;

VII - elaborar e disseminar produtos e servicos de informacdes na area juridica;

VIII - realizar o inventario do acervo;

IX - planejar e implementar a politica de desenvolvimento de cole¢éo;

X - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art.7° Ao Chefe de Diviséo de Legislagdo compete:

I - coletar, organizar e recuperar a legislacdo e jurisprudéncia estadual de interesse do Poder
Judiciério;

Il - realizar e fornecer os resultados de pesquisas acerca de legislagéo e jurisprudéncia;

111 - catalogar e indexar atos (administrativos e legais) selecionados de publicacdes oficialis;

IV - manter atualizada a coletanea de legislacao e jurisprudéncia;

V - elaborar produtos informativos que subsidiem os trabalhos jurisdicionais, tais como Ementéario
Estadual, Acordaos, Clipping;

VI - alimentar o banco de dados do “Sistema de Automacao de Biblioteca” (SIABI) com a legislagédo
e jurisprudéncia;

VII - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art.8° Ao Chefe da Divisdo de Acervo Judicial e Histérico compete:

I — coordenar e supervisionar as funcbes de apoio nas areas de arquivo, relativos ao acervo
intermediario judicial e ao acervo historico;

Il — promover o controle do acervo judicial do Poder Judiciario, mantendo atualizado o Sistema de
Gestdo Arquivistica AEGIS;

I11 — elaborar as estatisticas das atividades desenvolvidas;

IV — processar e divulgar informacdes sobre o acervo histérico do Poder Judiciario;

V — promover a conservacdo do acervo documental do Poder Judiciario, através de medidas
preventivas e restauradoras, realizando diagndsticos e promovendo

0s tratamentos técnicos adequados;

VI — exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art.9° Ao Chefe da Divisdo de Acervo Administrativo compete:

I- coordenar e supervisionar as funcGes de apoio nas areas de arquivo, relativos ao acervo
intermediario administrativo do Tribunal de Justica em todas as suas

esferas;

Il - promover o controle do acervo administrativo do Poder Judicidrio, mantendo atualizado o
Sistema de Gestdo Arquivistica AEGIS, no que lhe compete;

I11 - controlar a entrada e saida de documentos recebidos;

IV - elaborar, mensalmente, a estatistica das atividades desenvolvidas;

V — processar e divulgar informagdes sob o acervo administrativo do Poder Judiciério;

VI - exercer outras atividades sob sua responsabilidade.

Art. 10° Ficam alteradas as seguintes denominagdes dos seguintes cargos em comissao:

I- 0 cargo em comissdo de Coordenador de Arquivo e Documentos Historicos, CDAS — 2, passa a ser
denominado de Coordenador de Licitacdo e Contratos,

com a mesma simbologia;

II- o cargo em comissdo de Coordenador da Biblioteca, CDAS-2, passa a ser denominado de
Coordenador de Biblioteca e Arquivo, com a mesma simbologia.

I1l- o cargo em comissdo de Chefe da Divisdo de Controle de Acervo, CDAS-4, passa a ser
denominado de Chefe da Divisdo de Acervo Judicial e Historico, com

a mesma simbologia;

IV-= 0 cargo em comissdo de Chefe da Divisdo de Restauracdo e Manutencdo de Documentos
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Histdéricos, CDAS-4, passa a ser denominado de Chefe da Divisdo

de Acervo Administrativo, com a mesma simbologia;

V- 0 cargo em comissdo de Chefe de Divisdo de Legislacdo e Pesquisa CDAS-4, passa a ser
denominado de Chefe de Legislacdo, com a mesma simbologia.

Art. 11° Ficam alteradas as denominacdes das seguintes funcdes gratificadas:

| — secretario do Coordenador da Biblioteca, FG-01, para Secretario do Coordenador de Biblioteca e
Arquivo, com a mesma simbologia;

Il - secretario do Coordenador do Arquivo e Documentos Histéricos, FG-01, para secretario do
Coordenador de Licitacdo e Contratos, com a mesma simbologia;

Il — supervisor da Divisdo de Controle de Acervo, FG-01, para supervisor da Divisdo de Acervo
Judicial e Hist6rico, com a mesma simbologia;
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IV—supervisor da Divisdo de Restauracdo e Manutencdo de Documentos Historicos, FG- 01, para
supervisor de Divisdo de Acervo Administrativo, com a mesma

simbologia;

V- supervisor da Divisdo de Legislacdo e Pesquisa, FG-01, para supervisor da Divisdo de Legislacao,
com a mesma simbologia.

Art.12 ° Esta Resolugcdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicGes em
contrario.

PALACIO DA JUSTICA “CLOVIS BEVILACQUA” DO MARANHAO, em Sio Luis, 27 de
fevereiro de 2015.

Desembargadora CLEONICE SILVA FREIRE

Presidente do Tribunal de Justica

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 27/02/2015 14:48 (CLEONICE SILVA
FREIRE) Referendada na sesséo do Orgdo Especial do dia 06.05.15

Informagdes de Publicagédo

Edicdo | Disponibilizacéo Publicacéo
103/2015 | 10/06/2015 as 11:36 | 11/06/2015

Imprimir

3de3 10/06/2015 13:39



