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Tribunal de Justica do Maranhao
Diario da Justica Eletrdnico
RESOL-GP - 552016

( relativo ao Processo 47702016 )
Caddigo de validagdo: BC49D74F87

Estabelece regras voltadas & economicidade no uso e aquisicbes de materiais e servicos e altera o art.

4° da Resolugéo n°. 27/2010, que versa sobre gestdo de gastos e responsabilidade ambiental.
O TRIBUNAL DE JUSTICA DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista a deciséo proferida na sesséo
plenaria administrativa do dia 05 de outubro de 2016, nos autos do Processo n° 4.770/2016;
CONSIDERANDO os artigos 37 e 225 da Constituicdo Federal, que estabelecem, respectivamente, a observancia da necessaria
eficiéncia da Administracéo Publica e a obrigacédo de defesa e preservagédo do meio ambiente;
CONSIDERANDO que o Poder Judiciario do Estado do Maranh&o tem, dentre outros, como macrodesafio o “aperfeicoamento da
gestdo de custos”, conforme fixado no planejamento estratégico do quinquénio 2016/2020;
CONSIDERANDO a Resolucdo n° 201/2015 do Conselho Nacional de Justi¢ca (CNJ), que disp8e sobre a criagdo e competéncias
das unidades ou nulcleos socioambientais e conselhos do Poder Judiciario e implantacdo do respectivo Plano de Logistica
Sustentavel (PLS-PJ);
CONSIDERANDO o artigo 10 da Resolug¢édo n°. 201/2015, que orienta o reconhecimento do PLS como instrumento vinculado ao
Planejamento Estratégico do Poder Judiciario, com objetivos e responsabilidades definidas, agdes, metas, prazos de execucao,
mecanismos de monitoramento e avaliagdo de resultados, que permite estabelecer e acompanhar préaticas de sustentabilidade,
racionalizacdo e qualidade que objetivem uma melhor eficiéncia do gasto publico e da gestédo dos processos de trabalho, referente
a visao sistémica do 6rgéo;
CONSIDERANDO a tomada de contas anual do Tribunal de Contas da Unido, que desde 2014 exige que todos os 6rgaos da
Administragao Publica tenham seu PLS devidamente publicado e em execugéo;
CONSIDERANDO a Resolucao n°. 50/2016 que criou o Nucleo Socioambiental do Tribunal de Justica do Maranhéao;
CONSIDERANDO a aprovacao do PLS pelo Pleno do Tribunal de Justigca do Maranh@o;
CONSIDERANDO que, por tudo isso, se faz mister estabelecer uma cultura de reducdo do desperdicio de recursos publicos e
adogdo de um consumo responsavel, a partir da implementacéo de boas praticas que reflitam em agGes eficientes e efetivas, mas
que a0 mesmo tempo representem menor impacto ao meio ambiente;
CONSIDERANDO, ainda, o atual cenario de crise fiscal, que resultou em severos cortes or¢camentarios na proposta para o
exercicio financeiro de 2016; e
CONSIDERANDO, enfim, que ao Poder Judiciario Estadual, a exemplo dos demais poderes publicos, compete contribuir para o
alcance das metas fiscais estaduais;
RESOLVE:

DO PREMIO DE GESTAO DE GASTOS E RESPONSABILIDADE AMBIENTAL

Art. 1° Além dos beneficios previstos no art. 7°, da Resolugdo n°. 27/2010, a unidade judicial que alcangar o 1° lugar, na
modalidade Desempenho, sera agraciada com duas passagens aéreas, uma para 0 magistrado e outra para o servidor, e quatro
diarias para cada um, destinada a participacdo em eventos ou cursos de capacita¢do em territério nacional.
§1° Nos casos em que a unidade judicial vencedora contempla mais de uma vara, n&o sendo possivel individualizar o consumo de
agua, luz e combustivel, para efeito de definicdo do (a) magistrado (a) que recebera o prémio previsto neste artigo, levar-se-a em
conta 0 menor consumo: primeiro, em postagens, segundo, em telefonia, e, em terceiro, em papel.
§2° Para definicdo do servidor a ser contemplado, a critério da unidade vencedora, a escolha podera se dar por sorteio ou por
consenso da equipe.
83° Em se tratando de unidade vencedora que contempla mais de uma vara, identificada a vencedora pelo critério indicado no §1°,
dentre os servidores dessa vara, serd indicado aquele a ser contemplado com a premiagéo, escolhido nos mesmos moldes
estabelecidos no §2°.

DA ECONOMICIDADE NO USO E AQUISICOES MATERIAS E SERVICOS
Art. 2° Os aparelhos de climatizagao do prédio sede, centro administrativo, anexos, foruns da capital, foruns do interior e unidades
prediais locadas na capital e interior, devem estar sempre desligados quando n&o existir pessoas nos ambientes de trabalho e fora
do horario normal de expediente, estabelecido entre 07h00min e 19h00min.
Paragrafo Unico. Excepcionalmente, em face de atribuicbes e competéncia das unidades, pode ndo ser observado o horario acima
estabelecido, ficando liberado o uso de aparelhos de climatizacéo, se indispensaveis para o desempenho das atividades.
Art. 3° As aquisi¢cdes de equipamentos de condicionamento de ar deveréo ter certificagdo do Programa Nacional de Conservacéo
de Energia Elétrica — Procel, do Ministério das Minas e Energia — MME, optando-se, sempre que possivel, pelo de melhor
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eficiéncia energética na sua categoria.

Art. 4° Os termos de referéncia para novas aquisicdes de aparelhos de condicionamento de ar deverdo, sempre que possivel,
observar os critérios de compras e contratagfes sustentaveis para fazer previsédo em sua descri¢éo de tecnologias que permitam a
regulagem automatizada do fluxo de energia, com consequente reducdo dos picos e flutuagBes energéticas para um melhor
desempenho dos equipamentos e consequente reducdo do consumo e custos financeiros, como, por exemplo, a tecnologia
inverter.

Art. 5° Os servidores, ao sairem de suas salas, ao final do expediente, deverdo certificar-se que todos os aparelhos
eletroeletrdnicos, inclusive |Ampadas, condicionadores de ar, computadores, monitores, notebooks, no-breaks, estabilizadores,
carregadores, entre outros estejam desligados.

§1° A Diretoria de Seguranga, por meio dos terceirizados responsaveis pela vigilancia ostensiva, patrimonial e de pessoas, ficara
responsavel, sempre que possivel, por vistoriar os ambientes de trabalho das unidades administrativas ao final do expediente e
verificar o cumprimento dessa norma, mais especificamente o artigo 2°.

§ 2° Ao ser identificado qualquer descumprimento a este regramento, durante a vistoria diaria, o responséavel devera preencher a
ficha de controle e verificagcdo, Anexo I, afixar uma via em local visivel no setor onde foi registrada a ocorréncia e remeter uma
segunda via para a Assessoria de Gestdo Estratégica e Modernizacdo, que fara a compilagdo, estatistica e controle mensal das
informacoes.

§ 3° As unidades que infringirem o disposto nesse normativo terdo descontadas, do valor eventual a ser percebido a titulo de
Gratificagdo de Produtividade Judiciaria — GPJ, quando possivel o seu pagamento, nos seguintes percentuais médios mensais,
para a respectiva unidade administrativa onde foi(ram) registrada(s) a(s) ocorréncia(s):

| — Até 10 ocorréncias — 1% (um ponto percentual);

Il — Entre 11 e 20 ocorréncias — 2% (dois pontos percentuais);

Il — Entre 21 e 30 ocorréncias — 3% (trés pontos percentuais);

IV — Acima de 31 ocorréncias — 5% (cinco pontos percentuais).

Art. 6° A disposicéo (layouts) nos diversos ambientes ocupados pelo Poder Judiciario, bem como a localizagdo e mensuragdo da
quantidade de Unidades Térmicas Britanica - BTU para a instalacdo de condicionadores de ar séo de responsabilidade da Diretoria
de Engenharia, que para tanto devera priorizar o melhor aproveitamento dos recursos energéticos e buscar o conforto dos
magistrados, servidores e jurisdicionados.

Parégrafo unico. Os servigos de maior contato com o publico externo devem ser localizados preferencialmente nos andares mais
baixos para facilitar o atendimento e reduzir o consumo energético dos elevadores.

Art. 7° A edificacdo de novas unidades prediais deverdo sempre ser precedidas de analise preliminar em que fique comprovada a
vantajosidade da construgdo nova em relagdo a outros tipos de ocupacao como locagao, cessdo ou construgédo sob medida — built
to suit;

Art. 8° Os processos de locagdo serdo necessariamente instruidos com parecer técnico locaticio, que demonstre o valor minimo,
médio e maximo para locacdo do objeto avaliado e aponte as eventuais necessidades de benfeitorias necessérias e Uteis, sob
responsabilidade financeira do locador, e as eventuais benfeitorias voluntarias e de adaptacdes, sob responsabilidade da
administracéo publica.

81° As benfeitorias necessérias introduzidas pela Administracédo, ainda que ndo autorizadas pelo proprietario do imével, bem como
as Uteis, desde que autorizadas, serdo indenizdveis e permitem o exercicio do direito de retencéo, de acordo com o artigo 35 da
Lei n® 8.245, de 1991, e o artigo 578 do Cdédigo Civil.

§2° Todas as benfeitorias desmontaveis, tais como divisérias, balcGes, cabeamento estruturado, tapetes, etc., poderdo ser
retiradas para reaproveitamento pela Administracdo ao final da locag¢&o, devendo o imével locado, entretanto, ser devolvido com os
seus respectivos acessorios.

83° As benfeitorias indenizaveis, nos termos do 81°, poderdo ser custeadas pela Administracdo, desde que autorizados pelo
proprietario os descontos nos aluguéis até sua plena quitagcao dos valores despendidos.

Art.9° Autorizada a locacdo, um laudo final de vistoria devera ser emitido demonstrando, por meio de parecer e relatorios
fotografico, todas as condigdes em que o Poder Judiciario esta recebendo o imével para, ao final da locagdo, devolver na mesma
forma original.

Art.10. Além das condi¢Bes de locacé@o aqui estabelecidas e de outras que venham a serem firmadas, sé@o de responsabilidade do
proprietario o pagamento de impostos e taxas incidentes sobre o imével e 0 mesmo devera estar sem débitos com IPTU, Energia
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Elétrica, Agua, entre outros.

Art.11. Além da locagdo pura e simples de bens, imdveis ou mdveis, e do uso bens préprios, as unidades de trabalho poderédo
utilizar bens cedidos ou em locagéo sob medida.

§ 1° A cesséo consiste na ocupacdo ndo onerosa, de imdvel publico ou de terceiro, cedido para desempenho de atividades do
Poder Judiciario, que se torna responsavel pela manutencéo e preservagdo do mesmo.

§ 2° A construcdo sob medida — built to suit — consiste na locagdo de bens mdveis e imdveis, nos quais o locador realiza prévia
aquisicdo, construgdo ou reforma substancial, com ou sem aparelhamento de bens, por si mesmo ou por terceiros, na forma
especificada pela Administracéo.

§ 3° O objeto da locagdo na modalidade construgdo sob medida podera ser revertido ao patrimdnio da Administragcao Publica ao
final da locagédo, desde que estabelecidos no contrato.

Art. 12. As despesas com energia elétrica deverdo ser centralizadas em uma Unica conta sob gestdo da Diretoria de Engenharia e
fiscalizagado e controle das faturas sob a atribui¢cdo da Divisdo de Analise e Faturas.

§ 1° A gestdo atribuida a Diretoria de Engenharia confere-lhe a obrigacdo de levantar todas as cargas e demandas energéticas,
das unidades prediais ocupadas.

8§2° O levantamento das demandas servira de base para negocia¢édo do contrato de fornecimento de energia elétrica e reserva de
poténcia junto a concessionaria de energia elétrica estadual.

§3° O contrato de fornecimento de energia elétrica e reserva de poténcia devera ter como produto final a redu¢éo nos custos da
tarifa elétrica atualmente paga pelo Poder Judiciario.

Art.13. A Diretoria de Engenharia deverd editar plano de eficientizacéo energética onde indicara novas tecnologias, procedimentos
e outros meios que tém como objetivos a redugdo no consumo de energia elétrica.

Art. 14. As faturas emitidas pela Companhia de Saneamento Ambiental do Maranhdo — CAEMA, e quando possivel pelas demais
concessionarias de 4gua e esgoto no Estado, deverdo ser centralizadas sob gestdo da Diretoria de Engenharia e fiscalizagdo e
controle das faturas sob a atribuicdo da Divisdo de Andlise e Faturas.

Paragrafo Gnico. A gestdo atribuida a Diretoria de Engenharia confere-lhe a obrigagédo de levantar o fluxo, indicar correcdes a
serem feitas e demanda de agua, das unidades prediais ocupadas.

Art. 15. Todas as unidades prediais deverdo possuir hidrdmetro com bloqueador de ar ou tecnologia semelhante.

Art.16. As caixas de agua, acopladas aos vasos sanitarios, deverdo, sempre que viavel, ter suas valvulas de descarga substituidas
por mecanismo dual flux ou instaladas vélvulas de reducéo de vazéo.

Art.17. Nas torneiras e mictérios, sempre que possivel, serdo instaladas vélvulas de redugdo de vazdo ou entdo serdo substituidas
por equipamentos com maior eficiéncia.

Art.18. As equipes de manutengdo e conservacao, sempre que tiverem conhecimento de algum vazamento hidraulico deverdo
comunicar imediatamente a Diretoria de Engenharia, que providenciara os reparos devidos e imediatos.

Art. 19. As impressdes deverdo ser realizadas somente quando forem imprescindiveis e, preferencialmente, feitas em frente e
verso da folha de papel.

Art. 20. A comunicagao telefonica entre as unidades administrativas e judiciais devera ser realizada preferencialmente utilizando-se
a tecnologia voz sobre IP, baseada no protocolo de internet quando a mesma estiver disponibilizada.

§ 1° As ligacdes feitas utilizando o meio convencional serd precedida de identificacdo do usuario, com senha individual e
intransferivel, por meio de sistema que sera parametrizado pela Diretoria de Informatica.

§ 2° Os telefones de uso institucional deverdo, sempre que viavel e ndo houver custo extra com o pacote de dados, utilizar
aplicativos de comunicacao gratuitos para envio de mensagens e realiza¢é@o de ligagbes de voz sobre IP.

Art. 21. Os expedientes judiciais e administrativos, desde que nao contrariem o disposto em lei, deverdo ser processados
obrigatoriamente de forma eletrénica.

§ 1° Os processos, documentos e requisicdes administrativos deverdo tramitar exclusivamente em meio eletrénico, utilizando o
sistema DIGIDOC, nos termos da resolucdo 57/2010, 13/2012 e 25/2013, e somente serdo impressos quando houver necessidade
de envio a 6rgdo externo, que nao disponha de tecnologia semelhante.

§ 2° As comunicagdes oficiais entre o Tribunal de Justica do Maranhdo e demais 6rgdos do Poder Judiciéario, incluidos o Conselho
Nacional de Justica — CNJ, e os tribunais descritos no artigo 92, Il a VII da Constituicdo Federal, deverdo ser realizadas por meio
eletrénico, com a utilizagdo do Sistema Hermes — Malote Digital, nos termos da Resolugdo n° 25/2013-TJ.

§ 3° O Sistema Hermes — Malote Digital também deve ser utilizado para:
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a. 0 cumprimento de atos processuais relacionados a expedicédo e devolugdo de cartas precatdrias e cartas de ordem entre as
unidades do Poder Judiciario do Maranh&o, nos termos da Resolucéo n° 25/2013-TJ e do Codigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justica;

b. para o envio e recebimento de correspondéncias oficiais entre as serventias extrajudiciais e o Poder Judiciario do Maranh&o;
€,

c. para o envio e recebimento de expedientes judiciais entre as unidades judiciais de 1° e 2° Graus.

Art.22. O Tribunal de Justica do Maranh&@o devera celebrar convénios e acordos de cooperacgéo técnica com os demais 6rgaos da
administracdo publica e privada para uso do sistema Hermes — Malote Digital, com vistas ao envio e recebimento de expedientes
administrativos e judiciais.
Art.23. As comunicacdes oficiais, cuja natureza ndo esteja contemplada nos demais artigos desta resolu¢do, poderdo ser
efetivadas mediante uso do correio eletrénico corporativo, desde que viavel, nos termos da Resolugdo 25/2013-TJ.
Art. 24. O envio de correspondéncias por meio de Servico de Encomenda Expressa Nacional — SEDEX, quando imprescindivel a
sua utilizacdo por ndo ser possivel ou se mostrarem inadequados os outros meios, devera ser devidamente justificado e somente
sera permitida a sua expedicdo ap6s a autoriza¢@o do chefe imediato da unidade requisitante, no caso de unidade administrativa, e
do (a) secretério (a) judicial, em se tratando de unidade judicial.
Paragrafo Gnico. As correspondéncias emitidas na forma do presente artigo, somente utilizardo envelopes plasticos da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, quando nado disponiveis em estoque envelopes adquiridos em certame licitatério do
Tribunal.
Art. 25. Outras ferramentas de comunicagdo eletrénica poderdo ser usadas para troca de informacdes entre os servidores e
magistrados do Poder Judiciario do Maranhéo, nos termos da Resolugdo 25/2013-TJ, desde que homologadas pela Diretoria de
Informética e Automacéo, objetivando a melhoria da comunicagéo interna, a facilidade de acesso a informacéo e a diminui¢do dos
custos de telecomunicacao.
Art.26. A Diretoria de Informéatica e Automacdo serda responsavel pela implantacdo de software de conversagdo por
computador (chat), que devera ser priorizado para comunicagdo entre os servidores do Tribunal, Corregedoria, Féruns da Capital e
Interior, Anexos Administrativos e demais unidades prediais.
§ 1° O programa de conversacao por computador (chat) deve ser instalado em todos os computadores de propriedade do Tribunal,
devendo ser aberto de plano téo logo o servidor inicie 0 uso do equipamento.
§ 2° Todos os servidores devem, durante o expediente, manter o programa de conversacdo por computador (chat) ativo e
responderem quando chamados.
§ 3° Somente na impossibilidade manifesta de utilizagdo dos meios previstos nesta Resolugcdo serdo permitidos envio e
recebimento de comunicagao oficial através de fax ou papel.
Art. 27. E obrigatéria a leitura diaria do correio eletrénico institucional, pois qualquer comunicado feito por meio dele sera
considerado com ciéncia do servidor no segundo dia Util posterior ao seu envio, ressalvados os casos de auséncias legais.
Art. 28. A Assessoria de Comunicacdo da Presidéncia desenvolvera campanhas institucionais e plano de comunicagdo para
divulgacéo das medidas de economicidade aqui elencadas.
Art. 29. As medidas estabelecidas nesta Resolugcdo ndo excluem outras que tenham como objetivo a reducéo dos gastos, sem o
comprometimento da eficiéncia funcional.
Paragrafo Unico. A implementagdo de algumas medidas ainda ndo desenvolvidas e que dependam de investimentos serdo objeto
de programacao orcamentaria de forma prioritaria.
Art. 30. As Diretorias de Informéatica, Administracdo, Financeira, Engenharia, Seguranca e Recursos Humanos, além do Nucleo
Socioambiental, poderdo editar normas complementares ao cumprimento desta resolugéo.
Art. 31. O art. 4° e paragrafo Unico, da Resolugdo 27/2010, passam a ter a seguinte redagéo:
“Art. 4° Na categoria Desempenho serdo avaliados, para fins de concessédo do referido prémio, os consumos da
unidade de trabalho concernentes a telefone, papel, copo descartavel, agua, luz, postagem e combustivel, este ultimo
apenas nas Comarcas que possuam veiculo de servico.
Paragrafo Gnico. Na avaliagdo levar-se-d40 em conta os seguintes dados de consumo: telefone, valor monetario da
conta; papel, quantidade de resmas; agua, quantidade de metros cubicos; luz, quantidade de quilowatts; postagem,
valor monetario da conta; e combustivel, quantidade de litros.”
Art. 32. O Presidente do Tribunal de Justica podera expedir normas para execuc¢do desta Resolugéo.
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Art. 33. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

PALACIO DA JUSTIGA “CLOVIS BEVILACQUA”, DO ESTADO DO MARANHAO, em S#o Luis, 05 de outubro
de 2016.

Desembargador CLEONES CARVALHO CUNHA
Presidente do Tribunal de Justi¢a
Matricula 13557

Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 05/10/2016 14:54 (CLEONES CARVALHO CUNHA)
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